
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia JrzJ***.*. ....... 2016 r.

zmieniajc[ca uchwat$ nr 107/1309/16 Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 maja

2016 r. w sprawie przyj$cia Opisu Funkcji i Procedur Instytucji Zarza^dzajetcej oraz

Instytucji Certyfikuj^cej dia Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 9 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r.

o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie

finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z pozn. zm.), art. 124 ust. 7 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego

wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Roinego na rzecz Rozwoju Obszarow

Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajape rozporzqdzenie Rady

(WE) nr 1083/2006 {Dz. Urz, UEL 347 z 20.12,2013, s. 320) oraz art. 3 ust. 1 rozporzadzenia

wykonawczego Komisji (WE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego szczegotowe

przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

w odniesieniu do wzorow sluzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz

szczegotowych przepisow dotyczacych wymiany informacji mi§dzy beneficjentami a instytucjami

zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UEL 286 z 30.09.2014),

uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. Zatacznik do uchwaiy nr 107/1309/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 maja

2016 roku w sprawie przyj?cia Opisu Funkcji i Procedur Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, zmienionej uchwa^ nr

123/1601/16 z dnia 17 sierpnia 2016 roku, otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszej uchwaty.

^ § 2. Wykonanie uchwaiy powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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1. OGOLNE INFORMACJE
1.1 Informacje przedlozone przez:
Nazwa pahstwa czfonkowskiego: Rzeczpospolita Polska
Nazwa programu i nr CCI: Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020, CCI: 2014PL16M20P004
Nazwa giownego punktu kontaktowego, wlacznie z adresem e-mail i faksem:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego
- Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

DyrektorSylwia P^dzihska
ul. Boleslawa Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora
tel. +48684565171,684565172,
fax. +48 68 45 65 296,
adres e-mail: s.pedzinska@lubuskie.pl

1.2 Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny nadzieri: 25.102016
1.3 Struktura systemu (ogolne informacje i wykres ilustruja.cy powia^zania organizacyjne

pomi$dzy organami uczestnicza^cymi w systemie zarzadzania i kontroli)

INSTYTUCJA KOORDYNUJACA UMOW^ PARTNESTWA (IK UP)

Funkcj§ Instytucji Koordynujacej Umow§ Partnerstwa pelni Minister wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego. IK UP odpowiedzialna jest w szczegoinosci za programowanie i negocjacje dokumentow
programowych na lata 2014-2020, koordynacje Regionalnych Programow Operacyjnych oraz udzielanie
desygnacji dla instytucji w ramach programow polityki spojnosci.

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA (IZ)

W mysl artykulu 123 ust. 1 RozporzajJzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoiecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spoiecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchytajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 9 ust.1 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 funkcj§ Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym-L2020 pelni Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.
Zgodnie z art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013, Instytucja
Zarzadzajapa jest odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym zgodnie
z zasada, nalezytego zarzadzania finansami. Realizacj^ zadah IZ Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
wykonuje poprzez jednostki organizacyjne w ramach Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego. Na podstawie uregulowah zawartych w regulaminie wewn^trznym UMWL przygotowanym
przez Zarzajd Wojewodztwa Lubuskiego obowia/ki IZ RPO-L2020 pelni komorka organizacyjna
w ramach UMWL. Obecnie funkcj§ t§ pelni Departament Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym.

INSTYTUCJA POSREDNICZ/\CA (IP)

Zgodnie z art. 123 ust. 7 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 oraz
art. 10 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
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w perspektywie finansowej 2014-2020 IZ RPO deleguje cz§sc swoich uprawnieii do Instytucji
Posredniczacych Delegacja uprawnieh odbywa si§ w drodze pisemnego porozumienia zawartego
pomi^dzy podmiotami. Powierzenie zadah zwiazanych z realizacj^ programu operacyjnego nie wylacza
odpowiedzialnosci IZ RPO-L2020 za jego catkowitajealizacje, Funkcj? Instytucji Posredniczacej dla Osi
Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy P.l.8i Dziaianie 6.1, 6.2 peini Wojewodzki Urzad Pracy
w Zielonej Gorze. Funkcj§ Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych dla Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. peini Urzad Miasta Gorzowa
Wlkp. Funkcj§ Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Zielonej Gory peini Urzad Miasta Zielona Gora. Funkcj§ Instytucji
Posredniczacej dla Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i Kultura, Dzialanie 4.2, 4.3 petni Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze.

INSTYTUCJA AUDYTOWA (IA)

Organem pelniacym funkcj? IA jest Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, Funkcj? ta_ peini sekretarz
lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finansow, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 28 wrzesnia
1991 r. o kontroli skarbowej. Zadania Instytucji Audytowej wykonywane sa^za posrednictwem jednostek
organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej,
tj. Departamentu Ochrony Interesow Finansowych UE w Ministerstwie Finansow oraz 16 urz^dow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztw. W przypadku RPO-L2020 b^dzie to
Urzajd Kontroli Skarbowej w Zielonej Gorze. W urz^dach kontroli skarbowej zostaly utworzone
wyodr^bnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za audyt srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej. IA dba o to, aby czynnosci audytowe uwzgl^dnialy uznane w skali mi^dzynarodowej
standardy audytu. Instytucja Audytowa jest niezalezna od Instytucji Zarzajdzajacej RPO, Instytucji
Posrednicza^cych oraz Instytucji Certyfikujacej. IA posiada wylaczna^ odpowiedzialnosc w zakresie
planowania i wyboru operacji be.dacych przedmiotem audytu, jak rowniez sposobu wykonywania audytu
i raportowania o podj^tych ustaleniach i rekomendacjach.

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA (1C)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadaii Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegolnosci pelnienie funkcji Instytucji
Certyfikujacej.
Realizacj§ zadah Instytucji Certyfikujacej powierzono Wydziatowi ds. Certyfikacji w Departamencie DIZ,
ktore jest komorka, organizacyjna, utworzona^ na mocy Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz§du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze, odpowiedzialna^za certyfikacj§ wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS^
Nadzor nad praca^ Wydzialu ds. Certyfikacji sprawuje II Zast^pca Dyrektora Departamentu DIZ.

KOMITET MONITORUJACY (KM RPO)

Zgodnie z zapisami art. 123 oraz 47 Rozporzadzenia 1303/2013 monitorowanie wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego jest prowadzone przez Komitet Monitorujacy, pracujacy pod
przewodnictwem przedstawiciela Instytucji Zarzadzajacej. Komitet Monitorujacy ma na cefu
nadzorowanie wdrazania programu i post^pow poczynionych na drodze do osiacjni§cia jego celow.
Monitorowanie odbywa si? w oparciu o dane finansowe, wspolne wskazniki i wskazniki specyficzne dla
programu, w tym zmiany wartosci wskaznikow rezultatu i post^pu w osiacjaniu wartosci docelowych
uj^tych ilosciowo oraz celow posrednich, okreslonych w ramach wykonania.
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Komitet Monitorujacy jest powolywany w ciajgu trzech miesiecy od daty przekazania Polsce decyzji
o zatwierdzeniu programu przez Komisje. Europejska,.

W sklad Komitetu Monitorujapego wchodza^ zarowno przedstawiciele strony rzadowej, samorzajdowej
oraz partnerow spoza administracji. Pozwala to zapewnic scisla^wspolprac^ pomiedzy partnerarni oraz
realizacj§ zalozonych celow poprzez wklad indywidualnych doswiadczeh wynikaj^cych z odmiennych
koncepcji i zastosowania roznorodnego podejscia do rozwiazywania problemow. Komitet Monitorujacy
funkcjonuje w oparciu o Regulamin zatwierdzony uchwat^na pierwszym posiedzeniu KM.

Schemat 1. Powiazania organizacyjne pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarz^dzania
i kontroli RPO-L2020.
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1.3.1 Instytucja zarzqdzajcfca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzadzajacej)

Instytucja Zarz^dzaja^ca Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020
Zarzajd Wojewodztwa Lubuskiego,
Urza^d Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego wZielonej Gorze
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Gora,

Dane kontaktowe:
Kontakt oficjalny:
Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego - Elzbieta Anna Polak



•H|l Program RegtOntlny f̂c.- Sitrukl-ur.ilnr i IrrnVF-ttycyjnr

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Gora,
tel. +48 68 45 65 274,
fax.+48684565386;
Kontakt roboczy:
Dyrektor Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Sylwia Pe.dzihska
ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora,
tel.+48 68 45 65 171,
fax. +48 68 45 65 278;
adresy e-mail: s.pedzinska@lubuskie.pl: sekretariat,diz(a)lubuskie.pl

Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020 petni dodatkowo funkcje_ Instytucji Certyfikujacej.

1.3.2 Instytucja Certyfikujaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji certyfikujacej)

Instytucja Certyfikujaca Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020 - funkcje Instytucji
Certyfikujacej pelni Instytucja Zarzadzajaca
Dane kontaktowe:
Kontakt oficjalny:
Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego - Elzbieta Anna Polak
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Gora,
tel. +48 68 45 65 274,
fax.+48684565386;
Kontakt roboczy:

Kontakt roboczy:
II Z-ca Dyrektora w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Agnieszka
Zatorska
ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora,
tel. +48 68 45 65 171, +48 68 45 65 172,
fax.,+48 68 45 65 278
adres e-mail: a.zatorska(5)rpo.lubuskie.pl

1.3.3 Instytucje posredniczace (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie posredniczacym)

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Os/ Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy Priorytet
Inwestycyjny 81- Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze,
Dane kontaktowe:
Dyrektor Wojewodzkiego Urz^du Pracy w Zielonej Gorze - Waldemar St^pak
ul. Wyspiahskiego 15, 65-036 Zielona Gora
tel, +48 068 456 56 10, 068 325 56 95
fax.+48068 32701 11,
adres e-mail: wup(5)wup.zgora.pl

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych - Miejski Obszar
Funkcjonalny Gorzowa Wlkp. - Urzad Miasta Gorzowa Wlkp.
Dane kontaktowe:
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Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. - Jacek Wojcicki
ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wielkopolski
tel.+48095721 9500,
fax. +48 095 721 96 70,
adres e-mail: 2it@um.qorzow.pl

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych - Miejski Obszar
Funkcjonalny Zielonej Gory - Urzad Miasta Zielona Gora.
Dane kontaktowe:
Prezydent Miasta Zielona Gora - Janusz Kubicki
ul, Podgorna 22, 65-424 Zielona Gora
tel.:+48 68 456 41 11
fax.:+48 68 456 41 55
adres e-mail: UrzadMiasta(a)um.zielona-qora.pl

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i Kultura, DZIALANIE 4.2
Gospodarka odpadami oraz DZIALANIE 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa, \Wojew6dzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze.
Dane kontaktowe:
Prezes Zarzadu WFOSiGW w Zielonej Gorze - Jolanta Fedak
ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Gora
tel.:+48 68 419 69 00
fax.:+48 68 454 82 52
adres e-mail: sekretariatfo)wfosigw.zqora.pl

1.3.4 Jezeli art. 123 ust. 5 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze wskazac,
w jaki sposob zagwarantowany jest podziat funkcji pomiqdzy instytucja^ audytowq a instytucjq
zarzadzajaca/certyfikujajzQ.

Art. 123 ust, 5 Rozporzadzenia nr 1303/2013 nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1 Instytucja zarzqdzaj^ca i jej gtowne funkcje

2.1.1 Status instytucji zarzadzajacej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna tub
prywatna) oraz nazwa organu, w ktorego sktad wchodzi

Zgodnie z przepisami art. 9 ust. 1 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego pelni rol§ Instytucji Zarza_dzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie
2020 na lata 2014 - 2020. W odniesieniu do RPO-L2020 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego obslugiwany
jest przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego/Departament Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym na podstawie zapisow regulaminu wewnejrznego UMWL zatwierdzanego
przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, b^dacego regionalnym podmiotem publicznym. Zadania IZ
RPO-L2020 s^ realizowane w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
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2.12 Wyszczegolnienie funkcji i zadan peinionych bezposrednio przez instytucj$ zarzadzajacct

Zgodnie z przepisami art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego nas rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (dalej jako:
rozporzadzenie ramowe), Instytucja Zarzajdzajaca odpowiada za zarzadzanie programami operacyjnymi
i ich realizacj§ zgodnie z zasada^nalezytego zarzadzania finansami, a w szczegolnosci za;
- w odniesieniu do zarzadzania programem operacyjnym Instytucja Zarzadzajaca:

a) wspiera prace Komitetu Monitorujacego i dostarcza mu informacje wymagane do
wykonania jego zadah, w szczegolnosci dane dotyczace post^pow programu Operacyjnego
w osiajganiu celow, dane finansowe i dane odnoszace si§ do wskaznikow i celow
posrednich;

b) opracowuje roczne i kohcowe sprawozdania z wdrazania, o ktorych mowa w art. 50
rozporzajdzenia ramowego, i po ich zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy przedklada
je Komisji;

c) udost^pnia, instytucjom posredniczacym oraz beneficjentom informacje, ktore s^ istotne
odpowiednio dla wykonywania ich zadah i wdrazania operacji;

d) ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczacych kazdej
operacji, ktore sa, niezb^dne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytu, w tym danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow operacji,
w stosownych przypadkach;

e) zapewnia, aby dane, o ktorych mowa w lit. d) byly gromadzone, wprowadzane do systemu,
o ktorym mowa w lit. d) i tarn przechowywane, a dane na temat wskaznikow byfy
podzielone wg plci w przypadkach wymaganych na podstawie zalacznikow I II do
rozporzadzenia
w sprawie EFS;

- w odniesieniu do wyboru projektow Instytucja ZarzajJzajaca:
a) sporzadza i po zatwierdzeniu, stosuje odpowiednie procedury wyboru i kryteria, ktore:

- zapewniaja^ ze projekty przyczynia^ si^ do osiajgni§cia celow szczegolowych i rezultatow
odpowiednich priorytetow,
- s^niedyskryminacyjne i przejrzyste,
- uwzgl^dniaj^ogolne zasady ustanowione wart. 7 i 8 rozporzadzenia ramowego;

b) zapewnia, aby wybrany projekt wchodzit w zakres funduszu lub funduszy polityki spojnosci
oraz aby mogl bye przypisany do kategorii interwencji;

c) zapewnia, aby beneficjent otrzymal dokument okreslaja^cy warunki wsparcia dla kazdego
projektu, w tym szczegolowe wymagania dotyczace produktow lub usiug, ktore maĵ  bye
dostarczone w ramach projektu, plan finansowy oraz termin realizacji;

d) upewnia si§ przed zatwierdzeniem projektu, ze beneficjenci dysponuj^ administracyjnq,
finansowy i operacyjna^zdolnoscia, do speinienia warunkow, o ktorych mowa w lit. c);

e) upewnia si§, ze jezeli projekt rozpoczaj si^ przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie do instytucji zarzadzajacej, przestrzegano obowiazujacych przepisow
prawa dotyczacych danego projektu;

f) zapewnia, aby projekty wybrane do dofinansowania z funduszy nie obejmowaly
przedsi$wzi§c b^dacych cz^scia^ projektow, ktore zostaly objeje lub powinny byly zostac
obj^te procedureodzyskiwania zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ramowego w nast^pstwie
przeniesienia dzialalnosci poza obszar obj§ty programem;

11



Lubushie UnteBurep^ska
)4H Pf oq i i t> fieqioivalny ^^te- Stnjktur.ilnr i inwntycyjnr

g) okresla kategorie interwencji, do ktorych przypisane sa_wydatki zwiazane z projektem;
- w odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego Instytucja

Zarzadzajapa:
a) kontroluje, czy dofinansowane produkty i uslugi zostaly dostarczone, czy wydatki

deklarowane przez beneficjentow zostaty zaplacone oraz czy spetniaja^ one obowiazujace
przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operacji;

b) zapewnia, aby beneficjent uczestniczacy we wdrazaniu operacji, ktorych koszty zwracane
sa^ na podstawie faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny
system ksi^gowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksi^gowego dla wszystkich
transakcji zwiazanych zoperacja;

c) wprowadza skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzyc finansowych,
uwzgle^lniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

d) ustanawia procedury zapewniajace przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit. g)
rozporzadzenia ramowego wszystkich dokumentow dotyczacych wydatkow i audytow
wymagane do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu;

e) sporzadza deklaracje zarzadcza^ i roczne podsumowanie, o ktorych mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporzadzenia finansowego;

f) zapewnianie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji ustanowionych
w art. 115 rozporzadzenia ramowego.

Zgodnie z art. 123 ust. 3 i 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, do zadah Instytucji Zarzajdzajacej nalezy
w szczegolnosci petnienie funkcji Instytucji Certyfikujacej. Instytucja Certyfikujaca, to komorka
organizacyjna utworzona na mocy uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urz§du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
odpowiedzialna za certyfikacje wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS. W zakresie
realizowanych zadah jest ona komorka^ niezalezna^ od komorek wykonujacych funkcje wyboru projektow
do dofinansowania, wyptacania srodkow beneficjentom i kontroli realizacji projektow, wchodzacych
w sklad jednostek organizacyjnych Urz^du Marszalkowskiego podleglych innym Czlonkom
Kierownictwa Departamentow Urz^du Marszalkowskiego. Komorka ta zwana dalej Wydzialem ds.
Certyfikacji - funkcjonujaca w ramach struktury organizacyjnej Departamentu DI2 - powolana jest do
wykonywania zadan Instytucji Certyfikujacej.

2.1.3 Wyszczegolnienie funkcji oficjatnie oddelegowanych przez instytucjq zarzqdzafacq, wskazanie
instytucji posredniczacych oraz formy delegacji (z uwzgl$dnieniem tego, ze instytucja
zarzadzajaca zachowuje petnsi odpowiedzialnosc za oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123
ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentow (aktow
prawnych wraz z upowaznieniami, umow).

Dziatajac zgodnie z art. 123 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego nas rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 oraz art. 10 o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020, Instytucja Zarzadzajaca RPO powierza wdrazanie cz^sci
dzialanRPO-L2020dolP:
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- WFOSiGW w Zielonej Gorze,
- WUP w Zielonej Gorze,
- Zwiazek ZIT MOF Zielona Gora,
- Zwiazek ZIT MOF Gorzow Wlkp.

IZ RPO-L2020 na podstawie Porozumienia zawartego w dniu 1 marca 2016 r. w Zielonej Gorze,
deleguje do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
cz^sc zadah zwiazanych z wdrazaniem Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i Kultura, Dziatania 4.2 i 4.3. Do
zadah realizowanych przez IP (z wylaczeniem Zwiazkow ZIT) nalezy m.in.:

1) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow, spefniajacych warunki okreslone
w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013;

2) przygotowania i przeprowadzenia konkursow na dofinansowanie projektow, w tym dokonywanie
weryfikacji formalnej/merytorycznej proponowanych do realizacji projektow w ramach Programu
i obstuga Komisji Oceny Projektow, przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej listy projektow
ocenionych, celem dokonania przez lnstytucje_ Zarzadzajapa, wyboru projektow do
dofinansowania;

3) wykonywanie obowia^zkow dotyczacych procedury odwolawczej na etapie przedsadowym oraz
sadowym, w tym rozpatrywanie protestow zgodnie z art. 55 ustawy wdrozeniowej;

4) zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji
o dofinansowaniu projektu lub zawieranie porozumien o dofinansowanie projektu, a takze ich
aneksowanie lub rozwiazywanie;

5) rozliczanie wydatkow ponoszonych przez beneficjentow w zwiazku z zawartymi umowami
0 dofinansowanie projektow lub podjejymi decyzjami o dofinansowaniu projektow lub zawartymi
porozumieniami o dofinansowanie projektow zgodnie z przyjejymi procedurami;

6) sporzadzanie zleceh platnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, na rzecz beneficjentow;

7) zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych sluzacych do monitorowania realizacji programu
operacyjnego w zakresie powierzonych dzialah;

8) przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszystkich niezb^dnych informacji o procedurach
1 weryfikacjach przeprowadzonych w zwiazku z rozliczeniem wydatkow na potrzeby procesu
certyfikacji wydatkow;

9) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji w zakresie zapotrzebowania na
srodki budzetu srodkow europejskich;

10) przekazywanie do Ministerstwa Rozwoju informacji na temat zleceh platnosci przekazanych do
BGK w danym miesiacu;

11) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji na temat zleceh platnosci przekazanych
do BGK w danym miesiapu oraz informacji o platnosciach dokonanych przez BGK;

12) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczacej
do Instytucji Zarzadzajacej;

13) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej - komorki petniacej funkcj§ Instytucji Certyfikujacej -
prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy;

14) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajapej informacji do celow sporzadzenia rocznego
zestawienia wydatkow;

15) prowadzenie kontroli, w tym weryfikacja prawidlowosci wydatkow ponoszonych przez
beneficjentow j;

16) nakladanie korektfinansowych;
17) odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegolnosci kwot zwiazanych z nalozeniem

korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych albo
w umowie o dofinansowanie projektu, albo w decyzji o dofinansowaniu projektu, albo
w porozumieniu o dofinansowanie projektu w tym;
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a. wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacj§, projektow oraz
decyzji o zaplacie odsetek, o ktorych mowa odpowiednio
w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych,

b. wydawanie decyzji o umorzeniu w calosci albo w cz^sci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty spiaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu srodkow
przeznaczonych na realizacj§ projektow, o ktorych mowa
w art, 61 ustawy o finansach publicznych, po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji
Zarzadzajacej;

18) prowadzenie post^powah egzekucyjnych zwiazanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych
zwrotowi;

19) osiajganie celow Dzialah okreslonych w Szczegolowym Opisie Osi Priorytetowych Programu
w formie wskaznikow rezultatu i produktu zwiazanych z realizacja^ Programu;

20) prowadzenie dzialah informacyjnych i promocyjnych na temat programu - w zakresie
powierzonych Dzialah;

21) przygotowanie informacji kwartalnych, sprawozdah rocznych i sprawozdania kohcowego
z realizacji Dzialah oraz przekazywania ich do Instytucji Zarzadzajacej;

22) przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektow zgodnie z zapisami
rozporzadzenia ne1303/2013 i podpisanym Porozumieniem nr 1/RPO/2016 z dnia Imarca 2016
roku;

23) zglaszanie do ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych podmiotow podlegajacych
wykluczeniu do rejestru podmiotow wykluczonych na zasadach okreslonych w art. 207 ust. 4
ustawy o finansach publicznych;

24) informowanie o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE za posrednictwem
systemu IMS 5 oraz przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej zestawieh
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE;

25) realizowanie zadah w ramach Pomocy Technicznej - sporzadzanie zapotrzebowania na srodki
Pomocy Technicznej RPO-L2020 oraz rozliczanie tych srodkow, zgodnie z obowiazujacymi
procedurami (wnioski o platnosc, sprawozdania), Szczegolowy wykaz zadah poszczegolnych
komorek odpowiedzialnych za wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie
2020 zawarty jest w Instrukcji Wykonawczej WFOSiGW w Zielonej Gorze.

IZ RPO-L2020 na podstawie Porozumienia zawartego w dniu 22 czerwca 2015 r. w Zielonej Gorze
(aneksowanego w dniach: 07.10.2015 r., 21.10.2015 r., 07.04.2016 r.,) deleguje do Wojewodzkiego
Urz^du Pracy w Zielonej Gorze cz§sc zadah zwiazanych z wdrazaniem Osi Priorytetowej 6 Regionalny
rynek pracy - PI 8i. Do zadah realizowanych przez IP (z wylaczeniem Zwiazkow ZIT) nalezy m.in.:

1) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow, spetniajacych warunki okreslone w art.
125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogolnego;
2) przygotowanie i przeprowadzenie konkursow na dofinansowanie projektow oraz naborow
w trybie pozakonkursowym, dokonywanie wyboru projektow do dofinansowania w trybie
konkursowym (w tym przeprowadzanie procesu negocjacji) i w trybie pozakonkursowym oraz
zapewnienie, ze wybor projektow do dofinansowania b^dzie nast^powat zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu ramowym, w ustawie wdrozeniowej oraz, ze projekty te b^da^
zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez caly okres ich realizacji; w tym
dokonywanie weryfikacji formalnej/merytorycznej proponowanych do realizacji projektow w
ramach Programu i obsluga Komisji Oceny Projektow;
3) wykonywanie obowiazkow dotyczacych procedury odwolawczej na etapie przes^dowym oraz
sadowym;
4) zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji
o dofinansowaniu projektu, a takze ich aneksowanie lub rozwiazywanie;
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5) rozliczanie umow z beneficjentami lub decyzji o dofinansowanie projektow z beneficjentami
zgodnie z przyj^tymi procedurami i dokonywania platnosci;
6) sporzadzanie zlecen platnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, oraz dyspozycji przelewu srodkow dotacji celowej
wspolfinansowania krajowego z budzetu patistwa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na rzecz beneficjentow;
7) zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych sJuzacych do monitorowania realizacji
programu operacyjnego w zakresie powierzonych dzialan;
8}przekazywanie Instytucji Zarzajdzajacej wszystkich niezb^dnych informacji o procedurach
i weryfikacjach przeprowadzonych w zwiazku z rozliczeniem wydatkow dla potrzeb certyfikacji,
9) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajapej sprawozdania z wykorzystania srodkow dotacji
celowej budzetu panstwa-wspoifinansowanie;
10) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej rozliczenia srodkow dotacji celowej budzetu
paiistwa - wspotfinansowanie;
11) przekazywanie do Instytucji Zarzajdzajacej wszelkich informacji w zakresie zapotrzebowania
na srodki budzetu srodkow europejskich oraz dotacji celowej z budzetu panstwa;
12) przekazywanie do Ministerstwa Rozwoju informacji na temat zleceh platnosci przekazanych
do Banku Gospodarstwa Krajowego wdanym miesiacu;
13} przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji na temat zleceh platnosci
przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowego w danym miesiacu oraz platnosciach
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego;
14} przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczacej
do Instytucji Zarzadzajacej;
15) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej prognozy wnioskow o platnosc na bieza^cy
i kolejny rok budzetowy;
16} przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji do celow sporzadzenia rocznego
zestawienia wydatkow;
17) prowadzenie kontroli, w tym weryfikacja prawidlowosci wydatkow ponoszonych przez
beneficjentow;
18) nakiadanie korekt finansowych;
19} odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegolnosci kwot zwiazanych z
nalozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu, w tym:

a. wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacj§ programow,
projektow lub zadah oraz decyzji o zaptacie odsetek, jak dla zaleglosci podatkowych
o ktorych mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b. wydawanie decyzji o umorzeniu w cabsci albo w cz^sci oraz o odroczeniu albo
rozlozeniu na raty spfaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu srodkow
przeznaczonych na realizacje programow, projektow lub zadah, o ktorych mowa
w art. 61 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

20) prowadzenie post^powah egzekucyjnych zwiazanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych
zwrotowi;
21) osiajganie celow Dziatah okreslonych w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Programu
w formie wskaznikow rezultatu i produktu zwiazanych z realizacja^ Programu;
22) prowadzenie dziafah informacyjnych i promocyjnych na temat programu - w zakresie
powierzonych Dziatah;
23) przygotowanie informacji kwartalnych, sprawozdah rocznych i sprawozdania kohcowego
z realizacji Dzialan oraz przekazywania ich do Instytucji Zarzadzajacej;
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24) przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektow przez 3 lata
od zamkni^cia programu lub cz^sciowego zamkni^cia programu;
25} zgfaszanie do Ministra Finansow podmiotow podlegajacych wykluczeniu do rejestru
podmiotow wykiuczonych na zasadach okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych;
26) informowanie o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE za posrednictwem
systemu IMS 5 oraz przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajajsej zestawieh
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE;
27) realizowanie zadah w ramach Pomocy Technicznej - sporzadzanie zapotrzebowania na
srodki Pomocy Technicznej RPO-L2020 oraz rozliczanie tych srodkow, zgodnie
z obowiazujacymi procedurami (wnioski o platnosc, sprawozdania).

Na podstawie art. 36 Rozporzadzenia nr 1303/2013 IZ RPO-L2020 wprowadzita instrument ZIT.
Podmiotem wspofpracujacym z IZ RPO-L2020 w ramach wdrozenia tego instrumentu jest Zwiazek ZIT.
Zakres zadah i odpowiedzialnosci oraz wzajemne relacje pomî dzy IZ RPO-L2020 a Zwiazkami
ZIT uregulowane sa, porozumieniami1 zawartymi pomi^dzy podmiotami. Zgodnie z art.
7 Rozporzadzenia nr 1301/2013 za pomoca, ZIT realizowane sa, dziatania na rzecz zrownowazonego
rozwoju obszarow miejskich. Wsparcie w ramach ZIT skoncentrowane jest na kierunkach interwencji
RPO-L2020 i wpisuje si§ w system monitorowania post^pow i efektow wdrazania Programu.
W mysl powyzszych przepisow Zwiazek ZIT wyst§puje w RPO-L2020 jako IP o ograniczonym zakresie
powierzonych zadah. IZ RPO-L2020 powierzyla Zwiazkom ZIT zadania zwiazane z wyborem projektow
we wskazanych dla ZIT dzialaniach RPO-L2020, w tym udzial w ocenie projektow oraz tworzenie list
rankingowych projektow do dofinansowania we wskazanych dla ZIT dzialaniach oraz zatwierdzenie listy
ocenionych projektow wspolnie z IZ RPO. Ponadto IZ RPO-L2020 zagwarantowala Zwiazkom ZIT
udzial w KM RPO-L2020. Tym samym przedstawiciele Zwiazkow ZIT biora^ udzial w tworzeniu
i akceptowaniu kryteriow wyboru projektow RPO-L2020.

2.1.4 Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzyc
finansowych, z uwzglqdnieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do
przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. c) rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013)

Na podstawie art. 125 ust. 4 lit, c Rozporzadzenia nr 1303/2013 IZ RPO-L2020 zobowiazana jest do
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow zwalczania naduzyc finansowych,
uwzgl^dniajac stwierdzone rodzaje ryzyka. Zwiazane jest to z koniecznoscia^zapewnienia efektywnego
systemu przeciwdzialania korupcji i zapobiegania oszustwom w projektach wspolfinansowanych
z funduszy unijnych, zgodnie z wytycznymi KE pn. Fraud Risk Assessment and Effective and
Proportionate Anti-Fraud Measures.
W kontekscie zapobiegania, identyfikowania i reagowania w przypadku symptomow naduzyc
finansowych IZ RPO-12020 oraz IP stosuj^zapisy nast^pujacych aktow prawnych:

- art, 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Rozdzial 6 Zwalczanie naduzyc
finansowych) Dz. Urz. UE z 2010 r, C 83 z 30.03.2010;

- Konwencja o ochronie interesow finansowych Wspolnot Europejskich z dnia 26 lipca 1995 roku,
ustanowiona na podstawie art. K. 3 Traktatu o Unii Europejskiej wraz z trzema protokolami;

- Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony
interesow finansowych Wspolnot Europejskich Dz, U. L 312 z 23.12.1995;

1 Porozumienie zZIT MOF Zielonej Gory zawartewdniu 3sierpnia2015 r, z pozn. zm.
Porozumienie z ZIT MOF Gorzow Wlkp. zawarte w dniu 3 sierpnia 2015 r. z pozn.zm
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- Rozporzadzenie (WE) nr 1073/99 parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 maja 1999 r.
dotyczace dochodzeh prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzyc
Finansowych (OLAF) Dz. U. L 136 z 31.5.1999;

- Rozporzadzenie Rady (Euraiom, WE) nr 2185/96 z dn. 11 listopada 1996 r. w sprawie kontroli
na miejscu oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisj? w celu ochrony interesow
finansowych Wspolnot Europejskich przed naduzyciami finansowymi i innymi
nieprawidfowosciami, Dz. U. L 292 z 15.11.1996.

IZ RPO-L2020 oraz IP b?dzie stosowac procedury przedstawione w ww. aktach prawnych oraz
szczegotowych Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w przedmiotowym zakresie.

2.2 Organizacja i procedury obowiqzujqce w instytucji zarza.dzaja.cej

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziafu
odpowiedniego personelu posiadajacego niezbedne umieje_tnosci). Informacje te odnosza^ s/e
rowniez do instytucji posredniczacych, ktorym zostafy oddelegowane niektore funkcje.2

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego pelni rol§ Instytucji Zarza^dzaja^cej Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020. Zarzad Wojewodztwa wykonuje zadania przypisane Instytucji
Zarzadzajapej za pomoca^ komorek organizacyjnych Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego. Zakres zadah przypisany poszczegolnym jednostkom organizacyjnym wynika z zapisow
Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.
Obowiazki powierzone osobom zaangazowanym w realizacj^ Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020 okreslaja^opisy stanowisk pracy.

W realizacj$ zadah zwiazanych z RPO w ramach UMWL zaangazowane sa^w szczegolnosci:
- DepartamentZarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DIZ),
- Departament Programow Regionalnych (DFR),
- Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS),
- Departament Finansow (DF),
- Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK),
Departament Administracyjno-Gospodarczy (DA).

2 Opis zadaii poszczegolnych komorek UMWL zaangazowanych w proces zarz^dzania i wdrazania RPO-L2020 wraz z planem przydzialu
odpowiedniego personelu przedstawiony jest w Zarzadzeniu Dyrektora Departamentu Zarza^dzania Regionalnym Programem
Operacyjnym nr 13/2016 z dnia 9 wrzesnia 2016 r, zmienionym Zarzadzeniem 14/20161 dnia 21 wrzesnia 2016 r., oraz Zarza,dzeniem Nr
18/2016 z dnia 28 pazdziernika2016 r.), Zarzadzeniu Dyrektora Departamentu Programow Regionalnych nr 4/2016 z dnia 25 Iipca2016 r.
), Zarzadzeniu Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Spolecznego nr 6/2015 z dnia 15 czerwca 2015 r. Zarzadzeniu
Dyrektora DF nr 2/2015 z dnia 8 czerwca 2015 r, Zarzadzeniu Dyrektora BAK nr 1/2015 z dnia 3 czerwca.2015 r., Zarzadzeniu Dyrektora
DA nr 1/2015 z dnia 21 stycznia 2015 r.(zmienionym Zarzadzeniem Dyrektora DA nr 3/2015 z dnia 16.09.2015 r.) ktore sa^aktualizowane
na biezaco w zaleznosci od potrzeb i zrnian w strukturze.
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Schemat 2. Podmioty zaangazowane we wdrozenie RPO-L2020 w wojewodztwie lubuskim

Zarzad Wojewodztwa Lubuskieqo M
' j nadzor merytoryczny i finansowy nad realizacja, RPO-L2020

SkarbnikWojewodztwa Lubuskiego

Inne podmioty

DF
dokonywanie i ksi^gowanie wydatkow
UE

DA

- zamowienia publiczne

' BAK

1 - kontrola IZ, IP

* *

i DIZ. DFR. DPS,
wykonywanie zadari IZ RPO L2020
{programowanie, monitoring,
konkursy, rozliczanie, kontrola
projektow, nadzor nad zadaniami IP
(WFOSIGW, WUP, ZIT), certyfikacja

INNE DEPARTAMENTY UMWL
wspolpraca przy programowaniu
RPO-L2020

i

^WUP (EPS)

WFO&GW

(EFRR)

Zwiazek ZIT
{EFRR,

EFS)

IP

- oglaszanie konkursow i
ocena;

- przyjmowaniewnioskow;
- ocena wnioskow,

sporza^dzenie listy
rankingowej podpisywanie
umow;

- kontrole, platnosci;
- przekazanie deklaracji

wydatkow IP do IZ

- oglaszanie konkursow i
ocena;

- przyjmowanie wnioskow;
- ocena wnioskow,

sporzqdzenie listy

iimow;
- kontrole, platnosci;
przekazanie deklaracji
wydatkow IP do IZ

- ocena zgodnosci wnioskow
ze Strategic ZIT

— wybor wnioskow do
dofinansowania.
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Schema! 3. Struktura organizacyjna IZ RPO-L2020.

Zarz^d Wojewodztwa Lubuskiego

Marszatek Wojewodztwa

CztonekZarza^du Wicemarszatek

DepartamentZarza^dzania Regionalnym
Programem Operacyjnym (DIZ)

Department Programow
Regionalnych

(DFR)

Departament Europejskiego
Funduszu Spotecznego

(DPS)

Departament Zarzqdzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DIZ)

Zast^pca I Dyrektora
Departamentu

WydziatZarza.dzania RPO
DIZ .I

8 osob

Wydzial Planowania
Strategicznego

DIZ. VI
7os6b

Stanowisko ds. systemu
Informatycznego

DIZ.IX
1 osoba

Dyrektor Departamentu
1

Wydzial Finansowy
DIZ.il

8 osob

Wydzial Informacji i
Promocji DIZ.IV

9 osob

Wydzial Budzetu i Pomocy
Technicznej

DIZ.V
5 osob

Stanowisko ds.
Kancelaryjno -

Administracyjnych
DIZ.VIII
1 osoba

Zast$pca II Dyrektora
Departamentu

Wydzial Monitorowania i
Ewaluacji DIZ.III

6 osob

Siec Punktow
Informacyjnych

Funduszy Europejskich
w wojewodztwie

lubuskim
DIZ. VII
11 osob

Wydziaids. certyfikacji
DIZ.X.
7 osob
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Departament Programow Regionalnych (DFR)

Dyrektor Departamentu
1

Zast^pca Dyrektora
1

Zast^pca Dyrektora
1

Stanowisko ds.
Kancelaryjno-

Administracyjnych
DFR.VII
3 osoby

Wydzial Kontraktacji
Inwestycji Publicznych i

Srodowiskowych
DFR. III
15 osob

Wydziat ds.
Instrumentow Inzynierii

Finansowej
DFR.II
6 osob

Wydzial Koordynacji
Wdrazania EFRR

DFR.I
7 osob

Wydzial Kontraktacji
Inwestycji

Gospodarczych
DFR. VI
11 osob

Wydziaf Post^powan
Administracyjnych,

Windykacji i Procedury
Odwotawczej

DFR.V
6 osob

Wydziat Kontroli
DFR.IV
16 osob

Wydzial Finansow i
Certyfikacji
DFR VIII
17 osob
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Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DPS)

Zastepca Dyrektora ds. analiz i
inwestycji terytorialnych, kontroli,

zarzadzania finansowego i certyfikacji
EPS

1

Wydziat Anaiiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS

DFS.II
7 osob

Wydzial Kontroli EPS
DFS.III
14 osob

Wydzial Zarzadzania
Finansowego i Certyfikacji EPS

DFS.V
7 osob

Dyrektor Departamentu
1

Wydzial Projektow
Pozakonkursowych EPS

DFS.X
12 osob

Wydzia! Budzetu i Rozliczeri EPS
DFS.IX
8 osob

Wydzial Wyboru Projektow EPS
DFS.I

12 osob (w tym 2 os. na V*. etatu)

Stanowisko ds. Kancelaryjno-
Administracyjnych

DFS.IV
2 osoby

Zastepca Dyrektora ds. rozliczeri
inwestycji terytorialnych i regionalnego

rynku pracy, rownowagi spotecznej
i nowoczesnej edukacji

1

Wydzial Rozliczeri Inwestycji
Terytorialnych i Regionalnego

Rynku Pracy EPS
DFS.VI
9 osob

^N

Wydzial Rownowagi Spotecznej
EPS

DFS.VII
9 osob

Wydzial Nowoczesnej Edukacji
EPS

DFS.Vlll
10 osob
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Schemat 4. Struktura organizacyjna IP RPO • L2020
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
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Schemat 5. Struktura organizacyjna IP (ZIT MOF Zielona Gora)3

Zarzg^d Zwiqzku ZIT
W sklad wchodza; prezydent, burmistrzowie wojtowie gmin tworzgcych MOF ZG.

Przewodniczacy - prezydent Miasta Zielona Gora Sekretarz Biuro ZIT

nadzor nad wdrazaniem Zinteg rowan ych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Zielonej Gory

Prezydent Miasta Zielona Gora

1 Zaste.pca Prezydenta

' •

Sekretarz Miasta
SM

Skarbnik Miasta
FM

Departament
^ Organizacyjny

DO

Departament
Finansowy

DF

Departament Prezydenta

Miasta
DP

Departament Zarza^zania

Kryzysowego i
Bezpieczeristwa

DB

II Zast§pca Prezydenta HI Zaste,pca Prezydenta

Department Inwestycji i
Zarza,dzania Drogami

0,

Wydzial Funduszy
Europejskich

Biuro ZFT
4 osoby

Wydzial Komunikacji
KM

Departament Rozwoju
Miasta

DR

i- j
r *N

Departament
Przedsiebiorczosci i

Gospodarki Komunalnej
DG

Biuro Informatyki
01

Wydzial Spraw
Obywatelskich

SO

Wydzial Swiadczeh
Rodzinnych

Wydzial Sportu, Kultury i
Turystyki

SK

Wydzial Oswiaty i Spraw
Spdecznych

WO

Urza,d Stanu Cywilnego
use

3 Biuro ZIT funkcjonuje w ramach Urze_du Miasta Zielona Gora. Pracodawca, dla osob zatrudnionych w Biurze ZIT jest Urzad
Miasta Zielona Gora. W zakresie realizacji zadan Biuro stosuje swoj regulamin wewnejrzny oraz regulamin organizacyjny
Urz^du Miasta Zielona Gora.
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Schemat 6. Struktura organizacyjna IP (ZIT MOF Gorzow Wlkp.)4

IP ZIT - Lider ZIT - prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. - funkcje decyzyjne i reprezentacyjne
Komitet Sterujacy ZIT - funkcje programowo - opiniodawcze

W sktad wchodzaj Prezydent, Miasta Gorzowa Wlkp. oraz wojtowie gmin
tworzacych Miejski Obszar Funkcjonalny Gorzowa Wlkp.

Wydzial ZIT- funkcje administracyjne

nadzor nad wdrazaniem Zin teg rowan ych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.

4 Wydzial ZIT funkcjonuje w ramach Urz^du Miasta Gorzowa Wlkp. Pracodawca. dla osob zatrudnlonych w wydziale jest Prezydent Miasta

Gorzowa Wlkp. W zakresie realizacji zadaii WydzialZll b^dzie stosowac regulammy wewn^trzne Urz^du Miasta Gorzowa Wlkp.
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Schemat organizacyjny Urzedu Viasta Gorzowa Wlkp.
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Zarzadzenie nr 59/2015 Marszalka Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzqdczej w Urz$dzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze okresla systemu kontroli zarzadczej, zmienione Zarzadzeniem nr 92/2016 Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2016 r., ktorego integralna^ cze_sc stanowi tryb
zarzadzania ryzykiem w UMWL. Celem zarzadzania ryzykiem jest:

- usprawnienie procesu planowania,
- zwie_kszenie prawdopodobiehstwa realizacji zadah i osiqgania celow,
- zapewnienie odpowiednich mechanizmow kontroli zarzadczej,
- zapewnienie kierownictwu wczesnej informacji o zagrozeniach dla realizacji wyznaczonych

celow i zadah.

Zarzadzanie ryzykiem odbywa si§ wedlug zasad:
- integracji z procesem zarzadzania,
- powiazania z celami i zadaniami Urzejdu,
- przypisania odpowiedzialnosci,
- proporcjonalnosci dzialah przeciwdzialajacych ryzyku do jego istotnosci - nalezy to rozumiec

jako posiadanie mechanizmow zaradczych (procesow, zasobow) adekwatnych m.in. pod
wzglejdem organizacyjnym, finansowym, do zaplanowanych celow i zadah, pozwalajapych na
sprawna, i skuteczna, ich realizacj§ z uwzgl^dnieniem zagrozeh majacych wplyw na skutki ich
zaistnienia.

Warunkiem niezb^dnym procesu zarzadzania ryzykiem jest okreslenie jasnych i spojnych celow
i zadah, monitorowanie i ocena ich realizacji. Proces zarzadzania ryzykiem ma character ciacjly
i pozwala na systematyczna, analize_ ryzyk oraz stosowanie mechanizmow kontroli w celu doskonalenia
jednostki.
Identyfikacja ryzyka polega na ustaleniu mozliwego do wystapienia ryzyka zagrazajacego realizacji
celow i zadah wynikajacych z planow pracy oraz biezacych zadah wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego UMWL. Dla departamentow pelniacych role. IZ RPO-L2020 ryzyka zdefiniowali
wlasciciele ryzyka - Dyrektorzy Departamentow. W ramach identyfikacji ryzyka analizowane byly:

- cele i zadania Departamentow, w tym cele i zadania wynikajace z pelnienia funkcji IZ RPO-
L2020,

- zagrozenia zwiazane z osia^ni^ciem celow i realizowaniem zadah wraz z ich wewne_trznymi
i zewnejrznymi przyczynami oraz mozliwymi scenariuszami rozwoju zdarzeh.

Zarzadzanie ryzykiem w Urz^dzie realizowane jest przez dyrektorow departamentow i ma na celu
zwi^kszenie prawdopodobiehstwa osiajgniex;ia wyznaczonych celow i realizacji zadah przez
departamenty. Podczas identyfikacji ryzyka okreslane zostaly kategorie dla danego ryzyka.
Analiza i ocena ryzyka polega na okresleniu prawdopodobiehstwa wystapienia ryzyka i ocenie skutkow
jego wystapienia, w celu ustalenia poziomu jego istotnosci dla realizacji celow i dzialah. Analiza i ocena
ryzyka dokonywana jest przez dyrektorow departamentow przy uzyciu nast^pujacych mozliwych
technik, pozwalajacych na okreslenie dziedzin i zasobow, na ktore nalezy zwrocic szczegolna,uwage.:

- narady z kadra^ kierownicza, poswie.cone omawianiu, ocenie i rozliczaniu z realizacji zadah
w zakresie zarzadzania ryzykiem,

- narady wewnejrzne poswi^cone analizie zagrozeh,
- analizy wynikow audytow/kontroli zewnejrznych i wewne_trznych dotycza^cych dzialania

poszczegolnych komorekorganizacyjnych IZ RPO-L2020.
W Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym sporzadzany jest Plan Dzialania
obejmujacy okres od IV do III kwartalu roku nast^pnego, Plan okresla cele rzeczowe oraz finansowe dla
realizacji Programu wskazujac mierniki i planowane wartosci. PD obejmuje departamenty
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zaangazowane w realizacje Programu (DFR, DPS, DIZ) oraz IP. W oparciu o powyzszy Plan dokonuje
si§ analizy ryzyka, w ktorej wskazuje si§:

zagrozenie,
mozliwe zrodfa/skutki zagrozeh,

ocen§ prawdopodobiehstwa wystapienia zagrozenia,
srodki zapobiegawcze,
mechanizmy kontroli, ktore nalezy wprowadzic, aby zapobiec wystapieniu zagrozenia.

Departamenty zaangazowane we wdrazanie Programu sporzadzaja^ corocznie do koiica pazdziernika
sprawozdanie zawierajajse informacj§ dotyczaca^ celow i miernikow, a w przypadku niezrealizowania
zdah przyczyny powstalych odst^pstw oraz propozycje nowego terminu realizacji,

2.2.3 Opis nastqpujqcych procedur (opis nalezy przediozyc na pismie pracownikom instytucji
zarzadzajqcej i instytucji posredniczacych; data i dane referencyjne)

2.2.3.1 Procedury wspieraiace prace komitetu monitoruidcego.

Podstaw^ funkcjonowania KM oraz jego rol§ w procesie monitorowania wdrazania Programu okreslaja^
nastepujqce dokumenty:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r,
ustanawiajape wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporza^zenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20 grudnia 2013 r., str. 320), zwane dalej ,,rozporzadzeniem ramowym";

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki Spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 roku, poz. 217);

3. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
Europejskiego kodeksu post^powania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14 marca 2014 r., str. 1), zwanym ,,kodeksem
partnerstwa".

4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komitetow monitoruja^cych na lata 2014-2020.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020 zostal powolany uchwata^
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego (ZWL) nr 23/275/15 z dnia 17 marca 2015 r., na mocy ktorej przyjejo
sktad oraz okreslono zadania KM.
Za obslug§ organizacyjna^ i techniczna, prac Komitetu odpowiada Sekretariat Komitetu umiejscowiony
w Departamencie Zarz^dzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020, Wydzial
Zarzadzania RPO. Do gtownych zadah Sekretariatu nalezy: organizowanie posiedzeh KM, w tym
zawiadamianie o ich terminie i miejscu, dostarczenie materialow oraz dokumentow na poszczegolne
posiedzenia, w szczegolnosci projektow uchwal, zapewnienie tlumaczenia niezb^dnych materiafow
i dokumentow na potrzeby Komitetu, opracowywanie propozycji budzetu na obslug§ prac Komitetu,
zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz oraz badati niezb^dnych do realizacji zadah
Komitetu publikowanie i aktualizacja informacji dotyczacych Komitetu na stronie internetowej:
www.rpo.lubuskie.pl oraz wykonywanie innych zadah zleconych przez Komitet.
Zasady i tryb funkcjonowania KM RPO-L2020, zostaty okreslone w Regulaminie przyje_tym uchwala,
nr 1/KM RPO-L2020/2015, na pierwszym posiedzeniu KM w dniu 22 maja 2015 r.
Katalog praw i obowiazkow czfonka KM i zaste_pcy czlonka KM stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu
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KM RPO-L2020. Zgodnie z przedmiotowym dokumentem procedury wspierajace prac§ KM dotycza^
w szczegolnosci;

a) mozliwosci wnioskowania o powolanie grupy roboczej i uczestnictwa w niej,
b) wnioskowania o udzielenie informacji zwiazanych z zagadnieniami rozpatrywanymi przez

Komitet,
c) dost^pu do dokumentow odnoszacych si§ do rozpatrywanych kwestii niezaleznie od etapu prac

na ktorym jest jego opracowanie,
d) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie osob wlasciwych ze wzgl^du na rozpatrywana^

kwesti§,
e) wnioskowania o zlecenie za posrednictwem sekretariatu Komitetu lub sekretariatu grupy

roboczej (na podstawie uchwaly Komitetu lub grupy roboczej) ekspertyz realizowanych na
potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych,

f) sfinansowania ze srodkow Pomocy Technicznej RPO-L2020 ekspertyz uznanych za niezb^dne
do wlasciwego wykonywania funkcji czlonka Komitetu lub zast^pcy czlonka Komitetu,

g) wnioskowania o organizacje za posrednictwem sekretariatu Komitetu szkoleii dla czlonkow
Komitetu i zast^pcow czlonkow Komitetu,

h) refundacji udzialu w szkoleniach uznanych za niezb^dne do wlasciwego wykonywania funkcji
czlonka lub zast^pcy czlonka Komitetu,

i) refundacji kosztow dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywaja, si§ poza miejscem
zamieszkania czlonka Komitetu oraz zast^pcy czlonka Komitetu na warunkach okreslonych
w Regulaminie KM RPO-L2020,

j) wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji
pochodzacych z badah ewaluacyjnych.

2.2.3.2 Procedury na potrzeby systemu elektmnicznego gromadzenia, rejestracji
i przechowvwania danych dotvczacych kazdei operacii, ktore sa niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
w stosownych przypadkach, danvch dotyczacych poszczegolnych uczestnikow i - o He
jest to wvmactane - podziai danych odnoszacych s/e do wskaznikow wediuct pici.

Systemem elektronicznym, w ktorym sa^ gromadzone, rejestrowane i przechowywane dane dotycza^ce
kazdej operacji, ktore sa^ niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji
i audytu, w tym, w stosowanych przypadkach, danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow i - o ile
jest to wymagane - podzial danych odnoszacych si§ do wskaznikow wedtug plci jest aplikacja glowna
centralnego systemu teleinformatycznego, ktora, jest SL2014. Wszystkie instytucje biorace udzial
w realizacji RPO-L2020 zobowiazane sa^ do wprowadzania odpowiednich danych do SL2014.
IZ RPO-L2020 zapewnia spojnosc zapisow ksi^gowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksi^gowymi zawartymi w SL2014 oraz
dokumentami zrodlowymi.
IZ/IP RPO-L2020 (z wytaczeniem IP ZIT) stosuje zapisy zawarte w Wytycznych MIR w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w posted elektroniczne] na lata 2014-2020. Ponadto
odpowiednie procedury odnosza^ce si§ do wpisywania danych do systemu elektronicznego gromadzenia
danych dotyczajse przyjmowania wnioskow o dofinansowanie, oceny wnioskow, umow, wnioskow
o platnosc, wnioskow o platnosc na potrzeby certyfikacji i kontroli zostaly opisane w Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO.
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