
^̂ ^ >̂̂ ^̂ ^ ini'itjizttiiCj EurCjiir-jik.'.r I^L'ndi/irr
i4H Proqra-nRegiOMlny ^̂ ^ ilruktur.ilnc iInwntycyjnr

2.2.3, ?0 Op/'s sposobu przekazywania informacji instytucji audytowei przez instytucie
zarzadzaiaca, w tym informacii dotyczacych stwierdzonych defektow iub
nieprawidiowosci (w tym podejrzeh naduzvc finansowych i stwierdzonych naduzyc) oraz
dziatah nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez omanv unijne Iub krajowe.

Gtowne zadania IA okreslone zostaty w art. 127 rozporzadzenia ramowego. Zadania te wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcj§ pelni sekretarz Iub podsekretarz stanu
w Ministerstwie Finansow. Zadania te sa^ wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych
kontroli skarbowej podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodr^bnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finansow (Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii
Europejskiej) oraz 16 urz^dow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztwa.
W kazdym z urze_dow kontroli skarbowej zostaty utworzone wyodr^bnione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontrol§ srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej.
Instytucja Audytowa posiada wylaczna^ odpowiedzialnosc w zakresie planowania i wyboru operacji
b^dacych przedmiotem audytu, jak rowniez sposobu wykonywania audytu i raportowania o podj^tych
ustaleniach i rekomendacjach.
IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) Iub audytow przeprowadzonych, przez organy unijne Iub krajowe, w ramach RPO-L2020.
IZ RPO-L2020 przekazuje informacje. pokontrolna^ z kontroli systemowej do wiadomosci IK UP oraz
Instytucji Audytowej, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzajdzania i kontroli,
skutkujape wystapieniem nieprawidiowosci indywidualnej podlegajacej zgloszeniu do KE Iub
nieprawidiowosci systemowej Iub uchybienia nie stwierdzonego wczesniej, mogacego miec charakter
horyzontalny.
IZ RPO-L2020 przekazuje IA projekt rocznego sprawozdania z audytu i kontroli do 31 pazdziernika roku
nast^pujapego po roku obrachunkowym6) (jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego, w ktorym
z dniem 30 czerwca kohczy sie_ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy deklaracja), natomiast ostateczna^
wersje dokumentu do dnia 31 stycznia roku nast^pujacego po roku, ktorego dotyczy ten dokument (data
31 stycznia dotyczy zatem juz kolejnego roku kalendarzowego).
Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020
w zakresie: kontroli systemowej na miejscu w IP, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikow audytow/kontroli przeprowadzanych w IZ, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.

2.2.3.11 Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo
cztonkowskie i maiacych zastosowanie do proaramu operacyinego.

Na potrzeby wdrazania RPO-L2020 stosowane sa^ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
W ramach RPO-L2020 kwalifikowalne sa^wydatki poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 r. oraz
nie pozniej niz 31 grudnia 2023 r.
W zakresie projektow, ktorych wsparcie nosi znamiona pomocy publicznej, rozpocz^cie okresu
kwalifikowalnosci wynikac b§dzie z przepisow odpowiednich rozporzadzeh ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego.
Instytucja Zarzadzajaca RPO nie przewiduje opracowania wtasnych wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow, w zwiazku z powyzszym stosowane b§d^ Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow (...).

Rok obrachunkowy obejmuje okres 1 lipca - 30 czerwca.
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2.2.3.12 Procedurv sporzadzania i przedktadania Komisii rocznych i kohcowych sorawozdah
z wdrazania (art. 125 ust 2 lit b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury
gromadzenia i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do wskaznikow
wvkonania (art. 125 ust. 2 lit, a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Sprawozdawczosc odbywa si§ cyklicznie i terminowo w ciqgu calego okresu programowania 2014-2020
oraz pozniej zgodnie z zasad^ n+3.
Instytucja Zarzajdzajapa RPO-L2020 zapewnia prawidlowy przebieg procesu sprawozdawczosci
w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest realizowany przez Instytucj? Zarzadzajaca
RPO-L2020 zarowno na poziomie wdrazania, jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest
realizowany zgodnie z zasadami przyj^tymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa krajowego oraz
wspolnotowego. Instytucja Zarzajdzajaca RPO-L2020 realizuje proces sprawozdawczosci w oparciu
o informacje pozyskiwane od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacj^ zarzajdzanego
przez nic( Programu (w ramach IZ RPO: DIZ, DFR i DPS oraz WUP.WFOSIGW, IP ZIT), a takze na
podstawie danych zawartych w SL2014, w szczegolnosci dane dotyczace: naborow, wnioskow
o dofinansowanie, umow lub decyzji o dofinansowanie oraz wnioskow o platnosc.

Zgodnie z art. 125 ust. 2 lit b rozporzadzenia ramowego poczawszy od 2016 r. do 2023 r. wlacznie na
IZ RPO-L2020 spoczywa obowiazek opracowania corocznie sprawozdari z wdrazania RPO-L2020
z poprzedniego roku budzetowego, jak rowniez przedstawienie sprawozdania kohcowego z wdrazania
Programu, ktore przekazywane sa^KE. Wymiana informacji pomi^dzy KE a IZ RPO-L2020 odbywa si§
za pomoca^ systemu SFC 2014. Sprawozdania sporzadzane sa^ na podstawie danych zgodnie ze
stanem na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego, w oparciu o narz^dzie do raportowania, tj. SRHD.
Przed przekazaniem do KE, sprawozdania z wdrazania RPO-L2020 kazdorazowo b^da^ zatwierdzane
przez KM RPO-L2020. Ponadto Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 wspiera prace Komitetu
Monitorujacego i dostarcza mu informacje wymagane do wykonywania jego zadah, w szczegolnosci
dane dotyczace post^pow RPO-L2020 w osiacjaniu celow, dane finansowe i dane odnoszace si§ do
wskaznikow i celow posrednich.

2.2.3.13 Procedurv sporzadzania deklaracji zarzadczei (art. 125 ust. 4 lit, e) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/20131

W odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego Instytucja Zarzadzajaca
kontroluje czy dofinansowane produkty i uslugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez
beneficjentow zostaly zaplacone oraz, czy spelmaja^ one obowiazujace przepisy prawa, wymagania
programu operacyjnego i warunki wsparcia operacji.
Zgodnie z art. 125 ust. 5 rozporzadzenia ramowego kontrole te obejmuja^ weryfikacje administracyjne
w odniesieniu do kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku o refundacj§ oraz kontrole operacji na
miejscu. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Audytowej projekt deklaracji zarzadczej
w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktorym kohczy si§ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy
zestawienie wydatkow. IA przekazuje IZ opinie audytowa, i sprawozdanie, a nast§pnie ostateczna
wersja dokumentu przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nast§pujacego po roku,
ktorego dotyczy dokument. Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i przekazuje Komisji deklaracj^
zarzajdcza^. Zgodnie z wzorem deklaracji zarzadczej stanowiacym zalacznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego komisji (UE) 207/2015 z dnia 20 stycznia 2015 r. do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego. Kompletne i rzetelne informacje zawarte w zestawieniu wydatkow przeklada si? do
Komisji dla kazdego programu operacyjnego. Zestawienie wydatkow obejmuje rok obrachunkowy i
zawiera na poziomie kazdego priorytetu, w stosownych przypadkach, wedlug funduszy i kategorii
regionow:
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a) catkowita^ kwot? kwalifikowalnych wydatkow zaksi?gowanych przez instytucj? certyfikujaca^
ktore zostaly uj?te we wnioskach o platnosc przedtozonych Komisji zgodnie z art. 131 i art. 135
ust. 2 do dnia 31 lipca nast?pujacego po zakohczeniu roku obrachunkowego, oraz calkowita,
kwot? odpowiadajacych wydatkow publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operacji, oraz
catkowita^ kwot? odpowiednich platnosci na rzecz beneficjentow dokonanych na mocy art. 132
ust. 1;

b) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktore rnaja^ bye odzyskane na
koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 oraz niesciajgalne
naleznosci;

c) kwoty wkladow programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41 ust. 1 oraz
zaliczek w ramach pomocy panstwa wyptaconych na mocy art. 131 ust. 4;

d) dla kazdego priorytetu - wyszczegolnienie roznic pomi?dzy wydatkami zadeklarowanymi
zgodnie z lit. a) a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku
obrachunkowego we wnioskach o platnosc, wraz z wyjasnieniem wszelkich roznic.

2.2.3.14 Procedury sporzadzania rocznego podsumowania kohcowych sprawozdari z audytu
i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu b/edoiv / siabosci stwierdzonych
w systemach, a takze podietych lub planowanych dziaten naprawczych (art.125 ust. 4 lit,
e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Instytucja Zarzadzaja^ca przekazuje Instytucji Audytowej projekt rocznego podsumowania w terminie do
31 pazdziernika roku, w ktorym koriczy si? rok obrachunkowy, ktorego dotyczy zestawienie wydatkow.
IA przekazuje IZ opini§ audytowa^ i sprawozdanie, a nast^pnie ostateczna wersja dokumentu
przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nast§pujacego po roku, ktorego dotyczy
dokument. Do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca sporzadza
i przekazuje Komisji roczne podsumowanie kohcowych sprawozdari z audytu i przeprowadzonych
kontroli, w tym analiz? charakteru i zakresu bl^dow i uchybieh stwierdzonych w systemach, jak rowniez
podjejych lub planowanych dziatah naprawczych, Zestawieniu towarzyszy opinia niezaleznego organu
kontrolnego, sporzadzona zgodnie z przyje^ymi na szczeblu mi^dzynarodowym standardami audytu.
W opinii tej stwierdza si?, czy rachunki przedstawiaja, prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki,
w odniesieniu do ktorych zwrocono si? do Komisji o zwrot kosztow, sa^ legalne i prawidbwe oraz czy
wprowadzone systemy kontroli funkcjonuja, prawidlowo. Opinia ta wskazuje rowniez, czy
przeprowadzone badanie podaje w wajtpliwosc stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzadczej.
W wyjajkowych przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego panstwa czlonkowskiego
przesunac termin ustalony na dzieh 15 lutego do dnia 1 marca.

2.2.3.15 Procedury informowania pracownikow o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zorQanizowanego/wzewidzianego szkolenia i wszelkich wvdanych wskazowek (data
i odm'esf'em'ej.

Pracownicy informowani sa^ o powyzszych procedurach / zmianach procedur stosownie
do potrzeb, poprzez:
- spotkania kadry zarzadzajacej,
- spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
- powiadomienia droga, elektroniczn^ (e-mail)i/lub pisemn^ (korespondencyjnie), wraz

z podaniem sciezki dost?pu do dokumentu.
W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzaja^ zapoznanie si? ze zmianami poprzez zlozenie
podpisu w rejestrze.
Spotkania dotyczajse zmian procedur/przepisow prawa organizowane sa, niezwtocznie
po wprowadzeniu przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez
pracownikow.
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Odpowiednie procedury dotyczace informowania pracownikow o procedurach zostaly opisane
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Certyfikujacej dla RPO-L2020 przyj^tej przez
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

2.2.3.16 W stosownych przypadkach, opis procedur obowiazujacych w instytucji zarzadzaiacei
odnoszacych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacvch skutecznych rozwiazah
okreslonych przez pahstwo czfankowskie7 w odniesieniu do badania skarg dotyczacvch
EFSI, na postawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

W art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ramowego przewidziano obowiazek zapewnienia przez pahstwa
czlonkowskie skutecznych rozwiazah w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy europejskich.
Oznacza to, iz kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie uzasadniany.
Jednoczesnie pozostawiono duza, swobode, w uksztattowaniu mechanizmow tego systemu, wymagajac
jedynie jego zgodnosci z ramami prawnymi i systemami instytucjonalnymi przewidzianymi w danym
pahstwie cztonkowskim.
Ustawa wdrozeniowa reguluje t§ kwestie_ w przepisach dot. procedury odwolawczej, post^powania
kontradyktoryjnego wyste.pujapego po zakonczeniu kontroli /w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
indywidualnej przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc (art. 25) - wraz z mozliwoscia^ zastosowania
ogolnie dost^pnych srodkow ochrony prawnej wynikajacych z innych przepisow. Ponadto w przypadku
odzyskiwania srodkow na podstawie art. 207 ufp wydana zostaje decyzja administracyjna w zw. z czym
zastosowanie znajda^odpowiednie przepisy kpa.
Szczegolnym przypadkiem systemowego post^powania ze skargami jest ustanowiona na potrzeby
wytaniania projektow w trybie konkursowym procedura odwotawcza. Jej celem jest umozliwienie
podmiotom wnioskodawcom, ktorych projekty nie zostana^ wybrane do dofinansowania, ztozenia,
na okreslonych zasadach, protestu do wlasciwej instytucji, majacego na celu wzruszenie wynikow
oceny danego projektu. W sytuacji, gdy protest nie zostanie rozpatrzony pomyslnie dla wnioskodawcy,
przystugiwac b^dzie mu dodatkowo prawo skierowania skargi do wtasciwego sadu administracyjnego
oraz ewentualnie do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Procedura odwotawcza
Podstawe^ prawna^ w zakresie procedury odwolawczej stanowi Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, rozdz. 15, art. 53-68 (Dz. U. z 2016 r., poz.217).
Ustawa wdrozeniowa daje Beneficjentowi mozliwosc ztozenia protestu w przypadku negatywnej oceny
jego projektu w celu ponownego sprawdzenia zJozonego wniosku o dofinansowanie w zakresie
spelnienia kryteriow wyboru projektow,
IZ RPO-L2020 pisemnie informuje wnioskodawcow o wynikach oceny projektu wraz z uzasadnieniem
oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na
jego wniesienie, sposobie wniesienia oraz wtasciwej instytucji, do ktorej protest nalezy wniesc.
Wnioskodawca w terminie, trybie i zgodnie z zasadami okreslonymi przez IZ ma prawo do odwotania si§
od podje.tych decyzji bezposrednio do instytucji rozpatrujacej protest, czyli do Instytucji Zarzadzajacej
RPO-L2020, po otrzymaniu pisemnej informacji o wyniku rozpatrzenia jego wniosku o dofinansowanie.
W rozpatrywaniu protestu nie moga^ brae udzialu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaty
czynnosci zwia/anych z okreslonym projektem, w tym byly zaangazowane w jego ocen§,
W wyniku procedury odwotawczej IZ RPO L-2020 moze protest rozpatrzyc pozytywnie, negatywnie lub
pozostawic go bez rozpatrzenia. Uwzgl^dniajac protest IZ RPO-L2020 moze:

7 Odniesienie do dokumentu lub przepisow krajowych, jesli pahstwo cztonkowskie okreslito takie skuteczne rozwiqzania.
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1) odpowiednio skierowac projekt do wiasciwego etapu oceny albo umiescic go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym
wnioskodawc§, albo
2) przekazac spraw§ instytucji, o ktorej mowa w art.39 ust.1, w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli stwierdzi, ze doszta do naruszen obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny, informujac wnioskodawc§ na pismie o przekazaniu
sprawy.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu przez IZ RPO - L2020 Beneficjent ma prawo
do wniesienia w powyzszym zakresie skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.
W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

1. uwzgie_dnic skarg§ i przekazac sprawe_ IZ RPO - L2020 do ponownego rozpatrzenia;
2. uwzgl^dnic skarg§, ale nie przekazac sprawy IZ RPO-L2020 do ponownego rozpatrzenia

z powodu wyczerpania alokacji;
3. oddalic skarge. w przypadku jej nieuwzgle.dnienia;
4. umorzyc post^powanie w sprawie, jezeli zjakichkolwiek wzgl^dow jest ono bezprzedmiotowe.

Wnioskodawca lub IZ RPOU2020 moze wniesc skarg^ kasacyjna^ do Naczelnego SajJu
Administracyjnego.
Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly
zakwalifikowane do dofinansowania.

W przypadku, gdy skarga b^dzie dotyczyla konkretnie wskazanego pracownika, badz samej
IZ RPO-L2020, zasadnym be.dzie zastosowanie przepisow z dzialu VIII Kodeksu Post^powania
Administracyjnego - Skargi i wnioski (Dz. U. z 2016 r, poz. 23).

2.3 Sciezka audytu

2.3.1 Procedury zapewniaface wtasciw% sciezkq audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu do
bezpieczenstwa danych, z uwzglqdnieniem art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczqcymi poswiadczenia zgodnosci
dokumentow (art. 125 ust.4 lit. d) rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporzqdzenia
deiegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.

Przeplywy finansowe
Srodki przekazywane przez KE jako zaliczki, ptatnosci okresowe i platnosci salda koricowego wplywaja^
na wyodr^bniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez MF.
Srodki na realizacje programow operacyjnych planowane sa^ w budzecie srodkow europejskich -
platnosci oraz w budzecie pahstwa - dotacja celowa na wspolfinansowanie zadah oraz na pomoc
techniczn^.
Podstawa, przekazania srodkow beneficjentowi jest wniosek beneficjenta o ptatnosc, ktory powinien bye
skladany z cz^stotliwoscia^okreslona^w umowie o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu.
Dotacja celowa dla samorzadow wojewodztw przekazywana jest w formie zaliczki - w transzach,
na wlasciwy wskazany w umowie pomi^dzy dysponentem srodkow a wlasciwa^ instytucja^ rachunek,
natomiast na rachunek wskazany w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu, platnosci przekazywane
sa^ beneficjentowi przez instytucje_, ktora jest strong umowy (IZ/IP). Platnosct ze srodkow europejskich
przekazywane sa^ na rachunki beneficjentow za posrednictwem BGK. Kontrakt terytorialny
dla wojewodztwa lubuskiego okresla wysokosc srodkow przeznaczonych na realizacj^ RPO-L2020 oraz
procedury dot. wnioskowania oraz rozliczania otrzymanych srodkow.

Sciezka audvtu dotvczaca wydatkowcertyfikowanych KE
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Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego po podpisaniu umowy o dofinansowanie realizacji
projektu/otrzymaniu Decyzji o dofinansowaniu moga^ wystepowac do IZ/IP (z wytaczeniem IP ZIT)
z wnioskami o przekazanie zaliczki lub o refundacje poniesionych wydatkow (w formie, trybie i na
zasadach okreslonych przez IZ RPO). Wnioski o platnosc przekazywane sa^ wylacznie w formie
elektronicznej za pomoca^ SL2014. Wnioski o platnosc sa, weryfikowane przez Instytucje Posredniczace
lub przez Instytucje Zarzadzajaca^ w zaleznosci od osi priorytetowej. Wydatki ujete we wnioskach
Beneficjentow o platnosc weryfikowane sa^ na podstawie dowodow ksiegowych (faktur, rachunkow lub
innych dokumentow o podobnej wartosci dowodowej) lub w oparciu o zestawienie wydatkow,
w przypadkach, w ktorych IZ dopuszcza mozliwosc nieprzedkladania dowodow ksiegowych.
Weryfikacja wnioskow Beneficjentow o platnosc prowadzona jest w oparciu o listy sprawdzajape.
Dokumentacja zwiazana z weryfikacja^ wnioskow o platnosc przechowywana jest w pomieszczeniach
biurowych pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie czynnosci weryfikacyjnych. Wskazane
dokumenty przechowywane sa^ w zamkni^tych szafach do czasu ich przekazania do archiwum,
w ktorym gromadzone sa, wylacznie dokumenty zwiazane z realizacja^ RPO.
W oparciu o pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone wnioski Beneficjentow o platnosc IP sporzadzaja^
deklaracje wydatkow od IP do IZ i przekazuja_ je do IZ wylacznie w formie elektronicznej za pomoca^
SL2014, IZ okresla forme, tryb i zasady przekazywania dokumentow. IZ dokonuje weryfikacji deklaracji
wydatkow od IP do IZ na podstawie listy sprawdzajacej stanowiacej zafacznik do instrukcji
wykonawczej, Weryfikacja odbywa sie na podstawie danych zawartych w SL2014.
Na poziomie programu IZ sporzadza deklaracje wydatkow od IZ do 1C. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C
jest przygotowywana w oparciu o zatwierdzone deklaracje wydatkow od IP do IZ oraz w oparciu
o zweryfikowane Poswiadczenia wydatkow skladane przez DFR/DFS, zgodnie z wewnetrznymi
procedurami oraz wytycznymi w tym zakresie. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C przekazywana jest
wylacznie w formie elektronicznej za pomocatSL2014.
1C, po pozytywnej weryfikacji deklaracji wydatkow od IZ do 1C, przygotowuje Wniosek o platnosc
okresowa^ od 1C do KE, ktory przesyla do Komisji Europejskiej, celem refundacji poniesionych
wydatkow. Wniosek o platnosc okresowa^ od 1C do KE przekazywany jest wylacznie w formie
elektronicznej za pomoca^ SFC2014.
Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przeslanie deklaracji wydatkow za
pomoca^ SL2014, wlasciwa instytucja zobowiazana jest do poinformowania instytucji nadrzednej
0 zaistnialej awarii, jezeli moze miec ona wplyw na proces certyfikacji wydatkow. Deklaracja wydatkow
przekazywana jest wowczas w formie papierowej lub za pomoca, platformy e-puap
1 zawiera zakres danych zgodnych ze wzorem stanowiacym zalapznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014.
Deklaracje wydatkow przekazane w formie papierowej lub za pomoca^ platformy e-puap sa^
przechowywane w pomieszczeniach biurowych pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie
czynnosci weryfikacyjnych, do czasu przekazania ich do archiwum. Po usunieciu awarii deklaracje
wydatkow wprowadzane sa^do SL2014,

Przeplywy srodkow w ramach RPO
Srodki na realizacje RPO 2014-2020 pochodza, z budzetu srodkow europejskich oraz z budzetu
pahstwa.
Komisja Europejska przekazuje srodki w formie poczajkowych platnosci zaliczkowych i rocznych
platnosci zaliczkowych oraz w formie platnosci okresowych dokonywanych na podstawie wnioskow
o platnosc okresowa^ i rocznych zestawieh wydatkow otrzymywanych z Instytucji Certyfikujacej,
na wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony dla danego programu operacyjnego, ktorego
wlascicielem jest Minister Finansow. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje z Ministerstwa Finansow
pisemna^ informacje o wplywie srodkow z tytulu platnosci okresowych oraz zaliczek z Komisji
Europejskiej. Minister Finansow przekazuje na rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego srodki na
platnosci na rzecz beneficjentow. Podstawa^ dokonania platnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie
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platnosci wystawione przez Instytucje, ktora zawarla z beneficjentem umow? o dofinansowanie projektu,
po uzyskaniu przez t§ Instytucje^ upowaznienia od ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
do wydawania zgody na dokonywanie platnosci. Minister moze upowaznic lnstytucj§ Zarzadzajaca^ lub
inne instytucje wskazane przez Instytucje^ Zarzadzajaca^, ktore zawieraja^ z beneficjentami umowy
o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody na dokonywanie platnosci wskazujac w upowaznieniu
Ijmity, do ktorych mozliwe jest wydawanie zgody na dokonywanie platnosci.
Srodki pochodzace z budzetu pahstwa na wspolfinansowanie krajowe, zarzad wojewodztwa otrzymuje
od ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w formie dotacji celowej. Dotacja jest przekazywana
zgodnie zprzepisami prawa, procedurami oraz postanowieniami Kontraktu Terytorialnego. Srodki
w ramach dotacji celowej sa^ przekazywane Instytucji Zarzadzajacej w formie platnosci zaliczkowej.

Przeplyw srodkow na rzecz Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 1.2.3.4.5.1 9
Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez:

- refundacj^ poniesionych wydatkow,
- przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

Podstawe^ do przekazania srodkow (w ramach zaliczki oraz w ramach refundacji) stanowi
umowa/decyzja o dofinansowanie projektu pomi^dzy Instytucja^ Zarzacizajaca^ a Beneficjentem oraz
poprawnie sporzajJzony i zatwierdzony wniosek o ptatnosc, skladany z cz§stotliwoscia^ okreslona,
w umowie/decyzji. W przypadku platnosci kohcowej lub platnosci przekraczajacej 90% calkowitej
wartosci dofinansowania8 wyplata srodkow Beneficjentowi uzalezniona jest dodatkowo od pozytywnego
wyniku kontroli projektu.
Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty
z uwzgl^dnieniem montazu finansowego w wysokosci okreslonej przez Instytucj^ Zarzadzajacq,
Zatwierdzona kwota do wyplaty uwzgl^dnia wielkosc dokonanych wyplat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
Srodki dotacji celowej b^da, przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucfe Zarzadzajaca^ RPO, natomiast platnosci b§da^
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia platnosci.
W przypadku projektow wlasnych Instytucji Zarzadzajacej srodki b§dc[ przyznawane na podstawie
uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w calosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Przep/vw srodkow na rzecz Beneficienta w ramach Osi Priorytetowei 4 Dziatanie 4.2, 4.3.

Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez:
- refundacj? poniesionych wydatkow,
- przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

Podstaw§ do przekazania srodkow (w ramach zaliczki oraz w ramach refundacji) stanowi
umowa/decyzja o dofinansowanie projektu pomie/Jzy Instytucja^ Posredniczaca^ a Beneficjentem oraz
poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o platnosc, skladany z cz^stotliwoscia^ okreslona^ w
umowie/decyzji. W przypadku platnosci kohcowej lub platnosci przekraczajacej 90% calkowitej wartosci
dofinansowania9, wyplata srodkow Beneficjentowi uzalezniona jest dodatkowo od pozytywnego wyniku
kontroli projektu.

Z wytqczeniem sytuacji, w ktorej to Beneficjent otrzyma 100 % catkowitego dofinansowania
Jw.
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Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty
z uwzgl^dnieniem montazu finansowego w wysokosci okreslonej przez Instytucje Posrednicza^.
Zatwierdzona kwota do wyplaty uwzgl^dnia wielkosc dokonanych wypiat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
Srodki dotacji celowej b^da, przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucj? Posredniczac^ natomiast platnosci b^da^
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia platnosci.
W przypadku projektow wlasnych Instytucji Posredniczacej srodki b§d^ przyznawane na podstawie
uchwalyZarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w calosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Przeofvw srodkow na rzecz Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 6,7,8

Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez: przekazanie dofinansowania
wformie zaliczki.
Podstaw§ do przekazania srodkow stanowi umowa o dofinansowanie pomi^dzy Instytucj^Zarzadzajaca^
a Beneficjentem, harmonogram platnosci wskazujacy zakladane wartosci zaliczek w poszczegolnych
okresach rozliczeniowych oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o platnosc, skladany
z czestotliwoscia^okreslona^ w umowie.
Dotacja celowa i platnosc przekazywana jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do
wyplaty w wysokosci okreslonej przez Instytucj? Zarzajdzajaca^. Zatwierdzona kwota do wyplaty
uwzgl^dnia wielkosc dokonanych wypiat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego
w umowie lub decyzji o dofinansowanie projektu.
Srodki dotacji celowej b§da^ przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez lnstytucj§ Zarzadzajaca^ RPO, natomiast platnosci be^d^
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia platnosci..
W przypadku projektow wlasnych Instytucji Zarzadzajacej srodki b^da^ przyznawane na podstawie
uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w catosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Sciezka audytu dotvczaca przestrzeqania kryteriow wvboru wnioskow

Kluczowe etapy oceny wniosku o dofinansowanie
Weryfikacja wste_pna (z wylaczeniem procedowania w Departamencie Programow Regionalnych ze
wzgle.du na polaczenie weryfikacji wst^pnej z ocena^ formalnaj dokonywana jest po zakohczeniu naboru
wnioskow. Celem weryfikacji wst^pnej jest sprawdzenie wniosku pod katem wyste_powania brakow
formalnych lub oczywistych omyiek. Ponadto, weryfikacja wst^pna polega na sprawdzeniu wymogow
formalnych wniosku, w tym poprawnosci zlozenia wniosku oraz jego kompletnosci (wraz
z zalacznikami), Pozytywnie zweryfikowane wnioski o dofinansowanie realizacji projektu poddawane sa^
ocenie formalnej/formalno-merytorycznej, ktorej celem jest potwierdzenie, iz zlozony wniosek wraz
z zalacznikami kwalifikuje si§ do dofinansowania, jest wypelniony zgodnie z instrukcja^ w tym zakresie,
wytycznymi i odpowiednimi przepisami prawa i ze moze zostac przekazany do dalszej oceny - oceny
merytorycznej. W Departamencie Programow Regionalnych na etapie ocenie formalnej wniosek
weryfikowany jest pod kajem wyst^powania brakow formalnych lub oczywistych omyiek - fakt ten
zostaje odnotowywany na karcie oceny formalnej. Ponadto, sprawdzana jest zgodnosc projektu
z kryteriami formalnymi oceny wnioskow. Zarowno weryfikacja wst§pna jak i ocena formalna
dokonywana jest w Lokalnym Systemie Informatycznym. Po pozytywnej weryfikacji wst^pnej/ocenie
formalnej wnioski przypisywane 53. poszczegolnym czlonkom KOP w celu dokonania oceny formalno-
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merytorycznej/merytorycznej pod katem zgodnosci z kryteriami formalno-
merytorycznymi/merytorycznymi.
Weryfikacja wst?pna wnioskow dokonywana jest na podstawie Listy sprawdzajacej zawierajacej
pytania/kryteria zatwierdzone w formie Uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego. Natomiast
ocena formalna/formalno-merytoryczna/ merytoryczna wnioskow dokonywana jest na podstawie kart
oceny projektu zawierajacych kryteria wyboru projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO.
Ostateczna, decyzj? o wyborze projektow do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego, na podstawie listy rankingowej stworzonej po ocenie formalno-merytorycznej/
merytorycznej,
Wnioskodawca jest pisemnie informowany o wynikach kazdego etapu oceny projektu oraz
o przyznaniu, badz nieprzyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.
Zawieranie umow o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcami/wydawanie Decyzji o przyznaniu
dofinansowania nalezy do zadah Instytucji Zarzadzajacej RPO. Jest to ostatni element procesu wyboru
projektu do realizacji.

2.3.2 Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentow/instytucje posredniczace/instytucjq
zarzadzajacQ dostqpu do dokumentow potwierdzajacych (data i dane referencyjne):

12 RPO-L2020, IP (z wylaczeniem IP ZIT) oraz beneficjenci maja, obowiazek zapewnic pelny dost?p do
wszelkich dokumentow w oryginale oraz zapisanych w systemie teleinformatycznym zwiazanych
z finansowa^ i rzeczowa, realizacja^ projektu. Instrukcje dotyczace okresu przechowywania dokumentow
oraz formatu, w jakim maj^ bye przechowywane dokumenty zostaly uwzgl?dnione w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzajdzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020 oraz
IP,
Archiwizowanie dokumentow zwiazanych z realizacja, RPO uregulowane sa^ przez:

- instrukcj? kancelaryjnaj
- jednolity rzeczowy wykaz akt.

Kazdy pracownik przechowuje przygotowywana, przez siebie korespondencj? w oznaczonych
odpowiednio teczkach spraw, prowadzac jednoczesnie list? spraw dla kazdej z teczek w celu ulatwienia
szybkiego odnalezienia danej sprawy. Teczki przechowywane sa^ w zamkni?tych szafach.
Kopie dokumentow zwiazane z realizacja^ projektu (przede wszystkim wyniki oceny, decyzje, umowy,
sprawozdania, wnioski o platnosc) przechowywane sajacznie z wnioskiem aplikacyjnym. Dla kazdego
projektu prowadzony jest wykaz dolaczonych dokumentow zgodnie z ,,cyklem zycia" projektu.
Wnioski aplikacyjne wraz z zalajsznikami, z uwagi na ich obje^osc oraz dane w nich zawarte,
przechowywane b^da^w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu. Dost?p do pomieszczenia
jest ewidencjonowany. W pomieszczeniu moga, przebywac jedynie osoby, ktorych codzienne obowiazki
zwiazane sa^z dost?pem do przechowywanych tam dokumentow lub uzyskaty odpowiednie zezwolenie.
Przechowywane dokumenty musza, bye dost?pne zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego ,,Bez
uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy pahstwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udost^pnienie
Komisji i Trybunalowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentow potwierdzajacych dotyczacych
wydatku wspieranego z funduszy polityki spojnosci w ramach operacji, dla ktorych calkowite wydatki
kwalifikowalne wynosza^mniej niz 1 mln EUR:

1. Udost?pnia je na zadanie przez okres 3 lat od dnia 31 grudnia nast^pujacego po zlozeniu
zestawienia wydatkow, w ktorym uj?to dany wydatek dotyczacy danej operacji;

2. W przypadku operacji innych niz te, o ktorych mowa w akapicie 1, wszystkie dokumenty
potwierdzajace powinny bye udost?pnione przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nast?pujapego
po zbzeniu zestawienia wydatkow, w ktorym uj?to ostateczne wydatki dotyczace zakonczonej
operacji.

78



|n Fundusze Lubustae Unia
[ tUrOpSJSKIS ""̂ "̂ ^^^^ w»'i*j*^iio<;'j Cur&pc-jik* Funduirc

41 Prog ram Reglotwlny ^^^ Struktotolnrilnwp^lycyjnp

Okres, o ktorym mowa w akapicie 1 zostaje przerwany w przypadku wszcz^cia post?powania prawnego
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji."

2.3.2.1 Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

IZ RPO-L2020, IP oraz beneficjenci s^ zobowiazani do przechowywania dokumentacji zwiazanej
z realizacja^ Programu zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego, z zastrzezeniem przepisow, ktore
moga^ przewidywac dluzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktorej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub
pomocy de minimis, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1} i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsie_biorstwom wykonujacym ustugi swiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str, 8), oraz podatku od towarow i uslug, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2016, poz. 710 ze
zm.}.
Wymogi dotyczace archiwizacji zostaly zamieszczone w porozumieniu zawartym pomi?dzy
IZ RPO-L2020 a IP, w podejmowanych przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego decyzjach
o dofinansowanie projektu oraz w umowach zawieranych pomi?dzy IZ RPO-L2020 i IP a beneficjentami.

2.3.2.2 Format, w iakim dokumenty maia bye przechowywane.

IZ RPO-L2020 oraz IP przechowuja^ wymagane dokumenty zgodnie z art. 140 rozporza_dzenia
ramowego ust. 3-6:

- dokumenty przechowuje si? albo w formie oryginalow, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub
na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej,

- dokumenty przechowuje si? w formie, ktora pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dluzszy niz jest to konieczne do celow, dla ktorych dane byly
gromadzone lub dla ktorych s^ przetwarzane dalej,

- jezeli dokumenty istnieja^ wylacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych
przechowywane sa^ wersje elektroniczne, musza^spelniac normy bezpieczenstwa zapewniajace,
ze dokumenty te sa^zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna si? na nich oprzec do celow
audytu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane sa^zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U.z 2016 poz. 1167,).

2.4 Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

2.4.1 Opis procedur (opis nalezy przedtozyc na pismie pracownikom instytucji zarzqdzajajzej
i instytucji posrednicz^cych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania
o nieprawidtowosciach i ich korygowania (w tym naduzyc finansowych) oraz dziafah
nastqpczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore majq zostac
odzyskane, niesciacjalnych naleznosci i kwot odnoszacych si$ do operacji zawieszonych
w wyniku post$powania prawnego lub odwofania administracyjnego o skutku zawieszajajzym.

Instytucja Zarzajdzajapa RPO zgodnie z art. 72 pkt h) rozporzadzenia ramowego jest zobowiazana
do zapobiegania nieprawidlowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywania
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i korygowania, oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytulu zwrotu tych
kwot po terminie.

Na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego pahstwa czbnkowskie zapobiegaja^
nieprawidbwosciom oraz je wykrywajaj koryguja^ a takze odzyskuja^kwoty nienaleznie wyplacone wraz
z odsetkami z tytulu zwrotu tych kwot po terminie. Pahstwa czbnkowskie powiadamiaja, Komisj^
o nieprawidlowosciach przekraczajapych kwot§ 10000 EUR tytulem wkladu z funduszy polityki
spojnosci i regularnie informuja^ ja^ o istotnych post^pach przebiegu powiazanych post^powan
administracyjnych i prawnych.

Zgodnie z art. 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (zwanej dalej ustawy wdrozeniowaj wyroznia si§:

1) ,,Nieprawidbwosc indywidualna^" zdefiniowana^ w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ramowego,
zgodnie z ktorym oznacza ona kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdratanie EFSl, ktore ma lub mote miec szkodliwy
wptyw na budtet Unit poprzez obciqzenie budtetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

2) ,,Nieprawidlowosc systemowaj' zdefiniowana^ w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ramowego, ktora
oznacza kazd% nieprawidtowosc, ktora moze miec charakter powtarzalny, o wysokim
prawdopodobiehstwie wystapienia w podobnych rodzajach operacji, b$d%c% konsekwencjq
istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
w tym polegajqcQ na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym
rozporzadzeniem oraz z przepisami dotyczacymi poszczegolnych funduszy.

Stwierdzenie przez IZ RPO-L2020 lub IP wystapienia nieprawidbwosci indywidualnej albo
nieprawidbwosci systemowej, zwanych dalej ,,nieprawidtowosciami", powoduje powstanie obowia^zku
podj^cia przez wlasciwa^ instytucj? odpowiednich dzialah, o ktorych mowa w art. 24 ust, 9 lub art. 24
ust.11 ustawy wdrozeniowej.
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidbwosci indywidualnej:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc - instytucja zatwierdzajaca wniosek o platnosc
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosc
zlozonym przez beneficjenta o kwot§ wydatkow poniesionych nieprawidbwo; jezeli beneficjent
nie zgadza si§ ze stwierdzeniem wystapienia nieprawidbwosci indywidualnej oraz
pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosc, moze
zglosic umotywowane pisemne zastrzezenia.

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o platnosc - wlasciwa instytucja naklada korekty
finansowa^ oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspolfinansowania
UE w wysokosci odpowiadajacej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Stwierdzenie wystapienia nieprawidbwosci oraz nabzenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynnosciami wyjasniajapymi prowadzonymi przez wlasciwq_ instytucj§, podczas ktorych instytucja ta
moze uwzgl̂ dnic wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

W przypadku gdy nieprawidbwosc indywidualna wynika bezposrednio z dzialania lub zaniechania:
1) wlasciwej instytucji lub
2) organow pahstwa
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- korygowanie wydatkow nast§puje przez pomniejszenie wydatkow uj^tych w deklaracji
wydatkow oraz we wniosku o platnosc, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwot?
odpowiadajaca^ oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidlowosci.

Zaistnienie ww. okolicznosci stwierdza:
1) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania pahstwa czlonkowskiego

- w odniesieniu do IZ RPO-L2020;
2) instytucja zarzadzajaca - w odniesieniu do IP.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego, pahstwa czlonkowskie nie powiadamiaj^ Komisji
o nieprawidtowosciach w nast^pujacych przypadkach;

- gdy nieprawidlowosc polega jedynie na niewykonaniu, w calosci lub w cz§sci, operacji obj^tej
dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadlosci beneficjenta,

- zgbszonych dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajapej lub certyfikujacej, zanim
ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidlowosc, zarowno przed wyplaceniem wkladu
publicznego, jak i po nim,

- ktore zostaiy wykryte i skorygowane przez instytucj§ zarzadzajac^ lub instytucj? certyfikujac^
zanim wlaczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow przedkiadanego Komisji.

W pozostalych przypadkach, w szczegolnosci poprzedzaja^cych upadlosc, lub w przypadkach,
gdy podejrzewa si§ naduzycia finansowe, wykryte nieprawidfowosci oraz zwiazane z nimi srodki
zapobiegawcze i koryguja^ce zglasza si? Komisji.
Procedury dotyczace powiadamiania o nieprawidlowosciach uj^te sa^ w Instrukcjach Wykonawczych
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla RPO-L2020 oraz Instrukcjach Wykonawczych
IP.
Instytucja, ktora wykryje nieprawidlowosc, jest zobowiazana do post^powania zgodnie z:

- Procedure informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2014-2020 opracowana, przez Pelnomocnika
Rza^du ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod^ Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;

- Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Informacje nt. rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore maja^ zostac odzyskane,
niesciacjalnycn naleznosci i kwot odnoszapych si^ do operacji zawieszonych w wyniku post^powania
prawnego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajacym zostaiy ujeje w podrozdziale
3.3.1oraz 3.3.2.

2.4.2 Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiajqcym struktury raportowania) majacych na
celu speinienie obowiqzku powiadomienia Komisji o nieprawidtowosciach zgodnie z art. 122
ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego pahstwo czlonkowskie zobowia^zane jest do
informowania KE o stwierdzonych nieprawidlowosciach, jesli wklad z funduszy polityki spojnosci
w ramach danej nieprawidlowosci przekracza 10 tys. euro. Pahstwo czlonkowskie informuje rowniez
o istotnych faktach dotyczacych przebiegu prowadzonych post^powah. Stosownie do procedur
okreslonych przez Pelnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§
Rzeczpospolitej Pofskiej lub Unii Europejskiej mozliwe jest rowniez przekazanie do KE jednego raportu
nast^pczego, b^dacego jednoczesnie raportem zamykajacym spraw§.
Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 jest zobowiazana do przekazywania informacji
o nieprawidlowosciach i prowadzonych post^powaniach do Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
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Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode. Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktory
realizuje swoje zadania przy pomocy komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow, tj. MF-R.
Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach bezposrednio do KE
jest MF-R.
Pelnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okresla zadania poszczegolnych podmiotow
odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidlowosciach oraz zasady wspolpracy mi^dzy nimi
i terminy realizacji tych zadah, a takze przedstawia tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie
do wymogow KE, w tym systemu IMS5.

Do powiadamiania KE o nieprawidlowosciach sluzy IMS 5 (Irregularity Management System) - system
uruchomiony przez KE w celu umozliwienia pahstwom czlonkowskim wywiazywania si§
z obowiazku informowania o nieprawidlowosciach, do ktorego dost§p ma IZ RPO-L2020 oraz
IP (z wylaczeniem IP ZIT).
Instytucja, ktora wykryje nieprawidlowosc, jest zobowiazana do post^powania zgodnie z;

- Procedure informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2014-2020 opracowana, przez Pelnomocnika
Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§ Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;

- Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ RPO-L2020 odpowiada za proces raportowania nieprawidlowosci. Po zakonczeniu kazdego kwartalu
weryfikuje raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej lub -
jezeli istnieja^ odpowiednie przeslanki - raporty nast^pcze za posrednictwem systemu IMS5 oraz
kwartalne zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
przygotowywane i przekazywane przed wlasciwe komorki organizacyjne Departamentow DFS, DFR
oraz IP (z wyfyczeniem IP ZIT).
Ponadto, w przypadku niestwierdzenia w danym kwartale nieprawidlowosci podlegajacych lub
niepodlegajacych raportowaniu do KE wlasciwe komorki organizacyjne Departamentow DFS, DFR oraz
IP (z wytyczeniem IP ZIT) sporzadzaja^ stosowna^ informacje. i przekazuj^ ja^ do Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem.

IZ RPO-L2020 realizuje nast^pujace zadania zwia^zane z informowaniem KE o nieprawidlowosciach:
a) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci 1C w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach

podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^
RPO-L2020;

b) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci 1C w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach
podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja, RPO-
L2020 o braku nieprawidlowosci podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE;

c) przekazuje do 1C zestawienie kwartalne o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu
do KE wraz z dzialaniami nast^pczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacj§ o braku
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu;

d) weryfikuje raporty/zestawienia otrzymane od IP.

DFR, DFS oraz IP (z wylaczeniem IP ZIT) przekazuja^do DIZ:
aj w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu

do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^ RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5);
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b) w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu zgbszeniu do
KE stwierdzonych w zwia^zku z realizacja^ RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5) lub informacj§ o braku
nieprawidiowosci podlegajacych raportowaniu do KE (w formie papierowej};

c) zestawienie kwartalne o nieprawidbwosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE wraz
z dzialaniami nast^pczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje ° braku nieprawidbwosci
niepodlegajacych raportowaniu.

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 odpowiada za prowadzenie rejestru nieprawidbwosci. Informacja
nt. prowadzenia rejestru i zakresu wystepujacych w nim danych zostanie opisana w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajapej oraz Instytucji Certyfikujacej dla RPO-L2020.

Schemat 8. Struktura przesytania informacji do Komisji Europejskiej.

OLAF

IA IK UP

MF-R

1C

IZ RPO-L2020

DIZ

IP

3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

3.1 Instytucja Certyfikujqca i jej gtowne funkcje

3.1.1 Status instytucji certyfikujacej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w ktorego skiad wchodzi.

Zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, funkcje Instytucji Certyfikujacej petni
Instytucja Zarzadzajaca, ktora^ w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest zarzad
wojewodztwa. Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 jest regionalny instytucj^ publiczny. Podstaw^
prawna^ do pelnienia funkcji Instytucji Zarzadzajacej RPO-L2020 jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020. Realizacj§ zadaii IZ Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego wykonuje poprzez
jednostki organizacyjne w ramach Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.
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W imieniu Zarzajdu Wojewodztwa Lubuskiego zadania zwiazane z pelnieniem przez IZ funkcji 1C
realizuje Wydzial ds. Certyfikacji (DIZ.X) na podstawie uregulowah zawartych w Regulaminie
Organizacyjnym Urze^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

3.1.2 Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytucjq certyfikujacQ, W przypadku gdy instytucja
zarzqdzafaca dodatkowo wykonuje zadania instytucji Certyfikujacej, opis sposobu zapewnienia
podziaiu funkcji (zob, 2.1,2)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadari Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegolnosci pelnienie funkcji Instytucji
Certyfikujacej.
W RPO - L2020 zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020
zastosowano II model umiejscowienia 1C w ramach struktur IZ.
Realizacje_ zadah Instytucji Certyfikujacej powierzono Wydzialowi ds. Certyfikacji (DIZ.X), ktore jest
komorka^ organizacyjna^ utworzona_ na mocy uchwaly Marszalka Wojewodztwa w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
odpowiedzialna^za certyfikacj§ wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS.

W celu zachowania rozdziatu funkcji Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Certyfikujacej w ramach struktur
Instytucji Zarzadzajacej osoby biorace udzial w procesie certyfikacji (w szczegolnosci sporzajJzajace,
weryfikuj^ce i zatwierdzajqce wnioski o platnosc do Komisji Europejskiej oraz Roczne Zestawienie
Wydatkow) nie rnoga^ realizewac zadah zwiazanych z:

- weryfikacja^ wnioskow o dofinansowanie oraz wyborem projektow do dofinansowania,
- procesem zawierania i rozwiazywania umow o dofinansowanie,
- weryfikacja^ wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow i wykazanych we

wnioskach o ptatnosc zlozonych przez beneficjentow, (w tym instytucje systemu wdrazania
danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektow wlasnych i pomocy
technicznej),

- przeprowadzaniem kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,
- wydawaniem decyzji o umorzeniu w caiosci lub w cz^sci lub o odroczeniu, rozlozeniu na raty

splaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu srodkow, decyzji o zaplacie odsetek oraz
decyzji o zwrocie srodkow, o ktorych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
ofinansach publicznych.

Zqodnie z zapisami art. 126 rozporzadzenia ramowego 1C odpowiada za:
- sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskow o platnosc i poswiadczanie,
- ze wynikaj^ one z wiarygodnych systemow ksi§gowych, sa^ oparte na weryfikowalnych

dokumentach potwierdzajacych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez IZ,
- sporzadzanie zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit a) Rozporzadzenia

finansowego,
- poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz

poswiadczanie, ze wydatki ujeje w tym zestawieniu sa^ zgodne z obowiaLzujacymi przepisami
prawa oraz zostafy poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowiazujacymi
przepisami prawa,

- zapewnienie by istniaf system, w ktorym rejestruje si§ i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje_ ksi^gowa^ w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obslugi wszystkich danych
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wymaganych do sporzadzenia wnioskow o platnosc i zestawienia wydatkow, w tym rozliczeh
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu calosci
lub cz§sci wkladu na rzecz operacji lub programu operacyjnego,
zapewnienie, do celow sporzadzania i sktadania wnioskow o platnosc, aby otrzymala od IZ
odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do
wydatkow,
uwzgl^dnienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskow o platnosc, wynikow wszystkich
audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosc,
utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksi^gowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentow,
prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
calosci lub cze_sci wkladu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sa_ zwracane do budzetu Unii
przed zamkni^ciem programu operacyjnego poprzez potracenie ich z naste_pnego Rocznego
Zestawienia Wydatkow.

3.13 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucj§ certyfikujaca, wskazanie instytucji
posredniczacych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Odesianie do odpowiednich dokumentow (aktow prawnych wraz
z upowaznieniami, umow). Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczace
do wykonywania delegowanych zadan oraz procedur stosowanych przez instytucj$
certyfikujaca^ w celu nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom
posredniczacym.

Zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, IZ, ktora zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt. 6 tej ustawy petni
rowniez funkcje 1C, nie moze powierzyc zadah, o ktorych mowa w art. 126 rozporzadzenia ramowego,
ani zlecac usiug polegajacych na realizacji tych zadah.

3.2 Organizacja instytucji certyfikujacej

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydzialu
odpowiedniego personelu posiadajacego niezbqdne umiejQtnosci). Informacje te odnosza^ s/e
rowniez do instytucji posredniczacych, ktorym zostaiy oddelegowane niektore zadania.

Do zadah Wydzialu ds. Certyfikacji w zakresie RPQ nalezy w szczeqolnosci:10

1. Sporza^dzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o platnosc, uwzgl§dniajap wyniki

wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowa^ lub na jej odpowiedzialnosc.

2. Sporzadzanie i przedstawianie do Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia Wydatkow

(RZW), poswiadczajacjednoczesnie jego kompletnosc, rzetelnosc i prawdziwosc.

3. Sporzadzanie i przekazywanie do Komisji Europejskiej prognoz wnioskow o piatnosc na
biezacy i kolejny rok budzetowy,

4. Obsluga finansowa, elektronicznych systemow wymiany danych SL2014 oraz SFC2014, w

odniesieniu do sporzadzanych wnioskow o platnosc, rocznych zestawieh wydatkow oraz

prognoz platnosci.

Schema! organizacyjny zostat przedstawiony w pkt 2.2.1
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5. Zapewnienie, do celow sporzadzania i skladania do Komisji Europejskiej wnioskow o platnosc,

aby Instytucja Certyfikujapa otrzymala od Instytucji Zarzadzajapej odpowiednie informacje na

temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow.

6. Analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji z systemu SL2014 ewidencji
kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub cz^sci wkladu

na rzeczoperacji.

7. Gromadzenie, analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkow,

raportowo nieprawidlowosciach i zestawieh o nieprawidlowosciach.

8. Monitoring finansowy dotyczapy wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz

odpowiadajacego im wkladu publicznego wypiaconego na rzecz beneficjentow.

9. Opracowywanie i prezentacja informacji na posiedzenie Zarza^du o kluczowych kwestiach

procesu certyfikacji RPO-L2020.

10. Wspolpraca z Komisja, Europejskaj Ministerstwem Rozwoju oraz z instytucjami

zaangazowanymi w certyfikacj§ w ramach RPO-L2020.

3.2.2 Opis procedur, ktore nalezy przedtozyc na pismie pracownikom instytucji certyfikujqcej
i instytucji posredniczqcych (data i odniesienie):

Pracownicy 1C informowani sq_ o procedurach/zmianach procedur stosownie do potrzeb, poprzez
spotkania kadry zarza^zajapej oraz powiadomienie drog^ elektroniczna^ (e-mail) wraz z podaniem
sciezki dost^pu do dokumentu.
W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzaja^ zapoznanie si§ ze zmianami poprzez zlozenie
podpisu na przedmiotowym dokumencie.
Spotkania dotyczape zmian procedur/przepisow prawa organizowane sa^niezwfocznie po wprowadzeniu
przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez pracownikow.

3.2.2.1 Procedurv sporzadzania i skladania wnioskow o platnosc okresowa od 1C do KE:
- Opis rozwiazan stosowanych przez Instytucie Certyfikuiaca w kontekscie dostgpu

do informacji dotyczacych operacji, niezbednych w celu sporzadzenia i przedtozenia
Wnioskow o platnosc okresowa od 1C do KE, w tym do wynikow kontroli
zarzadczych fzqodnie z art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich
wlasciwych audytow.

- Opis procedury. zqodnie z ktora wnioski o platnosc sa sporzadzane i przedktadane
Komisji, w tym procedury zapewniajacej przesJanie ostatecznego wniosku
o platnosc okresowa do dnia 31 lipca po zakohczeniu poprzedniego roku
obrachunkowego.

Instytucja Certyfikujapa sporzadza Wniosek o piatnosc okresowa, do Komisji Europejskiej w oparciu
o Deklaracj$ wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujapej oddzielnie w zakresie
EFRRiEFS.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza we Wniosku o ptatnosc okresowa, do Komisji Europejskiej, iz
zostaty spelnione obowia^zki przewidziane w art. 126 lit. a), d), e), f), g) i h) rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza we Wniosku o platnosc okresow^do Komisji Europejskiej, iz wynika
on z wiarygodnych systemow ksi^gowych, jest oparty na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajq_cych, ktore byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez lnstytucj§ Zarzajdzaj^ca,.
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Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Opis Funkcji i Procedur oraz Instrukcje
WykonawczEL dotyczaca, procedur obowia^zuja^cych w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca
jest informowana o wszelkich zmianach Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarz^dzajapej oraz Instytucji
Posredniczacych.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do wiadomosci, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez lnstytucj§ Zarzadzajacej w terminach i trybie uzgodnionym
z Instytucja, Zarzadzajapa^. Instytucja Certyfikujaca moze zwrocic si§ do Instytucji Zarzadzajacej
o przekazanie wynikow kontroli poszczegolnych projektow (takze z kontroli na miejscu
przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace).

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzajdzajacej do wiadomosci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucjach Posredniczacych przez Najwyzsza, lzb$
Kontroli, jak rowniez inne uprawnione organy.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje weryfikacji prawidlowosci poniesienia wydatkow wykazanych
w Deklaracjach wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej przy pomocy aplikacji
glownej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014, ktory zawiera informacje o platnosciach
dokonanych na rzecz beneficjentow w podziale na projekty, priorytety i programy operacyjne.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za przedlozenie Komisji Europejskiej poswiadczonych Wnioskow
0 platnosc okresowa^ obejmujacych kwoty zaksi^gowane w roku obrachunkowym oddzielnie dla EFRR
1 EFS. Instytucja Certyfikujaca moze, jezeli uzna to za konieczne, ujajs te kwoty we Wnioskach
o platnosc okresowa, skladanych w kolejnych latach obrachunkowych. Wnioski o platnosc okresowa^sa^
sporzajdzane zgodnie z formatem okreslonym w zalaczniku nr VI do Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014. Pierwszego Wniosku o platnosc okresowa^ nie sklada si§ przed
powiadomieniem Komisji Europejskiej o desygnacji instytucji zarzajdzajapej, instytucji posredniczacej
oraz instytucji wdrazajacej.

Instytucja Certyfikujaca sklada ostateczny Wniosek o platnosc okresowa^ do dnia 31 lipca po uplywie
poprzedniego roku obrachunkowego oraz przed zlozeniem pierwszego Wniosku o ptatnosc okresowa^
dla kolejnego roku obrachunkowego.

Deklaracje wydatkow od IZ do 1C przekazywane sa^ wytacznie w formie elektronicznej za pomocy
SL2014 oraz poczty elektronicznej.

Instytucja Zarzadzajaca RPO sporzadza Deklaracj^ wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej:

• w zakresie EFRR na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyjejymi procedurami
Poswiadczeh wydatkow wraz z lista, wnioskow o ptatnosc Beneficjentow przekazywanych przez
DFR.VIII i DFR.II do DIZ.II oraz Wnioskow o ptatnosc okresowa, od IP do IZ dla osi
priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5, 9;

• w zakresie EFS na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyj^tymi procedurami Poswiadczeh
wydatkow wraz z lista^ wnioskow o ptatnosc Beneficjentow przekazywanych przez DFS do
DIZ.II oraz Wnioskow o platnosc okresowa^od IP do IZ dla osi priorytetowych 6, 7, 8,10.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje Deklaracje wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej co do zasady w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktorego dotyczy.
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Po uzgodnieniu z InstytucfaCertyfikujqcq, Instytucja Zarz^dzajapa moze skladac Deklaracje wydatkow
od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej z inna^czestotliwoscia^, ale nie rzadziej niz raz na
kwartal.

Instytucja Certyfikujaca po otrzymaniu Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej dokumentu na podstawie listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja, Wykonawcza^. Dokladny opis procedury weryfikacji Deklaracji
wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej zawiera Instrukcja Wykonawcza.

Instytucja Certyfikujaca w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej bierze pod uwage wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przez
Instytucje Audytowa^ tub na jej odpowiedzialnosc, jak rowniez wyniki kontroli zarzadczych.

Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzgl^dnia nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajapa^ Instytucje Posredniczape, Instytucje Audytowa^ oraz
podczas kontroli przeprowadzonych przez Najwyzsz^ Izbe Kontroli.

Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Wniosku o ptatnosc okresowa^
wykorzystuje na potrzeby procesu certyfikacji dane zawarte w deklaracji od IZ do 1C, w zakresie
wykrytych nieprawidlowosci.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujapa, poprawnosci otrzymanych dokumentow oraz
ze warunki certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych zostaly spelnione przez Instytucje Zarzadzajaca^
i inne instytucje uczestniczace we wdrazaniu RPO, Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia
poniesionych i poswiadczonych przez Instytucje Zarzajdzajaca^ wydatkow z PLN za dany okres
sprawozdawczy na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzajdza Wniosek o platnosc okresowa^do Komisji
Europejskiej oddzielnie w zakresie EFRR i EPS. Dokument jest przygotowywany i przekazywany
do Komisji Europejskiej za pomocatSFC2014.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez Instytucje
Zarzajdzajapa, wydatkow z PLN na EUR, wg miesiecznego kursu obrachunkowego wymiany waluty,
okreslonego wart. 133 ust. 1 rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujaca niezwlocznie po przeslaniu do Komisji Europejskiej Wniosku o platnosc
okresowa^ przekazuje do Ministerstwa Finansow droga^ elektroniczna^ kopie potwierdzenia przekazania
dokumentu do Komisji Europejskiej, wygenerowana^z systemu SFC2014.

3.2.2.2 Opis svstemu ksiegoweqo bedaceqo podstawa poswiadczania zestawienia wvdatkow
przed Komisia fart. 126 lit, d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013):

- Uzgodnienia dotvczace przesylania zagreqowanych danych do instytucji
certyfikuiacej w przypadku istnienia svstemu zdecentralizowaneqo.

- Powiazania miedzv systemem ksiegowym a systemem informatycznym opisanym
w pkt. 4.1,

- Oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycvinych w przypadku istnienia wspolneqo svstemu z innvmi funduszami.

Uzgodnienia dotvczace przesylania zaqreqowanych danych do Instytucji Certyfikuiacej
w przypadku istnienia svstemu zdecentralizowanego.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Deklaracje wydatkow od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, ktore sporzadzone i zatwierdzone sa^ przez Instytucje
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Zarzadzajaca, i zawierajax^ dane dotyczace poniesionych wydatkow w podziale na poszczegolne osie
priorytetowe oraz fundusze.
Zasady i system sporzajdzania i przekazywania Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej zostaly przedstawione w Instrukcji Wykonawczej.

Wszystkie instytucje biorace udzial w procesie wdrazania projektow/programow finansowanych
z udzialem srodkow pomocowych UE zobowiazane sa, do prowadzenia elektronicznej ewidencji
ksi^gowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej
zapisow ksi^gowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegolnych programow
okresla ustawa o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorace udzial w realizacji projektow/programow finansowanych z udzialem
srodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci zobowiazane sa, do wprowadzania danych
finansowych do SL2014. Aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD)
pozwala na tworzenie raportow oraz zestawieh dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegolnych programow.
Instytucja Certyfikujaca za posrednictwem SL2014 ma dost^p do danych finansowych w zakresie
wydatkow poniesionych na dany program.

Powigzania iniedzy systemem ksieaowym a systemem informatvcznym

Zadania okreslone w art. 126 lit. d) rozporzadzenia ramowego realizowane sa, poprzez gromadzenie
odpowiednich danych w ramach aplikacji giownej centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014),
spelniajacego wymogi systemu ksi^gowego tylko w rozumieniu tego artykulu.

Oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycvinvch
w przypadku istnienia wspolneqo svstemu z innymi funduszami.

Instytucje na poszczegolnych poziomach wdrazania monitoruja^ przy pomocy SL2014 wydatki
poniesione przez beneficjentow w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
SL2014 na podstawie danych wprowadzonych przez wiasciwe instytucje odpowiedzialne
za wdrazanie danego programu pozwala na wyodr§bnienie wydatkow w podziale na projekty, dziatania,
osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wklad wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych
zawartych w SL2014 Instytucja Zarzadzajaca generuje raporty zawierajace informacj$
o wnioskach beneficjentow o platnosc poswiadczonych w danym okresie z uwzgl^dnieniem podzialu na
priorytety i fundusze, Wygenerowane raporty siuza^do sporzadzenia dokumentu Deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej w zakresie odpowiednio EFRR lub EFS.
Sporzadzona przy pomocy danych zgromadzonych w SL2014 Deklaracja wydatkow od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej stanowi podstaw§ do sporzadzenia przez Instytucj?
Certyfikujaca^ Wniosku o platnosc okresowa^ do Komisji Europejskiej, ktory jest wysylany za pomocy
SFC2014.
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