
wybranych do dofinansowania (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT). W przypadku pojawienia si?
dodatkowych srodkow, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
moze przyznac dofinansowanie kolejnym projektom
znajdujacym sie. na liscie opracowanej przez KOP lub iiscie
projektow wybranych do dofinansowania (w przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT), przy czym ze
wzg1e_du na zasade. rownego traktowania wnioskodawcow
wybor projektow musi objac projekty, ktore uzyskaly taka,
sama^ liczbe_ punktow w ramach konkursu. Przestanka^
dokonania wyboru projektu do dofinansowania moze bye:

(...)

Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencja^
stosowania kryteriow oceny zatwierdzonych przez KM RPO i
jest dokonywany zgodnie z lista^ rankingowa^ opracowana^
przez KOP lub listq projektow wybranych do dofinansowania
(w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), po
zakonczeniu oceny merytorycznej uwzgl^dniajac^ decyzje_
Komitetu Sterujacego Zwiazku ZIT w sprawie kolejnosci
wyboru do dofinansowania projektow 2!T (jesli dotyczy) oraz
ze v/skazaniem? ktore projekty otrzymaly ocene_ pozytywn^
uwarunkowanq koniecznosciet wyrazenia zgody przez
Beneftcjenta na proponowane uzupefnienie/korekty oraz
dokonaniem stosownych uzupeinien/korekt

(...)

B.2.7. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym

8.Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta
informujace o wyniku oceny merytorycznej(wraz z podaniem
liczby otrzymanych punktow) \i ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo
zawiera prosbe_ o przygotowanie i dostarczenie do siedziby
DFR przez Beneficjenta w ciasu 28 dni od daty otrzymania

,,Wyb6r projektow do dofinansowania jest konsekwencja, stosowania kryteriow
oceny zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z iista,
rankingowa. opracowana. przez KOP, zatwierdzona, przez IZ RPO. W przypadku
Poddziaiari ZIT Iista projektow wybranych do dofinansowania jest
zatwierdzana zarowno przez IP ZIT jak i IZ RPO.,,

(...)

B.2.7. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym

8.Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o wyniku oceny
merytoryczne](wraz z podaniem liczby otrzymanych punktow) \i ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosbe, o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciajgu 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow niezbe,dnych do
podpisania umowy/decyzji. W przypadku projektow, ktore uzyskaly pozytywna^ocen?

DFR.VI
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pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow
niezb^dnych do podpisania umowy/decyzji. W przypadku
projektow, ktore uzyskaty pozytywna^ ocene merytoryczna_
uwarunkowana, koniecznoscia, wyrazenia zgody przez
Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane
uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem stosownych
uzupelnieri/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna
informacje. dotyczacq sposobu uwzgle_dnienia warunku
dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnej oraz
termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze
pouczenie, ze niezastosowanie si§ do zaleceii z pisma
skutkuje odstapeniem przez IZ RPO od podpisania umowy o
dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy
projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie. Natomiast jezeli
projekt nie otrzymal dofinansowania, pracownik do pisma
dolacza karty oceny Ekspertow wygenerowane przez system
(bez danych osobowych osob oceniajqcych) oraz zostaje
podana informacja o mozliwosci wniesienia protestu.

9.W uzasadnionych przypadkach mozliwe be_dzie
przeprowadzenie dodatkowego spotkania negocjacyjnego (w
formie negocjacji ustnych) majacego na celu wypracowanie
ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie, mozliwej do
zaakceptowania przez obie strony. Jezeli w wyniku
negocjacji wnioskodawca i IZ RPO ustala, wspolne
stanowisko, co do wysokosci budzetu zostanie podjeja
decyzja o mozliwosci popisania umowy. Jesli w wyniku
negocjacji wnioskodawca i IZ RPO nie osiajgnqporozumienia
w kwestii wysokosci budzetu projektu IZ RPO odstapi od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

merytorycznq uwarunkowanq koniecznosciq. wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w
formie Oswiadczenia) na proponowane uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupelnieri/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna informacj?
dotyczaca^ sposobu uwzgl^dnienia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacji
aplikacyjnej oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze pouczenie,
ze niezastosowanie si$ do zaleceri z pisma skutkuje odstapieniem przez IZ RPO od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy
projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie. Natomtast, jezeli--projekt nie otrzymgi
dofinansowania, pracownik do pismo dolqczo forty oceny Ekspertow wygenerowane
przez system (boz danych osobowych osob oceniai^cych) oraz zostaje podana
informacja o moztiwosci-wnie&ienia protestu
Natomiast, jezeli projekt nie otrzymat dofinansowania pismo zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych
mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej. Ponadto, pracownik DFR za
posrednictwem systemu LSI2020 przesyta Beneficjentowi karty oceny
ekspertow (bez danych osobowych osob oceniajacych).

9,W uzasadnionych przypadkach mozliwo bgdzie przeprowadzenie dodatkowego
spotkania -flegocjacyjnego -(-w- formie negocjacji ustnych} tnajapego na celu
wypracowanie ostatecznoj worsji wniosku o dofinansowanie, moiliwej do
zaakceptowania przez obie stFony. Jezeli w wyniku negocjacji wnioskodawca i IZ
RPQ ustal^wspolne stanowisko, co do wysokosci budzetu zostanie podjeja decyzja
o mozliwosci popisania umowy. Jesli w wyniku negocjacji wnioskodawoa i IZ RPO
nie osiacjn^ porozumienia w kwostii wysokosci budzetu projektu IZ RPO odstapi od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

9.Beneficjent, ktory otrzymal pismo o pozytywnej ocenie uwarunkowanej
koniecznoscia, wyrazenia zgody na obnizenie kosztow projektu wraz z
dokumentami do umowy na obowiazek dostarczyc Oswiadczenie dot. zgody na
obnizenie kosztow.
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B.3.1 Weryfikacja wnioskow pod katem oceny
oddziatywania na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydzialu
DFR.III i DFR.VI

Obowiazek oceny projektow pod katem OOS wynika z
prawodawstwa krajowego (ustawa z dnia 3 pazdziemika
2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziaiywania na srodowisko, tj. Dz.U, 2016 poz.
353.) oraz wspoinotowego (Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r.
zmieniajaca dyrektywq 2011/92/UE w sprawie oceny wpiywu
wywieranego przez niektore przedsiqwziecia pubiiczne i
prywaine na srodowisko, Dz.U.UE.L.2014.124.1), a takze
Wytycznych w zakresie dokumentowania postqpowania w
sprawie oceny oddziafywania na srodowisko dla
przedsie_wzie_c wspoifinansowanych z krajowych lub
regionalnych programow operacyjnych.. . Ocena projektow
pod katem OOS dokonywana jest przez ekspertow OOS,
powolywanych w formie uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego.

1. Po decyzji ZWL o przyznaniu dofmansowania
dokonywana jest weryfikacja pod kajem OOS.
- Weryfikacja nie dotyczy projektow, ktorych realizacja
rozpoczeja si§ przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru
wnioskow w trybie pozakonkursowym, w stosunku do ktorych
Dyrektor DFR podjaj decyzj? o przeprowadzeniu weryfikacji
OOS przed podjedem decyzji o wyborze projektu do
dofinansowania oraz projektow realizowanych w trybie
r,zaprojektuj i wybuduj", ktore w momencie zlozenia wniosku
posiadaty dokumentacj^ techniczna..
- Weryfikacja pod katem 00$ dokonywana jest za
posrednictwem systemu LSI2020 przez jednego z ekspertow
OOS. Ocena przeprowadzana jest na podstawie listy
sprawdzajapej w zakresie dokumentacji OOS/Natura 2000
bf=dacej zalacznikiem do IW iZ RPO-L2020.

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziafywania na srodowisko (OOS)
-dotyczy Wydzialu DFRllli DFR.VI

Obowiazek eewy-weryfikacji projektow pod katem OOS wynika z prawodawstwa
krajowego (ustawa z dnia 3 pazdziemika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie. udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziaiywania na srodowisko, tj. Dz. U. 2016 poz. 353.) oraz
wspoinotowego (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16
kwietnia 2014 r. zmieniajqca dyrektywq 2011/92/UE w sprawie oceny wpiywu
wywieranego przez niektore przedsiqwziqcia pubiiczne i prywatne na srodowisko,
Dz.U.UE.L.2014.124.1), a takze Wytycznych w zakresie dokumentowania
poste.powania w sprawie oceny oddziaiywania na srodowisko dla przedsiqwziqc
wspoifinansowanych z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych..
Qcena Weryfikacja projektow pod katem OOS dokonywana jest przez ekspertow
OOS, powolywanych w formie uchwaly przez Zarza_d Wojewodztwa Lubuskiego.

1. Po decyzji ZWL o przyznaniu dofinansowania dokonywana jest weryfikacja pod
katem OOS.
- Weryfikacja nie dotyczy projektow, ktorych realizacja rozpoczeja sie_ przed dniem
zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru wnioskow w
trybie pozakonkursowym, w stosunku do ktorych Dyrektor DFR podjaj decyzj§ o
przeprowadzeniu weryfikacji OOS przed podje_ciem decyzji o wyborze projektu do
dofinansowania oraz projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", ktore
w momencie zlozenia wniosku posiadaiy dokumentacj§ technicznq.
- Weryfikacja pod katem OOS dokonywana jest za posrednictwem systemu LSi2020
przez jednego z ekspertow OOS. Oeefla-Weryfikacja przeprowadzana jest na
podstawie listy sprawdzajacej w zakresie dokumentacji OOS/Natura 2000 be.dapej
zatacznikiem do IW IZ RPO-L2020.

8. W przypadku weryfikacji negatywnej projekt oceniany weryfikowany jest przez
drugiego (losowo wybranego) eksperta OOS. Weryfikacja przebiega zgodnie z pkt 2
niniejszej procedury. Uzyskanie dwoch weryfikacji negatywnych oznacza wynik
negatvwnv.

W przypadku, gdy druga weryfikacja uzyska wynik pozytvwnv naiezv uznac. ze
wervfikacia OOS zakohczyta sie agyskala wvnikiem pozvtvwnym. W uzasadnionvch

DFR.VI
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8. W przypadku weryfikacji negatywnej projekt oceniany jest
przez drugiego (losowo wybranego) eksperta OOS.
Weryfikacja przebiega zgodnie z pkt 2 niniejszej procedury.
Uzyskanie dwoch weryfikacji negatywnych oznacza wynik
negatywny,

W przypadku, gdy druga weryfikacja uzyska wynik
pozvtvwnvnalezv uznac, ze wervfikacia OOS uzyskala
wynik pozytvwny.W uzasadnionvch przypadkach pracownik
(za pisemnq zgoda. Dyrektora/Z-cy Dyrektora) moze zwrocic
si? do zewnetrznej instytucji o wydanie opinii prawnej w ww.
zakresie.

Negatywna weryfikacja wyklucza mozliwosc podpisania z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie
projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu
dofinansowania dla projektu. Pozytywny wynik weryfikacji
OOS stanowi podstawowy warunek do rozpocz^cia
procedury podpisywania umowy/porozumienia lub decyzji.

9.

Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o
negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o wykluczeniu z
mozliwosci podpisania z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o
przyznaniu dofinansowania dla projektu Naste_pnie,
pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2020
przesyla Beneficjentowi karty oceny ekspertow fbez danych
osobowych osoboceniajacych).

Od wynikow weryfikacji OOS nie przysluguje mozliwosc

przypadkach pracownik (za pisemna_ zgoda. Dyrektora/Z-cy Dyrektora) moze zwrocic
si? do zewnetrznej instytucji o wydanie opinii prawnej w ww. zakresie.

Negatywna weryfikacja wyklucza mozliwosc podpisania z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla
projektu. Pozytywny wynik weryfikacji OOS stanowi podstawowy warunek do
rozpocze_cia procedury podpisywania umowy/porozumienia lub decyzji.

9.

Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku weryfikacji
OOS oraz o wykluczeniu z mozliwosci podpisania z Beneftcjentem umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla
projektu Naste_pnie, pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2020 przesyla
Beneficjentowi karty ooe^f weryfikacji ekspertow (bez danych osobowych osob
oceniajacych).0d wynikow weryfikacji OOS nie przysluguje mozliwosc skorzystania
z trybu odwotawczego, o ktorym mowa w art, 53 Ustawy wdrozeniowej.
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skorzystania z trybu odwolawczego, o ktorym mowa w art.
53Ustawywdrozeniowej.

B.3.2. Zawieranie
dof i n a n so wan i e/d ecyzj i/porozu m ieh

umow

7. Po dostarczeniu przez Beneficjenta informacji oraz
dokumentow niezbe_dnych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik przeprowadza
weryfikacje.:

-zlozonych dokumentow oraz sprawdza ich kompletnosc na
podstawie listy sprawdzajacej,

-prawidlowosci zadeklarowanych przez Beneficjenta
rodzajow zabezpieczeii zgodnie z umowa^o dofinansowanie,

- powtornie fpo raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy
Beneficjent od momentu zlozenia wniosku nie otrzymal
pomocy publicznej na ten sam projekt z innych zrodel/lub nie
otrzymat pomocy de minimis powyzej okreslonego limitu,
(jesli dotyczy),

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udoste_pnienie informacji
na temat wykluczenia Beneficjenta w tym podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow) z
mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje. programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich do Ministra Finansow. Wniosek moze dotyczyc
wi§cej niz jednego podmiotu. Liczba dni: w terminie 7 dni od
otrzymania poprawnych dokumentow do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia, (jesli dotyczy}.

B.3.2. Zawieranie umow o d of inansowanie/decyzj i/porozu m ieii

7. Po dostarczeniu przez Beneficjenta informacji oraz dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik przeprowadza weryfikacj?:

-zlozonych dokumentow oraz sprawdza ich kompletnosc na podstawie listy
sprawdzajacej,

- prawidlowosci zadeklarowanych przez Beneficjenta rodzajow zabezpieczeii
zgodnie z umowa^o dofinansowanie,

- powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Beneficjent od rnomentu
zlozenia wniosku nie otrzymal pomocy publicznej na ten sam projekt z innych
zrodel/lub nie otrzymal pomocy de minimis powyzej okreslonego limitu, (jesli
dotyczy) - na podstawie danych w SUDOP/SHRIMP,

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udost^pnienie informacji na temat wykluczenia
Beneficjenta w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow) z
mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na reaiizacje. programow
finansowanych z udzialem srodkow europejskicn do Ministra Finansow. Wniosek
moze dotyczyc wie_cej niz jednego podmiotu. Liczba dni: w terminie 7 dni od
otrzymania poprawnych dokumentow do sporzadzenia umowy/decyzji/porozumienia,
(jesli dotyczy)/ dopuszcza si? przygotowanie pisma niezwiocznie po wyborze

projektow do dofinansowania przez ZWL.

DFR.VI

(ustalenielAnH)
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A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej IP WFOSIGW, pkt 15

Wysyla zaakceptowana. przez Dyrektora DIZ dokumentacj§
tj. pismo wraz ze skanem uchwaly ZWL przyjmujaca. IW IP
WFOSIGW /zmiany do IW IP WFOSIGW do IA, MR oraz IP
WFOSIGW, DIZ.X, BAK, DF, DFR.

A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP
WFOSIGW, pkt 15

Wysyla zaakceptowana, przez Dyrektora DIZ dokumentacje tj. pismo wraz ze
skanem uchwaly ZWL przyjmujaca. IW IP WFOSIGW /zmiany do IW IP WFOSIGW
do IA, MR, waz-IP WFOSIGWT oraz e-mail do DIZ.X, BAK, DF, DFR wraz ze
skanem uchwaty ZWL przyjmujaca, IW IP WFOSIGW /zmiany do IW IP
WFOSIGW.

DIZ.I.

A8.2 Przygotowanie I przekazanie deklaracji wydatkow
od IZ do 1C
Deklaracja wydatkow od IZ do 1C skladana jest regularnie w
systemie miesi^cznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu,
ktorego dotyczy. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C tworzona
jest na podstawie wnioskow o platnosc DIZ.V, deklaracji
wydatkow od IP do IZ oraz Poswiadczen wydatkow
DFR/DFS. W szczegolnych przypadkach istnieje mozliwosc
skladania przez IZ cze_sciowej Deklaracji wydatkow od IZ do
1C. !Z kazdorazowo kieruje pismo do 1C z prosb^o wyrazenie
zgody na przekazanie cz^sciowej Deklaracji wydatkow od IZ
do 1C. Czesciowa Deklaracja wydatkow od IZ do 1C jest
przekazywana do 1C w terminie uzgodnionym z 1C. W
szczegolnych przypadkach istnieje rowniez mozliwosc
skladania przez DFR/DFS cz^sciowego Poswiadczenia
wydatkow DFR/DFS. DFR/DFS kazdorazowo kieruje pismo
do IZ z prosb^o wyrazenie zgody na przekazanie
cze_sciowego Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS. W
przypadku, gdy DFR/DFS nie zatwierdzi w danym miesiacu
wnioskow o platnosc, Poswiadczenie wydatkow DFR/DFS
nie jest sporzadzane. DFR/DFS sklada do DIZ.II
Oswiadczenie o braku Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS
za dany miesiac. Oswiadczenie skladane jest do 5 dnia po
zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Informacja
przekazywana jest rowniez za posrednictwem poczty
elektronicznej.

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C
Deklaracja wydatkow od IZ do 1C skladana jest regularnie w systemie miesie_cznym
do 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C
tworzona jest na podstawie wnioskow o platnosc DIZ.V, deklaracji wydatkow od IP
do IZ oraz Poswiadczen wydatkow DFR/DFS. W szczegolnych przypadkach istnieje
mozliwosc skiadania przez IZ cz^sciowej Deklaracji wydatkow od IZ do 1C. IZ
kazdorazowo kieruje pismo/e-ma// do 1C z prosba^ o wyrazenie zgody na
przekazanie cze_sciowej Deklaracji wydatkow od IZ do 1C. Czesciowa Deklaracja
wydatkow od IZ do 1C jest przekazywana do 1C w terminie uzgodnionym z 1C. W
szczegolnych przypadkach istnieje rowniez mozliwosc skladania przez DFR/DFS
cz^sciowego Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS- DFR/DFS kazdorazowo kieruje
pismo do IZ z prosba^o wyrazenie zgody na przekazanie cz^sciowego
Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS. W przypadku, gdy DFPJDFS nie zatwierdzi w
danym miesiacu wnioskow o platnosc, Poswiadczenie wydatkow DFR/DFS nie jest
sporzadzane. DFR/DFS sklada do DIZ.II Oswiadczenie o braku Poswiadczenia
wydatkow DFR/DFS za dany miesiac. Oswiadczenie skladane jest do 5 dnia po
zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Informacja przekazywana jest rowniez za
posrednictwem poczty elektronicznej. wlasne

DIZ. I I

A8.2 pkt 1. Kolumna Uwagi
Brak wpisu

A8.2 pkt 1. Kolumna Uwagi
Poswiadczenie DFR/DFS skladane jest w formie papierowej do Sekretariatu
DIZ oraz w formie elektronicznej na adresy e-mail wyznaczonych pracownikow
D12.H.

DIZ.
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A8.2pkt10.
Sporzadzenie w SL2014 Deklaracji wydatkow od IZ do 1C i
przekazanie do BC.
A8.2pkt11.
W przypadku otrzymanie informacji o negatywnym wyniku
weryfikacji w BC, sporzadzenie w SL2014 Deklaracji
wydatkow od IZ do 1C uwzgl^dniajacej uwagi BC i
przekazanie jej do BC.
A8.3 pkt 9
Przygotowanie i przekazanie do BC (do wiadomosci
DFR/DFS/IP) Zestawienia wnioskow o platnosc, ktore nalezy
wylaczyc z rocznego Zestawienia od 1C do KE.
A8.3pkt10
W przypadku otrzymania z BC pisma z wajpliwosciami
dotyczacymi Zestawienia wnioskow o platnosc, ktore nalezy
wylaczyc z rocznego Zestawienia od 1C do KE,
przygotowanie pisma do DFR/DFS/IP z prosba^o
wyjasnienia.
A8.3pkt12
Przygotowanie pisma do BC

A8.3 pkt 15
Przekazanie pisma do BC.
A12.1 pkt 1
Otrzymanie:

-z DIZ.II wynikow weryfikacji i analiz zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wylaczyc z rocznego zestawienia
wydatkow od 1C do KE,

- z BC projektu rocznego zestawienia wydatkow od 1C do KE.
Zafacznik a1 • Lista sprawdzajaca do Deklaracji
wydatkow od Instytucji Posredniczacej do Instytucji
Zarzadzajacej (przekazywanej za posrednictwem
SL2014)
Zatacznik a2 - Lista sprawdzafaca do Poswiadczenia
wydatkow

Zatycznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow EFRR

A8.2pkt10.
Sporzadzenie w SL20H Deklaracji wydatkow od IZ do 1C i przekazanie do BG 1C.

A8.2pkt11.
W przypadku otrzymania informacji o negatywnym wyniku weryfikacji w BC/C,
sporzadzenie w SL2014 Deklaracji wydatkow od IZ do 1C uwzgledniajacej uwagi
iC/C i przekazanie jej do BC/C.

A8.3pkt9
Przygotowanie i przekazanie do BGD/Z.X (do wiadomosci DFR/DFS/IP) Zestawienia
wnioskow o platnosc, ktore nalezy wylapzyc z rocznego zestawienia od 1C do KE.

A8.3 pkt 10
W przypadku otrzymania z BGD/Z.X pisma z watpliwosciami dotyczacymi
Zestawienia wnioskow o platnosc, ktore nalezy wylaczyc z rocznego zestawienia od
1C do KE, przygotowanie pisma do DFR/DFS/IP z prosba.0 wyjasnienia.

A8.3pkt12
Przygotowanie pisma do BGD/Z.X.

A8.3 pkt 15
Przekazanie pisma do BGD/Z.X

A12.1pkt1
Otrzymanie:

- z BC projektu rocznego zestawienia wydatkow od 1C do KE.

Aktualizacja

Aktualizacja

Zatycznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow iERR-
Aktualizacja

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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Zatacznik a10:Wzor poswiadczenia wydatkow EPS

A.8.11 Ip. 1 kolumna dokumenty
Zalacznik nr a17 Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci

niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej

A.8.11. kolumna Ip.

A.8.11 Ip. 2 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.11 Ip. 2 kolumna opis czynnosci

A.8.11 Ip. 2 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.11 Ip. 2 kolumna dokumenty

A.8.11 kolumna Ip.

A. 8.1 1 1p. 3 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.11.lp. 3 kolumna opis czynnosci

A.8.11 Ip. 3 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.11 kolumna Ip.

A.8.11. Ip. 4 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.1 1 . Ip. 4 kolumna opis czynnosci

Usunieciezalacznika

Zalacznik nr a17 Kwartalne zestawienie nieprawidiowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej
Zafycznik nr .... Notatka o nieprawidtowosci

Ip- 2

Pracownik DIZ II

Otrzymanie:

- z DIZ V Kwartalne zestawienie nieprawidiowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE oraz kserokopie. notatek o nieprawidtowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do KE wykrytych w danym kwartale
tub pisma z informacjq o braku wystapienia takich nieprawidtowosci.

do 25 dni kaiendarzowych od zakonczenia kazdego kwartalu kaiendarzowego.

Zafycznik nr a17 Kwartalne zestawienie nieprawidiowosci niepodlegajacych

raportowaniu do Komisji Europejskiej

Zai^cznik nr .... Notatka o nieprawidtowosci

lp.3

Pracownik DIZ II.

Weryfikacja Kwartalnego zestawienia nieprawidiowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE wraz z notatkami o nieprawidlowosciach.

do 45 dni kaiendarzowych od zakonczenia kazdego kwartalu katendarzowego

lp.4

Pracownik DIZ II.

W przypadku stwierdzenia bt^dow, sporz^dzenie e-maile lub pisma o

DIZ.ll

DIZ.ll

DlZ.ll

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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A.8.11. Ip. 4 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.11.lp. 4 kolumna uwagi

A.8.11 fp, 2

A.8.11 Ip. 3

A.8.12 Ip. 1 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych
Do 20 dni kalendarzowych od zakonczenia danego kwartalu.

A.8.12 Ip. 1 kolumna dokumenty

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidlowycti wydatkow oraz raportowania
nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

Rejestr nieprawidfowosci zawiera takie elementy jak:

- numer nieprawidlowosci,

srodki wspolnoty i srodki krajowe publiczne
(wEURiPLN),

ramach kwoty nieprawidlowej,
oznaczenie kwoty odzyskanej

status nieprawidlowosci.

A.8.12. Ip. 5 kolumna opis czynnosci
Sporzadzenie pisma o negatywnym wyniku weryfikacji i po

negatywnym wyniku weryfikacji i po akceptacji Kierownika DIZ.II oraz
zatwierdzeniu przez Z-c§ Dyrektora D!Z/Dyrektora DEZ przekazanie do DIZ
V/DFR/DFS/IP.

Niezwtocznie

Powrot do pkt. 1 lub 2

Lp.5

Lp.6

Do 10 dni kalendarzowych od zakonczenia danego kwartalu.

Zatycznik nr ....Notatka o nieprawidtowosci

polityki spojnosci na iata 2014 2020.

Rejestr nieprawidlowosci zawiera takie eiementy jak:

numor nioprawidlowosci,

status nieprawidlowosci.

W przypadku stwierdzenia btqdow sporzqdzenie e-ma//e lub pisma o
negatywnym wyniku weryfikacji i po akceptacji Kierownika DIZ.II oraz zatwierdzeniu

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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akceptacji Kierownika DIZ.II oraz zatwierdzeniu przez Z-c§
Dyrektora DIZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DFR/DFS/1P.

A.8.12 Ip. 5 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12 Ip. 5 kolumna uwagi

A. 8.12 Ip. 6 kolumna opis czynnosci
Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci
podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca^ systemu IMS
5 na poziom wyzszy do Petnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej.

Aktualizacja Raportu nieprawidlowosci {w formie
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie IMS 5.

A.8.12 Ip. 6 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych
niezwlocznie

A.8.12 Ip. 7 kolumna opis czynnosci
Aktualizacja Raportu nieprawidlowosci (w formie
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie IMS5

A.8.12 Ip. 7 kolumna uwagi

A.8.12 Ip. 8 kolumna opis czynnosci
Przekazanie kopii notatek o nieprawidlowosciach do 1C.

A.8.12 Ip. 8 kolumna ilosc dni kalendarz./roboczych
4 dni robocze od dnia przekazania notatek od pracownikow
DFR/DFS/IP.

A.8.12 Ip. 9 kolumna wykonawca czynnosci

przez Z-ce_ Dyrektora DIZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ/DFR/DFS/IP.

Niezwlocznie

Powrot do pkt. 1

Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do
KE za pomoca. systemu IMS 5 na poziom wyzszy do Pelnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod? Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej (MF-R)

Do
• 9 tutego,
• 9 ma/a,
• 9 sierpnia,
• 9 listopada.

W przypadku odrzucenia raportu iub zghszenia uwag przez MF-R w systemie
IMS 5 poinformowanie DIZ/DFR/DFS/IP za pomoca. e- mai/a o zaistniatej
sytuacji.

Powrot do pkt. 2

Przekazanie skorygowanego Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci
podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca, systemu IMS 5 na poziom
wyzszy do Peinomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkodq Rzeczypospoiitej Polskiej lub Unii Europejskiej(
komorka ds. nieprawidiowosci (MF-R)
do 5 dni kaiendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku
braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistniatej okolicznosci.

Pracownik DIZ II.

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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A.8,12 Ip. 9 kolumna opis czynnosci

A.8.12 Ip. 9 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.S.12 Ip. 10 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12 Ip. 10 kolumna opis czynnosci

A.8.12 Ip. 10 kolumna ilosc dni kalendarz./roboczych

A.8.12.1
Procedura raportowania nieprawidiowosci podlegajacych
niezwiocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna wykonawca czynnosci
Sekretariat DIZ.
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna opis czynnosci
Zlozenie przez DFR/DFS/IP pisma z informaqa^o utworzeniu
w systemie IMS 5 Raportu nieprawidiowosci podlegajacych
niezwiocznemu zgloszeniu do KE wraz z kserokopiami
notatek o nieprawidiowosci.

A.8.12.1 Ip. 1 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych
W terminie 10 dni kalendarzowych od
daty dokonania wste_pnego ustalenia
administracyjnego i/ lub sadowego
albo zawiadomienia o wszcz^citi
poste_powania lub wykryciu
nieprawidtowosci
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna dokumenty

A.8.12.1. lp.2 kolumna wykonawca czynnosci
DIZ II.
A.8.12.1. Ip. 2 kolumna opis czynnosci
Weryfikacja raportow na podstawie listy

Aktualizacja Raportu nieprawidiowosci (w formie etektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS5

niezwtocznie

PracownikDIZIL

Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidfowosciach podlegajacych
raportowaniu do KE do Wydziaiu Cetiyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidiowosci niepodlegaja^cych raportowaniu do KE
Do
• 9 iutego,
• 9 ma/a,
• 9 sierpnia,
• 9 iistopada.

Procedura raportowania nieprawidiowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej przez Pomoc Techniczna. RPO - L2020

PracownikDIZIL

Otrzymanie:

- z DIZ. V pisma z informacjq o koniecznosci utworzenia w systemie
IMS 5 Raportu nieprawidiowosci podlegajacych raportowaniu do KE
wraz z kserokopiami notatek o nieprawidtowosci ba_dz pisma z
informacja^ o braku nieprawidiowosci do zgtoszenia.

Do 10 dni kalendarzowych od zakonczenia danego kwartaiu.

Zaiqcznik nr ....Notatka o nieprawidiowosci.

PracownikDIZIL

Wprowadzenie i weryfikacja raportow do systemu IMS 5 na podstawie listy
sprawdzajacej. Podpisanie T,Dekiaracji bezstronnosci".

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DlZ.ll

DIZ.II
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sprawdzajacej.Podpisanie ,,Dek!aracji bezstronnosci".
A.8.12.1. Ip. 2 kolumna uwagi

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i
odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
oraz raportowania nieprawidtowosci w
ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

Rejestr nieprawidlowosci zawiera takie
elementyjak:

- numer nieprawidtowosci,
- rodzaj nieprawidtowosci,
- dat§ wykrycia nieprawidtowosci,
- numer i nazw§ projektu,
- calkowita^kwot? nieprawidtowosci,

srodki wspolnoty i srodki krajowe
publiczne(wEURiPLN),

- oznaczenie kwoty wyplaconej w
ramach kwoty nieprawidlowej,

- oznaczenie kwoty odzyskanej
- krotki opis nieprawidtowosci,

status nieprawidtowosci.
A.8.12.1. Ip. 5 kolumna opis czynnosci
Sporzadzenie pisma o negatywnym wyniku weryfikacji i po
akceptacji Kierownika DIZ.II oraz zatwierdzeniu przez Z-ce_
Dyrektora DlZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DFR/DFS/IP.

A.8.12,1. Ip. 5 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych
niezwtocznie

A.8.12.1. Ip. 5 kolumna uwagi
Powrot do pkt. 1

A.8.12.1. Ip. Gopis czynnosci
Przekazanie raportu nieprawidtowosci podlegajacego
niezwtocznemu raportowaniu do KE za pornoca_systemu IMS

?n?-ntVrE-TJ,

Rojestr nioprowidtowosci zawiera takie elementy jak:

meprawidtowej,

Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do
KE za pomoca.systemu IMS 5 na poziom wyzszy do Petnomocnika Rza^du do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode. Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej (MF-R)

Do
• 9 lutego,
• 9 ma/a,
• 9 sierpnia,
• 9 listopada.

Powrot do pkt. 1

W przypadku odrzucenia raportu lub zgioszenia uwag przez MF-R w systemie
IMS 5 skorygowanie raportu o powstaie btqdy.

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

wtasne
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5 na poziom wyzszy do Pelnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode_
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie.

Aktualizacja Raportu nieprawidlowosci (w formie
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym} po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie IMS 5.

A.8.12.1. lp.6 koiumna uwagi

A.8.12.1. IpJkolumna opis czynnosci
Aktualizacja Raportu nieprawidtowosci (w formie
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie nIMS.

A.8.12.1. IpJkolumna Hose dni kalendarz./ roboczych
Niezwtocznie

A.8.1 2.1 . Ip.Skolumna opis czynnosci
Przekazanie kopii notatek o nieprawidlowosciach do 1C.

A.8.12.1. lp.9 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.1. lp.9 kolumna opis czynnosci

A.8.12.1. lp.9 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.1 2.2

A.8.12.2 lp.1 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.1 kolumna opis czynnosci

Powrot do pkt. 2

Przekazanie skorygowanego Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci
podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca_ systemu IMS 5 na poziom
wyzszy do Peinomocnika Rza_du do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkodq Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europe]skiej(
komorka ds. nieprawidlowosci (MF-R)
do 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku
braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistniatej okolicznosci.

Aktualizacja Raportu nieprawidtowosci (w formie etektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS5

PracownikDIZII.

Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidlowosciach podlegajqcych
raportowaniu do KE do Wydziatu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidlowosci niepodlegaja_cych raportowaniu do KE
Do
• 9 lutego,
• 9 ma/a,
• 9 sierpnia,
• 9 listopada.
Procedura raportowania nieprawidtowosci podlegajqcych niezwtocznemu
zgioszeniu do Komisji Europejskiej

Sekretariat DIZ

Zlozenie przez DFR/DFS/IP pisma z informacja. o utworzeniu w systemie IMS 5
Raportu nieprawidtowosci podlegajqcych niezwlocznemu zgtoszeniu do KE
wraz z kserokopiami notatek o nieprawidtowosci.

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DtZ.li

DiZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ. I!

DIZ.II

DIZ.II
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A.8,12.2 lp.1 kolumna llosc dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.1 kolumna Dokumenty

A.8.12.2 lp.2 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.2 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.2 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.2 kolumna Dokumenty

A.8.12.2 lp.3 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.3 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.3 kolumna llosc dni kalendarz./ roboczych

A.8.1 2.2 lp.4 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.4 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.4 kolumna llosc dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.5 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.5 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.5 kolumna llosc dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.5 kolumna uwagi

A.8.12.2 lp.6 kolumna wykonawca czynnosci

W term/me 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstqpnego ustalenia
administracyjnego 11 lub s^dowego albo zawiadomienia o wszczqciu
postqpowania lub wykryciu nieprawidlowosci
Zatycznik nr . ...Notatka o nieprawidlowosci

PracownikDIZH.

Weryfikacja raportow na podstawie listy sprawdzajqcej. Podpisanie ,,Deklaracji
bezstronnosci".

Niezwtocznie

Weryfikacja odbywa 5/9 przy pomocy listy sprawdzajqcej stanowi^cej
zatycznik nr a16

Zata_cznik a29 Deklaracja bezstronnosci

Kierownik DIZ.II

Potwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzajacej.

Niezwlocznie

Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzajacej.

Niezwiocznie

Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ

Pracownicy DIZ.II

Niezwiocznie

Powrot do pkt. 1

PracownikDIZH.

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.ll

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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A.8.12.2 lp.6 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.6 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.7 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.7 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.7 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.7 kolumna uwagi

A.8.12.2 ip.8 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 ip.8 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 Ip.8 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.9 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.9 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.9 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.2 lp.10 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.2 lp.10 kolumna opis czynnosci

A.8.12.2 lp.10 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

Przekazanie raportu nieprawidlowosci podlegajqcego niezwiocznemu
raportowaniu do KE za pomoca_ systemu IMS 5 na poziom wyzszy do
Peinomocnika Rzqdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na
Szkode, Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie.

Niezwiocznie

Pracownik DIZ.lt

Wprzypadku odrzucenia raportu lub zgfoszenia uwag przez MF-R w systemie
IMS 5 niezwfoczne poinformowanie DIZ/DFR/DFS/IP za pomoca. e-maila o
zaistnialej sytuacji.

Niezwiocznie

Powrot do pkt. 2

Pracownik DILI!

Przekazanie skorygowanego raportu nieprawidfowosci podlegaja_cego
niezwtocznemu raportowaniu do KE za pornocq systemu IMS 5 na poziom
wyzszy do Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkodq Rzeczypospolitej Polskie] lub Unii Europejskie.

Aktualizacja Raportu nieprawidlowosci (MF-R)
do 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. Wprzypadku
braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistnialej okolicznosci.

Pracownik DIZ.il

Aktualizacja Raportu nieprawidiowosci (w formie elektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS 5.

Niezwiocznie

Pracownik DIZ.II

Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidfowosciach podlegaja^cych
raportowaniu do KE do Wydziatu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidlowosci niepodlegaja_cych raportowaniu do KE

30 dni kaiendarzowych od dnia zakonczenia kwartatu

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DiZ.II
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A.8.12.3

A.8.12,3 lp,1 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.1 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.1 kolumna opis czynnosci

A,8.12.3lp. Idokumenty

A.8.12.3 [p. 2 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.2 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.2 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 Ip. 2 dokumenty

A.8.12.3 lp.3 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.3 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.3 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12,3 lp.4 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.4 kolumna opis czynnosci

Procedure raportowania nieprawidtowosci podiegafacych niezwtocznemu
zgfoszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczn$ RPO -L2020

Pracownik DIZII.

Otrzymanie:

- z DiZ. V pisma z informacja. o koniecznosci utworzenia w systemie
IMS 5 Raportu nieprawidtowosci podiegajqcych raportowaniu do KE
wraz z kserokopiami notatek o nieprawidtowosci b$dz pisma z
/nformac/3 o braku nieprawidiowosci do zgioszenia.

W terminie 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstqpnego ustalenia
administracyjnego i/ tub sqdowego albo zawiadomienia o wszczqciu
postqpowania lub wykryciu nieprawidiowosci
Zat^czniknr ....Notatka o nieprawidtowosci

Pracownik DIZII.

Wprowadzenie i weryfikacja raportow do systemu IMS 5 na podstawie iisty
sprawdzajacej. Podpisanie ,,Deklaracji bezstronnosci".

Niezwtocznie

Weryfikacja odbywa sfy przy pomocy Iisty sprawdzajacej stanowfycej
zat%czniknra16

Zai^cznik a29 Dektaracja bezstronnosci.

Kierownik DIZ.II

Potwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzajacej.

Niezwtocznie

Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzaja.ce/.

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.ii

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.ii
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A.8.12.3 lp.4 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 lp.5 koiumna wykonawca czynnosci

A.8.12,3 lp.5 kolumna opis czynnosci

A.8,12.3 lp.5 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 lp.6 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.6 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.6 koiumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 Ip. 6 kolumna uwagi

A.8.12.3 lp.7 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.7 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.7 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 lp.8 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.8 kolumna opis czynnosci

A.8.12.3 lp.8 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych

A.8.12.3 lp.9 kolumna wykonawca czynnosci

A.8.12.3 lp.9 kolumna opis czynnosci

Niezwiocznie

PracownikDIZII.

Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidtowosci podlegajqcych
raportowaniu do KE za pomoc% systemu IMS 5 na poziom wyzszy do
Petnomocnika Rza^du do Spraw Zwaiczania Nieprawidtowosci Finansowych na
Szkode. Rzeczypospolitej Polskiej tub Unii Europejskiej (MF-R)

Niezwiocznie

Pracownik DIZ.lt

Wprzypadku odrzucenia raportu tub zgtoszenia uwag przez MF-R w systemie
IMS 5 skorygowanie raportu o powstate btqdy.

Niezwiocznie

Powrot do pkt. 2

PracownikDIZII.

Przekazanie skorygowanego Kwartainego Raportu nieprawidtowosci
podlegaj^cych raportowaniu do KE za pomoca. systemu IMS 5 na poziom
wyzszy do Petnomocnika Rza.du do Spraw Zwaiczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode, Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej(
komorka ds. nieprawidtowosci (MF-R)
do 5 dni katendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. Wprzypadku
braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistniatej okolicznosci.

Pracownik DIZ.II

Aktualizacja Raportu nieprawidtowosci (w formie eiektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu wsystemie IMS5

Niezwiocznie

Pracownik DIZ.lt

Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidtowosciach podlegaja^cych
raportowaniu do KE do Wydziaiu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystajjienia nieprawidtowosci niepodlegaja^cych raportowaniu do KE

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DiZ.ll

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II

DIZ.II
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A.8.12.3 lp.9 kolumna Hose dni kalendarz./ roboczych 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kwartaiu
DIZ.I

B.10.4, Kontrole projektow

Projekty realizowane w ramach programu RPO-L2020, moga^
bye poddane kontroli korespondencyjnej lub na miejscu
realizacji projektu, w trybie planowym lub doraznym. Kontrole
projektow w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 i 9
prowadzone sa_ przez DFR.IV. Kontrole projektow
prowadzone sa^ na zasadach okreslonych w RPK na dany
okres.

B.10.4. Kontrole projektow
Projekty realizowane w ramach programu RPO-L2020, moga, bye poddane kontroli
korespondencyjnej lub na miejscu realizacji projektu, w trybie planowym lub
doraznym. Kontrole projektow w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 i 9
prowadzone sa^ przez DFR.IV. Kontrole projektow prowadzone sa^ na zasadach
okreslonych w RPK na dany okres. Wszelkie odste.pstwa od procedur w ramach
prowadzonych kontroli wymagaja^ sporza_dzenia notatki, ktora podlegac bejdzie
akceptacji Zastepcy Dyrektora Departamentu oraz Dyrektora Departamentu.

DFR.IV

A12.2, pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej} do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi
zalacznik a13) za dany okres sprawozdawczy oraz,
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow.

A12.2. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie fw wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DiZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zatacznik a13) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow. DPS, DIZ i DFR przekazuja^ dane tylko
w wersji elektronicznej.

DIZ.III

A12.3. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi
zalacznik a14) za dany okres sprawozdawczy oraz,
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow.

A12.3. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej} do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zalacznik a14) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow. DPS i DIZ.V przekazuja, dane tylko
w wersji elektronicznej.

DIZ. I I I

A12.4. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP
WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba. o przygotowanie
informacji niezb^dnych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialaniadanejjednostki.

A12.4. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW z prosba^ o przygotowanie informacji niezb^dnych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki, Przeslanie do DFS,
DIZ i DFR informacji z prosba^ przekazanie danych wylacznie
w wersji elektronicznej.

DIZ.III

A12.4. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej} do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych zostanie
szczegolowo doprecyzowany w instrukcji przygotowywanej
przez IK UP; instrukcja, ktora stanowi minimalny zakres

A12.4. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i/lub elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych zostanie szczegotowo doprecyzowany w instrukcji
przygotowywanej przez IK UP; instrukcja, ktora stanowi minimalny zakres danych

DIZ.I
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danych wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest
corocznie aktualizowana przez IK UP i przekazywana IZ do
20 dni po zakohczeniu okresu sprawozdawczego) za dany
okres sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian,
skorygowane dane dotycza.ce poprzednich okresow.

wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie aktualizowana przez IK UP i
przekazywana IZ do 20 dni
po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego) za dany okres sprawozdawczy oraz, w
przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

A12.5. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP
WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z prosba.o przygotowanie
informacji niezbe_dnych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego w 2017 i 2019 r.z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki.

A12.5. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, !P WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW, z prosba^ o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 r.z realizacji
RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki. Przestanie doDFS, DIZ i DFR informacji z prosba.
przekazanie danych wyl^cznie w wersji elektronicznej.

DIZ.III

A12.5. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.5. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ.I

A12.5. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej} do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych zostanie
szczegotowo doprecyzowany w instrukcji przygotowywanej
przez IK UP; instrukcja, ktora stanowi minimalny zakres
danych wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest
corocznie aktualizowana przez IK UP i przekazywana 1Z do
20 dni po zakohczeniu okresu sprawozdawczego) za dany
okres sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian,
skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

A12.5. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i/lub elektronicznej} do DIZ danych zbiorczych
fzakres przekazywanych danych zostanie szczegotowo doprecyzowany w instrukcji
przygotowywanej przez IK UP; instrukcja, ktora stanowi minimalny zakres danych
wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie aktualizowana przez IK UP i
przekazywana IZ do 20 dni
po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego) za dany okres sprawozdawczy oraz, w
przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

DIZ.III

A12.6. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP
WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z prosba, o przygotowanie
informacji niezbe_dnych do sporzadzenia sprawozdania
koncowego z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki.

A12.6. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW z prosba. o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia
sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki. Przestenie doDFS,
DIZ i DFR informacji z prosb^ przekazanie danych wylacznie w wersji
elektronicznej.

DIZ.I

A12.6. pkt. 2 kolumna Wykonawca crynnosci
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZiT ZG, IP ZIT GW

A12.6. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ.III
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A12.6. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych zostanie
szczegolowo doprecyzowany w instrukcji przekazanej przez
IK UP) za dany okres sprawozdawczy oraz, w przypadku
zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.
A1 2.7. pkt, 1 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ. Ill
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi
zafacznik nr 3i do KT) za dany okres sprawozdawczy oraz,
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow.

A12.7. Sporzqdzanie miesie.cznego Harmonogramu
wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach
budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich

A12.8 Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Planu
ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie
2020 nalata 2014-2020

A12.9 Procedure aktualizacji Planu ewaluacji RPO -
Lubuskie 2020 (PE)

A12.10 Sporzqdzanie rocznego podsumowania koncowych
sprawozdari z audytu i przeprowadzonych kontroli.

A12.11 Przygotowanie rocznego podsumowania
przeprowadzonych kontroli przez BAK

A12.7. pkt. 1 kolumna Uwagi
DFS.DFR, IP WUP, IP WFOSiGW

A12.6. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i/lub elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych zostanie szczegolowo doprecyzowany w instrukcji
przekazanej przez IK UP) za dany okres sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian,
skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

A8.17 pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie wersji elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych (zakres
przekazywanych danych stanowi zatapznik nr 3i do KT) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow. Dodatkowo IP WUP oraz IP WFOSiGW przekazuja, dane w
wersji tradycyjnej.

A8.17 Sporzadzanie miesi^cznego Harmonogramu wydatkow wynikajacych z
podpisanych umow w ramach budzetu paristwa
i budzetu srodkow europejskich
A42r§— Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Pianu ewaluacji Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 na lata 2014-2020
A12.7 Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Planu ewaluacji Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 na lata
2014-2020
A42r9-Procedura aktualizacji Planu ewaluacji RPO- Lubuskie 2020 (PE).
A12.8Procedura aktualizacji Planu ewaluacji RPO - Lubuskie 2020 (PE),
A12.10Sporzadzanie rocznego podsumowania koncowych sprawozdari
z audytu i przeprowadzonych kontroli,
A12.9 Sporzadzanie rocznego podsumowania koncowych sprawozdah
z audytu i przeprowadzonych kontroli.
A42744Przygotowanie rocznego podsumowania przeprowadzonych kontroli przez
BAK
A12.10 Przygotowanie rocznego podsumowania przeprowadzonych kontroli
przez BAK
A8.17. pkt. 1 kolumna Uwagi
DPS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III.

DIZ.III.

DIZ.III.

DIZ.III.

DIZ.III.

DIZ.III
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A12.7. pkt, 2 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownicy DIZ.III

A12.7. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przyj^cie informacji niezb^dnych do sporzadzenia
miesiecznego zbiorczego Harmonogramu wydatkow
wynikajacych z podpisanych umow w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich od DPS, DFR, IP
WUP,
IP WFOSiGW.
A12.7. pkt, 2 kolumna Uwagi
DPS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW

A12.7. pkt. 3 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownicy DIZ.III

A12.7. pkt. 3 kolumna Opis czynnosci
Sporzadzenie miesiecznego zbiorczegoHarmonogramu
wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach
budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich. Proces
przygotowania Harmonogramu... jest koordynowany przez
Kierownika DIZ.III,

Przygotowanie pisma przewodniego.

A12.7. pkt. 4 kolumna Wykonawca czynnosci
Kierownik DIZ.III

A12.7. pkt. 6 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownicy DIZ.III

A12J. pkt. 6 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie w formie papierowej i elektronicznej
Harmonogramu... do wiasciwego Departamentu MliR wraz
zpismemprzewodnim.

A8.17. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.II

A8.17. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przyje_cie informacji niezb^dnych do sporzadzenia miesiecznego zbiorczego
Harmonogramu wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUP,
IP WFOSiGW, DIZ.V.

A8.17. pkt. 2 kolumna Uwagl
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

A8.17. pkt. 3 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.II

A8.17. pkt. 3 kolumna Opis czynnosci
Sporzadzenie miesie_cznego zbiorczegoHarmonogramu wydatkow wynikajacych z
podpisanych umow w ramach budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich.
Proces przygotowania Harmonogramu... jest koordynowany przez Kierownika DIZ.II,

Przygotowanie pisma przewodniego.

A8.17. pkt. 4 kolumna Wykonawca czynnosci
Kierownik DIZ.II

A8.17. pkt. 6 kolumna Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.II

A8.17. pkt. 6 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie w formie papierowej i elektronicznej Harmonogramu... do
wiasciwego Departamentu MR wraz z pismem przewodnim.

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III

DIZ.III
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Zalqczniki:
alU'sta sprawdzajaca do Deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzadzajacej (przekazywanej za posrednictwem SL2014)
a2Lista sprawdzajaca do Poswiadczenia wydatkow
a9 Wzor Poswiadczenia wydatkow EFRR
a53 Notatka o wystapieniu nieprawidlowosci
INSTRUKCJA WYPELNIANIA wniosku o platnosc w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 OS PRIORYTETOWA 10 - Pomoc
Techniczna Dzialanie 10.1 Wsparcie zarzadzania i wdrazania. Komunikacja i
badania.
a18 Zapotrzebowanie na srodki z Pomocy Technicznej
a19 Plan do Zapotrzebowania na srodki PT
b1.121 Karta oceny specyficznej dla Dziatania 4.5
b2.10c Karta oceny specyficznej dla Dzialania 1.2
b2.14c Karta oceny specyficznej uzupelniajacej dla Dzialania 1,2dla Dzialania 1.2
b9.1.1 Deklaracja bezstronnosci dla czlonka ZK

DFR, DIZ
Nowe zataczniki + aktualizacja

C.2.8 pkt 8;
,,Weryfikacja zaiacznikow, w tym oswiadczenia o
niekaralnosci kara^ zakazu doste_pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust.3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych, do umowy (wzor listy
sprawdzajacej poprawnosc zlozonych zaiacznikow do
umowy o dofinansowanie - zalacznik nr c7). W wypadku
stwierdzenia bl^dow iub brakow poinformowanie beneficjenta
o koniecznosci poprawy/uzupelnienia - wtedy patrz dalej pkt
2. Mozliwym jest zastapienie zaiacznikow do umowy w
formie zaswiadczeri oswiadczenia mi, jezeli lOK przewidzi
takie rozwiazanie w dokumentacji konkursowej.

Dodatkowo, jezeli wniosek uzyska dofinansowanie w wyniku
decyzji IOK o zwi^kszeniu alokacji finansowej na dany
konkurs, a projektodawca skorzystal uprzednio z mozliwosci

Weryfikacja zalacznikow, w tyrn oswiadczenia o niekaralnosci kara^ zakazu doste_pu
do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, do umowy (wzor listy sprawdzajacej poprawnosc ztozonych
zatacznikow do umowy o dofinansowanie - zalacznik nr c7). W wypadku
stwierdzenia We_dow Iub brakow poinformowanie beneficjenta o koniecznosci
poprawy/uzupelnienia - wtedy patrz dalej pkt 2. Mozliwym jest zastapienie
zalacznikow do umowy w formie zaswiadczen oswiadczeniami, jezeli IOK przewidzi
takie rozwiazanie w dokumentacji konkursowej.

W przypadku udzielania pomocy de minimis przez 1Z weryfikacja w systemie
danych o pomocy publicznej SUDOP przekazanych zaswiadczeii o pomocy de
minimis, jakie otrzymat podmiot ubiegajacy si§ o pomoc de minimis w roku, w
ktorym ubiega si§ o pomoc, oraz w cia^u 2 poprzedzaja^cych go lat albo
oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takie] pomocy w tym okresie. Powyzsza
weryfikacja zostanie potwierdzona wydrukiem z systemu SUDOP.
Dodatkowo, jezeli wniosek uzyska dofinansowanie w wyniku decyzji IOK o
zwi^kszeniu alokacji finansowej na dany konkurs, a projektodawca skorzystal
uprzednio z mozliwosci wniesienia srodka odwolawczego i procedura odwolawcza

DPS
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wniesienia srodka odwolawczego i procedura odwotawcza
jeszcze si? nie zakoiiczyta, to warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie z tym projektodawcajest pisemne
wycofanie wniesionego uprzednio srodka odwotawczego
(protestu, odwotania) lub skargi do sadu administracyjnego."

jeszcze si? nie zakoticzyla, to warunkiem podpisania umowy o doftnansowanie z tym
projektodawcajest pisemne wycofanie wniesionego uprzednio srodka
odwolawczego (protestu, odwolania) lub skargi do sadu administracyjnego.

*- wybrac wlasciwe

Nowe procedury:

A.8.13. Procedura informowania o podejrzeniu naduzycia finansowego

Lp-

1.

2.

3.

Wykonawca czynnosci

DFR/DFS/DIZ/IP

DFR/DFS/DIZ/IP

DFR/DFS/DIZ/IP

Opis czynnosci

Powziecie informacji o wystapieniu naduzycia

finansowego lub jego podejrzeniu podczas

procesu realizacji projektu.

Weryfikacja uzyskanych informacji o

podejrzeniu naduzycia finansowego, poprzez

dodatkowe dzialania fnp. przeprowadzenie

kontroli doraznej)

Zgloszenie pismem informacji o podejrzeniu

wystapienia naduzycia finansowego do

Hose dni kalendarz./

roboczych

Niezwlocznie

Dokumenty

Usta sprawdzajaca do

kontroli, lista sprawdzajqca

wnioski o pfatnosc.

Uwagi:

- powiazanie z innymi

procedurami;

odniesieniedo

dokumentow;

sciezka procedowania.
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4.

5.

6.

Sekretariat DIZ

Pracownik D1Z.II

DFR/DFS/DIZ/IP

wfasciwych organow dochodzeniowo-

siedczych (do wiadomosci DIZ.II) celem

wszcz^cia postepowania administracyjnego

iub sadowego na poziomie krajowym.

Wplywpismaz DFR/DFS/DIZ/IP

Uzupelnienie Rejestru naduzyc finansowych

Po wykryciu naduzycia finansowego zgodnie

ze swoimi kompetencjami uruchomienie

procedury odzyskiwania przekazanych

srodkow.

Niezwtocznie

Jesli naduzycie przybierze form?

nieprawidlowosci, ktora podlega

raportowaniu do KE, dzialamy wedlug

Procedury A 8.13

Jesli naduzycie zostanie potwierdzone

przez odpowiednie organy

dochodzeniowo-sledcze, zostaje

wszczeja Procedura B.6.6 i C.6.1.

A.8.14 Procedura post^powania z sygnatami ostrzegawczymi
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Lp.

1.

2.

3.

4.

Wykonawca czynnosci

DFR/DFS/DIZ/IP

SekretariatDIZ.il

PracownikDIZ.il

Pracownik DIZ.I1

Opis czynnosci

Wptyw pisma/ anonimu dotyczacego podejrzenia

naduzycia finansowego.

Wptyw pisma wraz z kserokopia^ anonimu z

DFR/DFS/DIZ/IP informujacego o wystapieniu

naduzycia finansowego

Uzupelnienie Rejestru sygnatow ostrzegawczych

Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru sygnatow

ostrzegawczych na stronie www.

[lose dni kalendarz./

roboczych

Niezwlocznie

Niezwtocznie

Dokumenty

Uwagi:
- powiazaniezinnymi

procedurami;
odniesienie do

dokumentow;
sciezka procedowania.

Dziatanie zgodnie z procedure
a. 8. 13 w sprawie post^powania i
zwalczania naduzyc finansowych
oraz zarza^dzania ryzykiem
naduzyc finansowych
w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020

A.8.14.1 Procedura poste_powania z sygnatami ostrzegawczymi (e-mail)

Lp. Wykonawca czynnosci Opis czynnosci
Hose dni kalendarz,/

roboczych
Dokumenty

in PROGRAM ^-^^ Lubushie EURW™™?
I2| REGIONALNY ^^S^ Wartezachodu ROZWOJU REGIONALNEGO

Uwagi:
- powiazanie z innymi

procedurami;
odniesienie do
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1.

2.

3.

4.

5.

DIZ. II

PracownikDIZ.il

Pracownik DIZ.II

PracownikDIZ.il

DFR/DFS/DIZ/IP

Wplyw e- maila na skrzynke_ mailowa. dedykowana.

zgfoszeniom podejrzenia naduzyc finansowych.

Uzupelnienie Rejestru sygnalow ostrzegawczych.

Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru sygnalow

ostrzegawczych na stronie www.

Przekazanie kserokopii e - maila do
DFR/DFS/DIZ/IP

Dzialanie zgodnie procedure A.8.13 w sprawie
post^powania i zwalczania naduzyc finansowych
oraz zarzadzania ryzykiem naduzyc finansowych
w rarnach Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020

Niezwlocznie

dokumentow;
sciezka procedowania.
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Procedure C.2.1

C.2.1 Instrukcja sporz^dzania oraz przyjmowania Planu Dziatania

5

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Osoba wykonujaca dzialanie

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Wyznaczony pracownik DIZ.I

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Stanowisko w Wydziale Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS

Dzialanie

Przygotowanie danych do projektu planu finansowego -jako cz§sci Planu Dzialania
fPD)

Opracowanie projektu Planu Dzialania z uwzgl^dnieniem danych finansowych z
Wydziatu Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EPS

Uzupelnienie Planu Dzialania o kryteria dost^pu i premiujace przyjeje na posiedzeniu
danego Komitetu Monitorujacego.

Uzupelnienie Planu Dzialania o zaktualizowane zapisy z SZOOP RPO-L2020
zatwierdzonego uchwala^ przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

Przeslanie Planu Dziaiania w formie elektronicznej do DIZ.I. w celu weryfikacji i
akceptacji.

Weryfikacja PD i naniesienie uwag w formie komentarzy/ lub naniesienie zmian w
trybie rejestruj zmiany i odeslanie do DPS /lub akceptacja przedstawionego
dokumentu.

Przekazanie projektu PD na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa w celu akceptacji
przez Zarzad.

Przyjecie projektu PD (w formie stanowiska - opinii).

Przekazanie Planu Dziatania do Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym w celu dolaczenia go, jako zalacznika do SZOOP RPO-L2020.

Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem Planu Dzialania w
Wydziale Wyboru Projektow EPS, a nastepnie przekazanie akt do archiwum
zakladowego

Termin wykonania

Na biezaco, w trakcie trwania raku.

Na biezaco, w trakcie trwania roku.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu
kryteriow przez Komitet Monitorujacy.

Niezwlocznie po przyj^ciu uchwala^
zaktualizowanego SZOOP RPO-
L2020.

Niezwlocznie po sporzadzeniu
dokumentu

5dni

Niezwlocznie

Zgodnie z terminami posiedzen
Zarzadu

Niezwlocznie po akceptacji przez
Zarzad Wojewodztwa.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

Jednostki
powiazane

DIZ.I.

DIZ.I.

Zarzad
Wojewodztwa
Lubuskiego
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wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67.) orazZarzadzenia Marszalka
w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urz^dzie
Marszalkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gbrze.

11 Na kazdym szczebtu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania, w przypadku zgtoszonych
uwag nalezy powtorzyc czynnosci poprzedzajace poziom kontroli chyba, ze instrukcja
stanowi inaczej.

Niezwlocznie

ProceduraA11.12

A11.12. Nieprawidfowosci w projektach realizowanych w ramach Pomocy Technicznej

W przypadku pojawienia si? nieprawidtowosd w projektach realizowanych w ramach Pomocy Technicznej zastosowanie maja^odpowiednio procedury opisane w rozdzialach A.8.11 i A.8.12.
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