
49) udost§pnianie informacji geologicznych;
50) prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z merytorycznym nadzorem sprawowanym przez

departament nad spolkami, w ktorych Wojewodztwo Lubuskie posiada akcje, postanowienia
§ 8 ust. 2 pkt. 3-4 stosuje si§ odpowiednio;

51) wspolpraca z Departamentem Przedsi^biorczosci i Strategii Marski w zakresie promocji Lubuskiego
Centrum Winiarstwa;

52) wyrazanie zgody - w drodze decyzji administracyjnej - na zmiane. przeznaczenia gruntow rolnych
i lesnych na cele nierolnicze i nielesne;

53) opiniowanie i przekazywanie wnioskow kierowanych do odpowiednich ministrow, o przeznaczenie
gruntow rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne;

54) kontrola stosowania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych;
55) opracowywanie propozycji podzialu srodkow zwiazanych z wytaczeniem gruntow rolnych z produkcji

rolniczej, nadzor nad gromadzeniem i wydatkowaniem srodkow;
56) prowadzenie spraw zwiazanych z windykacja^ i egzekucja, naleznosci Wojewodztwa Lubuskiego

wynikajacych z zobowiazah z tytulu oplat zwiazanych z wytaczeniem gruntow rolnych z produkcji
rolniczej;

57) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwoleh na odst^pstwa od zakazu ptoszenia zwierzaj
lownych zgodnie z art. 9a ustawy Prawo lowieckie;

58) promowanie regionalnego dziedzictwa kulinarnego, poprzez organizowanie w kraju i za granicajargow,
wystaw i konkursow;

59) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwoleh na usuwanie drzew lub krzewow rosnacych
na terenach nieruchomosci nalezacych do miast na prawach powiatu, nakladania kar w tym zakresie
oraz prowadzenie kontroli nasadzeh zast^pczych;

60) sporzadzanie audytu krajobrazowego;
61) wdrazanie Priorytetu 4 ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" Programu Operacyjnego

,,Rybactwo i Morze", w szczegolnosci poprzez:
a) wybor Lokalnej Strategii Rozwoju Kierowanej Przez Spolecznosc i zawieranie umowy o warunkach

i sposobie realizacji tej Strategii z Lokaln^GrupavDzialaniaJ

b) prowadzenie dziafalnosci promocyjnej i informacyjnej o programie operacyjnym, w tym o zasadach
i trybie przyznawania pomocy w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej" oraz o obowiazkach beneficjentow wynikajacych z przyznania tej pomocy,

c) przygotowanie na potrzeby Instytucji Zarzadzajacej i Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa sprawozdah biezacych, okresowych i kohcowych oraz na zadanie- dodatkowych
informacji i wyjasnieii,

d) przygotowywanie i przekazywanie do Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi 6rodladowej
Rocznych Planow Informacji i Promocji PO ,,Rybactwo i Morze", oraz sprawozdah z ich realizacji,

e) gromadzenie i opracowywanie danych niezb^dnych do wtasciwego monitorowania i ewaluacji
Priorytetu 4,

f) przyjmowanie, rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie oraz przeprowadzanie oceny tych
wnioskow,

g) zawieranie umow o dofinansowanie, na podstawie ktorych jest przyznawana pomoc,
h) rejestrowanie umow o dofinansowanie, informacji o odmowie przyznania pomocy, zlozonych przez

wnioskodawcow wezwah do usunî cia naruszenia prawa oraz skarg wnioskodawcow do sadu
administracyjnego,

i) informowanie o odmowie przyznania pomocy,
j) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o platnosc wraz z ich weryfikacja^
k) przeciwdziatanie wyst§powaniu nieprawidlowosci w zakresie realizacji operacji oraz przekazywanie

informacji dotyczacych tych nieprawidtowosci Instytucji Zarzadzajacej,
I) przygotowywanie sprawozdah, prognoz wydatkow i planow kontroli na kazdy rok trwania programu,
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m) przygotowywanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:
- planu wydatkow na rok biezacy i nast§pny w zakresie Priorytetu 4,
- informacji o wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych do wyptaty poszczegolnym

beneficjentom,
- poswiadczeh kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow w ramach Priorytetu 4,
- zleceh ptatnosci, w tym zleceri ptatnosci zaliczkowych,
- informacji o pomocy pobranej nienaleznie lub pomocy wykorzystanej niezgodnie

z przeznaczeniem w zakresie niezb§dnym do dochodzenia zwrotu tej pomocy,
- informacji o wystapieniu nieprawidtowosci i bt§dow w trakcie przyznawania, wyplaty lub zwrotu

pomocy,
n) prowadzenie oceny i rejestru post^powah o udzielenie zamowieh publicznych,
o) prowadzenie oceny zamowieh w stosunku do beneficjentow niemajacych obowiazku stosowania

ustawy Prawo zamowieh publicznych, pod katem zachowania zasady konkurencyjnosci oraz
racjonalnosci poniesionych wydatkow,

p) wydawanie decyzji administracyjnych okreslajacych kwoty przypadajace do zwrotu z tytuJu
wykorzystania sradkow niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, srodkow pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

q) kontrola realizacji projektow zgodnie z zaakceptowanym przez lnstytucj§ Zarzadzajaca, rocznym
planem kontroli oraz stosownie do potrzeb,

r) gromadzenie i przechowywanie informacji i danych dotyczacych wdrazania programu operacyjnego
dla Instytucji Zarzadzajcicej, w szczegolnosci na potrzeby przygotowania sprawozdah rocznych
i kohcowych,

s) przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Instytucji Zarzadzajacej
lub Komisji Europejskiej na ich zadanie, w zakresie i terminie przez nie okreslonych - dokumentacji
dotyczacej realizacji srodkow w zakresie Priorytetu 4 oraz zwiazanej z wykonywaniem
przez samorzad wojewodztwa zadah Instytucji Zarzadzajacej^

t) wiasciwe przechowywanie dokumentow prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie,
u) obsluga aplikacji stanowia^cej rejestr wnioskow o dofinansowanie, zawartych umow/decyzji/

porozumieri, wnioskow o ptatnosc, zleceh platnosci,
v) sporzadzanie i przekazywanie do odpowiednich instytucji i komorek informacji dot. wydatkowania

srodkow w ramach Pomocy Technicznej PO ,,Rybactwo i Morze";
62) opracowanie oraz biezqca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

maj^cych na celu przygotowanie Departamentu oraz jednostek organizacyjnie podleglych do realizacji
zadah obronnych okreslonych w planie operacyjnym funkcjonowania Urz^du w warunkach
zewn^trznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa i w czasie wojny;

63) planowanie oraz realizacja dzialah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym,

§21

Do zakresu dzialania DEPARTAMENTU SRODOWISKA nalezy;
1) opracowywanie Wojewodzkiego Planu Gospodarki Odpadami oraz jego aktualizacja oraz sporzadzanie

- co trzy lata - sprawozdania z realizacji planu;
2) opracowywanie Programu Ochrony £rodowiska oraz sporzadzanie - co dwa lata - raportu z wykonania

Programu;
3) opiniowanie projektu powiatowych programow ochrony srodowiska;
4) opiniowanie inwestycji z zakresu ochrony srodowiska, ich zgodnosci z Programem ochrony srodowiska

oraz Planem gospodarki odpadami;
5) opracowywanie programow ochrony srodowiska przed hatasem dla terenow poza aglomeracjami,
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i, liniami kolejowymi lub lotniskami;
6) udost^pnianie danych o srodowisku i jego ochronie;
7) wydawanie decyzji zobowiazujacych do prowadzenia pomiarow poziomow substancji w powietrzu,

zaklady eksploatujace instalacje nalezace do przedsi§wzi§c mogacych zawsze znaczaco oddziafywac
na srodowisko powodujacych wprowadzanie substancji do powietrza, na obszarze, na ktorym istnieje
przekroczenie dopuszczalnego poziomu substancji w powietrzu;

8) opracowywanie programow ochrony powietrza, dla stref, w ktorych wojewodzki inspektor ochrony
srodowiska stwierdzit przekroczenie poziomow dopuszczalnych lub docelowych substancji w powietrzu;

9} opracowywanie planow dziatah krotkoterminowych w przypadku ryzyka wystapienia w danej strefie
przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu;

10) wydawanie pozwoleh zintegrowanych, pozwoleh na wprowadzanie gazow lub pyJow do powietrza dla
przedsi§wzi§c i zdarzeri na terenach zakladow, gdzie jest eksploatowana instalacja, ktora jest
kwalifikowana, jako przedsi$wzi§cie mogace zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko oraz dla
przedsi§wzi§6 mogacych zawsze znaczaco oddziaiywac na srodowisko;

11) wydawanie pozwoleh zintegrowanych dla prowadzacych zaktad przetwarzania zuzytych baterii
samochodowych kwasowo-olowiowych, zuzytych baterii przemyslowych kwasowo-olowiowych lub
zuzytych akumulatorow przemyslowych kwasowo-olowiowych dla przedsi§wzi§c lub instalacji,
0 ktorych mowa w ustawie Prawo ochrony srodowiska;

12) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatesu, w przypadku stwierdzenia przez organ ochrony
srodowiska, na podstawie pomiarow wlasnych, pomiarow dokonanych przez Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska lub pomiarow podmiotu obowiazanego do ich prowadzenia, ze poza
zakJadem w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sa^dopuszczalne poziomy halasu;

13) tworzenie obszaru ograniczonego uzytkowania dla instalacji kwalifikowanych do przedsi§wzi§c
mogacych zawsze znaczaco oddziaiywac na srodowisko;

14) nakladanie w drodze decyzji na prowadzacego instalacje,, w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwosc negatywnego oddziatywania na srodowisko, do sporzadzenia
1 przedbzenia przeglajdu ekologicznego;

15) wydawanie decyzji naktadaja^cych - na zaklad posiadajacy pozwolenie wodnoprawne - obowiazek
wykonania ekspertyzy lub opracowania lub aktualizowania instrukcji gospodarowania wodaj

16) dokonywanie, co najmniej raz na 4 lata, przegladu pozwoleh wodnoprawnych na pobor wody lub
wprowadzanie sciekow do wod lub do ziemi lub urzadzeh kanalizacyjnych, a takze realizacji tych
pozwolen;

17) prowadzenie poste.powah administracyjnych zwiazanych z wydawaniem decyzji - pozwoleh
wodnoprawnych, o ktorych mowa w ustawie Prawo wodne;

18) ustalanie linii brzegu dla wod granicznych oraz srodladowych drag wodnych na wniosek majapego
interes prawny lub faktyczny;

19) realizacja czynnosci poprzedzajacych wyznaczanie aglomeracji o rownowaznej liczbie powyzej
2 tys. mieszkahcow w razumieniu przepisow ustawy Prawo wodne;

20) sporzadzanie sprawozdania z realizacji krajowego programu oczyszczania sciekow komunalnych
w wojewodztwie i przedktadanie go Prezesowi Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

21) wydawanie zezwoleh na prowadzenie instalacji obj^tej systemem handlu uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych;

22) przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych w rocznym sprawozdaniu wojta, burmistrza lub
prezydenta miasta z realizacji zadah z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
w sprawozdaniu o ilosci i rodzaju nieczystosci cieklych odebranych z obszaru danej gminy;

23) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadah z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz sprawozdania o ilosci i rodzaju nieczystosci ciektych odebranych z obszaru danego
wojewodztwa i przekazanie ministrowi wtasciwemu do spraw srodowiska;

24) sprawowanie kontroli nad prowadzacym regionalnajnstalacj? do przetwarzania odpadow komunalnych
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w zakresie przyjmowania zmieszanych odpadow komunalnych, odpadow zielonych oraz pozostalosci
z sortowania odpadow komunalnych przeznaczonych do sktadowania;

25} wydawanie decyzji zatwierdzajacych instrukcj§ prowadzenia sktadowiska odpadow;
26} wydawanie decyzji o wyrazeniu zgody na zamkni^cie sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej

27} przeprowadzanie wspolnie z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska kontroli sktadowiska
odpadow przed wydaniem zgody na zamkni^cie sktadowiska lub jego wydzielonej cz^sci;

28} wykonywanie ekspertyzy dotyczacej zamkni§cia sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej cz§sci
oraz nowej instrukcji prowadzenia skladowiska odpadow w przypadku, gdy zarzadzajacy
sktadowiskiem odpadow nie wystapit z wnioskiem o wyrazenie zgody na zamkni^cie skladowiska
odpadow lub jego wydzielonej cz§sci;

29) wydawanie decyzji na zamkni§cie skladowiska odpadow lub jego wydzielonej cz§sci na podstawie
ekspertyzy dotyczacej zamkni^cia sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej cz§sci;

30) wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami wydobywczymi;
31) wydawanie decyzji zezwalajacych na zbieranie zakaznych odpadow medycznych lub zakaznych

odpadow weterynaryjnych, jezeli zbieranie odpadow jest konieczne, ze wzgl^dow bezpieczehstwa lub
w celu zapewnienia odbioru tych odpadow;

32) wydawanie decyzji zezwalajacych na zbieranie odpadow i zezwolen na przetwarzanie odpadow dla
przedsi$wzi§c mogacych zawsze znaczaco oddzialywac na srodowisko w rozumieniu ustawy
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczehstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko; dla odpadow innych niz niebezpieczne poddawanych
odzyskowi w procesie odzysku polegajacym na wypelnianiu terenow niekorzystnie przeksztatconych,
jezeli ilosc umieszczanych w wyrobisku lub zapadlisku odpadow jest mniejsza niz 10 Mg na dob? lub
catkowita pojemnosc wyrobiska lub zapadliska jest nie mniejsza niz 25 000 Mg; dla regionalnych
instalacji do przetwarzania odpadow komunalnych;

33} wydawanie pozwoleh na wytwarzanie odpadow o masie powyzej 1 Mg rocznie - w przypadku odpadow
niebezpiecznych lub o masie powyzej 5000 Mg rocznie - w przypadku odpadow innych niz
niebezpieczne, More powstajav w zwiazku z eksploataqX instalacji;

34) wydawanie decyzji zezwalajacych na spalanie odpadow poza instalacjami lub urzadzeniami, jezeli
spalanie odpadow w instalacjach lub urzadzeniach przeznaczonych do tego celu ze wzgl^dow
bezpieczehstwa jest niemozliwe;

35} wydawanie swiadectw stwierdzajacych kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami po ztozeniu
przez zainteresowanego egzaminu w zakresie gospodarowania odpadami z wynikiem pozytywnym;

36) realizacja innych zadah Marszatka oraz organow wojewodztwa wynikajacych z ustawy Prawo ochrony
srodowiska;

37) realizacja zadah i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska - dla organow
Wojewodztwa w zakresie funkcjonowania Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gorze;

38) wspolpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska;
39} realizacja zadah nalozonych na Marszalka w ustawie o recyklingu pojazdow wycofanych

z eksploatacji, w szczegolnosci:
a) przyjmowanie rocznych sprawozdari od prowadzacych stacje demontazu, analiza sporza^dzonych

sprawozdaii oraz wprowadzenie danych do bazy danych o odpadach,
b} prowadzenie post^powania administracyjnego na wniosek przedsi§biorcow prowadzacych stacje

demontazu, o wydanie pozwolenia zintegrowanego lub innej decyzji w zakresie gospodarki
odpadami,

c) uzgadnianie zezwolen wydawanych przez starost§ na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpadow,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydania pozwoleh zintegrowanych lub
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innych decyzji w zakresie gospodarki odpadami przedsi^biorcom prowadzacym strz§piarki oraz
podejmowanie dziafah w przypadku, gdy przedsi§biorca narusza przepisy ustawy,

e) prowadzenie wykazu przedsie>iorcow prowadzacych stacje demontazu oraz prowadzacych punkty
zbierania pojazdow i przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdow informacji o umieszczeniu
w wykazie lub usuni^ciu z wykazu;

40) realizacja zadah wynikajacych z ustawy o zuzytym sprz^cie elektrycznym i elektronicznym, wydawanie
decyzji w zakresie gospodarki odpadami, w zwiazku z prowadzeniem zaktadu przetwarzania zuzytego
sprze_tu;

41) prowadzenie post^powah administracyjnych w zakresie wydawania decyzji o odmowie wydania
zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadow
prowadzacemu zakfad przetwarzania zuzytych baterii lub zuzytych akumulatorow, w ktorym
zastosowane technologie i instalacje nie zapewniaja^siajgni^cia poziomow wydajnosci recykiingu;

42) przyjmowanie i weryfikacja rocznych sprawozdah dotyczacych zbiorczych zestawieh danych,
o rodzajach i ilosci odpadow, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach
sfuzacych do odzysku i unieszkodliwiania tych odpadow;

43) wydawanie decyzji zatwierdzajacych zmian? klasyfikacji odpadow niebezpiecznych na odpady inne niz
niebezpieczne albo decyzji o wyrazeniu sprzeciwu;

44) przyjmowanie od wytworcow przedmiotu lub substancji, zgtoszenia uznania przedmiotu lub substancji
za produkt uboczny;

45) wydawanie decyzji wyrazajacych sprzeciw wobec zgtoszenia uznania przedmiotu lub substancji za
produkt uboczny;

46} sporzadzanie zbiorczej informacji za dany rok o liczbie zgloszeh, decyzji zatwierdzajacych zmian§
kwalifikacji odpadow niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne oraz decyzji o wyrazeniu
sprzeciwu;

47) sporzadzanie zbiorczej informacji za dany rok o liczbie otrzymanych zgtoszeh uznania przedmiotu lub
substancji za produkt uboczny, wyrazonych sprzeciwow oraz o przypadkach uznania przedmiotu lub
substancji za produkt uboczny oraz ich masie;

48) prowadzenie wojewodzkiej bazy danych o wytwarzanych odpadach, gospodarowaniu odpadami oraz
o produktach i opakowaniach;

49) sprawdzanie prawidlowosci naliczania oplaty produktowej i optaty za skJadowanie odpadow;
50) sporzadzanie sprawozdah o: wielkosciach wprowadzanych na rynek krajowy opakowah i produktow,

osiacjniejych wielkosciach odzysku i recykiingu odpadow opakowaniowych i pouzytkowych oraz
wplywach z opfat produktowych;

51) sprawdzanie prawidtowosci naliczania oplat za korzystanie ze srodowiska (za wprowadzanie gazow lub
pylow do powietrza, za pobor wod, za wprowadzanie sciekow do wod lub do ziemi);

52) ksi§gowanie wplywow z tytuiu optat za korzystanie ze srodowiska oraz ich redystrybucja na rachunki
narodowego i wojewodzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz rachunki
budzetow powiatow i gmin;

53) wymierzanie oplaty za korzystanie ze srodowiska w drodze decyzji w razie nie ztozenia informacji
o zakresie korzystania ze srodowiska albo uiszczenia oplaty w wysokosci nasuwajacej zastrzezenia;

54) rozpatrywanie wnioskow w sprawach oplat za korzystanie ze srodowiska dotyczacych odraczania
terminow ptatnosci, rozkfadania na raty i umarzania;

55) wydawanie zaswiadczeii o pomocy de minimis w zakresie zadah realizowanych przez Departament;
56) zglaszanie wierzytelnosci w przypadku upadlosci lub likwidacji firmy w zakresie opfat za korzystanie ze

srodowiska;
57) windykacja naleznosci z tytulu oplat za korzystanie ze srodowiska;
58) wydawanie opinii o wywia/ywaniu si§ z optat za korzystanie ze srodowiska;
59) weryfikowanie i gromadzenie wykazow o ilosci i rodzajach gazow lub pylow wprowadzanych do

powietrza, o ilosci i jakosci pobranej wody, o ilosci odprowadzanych sciekow, o skladowanych
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odpadach;
60) prowadzenie post§powah administracyjnych wymierzajacych w drodze decyzji wysokosc naleznych

optat za korzystania ze srodowiska, optat podwyzszonych bez wymaganego pozwolenia/decyzji oraz
z tytulu opJaty produktowej;

61) przygotowywanie projektow decyzji umarzajacych zalegtosci, rozkladajacych na raty oraz
odraczajacych zalegtosci lub opiaty z tytulu korzystania ze Srodowiska, optaty produktowej,
wydawanych na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa;

62) prowadzenie wspoJpracy z organami administracji samorzadowej (powiat, gmina) majacej na celu
wskazanie podmiotow zobowiazanych do naliczania opJat za korzystanie ze srodowiska;

63) tworzenie bazy danych podmiotow zobowiazanych do naliczania oplat za korzystanie ze srodowiska
oraz informowanie podmiotow o ciazacych na nich obowiazkach w zakresie opiat za korzystanie ze
srodowiska;

64) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w zakresie oplat za korzystanie ze srodowiska zgodnie
z przepisami dziatu III ustawy Ordynacja podatkowa lub zgodnie z dziatem IV ustawy Prawo ochrony
srodowiska;

65) przygotowywanie wnioskow do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze dotyczacych dofinansowania zadania zakupu systemow informatycznych sluzacych
do zarzadzania informacj'ami i optatami za korzystanie ze srodowiska;

66) przygotowywanie zbiorczych sprawozdan dla Ministra Srodowiska, Ministra Gospodarki i Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

67) realizacja zadati naJozonych na Marszalka w ustawie o bateriach i akumulatorach w szczegolnosci:
a) przyjmowanie rocznych sprawozdan o rodzaju i masie wprowadzanych do obrotu baterii

i akumulatorow,
b) przyjmowanie od wprowadzajacycn baterie lub akumulatory wykazu zakladow przetwarzania

zuzytych baterii lub zuzytych akumulatorow, z ktorych prowadzacymi ma zawartq. umowe;
70) przyjmowanie i weryfikacja rocznych sprawozdan dotyczacych masy wytworzonych, przywiezionych

z zagranicy lub wywiezionych za granic^ opakowah wediug rodzaju materialow, z jakich zostaly
wykonane z uwzgl^dnieniem opakowari wielokrotnego uzytku;

71) sporzadzanie rocznego sprawozdania dotyczacego masy wytworzonych, przywiezionych z zagranicy
lub wywiezionych za granic§ opakowah i przekazywanie go ministrowi wtasciwemu do spraw
srodowiska;

72) przyjmowanie i analiza dokumentow potwierdzajacych recykling - DPR, dokumentow potwierdzajacych
inny niz recykling proces odzysku - DPO, dokumentow potwierdzajacych eksport odpadow
opakowaniowych albo wewnqtrzwspolnotowa^dostawe^ odpadow opakowaniowych w celu poddania ich
recyklingowi - EDPR lub innemu niz recykling procesowi odzysku - EDPO;

73) sprawowanie kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow w ochronie srodowiska;
74} sporzadzanie raportu wojewodzkiego dotyczacego gospodarki opakowaniami w oparciu

o sprawozdania producentow, importerow i eksporterow opakowah;
75) prowadzenie publicznie dost^pnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje

0 srodowisku i jego ochronie w ramach dokumentow gromadzonych w Urz^dzie;
76) prowadzenie rejestru rodzaju, ilosci oraz miejsc wyst^powania substancji stwarzajacych szczegolne

zagrozenie dla srodowiska;
77) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Departamentu do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz^du w warunkach zewn^trznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa
1 w czasie wojny;

78) planowanie oraz realizacja dziatan majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.
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§22

Do zakresu dziatania DEPARTAMENTU GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO nalezy:

1) nadzor nad prowadzeniem wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
2) zlecanie wykonania i udostepnianie map topograficznych i tematycznych dla obszaru wojewodztwa;
3) tworzenie, w uzgodnieniu z Gtownym Geodeta^ Kraju, oraz prowadzenie i udostepnianie bazy danych

topograficznych o szczegolnosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowah
kartograficznych w skalach 1:10.000-1:100.000, w tym kartograficznych opracowah numerycznego
modelu rzezby terenu oraz standardowych opracowah kartograficznych w skali 1:10.000 tworzonych
na podstawie odpowiednich zbiorow danych zawartych w bazach danych (mapy topograficzne);

4) prowadzenie spraw z zakresu analizy zmian w strukturze agrarnej oraz programowania i koordynacji
prac urzadzeniowo-rolnych;

5) prowadzenie spraw z zakresu monitorowania zmian w sposobie uzytkowania gruntow oraz ich
bonitacji;

6) nadzor nad gromadzeniem i wydatkowaniem srodkow pochodzacych ze sprzedazy map oraz innych
materialow i informacji z zasobu wojewodzkiego, a takze oplat za czynnosci zwiazane
z prowadzeniem tego zasobu;

7) sporzadzanie wojewodzkich zestawieh zbiorczych danych obj§tych ewidencja^gruntow i budynkow;
8) uczestniczenie w post§powaniu o udzielenie zamowien publicznych z zakresu prac geodezyjnych;
9} wspolpraca z organami nadzoru geodezyjnego - Gtownym Geodetq. Kraju i Wojewodzkim

Inspektorem Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;
10) wspolpraca z organami administracji geodezyjnej i kartograficznej na terenie wojewodztwa;
11) wspoldzialanie z Gtownym Geodeta^ Kraju w prowadzeniu pahstwowego rejestru granic i powierzchni

jednostek podzialow terytorialnych kraju, w tym prowadzeniu bazy danych pahstwowego rejestru
granic i powierzchni jednostek podzialow terytorialnych kraju, w cz^sci dotyczacej obszaru
wojewodztwa;

12) dokonywanie aktualizacji oplat z tytuiu uzytkowania wieczystego nieruchomosci, trwalego zarzadu;
13) sporzadzanie wnioskow do starostow o potwierdzenie przejscia gruntow pokrytymi wodami plynacymi

w trwaly zarzad i gospodarowanie Marszalka;
14) prowadzenie spraw wieczystoksi^gowych w zakresie ujawniania praw do nieruchomosci przeĵ tych

w trwaly zarzad i gospodarowanie Marszalka;
15) sporzadzanie dokumentacji formalno-prawnej dla nieruchomosci wykazanych przez jednostki

organizacyjne jako zb§dne do dzialalnosci statutowej, a w szczegolnosci:
a) decyzji wygaszajacych trwaly zarzad,
b) protokoiu zdawczo-odbiorczego;

16) gospodarowanie nieruchomosciami wchodza^cymi w sklad wojewodzkiego zasobu, a w szczegolnosci:
a) prowadzenie zinformatyzowanej bazy danych dotyczacych ewidencji nieruchomosci,
b) sporzadzenie planu wykorzystania wojewodzkiego zasobu nieruchomosci,
c) zlecanie wycen nieruchomosci,
d) zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem poprzez zawieranie umow

na swiadczenie uslug zwiazanych z:
- zapewnieniem ochrony i dozoru nieruchomosci,
- przeprowadzaniem napraw i remontow biezacych nieruchomosci,
- przeprowadzaniem koniecznych przegladowtechnicznych budynkow,
- ubezpieczeniem nieruchomosci,
- dostawa^mediow,

e) sporzadzanie deklaracji w zakresie podatku od nieruchomosci, potwierdzanie przejscia lub
przekazania srodkow trwalych w dokumencie PT oraz naliczanie wysokosci umorzenia srodkow
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trwalych, dla nieruchomosci b^dacych w wojewodzkim zasobie nieruchomosci a nie b^dacych we
wladaniu samorzadowych jednostek organizacyjnych wojewodztwa,

f) zarzadzanie nieruchomoscia, wspolna, wspolnot mieszkaniowych oraz dokonywanie rozliczeh ze
wspolnotami mieszkaniowymi z udziatami wojewodztwa,

g) prowadzenie spraw zwiazanych z nabywaniem, zbywaniem, oddawaniem w uzytkowanie
wieczyste, ustanawianiem na nieruchomosciach uzytkowania i innych ograniczonych praw
rzeczowych, wynajmowaniemj wydzierzawianiem i przekazywaniem w trwaty zarzad oraz
uzyczaniem majajtku wojewodztwa a w szczegolnosci:
- przygotowanie projektow uchwal zwia_zanych z nabyciem nieruchomosci,
- sporzadzanie wnioskow do Wojewody Lubuskiego o stwierdzenie nabycia przez Wojewodztwo

z mocy prawa nieruchomosci Skarbu Patistwa b^dacych we wladaniu instytucji i jednostek
organizacyjnych,

- sporzadzanie wnioskow do Wojewody Lubuskiego o przekazanie na rzecz Wojewodztwa mienia
Skarbu Pahstwa sluzacego realizacji zadah Wojewodztwa,

- przygotowanie projektow decyzji, uchwal w sprawach zwiazanych ze zbyciem prawa wlasnosci
nieruchomosci, ustanawianiem uzytkowania wieczystego, przekazywaniem w trwaly zarzad,
uzyczenie, najem i dzierzaw§,

- przygotowywanie projektow uchwai dotyczacych ustanawiania na nieruchomosciach
uzytkowania i innych ograniczonych praw rzeczowych,

- przygotowywanie decyzji o ustanowieniu trwalego zarzadu na nieruchomosci dla wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych wraz z protokolarnym przekazaniem nieruchomosci
na rzecz danej jednostki,

- przygotowywanie decyzji dotyczacych optat naleznych z tytulu trwalego zarzadu,
-sporzadzanie wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania

w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem, dzierzaw§,
- organizowaniem przetargow na sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,

najem, dzierzawe, nieruchomosci,
- sporzadzanie protokolow rokowan w sprzedazy bezprzetargowej,
- przygotowanie dokumentacji do zawarcia aktow notarialnych,

h) opracowywanie koncepcji sprzedazy lokali mieszkalnych,
i) podejmowanie czynnosci w post^powaniu sadowym, w szczegolnosci w sprawach dotyczacych

wlasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaptat§ naleznosci za korzystanie
z nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie
nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis
w ksi^dze wieczystej;

17) prowadzenie rejestru mienia Wojewodztwa i jednostek organizacyjnych;
18) prowadzenie spraw zwiazanych z ruchem mienia samorzadu Wojewodztwa;
19) przygotowywanie informacji o stanie mienia Wojewodztwa;
20) prowadzenie spraw zwiazanych z windykacja^ naleznosci Wojewodztwa obje.tych zakresem

merytorycznym Departamentu, m.in.:
a) windykacja z tytulu oplat za trwaly zarzad i uzytkowanie wieczyste,
b) windykacja naleznosci z tytulu sprzedazy ratalnej nieruchomosci,
c) windykacja naleznosci z tytulu najmu i dzierzawy;

21) sporzadzenie informacji o przeksztalceniach i prywatyzacji mienia komunalnego oraz terminowe
przekazywanie jej Ministrowi Skarbu Pahstwa, zgodnie z ustawa^o komercjalizacji i prywatyzacji;

22) sporzadzanie planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;
23) okresowa ocena planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa - przeglad zmian

w zagospodarowaniu przestrzennym, opracowanie raportu o jego stanie oraz ocena realizacji
inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym;
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24) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja^ ustaleh planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa i jego zmian;

25) prowadzenie analiz, sporzadzanie studiow oraz koncepcji i programow odnoszacych si?
do obszarow i problemow zagospodarowania przestrzennego;

26) prowadzenie spraw zwiazanych z Koncepcja, Przestrzennego Zagospodarowania Kraju;
27) prowadzenie spraw zwiazanych z powiazaniem Planu Zagospodarowania Przestrzennego

Wojewodztwa Lubuskiego z Koncepcja^ Przestrzennego Zagospodarowania Kraju oraz innymi
dokumentami strategicznymi i programowymi szczebla centralnego, Strategic Rozwoju Wojewodztwa
Lubuskiego i innymi opracowaniami szczebla regionalnego oraz programami rzadowymi i Lubuskim
Regionalnym Programem Operacyjnym;

28) obsluga Wojewodzkiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej, jako organu doradczego Marszatka
w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego;

29) opracowywanie i przekazywanie wnioskow do studiow uwarunkowah i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego gmin i ich zmian oraz do miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
i ich zmian;

30) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania uzgodnienia projektow miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian w zakresie zadah samorzadu wojewodztwa;

31) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania uzgodnienia projektow studiow uwarunkowah
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin i ich zmian w zakresie zgodnosci z ustaleniami
planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

32) wspolpraca z samorzadami lokalnymi w sprawach dotyczacych wprowadzenia ustaleh planu
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i jego zmian do miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian;

33) monitoring zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa;
34) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem i aktualizacja^cyfrowej bazy danych;
35) wspoJpraca z innymi wojewodztwami w zakresie sporzadzania i realizacji ustaleh planu

zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i jego zmian;
36) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspoipraca^ transgraniczna^ w zakresie planowania

przestrzennego;
37) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem postanowieri w sprawie uzgodnienia projektow

decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym albo wojewodzkim;
38) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu

krajowym albo wojewodzkim oraz prowadzenie ewidencji decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego o znaczeniu lokalnym;

39) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem uzgodnienia projektow decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu;

40) opiniowanie przedstawionych organom samorzadu wojewodztwa projektow przepisow prawnych
dotyczacych planowania i zagospodarowania przestrzennego;

41) uczestnictwo w post^powaniu o udzielenie zamowienia publicznego z zakresu planowania
przestrzennego;

42) prowadzenie spraw zwiazanych z probiematyka^srodowiska w planowaniu przestrzennym;
43) wnioskowanie potrzeb finansowych na realizacj§ powyzszych zadah oraz wspolpraca

z GJownym Urz^dem Geodezji i Kartografii i innymi sluzbami geodezyjnymi i kartograficznymi celem
zachowania spojnosci z istniejacymi na terenie wojewodztwa systemami informacji o terenie;

44) prowadzenie polityki w zakresie standaryzacji srodowiska programowego i platformy sprz^towej oraz
integracji z innymi systemami informacyjnymi w zakresie realizowanych zadah wojewodzkiego
Systemu Informacji Geograficznej (GIS);

45) opracowywanie, prowadzenie i realizacja prac projektu Systemu Informacji Geograficznej (GIS);
46) zarzadzanie, tworzenie, modyfikowanie informacji przestrzennej wojewodztwa lubuskiego;
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47) pozyskiwanie danych z instytucji publicznych np. z osrodkow dokumentacji geodezyjnej
i kartograficznej;

48) rej'estracja danych Systemu Informacji Geograficznej (GIS);
49) migracja danych przestrzennych pomi^dzy standardami zapisu, ukladami odniesienia;
50) obsluga przestrzennych baz danych, generowanie i analiza zapytah SQL;
51) wsparcie technologiczne i merytoryczne w prowadzonych przez Urzad projektach;
52) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja, wojewodzkich

samorzadowych jednostek organizacyjnych;
53) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Departamentu oraz jednostek organizacyjnie podlegtych do
realizacji zadah obronnych okreslonych w planie operacyjnym funkcjonowania Urz§du w warunkach
zewn^trznego zagrozenia bezpieczenstwa pahstwa i w czasie wojny;

54) planowanie oraz realizacja dzialah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

§23

Do zakresu dziahania DEPARTAMENTU PROGRAM6W ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH nalezy:

1) wykonywanie zadah delegowanych Instytucji Zarzgdzajacej wzakresie wdrazania Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, a w szczegolnosci:
a) informowania i rozpowszechniania informacji o Programie, w tym o zasadach i trybie

przyznawania pomocy finansowej w ramach Programu oraz o obowiazkach beneficjentow
wynikajacych z przyznania tej pomocy,

b) przechowywania pozyskanych, zgromadzonych i opracowanych informacji i danych dotyczacych
wdrazania Programu, w ramach systemu monitorowania i oceny Programu,

c) przechowywania dokumentow zwiazanych z wykonywaniem zadah Instytucji Zarzadzajacej
i udostepniania lub przekazywania ich Agencji Ptatniczej lub Komisji Europejskiej,

d) wykrywanie i wyjasnianie nieprawidlowosci,
e) raportowanie o nieprawidlowosciach;

2) wykonywanie zadah delegowanych Agencji PJatniczej w zakresie wdrazania Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, a w szczegolnosci:
a) wyboru wnioskow do kontroli ex post,
b) oceny prawidlowosci przeprowadzania przez beneficjentow post^powah o udzielenie zamowieh

publicznych, w zakresie realizowanych robot, dostaw i usiug, zgodnie z ustawa, Prawo Zamowieh
Publicznych,

c) przeciwdziatania, wykrywania oraz raportowania do Agencji PJatniczej oraz upowaznionych
organow kontrolnych o nieprawidtowosciach,

d) kierowania do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa spraw wraz z kompletem
niezb^dnych dokumentow w celu wszcz^cia post^powania windykacyjnegoj

e) gromadzenia i przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja, zadah powierzonych przez
Agencje Ptatnicz^

f) przekazywania informacji do prowadzonego przez Agencj§ Ptatnicza, rejestru podmiotow
wykluczonych z pomocy finansowej;

g) opracowywanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:
- sprawozdah biezacych i zbiorczych sprawozdah biezacych,
- sprawozdah okresowych i zbiorczych sprawozdah okresowych (polrocznych i rocznych);

3) sprawowanie nadzoru nad Lokalnymi Grupami Dziafania Leader;
4) wykonywanie zadah delegowanych Samorzadowi, o ktorych mowa w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
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rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 zwanej dalej ,,ustawaj w zakresie: poddziatania, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 fit. c ustawy
- wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizacja^ i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow); dziatania, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy - podstawowe
usfugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich; dzialania, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy -
wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; poddzialania, o ktorym mowa
w Programie PROW 2014-2020 19.1 Wsparcie przygotowawcze, w szczegolnosci;
a) prowadzenie post^powari w sprawach o przyznanie lub wyptat§ pomocy, w tym:

- przyjmowanie wnioskow o przyznanie pomocy oraz wnioskow o platnosc,
- rejestrowanie wnioskow o przyznanie pomocy oraz wnioskow o platnosc,
- przeprowadzanie kontroli administracyjnych,
- dokonywanie wyboru operacji,
- zawieranie i zmian§ umow na podstawie, ktorych jest przyznawana pomoc, informowanie

o odmowie jej przyznaniaj rejestrowanie tych umow informacji,
b) ocen§ post^powari o zamowienia publiczne,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu; kontroli ex-post oraz kontroli, o ktorych mowa w art. 46 ust.
1 pkt 2 ustawy,

d) zatwierdzanie do wyplaty na rzecz beneficjentow zleceri ptatnosci,

e) ustalanie nienaleznych kwot pomocy i wzywanie beneficjenta do zwrotu tych kwot,
f) zapobieganie naduzyciom finansowym i nieprawidlowoscia^ ich wykrywanie, usuwanie oraz

informowanie Agencji Platniczej o nieprawidlowosciach,
g) rozpatrywanie wnioskow do usuni^cia naruszenia prawa oraz wezwah do ponownego

rozpatrzenia sprawy,
h) przechowywanie dokumentow zwiazanych z wykonywaniem przez Samorzad Wojewodztwa

zadah Agencji Ptatniczej,
i) pozyskiwanie, gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie Agencji Platniczej i Instytucji

Zarzadzajacej danych niezb^dnych do wtasciwego monitorowania, realizacji i ewaluacji Programu,
zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy,

j) przygotowanie i przekazywanie Agencji Ptatniczej sprawozdah wskazanych w procedurach
i instrukcjach,

k) przekazywanie Agencji Ptatniczej sprawozdah i tabel monitorowania zgodnie z jej zaleceniami,
I) przechowywanie przez Samorzad pozyskanych, zgromadzonych i opracowanych informacji

i danych dotyczacych wdrazania Programu, w ramach systemu monitorowania i oceny Programu,
m) zapewnienie przez Samorzad Wojewodztwa zgodnosci pomi^dzy danymi zawartymi

w sprawozdaniach z danymi przechowywanymi w systemie informatycznym wspierajacym
realizacj^ zadah delegowanych,

n) informowanie i rozpowszechnianie informacji o Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, w tym o zasadach i trybie przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
Programu oraz o obowiazkach beneficjentow wynikajapych z przyznania tej pomocy zgodnie
z planem komunikacyjnym,

o) sprawowanie nadzoru nad Lokalnymi Grupami Dzialania w ramach Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spolecznosc,

p) udost^pnianie podmiotowi wykonujacemu ewaluacje dane niezb§dne do wykonywania tych
ewaluacji, w tym dane osobowe,

q) prowadzenie Regionalnego Sekretariatu Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich (KSOW),
w szczegolnosci przez:
- identyfikacj§ partnerow KSOW w wojewodztwie,
- realizacje planu dziatania w zakresie dotyczacym wojewodztwa na podstawie dwuletnich

planow operacyjnych,
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- administrowanie strong internetowa^ sekretariatu regionalnego w ramach portalu internetowego
KSOW,

- sporzadzanie i przekazywanie sprawozdah z realizacji dziatan KSOW,
r) realizacj^ Pomocy Technicznej w ramach Schematu I i II, w szczegolnosci przez:

- sporzadzenie wnioskow o przyznanie pomocy technicznej,
- przygotowanie i gromadzenie dokumentacji dotyczacej projektow,
- sporzadzanie wnioskow o platnosc pomocy technicznej,
- sporzadzanie sprawozdah z realizacji projektow pomocy technicznej,
- planowanie i realizacja budzetu wojewodztwa w zakresie pomocy technicznej,
- prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej realizacji budzetu Wojewodztwa w zakresie

Pomocy Technicznej,
s) wspolpraca z Lubuskim Urz§dem Wojewodzkim w zakresie finansowania realizacji zadaii Pomocy

Technicznej PROW 2014-2020 oraz prowadzenia sprawozdawczosci dotyczacych ich realizacji.
5) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Departamentu do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz?du w warunkach zewn§trznego zagrozenia bezpieczenstwa
pahstwa i w czasie wojny;

6) planowanie oraz realizacja dziateh majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

§24

Do zakresu dziafania BIURA SEJMIKU nalezy:

1} przygotowywanie i obsluga sesji Sejmiku, a w szczegolnosci zawiadamianie radnych o posiedzeniu,
przygotowywanie materialow dla Radnych, zabezpieczenie sal obrad;

2) sporzadzanie protokolow z posiedzeh Sejmiku, zgodnie z postanowieniami Statutu;
3) prowadzenie rejestru projektow uchwat, rejestru podj§tych uchwat oraz przekazywanie uchwat

dyrektorom departamentow w celu realizacji;
4) przekazywanie uchwal Sejmiku Wojewodzie Lubuskiemu w celu ogloszenia w Dzienniku Urz^dowym

Wojewodztwa Lubuskiego;
5} przekazywanie uchwal Sejmiku organom nadzoru w ciajgu 7 dni od dnia ich podj^cia;
6) publikowanie aktow prawnych i dokumentow zwiazanych z dzialalnosciq, Sejmiku w BIP;
7) przygotowywanie i obstuga komisji Sejmiku, a w szczegolnosci zawiadamianie Radnych

o posiedzeniu, przygotowywanie materialow dla Radnych, zabezpieczenie sal obrad oraz
sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji Sejmiku, zgodnie z postanowieniami Statutu;

8) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, ktorych zatatwienie lezy w kompetencji Przewodniczacego
Sejmiku, badanie skarg na polecenie Przewodniczacego Sejmiku;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych nadania tytulu ,,Honorowy Obywatel Wojewodztwa" oraz
przyznawania odznaczeh regionalnych;

10) prowadzenie obslugi administracyjnej konkursow organizowanych przez Sejmik;
11} prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami do organow Samorzadu;
12) wykonywanie zadari zwiazanych z referendami wojewodzkimi, przeprowadzanymi z inicjatywy

Sejmiku lub na wniosek mieszkahcow wojewodztwa;
13) pomoc organizacyjna i techniczna dla Radnych, zapewnienie pomocy Radnemu, ktory odbywa dyzur

lub spotkania z wyborcami, w porozumieniu z departamentami;
14) prowadzenie spraw dotyczacych Radnych, a w szczegolnosci:

a) zebranie oswiadczeri majatoowych oraz umieszczenie informacji jawnych z oswiadczeii
w Biuletynie Informacji Publicznej,

b) prowadzenie rozliczeh diet,
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c) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych,
d) prowadzenie analizy i sprawozdawczosci oraz przekazywanie danych do GUS;

15) nadzor nad udzieleniem odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych oraz prowadzenie centralnego
rejestru interpelacji i wnioskow Radnych;

16) koordynowanie udzielania odpowiedzi na wnioski komisji Sejmiku skierowane do Zarzadu, we
wspotpracy z departamentami (czuwanie nad zachowaniem terminu udzielenia odpowiedzi
wyjasniajacej);

17) opracowywanie planu budzetu w zakresie wydatkow dzialu 750 rozdziaf 75017 klasyfikacji
budzetowej, biezaca analiza wydatkow rzeczowych budzetu oraz inicjowanie zamierzeh
oszcz§dnosciowych;

18) udzial w sporzadzaniu sprawozdawczosci i bilansow, opracowywanie wnioskow dotyczacych
przeniesiefi planow w toku wykonywania budzetu w dziale 750 rozdzial 75017 oraz prowadzenie
ewidencji zmian w budzecie;

19} wykonywanie innych zadah zleconych przez Przewodniczacego Sejmiku;
20) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Biura do reaiizacji zadati obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz§du w warunkach zewne_trznego zagrozenia bezpieczeristwa
pahstwa i w czasie wojny;

21) planowanie oraz realizacja dzialah majacych na ceiu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

§25

Do zakresu dzialania BIURA ROZWOJU REGIONU nalezy:
1) wykonywanie zadah zwiazanych z realizacja^ Strategii Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego 2020J

w tym koordynowanie spraw zwiazanych z aktualizacj^ monitoringiem i ewaluacja^ Strategii;
2) wspotpraca z innymi departamentami Urze_du i jednostkami organizacyjnymi wojewodztwa w zakresie

przygotowania i monitorowania sektorowych wojewodzkich dokumentow programowych pod katem
spojnosci ze Strategic Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego;

3) udziat w opracowywaniu Strategii o charakterze ponadregionalnym;
4) prowadzenie i koordynacja dzialah zwiazanych ze wspotpracy wojewodztw Polski Zachodniej

i realizacja^ Strategii Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020;
5) udzial w pracach wojewodztw Polski Zachodniej nad projektami ponadregionalnymi i pozyskaniem na

nie srodkow europejskich i krajowych;
6) prace w zakresie tworzenia, negocjacji oraz aktualizacji zapisow Kontraktu Terytorialnego w obszarze

przedsi§wzie_c kluczowych i celow rozwojowych;
7) koordynowanie reaiizacji Kontraktu Terytorialnego w zakresie przedsi§wzi$c kluczowych i celow

rozwojowych;
8) wspotpraca z samorzadami lokalnymi oraz innymi instytucjami i organizacjami wojewodztwa lubuskiego

w zakresie przygotowania projektow do krajowych programow operacyjnych na lata 2014-2020
w ramach Kontraktu Terytorialnego;

9) monitorowanie krajowych programow operacyjnych na lata 2014-2020 w zakresie wykorzystania
funduszy UE przez lubuskich beneficjentow;

10) prowadzenie Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego (ROT), w tym:
- dokonywanie analiz i ocen dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewodztwa,
- opracowywanie informacji zwiazanych z rozwojem spoteczno-gospodarczym wojewodztwa i ich

upowszechnianie;
11) monitorowanie reaiizacji polityki regionalnej rzadu na obszarze wojewodztwa;
12) konsultowanie i opiniowanie zalozeh strategicznych dokumentow rza_dowych dotyczacych polityki
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rozwoju;
13) prowadzenie spraw zwiazanych z wdrazaniem zadah w ramach instrumentow polityki regionalnej

rzadu;
14) wspotpraca z partnerami spolecznymi, przedstawicielami samorzadow terytorialnych, gospodarczych

i administracji rzadowej oraz ekspertami zewn^trznymi w zakresie rozwoju regionalnego;
15) wspolpraca z urz^dami statystycznymi oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania danych

niezb^dnych do dokonywania ocen i analiz;
16) koordynacja i monitorowanie dzialari dotyczacych programowania polityki spojnosci;
17) koordynowanie i monitorowanie polityki spojnosci UE i przygotowywanie analiz dla Zarzadu;
18) opiniowanie dokumentow krajowych i europejskich dotyczacych polityki spojnosci 2014-2020;
19) wspolpraca z departamentami w zakresie wykorzystania przez wojewodztwo lubuskie srodkow

z programow operacyjnych na lata 2014-2020;
20) udziat w monitorowaniu RPO-L2020 w kontekscie realizacji Strategii Rozwoju Wojewodztwa Lubskiego

2020, przedsi§wzi§c kluczowych zawartych w Kontrakcie Terytorialnym oraz zadah w obszarze
inteligentnych specjalizacji regionu;

21) realizacja zadania polegajacego na wsparciu gmin zlokalizowanych na terenie wojewodztwa
lubuskiego w opracowaniu lub aktualizacji programow rewitalizacji poprzez przeprowadzenie konkursu
dotacji w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (zadanie zlecone przez
Ministerstwo Rozwoju);

22) prowadzenie Biura Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego;
23) opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz^du w warunkach zewn^trznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa
i w czasie wojny;

24) planowanie oraz realizacja dzialah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

§26

Do zakresu dzialania BIURA WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ I EUROPEJSKIEJ WSPOtPRACY
TERYTORIALNEJ nalezy:

1) udzial w realizacji programow Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej (transgranicznej, transnarodowej,
mi^dzyregionalnej);

2) prowadzenie dziatah informacyjnych w zakresie Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej;
3) opracowywanie projektow i realizacja zadah wynikajacych z ,,Priorytet6w wspolpracy zagranicznej

Wojewodztwa Lubuskiego" ustalonych przez Sejmik;
4) przygotowywanie mi§dzynarodowych konferencji i seminariow;
5) wspolpraca z przedstawicielami Rzadu, przedstawicielstwami dyplomatycznymi w kraju i za granica^

oraz polskimi instytucjami;
6) wspolpraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w zakresie kontaktow mi§dzynarodowych;
7) wspolpraca z Departamentem Przedsi^biorczosci i Strategii Marki w zakresie planowania i organizacji

misji gospodarczych od strony logistycznej;
8) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym zlecanie realizacji zadah publicznych
9) przygotowywanie projektow umow zawieranych z innymi podmiotami zagranicznymi;

10) nadzor nad realizacja porozumieh w ramach wspolpracy zagranicznej;
11) organizacja wizyt przedstawicieli Rzadu oraz delegacji zagranicznych wspolpracujacych regionow

i przedstawicieli placowek dyplomatycznych;
12) nadzor nad organizacja^ zagranicznych wyjazdow Marszalka, Wicemarszalkow i Czbnkow Zarzadu;
13) wspieranie tworzenia sieci wspotpracy pomi^dzy instytucjami i organizacjami wojewodztwa
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a partnerami zagranicznymi, staty monitoring potrzeb i problemow w tym zakresie;
14} przygotowywanie opracowah i analiz zwiazanych ze wspotpraca^ z regionami partnerskimi, w tym

w ramach Polsko-Niemieckiej Komisji Mi^dzyrzadowej ds. Wspotpracy Regionalnej i Przygranicznej;
15) biezaca wspolpraca z innymi departamentami Urz^du w zakresie wspolpracy zagranicznej;
16) opracowywanie zasad wspoipracy z organizacj'ami mi§dzynarodowymi;
17) prowadzenie Biura Regionalnego Wojewodztwa Lubuskiego w Brukseli;
18) wspotpraca dotyczaca wykorzystania funduszy unijnych z instytucjami UE, partnerami zagranicznymi,

europarlamentarzystami;
19) udziat w pracach na rzecz rozwoju Europejskich Korytarzy Transportowych i Sieci TEN-T;

20) promowanie tworzenia i dziatalnosci Europejskich Ugrupowah Wspotpracy Terytorialnej;
21) prowadzenie Regionalnego Punktu Kontaktowego dla Programu Interreg VA Polska-Brandenburgia

2014-2020;
22) opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urze_du w warunkach zewne.trznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa
i w czasie wojny;

23) planowanie oraz realizacja dzialah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

§27

Do zakresu dzialania BIURA AUDYTU, KONTROLII NADZORU WLASCICIELSKIEGO nalezy:
1) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych;
2) opracowanie rocznego planu kontroii jednostek organizacyjnych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem oraz

w oparciu o propozycje departamentow;
3) prowadzenie kontroli wewn^trznej w zakresie projektow zakonczonych w ramach Priorytetu 6

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO) oraz projektow systemowych
realizowanych przez Departament Programow Regionalnych - zgodnie z zasadami zawartymi
w Podr^czniku Procedur LRPO;

4) prowadzenie kontroli wewn^trznej w zakresie projektow zakonczonych w ramach Priorytetu 10
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (RPO-L2020) realizowanych przez
departamenty zaangazowane w realizacje RPO - zgodnie z Instrukcja^ Wykonawczaj

5) organizowanie kontroli kompleksowych w uzgodnieniu z dyrektorami departamentow;
6) organizacja i wspoipraca z departamentami w zakresie udzialu w kontrolach - na zlecenie Marszalka

i Zarzadu;
7) przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej jednostek i zaktadow budzetowych powiazanych

z budzetem Wojewodztwa;
8) sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych kontroli;
9) przygotowywanie wystapien i zaleceh pokontrolnych majacych na celu usuni^cie stwierdzonych

nieprawidbwosci w kontrolowanych wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych;
10) wspoipraca z Regionalna, Izba^ Obrachunkowa^ i organami scigania;
11) przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych z realizacji zaleceti pokontrolnych;
12) opracowywanie ocen i analiz przeprowadzonych kontroli;
13) badanie skarg na polecenie Zarzadu i Marszafka;
14) sporzadzanie - w porozumieniu z Marszatkiem - rocznego planu audytu wewn^trznego, ktory

powinien zawierac:
a) wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka,
b) wyniki przeprowadzonej analizy zasobow osobowych,
c) list? obszarow ryzyka, w ktorych zostana^przeprowadzone zadania zapewniajajse,
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d) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj§ poszczegolnych zadah
zapewniajacych,

e) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych,
f) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj§ czynnosci sprawdzajacych,
g) informacje na temat cykluaudytu;

15} skladanie sprawozdania z wykonania planu audytu informujacego w szczegolnosci o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach i slabosciach kontroli zarzadczej;

16} wykonywanie audytu wewn^trznego;
17) sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonego audytu wewn^trznego, w ktorym przedstawia wyniki

audytu;
18) prowadzenie kontroli systemowych w Zwiazkach ZIT;
19) w zakresie sprawowanego nadzoru wlascicielskiego nad spolkami prawa handlowego, ktorych wykaz

stanowi zalacznik Nr 5 do Regulaminu:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z reprezentacja^ Wojewodztwa w organach spolek prawa

handlowego, w ktorych Wojewodztwo posiada udzialy lub akcje, w tym:
- przygotowywanie uchwat Zarzadu, zgromadzenia wspolnikow lub walnego zgromadzenia

o powolywaniu i odwotywaniu wskazanych osob, jako kandydatow na czlonkow rad
nadzorczych, czlonkow rad nadzorczych lub czlonk6w zarzadu,

- przygotowywanie uchwaf i realizacja postanowieii ustawy o wynagradzaniu osob kierujacych
niektorymi podmiotami prawnymi oraz prowadzenie ewidencji kadrowej osob wchodzacych
w sklad organow spolek,

b) realizacja zadah w zakresie formalnego zabezpieczenia interesow Wojewodztwa w spotkach,
w tym poprzez realizacj? procedur zwiazanych z wnoszeniem przez Wojewodztwo wkladu do
spolek i obejmowania z tego tytulu udzialow i akcji,

c) nadzor formalny nad sprawami zwiazanymi ze zbyciem akcji lub udziatow Wojewodztwa
w spotkach prawa handlowego,

d) wspolpraca z innymi wspolnikami i akcjonariuszami spolek,
e) monitoring formalny procesow zwia_zanych z powolywaniem i przyst^powaniem Wojewodztwa do

spotek prawa handlowego,
f) analiza i opiniowanie pod wzgl^dem formalnym materialow przedkladanych przez spolki na walne

zgromadzenia oraz zgromadzenia wspolnikow,
g) analiza i ocena wnioskow, sprawozdah finansowych, planow i innych dokumentow

opracowywanych przez zarzady i rady nadzorcze spotek,
h) monitoring funkcjonowania i kondycji finansowej oraz procesow restrukturyzacji spotek - w ktorych

Wojewodztwo jest jedynym wspolnikiem badz posiada wi^kszosciowy pakiet akcji lub wi^kszosc
udziatow,

i) gromadzenie podstawowych danych o spolkach, w ktorych Wojewodztwo posiada udzialy lub
akcje,

j) prowadzenie dokumentacji organizacyjnej spolek (statuty, umowy spolek, regulaminy zarzadow,
rad nadzorczych itp.) i jej biezace aktualizowanie,

k) wspolpraca z departamentami Urze/Ju prowadzacymi merytoryczny nadzor nad dzialalnosciq,
spolek;

20} Zespol BMP i Ppoz. odpowiada za:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z kontrola^warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad

bezpieczehstwa i higieny pracy, sporzadzanie analizstanu bezpieczehstwa i higieny pracy,
b) udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, sporzadzanie dokumentacji oraz

kwalifikacja zdarzeh wypadkowych, zaistniatych w drodze do i z pracy,
c) prowadzenie szkoleh wst§pnych ogolnych z zakresu bezpieczehstwa i higieny pracy,
d} przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stanu ochrony przeciwpozarowej, kompletowanie
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i przechowywanie dokumentacji zwiazanej z ochrona^ przeciwpozarow^
e) nadzor nad przebiegiem badah okresowych pracownikow oraz wspotpraca w tym zakresie

z lekarzem sprawujacym profilaktyczna_opiek^ zdrowotna_nad pracownikami;
21) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz§du w warunkach zewn^trznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa
i w czasie wojny;

22) planowanie oraz realizacja dziatah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeii o charakterze terrorystycznym.

§28

Do zakresu dzialania BIURA OCHRONY INFORMACJII BEZPIECZENSTWA PUBLICZNEGO nalezy:

1) realizowanie zadaii Pionu ochrony, o ktorym mowa w ustawie o ochronie informacji niejawnych;
2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczehstwa fizycznegoj

oraz organizacj§ bezpieczehstwa teleinformatycznego;
3) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane sajnformacje niejawne;
4) zarzadzanie ryzykiem bezpieczehstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie ryzyka;
5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji

w Urz^dzie;
6) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow niejawnych;
7) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urz§dzie, w tym w razie

wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;
8} prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pracownikow Urz^du, wediug

zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych;
9) prowadzenie zwyktych post^powah sprawdzajacych i kontrolnych post^powah sprawdzajacych

wobec pracownikow Urz^du;
10) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Urz^dzie albo wykonujacych czynnosci

zlecone, ktore posiadaja^ uprawnienia do dost^pu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofni^to;

11) przekazywanie ABW do ewidencji danych osob uprawnionych do dost^pu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne", osob ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczehstwa, oraz osob
wobec ktorych podj§to decyzj§ o cofni^ciu poswiadczenia bezpieczehstwa;

12) podejmowanie niezwlocznych dziatah zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz ograniczenie jego negatywnych skutkow;

13) informowanie kierownika jednostki o przypadkach naruszenia przepisow o ochronie informacji
niejawnych;

14) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne" w Urz^dzie;
15) opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozeh zwia^zanych z nieuprawnionym dost^pem

do informacji niejawnych lub ich utrataj
16) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych

o klauzuli "zastrzezone" w Urz^dzie oraz zakres i warunki stosowania srodkow bezpieczehstwa
fizycznego w celu ich ochrony;

17) prowadzenie Kancelarii Niejawnej;
18) wykonywanie zadah z zakresu obrony cywilnej i obronnosci, w szczegolnosci;

a) koordynacja realizacji zadah obronnych przez Urzad i wojewodzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne,

b) przygotowanie projektow dokumentow planistycznych i decyzyjnych dotyczacych spraw
obronnych i obrony cywilnej w Urz^dzie, w szczegolnosci Planu Operacyjnego Funkcjonowania
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Urz§du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze w warunkach
zewn^trznego zagrozenia bezpieczeristwa pahstwa i w czasie wojny,

c) udziaf w organizowaniu wspotdziaiania z administracja^ rzadowa^ sitami zbrojnymi i jednostkami
organizacyjnymi samorzadu terytorialnego w realizacji zadah zabezpieczenia potrzeb sit zbrajnych
oraz organow porzadku i bezpieczenstwa publicznego,

d) realizacja zadah obronnych i obrony cywilnej przyj^tych, jako zadania Urz§du oraz udzielanie
pomocy wojewodzkim samorzadowym jednostkom organizacyjnym i pracownikom departamentow
Urz§du w realizacji tych zadah, jako zleconych z zakresu zadah administracji rzadowej,

e) opracowywanie materiatow i prowadzenie szkoleh obronnych w Urz§dzie i wojewodzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych wedtug planu zamierzeh obronnych,

f) wspotpraca z dyrektorami departamentow Urz§du przy powolywaniu koordynatorow zadah
obronnych w departamentach,

g) gromadzenie i aktualizacja dokumentow normatywnych z zakresu obronnosci i obrony cywilnej,
prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji zadah,

h) prowadzenie kontroli realizacji zadah obronnych w departamentach,
i) opracowywanie rocznych planow szkoleh oraz programow szkolenia obronnego na podstawie

wytycznych Wojewody Lubuskiego oraz obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawnych,
j) prowadzenie kontroli szkoleh realizowanych przez departamenty,
k) opracowywanie rocznych planow wydatkow w zakresie szkoleh obronnych oraz ich rozliczanie

w porozumieniu z Lubuskim Urz§dem Wojewodzkim.
I) przygotowanie materialow szkoleniowych oraz zabezpieczenie lektorow i wyktadowcow na

szkolenia programowe, okreslone w aktach i przepisach wykonawczych Ministra Obrony
Narodowej, Ministra Spraw Wewn§trznych i Administracji oraz zarzadzeniach Wojewody
Lubskiego i Marszatka,

m) opracowywanie i wdrazanie do realizacji Glownych Kierunkow Pozamilitarnych Przygotowah
Obronnych Urz§du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,

n) tworzenie planu zasadniczych przedsi§wzi§c obronnych jednostek stuzby zdrowia podlegtych
Samorza^dowi Wojewodztwa Lubuskiego oraz dziatah w przypadku zaistnienia zdarzeh
nadzwyczajnych, sytuacji kryzysowych, zagrozenia bezpieczenstwa pahstwa i w czasie wojny;

19) nadzor i koordynacja spraw zwiazanych z ochrona^ danych osobowych w Urz^dzie,

w szczegolnosci:

a) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych m.in. przez:
- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych

osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
- nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa w art. 36 ust. 2 ustawy

o ochronie danych osobowych oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,
- zapewnienie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych,
b) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjqtkiem

zbiorow, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, zawierajacego
nazw§ zbioru oraz informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt. 2-4a i 7 ww. ustawy,

c) dokonywanie sprawdzenia, o ktorym mowa w art. 19b ustawy o ochronie danych osobowych,
d) przygotowywanie upowaznieh do przetwarzania danych oraz prowadzenie ewidencji osob

upowaznionych do przetwarzania danych,
e) realizowanie procedur zwiazanych ze zgtaszaniem Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych zbiorow danych osobowych zawierajacych dane, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1
ustawy o ochronie danych osobowych;

20) organizacja oraz zapewnienie ochrony fizycznej i elektronicznej obiektow:
a) zabezpieczenie obiektow przed wtamaniem i kradziezaj w tym zapewnienie ochrony fizycznej
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i elektronicznej Urz§du we wspotpracy z Departamentem Administracyjno-Gospodarczym,
b) zabezpieczenie budynku Urz§du w czasie dni wolnych od pracy z uwzgle_dnieniem odbywajacych

si? narad, posiedzen, szkoleh, itp. we wspotpracy z Departamentem Administracyjno-
Gospodarczym;

21) organizowanie pracy Sztabu Kryzysowego oraz Centrum Kierowania Urz?du, a takze koordynowanie
dzialari majacych na celu zapobieganie zdarzeniom o charakterze kryzysowym.

§29

Do zakresu dziatania BIURA PROJEKTOW WLASNYCH nalezy:
1) analizowanie mozliwosci pozyskania srodkow zewnejrznych na realizacj? projektow wtasnych

wojewodztwa;
2) realizacja projektow wfasnych Urz?du wspolfinansowanych z funduszy UE;
3) wspolpraca z departamentami, samorzadami lokalnymi oraz innymi instytucjami i organizacjami

wojewodztwa lubuskiego w zakresie przygotowania projektow do krajowych programow operacyjnych
nalata 2014-2020;

4) projektowanie kierunkow i programow rozwoju spoteczehstwa informacyjnego w wojewodztwie oraz ich
monitorowanie;

5) koordynacja inicjatyw i projektow sluzacych rozwojowi spoteczehstwa informacyjnego w wojewodztwie;
6) inicjowanie i koordynacja realizowanych przez samorzad wojewodztwa projektow wspierajacych rozwoj

spoleczehstwa informacyjnego;
7) inicjowanie i ksztatfowanie wspotpracy jednostek administracji publicznej i innych zainteresowanych

organizacji oraz podmiotow realizujacych zadania publiczne w celu rozwoju spoteczehstwa
informacyjnego w wojewodztwie;

8) promowanie i popularyzowanie zasad funkcjonowania elektronicznej administracji publicznej;
9) podejmowanie dzialah na rzecz pozyskiwania i efektywnego wykorzystywania srodkow ze zrodet

krajowych i zagranicznych na zadania stuzace rozwojowi spoteczehstwa informacyjnego
i wojewodztwa;

10) wspotpraca z innymi departamentami w zakresie zadah zwiazanych z realizacja^ projektow wlasnych
Urz^du wspotfinansowanych z funduszy UE;

11) rozliczanie finansowe projektow wlasnych Urz^du wspotfinansowanych z funduszy UE, archiwizacja
dokumentacji realizowanych projektow;

12) nadzor nad rozwojem systemu ESOD II, jako produktu wdrozonego w ramach projektu ,,Elektroniczny
System Obiegu Dokumentow (ESOD) etap II";

13) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadah obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urz^du w warunkach zewnejrznego zagrozenia bezpieczehstwa pahstwa
i w czasie wojny;

14) planowanie oraz realizacja dziatah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzeh o charakterze terrorystycznym.

V. ORGANIZACJAI PLANOWANIE PRACY

§30

1. Do 31 stycznia kazdego roku dyrektor departamentu zobowiazany jest ustalic plan pracy
departamentu na dany rok. Plan pracy winien bye budowany w oparciu o zadania naktedane aktami
prawnymi, zadania uj§te w budzecie wojewodztwa oraz powinien odnosic si? do zadah priorytetowych
wynikajacych z polityki rozwoju Wojewodztwa okreslonej przez Zarza^d oraz Strategii Rozwoju
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Wojewodztwa Lubuskiego. Plan pracy zatwierdza do realizacji wlasciwy Cztonek Zarzadu/Sekretarz
stosownie do podzialu zadah i kompetencji okreslonego w zalaczniku Nr 4 do Regulaminu.

2. Plan pracy ma na celu zapewnic wtasciwa^ organizacje pracy departamentu i sprawne jego dziatanie.
Plany pracy obejmuja^zadania:
1) wynikajace z zakresu dziaiania departamentu;
2) z zakresu nadzoru i kontroli;
3) wynikajace z projektow przedsi^wzi^c na rzecz rozwoju Wojewodztwa;
4) w zakresie doskonalenia pracy, w tym szkolenia.

3. Dyrektor departamentu kontroluje i ocenia na biezaco realizacj§ zadah oraz na za,danie
przelozonego, przedstawia biezac^ informacj? z pracy departamentu.

4. Sprawozdanie z realizacji rocznego planu pracy departamentu dyrektor departamentu sklada
MarszaJkowi - za posrednictwem bezposredniego przelozonego (wlasciwego Czlonka Zarzadu lub
Sekretarza) do dnia 15 stycznia kazdego roku - za rok ubiegly,

5. Departamenty zobowiazane sa_ rowniez opracowywac propozycje wraz z wyszczegolnieniem
wiodacych zadah merytorycznych (w tym propozycje tematow do omowienia na posiedzeniu Zarzadu),
do terminarza pracy Zarzadu i Marszatka.

VI. KONTROLA IAUDYT WEWN^TRZNY

§31

1. Kontrola wewnetrzna:
1) czynnosci kontrolne w zakresie swoich uprawnieh wykonuja; dyrektor, zast^pca dyrektora oraz

kierownicy wydzialow, jak rowniez pracownicy zobowiazani do ich wykonywania (w zakresie
czynnosci), ktorzy odpowiadaja, rowniez za nalezyte wykorzystywanie wynikow kontroli;

2} w Urz^dzie - w wybranych komorkach organizacyjnych - kontrole wewnetrzna przeprowadza:
a) Departament Organizacyjno-Prawny w zakresie terminowosci zafatwiania skarg, wnioskow oraz

petycji, terminowosci i obowiazkow wynikajacych z § 38 Regulaminu w zakresie udost^pniania
informacji publicznej na wniosek, przestrzegania aktow prawnych ustalajacych porzadek
i organizacje pracy, oraz przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z rocznym planem
zatwierdzonym przez Sekretarza,

b) Departament Administracyjno-Gospodarczy w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy,
obowiazku przeprowadzania okresowej oceny,

c) Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wfascicielskiego w zakresie:
- Priorytetu 6 Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO) oraz projektow

systemowych realizowanych przez Departament Programow Regionalnych - zgodnie
z zasadami zawartymi w Podr^czniku Procedur LRPO,

-projektow zakohczonych w ramach Priorytetu 10 Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 (RPO-L2020) realizowanych przez departamenty zaangazowane w realizacj§
RPO - zgodnie z Instrukcja^Wykonawczaj

- innym, tematycznie zleconym przez Marszaika, Zarzad,
- przestrzegania przepisow bhp i ppoz.,

d) Biuro Ochrony Informacji i Bezpieczehstwa Publicznego w zakresie:
- realizacji zadah obronnych i obrony cywilnej,
- przetwarzania danych osobowych oraz przestrzeganiem zasad ochrony danych okreslonych

w polityce bezpieczeristwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych;

3) w Urze.dzie sprawowana jest kontrola zarzadcza, dla zapewnienia realizacji celow i zadah
w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszcze_dny i terminowy. Organizacj^ i zasady
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