
0 wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag,
podpisow.

4. Pracownicy przyst?puja_cy do weryfikacji dokumentacji s% zobowiazani zapoznac si? z obowiajzuj^cymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie postej>owania przy obsludze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwia,zania dla standardowych
czynnosci w ramach obslugi wniosku.

5. Karta wypemiana jest etapowo przez pracownikow merytorycznych Urze_du Marszalkowskiego lub
wojewodzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej UM), jako Weryfikuja^cy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzaja_cy, upowaznionych do zatatwiania spraw zwiajzanych z przyznawaniem
pomocy. Pracownik UM, kt6ry dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze brae udzialu w
ocenie wniosku o platnosc w odniesieniu do tej samej operacji.

6. Przed przystapieniem do weryfikacji - Kart§ nalezy wydrukowac w jednym egzemplarzu w calosci (drukuj
caly skoroszyt), bez wczesniejszego jej edytowania. Wyjajikiem w tym zakresie jest mozliwosc
komputerowego wypemienia przez Weryfikuja^cego zala^cznika do karty weryfikacji (zawieraja_cego
wyszczegolnienie zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien, w ktorym mozliwe jest rowniez dodawanie
lub usuwanie wierszy. Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien, Weryfikuja^cy drukuje
zala^cznik, zas pozostala pola nalezy wypehiic manualnie.

7. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku konieczne jest podj^cie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w Instrukcji (w tym np. konsultacje ze siuzbami prawnymi) pracownicy sa_
zobowia_zani do opisania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagf) podj^tych czynnosci i ich
rezultatow albo sporza^dzic odr^bna^ notatk? opisuj^ca^ zakres podj?tych czynnosci i dolaczyc ja^ do
dokumentacji wniosku.

8. Wszystkie dokumenty powstale podczas oceny wniosku (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materialow pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powinny bye datowane,
podpisane oraz dolaczone do teczki aktowej wniosku. Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy /
Sprawdzaja_cy / Zatwierdzaj^cy moze odnotowac np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podj^tej
decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacj^ wniosku.

9. Weryfikuja_cy po zakonczeniu weryfikacji danej cz^sci karty podpisuje ja_ w wyznaczonym miejscu
1 przekazuje ja, Sprawdzaj^cemu, ktory weryflkuje w wyznaczonych dla Sprawdzaja^cego miejscach
wszystkie punkty z cz^sci karty, uprzednio wypemionej przez Weryfikuja_cego, a nast^pnie podpisuje kart?
w wyznaczonym miejscu.

Jesli jest to wymagane Zatwierdzaja_cy podejmuje decyzj^ po tym, jak dana cz^sc karty zostala wypemiona
zarowno przez Sprawdzaja_cego jak i Weryfikujacego.

Jezeli stanowiska Weryfikuja.cego i Sprawdzaja_cego sa^ zgodne w danej cz^sci karty, przechodzq. oni do
kolejnych czynnosci zwiajzanych z obshiga_ wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzaja_cego, ostatecznq. decyzj? podejmuje
Zatwierdzaja^cy stawiaja^c w odpowiednim miejscu znak X oraz podaja_c uzasadnienie w polu: Uzasadnienie
rozstrzygniQci podj&ego przez Zatwierdzajqcego i podpisuja_c si^ w miejscu do tego wyznaczonym. W
przypadku braku zgodnosci w ocenie wniosku, Zatwierdzajacy ma obowia_zek zatwierdzic jeden z dwoch
wynikow.

Zatwierdzajacy obowia_zkowo wypemia cz^sc E oraz cz^sc F karty, jesli tajest wypemiana.

Jezeli pracownicy UM posiadaja_ imienna^ piecz^tk^, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy
opiecz^towac piecz^cia^ imienna_. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

10. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest na adres Beneficjenta listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru. Podczas redagowania pism do Beneficjenta istnieje mozliwosc wykorzystania uwag/notatek

" 3.10 ™ ^ KP-61 l-220-ARiMR/3/z
Strona 2 z 25 Wersja zatwicrdzona: 3



sporzadzonych podczas weryfikacji Wniosku. W przypadku dokonania uzupemieri pocztq. o terminowosci
uzupemienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupemienia osobistego o terminowosci
uzupehiienia decyduje data wplywu dokumentow do UM.

11. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w my si rozporza_dzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotycza.ce nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot nieslusznie
wyplaconych w zwiazku z finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego
w tej dziedzinie i uchylaja.ce rozporza_dzenie Rady (EWG) nr 595/91 - Dz.UrzUEL.2006.355.56. lub
stwierdzenia wystapienia bl^dow administracyjnych/systematycznych nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w Ksia,zce Procedur KP-611 -252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidio'wosci.

12. W przypadku, gdy Beneficjent sklada kilka Wniosk6w w okresie obowia^zywania dokumentow skladanych
wraz z Wnioskiem, mozliwe jest dot^czenie do Wnioskow, kopii oryginalow dokumenldw, ktorych
oryginaly doi^czono do innego ze ztozonych Wnioskow. Pracownik merytoryczny UM powinien"
potwierdzic kopie dokumentow za zgodnos"c z oryginalem i umiescic na nich adnotacj? ze znakiem sprawy
Wniosku, do ktorego dolqczono oryginaly dokumentow.

13. Jezeli Beneficjent pisemnie wystajpi o zaprzestanie wei-yflkacji ztozoncgo przez niego Wniosku w zwiazku z
rezygnacja^ z ubiegania si? o wyplate. pomocy ,,Weryfikuja^cy" oraz ,,Sprawdzaja^cy" przcchodza. do
wypehiienia czqsci F Karty podaja_c, ze beneficjent wnioskowal o zaprzestanie weryfikacji i umorzyc
post^powanie.

14. W przypadku, gdy:

a) Beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy (po wyczerpaniu mozliwosci odwolania),

b) Beneficjent zrezygnowat z pomocy (umorzenie post^powania),

c) Beneficjentowi zostala wyptacona wyta_cznie cz^sc pomocy,

d) zaistnialy innc okolicznosci maja_ce wplyw na wyplat? pomocy (np. wygasni^cie decyzji).

nalezy przekazac do Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa
pisemn^ informacj? w tej sprawie na druku P-4/220 w terminie 5 dni roboczych od dnia wystajpienia ww.
okolicznosci.

15. Jezeli w trakcie oceny Wniosku (na kazdym etapie) niezbe_dne jest uzyskanie dodatkowych opinii lub zajda^
nowe okolicznosci budza^ce wajpliwosc, co do mozliwosci wyplaty pomocy, nalezy zwrocic si§ do podmiotu
zewn^trznego celem uzyskania niezb^dnych informacji.

16. Wnioski nalezy pobierad do rozpatrywania wedlug kolejno^ci zlozenia, zgodnie z piecza,tka^daty wptywu.

17. Proces wcryfikacji Wniosku o platnosc przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu Postepowania
A d mm istraqyjncgQ...

18. W Instrukcji rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegofowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania "Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwia^zanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie
gruntow" obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 80, poz. 480 z
dnia 12 maja 2008 r.z poz. zm.) zwane be_dzie Rozporza^dzeniem.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytulowa nalezy wypehiic zgodnie z danymi zawartymi na Wniosku o platnosc.

CZESC A - WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKLI O PLATNOSC
Punkty 1. Nalezy sprawdzic czy wniosek zlozony zostat przed uplywem terminu okreslonego w decyzji o
przyznaniu pomocy.
Punkt 2: Przez zlozenie wniosku bezposrednio w miejscu wskazanym przez wlasciwy organ samorzadu
wojewodztwa nalezy rozumiec zlozenie go przez beneflcjenta osobiscie lub przez pehiomocnika badz osob?
reprezentujapa_ (bez posrednictwa poczty, kuriera itp.), w taki sposob, aby mozliwe bylo ostemplowanie faktur i
zwrot ich oryginalow.
Punkt 3: Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowcj
vv Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.
W przypadku, gdy nie dziata system informatyczny nalezy wyslac do Central! ARiMR pismo (P-l/220),
dotycza.ce informacji czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej slosownie do
zapisow Rozporzqdzenia Komisji (WE) w 65/11 z dnia 27 stycznia 201 It: ustanawiajqcego szczegolowe zasady
wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 \v zakresie wprowadzenia procedw kontroli, oraz
wzajemnej zgodnosci w srodkow zakresie srodkow wsparcia rozwojn obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE L 25 z
28.01.2011, str. 8, z pozn. zm.), a dla wnioskow ztozonych przed 1 stycznia 2011 stosownie do zapisow
Rozporzqdzenia Komisji (WE) NR 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady
slosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez
wzajemnej zgodnosci w odniesienin do srodkow wsparcia roz^voju obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE L 368 z
23.12.2006, str. 74, z pozn. zm.).Po otrzymaniu odpowiedzi mowig.cej, ze Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy fmansowej zaznaczyc odpowiedz ,,TAK".

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 3 cz^sci A, w sekcji ,,Wyuik sprawdzenia" w polu
„ Wniosek oplatnosc kwalifikiije sie_ do dalszej oceny" nalezy zaznaczyc TAK. Jezeli w cz^sci A w punktach 1, 2
lub 3 zaznaczouo chociaz jednct odpowiedzi NIE, w sekcji „ Wynik sprawdzenia" w polu „ Wniosek o platnosc
kwalifikuje si% do dalszej oceny" nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do wypemienia cz^sci F Karty ,,Odmowa
wyplaty pomocy".

CZESC B - KOMPLETNOSC I POPRAWNOSC WYPELNIENIA WNIOSKU

Sposob wypclniania Czgsci B Karty

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zal^cznikow,
zakreslaj^c wlasciwe pole: w przypadku pozytywnej oceny - ,,TAK", w przypadku negatywnej oceny lub braku
wymaganych zafacznikow - ,,DO UZUP.", jezeli natomiast pytanie nie ma zastosowania dla danego wniosku -
,,N/D". Kompletnosc dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania 0 udzietenie zamowienia piiblicznegot

stanowjacei zatacznik do wniosku o platnos^, dokonywana jest w ramach wervFikacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (KP-611-184-ARiMR). W tym celu dokumentacje ta nalezy przekazac kom_6rce
dokonujacej weryfikacji posfepowan o udzielenie zamowien publicznych UM. Wynik tej weryfikacji nalezy
uwzgiednic przy okreslaniu wyniku weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wypelnicnia wnjosku a informacje
na temat iei wyniku podac w polu ,.Uwagi" konczacym czesc B2 kartv weryfikacji.

Podczas weryfikacji Wniosku o platnosc nalezy zwrocic uwag?, czy dane Beneficjenta w zala^cznikach sa^zgodne
z danymi we Wniosku. Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz^ci na wszystkich
zlozonych zalqcznikach.

Pozycj?, przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy przenieSc do punktu ,,II. Zakres
wymaganych uzupelnieh" cz?sci B2 karty (zala^cznik do karty B2.II).

Zala_czone dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa_
przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub vv niniejszcj Instrukcji nie okreslono inaczej.
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Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej kopie zalajsznikow do Wniosku powinny bye potwierdzone za
zgodnosc z oryginalem przez notariusza lub podmiot, ktory wydal dokument lub pracownika UM.

Jezeli w trakcie oceny Wniosku stwierdzono wymagaja.ee uzupelnienia braki formalne, nalezy wyslac do
Beneficjenta wezwanie do usuni^cia brakow. W przypadku, gdy braki dotycza^ elementbw, ktore uniemozliwiaja,
jego dalsze procedowanie (np. brak podpisu lub brak dokumentow wskazujq.cych na osia_gnie.cie celu operacji)
zgodnie z art. 64 KPA, w przypadku ich nie uzupelnienia nalezy pozostawic wniosek bez rozpoznania. Jezeli
braki dotycza^ udokumentowania poniesionych kosztow (faktury lub dowody zaplaty), natomiast pozostaie
zala,czniki oraz wniosek sa_ kompletne i swiadcza. o tym, 2e eel operacji zostal osiajmiejy lub moze zostac
osiaj»ni?ry do dnia zlozenia wniosku o platnos'c' ostatecznaj w zwia^zku z §15 ust.2 Rozporza^dzenia nalezy uznac,
ze wniosek wymaga wyjasnieri, i wezwac Beneficjenta do ich zlozenia na podstawie art. 50 KPA.

CZ^SC Bl - WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI WNIOSKU

I. Weryfikacja wniosku o piatnosc

Punkt 1. Nalezy sprawdzic czy Wniosek o piatnosc zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy wniosek zostal wypelniony zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji
wypehiiania wniosku. Nalezy zweryfikowac takze, czy pola wypelnione we wniosku, odnoszq.ce si§ do danych z
decyzji o przyznaniu pomocy i zala_czonych do wniosku zala^cznikow zostaty prawidlowo wypehiione.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic czy wniosek i zata^czniki zostaly podpisane przez Staroste. Powiatu, osobe^
upowaznionq do reprezentowania Beneficjenta lub pelnomocnika. W przypadku, gdy wniosek zostat podpisany
przez osob? upowaznionaj nalezy sprawdzic czy zostato dola^czone do wniosku stosowne upowaznienie, a w
przypadku, gdy wniosek zostal podpisany przez pelnomocnika, stosowne petnomocnictwo.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic liczb? zala_cznikow dola^czonych do wniosku.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 1-5 nalezy wezwac Beneficjenta do usuni^cia brakow
lub zlozenia wyjasnien.

II. Weryfikacja zalqcznik6\ do wniosku

W punktach od 1 do 17 nalezy zaznaczyc wtasciwc pole ,,TAK" albo ,,DO UZUP." albo ,,N/D".

W przypadku kopii dokumentow nalezy sprawdzic", czy wszystkie dokumenty, zostaty poswiadczone za
zgodnosc z oryginalem. Brak kt6regokolwiek z wymaganych zalf|.cznik6w nie powoduje odrzucenia wniosku,
nalezy nalomiast wezwac Beneficjenta do usuni^cia brakow.

Nalezy sprawdzic czy dokumenty stanowijjce zala^czniki do wniosku zostaly poprawnie wystawione i zawieraja,
wszystkie niezb^dne elementy.

W przypadku, gdy do Wniosku zalqczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu dokumenty, nalezy dopisac
je w pozycji ,,Inne zala^czniki".

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej,
po skopiowaniu, zostaly poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez pracownika UM albo wojcwodzkiej
samorzEtdowej jednostki organizacyjnej.

Dane wpisane we wniosku w tabcli IV Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza_ bye zgodne z danymi w dokumentach.
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Pokurnenty, kt6re_powinny bye w szczegolnosci akceptowane podczas autoryzacji Wnioskow o platnosc:

1. FakturyVAT;

2. Faktury VAT MP;

3. Rachunki;

4. Faktury korygujq.ce (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6. Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzajdzone w formie aktu notarialnego wraz z dokuraentem
potwierdzaj^cym poniesienie wydatku lub zawierajace zapisy potwierdzaj^ce, iz platnosc nastapila
jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego - dotyczy operacji, w ramach ktorych mozliwy jest
zakup nieruchomosci;

7. Umowy sprzedazy wraz z zalqezonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z
zawarciem umowy;

8. Umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane moga_ bye
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zafa_czonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku.

9. Dokumenty, ktore mog% bye sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksi^dze przychodow i
rozchodow, dotyczacych niektorych kosztdw (wydatkow), zaopatrzone w date; i podpisy os6b, ktore
bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody wewne^rzne), okreslajq.ce: przy zakupie - nazw? towaru
oraz ilosc, cene_ jednostkow% i wartosc, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i
wysoko^c kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporza_dzenia Muiistra Finansow z
dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksi^gi przychodow i rozchodow (Dz. U.
2003 nr 152 poz. 1475 zpozn. zm.)-

Przedstawiony dowod ksi^gowy powinien spemiac podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos'ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm.). Zgodnie z ww. ustawq.
dowod ksi?gowy powinien zawierac co najmniej: okre^lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
okreslenie stron dokonuja_cych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosc', jezeli to mozliwe, okreslona_
takze w jednostkach naturalnych, dat? dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporza_dzony pod inna^ data_ - takze
dat? sporza_dzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyj^to skladniki
aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uj^cia w ksi^gach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu uj^cia dowodu w ksi^gach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la ww. ustawy).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob defmitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztow innymi dokumentami, jesli wymagajq. tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej powinny zostac ostemplowane nastejmjaca^
adnotacjq.: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-2013". Wszystkie faktury lub dokumenty o
rownowaznej wartosci dowodowej, po skopiowaniu, powinny zostac poswiadczone za zgodnosc z oryginatem
przez pracownika UM albo wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej. Nalezy sprawdzic rowniez,
czy ich iiczba zgadza si? z zestawieniem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy do przedstawionych w pkt. 1 faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaly dolqezone potwierdzenia poniesienia wydatku, czyli zapiaty naleznosci tj. dowody platnosci
bezgotowkowej. W razie wystapienia jakichkolwiek w^tpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzaja^cymi
poniesienie wydatkow, UM moze zaza_dac od Beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzaja_cych
dokonanie platnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowej moze bye w szczegolnosci:

- Wyciaj> bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzaja_cy dokonanie platnosci, lub
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- Zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawieraja_ce wartosci i daty dokonania
poszczegolnych przelewow, tytut, odbiorc?, lub

- Polecenie przelewu.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiac identyfikacje. faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, ktoYego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

Punkt 3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dola^czyc w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugi
w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej nazwa towaru zostala precyzyjnie okreslona i nie odnosi si? do umow z dostawcami lub
wykonawcami oraz w przypadku, gdy ww. dokumenty zostaly dostarczone w ramach dokumentacji z
przeprowadzonego post?powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic czy jest wymagane dofyczenie uzasadnienia zmian dokonanych w poszczegolnych
pozycjach zestawienia rzeczowo - finansowego poprzez sprawdzenie, czy w poszczegoinych pozycjach,
zalqpzonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nastapily zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w zcstawieniu rzeczowo-finansowym bed^cym zat^cznikiem do decyzji o
przyznaniu pomocy. Poziom tych zmian nalezy obliczyc wg nast^puj^cego wzoru:

Odchylenia finansowe = [(Wartosc w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we
wniosku - Wartosc w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji be.da.cego zal^cznikiem do
decyzji o przyznaniu pomocy) / Wartosc w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego b^da^cego
zala^cznikiem do decyzji o przyznaniu pomocyJxlOO

Jezeli w ktorejkolwiek pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji odchylenia finansowe
przekraczaja. 10% nalezy sprawdzic, czy dolq.czono uzasadnienie. Nalezy zweryfikowac, czy dofqpzone
uzasadnienie jest wystarczaja^ce, zawiera m.in. przyczyny wystajiienia odchyleri oraz czy skutki odchyleii nie
maja. wplywu na osiaj*nie.cie celu operacji.

Nalezy sprawdzic czy dokument zostat podpisany przez beneficjenta, osob? upowaznionq. do reprezentowania
beneficjenta albo przez pebiomocnika (imi§ i nazwisko).

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego nie wzrosly o wi^cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w
zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowia_cym zala^cznik do Decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 5. W przypadku, gdy do wniosku o przyznanie pomocy nie zostala dola_czona ostateczna decyzja o
pozwoleniu na budow?, nalezy sprawdzic czy zostala dotqczona na etapie, na ktorym realizowane byry roboty
inwestycyjne (urza_dzenia poscaleniowe), dla ktorych wedhig prawa budowlanego wymagane jest pozwolenie.

Punkt 6. W przypadku, gdy do wniosku o przyznanie pomocy nie zostalo dotticzone zgloszenie zamiaru
wykonania robot budowlanych, wraz z oswiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wtasciwy organ nie wniosl sprzeciwu lub potwierdzeniem wlasciwego
organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych, nalezy sprawdzic
czy zostalo dota_czone na etapie, na ktorym realizowane byly roboty inwestycyjne (urza_dzenia poscaleniowe), dla
ktorych wedfug prawa budowlanego wymagane jest dola_czenie dokumentu zgloszenia wlasciwemu organowi
zamiaru wykonania robot.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic czy zostala dot^czona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyf taki obowiqzek w wydanym pozwoleniu na budow§ lub nalozyl taki
obowia^zek innymi decyzjami lub wynika to z przepisow prawa budowlanego. Dokument ten powinien bye
dola_czony do tego wniosku o platnosc, w ramach ktorego wyst^puja, zadania, ktore zostaly zakonczone oraz dla
ktorych z odrebnych przepisow wynika obowiajzek uzyskania decyzji. Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie
jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cz?sci ma nastaj>i£
przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 8. Nalezy sprawdzic, czy zawiadomienie o zakoriczeniu robot budowlanych zostalo zlozone do
wlasciwego organu, co najmniej 21 dni przed zamterzonym terminem przystapienia do uzytkowania.
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Punkt 8a. Nalezy sprawdzic, czy do zawiadomienia o zakoriczeniu robot budowlanych., beneficjent dola^czyl
oswiadczenie, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgloszenia zawiadomienia wJasciwy organ nie wniosl sprzeciwu,

albo

Punkt 8b. Nalezy sprawdzic., czy w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych zostalo
przedfozone przed uptywem 21 dni, beneficjent dolq.czy} zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ, ze nie
wnosi sprzeciwu.

Dokumenty te powimiy bye dolaczane do tego wniosku o platnosc, w ramach ktorego wystepujq. zadania, ktore
zostaly zakoiiczone oraz dla ktorych z odre.bnych przepisow wynika obowia^zek zlozenia Zawiadomienia o
zakoiiczeniu budowy.

Punkt 9. Nalezy sprawdzic, czy dolq.czono protokoly odbioru rob6t lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn
i urza_dzen albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udziatem srodkow wlasnych. Zaiaeznik wymagany dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem
umowy byl zakup maszyn i urzadzen wymagajaeych montazu albo rozruchu.

Protokoly te mogq. bye sporzq.dzone odre.bnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (np. gdy
wyste_puje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wlasnej, Beneficjent moze
zafajszyc oswiadczenie o wykonaniu robot lub montazu maszyn i urzajizen z udzialem srodkow wlasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z
udzialem srodkow wlasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich
wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robot budowlanych materialow budowlanych zakupionych wg
zataczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku ilosc zuzytych materialow rozliczana b?dzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegolowego (dotyczy dzialaii, w ktorych dola^czany jest
kosztorys roznicowy). Materiaty zakupione w ilosci wie.kszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialow
nie be.da. rozliczone, a wysokosc pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzaja^ce odbior/wykonanie prac powinny by6 sporza_dzone w taki sposob, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robot w odniesieniu do poszczegolnych pozycji zestawienia rzeczowo-fmansowego,
be.daeego zala^cznikiem do umowy przyznania pomocy. - zala^cznik obowia^zkowy, o ile dotyczy.

Punkt 10.
W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca^ o
wynagrodzenie ryczaltowe (na podstawie przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego), zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie kosztorysow roznicowych.

Kosztorys roznicowy zala^czany jest do wniosku o pfatnosc w przypadku, gdy wystapily:
a) roznice pomi^dzy projektem budowlanym a stanem fakrycznym na dzien sporzg.dzenia kosztorysu

roznicowego,
b) istotne odste.pstwa, o kt6rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach).

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca, o
wynagrodzenie ryczaltowe, podstawa_ do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji be_dzie projekt budowlany
(patrz uwaga do punktu 13). Sprawdza si? wowczas realizacj^ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu
budowlanego z uwzgl^dnieniem:

• Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji,
• Protokol6w odbioru robot - sporza^dzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego

operacji (elementow scalonych),
• Kosztorysow roznicowych
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Beneficjent ma mozliwosc uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnieri 1 wyjasnieri
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komork? oceniaja^cq. wniosek o
platnoSc sluzbom wykonujq.cym czynnosci kontrolne informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty
ztozonc przez beneficjenta uznaje sie. za ostateczne i niepodlegaja.ce zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa. umow? z wykonawcct podstaw^ do okresienia
zakresu .rzeczowego bqdzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okreslaja_cy zakres prac
(najcze.sciej jest to kosztorys ofertowy). Pozostale zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja^ si§ jak
weryfikacja przy umowie ryczaltowej.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcaj kosztorys
roznicowy powinien wykazywac roznice pomi^dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentcm zawieraj;\cym szczegoiowy zakres rzeczowy wraz z wycenaj uzgodnionym pomi^dzy wykonawc^
a zamawiajqcym.

Jezeli podstawa^ rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawcq jest kosztorys ofertowy, wszefkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie
roznicowym - zarowno roboty zamicnne jak i dodatkowc wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

W przypadku rob6t, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisow
o zamowieniach publicznych lub planowana do wykonania wartos"c robot budowlanych nie przekracza w zlotych
rownowartosci kwoty 14000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie roznicowym takie same elementy jak
przy umowach ryczaltowych.

Beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie realizacji robot
budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaty
zlecone do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikaja^cego z tej zmiany aneksu do umowy.

Punkt 11. Jezeli we wniosku wypehrione sq pola dotycza_ce pemomocnika, nalezy sprawdzic czy dola^czone
zostalo pemomocnictwo.
W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,N/D".

Punkt 12. Zaswiadczenie skiadane jest obowia^zkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

Jezeli operacja realizowana jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotyczajcym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, beneficjent nie ziozyl zaswiadczenia z banku lub spdldzielczej kasy
oszcz^dnosciowo-kredytowej informuj^cego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spbtdzielczej kasie oszcz^dnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego zlecenia platnosci nalezy dola_czyc
aktualne zaswiadczenie dostarczone przez beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku zlozenia wniosku kt6ry nie jest pierwszym wnioskiem o
piatnoSc, jezeli wraz z tym wnioskiem nie zostato zlo^one kolejne zaswiadczenie.

Punkt 13. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczono Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (w
przypadku platnosci ostatecznej) oraz czy zostalo ono sporzajdzone na oryginalnym formularzu udostQpnionym
przez Urza_d Marszalkowski albo wojewodzka^ samorza^dowq. jednostk? organizacyjna,.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyi w przypadku, gdy nie jest to platnosc ostateczna.

Punkt 14. Nalezy sprawdzic, czy do pierwszego wniosku o platnosc dolaczono kopi? postanowienia
o wszcz^ciu post^powania scaleniowcgo, w przypadku, gdy warunek ten nie by! spelniony w dniu zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku spemienia tego warunku na etapie wniosku o przyznanie pomocy
nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,N/D".

Punkt 15. Nalezy sprawdzic, czy zostala dotatzona kopia ostatecznej decyzji wydanej przez Starost? i czy kopia
zostala poswiadczona za zgodnosc z oryginaiem przez osob? upowazniona^ (nalezy dolapzyc do wniosku o
platnosc ostatecznaj.

Punkt 16. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku o platnosc zostala dolaczona kopia zaswiadczenia starosty o
przyjeciu dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
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Punkt 17. Kompletnosc" dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
stanowiacej zalacznik do wniosku o platnosc, dokonywana jest w ramach weryfikacji postepowania o udzielenia
zamowienia publicznego(KP-611-184-ARiMR).
Uwaga: \ przypadku kiedy operacja jest realizowana w oparciu o umow^ na wynagrodzenie ryczaltowe,
nalezy za_dac od Beneficjenta dostarczenia projektu budowlanego. Wszelkie zmiany wprowadzone do
projektu budowlanego (np. zmiany wynikajqce z zapytan oferentow/wykonawc6w) sg integrality cze^ciq
projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowac SW o tych zmianach.
Jezeli do wniosku, w ramach punktu innego niz niniejszy, zostaly dolqczone aneksy do umowy z
wykonawcrj wylonionym w trybie zamowien publicznych, nalezy je rowniez przekazac do zweryfikowania
komorce wlasciwej do weryfikacji dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pod
Itjjtem zgodnosci zmian w umowie z art.144 ust.l.

CZE.SC B2 - WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU
O PLATNOSC

I. WSTE.PNY WYNIK WERYFIKACJI

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest kompletny (nie wymaga uzupemieri lub poprawek).

Punkt 2. ^Wniosek wymaga uzupelnienia" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze Wniosek nie jest kompletny (wymaga uzupelnien lub poprawek).

W takim przypadku nalezy przejsc do wypemiania punktu II ,,Zakres wymaganych uzupemien".

II. ZAKRES BRAKOW FORMALNYCH

W punkcie ,,11 Zakres uzupelnieh brakow formalnych" (zala^cznik do karty B2.II) nalezy wymienic wszystkie
nieprawidlowosci z punktu I. cze^ci Bl ,,Weryfikacja wniosku o pfetnosc" oraz brakuja^ce dokumenty z punktu
II. cz^sci B1 ,,Weryfikacja zalq.cznikow do wniosku", przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.".

Nast^pnie Beneficjenta nalezy wezwa6 do usuni^cia brakow. Nalezy pami^tac o tym, aby w wezwaniu
uwzgl^dnic ewentualne braki wynikajq.ce z weryfikacji dokumentacji z post?powaii o udzielenie zamowienia
publicznego. Punkt Karty „Dokumenty nalezy uzupelnic w terminie" nalezy wypelnid po otrzymaniu
potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta licza_c 7 dni od dnia nast^pujaeego po oti'zymaniu wezwania
przez Beneficjenta. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie
odebral wezwania o uzupelnienie wowczas 7 dniowy termin na uzupeliiienie/poprawienie Wniosku nalezy liczyc
od dnia nast^pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk? w placowce pocztowej
(14 dni zgodnie z art.44 §1 KPA). Nalezy sprawdzic rowniez, czy zostaiy zachowane przez poczt? wymogi
okreslone w art. 44 KPA.

W punkcie ,,Data nadania/zlozenia uzupelnieh przez Beneficjenta", nalezy wpisac dat? dostarczenia do UM lub
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego uzupetnieri/poprawek, a nast^pnie w zalaczniku
do KW w kolumnie „ Weiyfikacja po zlozeniu brakow formalnych" zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument
zostal uzupelniony/poprawiony albo ,,NIE", jezeli w dalszym ci^gu dokumentu brakuje lub jest on niepoprawny.

UWAGA: Przez sformutowanie braki formalne nalezy rozumiec takie braki we wniosku Beneficje4nta lub w
zala,cznikach do tego wniosku, ktore powodujaj ze wniosek nie speinia okreslonych dla niego wymogow
formalnych i niemozliwe jest jego merytoryczne rozpatrzenie. Do katalogu brakow formalnych mozna zaliczyc
m.in. brak podpisu pod wnioskiem, brak pehiomocnictwa w przypadku ustanowienia pemomocnika, brak
zala^cznikow, stron we wniosku lub zalacznikach, brak podpisu w zala_czniku (Jezeli rodzaj dokumentu
stanowia^cego zala^cznik wymaga takiego podpisu), brak potwierdzenia za zgodnosc z oryginalem itp.

Wezwanie do usuni^cia brakow formalnych odbywa si$ na podstawie 64 § 2 kpa

Nieusuni^cie brakow formalnych w terminie okreslonym w Kpa powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

ffl. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
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Punkt 1. ,,Wniosek kwatifikuje si? do dalszej oceny" - nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie zlozonych przez
beneficjenta uzupelnien stwierdzono, ze Wniosek jest kompletny i przejsc do dalszej weryfikacji. Punkt ten
nalezy zaznaczyc, jezeli beneficjent w terminie nie zlozyl wymaganych wyjasnien lub na podstawie zlozonych,
przez beneficjenta wyjasnien, stwierdzono, ze Wniosek nadal nie jest kompletny, a braki dotycza.
udokuraentowania poniesionych kosztow (faktury lub dowody zaplaty), natomiast pozostale zataczniki oraz
wniosek sa, kompletne i swiadcza, o tym, ze eel operacji zostal osiaj»nie_ty lub moze zostac osiajnie.ty do dnia
zlozenia wniosku o platnosc ostateczna,.

Punkt 2. „ Wniosek kwaliftkuje sig do pozostawienia bez rozpoznaniae" - nalezy zaznaczyc, jezeli beneficjent
nie uzupemi w terminie brakow lub na podstawie ztozonych przez beneficjenta wyjasnien, stwierdzono, ±e
Wniosek nadal nie jest kompletny, a braki wskazuja, na to, ze eel operacji nie zostal (lub nie moze zostac)
osia^ni^ty. W takim przypadku nalezy pozostawic wniosek o platnosc bez rozpoznania w calosci.

W przypadku, gdy po wyslaniu do Beneficjenta powiadomienia w sprawie pozostawienia wniosku o platnosc
bez rozpoznania zostanie zlozona przez Beneficjenta proSba o przywrocenie terminu, okreslonego w wezwaniu
do uzupetnienie brakow (zgodnie z Art. 58 §1 i §2 Kodeksu postejpowania Administracyjnego), nalezy przejsc
do punktu ,,IV. Post?powanie po zlozeniu przez beneficjenta prosby o przywrocenie terminu na zlozenie
uzupemien".

IV. POST^POWANIE PO ZLOZENIU PRZEZ BENEFICJENTA PROSBY O PRZYWROCENIE
TERMINU NA USUNI^CIE BRAKOW FORMALNYCH

Punkt 1. „ Uchybienie terminu nastqpilo bez winy beneficjenta" - nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli
uzasadnienie uchybienia terminu zawarte w prosbie uprawdopodobnilo, ze uchybienie terminu nastapilo bez
winy beneficjenta.

Punkt 2. „ Wraz zprosbq zlozono dokumenty stanowiqce zalqczniki do wniosku lub u$unie_to nieprawidlowosci
w wypelnieniu wniosku" - nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli do prosby o przywrocenie terminu
beneficjent ztozyl jakiekolwiek dokumenty stanowia^ce zala^czniki do wniosku lub usunqi nieprawidlowosci
wymienione w z punkcie T. cz§6ci Bl ,,Weryfikacja wniosku o platnoSc".

W takiej sytuacji nalezy przeniesc zalcres wymaganych uzupemieii wymieniony w punkcie II do punktu V
(zalq.cznik do karty B2.V), a naste_pnie na podstawie zala_czonych do prosby dokumentow dokonac sprawdzenia,
kt6re z wymienionych w zestawieniu brakow zostaly uzupetnione.

V.ZAKRES BRAKOW FORMALNYCH

Wypelnic analogicznie do punktu II.

VI. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI

Wypelnic analogicznie do punktu III.

CZESC C - POPRAWNOSC WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGOPNOSC1 Z PECYZJA. ZASADAM1
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY. POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA
KRZVZOWA ORAZ WERYFIKACJA SPRAWOZPANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Sposob wypelniania Czgsci C Karty

Pracownik merytoryczny sprawdza poprawnosc wszystkich wymaganych zata^cznikow, zakreslaja^c wlasciwe
pole: w przypadku pozytywnej oceny - ,,TAK", w przypadku negatywnej oceny ,,NIE", jesli w celu oceny
konieczne 33. dodatkowe wyjasnienia ze strony beneficjenta, lub odpowiedz powinna bye negatywna, lecz
istnieje mozliwo^, (z zachowaniem wymogow prawnych) dokonania korekty przedlozonych dokumentow,
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nalezy zaznaczyc ,,DO WYJASNIE1SP'. Jewell natomiast pytanie nie ma zastosowania dla danego wniosku -

Poprawnosc przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, _dokonywana jest w ramach
weryfikacji postepowania o udzielenia_zam6wienia_publicznego. Wynik tej wervfikacji nalezv uwzglgdnic przy
okreslam'u wyniku czgsci C karty weryfikacii a informacjgjQa temat jej wplywu na wynik weryfikacji podac w
poiu ,,Uwagi" konczqcym czgsc C5 kat'ty weryfikacii.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO WYJASNIEN" nalezy przeniesc do punktu ,,II. Zakres
wymaganych wyjasnieri" cz^sci C5 karty (zala_cznik do karty C5.II).

CZE^C Cl - WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z DECYZJ^ I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Weryfikacja elementtfw, ktorych nie spelnienie skutkowac b^dzie korektjj kwoty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany decyzja. o przyznaniu pomocy dla
operacji/danego etapu.
Dopuszczahie sa_ zmiany zakresu rzeczowego dotycza_ce inwestycji budowlanych nie wplywaja.ce na osi^gni^cie
lub zmian§ celu operacji okreslonego w decyzji o przyznaniu pomocy, wymuszone praktycznymi rozwia_zaniami
w trakcie realizacji tej operacji, takie jak roboty dodatkowe i uzupemiaja^ce przeprowadzone w mysl AT. 67 ust.
1 pkt 5), 6) ustawy z dnia 29 stycznla 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2010. nr 113 poz.759 z
pozn. zm) lub zaakceptowane przez Inspektora Nadzoru Budowlanego i Kierownika Budowy zmiany w
projekcie budowlanym powoduja.ce r6znice w obmiai'ze powykonawczym, nie powoduja.ce jednak utraty
waznosci decyzji pozwolenia na budow?.
Jezeli beneficjent dokonaf zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW,(zawarl informacj? o tych
zmianach w kosztorysie roznicowym) nalezy na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc dokonac
oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegolnym uwzgl^dnieniem:

dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, zwlaszcza
art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja. w sprzecznosci z przepisami aktualnej ustawy
prawo zamowien publicznych );
1) wplywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wpryna^ na zmiany lub mozliwosc osic(gni?cia celu

operacji);
2) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza.

standardowjakosciowych inwestycji);
3) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dol^czono stosowne dokumenty: protokoiy

koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlegac wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowia_zuja_cymi przepisami prawa,
jezeli nie powodujq. pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaty odpowiednio
uzasadnione i udokumentowane.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga^ powodowac zwie.kszenia przyznanej kwoty pomocy.
Niemozliwe jest wprowadzenie do Zeslawienia rzeczowo-fmansowego operacji nowego zadania rozszerzaja.cego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osi^gni^cie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa. zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunie.cie bl^dow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewna.trz poszczegolnych pozycji Zestawienia
rzeczowo -fmansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamie.tac, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa, mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidziat mozliwosc ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslil w uniowie z wykonawca_
warunki na jakich zostanq. wprowadzone. Beneficjent powinien zala_czyc takze protokoiy koniecznosci i inne
dokumenty potwierdzaja^ce koniecznosc wykonania tych robot.

W zwia_zku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym zmiany a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegolowo zweryfikowac pod kajem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z decyzjq. o przyznaniu pomocy i
przepisami Pzp)
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Wprowadzone odstejpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe^ nie moga^ wprywac
na zmian? celu operacji okreslonego w decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtowo udokumentowana
poprzez zlozenie wlasciwych zala_cznikow odnoszaeych si§ do danej operacji. W szczegolnosci nalezy sprawdzic
czy beneficjent zfozyl dokumenty takie jak: decyzje, protokoty odbioru robot lub protokoty montazu lub
rozruchu maszyn i urz^dzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t
budowlanych, montazu lub rozruchu z udzialem srodkow wtasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zat^czone dokumenty potwierdzajaj iz operacja spehiia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy porownai zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych (zestawienie rzeczowo-fmansowe) z
zalajszonymi do wniosku fakturami lub dokumentami ksi^gowymi o rownowaznej wartoSci dowodowej.

Nalezy sprawdzic czy zalaczone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja^ wszystkie niezb^dne elementy:

- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
(identyfikacja wystawcy umozliwi weryfikacje, czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej
cz^sci karty),

- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne 33. z danymi Beneficjenta we wniosku,

- podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rdwnowaznej wartoSci dowodowej
oraz jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj^ kosztow kwalifikowalnych lub
odnosic si§ do umowy z dostawca/wykonawc% w ktorej zawarty b?dzie szczegolowy wykaz dostaw/robot/uslug
b^d^cych przedmiotem umowy),

- przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza_cy si§ do umow
z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub
wykonawcami, nalezy szczeg6iowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow
niekwalifikowalnych;

- podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza_dzono pod lnna_ dat% takze dat^ sporza^dzenia
dowodu.

Nalezy sprawdzi£ czy opis umieszczony na odwrocie dokumentu potwierdza prowadzenie przez Beneficjenta
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwia_zanych z realizacja^ operacji, tj. faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
powinny bye opatrzone adnotacja_ wskazuja^cq. odpowiedni numer rachunku analitycznego albo kodu
rachunkowego albo wskazujaea^ numer pozycji w ,,Zestawieniu wszystkich dokumentow ksi?gowych
dotycza_cych operacji", ktorego wzor okreslono w zala^czniku do Instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy informacje zawarte w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartos'ci dowodowej nie
pozwalaja^ na jednoznaczne przypisanie ich do zakresu rzeczowego zestawienia rzeczowo-fmansowego, nalezy
sprawdzic czy dokumenty potwierdzaj^ce odbibr robot, stanowi^ce podstaw? do ich wystawienia pozwalaja^ na
przypisanie ich do zestawienia rzeczowo-fmansowego.

W przypadku zlozenia kosztorysu powykonawczego nalezy zweryfikowad czy pozycje tego kosztorysu
odpowiadaja^ pozycjom kosztorysu inwestorskiego i czy te pozycje kosztorysu maja_ odzwierciedlanie w
przedlozonych fakturach.

Opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych (poprzez zachowanie
zgodnosci z protokolami odbioru rob6t) lub odnosic si? do umowy z dostawca/wykonawcaj w ktorej zawarty
b?dzie szczegoJowy wykaz dostaw/robot/ushig b^da^cych przedmiotem umowy.
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Punkt 4. Nalezy stwierdzic czy dola_czone uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo - finansowego realizacji operacji przekraczaja_cych 10% w stosunku do wartosci
wykazanych w Zestawieniu rzeczowo - fmansowym (z wyiaczeniem kosztow ogolnych, ktorych wzrost nie jest
dopuszczalny), be^daeym zala^cznikiem do decyzji o przyznaniu pomocy jest wystarczajqee (zawiera przyczyny
wystapienia odchyleri, i czy skutki odchylen nie maja^ wptywu na osiajmi^cie celu).

Zmiana koszt6w, mniejsza ba,dz r6wna 10% jest dopuszczalne i nie wymaga uzasadnienia. W przypadku tym
koszty og61ne rowniez nie mogq. ulec wzrostowi.

Nalezy rowniez pami^tac, iz nie moze ulec zwi^kszeniu kwota przyznanej pomocy dla operacji okreslona w
decyzji o przyznaniu pomocy.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE", do wyplaty powinny zostac uwzgle.dnione koszty wykazane w
zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowia.cym zala^cznik do decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 5. Wszystkie daty (data sprzedazy i data wystawienia faktury) na fakturach lub dokumentach ksi^gowych
o rownowaznej wartosci dowodowej musza^ bye pozniejsze niz. data ztozenia wniosku o pomoc. Odpowiedz N/D
zaznaczamy w przypadku, jeSli wniosek o platnosc dotyczy tylko kosztow ogolnych.

Punkt 6. Koszty ogolne, wyszczegolnione w §5 Rozporzajizenia, moga^ by<5 poniesione przed zlozeniem
wniosku o przyznanie pomocy, jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku. Odpowiedz N/D zaznaczamy w
przypadku, jesli wniosek o platnosc nie dotyczy kosztow ogolnych. W przypadku, gdy koszty og61ne dotycza^ce
nadzoru urbanistycznego, architektonicznego i budowlanego a takze ustug dotycza^ych zarza^dzania zakresem
operacji zwia^zanym z pracami poscaleniowymi zostaly poniesione przed dniem zlozenia wniosku o pomoc,
nalezy zwrocid szczegokia uwag^ czy nie wskazuje to na poniesienie koszt6w inwestycyjnych przed dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem.

Punkt 8. Nalezy sprawdzic daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem.

Punkt 9. Nalezy stwierdzic czy koszty zostaly poniesione w formic rozliczenia bezgotowkowego,
przeprowadzonego. przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spoMzielczej kasie
oszcze_dnoscio wo-kredytowej.

Punkt 10. Nalezy porbwnac zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych (zestawienie rzeczowo-fmansowe) z
zala.czonymi do wniosku dokumentami potwierdzaja,cymi odbior.

W przypadku, gdy informacje w zawarte w dokumentach potwierdzajq.cych odbior nie pozwalaja^ na
jednoznaczne przypisanie ich do zakresu rzeczowego kosztow kwalifikowalnych, konieczne jest dola^czenie
przez beneficjenta ich opisow, podpisanych przez beneficjenta i wykonawc?.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac przy platnosci ostatecznej czy eel operacji zostal osia^ni^ty przyjmuja^c, iz eel
operacji jest osi^gni^ty w przypadku zrealizowania calego zakresu rzeczowego operacji. Natomiast w
przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal: w decyzji o przyznaniu pomocy, nalezy
ocenic, czy ma to wplyw na osiajniecie celu, a tym samym czy w przypadku takim mozna uznac, iz eel zostal
osi^gni^ty.

Punkt 12. W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementdw
zakresu rzeczowo-fmansowego nalezy sprawdzic czy mozliwa jest konrynuacja prac i osi^gni^cie celu operacji.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczy6 w przypadku platnosci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku
zrealizowania w pemi zakresu rzeczowego.

CZ^SC C2 - WERYFIKACJA WNIOSKU POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM
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Punkt 1. Nalezy sprawdzic czy dowody zaptaty opiewaj^na cafy warto£c faktur lub dokumentow ksi^gowych o
rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli ptatnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zaza_dac od wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic sumy w poszczegolnych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo
- finansowego z realizacji operacji..

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie faktury i dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej oraz
wszystkie niezbe.dne elementy z tych dokumentow zostaty prawidlowo i zgodnie z ich trescia^ wpisane do
Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic czy dane finansowe z Wykazu faktur zostaly prawidtowo przeniesione do
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac zakres rzeczowy i finansowy dokumentu w oparciu o zestawienie rzeczowo
finansowe z realizacji operacji (czy zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzaj^cych
wydatki znajduje w calosci pokrycie w zestawieniu rzeczowo finansowym).

Punkt 6. W zestawieniu rzeczowo - finansowym uj?te sa, tylko koszty kwalifikowalne operacji. Nalezy
sprawdzic, czy suma kosztow kwalifikowalnych zostala prawidtowo wpisana w wykazie faktur i dokumentow
oraz we wniosku.

Punkt 7. Wnioskowana kwota wpisana w punkcie 19 wniosku o platnosc nie moze przekraczac kwoty pomocy
zapisanej w Decyzji dla operacji/danego etapu.

UWAGA:

Jezeli po dokonaniu analizy dostarczonych lub doslanych dokumentow lub zbadaniu innych okolicznosci
maja_cych wphyw na ocen? operacji, pracownik ma wa^tpliwosci dotycza_ce zrealizowania celow operacji lub
autentycznosci dokumentow, moze zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu realizacji operacji, wypemiaja_c
Cze.sc D Karty weryfikacji wniosku o piatnosc. Informacje o wskazaniach do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu nalezy zanotowac" w uwagach pod ta^ cz^scia^ Karty, przy kt6rej nastapilo zlecenie wizytacji w miejscu.

CZF^SC C3 - WERYFIKACJA KRZYZOWA

Na podstawie zat^czonych do wniosku o ptatnosc dokumentow, przy uzyciu dost^pnych systemow
informatycznych oraz w oparciu o informacje uzyskane od jednostek wdrazajqpych dzialania wymienione w
ponizszej tabeli pracownik merytoryczny przeprowadza kontrol? krzyzowa^ zakreslaja^c odpowiednio ,,TAK",
,,NIE", ,,DO WYJASNIEN".

Wykaz dzialan PO NSRO, z kttfrymi mogq potencjalnie wystqpic konflikty krzyzowe dla dzialania 125
,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqznnej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa
przez scalanie gruntow"

PO NSRO

Nazwa programu

RPO Woiewodztwa
Lube 1 ski ego

RPO Woiewodztwa
Kujawsko-
Pomorskieso

Kat.
inter.

23

23,24

Nazwa Dziatania

Dzialanie 5.2. Lokalny uklad
transportowy

Dzialanie 1.1. Infrastruktura Drogowa

Instytucja wdrazaja.ca

Zarza_d Wojewodztwa Lubelskiego

Zarzajd Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego
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RPQ Wojewodztwa
Lodzkiego

22,23,
24

Dziateniel.l. Drogi Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego

RPO Wojewodztwa
Opolskiego

23 3.1. Infrastruktura drogowa

Poddzialanie 3.1.2. Droei Lokalne

Zarza.d Wojewodztwa Opolskiego

RPO Wojewodztwa
Podlaskiego

22,
23,
24,

Priorytet II. Rozwoj infrastruktury
transportowej

Dzialanie 2.1. Rozwoj transportu
drogowego

Poddzialanie 2.1.1. Regionalna
infrastruktura drogowa

Poddzialanie 2.1.2. Lokalna
infrastruktura drogowa

Zarza.d Wojewodztwa Podlaskiego

RPO Wojewodztwa
PomgrskiegQ

23 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy

8.1.1. Lokalna infrastruktura drogowa

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

RPO Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

23 3.2. ,,Rozwoj systemow lokalnej
infrastruktury komunikacyjnej".

Zarzad Wojewodztwa
S wi etokrzyskiego

RPO Wojewodztwa
Zachodm'opomorskiego

23 2.1. Zintegrowany system
transportowy wojewodztwa

2.1.1. Regionalna infrastruktura
drogowa

2.1.2. Lokalna infrastruktura drogowa

2.1.3. Drogi w miastach naprawach
powiatow.

Zarzajd Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

I Kontrola krzyzowa w KSI SIMIK 07 - 13

Kontroie krzyzowe w ramach dzialaii PO NSRO wykonuje si? korzystaja^c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07 - 13).

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwr6cic szczegolna^ uwag§ na zaki-es rzeczowy operacji,
lokalizacj? realizacji operacji oraz terrain realizacji operacji.

Konflikt krzyzowy moze wystapic na etapie obshlgi wnioskow o platnosc zarowno w przypadku dzialaii PROW
jakiPONSRO.

1. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Nalezy wprowadzic numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 07-13 i sprawdzic czy dany beneficjent wystepuje w
bazie danych KSI SIMIK.
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W sytuacjach wyjatkowych, zwiq_zanych z niedoste.pnoscia^ KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta
dokonywana jest w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport mimerow NIP zidentyflkowanych w KSI SIMIK
wg ponizszego wzoru:

Data wygenerowani

Raport numer6w NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK 07 - 13

NIP Numer umowy/aneksu Nazwa instytucji zawierajqcej
umow? o dofmansowanie Tytul projektu

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport... nalezy pamie_tac, ze w przypadku, gdy raport zawiera
numer NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej nmowe_ o dofinansowanie, jest
niewypehiiona uznaje sie., ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania
weryfikacji, nie zawarl umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

W przypadku, gdy numer NIP beneficjenta nie wystejmje w KSI, w punkcie 1 nalezy zaznaczyc pole NIE, w
punktach 2 i 3 nalezy zaznaczyc pole N/D oraz przejsc do punktu 4 Operacja jest wspoffinansowana z innych
srodkow publicznych... i zaznaczyc pole NIE.

W przypadku, gdy beneficjent zostal zidentyfikowany poprzez NIP w KSI SIMIK za pomocq. weryfikacji
systemowej, albo w sytuacjach wyjatkowych, za pomoca_ Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK,
w punkcie 1 nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do punktu nr 2.

2. Na podstawic karty informacyjnej dostfpnej w KSI SIMIK 07 - 13 / Danych szczegolowych
uzyskanych z Instytucji Zarzqdzajijcej,! wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania operacji

Nalezy przeprowadzic weryfikacj? danych dotycza_cych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez
beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP. Weryfikacj? przeprowadza si? po uzyskaniu z KSI SIMIK
danych szczeg6towych takich jak:

• tytul projektu,
• miejsce realizacji operacji,
• termin realizacji operacji,
• wysokosc wyplaconej pomocy
• plan fmansowy w ramach operacji itp.

Jezeli po analizie szczeg61owych danych nie wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2
nalezy zaznaczyc pole NIE, w punkcie nr 3 nalezy zaznaczyc pole N/D, oraz w punkcie 4 pole NIE

Jezeli po analizie szczegolowych danych wystgpuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2 nalezy
zaznaczyc pole TAK i przejsc do punktu nr 3.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwia^zanych z niedost?pnoscia_ KSI SIMIK dane szczegolowe nalezy
uzyskac wysylajac do Instytucji Zarza_dzaja_cej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-5/220.

Po otrzymaniu danych szczcgolowych, ich analiza i czynnosci zwiajzane z wypemianiem karty weryfikacji
przebiegaja^ analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

3. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o r6wnowaznej wartosci dowodowej,
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji

I Weryfikacja na podstawic danych szczegolowych uzyskanych 7. Instytucji Zarz^dzaj^cej odbywa si? tylko w sytuacji wyj^tkowcj
zwiqzanej z nicdostepnosciEv KSI SIMIK
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Nalezy zwrocic sie_ pismem P-5/220 do odpowiedniej jednostki wdrazajacej PO NSRO z prosba_ o przekazanie
potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si£ podwqjne finansowanie, w punkcie 3 oraz w punkcie 4
nalezy zaznaczyc pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwicrdza sig podwojne finansowanie, w punkcie 3 oraz 4 nalezy
zaznaczyc pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwojnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3 oraz 4 nalezy zaznaczyc pole DO
WYJASNIEN.

Zaznaczenie pola DO WYJASNIEN oznacza, ze nalezy wezwac" beneficjenta do z-tozenia wyjasnieri opisuja_c
niejasnoSci powodujaee podejrzenie podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
ztozone wyjasnienia.

4. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innycli srodkow publicznych

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 4 jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pol w punktach
szczegolowych kontroli krzyzowej 1-3. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 4
bez wczesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty 1 - 3.

W przypadku, gdy kontrola krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podw6jnego finansowania nalezy
odm6wic przyznania pomocy

CZ^SC C4 - WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy zawarte w sprawozdaniu informacje ogolne, na temat operacji i beneficjenta, sq.
zgodne z danymi zawartymi w decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy zawarty w sprawozdaniu przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest
zgodny z zapisami decyzji o przyznanie pomocy i zlozonymi wnioskami.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy zawarte w sprawozdaniu informacje dotycz^ce postepu z realizacji planu
finansowego sq_ zgodne z danymi zawartymi w decyzji o przyznaniu pomocy i zlozonych Wnioskach.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic czy sprawozdanie zostalo wypemione zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji
wypelniania.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie zostalo podpisane przez beneficjenta lub inne osoby upowaznione
do jego podpisania, poprzez sprawdzenie zgodnosci ich nazwisk i podpisow z wnioskiem.

CZ^SC C5 - WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSC1 WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI
Z DECYZJA., ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI OPERACJI

L WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI
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Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si<> do dalszej oceny" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i zostal pozytywnie oceniony
pod wzgle.dem technicznym i ekonomicznym.

Punkt 2. ^Wniosek wymaga ztozenia wyjasnien" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze niezbe.dne jest zlozenie wyja&rien przez beneficjenta (w cze.sciach Cl - C4
zaznaczono odpowiedz ,,DO WYJASNIEN".

W takim przypadku nalezy przejSc do wypelniania punktu II cze_sci C5 ,,Zakres wymaganych uzupemien"
(zalqcznik do karty C5.Il).

Punkt 3. ,,Wniosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaty pomocy" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami wyplaty pomocy lub
przeprowadzona weryfikacja krzyzowa wskazuje na koniecznosc odmowy przyznania pomocy.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK" nalezy przejsc do wypemienia cz?sci F karty weryfikacji.

II. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

W zala^czniku do karty C5.II nalezy wymienic wszystkie rtiezb^dne wyjasnienia, jakie 33. konieczne w celu
udzielenia odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci C1-C4, przy kt6rych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO
WYJASNIEN".

Nast^pnie beneficjenta nalezy wezwac do zlozenia wyjasnien. Nalezy pamietac o tym, aby w wezwaniu
uwzgl^dnic ewentualne zagadnienia wymagajq.ce wyjasnien, wynikaja_ce z weryfikacji dokumentacji z
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego. W punkcie Karty „ Wyjasnienia nalezy zlo&yc w terminie"
nalezy wypelnic po otrzymamu potwierdzenia odbioru wezwania przez beneficjenta licza_c 7 dni od dnia
naste.puja.cego po otrzymaniu wezwania przez Beneficjenta, W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z
placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral wezwania o uzupelnienie wowczas 7 dniowy termin na
uzupemienie/poprawienie Wniosku nalezy liczyc od dnia nastepujajsego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent
mog* odebrac przesylk? w placowce pocztowej.

W punkcie ,,Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta", nalezy wpisac dat§ zlozenia w UM lub
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego, wyjasnien, a nast^pnie w punkcie nZakres
wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien" zaznaczyc ,,TAK", jezeli zostalo ztozone
wyjasnienie albo ,,NIE", jezeli w dalszym cia^u nie zostalo zlozone wystarczajq.ce wyja^nienie.

Jezeli Beneficjent nie zlozyt wymaganych wyjasnien - w zalaczniku do karty C5JI ,£akres wymaganych
wyjasnien - Weryflkacjapo ztozeniu wyjasnien" zostala zaznaczona odpowiedz ,,NIE", nalezy rozpatrzec spraw?
bez uwzgl^dnienia dokumentow lub informacji w nich zawartych, ktore wymagaly ztozenia wyjasnien, uznaja_c
je za niewiarygodne i nieposiadaja^ce mocy dowodowej. Informacja o tym fakcie powinna zostad umieszczona w
uzasadnieniu faktycznym decyzji.

UWAGA: Wezwanie do zlozenia wyjasnien nie moze by6 mylone z wezwaniem do usuni^cia brak6w
formalnych, dokonywane jestbowiem w oparciu o innq. podstaw? prawn%

Wnioskodawca skladaja_c wniosek wraz z zala^cznikanii ma dostarczyc organowi wiedzy niezb^dnej dla wydania
wiasciwej decyzji. Jezeli takiej wiedzy organ nie nab^dzie z powodu niejasnosci w tresci dokumentow, Wzywa
Wnioskodawc§ do ztozenia wyjasnien, Wyjasnienia moga_ dotyczyc tresci wniosku, tresci skladanych przez
Wnioskodawc? oswiadczeii., tresci zalaeznikow skladanych z wnioskiem.

Wezwanie do ztozenia wyjasnieri, odbywa si? na podstawie art. 50 § 1 kpa.

m.WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI Z
DECYZJ4, ZASADAMI DOTYCZA.CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI OPERACJI

KP-611-220-ARiMR/3/z 3.10
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 19 z 25



Na podstawie zlozonych wyjasnien (wymienionych w punkcie II) nalezy dokonai weryfikacji wniosku w
zakresie, w jakim wymagane bylo ich ztozenie (udzielic odpowiedzi na pytania zawarte w cze.sci Cl - C4), i na
tej podstawie zaznaczyc wlasciwa, odpowiedz.

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refimdacji" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i zostal pozytywnie oceniony pod
wzgl?dera technicznym i ekonomicznym oraz nie stwierdzono koniecznosci dokonania korekty kosztow
kwalifikowalnych. W takim przypadku nalezy przejs"c do cze_sci D karty weryfikacji.

Punkt 2. „ Wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono,
ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i moze zostac pozytywnie oceniony pod wzgle_dem
technicznym i ekonomicznym, pod warunkiem dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych. W takim
przypadku nalezy przejsc do cze^sci D karty weryfikacji.

Punkt 3. »Wniosek kwalifikuje si% do odmowy wyplaty pomocy" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami udzielania pomocy lub
przeprowadzona weryfikacja wskazuje na koniecznosc odmowy przyznania pomocy.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przejsc do wypehiienia cze.sci F karty weryfikacji.

IV. POSTE.POWANIE PO ZLOZENIU PRZEZ BENEFICJENTA PROSBY O PRZYWROCENIE
TERMINU NA ZLOZENIE WYJASNIEN

Punkt 1. ,,Uchybienie terminu nastqpilo hez winy beneficjenta" - nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli
uzasadnienie uchybienia terminu zawarte w prosbie uprawdopodobnilo, ze uchybienie terminu nastapilo bez
winy beneficjenta.

Punkt 1. ,,Wraz z prosbq. zloiono wyjasnienia" - nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli wraz z prosbg.
o przywr6cenie terminu beneficjent dola.czyl wyjasnienia.

W takiej sytuacji nalezy przeniesc zakres wymaganych wyjasnien wymieniony w zalq.czniku do karty C5.II do
zalaeznika do karty C5.V.

V.ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN

Wypelnic analogicznie do punktu II (z wyla^czeniem informacji dotycza^cych terminu i daty zlozenia wyjasnien).

VI. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI WNIOSKU

Wypemic analogicznie do punktu III.

CZESC D - KQNTROLA NA MIEJSCUAVTZYTACJA W MIEJSCU

CZ^SC Dl - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy wypehii6 po uzyskaniu informacji od jednostki odpowiedziahiej za realizacj^ czynnosci
kontrohiych, o przeprowadzonym typowaniu do przeprowadzenia kontroli na miejscu, nalezy sprawdzic czy
wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu lub czy byt juz kontrolowany. Ponadto nalezy sprawdzic czy
wniosek bra! udziat w typowaniu na miejscu i w przypadku stwierdzenia, iz nie zostal uwzgledniony w
typowaniu nalezy poinformowac o tym fakcie jednostk^ odpowiedzialna^ za realizacje czynnosci kontrohiych. W
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sytuacji takiej nalezy sie, wstrzymac z odpowiedzi^ na pytanie zawarte w tym punkcie do czasu uwzgl?dnienia
wniosku w typowaniu do kontroli.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy operacja byla wizytowana na ktorymkolwiek z wczesniejszych etapow (na etapie
wniosku o przyznanie pomocy lub poprzednich wnioskach o plamosc posredniaj.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK":

• jezeli podczas dotychczasowej oceny Wniosku (jednakze nie wczefiniej niz po ewentualnym uzupehiieniu -
cze_sc B karty) wynikly okolicznosci wymagaj^ce wizytacji w miejscu,

• jesli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny Wniosku nie wynikly okolicznosci wymagaja,ce
przeprowadzenia wizytacji w miejscu, ale wizytacja ta jest wymagana zapisami §1 rozporzqdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunkow i trybu
przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 Dz.U.2007.168.I181 zpozn. zm. (dotyczy wniosku o platnosc ostatecznaj.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NIE".

W przypadku zaznaczenia pola ,,TAK" nalezy wypemic pole „ Uzasadnienie koniecznosci wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem". Nalezy pami?tac o formulowaniu pytaii
zamknie.tych, liczba pytan moze bye dowolna jednak kazde pytanie winno dotyczyc weryfikacji jednego
elementu.
W sytuacji wskazania do wizytacji nalezy sporza^dzic pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacj^
czynnosci kontrolnych (P-2/220), informuja^ce o koniecznosci przeprowadzenia wizytacji, zawieraja^ce elementy
okreslone w zala,czniku nr 1 do pisma, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizytacji w miejscu oraz przyczyny
koniecznosci sprawdzenia tych elementow.
Jezeli sprawdzeniu maj^podiegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z Wnioskiem, jako kopie do pisma
nalezy dolajszyc kopie tych dokumentow.

Zaleca si? przeprowadzac wizytacj? w miejscu wraz z kontrolq. na miejscu. Wizytacje_ w miejscu i kontrol^ na
miejscu (dla wnioskdw wytypowanych do kontroli na miejscu) przeprowadzaja^ pracownicy komorki
odpowiedzialnej za realizacje. czynnosci kontrolnych, a Raport z czynnosci kontrolnych powinien zawierad
rowniez inforrnacj? o obszarach skontrolowanych w ramach wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu/wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu
nalezy udoste.pnic pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych dokumentacje
zrodlowa, do zapoznania sie. z nia. lub skopiowania. W przypadku koniecznosci zlecenia wizytacji mozna si?
posilkowac wskazaniem karty K-03/W/167 jako zakresu kontroli, obejmuja,cego standardowe eiementy
podlegajq.ce weryfikacji.

W przypadku, gdy nie wystajily wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu a wniosek zostal
wytypowany do kontroli na miejscu, sporzajlza si? pismo (P-2/220) informuja.ce o zakonczeniu kontroli
administracyjnej i mozliwosci rozpocz^cia kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia w punktach 1 lub 3 pola ,,TAK", nalezy po uzyskaniu Raportu z czynnosci
kontrolnych przejsc" do cz?sci D2 karty. W przypadku zaznaczenia w obu punktach pola ,,NIE", mozna przejsc
do cze.sci E karty weryfikacji.

CZ^SC D2 - WYNIK KONTROLI NA MIEJSCUAVIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli

Po wypelnieniu punktow 1 i 2 dodatkowo w punkcie ,,Data przeprowadzenia -wizytacji \v miejscu/kontroli na
miejscir nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrohiych wpisac dat?, kiedy zostata przeprowadzona
wizytacja/kontrola na miejscu.
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W punkcie 3 „ Czy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
wynika, ze niezb^dne jest zhzenie dodatkowych wyjasnien?" nalezy wstawic ,,TAK", jezeli niezb?dne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien, albo ,,NIE", jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sâ  wymagane oraz zlozyc
podpis w wyznaczonym miejscu.

II. Zakres wymaganych wyjaSnien:

Jezeli w punkcie 3 zaznaczono odpowiedz ,,TAK" nalezy wyszczegolnic w zala^czniku D2.II ,,Zakres
wymaganych wyjasnien" kwestie wymagaja_ce wyjasnienia, a Beneficjenta wezwac do zlozenia wyjasnien. Punkt
Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie" nalezy wypemic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania
przez Beneficjenta, liczqc 7 dni od dnia nast?puja_cego po otrzymaniu wezwania przez Beneficjenta.

W punkcie ,,Data dostarczenia/nadania wyjasnien" nalezy wpisac dat? dostarczenia do UM wyjasnien,
nastejmie nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w zai^czniku D2.II ,,Zakres wymaganych wyjasnien -
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien" zweryfikowac", czy wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznaczaja_c
odpowiednio ,,TAK" lub ,,NIE".

III.WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwaliftkowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedl pozytywnie wizytacj? w
miejscu kwaliflkujae si? do dalszej oceny i w przypadku wystapienie koniecznosci zlozenia wyjasnien, w
zalaczniku D2.II „ Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien" w kazdym z punktow
zaznaczono odpowiedz ,,TAK".

Punkt 2. „ Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedl pozytywnie wizytacj? w miejscu
kwalifikuja_c si? do dalszej oceny jednakze w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wymagana jest korekta kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Koniecznosc dokonania korekty, stwierdzona na tym
etapie weryfikacji wniosku jest wynikiem ustalen dokonanych w trakcie wizytacji lub nie zlozenia przez
beneficjenta wyjasnien wyszczegolnionych w zala_czniku D2.II ..Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja
po zlozeniu wyjasnien", jednakze jedynie takich, ktore nie wprywaja_na osia_gni?cie celu operacji.

Punkt 3. ,,Wniosek kwalifikuje sif do odniowy wyplaty pomocy" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek nie
przeszedl pozytywnie wizytacji w miejscu tj. w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy lub nie osia^nieto celu operacji a tym samym nie kwalifikujac si? do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przejsc do wypelnienia czgsci F karty weryfikacji.

CZ^SC E - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYL1CZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

CZF^SC El - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY
WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

Zestawienie wypemiane jest w przypadku koniecznosci dokonania korekty kosztow, b^da_cej wynikiem
weryfikacji faktur lub dokumentow ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej, w przypadku, gdy zakresu
tych faktur nie mozna przypisac do zakresu rzeczowego zawartego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, a koszty poniesione na ich zakup zostaly wliczone do kosztow operacji. Przedmiotowe zestawienie
wypemia si? rowniez, w przypadku, gdy korekta kosztow konieczna jest w wyniku ustalen zawartych w raporcie
z kontroli w miejscu/wizytacji w miejscu.

Kolumn? 6 nalezy wypelnic w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostala dokonana w wyniku kontroli na
miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskow do kontroli w KM.. W6wczas w danym wierszu
tabeli w kolumnie 6 nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadajq.cy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z
ponizsza. tabelq. kodow. Jezeli korekta byla zwiazana z kontrol^. administracyjna. nie podaje si? zadnego kodu.

Nast?pnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc zakwestionowanych kosztow
jest najwyzsza i wpisac go do rubryki: ,,Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu".
W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow jest taka sama i
jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwi?ksze znaczenie dla projektu.
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Kod j*rzyczyna korekty

Niezgodnosc informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach dola^czonych
do Wniosku ze stanem faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

Nieprawidtowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz^cie realizacji operacji przed podplsaniem umowy lub przed ztozeniem wniosku o
przyznanie pomocy _____^^______^__

Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiajzan okreslonych w umowie przyznania
pomocy

CZ^SC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz^sc ta wypemiana jest na podstawie Decyzji o przyznaniu pomocy, Wniosku o platnos"c oraz dokumentow
potwierdzajq.cych poniesione koszty kwalifikowalne.

Przed zatwierdzeniem Cz^sci E2 nalezy sprawdzic czy Wniosek nie zostal wytypowany przez KM do
przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przeslana informacja o wytypowaniu przez KM Wniosku do
przeprowadzenia kontroli losowej).

I. Koszty kwalifikowalne

Punkt 1. ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Decyzji" nalezy wpisac kwot? kosztow kwalifikowalnych
przeniesiona_ z Decyzji przyznania pomocy dla danego etapu.

Punkt 2. nKwota kosztow kwalifikowalnych wg Wniosku o platnosc" nalezy wpisac kwoty bez zaokr^glenia
(faktycznie poniesione koszty z groszami), ustalone na podstawie zestawienia rzeczowo-fmansowego
stanowiaeego zala_cznik do Wniosku o ptatnosc, w rozbiciu na koszty opracowania projektu scalenia i koszty
zagospodarowania poscaleniowego. W rubryce ,,RAZEM" nalezy podac sum? obu pozycji kosztow.

Punkt 3. ,,Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartofci dowodowej"
nalezy wpisac kwoty bez zaokrajjlenia, ustalone na podstawie zestawienia zawartego w cz^sci El Karty oraz
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiaeego zala^cznik do Wniosku o platnosc, w rozbiciu na
zakwestionowane koszty dotycza_ce opracowania projektu scalenia i zakwestionowane koszty dotycza_ce
zagospodarowania poscaleniowego. W rubryce ,,RAZEM" nalezy podac sum? obu pozycji kosztow.

Ponadto, gdy do wniosku dolaezone zostalo uzasadnienie zmian kosztow kwalifikowalnych (powyzej 10%), i
uzasadnienie to zostalo odrzucone przez UM, wyliczona wartosc powinna uwzgl^dniac korekt? wynikaja_ca_ z nie
uwzgl^dnienia tego wzrostu kosztow.

Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostafy zakwestionowane, nalezy wpisac kwoty ,,0,00".

Punkt 4. ,,Kwota koszt&w kwalifikowalnych po korekcie" nalezy wpisad kwoty bez zaokra^glenia wyliczane
poprzez odjecie od wartos"ci uj^tych w rubryce ,,K\vota kosztow kwalifikowalnych wg Wniosku o platnosc"
wartosci ujetych w rubryce ,,Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej", w rozbiciu na koszty opracowania projektu scalenia po korekcie i koszty
zagospodarowania poscaleniowego po korekcie

II. Kwota pomocy

Punkt 5. ,,Kwota pomocy wg Decyzji" nalezy wpisac kwot? przyznanej pomocy dla danego etapu operacji
przeniesiona^z Decyzji o przyznaniu pomocy.
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Punkt 6. ,,Kwota pomocy wg Wniosku o ptatnosd" nalezy wpisac kwot? przeniesiona. z Wniosku o platnosc
(sekcjalll pkt 18) dotyczacq. danego etapu operacji.

Punkt 7. nKwota pomocy wynikajqca zprawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji iprzy uwzglgdnieniu
pozostajqcego do wykorzystania limitu)" nalezy wpisac kwoty okreslone na podstawie kosztow uj?tych w
rubryce ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie" (75% kwoty kosztow kwalifikowalnych) uwzgl?dniajap
pozostaJe do wykorzystania limity wynikajaj^e z zapisow §4 ust. 4 Rozporza_dzenia w rozbiciu na koszty
opracowania projektu scalenia w ramach kwoty pomocy i na koszty zagospodarowania poscaleniowego. W
rubryce ,,RAZEM" nalezy podac sum? obu pozycji kosztow, po dokonaniu sprawdzenia czy suma tej kwoty i
kwot dotychczas wyplaconych srodkow na podstawie wnioskow o platnosc dla wczesniejszych etapow operacji
nie przekracza kwoty przyznanej pomocy dla calej operacji. W przypadku wystapienia przekroczenia, kwot? ̂
nalezy zredukowac do wysokosci takiej, aby zachowany by} maksymalny poziom pomocy okreslony w decyzji o
przyznaniu pomocy.

Punkt 8. ,,R6znica pomiqdzy kwotqpomocy wg Wniosku o platnosc a kwotqpomocy wynikajqcq zprawidlowo
poniesionych kosztow" nalezy wpisac roznic? pomi?dzy kwota_ z punktu 6 a pozycja^ ,,RAZEM" punktu 7,
wyrazonq. wartosciowo oraz procentowo. Jezeli roznica tajest ujemna, wpisujemy ,,0,00".
Wartosc X wskazujaca_ o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot? pomocy
wynikajaea, z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc' wg nast?puja_cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o _ Kwota pomocy po weryfikacji w
X = platnosc UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

Punkt 9. ,,Kwota do refundacji (po weryfikacji)" nalezy wpisac kwot? otrzymana^ po weryfikacji. Kwot? ta_
nalezy przeniesc do Zlecenia ptatnosci.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnosc kwota pomocy nie b?dzie
przekraczata kwoty pomocy obliczonej przez UM po sprawdzeniu wniosku o platnosc o wi?cej niz 3%, w
nibryce: „ Kwota do refundacji (po weryfikacji) " nalezy wpisac wartosc z rubryki „ Kwota pomocy \vynikajqca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji i przy uwzgle_dnieniu pozostajqcego do wykorzystania
limitu) ".

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnosc kwota pomocy b?dzie przekraczata
kwot? pomocy obliczona^ przez Weryfikujacego po sprawdzeniu Wniosku o platnosc o wi?cej niz 3%, nalezy
zastosowac redukcj? zgodnie z przepisami wspdlnotowymi2. Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy
dodatkowo pomniejszyd o kwot? stanowia^ rbznic? pomi?dzy kwot^. wnioskowana^ przez beneficjenta a kwotg.
obliczona^ przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Redukcja nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wl^czenie nie kwalifikuja^cej si? kwoty do
kwoty pomocy wnioskowanej we Wniosku o platnosc. W zwiazku z tym, w przypadku stwierdzenia, it
przekroczenie jest wi?ksze niz 3%, nalezy podda6 analizie dotychczas zlozone przez beneficjenta wyja^nienia,
celem stwierdzenia czy mozna uznad przekroczenie za powstale bez winy beneficjenta.

Ponadto w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umyslnie zlozyl fatszywe oswiadczenie, dana_ operacj?
wyklucza si? ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty, ktore juz zostaty wyplacone na t?
operacj?. Ponadto beneficjent jest wykluczony z otrzymywania wsparcia w ramach tego samego s"rodka w
danym roku EFRROW oraz w nast?pnym roku.

W przypadku rozbieznos"ci mi?dzy kwotq. srodkow zatwierdzonych do wyplaty po rozpatrzeniu Wniosku o
platnosc a kwotq. wnioskowana, przez Beneficjenta, nalezy wydac „ decyzjt* o odmowie wyplaty srodkow
finansowych w cze_sci". W decyzji tej nalezy podac uzasadnienie dokonanej korekty kwoty do refundacji

Rozporzudzenic Komisji (WE) NR 65/2011 z dnia27 stycznia2011 r. ustanawiq/qce szczegolowe zasady \vykonania rozporzqdzenia Rady

nr 1698/2005 w odnicsieniu do -wprowad-enia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkow wsparcia

rozwojti obszarow wiejskich, (Dz. Urz. UE L25 z 28.01,2011, str. 8, 7, pozn. zm,), aw odnicsieniu do wnioskow o platno^C ztozonycli przed

1 stycznia 2011 roku - Rozporza_dzenie Komisji (WE) NR 65/2011 z dnia27 stycznia2011 r. ustanawiajqce szczegolowe zasady wykommia

rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do \vprowadsenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie

srodkow wsparcia roz^voju obszarow wiejskich, (Dz. Urz. UE L 25 z 28.01.201!, str. 8, z p6zn. zm.).
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(okreslaja^ce szczegolowo powody dokonanej korekty, przykladowo - jesli korekta byla dokonana z powodu
zakwestionowania kosztow z przedstawionej faktury nalezy mi^dzy innymi wskazac w informacji numer faktury
oraz pozycji dotycza_cej zakwestionowanych kosztow).

Ponadto w przypadku zastosowania redukcji zgodnie z przepisami wspolnotowymi1, nalezy umiescic w decyzji
uzasadnienie tego faktu.

Nast^pnie nalezy przygotowac Zlecenie platnosci wraz z zaswiadczeniem z banku/spoldzielczej kasy
oszcz^dnosciowo-kredytowej o rachunku bankowym/rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie
oszcze.dnosciowo-kredytowej, na ktory maja_ bye przekazane srodki fmansowe (przy pierwszej platnosci lub w
przypadku uaktualnienia numeru rachunku przez Beneficjenta przy kolejnych etapach). Podczas
przygotowywania Zlecenia platnosci nalezy sprawdzic zgodnosc danych w zleceniu z danymi zawartymi w
Decyzji przyznania pomocy, w szczegolnosci: nazw? Beneficjenta, adres, numer NIP, numer identyfikacyjny,
numer Decyzji, date wydania Decyzji. Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. W przypadku fmansowania realizacji inwestycji za pomocykredytu zabezpieczanego w
formie cesji wierzytelnos"ci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta
w zwia_zku z dokonaniem cesji: kopi$ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta_ pomie_dzy Beneficjentem a
bankiem, kopi? oswiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci. Zlecenie platnosci wraz z zalaeznikami (wzory
dokumentow znajduja. si§ w procedurze KP-611-188-ARiMR) nalezy przeslac do Departamentu Finansowego
ARiMR pismem P-3/220.

W przypadku koniecznosci dokonania calkowitej korekty kwoty (do wartosci 0,00 PLN) danego etapu operacji
nalezy wypemic cz^sc E2 Karty, i wydac „ decyzj^ o odmowie wyplaty srodkow finansowych z tytulu pomocy " ,
w ktorej nalezy podac uzasadnienie dokonania korekty, szczegotowo okreslaja.ce powody jej dokonania. Nie
nalezy sporzadzacjdecenia platnosci.na_kw_Qte ..0.00" PLN.

CZ^SC F - ODMOWA WYPLATY POMOCY/UMORZENTE POST^POWANIA

W przypadku odmowy przyznania platnosci lub umorzenia post^powania nalezy podac" etap, na ktorym nastajtila
odmowa przyznania platnosci oraz podac przyczyn? odmowy.

W przypadku odmowy przyznania plamosci nalezy wydac „ decyzj$ o odmowie wyplaty srodkow finansowych z
tytulu pomocy" zgodnie z zapisami §15 ust.3 Rozporza^dzenia, zawieraja^cq. informacje o przyczynach odmowy
wyplaty pomocy. Sporzqxizajajs ww, decyzje nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie
nie finansowanla operacji. Uzasadnienie to musi okreslac szczeg61owo powody nie fmansowania operacji (w
przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o
wytypowaniu Wniosku do kontroli na miejscu, pismo informujg.ee o przyczynach nie fmansowania operacji
nalezy skierowac do wiadomos'ci komorce KM.

Jezeli dla danej operacji, na podstawie Wnioskow dotycza^cych wczesniejszych etap6w dokonana zostala
platnosc, nalezy w ww. decyzji zawrzec" informacj? o tym, iz UM powzia.1 niezbe_dne kroki w celu odzyskania
uprzednio wyplaconych Srodkow w zwia^zku z realizacja^ operacji.

W przypadku weryfikacji operacji wieloetapowej, w ktorej kolejny etap kwalifikuje si^ do odmowy wyplaty
pomocy, a poprzedni jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla cafosci operacji w
przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osiajni?ty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie Wniosku o
platnosc posredniq. dla etapu poprzedniego, moze nastajnc" jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie
Wniosku o platnosc kolejnego etapu.

W przypadku odmowy wyplaty pomocy istnieje mozliwos'd zwrocenia Beneficjentowi
oryginalow dokumentow zlozonych wraz z Wnioskiem - dotyczy dokument6w, kt6re mogly by6 zlozone w
kopii. W takim przypadku, po zgloszeniu takiej prosby przez Beneficjenta, pracownik kancelaryjny UM
powinien sporza^dzic kopie oryginalu dokumentu zwracanego Beneficjentowi, potwierdzic jq_ za zgodnosc z
oryginalem i umiescic w teczce Wniosku.

W przypadku umorzenia post^powania, nalezy wydac decyzje o umorzeniu postepowania.
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IK-2/220

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI

WNIOSKU O PLATNOSC

Program Rozwoju Obszarow XViejskich na lata 2007-2013

Os 1: Poprawa konkurencyjnosci sektora rolnego i lesnego

Dzialanie: 125 "Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwisjzanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa przez gospodarowanic rolniczymi zasobami wodnymi"

1. Wniosek o platnosc' (posrednia/ostatecznaj zlozony wraz z zatqczonymi dokumentami bezposrednio
w miejscu podanym do publicznej wiadomosci przez wtasciwy organ samorz^du wojewodztwa (SW)
nalezy:
• opatrzyc data^ przyje_cia wniosku (postawic piecze.c) i podpisac si? w miejscu do tego wyznaczonym,
• oznaczyc znakiem sprawy, zgodnie z Instmkcjq. tworzenia znaku sprawy oraz numeru uinowy

w ramach dzialah PROW'2007-2013 wdrazanych przez samorzqdy wojewodztw.

Naste/pnie nalezy ostemplowac oryginaty faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
pieczatka.: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013", kt6re po skopiowaniu i poSwiadczeniu kopii za zgodno^i z oryginatem nalezy zwrocic
Beneficjentowi.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko) lub
piecz^c imienna_ i podpis osoby przyjmuj^cej wniosek.

Nalezy takze wykonac kopie dowodow zaplaty oraz kopie innych dokumentow zala_czonych do Wniosku,
ktore moga^ bye zlozone w kopii a nast^pnie potwierdzic kopie za zgodnosc z oryginalem. Pracownik urze.du
marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej zwanych dalej UM,
potwierdzaja_c kopie za zgodnosc z oryginalem powinien wpisac imi^ i nazwisko lub przystawic imierma^
pieczajk? oraz zlozy6 podpis. Oryginaly dokumentow zlozonych wraz z Wnioskiem, po wykonaniu
czynnosci zwi^zanych z kopiowaniem oraz potwierdzaniem ich za zgodnosc z oryginatem s<\. zwracane
Beneficjentowi.

2. Dokumentacja dotycza^ca obstugi wniosku o ptatnosc jest integralna. cz^scia, post^powania w ramach obshigi
wniosku o przyznanie pomocy, a co za tym idzie dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej
sprawy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie pomocy. Wniosek o ptatnosc jest
kontynuacja^ sprawy Wniosku o przyznanie pomocy zlozonego przez Beneficjenta. Dokumenty ztozone w
ramach obstugi Wniosku o platnosc powinny bye znakowane znakiem sprawy nadanym w ramach
obstugi Wniosku o przyznanie pomocy i dotqczone do teczki aktowej sprawy Wniosku o przyznanie
pomocy ze Spisem akt/dokumentow w ramach danej sprawy, ktory jest uzupemiany chronologicznie w
kolejnych etapach obshigi Wniosku. W teczce wniosku dokumenty powinny bye oznaczone w sposob
pozwalajacy na jednoznaczna. identyfikacj? sprawy, kt6rej dotycza, i daty ich wplywu. W tym celu na
dokumencie powinien znajdowac si? znak sprawy i data wplywu. W przypadku dokumentow
wielostronicowych skladanych np. w ramach uzupelnien mozliwe jest umieszczenie ww. elementow jedynie
na pierwszej stronie, pod warunkiem, iz wszystkie strony dokumentu zostaly ze soba^ trwale pota^czone za
pomoca_ zszy wacza.

KP-61 l-220-ARiMR/3/z 3.11
Wcrsja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 29


