Karte weryfikacji (zwana dalej karta) wniosku o ptatno$¢ (zwanego dalej wnioskiem) wypetnia si¢ zgodnie

z instrukcja wypeiania karty weryfikacji wniosku o ptatnoé¢ (zwana dalej instrukcja) poprzez:

o zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;

o wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag,
podpiséw.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapozna¢ si¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa. W instrukeji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych
czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Karta wypemiana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych Urzedu Marszalkowskiego lub
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej UM), jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy, upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem
pomocy. Pracownik UM, ktéry dokonywat oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w
ocenie wniosku o platnosé w odniesieniu do tej samej operacji.

Przed przystapieniem do weryfikacji — Karte nalezy wydrukowa¢ w jednym egzemplarzu w catosci (drukuj
caly skoroszyt), bez wczeéniejszego jej edytowania. Wyjatkiem w tym zakresie jest mozliwo$¢
komputerowego wypelnienia przez Weryfikujacego zalacznika do karty weryfikacji (zawierajacego
wyszczegdlnienie zakresu wymaganych uzupehnier/wyjasnien, w ktérym mozliwe jest réwniez dodawanie
lub usuwanie wierszy. Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje
zatacznik, za$ pozostala pola nalezy wypeni¢ manualnie.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku konieczne jest podjgcie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w Instrukcji (w tym np. konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa
zobowiazani do opisania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnodci i ich
rezultatébw albo sporzadzi¢ odrebna notatke opisujaca zakres podjetych czynnodci i dofaczy¢ ja do
dokumentacji wniosku.

Wszystkie dokumenty powstale podczas oceny wniosku (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materiatdbw pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powinny by¢ datowane,
podpisane oraz dolaczone do teczki aktowej wniosku. Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy /
Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowa¢ np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej
decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje¢ wniosku.

Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czeci karty podpisuje ja w wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktéry weryfikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego miejscach
wszystkie punkty z czeéci karty, uprzednio wypetnionej przez Weryfikujacego, a nastgpnie podpisuje karte
W Wyznaczonym miejscu.

Jesli jest to wymagane Zatwierdzajacy podejmuje decyzje po tym, jak dana czg$¢ karty zostata wypelniona
zaréwno przez Sprawdzajacego jak i Weryfikujacego.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne w danej czesci karty, przechodza oni do
kolejnych czynnosci zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnoéci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie
rozstrzygnigci podjetego przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. W
przypadku braku zgodno$ci w ocenie wniosku, Zatwierdzajacy ma obowiazek zatwierdzi¢ jeden z dwéch
wynikow.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypeinia cz¢$¢ E oraz czgsé F karty, jesli ta jest wypelniana.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo skfadany przez nich podpis nalezy
opieczetowaé pieczgcia imienna. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslef.
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Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest na adres Beneficjenta listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru. Podczas redagowania pism do Beneficjenta istnieje mozliwo$¢ wykorzystania uwag/notatek
sporzadzonych podczas weryfikacji Wniosku. W przypadku dokonania uzupemhien poczta o terminowosci
uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupelnienia osobistego o terminowosci
uzupelnienia decyduje data wplywu dokumentéw do UM.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mys$l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczace nieprawidiowosci i odzyskiwania kwot niestusznie
wyptaconych w zwiazku z finansowaniem wspoélnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego
w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 - Dz.UrzUEL.2006.355.56. lub
stwierdzenia wystapienia bledéw administracyjnych/systematycznych nalezy stosowaé tryb i zasady
postgpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci.

W przypadku, gdy Beneficjent skiada kilka Wnioskéw w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych
wraz z Whnioskiem, mozliwe jest dofaczenie do Wnioskéw, kopii oryginatéw dokumentéow, ktdérych
oryginaly dolaczono do innego ze ztozonych Wnioskéw. Pracownik merytoryczny UM powinien
potwierdzi¢ kopie dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem i umiesci¢ na nich adnotacje ze znakiem sprawy
Whiosku, do ktérego dotaczono oryginaty dokumentow.

Jezeli Beneficjent pisemnie wystapi o zaprzestanie weryfikacji zlozonego przez niego Wniosku w zwigzku z
rezygnacjg z ubiegania si¢ o wyptatg pomocy ,Weryfikujacy” oraz ,,Sprawdzajacy” przechodza do
wypehienia czesci F Karty podajac, ze beneficjent wnioskowal o zaprzestanie weryfikacji i umorzyé
postgpowanie.

W przypadku, gdy:

a) Beneficjentowi odméwiono wyptaty pomocy (po wyczerpaniu mozliwosci odwotania),

b) Beneficjent zrezygnowat z pomocy (umorzenie postgpowania),

c) Beneficjentowi zostala wyptacona wylacznie cz¢$¢ pomocy,

d) zaistniaty inne okoliczno$ci majace wplyw na wyplate pomocy (np. wygasnigcie decyzji).

nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa

pisemng informacj¢ w tej sprawie na druku P-4/220 w terminie 5 dni roboczych od dnia wystapienia ww.
okolicznosci.

Jezeli w trakcie oceny Wniosku (na kazdym etapie) niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych opinii lub zajda
nowe okolicznoéci budzace watpliwo$é, co do mozliwosci wyptaty pomocy, nalezy zwrécié si¢ do podmiotu
zewnetrznego celem uzyskania niezbgdnych informacji.

Whioski nalezy pobiera¢ do rozpatrywania wediug kolejnosci zlozenia, zgodnie z pieczatka daty wptywu.

Proces weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

W_instrukcji rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania "Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi" objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. nr 122, poz.791 z dnia 10 lipca 2008 r. z p6zn. zm.) zwane bgdzie Rozporzadzeniem.
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STRONA TYTULOWA

Strone tytutowa nalezy wypeinié zgodnie z danymi zawartymi na Wniosku o platnosc.

CZESC A - WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O PLATNOSC

Punkt 1. Nalezy sprawdzié¢ czy wniosek zlozony zostal przed uplywem terminu okreslonego w decyzji o
przyznaniu pomocy.

Punkt 2: Przez zlozenie wniosku bezposrednio w miejscu wskazanym przez wilasciwy organ samorzadu
wojewOdztwa nalezy rozumieé zlozenie go przez beneficjenta osobiscie lub przez pelnomocnika badZ osobe
reprezentujaca (bez posrednictwa poczty, kuriera itp.), w taki sposéb, aby mozliwe byto ostemplowanie faktur i
zwrot ich oryginaléw.

Punkt 3: Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych.
W przypadku, gdy nie dziata system informatyczny nalezy wysta¢ do Centrali ARIMR pismo (P-1/220),

dotyczace informacji czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej stosownie do
zapisdw Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqce szczegéltowe
zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli
oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, (Dz. Urz. UE L
25 228.01.2011, str. 8, z p6zn. zm.), a w odniesieniu do wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych przed 1 stycznia 2011
roku — stosownie do zapiséw Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006r.
ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do Srodkow wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich (Dz.UrzUEL.2006.368.74 z pézn. zm.). Po otrzymaniu odpowiedzi mowiacej, ze Beneficjent

nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 3 czgsci A, w sekcji ,, Wynik wstepnej weryfikacji
Whniosku o ptatnos¢” w polu ,, Wniosek o platnosé¢ kwalifikuje si¢ do dalszej oceny” nalezy zaznaczyé TAK.
Jezeli w czg$ci A w punktach 1, 2 lub 3 zaznaczono chociaz jedng odpowiedzi NIE, w sekcji ,, Wynik wstepnej
weryfikacji Wniosku o platnos¢” w polu , Wniosek o platnosé kwalifikuje si¢ do dalszej oceny” nalezy
zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do wypelnienia czeéci F Karty ,,Odmowa wyptaty pomocy”.

CZESC B - KOMPLETNOSC I POPRAWNOSC WYPEENIENIA WNIOSKU

Spos6b wypelniania Czgsci B Karty

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw,
zakre$lajac wiasciwe pole: w przypadku pozytywnej oceny - ,,TAK”, w przypadku negatywnej oceny lub braku
wymaganych zalacznikéw - ,,DO UZUP.”, jezeli natomiast pytanie nie ma zastosowania dla danego wniosku -
»N/D”. Kompletno$é¢ dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
stanowiacej zatacznik do wniosku o ptatnoéé, dokonywana jest w ramach weryfikacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego(KP-611-184-ARiIMR). W tym celu dokumentacje ta nalezy przekaza¢ komorce
dokonujacej weryfikacji postepowan o udzielenie zaméwien publicznych UM. Wynik tej weryfikacji nalezy
uwzglednié przy okreslaniu wyniku weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wypetnienia wniosku a informacje
na temat jej wyniku poda¢ w polu ,,Uwagi” konczacym cze$¢ B2 karty weryfikacji.
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Podczas weryfikacji Wniosku o ptatno$¢ nalezy zwré6ci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sa zgodne
z danymi we Wniosku. Weryfikacji podlega réwniez obecno$¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich
ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do punktu ,II. Zakres
wymaganych uzupetnieni” czgsci B2 karty (zatacznik do karty B2.1I).

Zalaczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg
przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tre$ci lub w niniejszej Instrukcji nie okre$lono inaczej.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej kopie zalacznikéw do Wniosku powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydal dokument lub pracownika UM.

Jezeli w trakcie oceny Wniosku stwierdzono wymagajace uzupelmienia braki formalne, nalezy wysta¢ do
Beneficjenta wezwanie do uzupelnienia brakéw. W przypadku, gdy braki dotycza elementéw, ktore
uniemozliwiaja jego dalsze procesowanie (np. brak podpisu lub brak dokumentéw wskazujacych na osiagnigcie
celu operacji) zgodnie z art. 64 KPA, w przypadku ich nie uzupelienia nalezy pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Jezeli braki dotycza udokumentowania poniesionych kosztéw (faktury lub dowody zaptaty),
natomiast pozostate zalgczniki oraz wniosek sa kompletne i swiadcza o tym, ze cel operacji zostat osiagnigty lub
moze zostaé osiggnigty do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, w zwiazku z §13 ust.2 Rozporzadzenia
nalezy uznac, ze wniosek wymaga wyjasnien, i wezwac¢ Beneficjenta do ich ztozenia na podstawie art. 50 KPA.

CZESC Bl - WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU

I. Weryfikacja wniosku o platnos¢
Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy Wniosek o platnos¢ zostat ztozony na wlasciwym formularzu.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek zostal wypemiony zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji
wypelniania wniosku. Nalezy zweryfikowa¢ takze, czy pola wypetnione we wniosku, odnoszace si¢ do danych z
decyzji o przyznaniu pomocy i zalaczonych do wniosku zatagcznikéw zostaty prawidtowo wypekione.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez Dyrektora Wojewddzkiego
Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych, osobg¢ upowazniona do reprezentowania Beneficjenta lub
pelnomocnika. W przypadku, gdy wniosek zostal podpisany przez osobg upowazniona, nalezy sprawdzi¢ czy
zostato dofaczone do wniosku stosowne upowaznienie, a w przypadku, gdy wniosek zostat podpisany przez
pelnomocnika, stosowne pemomocnictwo.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ liczbg zatacznikéw dolaczonych do wniosku.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktéw 1-5 nalezy wezwa¢ Beneficjenta do usunigcia brakéw
lub ztozenia wyjasnien.

II. Weryfikacja zalacznikéw do wniosku

W punktach od 1 do 14 nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

W przypadku kopii dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie dokumenty, zostaly poswiadczone za
zgodno$é z oryginalem. Brak ktéregokolwiek z wymaganych zalacznikéw nie powoduje odrzucenia wniosku,

nalezy natomiast wezwa¢ Beneficjenta do usunigcia brakéw.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokumenty stanowiace zataczniki do wniosku zostaly poprawnie wystawione i zawieraja
wszystkie niezbgdne elementy.
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W przypadku, gdy do Wniosku zalaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu dokumenty, nalezy dopisaé
je w pozycji ,,Inne zalaczniki”.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,
po skopiowaniu, zostaly po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

Dane wpisane we wniosku w tabeli IV Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi w dokumentach.

Dokumenty, ktére powinny by¢ w szczegdlnosci akceptowane podczas autoryzacji Wnioskdw o platnosé:

1. Faktury VAT;

2. Faktury VAT MP;

3. Rachunki;

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);
5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6. Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzadzone w formie aktu notarialnego wraz z dokumentem
potwierdzajacym poniesienie wydatku lub zawierajace zapisy potwierdzajace, iz platnosé¢ nastgpita
jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego — dotyczy operacji, w ramach ktérych mozliwy jest
zakup nieruchomosci;

7. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z
zawarciem umowy;

8. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane mogg by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku.

9. Dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksigdze przychodow i
rozchod6éw, dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktore
bezposrednio dokonaly wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe¢ towaru
oraz ilo$¢, cene jednostkowa i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i
wysokos$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U.
2003 nr 152 poz. 1475 z p6zn. zm.).

Przedstawiony dowod ksiggowy powinien spelnia¢ podstawowe warunki okre§lone w Ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.). Zgodnie z ww. ustawg
dowdd ksiggowy powinien zawieraé¢ co najmniej: okres§lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslona
takze w jednostkach naturalnych, date dokonania operacji, a gdy dowéd zostat sporzadzony pod inng data - takze
date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).
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Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto§ci dowodowej powinny zosta¢ ostemplowane nastgpujaca
adnotacja: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-2013”. Wszystkie faktury lub dokumenty o
réwnowaznej wartoéci dowodowej, po skopiowaniu, powinny zosta¢ po$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracownika UM albo wojewédzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej. Nalezy sprawdzi¢ réwniez,
czy ich liczba zgadza si¢ z zestawieniem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli w ramach operacji dokonano zakupu gruntu niezbednego do realizacji tej operacji, dowodem zakupu moze
by¢ przedlozona kserokopia aktu notarialnego, sporzadzonego dla tej transakcji, potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem. W przypadku, gdy w ramach operacji zakup gruntu jest udokumentowany wigcej niz jednym aktem
notarialnym (dokonano kilku niezaleznych zakupéw gruntu), nalezy przedtozy¢ wraz z wnioskiem o platnos¢
oryginaly aktéw notarialnych wraz z ,Zestawieniem danych z aktéw notarialnych w ramach sprawy nr...”
stanowiacym Zalacznik nr 2 do Instrukcji wypetniania Wniosku o ptatnos¢.

Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ danych z przedlozonych aktéw notarialnych z danymi zawartymi w
,Zestawieniu...” oraz podpis beneficjenta pod o$wiadczeniem. W przypadku wykrycia réznic nalezy wezwaé
Beneficjenta do wyjasnien, za$ w przypadku braku podpisu, do usunigcia brakéw formalnych w toku weryfikacji
whniosku.

Osoba dokonujaca weryfikacji ,,Zestawienia...” w zaleznosci od wyniku weryfikacji, opatruje zestawienie
klauzula: ,Potwierdzam zgodno$é danych w zestawieniu z danymi z oryginalnych aktéw notarialnych
przedtozonych przez Beneficjenta”, lub” ,, Dane w ,Zestawieniu wymagaja wyjasnien/usunigcia brakow
formalnych.

Po dokonaniu weryfikacji i stwierdzeniu jednej z sytuacji okreslonej wyzej, oryginaty aktéw notarialnych nalezy
zwrécié Beneficjentowi.

Uwaga: Oryginaly aktéw notarialnych przedstawione jako dowody zakupu, nie podlegaja obowigzkowi
ostemplowania pieczgcia ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013”

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié, czy do przedstawionych w pkt. 1 faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaly dolaczone potwierdzenia poniesienia wydatku, czyli zaplaty naleznosci tj. dowody platnosci
bezgotéwkowej. W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatkéw, UM moze zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie platnoséci adekwatnych do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
—  Wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub

— Zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneﬁqenta zawierajace wartos$ci i daty dokonania
poszczegblnych przelewdw, tytul, lub

— Polecenie przelewu.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczeg6lnych wptat.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié¢ czy zostata dotaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego,
jezeli whasciwy organ natozyl taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozy} taki obowiazek
innymi decyzjami. Dokument ten powinien by¢ dotaczony do tego wniosku o platno$é, w ramach ktérego
wystepuja zadania, ktére zostaly zakorficzone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowiazek
uzyskania decyzji. Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot
budowlanych.
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Punkt 4.
Nalezy sprawdzié, czy zawiadomienie o zakonczeniu rob6t budowlanych zostato ztozone do wlasciwego organu,

co najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania.

Punkt 4a.
Nalezy sprawdzié, czy do zawiadomienia o zakonczeniu rob6t budowlanych, beneficjent dolaczyt oswiadczenie,

ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zawiadomienia wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu,

albo

Punkt 4b.

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu robét budowlanych zostato przediozone
przed uplywem 21 dni, beneficjent dofaczyl za$wiadczenie wydane przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu.

Dokumenty te powinny byé dolaczane do tego wniosku o platnosé, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére
zostaty zakornczone oraz dla ktérych z odrgbnych przepiséw wynika obowiazek zlozenia Zawiadomienia o
zakonczeniu budowy

Punkt 5.
Pozwolenie wodno prawne nalezy dostarczyé w przypadku operacji realizowanej metoda ,,Zaprojektuj i
wybuduj” , gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca nie dysponowat takim pozwoleniem.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzi¢, czy dofaczono protokoly odbioru robét lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn
iurzadzen albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych. Zatacznik wymagany dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem
umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te moga by¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy
wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wiasnej, Beneficjent moze
zataczyé o$wiadczenie o wykonaniu rob6t lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem Srodkéw wilasnych.

W oéwiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z
udziatem srodkéw wiasnych nalezy podaé¢ opis zakresu i iloéci robét (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich
wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robdét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg
zalaczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu roboét.

W takim przypadku ilo§¢ zuzytych materialow rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatéw
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegélowego (dotyczy dziataf, w ktérych dotaczany jest
kosztorys réznicowy). Materiaty zakupione w ilosci wigkszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatow
nie beda rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajace odbiér/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposéb, aby byta mozliwa
identyfikacja wykonanych rob6t w odniesieniu do poszczeg6lnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego,
bedacego zatacznikiem do umowy przyznania pomocy. - zatacznik obowigzkowy, o ile dotyczy.

Punkt 7.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét budowlanych na podstawie umowy z wykonawcg o
wynagrodzenie ryczattowe (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego), zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie kosztoryséw réznicowych.

Kosztorys réznicowy zalaczany jest do wniosku o platnoé¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) réznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu
réznicowego,

b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie réznicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach).
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W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6ét budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o
wynagrodzenie ryczaltowe, podstawa do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji bedzie projekt budowlany
(patrz uwaga do punktu 13). Sprawdza si¢ wowczas realizacj¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu
budowlanego z uwzglednieniem:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e Protokoléw odbioru robdt — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego

operacji (elementéw scalonych),
e Kosztoryséw réznicowych

Beneficjent ma mozliwo§¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnien i wyjasnien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komoérke oceniajacg wniosek o
platnos$é stuzbom wykonujacym czynnosci kontrolne informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty
zlozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowg z wykonawca podstawa do okreslenia
zakresu rzeczowego bedzie kosztorys, ktéry jest wskazany w tej umowie jako okre§lajacy zakres prac
(najczgscie] jest to kosztorys ofertowy). Pozostate zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak
weryfikacja przy umowie ryczaltowe;j.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robét na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywac roznice pomig¢dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomiedzy wykonawcg
a zamawiajacym.

Jezeli podstawg rozliczenia wykonania robét budowlanych z wykonawcy jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robét réwniez powinny byé wykazane w kosztorysie
réznicowym — zardwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

W przypadku robét, przy realizacji ktérych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisow
o zamOwieniach publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ robdt budowlanych nie przekracza w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak
przy umowach ryczaltowych.

Beneficjent powinien w kosztorysie ré6znicowym wykaza¢ rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie realizacji robot
budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaly
zlecone do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

Punkt 8.

Zaswiadczenie skladane jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé.

Jezeli operacja realizowana jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego ztozeniem, beneficjent nie zlozyt zaswiadczenia z banku lub spéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego zlecenia ptatnosci nalezy dotaczyd
aktualne zas§wiadczenie dostarczone przez beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku ztozenia wniosku ktéry nie jest pierwszym wnioskiem o
platnosé, jezeli wraz z tym wnioskiem nie zostato ztozone kolejne zaswiadczenie.

Punkt 9.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ushugi w
przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartoéci dowodowej nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej
warto$ci dowodowej nazwa towaru zostala precyzyjnie okreslona i nie odnosi si¢ do uméw z dostawcami lub
wykonawcami oraz w przypadku, gdy ww. dokumenty zostaly dostarczone w ramach dokumentacji z
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Punkt 10.
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Nalezy sprawdzié¢ czy jest wymagane dolaczenie uzasadnienia zmian dokonanych w poszczegoblnych pozycjach
zestawienia rzeczowo — finansowego poprzez sprawdzenie, czy w poszczegolnych pozycjach, zalaczonego do
wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nastapity zmiany finansowe w stosunku do
wartoéci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bgdacym zatacznikiem do decyzji o przyznaniu
pomocy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Odchylenia finansowe = [(Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we
wniosku - Warto$§¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego zalacznikiem do
decyzji o przyznaniu pomocy) / Wartoé¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego
zalacznikiem do decyzji o przyznaniu pomocy]x100

Jezeli w ktorejkolwiek pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji odchylenia finansowe
przekraczaja 10% nalezy sprawdzié, czy dofaczono uzasadnienie. Nalezy zweryfikowaé, czy dolaczone
uzasadnienie jest wystarczajace, zawiera m.in. przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchyler nie
maja wplywu na osiagniecie celu operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta, osobg upowazniong do reprezentowania
beneficjenta albo przez pelnomocnika (imig i nazwisko).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego nie wzrosty o wiecej niz 10% w stosunku do warto§ci zapisanych w
zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zatacznik do Decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 11.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (w przypadku
platnosci ostatecznej) oraz czy zostato ono sporzadzone na oryginalnym formularzu udostepnionym przez Urzad
Marszatkowski albo wojew6dzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest to ptatnos¢ ostateczna.

Punkt 12,

W przypadku, gdy w zakresie rzeczowym operacji znajduje si¢ zakup uzytkéw gruntowych pod inwestycje,
nalezy sprawdzi¢ czy dolaczono do wniosku operat szacunkowy zakupionego gruntu.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy w zakresie rzeczowym operacji nie znajduje si¢ zakup
uzytkéw gruntowych pod inwestycje.

Punkt 13.

Jezeli we wniosku wypelnione sa pola dotyczace pelnomocnika, nalezy sprawdzi¢ czy dolaczone zostalo
pelmomocnictwo.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”.

Punkt 14.

Kompletno$é dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
stanowiacej zatacznik do wniosku o ptatno$é, dokonywana jest w ramach weryfikacji postepowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego (KP-611-184-ARiMR).

Uwaga: W przypadku kiedy operacja jest realizowana w oparciu o umowg na wynagrodzenie ryczaltowe,
nalezy zadaé od Beneficjenta dostarczenia projektu budowlanego. Wszelkie zmiany wprowadzone do
projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentéw/wykonawcow) sg integralng czescig
projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Jezeli do wniosku, w ramach punktu innego niz niniejszy, zostaly dolaczone aneksy do umowy z
wykonawcg wylonionym w trybie zaméwien publicznych, nalezy je réwniez przekaza¢ do zweryfikowania
komérce wlasciwej do weryfikacji dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pod
katem zgodno$ci zmian w umowie z art.144 ust.1.

Punkt 15

Nalezy sprawdzié, czy dolaczono do wniosku decyzj¢ o srodowiskowych uwarunkowaniach,
z ktérej bedzie wynikaé, ze dla operacji sporzadzono raport oddzialywania na srodowisko,
a w przypadku, gdy raport nie zostal sporzadzony-ze przeprowadzono postepowanie (screening
$rodowiskowy)majace na celu ustalenie czy w/w raport jest wymagany.
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CZESC B2 - WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU
O PLATNOSC

I. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny” nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest kompletny (nie wymaga uzupeknien lub poprawek).

Punkt 2. ,,Wniosek wymaga uzupelnienia” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze Wniosek nie jest kompletny (wymaga uzupeinien lub poprawek).

W takim przypadku nalezy przej$¢ do wypetniania punktu II ,,Zakres wymaganych uzupetnien”.
1. ZAKRES BRAKOW FORMALNYCH

W punkcie ,II Zakres brakéw formalnych” (zalacznik do karty B2.II) nalezy wymieni¢ wszystkie
nieprawidlowosci z punktu I. czesci B1 ,,Weryfikacja wniosku o platno$¢” oraz brakujace dokumenty z punktu
IL. czgsci B1 ,,Weryfikacja zatacznikéw do wniosku”, przy ktoérych zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”.

Nastepnie Beneficjenta nalezy wezwaé do usunigcia brakéw. Nalezy pamigtaé o tym, aby w wezwaniu
uwzgledni¢ ewentualne braki wynikajace z weryfikacji dokumentacji z postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Punkt Karty , Dokumenty nalezy uzupeini¢c w terminie” nalezy wypelié po otrzymaniu
potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta liczac 7 dni od dnia nast¢pujacego po otrzymaniu wezwania
przez Beneficjenta. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie
odebrat wezwania o uzupelnienie wéwczas 7 dniowy termin na uzupehienie/poprawienie Wniosku nalezy liczy¢
od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebraé przesytke w placowce pocztowej
(14 dni zgodnie z art.44 §1 KPA). Nalezy sprawdzi¢ réwniez, czy zostaly zachowane przez poczte wymogi
okreslone w art. 44 KPA.

W punkcie ,,Data nadania/ztozenia uzupeinien przez Beneficjenta”, nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM lub
nadania w polskiej placéwce pocztowe]j operatora publicznego uzupehieni/poprawek, a nastgpnie w zataczniku
do KW w kolumnie ,,Weryfikacja po usunieciu brakéw formalnych” zaznaczy¢ ,TAK”, jezeli dany dokument
zostat uzupehiony/poprawiony albo ,NIE”, jezeli w dalszym ciagu dokumentu brakuje lub jest on niepoprawny.

UWAGA: Przez sformulowanie braki formalne nalezy rozumie¢ takie braki we wniosku Beneficjed4nta lub w
zatacznikach do tego wniosku, ktére powoduja, ze wniosek nie spemia okreslonych dla niego wymogéw
formalnych i niemozliwe jest jego merytoryczne rozpatrzenie. Do katalogu brakéw formalnych mozna zaliczy¢
m.in. brak podpisu pod wnioskiem, brak pelmomocnictwa w przypadku ustanowienia pemomocnika, brak
zatacznikoéw, stron we wniosku lub zalacznikach, brak podpisu w zalaczniku (jezeli rodzaj dokumentu
stanowiacego zatacznik wymaga takiego podpisu), brak potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem itp.

Wezwanie do usunigcia brakéw formalnych odbywa si¢ na podstawie 64 § 2 kpa

Nieusunigcie brakéw formalnych w terminie okreSlonym w Kpa powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

IIL. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Punkt 1. ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny” - nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie ztozonych przez
beneficjenta uzupetnien stwierdzono, ze Wniosek jest kompletny i przejs¢ do dalszej weryfikacji. Punkt ten
nalezy zaznaczy¢, jezeli beneficjent w terminie nie ztozyt wymaganych wyjasnien lub na podstawie zlozonych,
przez beneficjenta wyjadnien, stwierdzono, ze Wniosek nadal nie jest kompletny, a braki dotycza
udokumentowania poniesionych kosztéw (faktury lub dowody zaplaty), natomiast pozostate zataczniki oraz
wniosek sa kompletne i §wiadcza o tym, Ze cel operacji zostal osiagnigty lub moze zosta¢ osiagniety do dnia
zlozenia wniosku o piatno$¢ ostateczna.
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Punkt 2. ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpoznania” - nalezy zaznaczy¢, jezeli beneficjent
nie uzupeli w terminie brak6w lub na podstawie zlozonych przez beneficjenta uzupeknien, stwierdzono, ze
Whniosek nadal nie jest kompletny, a braki wskazuja na to, Ze cel operacji nie zostal (lub nie moze zostac)
osiagniety. W takim przypadku nalezy pozostawi¢ wniosek o ptatnos¢ bez rozpoznania w catosci.

W przypadku, gdy po wyslaniu do Beneficjenta powiadomienia w sprawie pozostawienia wniosku o platnosé
bez rozpoznania w catoéci/czesci zostanie ztozona przez Beneficjenta prosba o przywrécenie terminu,
okreslonego w wezwaniu do uzupeinienia brakéw (zgodnie z Art. 58 §1 i §2 Kodeksu postgpowania
Administracyjnego), nalezy przej$¢ do punktu ,IV. Postgpowanie po zlozeniu przez beneficjenta pros$by o
przywrécenie terminu na zlozenie uzupelnien”.

IV. POSTEPOWANIE PO ZLOZI:ZNIU PRZEZ BENEFICJENTA PROSBY O PRZYWROCENIE
TERMINU NA USUNIECIE BRAKOW FORMALNYCH

Punkt 1. , Uchybienie terminu nastqpito bez winy beneficjenta” — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”, jezeli
uzasadnienie uchybienia terminu zawarte w prosbie uprawdopodobnito, ze uchybienie terminu nastapito bez
winy beneficjenta.

Punkt 2. ,, Wraz z proshq zlozono dokumenty stanowiqce zalqczniki do wniosku Iub usunieto nieprawidlowosci
w wypelnieniu wniosku” - nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ ,,TAK”, jezeli do pro$by o przywrdcenie terminu
beneficjent zlozyt jakiekolwiek dokumenty stanowiace zataczniki do wniosku lub usunat nieprawidiowosci
wymienione w z punkcie L. czesci B1 ,,Weryfikacja wniosku o platnosc”.

W takiej sytuacji nalezy przenieé¢ zakres wymaganych uzupehiefi wymieniony w punkcie II do punktu V

(zatacznik do karty B2.V), a nastgpnie na podstawie zataczonych do pro$by dokumentéw dokonaé sprawdzenia,
ktére z wymienionych w zestawieniu brakéw zostaty uzupehione.

V.ZAKRES BRAKOW FORMALNYCH

Wypehi¢ analogicznie do punktu II.

VL. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Wypehni¢ analogicznie do punktu III.

CZESC C - POPRAWNOSC WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI Z DECYZJA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM. KONTROLA

KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Spos6b wypekniania Czgsci C Karty

Pracownik merytoryczny sprawdza poprawno$¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw, zakreSlajac wiasciwe
pole: w przypadku pozytywnej oceny - ,, TAK”, w przypadku negatywnej oceny ,,NIE”, jesli w celu oceny
konieczne sa dodatkowe wyjasnienia ze strony beneficjenta, lub odpowiedZ powinna by¢ negatywna, lecz
istnieje mozliwo$é, (z zachowaniem wymogéw prawnych) dokonania korekty przediozonych dokumentéw,
nalezy zaznaczy¢ ,,DO WYJASNIEN”. Jezeli natomiast pytanie nie ma zastosowania dla danego wniosku -
HN/D”.

Poprawnosé przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dokonywana jest w ramach
weryfikacii postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego. Wynik tej weryfikacji nalezy uwzglednié przy
okreslaniu wyniku czesci C karty weryfikaciji a informacje na temat jej wptywu na wynik weryfikacji podaé¢ w
polu ..Uwagi” koficzacym cze$é C5 karty weryfikacji.
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Pozycje, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz ,,DO WYJASNIEN” nalezy przeniesé¢ do punktu ,II. Zakres
wymaganych wyjasnien” czeéci C5 karty (zatacznik do karty C5.11I).

CZESC C1 - WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z DECYZJA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Weryfikacja elementéw, ktérych nie spelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany decyzja o przyznaniu pomocy dla
operacji/danego etapu.

Dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego dotyczace inwestycji budowlanych nie wptywajace na osiagnigcie
lub zmiang celu operacji okreslonego w decyzji 0 przyznaniu pomocy, wymuszone praktycznymi rozwigzaniami
w trakcie realizacji tej operacji, takie jak roboty dodatkowe i uzupeiiajace przeprowadzone w mysl AT. 67 ust.
1 pkt 5), 6) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.2010. nr 113 p0z.759 z
pézn. zm) lub zaakceptowane przez Inspektora Nadzoru Budowlanego i Kierownika Budowy zmiany w
projekcie budowlanym powodujace réznice w obmiarze powykonawczym, nie powodujace jednak utraty
wazno$ci decyzji pozwolenia na budowg.

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW,(zawarl informacj¢ o tych

zmianach w kosztorysie réznicowym) nalezy na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$¢ dokonaé

oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczeg6élnym uwzglednieniem:

1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamdwieniach publicznych,
zwlhaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami
aktualnej ustawy prawo zamoéwien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwos¢ osiagnigcia celu
operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza
standardéw jako$ciowych inwestycji);

4) poprawno$ci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty
koniecznosci, wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

jezeli nie powodujg pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio

uzasadnione i udokumentowane.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy.

Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego

zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sg zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczeg6lnych pozycji Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty koniecznosdci i inne
dokumenty potwierdzajace konieczno$¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym zmiany a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegétowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z decyzja o przyznaniu pomocy i
przepisami Pzp)

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywac
na zmiane celu operacji okreslonego w decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana
poprzez ztozenie wiasciwych zatacznikéw odnoszacych sig do danej operacji. W szczegélnosci nalezy sprawdzi¢
czy beneficjent ztozyt dokumenty takie jak: decyzje, protokoly odbioru robét lub protokoly montazu lub
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rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét
budowlanych, montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy poréwnaé zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych (zestawienie rzeczowo-finansowe) z
zataczonymi do wniosku fakturami lub dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢ czy zataczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty poprawnie
wystawione i zawieraja wszystkie niezbgdne elementy:

- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoSci dowodowej
(identyfikacja wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej

czeécei karty),

- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

- podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowe;
oraz jej warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych lub
odnosié sie do umowy z dostawca/wykonawca, w ktérej zawarty bedzie szczegélowy wykaz dostaw/robét/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

- przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnoszacy si¢ do uméw
z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub
wykonawcami, nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztéw
niekwalifikowalnych,.

- podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia
dowodu.

Nalezy sprawdzié czy opis umieszczony na odwrocie dokumentu potwierdza prowadzenie przez Beneficjenta
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji, tj. faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
powinny by¢ opatrzone adnotacjg wskazujaca odpowiedni numer rachunku analitycznego albo kodu
rachunkowego albo wskazujacg numer pozycji w ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiggowych
dotyczacych operacji”, ktérego wzor okreslono w zataczniku do Instrukcji wypemiania wniosku o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy informacje zawarte w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie
pozwalajg na jednoznaczne przypisanie ich do zakresu rzeczowego zestawienia rzeczowo-finansowego, nalezy
sprawdzi¢ czy dokumenty potwierdzajace odbiér rob6t, stanowiace podstawe do ich wystawienia pozwalaja na
przypisanie ich do zestawienia rzeczowo-finansowego.

Opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych (poprzez zachowanie
zgodnosci z protokotami odbioru robét) lub odnosi¢ si¢ do umowy z dostawca/wykonawca, w ktérej zawarty
bedzie szczegdtowy wykaz dostaw/robét/ustug bedacych przedmiotem umowy.

Punkt 4. Nalezy stwierdzi¢ czy dolaczone uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo - finansowego realizacji operacji przekraczajacych 10% w stosunku do wartoSci
wykazanych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym (z wylaczeniem kosztéw ogdlnych, ktérych wzrost nie jest
dopuszczalny), bedacym zalacznikiem do decyzji o przyznaniu pomocy jest wystarczajace (zawiera przyczyny
wystapienia odchylen, i czy skutki odchylen nie maja wptywu na osiagnigcie celu).

Zmiana kosztoéw, mniejsza badZz réwna 10% jest dopuszczalne i nie wymaga uzasadnienia. W przypadku tym
koszty og6lne rowniez nie moga ulec wzrostowi.
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Nalezy réwniez pamietaé, iz nie moze ulec zwigkszeniu kwota przyznanej pomocy dla operacji okre§lona w
decyzji o przyznaniu pomocy.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE”, do wyplaty powinny zosta¢ uwzglednione koszty wykazane w
zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiacym zalacznik do decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 5. Wszystkie daty (data sprzedazy i data wystawienia faktury) na fakturach lub dokumentach ksi¢gowych
o réwnowaznej wartosci dowodowej musza by¢ pézniejsze niz data ztozenia wniosku o pomoc. Odpowiedz N/D
zaznaczamy w przypadku, jesli wniosek o ptatnos¢ dotyczy tylko kosztow ogblnych.

Punkt 6. Koszty ogélne, wyszczegélnione w §5 Rozporzadzenia, moga by¢ poniesione przed zlozeniem
wniosku o przyznanie pomocy, jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku. Odpowiedz N/D zaznaczamy w
przypadku, jesli wniosek o platnos¢ nie dotyczy kosztow og6lnych. W przypadku, gdy koszty ogélne dotyczace
nadzoru urbanistycznego, architektonicznego i budowlanego zostaty poniesione przed dniem zlozenia wniosku o
pomoc, nalezy zwré6cié¢ szczegblna uwagg czy nie wskazuje to na poniesienie kosztow inwestycyjnych przed
dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokument6éw o roOwnowaznej
wartoéci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o roéwnowaznej
wartoéci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zapfaty przelewem.

Punkt 9. Nalezy stwierdzié czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego,
przeprowadzonego przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spéldzielczej kasie
oszczedno$ciowo-kredytowe;j.

Punkt 10. Nalezy poréwna¢ zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych (zestawienie rzeczowo-finansowe) z
zalaczonymi do wniosku dokumentami potwierdzajacymi odbior.

W przypadku, gdy informacje w zawarte w dokumentach potwierdzajacych odbiér nie pozwalaja na
jednoznaczne przypisanie ich do zakresu rzeczowego kosztow kwalifikowalnych, konieczne jest dolgczenie
przez beneficjenta ich opiséw, podpisanych przez beneficjenta i wykonawce.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowa¢ przy platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagnigty przyjmujac, iz cel
operacji jest osiagniety w przypadku zrealizowania calego zakresu rzeczowego operacji. Natomiast w
przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w decyzji o przyznaniu pomocy, nalezy
oceni¢, czy ma to wptyw na osiggniecie celu, a tym samym czy w przypadku takim mozna uzna¢, iz cel zostat

osiagnigty.

Punkt 12. W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowal ktdéregokolwiek z elementéw
zakresu rzeczowo-finansowego nalezy sprawdzi¢ czy mozliwa jest kontynuacja prac i osiagniecie celu operacji.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku platnoéci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku
zrealizowania w pelni zakresu rzeczowego

CZESC C2 - WERYFIKACJA WNIOSKU POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na cala wartos¢ faktur lub dokumentow ksiggowych o
rownowaznej warto$ci dowodowej.

Jezeli platnosé zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o
réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszczeg6lnych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo
— finansowego z realizacji operacji..

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej oraz
wszystkie niezbedne elementy z tych dokumentéw zostaly prawidlowo i zgodnie z ich trescia wpisane do
Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.
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Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy dane finansowe z Wykazu faktur zostaly prawidlowo przeniesione do
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé zakres rzeczowy i finansowy dokumentu w oparciu o zestawienie rzeczowo
finansowe z realizacji operacji (czy zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych
wydatki znajduje w catoéci pokrycie w zestawieniu rzeczowo finansowym).

Punkt 6. W zestawieniu rzeczowo — finansowym ujete sa tylko koszty kwalifikowalne operacji. Nalezy
sprawdzi¢, czy suma kosztéw kwalifikowalnych zostata prawidlowo wpisana w wykazie faktur i dokumentow
oraz we wniosku.

Punkt 7. Wnioskowana kwota wpisana w punkcie 19 wniosku o platno$¢ nie moze przekracza¢ kwoty pomocy
zapisanej w Decyzji dla operacji/danego etapu.

UWAGA:

Jezeli po dokonaniu analizy dostarczonych lub dostanych dokumentéw lub zbadaniu innych okolicznosci
majacych wplyw na ocene operacji, pracownik ma watpliwosci dotyczace zrealizowania celow operacji lub
autentycznosci dokumentéw, moze zleci¢ przeprowadzenie wizytacji w miejscu realizacji operacji, wypetniajac
Czesé D Karty weryfikacji wniosku o platnosé. Informacje o wskazaniach do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu nalezy zanotowa¢ w uwagach pod tg czescia Karty, przy ktérej nastapito zlecenie wizytacji w miejscu.

CZESC C3 - WERYFIKACJA KRZYZOWA

Na podstawie zataczonych do wniosku o platnoé¢ dokumentéw oraz przy uzyciu dostepnych systemow
informatycznych oraz w oparciu o informacje uzyskane od jednostek wdrazajacych dziatania wymienione w
ponizszej tabeli pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zakreslajac odpowiednio ,,TAK”,
,NIE”, ,DO WYJASNIEN".

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwroci¢ szczegélng uwage na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacje realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzows przeprowadza si¢ z nastgpujacymi programami:

I. PO NSRO — w zakresie dzialain wymienionych w tabeli:

PO NSRO Instytucja wdrazajaca
Nazwa programu Kat. Int. Nazwa dzialania

RPO Wojewodztwa | 53, 54 Dzialanie 2.5, Rozw¢j | Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko - Pomorskiego infrastruktury ~ bezpieczenistwa | Kujawsko - Pomorskiego

powodziowego i

przeciwdziatanie  zagrozeniom

$rodowiska
RPO Wojewddztwa 61 Dziatanie 6.1. Ochrona i | Zarzad Wojewodztwa
Lubelskiego ksztaltowanie §rodowiska Lubelskiego
RPO Wojewodztwa | 53 Dziatanie 114,  Gospodarka | Zarzad Wojewoddztwa
Lodzkiego wodna. Lédzkiego
RPO Wojewoddztwa | 53 Dzialanie 44. Zabezpieczenie | Zarzad Wojewodztwa
Dolnoélaskiego przeciwpowodziowe i | Dolnoslaskiego
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zapobieganie suszom

RPO Wojewddztwa | 53 Dzialanie 4.2. Zabezpieczenie | Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego przeciwpowodziowe Opolskiego
PO Infrastruktura i Priorytet I11. Zarzadzanie | Wojewodzki Fundusz
Srodowisko zasobami 1 przeciwdziatanie | Ochrony Srodowiska i
zagrozeniom Srodowiska Gospodarki Wodnej;
Dzialanie 3.1. Retencjonowanie | Narodowy Fundusz Ochrony
wody i zapewnienie | Srodowiska i  Gospodarki
bezpieczenstwa Wodnej
przeciwpowodziowego
RPO Wojewo6dztwa | 61 6.2. Rewitalizacja obszaréw | Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego zdegradowanych Slaskiego
RPO Wojewddztwa | 53 4.2. ,Rozwoéj systeméw lokalnej | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego infrastruktury ochrony | Swigtokrzyskiego
$rodowiska i energetycznej”
RPO Wojewodztwa | 53 Dziatanie 74. Poprawa | Zarzad Wojewddztwa
Malopolskiego bezpieczefistwa ekologicznego | Malopolskiego
oraz ochrona przed skutkami
klesk zywiotowych
RPO Wojewddztwa | 44,45, 46 | Dziatanie  4.1. Gospodarka | Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego wodno - $ciekowa Mazowieckiego
44, 50 Dziatanie 4.2. Ochrona | Zarzad Wojewoddztwa
powierzchni ziemi Mazowieckiego
39,40, Dzialanie 4.3. Ochrona | Zarzad Wojewddztwa
43,4142 | powietrza, energetyka Mazowieckiego
RPO Wojewddztwa | 53 4.5.3. Zapobieganie zagrozeniom | Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego Zachodniopomorskiego
RPO Wojewédztwa | 44 6.1.1. Gospodarka odpadami i | Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego ochrona powierzchni ziemi Warminsko-Mazurskiego
45, 46 6.1.2. Gospodarka wodno - | Zarzad Wojewodztwa
Sciekowa Warminsko-Mazurskiego
40,41,42 | 6.2.1. Wykorzystanie | Zarzad Wojewodztwa
odnawialnych Zrédet energii Warminsko-Mazurskiego
RPO Wojewddztwa | 53 Dziatanie = 5.2.  Gospodarka | Zarzad Wojewoddztwa
Pomorskiego wodna Pomorskiego

Program Operacyjny Dziatanie 3.2. Ochrona i rozw6j | Agencja Restrukturyzacji i
Zréwnowazony Rozwdj fauny i flory wodnej Modernizacji Rolnictwa
Sektorow Ryboléwstwa i

Nadbrzeznych Obszaréw

Rybackich

II. PO "ZréwnowazZony rozw6éj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013"

(PO RYBY 2007 —2013)

3.2 Inwestycje w portach rybackich, miejscach wytadunku i przystaniach,
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4.1 Rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 — 2013) la. Numer NIP Beneficjenta
wystepuje w KSI SIMIK

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 07-13 i sprawdzi¢ czy dany beneficjent wystgpuje w
bazie danych KSI SIMIK.

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta
dokonywana jest w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK
Wg ponizszego wzoru:

Raport numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK 07 - 13

Nazwa instytucji zawierajacej

umowg o dofinansowanie Tytut projektu

NIP Numer umowy/aneksu

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport... nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera
numer NIP Beneficjenta a jednoczes$nie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest
niewypelniona uznaje sig, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania
weryfikacji, nie zawarl umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

W przypadku, gdy numer NIP beneficjenta nie wystepuje w KSI, w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole NIE, w
punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢ pole N/D oraz przej$¢ do punktu 4 Operacja jest wspéifinansowana z innych
Srodkéw publicznych... 1 zaznaczy¢ pole NIE.

W przypadku, gdy beneficjent zostat zidentyfikowany poprzez NIP w KSI SIMIK za pomoca weryfikacji
systemowej, albo w sytuacjach wyjatkowych, za pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK,
w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole TAK i przejs¢ do punktu nr 2.

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARIMR

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...) stwierdzono, zZe
beneficjent nie wystgpuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 2b, 3bi 4b
nalezy zaznaczy¢ pole ,N/D” oraz w punkcie 5b wpisa¢ pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...), stwierdzono, ze
beneficjent wystgpuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK” i przejs¢ do kolejnych
punktéw Karty.

Wydruk z komputera po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dolaczy¢ do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé tg czynnos¢ w polu Uwagi
wpisujac datg sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegélowych danych
uzyskanych z wlasciwej instytucji wdrazajjcej', wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdéjnego
finansowania operacji

1 Weryfikacja na podstawie danych szczegélowych uzyskanych z Instytucji Zarzadzajacej odbywa sig tylko w sytuacji wyjatkowej

zwiazanej z niedostgpnoscia KSI SIMIK
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Nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez
beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP. Weryfikacj¢ przeprowadza si¢ po uzyskaniu z KSI SIMIK
danych szczeg6lowych takich jak:

tytu} projektu,

miejsce realizacji operacji,

termin realizacji operacji,

wysokosé wyplaconej pomocy

plan finansowy w ramach operacji itp.

Jezeli po analizie szczeg6towych danych nie wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2
nalezy zaznaczyé pole NIE, w punkcie nr 3 nalezy zaznaczy¢ pole N/D, oraz w punkcie 4 pole NIE

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2 nalezy
zaznaczyé pole TAK i przej$¢ do punktu nr 3.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK dane szczegélowe nalezy
uzyskaé wysylajac do Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-5/220.

Po otrzymaniu danych szczegélowych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypeinianiem karty weryfikacji
przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwéjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta
zidentyfikowanego wg numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o
pomoc / wyplate pomocy w ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje sig Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje si¢, ze podwdjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole
NIE”, w punkcie 3b nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 4 pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt wniosek o platnos¢ lub otrzymat platno$¢ w ramach dziatan PO RYBY
2007-2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegblowe
dane uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:
e tytul projektu,
miejsce realizacji projektu,
termin realizacji projektu,
wysoko$é wyplaconej pomocy
plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczeg6towych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystepuje podejrzenie
podwoéjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczyé¢ pole ,NIE”, w punkcie 3b- pole ,,N/D” oraz w
punkcie 4 pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania, w punkcie 2b.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosé sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z datg jej wykonania, jako
§lad rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczyé
wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej,
stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

Nalezy zwrdci¢ si¢ pismem P-5/220 do odpowiedniej jednostki wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3a nalezy zaznaczy¢
pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3a nalezy zaznaczy¢
pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwdéjnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3a oraz 4 nalezy zaznaczy¢ pole DO
WYJASNIEN.

Zaznaczenie pola DO WYJASNIEN oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do ztozenia wyjaénien opisujac
niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zosta¢
zlozone wyjasnienia.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej lub
innych dokumentéw, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

Nalezy zwrécié si¢ pismem P-5/220 do odpowiedniej jednostki wdrazajacej PO RYBY 2007-2013 z prosba o
przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢
pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢
pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3b oraz 4 nalezy zaznaczy¢ pole DO
WYJASNIEN.

Zaznaczenie pola DO WYJASNIEN oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do ztozenia wyjasnief opisujac
niejasnoéci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostac
ztozone wyjas$nienia.

4. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych $rodkéw publicznych

Zaznaczenie ktéregokolwiek pola w punkcie 4 jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p6l w punktach
szczegétowych kontroli krzyzowej 1a — 3a oraz 1b — 3b.

w przypadku, gdy kontrola krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwéjnego finansowania nalezy
odmoéwi¢ przyznania pomocy

CZESC C4 - WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy zawarte w sprawozdaniu informacje ogélne, na temat operacji i beneficjenta, sa
zgodne z danymi zawartymi w decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy zawarty w sprawozdaniu przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest
zgodny z zapisami decyzji o przyznanie pomocy i ztozonymi wnioskami.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy zawarte w sprawozdaniu informacje dotyczace postgpu z realizacji planu
finansowego sa zgodne z danymi zawartymi w decyzji o przyznaniu pomocy i ztozonych Wnioskach.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy sprawozdanie zostalo wypetnione zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji
wypelniania.
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Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie zostato podpisane przez beneficjenta lub inne osoby upowaznione
do jego podpisania, poprzez sprawdzenie zgodnosci ich nazwisk i podpiséw z wnioskiem.

CZESC C5 - WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI
Z DECYZJA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI OPERACJI

L WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI

Punkt 1. , Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowe;j
weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i zostal pozytywnie oceniony
pod wzgledem technicznym i ekonomicznym.

Punkt 2. ,,Wniosek wymaga zlozenia wyjasnieri” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowe;j
weryfikacji stwierdzono, ze niezbgdne jest zlozenie wyjasnien przez beneficjenta (W czgsciach C1 — C4
zaznaczono odpowiedz ,,DO WYJASNIEN”.

W takim przypadku nalezy przejs¢ do wypelniania punktu II czesci C5 ,,Zakres wymaganych uzupemien”
(zalqcznik do karty C5.11).

Punkt 3. ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami wyplaty pomocy lub
przeprowadzona weryfikacja krzyzowa wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przej$¢ do wypetnienia czgéci F karty weryfikacji.

Il. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

W zataczniku do karty C5.11 nalezy wymieni¢ wszystkie niezbgdne wyjasnienia, jakie sa konieczne w celu
udzieler}ia odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci C1-C4, przy ktérych zostata zaznaczona odpowiedz , DO
WYJASNIEN”.

Nastepnie beneficjenta nalezy wezwa¢ do zlozenia wyjasnien. Nalezy pamigta¢ o tym, aby w wezwaniu
uwzgledni¢ ewentualne zagadnienia wymagajace wyjasniefi, wynikajace z weryfikacji dokumentacji z
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego. W punkcie Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie”
nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania przez beneficjenta liczac 7 dni od dnia
nastepujacego po otrzymaniu wezwania przez Beneficjenta. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z
placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat wezwania o uzupehienie woéwczas 7 dniowy termin na
uzupetnienie/poprawienie Wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent
mogt odebrac przesylke w placéwce pocztowe;.

W punkcie ,,Data nadania/zlozenia wyjasnier przez Beneficjenta”, nalezy wpisa¢ dat¢ ztozenia w UM lub
nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego, wyjasnien, a nastgpnie w punkcie ,,Zakres
wymaganych wyjasnieri - Weryfikacja po zlozeniu wyjasnieri” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli zostato zlozone
wyjasnienie albo ,,NIE”, jezeli w dalszym ciagu nie zostalo ztozone wystarczajace wyjasnienie.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych wyjasnien — w zataczniku do karty CS5.II ,Zakres wymaganych
wyjasnieri - Weryfikacja po ztozeniu wyjasnier” zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE”, nalezy rozpatrze¢ sprawe
bez uwzglednienia dokumentéw lub informacji w nich zawartych, ktére wymagaty ztozenia wyjasnien, uznajac
je za niewiarygodne i nieposiadajace mocy dowodowej. Informacja o tym fakcie powinna zosta¢ umieszczona w
uzasadnieniu faktycznym decyzji.
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