
UWAGA: Wezwanie do zlozenia wyjasnien nie mote bye" mylone z wezwaniem do usuni^cia brakow
formalnych, dokonywane jest bowiem w oparcm o inna_ podstaw? prawna_.

Wnioskodawca skladaja_c wniosek wraz z zaia_cznikami ma dostarczyc organowi wiedzy niezb^dnej dla wydania
wlasciwej decyzji. Jezeli takiej wiedzy organ nie nab^dzie z powodu niejasnosci w tresci dokumentow, Wzywa
Wnioskodawc? do zlozenia wyjasnien, Wyjas"nienia moga_ dotyczyc tresci wniosku, tresci skiadanych przez
Wnioskodawc? oswiadczeri, tresci zal^cznikow skiadanych z wnioskiem.

Wezwanie do zlozenia wyjasnien, odbywa si? na podstawie art. 50 § 1 kpa.

III.WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI Z
DECYZJ4, ZASADAM1 DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJIOPERACJI

Na podstawie ztozonych wyjasnien (wymienionych w punkcie II) nalezy dokonac weryfikacji wniosku w
zakresie, w jakim wymagane bylo ich zlozenie (udzielic odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci Cl - C4), i na
tej podstawie zaznaczyc wlasciwq. odpowiedz.

Punkt 1. „ Wniosek kwalifikuje si? do tlalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwaliflkowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i zostal pozytywnie oceniony pod
wzgl^dem technicznym i ekonomicznym oraz nie stwierdzono koniecznosci dokonania korekty kosztow
kwaliflkowalnych. W takim przypadku nalezy przejsc do cz^sci D karty weryfikacji.

Punkt 2. nWniosekkwalifikuje sig do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono,
ze Wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i moze zostac pozytywnie oceniony pod wzgl^dem
technicznym i ekonomicznym, pod warunkiem dokonania korekty koszt6w kwaliflkowalnych. W takim
przypadku nalezy przejSc do cz^sci D karty weryfikacji.

Punkt 3. ,,Wniosek kwalifikuje siq do odmowy wyplaty pomocy" nalezy zaznaczyc^ jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami udzielania pomocy lub
przeprowadzona weryfikacja wskazuje na koniecznosc odmowy przyznania pomocy.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przejsc do wypelnienia cz?sci F karty weryfikacji.

IV. POST^POWANIE PO ZtOZENIU PRZEZ BENEFICJENTA PROSBY O PRZYWROCENIE
TERMINU NA ZLOZENIE WYJASNIEN

Punkt 1. ,,Vchybienie terminu nastqpilo bez winy beneficjenta" ~ nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli
uzasadnienie uchybienia terrnhiu zawarte w prosbie uprawdopodobnilo, ze uchybienie terrninu nastapilo bez
winy beneficjenta.

Punkt 2. ,,Wraz z prosbq zlozono wyja&tienia" - nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli wraz z prosbg.
o przywrocenie terminu beneficjent dola_czyl wyjasnienia.

W takiej sytuacji nalezy przeniesc zakres wymaganych wyjasnien wymieniony w zalg.czniku do karty C5.II do
zala_cznika do karty C5.V.

V. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

Wypelnic" analogicznie do punktu II (z wyla,czeniem informacji dotycza^cych terminu i daty zlozenia wyjasnien).

VI. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI WNIOSKU
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Wypelnic analogicznie do punktu III.

CZESC D - KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

CZ^SC Dl - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1, Nalezy wypemic po uzyskaniu informacji od jednostki odpowiedzialnej za realizacje, czynnosci
kontrolnych, o przeprowadzonym typowaniu do przeprowadzenia kontroli na miejscu, nalezy sprawdzic czy
wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu lub czy by! juz kontrolowany. Ponadto nalezy sprawdzic czy
wniosek brat udzial w typowaniu na miejscu i w przypadku stwierdzenia, iz nie zostal uwzgl^dniony w
typowaniu nalezy poinfonnowac o tym fakcie jednostk? odpowiedzialna. za realizacje czynnosci kontrolnych. W
sytuacji takiej nalezy si? wstrzymac z odpowiedzia^ na pytanie zawarte w tym punkcie do czasu uwzgl^dnienia
wniosku w typowaniu do kontroli.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic" czy operacja byla wizytowana na ktorymkolwiek z wczesniejszych etapow (na etapie
wniosku o przyznanie pomocy lub poprzednich wnioskach o platnosc posredniaj.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK":

• jezeli podczas dotychczasowej oceny Wniosku (jednakze nie wczesniej niz po ewentualnym uzupemieniu -
cz^sc B karty) wynikly okolicznosci wymagajaee wizytacji w miejscu,

• jesli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny Wniosku nie wynikiy okolicznosci wymagaja.ce
przeprowadzenia wizytacji w miejscu, ale wizytacja ta jest wymagana zapisami §1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przeprawadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lota 2007-2013 Dz.U.2007.168.1181 zp6zn. zm. (dotyczy wniosku o platnosc ostatecznaj.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NIE".

W przypadku zaznaczenia pola ,,TAK" nalezy wypemic pole „ Uzasadnienie koniecznosci wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce spra\vdzeniu wraz z uzasadnieniem". Nalezy pami^tac o formu-towaniu pytah
zamkni^tych, liczba pytari moze by<5 dowolna jednak kazde pytanie winno dotyczyc weryfikacji jednego
elementu.

W sytuacji wskazania do wizytacji nalezy sporza.dzic pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych (P-2/220), informuja.ce o koniecznosci przeprowadzenia wizytacji, zawieraja.ce elementy
okreslone w zata^czniku nr 1 do pisma, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizytacji w miejscu oraz przyczyny
koniecznosci sprawdzenia tych elementow.
Jezeli sprawdzeniu majq. podlegac dokumenty, ktore zostaty zlozone wraz z Wnioskiem, jako kopie do pisma
nalezy dotyczyc kopie tych dokumentow.

Zaleca si§ przeprowadzac wizytacj? w miejscu wraz z kontrola. na miejscu. Wizytacj? w miejscu i kontrol? na
miejscu (dla wnioskow wytypowanych do kontroli na miejscu) przeprowadzajq. pracownicy komorki
odpowiedzialnej za realizacje; czynnosci kontrolnych, a Raport z czynnosci kontrolnych powinien zawierac
rowniez informacj^ o obszarach skontrolowanych w ramach wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu/wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu
nalezy udost?pnic pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacje
zrtidlowq. do zapoznania si? z niq. lub skopiowania. W przypadku koniecznosci ztecenia wizytacji mozna si§
posilkowac wskazaniem karty K-03/W/167 jako zakresu kontroli, obejmuja^cego standardowe elementy
podlegajqce weryfikacji.
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W przypadku, gdy nie wystapily wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu a wniosek zostal
wytypowany do kontroli na miejscu, sporz<].dza si? pismo (P-2/220) informuja_ce o zakoiiczeniu kontroli
administracyjnej i mozliwosci rozpocz?cia kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia w punktach 1 lub 3 pola ,,TAK", nalezy po uzyskaniu Raportu z czynnosci
kontrolnych przejsc do cz?sci D2 karty. W przypadku zaznaczenia w obu punktach pola ,,NIE", mozna przejsc
do cz^sci E karty weryfikacji.

CZ^SC D2 - \VYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli

Po wypehvieniu punktow 1 i 2 dodatkowo w punkcie »Data przeprowadzenia -wizytacji w miejscu/kontroli na
miejscu" nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisac date., kiedy zostala przeprowadzona
wizytacja/kontrola na miejscu.

W punkcie 3 „ Czy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
\vynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien?" nalezy wstawic ,,TAK", jezeli niezb^dne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien, albo ,,NIE", jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa_ wymagane oraz zlozyc
podpis w wyznaczonym miejscu.

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Jezeli w punkcie 3 zaznaczono odpowiedz ,,TAK" nalezy wyszczeg61nic w zalaezniku D2.II „ Zakres
wymaganych wyjasnien " kwestie wymagaja^ce wyjasnienia, a Beneficjenta wezwac do zlozenia wyjasnien. Punkt
Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie" nalezy wypehiic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania
przez Beneficjenta, Iicza_c 7 dni od dnia naste.pujg.cego po otrzymaniu wezwania przez Beneficjenta.

W punkcie ,,Data dostarczenia/nadania wyjasnien" nalezy wpisac date, dostarczenia do QM wyjasnien,
nast?pnie nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w zata_czniku D2.II „ Zakres wymaganych wyjasnien —
Weryfikacja po zlozenht wyjasnien" zweryfikowac, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczaja_c
odpowiednio ,,TAK" lub ,,NIE".

HI.WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwatifikowalnych i
kwofy wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedt pozytywnie wizytacj? w
miejscu kwalifikuja_c si? do dalszej oceny i w przypadku wystapienia koniecznosci zlozenia wyjasnien, w
zala_czniku D2.II ,,Zakres wymaganych wyjasnien — Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien''' w kazdym z punktow
zaznaczono odpowiedz ,,TAK".

Punkt 2. ^Wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedt pozytywnie wizytacj? w miejscu
kwalifikujae si? do dalszej oceny jednakze w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wymagana jest korekta kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Koniecznosc dokonania korekty, stwierdzona na tym
etapie weryfikacji wniosku jest wynikiem ustaleri dokonanych w trakcie wizytacji lub nie zlozenia przez
beneficjenta wyjasnien wyszczegolnionych w zalaezniku D2.II ,,Zakres wymaganych wyjasmen - Weryfikacja
po ztozeniu wyjasmen", jednakze jedynie takich, ktore nie wplywaja_na osi^gni^cie celu operacji.

Punkt 3. ,,Wniosek kwalifikuje si$ do odmowy wyplaty pomocy" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek nie
przeszedl pozytywnie wizytacji w miejscu tj. w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy lub nie osia_gni§to celu operacji a tym samym nie kwalifikujae si§ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przejsc do wypelnienia czgfci F karty weryfikacji.

CZ^SC E - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZEST A WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
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CZE^SC El - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KAVALIFIKOWALNYCH I KWOTY
WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

Zestawienie wypemiane jest w przypadku koniecznosci dokonania korekty kosztow, be.da_cej wynikiem
weryfikacji faktur lub dokumentow ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej, w przypadku, gdy zakresu
tych faktur nie mozna przypisac do zakresu rzeczowego zawartego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, a koszty poniesione na ich zakup zostaly wliczone do kosztow operacji. Przedmiotowe zestawienie
wypelnia si? rowniez, w przypadku, gdy korekta koszt6w konieczna jest w wyniku ustalen zawartych w raporcie
z kontroli w miejscu/wizytacji w miejscu.

Kolumn? 6 nalezy wypemic w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na
miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskow do kontroli w KM.. Wowczas w danym wierszu
tabeli w kolumnie 6 nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadaj^cy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z
ponizsza^ tabelq. kodow. Jezeli korekta byla zwiajzana z kontrola^ administracyjna^ nie podaje si? zadnego kodu.

Naste_pnie sposrbd zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla kt6rcgo wartosc zakwestionowanych kosztow
jest najwyzsza i wpisac go do rubryki: ,,Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu", W
przypadku wystajjienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow jest taka sama i
jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktbry ma najwie.ksze znaczenie dla projektu.

Kod

A

B

C

D

E

Przyczyna korekty

Niezgodnosc informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach
do Wniosku ze stanem faktycznym

dola^czonych

Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

Nieprawidlowosc faktur lub dokumentbw o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentow wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz^cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem
przyznanie pomocy

Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowia_zari okreslonych w umowie
pomocy

lub innych

wniosku o

przyznania

CZ^SC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cze^c ta wypelniana jest na podstawie Decyzji o przyznaniu pomocy, Wniosku o piatnos'c oraz dokumentow
potwierdzaj<icych poniesione koszty kwalifikowalne.

Przed zatwierdzeniem Cze.sci E2 nalezy sprawdzic czy Wniosek nie zostat vvytypowany przez KM do
przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przeslana informacja o wytypowaniu przez KM Wniosku do
przeprowadzenia kontroli losowej).

I. Koszty kwalifikowalne

Punkt 1. nKwota kosztow kwalifikowalnych wg Decyzji" nalezy wpisac kwot? kosztow kwalifikowalnych
przeniesiona,z Decyzji przyznania pomocy dla danego etapu.

Punkt 2. ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Wniosku o platno&6" nalezy wpisati kwoty bez zaokra.glenia
(faktycznie poniesione koszty z groszami), uslalone na podstawie zestawienia rzeczowo-finansowego
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stanowiacego zala_cznik do Wniosku o platnosc. Jezeli ktorykolwiek z elementow wymienionych w karcie nie
wyst^puje, w odpowiadajacej mu rubryce nalezy wpisac ,,0,00".

Punkt 3. ,,Kwota zakwestionowanych kosztow zfaktur lub dokumeiitow o rownowaznej wartosci dowodowej"
nalezy wpisac kwoty bez zaokrqglenia, ustalone na podstawie zestawienia zawartego w cz^sci El Karty oraz
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zalapznik do Wniosku o platnos"c.

Na etapie tym nalezy dokonac korekty kosztow zwia_zanych z zakupem uzytkow gruntowych pod inwestycj?, w
przypadku., gdy koszt uj^ty w zestawieniu rzeczowo-ftnansowym stanowia_cym zalgpznik do wniosku przekracza
kwot§ wynikaJ3ca_ z operatu szacunkowego. Ponadto, gdy do wniosku dota^czone zostalo uzasadnienie zmian
kosztow kwalifikowalnych (powyzej 10%), i uzasadnienie to zostalo odrzucone przez UM, wyliczona wartosc
powinna uwzgl^dniac korekty wynikaja_ca_ z nie uwzgl^dnienia tego wzrostu koszt6w.

Jezeli ktorykolwiek z elementow wymienionych w karcie nie wyste.puje, w odpowiadajacej mu rubryce nalezy
wpisac ,,0,00".

Punkt 4. ,,Roznica pomigdzy kosztami wg Wniosku i kosztami zakwestionowanymi" nalezy wpisac kwoty bez
zaokr^glenia, okreslone poprzez odje.cie od kwot kosztow wg Wniosku (uj^tych w punkcie 2) kwot
zakwestionowanych (uj^tych w punkcie 3).

Punkt 5. ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie" nalezy wpisac kwoty bez zaokr^glenia.

W przypadku wnioskow o platnosc posrednia^ kwoty te sa^ zgodne z kwotami okreslonymi w punkcie 4,
natomiast w przypadku wniosku o platnosc ostatecznq. nalezy sprawdzic czy dla sum kwot okreslonych w
punktach 4, wszystkich wnioskow o platnosc dla danej operacji spelnione sa_ warunki:

• koszty ogolne zwia^zane z realizacja operacji nie nioga_ przekroczyc 10% pozostaJrych kosztow
kwalifikowahiych (sumy kosztow inwestycyjnych i kosztow zakupu uzytkow gruntowych),

• koszty zakupu uzytkow gruntowych pod inwestycj? nie rnogg. przekroczyc 10% calkowitvch kosztow
kwalifikowalnych (sumy kosztow inwestycyjnych i kosztow zakupu uzytkow gruntowych i kosztow
ogolnych).

Jezeli warunki powyzsze sa_ spelnione, kwoty z punktu 4 niniejszego wniosku nalezy wpisac w rubrykach punktu
5 ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie". Jezeli natomiast ktorykolwiek z warunkow nie zostal
spehiiony, wpisac nalezy jedynie wysokosc kosztow inwestycyjnych (w rubryce 5a), i przystapic do ustalenia
prawidlowej wysokosci kosztow ogolnych lub kosztow zakupu uzytkow gruntowych.

W tym celu nalezy:

• okreslic maksymalna^ wysokosc koszt6w ogolnych i kosztow zakupu uzytkow gruntowych, jaka jest
mozliwa do przyj^cia, przy danej wysokosci kosztow inwestycyjnych dla calej operacji. Wyliczenia
tego nalezy dokonac poprzez rozwia^zanie ponizszego ukladu rownan:

g = 0,1 - (i + g + o)

0 = 0,1 • (i + g)

gdzie znanejest:

1 - koszty inwestycyjne operacji (suma kosztow ze wszystkich etapow)

szukane:

g - koszty zakupu uzytkow gruntowych (suma kosztow ze wszystkich etapow)

o - koszty ogolne zwi^zane z realizacja operacji (suma koszt6w ze wszystkich etapow)
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• sprawdziC, kt6ra z kwot (kosztow zakupu uzytkow gruntowych lub kosztow ogolnych) okreslonych
jako suma kosztow ujetych w punktach 4 wszystkich wnioskow o platnosc dla danej operacji
przekracza wyzej ustalone maksymalne wysokosci kosztbw,

o w przypadku, gdy przekroczenie wyst?puje dla obydwu wielkosci jednoczesnie, nalezy odjqc
od wyzej okreslonych maksymalnych wysokosci koszt6w (og61nych i kosztow zakupu
uzytkow gruntowych), sumy dotychczas wyplaconych z tego tytulu srodkow, i wynik wpisac
w rubrykach 5b i 5c,

o w przypadku, gdy przekroczenie dotyczy kosztow og61nych, nalezy dokonac obliczenia ich
poprawnej wysokosci, zgodnie ze wzorem: o = 0,1 • (i + g), a nastejmie w rubryce 5c wpisac
roznic? pomi?dzy ta_ kwota^ a suma_ kwot dotychczas wyplaconych z tego tytulu srodkow,

o w przypadku, gdy przekroczenie dotyczy kosztow zakupu uzytkow gruntowych, nalezy
dokonac obliczenia ich poprawnej wysokosci, zgodnie ze wzorem: g = 1/9 • (i + o), a
nast?pnie w rubryce 5b wpisac roznic? pomie.dzy ta_ kwotq_ a suma^ kwot dotychczas
wyplaconych z tego tytuhi srodkow,

Tak okreslone kwoty nalezy zsumowac i wpisac w rubryce ,,RAZEM". W szczegolnych przypadkach kwota ta
moze przyjmowac wartosc ujemna^ gdy redukcja wynikaja^ca z przekroczenia dopuszczalnej wysokosci kosztow
ogolnych lub zakupu uzytkow gruntowych przekracza wysokosc calkowitych kosztow kwalifikowalnych dla
wniosku o platnosc ostateczn%. W przypadku takim nalezy przeslac do Departamentu Windykacji ARiMR
dokument inicjujajcy dochodzenie naleznosci (wzor P-l/145 znajduje si? w procedurze KP-611-188-ARiMR).

II. Kwota pomocy

Punkt 6. »Kwota pomocy wg Decyzji" nalezy wpisac kwot? przyznanej pomocy dla danego etapu operacji
przeniesionq. z Decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 7. ,,Kwota pomocy wg Wniosku o platno&c" nalezy wpisac kwot? przeniesiong. z Wniosku o platnosc
(sekcja 111 pkt 18).

Punkt 8. ,,Kwota pomocy wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow" nalezy wpisac kwote. okreslona^ na
podstawie kosztow uj?tych w rubryce ,,Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie", w pozycji ,,RAZEM"
(75% kwoty kosztow kwalifikowalnych), po dokonaniu sprawdzenia czy suma tej kwoty i kwot dotychczas
wyplaconych srodkow na podstawie wnioskow o ptatnosc dla wczesniejszych etapow operacji nie przekracza
kwoty przyznanej pomocy dla calej operacji (punkt 6). W przypadku wystapienia przekroczenia, kwot? tq. nalezy
zredukowac do wysokosci takiej, aby zachowany byl maksymalny poziom pomocy okreslony w decyzji o
przyznaniu pomocy. W szczegolnych przypadkach kwota ta moze przyjmowac wartosc ujemnaj gdy w punkcie
„ Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie" rowniez pojawi si§ wartosc ujemna.

Punkt 9. ,,R6znicapomigdzy kwotqpomocy wg Wniosku o platnosc a kwotqpomocy wynikajqcq. zprawidlowo
poniesionych kosztow" nalezy wpisac roznic? pomi?dzy kwota^ z punktu 7 i punktu 8, wyrazonq. wartosciowo
oraz procentowo. Jezeli roznica ta jest ujemna, wpisujemy ,,0,00".
Wartosc X wskazujaeq. o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot$ pomocy
wynikajaea^z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nast?pujq,cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o __ Kwota pomocy po weryflkacji w
X = platnosc UM * too

Kwota pomocy po weryflkacji w UM

Punkt 10. ,,Kwota do refundacji (po weryflkacji)" nalezy wpisac kwot? otrzymana. po weryflkacji. Kwot? tq.
nalezy przeniesc do Zleceniaplatnosci.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneflcjenta we Wniosku o platnosc kwota pomocy nie b?dzie
przekraczala kwoty pomocy obliczonej przez UM po sprawdzeniu wniosku o platnosc o wi?cej niz 3%, w
rubryce: „ Kwota do refundacji (po weryflkacji) " nalezy wpisac wartosc z rubryki „ Kwota pomocy wynikajqca z
prawidlowo poniesionych kosztow ".
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W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnosc kwota pomocy b^dzie przekraczala
kwote pomocy obliczon^ przez Weryfikujapego po sprawdzeniu Wniosku o platnosc o wie.cej niz 3%, nalezy
zastosowac redukcje; zgodnie z przepisami wspomotowymi2. Oznacza to, ze kwot§ do refundacji nalezy
dodatkowo pomniejszyc o kwote; stanowiaeq. rbziiice pomi?dzy kwotit wnioskowana^ przez beneficjcnta a kwotq.
obliczon^ przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Redukcja nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie nie kwalifikuj^cej si? kwoty do
kwoty pomocy wnioskowanej we Wniosku o platnos"c\ zwiazku z tym, w przypadku stwierdzenia, iz
przekroczenie jest wi^ksze niz 3%, nalezy poddac analizie dotychczas zlozone przez beneficjenta wyjasnienia,
celem stwierdzenia czy mozna uznac przekroczenie za powstale bez winy beneficjenta. Przypadek taki moze
wystapic np. w sytuacji dokonania redukcji kosztow ze wzgl^du na przekroczenie limitu 10% dotyczacego
kosztow ogolnych lub zakupu uzytkow gmntowych, z wyla^czeniem przypadku, gdy przekroczenie to jest
wynikiem kosztow z tego tytulu zawartych we wniosku o platnosc ostateczna_.

Ponadto w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umyslnie zlozyl falszywe oswiadczenie, dan% operacj?
wyklucza si§ ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si§ wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyplacone na t?
operacje^ Ponadto beneficjent jest wykluczony z otrzymywania wsparcia w raraach tego samego srodka w
danym roku EFRROW oraz w nast^pnym roku.

W przypadku rozbieznos"ci mi^dzy kwota^ srodkow zatwierdzonych do wyplaty po rozpatrzeniu Wniosku o
platnosc a kwota_ wnioskowan^. przez Beneficjenta, nalezy wydac ,,decyzj% o odmowie wyplaty srodkow
finansowych w cz^sci". W decyzji tej nalezy podac uzasadnienie dokonanej korekty kwoty do refundacji
(okreslajcvce szczegolowo powody dokonanej korekty, przykladowo - je^li korekta byla dokonana z powodu
zakwestionowania kosztow z przedstawionej faktury nalezy mi^dzy innymi wskazac w informacji numer faktury
oraz pozycji dotycz3_cej zakwestionowanych kosztow).

Ponadto w przypadku zastosowania redukcji zgodnie z przepisami wspolnotowymi2, nalezy umiescic w decyzji
uzasadnienie tego faktu.

Nastejpnie nalezy przygotowac Zlecenie platnosci wraz z zaswiadczeniem z banku/spoMzielczej kasy
oszcz^dnosciowo-kredytowej o rachunku bankowym/rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie
oszcz^dno^ciowo-kredytowej, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe (przy pierwszej platnosci lub w
przypadku uaktualnienia numeru rachunku przez Beneficjenta przy kolejnych etapach). Podczas
przygotowywania Zlecenia platnosci nalezy sprawdzi6 zgodnosc danych w zleceniu z danymi zawartymi w
Decyzji przyznania pomocy, w szczegolnos"ci: nazw? Beneficjenta, adres, numer NIP, numer identyfikacyjny,
numer Decyzji, date wydania Decyzji. Przygotowane dokumenty nalezy przekaza^ do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocy kredytu zabezpieczanego w
formie cesji wierzytelnos'ci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta
w zwiazku z dokonanlem cesji: kopie^ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta. pomi^dzy Beneficjentem a
bankiem, kopi? oswiadczenia dluznika przelanej wierzytelnosci. Zlecenie ptatnosci wraz z zal^cznikami (wzory
dokumentow znajduja^ si? w procedurze KP-611-188-ARiMR) nalezy przesJac do Departamentu Finansowego
ARiMR pismem (P-3/220).

W przypadku koniecznosci dokonania catkowitej korekty kwoty (do wartosci 0,00 PLN) danego etapu operacji
nalezy wypemic cz^sc E2 Kaity, i wydac ,,decyzj% o odtnowie wyplaty srodkow finansowych z tytulu pomocy" ,
w ktorej nalezy podac uzasadnienie dokonania korekty, szczegolowo okreslaja.ce powody jej dokonania. Nje
nalezy sporzadzac zlecenia pjatnosci na kwote .,0.00" PLN.

CZ^SC F - ODMOWA WYPLATY POMOCY/UMORZENIE POST^POWANIA

Rozporzi^dzenie Komisji (WE) NR 65/2011 z dnia27 slyczniaZOll r. ustanawiajqce szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady

(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia

rozwojii obszaruw wiejskich, (Dz, Urz. UE L25 7,28.01,2011, sir. 8, z pozn. zm.), aw odniesieniu do wmosk6w o platnoSc zlozonych przed

1 stycznia2011 roku - Rozporz^dzenie Komisji (WE) NR 1975/2006 zdnia? grndnia2006 r, ustanawiajqce szczegolowe zasady stosowania

rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadsenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do

srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz, Urz. UE L 368 z 23.12.2006, sir, 74, z p6in. zm.).
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W przypadku odmowy przyznania platnosci lub umorzenia poste.powania nalezy podac" etap, na ktbrym nastapila
odmowa przyznania piatnosci oraz podac przyczyn? odmowy.

W przypadku odmowy przyznania platnosci nalezy wydac ,,decyzj% o odmowie wyplaty srodkow finansowych z
tytuhi pomocy" zgodnie z zapisami §13 ust.3 Rozporz^dzenia, zawieraja_ca_ informacje o przyczynach odmowy
wyplaty pomocy. Sporza_dzaja_c ww. decyzj? nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie
nie finansowania operacji. Uzasadnienic to musi okreslac szczegotowo powody nie finansowania operacji (w
przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o
wytypowaniu Wniosku do kontroli na miejscu, pismo informuj^ce o przyczynach nie finansowania operacji
nalezy skierowac do wiadomosci komorce KM.

Jezeli dla danej operacji, na podstawie Wnioskow dotycza_cych wczesniejszych etapow dokonana zostala
plamosc, nalezy w ww. decyzji zawrzec informacje ° tym> iz UM powzia^l niezb^dne kroki w celu odzyskania
Liprzednio wyptaconych s"rodkow w zwia^zku z realizacjg. operacji.

W przypadku weryfikacji operacji wieloetapowej, w ktorej kolejny etap kwalifikuje si? do odmowy wyptaty
pomocy, a poprzedni jest w trakcic procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dia calosci operacj i w
przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osiaj*ni§ty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie Wniosku o
piatnosc posredniq.dla etapu poprzedniego, moze nastapic jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanic
Wniosku o ptatnosc kolejnego etapu.

W przypadku odmowy wyplaty pomocy istnieje mozliwosc zwrocenia Beneficjentowi
oryginalow dokumentow zlozonych wraz z Wnioskiem - dotyczy dokumentow, ktore mogty bye zlozone w
kopii, W takim przypadku, po zgtoszeniu takiej prosby przez Beneficjenta, pracownik kancelaryjny UM
powinien sporza_dzic kopie oryginalu dokumentu zwracanego Beneficjentowi, potwierdzic ja_ za zgodnosc z
oryginalem i umiescic w teczce Wniosku.

W przypadku umorzenia poste.powania, nalezy wydac decyzje o umorzeniu post^powania.
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ZALA,CZMK DO KARTY WERYFIKACJI (cz^sc karty*): B2. II B2. V C5. II C5. V D2.

ZAKRES BRAKOW FORMALNYCHAVYJASNIEti**:
Weryfikacja po zlozcniu
uzupclnicn/wyjasnien**:

Wcryfikujqcy Sprawdzajqcy

TAK NIE TAK NIE

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zweryfikowal:

Imiii i na=wisko Wetyfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzit:

liitiq i na=H>isko Sprcnvdzajqcego

Daia ipodpis

" nalezy zaznaczyc cz^sc karty kterej dotyczy sporza,dzony zala,cznik
** niepotrzebne usuna^c (w zaleznosci od celu sporzadzonego zalacznika)

./...,/ 20.
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