UWAGA: Wezwanie do zlozenia wyjasnien nie moze by¢ mylone z wezwaniem do usunigcia brakow
formalnych, dokonywane jest bowiem w oparciu o inng podstawe prawna.

Whnioskodawca skladajac wniosek wraz z zatacznikami ma dostarczy¢ organowi wiedzy niezbe¢dnej dla wydania
whasciwej decyzji. Jezeli takiej wiedzy organ nie nabedzie z powodu niejasnos$ci w tresci dokumentéw, Wzywa
Whnioskodawce do ztozenia wyjasniefi, Wyjasnienia moga dotyczy¢ tresci wniosku, tresci sktadanych przez
Whnioskodawce o$wiadczen, tresci zatacznikéw sktadanych z wnioskiem.

Wezwanie do ztozenia wyjasénieni, odbywa si¢ na podstawie art. 50 § 1 kpa.

NLWYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI WNIOSKU POD WZGLEDEM ZGODNOSCI Z
DECYZJA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI OPERACJI

Na podstawie ztozonych wyjasnien (wymienionych w punkcie II) nalezy dokona¢ weryfikacji wniosku w
zakresie, w jakim wymagane bylo ich ztozenie (udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci C1 — C4), i na
tej podstawie zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz.

Punkt 1. ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji” nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze Whniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i zostal pozytywnie oceniony pod
wzgledem technicznym i ekonomicznym oraz nie stwierdzono konieczno$ci dokonania korekty kosztow
kwalifikowalnych. W takim przypadku nalezy przej$¢ do czgsci D karty weryfikacji.

Punkt 2. ,,Wniosekkwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono,
ze Whniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy i moze zostaé pozytywnie oceniony pod wzgledem
technicznym i ekonomicznym, pod warunkiem dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych. W takim
przypadku nalezy przejs¢ do czesci D karty weryfikacji.

Punkt 3. , Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami udzielania pomocy lub
przeprowadzona weryfikacja wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przej$¢ do wypelnienia czgsci F karty weryfikacji.

IV. POSTEPOWANIE PO ZLOZENII{ PRZEZ BENEFICJENTA PROSBY O PRZYWROCENIE
TERMINU NA ZEOZENIE WYJASNIEN

Punkt 1. ,,Uchybienie terminu nastgpilo bez winy beneficjenta” — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”, jezeli
uzasadnienie uchybienia terminu zawarte w proébie uprawdopodobnito, ze uchybienie terminu nastapilo bez

winy beneficjenta.

Punkt 2. ,,Wraz z prosbq zioiono wyjasnienia” - nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”, jezeli wraz z prosba
o przywrocenie terminu beneficjent dotaczyl wyjasnienia.

W takiej sytuacji nalezy przenie$¢ zakres wymaganych wyjasnien wymieniony w zataczniku do karty C5.1I do
zatacznika do karty C5.V.

V. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN
Wypehié analogicznie do punktu II (z wylaczeniem informacji dotyczacych terminu i daty zlozenia wyjasnien).

VI. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU
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Wypelni¢ analogicznie do punktu III.

CZESC D - KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

CZESC D1 - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy wypemié po uzyskaniu informacji od jednostki odpowiedzialnej za realizacjg czynnosci
kontrolnych, o przeprowadzonym typowaniu do przeprowadzenia kontroli na miejscu, nalezy sprawdzi¢ czy
wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu lub czy byt juz kontrolowany. Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy
wniosek bral udzial w typowaniu na miejscu i w przypadku stwierdzenia, iz nie zostal uwzgledniony w
typowaniu nalezy poinformowaé o tym fakcie jednostkg odpowiedzialng za realizacje czynnosci kontrolnych. W
sytuacji takiej nalezy si¢ wstrzymac z odpowiedzig na pytanie zawarte w tym punkcie do czasu uwzglednienia
wniosku w typowaniu do kontroli.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy operacja byla wizytowana na ktérymkolwiek z wczesniejszych etapéw (na etapie
whniosku o przyznanie pomocy lub poprzednich wnioskach o ptatno$¢ posrednia).

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”:

o jezeli podczas dotychczasowej oceny Wniosku (jednakze nie weze$niej niz po ewentualnym uzupehieniu -
cze$é B karty) wynikly okoliczno$ci wymagajace wizytacji w miejscu,

e jesli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny Wniosku nie wynikly okolicznosci wymagajace
przeprowadzenia wizytacji w miejscu, ale wizytacja ta jest wymagana zapisami §1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu
przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 Dz.U.2007.168.1181 z p6zn. zm. (dotyczy wniosku o platno$¢ ostateczna).

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

W przypadku zaznaczenia pola ,,TAK” nalezy wypehi¢ pole ,, Uzasadnienie konieczno$ci wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem”. Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan
zamknietych, liczba pytan moze byé dowolna jednak kazde pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego
elementu.

W sytuacji wskazania do wizytacji nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych (P-2/220), informujace o konieczno$ci przeprowadzenia wizytacji, zawierajace elementy
okreslone w zataczniku nr 1 do pisma, ktére nalezy zweryfikowaé podczas wizytacji w miejscu oraz przyczyny
konieczno$ci sprawdzenia tych elementow.

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly ztozone wraz z Wnioskiem, jako kopie do pisma
nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Zaleca sig przeprowadzaé wizytacje w miejscu wraz z kontrola na miejscu. Wizytacje w miejscu i kontrolg na
miejscu (dla wnioskéw wytypowanych do kontroli na miejscu) przeprowadzaja pracownicy komorki
odpowiedzialnej za realizacj¢ czynno$ci kontrolnych, a Raport z czynnosci kontrolnych powinien zawierac
réwniez informacje o obszarach skontrolowanych w ramach wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu/wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu
nalezy udostepnié pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacjg
zrédlowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania. W przypadku konieczno$ci zlecenia wizytacji mozna sig
positkowa¢ wskazaniem karty K-03/W/167 jako zakresu kontroli, obejmujacego standardowe elementy
podlegajace weryfikacji.
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W przypadku, gdy nie wystapily wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu a wniosek zostal
wytypowany do kontroli na miejscu, sporzadza si¢ pismo (P-2/220) informujace o zakoriczeniu kontroli
administracyjnej i mozliwosci rozpoczecia kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia w punktach 1 lub 3 pola ,, TAK”, nalezy po uzyskaniu Raportu z czynnosci
kontrolnych przej$é do czesci D2 karty. W przypadku zaznaczenia w obu punktach pola ,NIE”, mozna przej$¢
do czesci E karty weryfikacji.

CZESC D2 - WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU
I. Przyczyna kontroli

Po wypehieniu punktéw 1 i 2 dodatkowo w punkcie ,,Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu/kontroli na
miejscu” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostala przeprowadzona
wizytacja/kontrola na miejscu.

W punkcie 3 ,, Czy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien?” nalezy wstawi¢ ,,TAK”, jezeli niezbgdne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien, albo ,,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz ztozy¢
podpis w wyznaczonym miejscu.

1I. Zakres wymaganych wyjasnien:

Jezeli w punkcie 3 zaznaczono odpowiedz ,,TAK” nalezy wyszczegélni¢ w zalaczniku D2.II ,, Zakres
wymaganych wyjasnier”’ kwestie wymagajace wyjasnienia, a Beneficjenta wezwa¢ do zloZenia wyjasnien. Punkt
Karty ,, Wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie” nalezy wypehi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania
przez Beneficjenta, liczac 7 dni od dnia nastgpujacego po otrzymaniu wezwania przez Beneficjenta.

W punkcie , Data dostarczenia/nadania wyjasnier” nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM wyjasnien,
nastgpnie nalezy zgodnie z wyszczegdlnionymi pozycjami w zataczniku D2.11 ,, Zakres wymaganych wyjasnier —
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien” zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac
odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

IILWYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji” nalezy zaznaczy¢, jezeli Wniosek przeszedl pozytywnie wizytacj¢ w
miejscu kwalifikujac si¢ do dalszej oceny i w przypadku wystapienia koniecznos$ci zlozenia wyjasnien, w
zalaczniku D2.11 ,, Zakres wymaganych wyjasnierr — Weryfikacja po zlozeniu wyjasnier?” w kazdym z punktéw
zaznaczono odpowiedz ,,TAK”.

Punkt 2. ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji” nalezy zaznaczy¢, jezeli Wniosek przeszedt pozytywnie wizytacje w miejscu
kwalifikujac si¢ do dalszej oceny jednakze w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wymagana jest korekta kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Konieczno$¢ dokonania korekty, stwierdzona na tym
etapie weryfikacji wniosku jest wynikiem ustalefi dokonanych w trakcie wizytacji lub nie ztozenia przez
beneficjenta wyjasnien wyszczeg6lnionych w zataczniku D2.II ,, Zakres wymaganych wyjasnier. — Weryfikacja
po zlozeniu wyjasnien”, jednakze jedynie takich, ktére nie wptywaja na osiagnigcie celu operacji.

Punkt 3. , Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy” nalezy zaznaczy¢, jezeli Wniosek nie
przeszed! pozytywnie wizytacji w miejscu tj. w trakcie wizytacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z

zasadami udzielania pomocy lub nie osiagnigto celu operacji a tym samym nie kwalifikujac si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia tej odpowiedzi nalezy przejsé¢ do wypelnienia czesci F karty weryfikacji.

CZESC E - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACIJI
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CZESC El1 - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY
WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

Zestawienie wypehiane jest w przypadku koniecznosci dokonania korekty kosztow, bedacej wynikiem
weryfikacji faktur lub dokument6éw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej, w przypadku, gdy zakresu
tych faktur nie mozna przypisaé¢ do zakresu rzeczowego zawartego W zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, a koszty poniesione na ich zakup zostaly wliczone do kosztéw operacji. Przedmiotowe zestawienie
wypehnia si¢ rowniez, w przypadku, gdy korekta kosztéw konieczna jest w wyniku ustaler zawartych w raporcie
z kontroli w miejscu/wizytacji w miejscu.

Kolumne 6 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na
miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskéw do kontroli w KM.. Wéwczas w danym wierszu
tabeli w kolumnie 6 nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajacy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z
ponizsza tabela kod6éw. Jezeli korekta byta zwiazana z kontrola administracyjna nie podaje si¢ zadnego kodu.

Nastgpnie sposréd zaznaczonych kodéw nalezy wybra¢ jeden, dla ktérego wartos¢ zakwestionowanych kosztow
jest najwyzsza i wpisa¢ go do rubryki: ,, Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu”. W
przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktérych warto$¢ zakwestionowanych kosztéw jest taka sama i
jednoczes$nie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodéw wybra¢ jeden, ktéry ma najwigksze znaczenie dla projektu.

Kod Przyczyna korekty

M Niezgodno$¢ informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach dolaczonych
do Wniosku ze stanem faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

C Nieprawidtowo$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

D Rozpoczecie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o
przyznanie pomocy

E Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzafi okre$lonych w umowie przyznania
pomocy

CZESC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$é ta wypelniana jest na podstawie Decyzji o przyznaniu pomocy, Wniosku o platno$¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Przed zatwierdzeniem Cze$ci E2 nalezy sprawdzi¢ czy Whniosek nie zostal wytypowany przez KM do

przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przestana informacja o wytypowaniu przez KM Wniosku do
przeprowadzenia kontroli losowej).

I. Koszty kwalifikowalne

Punkt 1. ,Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Decyzji” nalezy wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowalnych
przeniesiona z Decyzji przyznania pomocy dla danego etapu.

Punkt 2. ,Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Wniosku o platno$¢” nalezy wpisa¢ kwoty bez zaokraglenia
(faktycznie poniesione koszty z groszami), ustalone na podstawie zestawienia rzeczowo-finansowego
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stanowiacego zalacznik do Wniosku o platnos¢. Jezeli ktorykolwiek z elementow wymienionych w karcie nie
wystepuje, w odpowiadajacej mu rubryce nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 3. , Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentéw o rownowazinej wartosci dowodowej”
nalezy wpisa¢ kwoty bez zaokraglenia, ustalone na podstawie zestawienia zawartego w czgSci E1 Karty oraz
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik do Wniosku o platnos¢.

Na etapie tym nalezy dokonaé korekty kosztéw zwiazanych z zakupem uzytkéw gruntowych pod inwestycje, w
przypadku, gdy koszt ujety w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiacym zatacznik do wniosku przekracza
kwote wynikajaca z operatu szacunkowego. Ponadto, gdy do wniosku dofaczone zostalo uzasadnienie zmian
kosztow kwalifikowalnych (powyzej 10%), i uzasadnienie to zostato odrzucone przez UM, wyliczona wartos¢
powinna uwzglednia¢ korekte wynikajaca z nie uwzglednienia tego wzrostu kosztow.

Jezeli ktorykolwiek z elementéw wymienionych w karcie nie wystepuje, w odpowiadajacej mu rubryce nalezy
wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 4. ,,Réznica pomiedzy kosztami wg Wniosku i kosztami zakwestionowanymi” nalezy wpisa¢ kwoty bez
zaokraglenia, okreslone poprzez odjecie od kwot kosztéw wg Wniosku (ujetych w punkcie 2) kwot
zakwestionowanych (ujetych w punkcie 3).

Punkt 5. , Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” nalezy wpisa¢ kwoty bez zaokraglenia.

W przypadku wnioskéw o platnosé posrednia, kwoty te sa zgodne z kwotami okre§lonymi w punkcie 4,
natomiast w przypadku wniosku o platnos¢ ostateczng nalezy sprawdzi¢ czy dla sum kwot okreslonych w

punktach 4, wszystkich wnioskéw o platnos¢ dla danej operacji spetnione sa warunki:

e koszty ogélne zwiazane z realizacja operacji nie moga przekroczy¢ 10% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych (sumy kosztéw inwestycyjnych i kosztéw zakupu uzytkéw gruntowych),

e koszty zakupu uzytkéw gruntowych pod inwestycj¢ nie moga przekroczyé 10% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych (sumy kosztéw inwestycyjnych i kosztéw zakupu uzytkéw gruntowych i kosztow
og6lnych).

Jezeli warunki powyzsze sa spenione, kwoty z punktu 4 niniejszego wniosku nalezy wpisa¢ w rubrykach punktu
5 , Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie”. Jezeli natomiast ktorykolwiek z warunkéw nie zostal
spelniony, wpisaé¢ nalezy jedynie wysokos¢ kosztéw inwestycyjnych (w rubryce 5a), i przystapi¢ do ustalenia
prawidlowej wysokosci kosztéw og6lnych lub kosztéw zakupu uzytkéw gruntowych.

W tym celu nalezy:

e okresli¢ maksymalna wysoko$¢ kosztéw ogélnych i kosztéw zakupu uzytkéw gruntowych, jaka jest
mozliwa do przyjecia, przy danej wysokosci kosztéw inwestycyjnych dla catej operacji. Wyliczenia
tego nalezy dokona¢ poprzez rozwiazanie ponizszego ukladu réwnan:

g=01-(i+tg+o)

0=0,1-(i+g

gdzie znane jest:

i - koszty inwestycyjne operacji (suma kosztéw ze wszystkich etapow)
szukane:

g - koszty zakupu uzytkéw gruntowych (suma kosztéw ze wszystkich etapow)

o - koszty og6lne zwiazane z realizacja operacji (suma kosztéw ze wszystkich etapow)
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e sprawdzi¢, ktéra z kwot (kosztéw zakupu uzytkéw gruntowych lub kosztéw ogélnych) okreslonych
jako suma kosztéw ujetych w punktach 4 wszystkich wnioskow o platnosé¢ dla danej operacji
przekracza wyzej ustalone maksymalne wysokosci kosztow,

o w przypadku, gdy przekroczenie wystgpuje dla obydwu wielkosci jednoczesnie, nalezy odjaé
od wyzej okreslonych maksymalnych wysokosci kosztéw (ogélnych i kosztéw zakupu
uzytkéw gruntowych), sumy dotychczas wyptaconych z tego tytutu srodkéw, i wynik wpisaé
w rubrykach 5b i Sc,

o w przypadku, gdy przekroczenie dotyczy kosztéw ogélnych, nalezy dokonaé obliczenia ich
poprawnej wysokosci, zgodnie ze wzorem: o = 0,1 - (i + g), a nastgpnie w rubryce 5c wpisaé
réznice pomigdzy ta kwotg a sumg kwot dotychczas wyptaconych z tego tytutu srodkow,

o w przypadku, gdy przekroczenie dotyczy kosztow zakupu uzytkéw gruntowych, nalezy
dokonaé obliczenia ich poprawnej wysokosci, zgodnie ze wzorem: g = 1/9 - (i + o), a
nastgpnie w rubryce 5b wpisa¢ réznice pomigdzy ta kwota a suma kwot dotychczas
wyplaconych z tego tytulu $rodkéw,

Tak okreslone kwoty nalezy zsumowac i wpisa¢ w rubryce ,, RAZEM”. W szczeg6lnych przypadkach kwota ta
moze przyjmowacé warto$¢ ujemna, gdy redukcja wynikajaca z przekroczenia dopuszczalnej wysokosci kosztow
ogblnych lub zakupu uzytkéw gruntowych przekracza wysoko$é¢ catkowitych kosztéw kwalifikowalnych dla
wniosku o platno$é ostateczng. W przypadku takim nalezy przesta¢ do Departamentu Windykacji ARiIMR
dokument inicjujgcy dochodzenie nalezno$ci (wzdér P-1/145 znajduje si¢ w procedurze KP-611-188-ARiMR).

II. Kwota pomocy

Punkt 6. ,Kwota pomocy wg Decyzji” nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy dla danego etapu operacji
przeniesiong z Decyzji o przyznaniu pomocy.

Punkt 7. ,,Kwota pomocy wg Wniosku o platnos¢” nalezy wpisa¢ kwot¢ przeniesiong z Wniosku o platnosé
(sekcja III pkt 18).

Punkt 8. ,,Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztéw” nalezy wpisa¢ kwote okreslona na
podstawie kosztéw ujetych w rubryce ,, Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie”, w pozycji ,, RAZEM”
(75% kwoty kosztéw kwalifikowalnych), po dokonaniu sprawdzenia czy suma tej kwoty i kwot dotychczas
wyplaconych $rodkéw na podstawie wnioskéw o platno$¢ dla wczesniejszych etapéw operacji nie przekracza
kwoty przyznanej pomocy dla calej operacji (punkt 6). W przypadku wystapienia przekroczenia, kwotg ta nalezy
zredukowaé¢ do wysokosci takiej, aby zachowany byl maksymalny poziom pomocy okre$lony w decyzji o
przyznaniu pomocy. W szczego6lnych przypadkach kwota ta moze przyjmowaé warto$¢ ujemna, gdy w punkcie
., Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” réwniez pojawi si¢ warto$¢ ujemna.

Punkt 9. ,,Ré¢nica pomiedzy kwotq pomocy wg Wniosku o platnosé a kwotq pomocy wynikajqcq z prawidtowo
poniesionych kosztow” nalezy wpisaé réznice pomigdzy kwota z punktu 7 i punktu 8, wyrazona warto$ciowo
oraz procentowo. Jezeli réznica ta jest ujemna, wpisujemy ,,0,00”.

Warto$¢ X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatno$é przekracza kwotg pomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o _ Kwota pomocy po weryfikacji w
X = platnosé UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

Punkt 10. ,,Kwota do refundacji (po weryfikacji)” nalezy wpisa¢ kwote otrzymana po weryfikacji. Kwotg ta
nalezy przenie$¢ do Zlecenia ptatnosci.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnos¢ kwota pomocy nie bedzie
przekraczala kwoty pomocy obliczonej przez UM po sprawdzeniu wniosku o platnos¢ o wigcej niz 3%, w
rubryce: ,, Kwota do refundacji (po weryfikacji)” nalezy wpisa¢ warto$¢ z rubryki ,, Kwota pomocy wynikajqca z
prawidfowo poniesionych kosztéw”.
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W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o ptatnos¢ kwota pomocy bedzie przekraczala
kwote pomocy obliczona przez Weryfikujacego po sprawdzeniu Wniosku o platno$¢ o wigcej niz 3%, nalezy
zastosowaé redukcje zgodnie z przepisami wsp6lnotowymi’. Oznacza to, ze kwotg do refundacji nalezy
dodatkowo pomniejszy¢ o kwote stanowiaca réznice pomigdzy kwotag wnioskowang przez beneficjenta a kwota
obliczona przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Redukcja nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie nie kwalifikujacej si¢ kwoty do
kwoty pomocy wnioskowanej we Wniosku o ptatnos¢. W zwiazku z tym, w przypadku stwierdzenia, iz
przekroczenie jest wigksze niz 3%, nalezy podda¢ analizie dotychczas zlozone przez beneficjenta wyjasnienia,
celem stwierdzenia czy mozna uznaé przekroczenie za powstale bez winy beneficjenta. Przypadek taki moze
wystapi¢ np. w sytuacji dokonania redukcji kosztéw ze wzgledu na przekroczenie limitu 10% dotyczacego
kosztéw ogélnych lub zakupu uzytkéw gruntowych, z wylaczeniem przypadku, gdy przekroczenie to jest
wynikiem kosztéw z tego tytulu zawartych we wniosku o platnos¢ ostateczna.

Ponadto w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umy$lnie zlozyt fatszywe o$wiadczenie, dana operacje
wyklucza sie ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty, ktére juz zostaly wyptacone na tg
operacje. Ponadto beneficjent jest wykluczony z otrzymywania wsparcia w ramach tego samego $rodka w
danym roku EFRROW oraz w nastgpnym roku.

W przypadku rozbieznoéci miedzy kwota $rodkéw zatwierdzonych do wyptaty po rozpatrzeniu Wniosku o
platnosé¢ a kwota wnioskowana przez Beneficjenta, nalezy wydac ,, decyzje o odmowie wyplaty Srodkéw
finansowych w czesci”. W decyzji tej nalezy poda¢ uzasadnienie dokonanej korekty kwoty do refundacji
(okreslajace szczegotowo powody dokonanej korekty, przyktadowo — jesli korekta byla dokonana z powodu
zakwestionowania kosztéw z przedstawionej faktury nalezy migdzy innymi wskaza¢ w informacji numer faktury
oraz pozycji dotyczacej zakwestionowanych kosztéw).

Ponadto w przypadku zastosowania redukcji zgodnie z przepisami wsp6lnotowymi’, nalezy umiescié w decyzji
uzasadnienie tego faktu.

Nastepnie nalezy przygotowaé Zlecenie platnosci wraz z zaswiadczeniem z banku/spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej o rachunku bankowym/rachunku prowadzonego w spéldzielczej kasie
oszczednoéciowo-kredytowej, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe (przy pierwszej platnosci lub w
przypadku uaktualnienia numeru rachunku przez Beneficjenta przy kolejnych etapach). Podczas
przygotowywania Zlecenia plamosci nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ danych w zleceniu z danymi zawartymi w
Decyzji przyznania pomocy, w szczegolnosci: nazwe Beneficjenta, adres, numer NIP, numer identyfikacyjny,
numer Decyzji, dat¢ wydania Decyzji. Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w
formie cesji wierzytelno$ci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta
w zwiazku z dokonaniem cesji: kopie umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a
bankiem, kopig o$wiadczenia dhuznika przelanej wierzytelnosci. Zlecenie ptatno$ci wraz z zatgcznikami (wzory
dokumentéw znajduja si¢ w procedurze KP-611-188-ARiMR) nalezy przesta¢ do Departamentu Finansowego
ARIMR pismem (P-3/220).

W przypadku konieczno$ci dokonania catkowitej korekty kwoty (do wartosci 0,00 PLN) danego etapu operacji
nalezy wypemhi¢ czes¢ E2 Karty, i wydaé ,, decyzje o odmowie wyplaty Srodkéw finansowych z tytutu pomocy” ,
w ktorej nalezy poda¢ uzasadnienie dokonania korekty, szczegétowo okreslajace powody jej dokonania. Nie
nalezy sporzadza¢ zlecenia platnosci na kwote ..0.00” PLN.

CZESC F - ODMOWA WYPLATY POMOCY/UMORZENIE POSTEPOWANIA

2 Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqce szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich, (Dz. Urz. UE L 25 2.28.01.2011, str. 8, z p6zn. zm.), a W odniesieniu do wnioskéw o platno$¢ ztozonych przed
1 stycznia 2011 roku - Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdlowe zasady stosowania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, Jjak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do

Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. Urz. UE L 368 z 23.12.2006, str. 74, z pozn. zm.).
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W przypadku odmowy przyznania ptatnosci lub umorzenia postgpowania nalezy podac etap, na ktérym nastapita
odmowa przyznania platnosci oraz poda¢ przyczyng odmowy.

W przypadku odmowy przyznania platnosci nalezy wydac ,, decyzje o odmowie wyplaty srodkow finansowych z
tytutu pomocy” zgodnie z zapisami §13 ust.3 Rozporzadzenia, zawierajaca informacje o przyczynach odmowy
wyplaty pomocy. Sporzadzajac ww. decyzje nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie
nie finansowania operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody nie finansowania operacji (w
przypadku zaistnienia kilku powodoéw nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o
wytypowaniu Wniosku do kontroli na miejscu, pismo informujace o przyczynach nie finansowania operacji
nalezy skierowac¢ do wiadomosci komérce KM.

Jezeli dla danej operacji, na podstawie Wnioskéw dotyczacych wcze$niejszych etapéw dokonana zostala
platno$é, nalezy w ww. decyzji zawrze¢ informacj¢ o tym, iz UM powzial niezbgdne kroki w celu odzyskania
uprzednio wyplaconych $rodkéw w zwiazku z realizacja operacji.

W przypadku weryfikacji operacji wieloetapowej, w ktérej kolejny etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy, a poprzedni jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla catosci operacji w
przypadku uznania, iz cel operacji nie zostal osiagnigty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie Wniosku o
platnos$é posrednia dla etapu poprzedniego, moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie
Whiosku o platnos¢ kolejnego etapu.

W  przypadku odmowy  wyplaty pomocy istniecje  mozliwo$¢  zwrdécenia  Beneficjentowi
oryginaléw dokumentow ztozonych wraz z Wnioskiem — dotyczy dokumentéw, ktére mogly by¢ zlozone w
kopii. W takim przypadku, po zgloszeniu takiej prosby przez Beneficjenta, pracownik kancelaryjny UM
powinien sporzadzi¢ kopie oryginatlu dokumentu zwracanego Beneficjentowi, potwierdzi¢ ja za zgodnos¢ z
oryginatem i umiesci¢ w teczce Wniosku.

W przypadku umorzenia post¢powania, nalezy wyda¢ decyzje o umorzeniu postgpowania.
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ZALACZNIK DO KARTY WERYFIKACJI (czg$¢ karty*): B2.11 B2.V C5.11 CS5.V D2II

L L L

Weryfikacja po zloZeniu
uzupelnien/wyjasnien*>:

ZAKRES BRAKOW FORMALNYCH/WYJASNIEN**:

Weryfikujgcy  Sprawdzajjcy
TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis A 200
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis satllveil RWessais

* nalezy zaznaczyé cze$é karty ktérej dotyczy sporzadzony zalacznik
** niepotrzebne usunaé (w zaleznosci od celu sporzadzonego zatacznika)
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