
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia JysLfe&EfiA, 2017 roku

zmieniaja_ca uchwat? nr 75/886/15 ZarzajJu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

9 grudnia 2015 roku w sprawie przyj^cia Ksia/ki Procedur ,,0bstuga wniosku

o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na

obszarach wiejskich obj^tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r.f poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji Platniczej

Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku

uchwala si?, co nast^puje:

§ 1. Zalacznik do uchwaly nr 75/886/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 9 grudnia 2015

roku w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiazki

Procedur KP-611-349-ARiMR/3/z ,,0bsiuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7

,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich obj^tych Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

DYKcMUh
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Zalacznik Nr 1 do
Uchvf*kyNr./F?.3
Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego

ARIMR
Agencja Restruktwyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obshiga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania;
7 Podstawowe ushigi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

PROW na lata 2014-2020
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowujace dokument

Dyreklor Departamentu
(Wtasciciel KP)

Zatwierdzil

Prczcs ARiMR lub
Zastepca Prezesa ARiMR

Data zlozenia podpisu

02.03.2017

02.03.2017

02.03.2017

02.03.2017

Data zlozenia podpisu

02.03.2017

Podpis i piccz$6

Joanna Zaremba
Pracownik WDS DDD

DorotaLosewska
Naczclnik WDS DDD

Michal Prus
Zastepca Dyrektora DDD

Dorota Chilik
Dyrektor DDD

Podpis i piecz9C

Jolanta Chmicl
Zaslifpea Prezesa ARiMR

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowiazywania

Gala KP

Data \vprowadzenia
KP w zycic

07.03.2017

Wprowadzujacy KP w
zycie

Jolanta Chmicl
Zastcpca Prezesa

ARiMR

Data zlozenia podpisu

02.03.2017

Podpis i piecz?c

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Dala

10.04.2015r.

03.11.2015r.

30.1 1.2015 r.

05.07.2016 r.

25.08.2016 r.

09.09.2016 r.

10.01.2017 r.

Imic i nazwisko

Micczys-lawa Zgiep

Micczystawa Zgiep

Mieczyslawa Zgiep

Anna Krajcwska

Anna Krajewska

Magdalena Kalkosiiiska

Joanna Zaremba
Irencusz Brzozowski

Wersja

1.1/r

1.2/r

Iz

2.1/r

2.2/r

2/z

3.1/r

Opis zmian do poprzcdniej wersji

Utworzenie picrwszej wersji roboczej

Uwzglednienie uwag zgloszonych przcz ARiMR,
MRiRW, SW

Zatwierdzenie KP

Utworzenie pierwszej wersji roboczej

Utworzenie drugiej wersji roboczej

Zatwierdzenie KP

Zgodnie z karla aktualizacji do KP-61 1-349-
ARiMR/2/z



8. 19.02.2017 r.

2.03.2017

Magdalena Katkosinska

Joanna Zaremba
Magdalena Kalkosinska

Joanna Zaremba

3.2/r

3z

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
samorza^ly wojewodztw oraz departamenly

ARiMR

Zatwierdzenie KP
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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach poddzialania
7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi§ odnawialna^
i w oszczedzanie energii oraz poddzialania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych using lokalnych dla ludnosci wiejskiej,
w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, w ramach PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury
Procedura przewidziana do obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^ wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie^ odnawialna i w oszczedzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa oraz poddzialania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie^ odnawialn^

i w oszczedzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodno-sciekowa oraz poddzialania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie
i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury,
i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

1.1.3. Funkcj a procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa^ wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi$ odnawialnq i w oszczedzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa oraz poddzialania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ushig lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku

Wydarai
potwlerdzanla

wptywuwnlo*ku
din podmlotu

ubieg«]a.eeflo
przyznorie

pomocy
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1.1.4.2. Weryflkacja wstepna

sprawounl* ciy
Ddmlot utal
pnyxnanl* pomocy nM
podlagi wyKMciinlu z
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1.1.4.3. Ustalenie listy operacji jedynie w przypadku 7.2.2 Gospodarka-wodno-
sciekowa
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1.1.4.4. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
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1.1.4.5. WeryFikacja wizyty
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1,1.4.6. Ocena koncowa wniosku

Otsna punk Iowa
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7.2.1 Builmva lub
dwnixiicjii (...) or»

7.4.2. lnw«tyej««v
Hraowlik.1...)

Kjrti w«ryflk»e]l

WikazanltwynltiiocMiy j
pur*tow«iJ«Jynlidla

7.2.1 8udowa kib
modamliacja (...) oraz
dl* 7.4.Jlnw«tycJew

Wskaunliwyniku
w«ryflkacji wnioiku
dla typiiw 7.2.1. 7.2.2

orai 7.4.2

KP-611-349-ARiMR/3/z
Stron a 13 z31



1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci

1.1.4.4.Weryfikaqa
koRipletnosri i
poprawnosci,

igodfLOSCi z zasadami
przyznawania pomocy,
oziomu i limitu oomo
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
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1.1.5. Reguly zwi^zane z przebiegiem procesu

Rl. Dla kazdego wniosku nalezy zaiozyc teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiescic wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyc wniosek oraz wszelka prowadzona
korespondencj? i dokumentacje (papierowa^ czy elektronicznaj zwiazanq ze sprawq.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot calosci lub czesci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Calkowite lub cz^sciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si$ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostaly wycofany
w caiosci lub czesci. Jezeli podmiot zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
naste_pnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych cz^sci, ktorych te niezgodnosci dotycz^. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przediozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajaeego zwraca kopi? wniosku
i orygina-ty zaiacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajqcego za zgodnosc z oryginalem kopie zal^cznikow pozostaj^
w teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wyst^pienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci lub
bi^du administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady post^powania okreslone
w ksiazce procedur KP-611-3 67-ARiMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazaj^cy od podmiotu ubiegajacego sie
0 przyznanie pomocy wezwania do usuni^cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-366-ARiMR/l/z Rozpatrywanie
odwolari w ramach dzialan PROW 2014-2020 obshigiwanych przez podmioty wdrazajqce.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
1 udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze bye zmieniany przez podmiot ubiegajacy si?
o przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji, z wylaczeniem
zmian wynikajacych z wezwan podmiotu wdrazajaeego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupemiajace zlozone przez podmiot moga zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajacy si$ o przyznanie pomocy dzialal w dobrej
wierze. W przypadku operacji ,,Gospodarka wodno-sciekowa" mozliwosc uzupelnienia brakow
we wniosku nie dotyczy brakow dokumentow i informacji we wniosku majacych wplyw na
przyznanie punktow w ramach kryteriow krajowych oraz regionalnych (§ 14 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegoiowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje
typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa" w ramach poddziaiania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi$ odnawialna i w oszcz^dzanie energii" obj^tego Programem Rozwoju
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Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020). W przypadku braku takich dokumentow i informacji
punktow nie przyznaje si? (§ 11 ust. 3 ww. rozporzqdzenia).

R9. Podmiot wdrazajacy moze uznac oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one bye
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

RIO. W przypadku wysylania pism do podmiotu - nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawna. wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacj^ o mozliwosci odwolania si? od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye
dokonane oraz formic i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujae pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a. pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sic o przyznanie pomocy we wniosku podal
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dolacza si? do kopii wyslanego
poczta pisma - o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b. powiadomic podmiot ubiegajqcy si? o przyznanie pomocy poczta^ elektronicznq w
przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie dol^czyc do kopii wyslanego
pocztq pisma, kopi$ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi?
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) - o ile przesylany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych,

c. wskazac imie i nazwisko osoby prowadzacej spraw? oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

K- 1/349

K-2/349

K-3/349

IKJ/349

IK_2/349

IK-3/349

D-l

L-l

LO

2

Nazwa

Karta weryflkacji

Karta weryfikacji

Karta weryflkacji

Instrukcja wypemiania karly weryflkacji wniosku o
przyznanie pomocy

Inslrukcja wypelniania karty weryflkacji \vniosku o
przyznanie pomocy

Inslrukcja wypelniania karty weryflkacji wniosku o
przyznanie pomocy

Dcklaracja bezstronnosci

Lista elementow do sprawdzcnia podczas wizyly

Lista operacji

3

Opis dokumentu

Karta weryflkacji wniosku o przyznanie
pomocy

Karta weryflkacji wniosku o przyznanie
pomocy

Karta weryflkacji wniosku o przyznanie
pomocy

Instrukcja wypelniania karty weryflkacji
wniosku o przyznanie pomocy

Instrukcja wypelniania karty weryflkacji
wniosku o przyznanie pomocy

Instrukcja wypelniania karty weryflkacji
wniosku o przyznanie pomocy

Deklaracja bezstronnosci

Lista elementow do sprawdzenia podczas
wizyty

Lista operacji informujaca o kolejnosci
przyslugiwania pomocy
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziaiania
Podstawowe ushigi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddzialania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudow^ wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialn^ i w
oszcz^dzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PROW nalata 2014-2020.

Procedura rozpatiywania
wniosku o przyznanie
poraocy dla dzialania
Podstawowe ushigi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie

Proces

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Funkcja

-

Podpisanie umowy

Sporz^dzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzqdzenie i wysfanie
pisma

Zakres czynnosci

Podpisanie umowy

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Procedura

inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa_ wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji wenergie
odnawialnij i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcic
inwestycji wtwoizcnie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ushig
lokalnych dla iudnosci
vviejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powi^zanej
infrastruktury, w ramach
PROW nalata 2014-2020.

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podsta\vowe ushigi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej
infrastniktury, w tym
inwestycji wenergiij
odnawialng i w
oszczexizanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji wtworzenie,
ulepS7.anie i rozwijanie

Proces

pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Weryfikacja wizyty

Weryfikacja wst^pna

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Funkcja

Sporzqdzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Spor?,adzenie i wyslanie
pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wydanie pohvierdzenia
\vply\vu \vniosku dla
podmiotu ubiegajacego si?
o przyznanie pomocy

Przyjecie wniosku z
zalacznikami, odatowanie

Rejestracja inadanie
znaku sprawy

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zakres czynnosci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie umowy

Wystanie pisma

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie pomocy

Przyjecie wniosku z zatacznikami, odatowanie

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Wyslanie pisma

Wystanie pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na dany in

stanowisku

Kopiapierwszej
strony wniosku
o przyznanie
pomocy

Wniosek o
przyznanie
pomocy

Wniosek o
przyznanie
pomocy
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedure

podstawowych ushig
lokalnych dla ludnosci

kuitury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PRO Wnalata 20 14-2020.

Procedure rozpatrywania
\vniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe ushigi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajowmaiej

inwestycji w energi^
odnawialna^ i w

poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych uslug

wiejskiej, w tym rekreacji,
kuitury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PROW nalata 2014-2020.

Proces

pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Weryfikacja wizyty

Weryfikacja wstepna

Ocena koncowa wniosku

Funkcja

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporztjdzenie i \vystanie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Ocena punktowa operacji.
jedynie dla 7.2.1 Budowa
lub modernizacja (...) oraz
7.4.2 Inwestycje w
targowiska(...)

Wskazanie wyniku oceny
punktowej jedynie dla
7.2.1 Budowa lub
modernizacja (...) oraz
7.4.2 Inwestycje w
targowiska(...)

Weryfikacja limitu
pomocy dla typow operacji
7.2.1,7.2.2,7.4.2.

Sprawdzenie dost^pnosci
srodkow na udzieleme
pomocy dla typow 7.2.1 i
7.2.2 oraz 7.4.2.

Wskazanie wyniku
weryflkacji wniosku, dla
typow 7.2. l . i 7.2.2 oraz
7.4.2.

Zakres cagnnosci

Wyslanie pisma

Wysianie pisma

Wyslanie pisma

Wystanie pisma

WysEanie pisma

Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub
modemizacja (...)oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska
(...).

Wskazanie wyniku ocesy punktowej jedynie dla 7.2.1
Budowa lub modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w
targowiska (...).

Weryfikacja limitu pomocy dla typow operacji 7.2.1,
7.2.2, 7.4.2

Weryfikacja dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy

Wskazanie wyniku weryflkacji wniosku, dla typow 7.2.1.
i 7.2.2. oraz 7.4.2.

Wzory
dokument6w

obslagiwaoych
na danym

staaawisku

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Odmowa przyznania
pomocy

Przyj^cie i rejestracja
wniosku

Ustalenie Hsty operacji
jedynie w przypadku 7.2.2
Gospodarka-wodno-
sciekowa

Weryfikacja kompietnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Funkcja

Wypelnienie czesci E

Podpisanie deklaracjl
bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny
punktowej

Weryfikacja osisjgniecia
minimalnej wymaganej
liczby punktow oraz
dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny
punktowej

Sprawdzenie dostepnosci
srodkow w danym
wojewodztwie

Wskazanie wyniku
weryfikacji

Weryfikacja kompietnosci
(...)w czesci B1,B2,B3

Wskazanie wyniku w
czesci B5

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
ocJpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Zakres czynnosci

Wypelnienie cz?sci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny punktowej

Weryfikacja osiagni^cia minimalnej wymaganej liczby
punktow oraz dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny punktowej

Sprawdzenie dostepnosci srodkow w danym
wojewodztwie

Wskazanie wyniku weryfikacji

Weryfikacja kompietnosci (...) w czesci Bl. B2, B3

Wskazanie wyniku w cz^sci B5

Okreslenie zakresu brake w/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Wzory
dokutnentcrw

obsfugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

D-l

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfilcacja wizyty

Fimkcja

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien

Weryfikacja w czesci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku
weryflkacji po
wyjasnieniach czesc BVI

Aktualizacja zestavvienia
rzeczowo-finansowego,
aktualizacja
prefmansowania operacji
czesc B7

Wskazanie wyniku w
czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta
jest wymagana

Analiza raportu z wizyty
oraz wskazanie wyniku

Zakres czynnosci

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja w czesci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku weryflkacji po wyjasnieniach czesc
BVI

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego.
aktualizacja prefmansowania operacji czesc B7

Wskazanie wyniku w czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana

Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku

Wzory
dokumcBtow

obslugiwanych
na danytn

stanowisku

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raportz
czynnosci
kontrolnych
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe usfugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddzialania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem

Proces

Weryfikacja wst^pna

Zawarcie umowy

Ocena koncowa wniosku

Funkcja

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnien -
CIV

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-fmansowego w
cz^sciCl

Przeprowadzenie
weryfikacji wstepnej czesc
A

Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si? o
przyznanie pomocy nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstepnej

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia sie na podpisanie
umowy

Ocena punktowa operacji,
jedynie dla 7.2.1 Budowa
lub modemizacja (...) oraz
7.4.2 Inwestycje w
targowiska(...)

Wskazanie wyniku oceny
punktowej jedynie dla
7.2.1 Budowa lub
modemizacja (...) oraz

Zakres czynnosci

Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w
czesci Cl

Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej czesc A

Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie^ na podpisanie
umowy

Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2. 1 Budowa lub
modemizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska
(...)

Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1
Budowa lub moderaizacja (...)

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure

iub rozbudowa wszystkich
rodzajowmatej
infrastruktury, w tym
inwestycji wenergi?
odnawialna i w

poddzialania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych uslug
lokalnych d)a ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji.
kultury, i powiazanej
infrastruktury, w ramach
PROW nalata 2014-2020.

Proces

Odmowa przyznania
pomocy

Przyj?cie i rejestracja
wniosku

Ustalenie listy operacji
jedynie w przypadku 7.2.2
Gospodarka-wodno-

Funkcja

7.4.2 Inwestycje w
targowiska(...)

Wcryfikacja Hmitu
pomocy dla typow operacji
7.2.1.7.2.2,7.4.2.

Sprawdzenie dostepnosci
srodkow na udziclenie
pomocy dlatypow 7.2.1 i
7.2.2 oraz 7.4.2.

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku. d!a
typow7.2.1. i 7.2.2. oraz
7.4.2.

Wypelnienie czesci E

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny
punktowej

Weryfikacja osi^gniecia
minimalnej wymaganej
liczby punktow oraz
dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny
punktowej

Sprawdzenie dostepnosci
srodkow w danym
wojewodztwie

Wskazanie wyniku
weryfikacji

Zakres czynnosci

Weryfikacja limitu pomocy dla tj'pow operacji 7.2.1.
7.2.2, 7.4.2.

Sprawdzenie dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy
dla typow 7.2. 1 i 7.2.2 oraz 7.4.2.

Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1.
i 7.2.2 oraz 7.4.2.

Wypeinienie czesci E

Sporzadzenie pisma

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Przeprowadzcnie oceny punktowej

Weryfikacja osiqgniecia minimalnej wymaganej liczby
punktow oraz dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny punktowej

Sprawdzenie dostepnosci srodkow w danym
wojewodztwie

Wskazanie wyniku weryfikacji

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

D-l

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Sfanowisko Procedura Proees

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Funkcja

Weryfikacja kompletnosci
(...)wczesciBl,B2,B3

Wskazanie wyniku w
cze^ci B5

Okreslenie zakresu
brakow/ziozenia wyjasnien

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si$ o
przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Okreslenie zakresu
brakow/zfozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien

Weryfikacja w cz?sci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zakres czynnosci

Weryfikacja kompletnosci (...) w czesci Bl, B2, B3

Wskazanie wyniku w czesci B5

Okreslenie zakresu brakow/ztozenia wyjasnien

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si$ o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po usunieciu brakow/zfozeniu
wyjasnien

Okreslenie zakresu brakow/ziozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuni^cia brakow/zfozenia wyjasnien

Weryfikacja w czesci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzadzenie pisma

Wzory
dokumentow

obsfugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja wizyty

Funkcja

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja olrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach czesc BVI

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego.
aktualizacja
prefinansowania operacji
czesc B7

Wskazanie wyniku w
czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta
jest wymagana

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty

Przyjecie raportu z wizyty

Analiza raportu z wizyty
oraz wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien

Zakres czynaosci

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja prefinansowania operacji czesc B7

Wskazanie wyniku w czesci B8

Sprawdzenie, czy wizytajest wymagana

Zlecenie przeprowadzenia wizyty

Przyjecie raportu z wizyty

Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacj i

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raportz
czynnosci
kontrolnych

Raportz
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja wstepna

Zawarcie umowy

Funkcja

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnien -
CIV

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego w
czesci Cl

Przeprowadzenie
weryfikacji wstepnej czesc
A

Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si? o
przyznanie pomocy nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
fmansowej

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Przyj^cie pisma z ARiMR

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstepnej

Przygotowanie projektu
umowy i zalacznikow

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si$ na podpisanie
umowy

Zakres ezyimosci

Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w
czesci Cl

Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Cz?sc A

Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si$ o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
flnansowej

Sporzadzenie pisma

Przyjecie pisma z ARiMR

Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej

Przygotowanie projektu umowy i zaiacznikow

Sporzadzenie pisma

Sporzadzenie pisma

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie na podpisanie
umowy

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Pismo z ARiMR
w sprawie
wykluczenia

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura

Procedura rozpatrywania
\vniosku o przyznanie

Podstawowe ushigi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach

inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich
rodzajowmalej
infrastruktury, w tyra
imvestycji wenergi^

oszcz^dzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w t\vorzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ushig
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej. w tym rekreacji,

Proccs

Ocena koncowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Funkcja

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia sie na podpisanie
umowy

Przygotowanie umowy

Wpisanie umowy do
Tabefi monitorowania
skladania wnioskow o
platnosc

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku, dla

7.4.2.

Wypelnienie cz^sci E

Wyznaczenie osob, ktore
beda^ dokonywaly oceny
WoPP

Sprawdzajacy zostaf
wyznaczony losowo albo
\vskazany

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Zakres czj'nnosci

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpieczen
umowy

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania
wnioskow o platnosc

Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1.

Wypetnienie cz^sci E

Wyznaczenie osob, ktore bedq dokonywaty oceny WoPP

Sprawdzajqcy zosta! wyznaczony losowo albo wskazany

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumcntow

obslugiwanycfa
na danym

stanowisku

Notatka lub
pismo
dokumentujace
inny termin

Umowao
przyznaniu
pomocy

T-l/362

Karta

Karta
weryfikacji

Wniosek o
przyznanie
pomocy

D-l
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Stanowisko Procedure

kultury. i powitjzanej
infrastruktury, w ramach
PROW nalata 2014-2020.

Proces Funkcja Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na datiym

stanowisku
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Strona30z31



3. Zala^zniki
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K-1/349

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020

Dzialanie M07: Podstawowe usfugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddziafanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudow^ wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi?

odnawialn^ i w oszcz^dzanie energii.

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drog lokalnych

Znaksprawy:

Nazwa podmiotu ubiegajqcego si$ o
przyznanie pomocy:

Data zlozenia wniosku:

Godzina ztozenia wniosku:

(Jezeli dotyczy)

KP-611-349-ARiMR_3_z
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Osoby dokonujqce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikujqcy

d d - m m - r r r t

2. Zmiana Weryfikujaccgo

fimif i nazwlsko Weijfihtjqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r i nazwisko Zatwierdzajqccgo)

3. Zmiana Weryfikujqcego

Ttatwifko Wcr\>ftkiijqccgo)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r

KP-611-349-ARiMR_3_z
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A. l)la wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: NIE

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajqcy

l.osowo* Zu wskazania

TAK TAK

2. Zmiana Sprawdzaj^ccgo

d d - m m - r i r r

uzasadnienie zmiany

i na^'isko Sp

imif i nawixkti

3. Zmiana Sprawdzajqcego

(imif i /lant'isku SprawdtOjt)Cega)

imif i narawkn Zu

tixusadnicnie /mlany

* KC wsxyslkich zlo/.nnych wilioskow o przyznanic pomocy w podrniocic wdia^aj;)cyiii, wybienme josl 10% wnioskow, (Ha kloiych
Spra^vdzajacy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

3^=><=^I^
Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanyin w Qgloszettiu o
naborze wnioskow

Wniosek zawicra danc idcntyfikiijace podmiol ubicgajijcy sie o
przyznanie poniocy

Podmiol ubiegajacy sic o przyznanie pomocy nie podlega
zakazowi doslcpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3
pkt 4 ustawy o flnansach publicznych1. na podstawic
prawomocncgo orzeczenia sadu

Podmiot ubiegajacy sip o przyznanie pomocy nie podlega
wykluczenhi 7, otrzymania pomocy finansowej, o klorym

4
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzcnia nr 640/2014
2

Wslawic "X" we wlasciwym miej.scu

Weryfikujqey

TAK NIE

Sprawdzaj^cy*

TAK NIE

Uwagi:

I. Wynik wcryflkacji wst^pncj:

1 Wniosek kwalifikuje si<; do dalszej wcryflkacji

Wttyfikuj^cy

TAK NIF.

Spravvdzajqcy"

TAK NIE TAK NIE

Zweryflkowai:
i nazwtako daia i podpis

Spravvdzil"

imii; i nazwisko data i podpis

Zatwicrd/it**:

i nazwisko

Zakrcs wypclmany w pizypadku wyznaczcnia Sprawdaij^tego

* Dccyzja w pizypadku braku zeodno-sci stanowisk pomigdzy Wcn'tikujacym i Spi-avvdzajqcym

data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiydzy Weryfikujacyin a Sprawdzajacyni

Uwagi:

1 Uslawa zdnia 27 sicrpiiia 2009 r. o fmansacli public/jiych (Dz. U 2 2013 r. po/. 1S70, zpozii. zm)

1 Rozporzqdzcnic dclcgowanc Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupcltiiajace iozporz^dzonii; Parlamentu Europujskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 \ odnicsicniu do
?intcgrowajii;go systctnu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar adminislracyjnycb majacycll ZBStDSOWanie do plalciosci bezposrcdnich,
wsparcia rozwoju obszaiow wicjskich oraz zasady wzajcmncj zgodnosci (Dz.Urz UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I L1MITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWAN1A
OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryflkacja podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy
\Vcry fikujqcy

TAK DOWEZW. ND

Sprawdzajqcy*

TAK DO WEZW. ND

1. Gmina

2. Powiat

3. Zwiazek miexlzygininny

4. Zwiazck powiatow

II. Weryfikacja zalqcznikow

ZaSwiadczcnic wyslawionc przez wqjta/burmistrza okrcslajace liczbc
mieszlcaricow miejscowosci, w ktorej b^dzie realizowana opcracja ~ oryginat

2. Petnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

3. Dokumcnt potwicrdzajijcy prawo do dysponowania nieruchomosci^ - kopia

Oswiadczenie wlasciciela lub wspoiwlascicicla nicruchomosci, ze vvyraza zgod?
na realizacjc operacji tr\vale zwiazanej z nieruchomoscii}, jezeli operacja
realizowana jest na nieruchomoSci bedqccj w posiadaniu zalcznym lubb^d^ccj
przedmiotem wsp61wlasnosci - oryginal

4. Kosztorys inwcstorski — oryginal lub kopia

5. Decyzja o pozwoleniu na budowc - kopia

Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wiasciwemu organowi
- kopia, wraz z:
— oswiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania
robot budowlanych, wlasciwy organ nie wni6sl sprzeciwu — oryginal, lub

6- - potwierdzcniem wlasciwego organu, zc me \vnios! sprzeciwu vvobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych — kopia

7. Decyzja o zezwolcniu na realizacje inweslycji drogowcj — kopia

8. Szacunkowc zestawienic kosztow — oryginal lub kopia

9. Program funkcjonalno-uz>'lko\vy — oryginat lub kopia

,

<~

j

1

_

n i— — • —

i i

~ ,
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]in^=— ==mn
Studium uwaiunkowan i kicrunkow zagospodarowania przcstrzenncgo gminy

10. lub miejscowy plan zagospodarowania przeslrzcnnego luh decyzja o lokalizacji
inwestycji celu publicznego - kopia

Stratcgia rozwoju lub inny dokumcnt okrcslajacy obszary i celc lokalnej
polityki rozwoju - kopia

Opis /adah wyrnicnionych w /estawieniu rzeczowo-fmansowym operacji -
oryginal

13. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT -oryginal

Porozumicnie zavvarlc pomi?d/y gminami, powiatami lub gmina a powiatem -
kopia

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charaktcrystycznc dotyczacc
umicjscowicnia opcracjl - oryginal lub kopia

Dccy/je, pozwolcnia lub opinie organiSw administracji public/nej, inne
16. dokumenty potwicrdzajace spolnicnie krytcriow przyznania pomocy, w rym

Werj'fitujqcy

TAK I>O WEZW. ND

SpraweUaji|cy*

1 AK 1>0 WEZW. NO

!

Z!
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III. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1 . Wniosck zostal ztozony na wlasciwym fonnularzu

2. Dane tmansowc si) we wniosku poprawnc pod wzgledem rachunko\vym

Liczba zal^cznikow podana we wniosku /.gadza sic 'f. hczbq zalqcznikow
faktycznic zatqczonych

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajqcego si^ o wsparcic podane we
wniosku sa poprawnc oraz zgodne z danymi zawartymi w zalac/.nikach

5. Wniosck zostal podpisany pr»v. osoby upowaznionc

Llwagi:

KP-611-349-ARiMR_3_z
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B2: WERYF1KACJA ZGODNOSC1 Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI KOSZTOW

^H^xd^
Podmiolem jest: gmina; powiat; zwiazek miedzygminny luh
zwiazek powiatow

Operacja realizowana jest na obszarzc nalezacym do: gminy
wiejskiej; gminy miejsko- wiejskiej, z wylaczenicm miast

2. liczacych powyzcj 5000 mieszkaricow lub gminy miejskiej
z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzcj 5000
mieszkaricow.

Operacja jesf zgodna z celem szczegolowym okreslonym
dla tego poddzialania w Programic Rozwoju Obszaniw
Wiejskich na lata 2014-2020 i jcj realizacja pozwoli na
osiqgniecic tego celu.

Operacja jesl zgodna z zakresem pomocy okrcslonym w
4 Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

oraz rozporzadzeniu.

Cel opcracji jesl adekwatny do zakresu pomocy okrcsloncgo
w zestawieniu rzcczowo-fmansowym.

Operacja zostala uwzgledniona w planie finanso\vym
podmiotu ubiegajqcego si<j o przyznanie pomocy.

Koszty kwaliflkowalnc przcdstawione we wniosku sa
zgodne z zakresem kosztow kwalifikovvalnych w ramacli
poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z
tworzenicm, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malcj infra-struktury, w tym invvestycji w energic
odnawialna. i w oszczedzanic energii" dla typu operacji
,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych" oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnosci.

8. Operacja realizowana jest w nie wieccj niz dwoch elapach

Zakoriczcnie rcalizacji opcracji i zlo?.enie wniosku o
platnosi koiicowq, bedqca refundacjq kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w
rozporzadzeniu

Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoschj, na klorej bedzie realizowana operacja,
przez okres realizacji opcracji oraz co najmniej przez okres
5 lat od wyplaty platnosci koiicowcj.

Operacja t^czy jednoslki osadnic7.e okreslone w uslawie z
dnia 29 sicrpnia 2003 r. o urzedowych nazwach

11. miejscowosci i obieklow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166,
poz.1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz.141) z istniejaea drogt]
publiczna

Operacja zostala uwzgledniona w dokumencie
planistycznym

Wcryfiloijqcy

TAK NIE DOWEZW. ND

n ~-~~- r n

-I

L

Sprawd/.ajqcj'*

TAK NIE DOWEZW. ND

n ~

u
u

| |

u

'

r
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1 3. Operaiya jest spojna z dokumcntem strategicznym

Koszly poszczegolnych zadari wchodzacych w sklad
14 ' , "

operacji odpowiadaja ccnom rynkowym

Suma kosztow kwalilikowalnych nic przekroczy kwoty 1
mln EUR

Operacja nic mozc zostac zrcalizowana bcz vvsparcia
srodkow publicznych UE

NDW -Naklady inweslycyjne, ktorc zostalyby poniesione
w przypadku nieotrzymania pomocy finansowej.

tDW - Czas, o jaki wydhizylaby si<; reali/acja inwestycji w
16t> przypadku niekorzyslania z pomocy finansowej przez

Wnioskodawce.

16c NO - Naklady calkowite na rcalizacje operacji

tc - Catkowity czas realizacji opcracji, zaplanowany we
wniosku

1 6c EDW - wartosc procentowa EFEKTU DEADWEIGHT

L

3 racjonalosc kosztow w rozutnieniu art. 48 ro/porz,-}dy.cnia Komisji ( \ ) E ) 809/2014

KP-611~349-ARiMR_3_z
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Wtryfikujqcy

TAK N]E DO WEZW.

Sprawdzajqcy*

TAK NIE DOWKZW.

Wysokosc wnioskowancj kwoty pomocy wynosi 63,63%
koszlow kwalifikowalnych dla tej operacji

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

JI^^^^^^^II
Wnioskowana kwola pomocy nie przekracza dostepnego
limitu w wysokosci 3 000 000 7,1 na podmiot

Weryfikujqcy

TAK NIE DO WEZW.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI ND

Sprawdzajqcy*

TAK NIE DO WEZW.

Uwagi:
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WERYF1KACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z
ZASADAM1 PRZYZNAWANIA POMOCY

B5: WYNIK WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJJ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Wynik wcryfikacji wniosku

^IIII^======~====^^IIII_
I . Wniosek kwiilifikuje si? do dalszej occny

Wniosck wymaga wezwania do usuniecia brakovv/zlozenia
wyjasnieri

3. Wniosek kwalifikuje si? do odinowy przyznania pomocy

\Viryfi kuj^cy

TAK

Sprawi]zaji)cy'

TAK

Zatwierdzajqcy **

TAK

Xweryflkowal:
data i podpis

Sprawdzit*
i podpis

Zatwicrdzit**:
data i podpi?

* Zakres wypctiuany w przypadku \vyznaczcnia Sprawdzajqcogo

** Dccyzja w ptzypadku brakii zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wcryflkujqcym i Spi'awdzaiqcyni

Uzasadnicnic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Wcryfikuiacym a Sprawdzajacym

II. \Vczwanic do usuniecia hrakow/zlo£cnia wyjasnicii

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozcnia wviasnien - wg^zatqcznika nr 1 kartv

KP-611 -349-ARiMR_3_z
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Data doreezcnia podmiotowi ubiegajijcemii si§ o przyznanic pomocy pisma w sprawie
usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieii:

Tcrmin, w ktorym nalezy usuna<: braki/zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/zk)7.enia odpowiedzi w sprawie usunieeia brakow/zlozenia wyjasnicn

Wervfikacia po usuni^ciu brakow/zlozeniu wyjasnicii - zafocznik nr 1 karlv

Ha. Wynik weryfikacji po iisiini^cin brakow/zlozeniu wyjasnicn

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdzajflcy*

TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

2. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania pomocy

Zwcryfikowal:
imp? ! nazwisk-o datn i podpis

Sprawdzil*:
data i podpis

Zutwierdzit**: _
111119 i ti3z\viisko

* Zakres \vypelniany w przypadku wyzuaczcnia Sprawdzajojcogo

" Decy/jy w pi/ypadku braku zgodnosci slanowisk pomiijdzy Werylikujijcym i Spiawdzajqcym

data i podpis

Uzasadnienie dccyzji Zatwicrdzajqccgo w przypaclku braku zg»dnosci stanowisk pomigdzy Wcryflkujqcym a Sprawd/ajqcyin

KP-611-349-ARiMR_3_2
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B6: WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU

WERYFIKACJA ZASADNOSCl EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja zalozeri bizncsplanu

II. Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

III. Weryfikacja krzyzowa

ND

ND

^^r^>-<rrll^
Operacja, o ktorej wspareie ubicga sic podmiot me byla
finansowana w ramaeh poprzcdnich naborow na opcracje typu
,,Budowa lub modcmizacja drog lokalnych" objclych PROW na
lala 2014-2020.

Operacja, o klorcj wsparcie ubicga sic podmiot nie byla
finansowana w ramach poddziatania 19.2, ..Wsparcic na

2. wdrazanic opcracji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kicrowancgo pr/cz spolccznosc" obj^tych PROW na lata 2014-
2020, w zakresie dr6g

Operacja, o klorej wsparcie ubiega s'uf podmiot nic byta
3 fuiansovvana w ramacli "Programu roz\voju gminnej i powiatowej

infrastruklury drogowej na lala 2016-2020"

Wetrfikuj^ey

TAK NIK ^-.^Us N'D

Sprawdzaj^cy*

TAK NIE m^,^ N/D

IV. Wynik

^III^^=====~====^^II^
\ Wmosek kwalirlkuje 319 do dalszej occny

Wniosek kwalifikuje sitf do dalszej oceny - /, zastrzezenicm
koniecznosci aktualizacji zcstawicnia rzeczowo-finansowego

Do \vydania rostrzygnitjcia nic/bcdnc jest wezwanic podmiotu
ubiegajqccgo sic o przyznanie pomocy do /lozenia wyjasnicri

4. Wniosek kwalif ikuje sic do odmowy przy?.nania pomocy

Wcryfikuj^cy

TAK

Sprawilzajqcy*

TAK

Zatwierdzajacy**

TAK

,
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Zweryiikowai: ̂  _^____^_
nine i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
inn? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:
imi? i niiTwisko data i podpis

Zakres wypelniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajijcego

* Dccyzja w pi^ypadku braku xgodnosci stanov-'isk pomiijdw Wciyfikujnc\TH i Sprawdzaj;jcyni

Uzasadnienie dccyzji Zatwierdzajijccgo w przypadku braku zgodnusci slanovvisk ppmi^dzy Wcryfikuj^cyin a Sprawdzajacym

Uwagi:

IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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V. WEZWANIE DO ZLO^ENIA WYJASNIEN

Data doreczenia podmiolowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy pisma w sprawie
wyjasnieri:

Termin, w ktorym nalexy zlozyc wyjsnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ziozenia wj'jasnieii;

dd/mm/rrrr

dtt/mm/rrn

dd/mm/mr

Va. Wynik wyjasnieri

Wcryfikujqcy

TAK NIE

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

Zwcryfikowat:
imi? i nazwisko dalii i podpis

Sprawdzil"
data i podpis

* Zakrts wypclniany w przypndku \\7znatvcuia Spiawdaijijcego

Uwagi:
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VI. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

^^^==—^=^1^
1 . Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny - z zastrzezeniem
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

2. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania pomocy

Wery fiku j % cy

TAK

,

Spra wd za j i) cy *

TAK

]

Za twierd za j a cy * *

TAK

,

Zweryfikowal:
imi? i oazwisko data i podpis

Sprawdzit*;
i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**
data i podpisimie i nazvvisko

* Zakres wypelniatiy w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqccgo

** Dccyzja w przypadku braka zgodnosci slanowisk pomi?dzy Weryfikujqcym i Sprawdzajqcym

Uzasadnienie decyzji ZatwierdzajaccgQ w przypadku braku zgodnosci stanowisk^pomigdzy Weryfikuj^cym a Sprawd2ajggym_

Uwagi:
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B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTLALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJl

I. Aktualizacja zestawicnia rzeczowo-finansowego

ND

— — — — ——-=—=-—— -~"~~ ~~" — "
___ — — ~— — ~~~ "— — — — ________

Dokonano aktualizacji zcstawienia rzcczowo-
finansovvego

Kvvota o jaka podmiot ubiegajacy si<j o przy/nanie
pomocy zaktualizowal koszty kwalifikowalnc w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji na
wczwanic podmiotu wdra^ajacego
Kwota o jakq podmiot wdrazajacy zaktuali/owal

2a. koszty kwalifikowalnc w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji

3. Oslateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji

4. Ostatcczna wnioskowana kwota pomocy

Wi-ryfikujqey

TAK NIE

1
zl

zt

zl

z]

Sprawdznjacy*

TAK NIE

n
a

,
Q

zl

H. Aktualizacja preflnansowania operacji ND
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