
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalnc realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostary prawidlowo
przeniesione z, Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie
pomocy.

Punkt 3. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si? z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Nalezy sprawdzic, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si? z liczba zalaczmkdw faktycznie zalaczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajqcego si? o wsparcie podane we wniosku sjj poprawne oraz
zgodne z danymi zawartymi w zatacznikach

Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikujace podmiot, 59 zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzic czy podmiot nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli zlozyl nalezy
zweryfikowac dane z przedmiotow^ inibrmacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy lakze sprawdzic numer REGON podmiotu w oparciu o inne dostepne zrodla pozyskiwania
danych (np. Internet - https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBlR/Jndex.aspx').

Punkt 5. Wniosck zostal podpisany przez osoby upowaznione

Nalezy sprawdzic czy wniosek i zalaczniki, stanowi^ce integralna_ cz^sc wniosku zostaty podpisane przez osobe
reprezentuj^Cij podraiot lub jego pehiomocnika (12, 13), a w przypadku zalijcznika nr 3a przez wJasciciela/
wspolwlasciciela.

B2: WERYF1KACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY T RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Podiniotem jest: gmina; powiat; zwi^zck mi^dzygminny lub zwii)zck powiatow

Nalezy sprawdzic na podstawie pkt 2. wniosku, czy podmiotem jest gmina, powiat, zwiazek miedzygminny lub zwiazek
powiatow.

Punkt 2. Operacja realizowana jest na obszarze nalezijcym do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z
wylqczeniem miast liczqcych powyzej 5000 mieszkancow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczqcych powyzej 5000 mieszkancow.

Nalezy sprawdzic czy miejscowosc, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczacych powyzej 5 000 mieszkancow w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajqcy typ gminy, zawarty w
Krajowym Rejestrze Urzedowym PodziaJu Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:
1 - gmina miejska,
2 - gmina wiejska,
3 - gmina miejsko-wiejska.

W przypadku miasta/miejscowosci nalezy sprawdzic dane statystyczne, czy liczba mieszkancow nie przekracza 5 000
mieszkancow na podstawie przedlozonego Zahviadczenia wystwionego przez wo/la /burmistrza — okreslajtjcego liczbf
m\eszkanco\v miejscowosci (...).

Powyzsze zaswiadczenie powinno okreslac liczb? mieszkaric6w zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy w danej
mieiscowosci, zgodiiie z danymi dostepnymi w urz^dzie gminy. wg stanu na dzieri 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskow.

Punkt 3. Operacja jest zgodna z celem szczegolowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagniecie tego celu.

Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z celem poddzialania ,,Wsparcie inwestycji z\viazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowjj wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna
i w oszczedzanie energii" wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 \y jej
realizacja pozwoli na osiggniecie celu szczegolowego, tj. „ Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach Wiejskich".
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Zgodnie z ustawa^ z dnia 21 marca 1985r. o drogach pitblicznych (Dz. U. z 2015 poz. 460) jako drog§ okresla si^
budowle wraz z drogowymi obiektami inzynierskimi, urz^dzeniami oraz instalacjami, stanowiaca calosc techniczno-
uzytkowa^ przeznaczon*} do prowadzenia ruchu drogowego, zlokalizowang w pasie drogowym.

Zatern budowa tylko chodnika lub sciezki rowerowej btjdqcych elementami drogi me jest budowtj drogi co nie jest
zgodne z celami dzialania.

Punkt 4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzic, czy Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniem.

Punkt 5. Cel operacji jest adekwatny do zakresu pomocy okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

Nalezy sprawdzic czy pozycje kosztow kwalifikowalnycb okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sq
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot w ramach operacji bedzie realizowal chodnik lub sciezke^ rowerow^ to za koszt
kwalifikowalny nalezy uznac jedynie ten odcinek chodnika czy sciezki rowerowej, ktory realizowany jest wzdiuz
budowanej/przebudowywanej jezdni.

Punkt 6. Operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym podmiotu ubiegajacego si§ o przyznanie pomocy.

Na podstawie informacji zawartej w czesci IV. Plan fmansowy operacji w punkcie 6. wniosku, nalezy sprawdzic, czy
zaplanowana inwestycja, o ktorej dofinansowanie ubiega si? podmiot, zostala uwzgledniona w planie finansowym
(w uchwale budzetowej lub wieloletnim programie inwestycyjnym).

Weryfikujacy, znajac numer i dat? podjecia uchwaly, korzystaj^c ze strony internetowej B1P danej gminy lub powiatu
sprawdza czy podmiot uwzgl^dnil planowan^ operacj? w dokumentach finansowych, tj. wykazal dost^pnosc srodkow w
pelni zabezpieczaj^cych finansowanie calej operacji.

Jezeli na danej stronie internetowej gminy lub powiatu nie znajduj^ sie zqdane informacje nalezy wezwac podmiot do
dostarczenia stosownycb dokumentow lub zlozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesci TV. Plan fmansowy operacji punkt 6 nie zostal wypehiiony przez podmiot oznacza to, ze na dzien
zlozenia wniosku inwestycja nie zostala uwzgledniona w planie finansowym co jest dopuszczalne zgodnie
z rozporzqdzeniem, w ktorym zapisane jest, ze obowi^zek w tym zakresie powinien zostac spehiiony nie pozniej niz w
dniu zawarcia umowy.

W takim przypadku, przed wyslaniem pisma zapraszaj^cego na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, Weryfikujacy
zobowiqzany jest do ponownego sprawdzenia tego warunku i pozostawienia sladu rewizyjnego w czesci D III.

Punkt 7. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku ssj zgodne z zakresem koszt6w kwalifikowalnych w
ramach poddziatania ,,\Vsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowi) wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialnq i w oszcz^dzanie energii" dla typu
operacji ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych" oraz zasadami dotycz^cymi kwalifikowalnosci.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty kwalifikowalne sg zgodne z § 5 oraz § 6 rozporz^dzenia.
Uwaga: Koszty dotyczqce tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej sa kosztami niekwalifikowalnymi.

Punkt 8. Operacja realizowana jest w nie wiet-ej niz dwoch etapach

Nalezy sprawdzic, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwoch etapach.

Punkt 9. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnosc koricowg, bedqc.-j refundacjaj kosztow
kwalifikowalnych, nastqpi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzic czy planowane terminy zakonczenia {realizacji) etapow operacji sq zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o ptatnosc koricowg planowane jest nie pozniej niz
w tenninie 24 miesiecy, a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapach nie pozniej niz w terminie 36 miesiecy,
od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.
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Punkt 10. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nicruchomosciq, na ktorej b^dzie
realize wana operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci
koricowej.

Nalezy sprawdzic na podstawie zala_czonych dokumentow wlasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomosciEj na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowal o posiadaniu elektronicznej ksi^gi wieczystej i podal jej numer we wniosku w
czesci VI. Informacja o zalqcznikach punkt 16, wowczas nalezy zweryfikowac dane uwidocznione w Ksi^dze
Wieczystej, przy wykorzystaniu przegl^darki Ksiag Wieczystych na stronie intemetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://bip.ms.gov.pl/pl/reiestry-i-ewidencje/ksiegi-wicczysle, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzic czy posiada prawo do dysponowania tq nieruchomosci^ na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od
dnia wyplaty platnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia wlasciciela lub wspolwlasciciela nieruchomosci).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, w przypadku przedJozenia:
- decyzji o pozwoleniu na budow?,
- decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,
- zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 11. Operaeja Igczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urz^dowych
nazwach micjscowosci i obiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz.1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz.141) z
istniejqcq drogq publicznq

Nalezy sprawdzic, na podstawie zataczonych do wniosku map lub szkicow sytuacyjnych z projektu budowlanego czy
operacja w zakresie budowy lub przebudowy drogi lokalnej pol^czy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia
29 sierpnia 2003 r. o urz^dowych nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz. 1612 oraz z
2005 r. Nr 17, poz. 141) z istniejac<j drogq publiczn^;

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o wykaz jednostek osadniczych, stanowigcy zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfiyzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprcnvie \vykazit nrzgdowych nazw miejscowosci i ich
cz$sci ( Dz. U. z 2013 r. poz. 200)

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy na podstawie przedstawionej dokumentacji nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze planowana w ramach operacji inwestycja b^dzie tqczyc jednostki osadnicze z istniej^ca droga^
publiczn^.

Punkt 12. Operacja zostala uwzgledniona w dokumencie planistycznym

Weryfikujqcy, na podstawie dokumentow planistycznych (planow zagospodarowania przestrzennego itp.), zlozonych
np. w wersji elektronicznej — ptyta CD, ewentualnych wyciqgow lub wypisow, powinien jednoznacznie potwierdzic
wyst^powanie planowanej operacji w tych dokumentach, tj. sprawdzic, czy operacja jest zlokalizowana na obszarze,
ktory w dokumencie planistycznym zosta} wyznaczony pod budow? jakiej dotyczy operacja.

Punkt 13. Operacja jest spojna z dokumentem strategicznym

Weryfikujqcy powinien sprawdzic, czy operacja jest spojna ze strategia rozwoju, tak aby mozna byto ocenic, czy
podmiot planowat realizacj? operacji i czy wpisuje si? ona w szerszych kontekst zwi^zany z rozwojem tego obszaru a nie
jest inwestycJEj ad hoc.

W przypadku, gdy podmiot jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy rbwniez
sprawdzic aktualnosc Plami (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyj^ty przez zebranie
wiejskie i zatwierdzony przez rad? gminy.

Weryfikujacy, na podstawie zlozonych dokumentow strategicznych (np. w wersji elektronicznej na plycie CD),
ewentualnych wyciggow lub wypisow) powinien jednoznacznie potwierdzic zgodnosc planowanej operacji z tymi
dokumentami. Nie nalezy wzywac podmiotu do opracowywania dodatkowych dokumentow.

Punkt 14. Koszty poszczegolnych zadan wchodzqcych w sklad operacji odpowiadaj^ cenom rynkowym.

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacjf operacji nalezy weryfikowac w odniesieniu do cen
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rynkowycli towarow / using o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzic w dostepnych
bazach cenowych (informatory, katalogi, Internet, informacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealerow) czy
podane ceny jednostkowe elementow zadania nie przekraczaja nizszych cen w ramacb przedzialow cenowych. W
przypadkacb budz^cych watpliwosc" mozna wezwac wnioskodawc? o przedlozenie wraz z kosztorysem zrodef i
metodologii liczenia kosztow.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokosc kosztow kwalifikowanych w
zakresie danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza wartosc rynkowa^ tych kosztow
ustalonEj w wyniku oceny ich racjonalnosci w rozumieniu przepisow rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajijcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.1^, przy ustalaniu
wysokosci pomocy uwzglednia si? wartosc rynkowq tych kosztow.

Oceny porownawczej koszt6w z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonac w
odniesieniu do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to rowniez cen podawanych
w walutach obcycb. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyj^c kurs
sprzedazy waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku.,
gdy NBP nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczeri nalezy zastosowac kursy srednie
NBP z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci
cenowych powstalych w wyniku uplywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie
za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzyc si? wynikiem oceny dokonanej w w oparciu o co najmniej dwa zrodla, a
w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak mozliwosci
uzyskania dostepu do drugiego zrodla, w6wczas mozna pozostac przy jednym. Z przyj?tej przez pracownika metodologii
weryfikacji nalezy sporzadzic notatke.

Weryflkacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen, zawartych
w opisie zadari (zal^cznik nr 12 do Wniosku o przyznanie Pomocy) z cenami, okreslonymi:
- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie - odpowiednio do rodzaju

zadania,
- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych - odpowiednio dla rodzaju zadania,
- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzeri /wykonawcow danego typu

zadari,
- poprzez weryfikacje porownawcz^ z cen%, figurujacq w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporz^dzong przez

innego podmiot, znajdujgcej si? w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie
wystawienia oferty.

W cen? zadania mozna wliczyc dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunk6w dostawy (np.
zaladunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezb?dne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej catego zadania nalezy mice
na uwadze ww. koszty. Ww. infonnacja powinna zawierac stosown^ pisemnq analiz? przedstawionych we wniosku
kosztow pod wzgl?dera ich wysokosci oraz racjonalnosci (rynkowosci).

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporz^dzic i dofaczyc do dokumentacji notatke. W notatce
powinno bye wyraznie wyodr?bnione kazde zadanie podlegajqce przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji
rynkowosci cen poszczegolnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadari wchodzacych w zakres operacji sq
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawic uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
w teczce sprawy umiescic dokumenty zrodlowe stanowi^ce podstaw? do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
podac zrodlo pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzqdzeri lub sprzetu nalezy zwrocic
szczegoln^ uwag? na parametry danego sprz?tu lub urz^dzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowac zasadnosc i
wysokosc danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniaj^cym wysokosc planowanych do poniesienia przy

]) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 119 z 11.05.2015, str. 21 oraz Dz. Urz.
UEL329Z 15.12.2015, str. 1.
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weryfikacji kosztow mogg bye mierniki rzeczowe (ilosc zakupionego sprzetu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zakiipu maszyn/urzadzeri
powinna zawierac kopie materialow zrodlowych np. kopie stron katalogow lub informatordw cenowych, wydruki
informacji zc stron internetowych wskazujace ceny danej maszyny/urz^dzenia, zrodla wyceny z innych wnioskow o
przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore byry przez pracownika weryfikujacego sprawdzane
porownawczo pod katem tego, czy dane zadanie nie przekraczaj^ wartosci rynkowej - o ile dotyczyto to analogicznego
zadania ltd., ktore pozostawiq pelen slad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

W odniesieniu do kosztow ogolnych, nalezy w miare^ mozliwosci wykorzystac ceny obowiqzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzic w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
o przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosc zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowycli uwarunkowaii i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegolowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z datg i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaj^ wartosc rynkowa^
kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyc, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlajij cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetniem'a informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.). W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowac podmiot o zidenryfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrodel wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowiqzac go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnieii/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza sie niewystarczajj}ce nalezy
dokonac korekty kosztow.

Punkt 15. Suma kosztow kwalifikowalnych nie przekroczy kwoty 1 mln EUR

Nalezy sprawdzic, czy suma kosztow kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 1 000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny bye zgodne z § 5 rozporz^dzenia i zostac przedstawione w zestawienhj
rzeczowo - fmansowym operacji, stanowiacym zal^cznik do wniosku.

Wartosc kosztow kwalifikowanych, wskazana we \vniosku w czesci IV. Plan fmansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
„ Koszty kwalifikowane [w z//" nalezy przeliczyc na EURO wedlug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskow (Tabela ,,A" kurs6w srednich, aktualizowana przez
NBP o godzinie 12:00 biezacego dnia).

Punkt 16. Operacja nie moze zostac zrealizowana bez wsparcia srodkow publicznych UE

Nalezy sprawdzic, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.
Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypemiajac punkty w karcie od 16a. do 16e. Wartosc procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (EDW) nalezy wyliczyc
w oparciu o ponizszy wzor:

x 100%

gdzie:
EDW — wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
Nc — naklady calkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowane) - z czesci IV, Plan fmansowy operacji pkt
2.3. wniosku.
NDW - naklady inwestycyjne (netto), ktore ponioslby podmiot mimo nieotrzymania dofmansowania - z czesci IV. Plan

finansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.
tc - caikowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach) - z czesci III. Opis planowanej operacji

pkt 5 wniosku.
tow - czas, o jaki wydluzylaby si? realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z

czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.
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W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK w punkcie Al wowczas wartosc nakladow inwestycyjnych (netto),

ktore poniosfby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania (Now) rowna b?dzie wartosci nakladow calkowitych

(netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach wartosc nakladow

inwestycyjnych nalezy pobierac z czesci IV. Plan fmansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajac natomiast cafkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu podmiotowi

liczony bylby ten czas nalezy przyj^c termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystaptt efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowic przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowalby operacje
bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zostac zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznycb.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I L1M1TU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Nalezy sprawdzic, czy wysokosc wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych dla tej
operacji (stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czesc IV. Plan fmansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow
kwalifikowalnych - cz^sc IK Plan fmansowy operacji pkt. 3.3.)

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji
Dost^pny limit dofinansowania w ramach operacji typu „ Budowa lub modernizacja drog lokalnych" wynosi 3 000 000
zJ na beneficjenta w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostafych do wykorzystania w ramach limitu uwzgl^dnia si? sume kwot pomocy
wyplaconej na zrealizowane operacj? i kwot pomocy przyznanych na operacje^ ktorych realizacja nie zostala jeszcze
zakoriczona.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

ND

B5: WYNIK

WERYFIKACJT KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORA2 ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND)

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszej czesci karty.

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypelnic zatacznik nr 1 karty. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK oraz
przejsc do czesci E (odniowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usuni^cia brakow/ziozenia wyjasnieri

W pismie informuj^cym podmiot o brakach do usuniecia/zlozenia wyjasnieii informujemy takze o oczywistych

KP-61 l-349-ARiMR/3/z
Strona 15 z 24



omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia podmiotowi ubiegajqcemu sie o przyznanie pomocy pisma w sprawie usuniecia
brakow/zfozenht wyjasnien nalezy wstawic date widniejacq na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w
sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien,

W punkcie Term in, w ktorym nalezy usunqc braki/zhzyc wyjasnienia: nalezy wypelnic, licz^c 14 dni kalendarzowych,
od dnia nastepuj^cego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci
przypada na dzieii uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, tennin uphywa nastepnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobota^ W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki
pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin
na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujqcego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot
mogt odebrac przesylke.

W punkcie Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenta wyjasnien nalezy wpisac dat?
dostarczenia do podmiotu wdrazajqcego odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieii.
W przypadku usunieeia brakow/zlozenia wyjasnien przeslanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE.

B5.Ha: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadaj^c na pytania w tej cz?sci nalezy sprawdzic czy usuniecie brakdw/zlozenie wyjasnien zostaio ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usuna^ braki.

Jezeli podmiot zlozyJ dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajqcego potwierdza, ze usunieto braki (w zatqczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc
TAK w punkcie 1 i przejsc do cze^ci karty B6.

W przypadku gdy podmiot nie usunat brakow w terminie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2, a nast^pnie przejsc do
cz^sci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA ZALOZEN BJZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.I Weryfikacja zalozeri biznesplanu

B6.I1 Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

ND

B6.III. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwqjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Konrrole krzyzow^ na etapie obshigi wniosku przeprowadza sie w
ramach:
- poprzednich naborow na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych",
- poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog,
- ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020",

zwracajac szczegolng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Uwaga:
W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obsluge wnioskow o przyznanie pomocy. nie bedzie obejmowala
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow. wowczas kontrole te nalezy
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przeprowadzic manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczyc odpowiedni slad rewizyjny.

Punkt 1. Opcracja, o ktorej wsparcie ubiega si? podmiot nic byla finansowana w ramach poprzednich naborow
na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych" obj?tych PROW na lata 2014-2020.

Pole ND nalezy zaznaczyc jezeli jest to pierwszy nabor wnioskow.
Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umow? o przyznanie pomocy lub zlozy} wniosek o ptatnosc lub wyplacona
zostala pomoc na operacj?, ktorej zakres rzeczowy w calosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajgc z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzic numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe podmiotu i
sprawdzic, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji lypu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych". Jezeli nie zidentyflkowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryflkacji zaznaczyc odpowiedz
TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zalqczyc do teczki aktowej sprawy. Dat? sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania
sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryflkacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegolowej analizie danych, okaze sie ze zakres nie pokrywa sie z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryflkacji zaznaczyc odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyflkowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o platnosi lub wypiacona zostala pomoc) w ramach
poprzednich naborow dla operacji typu ,,Biidowa lub modernizacja drog lokalnych" ktorej zakres rzeczowy w calosci
jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowancj operacji — w karcie weryflkacji nalezy zaznaczyc NIE i w
konsekwencji odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly wqtpliwosci dotycza_ce
pokrywania sie zakresu rzeczowego, nalezy postepowad zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowat (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poprzednich naborow dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych", ktorej zakres rzeczowy w czgsci pokrywa si? z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy
przeprowadzic szczegolowq analizy naktadajqcych si? zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASNIEN oraz w trybie uzupemiania brakow wezwac
podmiot do zlozenia wyjasnieri i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuni^cia pokrywajqcych si$ elementow, o
ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj? celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia sie przyznania pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega sie podmiot nie byla finansowana w ramach poddzialania 19.2.
,,Wsparcic na wdra/,anie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kicrowanego przez spolecznosc" obj?tych
PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog

Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umow? o przyznanie pomocy lub zlozyi wniosek o platnosc lub wyplacona
zostata pomoc na operacj? w ramach poddzialania 19.2. „Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres rzeczowy
w calosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiqcej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajqc z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzic numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazw? podmiotu i
sprawdzic, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcic na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog.

Jezeli nie zidentyflkowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowac i zalaczyc do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikiijjjcy
wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujqcy opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej
wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryflkacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegolowej analizie danych, okaze sie ze zakres nie pokrywa sie z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK.
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W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacona zostata pomoc) w ramach
poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drag, ktorej zakres rzeczowy w__cajosci jest wspolny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole N1E i w konsekwencji
odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstary watpliwosci dotyczace pokrywania si?
zakresu rzeczowego, nalezy post?powac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozy* wniosek
o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drag, ktorej
zakres rzeczowy w czesci pokrywa sit; z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji - nalezy przeprowadzic
szczegolow^ analize nakladajacych si? zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego - w karcie
weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASNIEN. oraz w trybie uzupelniania brakow wezwac podmiot do zlozenia
wyjasnieri i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia pokrywajacych si? elementow, o ile ewentualna
zmiana pozwala nadal na realizacj? celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we
wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si? przyznania pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktdrej wsparcie ubiega sit; podmiot nie byla finansowana w ramach "Programu rozwoju
gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020"

Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarJ umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o ptatnosc lub wyplacona
zostala pomoc na operacj? w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-
2020", ktorej zakres rzeczowy w calosci lub w cz?sci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowi^cej
przedmiot niniejszego wniosku.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z ,,Programem rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na
lata 2016-2020" nalezy skorzystac z informacji zawartych na stronie internetowej samorzadu wojewodztwa
wdrazajacego ww. Program, na ktorej zamieszczana jest List a rankingowa wnioskow o dofinansowanie w ramach
Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020".

Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu na ,,Liscie (..-T nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Nalezy
obowi^zkowo dol^czyc do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzaja_ce dokonanie sprawdzenia oraz odnotowac
wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac dat? sprawdzenia. Dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikuj^cy wpisuje na
wydruku.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowa^ (zawarl umow? o przyznanie pomocy) w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej J powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020", nalezy przeprowadzic szczegotow^ analiz?
nakladaj^cych si? zakresow operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole ,,DO WYJASNIEN." oraz w trybie
uzupelniania brakow wezwac podmiot do zlozenia wyjasnieii i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia
pokrywajgcych si? elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj^ celu operacji. Jezeli podmiot nie
wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si? przyznania pomocy.

B6.IV. Wynik

Jezeli w cz?sci B6 (I-I11) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w cz?sci B6 (l-III) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3
zaznaczyc TAK i wypelnic czesc B6.IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieii. Nalezy sformulowac zakres wyjasnieii w
sposob czytelny, jednoznaczm'e wskazujacy dane wqtpliwosci.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nasttjpila niebudz^ca zadnych wqtpliwosci koniecznosc
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelnic cz?sc B7
karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si?, nalezy w pytaniu 4 zaznaczyc TAK i
przejsc do cz?sci E (odmowa przyznania pomocy).

B6.V: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
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Nalezy wypelnic pola:

— Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si? o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnieri; nalezy wstawic
dat? widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni^cia
brakow/zlozeniu wyjasnien

- Terniin, w ktorym nalezy zJozyc wyjasnienia; Nalezy wpisac date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy wpisac dzien nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral
pisma w sprawie usunie/cia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia
wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nast?pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk?

- Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjaSnieii

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ziozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B6 Va Wynik wyjasnieri

W tej czesci karty nalezy wpisac pytania, zagadnienia, ktore byly przedmiotein pisma do Wnioskodawcy oraz zaznaczyc
TAK jezeli wyjasnienie pozwala na dalsza weryfikacje wniosku albo NIE jezeli wyjasnienie nie zostalo ziozone w
terminie lub jednoznacznie wskazuje na odmowe przyznania pomocy.

B6.VI. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej cze^sci karty, pracownicy powinni wypelnic cz?sc B6.Va, w ktorej nalezy
odnotowac wynik dodatkowych wyjasnieii (zaznaczajac TAK albo NIE).

Je±eli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej cz^sci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowq przyznania pomocy nalezy udzielic odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktorych nastapHa niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosc aklualizacji zestawienia rzeczowo-
fmansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelnic czesc B7 karty.

B7: AKTUAL1ZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypelnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.IV lub B6.V1.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-fmansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje sie w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

B7: AKTUAL1ZACJA PREFINANSOWAN1A OPERACJ1

ND

B8: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY,
WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND),
WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,
ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujcmy czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnosc poziomu i limitu pomocy,
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racjonalnosc kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA

KONTROLA (ND)

W przypadku, kiedy wyniagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisac uzasadnienie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisac elementy podlegaj^ce sprawdzeniu i wysiac pismo zlecajqce przeprowadzenie
kontroli (wraz z listq elementow do sprawdzenia).
W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisac uzasadnienie odstapienia od

przeprowadzania wizyty/kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wysiac pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajqce elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-l). Jezeli sprawdzeniu
maja podlegac dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczyc kopie tych
dokumentow. Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamknietych, liczba pytari moze bye dowolna, jednak kazde
pytanie powinno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu majq podlegac dokumenty, ktore zostaly
zlozone wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyc kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za
realizacj? czynnosci kontrolnych nalezy udost^pnic dokumentacj? zrodlow^ do zapoznania si?

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypemic czesc C.I Wynik wizyty /kontroli

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac datt; przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz dat? przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, oraz;

- zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznosc ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejsc do dalszej oceny wniosku.

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien i wysiac pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypehiic dalszq
czesc C.IJ Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-fmansowego i wysiac pismo do podmiotu w tej sprawie oraz wypehiic czesc Cl.

- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy i
przejsc do czesci E (odrnowa przyznania pomocy).

C.TI: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymienic kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze
wystac pismo do podmiotu wzywaj^ce do zlozenia wyjasnien.

Nalezy wypelnic pola:

- Data doreczenia podmiotowi ubiegajqcemu si? o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien,
- Terrnin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia,

- Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza mi terrain, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia w

cz?sci C.1II (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
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Jezeli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i

przejsc do dalszego rozpatrywania wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu, ale niezbedna jest aktualizacja

zestawienia rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci karty Cl karty,
c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do

czesci karty E (odmowa przyznania pomocy).

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND)

- PO WIZYC1E/KONTROLI

Nalezy wypehiic, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 3 w czesci C.I albo w pkt 2 w czesci C.IV.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si? w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne po wizycie/kontroli.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I. Ocena punktowa operacji

Punkt 1.

Podstawowy dochod podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na
1 mieszkarica, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez
urzad obslugujacy ministra wlasciwego do spraw fmansow publicznych (Ministerstwo Finansow) do stosowania w roku,
w ktorym nastapilo ogloszenie o naborze, ksztahuje si? na poziomie:
a) nie wiecej niz 50% sredniej krajowej - 5 punktow,
b) powyzej 50 % sredniej krajowej i nie wiecej niz 75% sredniej krajowej — 3 punkty,
c) powyzej 75% sredniej krajowej i nie wiecej niz 100% sredniej krajowej - 1 punkt;

Zrodlo danych: wskaznik G (podstawowy dochod podatkowy gmin publikowany przez Minislerslwo Finansow), zawiera
rowniez wskaznik GG — srednia krajowa.

Punkt 2.

Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku byJo wyzsze lub rowne sredniej krajowej, przyznaje si?
2 punkty,

Zrodio danych: dane dotyczqce bezrobocia w powiatach i wojewodztwachpuhlikowane przez GUS lub WUP.

Punkt 3.

Jezeli planowana operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczqcymi tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowej lub na obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca siec szkieletowa, przyznaje si? I punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja b?dzie realizowana
w powiazaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze
realizacji operacji istnieje funkcjonujaca siec szkieletowa (obejmujaca caly odcinek drogi obj?tej operacja).

Przez siec pasywng nalezy rozumiec siec szerokopasmowq bez jakichkolwiek elementow aktywnych sktadajqcg si?
zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanalow, swiatiowodow ciemnych oraz szafek ulicznych.

Punkt 4.

Jezeli planowana droga objeta operacjg prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej, przyznaje si? 2
punkty.
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Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze droga prowadzi do obiektu uzytecznosci
publicznej - na podstawie deklaracji zlozonej w cz?sci Til. Opis planowanej operacji pkt 6,3 i zalaczonych dokumentow.
Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o definicj? budynku o charakterze uzytecznosci publicznej zamieszczonej w
§ 3pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastmktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2012 r. poz. 1422), tj.:.,budynkiem uzytecznosci publicznej
jest budyiiek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego,
oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spolecznej lub socjalnej, obsJugi bankowej,
handlu, gastronomii, using, w tym ushag pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obshigi pasazerow w
transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym srodlqdowym, oraz inny budynek przeznaczony do
wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje sie takze budynek biurowy lub socjabiy".

Nalezy mice na uwadze, ze podmiot moze wskazac inne niz zdefmiowane wyzej budynki, ktorymi moga bye obiekty
i budowle rowniez pelniace funkcje uzytecznosci publicznej (np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw).

Punkt 5.

Jezeli planowana operacja dotyczy drogi laczacej si? z droga^ o wyzszej kategorii, przyznaje sie 3 punkty

Punkt jest przyznawanyjezeli wramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana w ramach operacji droga laczy
si? z droga^ o wyzszej kategorii - na podstawie deklaracji zlozonej w cz?sci III. Opis planowanej operacji pkt 6.4 i
zalaczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot realizuje operacj? na drodze wewn?trznej i zadeklarowal w odr^bnym oswiadczeniu jak^
kategori? drogi publicznej otrzyma ta droga, przyznaje si? rowniez 3 punkty.

Nalezy nadmienic, ze na etapie wniosku o platnosc koiicowq obowia^zkowo weryfikowane b^dzie czy droga uzyskala
status drogi publicznej.

Punkt 6.

Jezeli planowana operacja jest realizowana w porozumieniu pomie.dzy gminami lub powiatami lub gminq a powiatem,
przyznaje si? 1 punkt.

Punkt jest przyznawanyjezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja realizowana jest w
porozumieniu pomi?dzy gminami lub powiatami lub gminq a powiatem - na podstawie deklaracji zlozonej w cz?sci III.
Opis planowanej operacji pkt 6.5 i zalaczonych dokumentow.

W przypadku zwi^zku miedzygminnego albo zwiqzku powiatow dodatkowy punkt za ww. kryterium, jest przyznawany
jezeli podmiot bedzie realizowal operacj? w porozumieniu z JST, nie b?dacq czlonkiem zwi^zku.

Punkt 7.

Kryterium uwzgl?dniajqce specyfik? regionu, przyznaje si? punkty od 1 do 4.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja spemia kryteria
dotyczqce specyfiki regionu okreslone dla poszczegolnych wojewodztw w § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

Ogolem punkt^w.
Nalezy wpisac sume uzyskanych punktow (pkt 1 - 7).

D.I.a. Weryfikacja osiqgni?cia minimahiej liczby punktow

Nalezy zweryfikowac czy podmiot ubiegajqcy si? o przyznanie pomocy uzyskal minimalna liczb? punktow przewidziana
w rozporzqdzeniu wykonawczym dla poddzialania.

W przypadku tego poddziatania dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych" jest to 9 pkt.

D.1I. Wynik oceny punktowej

Na podstawie przeprowadzonej oceny punktowej nalezy odpowiedziec, czy wniosek o przyznanie pomocy uzyskal
wymagana minimaln^ liczb? punktow i kwalifikuje si? do wpisania na list? operacji.
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D.ITI. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si? o wsparcie

Punkt 1. Limit pomoey dostepny dla podmiotu ubicgajacego si? o przyznanie pomocy

Limit pomocy dost?pny dla podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy w ramach operacji typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych" wynosi 3 000 000 zl

Dostepny limit dofinansowania w ramach budowy lub modernizacji drog lokalnych wylicza si? poprzez obliczenie
roznicy miedzy przypadajacym dla podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie limitem srodkow 3 000 000 zl) a suma kwot
wykorzystanych w poprzednich naborach.

Punkt 2. Wnioskowaiia kwota pomocy nie przekracza dost^pnego limitu dla podmiotu ubiegajacego si^ o
przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy po weryfikacji nie przekracza dostepnego dla podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy limitu, wskazanego w pkt. 1.

D.IV. Sprawdzenie dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy

Operacja umieszczona na liscie miesci si§ w limicie srodkow na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych", dost^pnych w danym wojewtfdztwie

Nalezy sprawdzic wykorzystujac funkcjonalnosc systemu informatycznego i dane z ARiMR czy sq dostepne srodki na
udzielenie pomocy. Nalezy sprawdzic, czy dana operacja umieszczona na liscie, miesci si? w wysokosci limitu srodkow
przewidzianych na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych", o ktorym mowa w rozporzqdzeniu
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wysokosci limitow srodkow dostepnych w
poszczegolnych wojewodztwach lub latach w ramach okreslonych dzialari pod poddzialari Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 z pozn. zm.)-

Do wyliczenia limitu srodkow do zakontraktowania nalezy poshizyc si? Instrukcj^ metodologii ustalania kwot
pozostajacych do zakontraktowania w ramach limitow okreslonych w euro dla dzialari/poddziatan/typow operacji
obj?tych PROW na lata 2014-2020 przeslanj} podmiotom wdrazajacym pismem znak ZP-33-DDD-WSiM.611.1.2017 z
dnia 16.02.2017 roku.

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.

Nalezy udzielic odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nast?pnie nalezy wyslac do
podmiotu pismo zapraszajaee napodpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczng kwot? pomocy przyslugujgca podmiotowi
ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy z uwzgl?dnieniem warunku z rozporzqdzenia stanowiacego, ze pomoc jest
przyznawana w wysokosci 63,63% kosztow kwalifikowalnych.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalqczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupemy in bianco oraz formularz deklaracji do weksla.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Cz?sc wypemiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podj?to decyzj? o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli
podmiotu o wycofaniu calosci wniosku.
W kazdym przypadku do podmiotu nalezy wystac pismo informujqce w sprawie.

Sporztjdzajac pismo nalezy w szczegolnosci zwrocic uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywac szczegolowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz
wskazac wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nie
usuniecia brakow, na skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci —
wowczas w pismie informujacym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuni?cie
wzywal — podmiot wdrazaj^cy.
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F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz formularz deklaracji do weksla niezupetnego (in bianco).

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dluzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegolna uwag$ na:
- aktualnosc wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy,
- staranne uzupemienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi

dokumentami,
- wlasciwe wpisanie numeru umowy,
- dokladne parafowanie wszystkich stron cgzcmplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w

umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego cgzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,
- poprawnosc zlozonycli podpisow przez strony umowy,
- sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej.
Nalezy zwrocic uwage. aby umowa zostala zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesiecy od ostatniego dnia naboru
wnioskow.

Nalezy wpisac date podpisania umowy oraz date wyslania egzcmplarza umowy do ARiMR/Date wprowadzenia do
systemu danych dot. zawartej umowy.
W przypadku koniecznosci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy posl?powac zgodnie z ksiqzkq
procedurKP-611-358-ARiMR
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IK_2/349
1NSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 7.2: Wsparcie inwestycji zwiijzanych z tworzeniem, ulepszanicm lub rozbudowij wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii.
Typ operacji: 7.2.2. ,,Gospodarka wodno-sciekowa"

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej karta) - stanowi uniwersalny pod wzg1?dem budowy blokow i cz?sci dokument
umozliwiajacy weryfikacj? wszystkich dziaiari delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy
czesc karty nie dotyczy poddzialania - zostala oznaczona symbolem ND. Niniejsza instrukcja odnosi si? do karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich, dzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^ wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialn^ i w oszczedzanie energii, typu operacji Gospodarka wodno-
sciekowa.

Tnstrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwaiifj instrukcjq do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obshidze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanym wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiqzania dla standardowych czynnosci w ramacb obslugi
wniosku.

Pracownicy przystepuj^cy do weryfikacji wniosku 53 zobowijjzani do zapoznania z obowiazujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majqcymi istotny wpfyw na
weryfikacj? wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze
sluzbami prawnymi) pracownicy sq zobowi^zani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisuj^cej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny wniosku
musza^ bye datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.
Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczqce w proccsie musza podpisac deklaracj?
bezstronnosci (D-l).
ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kart? wypelnia si? zgodnie z instrukcjq poprzcz:
- zaznaczcnie znakiem X wlasciwego pola/czesci;
- wpisanie w odpowicdnie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;
- zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia

brakow/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-fmansowego);
- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po

zakoiiczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;
- obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E, F - przez Zatwierdzajqcego.

2. Kart? wypemia pracownik Wei-yfikujgcy oraz Sprawdzajqcy dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niczgodnosc stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajacego
konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypeinienie bloku dla Zatwierdzaj^cego oraz pola
Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajqcego w przypadku brakii zgodnosci stanowiak pomi$dzy Weryfikujqcym a
Sprawdzajqcym wraz ze ziozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypemic manualnie
(z wylaczeniem zalacznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku, Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osobe wypelniaj<jcq karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak spra\vy, nazwe podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy (dalej
zwanego podmiotem) oraz dat? ztozenia/wprywu wniosku.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolqczyc dodatkowjj stron? do
karty, naniesc dat? i podpis. znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Kart? wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej reguhy dotyczqcej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
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- mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza niebudzace watpliwosci
przeslanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do zJozenia wyjasnien;
WYJASNIEN
ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Ilekroc w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu - oznacza rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca
2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu
,,Gospodarka wodno-sciekowa" w ramach poddzialania „ Wsparcie inwestycji zwiqzanych z hvorzeniem, ulepszaniem hib
rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastrukiury, w tyin inwestycji w energi? odnawialnq i w oszczqdzanw energii"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1182),

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajqcego decyduje pracownik Zalwierdzaj^cy w chwili dokonywania
dekretacji zgodniezczescia^ KW Osohy dokonujqce oceny WoPP. Dla 10% wnioskowzlozonych wramacli danegonaboru
(wybranych losowo) nalezy obowi^zkowo przeprowadzic weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w
kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryflkacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyj^tej metodologii, powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Wniosck zostat zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskfiw.
Nalezy sprawdzic czy data zlozenia/wplywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu. W przypadku
skiadania wniosku w sposbb inny niz bczposredni w siedzibie podmiotu wdrazajqcego dniem wplywu jesl dzien jego
nadania przesylkg rejestrowanq w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( t . j . Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) . W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po
uplywie terminu nalezy zaznaczyc NIE w pkt I i przejsc do cz?sci E (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).
Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikuj^ce podmiot ubiegajqcy si? o przyznanie pomocy.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek zawiera adres podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada adres albo wniosek nie
zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy zaznaczyc TAK, a
w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci E karty (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).
Punkt 3. Podmiot ubiegajqcy si? o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa
w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczcnia sqdu.
Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie sie
odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia podmiotu w czesci VII Oswkidczenia wniosku. Weryflkacja
oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego,
ktore zostana^ niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.
TAK zaznaczyc nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy oswiadczyl we wniosku o przyznanie pomocy,
ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.
W przypadku gdy na etapie weryflkacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow
przez podmiot, nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE.
Punkt 4. Podmiot ubiegajqcy sie o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014.
TAK zaznaczyc nalezy, jezeli podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiqzku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systernu zarzadzania i kontroli
oraz warunk6w odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48, z pozn. zm.).
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NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez iacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania sladu rewizyjnego - do teczki sprawy nalezy
dolaczyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujqcego.
Czynnosc t? wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.
W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow i
Rejestracji Zwierzat - DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Al. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 4 wniosek kwalifikujc si? do dalszego rozpatrzenia.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1 , 2 - wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy odpowiednio wypetnic cz?sc E karty oraz wyslac pismo informujace podmiot o odmowie przyznania pomocy).
W punkcie 3 sprawdzeniu b?dzie podlegac tylko jeden lyp podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy: spolka, w
ktorej jedynymi udzialowcami sajednostki samorzadu terytorialnego. Nalezy zaznaczyc NIE jezeli ARiMR przekaze do
wlasciwego SW informacj? o tym, ze podmiot podtega zakazowi dost?pu do srodkow. Jezeli podmiot ubiegajqcy si? o
przyznanie pomocy oswiadczyl we wniosku o przyznanie pomocy, zc nie podlega zakazowi dost^pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia s^du oraz intbrmacja z ARiMR nie wplynie do SW nalezy zaznaczyc TAK, co
oznacza, ze podmiot nie podlega zakazowi dostepu do srodkow. W przypadku pozostarych podmiotow, takich jak: gmina,
zwiazek mi?dzygminny, powiat, zwiazek powiatow nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do dalszej weryfikacji. Dane o tych
podmiotach nie 33 przetwarzanc w Krajowym Rejestrze Karnym.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 3 lub 4, wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy odpowiednio wypehiic czesc E karty.

BO: USTALEN1E L1STY OPERACJI - KOLEJNOSC PRZYSLUGIWANIA POMOCY

1. Ocena punktowa

Punkt 1.
Podstawowy dochod podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na 1 mieszkarica,
obliczany zgodnie z przepisami o dochodachjednostek samorzadu terytorialnego, ksztattuje si? w roku, w kt6rym nastapilo
ogtoszenie o naborze, na poziomie:
a) nie wi?cej niz 50% sredniej krajowej - 4 punktow,
b) powyzej 50 % sredniej krajowej i nie \vi?cej niz 75% sredniej krajowej - 2 punkty,
c) powyzej 75% sredniej krajowej i nie wiecej niz 100% sredniej krajowej - 1 punkt;

Zi-odjo^ danych: wskaznik G (podslawowy dochod podalkowy gmin publikowcmy przez Minisierstwo Finansow), zawiera
rawniez wskaznik GG — srednia krajowa.

Punkt 2.
Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest polozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesi^c rozpoczecia terminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
bylo wyzsze lub rowne sredniej krajowej, przyznaje si? 1 punkty,

Zrodlo danych: done dotyczqce bezrobocia wpowiatach i wojewodztwachpnhlikowaneprzez GVS hib WUP.

Punkt 3.
Operacja jest planowana na obszarze gminy, na ktorym jednolita czesc wod powierzchniowych jest zagrozona
nieosii}gni?ciem celow srodowiskowych wskazanych w Programie wodno-srodowiskowym kraju, przyznaje si? 5
punktow.
Zrodlo danvch: nalezy zweryfikowac na podstawie slrony www.kzgw.gov.pl

Punkt 4.
Iloraz liczby ludnosci korzystajacej z sieci wodociagowcj znajdujgcej si? na obszarze, na ktorym jest planowana reali7.acja
operacji i liczby mieszkancow na tym obszarze, zwany dalej ,,wskaznikiem zwodociagowania gminy'7 w przypadku
realizacji operacji w zakresie gospodarki wodnej, ksztaltuje si? na poziomie:

a) nie wiecej niz 50% - 6 punktow
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b) powyzej 50% i nie wiecej niz 75% -4 punkty
c) powyzej 75% i nie wiecej niz 90% - 2 punkty ,

Zrociio danvch: dane dotyczqce wskaznika zwodociqgowania gminy nalezy zwcry/tkaivac z danynu GUS na dzicn
rozpoczecia nabont wnioskow o przyznanie pomocy

PunktS. . . . .
Iloraz liczby ludnosci korzystajacej z sieci kanalizacyjnej znajdujacej si? na obszarze, na ktorym jest planowana realizacja
operacji i liczby mieszkaricow na tym obszarze, zwany dalej ,,wskaznikiem skanalizowania gminy" w przypadku realizacji
operacji z zakresu gospodarki sciekowej ksztaltuje sie na poziomie:

a) nie wiecej niz 20% - 4 punkty
b) powyzej 20% i nie wiecej niz 30% -2 punkty
c) powyzej 30% i nie wiecej niz 40% - 1 punkt

Zrodlo danvch: dane dotyczace wskaznika zwodociqgowania gminy nalezy zweryfikowac z danynu GUS na dzien
rozpoczecia naboru wnioskow o przyznanie pomocy.

Punkt 6.
Wskaznik zwodociagowania gminy, w ktorej realizowana bedzie operacja w zakresie gospodarki sciekowej, ksztaltuje sie
na poziomie:

d) powyzej 75% -2 punkty
e) powyzej 50% i nie wiecej niz 75% - I punkt

trodio danvch: dane dotyczqce wskaznika zwodociagowania gmitiy nalezy zweryfikowac z danynu GUS na dzien
rozpoczecia naboru wnioskow o przyznanie pomocy

Punkt 7.
Je±eli planowana operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i gospodarki sciekowej - przyznaje sie 1,5 punktu.
Punkty przyznaje sie w przypadku, gdy realizacja operacji planowana jest w zakresie gospodarki wodno-sciekowej,
polegajacej na potaczeniu zaopatrzenia w wod? oraz odprowadzeniu sciekow.

Funkt S.
Jezeli planowana operacja bedzie realizowana w zwiazku z tworzeniem pasywnej infi-astruktury szerokopasmowej -
przyznaje sie 0,5 punktu.

Punkt 9.
Kryterium regionalne oceny operacji - max 12 punktow.

Kryterium regionalne okreslane jest przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa z uwzglednieniem specyfiki
wojewodztwa.

Suma uzyskanych punktow.
Nalezy wpisac sume uzyskanych punktow {pkt 1 - 9).

la. Weryfikacja osiagniecia minimalnej wymaganej liczby punktow

Nalezy wpisac liczb? punktow uzyskanych przez operacje.

II. Wynik oceny punktowej

Nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 jezeli w wyniku oceny operacja uzyskata wymagan^ minimalna liczbe punktow, tj.
co najmniej 12. Operacja, ktora uzyskala mniej niz 12 punktow nie bedzie wpisana na List? operacji informujaca
o kolejnosci przystugiwania pomocy (Lista, ktorej wzor stanowi zaJacznik do niniejszej ksiazki procedur). Zaznaczenie
NIE powoduje, ze pomoc nie moze bye przyznana. Nalezy wowczas zaznaczyc punkt IV 3 i przejsc do czesci E karty.

Jezeli operacja z zakresu gospodarki sciekowej otrzymala takq sama liczbe punktow jak inna operacja decyduje wieksza
ilosc sciekow odpro wad zany ch do kanalizacji lub przydomowych oczyszczalni przcwidziana we wniosku. Jezeli operacja
z zakresu gospodarki wodnej otrzymala taka sama liczbe punktow jak inna operacja decyduje wieksza liczba punktow
przyznana za kryteria wskazane w § 12 ust. 4 pkl 1-8 rozporzadzenia. W przypadku, gdy nadal operacja ma takq sama
liczbe punktow, o kolejnosci na liscie decyduje wieksza liczba mieszkancow na obszarze, gdzie bedzie realizowana
operacja.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci operacji na liscie po wyczerpaniu opisanych powyzej krokow (np.
gdy gmina zlozy dwa lub wiecej wnioskow) wowczas takie operacje powinny bye wpisane na jednej pozycji jednoczesnie.
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Samorzad Wojewodztwa publikuje list? (z zastosowaniem wzom listy bedacego zalacznikiem do niniejszej ksiazki
procedur) na swojej stronie internetowej. Lista zawiera wnioski, ktorych wartosc miesci sie w limicie srodkow do 150%
przewidzianych na operacje typu Gospodarka wodno-sciekowa, dostepnych w danym wojewodztwie.

III. Sprawdzenie dostepnosci srodkow

Punkt 1. Opcracja umicszczona na lis"cie miesci si? w wysokosci 150% limitu srodkow na operacje typu gospodarka
wodno-Sciekowa, dostcpnych w danym wojewodztwie.

Po sporzadzenin listy zawierajacej informacje o kolejnosci przyslugiwania pomocy, nalezy sprawdzic, czy dana operacja
umieszczona na liscie, miesci si? w wysokosci 150% limitu srodkow przewidzianych na operacje typu gospodarka wodno-
sciekowa, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wysokosci limitow srodkow dostepnych w poszczegolnycli wojewodztwach lub latach w ramach okreslonych dzialan pod
poddziatari Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na tata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 z pozn.zm.).

Jezeli operacja miesci sie w ww. limicie nalezy zaznaczyc pole TAK. W przypadku, gdy operacja zostata umieszczona na
liscie, jednakze nie miesci sie w ww. limicie nalezy zaznaczyc pole NIE. Zaznaczenie tego pola oznacza, ze dana operacja
nie bedzie podlegac kontroli administracyjnej i w zwiazku z tym nalezy przejsc do czesci E karty i odmowic przyznania
pomocy.

Niezwlocznie po opublikowaniu listy, o ktorej mowa powyzej, Samorzad Wojewodztwa ma obowiazck poinformowac
pisemnie wnioskodawcow, ktorzy zlozyli wnioski zawierajace zapotrzebowanie na srodki przekraczajace limit srodkow
przewidzianych na operacje typu Gospodarka wodno-sciekowa, dostepnych w danym wojewodztwie wiecej niz o 50% o
odmowie przyznania pomocy z podaniem jej przyczyn.

Niezwlocznie po opublikowaniu listy, o ktorej mowa powyzej, Samorzad Wojewodztwa ma obowiazek poinformowac
pisemnie wnioskodawcow, ktorzy ztozyli wnioski zawierajace zapotrzebowanie na srodki przekraczajace limit srodkow
przewidzianych na operacje typu Gospodarka wodno-sciekowa, dostepnych w danym wojewodztwie mniej niz o 50% o
tym, ze

1. wniosek bedzie podlegal weryfikacji zgodnie z kolejnosci^ przyslugiwania pomocy i trybem okreslonym w
rozporzadzeniu,

2. pomoc bedzie mogla bye przyznana, je±eli spemione zostana wszystkie warunki dotyczace podmiotu
ubiegajqcego sie o przyznanic pomocy i realizowanej przez niego operacji okrcslone w ww. rozporzadzeniu

3. pomoc bedzie mogJa bye przyznana jezeli wnioski, ktore zajmuja wyzszg pozycje na liscie okreslaj^cej
kolejnosc przyslugiwania pomocy nie wyczerpiq dostepnego limitu,

4. pomoc bedzie mogla bye przyznana jezeli wynikajqcy z kolejnosci przyslugiwania pomocy dostepny limit
srodkow fmansowych dla danego wniosku bedzie rowny co najmniej \vysokosci wnioskowanej kwoty pomocy

Jezeli do dnia, w ktorym uplynie 12 miesiecy od ostatniego dnia skladania wnioskow o przyznanie pomocy zajdq
okolicznosci opisane w pkt od 2 do 4, wowczas nalezy wyslac do wnioskodawcy pismo zapraszajace na podpisanie
umowy.

Jezeli do dnia, w ktorym uplynie 12 miesiecy od ostatniego dnia skladania wnioskow o przyznanie pomocy nie zajdq
okolicznosci opisane w pkt od 2 do 4, wowczas nalezy wyslac do wnioskodawcy pismo informujace o odmowie
przyznania pomocy z uwagi na brak dostepnosci srodkow.

IV. Wynik

Nalezy zaznaczyc TAK w:
- pkt 1, w przypadku gdy, wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - uzyskal minimalna wymagana liczbe punktow

oraz miesci sie w dostepnym limicie srodkow,
- pkt 2, w przypadku gdy, wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny - uzyskal minimalnq wymagana liczbe punktow

lecz nie miesci sie w dostepnym limicie srodkow,
- pkt 3, w przypadku gdy, wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny - nie uzyskal minimalnej liczby punktow.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANJA
OPERACJI
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B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII PQPRAWNOSC1

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko
jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokiiment i jest on poprawny, w
tym spehiia \vymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy podmiot nic dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usuni^cia brakow lub podmiot zaznaczyl go
jako zalcjcznik we wniosku, ale dokumentu tcgo brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przeniesc do zatacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zJozenie ktoregos z dokumentow.
Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane podmiotu w zalacznikach sij
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwag?, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza siq z
liczba^ zalacznikow faktycznie zalaczonych.
Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych zalacznikacl).

Dokumenty, ktorych wzory stanowia zalacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zostac zlozone w
oryginale. Pozostale dokumenty dolaczone do wniosku powinny zostac ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za
zgodnosc z oryginatem przez podmiot ubiegaj^cy sie o przyznanie pomocy albo pracownika samorzqdu wojewodztwa,
albo podmiot, ktory wydal dokument, albo w formic kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginafem przez notariusza lub
przez wystepujqcego w sprawie pelnomocnika bijdqcego radca prawnym albo adwokatem.

B1.1: WeryFikacja podmiotu ubiegajacego siq o przyznanie pomocy

Punkt 1-3

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku sa zgodne
z danymi:

- pobranymi przez aplikacj? w ewidencji produccntow, zwanej dalej ,,EP" — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwanq dalej ,,ARiMR", zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
o ki-ajo\vym systemie ewidencji prodncenlow, ewidencji gospodarshv rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznaniepiatnosci (Dz. U. z2015 r. poz. 807 z pozn. zm.)

- podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danej gminy
- podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, dla zwiqzku mi^dzygminnego

DO WEZW. nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku nie sa zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacj? z EP badz danymi podanymi na ww. stronacli internetowych albo nie mozna dokonac
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spojne dane we wszystkich dokumentach i systemach pozwola na prawidlowe
poslugiwanie sie nimi, tj. wygenerowanie umo\vy o przyznaniu pomocy oraz zleceii platnosci dla wnioskowanej operacji.

Jezeli dany punkt (1-3) nie dotyczy podmiotu nalezy zaznaczyc ND.

Bl . l l : WeryfikacjazalEfcznikow

Punkt 1. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopi;i

Nalezy zweryfikowac czy:
- we wniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pemomocnika i dane te zgadzajq sie z danymi zawartymi
w dolaczonym peinomocnictwie,
- pelnomocnictwo okrcsla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,
- w udzielonym peinomocnictwie wlasnor^cznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,
- pelnomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwicrdzonej za zgodnosc z oryginalem przez podmioty
uprawnione.
Pelnomocnictwo zlozone wraz z wnioskiem, badz w ramach uzupemien, powinno obowiazywac od dnia podjecia pierwszej
czynnosci przez pelnomocnika w zwiazku ze ziozonym wnioskiem o przyznanie pomocy.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.
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Punkt 2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscii} — kopia

Nalezy zweryfikowac, czy dolqczone zostaty wlasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajijce prawo podmiotu
ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomoscia w okresie realJzacji operacji oraz zwiajzania
celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koricowej (Jeze'i prawo takie ma charaktcr
terminowy, up. umowa dzierzawy, najmu...)

Zlozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza
do wniosku ostatecznq decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wlasciwemu organowi pod wanmkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy w6wczas zaznaczyc ND.

W przypadku gdy decyzja o pozwolenie na budowe nie jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku sprzeciwu do
zgloszenia zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji w
formic ,,zaprojektuj — wybuduj", zamiast dokumentow potwierdzajgcych prawo do dysponowania nieruchomoscia mozna
dol^czyc:
• dla operacji dotyczjjcych budowy lub przebudowy sieci wodociagowych lub kanalizacyjnych - oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy Prawo budowlane;

• dla pozostalych zakresow operacji (przydomowe oczyszczalnie sciekow, oczyszczalnie sciekow, stacje
uzdatniania wody, ild.) - oswiadczenie 2a, ktorego wzor zalqczony jest do wniosku o przyznanie pomocy

Punkt 2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspolwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgod? na realizacje^ operacji
trwalc zwiqzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub b^d^cej przedmiotem wspohvlasnosci - oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wtascicielem niemchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac operacje powinien zlozyc
Oswiadczenie wfasciciela lub wspohvlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgodq na realizacjg operacji bezposrednio
zwiqzanej z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwia.zania celem, tj. przez okres co najmniej
5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedlozyl „ Oswiadczenie (...)", nalezy
sprawdzic czy przedlozyl wraz z nim kopie dokumentow potwicrdzajqcych posiadanie zalezne, np. kopie umow dzierzawy,
uzyczenia, ktore sa zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koricowej.

Nalezy zweryfikowac, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktore powinno
bye zlozone przez kazdego wlasciciela / wspolposiadacza. Liczba zlozonych Oswiadczen powinna bye rowna liczbie
wlascicieli / wspolposiadaczy widniej^cych na dokumentach potwierdzajgcych tytul prawny do niemchomosci
wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot posiada ostatecznq decyzj^ o
pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone
przez ten organ wraz z:
• oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgioszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu
lub
- potwierdzenie wtasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.
Nalezy w6wczas zaznaczyt ND.

Punkt 3. Kosztorys inwestorski - oryginal lub kopia
Nalezy sprawdzic, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia melod i podsfcrw sporzqdzaniu kosztorysit inwestorskiego, obliczania
planowanych fcosztow pi'ac projektowych oraz pi a now anych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie
fimkcjonalno-iizytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389).

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy podmiot realizuje operacje metodq ,,zaprojektuj i wybuduj'". Nalezy
wowczas zaznaczyc ND.

Zadania objete kosztorysem powinny bye wycenione z zaslosowaniem cen nie wyzszych od srednich cen rynkowych,
okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym zakresie (np. cenniki
Sekocenbud, Bistyp). Weryfikacji powinno podlegac nie mniej niz 5 pozycji kosztorysu o najwyzszych wartosciach. W
przypadku stwierdzenia znacznego odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cen rynkowych za kwalifikowane uznaje
si? koszty operacji, wyliczone z zastosowaniem srednich cen rynkowych, ustalonych na podstawie stosowanych
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powszechnie, aktualnych publikacji branzowych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do rodzaju zadania i okresu
sporzqdzania kosztorysu.

Koszlorys zalgczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawierac w szczegolnosci:

— tytu\,
- nazw? obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,
- imie, nazwisko i adres albo nazwe^ i adres podmiotu orazjego podpis,
- nazw? i adres jednostki opracowujacej kosztorys;
— imiona i nazwiska, okreslenie funkcji osob opracowujqcych kosztorys oraz ich podpisy,
- wartosc kosztorysowa, robot budowlanych,
- datt; opracowania kosztorysu,
- ogolng charakterystyk? obiektu lub robot budowlanych zawieraj^cg krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslajq wielkosc obiektu lub robot,
- przedmiar robot,
- kalkulacje uproszczona,
— label? wartosci elementow scalonych, sporz^dzon^ w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych

przedmiarem robot, l^cznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajow robot.

- zatqczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj? szczegolowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakiadow rzeczowych oraz analizy wtasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczqce rozliczania robot budowlanych znajduja si? w Zal^czniku nr 1 do Instnikcji wypeiniania
wnioshi o przyznanie pomocy w ramach dzialania 7,,Podsta\vo\ve tishigi i odnowa wsi na obszarach wiejskic/r, objetego
PROW na lata 2014-2020 (...) dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa".

Punkt 4. Decyzja o pozwoleniu na budow? - kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwesrycji, dla ktorych zgodnie z ustawa, z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.), zwan^ dalej ,,prawo budowlane" inwestor powinien
uzyskac taki dokument. Pozwolenie na budow? musi bye dostarczone najpozniej w dniu uzupelniania brak6w / skJadanych
wyjasnieii.
Jezeli decyzja ztozona wrazz wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjg ostateczn^ i nie uzyska takiego statusu na
etapie skladania uzupehiieri do wniosku, podmiot zobowiazany jest do zJozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
— gdy inwestycja jest realizowana metodq ,,zaprojektuj i wybuduj".

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporz^dzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe powinna zostac
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Punkt 5. Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:
— oswiadczcniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszcnia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ
nie wniosl sprzeciwu — oryginal, lub
- potwierdzeniem wtasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub przebudowy, wedtug prawa budowlanego wymagane
jest dot^czcnie dokumcntu zgloszenia organowi administracji archilektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania robot oraz
czy takie Zgtoszenie zostato dolaczone do wnioshi.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych pofaczonych z modernizacjg opisanych we wniosku podmiot nie musi zahjczac ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporzqdzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zostac
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.
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Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia do wlasciwego organu budowlanego a data zlozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyt oswiadczenic
informujace o nie wnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a date} zlozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dolgczono do wniosku kopi? zaswiadczenia wydanego przez organ administracji architektoniczno-budowlanej, ze
nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.
Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowac czy okres pomiedzy
doreczeniem zgloszenia a data^ ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
zaswiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy datq doreczenia zgloszenia a data zlozenia wniosku
jest dluzszy niz 21 dni i zostato dolaczone oswiadczenie podmiotu, ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniosl sprzeciwu.

Punkt 6. Dccyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach - kopia
Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istniejc
obowi^zek uzyskania tych pozwoleri.
Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna bac wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o iidostgpniamu infonnacji o srodowishi ijego ochronie, itdziale spoieczenstwa w ochronic srodowiska oraz o
ocenach oddziafywania na srodowisko (Dz.U. z 2016r. poz. 353 , z pozn. zm.) dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-
sciekowa". W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj", decyzja o
srodowiskowycli uwarunkowaniach, powinna zostac zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej pierwszego
wniosku o platnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych poJ^czonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zalaczac ww. dokumentu.

Jezeli zlozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczna, podmiot zobowia_zany jest do
zlozenia ostatecznej decyzji na etapie skiadania uzupetnien do wniosku o przyznanie pomocy.
W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ^zaprojekluj-wybuduj" podmiot zobowiazany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Punkt 7. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzic czy Szacunkowe zesta\vienie kosztow odnosi si? do zakresu operacji wyszczegolnionego we wniosku,
dla ktorej zostal sporzadzony Program fitnkcjonalno-uzytkowy.

Weryfikujacy, powinien sprawdzic czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegolniony zakres rzeczowy z
miernikami oraz koszty operacji z podaniem ich zrodla wyceny. W przypadku, gdy podmiol nie podal w dokumencie na
jakiej podstawie oszacowal koszty operacji powinien zostac wezwany do ztozenia wyjasnieri i wskazania zrodJa.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

Punkt 8. Program funkcjonalno-uzytkowy - oryginal lub kopia
Nalezy sprawdzic czy Program funkcjonalno-uzylkowy zostal sporzadzony zgodnie z rozporza.dzeniem Ministra
Infrastruklury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegolowego zakresu iformy dokitmenlacjiprojeklowej, specyfikacji
lechnicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz progranw funkcjonalno-itzytkowym (Dz.U. z 2013 r. poz.
1129).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

Punkt 9. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu — kopia
Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono jeden z wymaganych w rozporza,dzeniu § 4 pkt 5 dokumentow.
Nalezy zweryfikowat, czy do wniosku dolaczono miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzj? o
warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu o ile zostaly sporzadzone powinny potwierdzac, ze inwestycja
planowana do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktory w dokumencie planistycznym gminy
zostal wyznaczony pod taka. inwestycj^ - na potwierdzenie uwzglednienia (spojnosci) planowanej operacji z dokumentami
planistycznyim
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