
W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym melody ,,zaprojektuj~wybitduj" podmiot zobowiazany jest do
zlozenia ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu wraz z wnioskiem o platnosc.
ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy dla danego terenu nie sporzadzono miejscowego planu zagospodarowania oraz nie
jest wymagane uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Piinkt 10. Dokument strategiczny dotyczqcy obszaru, na ktorym planowana jest realizacja operacji, okreslajacy
strategic rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju — kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono dokumenl strategiczny dotyczqcy obszaru, na ktorym planowana jest
realizacja operacji, okreslajjjcy strategic rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju.

Ww. dokumenty ( z pkt 9 i 10) mogq bye przedtozone w formie wydruku ze strony internetowej zawierajacego link (adres)
do strony www (np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz dat? wydrukowania. Podmiot moze przedstawic tylko ten fragment
(wycinek) dokumentu, ktory zawiera informacje dotyczqcc inwestycji. Dopuszcza sie zlozenie dokumentacji w postaci
elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku CD).

Piinkt 11. Opis zadaii wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - oryginal

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprz^tu, materialow i usJug sluzacych rcalizacji operacji, ktdre nie
zostafy uj^te w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji
mctoda ,,zaprojektuj i wybuduj") nalezy sprawdzic, czy do wniosku zalaczono ,,Opis zadari (...)". na wlasciwym
formularzu oraz czy zakres w opisie zadaii odpowiada zakresowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji. Opis powinien zwierac wszystkie koszty, ktore nie zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim, bez wzgledu na to,
czy 53 to koszty inwestycyjne czy koszty ogolne.

Dla kosztow ponizej 20 000 zl w celu zapewnienia, ze wykazanc planowane koszty nie przekraczaj^ wartosci rynkowej
tych kosztow nalezy dokonac rozeznania rynku i wskazac zrodlo przyjetych cen.

W zwi^zku z tym, ze podmiot jest zobowi^zany do udokumcntowania dokonania rozeznania rynku dla poszczegolnych
pozycji w Opisie zadan (...), Weryfikuj^cy sprawdza czy podmiot wskazal zrodla i ceny za okreslony rodzaj
ushigi/dostawy oraz uzasadnH dokonany wybor. ND nalezy zaznaczyc, gdy wnioskodavvca nie przewiduje zadari, ktore
moglyby bye uj^te w ww. zahjczniku.

Punkt 12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal
Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dol^czono oryginal oswiadczenia na formularzu udost^pnionym przez podmiot
wdrazajqcy oraz czy oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi
podanymi w oSwiadczeniu.

Punkt 13. Intcrpretacja przcpisow prawa podatkowego (intcrpretacja indywidualna) - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolqczono interpretacje indywidualna w sprawie braku mozliwosci odzyskania
VAT. Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dohjczono interpretacji indywidualnej w sprawie braku
mozliwosci odzyskania podatku VAT, podmiol zobowiazany jest dostarczyc w/w interpretacj? wraz z wnioskiem o
platnosc. ND nalezy zaznaczyc w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje
podatek VAT poniesiony w zwiazku z realizacjq operacji i nie ubiega si? o jego refundacj^ w ramach operacji.
W przypadku spolek prawa handlowego, kt6re w 100% odzyskujtj VAT i stanowi on dla nich zawsze koszt
niekwalifikowalny, podmiot ten nie jest zobowi^zany do ubieganie si^ o interpretacje indywidualn^.

Punkt 14. Analiza efektywnosci kosztowej -oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zalaczono dokumentacje^ poswiadczaj^c^ dokonanie analizy efektywnosci
kosztowej, obejmuja.cej co najmniej dwa warianty osi^gni^cia celu operacji, uwzgledniajac ich koszty inwestycyjne
i eksploatacyjne.

Punkt 15. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysnuki charakterystyczne dotyczqce umiejscowienia operacji - oryginal
lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy zalaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja, identyfikacj^
zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiaj^
sprawdzenie przedmiaru robot.
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W przypadku, gdy podmiot na planowanq operacje. posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku dol^czyc
kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 16 Decyzje, pozwolcnia lub opinie organow administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajqce
spelnienie kryteriow przyznania pomocy, w tym kryterium regionalncgo - kopie

Nalezy sprawdzic, czy zalaczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji
publicznej), jezeli z odrebnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile
ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spemienie
kryteriow przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego.

Inne zaiaczniki:
Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc odpowiedz
TAK i dopisac je wkarcie.

Nalezy zwrocic szczegolnq uwage na dokumenty niezbednejjo oceny^pelnienia kryterium regionalnego. ktore zostaly
okreslone w ogloszeniu.

DO WEZW nalezy zaznaczyc w sytuacji, gdy podmiot wpisal we wniosku zalaczniki lecz nie dolaczyi ich. (nie dotyczy
zatqcznikow dotyczacych spemienia kryterium, ktore muszi} bye dotqczone do pierwotnie ztozonego wniosku).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy podmiot nie zalaczyl innych dokumentow niz te, ktore zostaly
wymienione w powyzszych punktach.

Bl.III: Weryfjkacja poprawnosci wypelnienia t'ormularza wniosku _

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu udost?pnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.
Punkt 2. Dane finansowe sq we wniosku poprawne pod wzglgdem rachunkowym.
Nalezy sprawdzic czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzcczowo finansowym s^ poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidiowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.
Punkt 3. Liczba zal^cznikow podana we wniosku zgadza sit; z liczba zalqcznikow faktycznie zat^czonych.
Nalezy sprawdzic, czy liczba zatqcznikow podana we wniosku zgadza sie z liczb^ zalgcznikow faktycznie zalzjczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si^ o wsparcie podane we wniosku sq poprawne oraz zgodne
z daily mi zawartymi w zalacznikach.

Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikujace podmiot, sq zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzic czy podmiot nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyl nalezy
zweryfikowac dane z przedmiotowq informacjij. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwierdzajqcych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzic numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o inne dost^pne zrodla pozyskiwania
danych (np. Internet - https://wyszukiwarkaregon. stat.gov.pl/appBlR/index.aspx').

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

Nalezy sprawdzic czy wniosek i zalaczniki, stanowiace integralna cz?sc wniosku , zostaly podpisane przez osobe
reprezentujaci) podmiot lub jego pelnomocnika (11, 12), a w przypadku zatacznika nr 2a przez wlasciciela/
wspolwlasciciela.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Podmiotem jest: gmina; zwi^zek mi^dzygminny lub spolka, ktorej jedynymi udzialowcami sq jednostki
samorzqdu terytorialnego.

Nalezy sprawdzic na podstawie pkt 2. wniosku, czy podmiotem jest gmina, zwiazek miedzygminny lub spolka, ktorej
jedynymi udzialowcami sa jednostki samorzadu terytorialnego.

KP-611-349-ARiMR/3/z
Strona I I z 22



Punkt 2. Operacja realizowana jest na obszarze nalezacym do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z
wylaczeniem miast liczacych powyzej 5000 mieszkaricow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci liczacych
powyzej 5000 mieszkaricow.

Nalezy sprawdzic czy miejscowosc, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczacych powyzej 5 000 mieszkancow w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy, zawarty w Krajowym
Rejestrze Urzedowym Podzialu Terytorialnego Kraju.
Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:
1 - gmina miejska,
2 - gmina wiejska,
3 - gmina miejsko-wiejska.

Punkt 3. Operacja jest zgodna z celem szczegolowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju
Obszarow XViejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiqgni^cie tego celu.

Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z celem podzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa. wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie^ odnawialn^
i w oszcz^dzanie energii" \vymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja
pozwoli na osiqgni^cie celu szczegolowego, tj. „ Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich ".

Punkt 4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz rozporzadzcniu.

Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniem.

Punkt 5. Cel operacji jest adckwatny do zakresu pomocy okreslonego w zestawicniu rzeczowo-flnansowym.

Nalezy sprawdzic czy pozycje kosztow kwalillkowalnych okrcslonych w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji sa.
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

Punkt 6. Koszty kwalifikowalnc przedstawione we wniosku sq zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnycli w
ramacli poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialnjj i w oszcz^dzanie energii" dla typu operacji
,,Cospodarka wodno-sciekowa" orazzasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty kwalifikowalne sa. zgodne z § 5 oraz § 6.

Punkt 7. Operacja realizowana jest w nie wiecej niz dwoch ctapaeh

Nalezy sprawdzic, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwoch etapach.

Punkt 8. Zakonczcnie realizacji operaeji i zlozenie wniosku o platnosc koricowa, bcdae:} refundacjij kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzcniu

Nalezy sprawdzic czy planowane terminy zakoriczenia (realizacji) etapow operacji s^ zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-fmansowym operacji, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platnosc kohcowq planowane jest nie pozniej niz
w terminie 12 miesi^cy, aw przypadku operacji realizowanej w dwoch ctapaeh nie pozniej niz w terminie 24 miesi^cy, od
dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 9. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia, na ktorej b^dzie realizowana
operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci koricowej

Nalezy sprawdzic na podstawie zalaczonych dokumentow wlasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nierucliomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowal o posiadaniu elektronicznej ksiegi wieczystej i podal jej numer we wniosku
w czesci VI. Informacja o zalqcznikach punkt 16, wowczas nalezy zweryfikowac dane uwidocznione w Ksiedze
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Wieczystej, przy wykorzystanki przegladarki Ksiag Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://bin.ms.gov.pl/pl/reiestrv-i-ewidencie/ksiegi-wieczvste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na kt6rej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzic czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty ptatnosci koricowej (na podstawie oswiadczenia wlasciciela lub wspofwiascicicla nieruchomosci).
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalacza do wniosku ostateczna decyzj? o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie
zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono
sprzeciwu. Wowczas ww. dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia nie sq wymagane.

Punkt 10. Operacja jest spdjna z dokumentcm strategicznym dotyczqcym obszaru, na ktorym planowana jest
realizacja operacji danej gminy, okreslajijcym strategic^ rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju tej
gminy

Weryfikujacy powinien sprawdzic, czy operacja jest spqjna ze strategiq rozwoju, tak aby mozna bylo ocenic, czy podmiot
planowal realizacj^ operacji i czy wpisuje sie ona w szerszych kontekst zwiazany z rozwojem tego obszaru a nie jest
inwestycja ad hoc.

W przypadku, gdy podmiot jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy rowniez sprawdzic
aktualnosc Planu (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjety przez zebranie wiejskie i
zatwierdzony przez rad? gminy.

Weryfikujacy, na podstawie zlozonych dokumentow strategicznych (np. w wersji elektronicznej na phycie CD),
ewentualnych wyciagow lub wypisow) powinien jednoznacznie potwierdzic zgodnosc planowanej operacji z tyini
dokumentami. Nie nalezy wzywac podmiotu do opracowywania dodatkowych dokumentow.

Punkt 11. Operaeja zostala uwzgledniona w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub ostateczna
decyzj? o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (w
przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego) o ile zostaty sporzqdzone.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami celami publicznymi w rozumieniu
ustawy sa m.in. budowa i utrzymywanie publicznych urzadzen sluzacycli do zaopatrzenia ludnosci w wode, gromadzenia,
przesytania, oczyszczania i odprowadzania sciekow oraz odzysku i unieszkodliwiania odpadow, w tym ich skladowania.
Natomiast zgodnie z art. 4 Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 27 marca 2003 r. w przypadku
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego okreslenie sposobow zagospodarowania i warunkow
zabudowy terenu nastepuje w drodze decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, przy czym:
lokalizacj? inwestycji celu publicznego ustala si? w drodze decyzji o lokalizacji inwestycji celu pubhcznego, sposob
zagospodarowania terenu i warunki zabudowy dla innych inwestycji ustala sie w drodze decyzji o warunkach zabudowy

Punkt 12. Operacja realizowana jest poza terenem aglomeracji

Nalezy sprawdzic, czy operacja realizowana jest poza terenem aglomeracji o ktorych mowa w Krajowym Programie
Oczyszczania Sciekow Komunalnych (KPOSK). W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana na tereme aglomeracji,
koszty z nia zwiazane nie moga zostac uznane za kwalifikowalne.
±rodlo danvch: uchwaly Sejmiku Wujewodztwa o wyznaczeniu aglomeracji dost?pnych na dzien rozpoczycia naboru
wnioskow o przyznanie pomocy.

Punkt 13. Koszty poszczegolnych zadan wchodzqcych w sklad operacji odpowiadajq cenom rynkowym

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj? operacji nalezy weryfikowac w odniesieniu do cen rynkowych
towarow / ushig o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdac w dostepnych bazach
cenowych (informatory, katalogi, Internet, informacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealerow ltd.), czy podane
ceny jednostkowe elementow zadania nie przekraczaja nizszych cen w ramach przedz.alow cenowych. W przypadkacn
budzacych watpliwosc mozna wezwac wnioskodawc? o przedlozenie wraz z kosztorysem zrodet i melodologu liczenm

kosztow.

Nale±y pamietac, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokosc kosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujetego w zestawicniu rzeczowo fmansowym operacji przekracza wartosc rynkowa tych kosztow ustalona
w wyniku oceny icli racjonalnosci w rozumieniu przepisow rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z
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dnia 17 Mpca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.), przy ustalaniu wysokosci pomocy
uwzglednia sie wartosc rynkowq tycli kosztow.

Oceny porownawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-fmansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonac w odniesieniu
do cen z dnia weryflkacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach
obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryflkacji wniosku). W przypadku, gdy NBP
nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia
dokonania wyceny (weryflkacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych
powstafych w wyniku uplywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen
najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryflkacji tego warunku, nalezy posluzyc si? wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa zrodla, a w
przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznycli/ specjalistycznych albo brak mozliwosci
uzyskania dostepu do drugiego zrodla, wowczas mozna pozostac przy jednyrn. Z przyj^tej przez pracownika metodologii
weryflkacji nalezy sporzadzic notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen, zawartych
w opisie zadan (zatacznik nr 11 do wniosku) z cenami, okreslonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie - odpowiednio do rodzaju
zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych - odpowiednio dla rodzaju zadania,
- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzeri /wykonawcow danego typu

zadaii,
- poprzez weryfikacj^ porownawczsj z ccna, flgurujacq w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzonq przez innego

podmiot, znajdujacej sie w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzcczowym i czasie wystawienia oferty.

W cene zadania mozna wliczyc dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (np.
zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezb^dne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej calego zadania nalezy miec na
uwadze ww. koszly. Ww. informacja powinna zawierac stosowna pisemna analiz? przedstawionych we wniosku kosztow
pod wzgledem ich wysokosci oraz racjonalnosci.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzic i dolaczyc do dokumentacji notatke. W notatce
powinno bye wyraznie wyodr^bnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryflkacji
rynkowosci cen poszczegolnych zadari.
W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadaii wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawic uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
w teczce sprawy umiescic dokumenty zrodlowe stanowiqce podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
podac zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w zestawieniu rzeczowo-
fmansowym operacji.

Podczas weryflkacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzeii lub sprzetu nalezy zwrocic
szczegolng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowac zasadnosc i
wysokosc danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysokosc planowanych do poniesienia przy
weryflkacji kosztow nioga bye mierniki rzeczowe (ilosc zakupionego sprzetu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryflkacji planowanych do poniesienia kosztow zakupu maszyn/urzadzeri
powinna zawierac kopie materiatow zrodlo\vych np. kopie stron katalogow lub informatorow eenowych, wydruki
informacji ze stron internctowych wskazujjjce ceny danej maszyny/urzadzenia, zrodla wyceny z innych wnioskow o
przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesia_ce), ktore byry przez pracownika weryfikujacego sprawdzane porownawczo
pod katem tego, czy dane zadanie nie przekraczaja wartosci rynkowej - o ile dotyczyJo to analogicznego zadania itd., ktore
pozostawia pelen slad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

W odniesieniu do kosztow ogolnych, nalezy w miare mozliwosci wykorzystac ceny obowiqzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzic w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
o przyznanie pomocy.
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Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosc zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowari i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegolowa
pisemna analiza (w tym doiaczone z datq i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaj^ rynkowosc kosztu
zadania.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczyc, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlaja cen rynkowych
lub zacliodzi potrzeba uzupehiienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.). W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WEZW, nalezy poinformowac podmiot o zidentyfikowanych (nizszych) cenach
wraz z podaniem zrodet wyceny. JednoczeSnie nalezy zobowiazac go do ziozenia stosownych wyjasnieh w tym zakresie
lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnieri/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza sie niewystarczajace nale±y dokonac
korekty kosztow.

Punkt 14. Suma kosztow kwaliflkowalnych nie przekroczy kwoty 1 mln EUR

Nalezy sprawdzic, czy suma kosztow kwaliflkowalnych operacji nie przekracza kwoty 1 000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny bye zgodne z § 5 rozporzadzenia i zostac przedstawione w Zeslawieniii rzeczowo
-fmansowym operacji, stanowiacym zalacznik do wniosku.

Wartosc kosztow kwalifikowanych, wskazanq we wniosku w cz^sci IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
,,Koszty kwalifikowane [w zi]" nalezy przeltczyc na EURO wedlug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskow (Tabela ,,A" kurs6w srednich, aktualizowana przez NBP
o godzinie 12:00 biezacego dnia).

Punkt 15. Operacja realize wan a jest zgodnic z analizq efektywnosci kosztowej

Nalezy zweryfikowac, czy poprawnie przeprowadzano analiz^ efektywnosci kosztowej, ktorej zadaniem bedzie wskazanie
technologii, ktora w danym obszarze jest najbardziej racjonalna z punktu widzenia ckonomicznego. Ponadto podmiot
ubiegajacy si? o pomoc powinien wykorzystac w swoim projckcie technologic, ktore s^ zgodne z unijnymi normami i
standardami, jezeli majq zastosowanie, w szczegolnosci z normq PN-EN 12566-3 w przypadku operacji dotyczacych
przydomowych oczyszczalni sciekow.
Zrodlo danyclr. www.cen.eu

Punkt 16. Operacja realizowana jest zgodnie z przcpisanii UE okreshijqcymi wymagania dotyczace oczyszczania
sciekow dla operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni sciekow-ponadto zgodnic z normami EN 12566
okreslajqcymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczalni sciekow udostepnionych na stronie internetowej
administrowanej przez Europejski komitet Normalizacyjny

Nalezy sprawdzic, czy Operacja realizowana jest zgodnie z przepisami UE okreslajacymi wymagania dotyczace
oczyszczania sciekow dla operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni sciekow-ponadto zgodnie z normami EN
12566 okreslajijcymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczalni sciek6w udostepnionych na stronie internetowej
administrowanej przez Europejski komitet Normalizacyjny
Zrodlo danvclr. www.cen.eu

Punkt 17. Operacja nie mozc zostac zrealizowana bez wsparcia Srodkow publicznych UE

Nalezy sprawdzic, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.
Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypelniajac punkty w karcie od 17a. do 17e. Wartosc procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Enw) nalezy wyliczyc
w oparciu o ponizszy wzor:

E°* • iTx ?r^n-ix 100%NC ^c T IDWJ

gdzie:
Epw - wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
N( - naklady calkowite (netto) na realizacj? operacji (koszty kwalifikowane) - z czesci TV. Plan finansowy operacji pkt
2.3. wniosku.

KP-611-349-ARIMR/3/7,
Strona 15 z 22



Now - naklady inwestycyjne (netto), ktore ponioslby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania - z cze^sci IV. Plan
finansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.

tt - calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach) - z cz?sci III. Optsplanowanej operacji
pkt 5 wniosku.

tow - czas, o jaki wydhizylaby si? realizacja inweslycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z
czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK w punkcie Al w6wczas wartosc nakladow inwestycyjnych (netto),
klore ponioslby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania (Now) rowna bedzie wartosci naktadow calkowitych (netto)
na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach wartosc nakladow inwestycyjnych
nalezy pobierac z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajqc natomiast calkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu podmiotowi
liczony bylby ten czas nalezy przyjac termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystapH efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowic przyznania pomocy, uznaj^c ze podmiot zrealizowalby operacje
bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wai'losci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zostac zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

B3: WERYF1KACJA POZIOMU I LIM1TU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Nalezy sprawdzic, czy wysokosc wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych dla tej operacji
(stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czesc IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow
kwalifikowalnych - czesc IV. PlanftnansQWy operacji pkt. 3.3.). Koszty ogolne nie przekraczajq 10% pozostalych koszt6w
kwalifikowalnych operacji.

II. Weryfikacja l imitu pomocy operacji
Dostepny limit dofinansowania w ramach operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa" wynosi 2 000 000 z\a
beneficjenta w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020.
Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si? sume kwot pomocy
wyplaconej na zrealizowane operacje i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktorych realizacja nie zostala jeszcze
zakoriczona.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI
ND

B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY
WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND)

Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach BI-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszej czesci karty.
Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypelnic zalqcznik nr 1 karty. Nalezy sformutowac zakres brakow do usuniecia/ziozenia wyjasnieri.
Jezeli w czesciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK oraz
przejsc do czesci E fodmowa przyznania pomocy).
B5.II: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieii

W pismie informujijcym podmiot o brakach do usuniecia/zlozenia wyjasnieii informujemy takze o oczywistych omylkach
we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.
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W punkcie Data dor$czenia podmiotowi ubiegajqcenni sif o przyznanie pomocy pisma w sprtnvie usuniecia
brakow/zlozenm wyjasnien nalezy wstawic dat? widniej^ca na zwrotnym potwierdzeniu odbioni przez podmiot pisma w
sprawie usuniecia brakew/zlozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wypelnic, liczqc 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na
dzieri uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, tennin uplywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym
od pracy ani sobotq. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy term in na usuniecie
brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogl odebrac
przesylke.

W punkcie Data nadania/zjozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisac date
dostarczenia do podmiotu wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien .
W przypadku usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien przeslanego pocztq o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.
Jezcli data nadania/ zJozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pozniejsza niz data, w ktorcj nalezy usunqc braki - nalezy
zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylqcznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytaii wskazanych w zalqczniku nr 1.

B5.Ha: Wynik weryfikacji po usuni^ciu brakow / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajqc na pytania w tej cz^sci nalezy sprawdzic czy usuni?cie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunzjt braki.

Jezcli podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, ze usunie.to braki (w za^czniku nr 1
udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK w punkcie I i przejsd do cz?sci karty B6.
W przypadku gdy zaznaczono NIE w klorymkolwiek punkcie cz^sci B2-B3 - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3, a
nast^pnie przejs£ do cz^sci E (odmowa przyznania pomocy).
Jezcli podmiot nie usunal. wszystkich brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w punkcie 2 i
przejsc do cze^ci Jib. Ponowne wezwanie do usuniecia brak6w/zlo±enia wyjasnien.

BS.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.
W ponownym wezwaniu do usunie/cia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy umiescic zakres brakbw, ktorych podmiot nie
usuna^ przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypelnic pola dotyczqce:
- Daty doreczenia podmiotowi ubiegajjjcemu si? o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie usuniecia

brakow/zlozenia wyjasnien;
— Terminu, w ktorym nalezy usunac braki/zlozyc wyjasnienia;
— Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

B5,IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej cz^sci nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunal wszystkie braki.

Jezeli podmiot zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunieto braki (w zalqczniku nr I udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie I i przejsc do cz^sci karty B6.
W przypadku gdy podmiot nie usunal brakow w terminie - nalezy zaznaczyc punkcie TAK w punkcie 2. a nastepnie przejsc
do cz^sci E (odmowa przyznania pomocy).
B6; WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZY2OWA

B6.I Weryfikacja zalozeii biznesplanu
B6.II Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej
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ND

B6.I11. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Kontrole krzyzow^ na etapie obshigi wniosku przeprowadza sie w ramach:
- poprzednicli naborow na operacje typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa'1,
- dzialania 321 ,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW na lata 2007-2013, dla klorych
nie uplynal okres zwiazania z celem
zwracajac szczegoln^ uwag? na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji,

Uwaga:
W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obsluge wnioskow o przyznanie pomocy, nie bedzie obejmowala
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalczy
przeprowadzic manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczyc odpowiedni slad rewizyjny.

Punkt 1. Operacja, o ktorej wsparcic ubiega si? podmiot nie byla finansowana w ramach poprzednich nabortfw na
operacje typu Gospodarka wodno-sciekowa w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiijzanych z
tworzeniem, ulcpszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malcj infrastruktury, w tym inwestycji w energic^
odnawialni) i w oszczedzanie energii" , obj^tych PROW na lata 2014-2020.

Pole ND nalezy zaznaczyc jezeli jest to pierwszy nabor wnioskow.
Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umow? o przyznanie pomocy lub ziozyl wniosek o platnosc lub wyplacona zostala
pomoc na operacje^ ktorej zakres rzeczowy w calosci lub w czcsci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalczy wprowadzic numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazw? podmiotu
i sprawdzic, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa".
Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowac i zataczyc do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy
wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryllkujacy opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej wynik
w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numcru idcntyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegoJowej analizie danych, okaze si? ze zakres nie pokrywa sie z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zJozyl wniosek o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach
poprzednich naborow dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa" ktorej zakres rzeczowy w:calosci jest wspolny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole NIE i w konsekwencji
odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie konlroli krzyzowej powstary watpliwosci dotyczace pokrywania sie zakresu
rzeczowego, nalezy postepowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platnosc lub wyplacona zostaia pomoc) w ramach poprzednich naborow dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-
sciekowa", ktorej zakres rzeczowy w czesci pokrywa si? z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji - nalezy
przeprowadzic szczegolowa analize nakladajacych sie zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASN1EN oraz w trybie uzupehiiania brakow wezwac
podmiol do zlozenia wyjasnieii i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia pokrywaj^cych sie clementow, o
ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianyin terminie, odmawia sie przyznania pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si^ podmiot nie byla finansowana w ramach naborow wnioskow dla
dzialania 321 ,,Podstawowc uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW na lata 2007-2013.

Nalezy sprawdzic w zestawieniu danych z aplikacji OFSA dotyczacych dzialania 321 z zakresu gospodarki wodno-
sciekowej, czy podmiot, otrzymal pomoc w ramach dzialania 321 Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej
objetego PROW na lata 2007-2013 na operacje, majaca wspolny zakres rzeczowy z operacja objcta wnioskiem, dla ktorego
prowadxona jest weryfikacja. Jezeli w wyniku sprawdzenia danych w zestawieniu stwierdzono, ze w tej samej lokalizacji,
w ktorej bedzie realizowana operacja w ramach dzialania ,,Podsta\vowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich "
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objetego PROW 2014-2020, zakres rzeczowy zrealizowanych operacji w calosci lub w czesci jest wspolny z zakresem
rzeczowym operacji stanowia_cej przedmiot niniejszego wniosku. nalezy zwrocic sie pismem do podmiotu o zlozenie
wyjasnieri. W przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na pismo
wynika, ze podmiot zrealizowal w ramach dzialania 321 Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej objetego
PROW na lata 2007-2013 operacje, ktorej zakres rzeczowy w calosci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji w
ramach dziafania „Podstawowe ushigi i odna\va wsi na obszarach wiejskich" objetego PROW 2014-202" - w karcie
weryfikacji nalezy zaznaczyc pole NIE i w konsekwencji odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej
powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania sie zakresu rzeczowego, nalezy postepowac zgodnie z trybem opisanym
ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umowe o przyznanie pomocy) w ramach dzialania 321
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej", nalezy przeprowadzic szczegolowq analize nakladajacych sie
zakresow operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASNIEN oraz w trybie uzupelniania brakow
wezwac podmiot do zlozenia wyjasnieri i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia pokrywajacych sie
elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nada! na realizacje celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nic dokona
stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia sie przyznania pomocy.

B6.IV. Wynik
Jezeli w czesci B6 (I-III) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszego rozpatrywania wniosku.
Jezeli w czesci B6 (I-III) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczyc
TAK i wypelnic czesc B6.IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieri. Nalezy sformulowac zakres wyjasnieri w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.
W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nastqpila niebudz^ca zadnych watpliwosci koniecznosc
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypehiic cz^sc B7 karty.
W przypadku, kiedy nie zachodzq watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si?, nalezy w pytaniu 4 zaznaczyc TAK i przejsc
do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6.V: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
Nalezy wypehiic pola:
- Data doreczenia podmiotowi ubiegajqcemu sit; o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnieri; nalezy wstawic

dat$ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioni przez Beneftcjenta pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozeniu
wyjasnieri

- Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjas"nienia; Nalezy wpisac date przypadaj^ca. 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy wpisac dzieri nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajqcego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenia
\vyjasnienia nalezy liczyc od dnia nast^puj^cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogJ odebrac przesytk^

- Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieri.
Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia;
b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryflkowac wniosek na podstawie

posiadanych dokumentow.
B6 Va Wynik wyjasnieri
W tej czesci karty nalezy wpisac pytania, zagadnienia, ktore byly przedmiotem pisma do Wnioskodawcy oraz zaznaczyc
TAKjezeli wyjasnienie pozwala na dalszjj weryfikacje wniosku albo NIE Jezeli wyjasnienie nie zostalo zlozone w terminie
lub jednoznacznie wskazuje na odmow? przyznania pomocy.

B6.VI. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach
Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypelnic czesc B6.Va, w ktorej nalezy
opisac wynik dodatkowych wyjasnieri (zaznaczajac TAK albo NIE).
Jezeli podmiot zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie w^tpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.
W przypadku, gdy podmiot przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja. odmowq przyznania pomocy nalezy udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy). ^_^______ ._
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W przypadkach, w ktorych nastapila nicbudzaca zadnych watpliwosci koniecznosc aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnic czesc B7 karty.
B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
Nalezy wypelnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.1V lub B6.VI.
Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje sie w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.
B7: AKTUALIZACJA PREFINANSOWAN1A OPERACJI
ND
B8: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY,
WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND),
WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,
ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
Odpowiadajac napytanie TAK wskazujemy czy wniosekna podstawie posiadanych dokumentow jcst/nie jest: kompletny,
poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnosc poziomu i Hmitu pomocy, racjonalnosc
kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.
C: WIZYTA
KONTROLA

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisac uzasadnienie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisac elernenty podlegajace sprawdzeniu i wysiac pismo zlecajijce przeprowadzenie kontroli
(wraz z listq elementow do sprawdzenia).
W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisac uzasadnienie odstapienia od
przeprowadzania kontroli/wizyty.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wyslac pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-l). Jezeli sprawdzeniu
maja podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczyc kopie tych
dokumentow. Nalezy pamietac o formulowaniu pytati zamknietych, liczba pytan moze bye dowolna, jednak kazde pytanie
powinno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika
jednostki dokonujqcej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlegac dokumenty, ktore zostaty zlozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyc kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych nalezy udostepnic dokumentacj? zrodlowq do zapoznania sie z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeinic czesc C.I Wynik wizyty/kontroli.
C' !• \AA/n!t \\t\-mt\rl\tnntTf\\\. 1: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac date przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, oraz:

- zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznosc zlozenia dodatkowych wyjasnieri i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejsc do dalszej oceny wniosku.

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri i wyslac pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypelnic dalszg
czesc C.1I Wezwanie do ztozenia wyjasnieri.

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego i wyslac pismo do podmiotu w tej sprawie oraz wypetnic czesc C1.

zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy i
przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnieri
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Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnieri
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, cz?sci C.I) nalezy wymienic kwestie wymagajgce wyjasnienia. Nalezy takze wyslac
pismo do podmiotu wzywajqce do ztozenia wyjasnieri.
Nalezy wypelnic pola:
- Data doreczenia podmiotowi ubiegaj^cemu si? o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnieri,
- Wyjasnienia nalezy ztozyc w terminie,
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieri.

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia w

czesci C.III (udzielajqc odpowiedzi TAK alboNIE);
b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia nalezy weryfikowac wniosek na podstawie

posiadanycli dokumentow.
C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Jezeli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonyra terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie w^tpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i

przejsc do dalszego rozpatrywania wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie wqtpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu, ale niezbedna jest aktualizacja

zestawienia rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci karty Cl karty,
c) nie eliminuje wqtpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do czes"ci

karty E (odmowa przyznania pomocy).
Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
AKTUALIZACJA PREF1NANSOWANIA OPERACJ1 (ND)
- PO WIZYCIE/KONTROLI
Nalezy wypemic, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 3 w czesci C.I albo w pkt 2 w cz?sci C.JV.
D: OCENA KONCOWA WNIOSKU
Po przeprowadzonej przez podmiot wdrazajacy ocenie wszystkich wnioskow sporzadza list? operacji mieszczqcych sie w
limicie srodkow.

D.I. Ocena punktowa operacji
D.II. Wynik oceny punktowej
ND
D.I11. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajqcego si? o wsparcie
Punkt 1. Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy
Limit pomocy dost?pny dla podmiotu ubiegajfjcego si? o przyznanie pomocy w ramach operacji typu ,,Gospodarka wodno-
sciekowa" wynosi 2 000 000 zl
Dost?pny limit dofmansowania w ramach gospodarki wodno-sciekowej wylicza si? poprzez obliczenie roznicy mi?dzy
przypadajgcym dla podmiotu ubiegajqcego si? o wsparcie limitem srodkow 2 000 000 z}) a sumq kwot wykorzystanych w
poprzednich naborach.
Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dost?pnego limitu dla podmiotu ubiegajijecgo si? o
przyznanie pomocy
Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy po weryfikacji nie przekracza dost?pnego dla podmiotu ubiegaj^cego
si? o przyznanie pomocy limitu, wskazanego w pkt. 1.
D.IV. Sprawdzenic dost?pnosci srodkow na udzielenie pomocy
Operacja umieszczona na liscic miesci si? w limicie srodkow na operacje typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa", dost?pnych
w danym wojewodztwie

Nalezy sprawdzic, czy dana operacja umieszczona na liscie (zgodnie z zapisami § 15 rozporzqdzenia), miesci si? w
wysokosci limitu srodkow przewidzianych na operacje typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa", o ktorym mowa
w rozporza.dzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwqju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wysokosci limitow
srodkow dost?pnych w poszczegolnych wojewodztwach lub latach w ramach okreslonych dzia^ari pod poddzialari
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 zpozn. zm.).
Nale±y sprawdzic wykorzystujac funkcjonalnosc systemu intbnnatycznego i dane z ARiMR czy sg dost?pne srodki na
udzielenie pomocy.

Ponownego sprawdzenia dost?pnosci srodkow w aplikacji PROW 2014-2020 dla danego wniosku, nalezy dokonac
bezposrednio po uzyskaniu informacji o zwolnieniu si? srodkow finansowych w ramach danego naboru. Ostatecznego
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sprawdzenia dostepnosci srodkow, nalezy dokonac ostatniego dnia, 12-miesiecznego terminu liczonego od dnia podania
do publiczncj widomosci infbrmacji o kolejnosci przyshigiwania pomocy dla wnioskow zlozonych w ramach poddzialania.
Do wyliczenia limitu srodkow do zakontraklowania nalezy postuzyc sie Instrukcjg metodologii ustalania kwot
pozostajacych do zakontraktowania w ramach limitow okreslonych w euro dla dzialaii/poddzialari/typow operacji objetych
PROW na lata 2014-2020 przeslana. podmiotom wdrazajacym pismem znak ZP-33-DDD-WSiM.611.1.2017 z dnia
16.02.2017 roku.

D.V. WYNIK WERYFIKACJ1 WNIOSKU

T§ czesc karty nalezy wypelnic po aktualizacji i podaniu do publicznej wiadomosci listy operacji.

Wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.
Nalezy udzielic odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastepnie nalezy wysJac do podmiotu
pismo zapraszaj^cc na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostatecznq kwot? pomocy przysluguj^ca podmiotowi
ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy z uwzgl^dnieniem warunku z rozporz^dzenia slanowia_cego, ze pomoc jest
przyznawana w wysokosci 63,63% kosztow kwalifikowalnych.
Do pisma zapraszaj^cego na podpisanie umowy nalezy obowi^zkowo zalaczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupemy in bianco oraz formularz deklaracji do weksla.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI
Cz^sc wypelniania jest w przypadku, gdy na wczcsniejszych etapach oceny podjeto decyzj? o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bcz rozpatrzcnia. Na tym etapie nalezy rownicz odnotowac oswiadczcnie woli podmiotu o
wycofaniu calosci wniosku.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywac szczegolowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz
wskazac wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nie usuni?cia
brakow, na skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajqcego do dokonania tej czynnosci - wowczas w pismie
informuj^cym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorycli usuni?cie wzywal - podmiot
wdrazajacy.

F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajqcego na podpisanie umowy nalezy obowiqzkowo zalqczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
formularz deklaracji do weksla niezupemego (in bianco).
UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dluzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegolnq uwag? na:
- aktualnosc wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zahjcznikow do umowy,

staranne uzupemienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

— wlasciwe wpisanie numeru umoxvy,
dokladne parafowanic wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezcntantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

- poprawnosc zJozonych podpisow przez strony umowy,
- sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej.

Jczeli osoba reprezentujaca podmiot nie stawila sie na zawarcie umowy w wyznaczonym przez UM terminie i nie
wyznaczono innego terminu na podpisanie umowy, pomocy nie przyznaje si? o czym UM informuje pisemnie podmiot.
Ewentualny nowy termin na zawarcie umowy powinien bye wyznaczony w ciqgu 7 dni od dnia wskazanego w pierwszym
wezwaniu do zawarcia umowy.

Nalezy zwrocic uwage, aby umowa zostaJa zawarta w okresie nieprzekraczajqcym 12 miesiecy od ostatniego dnia naboru
wnioskow. Nalezy wpisac dale zawarcia umowy, oraz date przekazania egzemplarza umowy do ARiMR.
W przypadku koniecznosci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postepowac zgodnie z ksia_zkq
procedur KP-611 -358-ARiMR.
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lK_3/349

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 7.4: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanic i rozwijanie podstawowych ushig lokalnych dla
ludnosci wicjskiej, w tym rekreacji, kultury i powiijzanej infrastruktury" obj^tych PROW na lata 2014-2020 .

Typ operacji: 7.4,2. „ Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow"

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej karta.) - stanowi uniwersalny pod wzgledem budowy blokow i cz?sci dokument
umozliwiaj^cy weryfikacje wszystkich dziahui delegowanycli w ramach PROW na lala 2014-2020. W przypadku, kiedy
cz^sc karty nie dotyczy poddziaiania - zostala oznaczona symbolem ND. Niniejsza instrukcja odnosi sie do karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich, dzialania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powi^zanej infrastruktury, typu operacji Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

Instrukcja wypemiania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwana inslmkcjq do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanego wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem poinocniczym, ktory pokazuje rozwi^zania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi
wniosku.

Pracownicy przystepujqcy do weryfikacji wniosku 53 zobowiqzani do zapoznania z obowiazujjjcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majaeymi istotny wptyw na
weryfikacj? wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialaii z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze
sluzbami prawnymi) pracownicy SEJ zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjijtych
czynnosci i ich rezultatow albo sporzqdzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podj?tych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
muszq bye datowane, podpisane oraz dol^czone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisac deklaracj?
bezstronnosci (D-l).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kail? wypemia si? zgodnie z instrukcj^ poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/cz?sci;
- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;
— zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistniaiy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia

brakow/zlozenia wyjasnieh, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);
- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po

zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych cz?sci karty;
- obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E, F - przez Zatwierdzaj^cego.

2. Kart? wypelnia pracownik Weryflkujqcy oraz Sprawdzaj^cy dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niezgodnosc stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajacego
konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajqcego oraz pola
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajc/cego w przypadku brahu zgodnosci stanowisk pomiqdzy Weiyfikujqcym a
Sprawdzujqcym wraz ze ztozeniem przez Zalwierdzajacego podpisu w wymaganych czesciach karty.

3. Kart? nalezy wydrukowac w calosci w jednym cgzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypehiic manualnie
(z wylqczeniem zal^cznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osobe wypemiajaca kart?. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak sprawy, nazw? podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy (dalej
zwanego podmiotem) oraz date zlozenia/wprywu wniosku.
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5. W przypadku wiekszcj ilosci informacji niz przewiduje karta weryflkacji, nalezy dolaczyc dodatkowa strone do
karty, naniesc dat? i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryflkacji ktorej dotyczy.

6. Kart? wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodzg niebudzace watpliwosci
przeslanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do zlozenia wyjasnien;
WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Ilekroc w instrukcji mowa o rozporzqdzemu - oznacza rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca
2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu "
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlanc przeznaczone na cele promocji lokalnych produkiow w ramach
poddziaiania „ Wsparcie unvestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie i rozwijanie podstawowych ushtg lokalnych dla
hidnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultitry i powiqzanej infraslniklin-v" objetcgo Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.1230).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajqcy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czesciq KW Osoby dokumtjqce oceny WoPP. DIa 10 % wnioskow zJozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowiazkowo przeprowadzic weryfikacj? przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w
kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwicrdzajacego sprawa wymaga weryflkacji przez Sprawdzajacego {np. zuwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYPIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborzc wnioskow.

Nalezy sprawdzic czy data zlozenia/wprywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu o naborze
wnioskow. W przypadku skladania wniosku w spos6b inny niz bezposredni w siedzibie podmiotu wdrazaj^cego dniem
wplywu jest dzien jego nadania przesylkg rejestrowanq w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) . W przypadku, gdy
wniosek zostal zlozony po uplywie terminu nalezy zaznaczyc NIE w pkt 1 i przejsc do czesci E (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikujqcc podmiot ubiegajqcy si^ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zawiera adres podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada adres albo wniosek nie
zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy zaznaczyc TAK, a
w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci E karty (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Podmiot ubiegajjjcy si? o przyznanie pomocy nie podlegu zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa
w art 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia s^du.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwiazck miedzygminny, powiat, zwiazek powiatow nie s^ przetwarzane w
Krajowym Rejestrze Karnym. Oznacza to, ze nalezy zaznaczyc TAK, jezeli podmiot ubiegajfjcy sie o przyznanie pomocy
oswiadczyt we wniosku o przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.
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3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z2016r. poz. 1870), na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu.

Punkt 4. Podmiot ubiegajacy si? o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktdrym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia I I marca 2014 r. uzupetniaja.ce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systcmu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48, zpozn. zm.).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziaiania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez i^cze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania sladu rewizyjnego - do teczki sprawy nalezy
dot^czyc; wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiaj^c odrecznie dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikujqcego.
Czynnogc te wykonuje osoba posiadajqca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez l^cze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow i
Rejestracji Zwierz^t - DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost?pnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Al. Wynik weryfikacji wst?pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 4 naleiy zaznaczyc TAK - wniosek kwalifikujc si? do
dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 1 -2 wniosek pozostawia si? bez rozpatrzenia. Nalezy zaznaczyc
NIE i wypelnic cz?sc E karty oraz wyslac pismo informujgce podmiot o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia).

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 3 lub 4, wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy zaznaczyc NIE i wypelnic czesc E karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas" sprawdzenie tcgo elemcntu nasttjpi po usunieeiu brakow
przez podmiot.

Brak formalny nalezy wpisac w zalqczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCT Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zaJacznikow, zaznaczaj^c tylko
jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalqczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w
tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy podmiot nie dostarczyl wymaganego dokumentu, bqdz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia \vyjasnieri lub usuni?cia brak6w lub podmiot zaznaczyl go
jako zalqcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przeniesc do zalqcznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas wcryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane podmiotu w zal^cznikacli sq
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si? z
liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych zalacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowiq zalacznik do fonnularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zostac zlozone w
oryginale. Pozostale dokumenty dolaczone do wniosku powinny zostac ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za
zgodnosc zoryginatem przez podmiot ubiegajacy si? o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu wojewodztwa,
albo podmiot, ktory wydal dokumeni, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnoSc z oryginalem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem.

Bl.I: Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Punkt 1-4

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku s?j zgodne
z danymi:

— pobranymi przez aplikacj? w ewidencji producentow, zwanej dalej ,,EP" — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwanq dalej ,,ARiMR", zgodnie z ustawq z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemic ewidencji proditcenfow, e\videncji gospodarstw rohiych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807, z pozn.zm.)

- podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (B1P) danej gminy
- podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji , dla zwiazku

miedzygminnego

DO WEZW. nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku nie sq zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacj? z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internctowych albo nie mozna dokonac
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spqjne dane we wszystkich dokumentach i systemach pozwola na prawidlowe
poslugiwanie si? nimi, tj. wygenerowanie umowy o przyznaniu pomocy oraz zleceri platnosci dla wnioskowanej operacji.

Jezeli dany punkt (1-4) nie dotyczy podmiotu nalezy zaznaczyc ND.

Bl .11: Weryfikacja zahjcznikow

Punkt 1. Pelnomocnictwo, jezcli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy:
- we wniosku w cz?sci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja sie z danymi zawartymi
w dolqczonym petnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy w^tpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,
- w udzielonyrn pelnomocnictwie wlasnor?cznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,
- pelnomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez podmioty
uprawnione.
Pelnomocnictwo zlozone wraz z \vnioskiem. badz w ramach uzupelnieii, powinno obowiazywac od dnia podjecia pierwszej
czynnosci przez petnomocnika w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o przyznanie pomocy.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

Punkt 2. Dokument potwierdzaj^cy prawo do dysponowania nieruchomosciq - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy dofaczone zostaly wlasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajjjce prawo podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz zwiqzania
celem tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty platnosci koricowej (jezeli prawo takie ma charakter
terminowy, np. umowa dzierzawy. najmu...).
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Ztozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza
do wniosku ostatecznq decyzjt; o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanycli
wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczyc ND.
W przypadku realizowania operacji w formic ,,zaprojektuj - wybuduj", dokumenty potwierdzaj^ce prawo do
dysponowania nieruchomosci3 sa. zalqcznikami obowiazkowymi.

W przypadku gdy decyzja o pozwolenie na budowe niejest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku sprzeciwu do
zgloszenia zamiani wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji w
formic ,,zaprojektuj -wybuduj", zamiast dokumentowpotwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia mozna
dolaczyc" oswiadczenie 2a, ktorego wzor zalaczony jest do wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspohvlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacj^ operacji
trwale zwiqzanej z nieruchomosci;;, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci beda.cej w posiadaniu
zaleznym lub bedsjcej przcdmioteni wspohvlasnosci - oryginat

W przypadku, gdy podmiot niejest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac operacje powinien zlozyc
Oswiadczenie wlasciciela lub wspohvlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji bczposrednio
zwiqzanej z nienichomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji w okresie zwiazania celem, tj.
przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty platnosci koricowej. Jezeli podmiot do wniosku przedlozyl
..Oswiadczenie (...)", nalezy sprawdzic czy przedlozyl wraz z nim kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie
zalezne, np. kopie umow dzierzawy, uzyczenia, kt6re sa zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty
platnosci koncowej.

Nalezy zweryfikowac, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Os\viadczeniu, ktore powinno
bye zlozone przez kazdego wlasciciela / wspohposiadacza. Liczba zlozonych Oswiadczen powinna bye rowna liczbie
wtascicieli / wspolposiadaczy widnicjjjcych na dokumentach potwierdzajqcych tytul prawny do nieruchomosci
wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Zlozenie oswiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza
do wniosku ostateczng decyzj? o pozwoleniu na budow? lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczyc ND.

Punkt 3. Kosztorys inwestorski - oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzic, czy kosztorys inwestorski sporzjjdzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia metod i podsfcnv sporzqdzania kosztoiysu inwesforskiego, ohliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie
fitnkcjonalno-i(zy(ko\vym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389) .

Jezeli operacja bedzie realizowana metodq ,,zaprojektuj -\vybuduj" nalezy zaznaczyc ND.
Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.
Dokument ten niejest wymagany, w przypadku gdy podmiot realizuje operacj? metodq ,,zaprojektuj i wybuduj". Nalezy
wowczas zaznaczyc ND. Zadania objete kosztorysem powinny bye wycenione z zastosowaniem cen nie wyzszych od
srednich cen rynkowych, okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym
zakresie (np. cenniki Sekocenbud, Bistyp). Weryfikacji powinno podlegac nie mniej niz 5 pozycji kosztorysu o
najwyzszych wartosciach. W przypadku stwierdzenia znacznego odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cen
rynkowych za kwalifikowane uznaje sie koszty operacji, wyliczone z zastosowaniem srednich cen rynkowych, ustalonych
na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji branzowych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do
rodzaju zadania i okresu sporzqdzania kosztorysu.

Kosztorys zatqczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawierac w szczeg61nosci:

- tytul projektu,
- nazw? obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,
- imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,
- nazwe i adres jednostki opracowujqcej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji osob opracowuJEjcych kosztorys oraz ich podpisy,
— wartosc kosztorysowg robot budowlanych,
— date opracowania kosztorysu,
- ogolnq charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawieraj^ca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslaja wielkosc obiektu lub robot,
KP-611-349-ARiMR/3/z

Strona 5 z 22



- przedmiar rob6t,
- kalkulacje. uproszczona,
- tabele wartosci elementow scalonych, sporz^dzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okres"lonych

przedmiarem robot, lacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajow robot.

- zahfczniki - zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj? szczegolowe ceu jednostkowych, analizy
indywidualne nakladow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczaee rozliczania robot budowlanych znajduja si? w Zataczniku nr 1 do instrukcji wypeiniania
wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziaiania 7,,Podstawowe ushigi i odnowa wsi na obszarach wiejskich", objetego
PROW na lata 2014-2020 (...}dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane

Punkt 4. Decyzja o pozwoleniu na budow? - kopia

Decyzja o pozwoleniu na budow? jest \vymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawa z dnia 7 Hpca
1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pozn.zm.), zwanj) dalej ,,prawo budowlane" investor powinien
uzyskac taki dokument. Pozwolenie na budow? musi bye dostarczone najpozniej w dniu uzupemiania brakow / skladanych
wyjasnieri.
Jezeli decyzja zlozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczna^ i nie uzyska takiego statusu na
etapie skladania uzupemieri do wniosku, podmiot zobowiqzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o platnosc.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

- nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
— gdy inwestycja jest realizowana metodg ,,zaprojektuj i wybuduj".

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnyin metody ,,zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budow? powinna zostac
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc.

Punkt 5. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:
- oswiadczenicm, ±e w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ
nie wniosl sprzeciwu ~ oryginal, lub
— potwicrdzcniem wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub przebudowy, wedhig prawa budowlanego wymagane
jest dol^czenie dokumentu zgtoszenia organowi administracji architektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania robot oraz
czy takie zgJoszenie zostalo doh^czone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacjg opisanych we wniosku podmiot nie musi zalqczac ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym melody ..zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu ftmkcjonalno-uzylkowego, zgJoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zostac
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a dattj ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajgcego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyl oswiadczenie o
niewnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a datij zlozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dot^czono do wniosku potwierdzenie organu administracji archilektoniczno-budowlanej, ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zal^cznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowac czy okres pomiedzy
doreczeniem zgloszenia a dat^ zlozenia wniosku jest krolszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
zaswiadczenie.
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Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres poiniedzy data doreczenia zgtoszenia a data ztozenia wniosku
jest dluzszy niz 21 dni i zostalo doJaczone oswiadczenie podmiotu, ze w ciagu 21 dni od dnia zgtoszenia projektu, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniost sprzeciwu.

Piinkt 6. Ostateczna decyzja o s>odowiskowych uwarunkowaniach - kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje
obowiazek uzyskania tych pozwoleri.
Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna bac wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziemika
2008 r. o udostqpnianiu informacji o srodowisku ijego ochronle, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz.U. z 2016r. poz. 353, z pozn. zm.) dla operacji typu ,,Inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow". W przypadku zastosowania w procesie
iiiwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj", decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna zostac
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o pJatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja^ opisanych we wniosku podmiot nie musi zataczac ww. dokumentu.

Jezeli zlozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczna., podmiot zobowigzany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji na etapie skladania uzupetnieri do wniosku.

Piinkt 7. Szacunkowe zest a wienie kosztow - oryginai lub kopia

Nalezy sprawdzic czy Szacitnkowe zestawienie kosztow, odnosi si? do zakresu operacji wyszczegolnionego we wniosku,
dla ktorej zostat sporzadzony Program fimkcjonalno-uzytkowy.

Weryfikujqcy powinien sprawdzic czy w przedlozonym dokumencie zostaJ wyszczegolniony zakres rzeczowy z
miernikami oraz koszty operacji z podaniem ich zrodla wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podal w dokumencie na
jakiej podstawie oszacowal koszty operacji powinien zostac wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania zrodla.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeli dla operacji zostal ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 8. Program funkcjonalno-uzytkowy - oryginai lub kopia

Nalezy sprawdzic czy Program fimkcjonalno-uzytkowy zostal sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegoJowego zakresu iformy dokwnentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioni robot budowlanych oraz progranni funkcjonalno-vzytkawym (Dz.U. z 2013 r. poz.
1129).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

Punkt 9. Miejscowy plan ziigospodarowania przestrzcnncgo lub ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu — kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolqczono jeden z wymaganych w rozporzadzeniu w § 4 pkt 5 dokumentow.

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dol^czono miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub ostateczna
decyzj? o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu o ile zostaty sporz^dzone powinny potwierdzac, ze inwestycja
planowana do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, kt6ry w dokumencie planistycznym gminy
zostal wyznaczony pod takg inwestycje - na potwierdzenie uwzglednienia (spojnosci) planowanej operacji z dokumentami
planistycznymi.
W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektitj-wybudnj" podmiot zobowiqzany jest do
zlozenia ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu wraz z wnioskiem o plainest
ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy dla danego terenu nie sporzadzono miejscowego planu zagospodarowania oraz nie
jest wymagane uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu lerenu.

Punkt 10. Dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktorym planowana jest realizacja operacji, okreSlajacy
strategi? rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktorym planowana jest
realizacja operacji. okreslajacy strategic rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju.

Ww. dokumenty ( z pkt 9 i 10) mogq bye przedlozone w formie wydruku ze strony intcmetowej zawierajacego link (adres)
do strony www (np. ze strony B1P gminy, powiatu) oraz dat? wydrukowania. Podmiot moze przedstawic tylko ten fragment
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(wycinek) dokumentu, ktory zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszcza si? zlozenie dokumentacji w postaci
elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku CD).

Punkt 11. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji - oryginal

Opis zadan stanowi szczegolowa charakterystyke zadari (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo —fmamowym operacji,

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprzetu, materialow i uslug shizacych realizacji operacji, ktore nie
zostaty ujete w kosztorysie inwcstorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji
metodq ,,zaprojektuj i wybuduj") nalezy sprawdzic, czy do wniosku zalaczono ,,Opis zadan (...)", na wlasciwytn
formularzu oraz czy zakres w opisie zadari odpowiada zakrcsowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-fmansowego
operacji. Opis powinien zwierac wszystkie koszty, ktore nic zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim, bez wzgledu na to,
czy SEJ to koszty inwestycyjnc czy koszty ogolne.

W przypadku gdy zadanie dotyczy robot budowlanych objetych kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym
operacji zostaly rozpisane na kilka zadari istnieje mozliwosc uwzglednienia ich wjednej pozycji Opisu zadari. W
przypadku niedola,czenia kosztorysu podmiot ubiegaja_cy sie o przyznanie pomocy formuluje roboty budowlane w postaci
syntetycznej (wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadari.

Dla kosztow ponizej 20 000 zl w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaja wartosci rynkowcj
tych kosztow nalezy dokonac rozeznania rynku i wskazac zrodlo przyjetych cen.

W zwiazku z tym, ze podmiot jest zobowiazany do udokumentowania dokonania rozeznania rynku dla poszczegolnych
pozycji w Opisie zadan (...), Weryfikujacy sprawdza czy podmiot wskazal zrodla i ceny za okreslony rodzaj
uslugi/dostawy oraz uzasadnil dokonany wybor. ND nalezy zaznaczyc, gdy wnioskodawca nie przewiduje zadari, ktore
moghyby bye ujete w ww. zalaczniku.

Punkt 12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal

Nalezy zweryflkowac, czy do wniosku dolqczono oryginal oswiadczenia na formularzu udostepnionym przez podmiot
wdrazajacy oraz czy oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi
podanymi w oswiadczeniu.
DO WEZW nalezy zaznaczyc gdy podmiot, kt6ry zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze ma mozliwosc
odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja operacji zaliczyt go do kosztow kwalifikowalnych operacji.

Punkt 13. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - oryginal lub kopia

. Nalezy zweryflkowac, czy do wniosku dolaczono interpretacje indywidualnq oraz czy dokument potwierdza, ze dla danej
operacji podmiot nie ma mozliwosci odzyskania VAT. Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dotaczono
interpretacji indywidualnej, podmiot powinien bye wezwany do dostarczenia w/w interpretacji wraz z wnioskiem o
platnosc. ND nalezy zaznaczyc w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje
podatek VAT poniesiony w zwiazku z rcalizacjq operacji i nie ubiega si? o jego refundacje w ramach operacji.

Punkt 14. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczijce umiejscowienia operacji - oryginaJ
lub kopia

Nalezy zweryflkowac czy zaiaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja identyfikacje
zakresu planowanych do \vykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiajtj
sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowan^ operacje posiada opracowany prqjekt budowlany, moze do wniosku dotaczyc
kopi? mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 15 Audyl energetyczny lub opinia certyflkowanego instalatora instalacji odnawialnego zrodla energii o mozliwosci
zapewnienia pokiycia co najmniej w 30% zapotrzebowania na energie elektryczna lub cieplna przez wybudowanq w
ramach operacji instalacj? odnawialnego zrodla energii lub inny dokument wystawiony przez osobe lub podmiot
posiadajqcy uprawnienia w tym zakresie
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Nalezy zweryfikowac czy instalacje odnawialnego zroctta energii spelniaja warunki techniczne w ten sposob, ze zapewnia
pokrycie co najmniej 30% zapotrzebowania na energie elektrycznq lub cieplna. W tym celu nalezy sprawdzic czy
dostarczono co najmniej jeden z ww. dokumentow.

Punkt 16 Decyzje, pozwolenia lub opinie organtfw administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajijce
spelnienic kryteriow przyznania pomocy — kopie

Nalezy sprawdzic, czy zalaczone zostaly dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji publicznej),
jezeli z odrebnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacj^ operacji, o ile ich uzyskanie
jest wymagane przed rozpocz^ciem realizacji operacji oraz inne dokumenty, ktore dolaczyl podmiot w celu potwierdzenia
spelnienia kryteri6w przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku doJaczono dodatkowe, dokumenty spoza katalogu za^acznikow wymienionych w czesci VI wniosku,
nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK i dopisac je w karcie.

DO WEZW nalezy zaznaczyc w sytuacji, gdy podmiot wpisat we wniosku zalaczniki lecz nie dolaczyl ich (nie dotyczy
zalacznikow dotyczacych spelnienia kryterium, ktore musz^ bye dolaczone do pierwotnie zlozonego wniosku).

B1 .III: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajijcego.

Punkt 2. Dane finansowe s^ we wniosku poprawne pod wzgle.dem rachunkowym.

Nalezy sprawdzic czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo finansowym 53 poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidlowo
przeniesione z Planu finansowego operacj i wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 3. Liczba zalqcznik6w podana we wniosku zgadza si? z liczb;j zalacznikow faktycznie zalqczonych.

Nalezy sprawdzic, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza sie z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjnc podmiotu ubiegajacego si? o wsparcie podane we wniosku s:j poprawne oraz zgodne
z danymi zawartymi w zal^cznikach.

Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikujace podmiot, sq zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzic czy podmiot nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyt nalezy
zweryfikowac dane z przedmiotowq informacjq. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzic nuiner REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o inne dostepne zrodla pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wvszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

Nalezy sprawdzic czy wniosek i zahjczniki, stanowiace integralna czesc wniosku zostaty podpisane przez osob?
reprezentuj^ca podmiot lub jego pelnomocnika ( I I , 12), a w przypadku zalqcznika nr 2a przez wtasciciela/
wspolwlasciciela.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Podmiotcni jest: gmina; powiat; zwiqzek miedzygminny; zwiqzck powiatow

Nalezy zaznaczyc TAK jezeli o przyznanie pomocy ubiega sie gmina albo powiat albo zwiazek miedzygminny albo
zwiazek powiatow.

Punkt 2. Operacja realizowana jest w miejscowosci licz^cej nie wiecej niz 200 000 inieszkancow
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