
Osoba upowazniona
do podpisywania
dokumentow -

Monitorowanie
terminowosci
skladania informacji
monitoruj^cej
realizacj? operacji

Monitorowanie
terminowosci

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
skladania informacji
monitoruj^cej
realizacji operacji

1.1.4.1.
Monitorowanie
terminowosci

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sprawdzenie czy informacja
monitoruja_ca realizacje
operacji wprynela w
term in ie
Sporzadzenie 1 parafowanie
pisma

Sporzqdzenie i parafowanie
pisma

Wypelnienietabeli
monitorowania informacji
monitorujacej realizacj?
operacji
Podpisanie pisma

informacji monitorujacej z
realizacji biznesplanu

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujgcego
o przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitoruj^cej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podl^czonych
przyia.czach/informacj i
monitorujacej z realizacji
biznesplanu
Sprawdzenie czy informacja
monitoruj^ca realizacje;
operacji wplynela w
terminie
Sporzadzenie i parafowanie
pisma inform uj^cego o
przekroczeniu terminu na
zlozenie informacji
monitorujqcej realizacje^
operacji
Sporzadzenie i parafowanie
pisma informuja^cego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujacej
realizacj^ operacji
Wypelnienie tabeli
monitorowania informacji
monitorujqcej realizacje
operacj i
Podpisanie pisma
informujqcego
o przekroczeniu terminu

P-4/362

P-6/362

P-7/362

T-3/362

P-l/362
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Marszalek
Wojewodztwa lub
osoba upowazniona

skladania Wniosku
o platnosc

Monitorowanie
terminowosci
skladania ankiety
monitorujacej

skladania Wniosku
o platnosc

1 . 1 .4.2. Monitorowanie
terminowosci
skladania ankiety
monitorujacej

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

ziozenia wniosku o ptatnosc
lub wniosku o zmian^
umowy
Podpisanie pisma
informujacego
o przekroczeniu drugiego
terminu ziozenia wniosku
o platnosc lub wniosku
o zmiane umowy
Podpisanie pisma
informujacego ostatecznym
terminie ziozenia wniosku o
platnosc wynikajacym z
rozporzadzenia
Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtaczonych
przy iaczacri/informacj i
monitorujacej z realizacji
biznesplanu
Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podlaczonych
przy laczach/informacj i
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-2/362

P-5/362

P-3/362

P-4/362
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Monitorowanie
terminowosci
skladania informacji
monitorujacej
realizacj^ operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
skladania informacji
monitorujacej
realizacji operacji

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ziozenie informacji
monitorujacej realizacj?
operacji

P-6/362

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na ziozenie
informacji monitorujacej
reajizacje operacji

P-7/362
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr. kod poc:towy, miejscowosc

P-l/362

, dnia

Znak sprawy
Imi(> i naz\visko/Naz\va Beneficjenta

Adres: ulica. nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § .... ust umowy o przyznaniu pomocy
Nr w dniu 20 r. uplynal termin zlozenia wniosku
o platnosc dotyczacego operacji w ramach dzialania/poddzialania

W zwiazku z powyzszym prosze o dostarczenie wniosku o platnosc lub wniosku
o zmiane umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminow zlozenia wniosku
o ptotnosc* w nieprzekraczalnym terminie 7/14* dni kalendarzowych nastepuj^cych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz w dniu uptywa termin waznosci zlozonego
w podmiocie wdrazajacym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majac na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.
Jednoczesnie uprzejmie przypominam, ze termin waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi bye o co najmniej 4 miesi^ce dluzszy od planowanego terminu zakoiiczenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosc ostateczna.

Poniewaz termin zlozenia wniosku o platnosc okreslony w ww. umowie o przyznaniu pomocy
zostal przekroczony, zgodnie z § .... ust ww. umowy, Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa nie b^dzie obowiqzywal termin dokonania platnosci okreslony w umowie.

Sprawe prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

* niepolrzcbnc usun;jc
** usunac w sytuacji, gdy bcncticjcnt nic otrzymat zaliczki ora?. wczwanic nic dotyczy ztozcnia wniosku o ptalno^ oslatecznq
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Nazwa podmiutu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: itlica, nr, kodpocztowy, miejscowoii

P-2/362

dnia

Znak spra\vy
hni% i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: itlica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W nawiazaniu do pisma P-l/362 z dnia uprzejmie informuje,
iz w dniu uplynal termin zlozenia wniosku o platnosc lub wniosku o zmiane
umowy,

W zwiazku z powyzszym prosze o dostarczenie wniosku o platnosc/wniosku
o zmiane umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminow zlozenia wniosku
o platnosc* w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych nastepujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz w dniu uplywa termin waznosci zlozonego
w podmiocie wdrazajacym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majac na uwadze
powyzsze prosz? o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.
Jednoczesnie uprzejmie przypominam, ze termin waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi bye o co najmniej 4 miesiace dluzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosc ostateczna.

Poniewaz termin zlozenia wniosku o platnosc okreslony w umowie o przyznaniu pomocy zostal
przekroczony, zgodnie z § .... ust ww. umowy, Agencj^ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa nie bedzie obowiazywal termin na dokonanie platnosci okreslony w umowie .

Zgodnie z § .... ust umowy o przyznaniu pomocy, niezlozenie wniosku
o platnosc po drugim wezwaniu lub prosby o zmiane umowy/pisemnej informacji o zmianie
planowanych terminow ztozenia wniosku o platnosc* skutkowac bedzie rozwiazaniem umowy.

Sprawe prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

* niepotrzebne usim;jc
** usunac \ syluacji, gdy bcneficjent nie otrzymal zaliczki oraz wezwanic nie dolyczy zlozcnia wniosku o platnosc ostateczmj
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Znak sprawy: T-l/362

Tabela monitorowania sktadania wnioskow o ptatnosc w ramach dzialania/poddziatania ".

Znak sprawy

1

Etap

2

Mr umowy o
przyznaniu

pomocy

3

Nazwa
Benefcjenta

4

Ostateczny
ermin ztozenia

WoP
wynikajacy z

rozporza.dzenia
[dd/mm/rr]

5

Termin
ztozenia
WoP wg
umowy o

przyznaniu
pomocy

[dd/mm/rrrr]

6

Przyznana
kwota

pomocy wg
umowy o

przyznaniu
pomocy

H

7

Termin
ztozenia
WoPwg

aneksu do
umowy o

przyznaniu
pomocy

[dd/mm/rrrr]

8

Przyznana
kwota wg
aneksu do
umowy o

przyznaniu
pomocy

[zl]

9

WoP
zfozony

w terminie
wg umowy o
przyznaniu
pomocy/

aneksu do
umowy o

przyznaniu
pomocy
[Tak/Nie]

10

Termin
zlozenia
WoPwg

pisma
P-1/362

[dd/mm/rrrr]

11

WoP
zfozony

w terminie
okreslonym

w pismie
P-1/362
[Tak/Nie]

12

Ztozony
wniosek o

zmiane
umowy o

przyznaniu
pomocy
[Tak/Nie]

13

Termin
ziozenia
WoPwg

pisma
P-2/362

[dd/mm/rnr]

14

WoP
ztozony

w terminie
okreslonym

w pismie
P-2/362
[Tak/Nie]

15

Zlozony
wniosek o
zmiane

umowy o
przyznaniu

pomocy
[Tak/Nie]

16

Data
zlozenia

WoP
[dd/mm/rrrr]

17
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o platnosc
(1-1/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o platnosc

Tabela T-l/362 jest narz^dziem umozliwiaj^cym monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
0 platnosc (WoP) w danej komorce wdrazajacej.

Zaleca sie wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich umow w ramach okreslonego
dzialania/poddzialania w danym naborze.

Tabela T-l/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. zlozyl kolejny wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy
(a wypelnione sa juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy zmodyfikowac tabele monitorowania,
dostosowujac ja do zaistnialej sytuacji.
W w/w przypadku modyfikacja polegac moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
1 rozpisaniu sprawy beneficjenta wedlug kolejno podpisywanych aneksow do umowy o przyznaniu
pomocy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy/aneksu do umowy o przyznaniu
pomocy oraz po wypelnieniu Tabeli monitorowania skladania Wnioskow o platnosc T-l/362,
w czesci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,
- w kolumnie 2: Etap,

w kolumnie 3: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
w kolumnie 4: Nazwa Beneficjenta,
w kolumnie 5: Ostateczny termin zlozenia WoP wynikajacy z rozporzadzenia,

— w kolumnie 6: Termin zlozenia WoP wg umowy o przyznaniu pomocy,
- w kolumnie 7: Przyznana kwota pomocy wg umowy o przyznaniu pomocy,
- w kolumnie 8: Termin zlozenia WoP wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (jezeli

zostal zawarty)
- w kolumnie 9: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy

(jezeli zostal zawarty),

pracownik podmiotu wdrazajacego/ARiMR, sprawdza czy termin na zlozenie WoP zapisany
w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy pokrywa sie
z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego
dzialania/podzialania. W przypadku gdy ostateczny termin zlozenia wniosku o platnosc koncowa^
pokrywa si? z data^ zlozenia wniosku o platnosc wg umowy o przyznaniu pomocy lub aneksu do
umowy o przyznaniu pomocy, na miesiac przed tym terminem nalezy wystosowac do beneficjenta
pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie zlozenia wniosku o platnosc wynikajacym
z rozporzadzenia.

W przypadku gdy, termin na zlozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie pokrywa
si$ z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia, pracownik podmiotu
wdrazaj^cego/ARiMR, nastejmego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na ziozenie wniosku
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o piatnosc weryfikuje w tabeli T-l/362, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o piatnosc, ktorym
w danym dniu uplywa wskazany w umowie o przyznaniu porno cy/aneksie do umowy o przyznaniu
pomocy do umowy termin zlozenia lub czy zostal ziozony wniosek o zmiane^ umowy o przyznaniu
pomocy dotyczacy przesuniecia terminu zlozenia wniosku o piatnosc, a nastepnie aktualizuje

w kolumnie 10: nalezy wpisac ,,TAK" jezeli WoP zostal zlozony w terminie okreslonym
w umowie o przyznaniu porno cy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy oraz nalezy
wypelnic kolumnf 17 ,,NIE" jezeli wniosek nie wplynql w terminie,
w kolumnie 11: nalezy wpisac dat$ liczac 7/14 dni kalendarzowych od dnia nastepnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-l/362,
w kolumnie 12: nalezy wstawic ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-l/362 zostal
zlozony wniosek o piatnosc w terminie w nim okreslonym oraz nalezy wypelnic kolumnf 17
,,NIE" jezeli wniosek nie wplynal,
w kolumnie 13: nalezy wpisac ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-l/362 zostal
zlozony wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin zlozenia
wniosku o piatnosc, ,,NIE" jesli wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy nie
wplynal,
w kolumnie 14: nalezy wpisac dat$ liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-2/362,
w kolumnie 15: nalezy wstawic ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostal
zlozony wniosek o piatnosc oraz nalezy wypelnic kolumn^ 17 ,,NIE" jezeli wniosek nie
wptynaj,
w kolumnie 16: nalezy wpisac ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostal
zlozony wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin zlozenia
wniosku o piatnosc, ,,NIE" jesli taki wniosek nie wplynal,
w kolumnie 17: nalezy wpisac date zlozenia wniosku o piatnosc w miejscu wskazanym
przez wlasciwy podmiot wdrazajacy/ARiMR, w przypadku wypelnienia ,,TAK" w kolumnie
nr 12 i 15. Nalezy wstawic pozioma^ kresk? „-„ (myslnik) w przypadku wypelnienia ,,NIE"
w kolumnie nr 1 2 i 1 5 .
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocstowy, miejscowosc

P-3/362

dnia

Znak sprawy
Imi$ i nazwisko/Naz\va Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz zgodnie z § .... ust umowy o przyznaniu pomocy
Nr w dniu 20 r. uplyn^l termin ziozenia przez
Pania/Pana/Panstwa* ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji
o pod^czonych przyl^czach/informacj i monitoruj acej z realizacj i biznesplanu dla
dziatania/poddzialania ".

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosze o dostarczenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionej ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji
o podi^czonych przyl^czach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu. Formularz ankiety
monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podl^czonych przylqczach/informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu wraz z instrukcj^ jego wypelniania zamieszczony jest na
stronie internetowej
Spraw^ prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

* Niepotrzebne skre£li6
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Nazwa podmiotu wdraiajqcego/ARiMR

Ac/res: ulica. nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-4/362

, dnia

Znak sprawy
iq i nazwisko/Naz\va Benejlcjenta

Adres: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowosc

W nawiazaniu do pisma znak z dnia ponownie wzywam do zlozenia
ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylaczach/
informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu dla dzialania/poddzialania

M

" 5

do czego zobowiazuja Pania/Pana/Panstwa* postanowienia umowy o przyznaniu pomocy - §
ust pkt

Przypominam, iz wyznaczony umow^ termin zlozenia ww. ankiety/inforraacji uplyn^l w dniu
20...r.

W zwia^ku z powyzszym uprzejmie prosz^ o dostarczenie do
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypelnionej ankiety
monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podi^czonych przylaczach/ informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu.
Sprawy prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

Niepolrzebne skreSlic

KP-611-362-ARiMR/3/z
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: idica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/362

dnia

Znak sprawy
ig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpoczfowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § .... ust umowy o przyznaniu pomocy
Nr oraz zgodnie z art rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty
oraz zwrotu pomocy fmansowej w ramach dzialania/poddzialania
„ " objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U ) w dniu 20 r. uplywa ostateczny terrain
zlozenia wniosku o platnosc dotyczacego operacji w ramach dziaiania

W zwiazku z powyzszym prosz^ o dostarczenie wniosku o platnosc w nieprzekraczalnym,
wymienionym wyzej terminie.

Sprawe prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego

Adres: iihca, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-6/362

, dnia

Znak sprawy
ig i nazwisko/Nazwa Benejicjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz zgodnie z § 6 ust. 5/6* umowy o przyznaniu pomocy Nr w dniu
20 r. uplyn^l termin zlozenia przez Pania/Pana/Panstwa* informacji monitorujacej

realizacj^ operacji dla poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji"
w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ".

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosz^ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionej informacji monitoruj^cej realizacj^ operacji. Formularz informacji
monitoruj^cej realizacj^ operacji wraz z instrukcj^ jej wypemiania zamieszczony jest na stronie
internetowej Urzedu Marszalkowskiego w
Spraw$ prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

Niepolrzebne skreSlic
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Nazwa podmiotu wdrazqjqcego

Adres: tilica, nr, kadpocztawy, mtejscawoii

P-7/362

, dnia

Znak spt-awy
lmit> i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica. nr

K.od pocztowy, miejscowosc

W nawiqzaniu do pisma znak z dnia ponownie wzywam do zlozenia
informacji monitoruj^cej realizacje operacji dla poddzialania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biez^cych i aktywizacji" w ramach dziatenia ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramacll inicjatywy
LEADER" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
do czego zobowicjzuj^ Pania/Pana/Panstwa postanowienia umowy o przyznaniu pomocy -
§ 6 ust. 5.

Przypominam, iz wyznaczony umowq o przyznaniu pomocy termin zlozenia informacji
monitoruj^cej realizacj^ operacji uptynq} wdniu 20...r.
W zwiqzku z powyzszym uprzejmie prosze o dostarczenie do Urz^du Marszatkowskiego
w w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzy mania pisma wypeinionej
informacji monitorujqcej realizacjt? operacji.
Sprawe prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

' Niepotr/cbne skrcslic
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Znak spra\vy: T-2/362 |

Tabela monitorowania sktadania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podlejczonych
przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu w ramach dzialania/poddziatania ".

Znak sprawy

1

Nr umowy o
przyznaniu

pomocy

2

Nazwa
Beneficjenta

3

Termin
ztozenia
ankiety

monitorujacej/
informacji po

realizacji
operacji/

informacji o
podta.czonych

przyta_czach/inf
ormacji

monitoruja.cej z
realizacji

biznesplanu
[dd/mm/rrrr]

4

Data
rozwi^zania

umowy o
przyznaniu

pomocy
[dd/mm/rrrr]

5

Ankieta
monitoruja.ca/

informacja po
realizacji
operacji/

informacja o
podl$czonych
przyla.czach/

informacja
monitoruja.ca z

realizacji
biznesplanu
ztozona w

terminie wg
umowy o

przyznaniu
pomocy
fTak/Niel

6

Termin
ztozenia
ankiety

monitoruja,cej/
informacji po

realizacji
operacji/inform

acjio
podta.czonych/i

nformacja
monitoruja.ca z

realizacji
biznesplanu

przyla.czach wg

pisma P-3/362
[dd/mm/rrrr]

7

Ankieta
monitoruja.ca/

informacja po
realizacji
operacji/

informacji o
podigczonych
przyta.czach/
informacja

monitoruja.caz
realizacji

biznesplanu
zlozna w
terminie
[Tak/Nie]

8

Termin
ztozenia
ankiety

monitoruja.cej/

informacji po
realizacji
operacji/

informacji o
podta.czonych
przyJa.czach/
informacja

monitoruj^ca z
realizacji

biznesplanu wg
pisma P-4/362

[dd/mm/rrrr]

9

Ankieta
monitoruja.ca/

informacja po
realizacji
operacji/

informacja o
podJapzonycn
przyla,czach/
informacja

monitoruj^ca z
realizacji

biznesplanu
ztozona w

drugim terminie
[Tak/Nie]

10
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Instrukcja wypehiiania Tabeli monitorowania ankiet monitoruj^cych/informacji po
realizacji operacji/infonnacji o podlaczonych przyl^czach/ informacji monitoruj ̂ cych
z realizacji biznesplanu (1-2/362)

Instrukcja wypemiania Tabeli monitorowania skiadania ankiet monitorujqcych/informacji po
realizacji operacji/ informacji o podhjczonych przylsjczach/informacji monitorujqcych

z realizacji biznesplanu

Tabela T-2/362 jest narzedziem umozliwiajacym monitorowanie terminowosci skiadania ankiet
momtomjacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylqczach/ informacji
monitoruj qcych z realizacji biznesplanu w danej komorce wdrazaj^cej.

Zaleca si$ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich umow o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dzialania/poddzialania w danym naborze.

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu platnosci koncowej nalezy
wypelnic Tabele monitorowania skiadania ankiet monitoruj acych/informacji po realizacji operacji
informacji o podlqczonych przyl^czach/informacji monitoruj ̂ cych z realizacji biznesplanu T-2/362
w cz^sci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
- w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin zlozenia ankiety monitoruj^cej/informacji po realizacji operacji/

informacji o podlaczonych przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu,
ktory nalezy wyznaczyc w zaleznosci od danego dzialania/poddzialania.

W przypadku dokonania platnosci i wypelnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastajrilo rozwiazanie umowy
o przyznaniu pomocy z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy
nalezy wypelnic kolumne 5 Tabeli wpisujac dat^ rozwia^ania tej umowy. W takim przypadku
pozostale kolumny nalezy pozostawic niewypelnione.

Jezeli ankieta monitoruj qca/informacj a po realizacj i operacj i/informacj a o podlaczonych
przylaczach/informacja monitoruj^ca z realizacji biznesplanu zostanie zlozona w terminie
wskazanym w kolumnie nr 4 nalezy wpisac: ,,Tak" w kolumnie nr 6 lub ,,Nie" jesli ankieta
monitoruj^ca/informacja po realizacji operacji/informacji o podlapzonych przylapzach/ informacja
monitoruj^ca z realizacji biznesplanu nie zostala zlozona. Po wpisaniu ,,Nie", nalezy wyslac do
Beneficjenta pismo P-3/362. Po wyslaniu nalezy wypelnic kolumny 7 wpisujqc termin zlozenia
ankiety monitoruj^cej/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylaczach/
informacja monitorujacej z realizacji biznesplanu wynikajacy z pisma P-3/362. Jezeli ankieta
monitorujaca/informacja po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylqczach/informacja
monitoruj^ca z realizacji biznesplanu nie zostala zlozona nalezy wpisac ,,Nie" w kolumnie 8 oraz
wyslac do beneficjenta Pismo P-4/362, a termin zlozenia ankiety monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/infonnacji o podlaczonych przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji
biznesplanu wynikajacy z pisma P-4/362 wpisac do kolumny 9. W przypadku gdy ankieta

~~ ~ ~~ ~~ KP-61 l-362-ARiMR/3/z
Strona 1 z 2



monitorujaca/infonnacja po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylaczach/informacja
monitoruj^ca z realizacji biznesplanu zostala zlozona nalezy wpisac ,,Tak" w kolumnie 10, a jezeli
ankieta monitomjaca/informacja po realizacji operacji informacji o podlqczonych przylaczach/
informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostala zlozona nalezy wpisac ,,Nie" w
kolumnie 10.

Sankcje za niezlozenie ankiety monitoruj^cej/informacji po realizacji operacji/informacji
o podl^czonych przyl^czach/informacji monitoruj^cej z realizacji biznesplanu nalezy stosowac
zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dzialania/poddzialania.
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Znaksprawy: T-3/362

Tabela monitorowania sktadania informacji monitorujacych realizacje operacji w ramach dziatania/poddziatania ".

Znak sprawy

1

Nr umowy o
przyznaniu

pomocy

2

Nazwa
Beneficjenta

3

Termin zlozenia
informacji

monitoruja^cej
realizacje
operacji

[dd/mm/rrrrj

4

Data
rozwiazania

umowy o
przyznaniu

pomocy
[dd/mm/rrrr]

5

Informacja
monitoruja.ca

realizacje
operacji

ztozona w
terminie wg

umowy o
przyznaniu

pomocy
[Tak/Nie]

6

Termin zlozenia
informacji

monitoruja_cej
realizacje

operacji wg
pisma P-6/362

[dd/mm/rrrr]

7

Informacja
monitorujqca

realizacj?
operacji

ztozona w
terminie
[Tak/Nie]

8

Termin zlozenia
informacji

monitoruja.cej

realizacj§
operacji wg

pisma P-7/362
[dd/mm/rrrr]

9

Informacja
monit.oruja.ca

realizacje
operacji

zlozona w
drugim terminie

[Tak/Nie]

10
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skiadania informacji monitoruj^cych
realizacj^ operacji (1-3/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skiadania informacji monitorujjjcych realizacj?
operacji

Tabela T-3/362 jest narzedziem umozliwiajqcym monitorowanie terminowosci skiadania informacji
monitoruj^cych realizacje operacji w danej komorce wdrazaj^cej.

Zaleca sie wypehiianie jednej tabeli dla wszystkich umow o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dzialania/poddzialania w danym naborze.

Tabela T-3/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy nalezy wypelnic Tabele monitorowania skiadania
informacji monitoruja_cych realizacj? operacji T-3/362 w czesci:

- w kolumnie 1: Znak sprawy,
- w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
- w kolumnie 4: Termin zlozenia informacji monitorujqcej realizacje operacji.

W przypadku wypelnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastapilo rozwiazanie umowy o przyznaniu pomocy
z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nalezy wypelnic
kolumny 5 Tabeli wpisujac date rozwiqzania umowy o przyznaniu pomocy. W takim przypadku
pozostale kolumny nalezy pozostawic niewypelnione.

Jezeli informacja monitorujaca realizacje operacji zostanie zlozona w terminie nalezy wpisac : ,,Tak"
w kolumnie nr 6 lub ,,Nie" jesli informacja monitorujqce realizacj^ operacji nie zostala zlozona.
W przypadku wpisania ,,Nie" nalezy wyslac do Beneficjenta pismo P-6/362. Po wyslaniu pisma
nalezy wypelnic kolumne 7 wpisujac termin na zlozenie informacji monitorujacej realizacje operacji
wynikaj^cy z pisma P-6/362. Jezeli informacja monitorujaca realizacje operacji nie zostala zlozona
nalezy wpisac ,,Nie" w kolumnie 8 oraz wyslac do beneficjenta Pismo P-7/362, a termin na zlozenie
informacji monitorujacej realizacje operacji wynikajacy z pisma P-7/362 wpisac do kolumny 9.
W przypadku gdy informacja monitorujaca realizacje operacji zostala zlozona nalezy wpisac ,,Tak"
w kolumnie 10, a jezeli informacja monitorujaca nie zostala zlozona nalezy wpisac ,,Nie" w kolumnie
10.

Sankcje za niezlozenie informacji monitorujacej realizacj^ operacji nalezy stosowac zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dzialania/poddzialania.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-362-ARiMR/3/z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO,611.5.2017.MK

Opis zmian:

Lp. Przyczyna zmiany1

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany3

Numer oraz
propozycja zmiany
do KP, na ktora^ ma

wptyw
proponowana

zmiana4

Dostosowanie ksiazki procedur do zapisow umowy o
przyznaniu pomocy dla typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa"
w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i
w oszczedzanie energii" objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

CataKP Tytul i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o
Informacje po realizacji operacji oraz Informacj? o
podtqczonych przylaczach dla typu ,,Gospodarka wodno-
sciekowa" w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq
wszystkich rodzajow maiej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialn^ i w oszczedzanie
energii" objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 20I4-2Q20. ^___

Zmiana nie ma wptywu na
inneKP.

Wejscie w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zrm'anie
ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow

CataKP Tytul i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o
ARiMR. Wdrazanie dzialan Transfer wiedzy i dzialalnosc
informacyjna, Uslugi doradcze, ushigi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi z zakresu

Zmiana nie ma wptywu na
mneKP

1 Nalezy podac przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona...., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub ismieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgtoszenia zmiany
do systemu Jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pehiq nazwe
ustawy, rozporzadzenia, itp.
2 Nalezy podac na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwicjej identyfikacje, jezelijestto mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace slowa „...", dodano
nastepujace slowa,,...", slowa „..." zastapiono nastepujacymi slowami „...".
4 Nalezy podac numer i tytut KP, na ktor^ ma wpfyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spqjnosci miedzy dwoma KP, Jezeli proponowana zmiana nie ma wph/wu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac stowa ,,zmiana nie ma wptywu na
inne KP".
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3.

4.

5.

6.

Wiejskich na lata 2014-2020 oraz innych ustaw.

Dostosowanie ksiazki procedur do zapisow umow o
przyznaniu pomocy dla operacji w ramach poddzialania 19.2
,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc", z wylaczeniem
projektow grantowych objetych Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Ujednolicenie z podejsciem w pozostalych ksiazkach procedur
przygotowywanych w DDD.

Doprecyzowanie procedury

Zmiany redakcyjne i stylistyczne

Cala KP

1.1.4.1 Sporzadzenie,
podpisanie pisma

1.1.5.

Cala KP

zastepstw oraz Wspolpraca zostalo powierzone ARiMR.
Tytul i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o
informacj? monitorujaca z realizacji biznesplanu

Diagram zostal usuniety. Sposob sporzadzania,
podpisywania, wysylania pisma zostal przedstawiony na
poszczegolnych diagramach.

Dodanie regul:
,,Monitorowanie terminowosci skladania ankiet
monitorujacych/informacji po realizacji operacji/
informacji o podlaczonych przylaczach/ informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu rozpoczyna sie w
termiach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy".
,,W przypadku, gdy ankieta monitorujaca/informacja po
realizacji operacji/informacja o podfaczonych
przylaczach/informacja monitorujaca z realizacji
biznesplanu nie zostanie zlozona w dniu wyznaczonym w
umowie o przyznaniu pomocy (na podstawie kolumny 4
Tabeli monitorowania skladania ankiet
monitorujacych/informacji po realizacji operacji/
informacji o podlaczonych przylaczach/informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu T-2/362), nalezy
wystosowac do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pismo P-3/362 informujace o
uplywie terminu zlozenia ankiet monitorujacych/
informacji po realizacji operacji/ informacji o
podlaczonych przylaczach/ informacji monitorujacych z
realizacji biznesplanu."
Zmiany redakcyjne i stylistyczne

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

Sporz^dzih 24.03.2017 r. Magdalena Kalkosiriska
(data, imit; i nazwisko)
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Sprawdzil: 24.03.2017 r. Dariusz Ozga
(data, imi? i nazwisko)

Zatwierdzil: 24.03.2017 r. Marcin Skorski
(data, imi? i nazwisko)
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