
lib. Ponowne wezwanic do usuniecia brakow/zloienia wyjasnien

Zakres wvmaeanych do usuniecia brakow/zJozenia wyjasnieri - we. zalacznika nr 1 do karty

Data donjczcnia Beneiicjentowi pisma w sprawic ponowncgo usuniecia
brakowMozeniu wyjasnieri:

Tcrniin, w ktorym nalezy usunac braki/ziozyc wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien:

Data nadania/?.iozenia odpowiedzi w sprawie usunieeia brakow/ztozenia wyjasnien.

dd/nun/nr

dd/mm'nT

dd/mm/rrr

Wcryfikacia po usunigciu brakowMozeniu wyjasnieri - zalacznik nr 1 do karty

He. Wynik wcryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni^cia brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikuj^ey

TAK

Sp raw dzaj s}cy *

TAK

]. Wniosek kwalifikujc sic do daiszej oceny

Wniosek rozpatuje sie w zakresie, w jakim zostal
2. wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tcgo

\vniosku poprawnie sporzadzonych dokumcntow

Zweryfikowal.
imif i nazwisko data i podpi?

Sprawdzit11

i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzit**:
data i podpisunif i noz\visko

" Zakrcs wypctniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajqcego

** Decyzja w pizypadku braku zgodnosci stanowisk potni^dzy Weryfikujacym i Sprawdzajqcym

Uzasadnienie decyzji Zauvicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanpwisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Ljwagi:

KP-611-392-ARSMR/1/Z
Strona 12 z26



C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa
Weryfikuj^cy Sprawdzaj^cy'

TAK NIE WMtHn TAK NIE WVM&BS ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w rarnach PROW na lata 2014-2020 wzakresie

1. poddzialari obstugiwanych przez OR ARiMR,
stwierdzono mozliwosc wystapienia podwojnego
finansowania operacji

TJzasadnicnic w przypadku, kieily kontrola Die dotyczy:

Opb przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
2. w zakresie poddzialania 4.2, stwierdzono mozliwoSc

wystapienia podwojnego finansowania operacji

IJzasadnicnic w przypadku, kicdy kontrola nic dotyczy:

Opis przcprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
3. w zakresie podzialania 19.2, stwierdzono mozliwosc

wystapienia podwojnego finansowania operacji

Opis przcprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w zakresie dzialari objetych PROW 2007-2013

4. obshigiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono
mozliwosc wystapienia podwojnego finansowania
operacji

Lizas ad men ie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

KP-611-392-ARIMR/1/Z
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Na podstawie przcprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w zakresic programow operacyjnych realizowanych
wramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono moZliwosc
wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Opis przcprowadzonycb czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w zakresie PO Rybactwo i Morzc, stwierdzono
mozliwosc wystapienia podwojnego finansowania
operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

II. Wynik

^^^^^^^^^^^^^Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny - operacja me
1. zostaia sfinansowana z udzialem innych srodkow

publicznych.

Do wydania rozstrzygni<?cia niczbednc jest wezwanie
Beneficjenta do zlozcuia wyjasnien

Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyplaty pomocy -
3. operacja zostafa sfinansowana z udzialem innych

srodkow publicznych.

Wcryfikujucy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK
Zatwicrdiajacy* *

TAK

Zweryfikowal;
iini? i nazwisko data i podpis

Sprawdzi]*
vmi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzii**
i nazwisko

* Zakrcs wypctniany w przypadku wy2naczcnia Sprawdzajqcego

** Decyzja w ptzypadku braku zgodnosci slanowisk pomifdzy Wcryfikuj.'jcyni L Sprawdzajacym

data i podpis

KP-611-392-ARJMR/1/Z
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego vv przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomi(;dzy Wcryfikujijcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Ha. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Dala dor^czenia Bencficjenlowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

Termin, w klorym nalczy zloxyc wyjasnicnia

Data nadania/zlozenia odpowicdzi w sprawic zlozcnia wyjasnien:

Data nadaaiia/zlozcnia odpowiedzi w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:

dd/tniii/nrt

dd/mm/nrr

dd/'mni'nn

KP-611-392-ARJMR/1/Z
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Ilia. Wynik wyjasnieri
Weryfikujijcy

TAK NIE

Sprawdzaj^cy'

TAK NIE

Zwcryfikovvat

Sprawdzit*:
imiv i nazwisko

Zakrts wypelmany w pizypndku wyziiaczcui;] Sprawdzaj^ecgo

Uwagi:

data i podpis

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSd Z UMOWA.,
ZASADAMI DOTYCZA.CYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

rii^^—^^^ii
Wniosek k\valifikujc si? do daiszej oceny i nic wymaga
korekty kwoty wnioskowanej do wyplaty

Wniosek kwalifiloije sie do daiszej oceny i wymaga
korekty kwoty wnioskowanej do wyptaty

3. Wniosek kwalifikuje si£ do odmowy wypfaty pomocy

Wrryfikuj^cy

TAK

Sprxwdz»ucy*

TAK

Zi 1 » irrdzjij a c y * *

TAK

Zworyfikowa!:
111119 ' nazwisko data i podpis

Sprawdzjt*-
i iinzwisko i i podpis

Zatwicrdzil*
dnta i podpis

* Zakrcs wj-pchiinn\ przypadku wyznnczenia Sprnwdzajqccgo

*' Dccyzja w prij-padku braku zfiodriosci stanowisk potuiftky Wer\'fiku;^cjTn i Sprawd/.ajacyra

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajijcugo w przypadku braku zgodnoici stanowisk pomi^dzy Weryfikujacym u Sprawdzajqcym

Uwagi:
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D: WIZYTA1

KONTROLA NA MIEJSCU1

KONTROLA NA ZLECENIE3

Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporzadzenia nr 809/2014
2 Kontrola namiejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
3 Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o WROW

^^===~===^^
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

1 . oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty

Opcracja byla ujela w puli spravv typowanycil
do kontroli

_. Opcracja zostala wytypowana do kontroli na
2b.

miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3. oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzeiue kontroli na zlecenie

Weryfikuj^cy

TAK NIE

ND

Spr«wdEajqcy'

TAK NIE

ND

y,;](ivierd7:ij:)cy **

TAK NIE

—

ND

Elcntcnty podlcgajqcc sprawdzcniu:

Zweryfikowal'
imi<f i nazwlsfco data i pod])is

Sprawdzil*:
imi? i na/.wisko data i podpia

Zatwierd/il**

Zakrts wypoiniaily ^v pczypadku wyznac^fnia Sprawdzajqt'.'^ii

Dccyzja w przypadku braku zyodnosci slanowisk pomi^dzy Wtryfikujacym i Sprawdzajntym

data i podpis
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Uzasadnicnie decyzji Zatwicrdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy WcryfJkujqcym a Sprawdzajacym

I. Wynik kontroli

DATA PRZEPROWADZEN1A :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCH

DATA TYPOWANIA :

sposob lypowania:

DATA PRZEPROWADZEN1A:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZEN1A:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KP-611-392-ARiMR/1/z
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7nm>— <nn_
Z raportu czynnosci kontrolnycli nie wynika

t . koniecznosc zlozenia dodalkovvycll wyjasnieri -
wniosek kwalifikuje sic do dalszcj oceny.

Z raportu czynnosci konlrolnycii wynika, zc
2. niezbednc jesl zlozcnie dodatkowych

wyj as n ien

Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
3. i wymaga korekty k\voty wnioskowancj do

wyp)aty

Wniosek kwalifikuje 519 do odmowy vvyplaty
pomocy

Wcryfikujqcy

TAK

-

Spmwdzajqcy*

TAK

Znlwicrdzaji)cy **

TAK

—

Zwer>'fikowal:
data i podpis

Sprawdzil*
i nazwisko dam i podpis

Zatwierdzii*
imit; i nazwisko d.ita i podpis

" Zakrcs wypelniany iv pryypitdku wy-snaczeni;i Spra\vd^ijatcgo

** Uccyzja w przypadku braku zgodnnsci slanowisk pomifdzy Weryfikuj-icym i Sprawdzaj.icym

Uzasadnienie decyzji Zatwierd/ajacego w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomiedzy Wcryiikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-392-ARJMR/1/Z
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II. We/wanie do zlozenia wyjasnieri

Data doreczenia Reneficjentowi pisma vv sprawic ztozeniu wyjasnieri

Tenuin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnietiia :

Data nadania/zkizenia odpowiedzi w sprawie zfo/enia wyjasnien:

Data nadaniayztozcnia odpowicdzi w sprawic usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z g 32 ust 2 rozporzadzenia:

dd/mro/mr

dd/rruii/nrr

dd/mm/nrr

III. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujqcy

TAK ME

Sprawdzajucy*

TAK NIE

4.

KP-611-392-ARiMR/1/z
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IV. Wynik kontroli po wyjasnieniach

IHr^x=^iIL
] Wniosck o kvvalifikujc sic do dals/,ej oceny

Wniosck kwalifikuje sic do dalszej occny
2. i wymaga korckty kwoly wnioskowancj do

wyptaty

Wniosck kwalifikuje siif do odmowy wypiaty
pomocy

Wrryfikui^cj

TAK

S|)r;iwd/i>jj)cy *

TAK

Zntwierdzaj^cy **

TAK

Zwcryfikowal:

Sprawd^i)*

d.iln i podpis

data i podpis

Zatwicrdzi!*
imi? i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypclriiaiiy w przypadku wyziiaczema Sprawdy^ijacego

** Dccyzja w przypadku hraku zgodnnsci slaimwiik poiiii^dzy Werylikujqcym i Sprawdiaj.'icym

Uzasadnienic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodiiosci stanovvisk pomi^dzy Weryfikuj^cym a Sprawdzajacym
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E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

El: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

^^=^~=^^_ Weryfikujucy
Spr»»diajqcy*

TAK NIE

Za twit rd zaj j j c y

TAK NIE

Kwota pomocy

Kwota pomocy dla dancgo etapu opcracji wg
1 • umowy

Wnioskowana kwota pomocy wg wniosku
o platnosc

Kwota pomniejszcnia w wyniku zastosowania
kar wynikaj acych z umowy

. Wstcpnie zatwicrd/ona kwota do wyplaly
(poz. 2 -poz 3.)

Kwota pomniejszcnia wynikajaca
5. zprzckroczenia pozostalego do wykorzystania

limitu de minimis (dotyczy wnioslcu I transzy)

, Zatwicrdzona kwota do wyplaty
(po: 4. - poz 5.)

zl

z\)

z\l

z\e ziolycti

srodki EFRROW (63,63%)

srodki krajowc (36.37%)

zl

zl

Zweryfikowal;

Sprawdzit*:

Zatwicrdzii:

imi; i nazwisko

i na/wisko

irniv i nazwisko

1 Zakrcs wj-ptlnjany « przypadku wyznac/enia Sprawd^.aj^cego

data i pa dp is

data i podpis

data i podpis

Data dor?czenia Bencficjcntowi pisma o przekazaniu zlecenia plalnosci do ARiMR.
dd/mm/niT

Uzasadnicnic decyzji Zatwicrdzajijcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomicdzy Wcryflkujacym a Sprawdzaj acym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

^^^===--=====^^_
1 . Wniosek kwalifikuje sit; do odmowy vvyplaty pomocy

2. Wniosck zostal vvycofany/Beneficjenl zrezygnowal z platnosci

Wcryfikuj^cy

TAK

S pra wdz» j n c i"*

TAK

Kiitwierdzajitcy

TAK

I'rzyczyny odimmy wyplaty pomocy

Czcsc, w ktorcj nastqpita odmowa wyplaty pomocy / wycofanic wniosku w calosci

Zweryfikowal
imi? i iiazwisko data i podpis

Sprawd7.il*
i nazwisko data i poitpis

Zatwicrdzil

data i podpis

Dala dor^czenia Bencficjentowi pisma informujijccgo o odmowic wyplaty

pomocy/wycofanm wniosku w catosci
~3d./mm/mT

* Zakres wypelniany w piy^'padku wyznaczcjua Spiawdzajaccgo

Uwagl:

KP-611-392-ARiMRyi/z
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Zahjczniknr 1. USUNI^CIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjaSnieri

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozenm wyjnsnicn

Weryfikujqcy

TAK N1E DO WEZW1

Sprawdzajjjcy*

TAK NIE DO WEZW1

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zwcryfikowal
imip i n.izwisko dala i podpis

Sprawdzil*:
imif i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil";
imi? [ nazwisko dala i podpis

* Zakres wypetniany w przypudku wyznaczcnia Sprawdzajflccgo

** Decyzja w pizypadku braku /.gudnosci slanowisk porni^dzy Wciyfikuj.-jcyni i Sprawdzajijcym

Uzasadnicnic ducyzji Zatvvierdzaji>ccgo vv przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wcryfikujacym a Sprawdzajqcym

wylifc/nit: w przypadku pierws/.ego wc/wania do usuniccia usuniccia brakow
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IK_l/392

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcic na wdraznnie operacji w rainach strategii rozwoju lokalncgo
kierowanego przez spolecznosc, w zakresic innym niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej

Karta weryflkacji wniosku (zwana dalej kartq) - stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dzialari delegowanych
wramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nie dotyczy poddzialania - zostala oznaczona
symbolem ,,ND".

Instrukcja wypemiania karty weryflkacji wniosku o platnosc (dalej zwana imtrukcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o platnosc (dalej zwanyrn wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi wniosku.

Pracownicy przyst^pujacy do weryflkacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryflkacji wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryflkacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatari z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze sluzbami prawnymi), pracownicy s^ zobowiazani do opisania w miejscu do tcgo przcznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odr^bnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
wniosku musza bye datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryflkacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisac deklaracjq
bezstronnosci (D-l/392).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kart^ wypefnia si^ zgodnie z instrukcj^ poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;

- zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistniaty w procesie weryflkacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieh);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci E2, E3, F karty oraz zalacznik nr 2a / zalacznik nr 2b - przez Zatwierdzajacego.

2. Kart? wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniala
niezgodnosc stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Llzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku brakii
zgodnosci stanowisk pomi$dzy Weryflkujqcym a Sprawdzajqcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowiqzck zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego}.

3. Karte nalezy wydrukowac w catosci wjednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypemic manualnie
(z wylaczeniem zalacznikow do karty) - przed rozpocz^ciem weryflkacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osob? wypetniaj^cq kart^. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytufowej nalezy naniesc znak sprawy, imi? nazwisko/nazw? beneficjenta, numcr umowy o przyznaniu
pomocy (zwanej dalej ,,umowa"), dat? przyjecia wniosku oraz oznaczyc rodzaj pjatnosci.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryflkacji, nalezy doiaczyc dodatkowa strone do karty,
naniesc dat<j i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryflkacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej regury dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

- mozliwe jest udzielenic jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania bencficjenta do usuni^cia
brakow/zfozenia wyjasnieri;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ziozenia wyjasnieri;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyc pisemna dcklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryflkacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejsc do cz^sci F karty, o ile nie stwierdzono uchybieri.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentow Pracownik UM zwraca kopie wniosku i oryginaly
zalacznikow bezposrcdnio Beneficjentowi, b;jdz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginaiem kopie zalijcznikow pozoslajq w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postepowanie - postepowanie udzielane przez zamawiajacego (Beneficjenta) w trybie zapytari ofertowych (postepowania
ofertowe / postepowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujctego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji) albo post9powanie o udzielenie zamowienia publicznego (zwane takze zamowieniem
publicznym). Postepowanie oznacza zamowienie i jest tozsame z zadaniem w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF).

Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014 - 2020, stanowiace zafijcznik do
umowy o przyznaniu pomocy. Dotyczq wylacznie postepowari ofertowych (w odniesieniu do umow zawartych przed dniem
wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem
18 stycznia2017r.)-

Konkurencyjny tryb wyboru \vykona\vcow zadan ujetych w zesta\vieniu rzeczowo-finansowym operacji - Zasady
konkurencyjnosci wydatkow wprowadzone w oparciu o art. 43a ustawy o wspieraniu roz\voju obszarow wiejskich
z udziaiem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozw-oju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Roz\vojit
Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 201 7 r. poz. 5) i zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Roz\voju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w spra\vie szczegolowych
warunkow i ttybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujqtych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
iwarunkow dokony\vania zmniejszen favol pomocy oraz pomocy lechniczncj (Dz. U. z 2017 r. poz. 106). Dotyczy
postepowari ofertowych (w odniesieniu do umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r.
0 zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).

Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zalacznik do
umowy o przyznaniu pomocy (dotyczy umow zawartych przed dniem wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.) Dotycza wylqcznie postepowari
ofertowych.

Wskazniki procenlowe przyplsane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia zasad wyboru wykonawcow zadari
uj^tych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiijce zalqcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
1 Roz\vojit Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow i tjybu konkurencyjnego wyboru
wykona\vcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokony\vania zmniejszen k\vot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106) (dotyczy umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy
dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie uslawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).
Dotyczq wylacznie postepowari ofertowych.

Kary administracyjne za naruszenie usta\vy Pzp — Kary administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach
publicznych, stanowiace zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotyczq wylacznie postepowaii o udzielenie
zamowienia w trybie ustawy Pzp.
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Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania przepisow o zamowieniach publicznych -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia przepisow o zamowieniach
publicznych, stanowiace zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rolnichva i Roz\voju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r.
w sprawie szczegofowych warunkow i Irybn konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadah iij$tych w zestawieniu rzeczowo-
fmansowym operacji i warunkow dokonyw'ania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 106) (dotyczy umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy
o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.). Dotycza wylacznie postepowari o udzielenie zamowienia w trybie
ustawy Pzp.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy fmansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 orazz2016 r. poz. 1390).

OSOBY DOKONUJA.CE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajaeego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czesciq K.W Osoby dokomijace oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (up. z uwagi na specyfik? danej operacji), z przyjetej metodologii
powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalczy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal zlozony:

- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 8 ust. I, albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafach umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmian^ umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uplynal maksymalny termin skladania wnioskow o platnosc
i zakoiiczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia
tego wniosku albo gdy uplynal maksymalny termin skladania wnioskow o ptatnosc i zakoiiczenia realizacji operacji
okreslony umowq nalezy zaznaczyc NIE w punkcie 1.

2. Bcneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawic prawomocnego orzeczenia sijdu, wydanego po zawarciu umowy

Nalczy sprawdzic, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
0 finansach publicznych. na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

Sprawdzenia, dokonuje sit? w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rcjestru Karnego (KRK) i udostepnione przez
ARiMR.

Do czasu udost^pnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si$ odbywato na podstawie zlozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Kamego, ktore zostana niezwlocznie przekazanc do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazaja.cy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o platnosc posrednia nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatnosc koncowa.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajqcego weryfikacj^ oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowac w polu Uwagi informacj? o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
1 podpisem Weryfikujqcego.

Bezwzgiednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si^, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podal
nieprawdziwe informacje - nie dokonuje si? wyplaly pomocy. Jesli ptatnosc z tytulu pierwszej transzy zostafa wyplacona -
ustala si§ nienalezna. kwot? pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.
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Jezeli Beneflcjent umyslnie zlozyl falszywe oswiadczcnia \ celu otrzymania wsparcia, dana operacj? wyklucza si? ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
zprzepisami wspolnotowymi, Beneflcjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnosc, oraz w kolcjnym roku kalendarzowym.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwiazek mi?dzygminny, powiat, zwiazek powiatow nie sa_ przetwarzane w
Krajowym Rejestrze Karnym. Oznacza to, ze halezy zaznaczyc TAK, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
oswiadczyl we wniosku o ptatnosc, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), na podstawie prawornocnego
orzcczcnia SEjdu.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneflcjent oswiadczyl we wniosku, ze nie podlega zakazowi dost?pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pozn.
zm.), na podstawie prawornocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst^pnej, z powodu brakow fortnalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj?, zas sprawdzenie tego elementu nasta_pi po usuni?ciu brakow
przez Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzjjdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneflcjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajqce rozporza,dzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzifdzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych maj^cych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego s'rodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Beneflcjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udost^pnionym przez ARiMR poprzez l^cze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania sladu rewizyjnego -
do teczki sprawy nalezy dola_czyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiaj^c odr^cznie dat^ sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia \ oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez l^czc internetowe, nalezy wystijpic do Ccntrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat - DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rcjestru Podmiotow Wykluczonych.

A.I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypemic czesc F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst9pncj, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastqpi po usunieciu brakow
przez wnioskodawc?, po cz^sci C.

Brak formalny nalezy wpisac w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zatqcznikow, zakreslajac tylko jedno
wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zal^czono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.
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Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie dostarczyf wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zfozenia wyjasnieh lub usuniecia brakow lub Beneficjent zaznaczyf go,
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesc do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymaganc zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach 53
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zalqcznikow podana we wniosku zgadza sie
z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych zatacznikach.

W przypadku zatacznikow oznaczonych kopie — powinny to bye kopie dokumentow skiadanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny bye potwierdzone za zgodnos'c z oryginalem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez notariusza.

Bl.I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartogci dowodowcj (w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy
cywilnoprawnc)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji Wykaz faktur htb dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumenlujqcych
poniesione koszty hvalifikowalne, muszq bye zgodne z danymi z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej z oryginalami tych dokumentow odbywa sie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bed;} w szczegolnosci nastepujace dokumenty:

1. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewn^trzne dowody ksiegowe m.in.: noty ksiegowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych notq ksiegow^ wymagane jest, aby Beneficjent wraz z notq
ksiegowg przedkiadal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okreslac poszczegolne faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej skladajace sie na wartosc/kwot? noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiegowej
winno zawierac m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto przedmiotowej
faktury oraz date^ faktury. L^czna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna bye tozsama z kwotq widniej^ca na
nocie ksiegowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta tub osoby upowaznionej. Oryginaly dokumentow b^dqce podstawtj
sporz^dzenia noty ksiegowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaplaty) oraz
szczegolowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaly weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli
na miejscu operacji Beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotyczq);

5. Noty korygujacc (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6. Dowody oplat poczto\vych oraz inne dowody oplat;

7. Umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z zawarciem
umowy, np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oswiadczcniem sprzedajacego
potwierdzajqcym przyjecie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazanc mog^ bye kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), bqdz
oswiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty. Do umow zlecenia oraz o dzielo, jezeli zostaly zawarte
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej, nalezy dojaczyc rachunek okreslajacy wysokosc
podatku dochodowego oraz sktadek na ubezpicczenie spoleczne (o ilc doryczq) wraz z dowodami zaplaty;

9. Listy plac z naliczonymi skladkami na ubezpieczenie spoleczne, zaliczkami na podatek dochodowy wraz z dowodami
zaplaty;
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lO.Dokumenty, ktore mogEj bye sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonary wydatkow (dowody wcwnetrzne),
okreslajace: przy zakupie - nazwe towaru oraz ilosc, cenq: jednostkowq i wartosc, a w innych przypadkach - przedmiot
operacji gospodarczych i wysokos'c kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzcnia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2014
poz. 1037, z pozn. zm.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwo^ci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowiazany do opisywania faktur zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowos'ci (Dz. U.
z2016r.poz. 1047, z pozn. zm.).

Naiezy zweryfikowac, czy zalqczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostary poprawnie
wystawione, oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano dat§ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzqdzono pod inn;} datEj takze dat$ sporzadzenia
dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozHwi weryfikacj?, w dalszej czesci karty czy pJatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne 53 z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano dokfadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej orazjej
wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosic sie do
umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawcq, w ktorej zawarty bedzie szczegolo\vy wykaz dostaw/robot/uslug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/uslugodawca, (naiezy szczegolowo zweryfikowac przedmlot umowy
oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowanicm, na oryginalach faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, ma obowizjzek
zamiescic informacje ,,Przedsla\viono do refundacji w raniach Programu Rozwoju Ohszarow Wiejskich na lata 2014-
2020". W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien bye poproszony w ramach uzupelnien o wyjasnienie
i ztozenie poprawnych dokumentow.

Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiqzanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 l i t . c) pkt i) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajijcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 487, z pozn. zm.).

W Instrukcji wypetniania wniosku o plainosc wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji. zostanjj stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystqpiq niespojnosci pomiedzy
opiseni na fakturze a odpowiednia kolumn^ w nWykaziefaktur (...)", wowczas do Beneficjenta naiezy wystapic o usuniecie
brakow / zlozenie wyjasnienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i usuniele braki / zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci kontrolne
wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostary uwzglednione
woddziclnym systemic rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszoncj o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne
wynikajace z tej faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemic rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si§ w czesci E. 1 Karty.

Jezeli wsrod zalqczonych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja sie dokumenty
z adnotacjq, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFRROW naiezy wowczas odnotowac ten
fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji tych faktur w czesci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypetniania wniosku.

Naiezy zweryfikowac, czy do przedstawionych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostary
dot^czone dowody zaplaty.
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Dowodem zaptary bezgotowkowei moze bye:

• wyci^g bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajzjcy dokonanie platnosci, lub
• zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegolnych

przelewow, tytul, odbiorc? oraz stempe! banku, lub
• polecenie przelewu, lub

• wydruk z systemu e-bankowos'ci.

Dowody zaplaty bezgotowkowej w formie papierowej wymagajq potwierdzenia piecz^tk^ oraz podpisem osoby
upowaznioncj przez bank realizujacy przelew.

Wyciag bankowy powinien bye sporz^dzony na papierze firmowym banku. Zlozenie wydruku z systemu bankowosci
elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci i moze zostac zlozony bez
koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecia banku, w ktorym dokonano zaplaty, jezeli wydruk ten
jest opatrzony klauzul^ o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplary gotowkowej mozc bye w szczegolnosci:

a. faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacy zakup
z naniesiong adnotacjq sprzedajj(cego: ,,zaplacono gotowka",

b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotow nie majacych obowiazku
posiadania kasy fiskalnej,

c. odcinek dla wplacajacego - w przypadku wplaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura / dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawieraja^ tylko okreslenie sposobu zaplaty:
,,gotowka", koniecznymjest:

a. zalaczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: ,,Dowod wplaty -KP" lub dowod wyplaty KW

b. potwierdzenie przez wystawcy faktury / dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej przyJ9cia gotowki w kwocie
wynikajqcej z tej faktury, zawierajqcej piecz^tk?, dat^ i podpis wystawcy faktury / dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W przypadku stwierdzenia bledow lub uchybieri w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplaty, dopuszcza si^
uznanie oswiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaplaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat Jch dokonania, nr faktury/ dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wpJata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujqcej wplate.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

Platnosc za dostawy, usiugi lub roboty budowlane powinna bye dokonana nie pozniej niz do dnia zlozcnia wniosku
o platnosc, a gdyby zostat wezwany do usuni^cia brakow w tym wniosku, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

W przypadku platnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowac po jakim
kursie dokonano platnosci.

Nalezy sprawdzic, ezy w przypadku platnosci bezgolowkowych do przeliczeri kwoty z waluty obcej na ztote przyje^y zostal
kurs podany przez bank Beneficjenta - zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2016r. poz. 1047):

,,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze itjmuje sig w ksi$gach rachitnkowych na dzien ich przeprowadzeniu
( . . . ) odpowiednio po kursie \ faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajqcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walul

oraz zaplaty nalcznosci lub zobowiqzan ".

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej powinna bye przeliczona z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy zastosowany zostal inny kurs waluty obcej do przeliczeii na zlote, nalezy sprawdzic, czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po ktorym dokonano platnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podac poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
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- przedstawienie odrcbnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano platnosci.

W przypadku dokonania platnosci w walucie obcej pomi^dzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej
walucie), nalezy zastosovvac sredni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaplaty.

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty nalezy sprawdzic, czy wartosc transakcji
przeliczona zostala na zlote wedlug vvyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaplaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji / zaplaty stosowany jest nie tylko w przypadku
platnosci gotowkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktorym Bencficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona transakcja zapJaty, np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi label kursow walut przeliczanych na zlote.

3. Dokumenty potwicrdzaj^ce utworzenie miejsc pracy/utrzymanie micjsc pracy/poniesienie kosztow zatrudnienia
przez Beneficjenta

W przypadku, gdy opcracja wiaze sie z utworzeniem / utrzymaniem micjsc pracy nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do
ponizszych dokumentow, sprawdzajac czy Beneficjent zalqczyt:

3a. Umowy o pracq lub spoldziclczc umowy o prace. wraz z zakresami czynnosci (dla etatow powstalych
w wyniku realizacji operacji),

3b. Zgloszenie do ubezpieczeri ZUS ZUA (dla etatow powstalych w wyniku realizacji operacji),

3c. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

3d. Listy plac z wyszczegolnienicm wszystkich skladnikow wynagrodzcnia i kwot pobranych z tytulu oplaconych
skladek na ubezpieczenie spolccznc i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczcri Pracowniczych, oraz zaliczek na podatck dochodowy od osob fizycznych,

3e. Dokumenty potwierdzajqce poniesicnie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,
zgodnie z listq plac.

Zgodnie z zakresem i instrukcja wypctniania wniosku.

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy w umowie sprawdzic m.in. elementy takie jak: date zawarcia
umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia - w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okreslony. Jednoczesnie
w przypadku umow na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajq sie z datq ztozenia
wniosku, nalezy sprawdzic, czy dla tego pracownika umowa zostala przedluzona lub na miejsce tcgo pracownika zostata
zatrudniona inna osoba. Ponadto nalezy sprawdzic, czy umowa o prace przewiduje zatrudnienie uzasadnione zakresem
realizowanej operacji. W umowie nalezy takze sprawdzic miejsce zatrudnienia pracownika, ktore powinno bye zgodne
z miejsce realizacji operacji lub miejscem wykonywania dzialainosci gospodarczej przez Beneficjenta.

Nalezy takze zweryfikowac, czy Beneficjent zaJaczyt kopic formularza ZUS ZUA, klory potwierdza zgtoszenie osoby
nowoprzyjetej do ubezpieczeri.

Zaiaczone kopie deklaracji ZUS DRA wraz z zaiacznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny
przedstawiac biczacy stan zatrudnienia (uwzgledniajacy utworzenie nowych etatow). Powinny to bye deklaracje za okres
12miesiecy poprzedzajqcych rniesi^c zlozenia wniosku o ptatnos'c. Przedstawiane dokumenty, zarowno deklaracje ZUS
DRA, jak i imienne raporty miesi^czne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny bye podpisane przez platnika
sktadek (podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy) lub osob§ upowaznionq. Dotyczy to rowniez podmiotow
zobowiazanych do przekazywania dokumentow do ZUS drogg elektroniczna. Jesli dzialalnosc byta prowadzona w roku
poprzedzajqcym zfozcnie wniosku krocej niz rok - nalezy przedstawic deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz
z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesiqce od momentu rozpoczecia dzialainosci).

W przypadku nieztozenia dokumentow za wskazany okres, nalezy wezwac Beneficjenta do uzupetnienia brakow.

W przypadku podmiotow wspolnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspolpracy, gdy w ramach operacji byki
ulworzenie / utrzymanic miejsca pracy, dokumenty sq wymagane od kazdego z podmiotow bed^cych strona porozumienia
o wspolpracy.

4. Protokol z post^powania o udzielenie zamowicnia

Zgodnie z zakresem i instrukcji} wypelniania wniosku.

W tym punkcie dokonuje sie sprawdzenia kompletnosci zlozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta
postepowania ofertowego.

KP-611-392-ARiMR/l/z
Strona 8 z 49



Odpowiedz na to pytanie okresla sie lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postepowari w ramach weryfikowancgo
wniosku o platnosc, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powirma zostac przeprowadzona odrebnie dla kazdego
z postepowari.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dla realizowanej operacji Beneficjent nie by* zobowiazany do
przeprowadzenia postepowania (rowniez majac na wzgl^dzie wylaczenia z zasad konkurencyjnosci) albo cala
dokumentacja zostala oceniona pozytywnie przed zlozeniem wniosku o piatnosc i Beneficjent nie jest zobowiazany do jej
ponowncgo przedkladania.

A. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PRZEZD DNIEM 18
STYCZNIA2017R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawar] umowe przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie
ustawy o wspieraniu roz\voju obszarow wiejskich 2 ndzialem srodkow Europejskiego Fitnduszn Rolnego na rzecz
Roz\voju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Ronvoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) zwancj dalej ,,ustawa o zmianie
ustawy", oraz wejsciem w zycie w tym samym dniu przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykona\vcow zadan
ujelych w zestawienhf rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokony\vania zmniejszefi k\vot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106), jest zobowiazany postanowieniami umowy do przeprowadzenia postepowania
ofertowego zgodnie z Zasadami konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowiacymi zalacznik nr 3
do umowy.

W przypadku zlozenia wraz z wnioskiem dokumenlow z postepowania nalezy sprawdzic, czy zostaJ ztozony protokol
z wyboru najkorzystniejszej oferty, zawierajacy co najmniej:

1. informacje o sposobic upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta,

2. wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na warunki
udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert,

3. informacje o spehiieniu warunku, o ktorym mowa w ust. 6 zafacznika nr 3 do umowy Zasada konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

4. informacj^ o spemieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez oferentow,

5. informacje ° wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie
przyznawania punktacji za spemienie danego kryterium,

6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7. date sporzadzenia protokolu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci wjego imieniu,

8. zalgczniki (zgodne z opisem w punkcic 5 Zalaczniki do protokolu / protokolow z postepowania o udzielenie
zamowienia {...))

Wazne: Kare administracyjna naklada sie w przypadku, gdy uchyblenia w udokumentowaniu postepowania
uniemozliwiaja potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postepowania.

B. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PO DNIU
18 STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe P° ^ stycznia 2017 r., tj. obejmujaca nowy tryb postepowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, wynikajacy z art.
43a ustawy o zmianie ustawy (tj. na formularzu umowy w wcrsji 4z), zobowiazany byl do przeprowadzenia
postepowania zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r.
MJ spra\vie szczegolowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykona\vcow zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-ftnansowym operacji i warunkow dokony\vania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy lechnicznej (Dz. U.
poz. 106).

W takim przypadku nalezy sprawdzic, czy do wniosku w Sekcji VIII Informacja o zalqcznikach, w czesc B Inne
zalqczniki dotyczqce operacji zostal wpisany i dolaczony jako zalqcznik protokol z przebiegu postepowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Protokol ten powinien zawierac co najmniej:

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
zmienionego zapytania ofertowego przez Beneficjenta;
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2. wykaz ofert, ktore wptynety w odpowicdzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowiif odpowiedz na:

a) warunki udzialu w tym postepowaniu,

b) kryteria oceny ofert;

3. informacje- w sprawie spemienia przez oferentow warunkow udziahi w tym postepowaniu;

4. informacjs o punktach przyznanych poszczegolnym ofertom, z wyszczegolnieniem punktow za poszczegolne
kryteria oceny ofert;

5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6. wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

7. dat§ sporza,dzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci wjego imieniu;

8. dokumenry potwierdzajace przebicg postepowania (zgodnie z opisem zawartym w punkcie 5 Zalaczniki do
protokohi / protokolow z poslepowania o udzielenie zamowienia (...))

Nalezy takze sprawdzic, czy protokot z przebiegu postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji:

- w przypadku, gdy nie wpiynela zadna oferta - zavviera co najmniej elementy wymienione w ww. punktach I i 7 oraz
informacj? o nieztozeniu zadnej oferty;

- w przypadku odrzucenia przez Beneficjenta wszystkich ofert - zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8;

- w przypadku braku wyboru zadnej oferty przez Beneficjenta - zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakonczeniu postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

5. Zali(czniki do protokolu / protokolow z postepowania o udzielenie zamowienia okreslone w Zasadach
konkurencyjnosci wydatkow w ramacli PROW2014-2020 (zal^cznik nr 3 do umowy)

Zgodnie z zakresem i instrukcja wypelniania wniosku.

Ponizsze zalaczniki dotycza, Beneficjenta, ktory zawart umowe przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejsciem w zycie
ustawy o zmianie ustawy oraz przed wejsciem w zycie przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w spra\vie szczegolowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan
uj^tych iv zesta\vieniu rzeczowo-fmansowym operacji i wanmkow dokony\vania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106)

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedlozyt wraz z protokotem z postepowania o udzielenie zamowienia zalaczniki:

5a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internelowej, wskazanej w komunikacie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej
strony, kopie zapytania ofertowego skierowanc do potencjalnych wykonawcow zamowienia wraz z potwierdzeniem
ich wyslania oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta,
o ilc posiada taka_ strong;

Mozliwa jest sytuacja, w ktorej Beneficjent posiada wiedz^, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow zamowienia. Tym samym nie bedzie w stanie wyslac zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcow. Jednakze mowiac o rynku, Beneficjent nie moze ograniczac si? wytacznie do obszaru oddzialywania
operacji (jak gmina czy wojewodztwo), ale powinien szukac potencjalnych wykonawcow rowniez poza granicami
administracyjnymi obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wyst^pi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie
dostepu do pewnego rodzaju produktow i uslug, niezbednych w operacji, ktorymi dysponuja nieliczne podmioty (np.
na zasadzie wyla.cznosci), Beneficjent udzieli zamowienia bez wyslania co najmniej trzech zapytaii ofertowych.
Przeslanki do takiego dzialania musz^ bye obieklywne i uzasadnione przez Beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie
na potwierdzenie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej uslugi powinno mice forme
pisemnj^. Oznacza to, ze rowniez w takim przypadku Beneficjent powinien sporza,dzic protokoJ i opisac w nim te.
specyficznj; sytuacji?.

Beneficjent mogt wystac zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, pocztq kurierskq, droga. elektroniczna. lub
osobiscic ztozyc u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu,
Hstu poleconego, przesyfki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wyslania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.
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5b)potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad
konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wyslania informacji o zmianie zapytania
ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zapytanie to zostalo skierowane oraz
upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka^ strong;

5c)zlozone ofert;

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
Beneficjent otrzyma tylko jedna ofertt? (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje sie zasad? konkurencyjnosci za
spemiona.

5d)oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiqzan z wykonawcamj, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciagania zobowiazari w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujgce w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowac takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury zfozyJy odpowiednie os'wiadczenia o braku lub istnieniu
powiazaii osobowych lub kapitatowych zpodmiotem, ktoremu udzielane jest zamowienie.

5e)potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postepowania na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej - wyslania informacji o wyniku postepowania do wszystkich
polencjalnych wykonawcow, do ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji
co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taiaj strone;

5f)kopi? umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca;

Wazne: Nalezy mice na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umowe w postaci skutecznej, tj. Iqcznie z aneksami,
ktore zostary zawarte.

5g)inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegolnosci korespondencje z wykonawcami.

Wazne: W przypadku, gdy Beneficjent ponownie zlozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o platnosc (dla danego zadania) - oceniajacy muszg dokonac ponownej
oceny tego postepowania.

Uwaga W przypadku, kiedy Beneficjent przedlozyl jedno zapytanie ofertowe i jedng zlozong oferte, co moze
wskazywac na przypadek nie wyst9powania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow zamowienia,
w takim przypadku nalezy sprawdzic, czy w protokole postepowania zostata odnotowana taka informacja.
W przypadku, kiedy Beneficjent nie zawart takiej informacji nalezy wezwac go do zlozenia wyjasnieri w tym zakresie
i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajacego wystapienia ww. sytuacji do ziozenia oswiadczenia o braku
\vystepowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow zamowienia.

W przypadku Bejieficjenta. ktorv zawari umowe po 18 stycznia 2017 r., tj._g_bejmuia_cq nowy tryb postcpowania
w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-fmansQwym nalezy
sprawdzic, czy wraz z protokolem w Sekcji VIII Informacja o zalqcznikach, w czesc B hme zalqczniki dotyczqce
operacji, wymienione zostaJy oraz zalaczone do wniosku nastepujqce zat^czniki:

1. Kopie przeslanych potencjalnym wykonawcom zapytari ofertowych oraz - w przypadku zmiany zapytania
ofertowego - kopie przestanych zmienionych zapytari ofertowych, a takze dokumenty potwierdzaj^ce ich
przeslanie.

2. Dokument, na ktorym jest utrwalona tresc strony internetowej beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania
ofertowego, w tym dokument, na ktorym jest utrwalona tresc strony internetowej z uwidocznionymi datq
zamieszczenia i okresem, przez ktory zapytanie ofertowe bylo udostepnione - w przypadku gdy ten Beneficjent
posiada taka strone.

Powyzsze zaJjjczniki obowiazujij do czasu udostepnienia przez ARiMR strony internetowej, na ktorej Beneficjent moze
udost^pniac zapytania ofertowe.

3. Dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania, w tym:

• ztozone oferty

• oswiadczenic Beneficjenta oraz kazdej z osob, o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o zmianie ustawy,
o braku albo istnieniu powiazari kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyly oferty;

4. Kopie umowy z wybranym wykonawcg
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5. Inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegolnosci korespondencj^ z wykonawcami.

Uwaga

W zwiazku z tym, iz do czasu udostepnienia przez ARiMR strony intcrnetowej, na ktorej Beneficjent bedzie mogi
udostepniac zapytania ofertowe, w przypadku udostepnienia przez Beneficjenta informacji o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ofert albo

3) niezlozeniu zadnej oferty albo

4) zakoriczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert;

poprzez :

1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada taka strone,

2) skierowanie lej informacji do wszystkich podmiotow, ktore zlozyly oferty w odpowiedzi na zapytanic ofertowe
dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

nalezy sprawdzic, czy do protokolu, zalaczonc zostaty nastepujace zaiaczniki:

1) dokument, na ktorym jest utrwalona tresc strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada taka strone;

2) kopia tej informacji przeslanej wszystkim podmiotom, ktore zfozyiy oferte w odpowiedzi na zapytanie oferlowe
dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty
potwierdzajace jej przeslanie.

Jezeli w procesic oceny postepowania o udzielenie zamowienia zajdzie potrzeba zweryfikowania innych dokumentow
przetargowych, UM moze zadac od Beneficjenla zlozenia takich dokumentow i dokonania ich oceny.

6. Wycena okreshijqcu wartosc rynkow^ zakupionych uzywanych mas/yn, urz^dzeri, sprz^tu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypemiania wniosku.

Zatacznik sktadany w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo
historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego.

W sytuacji zataczenia ww. dokumentu do wniosku nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zalaczyi takze opini9 biegtego
rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, maszyn, urzadzeri, wyposazenia lub zabytkow jest wyzsza od ich
wartosci rynkowej wskazanej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawcy lub od ccny podobnego nowego sprzptu, koszt
zakupu tego sprzetu, maszyn lub urzadzeri nalezy uznac za kwalifikowalny do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawc?.

7. Wycena rzeczoznawcy okreslajqca wartosc rynkowa wkladu rzeczowego w postaci udost^pnicnia nieruchomosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

Zafacznik skladany w przypadku, gdy Beneficjent wniost wklad rzeczowy w formie udostepnienia gruntu lub
nieruchomosci.

Nalezy sprawdzic, czy operal szacunkowy sporzadzony zostat przez rzeczoznawcy majatkowego, czy zawiera elementy
wskazujace na nieruchomosc udostepnian^ w formic wktadu rzeczowego przez Beneficjenta (rodzaj nieruchomosci, dane
identyfikacyjne itp.), dat^ sporzadzenia lub, w przypadku uptywu okresu obowiazywania, potwierdzenic jego aktualizacji
przez rzeczoznawcy majatkowego.

8. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajqce specyfikacj^ bedqc^ podstaw:} wystawienia kazdej
z przcdstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwn towaru lub
uslugi w przedstawionej fakturzc lub dokumcncic o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si? do umow
zawartych przez Bcnciicjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslcnie kosztow kwalifikowalnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolaczyc w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikacji podlegac powinny takze aneksy do umow, jezeli z analizy wniosku i zalacznikow wynika, ze Beneficjent
zawarl je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza aneksow powinna prowadzic do ustalcnia czy koszty powstale
w wyniku zmiany umowy mozna uznac za kwalifikowalne.
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9. Intcrprctacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj;} wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zafaczona zostala interpretacja indywidualna w zakresie interprelacji prawa
podatkowego wydana przez upowazniony organ.

Na podstawie otrzymanego dokumentu nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spelnia kryteria, ktore pozwalaja^ na wlaczenie
kosztu podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji.

Dodatkowo mozna sprawdzic i potwierdzic status podatnika podatku VAT w bazie udostepnionej przez Ministerstwo
Finansow pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pi .

ND nalezy zaznaczyc w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje podatek
VAT poniesiony w zwi^zku z realizacjq operacji i nie ubiega sie o jego refundacje w ramach operacji.

lO.Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjjj wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic w zawartych umowach najmu / dzierzawy oraz umowie o przyznaniu pomocy wysokosc kosztow do
poniesienia. Dodatkowo nalezy zweryfikowac, czy jednq ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowieii ograniczajacych mozliwosc korzystania m.in. z programow pomocowych.

11. Innc dokumenty potwierdzaja.ce osia,gni<;cie celow i wskaznikow realizacji operacji

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sckcji VII. Wartosc
wskaznikow, ktore zostaty osiqgniete iv wyniku realizacji operacji, dolaczyl do wniosku dokumenty, ktore potwierdzaja
osiqgni^cie celow i pozostafych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaj^ osiajmitjtych celow/wskaznikow wowczas nalezy
wezwac Beneficjenta do ziozenia wyjasnieri.

12.Ostatcczna decyzja o pozwoleniu na budow?

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcji} wypelniania wniosku.

Decyzja jest wymagana wytacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowiqzek. Zgodnie
z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.) ,,Roboly budowlane mozna
rozpoczqc jedynie na podsiawie. decyzji o pozwoleniu na budowe, z zastrzezeniem art. 29-31"

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca do wniosku zalifczyl decyzje o pozwoleniu na
budow^ bez klauzuli ostatecznosci (tzn. gdy albo nie uplynqJ jeszcze termin na wniesienie odwolania od decyzji, albo od
decyzji zostaio wniesione odwotanie) wowczas klauzula ostatecznosci jest wymagana na etapie wniosku o platnosc I
transzy (tzn. w przypadku, gdy od decyzji w ogole nie bylo wnoszone odwotanie lub mimo wniesienia odwolania decyzja
zostala utrzymana w mocy). Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe musi wplynac do podmiotu wdrazajqcego
najpozniej wraz z odpowiedzi^ na drugie wezwanie do usuni^cia brakow.

13. Ostatecznc pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiqzck wynika z przepisow prawa
budowlanego

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

Dokument powinien bye dol^czony do wniosku o platnosc, w ramach, ktorego wyst^pujq zadania, ktore zostaly zakoriczone
oraz dla ktorych, z odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania decyzji.

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i spelnione okreslonc warunki.

Dolaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przyst^picnie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego cz^sci ma nast^pic przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

14. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakoriczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystqpienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiijzek - oryginal lub kopia wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciqgu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniosl
sprzeciwu - oryginal albo
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- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robot budowlanych b^dzic przedkladanc przed uplywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypclniania wniosku.

Dokumenty te powinny bye dolaczane do tcgo wniosku o pJatnosc, w ramach, ktorego wystepujjj zadania, ktore zostaly
zakoiiczone oraz dla ktorych, z odr?bnych przepisow wynika obowiazek zlozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy date} dor^czenia zgloszenia do wlasciwego organu a data zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl Oswiadczenic informujace o nie
wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

15. Kosztorys roznicowy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjj) wypelniania wniosku.

Przez kosztorys roznicowy nalezy rozumiec kazdy kosztorys wykazujacy roznice pomiedzy planowanym zakresem robot
a faktycznic wykonanym. O tym czy jest to kosztorys roznicowy jakiego wymaga sic na etapie wniosku o pJatnosc
przesadza nie nazwa (powykonawczy, roznicowy, zamienny itp. lecz zawartosc \vykazujaca roznice pomiedzy zakresem
planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.

W Kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach)
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowcgo, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstaw^ do
ustalenia wysokosci kosztow.

Kosztorys roznicowy zalaczany jest do wniosku o platnosc w przypadku, gdy wystapily:

• roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieri sporz^dzema kosztorysu roznicowego

• istotne odst^pstwa, o ktorych mowa w art. 36a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez Beneflcjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys roznicowy
powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajqcym szczegolowy zakres rzeczo\vy wraz z \vycenq, uzgodnionym pomiedzy wykonawcq a zamawiajqcym.

Jezeli podstawa, rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawcq jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznico\vym - zarowno roboty
zamiennejak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pami^tac, ze zgodnic z ustawq Pzp zmiany s^ mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajqcy przewidzial
mozliwosc ich wyst^pienia (w ogJoszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslil w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostanq wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczyc takze protokofy koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace
koniccznosc wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegolowo zweryfikowac pod kqtem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawart^ umowq o przyznaniu pomocy).

W przypadku tycli robot, Beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostary zlecane do wykonania i jednoczesnic nie zawarto wynikajijcego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robot budowlanych, kosztu uzytych materialow budowlanych, nalezy
dofaczyc zestawienie tych materiatow (wg ccn wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie mog;} wplywac na zmiany
celu operacji okreslonego w umowie.

16. Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzijdzen / instalacji oprogramowania lub oswiadczenie
Beneflcjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkow wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy dotqczono protokofy odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzeii albo
oswiadczenie Bcneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkow
wtasnych.

Zaljjcznik wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzeii
wymagajacych montazu lub rozruchu. Jezeli roboty byiy \vykonane z udzialem pracy wlasnej nalezy sprawdzic, czy
zafaczono oswiadczenie Beneflcjenta o montazu lub rozruchu z udzialem srodkow wtasnych. W oswiadczeniu Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem srodkow wlasnych powinien bye
podany opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano).
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17. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodre.bnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzjjdzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent przedlozyl oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont wraz z dokumentami
okreslajqcymi sposob stosowania wymogu zwiazanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodrebnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwi^zanych z realizacja
operacji.

18. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spotecznego w tym podnoszenia wiedzy spolecznosci
lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spotecznego, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent do
wniosku dol^czyf ww. dokument. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie pola dokumentu zostafy wypemione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony data^ i podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zalaczniki
potwierdzajace realizacj? zadania, nalezy sprawdzic, czy zostaly dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy
sprawdzic, czy jednym z zalaeznikow sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktore powinny bye
wypelnione przez uczestnikow w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwari.

19. Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotycz^cej wzmocnienia kapitalu spolecznego
w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych
i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypetniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitalu
spolecznego, w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych,
zalaczyl listy obecnosci uczestnikow szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny bye wypetnione czytelnie tak,
aby mozna bylo zidentyfikowac uczestnikow.

20. Karta wkladu rzeczowego w formic nieodplatnej, w tym: wartosc towarow, gruntu lub nieruchomosci, wartosc
pracy (uslug oraz robot budowlanych swiadczonych nieodplatnie)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy zostala dolaezona Karta wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym wartosc towarow, gruntu
lub nieruchomosci, wartosc pracy (uslug oraz robot budowlanych s\viadczonych nieodplatnie).

Nalezy sprawdzic, czy zadeklarowana przez Beneficjenta wartosc wkladu rzeczowego zostala wlasciwie udokumentowana,
np. w przypadku nieruchomosci dolaczono wycene^ rzeczoznawcy lub upowazniony organ urzedowy (jezeli dotyczy).

W przypadku pozostalych zakresow wkfadu rzeczowego np. w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcow powinno bye
oparte na cenach rynkowych. W ww. przypadkach Beneficjent moze ale nie jest zobowi^zany do ztozenia dodatkowo
wyceny rzeczoznawcy, okreslajqcej wartosc ww. wkladu rzeczowego.

21. Regulamin korzystania z inkubatora przetworstwa lokalnego produktow rolnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument jest wymagany, gdy zakres zrealizowanej operacji lub jej etapu dotyczy tworzenia lub rozwoju inkubatorow
przetworstwa lokalnego produktow rolnych.

W przypadku ztozenia takiego dokumentu, nalezy sprawdzic daty jego obowiazywania, czy wraz z regulaminem wskazany
zostal cennik.

22. Pemomocnictwo

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy nastqpita zmiana w zakresie poprzednio udzielonego pemomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pemomocnictwo jest sporzqdzone w formie pisemnej,

b) pemomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

c) w udzielonyrn pelnomocnictwie podpisy sa wlasnoreczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodnosc z oryginalem
przez radce prawnego lub adwokata btjdacego pelnomocnikiem w sprawie, albo notariusza..
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