
Stanowisko

Pracownik zalwierdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc dla dziatania 19

Proces

Weryfikacja wst^pna

Korckla kwoly kosztow
kwalifikowalnych i kwoty

Funkcja

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wyniku
kontroli

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja wyjasnieri

Okreslenie wyniku
kontroli po wyjasnieniach

Ostemplowanie oraz
sporzadzenie kopii faktur/
dokumentow

Rejestracja i nadanie
znaku spra\\

Weryfikacja wstepna czesc
A

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy
uzyciu wsparcia
informatycznego

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Wynik weryfikacji
u'st^pnej

Wyliczenie kwoty do
refundacji - czesc E2

Zakres czynnosci

Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie wyniku
kontroli

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzadzenie iparafowanie pisma

Weryfikacja wyjasnien

Okreslenie wyniku kontroli po wyjasnieniach

Ostemplovvanie oraz sporzadzenie kopii faktur/
dokumentow

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Weryfikacja wstepna cz?sc A

Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia informatycznego

Sporzadzenie i paratbwanie pisma

Wynik weryfikacji wst^pnej

Wyliczenie kwoty do refundacji - czesc E2

Wzory
dokumentfw

obshigiwanych
na danym

stanowisku

K-l/441

K-l/441

K-l/441

K-l/441

Kopie faktur/
dokumentow
Faktury/
dokumenty

Wniosek o
platnosc

K-l/441

K-l/441

K-l/441
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Proccdura

Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.3
Przygotowanie i realizacja
dzialari w zakresie
wspoipracy z lokalna
grupa dzialania.

Obsluga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.3
Przygotowanie i realizacja
dzialari w zakresie
wspotpracy z lokalna
grupa_ dzialania.

Proces

wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyiiczonej
kwoty do refundacji oraz
rozli czenie
wyprzcdzajacego
finansowania/zaliczki

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i k\voty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyiiczonej
kwoty do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajaccgo
finansowania/zaliczki

Odrnowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Weryfikacja kornpiemosci
i poprawnosci. zgodnosci z
umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy. pod wzgl^dem
rachunkowym oraz
sprawozdania z reaiizacji
opcracji

Weryfikacja kontroli

Weryfikacja wst^pna

Funkcja

Roziiczenie
prefinansowania - cz^sc
E3

Wypelnienie karty w
CZ^SC! F

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisrna

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Przyjccie wniosku z
zalacznikami. odatowanie

Zakres czynnosci

Rozliczenie prefinansowania - czesc E3

Wypelnienie karty w czesci F

Rejestracja i wysianie pisma

Rejcstracja i wysianie pisma

Rejestracja i wysianie pisma

Rejestracja i wysianie pisma

Rejestracja i wyslanic pisma

Rejestracja i wysianie pisma

Przyjecie wniosku z zalacznikami. odatowanie

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/441

K- 1/441

Wnioseko
platnosc

KP-611-441-ARiMR/I/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Ostemplowanie oraz
sporzadzenie kopii faktur/
dokumentow

Rejeslracja i nadanie
znaku sprawy

Sporzadzenie i wystaiiie
pisma

Zakres czynnosci

Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii faktur/
dokumentow

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Rejestracja i wyslanie pisma

Wzory
dokument6w

obstugiwanych
na danym

stanowisku

Kopie faktur/
dokumentow
Faktury/
dokumenty

Wniosek o
platnosc

KP-611-441-ARiMR/l/z
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.3 "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z
grupq d/Jalania"

Rodxai platnosci:

posrednia

koticowa

Rodzaj opcracii:

przygolowanic projcktu wspolpracy

rcalizacja prqjektu wspotpracy

przygolowanie polaczone / rcalizacja projektu wspotpracy

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numcr uinowy o przyznaniu pomocy:

Data przyj^cia wniosku: -

KP-611-441-ARJMR/1/Z
Strona1z38



Osoby dokonujqce oceny wniosku o ptatnosc

1. Weryfikujqcy

i ntswliko Zatwienhajqcfgo)

2. Zmiana Weryfikujqcego

finu? i naswisko WtTyfUcuJqcego)

uzasadnicnic ziniany

3. Zmiana Weryfikuj^cego

i naswisko

uzasadnienic /miany

d d - m m i neonftsko Zatwitrdiajqcego)



A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy:

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

NIE

Xe wska/ania
TAK

2. Zmiana Sprawdzajijcego

i ncawlsko Sprenrdxajqcego)

i ntmn.iko Zatwierdzajqcega)

d d - m m r i r r

iLzasadiiiuniczminny

11 nu-\viski< Sprawdiajqcega)

(i»iif i natwisko Zatwierdiajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajqcego

d d - m m - r r r i

Msadiiiciiic zmimiy

fimif i na^fisko Zatwierdxojqcega)

KP-611-441-ARiMR/1/z
Strona3z38



A: WERYFIKACJA WSTIJPNA

^>-<r^
Wniosek /.ostal zlozony w terminic wskazanym w
umowie o przyznuniu pomocy

Reneficjuit nie podlcga zakazowi dostepu do
srodkow, o klorydi mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 usta\vy
o finansach publicznych'. na podsiawie
prawomocnego or/eczcnia sqdu

Beneficjenl nie podlega wyklucxeniu z otrzymania
3. pomocy I'inansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5

orax ust. 6 rozporwjdzcnia nr 640/2014

Wstawtf "X" W wlaiclwym miejscu

Wwyfikujscy
TAK NIK

Spr.iwdz:i]:}cy*

TAK NIL

Uwagi:

AI. \\'y»ik wcryfikacji

TAK NIK TAK ME

1 Wniosek kwalifikuje si9 do dalszcj occny

Zwetyflkowal:

SprawdziJ

ZaUvicrdwf*
119 i nnzwiskn data i podpis

* Zakrcs wypdniaiiy \v przyp.idku \vyiiiaczcnia Spiawd^.aincego

** Dccyzja w przypsdku braku zgodnosci stanowisk pomifcizy Werylikiijqcym i SprLiwd/aj^cyni

Uzasadnienic dccyzji Zatvvicrd/.aJqceRO w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiydzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

• dnia 27 sicrpnia 20Q!> i. o (inansacli pubhcznych (Dz U z 2 0 1 3 r poz 885, / porn ?m)

Rozpoc/i|dztnic: tic lego w ill iu Komisji (UE) nr 640/2014 /. dnia 11 niarca 2014 r. uzupcliiinjacc ruzporzqdzciitc Parlamcntu EuropcjskiOi>o i Rady (UK) nr L 306/2013 ..
odmesieniu do zinlcjjrowancgo systcmu Z3rzrjdzntu,1 i konlroli oraz w.irurtkow odmosvy hib xvyco^lmn platnosci oraz do kjr adminislracyjiiyoli majqtycli zaslosoivanic do
plmnosci li^zpnsreilnich, wsparcia rozwoju obs/arow witjskicli oray /.asady w/jjumnuj zyodnoaci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r , str.4K z pozn ?.ni)



B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAM1
DOTYCZACYMI WYPLATY POiVIOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z
REAL1ZACJI OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacjn zalacznikow

JIII^^=— ===ri^3
1. Faktury lub dokumenly o rownowaznej wartosci dmvodowcj

2 Dowody zaptuty

Dokumenty potwierdzajace poniesicnic kosztow wynagrod/.eii i innych
swiadczori, o ku'irych mowa w § 8 usi. 1 pkt 2 lit , g rozpor/adzenia 1

Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci osob koordynujacych
realizacje projcktu wsp6lpracy

Dcklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz /, ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,
ZUS RZA)

Dokumenty potwierdzaja.cc ponicsienic wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych skladek na

3c. ubezpieczcnic spolecznc i zdrowotnc. skladek na Fimdusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczycii oraz 7.alic/ck na pixiatck
dochodovvy od osob fl/ycz.nych, zgodnic z lislif plac

I.ista/y plac z wyszczegolmenicrn wszystkich skladnikow wynagrodzenia i
kwot pobranych z tytufu oplaconych: skladck na ube/,piec/cnie spotucznc i

3d. zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczeii Pracownic/.ych oraz zalic/ek na podattk dochodowy od osob
ilzycznycb

Protokol/protokory 7, postepowania o udzielenic zamowienia wraz
7. /atijc/nikami

Umowy z dostawcarni lub wykonawcami zawierajace specyllkacje b^dac;)

podstawa wystawienja kazdcj z przedstawionycli faktur lub innych
dokumcntow o rownowaznej wartosci dowodowej, jc/eli nay.wa towaru lub
uslugi w przudstawioncj faktur/.e lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnost sii; do umow /avvartycli prze/ Beneficjcnta lub nic

pozwala na precy/.yjnc okreslenie kos/tow kwulifikowalnych

Interpretacja przepisow prawa podatkowcgo (interpretacja indywidualna)
wydana przez Organ upowazniony (w przypadku, gdy Bencficjcnl /lozyl do
wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczcnia o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazal w kosztach k\valifikowalnych VAT}

8. Umowa najmu lub dzierzaivy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Werj'fikuj^ey

TAK DOWE/AV. ND

1 1 EU

Sprnwdzajqcy*

TAK DOWEZW. ND

1 1 | |

1

KP-611-441-AR1MR/1/Z
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Innc dokumenty potwierd/ajace osiagni<;cie celow i wskaznikow realizacji
operacji

1 0. Ostatcczna decyzja n pozwoleniu na budowe

Ostalec/.ne pozwolenic na uzytkovvanie objektu budowlanegO, jesli laki
obowi;)/ek vvvnika * pr/.episow prawa budovvlancgo

Zawiadomienie wlaiciwego orgnnu o zakoriczemu budowy y.lozone co
najmnicj 14 dni przed zamiurzonym tcrminem przystapienia do
uzytkowania, jeieli obowiazek taki wynika zprzepisow prawa
budovvlanego lub wlasciwy organ nalo/yl taki obowiazck - oiyginai lub
kopia 3 wraz z
- oswiadczcnicm Bcncficjcnta, zc w ciagu 14 dni od dnia /gloszcnia
zakohc/enia robot wlasciwy organ nic vvniosl spr/euwu - uryginiil albo
- zaswiadczuiiiem wydanym przcz vvlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w pr/ypadku, gdy ziiwiadomienic o zakoriczeniu robot blldovvlanych b^dzic
przedkladane przcd uplywcm 14 dni

13 Kos/lorys ro/.nicowy

Protokoly odbioru robot / monta/u / rozruchu miis/.yn i urza.dzeri / instalacji
14. oprogramowania lub oswiadczenie Beneficjentii o popriiwnym wykonaniu

ww. czynnosci z udxialcm srodkovv wlasnych

Osvviadc/enic LCD rcalizujacych ^adania w ramach wniosku o plalnosc o
prowadzeniu odd/iolnego syslcmu racbunkowosci albo o korzyslaniu z

15. odpowiedniogo kodu rachunkowego w rozurmeniu art. 66 ust. I lii . c pkt i
rozporzijdzt;nia nr 1305/20135, dla wszyslkich transakcji zwiazanych z

realizacja operacji

KartO rozliczcnia xadania w zakrcsie wzmocnienia kapitalu spok'cznego w
16. tym podnoszenia wiodzy spolecznosci lokalncj w zakresic ochrony

srodowiska, /mian klimalyc/.nych i innowiicyjnosci

Lista/-y obocnosci na szkolcniu / warsztatach vv zakrcsie operacji
dolyczacej wzmocnienia kapitatu spoleczncgo w tym podnoszcnie wiedzy
spotenznej lokulnej w zakresio ochrony srodowiska, zmian kllmatycznych i
innowacyjnosci

1 8. Pelnomocnictwo - jesli dotyc=v

19. Umowacesji wier/.ylelnosci

20. Opis projeklu wspolpracy

—

D

—

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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II. Weryfikacja poprawnosci wypelnicnia formularza wniosku

1 . Wniosek zostal ztozony na wtasciwym formularzu

Liczba zalijcznikow podana we wniosku /.gadza sic z liczba zalacxnikow
faktycznie zalaczonych

Dane idcntyfikacyjne bencficjcnta podanc we wniosku sa /godne z clunymi
zawartymi w umowie

4. Wniosek zostul podpisany przez osoby upovvaznionc

Bencficjcnt zlo/yl wniosck w wersji elektronieznej, klora jest zapiscm

iresci Ibrmuiar/.a wniosku o platnusc

'rozporzqdzenie Ministra Rolnictwn i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdzicniika 2015 r. w sprawic szczcgolowytli waninkow i ijybu pr/yynnwania pomocy finnnsowcj w
rainach pixldziataniii "Przygotowanie i realizacja dziatari w zakresic wspofpracy z lokalna gmpa dzialania " obj^tcgo Prograiniim Rozwoju Obszartiw Wiejskich na kita
2014-2020 (Ds,. U. poz. 1839)

' Rozpor«)dzemc I'.irlamctitu Kuropcjskicgo i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwuju oba/aniw wicjskicli prrnr. liuropcjski
Fundusz Rolny na r/.ecz Rozwoju Obs/arow Wicjskicli (EE-'RROW) i uchylajacc rozpor/.adzcnie Rady (Wli| nr 1698/2005 (Dz. Urz. UF L 347 z 20.12.2013. sir 487. z
pain. zrn.).

Uwagi:

KP-611-441-AR1MR/1/Z
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B2: WERYFIKAC.IA ZGODNOSCI /, UMO\V,\ KWAUFIKOWALNOSCI \VYDATK6\

I. Weryfikacja elcment<i«, ktorycii niespefnicnic skulkouac bydzic otlmowq wyplaly [tomocy

TAK MK IX) XVKKXV. M> ME tKtv.-r.7W.

1 . Ccl operacji oraz wska/.niki jcyo icaliiacji zostaly us

II. Weryfikacja elcmcntow, ktitrych nitspelnienic skutknwac b^ilzie korekta kwoly kosztuw k-walifikowalnych oraz kwoty

pnmocy

^^====~====^^
Zrcalizoivany zakrcs iv.cczowy opCMCji/utapu upcracji poJany
w Zcstawicntu rzec/owo-i'iiiansom-m z rcalizacji opcracji jest
zgodny 7 xakrescm rzeczowym wymiciiionym w yestawicniti
I'/tczowo-linansowyin opcratji zalqczodyin do uinowy

Prawidlowo udokumenlowano zrealizowanic zakresu rzcc/ovvo-
litiLiiisowcHo i dohjczono wynwganc odr9bnymi pr/opiSami «raz

2. postanowii:ni,nmi unioivy opillic. oswindczenia, raJwifldtaUHUB,
uzgodniciiia. pozwolcnia lull dccyzjc ^vvi^zanc 7. rcali/aujq

opcracji

Prolokoly odbioru robot lub niontaxu lub rozruchu maszyn i
3 urz^dzcn pot\vierdznj,-[ \vykotiantc zakresu okrcsloneijo w

Zoslawieniu rzcc70Wo-fuianioi.vym operacji

Zakrcs raiezowy kosztow kwalifikoxvalnycti z Zestawicnta

ntecinWD-SnflRSOWBgO z rciilizacji opcracji ma pokrycie
4. wzalqczonycli do wniosku fakturach lub dokumeniadi

o ro».Tiowa?.ncj warlosci dowodowej wraz /. dokuiiiciHami
pofwierdjauflcynii dokonanic ptzclc\\u

Dala spr/.edsizy na przcdstawionych do rcfiindacji fakturacli lub

dokumentacli o rowiKiwazncj warlosci {luwuduwuj |cst zsodiia z
okrcsem Invalitlkoxvalnosci kosztow xwkazanym

w rozporz,-|dzcniu

, Daly rcalizacjE pbinosci s;i tgodne z zasadaini uslalunynn

w ohoxviq/iij^cycli przepiMch rozporzqdzenia , w tym

koszty uj^ninu wyiniL-iiionc; wZvslawicniu rzcczowo-finanaowym
6a /. realizacji opcracji / dla ctapn opcracji me zoslaty poniesioni;

wczesniej nizod dnia 1 slycznia 2014 r

Drfty roz|>oc/-¥cia realizacji /jikrcsu t'/.eczowo-liiiansowcgo s,i
zgodnc i. ̂ asadami uttBlonymi ^-.asadami dla poddziatania

Kos^Iy kxvalifikowalnc zostaly ponicsmiic w formic rozlic™ma
bcigolowkinvego, a w formic rozhczema pienif>.nego. jedynie
w przypadku [ransakcji, kloiej wartosc, me przekracza 1 lys.
ztotych

}

Wcr>nkuj^cy

TAK NIE DOMK/W. ND

5 a
nan

a

Spt'-'-l'-jfti*

TAK ME !W) WEinv. [VD

nan
nan

i

KP-611-441-ARiMR/1/z
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

^^^^^^^^^Przcdslawione faklury lub dokumenly o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaly opiaconc w catosci

Przedstawione faklury lub dokumenly o rownowaznej wartosci
2. dowodowej s<} zgodne z Wykazcm faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub

dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
4, dowodowej odnosza sie do wtasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoly kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5, finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazcm faklur lub

dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotij we wniosku

Wnioskowana kwota pomocyjesl poprawnie wylicxona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

WcryfikojijCy

TAK DO WEZW.

Sprawdzajqcy*

TAK DO WEZW.

Uwagi:

KP-611-441-AR1MR/1/2
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C: WVN1K

Cl: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSO, ZGODNOSCI
ZUMOWA, ZASA0AMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGL^DEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji >\u

3n^rr>— ==HIH
1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej occny

Wniosek wymaga wezwania do usumccia brakow/zlozenia
wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje sie do odinowy wyplaty pomocy

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdzajacy*

TAK

Zatwicrdznj^cy **

TAK

Zweryfikowal;

Sprawdzil*

Zatwierdzit*

* Zakres wypclniany w przypadku wyztiaczenia Sprawdzajqcego

** Decysga w prKypndku braku ngudnosci stanowisk pomi^dzy Weryfikujqcym i Sprawdzaj^cym

U/asadnienie decyzji Zalwicrdzajifccgo w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Weryfikujqcym a Sprawdzajacym

II. Wczwanie do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow we. zalacznika nr I do karty

Data dor^czenia Beneficjenlowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien:

Terrnin, w ktoryni nalczy usunac braki/zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/ztozenia odpowiedzi vv sprawie iisuniecia brakowMozenia wyja^nien:

dd/mm'trr

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunigciu brakow - zalacznik nr 1 do karty

KP-611-441-AR1MR/1/Z
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Ha. Wynikweryfikacji po usunifciu brakow/zlozcniu wyjasnieri

Wcvyfikujqty

TAK

S p riiivd ziij acy * Zntw ic i' dt.a'): jty

TAK

1. Wniosek kwalifikujc 3(9 do dalszej occny

Wniosek wymaga ponownego wezwania do usuniecia
brakow

Zweryfikowal;

Sprawdzil*

Zatwierdzil* *:

data i podpis

data i podpi;

* Zakres wypetniany w przypadku \vyznaczenia Spraivdzaj.-jcego

** Ducyi-ja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weiyfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnic dccyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

lib. Ponowne wez\vanie do usuni^cia brakdw/zlo/enia nyjasnivn:

Zakrcs wymaganych do usuniecia brakow - wg. zatacznika nr 1 do kaity

Data dor^czenia Beneficjenlowi pisma w sprawie ponownego usunieeia
brakow/zlozcnia wyjasnieh:

Termin, w ktorym nalczy usunijc braki/zlo/.yc wyjasnienia

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ponownegousumecia brakow/ztozenia
wyjasnien:

(id/mm/rrr

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunigciu brakow- zaiqcznik nr 1 do karty

KP-611-441-ARIMR/1/Z
Strona13z38



He. Wynik wcryfikacji po ponownym wezwaniu tlo usunifda brakow/zlozcniu wyjasnieri

^^^====~===^^
1 . Wniosek kwalifikuje si? do dalszej occny

Wniosek rozpatuje si? w zakresie, w jakim zostai
2. wypetniony, oraz na podslavvie dolijczonych do tcgo

wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow

Wtryfikuj^cy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Zatwierdznj^cy **

TAK

Zweryfikowal:
iiiiii; i nazwisko

Sprawdzil*:
imi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:
datn i podpisinii^ i nazwisko

* Zakres wypeluiajiy w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodjlosci stanowisk pomi?dzy Weiyfikujqcym i Sprawdzajijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

^Hln=— =̂ 1111
Na podstawie przcprowadzonych czynnosci kontrolnycli

1 . wyslapii konflikt krzyzowy, w ramach dzialan 421, 431,

objetych PROW 2007-20 13

Na podslawic przcprowadzonych czynnosci kontrolnych

wystapil konflikt krzyzowy, w ramach dzialania 19Wspareie

dla rozwoju lokalnego w ramach micjatywy LEADER objctego

PROW 2014-2020

Na podslawic przcprowadzonych czynnosci kontrolnych

wystapil konflikt krzyzowy, w ramach srodkow KSOW

Weryfikujqcy

TAK NIE wYjl'iNiE* ND

Sprawdzajqcy*

TAK NIE ,vyj,^IES- ND

II. Wynik

^3II :̂I=:====~=r==^^
Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - operacja nie zostala
sfinansowana z udziatcm mnych srodkow publicznych.

Do wydania rostrzygniecia niezbedne jest wezwanie

Beneficjenta do ztozenia wyjasnien

Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wypiaty ptamosci -

3. operacja zostala sfinansowana z udziatem innych srodkow

publicznych.

Wciyfikujqcy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK
Zatwierdzajacy**

TAK

Zweryfikowal:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdzi!4

imiif i naz\visko data i podpis

Zatwicrdzil**:
i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypctniany w pizj-padku wyznaczenia Sprawdzaj^cego

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci sianovvisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

UzasadnJenie decyzji Zafwierdzajacego w przypadkuJgrakui_zgod_nosci stanowisk pomi^dzy Weryfikuja.cym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-441-AR1MR/1/Z
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Ha. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozcnia wyjasnien:

Termin, w klorym nalczy zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/z-lozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieri:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien, ktora zostala
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenic tcrminu wykonania przez
niego czynnosci zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rnr

Ilia. Wynik wyjasnien

^n^=^==^^^
1.

2.

3.

4.

5.

Weryfikuj^cy

TAK ME

Sprawdzaj^cy"

TAK NIE

Zweryfikowal;

imi? i nazwisko

Sprawdzil*:

imi? i nazwisko

* Zakres wyjjrfniajiy w przyjiadku ivyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpls

data i podpis

KP-611./1'11-ARiMR/1/z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJKETII WSPOLPRACY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

^Hin=— <^HH^
Wniosek kwalifikuje sii; do dals/.ej oceny i nie wymaga korckty
kosztovv kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do rcfundacji

Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i vvymaga korekty kosztow
kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwal i f ikuje sii? do odrno\vy wyplaly pomocy

Wti-yfikuji|cy

TAK

Sp raw iltnj ;)€)•"

TAK

Xalwieriliajac)'"

TAK

Zwervfikowal:
data i podpis

Sprawdzil*
da I a i podpis

Zalwierd/il**:
i mi? i nazwisko data i podpis

" Zakrcs wypelniaiiy w |ir^ypadkvi wjvjiaczeni.i Sprawdz ĵqcego

** Decyz]a w przypadku braku zyiidnosci staimwisk pornii;dxy Weryfikujijcym i Sprawdzajqcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku jiraku zgodnosci stanowjsk^pomii^l/.y Weryl'ikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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D: WIZYTA '

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA NA ZLECENIE3

Wizyta - art. 48 usl 5 rozporzadzenia wyk tin a we /.ego Komisji (UH) nr 809/2014

~ Kontrolana miejscu - art. 49 ro/porzad/cnia wykonawczego Komisji (UK) nr 809/2014

' Kontrola na zlecenic - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

^^===-~====^^I_
Na podstawie dotycliczas przeprowad/onej oecny
vvniosku vvymaganejcsl przcpiowadzcnie wizyty

Operacja zoslala wylypowana do konlroli na
miejscu

Na podstawic dotycliczas przcprowadzoncj occny
3 wniosku wymagane jest przcprowadzcnie kontroli

na zlecenie

Wcry fikiijijcj

TAK NIE

Sprawdiiijiicy*1

TAK NIE

/,:ifvvitrcl7iij:|i;y **

TAK NIE

n
Uy.iiNadnicnic koniccy.nosci nry.cnrowacly.enia wi/vtv/mlslanieniM »A nr^cnrnwatl/cniii wi/vtv.

Elementy podlcgaj^ce sprawtl/.eniu:

/.wcryfikowat:

Sprawd/.il*

mif L nazwisko

iniif i nazwisko

* Zakrus wypdniany \ przypudku wy/nuczcnia Spiuwdzajactyo

** Dccyzja w pi/.ypadku braku zgodnosci stanowisk ponufdzy Wciyfikuj;(cyra i '.

data i podpis

data i podpis

da I a i podpia

KP-611-441-ARiMR/1/z
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Uxasadnienie decy/ji Zatwicrdzajaccgo w przypadku tiraku zgodnpsci stanowisk pomicdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli
WIZVTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIE.ISCT

KONTROLA NA ZLECEN1E

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

DATA PRZEPROWADZENTA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

2nm=— <nnm
7. raportu czynnosci kontrolnych nie wynika

I. koniecznosc ztozenia dodatkowych wyjasnich -
vvniosek kvvalifikujc si«j do dalszcj oceny.

Z raportu czynnosci konlrolnych wynika, ze
niczb?dne jest zloxcnie dodatkowych vvyjasnich

Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny
3. i vvymaga korekty kosztow kvvalifikowalnych i

kwoty wnioskowanej do refundacji

Wniosek kwalifikuje sit? do odmowy wyptaty
pomocy

Wcryfikuj^cy

TAK

Sprawdzajifcy*

TAK

y,iil\>i(.Tt]/.aj:)cy **

TAK

Zweryfikowat:
i naxwisko l:i i podpis

Sprawcl/il*
i nazwisko data i podpis

Zalwierd/it'*:
i nazwisko dala i podpis

! Xakrcs \vyptlniat\ w ptzypadku xvyziiaczcuiii Sprawdz^j^CCgD

'* Dccyzja w pizypadku braku zgodnoici staiuiwisk pomi^dzy Wcrylikujiicyin i Sprawdz;iji(cym

KP-611-441-ARiMR/1/z
Strona19z38



Uzasadniuiiie dccy/ji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomied/y Weryllkujacyni a Spravvdzajacym

liyagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnicii

Data dorpczcnia benefit; jentowi pisma w spravvic 7.lo/eniu vvyjasnien:

[ crmin, w ktorym nalezy zlozyc vvyjasnienia :

Dala nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie /loxeriia wyjasnicn:

(Id/mnl/nrr

dd/mm/mr

dd/rran/nrr

KP-611-441-ARiMR/1/z
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11 i. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnieri:
Weryfikujqcy

TAK NIE TAK NIK

4.

IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

^im==~= =^n^
1 . Wniosek o k\valifikuje 519 do dals/cj occny

Wniosek kwalifikuje sit; do dalszej oceny i
wymaga korekly kvvoty wnioskowanej do rcfiindacji

Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaly
pomocy

Weryfikuji|cy

TAK

Sprawiimji|cy*

TAK

/,:il*vioril/;iji(cv **

TAK

Zwcryfikowat
i nazwisko dala i podpis

Sprawd/ii*
imi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil*
data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku vvyziiac/.cnia Spnwdzqĵ CQgo

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci sUmowisk pomi^dzy Wciyfikujijcym i Spcawdzajqcym

U/asadnicnic dccy/ji Zatwicrdzaj;}cego w przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomiedzy Wcryflkujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ
ROZLICZENIE WYPRZEDZA.IACEGO FINANSOWANIA/ ZALICZKJ
El: KOREKTA KVVOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

l.p.

1

Nr
pozycji z
wyka/.u
fakttir

2

Nr faklury luh dokunicntu
o rownowa/ncj wartosci

dowodowcj

3

Pozycja w Zcstawieniu
r zc czow o-fi n a n so w y m

4

RAZEM:

Kwot a
zakwcstionowanych

koszt6w
(wzl)

5

ll/asadnienie

6

Kod
prxyczyny

korekty

7

zi

Kwota korckty w vvyniku kontroli administracyjncj (suni;i kwot
z wierszy, dla ktiiryeh w kol. 7 nie /a/-nac/ono kodow)

Kwota korekty w vvyniku kontroli na micjscu (suma kwot 7.
2. wierszy, dla ktorych w kol. 7 za/.naczono kody)

- Przyczyna korckty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
micjscu (kod/koily)

Czy zastosowano kar? do koszlow kwalifikowalnych, klorc nic
, zostaty uwzglednione w oddziclnym systemic rachunkowosd

albo do jego idcntyfikacji nic wykorzyslano odpowicdniego
kodu ra c h u nko \vcgo?

TAK NIE

KP-611-441-ARiMR/1/z
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

KP-611-W1-ARiMR/1/z
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. -, Zatwierdzona kwota do rcfundacji
(pa:. 9 -jioz. 10-po:.ll>

Siuwiiic zlotvcli

srtxiki EFRROW (63,63%)

srodki krajowe (36.37%)

zl

zl

zl

Zwcryfikowal
d.ita i podpis

Sprawdzit1*

Zalwicrdzil:

Data dor^czcnia Bencficjentowi pisma o przckazaniu zlecenia plalnosci do ARiMR:

Uzasadnicnic decyzjl Zatwicrdzajacego w przypadku hraku zgodnosci slanovvisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARiMR/1/z
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E2.1: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDAOII -SUMA

KP-611-441-ARiMR/1/z
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. ? 7-atwicrdzona kwota do refundacji
(f»K. 9 -po:. ltl-poz.ll)

srodki EFRROW (63.63%)

srodki krajowe (36,17%)

Zweryfikowal:

Sprawd/.il*

Zatwierdzil:
niii; i nii/wisko

' /.akres \vy|tliii;iiiy w prxypadku uy^naczcniu Sprawdzaj^ceyo, ktory 7;i(wierd/,i darty co;se

i poilpi.s

Data dorpczenia Bcneficjentowi pisma o pr/ckazaniu zlecenia plalnosci do AKiMK;

dd/mni/n

Uzasadnienie dccyzji Zatwicrdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci sttinowisk pomi^dzy Wcryl'ikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARJMR/1/Z
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E3: ROZLICZEN1E PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZEN1E WVPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Zweryfikowal

Spravvdzil*

Zalwii;rdzil

Uwagi:

KP-611-441-ARiMR/1/z
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II. ROZL1CZEME ZALICZKI

Zweryfikowal:

Sprawd/.it*.

Zatwicrd/il

Dala i podpc

Data i |)odpis

Dala i poJpis

* Zakros ivj'pchiiany w przypadku wyznaczcma Sprnwdz.TJ^cf;;(i, kt6i>- 7at\vierd/a doiij cz^fsc

Uzasadnicnic clucyzji /iilwicrd/.ajacej;ii w przypadku braku zyodnosci slanowisk pomi9dzy Weryfikujacym a Sprawdzajijcym

Uwagi:



F: ODMOWA \VYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

^^^====--======^11^
1 . Wniosck kwalifikuje si? do odmowy wyplaty potnocy

2. Wniosck zostat wycoiany/Bcneficjcnl zrezygnowal / platnosci

Wcryfiknjijcy

TAK

Sprnwdzujqcy*

TAK

Za In it rdy.H j ijcy

TAK

Przyczyny odmowy wyplaty pomncy

Cz^sc, v/ ktorej nastqpilii ixlmima wyplaty pomocy / wycofanic wniosku w cakisci

Zwoiyt'ikowat.
rmif i nazwisko data i podpis

Sprawd/jt*:
i nazwisko data i podpis

Zatvvicrdzil:
imic; i nazwisko data i podpis

Data dorsczenia Bencficjciitowi pisma informujaccgo o odmowic wyplaty
poniocy/\\'ycofaniu wniosku w calosci

* Zukrcs wypchiiany w przypiiilku wyznac/.enia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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Zalijcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIE.CIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozcnie wyjasnicri

\Vcryfikacjii po usunicciu brakowMozeniu wyjasnicn

Wcryfikuj^cy

TAK NIE DO \VEZW1 TAK NIE DOWEZW1

10

12

13

14

15

16

KP-611-441-ARiMR/1/z
Strona30z38



Notatki:

Zwcryfikowal:

Spruwdzil*

Zatwierdxil3

_ _ __
iaaif i nazwisko dala i pod pis

_ _ ___ _ _____
imif i nazwisko data i poilpis

imig i iiazwisko data i podpis

Uzasadnicnie dccyzji Zatwicrdzaji}ccgg_w prxypadku braku zgodnosci slanowisk pomii^dzy Wcryfikujacyni a Sprawdzajacym.

wytijcznie w przypadku picrwszego wczwania do usutii^cia usuni^cia brakow

KP-611-441-ARIMR/1/Z
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Zahjc/.nik nr 2. WERYFIKACJA FOSTE.FOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE ZASAD
KONKURENCYJNOSCI

Katcgoria narus/cnia /asady krmkurcncyjnoSci

Nie^aiuie^.ezcnii; zapyiama oienowcgo na sirome
internetowej
a) bencficjcnla (o ile bcneficjent posiada taka slrone) -
przed dniein okreslonym w komunikacie, o klorym
mowa xv usl. 8 zasad konkurcncyjnoSci albo

!. b) wskazanej w komumkacic, o ktorym mowa w ust, 8
zusad konkurcncyjnosci, od dnia okrcslonego w tym
komunikacie
- ale wyslunie xapytania ofcrtowcgo do co najmniej
Irzcch potencjalnych wykonawcovv.

W«-> fikitHcy

Wympito w)WK7.W.
iichybirnie

gpniwdzajicy"

Wynqpllo okwyslflpito DOWEZW

ucliyliienif uchybicnie

L:
uzasadniciiic:

Zamicszczc-nie zapytania oTeriowego na sironio
internclowej benuficjcnla (o ile bcnellcjenl posiada takq
stron?) - przcd dniem okreilonym w komunikacie,
o ktorym mowa w ust 8 zasud konkurcncyjnosci -
i nicwystanic zapytatlia ofertowego do co nujmnic
trzccli potcncjalnycli wykonawc6w (w ogolc nic
vvysiano, wystano do mniej niz trzuch, brak
u^asadnienia, zc na rynku me istnicje irzech
potcncjalnycli wykonawc6w).

c
uzasadnisnie:

Niczamics/c/cnic zapytama olcrtowcgo na sironio
internetowej
a) benuficJLinla (o ile bcnctlcjent posiada lakij slrone) -
przcd dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym
mowa w usl. 8 zasad konkurencyjnosci albo
b) wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
xasad konkurencyjnosci. od dnia okrcsloncgo w tym
komunikacie
i niewyslanie /apytania ofertowego do co najmniej
trzech poloncjalnych wykonawcow (w ogolc nic
wyslano, wyslano do mniqj m/ trzech, brak
U2asadnienia, ?e na rynku nie istnicje irzech
potenqalnych wykonawcow).

uzasailnienii;.

Udzielenie zam6wienia podmioiowi powiazanemu
kapiluiowo lub osobowo z beneficjentem,

•t. z naruszeniern zasady okrcsloncj w ust. 6 zasad
konkurcncyjnosci.

iizasadnictiic:

Brak informacji o warunkach udziatu w postepowaniu
oraz kryteriach i sposobie occny ofert wymaganych
stosownie do /asad okreslonych vv ust. 5 pkt 1 zasad
konkurcncyjnosci

uzasiiduienie



Okreslenie krylcri6w oceny ofert w sposob, kt6ry
6. mogtby utrudniac uczciwjj konkurcncji; oraz nit

/apevvnia rownego iraktowania \vykonawc6w C1
uzasa time mi:: '

7. Naruszcnie vv zakresie wyboru najkorzystniejszei ofert>r.

uzasadnicnic:

Ustalenic krotszycli niz okrcslonc w zasadach
konkurcncyjnosci lerminow skladania oferl

uzasadnienic:

Opis niezgodny z wymogicm okreslonym vv usi. 5 pkt 1
lit a tirct drugie zasad konkurencyinosci.
opisanic przcdmiolu zam^wienia w sposob, klory odnosi
siv' do okreslonego \vyrobu, zrodla, znakow

9. towarowych, patent 6w, rodzaj6w lub specyficznego
pochodzenia, cliyba te takie odnicsienie jest
u/asadnione pr/.edmiolem zamowicnia i zostal
okreslony /.akres r6wnowu^nosci.

zasatlrncnie;

Opis niczgodny z wymogicm okreslonym w usl. 5 pkt 1
lit a tiret picrwszc /asad konkurcnoyjnosci
opisanie przeUmioiu /.amowienia w sposob
niujcdno/.naczny i niowyczerpujacy, za pomoca
niedostatoc/nie dokladnych i niexrozumialych okresleri,
nieuwz^ledniajacy wsx.yslkich wymagah i okolic/nosci
mogacych mite wpiyw na sporzijd/enie ofbrly

zasadnicnic:

Modyfikacja trcsci xapylania oferlowego
1) po uplywie terminu skladania ofert
2) przed uptywcm terminu skladania ofert bez
dopelnienia warunkow okreslonydi w zastrzezeniu, o
klorym mowawust. 10 lit b zasad konkurcncyjnosci.

iNicoozwoioiia zmiana ummvy z wyKonawca
- dokonunie istolncj zmiany umowy w stosunku do
trcici oferly, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze moiliwoit i warunki dokonania
Uikiej zmiany /oslaly przewidziane w zapyianiu
ofcrtowym;
- zmiana umowy polegajaca na zmniejszcniu zakresu
swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowiazania

zawartcgo w ofercic.



uzasndnienie:

Naruszcme w zakresie dokumenlowania post^powania -
dokumuitowanie posKjpovvania w sposob
uniemo/Jiwiajaty potwierdzenic przestrzegantfl przcz

beneficjonta zasad konkurencyjnosci

Czy przudmiol zamiivvicnia just zgodny z /akresem
rzeczowym /.cstawienia rzeczowo finansowego
sianowiqcego /alacznik do Umowy o przyznaniu
pornocy1'

Czy w post9powaniu wyslsjpily inne n;iruszeni;i majacc
wplyw na jego wynik?

u±o»adnjonii).

STWIERD20NE NARUSZENIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYJNYMI

l.p.

1.

2.

3.

4.

5.

Opis naruszenia Kara aarninistracyjna w
PLN / %

Zwcryfikowal:

Sprnwdzil

' /itkrcs \vypclnmny w |>r2y]iadku wyznaezunia Spia>vdi.ij.-jcgyo

Uzasiidnieniu decyzji Zatwierd/ajitcepu w przypadku briikxi zgotlnosci slniuiwisfc poiniydzy Wciyiikujacym a

Uwagi:



Zal4cznik nr 2a. WERYFIKACJA POSTIJPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE KONKURENCY.JNEGO
WYBORU WYKONAWCOW ZAIMN UJ^TYCH W ZESTAWIENKI RZECZOWO-MNANSOWYM OPERACJI

Rodzaj niczgodnosci Wystijpila
iii czgod nose

Sprjiwdz.ijncy"

Wystifpila Nic wys(i|pil;i
niczeodnoic

Niedopelnienie obowiazku upublicznienia zapyiania
ofertowego (zgexlnic z opiscm niczgodnosci zawarlym
w pkl 1 zalijcznika nr 2 do ro/porzL]dzenia MRiRW z
dnia 13 stycznia 2017)

uzasiidmciiie:

Niedopdnicnic obowii|/.ku upublicznienia zapytania
oferlowego (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 2 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia MRiRW z
dnia 13 stycznia 2017)

uza.siidnienic:

Niedopctnicniu obowiazku upublicznienia zapytania
oferlowego (^godnie z opisem niczgodnosci zawartym
w pkl 3 zalacznika nr 2 do rozporzqd/cnia MRiRW z
dnia 13 stycznia 2017)

Wybranie wykonawcy bcd4ccgo podmiotom
powiazanym kapilatovvo lub osobowo z bencficjcntem
lub osobami upowaznionyini do /.aciagania
zobowiqzan w jcgo imieniu, lub osobami

4. vvykonujacyini w jcgo imieniu czynnosci zwiazane
z przygotowamem i przcprowadzeniem postepovvania
w sprawie wyboru wykonawcy (zgodnic z opiscm
niezgodnosci zawartym w pkt 4 zalacznika nr 2 do
rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

Okreslenie dyskryminujacych warunkow udziatu
vv postijpowaniu (zgodnic z opisem me/.godno.sci
ziiwarlym w pkt 5 zatacznika tir 2 do rozporzadzenia
MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzas;idmenie:

Nieokreslenic lub niewlasciwe okrcslenie krytcmivv
occny ofert f^godnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 6 zala.cznika nr 2 do ro/.porzad/enia MRiRW z
dnia 13 stycznia 2017)

tzasadnienic:



Nieokrcslcnie lub niewtasciwe okrcslenic opisu
sposobu przyznawania punktmv za spelnienie danego

7. krytermm occny oferty (zgodnie z opiscm niezgodnosci
xawartym w pkt 7 zalaczmka nr 2 do ro/porzad/.enia
MRiRW 7. dnia 1 3 stycznia 20 17)

uzasadnienie:

Niezgodnosc w zakresic wyboru najkorzystniejszej
oferty (zgodnie 7, opisem niczgodnosci zawartym w pkt
8 zatacznika nr 2 do rozporajdzenia MRiRW z dnia 13
stycznia 2017)

uznuKtdnienio:

Ustalenie zbyt krotkich terminow skladania ofert
(/.godnic z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 9
/.alac/mka nr 2 do rozporzijdzenia MRiRW z dnia 13
stycznia 20 17)

uzasadnienie:

Niejednoznaczny opis zadania (zgodnie z opisem
10. niezgodnosci zawartym \ pkt 10 zatacznika nr 2 do

rozpor^adzenia MRiRW zdn ja 13 slycznia 2017)

uzasadnienie:

Dyskrymmacyjny opis zaclania (zgodnie 7. opisem
11. niezgodnosci zawarlym w pkt 11 zatacznika nr 2 do

Lozpor/;[dzenia M R i R W z dnia 13 stycznia 20 1 7)

uzasadnienie;

Niedo/.wolona zmiana trcsci zapytania ofcrtovvego
(zgodnie z opisem niezgodnosci /a warty m w pkt 12
zat^eznika nr 2 do rozporxadzenia MRiRW z dnia 13
stycznia 20 17)

iiKLsadniemc:

Niedozvvolona zmiana urnowy z wykonawca (zgodnie z
13. opisem niezgodnosci zawartym w pkt 13 zalqcznika nr

2 do rozporziidzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:

Niedopclnienie obowi^zku upublicznicnia informacji
o wyniku post^-powania (zgodnie z opisem
niezgodnosci zawarlym w pkt 14 zatacznika nr 2 do
rozporzadzenia MRiRW z dnia 1 3 slycznia 20 1 7)

uzasadmenic:



Niezgodnosc w zakrcsic dokumenlowunia
post^powania (zgodnie z opisem niezgodnosci
zawartym w pkt 15 zala.cv.mka nr 2 do rozporz^dzenm
M R i R W z d n i a 13 stytztiia 2017)

uzasadnienie:

16. Inne niezgodnosci {wypisae jezeli wystapily)

tuasadnienie:

17.

Czy przcdrniot post^powania jcsi zgodny z zakrescm
rzcczovvyni zestawic-nia rzcczowo-finan.sowcgo
stanowiaccgo zalacznik do Umovvy o pr/yznaiu
pomocy?

iznsadnicmic:

STWIERDZONE NIEZGODNOSCI DOTYCZACE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWCY

I-P- Opis niezgodno&ci Kara administracyjna
w PLN / %

ZweryOkowat:

Sprawcb.il:
L pod pi:

Jala j pod pi;

* Zakrcs ivypuiniony w pr/.ypadku wyznnraeiiia SprawdzajqccjiO

Uzasadniunie dccyxji Zal\\ieidzaj.iceno \ przypadku braku /.godiiosci stanowisk pciiui^dxy Wcr;'l1kuj;icyni a Sprawdzajqcym



Zalacznik nr 3.WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKl

I^^==^=====^^L
Dokumenl prawnego zabezpiec/enia 7alic7ki/trans/,y /alic/.ki spelnia
wymagania okreslonc vv umowie o pr/yznaniu pomocy

^ Czy podmiol, ktory wystawil dokumenl prawnego /ahczpiccztinia
zalic/ki widnicjc w Rejestrze Upowa/nionycli Gwarantow

Czy podpisy gwaranta widniejace na dokumencie prawncgo
zabezpieczenia zalicxki s;j zgodnc

\Vei-yfikuJ4cv

TAK DOWKZW.

Zatwiei ilzujijcy

TAK DO WE7.W.

n
n

Uwagi:



IK-1/441

INSTRUKCJA WYPEtNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania: 19.3 "Przygotowanie i realizacja dziaian w zakreste wspolpracy z lokalna. grupq
dzialania"

Karta weryfikacji wniosku o pratnosc (zwana dalej kartq) - stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszystkich
dzialaii delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nie dotyczy poddziatania-
zostata oznaczona symbolcm ,,ND".

Instrukcja wypehiiania karty weryfikacji wniosku o pfatnosc (dalej zwana^ instrukcjq do karly) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postspowania przy obsludze wniosku o pratnosc (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiijzania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi wniosku.

Pracownicy przyst^pujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj? wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporzjjdzenia odrebnej notatki opisujqccj zakres podjetych czynnosci.
Wszyslkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki zlnternetu, itd.) powstate podczas
oceny wniosku muszq bye datowane, podpisane oraz dolaczone do leczki wniosku.

Przed rozpocz^ciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczsjce w procesie musztj podpisac

deklaracje bezstronnosci (D-1/441).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kart§ wypelnia sie zgodnie z instrukcjq poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola/czesci;
- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieii, uwag;
- zaznaczenie ND cze>ci ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuni?cia

brakow/zlozenia \vyjasnien);
- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio

po zakoiiczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych cz^sci karty;
— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego czijsci E2, F oraz zalacznika nr 2 .

2. Kart? wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy (jes\\t wybrany). W przypadku, gdy
zaistniala niezgoduosc stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygni^cie przez
Zatwierdzajacego - poprzez wypehiienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasaclnienie decyzji
Zatwierdzajqcego w przypadku hraku zgodnosci slanowisk pomiqdzy Weryfikujqcym a Spra\vdzajqcym wraz ze
ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych cz^sciach karty.

3. Kart§ nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej cdytowania i wypernic
manualnie (z wylaczenicm zalqcznikow do karty) - przed rozpocz£ciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypetniajqcg kart^. W karcie nie mozna uzywac

korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanicsc znak sprawy, imi? nazwisko/nazw§ Beneficjenta, numer umowy

o przyznaniu pomocy oraz dat? ztozenia/wplywu wniosku. Oznaczyc nalezy rowniez rodzaj ptatnosci oraz
rodzaj operacji, ktorego dotyczy wniosek.

5. W przypadku wi^kszej ilosci informacji nii przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczyc dodatkowa strone do
karty, naniesc dat? i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem cz^sci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

^~~ ~ ~ Kl>-6U-441-ARiMK/l// " ~ ~ ~~
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6. Karte wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej rcguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanic;

NIE - mozliwe jest udzieleniejednoznacznej negalywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuni?cia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia

WYJASNIEN wyjasnien;

ND - w przypadku kicdy dany punkt/cz?sc nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postepowanie - postepowanie udzielane przez zamawiajacego (Beneficjenta) w trybie zapytari ofertowych
(postepowania ofertowe) / postepowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansovvym operacji). Postepowanie oznacza zamowienie i jest tozsame z zadanieni w
zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF). Zasady konkurencyjnosci - Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach
PROW 2014 - 2020, stanowiacc zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotyczq wylacznie postepowari
ofertowych (w odniesieniu do umow zawartych przed dniem wejscia w zycie uslawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o
zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolncgo na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z2017 r., poz. 5), tj. przed dnicm 18 stycznia 2017 r.).

Konkwencyjny ttyb wyboru wykoncnvcow zadan ujetych w zesta\vieniu rzeczowo-finansowym operacji - Zasady
konkurencyjnosci wydatkow wprowadzone w oparciu o art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udzialcm srodkow EwopejskiegO l-'undnszii Rolncgo na rzecz Roz\vojit Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz.
5) i zgodme z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnichva i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. \ sprawie
szczegolowych warunkow i ttybu konkurencyjnego wyhoru \vykona\vco\v zadan tijelych w zestcnvienitt rzeczowo-
fmamowym operacji i \varnnko\v dokonyw'ania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 106). Dotyczy postepowari ofertowych (w odniesieniu do umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z
dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziaiem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), ij. po dniu 18 stycznia 2017 r.).Kary
adminislracyjne za nantszenie zasad konkurencyjnosci — Wskazmki procentowe do obliczenia wartosci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowi^ce zalacznik
do umowy o przyznaniu pomocy (dotyczy umow zawartych przed dniem wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziaiem srodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.}. Dotyczy wylacznie
postepowari ofertowych.

Wskazmki procentowe przypisane do niezgodnosci dolyczqcej stosa\vania konknrencyjnego trybit wyboru wykonawcy -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia zasad wyboru wykonawcow zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiace zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rotnichva
i Roz\\>oju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w spra\vie szczegolowych warunkow i trybit konknrencyjnego wyboru
\\ykona\vc6\v zadan ujetych w zesta\vienin rzeczowo-fmansowym operacji i wantnkow dokony\vania zmniejszen k\vot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106) (dotyczy umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy
dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziaiem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolncgo na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).
Dotycza wylqcznie postepowari ofertowych.

Rozporzqdzenie - oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania „ Przy go to wan ie i realizacja
dziafari w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dziafania" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1839).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

KP-6Il-441-ARiMR/1/z
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O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czescitj KW Osoby dokonujqce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik? danej operacji), z przyj^tej metodologii
powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTIJPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w tcrminic wskazanym w umowie.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
wniosku. Wniosek zlozony po terminie mozc podlegac weryfikacji, jezeli nie zostata wypowiedziana umowa oraz nie
uptynal maksymalny termin wym'kaj^cy z umowy.

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczyc NIE w pkt 1 i przejsc do czesci
F (odmowa wyplaty pomocy).

Punkt 2. Beneiicjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si§ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udost^pnienia bazy danych KRK sprawdzenie b^dzie si§ odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia
beneficjenta w czesci VIII Os\viadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostana_ niezwlocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot
wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o platnosc posredni^ nalezy zweryfikowac na etapie wniosku
0 ptatnosc koncowq.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajqcego weryfikacj? oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzaee z KRK, powinien odnotowac w polu Uwagi informacj^ o wyniku sprawdzenia, potwierdzaj^c to datg
1 podpisem Weryfikujacego.

Bezwzgl?dnym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si^, iz Beneficjent podlega zakazowi dost^pu i we
wniosku podal nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si$ wyplaty pomocy. Jesli piatnosc z tytulu pierwszej transzy
zostata wypJacona — ustala si? nienalezna kwot? pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza
roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, danq operacj? wyklucza si§ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyl we wniosku platnosc, ze nie podlega zakazowi dost^pu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pozn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst^pnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastqpi po usuni^ciu brakow
przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia I I marca 2014 r. uzupehiiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
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