
z 20.06.2014, str. 48 z pozn. zm.}.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej w ramach
danego srodka (dziafania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej, nalezy sprawdzic, czy
Beneficjent figuruje w udost?pnionym przez ARiMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych

w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania sladu
rewizyjnego - doteczki sprawy nalezy dolaczyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajae odr?cznie dat?
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaea uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARiMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost^pnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

A.I. Wynik weryfikacji wstejmej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. T, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypelntc cz?sc F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstejmej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj^, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow
przez Beneficjenta, po czijsci C.

Brak formalny nalezy woisac w Zalaczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko
jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW., albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW., nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnieri lub uzupemien tub Beneficjent zaznaczyl go
jako zatqcznik we wniosku, ale dokumentu brak.

Pozycj?, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW., nalezy przeniesc do zatacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocic uwag§, czy dane Beneficjenta w zafacznikach
sq zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag§, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si§
z liczbq zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz^ci na wszystkich zfozonych zalacznikach.

W przypadku zalaeznikow oznaczonych jako kopie - powinny to bye kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez
Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego albo podmiot, ktory wydal dokument, albo w formic kopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika b^dacego

prawnym albo adwokatem.
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B1.1: Weryfikacja zah}cznikow

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostafy dolaezone kopie faktur lub dokumcntow o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umovvy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumcntujqcych poniesione koszty k\valifikowalne, musza bye zgodne z danymi z przedfozonych faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej z oryginalami tych dokumentow odbywa si? w trakcie przeprowadzanych
w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegolnosci nast^pujace dokumenty:
1. Faktury VAT;
2. Rachunki;
3. Wewnetrzne dowody ksiegowe m.in.: noty ksiegowe;
W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych nota ksiegowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
ksiegowa przedkladal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okreslac poszczegolne faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej skladajace si? na wartosc/kwot? noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty
ksiegowej winno zawierac m.in. kwot? do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faklury, kwot? brutto
przedmiotowej faktury oraz date/ faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna bye tozsama z kwota
widniejaca na nocie ksiegowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaly dokumentow
b^dace podstawq sporzadzenia noty ksiegowej (faklury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody
zaplaty) oraz szczegolowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegahy weryfikacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji Beneficjenta.
4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotyczq);
5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
6. Dowody oplat pocztowych oraz inne dowody optat;
7. Umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku 2 zawarciem
umowy np. dowod wptaty, wyciqg z rachunku bankowego, polecenie przelcwu, badz oswiadczeniem sprzedaj^cego
potwierdzajacym przyjccie zaptaty;
8. Umo\vy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezcli koszty z ninii zwiazane moga bye kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaplaty (dowod wptaly, wyci^g z rachunku bankowego, polecenie przelewu), bqdz
oswiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty.
9. Dokumenty, ktore mogg bye sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksi?dzc dotyczqcych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w dat? i podpisy osob, ktorc bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody wewnetrzne),
okreslajqce: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilosc, cene jednostkowq i wartosc, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysokosc kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 14 Rozporz^dzenia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w spra\vie prowadzenia podatkowej ksiqgiprzychodow i rozchoda\v (Dz. U. 2014 poz.
1037);
10. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotyczaj.
Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob defmitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaj^ tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowiqzany do opisywania faktur zgodnie z ustawij z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047). Zweryfikowac nalezy czy zalaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaly poprawnic wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inna dati} takze dat^ sporzqdzcnia

dowodu,
c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacj?, w dalszej czesci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),
d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,
e) podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosic si?
do umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegolowy wykaz dostaw/robot/uslug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawca, (nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy
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oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjenl, przed skopiovvaniern, na oryginalc faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, ma obowiazek
zamiescic informacje^ ^Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Roz\vojn Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020". W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien bye poproszony w ramach uzupelnien o wyjasnienie
i zlozenie dokumentow.

Beneficjenl ma obowiqzck prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja ( w tym zwiazanych z wydatkowaniem zaliczki oraz
wyprzedzajacego finansowania), zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. c) pkt. i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w spravvie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 487 z pozn. zm.)

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sie, poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazit faktur (...)" z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem z dokumenlacji ksiegowej
lub kopia ksiazki cwidciicji srodkow Irwafych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny bye zgodne
i jednoznacznie wskazywac na wypelnianie obowiazku w zakresie prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci. W trakcic
prze pro wad zan ych w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy rowniez zweryfikowac te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie wcryflkacji, zostanq stvvierdzone btedy w opisie faktur lub wystapiq niespojnosci pomi^dzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumna w ,,Wykazie faktur (...)", wowczas do Beneficjenta nalezy wystapic
o usuni^cie brakow/ zfozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/zlozone wyjasnienia oraz prze pro wadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaby uwzglednione
w oddzielnym systemic rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegajtj refundacji w wysokosci pomnicjszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegajfj koszry kwalifikowalne tej
faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemic rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w povvyzszym zakresie dokonuje si? w cz^sci El karty.

Jezeli wsrod zalaczonych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajdujq sie dokumenty
z adnotacjq, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w czesci Uwagi, w celu weryfikacji tych faktur w cz^sci dot. weryfikacji krzyzowej.

Platnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku platnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowac po jakim
kursie dokonano platnosci.

Nalezy sprawdzic czy w przypadku platnosci bezgotowkowych do przeliczeii kwoty z waluty obcej na zfote przyj^ty zostal
kurs podany przez bank Beneficjenta - zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.): ,,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzieri ich prze prowadzenia () odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
vvalut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazari".

Oznacza to, ze w przypadku pfatnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej powinna bye przeliczona z waluty obcej na zfote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na z-tote, nalezy sprawdzic czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po ktorym dokonano plalnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podac poprzez:
- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub
- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odr^bnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano platnosci.

W przypadku dokonania platnosci w walucie obcej pomi^dzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej

~~~ ~~ ~~ ~ KP-611-441-ARiMR/l/z ~
Slrona 6 z 34



samej walucie), nalezy zastosowac sredni kurs NBP z dnia poprzedzaj^cego dzieri zaplaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji/zaplaty stosowany jest w kazdym przypadku,
w ktorym Bcneflcjenl nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistcgo kursu, po jakim zostata przeliczona
transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursow walut przeliczanych na ztote.
Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, tat lotewski, nalezy sprawdzic czy zastosowano kurs sredni NBP
obowiqzujqcy w dniu dokonania transakcji zaplaty.

2. Dowotly zaplaty

Nalezy zweryfikowac, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
dotaczone kopie dowodow zaplaty. Platnosc za dostawy, uslugi, roboty budowlane powinna bye dokonana nie pozniej niz
do dnia ztozenia wniosku o platnosc.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiac identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego zaplata dotyczy oraz ustalenic wysokosci i dat dokonania poszczegolnych ptatnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek wa.tpliwosci zwiqzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, podmiot
\vdrazaja_cy moze zazadac od Beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajijcych dokonanie ptatnosci adekwatnych
do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowej moze bye w szczegolnosci:
- wyciqg bankowy lub kazdy inny dokumcnt bankowy potwierdzajqcy dokonanie pfatnosci, iub
- zestavvienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawicrajace wartosci i daty dokonania poszczegolnych

przelewow, tytul, odbiorc^ oraz stempel banku, lub
- wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciqg bankowy powinien bye opatrzony piecz^ciij banku, w ktorym dokonano zaptaty z wytqczcniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagaj^cych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pozn. zm.}. Wymagane jest, aby na wyciqgu zaznaczone zostaty operacje
fmansowe dotyczjjce wniosku.

Dowodcm zaptaty gotowkowgi moze bye w szczegolnosci:

a. faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzaja.cy zakup z naniesion^ adnotacjjj
sprzedajqcego: ,,zaptacono gotowk^'1,

b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument K.P (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotow nie majacych obowiazku
posiadania kasy fiskalnej,

c. odcinek dla wptacajqcego - w przypadku wptaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura/ dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawieraj^ tylko okreslenie sposobu zaplaty:
gotowka, koniecznym jest:
a. zatqczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: Dowod wptaty - KP lub dowod wyptaty KW;
b. potwierdzenie przez wystawce faktury/ dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej przyj^cia gotowki w kwocie

wynikajqcej z tej faktury, zawierajqcej piecz^tke, date i podpis wystawcy faktury/ dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku stwierdzenia bl^dow lub uchybieri w podstawowych dowodach potwierdzaj^cych zaptat?, za wtasciwe
uznaje sie rowniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaptaty przez Beneficjenta z uwzgl^dnieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujqcej wplat?.
UVVAGA: Nalezy pami^tac, ze refundacji podlegajg koszty jezeli zostaly poniesione w formie rozliczenia pienieznego,
a w przypadku transakcji, ktorcj wartosc, bez wzgl^du na liczbe wynikajijcych z niej ptatnosci, przekracza kwoty 1 000 zl
netto w formie rozliczenia bezgotowkowego.

3. Dokumenty potwierdzajigce poniesienie kosztow wynagrodzen i innych swiadczen, o ktorych mown w § 8 ust. 1
pkt 2 lit. g rozporza_dzenia

Wydatki zwia.zanc z wynagrodzeniem i innymi swiadczeniami, zwiazane z pracq osob koordynujqcych realizacj^ operacji:
-sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawq z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym
-sq kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokosc odpowiada stawkom faktycznic stosowanym u Beneficjenta.
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Zaangazowanie osoby bedqcej koordynatorem realizacji operacji u Beneficjenta mozliwe jest jedynie na podstawie umowy
o prace.
Do kosztow kwalifikovvalnych nic zalicza sie wydatkow przekraczajacych vv danym miesiacu, w odniesieniu do pehiego
etatu dwukrotnic kwotc przccietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przcpisow
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych w drugim roku poprzedzajacym rok. w ktorym zlozono
wniosek.
Zestawienie skladnikow wynagrodzenia osob za zatrudnionych moze zostac dolaczone do wniosku w momencie
zaptacenia wszystkich skladnikow wynikajqcych z listy plac na podstawie ktorej zostato opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksiegowego, jak i we wniosku nalezy podac date zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wiqze sie z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do ponizszych
dokumentow, sprawdzajac czy Beneficjent zaiqczyl:

3a. Umowy o prac? wraz z zakresami czynnosci osob koordynujijcych realizacje. projcktu wspolpracy

Umowy o prac$ mogij bye zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast
koszty wynagrodzenia zalicza sic do koszlow kwalifikowalnych nic wczesniej niz od dnia podpisania umowy.
Z wnioskiem nalezy przedstawic oryginaly listy ptac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia
1 kwot pobranych z tytutu optaconych skladek na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku Beneficjent zataczyf kopie umow o prac? dla pracownikovv. ktorych zatrudnil
w wyniku realizacji etapu/operacji, potwierdzajace zatrudnienia na stanovviskach, ktore na etapie wdrozenia byty
sprawdzane z punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanym zakresem. W umowach nalezy sprawdzic te elementy,
ktore potwierdzaj^ zalrudnienie pracownika (tj. np. dat9 zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia —
w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okrcslony). Jednoczes'nie w przypadku umow na czas okreslony, w ktorych
daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajq sie z data ztozenia wniosku, nalezy sprawdzic, czy dla tego pracownika
umowa zostata przedluzona lub na micjsce tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu s^
kwalifikowalnc, jezeli sa spemione tqcznie nastepujqce warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadari zwiqzanych bezposrednio z wdrazaniem
operacj i;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wytqcznic do koricowej daty kwalifikowania
wydatkow; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji operacji;

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do pelnienia zadaii zwiazanych z rcalizacjjj operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prac? lub zakresem czynnosci sluzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumenlowanie nalezy rozumiec m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadaii, ktore dana osoba bedzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o prace z osobq stanowi^ca personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t§ osobe
w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o prace tylko w czesci obejmuje zadania
w ramach operacji (np. na Vz etatu, 14 etatu w ramach operacji), wydatki zwijjzane z wynagrodzeniem w ramach operacji 54
kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwiijzane z rcalizacja operacji zostanq wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
shizbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadaii zwiqzanych z realizacjij operacji stanowi podstaw^ do okres'lenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o prac? tego
pracownika;

c) wydatek zwiqzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktorej mowa w lit. b.

Prawidtowosc wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje operacji moze podlegac konlroli.
Oddelegowanie nalezy rozumiec jako zmiane obowi^zkovv shazbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikow w pelnej wysokosci

3b. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zalaczyl kopie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA (wkwocie sktadek
odprowadzonych na ubezpieczenie spoleczne placone przez ptatnika), wraz z zalqcznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA,
ZUS RZA) przedstawiajac^. biez^cy slan zatrudnienia. Powinna bye to deklaracja za miesiac poprzedzajqcy micsi^c
ztozenia wniosku o pJatnosc. W przypadku kiedy Beneficjent zatrudnil pracownikow w miesiacu ztozenia wniosku
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o pfatnoSc, powinlen dotaczyc do niego informacje, iz deklaracje ZUS DRA przekaze niezwtocznie po jej sporzadzeniu,
w ramach samouzupemienia.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dotaczone zostary dokumenty potwierdzajace zgtoszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczeii rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemic ubezpieczeri
spolecznych z tytuiu wykonywania dziatalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje si? przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej. Nalezy sprawdzic czy ziozone dokumenly sa (wraz z zalacznikami) podpisane przez platnika
sktadek (Beneficjenla) lub osobe upowazniona. Nalezy sprawdzic takze dati; wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to rowniez podmiotow zobowi^zanych do przekazywania dokumentow do ZUS droga elektronicznq.
W przypadku gdy Beneficjent sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS droga elektroniczna, (np. za posrednictwem
systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestania do ZUS jest kod kreskowy widnicjacy na deklaracji ZUS DRA.
Natomiast w przypadku, gdy Beneficjent przedklada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej", na przedktadanych
w podmiocie wdrazajacym kopiach powinna widniec pieczatka wptywu ZUS.

Sprawdzeniu podlega data zaplaty nalezy zweryfikowac dat? wyptaly wynagrodzen personelowi oraz dat? przekazania
zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych do US oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne do ZUS.

3c Dokumenty potwierdzajqce poniesienic wszystkich skladnikow wynagrodzcnia i kwot pobranych z tytulu
opliicoriych: skladek na ubezpieczenie spolcczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie
z listi] pluc

Przedtozenie dokumentow potwierdzajacych, iz wszystkie skfadniki wynagrodzenia zostaly zapfacone na dzieri ztozenia
wniosku, Sprawdzeniu podlegaja daty zaptaty oraz na czyj^ rzccz zostafa dokonana zaptata.

3d Lista/y plac z wyszczcgolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegolnosci obejmowac pracownikow swiadczacych prace
w ramach koordynacji prac operacji. Lista pfac winna zostac wystawiona za okres, w ktorym zostaty odprowadzone
ostatnie i wszystkie skladniki z nia zwiazane (np. wynagrodzenie nctto zostato wyplacone w styczniu zas sktadki ZUS
i zaliczka na podatek w lutyin, wi?c lista ptac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane s£f we wniosku za luty).

4. Protokol/ protokoly z post^powania o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami

Zgodnie z zakresem i instrukcj^. wypemiania wniosku.

A. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNAN1U POMOCY PRZEZD DNIEM 18
STYCZNIA2017R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowg przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejsciem w zycie ustawy o zmianie
ustawy oraz przed wejsciem w zycie przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia
2017 r. H' spraw'te szczegolowych wanmkow i trybu konkwencyjncgo \vyhoru wykonawcow zadan ujqtych w
zesta\vieniu rzeczowo-ftnansowym operacji i warunkaw dokony\vania zmrtiejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106) i by! zobowiazany do przeprowadzenia postepowania ofertowego zgodnie z Zasadami
konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowiacymi zatacznik do umowy, nalezy sprawdzic
kompletnosci zlozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta postepowania ofertowego.

Odpowiedz na to pytanie okresla si? lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postepowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platnosc, przy czym occna kompletnosci dokumentacji powinna zostac przeprowadzona
odr^bnie dla kazdego z postepowan.

Weryfikuj^cy powinien sprawdzic, czy zostat ztozony protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty, ktory powinien
zawierac, m.in.:

1. informacj? o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta,

2. wykaz ofert, ktore wptyn^ly do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyni^cia oferty do beneflcjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na warunki
udzialu w post?powaniu i kryteria oceny ofert,

3. informacje o spelnieniu warunku, o ktorym mowa w ust. 6 zalqcznika nr 3 o umowy ,,Zasada konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020",

4. informacj? o spelnieniu warunkow udziahi w post^powaniu przez oferentow,

5. informacj? o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegofnych kryteriow oceny i sposobie
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przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium,

6. wskazanie wybranej ofcrty wraz z uzasadmeniem wyboru,

7. date sporzadzenia protokolu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci wjego imieniu,

B. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY 2AWARL1 UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PO DNIU
18 STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umow? po 18 stycznia 2017 r., tj. obejmujacq nowy tryb postepowania w
sprawie wyboru przcz Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
wynikajacy z art. 43a ustawy o zmianie ustawy, zobowiazany byt do przeprowadzenia postepowania zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych
wantnkow i trybu konkurencyjrtego wyboru \vykonawco\v zadan ujetych w zestcnvieniu rzeczowo-finansowym operacji i
wanmkow dokony\vania zmniejszen kit'ot pomocy nrazpomocy techniczncj (Dz. U. poz. 106).

Odpowiedz na to pytanie okresla si? lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postspowari ofertowych w ramacli
weryfikowanego wniosku o ptatnosc, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostac przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postepowaii.

Weryfikujacy powinien sprawdzic, czy zostat zlozony protokol z wyboru najkorzystniejszej oferty, klory powinien
zawierac, m.in.:

1. informacj? o sposobie upublicznienia zapytania ofertowcgo oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego -
zmienionego zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

2. wykaz ofert, ktore wplyn^ly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplyni^cia
poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowiq odpowiedz na:

a) warunki udzialu w tym post^powaniu,

b) kryteria oceny ofert;

3. informacje w sprawie spetnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym postepowaniu;

4. informacje o punktach przyznanych poszczegolnym ofertom, z wyszczegolnieniem punktow za poszczegolne
kryteria oceny ofert;

5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6. wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

7. dat? sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci wjego imieniu;

8. dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania (zgodnie z opisem zawartym w punkcie 5 Zafaczniki do
protokoki/ protokofowz postepowania o udzielenie zamowienia (...))

Nalezy takze sprawdzic, czy protokol z przebiegu postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenla wykonawcy
danego zadania uj^tego w zestawieniu rzeczowo-finansovvym operacji:

- w przypadku, gdy nie wptyn?ta zadna oferta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww. punktach I i 7 oraz
informacje o niezlozeniu zadncj oferty;

- w przypadku odrzucenia przez Beneficjenta wszystkich ofert - zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8;

- w przypadku braku wyboru zadnej oferly przez Beneficjenta - zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punklach 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakoriczeniu post9powania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania uj?tcgo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

5. Ponadto nalezy sprawdzic, czy przedtozony protokol zawiera nastepujace zalaczniki:

Ponizsze zalaczniki dotyczjj Beneficjenta. ktory .zawarf umowe przed J 8 stycznia 2017 r., tj. przed wcjsciem w zycie
ustawy o zmianie ustawy oraz przed wejsciem w zycie przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegalowych wanmkow i trybu konkiirencyjnego wyboni \vykonawcow zadan
ttjetych w zestcnvieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy
lechnicznej (Dz. U. poz. 106),

• 5a. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktorym
" ~ Kl'-6Il-441-ARiMR/l/z _— -
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mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapytania ofertowego
skierowane do potencjalnych wykonawcow zamowienia wraz z potwicrdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie
udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada takq strone

Mozliwa jest sytuacja, w ktorej Beneficjent posiada wiedz§, zc na rynku nic istnieje trzcch potencjalnych wykonawcow
zamowienia. Tym samym nie bedzie w stanie wyslac zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcow.
Jednakze mowiac o rynku, Beneficjent nie moze ogranicza<; si? wylaeznie do obszaru oddzialywania operacji (jak gmina
czy wojewodztwo), ale powinien szukac potencjalnych wykonawcow rowniez poza granicami administracyjnymi obszaru
realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzgl?du na ograniczenie dost?pu do pewnego rodzaju
produktow i usmg, niczbednych w operacji, ktorymi dysponujq nieliczne podmioty (np. na zasadzie wylacznosci),
Beneficjent udzieli zamowienia bez wystania co najmniej trzech zapytah ofertowych. Przeslanki do takiego dzialania
musz3 bye obiektywne i uzasadnione przez Beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie na potwierdzenie, ze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej uslugi powinno mice forme pisemna^ Oznacza to, ze rowniez w takim
przypadku Beneficjent powinien sporzadzic protokol i opisac w nim te specyficznjj sytuacje.

Beneficjent moze wyslac zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, pocztq kurierskq, drogg elektronicznq lub
osobiscie ztozyc u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu, listu
poleconego, przesylki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wyslania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalncgo oferenta.

• 5b. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej, wyslania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonawcow, do ktorych zapytanie to zostaJo skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strong;

• 5c. Ztozone ofert

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego, do co najmniej trzecli potencjalnych wykonawcow,
Beneficjent otrzyma tylko jednq ofert? (niepodlegajacg odrzuceniu), uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spemiong.

• 5d. Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazari z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciagania zobowi^zaii w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwiazane z przy goto wan iem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

Nafezy zweryfikowac takze, czy zamawiaj^cy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury zlozyry odpowiednie oswiadczenia o braku lub istnieniu powiazari
osobowych lub kapitatowych z podmiotem, ktoremu udzielane jest zamowienie.

• 5e. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku post?powania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej - wysfania informacji o wyniku post^powania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych
zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej
beneficjenta, o ile posiada takj| stron?;

• 5f. Umowa z wykonawcami lub stosowny dokument sprzedazy potwierdzajacy zawarcie umowy z wykonawca.

Nalezy mice na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umow? w postaci skutecznej, tj. l^cznie z aneksami, ktore zostaly
zawarte.

• 5g. Inne dokumenty istotne dla posttjpowania ofertowego, w szczegolnosci korespondencj? z wykonawcami

Protokol/protokory wraz z zalacznikami nie s^ \vymagane w przypadku, gdy Beneficjent skorzystal z przewidzianej
umow^ mozliwosci wczesniejszego zlozenia dokumentacji dotyczqcej konkurencyjnosci wydatkow (nie pozniej mt 4
miesiqce przed terminem zlozenia wniosku o platnosc) i w wyniku tej weryfikacji stwierdzono, ze przeprowadzone przez
Beneficjenta postepowanie o udzielenie zamowienia jest prawidlowe i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. Przy czym
nalezy potwierdzic, iz transakcja zostala zawarta zgodnie z wczesniej przeprowadzonym post?powaniem i na warunkach
w nim okreslonych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byl
zobowiazany do przeprowadzenia post^powania ofertowego {rowniez majac na wzgledzie wyiaczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cala dokumentacja zostala oceniona pozytywnie przed zlozeniem wniosku o ptatnosc i Beneficjent
nie ztozyl jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne: W przypadku, gdy Beneficjent ponownie zlozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o platnosc (dla dancgo zadania) - oceniajacy musza dokonac ponownej oceny
tego postepowania.
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administracyjna^ naklada si? w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postepowania unietnozliwiajq
potwicrdzenie poprawnosci przeprowadzenia postepowania.

Uwaga: W przypadku, kiedy Beneficjcnt przcdtozyf jedno zapytanie ofertowe i jednq ztozona oferte, co moze wskazywac
na przypadck nie wyst?powania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow zamowienia, vv takim przypadku
nalezy sprawdzic, czy w protokole postepowania zostala odnotowana taka informacja. W przypadku, kiedy Beneficjent
nie zawart takiej informacji nalezy wezwac go do zlozenia wyjasnicri w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez
zamawiajaeego wystqpienia ww. sytuacji do zlozcnia oswiadczenia o braku wystepowania na rynku co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow zamowienia.

W przypadku Beneficjenta, ktory zawart umow? po 18_stycznia 2017 r., t j . obejmuiaca nowy tryb postepowania
w sprawie wyboru przez J?eneficjenta wykonawcy danego zadania ujetcgo w zestawieniu rzeczowo-finansowym
nalezy sprawdzic, czy wraz z protokolcm wymienione zostary oraz zalaczone do wniosku nast^pujqce zafqczniki:

1. Kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz - w przypadku zmiany zapytania
ofertowego - kopie przestanych zmicnionych zapytaii ofertowych, a takze dokumenty potwicrdzajqce ich
przesianic.

2. Dokument, na ktorym jest ulrwalona Iresc strony intcrnetowej beneficjenta, potwierdzajqcy zamieszczenie na tej
stronie zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania
ofertowego, w tym dokument, na ktorym jest utrwalona tresc strony internetowej z uwidocznionymi datq
zamjeszczenia i okrescm, przez ktory zapytanie ofertowe bylo udostepnione - w przypadku gdy ten Beneficjent
posiada taka^ stron?.

Powyzsze zatqczniki obowiaznjq do czasu udost^pnienia przez ARiMR strony internetowej, na ktorcj Beneficjent moze
udost^pniac zapytania ofertowe.

3. Dokumenty potwierdzajace przebieg post^powania, w tym:

• ztozone oferty

• oswiadczenie Beneficjenta oraz kazdcj z osob, o ktorych mowa w art. 43a usl. 4 ustawy o zmianie ustawy,
o braku albo istnieniu powiazari kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore zlozyiy oferty;

4. Kopie uniowy z wybranym wykonawcq

5. Inne dokumenty istotne dla post?powania ofertowego, w szczegolnosci korcspondencje z wykonawcami.

Uwaga

W zwiazku z tym, iz do czasu udostepnienia przez ARiMR slrony internetowej, na ktorej Beneficjent bedzie mogl
udostepniac zapytania ofertowe, w przypadku udostepnienia przez Beneficjenta informacji o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ofert albo

3) nieztozeniu zadnej oferty albo

4) zakoiiczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z oferl;

poprzez :

1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada takq strone,

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotow, ktore zlozyty ofert? w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

nalezy sprawdzic, czy do protokohi, zahjczone zostary nast^pyjace zataczniki:

1) dokument, na ktorym jest utrwalona tresc strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada takq strone;

2) kopia tej informacji przeshmej wszystkim podmiotom, ktore zlozyry oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty
potwierdzajqccjej przestanie.

Jezeli w procesie oceny postepowania o udzielenie zamowienia zajdzie potrzeba zweryfikovvania innych dokumentow
przelargowych, UM moze z^dac od Beneficjenta zlozenia takich dokumentow i dokonania ich oceny.

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraji|ce specyfikacj? b^tlqcq podstawq wystawicnia kazdcj
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z przedstawionych fnktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jczeli nazwa
towaru lub uslugi w przedstawioncj fakturzc lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi
si<f do umow zawartych przez Bencficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenic kosztow
kw a li fi ko wa Inych

Umowy z dostavvcami lub wykonawcami nalezy dolqczyc w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugi w przcdstawionej
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do umow zawartych przez Beneficjenta
(Beneficjentow, w przypadku osob wspolnie wnioskujacych) lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
k wa I i fi ko wa Inyc h.
Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej nazwa towaru zostata precyzyjnie okreslona i nie odnosi si§ do umow z dostawcami lub wykonawcami.

7. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy Beneflcjent zlozyt do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczcnia o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwaliflkowalnych VAT)

W przypadku, gdy Beneficjent zfozyl do wniosku o przyznanie pomocy oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazat w kosztach kwaliflkowalnych podatek VAT, nalezy sprawdzic czy zal^czona zostala do wniosku interpretacja
indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej.

Interpretacja powinna dotyczyc przedmiotowej operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si? a refundacje podatku VAT.

8. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Nalezy sprawdzic zaleznosc zawartych umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o przyznaniu pomocy w kontekscie
poniesionego kosztu. Dodatkowo nalezy sprawdzic, czyjedna ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa
nie zawiera postanowieri ograniczaj^cych mozliwosc korzystania m.in. z programow pomocowych.

9. Inne dokumenty potwierdzajqce osi^gni^cic celow i wskaznikow realizacji operacji

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji Vll. Wartosc
w.skaznikow, ktore zostafy oslqgniqte w wyniku realizacji operacji, dofaczyt do wniosku dokumenty, ktore potwierdzaja
osi^gniecie celow i pozostafych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaja osi:jgnietych celow/wskaznikow wowczas nalezy
wezwac Beneficjenta do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

10. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowc

Decyzja jest wymagana wylqcznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.
z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.), zwana dalej ustawq prawo budowlane, istnieje taki obowiqzek. Zgodnie z art. 28 ustawy
prawo budowtane ,,Roboty budowlane mozna rozpoczqc jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe,
z zastrzezeniem art. 29-31."

Decyzja o pozwolenie na budow^ musi wptynac do podmiotu wdrazajijcego najpoznicj wraz z odpowiedziij na drugie
wezwanie do usuniecia brakow.

1 1 . Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiqzck wynika z przepisow
prawa budowlanego

Nalezy sprawdzic, czy doltjczono ww. dokument, jcsli w ramach operacji wystepuja zadania, ktore zostaly zakonczone
oraz dla ktorych z odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolem'a na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Zgodnie z art. 55 ustawy prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budow? i spelnione okreslone warunki.
Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie, zgodnie z prawem budowlanym nie jest wymagana.

Dolqczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystqpienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nast^pic przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu winno
wplynqc najpozniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie wezwanie do usuniecia brakow.

12. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakoriczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
termincm przystsjpienia do uzytkowania, jezeli obowiazck taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub

KP-611-441-ARiMR/l//, ~~~ ~~ "
StronalB 7. 34



wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia 3 wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjcnta, ze w cisjgu 14 dni od dnia zgloszenia zakoriczenia robot wlasciwy organ nie
wniosl sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienic o zakoriczeniu robot budowlanych b?dzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dokumenty te powinny bye dolaczane do (ego wnioskn o ptatnosc, w ramach klorego wysle/puja zadania, ktorc zostaly
zakoriczone oraz dla ktorych z odr^bnych przepisow wynika obowiazek ztozenia zawiadomicnia o zakoriczeniu budowy
Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacjq
real izo wane go projcktu, wcdtug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie Zawiadomicnia wlasciwego organu
o zakoriczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym termincm przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wlasciwy organ nalozyi taki obowiazek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomicdzy dat^ doreczenia zgloszenia do wtasciwego organu a dat£} zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakoriczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zatacznika.

13. Kosztorys roznicowy*

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztorysow roznicowych.

Kosztorys roznicowy zafaczany jest do wniosku o platnosc w przypadku, gdy wystapily:
a) roznice pomicdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieri sporzadzenia kosztorysu roznicowego,
b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed J po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaieznosci od tego, ktory kosztorys stanowil podstawe do
ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegolowy zakres rzeczowy wraz z wyceni}, uzgodniony pomicdzy wykonawca,
a zamawiajacym.
W przypadku \vystapienia istotnycli odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowy, {w mysl
Prawa budowlanego), ktore z uwagi na wystapienie w okresie przed zlozeniem wniosku o ptatnosc nie zostahy
uwzgl^dnionc w aneksie do umowy, konieezne jest przedstawienie kosztorysu roznicowego wykonanego w takim samym
uktadzie elementow scalonych, jak kosztorys inwestorski w celu okreslenia kosztow niekwalifikowalnych operacji.
Jezeli podstaw^ rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawcq jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym — zarowno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.
Nalezy pamietac, ze zmiany w zakresie rzeczowym inwestycji musza bye zgodne z przepisami o zamowieniach
publicznych. Beneficjent powinien zafaczyc takze protokoty koniecznosci i inne dokumenly potwierdzajace niezb^dnosc
wykonania tych robot.
W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty dodatkowe nalezy szczegotowo zweryfikowac pod
katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawartij umowq o przyznanie pomocy)

Wprowadzone odstepslwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wplywac na zmiane
celu operacji okreslonego w umowie.

*przez kosztorys roznicowy nalezy ro/umicc ka/dy kosztorys wykazilJQcy roznice pomiytlzy planovvonym zakrcsem robot a faktycznie
wykonanym. O tym czy jest to kosztorys ro/nicowy jakiego vwmaga sii; na etapic wniosku o platnosc przcsadza nie nazwa
(powykonawczy, roznicowy, zamienny itp. ) lecz zawarlosc wykazujaca roznice pomicdzy zakrcsem planowanym (oferowanym),
a faktyc/.nie wykonanym.

14. Prolokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzeri / instalacji oprogramowania lub
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oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkow wlasnych

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzeri wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te moga bye sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumcntu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumcntow o rownowaznej wartosci
dowodowej (np.: gdy wyst^puje ten sam wykonawca).

Nalezy sprawdzic, czy dolaczono protokory odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzeri albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkow
wlasnych. Zalacznik wymagany dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzeri
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zostac sporzadzone odrebnie do kazdej faklury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
i powinny potwierdzac wykonanie okreslonych prac oraz umozliwiac identytlkacje w odniesieniu do poszczegolnych
pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktorych wynagrodzenie
wykonawcy ustalone zostalo ryczaltowo, protokoly odbioru robot powinny bye sporzadzone w ukladzic pozycji
elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji.

15. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu odre.bncgo systemu rachunkowosci, albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Dokument ten powinien zostac dostarczony na formularzu udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

Do zlozenia ww. dokumentow zobowiazani sa Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowa (ksiegi rachunkowe) —
pelna ksiegowosc.

Zgodnie z obowiqzkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia Rady (WE) 1305/2013 oraz zgodnie
z zobowiqzaniami okreslonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowiijzany jest do wyodr^bnienia
odr^bnego systemu ksi9gowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowcgo. Powyzszy
wymog oznacza koniecznosc prowadzenia odrebnej ewidcncji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych nie zas
odr^bnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksi^gowych zgodnych zc swoim planem kont ksi^gowych powinien wykazac jedynie
numery kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwiazanych z operacj^.

Oswiadczenie musi bye podpisane przez Beneficjenta i ztozone wraz z kazdym wnioskiem o platnosc (jezeli dotyczy),

W przypadku osob realizujqcych inwestycje zbiorowe, obowiazek \vyodrebnienia osobnych kont albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiaj* rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentow
indywidualnie, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sa zobowiazani do ich prowadzenia co oznacza, ze kazdy z nich
musi ziozyc odrebne oswiadczenie.

16. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spofccznego w tym podnoszenia wiedzy
spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent do
vvniosku dotaczyl ww. dokument. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypelnione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony data oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumcncie wymicnione zostaly zalaczniki
potwierdzajace realizacj? zadania, nalezy sprawdzic, czy zostaly dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy
sprawdzic, czy jednym z zalaeznikow sa ankiety dotyczqce oceny przeprowadzonego szkolenia, ktore powinny bye
wypelnione przez uczestnikow w celn wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujacc do ich oczekiwaii.

17. Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotycz^cej wzmocnienia kapitatu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spotccznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian
klimatycznych
i innowacyjnosci

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych,
zalaczyl: listy obecnosci uczestnikow szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny bye wypelnione czytelnie
tak, aby mozna bylo zidentyfikowac uczestnikow.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednic nast^pujacy zapis:
,,Wyrazam zgod? na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezb^dnych do realizacji operacji (zgodnie
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z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

18. Pelnomocnictwo-jesli dotyczy

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone vv formic piscmnej,
b) pehiomocnictwo okresla w swojej trcsci w sposob niebudzacy wa_tpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych

pelnomocnik ma umocowanie,
c) w udzielonym petnomocnictwie wtasnorecznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny bye zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielN petnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego
wniosku i nie nastapita vv tym zakresie zmiana, nie musi dotaczac tego pefnomocnictwa do wniosku o plalnosc. Jezeli
natomiast petnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatnosc albo nastapila zmiana pelnomocnictwa
wczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dotaczyc nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

19. Umowa cesji wierzytelnosci - jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelnosc wobec dtuznika na osobe trzecia. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem
a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzic czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spohizielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza. Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy
Beneficjent nie podpisal umowy cesji wierzytelnosci.

20. Opis projcktu wspolpracy

Oryginat dokumentu wymagany w przypadku platnosci ostatecznej. Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza.

21. Informacja o numerze rachunku bankowego Bcneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcz:} kas«j oszcz^dnosciowo-kredytowij, na ktory maj^ bye przekazane srodki finansowe tytulu
pomocy

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku o ptatnosc informacj^ o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spofdzielczq kas^ oszcz^dnosciowo-kredytow;), wskazujaca numer rachunku
bankowego Bcneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki fmansowe w ramach pomocy wskazany w:
- zas^viadczenin z banku lub spoldzlelczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujqcym numer rachunku

bankowego luh rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kast> oszczgdnosciowo-kredytowq, na ktory majq bye
przekazane srodki finansowe -jezeli dotyczy - oryginal (dolaczony do pierwszego wniosku o pfatnosc), albo

- kopii umowy z bankiem htb spoldzielczq kasq oszcz$dnosciowo-kredyto\vq na prowadzenic rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czgsci, pod warunkiem, ze ta
czesc bedzie sa\vierac dane niezbqdne do dokonania przelewu srodkow fmansowych. W przypadku, jesli w \vw.
umowie bedzie wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, os\viadczenie Bcneficjenta, iz jest lo
rachunek, na ktory majq bye przekazane srodki fmansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydal dokumcnt lub pracownika podimotu
wdrazajqcego (dolqczona do pierwszego wniosku o phitnosc), albo

- innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej s\viadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, ze bedzie on za\vieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych -jezeli dotyczy -
orygina! lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydal
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o platnosc).

Dokument potwierdzajqcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kas^ oszcz9dnosciowo -
kredylowa, skladany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc, tj.
- w przypadku operacji realizowanych wjednym etapiejestto wniosek o ptatnosc koiicowa,
- w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o plalnosc posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowiqzany jest niezwlocznie przedtozyc do podmiotu
wdrazajacego aktualna informacje o numerze rachunku.
Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugicgo etapu, Beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
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prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia ptatnosci za
kazdym razem powinna bye dolaczona kopia dokumentu ziozonego przez Beneficjenta pot\vierdzona za zgodnosc
z oryginakra przez Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktory majq bye
przekazane srodki fmansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w sytuacji:
- ztozenia wnioskow o platnosc posrednia^ badz koricowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat zlozony nowy

dokument zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego,
- jezeli Beneficjent ziozyl wraz z wnioskiem o zaliczke/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy

informacjc o numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o platnosc nowego ww. dokumentu

W przypadku osob wspolnie wnioskujacych, obowiazek dostarczenia ww. informacji o numerze rachunku bankowego
dotyczy kazdcgo z Beneficjentow.

Nalezy sprawdzic, czy na dokumencie zostal wskazany ccsjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od Bcneficjentn uwicrzytelniona uniowa cesji wierzytelnosci.

Integral^ czesciq tego zatacznika powinno bye oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej cz^sci umowy -Beneficjent jest zobowiazany doitjczyc jego kopie do wniosku.

22. Aktuainy wyciijg z rachunku bankowego przeznaczonego do obsfugi zaliczki / wyprzedzajqcego
finansowania

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostaty wyptacone srodki na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie, nalezy sprawdzic,
czy do wniosku zostal dolaczony aktualny wyciag z wyodr^bnionego rachunku, na ktory wyptacono srodki, w celu
okreslenia sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania, zgodnie z przeznaczeniem (tj.
realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy).

23. Zaswiadczcnie z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnoseiowo - kredytowej okrcslajfjce wysokosc odsetek
w okresie od dnia wypiaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnosc

Dokument skladany przez kazdij LGD realizujac!} zadania w ramach wniosku, ktora otrzymafa pomoc w formic zaliczki
lub wyprzedzajacego finansowania, w przypadku gdy wyodrebniony rachunek jest oprocentowany. Dokument wymagany
(opcjonalnie, jesli wysokosc naliczonych odsetek nie wynika z zatacznika nr 523), w celu okreslenia wysokosci
naliczonych odsetek w ramach danego okresu, ktore zgodnie z umowEj podlegaja zwrotowi na rachunek ARiMR. W tym
celu, niczaleznie czy Beneficjent sam dokonal zwrotu wymaganej kwoty odsetek czy nie dokonal zwrotu, nalezy
sporzqdzic dokument zgloszenia naleznosci ZW-1.

24. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odr^bne
przepisy w zwiazku ze zrealizowaii!) opcracjij

Nalezy sprawdzic, czy w przypadku, gdy do realizacji danej operacji Beneficjent by! zobowiazany uzyskac odpowiednie
pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organtiw potwierdzajace spehiianie standardow i warunkow
wymaganych odr^bnymi przepisami prawa, dolaczone zostaly stosowne dokumenty, ktorych przyktady opisane zostaly
w instrukcji wypelniania wniosku.
Nalezy w takim przypadku wpisac do karty nazvvy wszystkich zataczone \ tym punkcie dokumentow i sprawdzic, czy sa
aktualne na dzien skfadania wniosku o platnosc w przypadku, gdy s^ niezbedne do potwierdzenia prawidlovvej realizacji
operacji oraz odpowiednio wypemione, opieczetovvane i podpisane.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy plalnosci posredniej.

Inne zafqczniki:

Jezeli do wniosku, w czesci VIII Zalqczniki do wniosku o platnosc w wierszu ,,B Inne zalaczniki", Beneficjent wpisat inne
zalaczniki dokumentujqce realizacj? operacji, nalezy w tej czesci wpisac ich nazwy i je zwcryfikowac.

Przyktad: w tym miejscu Beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawc^ wybranym
w trybie pzp/zasad konkurencyjnos'ci - o ile taki zawart.

Bl.II: Weryfikacja poprawnosci wypeinienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal: zlozony na wlasciwym formularzu udost^pnionym na stronie inlernetowej podmiotu
wdrazajacego
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Ponadto nalezy sprawdzic czy:

2. Liczbn zalqcznikow podium we wniosku zgadza si? z liczbij zalacznikow faktycznie zal^czonych;

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sq zgodnc z danymi zawartymi w umowie;

4. Wniosek zostaf podpisany przez osoby upowaznione;

5. Beneficjent zlozyl wniosck w wersji clektronicznej, ktora jest zapisem trcsci formularza wniosku o platnosc.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW^ I KWALIF1KOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoly pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi" sporzadzic
stosowna adnotacj? z wysokoscia korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

B2.I. Weryfikacja elemcntow, ktorych niespelnienie skutkowac be^lzie odmowrj wyplaty pomocy

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiqgniete

Nalezy zweryfikowac czy przy platnosci koricowej eel i wskazniki operacji zostaty osia.gniete przyjmujzjc, iz celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast, w przypadku,
gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy occnic, czy mi mo zrealizowania mniejszego
zakresu eel operacji zostat osi^gniety. Cel operacji nalezy uznac za osiqgni?ty o ile zostaly osiqgniete wartosci
wskaznikow okreslone w umowie.

OdpowiedzND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koiicowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jcgo realizacji mogi} zostac osiagni?te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzcczowo — finansowego

W przypadku ptatnosci posredniej, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzic, czy mozliwe jest osiagniecie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finausowy nie zostal
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego b<}dz przesuniecic na dalszy etap
lub tez catkowite odstqpienie od jego realizacji. Nalezy dokonac analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacjajest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku realizacji przcz Beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.I1. Weiyfikacja elementow, ktorych niespemienie skutkowac bedzie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

I. Zrealizowany zakres rzcczowy operacji/ctapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalqczonym do umowy

Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji/elapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa..
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadari.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogq powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zesiawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwaranlowat osiqgniecie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowiijzany jest do niezwtocznego informowania podmiotu vvdrazajqcego
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiqzanych ze zmiana stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mice
vvpfyw na realizacje operacji. W zwiqzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarzc wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawc^, gdyz zmiany w realizacji inwcstycji mogq powodowac koniccznosc zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.
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W przypadku niezrealizowania cze-sci zakresu rzeczowego ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osiagniecia (pyt 1 czesc B2.I) zakfadajac, ze
zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mice na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana b?dzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie platnosci koricowej.

2. Prawidlowo udokumentowano zrcalizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i doh}czono wymagane odre.bnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, oswiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolcnia lub
decyzje zwiazanc z renlizacjii operacji.

Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez zlozenie wfasciwych
zalacznikow odnoszacych si? do danej operacji. Nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegolnosci nalezy sprawdzic czy Beneficjent prawidtowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dotaczyl vvymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, oswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacji) operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zataczone dokumenty potwierdzajq, iz operacja spehiia wymagania okreslone przepisami
prawa d!a tej operacji.

3. Protokoly odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i ur/ijdzeii potwierdzajq wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzeri wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly tc mogq bye sporzqdzone odr^bm'e do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jczeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej (np., gdy wysttjpuje ten sam wykonawca).

4. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fnkturnch lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zafaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub ushige^ na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo - finansowym z realizacji operacji.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwaliflkowalne uznaje si? koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (z wyjatkiem
kosztow ogolnych), jezeli realizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie dancgo kosztu zostala
rozpoczela nie wczesnicj niz w tym dniu.
Nalezy rowniez zweryfikowac, czy inne dokumenty zlozone z wnioskicm nie swiadcz^ o rozpoczeciu realizacji operacji
niezgodnie z ww. zasadami.
W przypadku sktadania przez Beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si? mozliwosc
wczesniejszego rozpocz?cia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nast?puje zgodnie z umowq (termin skladania wniosku o platnosc nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci s^ zgodne z zasadami ustalonymi w obowi^zu jacycli przcpisach rozporz^dzenia, w tym

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy
o przyznaniu pomocy.

Dokonanie zaplaty powinno nastapic nie poziiiej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosc.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzic, czy data realizacji platnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wczesniejsza niz ztozenie wniosku o zmian? umowy.

6a. koszty ogolne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu
operacji nie zostaly poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Dodatkowo nalezy zweryfikowac czy koszty ogolne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji / dla etapu operacji nie zostaty poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

7. Daty rozpocz^cia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sq zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania
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Nalezy zweryfikowac, czy data rozpoczecia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy (wyjatek stanowi termin pomesienia kosztow ogolnych). Nalezy rowniez zweryfikowac, czy inne
dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, nie swiadcza o rozpoczeciu
realizacji operacji niezgodnie z zapisami umowy. W przypadku zmian Zestawienia rzcczowo-finansowego wniosek
w tym zakresie Beneficjent moze zfozyc najpozniej w dniu zlozenia wniosku o ptatnosc - zgodnie z § 13 ust. 4 pkl 1 i 2
umowy o przyznaniu pomocy.

8. Koszty kwalifikowalne zostaly poniesionc w formic rozliczcnia bezgotowkowego, a w formic rozliczenia
pienicjzncgo, jedynie w przypadku transakcji, ktorej wartosc, nie przekracza 1 tys. zlotych

Nalezy zweryfikowac, czy koszty na realizacje operacji zostaly poniesionc w formic rozliczenia bezgolowkowego,
z wytaczeniem kwoty do wysokosci 1 000 zJ netto poniesionej w trakcie realizacji calej operacji.

9. Zadania zrealizowanc w ramacli operacji nie zostaly podziclonc

W tym punkcie nalczy sprawdzic, czy wszystkie koszty ujete w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym zostaty uwzgl?dnione
w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postepowania ofertowego.

Z punktu widzenia zasad udzielania zamowicri, co do zasady postepowania_dziejaL_sic na trzy grupy:

1) Nicpodlegajace zadnym obowiazkom proceduralnym;

Podmiol wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenia postepowari zgodnie
z zasady konkurencyjnosci dla zamowien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Postepowania o wartosci powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajacc wartosci 30 000 EUR netto, niepodlegajace
ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3) Postepowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, ktore Beneficjenci zobowiazani do udzielania zamowien
zgodnie z ustawq pzp - iidzielajq zgodnie z tq ustawg, zas pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiotow niezobowiqzanych do stosowania ustawy pzp - wartosc szacunkowa
zamowienia powinna bye ustalana na poziomie planowania operacji. W przypadku podmiotdw zobowi^zanych do
stosowania ustawy pzp - wartosc szacunkowa zamowienia powinna by£ ustala przy uwzgl^dnieniu innych
zamowien tego samcgo rodzaju w daucj jeditostcc (u zamawi:ija.cego).

Niedozwolony jest podzial zamowienia skutkiijacy zanizeniem jcgo wartosci szacunkowej, w wyniku ktorego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udziclenia zamowienia, przy czym ustalajac wartosc zamowienia nalezy wziac pod uwage
koniecznosc lacznego spelnienia nast^pujacych przeslanek:

a) uslugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnic,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przezjednego wykonawc?-

W przypadku postepowaii ofertowych nalezy sprawdzic, czy koszty o wartosci ponizej 20 tys. zl. netto, \vyszczegolnione
w ZRF nie powmny bye nabyte w ramach jednego zamowienia o wartosci powyzej 20 ty. zl netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wziac pod uwag§ przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przyktad (podziai zamowienia ofertowetjo):
Beneficjent (zobowiazany do stosowania zasad konkurencyjnosci) nie przedstawii do oceny zadnych postepowan
przeprowadzonych w trybie zapytari ofertowych. W ramach I etapu (occnianego) zawarl w ZRF pozyej? kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej, Koszty te sq mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztow nie zostalo przeprowadzone postepowanie w trybie zasad konkurencyjnosci. Jednakzc z ZRF-u dla operacji
wynika, ze Beneficjent w ramach II etapu, zawarl rowniez pozycje: kosztow finansowych na opracowanie dokumentacji
projektowej (tozsamej z pierwszym etapem). Lqczna wartosc netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN.
W opisanym przypadku nalezy uznac, ze istnieja przeslanki podzialu zamowienia w celu unikniecia stosowania zasad
konkurencyjnosci. Konieczne sjj wyjasnienia Beneficjenta wykluczajijce ten podziai. Jezeli mimo wyjasnien podmiot
wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podziai zamowienia badane koszty nie moga podlegac rcfundacji.

Wazne: Ocena badanych dokumentow i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna bye dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentovvane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pojawia si^ przeslanki dotyczqce podzialu zadari (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalczy wyjasnic z Bcneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczyc, kiedy istnieje podziat zamowien przeprowadzonych w trybie ofertowym.
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10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci - nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przcprowadzonych postcpowari.

Ocene nalezy przeprowadzic w szczegolnosci w odniesieniu do zasad Programu, wfasciwych przepisow oraz zapisow
umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegolnosci do:

- Zasad konkurencyjnosci wydalkow w ramach PROW 2014-2020,

— Wskaznikow procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW2014-2020

Albo

- Rozporzqdzenia Ministra Ro/nictwa i Rozwojtt Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegoiowych waninkow
i trybn konkurencyjnego wyboni wykonawcow zadah itjytych w zesta\vieniu rzeczowo-finansowym operacji
i waninkow dokonywania zmniejszen k\voi pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106), \v oparclu
o art. 43a ustawy o wspieraniti roz\voju ohszarow wiejskich z iidziatem srodkow i-Mropejakiego Fitnduszii Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz.
U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5),

— Wskaznikow procentowych przypisanych do niezgodnosci dotyczqcej slosowania konkurencyjnego tiybu wyboni
wykona\vcy (zalqcznik nr 2 do \vw. rozporzqdzenia),

Ocen^ nalezy przeprowadzic w oparciu o zalacznik nr 2 / zafacznik nr 2a do karty.

Odpowiedzi na pytanie udziela si? w oparciu o wszystkie ocenione post^powania. Jcdnakze ocena kazdego z postepowari
przeprowadzona jest odrebnie (odr^bna karta occny) i musi uwzgl^dniac specyfik? kazdego z nich.

Odpowiedz TAK. zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy post^powanie/post^powania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszeri albo natozono kare ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno post^powanie w ramach operacji: brak uchybieri lub nalozono kar? ponizej 100% - zaznacza sie odpowiedz
TAK.

2. Wi^cej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jcdno postepowanic oceniono pozytywnie (brak uchybieri lub
kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) - zaznacza sie
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, kiedy Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania Zasad konkurencyjnosci
•wydatkow w ramach PROW 2014-2020 albo konkurencyjnego tryby wyboru wykonawcow zadari uj^tych w zestawicniu
rzeczowo-finansowym operacji, w oparciu o art. 43a ustawy o wspieranhi roz\vojit obszarow wiejskich z iidzialem srodkow
Ewopejskiego Funduszu Rolncgo na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych
waninkow i trybn konkurencyjnego wyboni wykona\vcow zadati itjetych w zestawienin rzeczowo-finansowym operacji
i waninkow dokony\vania zmniejszen k\vot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r, poz, 106).

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy zostala natozona na postepowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postepowaii.

Sprawdzeniu podlegajq w szczegolnosci zagadnienia (naruszcnia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 I
Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybn wyboru wykonawcy
(zalqcznik nr 2 do ww. rozporzqdzenia). W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowac metode
dyferencyjna. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowac melody
wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan - mozna dokonac
w oparciu o pomocniczg tabele K-l.1/441 lub K-l.la/441. Sume nalozonych kar odpowiednio inetodq dyferencyjn^ lub
wskaznikow^ nalezy przeniesc do czesci E2 — pkt. 10.

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sq wystawione przez wykonawc?,
ktorcmu udziclono zamowienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/ustuga - zostata dokonana od dostawcy/
wykonawcy/uslugodawcy, ktorcmu udzielono zamowienia (wybranego w postepowaniu ofertowym).
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc:

- jezeli przedstawione przez Beneficjenla: faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowcj, dowody
zapfaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/usiugodawcy,
wybranego przez Beneficjenta w post^powaniu oferlowym.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc:

- jezeli z przed stawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty, umow
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci oraz umowij o przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione
powinny zostac uznane za niekwatifikowalnc.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzic, czy postepowanie otertowe/o udzielenie zamowienia publicznego zostalo
przeprowadzone przed dokonaniein zakupu lub wykonaniem zadania. W lym celu nalezy zweryflkowac dat? sprzedazy na
faklurze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z datq umowy z wykonawcq lub stosownego dokumentu
sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawczj.

12. Zachowano konkurcncyjny tryb wyboru wykonawcow poszczegolnych zadari uj^tych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do icli wyboru nie maja. zastosowania przepisy
0 zamowieniach publicznych a wartosc danego zadania uj^tego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
przekracza 20 tys. zlotych netto

Weryfikacji podlega ztozona dokumentacja dot wyboru wykonawcy, ktory oferuje najkorzystniejsze warunki
zakupu/dostawy zadah ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, zgodnie z zapisami umowy.

13. Koszty kwaliflkowalne wynagrodzeri i innych swiadczeri zwiazanych z praca. osob koordynuj^cych realizacjtj
projektu wspolpracy :

13a. nic przckraczaj^ w poszczegolnych rnicsijjcad) w odnicsicniu do pelncgo etatu dwukrotuie kwot£
przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowcj oglaszanego na podstawic przepisow o emeryturach
1 rcntach z Funduszu Ubezpicczen Spolecznych w drugim roku poprzcdzajiicym rok, w ktorym zlozono
wniosek o przyznanie pomocy

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta osob koordynujqcych realizacje projektu wspolpracy, na mocy ustawy
Kodeks pracy, wynagrodzenie i innc swiadczenia nie beda refundowane w przypadku, gdy przckraczaja w danym
micsiacu w odniesieniu do pehiego etatu dwukrotnie kwotc przecielnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
oglaszanego na podstawic przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeii Spotccznych w drugim roku
poprzedzajjjcym rok, w ktorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy.

13b. nie sa wyzsze niz 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzenia i mne swiadczenia stanowic b^dij przekroczenie 10% pozostalych kosztow
kwalifikowalnych, wowczas przekroczenie bedzie stanowic koszt niekwalifikowalny w ramach operacji.

13c. nie dotyc2;j osoby pobierajqcej wynagrodzenie finansowane ze srodkow poddzialania 19.4 "Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji" zatrudnionej w LCD uczestniczqcej w realizacji operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzen i inne swiadczenia zostaty zrefundowane w ramach Wsparcia dla roz\voju
lokalnego w ramach inicjaty\vy Leader, poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji, wowczas
wykazany koszt wynagrodzen i innych swiadczeii jest kosztem niekwalifikowalnym.

14. Koszty kwaliflkowalne zakupu srodkow transportu wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowiij eksponaty

Weryfikacji podlega zakup maszyn lub wyposazenia w przypadku operacji realizowanej w zakresie zachowania
dziedzichva lokalnego. W lym przypadku, uzywane maszyny lub wyposazenie stanowiff eksponaty. Jesli poniesiony koszl
nie dotyczy maszyn lub wyposazenia jako eksponatow wowczas jest to koszt niekwalifikowalny.

15. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumcntach o rownowaznej
wartosci dowodowej sa_ kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty/rodzaj kosztow o ktorych refundacjc ubiega si? Beneficjent S£j tozsame z kosztami
o refundacje, ktorych ubiegat si? Beneficjent, a zestawienie ktorych znajduje sie w Zataczniku Mr 1 do umowy
o przyznaniu pomocy,

16. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
KP-611-441-ARiMK/l/z
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pozostatych kosztow kwalifikowalnych

Po przeprowadzonej weryfikacji ztozonej dokumentacji nalezy sprawdzic wskazany poziom kosztow ogolnych, ktory nie
powinien przekroczyc 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych. Poniesione koszty ogolne beda uwzgl^dnione
w wysokosci nie wyzszej niz okreslone w umowie dla poszczegolnych pozycji wskazanych w Zestawieniu rzeczowo -
fmansowym operacji.

17. Beneiicjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzsjdzenia 1305/2013 2, dla wszystkich transakcji zwiijzanych
z realizacji! operacji, w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych

Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia
1305/2013. Wymog ten nalezy stosowac dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, w rym kosztow
ogolnych oraz transakcji zwiazanych z wydatkowaniem srodkow przeznaczonych na zaliczk? lub wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si§ b^dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot. weryfikacji
wniosku sekcji VA Wykazu faktur (...) kolumny ,,numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego" z opisem
przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokuraencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie uwzgl?dnil w oddzielnym systemie
rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokosci
pomniejszonej o 10% (sankcja powinna dotyczyc kazdej faktury, ktora nie zostala uwzgl^dniona w odrebnej ewidencji
ksiegowej dotyczqcej danej operacji).

18.

.

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr^bnionego rachunku przeznaczonego
wylsjczenie do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania dotyczyly operacji

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodr^bnionego rachunku przeznaczonego do obslugi
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowainych operacji. Jesli z przedtozonej dokumentacji (m.Jn.
wyciagi bankowe) wynika ze jakies transakcje nie dotycza realizowanej operacji, wowczas wydatki zostaly poniesione
niezgodnie z przeznaczeniem i stanowia koszty niekwalifikujace si? do refundacji. W takim przypadku nalezy zastosowac
rozwiazania wskazane w KP-611-363-ARiMR w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych.

19. Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie z umowa^ partncrskq - w przypadku realizacji projektu
wspolpraey

Nalezy sprawdzic czy operacja zostala zrealizowana zgodnie z postanowieniami umowy partnerskiej.

20. Beneficjent w terminie 9 miesi^cy od dnia zawarcia umowy uzyskal od pozostalych zagranicznych partnerow
projektu wspolpraey zatwierdzenie projektu wspolpraey

Sprawdzeniu podlega projekt wspolpraey, w przypadku gdy w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy projekt
wspolpraey nie zostal zatwierdzony przez pozostatych zagranicznych partnerow projektu wspolpraey. Projekt wsporpracy
winien bye podpisany/ zatwierdzony przez pozostatych zagranicznych partnerow. W przypadku braku wymaganej
akceptacji projektu wspotpracy nast^puje rozwiazanie umowy, za wyjatkiem sytuacji wskazanych w § 1 1 ust. 6 pkt 1 lub 2
umowy.

21. Beneficjent realizujacy Projekt wspolpraey realizuje operacj? z udzialem przynajmniej jednego partnera
zagranicznego

22. Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia

23. Beneficjent utworzyl co najmniej jedno miejsce pracy.

W przypadku gdy Beneficjent nie utworzyt chocby jednego miejsca pracy nast^puje odmowa wyptaty pomocy, o ile
punkty uzyskane podczas oceny projektu wspolpraey w ramach kryterium, o ktorych mowa w rozporzadzeniu decydowaty
o uzyskaniu minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpraey.

24. Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacje zgodnie z warunkami okreslonymi rozporzadzeniu, umowie,
umowie ramowej oraz realizuje lub zrealizowal Plan Komunikacji

25. Z realizacji operacji przedlozono sprawozdanie oraz sprawozdanic z realizacji projektu wspolpraey

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji oraz sprawozdania z realizacji projektu
wspotpracy, zgodnie ze wzorem udost^pnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego, w terminie 3 miesiecy od
dnia zakoiiczenia realizacji calego projektu wspolpraey. Sprawdzeniu podlega wypelnienie oraz podpisy wszystkich
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