
krajowych partnerow, a takze tych, ktorzy nie SEJ Beneficjentami pomocy.

Zrealizowany projekt wspolpracy winien bye zgodny z LSR oraz przyczyni si? do osia.gniecia co najmniej jednego celu
szczegolowego okreslonego w LSR oraz przypisanych do tego celu wskaznikow.

B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzic czy dowody zaplaty opiewaja na cala wartosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazadac od Beneflcjenta dodatkowych wyjasnieri.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent poniosl wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci wynikajacych
z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kare umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneflcjenta potrqcona z faktury wystawionej przez wykonawce^ kwota
niezaptacona przez Beneflcjenta w ramach tej faktury nie moze zostac uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytuhi kary umownej nie jest obowiqzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytuhi kary umownej.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej s;j zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo
1 zgodnie z ich trescitj wpisane do sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaJ3 z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy dane finansowe z VA Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
zostaty prawidtowo przeniesione do sekcji Zestawienia rzeczowo-fmamowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosz;} si§ do wJasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza sie do
wfasciwych pozycji w sekcji VI Zesta\vienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumcntach potwierdzajacych wydatki powinien mice w calosci pokrycie
w sekcji VI. Zesta\vienia rzeczowofinansowego z realizacji operacji.

5. Lijczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sq zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota^ we wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Iqczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — fmansowego
z realizacji operacji 33 zgodne z sekcj^ VA. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK

Cl. WSTE.PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLE.DEM RACHUNKOWYM

Cl.I. Wynik weryfikacji wniosku
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Jezeli w cz^sciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszej cz^sci karty.

Jezeli w cz$sci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK
i wypelnic zatapznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczaj^cych wyjasnieri od Beneficjenta) oraz przejsc do cz?sci
F (odmowa wyptaty pomocy).

C1 .II: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyj asnieri

W pismie informujqcym Beneficjenta o usuni^ciu brako w/ztozeniu wyjasnieri informujemy takze o oczywistych
omylkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zal^czniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic dat?
widniejfjcq na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat$ przypadajac^ 21-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac
dzieri nast^pny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 21-dniowy termin na usuni^cie
brakow/ztozenie wyjasnieri nalezy liczyc od dnia nast?pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac
przesytk^.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunqc braki -
nalezy zweryfikowac usuni^te braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylqcznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytari wskazanych w zal^czniku nr 1.

C.IIa: Wynik weryfikacji po usuni^ciu brakow / zlozeniu wyjasnieri

Odpowiadaj^c na pytania w tej cz^sci, nalezy sprawdzic czy usuni^cie brakow/zlozenie wyjasnien zostato zlozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunqf braki.

Jezeli Beneficjent zfozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunie^o braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do cze^ci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sq spehiione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczyc punkcie TAK w punkcie 3, a nast^pnie przejsc do cz^sci F (odmowa wyplaty
pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usunqt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc
do cz^sci lib. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieri.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnieri nalezy umiescic zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunql przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/ziozenia wyjasnien nalezy
wstawic dat<? widniejqcq na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brako w/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat§ przypadajqcq 21-dnia
kalendarzowego po dniu do^czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy wpisac
dzieri nast^pny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajqcego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 21-dniowy termin na usuni^cie
brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy Hczyc od dnia nast^puj^cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac
przesylk^. __^
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Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/ ztozone wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytaii
wskazanych w zalaczniku nr 1 do karty.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajap na pytania w tej cz^sci nalezy sprawdzic czy usunieeic brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficent usunal wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazaj^cego, potwierdza ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do czesci karty C2.

Jezeli Beneficjent nie ztozyl wymaganych dokumentow oraz nie usunal brakow po drugim wezwaniu wowczas wniosek
rozpatruje sie w zakresie w jakim zostal on prawidlowo wypehiiony na podstawie dolaczonych dokumentow.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego ocena, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione wymagane zasady przyznania
pomocy - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2, a nastepnie przejsc do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego fmansowania operacji ze srodkow publicznych.

I'mikt 1. Na podstawie przcprowadzonych czynnosci kontrolnych wystqpit konflikt krzyzowy, w ramach dzialan
421, 431, objetych PROW 2007-2013

Kontrol? krzyzowa na tym etapie obshagi wniosku przeprowadza sie; w ramach dziatania Wdrazanie projektow
wspoipracy (421) oraz dzialania Funkcjonowanie lokalnej gnipy dzialania, naby\vanie umiejetnosci i aktywizacja (431)
objetych PROW na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji OFSA_PROW_DD 07-13 nalezy wprowadzic numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe
kazdej LCD i sprawdzic, czy wyst^puje ona jako Beneficjent dzialania 421/ 431. Jezeli nie zidentyfikowano LCD
w aplikacji, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac
i zalaczyc do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzic m.in. nastepujqce informacje:

• tytul operacji,

• miejsce realizacji operacji,

• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,

• plan fmansowy w ramach operacji,

• termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po szczegolowej analizie danych, okazc si^ ze zakres nie pokrywa si§ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
zrealizowala operacj? w ramach dzialan 421 i 431, ktorej zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc TAK i odmowic
przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawic slad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystqpil konflikt krzyzowy, w ramach
dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego PROW 2014-2020
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Kontrol? krzyzowq na tym etapie obslugi wniosku przeprowadza si? w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER.

Korzystajac z aplikacji Lider nalezy wprowadzic ntimer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe kazdej LGD
i sprawdzic, czy wyst?puje onajako Beneficjent dziatania 421 i 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD w aplikacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac
i zalaczyc do teczki aktowej sprawy. Dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numerti NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepujc w aplikacji nalezy sprawdzic m.in. nastepujace informacje:

• tyttil operacj i,

• miejsce realizacji operacji,

• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnycli,

• plan finansowy w ramach operacji,

• termin realizacji operacji, itd,

Jezeli po szczcgotowej analizie danych, okaze si? ze zakres nie pokrywa si? z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
realizowala projekt wspolpracy (zawarta umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyla wniosek o platnosc lub wyptacona
zostala jcj pomoc) w ramach 421 S 431, ktorej zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej
operacji, w tym miejsce realizacji operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc TAK i odmowic przyznania
pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawic slad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach srodkow
KSOW

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektow finansowanych ze srodkow KSOW nalezy
skorzystac ze strony internetowej danego samorzadu wojewodztwa lub przestac zapytanie mailowe do komorki
zajmujacej si? Krajowa Siecia Obszarow Wiejskich i zweryfikowac czy na Liscie rankingowej wnioskow wybranych do
finansowania znajduja si? LGD ktore wystapiry o pomoc w ramach dzialania 19.3.

Jesli beneficjent znalazl si? na liscie rankingowej wnioskow wybranych do finansowania w ramach KSOW nalezy
dokonac poglebionej analizy tj.: czy zakres rzeczowy operacji w ramach 19.3 pokrywa si? z realizowanym /
zrealizowanym projektem ze srodkow KSOW, w takim przypadku w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc TAK
i odmowic przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawic slad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

II. Wynik

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz operacja, o ktorej wsparcie ubiega
si? Beneficjent nie ma wspolnego zakresu rzeczowego z inna^ planowan^ do realizacji / realizowana / zrealizowanij
operacja w ww. zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc TAK w pkt 1 i przejsc do dalszych cz?sci karly.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapila koniecznosc wczwania
Beneficjenta do wyjasnieri, nalezy zaznaczyc TAK w pkt 2 i przejsc do zal^cznika nr 1, w ktorym nalezy wymienic
wszystkie watpliwosci dotyczacc konfliktu krzyzowego.

Natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz Beneficjent
zrealizowal juz wczesniej operacj?(-e) w ramach dziatari obj?tych PROW 2007-2013, ktorej(-ch) zakres rzeczowy
(w cz?sci lub calosci), lokaiizacja pokrywaja si? z operacj^ stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku albo planuje
realizacj? / realizuje operacj? w ramach dziataii obj?tych PROW na lata 2014-2020, w zakresie dziatari 19, a zakres
rzeczowy (w cz?sci lub calosci), lokaiizacja i tcrminy realizacji 53 wspolne z operacja stanowiacq przedmiot niniejszego
wniosku lub gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz Beneficjent zrealizowat juz
wczesniej operacj?(-e) ze srodkow KSOW - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc TAK w pkt 3.
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Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czesci: F ODMOWA WYPLATY POMOCY/
WYCOFANIE WNIOSKU i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek k\vaitfikuje si$ do odmowy wyptaty
pomocy.

C2.111: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dor^czen'ta Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawic dat§ widniejqcq na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunie.cia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat$ przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac dzieri naste^pny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wphynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma
w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuni^cie brakow/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia

w czesci C.III.a (udzlelaj^c odpowiedzi TAIC albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - naiezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLE.DEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent zlozyJ wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie w^tpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej cz^sci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen wskazanych w pismie i skutkujg odmowy przyznania pomocy - nalezy udzielic odpowiedzi TAK w punkcie 3,
oraz przejsc do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nast^pila niebudzgca zadnych watpliwosci koniecznosc
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Czesc ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznosc przeprowadzenia wizyty/kontroli;
b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli.

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust 5 Rozporzqdzcnia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczqce operacji inwestycyjnych obejmuj^ przynajmniej jednq wizyt^ odnosnie do operacji b^dqcej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy mogq jednak podj^c decyzj§
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujqcych na przyklad nast^pujace
sytuacje:
a) operacja wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;
b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;
c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstajMC od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostana spelnione
warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo ze b§dq one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu.
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Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie^

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza si? przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 349) - podmiot wdrazajacy moze
przeprowadzac kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sq przeprowadzane na
zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w pkt 1 -3 nalezy zaznaczyc NTE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wystac pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-l). Jezeli
sprawdzeniu maja podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy doJaczyc kopie
tych dokumentow.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamknietych, liczba pytari moze bye dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja^ podlegac dokumenty, ktore zostaly ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczyc kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj?
czynnosci kontrolnych nalezy udostepnic dokumentacje zrodlowq do zapoznania sie z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetnic cz^sc D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
- dat? typowania do kontroli;
- sposob typowania;
— date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— dat? przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

- zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznosc zfozenia dodatkowych
wyjasnieri i wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do dalszej oceny wniosku; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnieri i wyslac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypemic dalsz^ cz^sc D karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejsc do czesci E albo zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje
si? do odmowy wyplaty pomocy i przejsc do czesci F karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnieri

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnieri (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I} nalezy wymienic kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wyslac pismo do Beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnieri.

W miejscu Data dorqczenia Beneficjentowi pisma w spra\vie wyjasnieri nalezy wstawic dat? widniejqc^ na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktoiym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajqcq 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac dzieri nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma
w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczyc od dnia nast^pujqcego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk?.
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W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi \v sprawie zlozenia wyjasnien- nalezy dat? nadania zlozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnieri przez Beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ zfozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia

w czesci D.III (udzielajqc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zfozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
1. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1

i przejsc do dalszej oceny wniosku,
2. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty

kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do
czesci E,

3. nie eiiminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuJEj odmow^ wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przejsc do czesci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czesc karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikaj^ca z niedostarczenia dokumentow potwierdzaj^cych poniesione wydatki b^.dz dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkujq korekta. wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Cz^sc El wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztow.

W kolumnie nr 1

W kolumnie nr 2

W kolumnie nr 3

W kolumnie ur 4

W kolumnie nr 5

W kolumnie nr 6

W kolumnie nr 7

- nalezy wpisac numer porzadkowy;

- nalezy wpisac nr pozycji z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej;

- nalezy wpisac nr faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej;

- nalezy wpisac pozycje faktury z Zestawienia rzeczowo - finansowego;

- nalezy wpisac kwot? ktora zostafa zakwestionowana w zl;

- nalezy wpisac uzasadnienie dlaczego kwola zostala zakwestionowana;

- nalezy wpisac numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsz^ tabel^.

Uwaga: Kolumne wypelnia si? w przypadku, gdy korekta kwoty zostafa dokonana w wyniku kontroli
na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si§
kodu przyczyny korekty.

Kod
PRO
PR1
PR2
PR5
PR8
PR9
PR10
PR11
PR19

PR20

Przyczyna korekty
Inne uchybienia
Lokalizacja operacji
Zgodnosc zakresu rzeczowego operacji
Zgodnosc dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac
Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznana pomocg
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
Realizacja dziatari informacyjno-promocyjnych
Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowieri publicznych
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych operacji w drodze wkladu z funduszy strukturalnych,
Spqjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego (dot. 7.2.1 lub 7.2)

Funduszu
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GR1
GR2

GR4

OR 11

GR12

Brak finansowania kosztow kwalifikowanycli z innego unijnego instrumentu finansowego oraz innych
programow (kod dotyczy operacji typu Gospodarka wodno-sciekowa)

Nie stwierdzono uchybien
Beneficjent uniemozliwit przcprowadzenie kontroli.
Nie mozna skontaktowac sie z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.
Nic podje.to proby przeprowadzcnia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Bencficjenta.
PodJ9to prob? przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
Wnioskodawcy/Beneficjenta.

1. Kwota korckty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

l.a Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych, ktore nie mogij przekroczyc 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych.

2. Kwota korckty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wypiaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje sie kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalezy wybrac jeden kod, dla ktorego wartosc zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kar<j do kosztow kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzgl^dnione w oddzielnym systemic
rachunkowosci albo do jego idcntyfikacji nie wykorzystano odpowicdniego kodu rachunkowcgo? - jesli w karcie
zaznaczono ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie umieszczono numeru odrebnego
konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta potwierdza fakt braku wprowadzenia
danego dokumentu do wyodr^bnionego systemu rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazda^ faktur$, ktora
nie uwzgl^dnia wymogu dot. prowadzenia wyodr^bnionej rachunkowosci - wowczas nafczy zaznaczyc okienko TAX.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia \vyodrebnionej
rachunkowosci wowczas nie stosuje si^ kary.

E2: WYLICZEN1E KWOTY DO REFUNDACJI

Czijsc E2 wypemiana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platnosc oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku, gdy pomoc jest wyplacana jednemu Beneficjentowi, wowczas wypehiiana jest jedna karta E2 — wyliczenie
kwoty do refundacji. Jesli pomoc jest wyptacana kilku Partnerom wspolnie wnioskuj^cym, wowczas dla kazdego Partnera
sporzadzana jest odr^bna karta E2 - wyliczenie kwoty do refundacji. W takim przypadku. dodatkowo nalezy wypelnic kart?
E2.1 - wyliczenie kwoty do refundacji - suma.

Przy obhczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziaf srodkow wspotfinansowania unijnego
{srodki EFRROW) stanowiqcy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej elapu, wynikaj^cych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o ptatnosc.
Kwote srodkow wspolfmansowania unijnego podaje si? z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku {nalezy odrzucic
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).
Roznica wynikajaca z zaokr^glenia kwoty srodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunieta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wi^cej jednak niz 0,01zt wynikajaca z zaokrqgleii). Natomiast udziat srodkow
wspolfmansowania krajowego wyliczany jest jako roznica mi^dzy kwotq zatwierdzonij do wyptaty, a kwotq srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiaci} udzial 36,37% wydatkow publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztow kwalifikowalnyeh dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisac kwote z umowy
o przyznaniu pomocy;

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisac kwotij z wniosku
o ptatnosc z Wykazufaktitr... (wartosc do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokr^glcn;

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przeniesc wartosc z czesci El - poz. RAZEM
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z kolumny nr 5 k\rota zahtvestionowanych kosztow (bez zaokragleri). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaiy
zakwestionowane, nalczy wpisac kwote ,,0,00".

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korckcic - nalczy wpisac roinice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg
wniosku o platnosc (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy
wpisac kwote po zaokragleniu do pelnych ztotych w dot;

Wartosc ta jest podstawa^ obliczania kwoty do rcfundacji.

5. Kwota pomocy dla dancgo etapu operacji wg umowy - nalezy wpisac kwote wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosc - nalezy wpisac kwot? wynikajaca ze zlozonego
wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajifca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)
Kwota ta nie moze bye wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roznica pomi^dzy wnioskowanij kwotq do refundacji wg wniosku o platnosc, a kwotij pomocy dla danego etapu
operacji wynikajifcq z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podac w %

Wartosc X wskazujacq o ile proccnt (%} kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnosc przekracza kwote pomocy
wynikajacq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nastepujacego wzoru:

Wnioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wniosku o platnosc (poz. 6) ^ - wynikajaca z prawidlowo poniesionych

kosztow (po weryfikacji) (poz. 7) ]n(1
v — * luu

%
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po

weryfikacji) (poz. 7)

oraz w PLN

Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnosc (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takzc oznaczyc, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmn.iejszen.ia - TAK
albo NIE.

9. Wstejpnie zatwierdzona kwota do rcfundacji -

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia - nalezy wpisac kwote z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) - nalezy wpisac kwote stanowiaca roznice pomiedzy kwotami
z pozycji 6 i pozycji 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary adnimistracyjncj za naruszcnic zasad konkurencyjnosci
wydatkow lub za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 -
nalezy wpisac kwot^, ktora odnosi si$ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW
2014-2020 oraz za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie
wystapily naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 oraz przepisow
o zamowieniach publicznych wowczas nalezy wpisac ,,0,00".

W celu obliczenia kar, mozna poshigiwac sie tabela pomocnicza K-l. 1/441

1 1 . Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajqcych z umowy, nalezy wpisac kwote, ktora odnosi si?
do niezrealizowanych zobowiazaii wynikajacych z umowy:

1) dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaiy zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika 111 do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lala 2014-2020, opublikowanej na
slronie MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy;

2) uwzglednienia w oddzielnym systemic rachunkovvosci, kazdego zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow
~ ~ "̂  KP-611-441-ARiMK/l/z
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kwaliflkowalnych albo do identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktorym mowa w art. 66
ust. 1 lit. 6 pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013;

3) uwzglednienie zobowiazania o ktorym mowa w §5 ust. 1 pkt. 8 umowy, w odniesieniu do pfatnosci
zrealizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki lub wyprzedzajacego fmansowania;

4) przekazywanie i udostepnianie zarzadowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych
zwiazanych z operacja

Jezeli Beneficjent zrcalizowal operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

W celu obliczenia kar, mozna poshigi wac si? tabela^ pomocniczz} K-1.2/441.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji - nalezy podac kwote z pozycji 9 {Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszonj} o pozycj^ 10 i 11 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
zasad konkurencyjnosci wydatkow lub za naruszenie przepisow o zamowicniach publicznycli w ramach PROW na lata
2014-2020 oraz kwot? pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).
Kwot? nalezy przeniesc odpowicdnio do Zleccnia platnosci.

Zlecenie plalnosci nalezy wypelnic zgodnie z procedura KP-611-363-ARiMR-ARiMR Ksiazka Proccdur Sporzadzanie
i popra\va dokuinenlow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernlc pobranych srodko\v publicznych
w ramach dzialah objqtych PROW 2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazajqct>.
Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostafo przekazane zlecenie platnosci.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki na
ten rachunek podlegaj^ zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencjtj lub w przypadku braku zwrotu wszczete
zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodziclnego pomniejszania kwoty pomocy o kwot? naliczonych
odsetek). Zlecenie ptatnosci wystawiane jest na kwote^ zatwierdzon^ do wyplaty jednak nie pomniejszonq
o kwote naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku wszczete zostanie dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzic dokument zgtoszenia naleznosci.

W przypadku ziniany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajijcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielczij kase
oszczednosciowo - kredytow:}.

W przypadku fmansowania realizacji inwestycji za pomocy kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopi? umowy
przelewu wierzytelnosci zawartij pomi^dzy Beneficjentem a bankiem, kopie oswiadczenia dhiznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginalem pracownik podmiotu wdrazajqcego.

W sytuacji zlozenia wniosku o platnosc w terminie wczesniejszym niz okreslony zostat w umowie - '/.lecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zostac wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczanie
srodkow na wyplaty w ramach dostepnego limitu w zadanym miesiacu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

E3 ROZLICZENIE PREFINANSOWAMA

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspolnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest
odrebna karta E3.I - rozliczcnie wyprzedzajqcego fmansowania.
Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspolnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzqdzana jest
odrebna karta E3.II - rozliczenie zaliczki.
Postepowanie dotyczace rozliczenia wyprzedzajacego finansowania zostato okreslone w ksiazce procedur KP-61 1-363-
ARiMR.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czcsc wypelniania jest w przypadkll, gdy na wczesniejszych elapach oceny podjcto decyzj? o odmowie wyplaty pomocy. Na
tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.
W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystac pismo informuj^ce w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolnosci zwrocic uwag? na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegofowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz wskazac wlasciwe podstawy prawnc
podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuniecia brakow, na skutek nie
odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania lej czynnosci — wowczas w pismie infbrmujacym
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o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuniecie wzywal Beneficjenta- podmiot wdrazajacy.

Zafacznik nr 3

Wyplaccnie zaliczki podlega uslanowieniu por^czenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub vvcksla z poreczeniem weksfowym banku, odpowiadajacych 100% kvvoty zaliczki.

Zabezpieczenie jest uslanawiane na okres liczony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia wskazanego
w umowie jako dzieri zlozenia wniosku o pratnosc wydluzonego o czas niezb^dny do rozliczenia zaliczki, jednak nie
krotszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czesci transzy zaliczki zabezpieczenie powinno
obowiazywac do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki. Wyplata kolejnej transzy zaliczki mozliwa jest, jezeli
Beneficjent rozliczy we wniosku o piatnosc okreslona w umowie o przyznaniu pomocy cz^sc, nie nizsza jednak niz 60%
dotychczas otrzymanej zaliczki.

Wyznaczony pracownik (up. pracownik prowadzacy dana sprawc) monitoruje waznosc zabezpieczenia oraz wypelnia
Tabel? monitorowania waznosci zabezpieczenia zaliczki, w szczegolnosci w przypadku, gdy:

• wystapita koniecznosc wezwania Beneficjenta do uzupelnicnia/poprawienia wniosku,
• uzupelnienia zostaiy zJozone po wyznaczonym terminie,
• wystapila koniecznosc uzyskania dodatkowych opinii inncgo podmiotu.

Na 60 dni przed termincm uplywu waznosci zabezpieczenia w sytuacji, gdy z prowadzonej sprawy wynika, ze termin
zabezpieczenia powinien bye dluzszy pracownik rozpatrujacy wniosek powinien poinformowac Beneficjenta
o koniecznosci wydhuzenia terminu zabezpieczenia, jezeli wniosek wymaga uzupelnienia/poprawienia. W ww. pismie
naiezy kazdorazowo podac uzasadnienie koniecznosci wydtuzenia terminu waznosci zabezpieczenia. Natomiast w tabeli
monitorujacej, nalezy wpisac symbol i dat? wyslania ww. pisma.

W przypadku wysyhinia do Beneficjenta, ktoremu przyznano/wypJacono zaliczk?, pisma, nalezy w jego tresci umiescic
zapis o nastepujjjcej tresci:

„(...) Pono\vne przedtozcnic dokumctitu potwicrdzajacego ustanowienie /.abczpiec/enia kwoly preyznanej zaliczki bedzic niezb<jdnc
w sylLiacji, gdy termin waznosci przcdiozoncgo zabezpieczenia jest krotszy niz termin 4 miesiecy lie/ony od planowancgo zgodnie
z poslanowieniami umowy o przyznaniu pomocy lerminn rozliczenia danoj transzy zaliczki (...)".

Beneficjent zobowiazany jest do z^ozenia nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zwrotu zaliczki nie pozniej niz
w terminie do 60 dnia poprzedzajacego dzieii wygasni^cia waznosci dotychczas obowiqzujaccgo zabezpieczenia.
Niedostarczenie przez Beneficjenta ww. dokumentu stanowi podstaw? przystapienia przez Agencj? do realizacji
uprawnieri wynikaj^cych z zabezpieczenia.

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta, na wezwanie ARiMR, nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki, o ile uznano, ze Beneficjent nie wywiqzaJ si? ze zobowiazari umownych i jest zobowiazany do zwrotu
wyplaconej mu kwoty zaliczki - dostarczyc do DZN w lerminie 2 dni (od dnia uplywu terminu, w ktorym Beneficjent
powinien ztozyc nowy dokument gwarancji) Zgtoszenie naleznosci ZW-1 wraz z kopiq dokumentu prawnego
zabezpieczenia zaliczki (poswiadczona za zgodnosc z oi-yginafem) oraz dokumentami, z ktorych wynika, iz Beneficjent
nie wywi^zat si? zc swoich zobowiazaii umownych.

Czynnosci zwiEjzane ze zwalnianiem zabezpieczenia wykonuje pracownik merytoryczny ds. autoryzacji piatnosci.
Zasady postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia wykonania zobowiazaii okresla ksiqzka procedur
post^powanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznaniu pomocy KP-61 1-359-ARiMR.
Dwa razy do roku nalezy przesylac do Departamentu Ksiegowosci ARiMR tabele monitorowania waznosci
zabezpieczenia zaliczki w terminie:
- do 2 stycznia, prezentujaca waznosc nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 3 I grudnia poprzedniego roku oraz
- do 2 lipca, prezentujaca waznosc nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 30 czerwca biezacego roku.
Zestawienie zabezpieczen nalezy przesylac do Departamentu Ksiegowosci ARiMR w wersji papierowej oraz
elektronicznej w formacie .xls na adres e-mail.

Ponadlo nalezy sprawdzic czy podmiot, ktory wystawil dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR.
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosc:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddzialanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:
- zgodnie z posiadana przeze mnie wiedza nie pozostaj? z beneficjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic uzasadnione w^tpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowamu wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania
0 tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku;

- nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/tam cztonkiem
wtadz z osob prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuje si? do niezwlocznego poinform owania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
1 wycofania si? z oceny wniosku;

— zobowiEjzuj? sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnosc. Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim;

- zobowi^zuj? si? nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwia^anych z ocenianym wnioskiem o platnosc;

- znane mi sa przeslanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej wyl^czeniu od udzialu w post^powaniu.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
stuzbowe

Datai miejsce Czytelny podpis
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROLA NA ETAPIE

LP

1

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

1 Nalezy wpisac pytanic w formic zamknictej, dotyczace elementu b<;dacego przedmiotcm kontroli podajac uzasadnienie /leccnia kontroli vvraz i
wymienieniem zalacznika w tabeli ,,Zali|czniki", na podstavvic, ktftrcgo dany clement ma bye zwcryfikowany (o ile dotyczy), wykonanicm jcgo
kopii i zal;}czeniemjcj.
3 Nalezy zaznaczyc ,,X" wybrana odpowicdz. Rubrykc t!j wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/konlrole.
1 Rubrykc ta vvypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacjc/kontroli;

przeprowad/aj ̂ cych
dE

Sir.
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

przy konlrolt
przepnnvatlzajqcych

di ta
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Zal^czniki:

I.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAG14:

Data i podpis os6b przeprowadzajacych kontrol?:

1

2.

4 Osoba prxcprowadzajqca kontrol? wymicnia innc nieprawidtowoSci o ile zostaly wykrytc w trakcic przeprowadzania kontroli.

Parafa osoby obccncj
przy kontroli

Parafy os6b
przeprowad/ajacycli
kontrol?

data

Str
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