
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .&5.%utfl£ttH&t 2017 roku

w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksia^zki Procedur ,,0bstuga wniosku o przyznanie pomocy dia dziatania 19 Wsparcie

dia Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia poddziatania 19.2 Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc

w zakresie projektow grantowych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020."

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r o wspieraniu

rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017

r., poz. 562), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji Ptatniczej Samorzadowi

Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/201 5_DDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala si?, co

nast?puje:

§ 1, Przyjmuje si? do stosowania opracowana^ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Ksiazk? Procedur KP-611-390-ARiMR/1/z ,,0bsluga wniosku o przyznanie pomocy dia dzialania 19 Wsparcie

dia Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia poddziafania 19,2 Wsparcie na wdrazanie operacji w

ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020", stanowiaca^zaJacznik nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

Jozef Giemza



Zalacznik Nr 1 do

Zarz«jdu Wojewpdztwa Lubuskiego
z dnia&T.fcHtffif;??"?: 2017 roku

ARlMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc w zakresie projektow grantowych
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wersja zatwierdzona 1
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ksiaiki procedur.
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow
grantowych, ktorego wdrazaniem zajniuj^ sie Samorz^dy Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-390-ARiMR/l/z
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1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku

m1
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna

KP-611-390-ARiMR/l/z
Strona 6 z 33



1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy prefinansowania operacji,
racjonalnosci kosztow, krzyzowa
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Strona 7 z 33



KP-611-390-ARiMR/l/z
Strona 8 z 33



KP-61J -390-ARiMR/l/z
Strona 9 z 33



1.1.4.4. Wizyta/kontrola na zlecenie
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w calosci
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1.1.4.7. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Rl. W sytuacji. gdy w przypadku pracownika majq zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Adminislracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 2,
z pozn.zm.), bezposredni przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wytaczyc go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore
mogq. wywolac watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredni ego
przelozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przelozonego, bijdz odmowa wyl^czenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje zazalenie.

R2. Dla kazdego wniosku nalezy zalozyc teczk? aktowq sprawy. W teczce nalezy umiescic wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokunientow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyc wniosek oraz wszelkq prowadzonq
korespondencje i dokumentacj^ (papierowa czy elektroniczn^) zwi^zan^ ze sprawy.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie poniocy pracownik weryfikujqcy/sprawdzajqcy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. Mozliwe jest wycofanie przez LGD calosci lub czesci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajacego. Calkowite lub cz^sciowe wycofanie wniosku sprawia, ze LGD
znajduje si^ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostaly wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli LGD zostala poinformowana o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia konlroli, w wyniku ktorej nastepnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.
Jezeli LGD wystapi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajaeego
zwraca kopie wniosku i oryginaly zalqcznikow bezposrednio LGD. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajqcego za zgodnosc z oryginalem kopie
zal^cznikow pozostajq w teczce sprawy.

R5. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tiyb i zasady postepowania okreslone
w ksiqzce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bl^dach w ramach dzialah objetych PROW 2014-2020
obslugiwanych przez podmioty wdrazajqce/ARiMR.

R6. W przypadku otrzymania przez LGD od podmiot wdrazajacy wezwania do usuniecia
naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady poslepowania okreslone w ksiazce procedur
KP-611 -366-ARiMR Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dzialan objetych PROW
na lata 2014-2020 oraz Prioryletem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazaj^ce/Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
i udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

KP-611-3!>0-ARiMR/l/z
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R8. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze bye zmieniany przez LGD w zakresie zestawienia
rzeczowo-fmansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajacych z wezwari podmiotu
wdrazaj^cego.

R9. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupelniajace zlozone przez LGD moga zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze LGD dzialala w dobrej wierze.

RIO. Podmiot wdrazajacy moze uznac oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy mogq one bye
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Rll .Kazde pismo w sprawie, ktore jest sporzqdzane przez weryfikuj^cego/sprawdzaj^cego
powinno bye akceptowane /parafowane przez pracownika zatwierdzaj^cego.

R12. W przypadku wysylania pism do LGD — nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:
a) podstaw^ prawna^ wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
c) uzasadnienie podj^tej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czymiosci;
e) informacje o mozliwosci odwolania sie od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajqcego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane
oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

R13. Ponadto przygotowuj^c pismo do LGD nalezy m.in.:
a) pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy LGD we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dol^cza sie do kopii wyslanego poczta^ pisma, albo

b) powiadornic LGD poczta^ elektroniczn^ w przypadku, gdy LGD podal we wniosku adres
e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dol^czyc do kopii wyslanego pocztq pisma, kopi^ wyslanego e-maila, (jezeli jest to
mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c) wskazac imie i nazwisko osoby prowadz^cej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

D- 1/390

K- 1/390

IK- 1/3 90

L-l/390

2

Nazwa

Deklarucja bezslronno^ci

Karta weryfikacji

Inslrukcja wypclniania karty wcrytlkacji wniosku o
przyznanie pomocy

Lista clemcntow do spniwd?;enia podc^as wizyty/
konlroli na zlecenie

3

Opis dokumentu

Deklaracja bczslronno^ci

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

Instrukcja wypelniania karly wen,'fikacji
wniosku o przyznanie pomocy

Lista eleinentow do sprawd/enia podczas
wizyly/ kontroli na zlecenie

KP-611-390-ARiMR/l/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

LGD

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedure

Obsluga wniosku o
prz>rznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramacli inicjatywv
LEADER, dla'
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalncgo
kierowancgo przez
spolecznosc w zakresie
prqjektow granto\vych.

Obsluga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla'
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji \ ramach strategii
rozwoju lokalncgo
kicro\vanego przez
spolecznosc w zakresie
prqjektow grantowych.

Proces

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bcz
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku wcatosci

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy. poziomu i limitu
pomocv oraz
preflnansowania operacji

Funkcja

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Sporz^dzenie

i wyslanie pisma

Sporzijdzenie

i wystanie pisma

Sporzqdzenie i \vyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zakres czynno&i

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umo\vy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporz^dzenie i wyslanic pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Notatka w
sprawie
niepodpisania
umowy

KP-61I-390-ARIMR/1/Z
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Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsiuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcic dla
roz\voju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji \ ramach strategii
roz\voju lokalnego
kierowanego przcz
spolecznosc w zakresie
projektow grantovvych.

Obsluga wniosku o
przyznanic pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla"
poddzialania 19.2

Proces

Weryfikacja \vste_pna

Wizyta/kontrola na
zlecenie

Zawarcie umo\vy

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzen ia/wyco fanie
wniosku w catosci

Przyj^cie i rejestracja
wniosku

Funkcja

Sporz^dzenie iwyslanie
pisma

Sporzadzenie

i \vysianic pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Przyj^cie wniosku

z zalacznikami.

Zakres czynnoki

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzqdzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Przyjpcie wniosku z zaiacznikami. odatowanie

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o

przyznanie
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Stanowisko Procedure

Wsparcie na wdrazanie
operacji vv ramach stratcgii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolccznosc w zakresie
projektow grantowych.

Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pornocy, poziomu i limitu
pomocy oraz
prefmansowania operacji

Weryfikacja wstepna

Wizyia/kontrola na
zlccenie

Zawarcic umowy

Funkcja

odatowanie

Rejestracja

i nadanie

znaku spravvy

Wydanie

potwierdzenia

wptyuu wniosku

dlaLGD

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

Zakres czynnoici

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

pomocy

Wniosek o

przyznanie

pornocj

Kopia pierwszcj

strony wniosku
0

przyznanie
pomocy/

informacja
pisemna do
LCD
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Frocedura

Obshiga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziatania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
raniach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznosc w zakiesie
projektow grantowych.

Proces

Ocena koiicowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Przyjede i rejestracja
wniosku

Przywrocenie terrainu
wykonania czynnosci

Funkcja

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Weryfikacjalimitu
pomocy operacji

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

Sporzqdzenie

i wystanie pisma

Wypelnienie

czesci E

Podpisanie

deklaracji

bezstronnosci

Sporzgdzenie,

wysfanie pisma

Sporzqdzenie,

wyslanie pisma

Weryfikacja wniosku

o przywrocenie

terminu

Zakres czynnoSci

Sporz^dzenie i wyslanie pisma

Sporz^dzenie i w>rstanie pisma

Wypelnienie czesci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumentdw

obsiughvanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

DeklaracjaD-
1/390

Wniosek o
przywr. terminu
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, pozlomu i lirnitu
pomocy oraz
prefinansowania operacji

Funkcja

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego,
aktualizacja
prefinansowania

operacji cz$scB7

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Weryfikacja

kompletnosci

(,..)wczesciBl,B2, B3,
B4

Weryfikacja

w cze^ci B6

Zakres czynnosci

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego.
aktualizacja prefinansowania operacji cze^c B7

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wzory
dokumentdw

obstugiwanych
na danym

stanowiskii

Karta
werj'fikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

odLGD

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

w cz^sci B5

Wskazanie wyniku

po usuni^ciu

brakow/zfozeniu

wyjasnien

Wskazanie wyniku

w czesci B 8

Wskazanie wyniku po
ztozeniu wyjasnien

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach

cz§sc B6

Zakres czynnoki

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

od podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku po usuni^ciu brakow/ztozeniu
\vyjasnien

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuni^da brakow/zlozenia w>'jasnien

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wst^pna

Wizyta/kontrolana
zlecenie

Funkcja

Przeprowadzenie
weryfikacji wst^pnej cz?sc
A

Przyj^cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sprawdzenie czy LGD nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
fmansowej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wst^pnej

Aktualizacja zestawienia

rzeczowo-fmansowego w
cz^sci Cl

Analiza raportu

z wizyty / kontroli na
zlecenie

oraz wskazanie

vvyniku

Okreslcnie zakresu

wyjasnieri

Zakres czyrmosci

Przeprowadzenie weryfikacji wst^pnej

Cze^c A

Przyj^cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si? o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy fmansowej

Wzory
dokumentfiw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Pismo z ARiMR

w sprawie

wykluczenia

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
werj'fikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Zawarcie umowy

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie,

czy wizyta / kontrola

na zlecenie

jestwymagana

Weryfikacja

olrzymanych

wyjasnien

Wskazanie wyniku wizyty
po weryflkacji wyjasnien -
CIV

Zlecenie

przeprowadzenia wizyty /
kontrolina zlecenie

Przygotowanie umowy

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Zakres ezynnosci

Przygotowanie umowy, werytlkacja zabezpieczeli
umowy

Sporzadzenie i wysianie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Wzory
dokumentow

obstughvanych
na danym

staoowisku

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryflkacji

Projekt umowy
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
roz\voju lokalrtego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoiecznosc w zakresie
projektow grantowych.

Proces

Ocena koticowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Przyjt^cie i rejestracja
wniosku

Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Funkcja

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si$ na podpisanie
umowy

Weryflkacja limitu
pomocy operacji

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wypelnienie
cz?sci E

Podpisanie

deklaracji

bezstronnosci

Sporzadzenie,

wyslanie pisma

Sporzadzenie,

wyslanie pisma

Weryflkacja wniosku

o przywrocenie

terminu

Zakres czynnoki

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wypelnienie cz^sci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumentdw

obstughvanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

DeklaracjaD-
1/390

Wniosek o
przywr. terminu
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy oraz
prefmansowania operacji

Funkcja

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego.
aktualizacja
prefmansowania

operacji cz^sc B7

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia
wyjasnien

Okresienie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja

kompletnosci

(...)wcz?sciBl,B2, B3,
B4

Weryfikacja

w cz^sci B6

Zakres czynnosci

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-fmansowego,
aktualizacja prefmansowania operacji czijsc B7

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzadzenie i wystanie pisma

Wzory
dokument6w

obslughvanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proees Funkcja

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

odLGD

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

w czesci B5

Wskazanie wyniku

po usuni^ciu

brakow/zlozeniu

wyjasnieri

Wskazanie wyniku

w cz?sci B 8

Wskazanie wyniku po
ztozeniu wyjasnieri

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach

czesc B6

Zakres czynnoSci

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

od podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku po usuni^ciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuni^cia brakow/zlozenia \\7Jasnien

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Wzory
dokument^w

obstugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wste.pna

Wizyta/kontrolana
zlecenie

Funkcja

Przeprowadzenie
weryfikacji wste_pnej czijsc
A

Przyj^cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sprawdzenie czy LGD nic
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
fmansowej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wst^pnej

Aktualizacja zestawienia

rzeczowo-finansowego w
czesci Cl

Analizaraportu

z wizyty/kontroli na
zlecenie

oraz wskazanie

wyniku

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Zakres czynnoki

Przeprowadzenie weryfikacji wst^pnej

Cz?sc A

Przyjijcie pisma z ARiMR

Sporza_dzenie i wysianie pisma

Sprawdzenie czy podmiot ubiegaj^cy si? o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy fmansowej

Wzory
dokumentow

obslugtwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Pismo z ARiMR

w sprawie

wykluczenia

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryfikacji
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