
IV. Wynik wizyty / kontroli na zlcecnic po wyjasnieniach

^^^=—=^HI^
1. Wniosck kwalifikuje sie do dals/ej oceny

Wniosek kwalifikuje si^ do dalszej occny w
2. ogranic/,onym zakrcsic i wymaga aktualizacji

zestawienia rzeczovvo-fmansowego operacji

Wniosek kwalillkujc si? do odmowy przyznania
poniocy

Wcryfikuj^cy

TAK

Sprawd/.nji|cy*

TAK

Zatwicvd7,ajqcy **

TAK

D

Zwcwllkowat:
imit; i naTwisko data i [xxlpis

Sprawdx.H*
i naz\visko dala i podpis

Zalwicrdzit**:
imii; i ua^visko data i podpis

* Zakres wypdniany w przyiiadku wyznac/.cnia Sprawdzaj^DOgO

** liccyzja w pr?.ypadku braku /.godiiosci sliinmvisk poniii;d/.y Wcryfikuj^cyiu i Sprawdzaj:(i;ym

Ux^isadnicnic d^cyzji Xatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomii^dzy Wcfyllkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C1:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowcgo operacji

^_nr>~<^^_
Dokonano aktuali/acji zeslawienia rzeczowo-
finansowego operacji

Kwola o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne
w zestawieniu rzcczowo-finansowym operacji

3. Ostalcczna suma koszlow kwalifikowalnych operacji

4. Ostateczna wnioskowana kwota

Weryfikujqey

TAK ME

zl

zl

zl

S]ii a wdzajucy*

TAK NIE

1 zl

Zl

zt

II. Aktualizacja prefinansowania operacji

^^^====^-=====^^1^
Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty

1. wyprzedzajacego finansowania kos/tow
kwalifikowalnych

Ostaleczna wnioskowana kwota wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych

Wery fikujqcy

TAK NIE

zl

Sjiriiwd^aj^cy*

TAK NIE

zl

Zwcryfikowat:
; i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*
i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzil**:
imi? i naz\visko dala i podpis

* Zakrcs \vypclniiitiy w przypadku \vyznaczcnia Spiawdzajacego

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomipdzy Wciyiikujqc^'m i Spiawdzaiqcym

Uzasadnienit: decyzji Zalwicrdzajqcego w pr/ypadku braku y.Eodnosci stanowisk pomigdzy Weryllkujqcyrn a Sprawdzajqcym
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Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji

II. Wynik oceny punktowej

III. Weryfikacja limitu pomocy operacji

" " ~~~~~——— — _ ___ ____- — __— — — —
_— — — — —~~~~~~~~~~~~~~~ nzzmz — — — —

Wysokosc kazdego grantu w ramach operacji wynosi co najmmej 5 tys. z] oraz me
pr/.ekracza 50 lys. z\c kazdego zadania w ramach opcracji wynosi co najmniej 5 tys. zl oraz. nie

prz.ckracza 50 tys. 7.1

3. Minimalna calkowila vvarlosc operacji vvynosi nie mniej niz 50 tys. zt

Weryfiltujjjcy

TAK NIE

Sprawdznjqcy*

TAK NIE

Zweryftkowal:
imi? i dala i podpis

Sprawdzit*
iniii; i naz\visko data i podpis

Zatwicrdy.i!**:
imii; i nazwisko data i podpis

* Zakres wy]>ctniany w przyp.ndkii \vyznaczenia Spruwdziijijcogo

** Dccyzja w pr/ypadku braku /jiudnosti stanowisk pomii^dzy Weryfiktyqcym i Sprawdzaĵ cym

Uzasadnicnic decyzji Zalwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomicdzy Wcryt'ikujacym a Sprawdzajqcym

Uwagi:

IV. Sprawdzenie dost^pnosci srodkow na udzielcnic pomocy
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V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Wniosck o przyznanic pomocy jest przewidziany do
finansowania

Weryflkujqcy

TAK NIE

Spravvdzajiicy*

TAK ME

Zatwicrdzajqcy

TAK NIE

A. PR/YZNANA KWOTA POMOCY: zl

slownie zl:

B. PRXYXNANA KWOTA PREFINANSOWANIA:
(jczcli dolyczj')

slownie zl:

Zweryfikowal:
irni? i nazwiako data i podpis

Spra \vdzil*
iinii; i nazwisko data i [Kidpis

Zalwierdzil:
imiv i nuzivisko

Zakres wypeiniany w przypadkii \vy/.natzenia Sprawdzaj^ccyo

data i podpis

Uzasadnicnic dccyzji Zatwicrdzajqccgo w przypadku hraku zgodnosci stanowi sk pomigdzy Wcryfikujacym a Sprawd/ajacym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOST A WIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

1. Wniosck kwalifikujc $19 do odmowy przyznania pomocy

Weryfikujqcy

TAK

Sprswdzajqcy'

TAK

Zatwierdzaj^cy

TAK

2. Wniosck kwalifikujc 519 do pozostawienia be/ rozpatrzenia

Wniosck zostal wycofany / LGD /rczygnowala z ubiegania sic o
pomoc

Pr/.yczyny odinowy przyznania pomocy /pozostawienia wniosku bezrozpatrzcniii

Jsc. w kturcj nastapilo/a pozostawienic wniosku bcz rozpatrzcnia / odmowa przyznania pomocy/wycofanie wniosku w calosci

Zweniikowat;
i nazwisko dala i podpis

Spra\vdzil*
iniji; i nazxvisko dala i podpis

Zatwierdzit
i nazwisko data i podpis

Dala dor^czcnia pisma informujaccgo o odmovvie przyznania pomocy /
pozostawieniu wniosku bcz rozpatrzenia / wycofaniu wniosku w calosci

* Zakres \vypclniaiiy w przypadku \vyznaczcnia

llwagi:

tM'mm'V
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Zalacznik nr 1. USUNIE.CIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozcnic wyjasnien

Weryfikacja po usuni^ciu brakow/y.Io/eniu wyjasnien

Weryfikujijcy

TAK NIK

Sprawdzajqcy*

TAK NIE i>o WVJASNIEN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

17.
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Notatki:

Zweryfikowal1

imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzit"
imie i nazwisko data i podpis

Zatwicrd/it**:
imic; i nazwisko dala i podpis

* Zakrcs wypdniaiiy w pr/.ypadku wyzruiLzenia Spiawiizaj;jccgo

** Decyzja w przypadku brakn zgodnosci slanowisk pomi^-dzy Weiyfikuj^cym i Spiawdzaj^cyni

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajjcggg^w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Wcryfikujqcym a Sprawdzajqcym
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Zaiacznik nr 1. USUNIEC1E BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjaSnien

Weryfikacja po iminieciu brakow/zlozcniu wyjasnien

Sprawdzajacy

TAK NIE D" WVJASNIENTAK NIE DOWVJASNIE>
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Notatki:

Zweryfikowal:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*
imi^ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
ie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Wi;ryfiki[ji|cyin i Sjji'awdzajqtym

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujijcym a Sprawdzajijcym
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1K-I/390

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFJKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA
PROJEKT GRANTOWY

w poddzialaniu 19.2: ,,Wsparcie na realizacj^ operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego przez
spolecznosc" obj^tym Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddzialania ,,Wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii
lokalnego rozwoju kierowanego przez spolecznosc" (zwana dalej kartq) zostala przygotowana w oparciu o kart?
weryfikacji wniosku, stanowiaca^ uniwersalny pod wzgledem budowy blokow i cz?sci dokument dla wszystkich dzialan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz?sc karty nie dotyczy poddzialania - zostala
oznaczona symbol em ND.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcjq do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, kt6ry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi
wniosku. Jnstrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie
pomocy naprojekt grantowyw ramach poddzialania 19.2 „ Wsparcie na realizacjg operacji w ramach strategii lokalnego
rozwoju kierowanego przez spolecznosc " objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanej
dalej instrukcjq wypelniania wniosku).

Pracownicy przyst^pujgey do weryfikacji wniosku 53 zobowi^zani do zapoznania sit; z obowiazujaeymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypehiiania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj? wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb?dne jest podj^cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziaiari z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze sluzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczema, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
muszg bye datowane, podpisane oraz doltjczone do teczki wniosku.

Przed rozpocz^ciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszq podpisac deklaracj^
bezstronnosci (D-l).

ZASADY WYPELNIENTA KARTY

1. Kart? wypemia si? zgodnie z instrukcjq poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wJasciwego pola/cz^sci;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;

- zaznaczenie ND w przypadku cz^sci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do
usuniecia brakowMozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakohczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych cz^sci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E - przez Zatwierdzaj^cego.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniala niezgodnosc stanowisk
Weryfikujqcego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypemienie
bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weiyfikujqcym a Sprawdzajqcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty.

3. Kart? nalezy wydrukowac w caiosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypemic manualnie
(z wylaczeniem zal^cznika do karty nr 1) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia /
poprawki powinny zostac parafowane przez osobe wypelniaj^c^ kart?. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytuiowej nalezy naniesc znak sprawy, nazw? podmiotu ubiegaj^cego si? o przyznanie pomocy (zwanego
dalej LGD~) oraz dat? zlozenia wniosku.

5. W przypadku koniecznosci wpisania wiekszego zakresu inforrnacji niz przewiduje karta, nalezy w tym celu dolqczyc
do karty dodatkowij strone, naniesc dat? i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty, ktorej dotyczy.
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6. Karte wypemia si? przy zastosowaniu ogolnej reguty dotycz^cej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodzq niebudzace
wqtpliwosci przeslanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnieri;
WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Ilekroc w instrukcji mowa jest o rozporzqdzeniu - oznacza rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc"
objetego Programem RozwojujObszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1570, z pjSzn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMQCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z czescizj karty Osoby dokomijqce oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzaj^cego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwicrdzajgcego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajqcego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyj^tej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowac slad rewizyjny.

Zaleca sie, aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy kazdcj LGD brai udziat Sprawdzaj^cy.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Napodstawieposiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej
obshjgi umow ramowych), nalezy sprawdzic, czy z LGD wskazanq we wniosku w czesci II. zostata zawarta umowa
ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwiijzana.

Punkt 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych przeprowadzonych naborow,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych srodk6w w ramach strategii danej LGD, zlozonych prolest6w), nalezy
sprawdzic, czy w ramach przedsiewzi^cia LSR, w ktoryrn jest przewidziana realizacja projektu grantowego sq dost^pne
srodki na jego sfmansowanie.

Punkt 3.

Docefowo warunek bedzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione
przez ARiMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie b?dzie odbywalo sie na podstawie oswiadczenia
LGD zawartego \ czesci VI I I . wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARiMR informacji z KRK, ktore zostanq przekazane do UM.

W przypadku, gdy na elapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu w czesci VIII . wniosku)
nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 3, nalezy kontynuowac weryfikacjc, zas sprawdzenie tego elementu nast^pi po
usunieciu brakow przez LGD.

Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy LGD
figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez hjcze internetowc Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samego srodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania sladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczyc
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wslawiajgc odrecznie date sprawdzenia oraz podpis. Czynnosc ta. wykonuje osoba
posiadajjjca uprawnienia nadanc przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejeslracji Zwierzal — DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost^pnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.
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AI. Wynik weryflkacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryflkacji punktow 1 -4 wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny (czesc B karty).

W przypadkii, gdy chociazby w jednym z punktow 1 - 4 zaznaczono NIE, nalezy przejsc do czesci E karty (wyjatek —
sytuacja opisana w punkcie 3).

Brak formalny (punkt 3) nalezy wpisac w zalaczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I L1MITU POMOCY, PREFINANSOWAN1A OPERACJI, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNQSC1

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku zaJaeznikow,
zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spehiia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy nie zataczono wymaganego dokumentu, bgdz dokument ten nie jest
poprawny lub kompletny i wymagane jest ztozenie wyjasnieri lub usuniecie brakow lub zostal oznaczony jako zalacznik
do wniosku, ale nie zostal dolaczony.

Pozycje, przy ktorej zostafa udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesc do zalacznika nr 1 do karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zJozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryflkacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane LCD w zafqcznikach sa- zgodne
z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si? z liczbg
zalqcznikow faktycznie zatqczonych.

Weryflkacji podlega rowniez obecnosc podpisow i piecz^ci na wszystkich ztozonych zal^cznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowig zai^cznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zostac zJozone
w oryginale. Pozostate dokumenty dolqczone do wniosku powinny zostac ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub podmiot, ktory wydal
dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez notariusza lub przez wyst^puj^cego
w sprawie pemomocnika b^d^cego radcg prawnym lub adwokatem.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nosniku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostal dol^czony nalezy wezwac LGD do jego
dostarczenia. Jednak z uwagi, na fakt, iz wym6g nie wynika z przepisow, a jest wprowadzony w celu ulatwienia weryflkacji
wniosku, nie zlozenie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy.

Korzystajgc przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzic, czy nie wystepuj^ rozbieznosci
porniedzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku
danych.

_B1.I: Weryfikacja za^cznikow

A. Zalijczniki dotyczqce LGD

Punkt 1 ~ 2. ZgodnJe z instrukcja wypelniania wniosku.

B. Zalqczniki dotyczqce operacji

Punkt 3.

Zgodnie z przepisami rozporzgdzenia, spemianie przez grantobiorcow warunkow, o ktorych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3
rozporzqdzenia stanowi warunek wyplaty pomocy na projekt grantowy. W zwiazku z powyzszym, jezeli wraz z wnioskiem
LGD zalaczyia dokumenty potwierdzaj^ce przeprowadzenie oceny warunkow wynikaj^cych z ww. przepisu nalezy jedynie
sprawdzic, czy LGD dokonaia oceny w tym zakresie (wypemiona karta oceny, obejmujaca punkty kontrolne wskazane
w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzEjdzenia) oraz czy w ramach czesci VII. wniosku zostaly wymienione dokumenty, ktore
stanowity podstawe tej weryflkacji. W sytuacji, stwierdzenia brakow w ww. zakresie lub powziecia wqtpliwosci, co do
poprawnosci oceny LGD, nalezy jedynie poinformowac o tym LGD. Nie nalezy wzywac LGD do usuniecia brakow
i ponownie weryfikowac dokumentow. Kazdq LGD nalezy poinformowac, iz weryfikacja spelniania przez grantobiorcow
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warunkow, o ktorych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia b?dzie przeprowadzana w ramach oceny wniosku
o ptatnosc.

Jezeli dokumentacja przypisana przez LCD do punktu 3 obejmuje rowniez wnioski o powierzenie grantow zawieraj^ce
szczegolowe opisy zadaii, nalezy je zweryfikowac; w ramach punktu 5 tej czesci karty.

TAK naiezy zaznaczyc, jezeli LGD zalaczyia do wniosku dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny warunkow
wynikajacych z § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia. ND, jesli nie zlozyla zaJacznikow w tym zakresie.

Punkt 4 — 6. Zgodnie z instrukcja wypeiniania wniosku.

C. Inne zahjczniki, ktore warunkujq realizacjj^ grantow, zgodnie z obowiqzujqcynii przepisami

Zgodnie z instrukcja wypehiiania wniosku.

B1 .II: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu udost^pnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzic poprawnosc rachunkow^ danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczegolnosci zgodnosc
kwot wykazanych w czesci V. wniosku z kwotami wykazanymi w zalaczniku 5 do wniosku oraz poprawnosc wyliczeri
w czeici TV. wniosku, dokonywanych w oparciu o wartosci z czesci V. wniosku.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzic, czy liczba zalaeznikow podana we wniosku zgadza si? z liczbq zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikacyjne LGD wpisane we wniosku oraz zatacznikach sq zgodne z informacjami
zawartymi w ogolnodost?pnej bazie Krajowego Rejestru S^dowego (KRS). Nalezy rowniez sprawdzic, czy numer
identyfikacyjny LGD (pole II.2 wniosku) jest zgodny z numerem, kt6rym poshiguje sie LGD w ramach operacji
realizowanych w pozostalych poddzialaniach dzialania 19.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzic czy wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentuj^ce LGD / pehiomocnika oraz czy osoby te,
zgodnie z informacjami zawartymi w ogolnodost^pnej bazie KRS lub zal^czonymi dokumentami posiadajq prawo do
reprezentowania LGD.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAM1PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypemiania wniosku.

Punkt 2.

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddzialaniu 19.2 (projekty
grantowe i operacje wlasne) nalezy sprawdzic, czy LGD nie uzyskala wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane rowniez w czesci B6.IV karty, przy weryfikacji krzyzowej.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypehiiania wniosku.

Szczegolnq uwag§ nalezy zwrocic na informacje wpisane w czesci V. wniosku w kolumnie 6, gdzie przy rozliczeniu
danego zadaniamoze zostac wskazany wylacznie jeden etap. Operacjamoze bye realize wan a w dwoch etapach, natomiast
pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zostac przypisane w calosci do jednego z tych etapow. Nie moze bye
podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W ramach weryfikacji nalezy rowniez sprawdzic, czy wpisane w czesci I1I.4 wniosku terminy realizacji zadari zostaty
okreslone w sposob umozliwiajacy LGD, m.in. ocene wnioskow grantobiorcow o rozliczenie grantow {zgodnie
z procedurami LGD), zakoriczenie realizacji operacji oraz zlozenie wniosku o platnosc koiicowa dla operacji w terminie
dwoch lat od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy.

Punkt 5.

W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczegolnosci w cz^sciach IIT.4 i III.10 wynika, ze operacja
obejmuje zadania inwestycyjne, nalezy sprawdzic, czy realizacja tych zadaii planowana jest na obszarze wiejskim obj^tym
LSR danej LGD. Informacje o lokalizacji inwesrycji zawarte sg we wniosku w czesciach III.4, 111. 11 i III.12.
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TAK nalezy zaznaczyc rowniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych, ktorych cz^sc dotyczy realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem LSR. W takim przypadku
koszty dotyczace czesci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie szj kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzic, czy suma wartosci zadaii wykazana w czesci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmniej 50 tys. zl.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzic, czy kwota kazdego grantu wykazanego w cz?sci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej 5 tys. zl
oraz nie przekracza 50 tys. zl

Punkt 8.

Nalezy sprawdzic, czy wartosc kazdego zadania wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
zl oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 9.

Nalezy sprawdzic, czy w czesci V. wniosku zostaty okreslone co najmniej dwa zadania.

Punkt 10.

Nalezy sprawdzic, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wypelniaj^c w karcie punkty od 1 0. 1 do 10.5.

Wartosc procentowf} EFEKTU DEADWEIGHT (Eow) nalezy wyliczyc w oparciu o ponizszy wzor:

NOW *V
Eow - -w2 X - ~ * 100%

gdzie:

EDW — wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naklady calkowite (netto) na realizacj^ operacji (koszty kwalifikowalne) — z czesci wniosku V. kolumna 4 wiersz
razem.

NOW — naklady inwestycyjne (netto), ktore LGD ponioslaby mimo nieotrzymania dofmansowania - z czesci wniosku
III. 14.2.

tc - calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiqcach) - z czesci wniosku 111.13.

Ustalajqc calkowity czas realizacji operacji (tc) jako terrain poczatkowy, od ktorego LGD liczony bylby ten czas nalezy
przyjac termin zlozenia wniosku.

tow — czas, o jaki wydhizylaby si§ realizacja inwestycji w przypadku braku dofmansowania (liczony w miesiqcach) -
z czesci wniosku III. 14.5.

W przypadku, gdy wyliczona wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystqpil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowic przyznania pomocy, uznaj^c, ze LGD zrealizowalaby operacje bez
wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych ni± 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zostac zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

Punkt 11 -14 . Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypehiiania wniosku.

Punkt 15 -19.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku w czesci III. 5 nalezy sprawdzic w ramach jakiego zakresu wsparcia
planowana jest realizacja operacji. Nastepnie, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci JII.4 — 8 oraz V, nalezy
sprawdzic, czy LGD prawidlowo wskazala zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnoszacym sie do tego zakresu nalezy
zaznaczyc TAK, natomiast w przy pozostarych zakresach ND. Z uwagi, ze dla zakresu wskazanego w czesci III. 5.1
wniosku nie zostaly przewidziane pytania szczegolowe, wynik oceny zgodnosc operacji z tym zakresem wsparcia bedzie
odzwierciedlony w punkcie 20 karty. Nastepnie, w ramach zaznaczonego zakresu nalezy zweryfikowac przypisane do
niego punkty kontrolne i przejsc do punktu 20 karty.
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Punkt 20.

Po przeprowadzeniu weryfikacji w punktach 15 — 19 karty nalezy odnotowac wynik sprawdzenia, czy operacja jest zgodna
z zakresem pomocy okreslonym w rozporz^dzeniu. Nalezy pamietac, ze projekt grantowy nie moze bye realizowany
w zakresie, Q ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 2 lub w § 2 ust.l pkt 3 rozporzqdzenia.

B3: WERYFIKACJA PQZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania wniosku.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 — 2 . Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja. wypetniania wniosku.

B4: WERYFIKACJA PREFTNANSOWANIA OPERACJI

I. LGD ubiega si? o wyprzedzaja.ee finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania wniosku.

B5: WYNIK WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCT I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
FRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU 1 LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cz^sciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do cze^sci B6 karty.

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow czesci
B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK i wypemic zalqcznik nr 1 do karty oraz wezwac LGD
do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien. W ramach wezwania nalezy uwzglednic rowniez oczywiste omylki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania
pomocy, co oznacza, ze w ktorymkolwiek z punktow czesci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK
oraz przejsc do czgsci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B5.IJ: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W punkcie Data doreczenia LGDpisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien: nalezy wstawic dat§ widniej^cg
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

Dat? w punkcie Termin, w kfoiym nalezy usiinqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wypemic, licz^c 7 dni kalendarzowych,
od dnia dort^czenia wezwania. Jezeli koniec teitninu do wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uplywa dnia nastejmego. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze
LGD nie odebrala pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usuni^cie
brakow/zlozenie wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastejmj^cego po ostatnim dniu, w ktorym LGD mogla odebrac
przesylk?.

W punkcie Data nadania/zlozenta odpowiedzi w sprawie usuniqcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisac dat§ nadania/
zlozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieii. W przypadku usuniecia
brakow/ziozenia wyjasnien przeslanego pocztg o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/zlozenia przez LGD prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisac date
nadania/ zlozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu wykonania
czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzqdzenia.

Jezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nie jest pozniejsza
niz data, w ktorej nalezy usunqc braki - nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo
NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien pojawily sie nowe wqtpliwosci \vymagajqce
ustalenia z LGD.

j5.JJa: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / zlozeniu wyjasnien

Jezeli LGD zlozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow UM
potwierdza, ze usunieto braki lub poprawiono oczywiste omylki — z uwzglednieniem trybu postepowania w tym zakresie,
przedstawionego ponizej (w zal^czniku nr 1 do karty udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK w punkcie
1 i przejsc do czesci B6 karty.
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Jezeli po usunieeiu brakow / zlozeniu wyjasnieri pojawily si? nowe watpliwosci wymagajace ustalenia z LGD, nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do cz^sci B5.III karty.

W przypadkii gdy LGD:

a) nie usune^a w terminie zadnych brakow (tj. w wyznaczonym terminie nie wplynely zadne dokumenty lub wszystkie
dokumenty wplyn^ty po terminie ) albo

b) nie usuneJa wszystkich brakow w wyznaczonym terminie (np. czesc dokumentow zostala zlozona w wyznaczonym
terminie, czesc po jego uplywie),

nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w punkcie 3, a nastepnie przejsc do czesci E karty (wniosek kwalifikuje sie do
pozostawienia bez rozpatrzenia).

Wyjqtkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usuniecia brakow dotyczyry jedynie wyprzedzaj^cego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji, a LGD nie dostarczyla w terminie zadnych dokumentow lub wyjasnieii. W takim przypadku
nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do czesci B6 karty, gdyz wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast LGD
nie przyshiguje wyprzedzaj^ce finansowanie kosztow kwalifikowalnycb operacji.

Nalezy pamietac, iz usuniecie przez LGD brakow we wniosku lub poprawienie oczywistych omytek nie moze prowadzic
do jego istotnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczeSnie do usuniecia brakow i poprawy oczywistych omytek, a w wyniku
weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych ornylek, dalsza ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM
potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawil oczywistej omylki - dzialaJ w dobrej wierze. W takim
przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
iistanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Enropejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwojn obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodriosci
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.) moze samodzielnie skorygowac oczywistq omyJke; a nast?pnie
powiadomic pisemnie o tym fakcie LGD.

B5.III: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Jezeli w cz?sci B5.Ha karty udzielono odpowiedzi TAK w punkcie 2, nalezy wstawic X w czesci B5.IIJ karty, a nastepnie
przejsc do czesci B5.IIIa. i wpisac zakres oraz uzasadnienie wyjasnieii. Nalezy sformulowac zakres wyjasnieii w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujqcy w^tpliwosci.

Terminy w czesci BS.ITIa. karty nalezy wypehiic, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cz?sci B5.II karty.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B5.IV. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypehiic czesc BS.IIIb, w ktorej nalezy
odnotowac wynik dodatkowych wyjasnieii (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli LGD zlozyJa wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie wqtpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy LGD przediozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje w^tpliwosci
wskazanych w pismie, a niewyjasnione wqtpliwosci skutkujg odmow^ przyznania pomocy, nalezy udzielic odpowiedzi
TAK w punkcie 2, oraz przejsc do czgsci E (odmowa przyznanJa pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND),
WERYFIKACJA ZASADNQSCIEKONOMICZNEJ (ND), WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.I. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

A. Zadania w zakresie innym niz roboty budowlane planowane do realizacji na podstawie kosztorysu

Punkt 1.

Nalezy zweryfikowac, na podstawie informacji przedstawionych w:

- Opisie operacji (pole III.4 wniosku) lub
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Szczegolowych opisach poszczegolnych zadan wchodz^cych w sklad operacji wraz z wykazem planowanych do
poniesienia kosztow uzasadniajacych przyjety poziom kosztow (zalacznik nr 5 do wniosku), lub

- Dokumentach uzasadniajacych przyjety poziom cen dla zadan (w przypadku, gdy zadania obejmuja dobra
niestandardowe, ktore nie znajdujg sie w obrocie powszechnym) (zalacznik nr 6 do wniosku),

czy zakres kosztow planowanych do poniesienia przez grantobiorcow (wchodzacych w sklad kazdego zadania
przedstawionego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) jest racjonalny.

Badanie racjonalnosci kosztow obejmuje zarowno zweryfikowanie zasadnosci przedstawionych cen kosztow, jak i ich
planowanej wielkosci (ilosci). Nalezy zbadac, czy przedstawione poszczegolne pozycje kosztow - z jednej strony pozwola
na osiqgniecie zalozonego celu operacji, z drugiej strony wynikaja. z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji. W tym
punkcie nalezy sprawdzic, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow sq uzasadnione planowanym do
osiqgni^cia celem operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczaja_cy do jego osia,gniecia.
Racjonalnosc obejmuje takze badanie, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow odpowiadajq cenorii
rynkowym i sq wlasciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlaja.
rzeczywiste, srednie oraz aktualne ceny dostaw lub ushig.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen, zawartych
we wniosku, z cenami okreslonymi (m.in.) w:
- stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,
- aktualnych cennikach branzowych, katalogach ternatycznych,
- cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
- drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzeri /wykonawcow danego typu zadan.
Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzyc si£ wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmnicj dwa zrodla,
a w przypadku braku takiej inozliwosci, np. ze wzgle.du na specyficzna/ specjalistyczna uslug^, dostawe - wowczas
mozna pozostac przy jednym zrodle.

Oceny porownawczej planowanych do poniesienia kosztow z cenami rynkowymi, nalezy dokonac w odniesieniu do cen z
dnia weryfikacji a nie z dnia zlozenia wniosku. Dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach obcych. W przypadku
uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs sprzedazy waluty Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie publikuje dla danej
waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczeri nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia dokonania wyceny
(weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstalych w wyniku uptywu
czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych
do uzyskania w danym momencie.

W przypadku, gdy koszt ushigi, dostawy nie jest powszechnie znany na rynku, wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia
oraz dokumentow potwierdzaja^cych przyjety poziom cen (dolaczone oferty, wydruki z Tnternetu, kopie stron katalogow,
pisemne informacje od dealerow, itp.). W przypadku, kiedy koszt ushigi, dostawy jest powszechnie znany i z oceny
pracownikow UM wynika, ze jest koszt jest wyzszy niz srednia jego wartosc lynkowa, przy ustaleniu wysokosci pomocy
uwzgl^dnia sie wartosc rynkow^ tego kosztu (ustalon^ przez pracownikow weryfikujqcych), chyba ze LGD uzasadniia
przyjecie wyzszej ceny rynkowej i w ocenie pracownikow UM uzasadnienie zashiguje na uwzglednienia.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiqzanych z zakupami urzadzeii lub sprz^tu nalezy zwrocic
szczegolna uwag? na parametry danego sprzetu lub urza.dzenia i w odniesieniu do niego zweryflkowac zasadnosc
i wysokosc danego kosztu.

W cen§ zadania mozna wliczyc dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sq one
uzasadnione.

W przypadku podj^cia decyzji o korekcie kosztow ze wzgl^du na stwierdzona. ich nieracjonalnosc kazdorazowo nalezy
sporzqdzic i dolaczyc do dokumentacji notatk? sluzbow^ zawierajaczj uzasadnienie podj^tej decyzji wraz z materialami
zrodlowymi stanowi^cymi podstawe dokonania korekty kosztow. Nalezy rowniez podawac zrodla pozyskania danych o
cenach rynkowych w stosunku do odpowiednich pozycji kosztow w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyzej
wymienione dokumenty nalezy podpisac, opatrzyc data oraz naniesc znak sprawy, ktorej weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosc planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztow
nie jest wyzsza od srednich cen rynkowych.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyc, jezeli ceny przedstawione przez LGD nie odzwierciedlaj^ cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyjasnienia, np. wskazanie uzasadnienia podwyzszonego standardu, indywidualnego
wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowac
LGD o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrodel ich wyceny.
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W przypadku braku przekazania przez LGD wyjasnien na wezwanie albo w przypadku, kiedy zfozone wyjasnienia okaza^
si? niezasadne/nieuzasadniajace przyj?tego poziomu cen we wniosku - nalezy dokonac aktualizacji zestawienia rzeczowo-
fmansowego operacji.

Po zakoriczeniu weryfikacji konieczne jest, aby w teczce aktowej sprawy nalezy zapewnic rzetelny i wyczerpujacy slad
rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny bye potwierdzone
pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zaJaczone do karty weryfikacji. Nalezy podawac zrodla pozyskania
danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztow.

B. Zadania obejmujgce roboty budowlane - weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty dotyczace robot budowlanych nalezy zaznaczyc TAK, a nast?pnie
dokonac weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3 .

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, Jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmuja kosztow dotycz^cych robot
budowlanych.

Punkt 1.

Uproszczona metoda kosztorysowania sluzy przede wszystkim do sporztjdzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych tq metoda. winien bye dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o srednim
stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyj?te dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen
asortymentow robot. Przykladem sredniego stopnia scalania moze bye pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty
malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot majq bye ustalone na podstawie badari oraz analiz rynkowych lub na podstawie
cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak brae pod uwage mozliwos"c wystapienia odchylen od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga bye wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokonac obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego. Przyklad
takiej obiektywnej oceny nakladu rzeczowego jest nastepujqcy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowq „ wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego ", mo±na
zakwestionowac racjonalnosc takich nakladow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji
projektu budowlanego. Zatem jezeli grantobiorca nie jest wstanie okresli6 dokladnego miejsca skladowania gruzu, koszty
podane w pozycji ,,wywoz gruzit X km od lokalizacji projektu budowlanego" nie mog^ bye kosztami kwalifikowanymi.
Podobnie nalezy uznac za nieracjonahiy naklad rzeczowy ,,praca koparki o szeroko^ci roboczej 6 metrow", jezeli wymiary
wykopu maJ3 wynosic 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzic wskaznik kosztow dla calego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartosc kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujgcego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wtasciwych wskaznikow cenowych dla remontow 2 uwagi na trudnosc w ich dokladnym okresleniu
lub wystepuj^ braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystgpic do bardziej
szczegolowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegajq wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz
sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorow cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zweryfikowac planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub robot
w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogolnym
wskaznikiem kosztow np. koszt jednego rn2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie
kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie
dostepnych zbiorach cen, nalezy starac sie zastosowac dane z innych zrodel (inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia
z praktyki itp.).

Przy Sprawdzaniu nalezy, w miar? mozliwosci, wykorzystac wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawjj do
skierowania kosztorysu do uzupemienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystepowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
wystarczajaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbiorow cen lub innych
materialow stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okreslic akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sklad elementow okreslajacych wartosc wskaznika. Nalezy w tym celu wykonac
szczegolowa analiz? cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych skladaj^cych si? na dany wskaznik
cenowy, celem ustalenia miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.
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W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosztorysic nie ma bhjdow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzic wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilosc jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapic przy weryfikacji kosztorysu szczegolowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cenq jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuly
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzac, czy ceny jednoslkowe oraz naklady rzeczowe w
kosztorysach szczegolowych nie 53 wyzsze od cen i nakladow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostepnych
zbiorach cen i nakladow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegolowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepna w Samorzadzie Wojewodztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosic LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nast^pnie nalezy rowniez sprawdzic, czy suma koszt6w wykonania robot budowlanych okresla wartosc kosztorysowg
(czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt3.

W przypadku robot budowlanych, naklady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji wynikaja
z przedmiarow nakladow rzeczowycli opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzic, czy infbrmacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. lakie same pozycje wystepujq w zestawieniu oraz
w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnosc mozna osia.gnac (sprawdzic) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B6.II Weryfikacja zalozeh biznesplanu

B6.III Weryfikacja zasadnosc^ekonomicznej

ND

B6.IV. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwqjnego finansowania operacji
srodkow publicznych. Kontrol? krzyzowa na etapie obslugi wniosku przeprowadza sie w ramach poddzialania 1 9.2 PROW
na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD projektow grantowych i operacji
wtasnych.

Kontrol§ krzyzowij nalezy przeprowadzic w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez
LGD (w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mozna positkowac si? bazami danych udostepnianymi przez
ARiMR na repozytorium plikow OFSA-PROW-DD).

W przypadku, jesli LGD wyslepuje jako podmiol/beneficjent w ramach ww. poddzialania nalezy przeprowadzic analize
zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowanej do realizacji
przez LGD w poddzialaniu 19.2.

Nalezy takze pamictac, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja zrealizowana lub planowana do realizacji przez LGD w poddzialaniu 19.2 — nie nalezy z zalozenia (zero-
jedynkowo) zakladac wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach obydwu operacji bedzie konieczna
reaiizacja dwoch jednakowych zadari - dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwac LGD do uzasadnienia takiej
potrzeby (wezwac do zlozenia wyjasnien - DO WYJASNIEN). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umow?
o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastapi Weryfikacja, czy faktycznie zostaly zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze LGD:

- nie wystepuje jako podmiot lub beneficjcnt w ramach poddziatania 19.2 lub wystepuje, ale nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczyc TAK;

- wystepuje jako podmiot lub beneficjent i slwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczyc
DO WYJASNIEN.

B6.V. Wynik

Jezeli w czesci B6 (LA) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do dalszego
rozpatrywania wniosku.
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Jezeli w czesci B6 (J.A) karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK i wypelnic
cz^sc B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieti. Nalezy sformulowac zakres wyjasnieri w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazuj^cy dane watpliwosci.

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie zfozenia wyjasnieri: nalezy wstawic dat? widniej^ca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie zlozenia wyjasnieri.

Date w punkcie Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wypelnic, liczac 7 dni kalendarzowych, od dnia
doreczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnoSci przypada na dzieti uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uplywa dnia nastepnego. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie
odebrala pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 7-dniowy termin na usuni^cie brakow/zlozenie
wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujqcego po ostatnim dniu, w ktorym LGD mogla odebrac przesylk?.

W punkcie Data nadania/ziozenia odpowiedzi \v sprawie zlozenia wyjasnieri nalezy wpisac dat$ nadania/ zlozenia w UM
odpowiedzi na pismo w sprawie zlozenia wyjasnieii. W przypadku zlozenia wyjasnieii przeslanego pocztq o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/ziozenia przez LGD prosby o przywrocenie termimi wykonania czynnosci nalezy wpisac date
nadania/ zlozenia w UM pisma w sprawie przywr6cenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu wykonania
czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ziozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieii nie jest pozniejsza niz data, w ktorej
nalezy je zlozyc - nalezy zweryfikowac wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NTE w cz^sci Via Wynik wyjasnieri.

Jezeii data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez LGD jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia -
nalezy dalej weryflkowac wniosek na podstawie posiadanycb dokumentow.

B6.V11. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Jezeli LGD zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktorych nastqpila koniecznosc aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypemid cz^sc B7 karty.

W przypadku, gdy LGD przedlozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwosci
wskazanych w pismie, a wqtpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy, nalezy udzielic odpowiedzi TAK w punkcie
3, oraz przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B7.I. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

B7.II. AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Nalezy wypelnic w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.VII.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCJ I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
POZIOMU ILJMITU POMQCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJQNALOSCT KOSZTOW, KRZYZOWEJ

Odpowiadajgc na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest: kompletny,
poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnosc poziomu i limitu pomocy oraz
prefmansowania, racjonalnosc kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

- pkt. 1, nalezy przejsc do dalszej weryfikacji wniosku,
— pkt 2, nalezy przejsc do czesci E {odmowa przyznania pomocy).

C: W1ZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE

Wizyta dotyczy operacji, ktore obejmuja zadania inwestycyjne.

Kontrola na zlecenie dotyczy operacji, ktore obejmuja zadania nieinwestycyjne.
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W przypadku, gdy w ramach operacji wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, w karcie nalezy
zaznaczyc TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizyty/kontroli na zlecenie) oraz wpisac uzasadnienie przeprowadzania czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy wpisac
w karcie oraz zalaczniku L-l/390 elementy do sprawdzenia w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu. Nalezy pamietac
o formulowanin pytari zamknietych, liczba pytari moze bye dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczyc weryfikacji
jednego elementu. Nastepnie nale±y wyslac do komorki kontrolnej pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli (wraz
z zalacznikiem L-l/390 orazkopiami zalacznikowdo wniosku, ktore zostaly ztozonejako kopiei wymagaja^ sprawdzenia).
Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonuj^cej wizyty/kontroli.

Pracownikowi komorki kontrolnej nalezy udostepnic dokumentacj? zrodlowa^ do zapoznania sie; z nig.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wpisac uzasadnienie
odstapienia od ich przeprowadzania.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy zapoznac si$ z nim i wypelnic czgsc C.I karty.

C. 1: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie

Nalezy wpisac date przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz dat§ wplywu do komorki oceniajacej wniosek
raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy:

- zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli na zlecenie nie
wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych wyjasnieri i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku
nalezy przejsc do dalszej oceny wniosku (cze.sc D karty), oznaczajac ND w czesciach karty C.II i Cl.

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezb^dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien i wystac pismo w tej sprawie do LGD oraz wypemic czesc C.II karty.

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji oraz wypemic cz^sc Cl karty.

- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si$ do odmowy przyznania pomocy i przejsc do czesci E karty.

C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb?dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymienic kwestie wymagajaee wyjasnienia. Nalezy takze wyslac pismo do
LGD wzywajace do zlozenia wyjasnieri.

Na tym etapie nie mozna dokonywac usuni?cia brakow we wniosku.

Nalezy wypelnic pola cz?sci C.II zgodnie z zasadami opisanymi w czesci B6.VI karty.

Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezalo zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone \vyjasnienia
w czesci C.III (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NTE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezaio zlozyc wyjasnienia - nalezy weryflkowac wniosek iia podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Jezeli LGD ztozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

- potwierdza.wyeliminowanie watpliwosci wskazanych wpismiedo LGD, nalezy zaznaczyt; TAK wpunkcie 1 i przejsc
do dalszej oceny wniosku (cz?sc D karty) oznaczajac ND w czesci C1. karty,

- potwierdza \vyeliminowanie wqtpliwosci wskazanych w pismie do LGD, ale niezbedna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-fmansowego operacji, nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci karty Cl karty.

TAK w punkcie 3 nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku wizyty / kontroli na zlecenie:

- stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie s^ wystarczajjjce, albo

- stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnieri albo

- wyjasnienia wpfynely po terrninie, a na podstawie dokumentow nie mozna pozytywnie ocenic wniosku.

W takim przypadku nalezy przejsc do czesci E karty.

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

AKTUALIZACJA PREFINANSQWANIA OPERACJ! __^_^
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- PO WIZYCIE/KONTROLI NA ZLECEN1E

W przypadku, gdy wizyta / kontrola na zlecenie i ewentualne wyjasnienia wprywa na zmian? zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, w tym prefinansowanJa operacji, czesc Cl karty nalezy wypelnic zgodnic z zakresem w karcie.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I. Ocena punktowa operacji

D.I1. Wynik oceny punktowej

ND

D.III. Weryfikacja limitu pomocy operacji

W oparciu o zaktualizowane zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, nalezy przeprowadzic ponowna ocent; Iimit6w,
ktore warunkuja przyznanie pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej 5 tys.
oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzic, czy wartosc kazdego zadania wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
zl oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzic, czy suma wartosci zadari wykazana w cz?sci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmniej 50 tys. zl.

Zaznaczenie NIE w punktach 1-3 skutkuje odmowa przyznania pomocy. Wynik weryfikacji w tym zakresie nalezy
odzwierciedlic w czgscjD.V karty (zaznaczenie NIE).

D.IV. Sprawdzenie dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy

ND

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Nalezy udzielic odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
Nastepnie, nalezy wystac do LGD pismo zapraszajqce na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z § 23
rozporzadzenia.

W pozycji A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczna kwote pomocy przyznana LGD na operacje.

W pozycji B. PRZYZNANA KWOTA PREF1NANSOWANIA nalezy wpisad ostatecznie przyznana kwote
prefinansowania.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowijjzkowo zalqczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupemy in bianco i formularz deklaracji do weksla.

Wazne:
Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegolnq uwage na:
- aktualnosc wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalqcznikow do umowy,
- staranne uzupehiienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,
— wJasciwe wpisanie numeru umowy,
- dokladnc parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych

w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,
- poprawnosc zlozonych podpisow przez strony umowy,
— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej,
- prawidJowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),
- poprawnosc podpisow na wekslu zlozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna datq

podpisania,
- koniecznosc zamieszczenia na od\vrocie podpisanego przez LGD weksla niezupemego

(in bianco) informacji, ze do tego weksla zostala sporzqdzona deklaracja wekslowa),
sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie zarowno przez LGD, jak
i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi).
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czesc wypemiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych elapach oceny podjeto decyzj? o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli LGD
o wycofaniu wniosku w calosci.

W kazdym przypadku, do LCD nalezy wystac pismo informujace w sprawie.

Sporzadzajac pismo, nalezy w szczegolnosci zwrocic uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy /
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywac szczegolowo powody odmowy (w przypadku
kilku powodow-podac wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskazac wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nastapi z powodu nie usuniecia brakow -
wowczas w pismie informujacym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych
usuniecie wzywat - podmiot wdrazajqcy.
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawv

Dzialanie:

Poddzialanic:

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE

LP

1

2

3

Elementy wizyty / kontroli na zlecenie1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

1 Nalezy wpisac pylanie w forrnie /.amkniclcj, dotyczace elcmcnlu hijdacego przcdmiotem wizyty / konlroli na zlecenie podajac uzasadnienie
/.lecenia wizyty / konlroli na zlecenie wra/ / wymienieniem /.alacznika w label) ,,/ah)c/.niki", na podstawie, klorego dany clement ma bye
zweryfikowany (o ilc dolyc/y), wykonaniem jego kopii i zal^c/cnicm jcj.
2 Nalezy zaznac/yc ,,X" wybran!) odpowicd/. Rubryke^ Iq wypclnia pracownik przcprowadzajqcy wizylc / konlrote na zleccnie.
1 Rubryke tij wypclnm pracownik pr/cprowady.ajacy wizyle / kontrole na zleccnic.

.
przy wizycie / konlroli

Parafy osob

zlecenie

d;

Sir.
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

na zlecenie

Parafy osob

zlecenie

. di

Sir.
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Zafaczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data i podpis os6b przeprowadzajacych wizyt? / kontrol? na zlecenie:

1

2.

4 Osoba przeprowad/ajaca wi/yt^/kontrol? w'yniicnia innc nieprawidlowoSci o ile zostaly wykrylc \ Irakcic przcprowadzania wizyty/kontroli.

Parafa osoby obccnej
przy wizycic / koniroli
na zlecenie

Parafy os6b
przcprowadzaj acych
wizyte / kontroli; na
zlecenie

data

Str.
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