
Stanowisko Procedure Proces

Przyjecie wniosku o
zmiany umowy

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Funkcja

Sprawdzenie terminu
zlozenia wniosku o zmiany
umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie. wyslanie
pisma

Rozpatrywanie wniosku o
zmiany umowy

Analiza wniosku oraz
sprawdzenie czy zmiany
nie spowoduja zmiany
terminu waznosci
gwarancji

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Przyjecie i analiza raportu
z wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Analiza przekazanych
dokumentow

Zakres czynnoSci

Sprawdzenie terminu zlozenia wniosku o zmiany umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiany
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Rozpatrzenie wniosku o zmiany umowy.

Analiza wniosku oraz sprawdzenie czy zmiany nie
spowoduj^ zmiany terminu waznosci gwarancji ( w
przypadkach kiedy beneficjent korzysta z zaliczki
zabezpieczonej gwarancja bankowa lub rownowazna).

Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do komorki kontrolnej
wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Przyjecie i analiza raportu z wizyty/kontroli.

Okreslenie zakresu uzupelnieri/wyjasmeri.

Sporzadzenie i parafowanie pisma o koniecznosci
zlozenia uzupemien/wyjasnieri do wniosku o zmian?
umowy.

Analiza przekazanych dokumentow w wyniku
uzupelnien/wyjasnieri.

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o
zmian? umowy

Wniosek o
zmian? umowy

P-7/358

Wniosek o
zmiany umo\vy

Wniosek o
zmiany umowy

P-4/358

P-l/358
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Stanowisko Procedura Proces

Wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy o przyznaniu
pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazajacego/ARiMR

Funkcja

Sporz^dzenie, wysfanie
pisma

Przyj^cie 1 analiza opinii

Ocena wniosku

Ocena wniosku o zmian?
umowy

Sporzadzenie, wysfanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sprawdzenie czy umowa
przewiduje zawarcie
aneksu do umo\vy poprzez
korespondencyjny obieg
dokumentow

Zakres czynno&i

Sporzadzenie i parafowanie pisma do instytucji
zewnettznej o zasiegniecie opinii oraz pisma
informujacego beneflcjenta o koniecznosci zasiejmiecia
opinii i wydhizeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Przyjecie i analiza opinii instytucji zewn^trznej.

Ocena wniosku o zmiane umowy .

Ocena wniosku o zmiane umowy - okreslenie
koiicowego wyniku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneflcjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneflcjenta.

Weryfikacj a koniecznosci wypowiedzenia umowy lub
rozpatrzenie wniosku beneficjenta o rozwiazanie umowy.

Przeprowadzenie analizy koniecznosci odzyskania
wyplaconych srodkow flnansowych na rzecz
beneficjenta.

Sporzqdzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o wypowiedzeniu umowy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
zaistnieniu przeslanek do wypowiedzenia umowy oraz
mozliwosci ztozenia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DDD ARiMR
informujacego o rozwiazaniu przez podmiot wdrazajacy
umowy z beneficjentem (dotyczy dziatania 19.1)

Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowtsku

P-2/358

P-3/358

Wniosek o
zmian^ umowy

P-7/358

P-9/358

P-13/358

P- 10/358
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Sporz^dzenie, wyslanie
pisma

Parafowanie aneksu

Ustalenie nowego terminu
podpisania aneksu

Odnotowanie faktu
niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Uaktualnienie tabeli
monitorowania sktadania
wnioskow o platnosc
(jezeli dotyczy)

Zakres czynno^ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy.

Przygotowanie i parafowanie aneksu.

Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.

Odnotowanie faktu niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z
prosba o podpisanie aneksu do umowy

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGD

Uaktualnienie tabeli monitorowania skiadania wnioskow
o platnosc (jezeli dotyczy).

Wzory
dokumentdw

obstogiwanych
na danym

stanowtsku

P-6/358

A-l/358

A-l/358

P- 12/358

'-611-358-AR1MR/2/Z
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3. Zal^czniki
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A-l/358

ANEKS NR ............
DO UMOWY NR .....................

Z DNIA ...................................

zawarty wdniu ................................... 20... r. w ................................................................................

pomiedzy :

......................................................................................................... z siedzib^

w ...........................................................................................................................................................

reprezentowanym przez:
1) ........................................................................................................................................................
2) ....................................................................................................................

a

z siedzibq w .......................................................................................................................................
NIP .......................................................................................
REGON1 .............................................................................
KRS1 ...........................................................................
zwanym(-aj dale] ,,Beneficjentem"/"LGD" ^ reprezentowanym(-a) przez:
1) ....................................... - ................................................................................................................
2) ........................................................................................................................................................

Na podstawie umowy ....... z dnia ........ oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju

obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na Iata 2014 -2020 (Dz. U.

z 2017 r., poz.562), Strony postanawiaj% co nastepuje:

§1

W powolanej na wst^pie Umowie wprowadza si$ nastejpujace zmiany:

1) § ............. otrzymuje brzmienie:

2) § ............. otrzymuje brzmienie:

1 Niepotrzebne usunqc
KP-611-358-ARiMR/2/z
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3) Zalacznik nr do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zal^czniku nr
do niniejszego Aneksu.

§2

Pozostale warunki Umowy nie ulegaja^ zmianie.

§3

Aneks zostal sporzqdzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych

jeden otrzymuje Beneficjent, a dwa otrzymuje podmiot wdrazaj^cy/ARiMR1.2

Aneks zostal sporz^dzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja^ Beneiicjent,

Agencja i Agencja Platnicza.3

Aneks zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.4

§4

Aneks obowia^uje od dnia jego podpisania.

Podmiot wdrazajacy/ARiMR1 BENEFICJENT/LGD1

1) 1)

2) 2).

3) 3)

2 dotyczy dzialari obj^tych PROW na lata 2014-2020; w przypadku dzialania 3.2 Wsparcie dzialari informacyjnych i
promocyjnych realizowanych przez grupy producentow na rynku wewn^tTznym oraz umowy o warunkach i sposobie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc (tzw. umowy ramowej) akapit nalezy usunqc
3 dotyczy tylko dzialania 3.2 Wsparcie dzialari informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentow na rynku wewn^trznym; w przypadku dzialari objetych PROW na lata 2014-2020 oraz umowy ramowej
akapit nalezy usun^c
4 dotyczy tylko umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc;
w przypadku dzialari objetych PROW na lata 2014-2020 oraz dzialania 3.2 akapit nalezy usunq6

KP-611-358-ARJMR/2/Z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztoHy, miejscowosc

P-l/358

, dnia

Znak sprawy

i$ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane Umowy , zlozony w ramach PROW na lata 2014-2020,
w zakresie dzialania /poddzialania /wyboru LGD do realizacji
LSR* , wymaga uzupelnienia/zlozenia wyjasnien*, w nastepujacym
zakresie:

W zwiazku z powyzszym, prosze o dostarczenie uzupelnien/wyjasnien* do Wniosku o zrniane
Umowy na adres ,
powoluj^c sie na ww. znak sprawy. Dokumenty prosze dostarczyc w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.
Jednoczesnie informuje, ze 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie wniosku o zmian^
umowy wydluza sie o czas niezbedny do uzyskania ww. uzupelnien/wyjasnien.
Termin dostarczenia uzupelnien/wyjasnien uwaza si§ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
nadano pismo za posrednictwem operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie
konsularnym albo zlozono w siedzibie podmiotu wdrazajacego/ARiMR.
W przypadku skladania uzupelnien/ wyjasnien* osobiscie, przez osobe upowaznion^ lub za pomoc^
poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.
Ponadto informujemy, iz podmiot wdrazaj^cy/ARiMR moze nie uwzgl^dnic uzupelnien lub
wyjasnien dot. wniosku o zmiane^ Umowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.
Sprawe prowadzi Pan/Pani* nrtelefonu

niepotrzebne usun^c

KP-611-358-ARiMR/2/z
Strona 1 z 1



Naz\va podmiolu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/358

, dnia

Znak spraw>y

Naz\va

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku z koniecznosci^ rozpatrzenia Wniosku o zmiane Umowy, ztozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania /poddzialania

Avyboru LGD do realizacji LSR*, zwracam si^ z uprzejm^ prosba^

o opini^/zalecenia* w sprawie.

Uprzejmie prosz§ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrotszym terminie.

*niepotrzebne usun^c

KP-611-358-ARiMR/2/z
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kadpocstawy, miejscowosc

P-3/358

, dnia

Znak sprawy
lmii> i nazwisko / Naz\va Beneficjenta/LGD

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmiane Umowy, zlozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania / poddzialania

/wyboru LGD do realizacji LSR*, ktory wplynal do

** w dniu , wystapila koniecznosc uzyskania

dodatkowych opinii/zalecen.

W zwiazku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie wniosku wydluza

si$ o czas niezbedny do uzyskania ww. opinii/ zalecen*.

* niepotrzebne usun^c
** nalezy wpisa£ nazw? podmiotu wdrazajgcego/ARiMR

KP-6J l-358-ARiMR/2/z
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Nazwa komorki podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR odpowiadaj^cego za obslug£
wnioskow o przyznanie pomocy

P-4/358

dnia

Znaksprawy

Biuro Konlroli/Biuro Konlroli naMiejscu OR

W zwiqzku z analiza wniosku o zmiane Uraowy, ztozonego

przez

Imi? i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

adrcs

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dziafania/poddzialania /wyboru
LGD do realizacji LSR*, ktory wpiynaj do podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR w dniu ,
zwracam si? z uprzejma prosb^ o przeprowadzenie kontroli/wizyty celem weryfikacji elementow
wymienionych w zalaczniku.

Zalqcznik:
] . Lista elemenl6w do sprawdzenia podczas wizyly/kontroli.

KP-61 l-358-ARi!VlR/2/7,
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Zahjcznik nr 1

Znak sprawy

dnia

LTSTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI/WIZYTY

LP

1

2

3

Elementy kontroli/wizyty1

Uwagi3

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

Uwagi

I'araf a osoby obccncj
orzv kontroli/wizvtc

Parafy os6b
przeprowadzajacych

sir. .-.

1 Nalczy wpisac pytanie w formic zamknietcj, dolyczacc clcmcntu bcdaccgo pr/.cdmiotcm kontroliAvizyty podajac uzasadnicnie zlcccnia
kontroli/wizyty wra/ z wymienicnicm ^alijcznika w tabcli ..Zataczniki", na podstawic, klorcgo dany clement ma bye zweryfikowaiiy (o ilc dolyczy),
wykonaniemjego kopii i zalaczcnicm jej.
2 Nalc/y zaznaczyc ,,X" wybran;} odpowicdz. Rubrykc iq vvypetnia pracownik przcprowadzajacy kontrolv'/wizytc.
1 Rubrykc ta wypclnia pracownik przcprowad?.ajacy kontrolc/wizyte. _^

KP-61 l-358-ARiMR/2/z
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Zalaczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data i czytelny podpis, imie i nazwisko osob przeprowadzajacych kontrole/wizyte.

Data i czytelny podpis, imie i nazwisko osoby obecnej przy kontroli/wizycie.

- Osoba przcprowadzajqca kontrole/wizyti? wymienia inne nicprawidtowosci o ile zostaly wykrytc w Irakcie przeprowadzania tej kontroli/wizyty.

KP-611-358-AR1MR/2/Z
Strona 3 z 3



Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/358

, dnia

Znak sprawy
Imi$ i nazwisko/Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze Wniosek o zmiane Umowy nr zawartej w dniu
w zostai zaakceptowany.

W zwiazku z powyzszym, uprzejmie zapraszam do **
w dniu o godzinie w celu podpisania Aneksu do
Umowy.
W zalqczeniu przekazuj^ projekt Aneksu do Umowy.
W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie moze stawic sie
w w wyznaczonym terminie, zobowiazany jest
poinformowac o tym fakcie (najpozniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustalic kolejnq date podpisania
Aneksu. Nowy termin podpisania aneksu nie powinien bye dluzszy niz 21 dni kalendarzowych
liczonych od dnia, na ktory zostal wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony
w tym pismie.
Niestawienie sie na podpisanie Aneksu do Umowy bez uprzedniego poinformowania

bf dzie jednoznaczne z rezygnacjq ze zmian zgitaszanych
do ww. Umowy.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, ze zmiana postanowiefi umowy o przyznaniu pomocy
prowadzi do zmniejszenia kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac bedzie, ze kwota
wyprzedzaj^cego finansowego/zaliczki wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci, tj.
o z! (slownie: )*.

* niepotrzebne usunqc
** nale2:y wpisa6 nazwg podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR

KP-611-358-AR1MR/2/Z
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Naznva podmiotu \vdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, m; kod poc-towy, miejscawosc

P-6/358

dnia

Znak sprawy

/'g i naz\visko/Nazwa* Benejlcjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w zwia_zku z koniecznosciq. podpisania Aneksu do Umowy,
wynikaj^cego z: zapraszam/ ponownie
zapraszam* do w dniu o godzinie

w celu podpisania Aneksu do Umowy.
W zalqczeniu przekazuj§ projekt Aneksu do Umowy.
Wprzypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie moze stawic sie w **
w wyznaczonym terminie, zobowi^zany jest poinformowac o tym fakcie podmiot wdrazaj^cy
(najpozniej w dniu przewidzianym jako dzieh podpisania Aneksu do Umowy) i ustalic kolejnq date
podpisania Aneksu.*
Nowy termin podpisania aneksu nie powinien bye dluzszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych od
dnia, na ktory zostal wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony w tym pismie.*
W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac Aneksu do Umowy, proszony jest
o poinformowanie ** o tym fakcie na pismie przed wyznaczona/ustalon^* data^
podpisania aneksu.

Zal^cznik:
1 .Projekt Aneksu do Umowy.

* niepotrzebne
** nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazajacego/ARiMR

KP-611-358-AR1MR/2/Z
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Nariva podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: itlica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-7/358

, dnia

Znak sprawy

i$ i nazwisko / Naz\va" Beneflcjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie mformuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy, wniosek

o zmiane Umowy nr z dnia nie zostal zaakceptowany.

Uzasadnienie:

Umowa jest realizowana zgodnie z jej pierwotnym brzmieniem.1

Uprzejmie informuje^ iz w zwiazku niepodpisaniem przez

Aneksu do umowy nr z dnia , umowa jest realizowana zgodnie z jej

pierwotnym brzmieniem.2

* Niepotrzebne usungc
1 Usungc caty akapit w sytuacji, gdy o zmiane umowy wnioskowal podmiot wdrazaj^cy/ARiMR
2 Usunqc cafy akapit w sytuacji, gdy o zmian? umowy wnioskowal beneflcjent

KP-6] l-358-ARiMR/2/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Adres: ulica. nr, kodpoc'towy, miejscowosc

P-8/358

dnia

Znak sprawy

Departainent Dzialan Delegowanych ARiMR

Adres: ulica, nr

Kod poczt owy, m iejsc ownsc

W zalaczeniu przesylam aneksy do umow o przyznaniu pomocy w ramach PROW 2014-

2020, zawarte przez * w dniach od do wraz

uaktualnionym rejestrem.

KP-611-358-ARiMR/2/z
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Nazwa podmiotu wdrazajcfcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodj}oc:towy, miejscowosc

P-9/358

dnia

Znak sprawy
i nazwtsko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje., ze w zwiazku z wnioskiem z dnia , zawierajacym
prosb? o rozwiazanie umowy nr zawartej
w dniu , przedmiotowa umowa zostala rozwiazana z dniem *

Uprzejmie informuje^ ze w zwiazku z umowa nr zawarta w dniu zostaje
rozwiazana z dniem **

* Usunac cale zdanie w sytuacji, gdy wypowiedzenie umowy wynika z ustaleh podmiotu wdrazajacego/ARiMR
" Usunac cale zdanie w sytuacji, gdy rozwiazanie umowy odbywa sie___na_wniosek beneficjenta

KP-611-358-ARiMR/2/z
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Nazwa podnriotu \vdrazajqcego

Adfss: ulica, nr, koapocstowy, mtejscov>oi&

P-l 0/358

dnia

Departament Dzialan Delegowanych ARiMR
Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz w zwiazku z
umowa nr zawarta z beneficjentem

(Imi? i nazwisko/nazwa" i adres bencficjcnta)
wdniu zostala rozwiazana.

Zataczniki:*

* Niepotrzebne usun^c
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowoiA

P-ll/358

, dnia

Znaksprawy
fy i nazwisko/Nazwa* bemficjentaAJSD*

A circa: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane umowy nr zawartej w dniu
w zostat zaakceptowany.

W zwi^zku z powyzszym, uprzejmie prosze o podpisanie zal^czonego aneksu do umowy
w 3 egzemplarzach oraz odestenie ich na adres:

Brak odeslania podpisanych aneksow do umowy bedzie jednoznaczny z rezygnacjq ze zmian zgtoszonych
do ww. umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie ** o tym fakcie na pismie w terminie

Zala_czniki:
3 egzemplarze aneksu do umowy nr zdnia.

* niepotrzebne skreslic
** nalezy wpisac nazw$ podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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NazM'a podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres; ulica, ur, kod pocztowy, miejscowosc

P-12/358

, dnia

Znak sprawy

i$ i nazwisko/Nazwa* beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kud poczlowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w zwiazku z koniecznosciq podpisania aneksu do umowy,
wynikajacego z: w zalaczeniu przesylam 3
egzemplarze aneksu do umowy, z prosbq o odeslanie ich na adres:

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie **o tym fakcie na pismie w terminie

Zahjcznik:
1. Aneks do Uniowy (3cgzcmplarzc)

* niepotrzebne usun^c
** nalezy wpisac nazw^ podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpoc^lowy, miejsccnvosc

P-13/358

dnia

Znak sprawy

i nuzwisko/Nazwa* beneficjenta/LGD"

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, iz stwierdzono nastejuijace uchybienia w realizacji Umowy o przyznaniu pomocy nr
zawartej w dniu pomiedzy "a:

Imig i narwisko/nazwa* i adres BeneficJenta/LGD*

w ramach dzialania /poddzialanla /wyboru LGD do realizacji
LSR* ,obje_tego PROW nalata 2014-2020:

W zwiazku z powyzszym zaistniary przesJanki do wypowiedzenia przez ** ww.
Umowy o przyznaniu pomocy.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz Beneficjentowi/LGD*, w terminie 21 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania tego pisma, przysJuguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
w zakresie wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazajqcy/ARiMR*. Pismo w sprawie
ponownego rozpatrzenia, nalezy zlozyc w podmiocie wdrazajqcym/ARiMR* na ww. adres.
Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawierac w szczegolnosci:
1) znak sprawy,
2) dane dotyczace podmiotu skJadajacego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, Nazwa/Imie
i nazwisko/ Adres: ulica, nr. / Kod pocztowy, miejscowosc.
3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego rozpatrzenia
wniosku,
4) podpisy i pieczatki osob uprawnionych do reprezentacji.
Pisma zlozone po terminie nie beda_ rozpatrywane.

* niepotrzebne usun^c
** nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazajacego/ARJMR
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Ponadto, w przypadku nieziozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zlozenia go po terminie
bqdz negatywnego rozpatrzenia ww. wniosku podmiot wdrazajacy/Agencja ostatecznie wypowie
Umowe o przyznaniu pomocy i wezwie do zwrotu wyplaconej kwoty wraz z naleznymi odsetkami,
o czym Pani/Pan/Paristwo* zostanie/zostana/ poinformowana/-y/-i* odrebnym pismem.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-358-ARiMR/2/z

Znak sprawy: DDD-WSISP.611.6.2016.MK

*»•

Opis zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

Przyczyna zmiany1

Ujednolicenie z podejsciem w pozostarych ksiazkach
procedur przygotowywanych w ODD.

Rozbieznosc pomiedzy zapisami ksi^zki procedur, a
postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy.
Rozbieznosc pomiedzy zapisami ksiazki procedur, a
postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy.

Ujednolicenie liczby przygotowywanych aneks6w z liczbq

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

1.1.4.1 Sporzadzenie,
podpisanie pisma

1.1.5. Regury zwiazane z
przebiegiem procesu
1.1.5. Regufy zwiazane z
przebiegiem procesu

A- 1/3 58

Opis wprowadzonej zmiany3

Diagram zostat usuniety. Sposob sporzadzania,
podpisywania, wysylania pisma zostaf przedstawiony na
poszczegolnych diagramach.
Zmieniono liczb? dni przewidzianych na obstuge
procesu z 21 dni na 30 dni.
Usunie.to regut?: ,,Jezeli Aneks wynika z
przeprowadzonej oceny postejiowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktore oceniono po terminie
zfozenia wniosku o platnosc to w Aneksie nalezy
rowniez okreslic nowy termin zlozenia wniosku o
platnosc"
Zmieniono liczbe przygotowywanych aneksow z 4 na 3.

Numer oraz
propozycja

zmiany do KP, na
ktor^ ma wplyw
proponowana

zmiana 4
Zmiana nie ma \vprywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP
Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na

1 Nalezy podac przyczyn? zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia .... strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismoznak:..., z dnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyflkacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgJoszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pehianazw?
ustawy, rozporzadzenia, itp.
- Nalezy podac na przykfed rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
-1 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwicjej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nast^puj^cy sposob: skreslono nastepujqce stowa „...", dodano
nast^pujace stowa,,...", slowa „..." zastapiononast^puj^cymi slowami „...".
4 Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora ma wpryw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okres"lic, w jaki sposob proponowana zmiana wprywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spqjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa ,,zmiana nie ma wplywu na
inne KP'.
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przygotowywanych umow - zgodnie z postanowieniami
umow o przyznaniu pomocy.
Rozbieznosc pomiedzy zapisami ksiazki procedur, a
postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla
poddzialania 3.2 Wsparcie dziaiaii informacyjnych i
promocyjnych realizowanych przez grupy producentow na
rynku wewnetrznym.

Wprowadzono zapisy we wzorze aneksu do umowy dot.
poddzialania 3.2 Wsparcie dzialari informacyjnych i
promocyjnych realizowanych przez grupy producentow
na rynku wewnetrznym.

inneKP

Zapisy umow o przyznaniu pomocy dopuszczajace
podpisane aneksu do umowy w fonnie korespondencyjnego
obiegu dokumentow.

CalaKP Wprowadzono mozliwosc podpisania aneksu do umowy
w formic korespondencyjnego obiegu dokumentow - gdy
zapisy umowy o przyznaniu pomocy dopuszczaja. taka
mozliwosc.
Dodano wzory pism P-l 1/358 orazP-12/358.

Zmiana nie ma wply wu na
inneKP

Rozbieznosc pomiedzy zapisami ksiazki procedur, a
postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy

TytulKP
CataKP

Wprowadzono tytul KP: Zmiana i wypowiedzenie/
rozwqzanie umowy w ramach dzialan objgtych PROW
2014-2020, obshighvanych przezpodmioty wdrazajqce.
Rozwiazanie umowy odbywa si? na wniosek
beneficjenta, natomiast wypowiedzenie umowy lezy po
stronie podmiotu wdrazaj^cego.

Zmiana nie ma wply wu na
inne KP

Doprecyzowanie procedury 1.1.5. Regury zwia^ane z
przebiegiem procesu

Dodano regul$: ,,Przed rozpocz^ciem procesu zmiany,
wypowiedzenia/rozwia,zania umowy wszystkie osoby
uczestniczace w procesie zapoznajq sie i podpisuja
Deklaracj? bezstronnosci, ktora jest zatacznikiem do
ksiqzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie
pomocy dla danego dzialania/poddziatania (o ile
wczesniej nie ztozono takiej deklaracji) i skladaja ja w
teczce wniosku"

Zmiana nie ma wpiywu na
inne KP

Doprecyzowanie procedury 1.1.5. Reguty zwiazane z
przebiegiem procesu

Doprecyzowania tresci nw. regut:
,,Procedura uruchamiana jest w nastepujacych
przypadkach:
• zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmian? umo\vy,
• wystaj>ienia przeslanek do zmiany umowy na wniosek
podmiotu wdrazajacego,
• wysta_pienia przeslanek do zmiany umowy w
nastepstwie weryfikacji post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego,
• ztozenia przez beneficjenta wniosku o rozwiazanie
umowy,
• wystqpienia przeslanek do wypowiedzenia umowy
przez podmiot wdrazajacy - przeslanki do
\vypowiedzenia umowy znajduja. sie w umowie q

Zmiana nie ma wpiywu na
inneKP
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przyznanm pomocy .
,,W przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy zostaje
wypowiedziana/rozwiqzana lub zmieniona, w sytuacji
gdy wyplacona zaliczka, wyprzedzajace fmansowanie
lub srodki finansowe wyplacone na podstawie wniosku o
platnosc podlegaja, zwrotowi w czes"ci lub calosci, nalezy
wezwac beneficjenta do zwrotu srodkow oraz sporzadzic
dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, zgodnie z
ksiazkij procedur KP-611-363-ARiMR".

9. Doprecyzowanie procedury 1.1.5. Regufy zwi^zane z
przebiegiem procesu

Dodano regule: ,,W razie wystapienia koniecznosci,
podmiot wdrazaj^cy/ARiMR ma mozHwosc podj^cia
dodatkowych czynnosci na etapie podpisywania aneksu z
inicjatywy podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
analogicznych jak w przypadku zlozenia wniosku
beneficjenta o zmiane umowy".

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

10. Uwaga DPiZP 1.1.5. Regury zwia/ane z
przebiegiem procesu

Dodano regule: ,,W przypadku rozwiazania umowy na
wniosek Beneficjenta za date/ rozwiazania umowy nalezy
przyjac dat? wprywu do podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
wniosku o rozwi^zanie umowy, w ktorym Beneficjent
zlozyl oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku
wypowiedzenia umowy przez podmiot
wdrazaja,cy/ARiMR za dzien rozwiqzania umowy uznaje
sie dzien odbioru pisma P-9/358 przez Beneficjenta."

Zmiana nie ma wpry wu na
inneKP

11. Uwaga DPiZP 1.1.4.5.
Wypowiedzenie/rozwi^zanie
umowy o przyznaniu
pomocy

Procedura zostata uzupehiiona o wzor pisma P-13/358,
wyslane w przypadku zaistnienia przeslanek do
wypowiedzenia umowy przez podmiot
wdrazajcjcy/ARiMR, ktore zawiera pouczenie o
mozliwosci zlozenia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy,

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

sprawy.
Tytul i zakres ksi^zki procedur zostal poszerzony o
ARiMR. Wdrazanie dzialan Transfer wiedzy i
dzialalnosc informacyjna, Ustugi doradcze, ushigi z
zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i uslugi z
zakresu zastepstw oraz Wspolpraca zostalo powierzone
ARiMR.

12. Wejscie w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie
ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz innych ustaw.

CalaKP Zmiana nie ma wplywu na
inneKP

13. Doprecyzowanie procedury. 1.1.5. Regury zwiazane z
przebiegiem procesu

Dodano regute: ,,W przypadku, gdy wniosek o zmian?
umowy oraz wniosek o rozwiazanie umowy nie zostal
podpisany przez. osobe upowazniona^ nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.'"

Zmiana nie ma wplywu na
inneKP
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14.

14.

Doprecyzowanie procedury.

Doprecyzowanie Czynnosci wykonywanych na
poszczegolnych stanowiskach pracy zgodnie ze
wprowadzonymi zmianami do ksiazki procedur.

1.1.5. Reguiy zwiazane z
przebiegiem procesu

Czynnosci wykonywane na
poszczegolnych
stanowiskach pracy

Doprecyzowanie tresci nw. regut:
,,W przypadku kiedy wniosek wymaga
uzupehiien/wyjasnieri lub zasiegniecia opinii, termin
rozpatrzenia wniosku jest wstrzymany i wydhizony o
czas niezb^dny do ich uzyskania, tj. czas od dnia
wyslania ,,wezwania" do dnia nast^pujacego po dniu
wpryni^cia uzupetaien/wyjasnien lub opinii.'
,,Kontrole/wizyty w ramach procesu zmiany,
wypowiedzenia/rozwi^zywania umowy odbywaja_ si$
zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz.
U. 2017 poz. 562) oraz zgodnie z art. 48 ust 5
rozporzadzenia nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i
kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci."
Doprecyzowanie zapisow zgodnie z wprowadzonymi
zmianami do KP.

Zmiana nie ma wply wu na
inneKP

Sporz^dzih 04.04.2017 r. Magdalena Kalkosihska
(data, imie i nazwisko)

Sprawdzil: 04.04.2017 r. Dariusz Ozga
(data, imit; i nazwisko)

Zatwierdzil: 04.04.2017 r. Marcin Skorski
(data, imi? i nazwisko}
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