
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

-a;
U
o

z dnia . ? . * « . ........ 2013 r.

zmieniaj^ca uchwat§ Nr 92/555/2008 ZarzajJu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego

2008 r. w sprawie przyj^cia Opisu Systemu Zarz^dzania i Kontroti

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pozn. zm.)
uchwala sie., co nast^puje:

§ 1. W uchwale Nr 92/555/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2008 r.
w sprawie przyj^cia Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 zmienionej uchwala^ Nr 115/676/08 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 17 czerwca 2008 roku, uchwata_Nr 129/810/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

5 z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwala^ Nr 153/997/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia
^2008 r., uchwala, Nr 158/1035/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 stycznia 2009 r.,
1 uchwala, Nr 169/1152/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 marca 2009 r., uchwata,
^ Nr 177/1241/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 kwietnia 2009 r., uchwala, Nr 185/1330/09

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 czerwca 2009 r., uchwala^ Nr 206/1573/09 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 wrzesnia 2009 r., uchwala, Nr 210/1621/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2009 r., uchwafa, Nr 220/1749/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 7 grudnia 2009 r., uchwata_ Nr 227/1845/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
19 stycznia 2010 r., uchwatq. Nr 242/1998/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 12 kwietnia
2010 r., uchwalq_Nr 264/2309/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 10 sierpnia 2010 r., uchwala^
Nr 38/468/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 r., uchwala, Nr 65/776/11
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 pazdziernika 2011 r., uchwala, Nr 98/1138/12 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 marca 2012 r., uchwala^ Nr 125/1512/12 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 1 sierpnia 2012 r. oraz uchwala^ Nr 156/1881/12 Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 20 grudnia 2012 r. wprowadza si$ zmiany okreslone w zalaczniku do niniejszej uchwafy.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

EWODZTWA'- '••u •"•" — L , ,| jij'f-;.



Zatacznik
d o Uchwaly n r . ?
Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia A? A?.ff?**... 2013 r.

Lista zmian do Opisu Systemu Zarzqdzam'a / Kontroli Lubuskiego Regionainego Programu Operacyjnego
na lata 2007- 2013 zaktualizowanego w drodze uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 156/1881/12 z dnia 20 grudnia 2012 r,

Aktualizacja Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionainego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 wynika ze zmiany schemata
organizacyjnego, podzialu zadah i kompetencji oraz organizacji pracy i funkcjonowania Departamentu Lubuskiego Regionainego Programu Operacyjnego oraz
Departamentu Finansow. Doprecyzowane zostaty rowniez zapisy dotyczace kontraktacji srodkow w trybie systemowym, Ponadto wprowadzone zostaty uwagi
przekazane przez lnstytucje_ Posredniczaca^w Certyfikacji.

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony:
Na czyj

wniosek
Pkt. 1.4,str.6
Wytyczne dostarczone instytucjom zarzajdzajacym,
certyfikujacym i organom posredniczacym w celu
zagwarantowania nalezytego zarzajdzania finansami funduszy
strukturalnych (data i odniesienie),

Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznej
(obowiazujace od dnia 12 marca 2012 r.);

- Wytyczne w zakresie regul dofinansowania z programow
operacyjnych podmiotow realizujacych obowiazek swiadczenia
usfug publicznych w ramach zadari wlasnych jednostek
samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami
(obowiazujace od 3 marca 2010 r.);

DFR.I

IPOC

Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznej
(obowiazujace od dnia 12 marca 2012 r. 9 stycznia 2013 r.);
Wytyczne w zakresie regul dofinansowania z programow
operacyjnych podmiotow realizujacych obowiazek swiadczenia
ustug publicznych w ramach zadah wfasnych jednostek samorzadu
terytorialnego w gospodarce odpadami (obowiazujace od 3 marca
204^27lipca2012r);

Pkt.2.1.3.,str.8
Funkcie oficjainie oddeleQowane przez instytucie zarzadzajacg
(funkcie, orcianv posredniczace, forma de/e.gac//J
Do zadah realizowanych przez IP II nalezy w szczegolnosci:
(...)
- przygotowywanie okresowych, rocznych i kohcowych

sprawozdan oraz informacji miesi^cznych z Priorytetu III LRPO;

Do zadah realizowanych przez IP II nalezy w szczegolnosci:
(...)
- przygotowywanie okresowych, rocznych i kohcowych sprawozdan

oraz informacji miesie_cznych z Priorytetu ill LRPO w zakresie
projektow, znajdujacych si? na Eiscie indykatywnego Planu
Inwestycyjnego LRPO;

DFR.I
IPOC
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Pkt.2.2.1.,str.9-24
Schemat orcianizacviny i wyszczeQdlnienie funkcji jednostek
(wfacznie z orientacvina liczba przydzielonych stanowisk)
W strukturze Departamentu DFR wydzielono wydziaty:
(...)
- Wydzial Projektow Systemowych i Informatyki (DFR.X.);

Do zadan Wvdziafu Informacii i Promocii LRPO fDFR.Ii.) w zakresie
LRPO nalezv w szczeaolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa iiczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
8.

Do zadah Wydziaiu Finansoweqo (DFR.VIIh w zakresie LRPO
nalezv w szczeqolnosci:
Dodanozapis.

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
18.

Do zadan Wydziatu Proiektow Systemowych i Informatyki (DFR.X)
w zakresie LRPO nalezv w szczeqolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
4.

- Wydziat Planowania Budzetu i Analiz (DF.I.)
Zadania wydziatu zwiazane z wdrazaniem LRPO:
1 . Przygotowywanie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
i wytycznych do opracowywania materialow planistycznych do
projektu uchwaty budzetowej.
2. Sporzadzanie projektu budzetu wojewodztwa wraz

DFR.I
DF

W strukturze Departamentu DFR wydzielono wydziaty:
(...)
- Wydziat Projektow Systemowych i Informatyki (DFR.IX,);

Do zadah Wydziatu informacii i Promocii LRPO fDFR.Ii.) w zakresie
LRPO nalezv w szczeqolnosci:
(...)
Orientacyjna doceiowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:

Do zadah Wydziatu Finansoweqo (DFR.VIII) w zakresie LRPO nalezy
w szczeqolnosci:
14. Wystawianie tytutow wykonawczych oraz prowadzenie spraw
zwiazanych z post$powaniami egzekucyjnymi.
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
4£ 19.

Informatvki (DFR.IX)Do zadah Wydziatu Proiektow Svstemowych
w zakresie LRPO nalezv w szczeaolnosci:

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
43.

- Wvdziat Planowania Budzetu i Analiz fDF.I.)
Zadania wydziatu zwiazane z wdrazaniem LRPO:
1. Przygotowywanie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

i wytycznych do opracowywania materiatow planistycznych do
projektu uchwaty budzetowej oraz procedury opracowania
Wieloletniej prognozy Finansowej Wojewodztwa Lubuskiego,
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z towarzyszacymi zalacznikami,
3. Sporzadzanie polrocznych informacji o przebiegu wykonania
budzetu oraz sprawozdania rocznego z wykonania budzetu
Wojewodztwa.
4. Sporzadzanie kwartalnych informacji o wykonaniu budzetu
Wojewodztwa do pubiikacji BIP.
5. Sporzadzanie informacji z wykonania budzetu Wojewodztwa na
potrzeby Skarbnika.
6. Przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych zmian w planie
dochodow i wydatkow budzetu.
7. Analizowanie zgodnosci wykonania budzetu z uchwata^
budzetow^.
8. Opracowywanie Wieloletniej Prognozy Finansowej Wojewodztwa.
9. Przygotowywanie dyspozycji dotyczacych przekazywania
srodkow finansowych do jednostek realizujacych budzet
Wojewodztwa.
10. Opracowywanie analiz i opinii dotyczacych budzetu
wojewodztwa w zakresie emisji papierow wartosciowych, zacia^ania
pozyczek i kredytow.
11. Opracowanie wykazu wydatkow niewygasajacych z uptywem
roku budzetowego.
12. Przygotowanie projektow uchwat, ktorych potrzeba podje_cia
zachodzi w zwiazku z reaiizacja^ zadah dotyczacych budzetu
Wojewodztwa.

2. Sporzadzanie projektu budzetu wojewodztwa wraz
z towarzyszacymi zatacznikami, zgodnie z procedurami
i terminami ustalonymi przez Sejmik,

3. Sporza,dzenie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
Wojewodztwa wraz z towarzyszacymi zatacznikami, zgodnie
z procedurami i terminami ustalonymi przez Zarzad,

4. Sprawdzanie zgodnosci projektow planow finansowych
z projektem budzetu oraz Sprawdzanie zgodnosci planow
finansowych z uchwat^ budzetowq,

& 5. Sporzadzanie polrocznych informacji o przebiegu wykonania
budzetu oraz sprawozdania rocznego z wykonania budzetu
Wojewodztwa,

6. Sporzadzanie informacji o ksztaltowaniu si? Wieloletniej
Prognozy Finansowej za I polrocze danego roku, w tym
o przebiegu realizacji przedsie.wzie.6,

4 7. Sporzadzanie kwartalnych informacji o wykonaniu budzetu
wojewodztwa oraz ich publikacja w BIP,

§7 8. Sporzadzanie informacji z wykonania budzetu Wojewodztwa na
potrzeby Skarbnika,

©7 9, Przygotowywanie projektow uchwaf dotyczacych zmian w planie
dochodow i wydatkow budzetu oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

1-. 10. Analizowanie zgodnosci wykonania budzetu z uchwaia^
budzetowa^,

8. Opracowywanio Wiololetniej Prognozy Finansowej Wojewodztwa
& 11. Przygotowywanie dyspozycji dotyczacych przekazywania

srodkow finansowych do jednostek realizujacych budzet
wojewodztwa,

4& 12. Opracowywanie analiz i opinii dotyczacych budzetu
wojewodztwa w zakresie emisji papierow wartosciowych,
zaciajgania pozyczek i kredytow,

44^ 13. Opracowanie wykazu wydatkow niewygasajacych z uplywem
roku budzetowego,

14. Analiza zmian w planie dochodow i wydatkow budzetu
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- Wydzial Funduszv Unii Europeiskiei fPF.il.)
Zadania wydzialu zwiazane z wdrazaniem LRPO:
1. Weryfikowanie zgodnosci z dokumentami programowymi,

zawartymi umowami i obowiazujacymi procedurami przebiegu
realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy unijnych.

2. Potwierdzenie ptatnosci na dokumentach ptatniczych (wnioskach
o platnosc) przedktadanych do akceptacji Skarbnika
Wojewodztwa i prowadzenie ewidencji wnioskow o platnosc.

3. Prowadzenie obslugi bankowej projektow przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

4. Opiniowanie umow dotyczacych wspolfinansowanie projektow
z funduszy Unii Europejskiej pod wzgle_dem finansowym.

5. Biezace wprowadzanie danych dotyczacych LRPO oraz PO KL
do lokainego systemu informatycznego w zakresie dotyczacym
zadah Wydziatu, w celu zapewnienia zgodnosci danych
z prawidtowo sporzadzonymi i zaakceptowanymi przez
upowaznione osoby dokumentami zrodtowymi.

6. Sporzadzanie sprawozdawczosci i opracowywanie analiz
z realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy unijnych
dla potrzeb organow Samorzadu Wojewodztwa i innych organow.

wojewodztwa,
4^715. Przygotowanie projektow uchwal, ktorych potrzeba podj^cia

zachodzi w zwiazku z realizacja^ zadah dotyczacych budzetu
Wojewodztwa,

16. Wspotdzialanie z poszczegolnymi komisjami Sejmiku
w zakresie prac zwiazanych z przygotowaniem budzetu oraz
jego realizacj^.

- Wydziat Funduszv Unii Europeiskiei (DF.II.)
Zadania wydzialu zwiazane z wdrazaniem LRPO:

1. Weryfikowanie zgodnosci z dokumentami programowymi,
zawartymi umowami i obowiazujacymi procedurami przebiegu
realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy unijnych,

2. Potwierdzanie ptatnosci na dokumentach platniczych
(wnioskach o platnosc) przedkladanych do akceptacji Skarbnika
Wojewodztwa i prowadzenie ewidencji wnioskow o platnosc,

3,Prowadzenie—obslugi—bankowej—projektow przez—Baftk
Gospodarstwa Krajowego.

47 3. Opiniowanie umow dotyczacych wspotfinansowania
projektow z funduszy Unii Europejskiej pod wzgle_dem
finansowym,

5. Biozaco wprowadzanie danych dotyczacych LRPO oraz PO KL
do lokalnego systemu informatycznego w zakresie dotyczacym
zadah Wydzialu, w celu zapewnienia zgodnosci danych
z—prawidlowo sporzadzonymi—i—zaakcoptowanymi—pfzez
upowaznione osoby dokumentami zrodtowymi.

4. Biezaca ewidencja danych w ramach LRPO oraz PO KL
w zakresie dotyczacym zadah Wydzialu. w celu
zapewnienia ich zgodnosci z prawidlowo sporzadzonymi
i zaakceptowanymi przez upowaznione osoby
dokumentami zrodtowymi,

& 5. Sporzadzanie sprawozdawczosci i opracowywanie analiz
z realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy unijnych
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- Wvdziat Ksiegowosci Unii Europeiskiei (DF.IV).
1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie

z obowiazujacymi przepisami i zasadami.
2. Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiqg rachunkowych.
3. Prowadzenie rozliczeh bankowych,
4. Przekazywanie biezacych i rzetelnych informacji o realizacji

budzetu Urze_du Marszatkowskiego.
5. Nadzorowanie caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci

wykonywanych przez poszczegolne komorki organizacyjne
Urze_du Marszatkowskiego.

6. Prowadzenie gospodarki finansowej Urze_du Marszatkowskiego
zgodnie z obowiazujacymi zasadami wykonywania budzetu,
zawartymi umowami, przestrzegania zasad rozliczeh pienie_znych
i ochrony -wartosci pienieznych oraz terminowego scia^ania
naleznosci i sptaty zobowiazari,

7. Sprawowanie kontroli wewnejrznej wszystkich operacji
gospodarczych powodujacych zmiany w stanie aktywow
i pasywow - pod wzglejJem formalno-rachunkowym, zgodnosci
z obowiazujacymi przepisami prawa finansowego, pod wzglejJem
zgodnosci z przyjejymi programami i obowiazujacymi
procedurami,

8. Sporzadzanie sprawozdah budzetowych oraz zestawieh i analiz
finansowych dotyczacych dziatalnosci finansowej Urz^du.

9. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i wewnejrznymi.

lO.Skladanie na biezaco Skarbnikowi informacji
o nieprawidtowosciach ujawnianych w trakcie wykonywania
kontroli dokumentow ksie_gowych dotycz^cych budzetu
wojewodztwa oraz aktywow i pasywow majatkowych,

dla potrzeb organow Samorz^du Wojewodztwa i innych
organow.

Wvdziat Ksiegowosci Unii Europeiskiei fDF.IV).
1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie

z obowiazujacymi przepisami i zasadami budzetu Wojewodztwa,
wtym:
a) prowadzenie ewidencji ksie.gowej syntetycznej

i analitycznej Urze_du w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkow bankowych oraz
wydzielonej ewidencji ksiegowej na potrzeby
wspotfinansowania projektow finansowanych z funduszy
Unii Europejskiej.

2. Biezace i prawidiowe prowadzenie ksia^ rachunkowych,
3. Prowadzenie rozliczeh bankowych,
4. Przekazywanie biezapych i rzetelnych informacji o realizacji

budzetu Urze_du Marszatkowskiego,
5. Nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci

wykonywanych przez poszczegolne komorki organizacyjne Urze_du
Marszatkowskiego,

6. Prowadzenie gospodarki finansowej Urz§du Marszatkowskiego
zgodnie z obowiazujapymi zasadami wykonywania budzetu,
zawartymi umowami, przestrzegania zasad rozliczeh pienie_znych
i ochrony wartosci pienie_znych oraz terminowego sciacjania
naleznosci i sptaty zobowiazah,

7. Sprawowanio—kontroli—wowngtrznoj—wszystkich—operacji
gospodarczych—powodujacych zmiany—w—stanio—aktywow
i pasywow—pod wzglejjem formalno rachunkowym, zgodnosci
z obowiqzujacymi przopisami prawa finansowogo, pod wzgl^dem
zgodnosci z przyjojymi programami i obowiazujacymi procedurami,

8. Sporzadzanie sprawozdah budzotowych oraz zestawioh i analiz
finansowych dotyczapych dziatalnosci finansowej Urz$du.

7. Kontrola dokumentow ksiejowych, umow i porozumieii pod
wzgle_dem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci
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Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
7.

- Wvdzial Finansow Woiewodztwa fDF.V)
Zadania wydziatu zwiazane z wdrazaniem LRPO:

zgodnie1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci
z obowiazujacymi przepisami i zasadami.

2. Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiacj rachunkowych,
3. Przekazywanie biez^cych i rzetelnych informacji o realizacji

budzetu wojewodztwa.
4. Prowadzenie gospodarki finansowej Wojewodztwa zgodnie

z obowia^zujqcymi przepisami prawa finansowego,
programami operacyjnymi, zawartymi umowami
i obowiazujacymi procedurami,

8. Sporzadzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej,

9. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i wewnejrznymi,

10-Skladanie na biezaco Skarbnikowi informacji
0 nieprawidtowosciach ujawnianych w trakcie
wykonywania kontroli dokumentow ksiejowych dotyczacych
budzetu wojewodztwa oraz aktywow i pasywow majajkowych,

11. Przekazywanie srodkow finansowych na podstawie
kompletnych wnioskowskJadanych przez dysponentow,

12, Nadzorowanie realizacji wykonywania umowy zawartej
z bankiem obsluguja,cym budzet Wojewodztwa,

13.Nadzorowanie i kontrolowanie spraw zwiazanych
z przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych,

14.0piniowanie projektow aktow prawnych i innych dokumentow
niosacych skutki finansowe dla budzetu Wojewodztwa,

15.Kontrola formalno-rachunkowa wnioskow o ptetnosc
1 rozliczeh koiicowych projektow wtasnych Urz^du
Marszatkowskiego.

Orientacyjna doceiowa liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
79.

- Wydziat Finansow Woiewodztwa (DF.V)
Zadania wydzialu zwiazane z wdrazaniem LRPO:

zgodnie1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci
z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

2. Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiajg rachunkowych,
3. Przekazywanie biezacych i rzetelnych informacji o realizacji

budzetu wojewodztwa,
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z obowia^zujacymi zasadami wykonywania budzetu, zawartymi
umowami, przestrzegania zasad rozliczeh pienie_znych
i ochrony wartosci pienie_znych oraz terminowego scia^ania
naleznosci i spfaty zobowiazah.

5. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
zestawieh i analiz dotyczacych budzetu wojewodztwa,

6. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i wewn^trznymi,

7. Skladanie na biezaco Skarbnikowi informacji
o nieprawidlowosciach ujawnianych w trakcie wykonywania
kontroli dokumentow ksie_gowych dotyczacych budzetu
wojewodztwa oraz aktywow i pasywow majqtkowych.

8. Przygotowanie zestawieh o stanie realizacji dochodow z tytulu
podatku ClTi PIT.

9. Przygotowanie opinii i analiz w sprawie udzielania ulg,
odraczania, umarzania i rozktadania na raty dochodow
wojewodztwa.

lO.Windykacja naleznosci pochodzacych ze srodkow Unii
Europejskiej.

H.Wystawianie tytutow wykonawczych dotyczacych naleznosci
pochodzacych ze srodkow UE.

12.Wykonywanie wymienionych czynnosci z zachowaniem
terminow wynikaja^cych z przepisow prawa i instrukcji obiegu
dokumentow ksi§gowych.

13.0piniowanie dokumentow niosacych skutki finansowe dla
budzetu wojewodztwa, w tym rocznych sprawozdan
finansowych ZOZ-6w, WORD-6w, instytucji kultury oraz
pozostalych jednostek posiadaja^cych osobowosc prawna^,
nadzorowanych przez Wojewodztwo.

14.Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie udzielonej
pomocy publicznej oraz zaieglosciach przedsie_biorcow we
wptatach swiadczeh naieznych na rzecz sektora finansow
publicznych,

15.Aktywne zarza,dzanie woinymi srodkami finansowymi na rynku

4. Prowadzenie gospodarki finansowej Wojewodztwa zgodnie
z obowiazujacymi zasadami wykonywania budzetu, zawartymi
umowami, przestrzegania zasad rozliczeh pienie_znych
i ochrony wartosci pienie_znych oraz terminowego sciajgania
naleznosci i sptaty zobowiazan,

5. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
zestawieh i analiz dotyczacych budzetu Wojewodztwa, oraz
sprawowanie nadzoru nad dysponentami srodkow
finansowych,

6. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i wewnejrznymi,

7. Skladanie na biezapo Skarbnikowi informacji
o nieprawidtowosciach ujawnianych w trakcie wykonywania
kontroli dokumentow ksie,gowych dotyczacych budzetu
wojewodztwa oraz aktywow i pasywow majajkowych.

8. przygotowywanie zestawieh o stanie realizacji dochodow
ztytutu podatku CITiPiT,

9. przygotowywanie opinii i analiz w sprawie udzielania ulg,
odraczania, umarzania i rozkladania na raty dochodow
wojewodztwa,

44-, Windykacja—naleznosci—pochodzacych—ze—srodkow Unii
Europejskiej.

11. Wystawianio tytutow wykonawczych dotyczacych naleznoxi
pochodzacych ZG srodkow UE,

42-. Wykonywanio—wymienionych czynnosci z—zachowaniom
torminow wynikajqcych z przepisow prawa i instrukcji obiogu
dokumentow ksi^gowych.

4& 10. opiniowanie dokumentow niosacych skutki finansowe dla
budzetu wojewodztwa, rocznych sprawozdan finansowych ZOZ-
6w, WORD-ow, instytucji kultury oraz pozostalych jednostek
posiadajacych osobowosc prawna^, nadzorowanych przez
Wojewodztwo,

44 11. Sporzadzanie sprawozdawczosci o udzielonej pomocy
publicznej oraz zalegtosciach przedsi^biorcow we wplatach
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finansowym - w porozumieniu ze Skarbnikiem Wojewodztwa.
16,0piniowanie umow dotyczacych dochodow wojewodztwa pod

wzgle_dem finansowym.
17. Przygotowanie dokumentow niezbe_dnych do emisji papierow

wartosciowych, zaciajgania pozyczek i kredytow oraz udzielenia
pore_czeri.

Orientacyjna docelowa iiczba stanowisk przydzielona do wydziatu:
11.
Stanowisko ds. ewidencji i ksi^gowania dochodow pochodzacych
z Unii Europejskiej: 2.
Stanowisko ds. windykacji naleznosci pochodzacych ze srodkow
Unii Europejskiej: 1.

W strukturze Departamentu Organizacyjno - Prawnego wydzielone
sa^wydziaty:

1. Stanowisko ds. Kancelaryjno-Administracyjnych i Rejestru
Przechowawcow(DP.VII).

2. Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego (DP.VIII).

swiadczeh naleznych na rzecz sektora finansow publicznych,
4& 12. aktywne zarzajjzanie wolnymi srodkami finansowymi na

rynku finansowym - w porozumieniu ze Skarbnikiem
Wojewodztwa,

4& 13. opiniowanie umow dotyczacych dochodow wojewodztwa
pod wzgle_dem finansowym,

4^714. przygotowanie dokumentow niezbe_dnych do emisji papierow
wartosciowych, zaciajgania pozyczek i kredytow oraz udzielenia
gwarancji, pozyczek oraz pore_czeh oraz prowadzenie ich
ewidencji i rozliczeh,

15. zorganizowanie i prowadzenie ewidencji dochodow
budzetu Wojewodztwa, w tym srodkow pochodzqcych ze
zrodet zagranicznych, zgodnie z obowia,zujacymi
przepisami, zawartymi umowami, porozumieniami itp.
z zachowaniem wymagalnych terminow,

16. nadzorowanie i kontrolowanie spraw zwiazanych
z przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych,

17. opiniowanie projektow aktow prawnych i innych
dokumentow niosa_cych skutki finansowe dla budzetu
Wojewodztwa.

Orientacyjna docelowa Iiczba stanowisk przydzielona do wydziafu:
4410.
Stanowisko ds. ewidencji i ksi^gowania dochodow pochodzacych z Unii
Europejskiej: 2.
Stanowisko ds. windykacji naloznosci pochodzacych ze srodkow Unii
Europejskiej: 1.

W strukturze Departamentu Organizacyjno - Prawnego wydzielone s^
wydziaty:

1. Stanowisko ds, Kancelaryjno-Administracyjnych i—Rojostru
Przechowawcow (DP.VII).

2. Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego i Rejestru
Przechowawcow (DP.VIil),
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Zadania Wydzialu Koniroli (DP.!) w Departamencie Organizacyjno -
Prawnym dotyczace wdrazania LRPO:
(...)
Orientacyjna llczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 10.

Zadania Wydziaiu Kontroli (DP. I) w Departamencie Organizacyjno -
Prawnym dotyczace wdrazania LRPO:

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
Pkt. 2.2.3.. str. 26
Opts procedur dotyczacych wvboru i zatwierdzanla operacji oraz
odnoszacych s/e do zapewniania, ze w caiym okresie realizacji
soeiniaia one wymooi obowiazulacych przepisow wspolnotowych
i kraiowvch (aft. 60 lit, a) Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006).
Za sporzadzenie umowy wste_pnej/Zobowiazanta odpowiedziaini sa^
pracownicy Wydziaiu Programowania Strategicznego (DFR I).

Za sporzadzenie umowy wste_pnej/Zobowiazania odpowiedziaini sa^
pracownicy Wydzialu Programowania Stratogicznogo Zarzadzania
i Monitorowania LRPO ( DFR I).

DFR.i

Pkt. 2.2.3, str. 35
Tryb systemowy
Po podje_ciu przez IZ LRPO decyzji o realizacji projektu
systemowego, zostaje przygotowany wniosek o dofinansowanie
oraz dokumentacja projektowa, ktora podlega ocenie IZ LRPO.
Departament LRPO (Wydzial Projektow Systemowych i Informatyki)
lub inny departament merytoryczny UMWL przygotowuje
dokumentacj^ projektowa^ czyii wniosek, studium wykonalnosci oraz
zalaczniki.

Ocena metytoryczna wniosku
Ocen§ merytoryczny przeprowadza instytucja Zarzadzajaca
(Departament LRPO, Wydzial Projektow Systemowych
i !nformatyki). Po pozytywnym zakohczeniu procesu oceny Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego podejmuje decyzj^ o przyznaniu
dofinansowania dla projektu. _____^

Tryb systemowy
Po podje_ciu przez IZ LRPO decyzji o realizacji projektu systemowego,
zostaje przygotowany wniosek o dofinansowanie oraz dokumentacja
projektowa, ktora podlega ktore podlegaja^ ocenie formalnej
i merytorycznej IZ LRPO.
Departament LRPO (Wydzial Projektow Systemowych i Informatyki) lub
inny departament merytoryczny UMWL - realizuja^cy projekt
systemowy - przygotowuje dokumentacja projektowa^ e^yli w tym:
wniosek aplikacyjny, studium wykonalnosci oraz pozostale zataczniki
do wniosku.
Ocena merytoryczna wniosku
Oceng—morytorycznq—przeprowadza—Instytucja—Z
(Departamont LRPO, Wydziai Projektow Systemowych i Informatyki).
Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Ekspertow, ktorzy
tworza, tzw. ,,Grupy Asesorskie/ Ekspertow". Po pozytywnym
zakohczeniu procesu oceny Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

DFR.IX
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W przypadku projektu systemowego reaizowanego przez inny
Departament merytoryczny, dokumentacj§ projektowa^ przygotowuje
wskazany Departament, natomiast Wydziat Projektow Systemowych
i Informatyki Departamentu LRPO dokonuje jego weryfikacji
merytorycznej.

Wydanie Decyzji o doftnansowanie
Departament LRPO, Wydzial Projektow Systemowych i Informatyki
przedstawia Zarzadowi wyniki weryfikacji w ceiu podj^cia decyzji
o przyznaniu dofinansowania,

.podejmuje decyzje, o przyznaniu dofinansowania dla projektu.
W przypadku projektu systemowego realizowanego przez inny
Departament merytoryczny UMWL, dokumentacje, projektowa^
przygotowuje wskazany Departament. r natomiast Wydziat Projoktow
Systomowych i Informatyki Dopartamontu LRPO dokonujo jogo
weryfikacji morytorycznej. Weryfikacja merytoryczna dokonywana
jest przez Ekspertow, ktorzy tworz^ tzw. ,,Grupy Asesorskie/
Ekspertow".

Wydanie Decyzji o dofinansowanie
Departament LRPO, Wydziat Projektow Systemowych i Informatyki
przedstawia Zarzadowi wyniki weryfikacji oceny przedktedanych
projektow Systemowych w celu podje_cia decyzji o przyznaniu
dofinansowania. Przed przekazaniem projektu uchwaty do Biura
ZarzajJu dokonywana jest weryfikacja projektow pod katem OPS.

Pkt.2.6.1.,str.66
Wvdane instrukcie w sprawie sprawozdawczosci i korekty
nieprawidtowosci oraz rejestracji diugow i odzvskanvch
nadpiaconych kwot (data i odniesienie)
kl
Wytyczne MRR w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 (z dnia 14 kwietnia 2011 r.).

Wytyczne MRR w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 (z dnia 14 kwietnia 2011 r.
29czerwca2012r.).

DFR.I
IPOC

Str. 99, Schema* organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji
jednostek.
Zmienionozaiacznik2b. Zmieniono zatacznik 2 b.

DFR.I

LUBUSWEGO REGIOHAUIEGCMOGMUU QPEKACVJJJEGO

Pawej Stygocki
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