
Instrukcja wypehiiania dokumentow finansowo-ksi^gowych w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 (1-1/363).

Informacje ogolne:

Listy zlecen plamosci/zlecenia ptatnosci sa sporzadzane obowiazkowo przy pomocy aplikacji
wspierajacej obsluge wnioskow OFSA PROW 14-20. Wyjatkiern od tej reguiy sa dzialania,
ktore nie sa obslugiwane przy pomocy aplikacji tj.:

• I.Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna,
• I.Uslugi doradcze, ushigi z zakresu zarzqdzania gaspodarstwem rolnym i uslugi

z zakresu zasfgpstw,
• l).1.Wsparcie dzialan informacyjnych ipromocyjnych,
• 16. Wspolpraca,
• 19.1. Wsparcie przygotowawcze,

lub szczegolne sytuacje zwiazane z niedostepnoscia aplikacji lub nieprawidlowym
funkcjonowaniem aplikacji. W przypadku tej wyjatkowej sytuacji, dokumenty fmansowo-
ksiegowe sporzadzane sa manualnie, wowczas w teczce aktowej sprawy nalezy zapewnic slad
rewizyjny, wskazujac przyczyny sporzadzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed przekazaniem listy zlecen
platnosci/zlecenia ptatnosci nalezy sporzadzic kart$ wzorow podptsow (KK-16/308). Karta
wzorow podpisow przekazywana jest do DK ARiMR l^cznie z pierwsz^ list^ zlecen
platnosci/zleceniem platnosci w ramach PROW 2014-2020. W przypadku zmiany osob
upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwiocznie przekazac uaktualnion^ kart^
wzorow podpisow wraz z okresleniem terminu jej obowiazywania. Kart^; wzorow podpisow
podpisuje Dyrektor danego podmiotu wdrazajacego lub Dyrektor ODD ARiMR, np. Prezes
ARR, Marszalek Wojewodztwa, lub inna upowazniona osoba.
Tresc pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie
zajmowanego stanowiska winny bye zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na
karcie wzorow podpisow. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci lista zlecen platnosci/zlecenie
platnosci nie bedzie realizowana do czasu przekazania uaktualnionej karty wzorow podpisow.
Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osob widniej^cych
na karcie wzorow podpisow, wymagaj^ rowniez zmiany KK-16/308.
Data, od ktorej obowia^uje karta wzorow podpisow (KK-16/308) nie moze bye datq
wczesniejsza niz data, z ktor^ zostala ona podpisana. Daty te moga bye takie same lub data
obowiazywania moze bye data pozniejsz^ niz data, z ktorq zostala podpisana.

Udzial srodkow wspolfmansowania unijnego (srodki EFRROW) — wyliczona kwota
stanowiaca 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy
o przyznaniu pomocy/wniosku o plamosc.
Kwote^ srodkow wspolfinansowania unijnego podaje si? z dokladnosciq. do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzucic cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Udzial srodkow wspolfinansowania krajowego - wyliczona kwota jako roznica miedzy kwota
zatwierdzona do wyplaty a kwotq wspolfinansowania unijnego, stanowiaca 36,37%
wydatkow publicznych.
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W celu poprawnego wypehiiania dokumentow finansowo- ksiegowych nalezy stosowac
ponizsze wzory dokumentow wraz z zasadami ich wypelniania:

1) dla dzialan spelniajacych wi^ccj niz jcdcn eel, nastepujace wzory formularzy:

Z-lA/308 Lista Zlecen Platnosci,

Z-2A/308 Lista Zlecen Platnosci fzaliczka/wyprzedzajace tinansowanie),

Z-6A/308 Zlecenie korygujqce do Listy Zlecen Platnosci, zaliczka/wyprzedzajqce
ftnansowanie/transza.

2) dla dzialan spelniajacych jeden eel nastepujace wzory formularzy:

Z-l/308 Zlecenie Platnosci,

Z-2/308 Zlecenie Platnosci (zaliczka / wyprzedzajqcefmansowanie),

Z-6/308 Zlecenie Korygujqce do Zlecenia Ptatnosci.

I. LISTA ZLECEN PLA TNO&CI [Z-1A/308] lub ZLECENIE PLA TNOSCI [Z-l/308]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisac znak sprawy, ktory nadawany jest zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez
podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadaniaAP w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku dzialania 16. Wspolpraca nalezy wpisac znak sprawy, ktory nadawany jest
zgodnie z Instrukcjq przyjmowania \vnioskow i nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy w ramach dzialania Wspolpraca objetego PROW na lata 2014-2020
bedacej zalacznikiem do KJP-611-387-ARiMR oraz KP-611-388-ARiMR.

W wierszu Nabor nalezy wpisac rok uruchomienia naboru/nr kolejny naboru wnioskow
o pomoc. Wiersz Nabor nie dotyczy poddziaian realizowanych w ramach dzialania Ml 9
Roz\voj lokalny kierowany przez spolecznosc w ramach inicjatywy Leader.

W wierszu Dzialanie/Poddzialanie nalezy wpisac kod dzialania/ kod i nazwe poddziaiania,
zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np. 01/011 Wsparcie dla dzialan w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.

W wierszu ,,rodzaj pomocy" nalezy wpisac odpowiednio rodzaj pomocy okreslony
w zalaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisac rok kalendarzowy.

W wierszu Kod EFRROW nalezy wpisac 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dzialania
(bez nazwy dzialania), okreslony w zalaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Jednostka wdrazajqca

Nalezy wpisac slownie nazwe podmiotu wdrazajacego (np. Samorzad Wojewodztwa Opolskiego /
Oddzial Terenowy ARR Krakow).
W przypadku dzialania nr 16. Wspolpraca zaleznie od wojewodztwa z ktorego pochodzi
beneficjent bedzie to odpowiednio:
900 J ARiMRDolnosIqskie
9002 ARiMR Kujawsko-Pomorskie
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9003 AMMRLubelskie
9004 ARiMR Lubiiskie
9005ARikIRL6dzkie
9006 ARiMR Maiopolskie
9007 ARiMR Mazowieckie
9008 ARiMR Opolskie
9009 ARiMR Podkatpackie
9010 ARiMR Podlastie
9011 ARiMR Pomorskie
9012 ARiMR Slgskie
9013 ARiMR Swi&okrzyskie
9014 ARiMR Warminsko-Mazwskie
9015 ARiMR Wielkopohkie
9016 ARiMR Zachodniopomorskie

W vnexszuBeneficjent, nalezy wpisac imi$, nazwisko lub nazw$ Beneficjenta.

W wierszu W Beneficjenta, nalezy wpisac numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARiMR, zgodnie z ustawa^ z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemic ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie piatnosci (tj.: Dz. U. z 2015 r.
poz. 807
i poz. 1419).
W przypadku nadania numeru technicznego w wierszu ID Beneficjenta nalezy wpisac techniczny
numer identyfikacyjny (brak danych w tym polu na zleceniu platnosci, spowoduje jego zwrot
z ARiMR do podmiotu wdrazaj^cego, w celu uzupetnienia nadanego numeru identyfikacyjnego).

W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta, nalezy wpisac REGON Beneficjenta. Jezeli
Beneficjentjest osob^fizyczna^ nalezy wpisac jego PESEL.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*) nalezy wpisac numer umowy/aneksu zawartej
z Beneficjentem lub numer decyzji o przyznaniu pomocy, skreslajqc odpowiednio
,,umowy'V,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisac date zawarcia umowy z beneficjentem
lub dat^ wydania decyzji o przyznanie pomocy. W przypadku podpisanego aneksu nalezy
obowia^kowo wpisac dat^ ostatniego aneksu lub zmiany decyzji nalezy wpisac date wydania
decyzji zmieniaj^cej, skreslaj^c odpowiednio ,,umowy"/,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg umowy/aneksu/decyqi* nalezy wpisac
kwote pomocy przyznanq na podstawie umowy/aneksu/decyzji — skreslaj^c odpowiednio
stosowne wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi bye zgodna z kwota^ pomocy
z urnowy/aneksu/decyzji,

W wierszu LJSTA ZLECENPIATNOSCINR ... lub ZLECENIE PiATNOSCINR... nalezy
wpisac numer, ktory powinien zostac nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXXA^Y/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZAVW, gdzie poszczegolne segmenty oznaczaja.:

XXX — trzycyfrowy numer wyplacanej transzy.

W przypadku wypelniania dokumentu dla zaliczki/wyprzedzaj^cego finansowania, nalezy
uwzglednic w numerze zlecenia prawidlow^ liczb? transz np. umowa o przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, wowczas pierwsza platnosc w ramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzaj^cego finansowania stanowi 1 z 11 transz (wnumeracji zlecen platnosci
zaliczka / wyprzedzajqce fmansowanie stanowi pierwszq transze z 11 transz w ramach calej
operacji).
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YYV- trzycyfrowy numer liczby transz, lacznie z zaliczkq / wyprzedzajacym finansowaniem
dla danej umowy / decyzji. W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, w celu nadania
prawidlowej numeracji list zlecen platnosci/zleceri platnosci nalezy zsumowac liczby etapow
operacji i liczbe traiisz zaliczki wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

RWA - czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wedhig
rzeczowego wykazu akt RWA ARiMR;

LL - symbol literowy podmiotu wdrazajacego (Urzad Marszalkowski ,,UM", Agencja Rynku
Rolnego ,,AR",DD- dla dzialania Wspolpracd).

XT - dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajqcego (TERYT)

KKKKK - pieciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostaia zarejestrowana w spisie
spraw, w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupemiany jest zerami z lewej strony).

RP - dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszczeta zostala sprawa, tj. zostal zlozony
wniosek
o przyznanie pomocy;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypelnic jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista zlecen
platnosci/zlecenie platnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupelnienia brakujacych danych
zostanie zwrocona przez DK ARiMR do podmiotu wdrazajacego. Kolejna wersja dokumentu
b^dzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ b^dzie zawierac symbol
02">»"« •

WW (symbol bedacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie od 01 do 99) symbol ten
wynika z koniecznosci rozroznienia ptatnosci dla poszczegolnych partnerow w ramach
danego projektu wspolpracy lub podmiotow wspolnie realizuj^cych operacje w ramach
wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonuja_cymi dzialalnosc gospodarcz^ na
obszarze wiejskim objetym LSR . Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projektu
wspolpracy/ podmiotu wspolnie realizuj^cego operacje — okreslony w umowie przyznania
pomocy, ktory nie ulega zmianie do czasu zakonczenia realizacji danego projektu
wspolpracy/operacji w ramach wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonuj^cymi
dzialalnosc gospodarcz^ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przyklady:

1. Dla projektow wspolpracy funkcjonuje nast^puj^ca nuraeracja :
OOI/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W02,
001/001/6936-UMTT00023/11 /01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze bye uzyty ponownie. Przystepujacy do realizacji projektu nowy
partner bedzie miat nadany kolejny numer.

2. Dla dziatania Wspolpraca funkcjonuje nast?pujaca numeracja dla drugiej transzy z dziesiecioetapowej
operacji, w ramach pig.tej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla beneflcjentazterenu Mazowsza:

002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dzialania Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych poddziatanie Wsparcle na
przyst(fpo\vanie do sysiemow jakosci, funkcjonuje nastepujaca numeracja dla drugiego okresu pomocy,
w ramach siodmej sprawy zarejestrowanej przez ARR w 2015 r.:
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002/004/69064- AKl 800007/15/01

4. Dla dzialania Inwestycje w srodki trwale (scalanie), funkcjonuje nastepujaca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UMOI00004/17/01

5. Dla dziatenia Wsparcie dla rozwoju hkalnego w ramach inicjatywy Leader, poddzialanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji funkcjonuje nastepujaca numeracja, dla pierwszej transzy z dwu
etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna bye zgodna z data sporzadzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze bye zgodna z datq. sporzadzenia
dokumentu lub moze bye data pozniejszq.

W wierszu Platnosc nalezy zaznaczyc odpowiedni check-box posrednia / koncowa poprzez
wstawienie znaku ,,x".
W przypadku realizacji operacji jednoetapowo - nalezy zaznaczyc check-box ,,koncowa". Dla
platnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku etapach) nalezy
zaznaczyc check-box ,,posrednia".

PolePrzelanodnia ... wypelnia DF ARiMR.

Tabela - w przypadku wypelniana Listy Zlecen Platnosci (wzor formularza Z-l A/308),
nalezy uzupelnic tabele okreslaj^ca kwot§ do wyplaty przy udokumentowanym udziale
srodkow wlasnych beneficjenta oraz udzial srodkow rozliczajacych pobrana^
zaliczke/wyprzedzajqce finansowanie. Tabela winna bye sporzqdzana w podziale na rodzaj
pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych poszczegolnym celom szczegolowym dla
danego dzialania/poddzialania, zgodnie z zatqcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.
Dla dzialania Transfer wiedzy i dziatalnosc informacyjna, zautoryzowana kwota do wyplaty
moze bye wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadaj^ce czterem celom
szczegolowym, tj.: 2A, 3A, 3B, 4.
Dla dziatania Wspolpraca, zautoryzowana kwota do wyplaty moze bye wykazana w podziale
na dwa cele szczegolowe tj.: 2A, 3A.

Tabela kolumna nr 2 ,,zlecenie platnosci nr" nalezy wpisac numer zgodny z pozycjq ,,lista
zlecen platnosci nr" z numerem porzadkowym danego zlecenia platnosci w liscie zlecen
platnosci np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UM0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 "kwota ogolem do wyplaty" okresla sume srodkow wspolfinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 ,£rodki UE" nalezy wpisac kwote stanowia^ udzial srodkow unijnych
w kwocie dokonywanej platnosci, stanowi^c^ 63,63% kosztow kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfinansowania, tj.: kolumna nr 5.

Tabela kolumna nr 6 ^rodkiKR" nalezy wpisac kwote stanowi^cq udziai srodkow krajowych
w kwocie dokonywanej platnosci, stanowiqc^ 36,37% kosztow kwalifikowanych operacji,
z jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfinansowania (kolumna nr 7).
W przypadku, gdy w ramach danej operacji byly wyplacone srodki na wyprzeo!zajace
finansowanie, nalezy pomniejszyc kwot^ do wyptaty o wyplacone wyprzedzajace
finansowanie. Oznacza to, iz nalezy pomniejszyc zatwierdzonq kwote pomocy o udzial
srodkow krajowych. Pomniejszenie moze bye dokonane do wysokosci wkladu krajowego.
———— —— - KP-611-363-ARiMR/3.z
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Tabela kolumna nr 8 ,,rodzaj pomocy" nalezy wpisac odpowiednio dla dzialania rodzaj
pomocy okreslony w zalaezniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udziahi srodkow wlasnych beneficjenta/pochodzacych
z innych zrodel wypelniana jest dla nastepuj^cych dzialan:

• Inwestycje w srodki trwale, poddzialanie Wsparcie na inwestycje zwiqzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa;

• Podstawowe itstugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich;
• Wspolpraca;
• Wsparcie dzialan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy

producentow na rynkit wewnetrznym (srodki prywatne);
• Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie

Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc, jedynie w przypadku gdy beneficjenlem jest jednoslka sektora
finansow publicznych.

Tabela od kolumny 16 do 17, wypelniana jest w przypadku dzialan, w ramach ktorych byly
wyplacone srodki na zaliczk? lub wyprzedzajace finansowanie, celem rozliczenia tych
srodkow.
Tabela od kolumny 16 do 17 w zakresie zaliczki nie jest wypehiiana w przypadku
nastfpuj^cych dzialan/poddzialan:

1) Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna
2) Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem i uslugi z zakresu

zastepstw
3) Systemyjakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych
4) Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
5) poddzialanie 4.3 scalanie
6) Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spolecznosc, w zakresie:
a) podejmowania dziaJalnosci gospodarczej,
b) projektu grantowego;

7) Pi'zygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalnq grupq dziaiania,
w zakresie:
a) przygotowania projektu wspolpracy;

8) Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

Tabela od kolumny 16 do 17 w zakresie wyprzedzaja.cego finansowania nie jest wypelniana
w przypadku nast^pujacych dziatan/poddzialan:

1) Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna

2) Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem i uslugi z zakresu
zastepstw

3) Wspoipraca

4) Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych

5) Podstawowe ushigi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

6) poddzialanie 4.3 scalanie
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7) Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc, w zakresie:

a) podejmowania dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli, w ramach danej operacji byia wyplacona zaiiczka, nalezy zapoznac sie ze sposobem jej
rozliczania, okreslonym w ksiazce procedur obshagi wniosku o platnosc w ramach danego
dzialania.

Tabela wiersz ,,kwota ogolem" nalezy wpisac sumy kwot dla odpowiednich kolumn.

Przyklady wyliczenia kwoty wspolfmansowania uniinego i krajowego w zlotych dla operacii.
w ramach ktorei srodki wfosne beneficjenta w calosci sa refundowane ze srodkow
publicznych:

M01 Transfer wiedzy i dziaialnosc informacyjna;
M02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarz^dzania gospodarstwem rolnym i uslugi
z zakresu zastejpstw;

63,63% ze srodkow wspolfmansowania unijnego,
36,37% ze srodkow wspolfmansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwot? kosztow poniesionych na realizacj? operacji i rowna si^ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj? operacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogolem: 62.355,00 zi
w tym:

Srodki wsp6lfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zi
srodki wsporfmansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 z\y wvliczenia. gdy Beneficientem jest podmiot sektora fmansow publicznvch.

ktorego srodki wlasne sa w calosci finansowane z innych srodkow publicznych i stanowia
wymagany wklad srodkow publicznvch.
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader;
M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach Wiejskich;
M04 Inwestycje w srodki tnvale, 4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow)
Kwota pomocy stanowi kwot? kosztow poniesionych na realizacj? operacji i rowna si? kwocie kosztow

kwalifikowalnych na realizacj? operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92 zl
wtym:

srodki wspolfmansowania unijnego (63,63%) 29.804,92 zl
srodki wspotfmansowania krajowego (36,37%) 0,00 zt

przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sq wyplacane, stanowi^ce 36,37%.

M03 Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych:
• w poddzialaniu 3.1 wystepuje refundacja poniesionych kosztow kwalifikowalnych do

okreslonego pulapu wskazanego w rozporzqdzeniu wykonawczym;
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• w poddzialaniu 3.2 wystepuje refundacja w wys. do 70 % poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, pozostale 30% to srodki prywatne beneficjenta.

63,63% ze srodkow wspoffmansowania unijnego,
36,37% ze srodkow wspoifinansowaniakrajowego.

M16 Wspolpraca
w dzialaniu wystepuje reflindacja poniesionych kosztow kwalifikowalnych, do okreslonych
w rozporz^dzeniu wykonawczym limitow fmansowych i procentowych.

W wierszu Dotyczy dokonania przele\vow, nalezy wpisac numer rachunku bankowego ARiMR,
na rzecz beneficjenta (nazwa posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza
rachunku oraz numer rachunku bankowego beneficjenta.
W wierszu ntytulem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ..." nalezy wpisac numer umowy
lub decyzji zawartej z beneficjentem oraz date umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej
(pierwotnej) umowy lub decyzji.

Podpisy osoby sporzqdzaj^cej, kontrolujqcej i zatwierdzaj^cej.

Wypclniony dokument lista zleceii platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzany do
wyplaty poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z piecz^ci^ oraz dat% Podpis
musi bye zgodny z kartij wzorow podpisow (KK-16/308).

Listy Zlecen Ptatnosci/Zlecenia Ptatuosci przekazywane sa odnowiednio wraz
z nastepuiacvmi dokumcntami:
• kart^ wzorow podpisow (przekazywana wraz z pierwsz^ lista^ zlecen platnosci/pierwszym

zleceniem platnosci);
• informacj^ o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez

spoWzielcz^ kas$ oszcz^dnosciowo-kredytow^ Beneficjenta lub jego cesjonariusza b^dz
informacjq o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spoldzielcza. kas§ oszczednosciowo-kredytowq,
w przypadku gdy Beneficjentowi wyptaca sie zaliczke;

• umow^ cesji wierzytelnosci, jesli wystepuje;
• specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych (P-5/308) wraz z pismem

przewodnim informujqcym o przyj^ciu zabezpieczenia zaliczki (P-4/308).

• , jesli wystepuje;
• zalqcznikiem RWF-1/363 sporzqdzanym do ostatniego/ koncowego etapu realizowanej

pomocy, rozliczaj^cym wyptacone wyprzedzajqce fmansowanie;
• uzasadnieniem manualnego zlecenia platnosci (w przypadku gdy aplikacja OFSA PROW

14-20 nie dziala, wowczas nalezy podac powody dla ktorych nie bylo mozliwe
wygenerowanie zleceii platnosci). W zwiqzku z powyzszym, takie uzasadnienie nalezy
przekazywac do wiadomosci DDD. Wyj^tkiem od powyzszej reguly jest brak
udostepnienia aplikacji OFSA PROW 14-20 do obslugi dzialania/poddzialania.

//. LISTA ZLECEN PLATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA [Z-2A/3Q8] lub ZLECENIE PLATNOSCI DLA
ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

KP-61 l-363-ARiMR/3.z
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Wiersze:
Znak sprawy,
Nabor
Dzialanie/poddzialanie,
Krajowy rok bndzetowy,

• KodEFRROW,
Jednostka wdrazajqca,
Beneficjent,
ID Beneftcjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Nitmer umowy/aneksii/decyzji*),
Data iimowy/aneksu/decyzji*,
Wysokosc przyznanej pomocy ogolem;
Lista zlecen platnosci nr/zlecenie platnosci nr,
Wystawiona dnia..,
Platnosc (zaliczka/wyprzedzajqce fmansowanie;
Przelano dnia,

nalezy wypehiic zgodnie z instrukcj^ dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-l/308]

,,W wierszu ,,Ptatnosc (zaliczka/wyprzedzajace fmansowanie)" zaznaczyc odpowiedni check-
box zaliczka/wyprzedzajace fmansowanie poprzez wstawienie znaku ,,x".

Dla platnosci zaliczka — nalezy zaznaczyc check-box ,,zaliczka". Dla platnosci wyprzedzajace
fmansowanie — nalezy zaznaczyc check-box „ wyprzedzajace fmansowanie".

Tabela wypemiana w przypadku Listy Zlecen Platnosci dla zaliczki/wyprzedzaj^cego
fmansowania (wzor formularza Z-2A/308), okreslajaca kwot? do wypjaty dla
zaUczki7wyprzedzajacego fmansowanie winna bye sporz^dzana w podziale na rodzaj pomocy
dla odpowiednich kwot przypisanych poszczegolnym celom szczegolowym dla danego
dzialania, zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Kwota ogolem
Nalezy wpisac kwote zaliczki / wyprzedzajacego finansowania wynikajacq z umowy
o przyznaniu pomocy.
Nalezy pami^tac, iz kwota zaliczki jest sumq. udziatu wspolfinansowania krajowego oraz
unij nego, w przypadku wyprzedzaj acego finansowania stano wi j edynie udzial
wspolfinansowania krajowego.

Tabela kolumna srodki UE
Nalezy wpisac kwot? zaliczki przypadaja^ na srodki unijne w wys. 63,63%, wynikaj^cq
z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o platnosc.

Tabela kolumna srodki KR
Nalezy wpisac kwot? zaliczki przypadajaca_ na srodki krajowe w wys. 36,37%, wynikajaca^
z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.
Wyplacane srodki na zaliczke/wyprzedzaj^ce fmansowanie podlegaj^ sprawdzeniu z kwota_
wskazan^ w umowie o przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosku o ptatnosc.

Wyplata i rozliczenie pobranych isrodkow na zaliczk^.
Beneficjenci mogq otrzymac zaliczk? na realizacj^ operacji w ramach nastepujqcych dzialan:
• Wspolpraca
• Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w przypadku nastejmjacych

poddzialan:

KP-611-363-ARJMR/3.2
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1) Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategn rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc, w zakresie:

a) realizacji operacji w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc"
z wyt^czeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania
dziaialnosci gospodarczej;

2) Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalnq grupq dzialania,
w zakresie:

a) Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy

z lokalnq grupa^ dzialania

b) realizacji projektu wspolpracy;

3) Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji.

Srodki na zaliczke moga bye wyplacone na wniosek beneficjenta do wysokosci 50%
przyznanej Beneficjentowi umowa kwoty pomocy publicznej w czesci dotyczacej inwestycji.
Zaliczka wyplacana jest na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta przeznaczony
wytacznie do obslugi tej zaliczki.
Poziom pomocy finansowej wyplacany jest ze srodkow wspoffmansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wklad ze srodkow wspoifmansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publicznej.
Zaliczka jest wyplacana beneficjentowi jednorazowo lub w transzach. W celu prawidlowego
rozliczenia wyptaconych srodkow na zaliczke nalezy zapoznac sie ze sposobem rozliczania
zaliczek, okreslonym w ksiazce procedur obshigi wniosku o platnosc w ramach danego
dzialania.
Beneficjenci, Lokalne grupy dzialania, Jednostki sektora finansow publicznych nie mog^
jednoczesnie wnioskowac o wyplat^ srodkow na wyprzedzajqce finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wyplate zaliczki na realizacje tej samej operacji.

Warunki wyptaty zaliczki/transzy:

a) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
ustanowionego na czas liczony od dnia wystawienia dokurnentu potwierdzajacego
ustanowienie zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w umowie jako dzien
zlozenia wniosku o ptatnosc oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki, nie krotszy
niz 4 miesiqce.
Wazny dokurnent prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki winien,
odpowiadaclOO% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zaliczki. W przypadku
wypfaty drugiej i kolejnej transzy zaliczki dokurnent prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki Beneficjent winien zlozyc wraz z wnioskiem o platnosc
poprzedzajacym wyplate danej transzy zaliczki.

b) w przypadku wyplaty zaliczki w transzach:
• wazny dokurnent prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki odpowiadajaey

kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent sklada najpozniej 14 dni po
podpisaniu umowy, o ile nie zostal on zlozony do dnia podpisania umowy.
W przypadku wyplaty kolejnej transzy zaliczki wazny dokurnent prawnego
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zabezpieczenia wydatkowania zaliczki Beneficjent sklada wraz z wnioskiem
o platnosc poprzedzajacym wyplate danej transzy zaliczki;

• warunkiem wyplaty drugiej i kolejnych transz zaliczki jest rozliczenie we wniosku
o platnosc nic mnicj niz 60% wyptaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki
polega na wskazaniu beneficjenta we wniosku o platnos'c wydatkow
kwalifikowalnych, ktore pomniejszaja^ kwot^ zatwierdzona^ do wyplaty o co
najmniej 60% wyplaconej dotychczas kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwaga!

W przypadku poddzialania Wsparcie na rzecz kosztow bie/ucvch i aktywizacji,
kwota wyplaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy do wyplaty, jezeli suma
kwoty wyplaconej zaliczki i kwoty wyplaconej pomocy przekroczy 90% kwoty
pomocy, jaka moze zostac wyplacona beneficjentowi w ramach tego poddzialania.
Rozliczenie zaliczki polega na wskazaniu przez beneficjenta we wniosku o platnosc
kwoty przysluguj^cej do wyplaty lub na zwrocie zaliczki;

c) kwota wyplaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy przyshzgujqc^ do wyplaty;

odsetki naliczone od zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania na wyodrebnionym dla
zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki/ wyprzedzajqcego
finansowania na ten rachunek podlegaj^ zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez
Agencj§ lub w przypadku braku zwrotu wszczete zostanie dochodzenie naleznosci. (brak
mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek).
Zlecenie platnosci wystawiane j est na kwote zatwierdzonq do wyplaty j ednak nie
pomniejszonq. o kwot$ naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja jedynie
zwrotowi przez beneficjenta lub w przypadku ich braku nalezy sporza_dzic dokument
zgloszenia naleznosci.

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka moze zostac rozliczona na cele szczegolowe, o ktorych mowa w czesci 6 zal^cznika
I do rozporz^dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. U. UE L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z pozn.zm), na ktore zostala przekazana. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez
beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platnosc, w terminach, w sposob i na
warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokonac w oparciu o wyciag z
wyodrebnionego rachunku bankowego beneficjenta przeznaczonego do obslugi zaliczki oraz
potwierdzen zaplaty, faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.
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Nalezy zweryfikowac czy dokumenty przediozone wraz z wnioskiem o platnosc potwierdzaja,
ze zapJata za zrealizowana operacje lub jej czesc z wyodrebnionego rachunku bankowego
zostala dokonana po dacie wplywu na wyodrebniony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastapic proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o
ptatnosc, az do wniosku o platnosc koncow^.
Zasady wyliczania kwot rozliczaj^cych pobrane wyprzedzajqce finansowanie:

Srodki na wyprzedzajqce finansowanie kosztow kwalifikowanych moga bye wyplacone przez
ARiMR w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER" objetego PROW na lata 2014-2020, z wylqczeniem poddzialania Wsparcie na
\vdrazanie operacji w ramach strategic rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc, w
zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej, mog^ otrzymac z ARiMR realizujacej
platnosci z EFRROW srodki przeznaczone na wyprzedzajqce finansowanie kosztow
kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje tych operacji

Srodki na wyprzedzajqce finansowanie kosztow kwalifikowanych mogq bye wyplacone przez
ARiMR do wysokosci udziahi krajowych srodkow publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony wyl^cznie do
obslugi wyprzedzaj^cego fmansowania.

Rozliczenie wyprzedzajqcego fmansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyplaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwot? stanowi^cq udzial krajowych srodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen nie moze bye wyzsza niz kwota
okreslona w umowie przyznania pomocy.
W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy fmansowej, wowczas dokonuje si? rozliczenia do wysokosci
wyptaconych srodkow przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.
W przypadku gdy kwota wyplaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest wieksza
niz kwota pomniejszen wowczas nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu roznicy nadmiernie
pobranych srodkow publicznych zgodnie z niniejsza procedure
Beneficjent jest zobowiqzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych srodkow
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie we wniosku o platnosc ostateczna.
W przypadku pobrania przez beneficjenta tych srodkow w zawyzonej wysokosci przed
sporzqdzeniem platnosci koncowej nalezy sporzqdzic dokument ZW-1 w zakresie zwrotu
srodkow pobranych nienaleznie lub nadmiernie.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajqcego fmansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkow rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu s"rodkow z tytulu wyprzedzaj^cego
fmansowania na ten rachunek podlegaj^ rozliczeniu we wniosku o piatnosc lub podlegaja
zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje lub w przypadku braku zwrotu
wszczete zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek). Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwote
zatwierdzon^ do wyplaty jednak nie pomniejszona o kwote naliczonych przez bank odsetek in
plus. Odsetki te podlegaj^ jedynie zwrotowi przez beneficjenta lub w przypadku ich braku
nalezy sporzadzic dokument zgloszenia naleznosci.

Uwaga!
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W przypadku wyprzedzajacego fmansowania nie nalezy wypelniac wiersza ze srodkow
wspolfmansowania unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wypfacane ze srodkow
krajowych.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajqcegofinansowania" nalezy wybrac
odpowiednie i wpisac numer rachunku bankowego ARiMR, na rzecz beneficjenta (nazwa
posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza rachunku oraz numer rachunku
bankowego beneficjenta.
W wierszu ,,tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ..." nalezy wpisac numer umowy
lub decyzji zawartej z beneficjentem oraz date umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej
(pierwotnej) umowy lub decyzji.

Podpisy osoby sporzqdzajacej, kontroluj^cej i zatwierdzaj^cej.

Wypelniona lista zleceri platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez
zlozcnie w wyznaczonym miejscu podpisu z pictv^cia oraz datij. Podpis musi bye zgodny
z kart^ wzorow podpisow (KK-16/308),

W przypadku gdy beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka w celu prawidlowego
rozliczenia zaliczki kazdorazowo do zlecenia platnosci nalezy zahjczyc Plan finansowy
operacji prezentujqcy rozliczenie zaliczki (T-2/363).

III. ZLECENIE KORYGUJ4CE DO LISTY ZLECEN PLATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania/transzy [Z-6A/308] lub ZLECENIE
KORYGUJ^CE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/308] dla dzialah PROW na lata
2014-2020

Przed wypelnianiem dokumentu nalezy zapoznac si? z regulami okreslaj^cymi tryb
postepowania z dokumentami koryguj^cymi, tj.: rozdzial 1.1.5. Regufy zwiqzane
z przebiegiem procesu niniejszej ksiqzki procedur.

Wiersze:
Znak sprawy,
Nabor
Dzialanie/poddzialanie,
Krajowy rok budzetowy,

- KodEFRROW,
Jednostka wdrazajqca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysokoscprzyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecen platnosci nr,
Zlecenie korygujqce nr,
Wystawiona dnia..,
Platnosc (posrednia/koncowa);
Przelano dnia,

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcj^ dla dokumentu [Z-1A/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano zpowodu: bfydu administmcji/blqdu Beneficjenta
Nalezy podac powod dokonania korekty przekreslaj^c niepotrzebne okreslenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano zpowodu: ble_du administracji / btgdu Beneficjenta.
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Tabela okreslajaca kwoty przed korekta, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winna bye
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegolnym celom szczegolowym dla danego dziatania, zgodme z zaiacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujqcej i zatwicrdzajqcej.

Wypelnione zlecenie korygujqcc jest zatwierdzane do wyplaty przez zlozenie
w wyznaczonym miejscu podpisu z piecz^ciq oraz datq. Podpis musi bye zgodny z kartij
wzorow podpisow (KK-16/308).

KP-61I-363-ARiMR/3.z
Strona 14 z 14



Zlecenie Piatnosci dla dzialan ,,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020" (Z-l/308)

BP... / OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN

DELEGOWANYCH / URZ^D MARSZALKOWSKI / ARR*

, Z-l/308

Zlecenie Piatnosci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dzialanie/Poddziaianie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): aneksu/decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg z\:
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Przelano dnia:
Flatnosc:

ZLECENIE PLATNOSCI NR ...

wystawione dnia

I'tatnosc:
PoSrednia

podpis pracownika DF
koncowa

Dotyczy dokonania przelcwu na kwot^ ogolem zl

stownie zlotych > w tym:

ze srodkow wspolfmansowania krajowego zltj % wspolfmansowania

ze srodkow wspoifmansowania unijnego zltj % wspolfmansowania

zrachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:
( nazwa odbiorcy poniocy]

na rachunek bankowy: ,
(nazwa posiailacza racliunku)

W
(nazwa biinku posia<tnc/:i tachi i i iku)

numer:
(nuincr racliunku bankowugo (Kisiadaczn rncliiniku)

tytulem: Wykonania Utnowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku za\vartej
pomigdzy , a , w oparciu o wniosek o
ptatnosc Nr przyjgty przez vt' dniu

(naxwajednostki autory-ujqcej i zatwierdzajqcej k\voty do wypiaty)
(data pr^j^ciakamplelnegownioskii/datarejestracji wnioskti o platnosc pr:e-jednostkq

autoryzujqcq i =atwierdzajqcq kivoty do wypiaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkow wiasnych beneflcjenta/ pochodzacych z innych zrodel*)

w kwocie ogotem z\, tj % udziahi srodkow JST, innych srodkow publicznych

stanowiacych wspoffinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego zt*),

- budzet JST szczebla lokalnego zl*),

- inne srodki publiczne zt*).

Srodki prywatne zl*).

Kwota rozliczajqca pobranq zaliczke/wyprzedzajace flnansowanie* *),w

tym:

ze srodkow wspolfinansowania krajowego

ze srodkow wspolfinansowania unijnego

* niepotrzebncskreslic

KP-611-363-AR1MR/3/Z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu platnosci sa zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzifilzil: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

do wyplaty w jednostcc autoryzujacej i zatwierdzajaccj kwoty

do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przcprowadzenia

kontroli w jcdnostce autoryzujacej i zatwierdzajaccj kwoty

do wyptaty

KP-61l-363-ARiMR/3/z
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Lista zlecen platnosci w ramach PROW 2014-2020 (dla dzialan wdrazanych przez
podmioty zewnetrzne) (Z-1A/308)

BP... / OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNE J / DEPARTAMENT DZIALAN

DELEGOWANYCH / URZ^D MARSZALKOWSKI / ARR*

Z-l A/308
Lista Zlecen Platnosci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dziaianie/Poddziaianie

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazaj^ca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer utnowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): aneksu/decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg zl
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-61 l-363-ARiMR/3.z
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LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Piatnosc

Posrednia

Koncowa

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

LP

1

1

2

3

Zlecenie platnosci
nr

2

Kwota ogolem

Kwota o golem
do wyplaty

(44-6)

3

Srodki
UE

4

O/

5

Srodki
KR

6

%

7

Rodzaj
pomocy

8

Przy udokumentowanym udziale srotlliow wlasnych beneficjenta/ pochodzqcych z innych zrodel

W
kwocie
og6lcm
(10+15)

9

Wlym

Budzet JST/ inne srodki publiczne

BudzetJST/
inne srodki
publiczne
og6lem

(12+13+14)

10

% udziatu
srodkow JST,

innych srodkow
publieznyeh

stanowi^cj-ch
ws p d Ifin ans o wa nie

krajowe

11

Wtym

Budzet JST
szczebla

region a Inego

12

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

13

Inne
srodki

publiczne

14

Srodki
prywatne

15

Kwola ro£]:mjaca
pobran^

zaliczk^/wyprzedzajqee
finansowanie*)

Srodki UE

16

Srodki KR

17

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Dotyczy dokonania przelewow

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:

na rachunek bankowy:

w

(nazwn odbiorcy pornocy}

(nazwn posiadacza rachunku)

(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer:
(numcr rnchunku bnnkowego posiadacza rachunku)

tytufem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej pomiqdzy
, a , w oparciu o wniosek o platnosc

Nr przyj?ty przez w dniu
(na=wa jednostki autoryziijqcej i :atwierd=ajqcej hvoty do wyplaty) (data przyj^cia kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosht o platnosc prze. jednostkq
autory-ujqcq i -atwierdzajqcq k\voty do wyplaty")

* niepotrzcbne skreslic

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach platnosci na Liscie Zlecefi Ptatnosci s^ zgodne z danymi wynikajacymi z

umowy/decyzji/aneksu. Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow kwalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporz^dzit:

data i podpis pracownika jcdnoslki auloryzuj^cej

i zatwierdzaj^cej kwoly do \vyplaty

Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis osoby upowa±nioncj do zatwicrdzania kwoty

do wyptaty w jcdnostce autoryzujacej i zatwierdzajqcej kwoty

do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formal no — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzcnia

kontroli w jednostcc autoryziijqcej i zatwierdzajaccj kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARSMR/3.Z
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Zlecenie Platnosci dla dzialan ,,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020" dla zaliczki i wyprzedzajacego fmansowania (Z-2/308)

BP... / OR... ARiMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN

DELEGOWANYCH / URZ4D MARSZALKOWSKI / ARR*

Z-2/308
Zlecenie platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajqcefinansowanie*)

znak sprawy

Nabor:

Dziatanie/Poddzialanie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy;

KodEFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/decyzji*:

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg ,
umowy/aneksu/decyzji*

Wysokosc przyznanej zaliczki/ wyprzedzajacego
fmansowania ogolem wg umowy/aneksu/decyzji* z*

KP-61 l-363-ARiMR/3.z
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Przelano dnia:
Platnosc:

ZLECENIE PLATNOSCI NR
wystawione dnia

zaliczka

wyprzcdzajijce
finansovvanic

podpis pracovvnika DF

Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajijcego finansowania* na

ogolem: ....................................................................................... zl

stownie zfotych ............................................................................................................................. , w tym:

ze srodkow wspolflnansowania krajowego .................. zltj ...... % \vsp6lfmansowania

ze srodkow wspoffinansowania unijnego .................. zl Ij ...... % wspolflnansowania

z rachunku bankowego ARiMR w Banku ..........................................................................................

numer: ......................................................................................................................................

na rzecz: ................................................................................................................................... . ...............
{ nay.wa otliiiorcy pomocy)

na rachunek bankowy: ............................................................................................................................
(nazwa posindacza rnchunku)

W ..............................................................................................................................................................
(na^vn bankvi posiad.icza rachunku)

numer: .......................................................................................................................................................
(numer rachunku bankoxvego posuidacza rachunku)

tytufem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomigdzy

......................................... , a ........................................... , w oparciu o wniosek o zaliczk$/\vyprzedzajqce

finansowanie* Nr ............. przyj^ty przez

(nafwajednoslki auloryst^qcej i jatwferdscyqcsj favoty do \vypfaty)

w dniu .......................

(data pr^'jqcia kompletnego wniosku/daia rejestracji wniosku o ptatnosc pr=e= jednostk? autoryzttjqcq i zat\vierekajqcq k\voiy do wyplaty")

Kwota rozliczajjjca pobran^ zaliczk^ - stanowi nie mniej niz 60% dotychczas otrzymanej

zaliczki/wyprzedzajace fmansowanie* .................................... ,w tym:

ze srodkow wspoffinansowania krajowego ......................................................

ze srodkow wspoffinansowania unijnego .........................................................

* niepotrzebne skre£li6

KP-611-363-ARJMR/3.Z
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Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu platnosci 33 zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysokosc

pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow kwalifikowanych wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzqdzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jcdnoslki autoryzujacej

i zalwicrdzajijcej kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznioncj do zalwierdzania kwoly

do wyplaty w jcdnostce autoryzujqcej i zatwierdzajqcej kwoty

do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowainioncj do przeprowadzenia

kontroli wjednostcc autoryzuj<(cej i xatwicrdzajacej kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Lista zlecen platnosci w ramach PROW 2014-2020 (zaliczka / wyprzedzajace
finansowame) (dia dzialan wdrazanych przez podmioty zewn^trzne) (Z-2A/308)

BP... / OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIAtAN

DELEGOWANYCH / URZ^D MARSZALKOWSKI / ARR*

Z-2A/308
Lista Zlecen Platnosci

dia dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

znak sprawy

Nabor:

Dziatanie/Poddzialanie:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL

Beneflcjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*:

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem ,
wg umowy/aneksu/decyzji*
Wysokosc przyznanej zaliczki/ wyprzedzajacego
fmansowania ogoiern wg umowy/aneksu/decyzji* zl

KP-611-363-ARiMR/3.z
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LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Piatnosc:
zaliczka

wyprzedzajace
fmansowanie

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

LP

1

1

2

3

Kwota ogolem

Zlecenie platnoSci nr

2

Kwota ogolem do wyplaty
(4+6)

3

Srodki UE

4

%

5

Srodki KR

6

%

7

Rodzaj pomocy

8

Kwota
rozliczajijca

pobrang
zaliczk^ -

stanowi nie
mniej niz 60%

dotychczas
otrzymanej

zaliczki/wyprze
dzaj^ce

finansowanie*

Srodki
UE

9

Srodki
KR

10

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajj|cego finausowania*

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:
( nazwa odbiorcy pomocy}

na rachunek bankowy:
(nazwa posiadacza rachunku)

W
(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer:
{numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawarlej porniedzy

, a , w oparciu o wniosek o zaliczke/wyprzedzajqce

finansowanie* Nr przyjqty przez

(na:\va jednostki autoryzujqcej i zatwierdcajqcej hvoty do wyplaty)

w dniu

(data przyjfda kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
oplalnoscprze: jednostkg aittoryzujqcq i zatwierd:ajqcq hvoty do wyplaty*)

* niepotrzebnc skrc^li6

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscie Zlecen Platnosci sq zgodne z danymi wynikajacymi

z umowy/decyzji/aneksu. Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow

kwalifikowanych wynikajqcych z PROW 2014-2020.

Zatwierdzono do wyplaty:

Sporzqdzit:

data i podpis pracownika jednostki auloryzuj^cej data i podpis osoby upowaXnionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierclzaja.cej kwoly do wyplaty do wyplaty w jednostce autoryzuj^cej i zatwierdzajacej kwoty

do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznioncj do przcprowadzcnia

kontroli w jednostce autoryzujijcej i zalwierdzajqcej kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Zlecenie Koryguj^ce do Zlecenia PJatnosci (Z-6/308)
BP... / OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH/ DEPARTAMENT

POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD
MARSZALKOWSK1 / ARR*

Z-6/308

Zlecenie Korygujqce nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajqce finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dzialan ie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneflcjent:

ID Beneflcjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
b^dace podstawa^ Data zawarcia umowy/
do wystawienia aneksu/decyzji*):
Zlecenia
Korygujacego:
Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji/bt^du Beneficjenta

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg zl
umo\vy/decyzji*)

nalciy wpisai numer Zlecenia PlatnoSci
nalc±y wybrac odpowiedniq wartosc

KP-6I l-363-ARiMR/3.z
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ZLECENIE KORYGI
wvstawione dnia

PtalnoSfi:
Posrednia

koricowa

Korekta kwoty Zlecenia Platnosci do wyplaty

ICwota Zlecenia
Platnosci przed

korekta

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Platnosci po

korekcie

z rachunku w Bank

numer

Ogolcm Srodki UE

U

na rzecz:

%

Przelano dnia:

podpis pracownika Dl-'

Srodki KR %

na rachunek bankowy:

( nnzwa odbioicy poniocy)

(naziva posiadacza rnchunk 11}

W
(n;iy.wa banku ])osiadac^a rachunku)

numer:
(iiiiincL' racliunku bankowago posiadac/ii raciiunku)

tytulem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku za\vartej

pomi^dzy , a , iv oparciii o wniosek o

platnosc Nr Przyj$ty przez

(na=\vct jednoslki autnryzujqcej i satwierdxqfqcej Ic-voty do \vyplaty)

w dniu

(data pnyjgcta kompletnego wnioslat/data rejestracji wniosku
o piatnosc pr:e= jednastkt? aittoryzujqcq i -alwierdzajqcq kwoty do wyplaty*)

KP-611-363-ARiMR/3.z
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przy udokumentowanym udziale srodkow wiasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrodeJ*)

przed korckta
kwota

korckta
kwota

po korekcie
kwota

ogotem,
w tym:
budzet JST szczebia
regionainego
budzet JST szczebia
lokalnego
inne srodki publiczne
srodki prywatne

Kwota rozliczajaca
pobrana
zaliczk^/wyprzedzajqce
finansowanie*:
ze srodkow
wspolfmansowania
krajowego
ze srodkow
fmansowania unijnego

przcd korektq
kwota

korekta
kwota

po korekcie
kwota

* nicpotrzcbnc skrcSHl

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sq zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzqdzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej

i zatwicrdzajaccj kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowa^nionej do przcprowadzcnia

kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwicrdzaji)ccj kwoty

do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do zatwicrdzania kwoty

do wyplaty w jednostce autoryzujaccj i zatwicrdzajifcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Zlecenie Koryguj^ce do Zlecenia Platnosci (zaliczka/wyprzedzajqce
finansowanie/transza*) dla dzialan wdrazanych przez podmioty zewnetrzne

(Z-6A/308)

BP... / OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH / DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD

MARSZALKOWSKI / ARR*

Z-6A/308

Zlecenie Koryguj^ce nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzaj^ce finansowanie/transza*) nr ...! z dnia ...

dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

zmik sprawy

Nabor:

Dzialanie/Poddzialanie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzjl*)
b^dace podstawq Data zawarcia umowy/
do wystawienia aneksu/decyzji*):
Zlecenia
Korygujacego:
Korekty kwoty dokonano z powodu: b^du administracji/Wedu Beneficjenta2

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg zi
umowy/decyzj i*)

naleiy wpisac numer Zlecenia PlatnoSci
naleiy wybrac odpowiednia warto^d

KP-6I l-363-ARiMR/3.z
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ZLI

wys

i

l

2

3

;CENIE KORYGUJACE NR

tawiona dnia

Zlecen ie
Korygujqcenr

2

Kwota ogdlem

PfatnoSc:
PoSrednia

koiicowa

Kwoty Zlecen Plalnosci przed korekta

Ogdlem

3

Srodki HE

4

%

5

SrodkiKR

6

°/

7

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Kwoty korckly

Ogolem

S

£rodki UE

9

/»

10

Srcdki KR

11

%

12

Kwoty Zlecen Platnosci po korckeie

Ogolem

13

Srodki UE

14

%

15

Srodki KR

16

%

17

Rodzaj
jiomocy

18
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Korekta kwot Zlecen Ptatnosci do wyplaty

z rachunku w Banku

numer:

narzecz:
{ na/wa odbiorty pomocy)

na rachunek bankowy:
(nazwa posiailacza raclmnku}

W
fnazwa banku posiadacza racliunku)

numer:
(iiumci racliunku bankowcgo posiadacza racliunku)

tytuiem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej pomiqdzy

, a , w oparciu o wniosek o platnosc

Nr przyjqly przez

(na=wa jednostki autoryzujqcej i zahvierdzajqcej k\voty do wyplaty)

w dniu

(data przyj$cia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnosc przez jednostkq autoryzujqcq i zatwierdzajqcq kwoty do wyplaty*)

KP-611-363-ARiMR/3.z
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LP

1

I

Zleceoie platnosci
nr

2

Kwota ogolem

Rodzaj
pomocy

3

Przed korekta - udokumentowany udzial srodkow wlasnych beneficjenta/ pochodza_cych z innych zrodcl

W
kwocie
ogolem
(5+10)

4

Wrym

Budzet JST/ inne srodki publiczne

Budzet JST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(7+8+9)

S

% udzialu
srodkow JST,

innych srodkow
publicznych

stanowiacych
ws p 6 ffin a nso wa nie

krajowe

6

Wtym

Budzet JST
szczebla

regional nego

7

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

8

Inne
srodki

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Przed korekta - kwoty
rozliczajr.ee pobranq

z a I i czk?/wy przedzaj^ce
ruiaDsowanie")

Srodki UE

11

Srodki KR

12

LP

1

1

Zlecenie platnosci
nr

2

Kwota og6lem

Rodzaj
pomocy

3

Korekta - udokumentowany udzial srodkow wlasnych beneficjenta/ pochodzacych / innych zrodel

W
kwocie
ogolem
(5+10)

4

Wtym

Budzet JST/ inne srodki publiczne

Budzet JST/
inne srodki
publtczne

ogolem
(7+8+9)

5

% udziatu
srodkow JST,

innych srodkow
publicznycb

stanowia_cych
wspolfinansowanie

krajowe

6

X

Wtym

Budzet JST
szczebla

region alnego

7

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

S

Inne
srodki

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Korekta - kwoty
rozlkzaja.ce pobraoa

zalicz ke/wy przedza j qce
finansowanie*)

Srodki UE

11

Srodki KR

12

niepotrzebne skreSlif

KP-61I-363-ARiMR/3.z
Strona 4 z 4



LP

1

I

Zleccnie platnosci
nr

2

Kwota og6tem

Rodzaj
pomocy

3

Po korekcie - udokumentowany udzial srodkow wlasnyeh beneflcjenta/ pochodzacych z innych zrodel

W
kwocie
ogolem
(5+10)

4

Wtym

Budzet JST/ inne srodki publiczne

Budzet JST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(7+8+9)

5

% udzialu
srodkow JST,

innych srodkow
publicznych

stanowiqcych
wspdtfin ansowanie

krajowe

6

Wfym

Budzet JST
szczebla

regional nego

7

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

8

lane
srodkt

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Po korekcie- kwoty
roziiczajqce pobrana

zaliczke/wy p rzedi aj qce
fmansowanie*)

Srodki UE

11

Srodki KR

12

KP-61I-363-ARiMR/3.z
Strona 5 z 5



Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym s^ zgodne z danymi wynikajqcymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzqdzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej

i zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

do wyptaty w jednostcc autoryzujacej i zatwicrdzajacej kwoty

do wyplaty

Kontrola merytoryezna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia

kontroli w jednostcc autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoly

do wyplaty
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Nota koryguj^ca (P-1/308)

P-l/308

PIECZ$£ WYSTAWCY

NOTA
KORYGUJ4CA

NUMER

ORYGINAL / KOPIA*

DATA MIISJSCOWO&':

znak sprawy
WYSTAWCA NO'l'Y KORYGUJACEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

DANE Z DOKUMENTU ZR6DLOWEGO

(dla ktorego sporzqdza si$ not$ korygujqcq)

PELNA NAZWA I NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

L.P. TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWTDtOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEJ;

PORZ4DZIL: IMl£, NAZWISKQI PODPIS SPRA WDZILI ZA TWIERDZIL: IMI$. NAZmSKO I PODPIS

Niepotrzebne skreslii
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Karta wzorow podpisow osob upowazmonych do zatwierdzania do wyplaty
zleceri piatnosci w ramach PROW 2014-2020 (KK-16/308)

Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen
platnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308

NAZWA ZNSTYTUCJI
WDRAZAJACE3

NAZWISKO IIMI^
STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowiqzuje od dnia 2)

2)

data/podpis/pieczatka'1

W przypadku autoryzacji platnosci w Biurzc Powiatowym Karte podpisuje Kicrownik BP, w Oddzialc Rcgionalnym - Dyrektor OR, w
Centrali ARiMR - Prezes ARiMR. W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Karle wzorow podpisow podpisuje
kierownik danej jcdnostki, Dyrektor, Prezcs, Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona. Zmiany kadrowe osob podpisujacych
Kart^ wymagaja r6wniei zmiany Karty wzorow podpis6w. Zmiany w zakresie danych osobo\vych, stanowisk oraz zmiany kadrowe
os6b widniejacych na Karcie wzor6w podpis6w, r6wnie2 wymagaj^ zmiany Karty wzorow podpisbw.
Data, od ktorej obowiazuje Karta wzoraw podpis6w nie moie bye datq wczcs'niejsza. niz data, z ktorq Karta wzorow podpisow zostata
podpisana. Daty tc mogij bye takie same, lub data obowiazywania moze bye datq p6znicjsza niz data, z ktorq Karta wzorow podpisow
zostala podpisana.
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ZW-1/363 dla spraw o charakterze cywilno-prawnym (dokument jest sporzqdzany manualnie
do czasujego zaimplementowania w systemic wdrozenfowym)

Zgloszenie naleznosci nr ,.. z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach EFRROW

Jednostka wdrazajaca:
Imi?, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Rcgon beneficjenta:
PESEL beneficjenta:
Rok budzetowy
Kod pomocy:
Umowa/Decyzja
Dzialanie/poddzialanie:
Rodzaj Pomocy - (Kod- skladowe rodzaju
pomocy)
Znaksprawy:

Data

Data rejcslracji w Ksiijdze
Diuznikow

Data dokumentu

Niniejszym postanawia si§ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty
zlotych (slownie: zlotych) wraz z naleznymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabelg nr 1, z tyt. platnoSci dokonanej w ramach funduszu **
na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imi$ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymieniona. kwot? skladajq si?:
- publiczne ^rodki krajowe, w tym:

- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...

wyprzedzajace fmansowanie w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zysk od wyprzedzajacego finansowania w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
zwykJa sprawa windykacyjna w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ....

- publiczne Srodki europejskie, w tym:
zaliczka w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zysk od zaliczki w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zwykia sprawa windykacyjna w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ....

Ww. naleznosc me windy kowana/podlegajaca windykacji* powstala *:
w wyniku bledu administracyjnego
z winy beneficj enta
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Tabela nr 1 — - — .
Naleznosc podlegajijca windykacji/niewindykowana*

Lp.

Zrodfo
finansowani

a/ (nr
zlecenia

piatnosci} Kwota
Rodzaj
odsetek

Poczalkowa
data nalic/ania

odsetek

Data zatwicrdzcnia sprawozdania z
kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajqcego, ze miata micjsce

nicprawidtowosc, o ktorym mowa w
arl. 54(1) Rozporzadzenia (UE)

1306/2013

Dalador§czcnia
decyzji o ustaleniu

kwot/ Data
dorijczenia informacji

o koniecznoSci
zwrotu

1 Zaliczka
t
2
kazcm zaliczka
II Zvsk od zaliczki
1 ,
2
Itazcni zysk od
zaliczki
III Wvprzedzaj^cc finansowanic
I .
2
Razcm
wyprzcdzajqce
finansowanic
IV Zysk od wyprzcdzajqccgo finansowania
1.
2
Kazcm zysk oil
wyprzcdzajqcego
finansowanic
V Zwykla sprawa
I .
2
Razcm zwykla
sprawa
RAZEM
dla
naleznosci

Podstawa prawna wyptaty srodk6w wymienionemu beneficjentowi
(Jmowa/Decyzja nr z dnia

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat

Wyplata

Wyplata

Data

Wyplaty razem

Kwota w zlotych

Publiczne srodki
krajowe

Publiczne srodki
wsp6lnotowe Razem

Zlecenie
piatnosci nr

Podstawa zadariia zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajqcego wystqpienie nieprawidtowosci)
Niewykonanie umowy/decyzji nr z dnia

(odpowicdnie postanowienia umowy/decyzji)

* niepotrzebne skreslic
**wpisa£wla£ciwy fiindusz, z ktdrego zostala dokonana platnote (EFRROW, EFRG, Sekcia Gwarancii)

Czynnosci
Sporzadzil

Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data
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