
Po przeprowadzeniu postepowania dowodowego i ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych pracownik podmiotu wdrazaj^cego przygotowuje Decyzje
o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych. Decyzja
o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych jest sprawdzana,
a nastepnie zatwierdzenia przez osoby upowaznione.

Wydanie decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
powinno nastqpic w terminie 3 miesiecy od daty doreczenia stronie zawiadomienia
o wszczeciu postepowania (art. 29 ust. 9 ustawy o ARiMR}. Stosownie do art. 29 ust. 3 ustawy
0 ARiMR o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci organ moze
rozstrzygnac rowniez w decyzji w sprawie przyznania ptatnosci.

W przypadku, gdy zostaje wzruszona I decyzja w sprawie przyznania platnosci, na podstawie
ktorej platnosci te zostaly zrealizowane i wydana zostaje II decyzja ostatecznie rozstrzygaj^ca
sprawe przyznania platnosci, a kwota przyznanej platnosci w II decyzji jest nizsza od kwoty
okreslonej w I decyzji (przekazanej na rachunek bankowy beneficjenta), nalezy sporzadzic
dokument ZW-1, wykorzystywany w procesie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci.

Po uzyskaniu waloru ostatecznosci przez II decyzje na nizsza, kwote (maj^c na uwadze
mozliwosc wniesienia przez beneficjenta odwolania) nalezy wszczac postepowanie w sprawie
ustalania kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

W przypadku, gdy bedzie wydawana Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, po wydaniu ww. decyzji i otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
ww. decyzji oraz uzyskaniu waloru ostatecznosci decyzji nalezy w terminie 7 dni sporzadzic
1 zatwierdzic dokument ZW-1.

W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu calosci naleznosci, w rozstrzygni^ciu
i uzasadnieniu decyzji nalezy okreslic jedynie kwot^ nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, bez odsetek i bez wskazania, iz ww. kwote nalezy wplacic na rachunek
ARiMR.
W uzasadnieniu przedmiotowej decyzji nalezy uwzglednic fakt dokonania przez strong spiaty
ww. kwoty. W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu catosci kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych nalezy wskazac, iz obowiazek spiaty ustalonej
w przedmiotowej decyzji naleznosci zostal przez strong wykonany w calosci.
Jednoczesnie w uzasadnieniu decyzji nie nalezy powolywac regulacji odnosz^cych si^: do
odsetek od ww. naleznosci oraz nie nalezy wskazywac numeru rachunku przeznaczonego na
dokonywanie zwrotow platnosci nienaleznych lub nadmiernych.

Po podpisaniu Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dzialania Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych
poddziatanie wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci w ramach PROW 2014-2020,
pracownik wysyla Decyzje o ustaleniu do Beneficjenta, za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku braku wplywu zwrotnego potwierdzenia odbioru Decyzji o ustaleniu kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 1 miesi^ca od wystania ww.
decyzji, nalezy niezwlocznie wystaj>ic do operatora pocztowego z reklamacj^ w celu
potwierdzenia daty doreczenia decyzji.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez Beneficjenta nalezy uzupelnic teczk?
aktowq sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego. Sprawe doreczen reguluj^ przepisy
Kpa.
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Od wydanej przez Prezesa ARR decyzji, stronie sluzy odwolanie tylko do jednej instancji
(art.127 Kpa). MRiRW, jako wlasciwy organ odwolawczy moze wydac na podstawie art. 138
§ 1 pkt. 1-3 Kpa, np.: decyzje o uchyleniu decyzji przyznajacej pomoc finansowa w calosci
albo w czesci i umorzeniu postepowania organu I instancji w calosci albo w czesci.

W razie zlozenia przez strone Odwolania w terminie, organ zobowiazany jest ponownie
rozpoznac i rozstrzygnae sprawy merytorycznie wjej catoksztalcie. Postepowanie w sprawie
rozpatrzenia Odwolania nie moze ograniczac sie do weryfikacji prawidlowosci
przeprowadzonego postepowania w sprawie oraz zasadnosci rozstrzygniecia i poprawnosci
Decyzji o ustaleniu nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. Organ zobowiazany jest
przeprowadzic w calosci postepowanie w sprawie, w ramach ktorego powinno sie ponownie
i niezaleznie od pierwszego rozstrzygniecia ocenic mozliwosc ustalenia nienaleznie lub
nadmiernie pobranych srodkow.

W przypadku wydania Decyzji o utrzymaniu w mocy decyzji, odsetki od kwoty nienaleznie
Inb nadmiernie pobranych ptatnosci naliczane sa od dnia nastepujacego po uptywie terminu
60 dni od daty doreczenia zaskarzonej decyzji organu I instancji do dnia zwrotu nienaleznie
lub nadmiernie pobranych platnosci.

W przypadku wydania Decyzji o uchyleniu zaskarzonej decyzji i orzeczeniu co do istoty
sprawy odsetki od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci naliczane sa od dnia
nastepujacego po uplywie terminu 60 dni od daty doreczenia decyzji organu II instancji do
dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

Zgodnie z art. 21 § 1 pkt 2 Ordynacji podalkowej, zobowiazanie podatkowe powstaje z dniem
doreczenia decyzji organu I instancji, ustalajqcej wysokosc tego zobowi^zania.

Natomiast zgodnie z art. 239a i art. 239e Ordynacji podatkowej, decyzja nieostateczna,
nakladajaca na strone obowiazek podlegajacy wykonaniu w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, nie podlega wykonaniu, chyba ze decyzji nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Stosownie do art. 128 Ordynacji podatkowej, decyzje, od ktorych nie sluzy odwolanie
w postepowaniu podatkowym, sa ostateczne.

Zatcm podstaw^ dochodzenia zwrotu ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych moze
stanowic wyiacznie decyzja ostateczna. Podjecie czynnosci zwiazanych z dochodzeniem
naleznosci wynikaj^cych z ostatecznej Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci moze nastapic ponadto dopiero po uplywie terminu platnosci naleznosci,
tj. 60 dni od daty doreczenia tej decyzji.

Jednoczesnie nalezy zwrocic uwage, ze zgodnie z art. 61 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 718 z pozn.
zm.) wniesienie skargi nie wstrzymuje wykonania aktu lub czynnosci.

Zatem wniesienie przez strong skargi na Decyzjg o ustaleniu kwoty nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci nie wstrzymuje wykonania tej decyzji i nie wptywa na
termin zatwierdzenia i przekazania dokumentow ZW-1 stanowiacych podstawe
zaewidencjonowania naleznosci w Ksiedze Dluznikow.

Zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy o ARiMR, jezeli kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci, ktora zostala ustalona w decyzji o przyznaniu platnosci, nie jest wyzsza od kwoty
stanowiacej rownowartosc 100 euro, przeliczonej na zlote wedlug kursu euro ustalonego dla
danego funduszu Unii Europejskiej zgodnie z odrebnymi przepisami, kwota przyznanych
ptatnosci, jest wypfacana w wysokosci pomniejszonej o ustalona kwote nienaleznie lub
nadmiernie pobrana. Zgodnie z art. 29 ust. 6 ustawy o ARiMR, w opisanym przypadku
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odwolanie od decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci, nie wstrzymujejej wykonania.

Powyzsze oznacza, iz z kwotv przvznanei ptatnosci potracana jest kwota platnosci
nienaleznych lub nadmiernych podlegaj^ca zwrotowi (o ile nie przekracza ona rownowartosci
100 euro). Na rachunek beneficjenta przekazywana jest kwota pomniejszona o kwote
platnosci nienaleznych lub nadmiernych ustalonych w decyzji w sprawie przyznania
platnosci.

W przypadku zlozenia przez beneficjenta Odwolania od Decyzji w sprawie platnosci
obowiqzkowo nalezy ustalic, czy Odwolanie dotyczy decyzji w czesci dotycz^cej
rozstrzygniecia sprawy przyznania platnosci, czy czesci dotycza.cej ustalenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci, czy tez czesci dotycz^cej potrqcenia
ustalonej kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.
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Instrukcja wypehiiania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1 (1-5/363)

Zasady ogolne:

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych, winien zostac wystawiony zarowno, gdy beneficjent
zwrocil srodki, jak rowniez w przypadku, gdy beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
srodkow.
Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 winien bye kompletny i wskazywac podstawe
prawn^, z ktorej wynika obowiazek zwrotu wyplaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego
fmansowania/zaliczki.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 w przypadku dzialan obslugiwanych przez
Samorz^dy Wojewodztw nalezy przekazac do DDD ARiMR lub w przypadku dzialan
obslugiwanych przez ARR do DZN ARiMR, w terminie 7 dni od otrzymania informacji o:

• doreczeniu pisma w sprawie koniecznosci zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, lub

• doreczeniu decyzji ustalaj^cej kwoty nienaleznie nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, lub

• dokonaniu przez beneficjenta zwrotu srodkow; lub
• koniecznosci poprawy wczesniej wystawionego dokumentu ZW-1 ze wzgl^du na

popelnione bl$dy lezace po stronie pracownika obsluguj^cego lub w wyniku
ostatecznego rozstrzygniecia zlozonego odwolania/wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

W przypadku, gdy ARiMR dysponuje informacj^, ze beneficjent dokonal wplaty na konto
ARiMR, a dokumentacja ZW-1 nie wplynela, wowczas stosowna informacja o
koniecznosci sporz^dzenia dokumentacji ZW-1 zostanie przekazana do podmiotu
zewn^trznego

Przy wystawianiu dokumentu zgloszenia naleznosci odsetki, naliczone przez bank na
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obslugi zaliczki, powinny bye
ujmowane w w/w dokumencie w pozycji ,,zysk od zaliczki".

Zasady wypelniania dokumentu:

Nadanie numeru dokumentu .
Kazdy dokument zgloszenia naleznosci winien bye opatrzony odrebnym numerem, nalezy
przyjac numeracj^ zgodnq z nastepuj^cym wzorem: XX/YYAA/RRRR, gdzie ,,XX" jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/12, YYAA symbol jednostki autoryzujqcej platnosc, np.
UMOI. Natomiast ,,YYYY"jest to rok wystawienia dokumentu ZW-1.
Nadawanie numerow korektom do dokumentow ZW-1:
Przykladowy numer korekty do dokumentu ZW-1 „ 1/UMO1 /2016/K1", lub
1/AR18/2016/K1, gdzie pierwsze trzy skiadowe stanowi^ pierwotnie nadany numer
dokumentu ZW-1, ktory jest korygowany. ,,K1" oznacza pierwsz^ korekt? tego dokumentu,
w przypadku kolejnych korekt, dokument ZW-1 nalezy numerowac odpowiednio ,,K2",
,,K3", np.: ,,1/UM01/2013/K2", ,,1/UM01/2013/K3". Korekcie podlega zawsze pierwotny
dokument ZW-1.
Jesli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia naleznosci nast^pi odwolanie
beneficjenta od decyzji/pisma ustalaj^cego kwote nienaleznie/nadmiernie pobranych
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platnosci (ZW-1 przekazano do ARiMR) wowczas zaleznie od wyniku przeprowadzonego
postepowania wyjasniaj^cego mozliwe 54 nastepuj^ce rozwiazania:

> nalezy przekazac do DDD/DZN ARiMR informacj$ o koniecznosci odstqpienia od
procedury dochodzenia naleznosci ktore zostaly zgloszone dokumentem nr
X/YYAA/RRRR
(w calosci odstapiono od koniecznosci dochodzenia naleznosci);

> nalezy przekazac do DDD/DZN ARiMR dokument ZW-1 korekta, ze wskazaniem
wlasciwych kwot naleznosci (w wyniku przeprowadzonego postepowania
wyjasniajacego ustalono, ze odstepuje si$ od czesci ustalonych wczesniej
naleznosci);

> dla spraw obslugiwanych w trybie kpc, w przypadku, gdy obliczona kwota
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci spelnia warunek odstapienia (patrz
instrukcja 1-4/363), nalezy wystawic dokument ZW-1 uzupelniajqc odpowiednio
numerZW-1 symbolem ,,ODST", tj.: 1/UM01/2016/ODST lub 1/AR18/2016/ODST.

> dla spraw obslugiwanych w trybie kpa, w przypadku, gdy obliczona kwota
nienaleznie lub nadmiernie pobranych pfatnosci spelnia warunek odstapienia (patrz
instrukcja 1-4/363), nalezy wystawic dokument ZW-1 uzupelniaj^c odpowiednio
numerZW-1 symbolem ,,ODST", tj.: 1/UM01/2016/ODST lub 1/AR18/2016/ODST.

Pozycje ,,Data rejestracji w Ksiedze Dluznikow" nalezy pozostawic bez wypelnienia.
Wypelnieniu podlega ,,data dokumentu" czyli nalezy wpisac date sporzadzenia dokumentu
ZW-l.

W naglowku dokumentu nalezy uzupelnic nastepujqce dane:
a) Jednostka wdrazajjjca:
b) lmi$, Nazwisko/Nazwa beneficjenta;
c) Numcr identyfikacyjny beneficjenta;
d) Regon beneficjenta;
e) PESEL beneficjenta;
f) Rok budzetowy;
g) Kod pomocy;
h) Umowa/Deeyzja wraz z datq zawartcj umowy;
i) Dzialanie/poddzialanie;
j) Rodzaj Pomocy — kod-skladowe rodzaju pontocy;
k) Znak sprawy

Numer identyfikacyjny beneficjenta winien bye zgodny z ustawa_ z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemic ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. 2015, poz. 807 i 1419).
W przypadku numeru i daty umowy/decyzji nalezy wpisac tylko numer i dat?
umowy/decyzji pierwotnie zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemy numerow oraz dat
aneksow do umow/zmiany decyzji. Jesli numer umowy zostal zmieniony aneksem do
umowy wpisujemy numer umowy/decyzji, ktory dotyczy naleznosci skierowanej do
windykacji (np. gdy naleznosc dotyczy wyprzedzajacego fmansowania wowczas w ZW-1
wpisujemy numer umowy, ktory obowi^zywal w momencie realizacji platnosci
z wyprzedzajacego fmansowania).
Dziatanie/poddzialanie oraz Rodzaj Pomocy dane te winny bye zgodne z danymi
wskazanymi w zal^czniku nr 1 do instrukcji wypemiania dokumentow finansowo-
ksiegowych w ramach dzialan PROW na lata 2014-2020 (1-1/363).
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W polu znak sprawy nalezy wprowadzic znak sprawy zgodny z instrukcja tworzenia
znaku sprawy, a dodatkowo nalezy oznaczyc liczb$ spraw dla ktorych ustalano kwoty
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, w ramach danej sprawy,
zgodnie ze wzorem: UM01-6934-UM0100009/16/01, gdzie symbol ,,01" oznacza ze
beneficjent jest windykowany po raz pierwszy w ramach sprawy. Jesli beneficjent bedzie
windykowany po raz drugi w ramach sprawy, wowczas nalezy uwzglednic nastepujacq
numeracje:UM01-6934-UM0100009/16/02.

Wskazanie kwoty w celu odzyskania naleznosci:
W zaleznosci od pomocy jaka zostala wyplacona Beneficjentowi przez ARiMR na
realizacje operacji nalezy odpowiednio wskazac kwote w podziale na zrodla finansowania,
tj.: srodki krajowe lub/i srodki wspolnotowe, z odpowiednim uwzglednieniem kwoty
zaliczki, zysku od zaliczki, wyprzedzajacego finansowania, zwyklej sprawy windykacyjnej
wraz z datami platnosci tj.: datami dokonania przez ARiMR ptatnosci na rzecz
beneficjenta).

Wskazanie przyczyny powstania naleznosci.
Kazdorazowo nalezy wskazac jednq z ponizszych mozliwosci:

• powstanie naleznosci w wyniku biedu administracyjnego (np. bl^d pracownika);
• powstanie naleznosci z winy beneficjenta (np. niedotrzymanie warunkow

umowy/decyzji).
Naleznosc niewindykowana — naleznosc, gdzie beneficjent dokonat dobrowolnej splaty
(dobrowolny zwrot) przed wezwaniem do zwrotu srodkow.

Naleznosc windykacyjna — naleznosc w sprawach, w ktorych stwierdzono, ze beneficjent
nie dotrzymal warunkow umowy/decyzji i zobowiazany jest do zwrotu cz^sci lub calosci
wyplaconej mu pomocy i nie dokonal zwrotu srodkow.

Tabela nr 1 Naleznosc podlegajqca windykacji/niewindykowana
W zaleznosci rodzaju skladowych ustalonej kwoty naleznosci nalezy odpowiednio uzupelnic tabel^
nr l,tj.:

> zaliczka - kwota zgiaszanej naleznosci z tytulu wyplaconych srodkow PL i UE w ramach
platnosci zaliczkowej;

> zysk od zaliczki - wartosc odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrebnionym
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obslugi zaliczki;

> wyprzedzajace fmansowanie - kwota zgtaszanej naleznosci z tytuhi wyplaconych srodkow
krajowych w ramach wyprzedzajacego finansowania;

> zysk od wyprzedzajacego finansowania - wartosc odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obshigi
wyprzedzajacego finansowania;

> zwykla sprawa windykacyjna — kwota naleznosci, ktora nie dot. zaliczki, zysku od zaliczki
i wyprzedzajacego finansowania.

Przyklad:
W Tabeli nr 1 wpisano:
- zaliczka w kwocie 250,00 zl,
- zysk z tytuhi odsetek (odsetki bankowe) 10,00 zt
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w polu opisowym nalezy wpisac:

Niniejszym postanawia si? podj?cie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty 260,00
ztotych (stownie: trzydziesci pi?c ztotych 00/100) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie ztabela
nr *'
z tyt. platnoSci dokonanej w ramach funduszu EFRROW na rzecz wskazanego beneficjenta.

Wypelnianie Tabeli nr 1:
• w polu zrodlo finansowania/(nr listy zleceri pratnosci/zlecenia platnosci) - nalezy

wpisac nr zlecenia pfatnosci, z ktorej dokonywany jest zwrot srodkow;
• w tabeli nalezy wskazac kwot$ naleznosci windykacyjnej lub niewindykowanej;
• rodzaj odsetek - podatkowe - zgodnie z art. 29 ust. 7 ustawy o ARiMR, (Dz. U. 2014,

poz. 1438 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dn. 20.02.2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow EFRROW w ramach PROW na lata
2014-2020 (DZ.U. z 2015 poz. 349)

• poczatkowi; dat£ naliczania odsetek nalezy wskazac zgodnie z zapisami
umowy/decyzji z beneficjentem (sposob naliczania odsetek zostal opisany w Instrukcji
ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych (1-4/363).
W przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika obowiazek naliczenia odsetek nalezy w
polu poczatkowa data naliczania odsetek wprowadzic zapis - odsetek nie nalicza sie.
Natomiast w przypadku, gdy dokument ZW-1/363 jest wystawiany, a termin na zwrot
srodkow jeszcze nie uplyn^l oraz nie jest znany, wowczas pole dot. pocz^tkowej daty
naliczania odsetek nalezy pozostawic puste. Jesli beneficjent w wymaganym czasie nie
dokona zwrotu naleznosci, wowczas stosowne kroki w zakresie odzyskania naleznosci
podejmie Departament Zarzqdzania Naleznosciami ARiMR.
W przypadku gdy, w wyniku zlozonego odwolania, rozstrzygni^cie wobec Beneficjenta
jest negatywne wowczas w polu ,,poczatkowa data naliczania odsetek" nalezy wpisac
termin liczony od pierwszego pisma wyslanego do Beneficjenta z ktorego wynika
obowiazek zwrotu srodkow.

• data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu,
0 ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 z dn. 17.12.2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej,
zarz^dzania niq i monitorowania jej oraz uchylaj^cego rozporzadzenia Rady (EWG) nr
352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
1 (WE) nr 485/2008 (Dz. U. UE L. 347 z 20.12.2013 r., str. 549), to data pierwszego w
chronologii sprawv dokumentu stwierdzaiacego. ze miala miejsce nieprawidJowosc.
Dokument ten skutkuie dochodzeniem naleznosci i winien zawierac nazwe
beneficienta. kwote podlegaiaca zwrotowi oraz winien bye zatwierdzony (sa to
dokumenty m.in.: P-4/363 lub D-l/363).

W przypadku jakichkolwiek nienaleznych platnosci wynikajacych z nieprawidlowosci
lub zaniedban paiistwa czlonkowskie wyst^pujq do beneficjenta o zwrot odnosnej
kwoty w ciqgu 18 miesi$cy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach, po
otrzymaniu przez ARiMR lub podmiot wdrazajacy, sprawozdania z kontroli lub
podobnego dokumentu stwierdzajqcego, ze miala miejsce nieprawidlowosc.
Z uwagi na fakt, iz w systemic informatycznym brak jest tunkcjonalnosci
umozliwiajacych weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia
nieprawidlowosci do czasu wystajjienia o zwrot, podmioty wdrazaj^ce zobowi^zane sq
do statego monitorowania ww. terminu oraz wszczynania czynnosci maj^cych na celu
ustalenie kwot i terminowe wystajnenie o zwrot do beneficjenta.
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Suma kwot naleznosci w podziale na zrodla finansowaiiia tj. KR lub UE i suma zleceri
rozliczaiacych zaliczke/wypfot dokonanych na rzecz beneficjenta w ramach danych
zlecen ptatnosci w podziale na zrodla fmansowanie KR lub UE nie moze przekraczac
pierwotnie wyptaconych kwot w podziale na zrodta fmansowania.

W przypadku braku informacji zwrotnej o doreczeniu pisma, w celu prawidlowego
wypelnienia, dokumentu zgtoszenia naleznosci, nalezy oczekiwac zwrotnej informacji
o doreczeniu pisma (wlqczaj^c reklamacje do operatora publicznego). Dopiero po
otrzymaniu ,,zwrotki" mozliwe jest wypemienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-1. Kopi$
,,zwrotki" oraz kopi$ dokonanego zwrotu naleznosci (przelewu) nalezy uwzglednic
jako zal^czniki do ZW-1.
Kazdy dokument ZW-1 winien bye opatrzony dat^ doreczenia decyzji o ustaleniu
kwot, data. doreczenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz datq. zatwierdzenia
raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.

Przypadki szczegolne:

1) Jesli zwrot naleznosci nie wi^ze si$ ze stwierdzon^ nieprawidlowosciq, gdy w sprawie
nie wystajnla korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, wowczas Tabele nr 1 nalezy
wypelnic w sposob nastepujqcy:

• kolumn^ ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu" nalezy
uzupelnic o date rozpatrzenia naleznosci, tj. date zatwierdzenia dokumentu bedqcego
zai^cznikiem nr 1 Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu do niniejszej
instrukcji;

• kolumne "data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data^ doreczenia informacji
o koniecznosci zwrotu", nalezy uzupelnic o date realizacji przelewu srodkow na rzecz
ARiMR.

2) Jesli zwrot naleznosci nie wi^ze sie ze stwierdzon^ nieprawidtowosci^ ale gdy do
beneficjenta zostalo skierowane pismo P-l/363, wowczas Tabele nr 1 nalezy wypelnic
w sposob nastepuj^cy:

• kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu" nalezy
uzupelnic o date ww. pisma;

• kolumne "data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data, doreczenia informacji
o koniecznosci zwrotu", nalezy uzupelnic o date doreczenia tego pisma/decyzji.

Jesli zwrot naleznosci nie wi^ze si$ ze stwierdzona_ nieprawidlowosci^ to
doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ datsj doreczenia informacji
o koniecznosci zwrotu, jest data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie
koniecznosci odzyskania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych lub decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych.

KP-6Il-363-ARiMR/3.z
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Kazdy dokument ZW-1 winien bye opatrzony data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/
Data doreczenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz data zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.
Ponadto, nalezy wypemic pole ,,podstawa prawna wyplaty srodkow wymienionemu
beneficjentowi", nalezy wpisac nr umowy lub decyzji oraz datt?, na podstawie ktorej
przyznano ptatnosc beneficjentowi.

Wypelnianie Tabeli nr 2 polega na:
• uzupelnieniu numeru zrealizowanego zlecenia platnosci/listy zlecen platnosci

z uwzglednieniem kwoty przelewu w podziale na srodki wspolfmansowania PL i UE:
• nalezy wskazac jedno zlecenie platnosci, ktorego dotyczy zwrot naleznosci. Jesli

zwrot dot. kilku etapow w ramach danej operacji, wowczas nalezy sporzadzic
dokumenty ZW-1 odr^bnie dla kazdego zlecenia platnosci.

• wskazaniu daty realizacji (zapiaty) zlecenia platnosci/listy zlecen platnosci na rzecz
beneficjenta.

Podstawa z^dania zapiaty:
• nalezy wskazac nazw$, numer i dat$ dokumentu stwierdzajacego wystapienie

nieprawidlowosci lub nazw$, numer i dat$ dokumentu na podstawie, ktorego
beneficjent zobowiazany jest do zwrotu pomocy;

• nalezy wskazac, ktorych zapisow umowy nie wykonat beneficjent lub naruszyl
postanowienia umowy/decyzji.

Kazdorazowo w pozycji ,,Podstawa zqdania zapiaty" nalezy wskazywac powod
skierowania sprawy do windykacji. W przypadku naleznosci dot. rozliczenia zaliczki
lub wyprzedzajacego fmansowania nalezy wpisac, ze dokument ZW-1 zostal
sporzadzony w zwiazku z ww. rozliczeniem. W zakresie naleznosci dot. rozliczenia
dobrowolnych zwrotow dokonywanych przez beneficjentow, nalezy wskazac przyczyn^
dokonania dobrowolnego zwrotu. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy
wskazac dokument stwierdzajacy nieprawidlowosc oraz odpowiednie postanowienia
umowy, ktore zostaty przez beneficjenta naruszone.

Zalqczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (nalezy wybrac wlasciwe, pozycje
zb^dne nalezy usunac z listy).

W przypadku gdy beneficjent zlozyl odwolanie w sprawie koniecznosci zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych, a zlozone odwolanie
rozpatrzono pozytywnie, z korzysciq dla beneficjenta, wowczas nalezy sporzadzic pismo
do DDD/DZN ARiMR informujace o wyniku weryflkacji zlozonego przez beneficjenta
odwolania oraz koniecznosci korekty naleznosci do zera.
W przypadku gdy, w wyniku zlozonego odwolania, rozstrzygni^cie wobec Beneficjenta
jest negatywne oraz wystapila koniecznosc zasi^gni^cia opinii prawnej wowczas do
przekazywanej dokumentacji nalezy dotaczyc opini^ prawnq.
Sporzadzony i zatwierdzony dokument zgloszenia naleznosci jest przesytany do DDD
ARiMR a nast^pnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z kompletem dokumentacji
przekazywany do DZN ARiMR. DZN ARiMR przekazuje do podmiotow
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wdrazajacych/DDD ARiMR w formic papierowej informacje o zakonczonych
postepowaniach windykacyjnych oraz do wiadomosci DDD ARiMR.
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D-l/363

Prezes/adres

miejscowosc, dzien, miesiqc, rok

Znak sprawy:
Pani/Pan/

nazwa beneficjenta*

(Adres)

DecyzjaNr...

o ustaleniu kwoty nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
poddzialania Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci.

Na podstawie art. 29 ust.l/ la*, art. 2 i 8 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2016 r., poz. 1512 oraz poz. 2048)
zwanej dalej ,tustaw^ o Agencji", art. 104 i 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz.23 z pozn. zm.) i art. 26 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziaiem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562..}, zwanej dalej ustawq PROW 2014-2020 oraz w
zwiqzku z art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajqcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz^dzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L. z
2014 r. nr 227 str 69) (Dz. U. UE L. 227 z 31.07.2014 r., str. 69 z pozn. zm.) zwanego dalej
,,rozporzadzeniem Komisji (UE) 809/2014" oraz w zwiazku ze wszczetym z urz^du w dniu

postepowaniem administracyjnym w sprawie ustalenia kwot nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkow publicznych w ramach poddzialania Wsparcie na przystgpowanie do
systemow jakosci

ustalam
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dla Pani/Pana/nazwa beneficjenta* kwote_ nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkow publicznych w ramach poddziaiania Wsparcie na przystppowanie do
systemow jakosci uzyskanych na mocy Decyzji Nr... z dnia przyznajacej pomoc
fmansowa , wydanej przez
w , w lacznej wysokosci zl, (slownie:

)
W przypadku, gdy kwota ptatnosci nie zostata zwrocona do dnia wydania decyzji:
kwott? nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci, ustalonych niniejsza decyzjq nalezy
zwrocic na rachunek bankowy Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Na
przelewie w polu ,,Tytul platnosci" nalezy wpisac numer identyfikacyjny beneficjenta, imie_
i nazwisko/nazw$ beneficjenta*, rodzaj pomocy**.
Nie dokonanie zwrotu wskazanej powyzej kwoty nienaleznie/nadmiernie* pobranych
platnosci w terminie 60 dni od daty doreczenia niniejszej decyzji, skutkuje naliczeniem
odsetek
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, od dnia nast^pujacego po uplywie
terminu 60 dni od daty doreczenia niniejszej decyzji do dnia zwrotu nienaleznie/nadmiernie*
pobranych platnosci.
W przypadku, gdy kwota nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci zostala zwrocona do
dnia wydania decyzji, tj.: zostata zwrocona przez strong w dniu ...., wowczas obowiazek
zwrotu zostal zrealizowany przez strong. **

Uzasadnienie

(szczegolowe uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wskazanie wysokosci odsetek za kazdy dzien zwloki)

Zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy o Agencji, ustalenie kwoty nienaleznie lub nadmiernie
pobranych srodkow pubJicznych:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;
2) krajowych, przeznaczonych na:

a) wspolfinansowanie wydatkow realizewanych z funduszy Unii Europejskiej,
b) fmansowanie przez Agencje^ pomocy przyznawanej w drodze decyzji

administracyj nej
— nastejiuje w drodze decyzji administracyj nej.

W przypadku, gdy kwota platnosci nie zostala zwrocona do dnia wydania decyzji:

kwot$ nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci, ustalonych niniejsza decyzja,
wwysokosci zl (stownie: ) nalezy zwrocic na rachunek
bankowy Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa numer NBP O/Okr^gowy
w Warszawie 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000. Na przelewie w polu ,,Tytul platnosci"
nalezy wpisac numer identyfikacyjny beneficjenta, imie i nazwisko/nazw^* beneficjenta,
rodzaj pomocy.

W przypadku niedokonania zwrotu wskazanej powyzej kwoty nienaleznie/nadmiernie*
pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty doreczenia niniejszej decyzji, od kwoty
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tej naliczane ssj odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, od dnia
nast^puj^ccgo po uplywie terminu 60 dni od daty dor^czenia ninicjszcj decyzji do dnia
zwrotu nienaleznic pobranych platnosci, naliczone od dnia nastepujijcego po uplywie
terminu 60 dni od daty dor^czenia niniejszej decyzji.

Kwote nienaleznie/ nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach poddziatania,
ustalonych niniejszq decyzja, wwysokosci zl (stownie: )
stosownie do tresci art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosna kwote naleznosci powiekszona^
w stosownych przypadkach, o odsetki.

Zgodnie z art. 7 ust. 2 rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 809/2014, odsetki nalicza sie za okres
miedzy terminem zwrotu platnosci przez beneflcjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania
srodkow, ktory nie moze przekraczac 60 dni, a datq. zwrotu lub odliczenia.**

Zgodnie z art. 29 ust la ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARiMR (Dz. U. 2014, poz. 1438
z pozn. zm.) przepis stosuje si$ rowniez do podmiotow niebedacych stronami postepowania
w sprawie przyznania platnosci lub pomocy finansowej, ktore nienaleznie lub nadmiernie
pobraly srodki publiczne.

Na podstawie art. 29 ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restnikturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz, 1438 z pozn. zm) do naleznosci z tytulu
nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci ustalonych niniejsz^ decyzja^ stosuje sie
odpowiednio przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2017 r., poz. 201) zwanej dalej Ordynacja^ podatkowq z wytaczeniem przepisow
dotyczacych umarzania naleznosci, odraczania ptatnosci, rozkladania platnosci na raty oraz
zaokrqglania naleznosci.

Stosownie zatem do art. 47 § I Ordynacji podatkowej w zw. z art. 29 ust. 7 pkt 1 ustawy o
Agencji, termin platnosci kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci wynosi 60
dni od daty doreczenia decyzji ustalajaeej wysokosc tej kwoty.

Zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podatkowej, zaleglosci^ podatkow^ jest podatek niezaplacony
w terminie platnosci. Stosownie natomiast do art. 53 § 1 Ordynacji podatkowej, od zaleglosci
podatkowych, z zastrzezeniem art. 52 § 1 pkt 2 i art. 54 Ordynacji podatkowej, naliczane sq
odsetki za zwloke. Natomiast art. 53 § 4 Ordynacji podatkowej stanowi, ze odsetki za zwloke
naliczane 53 od dnia nastepujacego po dniu uplywu terminu platnosci podatku lub terminu, w
ktorym platnik lub inkasent byl obowiazany dokonac wplaty na rachunek organu
podatkowego.

Zgodnie z art. 56 § 1 Ordynacji podatkowej stawka odsetek za zwlok$ jest rowna sumie 200
% podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego, ustalanej zgodnie z przepisami
o Narodowym Banku Polskim i 2 %, z tym ze stawka ta nie moze bye nizsza niz 8 % Minister
wlasciwy do spraw finansow publicznych oglasza, w drodze obwieszczenia, stawke^ odsetek
za zwlok^ w Dzienniku Urz^dowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski". Stawka
odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia , wynosi... %
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kwoty zaleglosci w stosunku rocznym - obwieszczenie Ministra Finansow z dnia
(Monitor Polski Nr ...., poz. ...) i moze ulec zmianie**.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywolanych powyzej regulacji do naleznosci z tytuhi
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oznacza, iz w przypadku niewplacenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty dor^czenia
niniejszej decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci,
od dnia nast$puj$cego po uplywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci nalicza si$
odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

W zwiqzku z powyzszym nalezalo orzec jak w sentencji.

Pouczenie

Od niniejszej decyzji przysluguje Stronie odwolanie za posrednictwem

, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszej decyzji.

Z itpowaznienia Prezesa

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
siuzbowego osoby upowaznionej)

* niepotrzebne usun^c
** w przypadku splaly naleznoSci w calosci, nalezy usunqc akapit/podstawe prawn^ Rozporzadzenic Wykonawcze Komisii

WE) 809/2014
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Nazwa Podmiotu Wdra£aja.cego/departamentu ARiMR

0-1/363

Inn's i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Numer identyfikacyjny beneficjenta
PESEL/REGON
Umowa/Decyzja Nr... o przyznaniu
pomocy
Kurs Euro:
Kod EFRROW

Numer: Z dnia:

Z dnia:

(Miejscowosc), dnia (dzien, miesiqc, rok) r.

Znak sprawy:
Odstijpienie Nr 1/2016

od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialania/poddzialania

w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562.) zwanej dalej ustawq PROW 2014-
2020/art. 54 ust. 3 lit. i rozporz^dzenia Komisji (WE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r., w sprawie wspolnej polityki rolnej, zarzqdzania nia^ i monitorowania jej oraz uchylajqce
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr
814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. U. UE L. 347 z 20.12.2013 r., str.
549)* odstepuje si§ od ustalenia kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci, gdy
kwota kazdej z tych platnosci (w odniesieniu do poszczegolnych schematow
pomocowych lub srodkow wsparcia) nie jest wyzsza od kwoty stanowi^ccj rownowartosc
100 euro przeliczonej na zlote na podstawie przedostatniego kursu walut ustanowionego
przez Europejski Bank Centralny sprzed miesi^ca, w ktorym operacje zapisuje si$ w
ksiegach platniczych agencji platniczej w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany walut ustalonego przez Europejski
Bank Centralny przed miesiqcem, w odniesieniu do ktorego wydatki i dochody przeznaczone
na ten eel zostaja^ zadeklarowane, tj. na dzien (dzien, miesiqc, rok) wynosi

zl (siown ie: ) -

Rownowartosc 100 euro przeliczona na zlote na podstawie przedostatniego kursu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralny przed miesi^cem, w odniesieniu do
ktorego wydatki i dochody przeznaczone na ten eel zostaja, zadeklarowane wynosi
zl
(siownie:

Wyptacona kwota pomocy przyznana w decyzji Nr.
przyznania platnosci

z dnia
zl

,w sprawie
(siownie:
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Kwota platnosci przyznana w nowej decyzji Nr** z dnia
w sprawie przyznania pomocy w ramach dzialania/poddzialania wynosi:

zl (sfownie: )•
Ustalona w decyzji Nr z dnia kwota nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie
z przeznaczeniem* srodkow publicznych wynosi zl (sfownie:

).

Roznica pomiedzy kwota pomocy wyplaconq na rachunek beneficjenta na podstawie decyzji
Nr z dnia , a kwota pomocy przyznana na podstawie decyzji
Nr z dnia wynosi zl (sfownie:

-. . .)•
Laczna kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranei platnosci w ramach dzialania/poddziatania

wvnosi: zl (sfownie:
X

Wyplacona kwota pomocy dla umowy/etapu* zgodnie z umowq o przyznaniu pomocy
Nr z dnia wynosi z! (sfownie: ).
Wyplacona i ustalona kwota nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem*
pobranych srodkow publicznych zgodnie z pismem

z dnia wynosi
zl (slownie: ).

Roznica pomiedzy kwotq pomocy wyplacona na rachunek beneficjenta na podstawie umowy
o przyznaniu pomocy Nr z dnia , a ustalona kwot^
nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych srodkow publicznych
zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi z dnia

wynosi zl (sfownie:
)-

Laczna kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranei platnosci w ramach dzialania/poddzialania

wvnosi: zl (siownie: )***

(podpis zpodaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upowaznionej)

Zatqczniki:
1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. . . .
2. Decyzja Nr . . . o przyznaniu platnosci z dnia . . ./Decyzja Nr** . . . o przyznaniu platnosci z dnia . . . *
3. Lista zata^zonych dokumentow

Czynnosci nazwisko oraz stanowisko shizbowe Podpis pracownika Data
Sporzadzrt
Sprawdzil
Zatwierdzil

KP-611-363-ARJMR/3.Z
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* niepotrzcbne usunac;
** wypelnic w sytiiacji, kiedy mialo tniejsce wyeliminowanie z obrotu prawnego decyzji pierwolnej);
*** odpowicdnio usunac czesii dot. decyzji lub umowy;
**** r6wnowarto3c 100 euro wylicza sic = faczna kwota nalcznosci * wskazany kurs EUR

KP-611-363-ARJMR/3.Z
Strona 3 2 3



P-5/308
nazwajednostki

Znak sprawy

zat. dopismazdnia.. znak..

Specyflkacja gwarancji i innych papierow wartosciowych

Lp.

Beneficjent

ID Nazwa beneficjenta

Nazwa
Gwaranta

Rodzaj pomocy

Rodzaj / opis
dokumentu

stwierdzajacego
zabezpieczenie

Umowa, z kt6rej wynika
wierzytelno^ lub inny
dokument stanowia.cy

podstaw? zobowiijzania
podlegajacego
zabezpieczeniu

Terrain
waznoSci

zabezpieczenta

Kwota
zabezpieczenia

Czynnosci
Sporzadzil
Sprawdzil
Zatwierdzil

Imi$ i nazwisko pracownika Podpis i pieczatka pracownika Data

Strona 1 z 1



nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Departament Ksi?gowosci
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak: Data:

Sprawa: Przyj^cie/zwolnienie gwarancji

informuje o przyjeciu/zwolnieniu* gwarancji i innych papierow
wartosciowych/aneksu do gwarancji i innych papierow wartosciowych* stanowiacych
zabezpieczenie w ramach platnosci PO ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 wg
specyfikacji bedacej zaiacznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

Zatqcznik:
1 .Specyfikacja gwarancji i innych papier6\ wartosciowych

(podpis ipieczqc dyrektora/kierownika
jednostki zatwierdzajqcej kwoly do wyplaty
lub osoby upowaznionej)

"niepotrzebne skresliti

Strona 1 z 1



Tabela monitorowania waznosci gwarancji (T-l/363)

Nr Umowy Data uptywu waznosci gwarancji
Data sprawdzenia waznosci

gwarancji/ podpis pracownika Znak i data pisma wystanego do Beneficjenta

data, podpis osoby upowaznionej

KP-611-363-ARiMR/3/z
strl



Zal^cznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363

DZIAtANIE-opis

Transfer wiedzy i
dzialalnos'c
informacyjna

Uslugi doradcze, ushigi
z zakresu zarzadzania

gospodarstwem rolnym
i ushigi z zakresu

zastepstw

Poziom
dzialanie

-kod

01

02

PODDZIALANIE
/SCHEMA! - opis

wsparcie dla dziateti w
zakresie ksztalcenia
zawodowego i
nabywania umiejetnosci

wsparcie dla projektdw
demonstracyjnych i
dziaJafi informacyjnych

Wsparcie korzystania z
ushig doradczych

Wsparcie dla szkolenia
doradcow

poddzia
tenie-

kod

Oil

012

023

OPERACJA
/PAKIET-opis

-

Swiadczenie
kompleksowej porady dfa

rolnika

Swiadczenie
kompleksowej porady dla

wlasciciela lasu

Poziom
operacja/p
akiet - kod

-

02101

02102

wariant - opis

-

-

Poziom
wariant -

kod

-

-

cel-kod

2A, 3A,
3B, 4

2A, 3A,
3B,4

2A

Rodzaj
pomocy

0110000002A,
01 10000003 A,
0110000003B,
01100000004

OS 20000002 A,
01 20000003 A,
0120000003B,
01200000004

0210100002A

0210200002A

0230000002A

Kod budzetowy
EFRROW

2014-2020

0504600101 11100,

050460010211100,
050460010221100*

KP-611-363-ARiMR/3.z
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Systemyjakosci
produktow rolnych i
srodkow spozy wczych

Inwestycje w srodki
trwate

03

04

Wsparcie na
przyst?powanie do
systemowjakosci

Wsparcie dziatan
informacyjnych i
promocyjnych
realizowanych przez
grupy producentbw na
rynku wewn^trznym

Wsparcie na inwestycje
zwiazane z rozwojem,

modernizacja, i
dostosowywaniem

rolnictwa i lesnictwa

031

032

043

-

-

Scalanie gruntow

-

-

04301

3A

2A

0310000003A

0320000003A

0430100002A

050460010311100,
050460010321100*

050460010411100,
050460010421100*

KP-611-363-ARJMR/3.Z
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Podstawowe uslugi i
odnowa wsi na

obszarach wiejskich
07

Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem,

ulepszaniem lub
rozbudowa^ wszystkich

rodzajow malej
infrastruktury,

w tym inwestycji w
energie odnawialna i w

oszczedzanie energii

Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ushjg lokahiych dla
udnosci wiejskiej
w tym rekreacji, kultury, i
)owiazanej mfrastniktury

Wsparcie badan i
nwestycji zwiazanych z
utrzymaniem, odbudowq i
3oprawf( stanu dziedzictwa
culturowegoi
irzyrodniczego wsi,
o-ajobrazu wiejskiego i
niejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w
tym dotyczace
Dowiazanychaspektow
spoleczno-gospodarczych
Draz srodkow w zakresie
Jwiadomosci Srodowiskowej

072

074

076

3udowa lub modernizacja
drog lokahiych

Gospodarka wodno-
sciekowa

Inwestycje w obiekty
petaiace tunkcje
kulturalne lub

ksztahowanie przestrzeni
publicznej

"nwestycje w targowiska
ub obiekty budowlane
nrzeznaczone na cele
iromocji lokalnych
iroduktbw

Dchrona zabytk6w i
3udownictwa
Eradycyjnego

07201

07202

07401

07402

07601

-

Inwestycje w
obiekty petaiace

funkcj?
kulturalne

Ksztaftowanie
przestrzeni
publicznej

-

-

0740101

0740102

-

6B

6B

6B

6B

3A

6B

0720100006B

0720200006B

0740101006B

0740102006B

0740200003A

0760100006B

050460010711100,
050460010721100*

KP-611-363-AR1MR/3.Z
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-363-AR1MR/3.Z
Znak sprawy: DDD-WOK1PO.611.7.2017.DO

Opis zmian:

Lp.

i.

2.

3.

4.

Przyczyna zmiany1

WejScie w zycie ustawy z dnia 15
grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o
wspieraniu rozwoju obszar6w
wiejskich z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 20 14-2020 oraz innych ustaw.

Ujednolicenie z podejsciem w
pozostalych ksiazkach procedur
przygotowy wanych w DDD.

Zmiany redakcyjne, stylistyczne w
numeracji, w procesach oraz
nazewnictwie i symbolice.

Zmiany w nazewnictwie i
numeracj i Publikatoro w, oraz

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

Cala KP

1.1.4.1 Sporzqdzenie,
podpisanie pisma

Cala KP

CalaKP

Opis wprowadzonej
zmiany3

Tytul i zakres ksi^zki procedur
zostal poszerzony o ARiMR.
Wdrazanie dziatari Transfer
wiedzy i dzialalnosc
informacyjna, Us-tugi doradcze,
ushigi z zakresu zarzadzania
gospodarstwem rolnym i ushigi
z zakresu zastepstw oraz
Wspohpraca zostaio powierzone
ARiMR. Poszczegolne procesy
oraz reguly postepowania,
zakresy czynnosci oraz pisma
zostaly uzupemione w zwiazku z
obshiga ww. dzialari w ARiMR-
DDD

Diagram zostal usuniety. Sposob
sporzadzania, podpisywania,
wysylania pisma zostal
przedstawiony na
poszczegolnych diagramach.

Wprowadzono zmiany

Numer oraz
propozycja
zmiany do

KP, na ktors}
ma wpryw

proponowana
zmiana 4

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

1 Nalezy podac przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., treSc uwagi); uwaga
Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., zdnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu
informatycznego nalezy poda6 numer konkretnego zgloszenia zmiany do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub
pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac"
pemq nazw? ustawy, rozporzadzenia, itp.

Nalezy podad na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacje, jezeli jest to mozUwe w
nastepujacy spos6b: skre^lono nastepujfjce slowa „...", dodano nastepujace stowa „,..", slowa „..." zastapiono
nast?pujacymi stowami „...".
4 Nalezy podac" numer i tytui KP, na ktbrg ma wphyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreSli6, w jaki sposob
proponowana zmiana wpbywa na KP i jakich zmian nalezy w niej dokonac w celu zapewnienia spqjnosci miedzy dwoma
KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa ,,zmtana nie ma
wplywu na inne KP".
~ ~™~ ~~~ KP-6I !-363-ARiMRy3/z
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5.

6.

7

8

dostosowanie zapisow aktow
prawnych w tym 28 uwag z
DPiZP

Usuniecie zapisu ewentualnie jego
modyfikacja.

Zgodnie z zarzqdzeniem nr
3 1/2016 Prezesa ARiMR z dnia 20
kwietnia 20 16 r. w sprawie
ustalenia regulaminu
organ izacyjne go ARiMR do
realizacji przez ODD nalezy
rozpatrywanie odwolari oraz
innych srodkow zaskarzenia
skladanych przez wnioskodawcow
i beneficjent6w (..) w
szczegolnosci: rozpatrywania
odwolan od decyzj i
administracyjnych wydawanych
przez dyrektor6w oddzialow
regionalnych (...)- Z kolei zgodnie
z § 31 pkt 7 ww. zarzqdzenia
DPiZP stanowi,iz DPIZP realizuje
zadania w zakresie opiniowania
pod wzgledem formalnoprawnym
projektow decyzji
admimstracyjnych przekazanych
przez departamenty merytoryczne,
w przypadku spraw szczegolnie
skomplikowanych.

DK wnosi o uzupehiienie w
diagramach i czynno^ciach
symbol! dokumentow o List?
zleceii ptatnosci (Z-1A/308, Z-
2A/308) / Zlecenia Korygujgcego
do Zlecenia Platno^ci (Z-6A/308)
dedykowanych dla wielu celow
zgodnie z rozdzialem 1 . 1 .6
Zat^czniki.

DK wnosi o zmian? akapitu
pierwszego pkt 17.

Zaswiadczenie lub inny dokument
potwierdzaj^cy numer rachunku
sklada si? przy pierwszej pJatnosci
oraz kopie przy kolejnych
ptatnosciach (Jako zatgcznik do
Lista zleceii platnosci/ZIecenie
platnosci/ZIecenie korygujqce ,,in
plus"). Jezeli nastgpi aktualizacja
numeru rachunku Beneficjenta
nalezy ztozyc oryginat dokumentu
przy kolejnej platnosci.

DK wnosi o zmian? tresci zapisu
pkt 24.

W terminie do 15 dnia kolejnego

I 5 363 Instrukcja
ZW-1

Diagramy

Regula 17

Regula 24

Zmodyfikowano zapis

Wprowadzono zmiany

Zmieniono

Zmieniono

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

Zmiana nie ma
wply wu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

KP-6I l-363-ARiMR/3/z
Strona 26 z 26



miesiaca DK ARiMR dokonuje z
podmiotami wdrazaj^cymi prdby
zgodnosci kwot do wyplaty za
dany miesicjc sprawozdawczy. W
ci^gu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania raportow za dany
miesiac sprawozdawczy nalezy
zwrocic raport do ARiMR z
wskazaniem roznic lub
potwlerdzeniem zgodnosci danych.

DK ARiMR przeprowadza z DDD
ARiMR proby zgodnosci w
zakresie monitoringu
zatwierdzonych dokumentow
zrodiowych, wstrzymanych
i nierozliczonych zleceri platnosci
w nast§puja_cych terminach:

- nie rzadziej niz raz w miesiacu
pubiikacja na portalu WPR raportu
,,EBSUE - Raport z system6w
wdrozeniowych" o dokumentach
zr6dlowych LZP, ZP, ZK
nieprzekazanych do DK. W ciqgu
10 dni od daty zamieszczenia
raportu na Portalu WPR nalezy
zweryfikowac dane przez DDD
ARiMR.

- nie rzadziej niz na koniec lub po
zamknieciu okresu
sprawozdawczego (miesiqca)
przekazanie pocztg elektroniczng
lub za pismem ,,Zestawienie
wstrzymanych przez dana
jednostk? ZP/ZK",

- nie rzadziej niz raz w roku
przekazanie zestawienia
nierozliczonych zobowiqzan,
zaliczek i wyprzedzajqcego
fmansowania poczUj elektroniczng
lub za pismem do Jednostek
Autoryzujqcych Platnosc w celu
uzgodnienia danych.

Reguty Wprowadzono dodatkowy zapis Zmiana nie ma
wpry wu na inne KP

10 DK wnosi o usuniecie z calej
procedury wzorow i symbol!
dokumentow P-5/337 wraz z
pismem przewodnim P-4/337 oraz
wprowadzenie do KP wzordw i
symboli dokumentow P-5/308
wraz z pismem przewodnim P-
4/308.

Gala KP usunieto Zmiana nie ma
wphywu na inne KP

11 DK wnosi o usuniecie zapisu o
tresci:

,,R6znica wynikajqca z
zaokr^glenia kwoty srodkow
wspolfinansowania unijnego
zostaje przesunieta do kwoty

Instrukcja (1-1/363). Usunieto Zmiana nie ma
wpfywu na inne KP

KP-6U-363-ARiMR/3/z
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12

13

14

15

16

17

18

wspoffinansowania krajowego (nie
wiecej jednak niz 0,0 1 zl
wynikajacy z zaokraglen)."

W czesci dotyczacej ,,Zasad
wyliczania kwot rozliczajacych
pobrane wyprzedzajace
finansowanie" DK proponuje
wprowadzenie zapis6w
dotyczacych rozliczenia odsetek
naliczonych od kwoty
wyprzedzajacego finansowania na
wyodr?bnionym dla tych srodkow
rachunku bankowym
analogicznych jak dla odsetek
naliczonych od rachunku
bankowego prowadzonego dla
zaliczki (str.l 1, pkt c).

Aktualizacja Instrukcji do Tabeli
X.

DZN proponuje
przemodelowanie procesu, tak
aby kazde zgtoszenie
nateznosci byto przekazywane
do DZN, a w przypadku braku
koniecznosci dochodzenia
nale±no§ci po rozpatrzeniu
prosby beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy do DZN
winna by6 przekazywana
informacja o wycofaniu przez
jednostk§ wdrozeniowa^
zgloszenia naleznosci.

DZN proponuje dodanie
zapisdw dotyczacych zwrotu
przez beneficjenta Srodkow
wyprzedzajacego finansowania
wraz odsetkami oraz odsetek
od niego naliczonych przez
bank na rachunku bankowym.

Watpliwo£ci DZN budzi zapis o
naliczaniu odsetek wg stopy
procentowej jak dla zalegfosci
podatkowych do odsetek od
zaliczki/wyprzedzaja_cego
finansowania naliczonych przez
bank na rachunku beneficjenta.

DZN proponuje dodai do
instrukcji zapisy dotyczace
odsetek naliczonych od
wyprzedzajacego finansowania
na rachunku bankowym
beneficjenta.

DZN proponuje zmiane zapisu
na nastepujqcy:

"Natomiast w przypadku, gdy

Instrukcja (1-1/363).

Instrukcja 1-2/363

Diagram 1.1.4.4.

1-4/363

P- 1/363

1-5/363

1-5/363

Wprowadzono zapis

Zaktualizowano zgodnie z
uwaga

Przemodelowano

Dodano zapis

Zmieniono Pouczenie w pismie

Dodano zapis

Zmieniono zapis

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wpty wu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma
wprywu na inne KP

Zmiana nie ma
wprywu na inne KP

KP-61 l-363-ARiMR/3/z
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dokument ZW-1/36_3 jest
wystawiany, a termin na zwrot
srodkbwjeszcze nie uptynqU
nie iest znanv. w6wczas pole
dot. pocza_tkowej daty
naliczania odsetek nalezy
pgzostawic puste."

19 DZN wnosi o dostosowanie
zapis6w KP do Wytycznej nr 5
Komisji Europejskiej {wytyczna
wzaJaczeniu).

1-5/363 Dostosowano zapis Zmiana nie ma
wpty wu na inne KP

20 Dostosowac zapis na ,,W
przypadku podejrzenia wystapienia
lub stwierdzenia wystapienia
nieprawidtowosci/ bledu nalezy
stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w
obowiazuj^cej wersji Ksiqzki
procedur KP-611 -367-ARiMR.''

Reguta 27 Zmieniono Zmiana nie ma
wprywu na inne KP

21 - brak zalacznika RWF-1/363 w
dostarczonej procedurze,

- brak wskazania zatacznika RWF-
1/363
w procedurze KP-611-363-
ARiMR/3.1 /r - str. 16 pkt. 1.1.6
Zataczniki, Brak instrukci Ldo
RWF-1/363 w zalaczonei

Zalqczniki Zaiaczono zalacznik z instrukcjij Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

prgcedurze

22 Informacja o realizacji platnosci
w przypadku dzialan
wdrazanych ze wsparciem
wdrozeniowego systemu
informatycznego przekazywana
jest poprzez interfejs zwrotny
z systemu finansowo-
ksi^gowego BBS UE. Jednakze
w odniesieniu do dziatan
wdrazanych przez instytucje
delegowane Departament
Finansowy zgodnie z
procedurami Prognozowania i
dokonywania platnosci w
ramach PROW 2014-2020 (KP-
61 1-305-ARiMR) przekazuje
rowniez Zestawienie
zrealizo\vanych zlecen platnosci
w formie papierowej.
Analogicziia procedura dotyczy
rowniez dzialari wdrazanych
przez ARiMR obshigiwanych
bez wsparcia wdrozeniowego
systemu informatycznego. W
zwjazku z powyzszym nalezy

Diagram:

Sporzqdzenie
dokumentow
fmansowo-
ksiggowych

Zmodyfikowano zgodnie z
uwagq

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

KP-61 J-363-ARiMR/3/z
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23

skorygowac diagram procedury
w powyzszym zakresie. _

Zgodnie z procedurami
Prognozowania i dokonywania
platnosci w ramach PROW
2014-2020 (KP-611-305-
ARiMR) Departament
Finansowy wystepuje do
jednostek autoryzujacych
platnosc o przekazanie Noty
kojygujqcej m.m. z tytuhi
nieprawidfowych danych
bankowych beneftcjenta na
etapie przyjmowania do
real izacj i dokumentow
platniczych lub korygujacych w
wyniku kontrolnej formalnej
zakonczonej z wynikiem
negatywnym oraz w przypadku,
gdy bank Agencji odrzuci
polecenie przelewu na rzecz
beneficjenta z tytuUi
nieprawidlowych danych
bankowych beneficj enta
(Zestawienie odrzuconych
polecen przelewow) lub w
przypadku, gdy bank
beneficjenta zwroci bez
realizacji polecenie przelewu na
rzecz beneficjenta (Raport
zwrotow bankowych).
Dokumenty ptatnicze tub
koryguj^ce pozostajq.
wstrzymane do przekazania
przez jednostke autoryzujqcq
piatnosc Noty korygujqcej lub
innego dokumentu (np. aktualne
zaswiadczenie lub inny
dokument potwierdzajacy
numer rachunku bankowego
beneficjenta, pismo o
mozliwosci realizacji
wstrzymanej platnosci). W
zwia^zku z powyzszym nalezy
skorygowac diagram procedury
w powyzszym zakresie.

Zgodnie z procedurami
Prognozowania i dokonywania
platnosci w ramach PROW
2014-2020 (KP-611-305-
ARiMR) Departament
Finansowy wstrzymuje
realizacje platnosci na rzecz
beneficjenta na wniosek
jednostki autoryzujaeej
jlatnosc. \\ zwiqzku z

Diagram:

Poprawa
dokumentow
finansowo-
ksiggowych

Zmodyfikowano zgodnie z
uwagq

Zmiananie ma
wptywu na inne KP
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powyzszym pismo dotyczace
wstrzymania dokumentow
ptatniczych lub korygujacych
powinno zostac przekazane
zarowno do Departamentu
Ksiegowosci, Departamentu
Zarzqdzania Naleznosciami
oraz do Departamentu
Finansowego w zaleznosci od
etapu jego procedowania.

W zakresie informacji o
realizacji pfatnosci diagram
nalezy skorygowac zgodnie z
uwaga zawarta, w pkt 1
niniejszego pisma.

24 W nawiazaniu do uwagi
przekazanej przez Departament
Finansowy do projektu KJP-611-
387-ARiMR/l. 1 /r Obsfaga
wniosku o przyznanie pomocy w
ramach dzialania Wspolpraca
objgtego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich net lata
2014-2020 opiniowana KP w
zakresie dzialania Wspolpraca
powinna zostac uzupehiiona o
zapisy dotyczaee
jrzekazywania wraz ze
zleceniem platnosci dla
pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej kopii za zgodnosc z
oryginatem umowy/aneksu w
formie papierowej.

Salezy dodac zapisy dotyczace
arzekazywania do DF Noty
korygujqcej oraz sciezki
Dostepowania z Zestawieniem
odrziiconych polecen
przelewow i Raportem zwrotow
bankowych zgodnie z uwag^
zawartq w pkt. 2 a) i b)
niniejszego pisma.

Reguty zwi^zane z
przebiegiem
procesu

Zmodyfikowano zgodnie z
uwaga

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

25 Obecny zapis w pkt. 17
powinien otrzymac brzmienie:
,Zaswiadczenie lub inny
dokument potwierdzajqcy
numer rachunku/rachunku

Resula nr 17 Zmodyfikowano zgodnie z
uwagq

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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wydzielonego do obshigi
zaliczki sklada sie przy
pierwszej liscie zlecen
platnosci/zieceniu platnosci i
przekazuje do DF ARiMR, jak
rowniez kazdorazowo, w
przypadku jezeii rachunek ulegl
zmianie. Do kolejnych transz
platnosci przekazywana jest
kopia \vw. dokumentu
potwierdzona za zgodnosc z
oryginaiem (...)".

26 Obecne zapisy pkt. 18 powinny
otrzymac brzmienie: „ W
przypadku, gdy Beneficjenl
zawarl z bankiem kredytujqcym
inwestycje umowe cesji
wierzytelnosci, nalezy do listy
zlecen platnosci dolqczyc kopie
urnowy cesji pot\vierdzonq za
zgodnosc z oryginaiem, wraz z
potwierdzeniem przyjecia do
wiadomosci faktu zawarcia
cesji przez podmiotom
\vdrazajqcym/DDD ARiMR ".

Regula nr 18 Zmodyfikowano zgodnie z
uwaga^

Zmiana nie ma
wply wu na inne KP

27 Nalezy dodac zapis o tresci: „ W
przypadku, gdy beneficjentowi
zostafy wyplacone srodkow
\vsp6lfinansowania krajowego
w formie wyprzedzqjqcego
fmansowania \v celu
prawidfowego rozliczenia
srodkow wyprzedzajqcego
Jinansowania do zlecenia
platnosci dla ostatniej transzy
nalezy zalqczyc dokument
Rozliczenia wyprzedzajqcego
Jinansowania (RWF). "

Reguiy Dodano zgodnie z uwaga Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

28 Nalezy dodac zapis o tresci: „ W
przypadku, gdy beneficjentowt
zostala wyplacona zaliczka w
celu prawidlowego rozliczenia
zaliczki kazdorazowo do
zlecenia platnosci nalezy
zalqczyc dokument Plan
finansowy operacji
prezentujqcy rozliczenie zaliczk,
wraz z instrukcjami."

Reguly Dodano zgodnie z uwaga Zmiana nie ma
wpfy wu na inne KP
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Obecne zapisy pkt. 23 powinny
otrzymac brzmienie:
"Informacja o zrealizowanych

platnosciach przekazyivana jest
przez DF ARiMR podmiotom
wdrazajqcym/DDD ARiMR w
formic papierowej i
elektronicznej z wykorzystaniem
poczty elektronicznej dwa razy
w miesiqcu, w terminie 5-ciu
dn i ro b oczych za okres 1-15
oraz 16-3! kazdego miesiqca".

Reguta 23 Zmodyfikowano zgodnie z
uwagq

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

30 W zalaczniku Insfrukcja
wypelniania dokumentow
finansowo-ksiqgowych w
ramach dzialan PROW na lala
2014-2020 (1-1/363) w
przypadku List zleceri
piatnosci/ZIeceri platnosci dla
Zaliczki/Wyprzedzaj^cego
fmansowania nalezy dodac
zapisy dotyczqce
przeprowadzania przez
pracownika jednostki
autoryzujacej platnosc kontroli
zgodnosci numeru rachunku
bankowego wydzielonego do
obslugi
zaliczek/wyprzedzajjjcego
finansowania widniej^cego na
\vw. Listach zlecen
platnosci/zleceniach ptatnosci
z zapisami umowy. Ponadto
projekt instrukcji nalezy
uzupelnic o wzor formularza
Rozliczenia wyprzedzaj^cego
finansowania (RWF) oraz wzor
formularza Planu finansowego
operacji, a takze wytyczne w

1-1/363, zataczniki Dodano zal^cznik RWF oraz
wz6r formularza Planu
finansowego

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

zakresle ich
zatwierdzania.

sporz^dzania

31 Projektowana KP w zakresie
ustalanie nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow
publicznych nie przewiduje
sciezki post^powania z
realizacj^ wyroku sadowego.

Diagram Dodano proces Zmiana nie ma
wpty wu na inne KP
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Sporzejdzii:

(data, imit; i naz\visko)

Sprawdzi}:

(data, imii; i nazwisko)

Zatwierdzit:

(data, imi<; i nazwisko)
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