
UCHWALA NR..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia . ...C^kkSk ...... .. 2017 roku
(7

w sprawie przyj$cia procedury dotycz^cej rozpatrywania, stwierdzania

i przekazywania informacji o nieprawidtowosciach w ramach dziatah obje,tych

Priorytetem 4 ,,Zwie,kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",

zawartym w PO ,,Rybactwo i Morze" 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku

0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziafem Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego (Dz, U, z 2015 r., poz. 1358, z pozn. zm.) oraz § 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow

1 sposobu wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadan instytucji zarzodzajacej Programem

Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" oraz warunkow finansowania samorzadu wojewodztwa w zwiazku

z wykonywaniem tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768), uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania ksiazke, procedur dotyczaca^ rozpatrywania, stwierdzania

i przekazywania informacji o nieprawidfowosciach w ramach dziatan obje_tych Priorytetem 4

,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w PO ,,Rybactwo i Morze" 2014-2020:

KP-611-446-ARJMR/1.Z, zatwierdzona^ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu

7 kwietnia2017 roku.

§ 2. Ksiazka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zaiacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Zmiany ksiazki procedur, wymienionej w § 1, wprowadza si§ automatycznie z dniem

wpiywu informacji w tym zakresie do Wydziatu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobow

Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi. Nie wymagaja. one zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.

Do aktualizacji procedury upowaznia si§ Dyrektora Departamentu Roinictwa, Zasobow Naturalnych,

Rybactwa i Rozwoju Wsi.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§5. Uchwala wchodzi w zycie z^dniem podj?cia.
>

tamsfaw



Zalacznik nr 1

Agencja Restrukturyzacji / Modernizacji 'Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

IT

Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach

w ramach dzialan objgtych Priorytetem 4
Zwi^fezenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",
zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020

KP-611-446-ARiMR/l.z
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Dzialan Delegowanych
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Utworzenie wersji zatwlerdzonej
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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o
nieprawidlowosciach

1.1.1. Procedura reguluje proces rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o
nieprawidlowosciach przez Instytucje_ Posredniczaj^ w ramach dzialan obj^tych
Priorytetem 4 "Zwi^kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" 2014-2020..

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidlowosciach dotyczy
dzialan obj^tych Priorytetem 4 ,,Zwie_kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego
w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze:

• Wsparcie przygotowawcze

• Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc

• Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy

• Koszty biezajse i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu zwiajzanego z czynnosciami podejmowanymi przez
pracownikow komorki odpowiedzialnej za weryfikacj^/autoryzacj? wnioskow w przypadku
podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci, stwierdzenia nieprawidlowosci, przekazywania
informacji o nieprawidlowosci oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

Opis procesu rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidlowosci na
kazdym etapie post^powania.

KP-611-446-ARiMR/l.z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Posti^powanie wyjasniajape

Ko respondent:] a wynlMJ^ea z Uan*flo
post^poWJinki. plsma wyst^puj^o W

wvjninlcnu, pismo do Iniwaa poilmlatu a

fatalnte cxJ potrzeb <Jancflo pot(^pow.tntd
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1.1.5. Reguty zwiajzane z przebiegiem procesu

Wykaz uzytych skrotow:

Pehiomocnik Petnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowoscl Finansowych na Szkod^
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej

MF-R Komorka organizacyjna Ministerstwa Finansow
wiasciwa w zakresie organizacji procesu przekazywania do
Komisji Europejskiej informacji o nieprawidtowosciach
w ramach funduszy UE

APIS (Anti-Fraud Information System) platforma informatyczna
utworzona przez KE do wymiany informacji pomi^dzy

panstwami czlonkowskimi a ICE

KE Komisja Europejska

OLAF Europejski Urzajd ds. Zwalczania Naduzyc Finansowych

IMS (Irregularity Management System) system uruchomiony
przez KE na platformie AFIS w celu umozliwienia
panstwom czlonkowskim wywiazywania si? z obowiazku
informowania o nieprawidtowosciach

IZ Instytucja Zarzajdzajaj^a

IP Instytucja Posredniczaca

Reguty dotyczijce rozpatrywania i st\vierdzania nicprawidlowosci

Definicje
• Zgodnie z zapisami art. 2 Rozporzajizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajajsego wspolne przepisy dotycza^ce
Europejskiego Fiinduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaja^cego
przepisy ogolne dotycza^ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzajdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013 r., str. 320, zpozn. zm.):

,,nieprawidlowosc oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczqcego
stosowania prawa unijnego, wynikajqce z dzialania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangazo\vanego we wdrazanie EFSI, ktore ma lub moze miec szkodliwy wpfyw na budzet Unii
poprzez obciqzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem".

KP-611-446-AR1MR/1.Z
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,,podmiot gospodarczy oznacza kazdq osob% fizycznq lub prawnq lub inny podmiot biorqcy udzial
we wdrazaniu pomocy z EFSI, z wyjqtkiem panstwa czlonkowskiego wykonujqcego swoje
uprawnienia wfadzy publicznej "

„ nieprawidlowosc systemowa oznacza kazdq nieprawidlowosc, ktora mote miec charakter
powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie -wyslapienia w podobnych rodzajach operacji,
b^dqcq konsekwencjq. istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu
zarzqdzania
i kontroli, w tym polegajqcq na nieprowadzeniu odpowiednichprocedur.

1. Zgodnie z art. 2 Rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) 2015/1970 uzupelniajqcego
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 przepisami
szczegolowymi dotyczajcymi zglaszania nieprawidlowosci w odniesieniu do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spqjnosci oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 293 z
10.11.2015 r., str. 1):

,,pierwsze mtalenie administracyjne lub sqdowe oznacza pierwsza^ ocen? pisemnq. dokonana^ przez
wlasciwy organ administracyjny lub sq.dowy, stwierdzajaj^ na podstawie konkretnych faktow,
istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pozniejszej zmiany lub cofni^cia tego
twierdzenia w nast^pstwie ustalen dokonanych w trakcie post^powania administracyjne go lub
sadowego".
Nast^puja^ce dokumenty mogq. pelnic funkcj? pierwszego ustalenia administracyjnego lub
sajdowego:

• wynik kontroli lub inny dokument koncza^cy kontrol^ lub audyt, decyzja o odrzuceniu
wniosku o dofmansowanie, decyzja o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzja o odmowie refundacji wydatkow,

• decyzja o odmowie rozliczenia wydatkow w ramach wyplaconej zaliczki, decyzja
o rozwia^zaniu umowy o dofinansowanie, decyzja o zmniejszeniu dofinansowania, decyzja
o zwrocie nienaleznie wyplaconego dofinansowania.,

• raport koricowy instytucji UE (np. KE, OLAF) z kontroli, misji lub dochodzenia
administracyjnego stwierdzaja^cego nieprawidlowosc;

• inny dokument sporzajizony w procesie zarzajdzania i kontroli srodkow UE, stwierdzajajsy
wystajsienie nieprawidtowosci,

• postanowienie o wszcz^ciu postejsowania przez organy scigania,

• orzeczenie sajdu.

Katalog powyzszy ma charakter pomocniczy, jest zbiorem otwartym, co oznacza, ze inne
dokumenty, niezawarte w tym zestawieniu, rnogq. rowniez pelnic funkcj^ pierwszego ustalenia
administracyjnego lub sajdowego.
,,podejrzenie popetnienia naduzycia finansowego oznacza nieprawidlowosc, ktora prowadzi do
wszcz?cia post^powania administracyjnego lub sajdowego na poziomie krajowym w celu
stwierdzenia zamierzonego zachowania, w szczegolnosci naduzycia finansowego, o ktorym mowa
w art. 1 ust. 1 litera a) Konwencji sporzajdzonej na podstawie artykulu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej, o ochronie interesow flnansowych Wspolnot Europejskich".
Podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego ustala wlasciwa instytucja. Zgodnie z wytycznymi
KE, w sytuacji, gdy typ nieprawidlowosci oraz charakterystyka popelnionego czynu wskazujq. na
podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego, wowczas wystejmj^. wystarczaja^ce przeslanki do
zakwalifikowania danej nieprawidlowosci jako podejrzenia popelnienia naduzycia finansowego.

KP-611-446-AR1MR/1.Z
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Do typow nieprawidlowosci, wskazuj^cych na podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego,
nalezq. mi^dzy innymi (zgodnie z typologiq. KE wykorzystanq. w systemic IMS):
korupcja,

• falszywe lub sfalszowane dokumenty towarzysza^ce,
• sfalszowana ksi^gowosc,
• sfatezowanie produktu,
• nieistniejaey podmiot,
• odmowa kontroli,
• fikcyjne wykorzystanie lub przetwarzanie.

Zgodnie z art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesow finansowych naduzycicm finansowym
(Dz. U. C. 316 z 27.11.1995, s. 49.) jest w odniesieniu do wydatkow Jakiekolwiek umyslne
dzialanie lub zaniechanie dotyczajse:

• wykorzystania lub przedstawienia falszywych, niescislych lub niekompletnych oswiadczen
lub dokumentow, ktore ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkow
z budzetu ogolnego Wspolnot Europejskich lub budzetow zarzajdzanych przez Wspolnoty
Europejskie lub w ich imieniu,

• nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegolnego obowiajzku, w tym samym celu,
• niewlasciwego wykorzystania takich srodkow do celow innych niz te, na ktore zostaly

pienvotnie przyznane".

W praktyce sa_ to przypadki umyslnego dzialania, majaee na celu bezprawne uzyskanie korzysci
z funduszy UE (rip.: korupcja na etapie ubiegania si$ o pomoc, poswiadczenie nieprawdy we
wniosku o pomoc z funduszy UE lub w dokumentacji towarzysz^cej, przedlozenie sfalszowanych
dokumentow towarzyszaj^ych przy wniosku o platnosc). Naduzycie fmansowe jest stwierdzane
w toku postQpowania karnego, w momencie wydania prawomocnego wyroku sajdu. Do tego czasu
przypadek b^dapy przedmiotem post^powania karnego jest kwalifikowany jako podejrzenie
popemienia naduzycia finansowego.

R.I Informowanie o nicprawidlowosciach
Proces powiadamiania KE o nieprawidlowosciach w funduszach UE odbywa si? za pomoca^
dedykowanego systemu informatycznego IMS, udostepnionego panstwom czionkowskim przez KE
(OLAF). OLAF, jako administrator systemu IMS, decyduje o sposobie i zakresie informowania
0 nieprawidlowosciach oraz nadaje uprawnienia uzytkownikom systemu.
System zostal wdrozony w oparciu o struktur^ raportowania nieprawidlowosci, zlozonq. z
wlasciwych instytucji w ramach poszczegolnych funduszy UE. Przekazywanie zgloszen
nieprawidlowosci do KE przez zaangazowane instytucje obsiugujaj^e m.in. PO ,,Rybactwo i
Morze".
Tnstytucja inicjuja^ca to i instytucja sporza^dzajaca zgloszenie nieprawidlowosci na potrzeby
niniejszej procedury, dokonujaca stwierdzenia nieprawidlowosci (podpisujq-ca dokument b^da^cy
pierwszym ustaleniem administracyjnym lub sadowym). Instytucja inicjuja^ca odpowiada za
prawidlowosc
1 kompletnosc informacji zawartych w zgloszeniu nieprawidlowosci. Decyduje ona zarowno o tym,
czy mialo miejsce naruszenie przepisow, jak rowniez o kwalifikacji (nieprawidlowosc, podejrzenie
popelnienia naduzycia finansowego, naduzycie finansowe). Instytucja inicjujaca decyduje takze
o ewentualnym zastosowaniu odst^pstw od zgloszenia nieprawidlowosci do KE
W tym celu instytucja inicjujaca sporza^dza zgloszenie inicjuja^ce informuja^ce o nowym przypadku
nieprawidlowosci. Jezeli niektore z informacji, okreslonych w formularzu elektronicznym systemu
IMS, nie sa_ dostejme w momencie sporzajizenia zgloszenia inicjujajsego, zgloszenie wysyla si^ bez
nich. Instytucja inicjujaea, posiadaja^ca dost^p do dokumentacji zwiazanej z nieprawidlowosc 14, jest
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odpowiedzialna za prawidlowosc sporzajizenia zgloszenia, kompletnosc i prawdziwosc zawartych
w nim infonnacji.
W systemic IMS zgloszenie inicjujace jest fmalizowane i przekazywane do IZ, ktora dokonuje jego
weryfikacji. Po weryfikacji, IZ przekazuje zgtoszenie do MF-R lub w razie koniecznosci dokonania
poprawek - odsyta zgloszenie do instytucji inicjujacej (instytucja inicjuja^ca dokonuje korekty
w ci^gu 5 dm od odrzucenia, po czym fmalizuje zgloszenie.). MF-R przesyla zgloszenie do KE.
Dopuszczalne jest przekazanie jednego zgloszenia informujq.cego o stwierdzeniu nieprawidlowosci
oraz jednoczesnie zamykaja^cego dany przypadek (zgloszenie inicjujace zamykajq.ce). Jezeli w
danej sprawie przekazano zgioszenie inicjuja_ce i nie dokonano zamkni^cia sprawy, po zakoriczeniu
wszystkich postej>owan w sprawie nalezy przekazac zgloszenie uzupelniajajse zamykaja^ce.
W przypadku, jesli instytucja raportujajsa, po przekazaniu zgloszenia na wyzszy poziom stwierdzi,
iz dane
w zgloszeniu wymagajq. korekty (sq. nieprawidlowe lub niekompletne), sposob post^powania jest
nast?puja_cy:
• jezeli zgloszenie nie zostalo jeszcze wyslane do KE, instytucja zwraca si§ do instytucji

weryfikujajsej z prosba^ o jego odrzucenie. Skorygowane zgloszenie zostaje ponownie
skierowane na poziom wyzszy,

• jezeli zgloszenie zostalo juz przekazane przez MF-R do KE, wszelkie uzupelnienia oraz korekty
powinny bye wykonane w trybie informowania o dzialaniach nast^pczych w innym okresie
sprawozdawczym.

Instytucja inicjujapa zobowiajzana jest do informowania KE o dzialaniach nast^pczych
prowadzonych w zwiajzku z nieprawidlowoscia^ uprzednio zgloszonq. do KE. Informacje
przekazywane sq_w formie zgloszenia uzupelniaja^cego w systemic IMS.
Zgloszenia uzupelniaja_ce dziela^ si^ na:

> anulujajse,
> zamykaja^ce,
> aktualizujajoe.

Zgloszenia anulujajoe oraz zamykajace nie podlegaja^korekcie po wyslaniu do KE.

R.2 Nieprawidlowosci niepodlegaiace zgloszeniu do KE
KE nie nalezy informowac o nastejmjajzych przypadkach: niewykonanie operacji z powodu
upadlosci beneficjenta, nieprawidlowosc zgloszona wlasciwym instytucjom z wlasnej woli przez
beneficjenta przed jej wykryciem oraz nieprawidlowosc ,,wykryta i skorygowana" przez wlasciwe
instytucje ,,zanim wla^czono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow przedkladanego Komisji".
Szczegolowe sformulowanie odst^pstw zostalo okreslone w Rozporzq.dzeniu nr 1303/2013, art. 122
i;st 2:

> gdy nieprawidlowosc polega jedynie na niewykonaniu, w calosci lub w czesci, operacji
obj^tej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadlosci beneficjenta (we
wszystkich innych przypadkach, w szczegolnosci poprzedzaja^cych upadlosc, lub
w przypadkach, gdy podejrzewa si? naduzycie fmansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz
zwiajzane z nimi srodki zapobiegawcze i korygujajse zglasza si? Komisji);

> nieprawidlowosci zostaly zgloszone dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzajdzajacej
lub instytucji certyfikuja^cej, zanim ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidlowosc,
zarowno przed wyplaceniem wkladu publicznego, jak i po nim;

> nieprawidlowosci zostaly wykryte i skorygowane przez instytucje; zarzajdzajaj^ lub
instytucja certyfikujac% zanim wlq_czono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow
przedkladanego Komisji.

W szczegolnosci nie nalezy zglaszac do KE przypadkow nieprawidlowosci, ktore zostaly wykryte
i skorygowane przez wlasciw^ instytucjq przed wla,czeniem zwiazanych z nimi wydatkow do
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wniosku o platnosc okresowa, przedkladanego KE (na podstawie przepisow obowi^zuja^cych
w perspektywie finansowej 2014-2020).
Wytyczne te nie majajednak zastosowania do przypadkow naduzycia fmansowego lub podejrzenia
popelnienia naduzycia fmansowego oraz nieprawidlowosci poprzedzaja^cych upadlosc beneficjenta.
Wszystkie nieprawidlowosci niepodlegaja^ce zgloszeniu do KE (ponizej progu fmansowego,
o ktorym mowa w R3), ktore byly przedmiotem wst^pnego ustalenia administracyjnego lub
sajdowego w danym kwartale, podlegaj%obowiajzkowi zgloszenia przez instytucje posrednicza^ce do
IZ w formic kwartalnych zestawieh nieprawidtowosci niepodlegaja^cych raportowaniu do KE
(zgodnie z zala^cznikami nr 2 i 3 tj. ZN-1/446 oraz 1-1/446 przekazywanych do IR1I w wersji
papierowej oraz elektronicznej, do 45 dnia od zakonczenia kwartalu, w ktorym nieprawidlowosc
byla przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sajdowego. W przypadku braku
nieprawidlowosci niepodlcgaj:^cych zgloszeniu do KE w danym kwartale, instytucje
posrednicz^ce mformujjj o tym IZ w wersji papierowej (do 45 dni od zakonczenia danego
kwartalu).

R.3 Nieprawidlowosci podlegajace zgloszcniu do KE
Zgloszeniu do KE podlegaja wszystkie nieprawidtowosci, ktore J)yly przedmiotem pierwszego
ustalenia administracyinego lub sadowego. w przypadku gdy wklad funduszy UE w kwocie
nieprawidlowosci przekracza prog 10 tvs. euro/w przypadku perspektywy finansowej 2004-2006
oraz 2007-2013 zgloszeniu do KE podlegaja^ rowniez przypadki, w ktorych wklad funduszy UE
w kwocie nieprawidlowosci wynosi dokladnie 10 tys. euro) z wylaczeniem svtuacji wskazanych
wR2.
Nieprawidlowosci stwierdzone w danym kwartale, pomi<?dzy ktorymi wyst^puje wspolzaleznosc
(np. dotycza^ce tego samego podmiotu gospodarczego lub tego samego projektu nalezy
przekazywac do KE w jednym zgloszeniu, jezeli taki (la^czny) przypadek podlega zgloszeniu do
KE, czyli jezeli wklad UE obliczony dla lacznej kwoty nieprawidlowosci przekracza ww. prog.
Dodatkowo, zasady dotycza^ce wyjajkow stosuje si$ odpowiednio - do calego zgloszenia. Jednakze,
w drodze odst^pstwa, gdy kazda z ww. nieprawidlowosci oddzielnie kwalifikuje si? do zgloszenia,
mozna zglosic je do KE oddzielnie.
Zalecenie to dotyczy wyla^cznie przypadkow podlegaja_cych zgloszeniu przez jedna^ instytucje

Ponadto, nalezy informowac KE o nieprawidlowosciach, gdy:
« wplynaj: pisemny wniosek KE o informacj^ dotycz^ca^ danej nieprawidlowosci lub grupy

nieprawidlowosci;
• nieprawidlowosc mozc mice nast^pstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - tzw.

przypadek szczegolny (niezaleznie od wysokosci wkladu UE).

Po oszacowaniu pelnej kwoty nieprawidlowosci, jako sumy faktycznej oraz potencjalnej szkody,
nast^puje wyliczenie wkladu UE dla tej kwoty. Do wyliczenia kwoty wkladu UE stosuje siq taka^
sama^ stop? wspolfmansowania, jak w rozliczeniach z beneficjentem, tj.: 85%. Wielkosc wkladu UE
jest kluczowa dla procesu, gdyz - poprzez odniesienie do progu - determinuje obowiajzek zgloszenia
danego przypadku do KE.

Przypadki szczegolne.
Wlasciwa instytucja jest zobowiajzana do niezAvlocznego zawiadomienia KE o kazdym przypadku
szczegolnym, czyli o wykrytej nieprawidlowosci (lub jej podejrzeniu), ktora moze mice nast^pstwa
poza terytorium Polski (niezaleznie od wysokosci wkladu UE).
Zgfoszenie szczegolne mozna wyslac przed zatwierdzeniem dokumentu przyjetego jako pierwsze
ustalenie administracyjne lub sajdowe, niezaleznie od statusu platnosci na rzecz beneficjenta,
kwalifikacji, a takze, gdy nie jest znana kwota nieprawidlowosci.
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W sytuacji, gdy pierwsze ustalenie administracyjne lub sajdowe zostalo zatwierdzone przez
wlasciwa_instytucj$ oraz okreslona zostala kwota nieprawidlowosci, w ktorej wklad UE przekracza
prog, zgloszenie nalezy przekazac jako zgloszenie inicjujq.ce otwarte w systemic IMS, jezeli
przewiduje si$ dalsza^ aktualizacjt? sprawy. W przeciwnym przypadku (zgloszenie przekazywane
przed zatwierdzeniem pierwsze ustalenie administracyjne lub s^dowe), nalezy takie zgloszenie
przekazac jako zgloszenie inicjujape zamykaja^ce.
Wlasciwa instytucja przekazuje zgloszenie szczegolne do IZ niezwlocznie, jednak nie pozniej, niz
w cia^gu 25 dni kalendarzowych od daty powzi^cia informacji o podejrzeniu nieprawidlowosci
a instytucja zarza^dzaja^ca przekazuje zgloszenie do MF-R, i rownoczesnie zawiadamia MF-R o tym
fakcie przekazuja^c wiadomosc na adres: IMS@mf.gov.pl.
Instytucja inicjuja_ca jest odpowiedzialna za prawidlowosc sporza^dzenia zgloszenia oraz
kompletnosc
i prawdziwosc zawartych w nim informacji. MF-R odpowiada za ocen§ zasadnosci niezwlocznego
zgloszenia do KE.

Proces rozpatrywania nieprawidlowosci moze zakonczyc si<? w nast?puja^cy sposob:

• w przypadku, gdy podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci nie zostalo potwierdzone
w post^powaniu wyjasniaja_cym - umorzenie post^powania.

• stwierdzeniem wystaj)ienia nieprawidlowosci - wowczas moze nastapic np.:
• odmowa przyznania pomocy/odmowa wyplaty pomocy,
— zmniejszenie wysokosci pomocy,
• wszcz^cie procedury windykacyjnej,
— wykluczenie z pomocy finansowej,
~ skierowanie sprawy do organow scigania - w przypadku podejrzenia popelnienia

przestejistwa.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac pod kqtem
wystaj)ienia nieprawidlowosci/nieprawidlowosci systemowej, w celu ustalenia, czy napotkane
problemy majq. charakter systemowy, poci^gaja^cy za sob£t ryzyko dla innych podobnych operacji,
beneficjentow lub innych podmiotow. O zidentyfikowanych w wyniku przeprowadzonych kontroli
na miejscu nieprawidlowosciach/nieprawidlowosciach systemowych nalezy niezwlocznie
poinformowac IZ oraz podja_c dzialania zmierzaja^ce do ich usuni^cia.

Po rozpatrzeniu sprawy w zakresie wyjasniania i stwierdzania nieprawidlowosci nalezy
niezwlocznie (najpozniej w dniu nastejmjapym po dniu w ktorym zatwierdzono K-l/446) przekazac
spraw^/informacje do pracownika odpowiedzialnego za ewidencjonowanie nieprawidlowosci.

R.4 W ramach Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej" zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" pomoc nie przysluguje podmiotowi:

• wobec ktorego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sa^du zakaz dost^pu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.);

• wobec ktorego sajd oglosil upadlosc;
• ktory zostal wpisany do rejestru podmiotow wykluczonych, zgodnie z art. 210 ust. 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, lub rejestru naruszen, o ktorym mowa
w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybolowstwie morskim (Dz. U. 2015 r. poz.
222).

R.5 Anulowanic nieprawidlowosci
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Stosownie do defmicji pierwszego ustalenia administracyjnego lub sajdowego, nieprawidlowosc
zgloszonEt do KE mozna anulowac (,,wycofac") ,,w nast?pstwie ustalen dokonanych w trakcie
post?powania administracyjnego lub sadowego". W zwia_zku z powyzszym, jezeli prowadzone
post?powania nie potwierdzily wyst?powania nieprawidlowosci (wlasciwa instytucja zapewnia, ze
nie doszlo do naruszenia przepisow wskazanych we wczesniejszych zgloszeniach), nalezy
sporza^dzic zgloszenie anuluja_ce, w ktorym nalezy zamiescic uzasadnienie anulowania danego
przypadku nieprawidlowosci w systemic IMS.
Odmowa wszcze_cia lub umorzenie post?powania prowadzonego przez organy scigania lub organy
wymiaru sprawiedliwosci na skutek powiadomienia przez wlasciwq. instytucje, nie powinny bye
automatycznq. podstawa_ dla anulowania. W kazdym przypadku, po otrzymaniu decyzji ww.
organow nalezy dokladnie zapoznac si? z jej szczegolowym uzasadnieniem i na tej podstawie
zdecydowac
o kierunkach dalszego post?powania w sprawie. Odmowa wszcz?cia lub umorzenie post?powania
przez organy scigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci, w tym rowniez ze wzgl?du na brak
potwierdzenia naduzycia fmansowego, nie wyklucza wystejDowania nieprawidlowosci, a jedynie
odnosi si$ do kwestii odpowiedzialnosci karnej za ww. czyn i nie zwalnia wlasciwej instytucji od
dalszego wyjasniania sprawy. Dodatkowo, sytuacje w ktorych post^powanie karne zostalo
umorzone z powodu niewykrycia sprawcy lub niskiej szkodliwosci spolecznej, nalezy nadal
kwalifikowac jako podejrzenie popelnienia naduzycia fmansowego (w tych szczegolnych
przypadkach spraw?
z kwalifikacja^podejrzenia naduzycia fmansowego mozna rowniez zamknaji).

Nie jest zasadne anulowanie (,,wycofanie") w toku dzialan nast^pczych przypadku potwierdzonej
nieprawidlowosci, uprzednio zgloszonej do KE, z powodu zaliczenia jej na pozniejszym etapie do
przypadkow niepodlegaja^cych zgloszeniu do KE (o ktorych mowa w R2). Analogicznie, nie ma
uzasadnienia dla anulowania sprawy, po zmniejszeniu wysokosci kwoty nieprawidlowosci ponizej
progu, o ktorym mowa w R.3.

R.6 Zamykanic sprawy
Zgloszenie zamykajaj:e przekazuje si? po zakonczeniu wszystkich post^powan: windykacyjnych
(takze uregulowania naleznosci w wyniku wezwania do zwrotu), administracyjnych,
dyscyplinarnych, karnych oraz sajdowych prowadzonych w zwia^zku z uprzednio zgloszonq.
nieprawidlowoscia^.
W zgloszeniu zamykaja^cym wskazuje si? dat? zamkni?cia sprawy. W przypadku niemoznosci
precyzyjnego ustalenia daty zakonczenia post?powari w sprawie, dopuszczalne jest wskazanie daty
konca kwartalu, za ktory sporzajdzane jest zgloszenie, lub bieza^cej daty (w przypadku, gdy
Zgloszenie przekazywane jest przed zakonczeniem kwartalu, ktorego dotyczy).
KE dopuszcza mozliwosc przekazy\vania zgloszeri uzupelniajqcych wysylanych w celu
aktualizacji sprawy. Nast?pujace sytuacje zidentytlkowane w danym okresie sprawozdawczym
moga^ stanowic podstaw? do decyzji IR o sporzajdzeniu zgloszenia aktualizujqeego:
• dost^pne sâ  istotne informacje (dotycza^ce kwalifikacji nieprawidlowosci, kwoty

nieprawidlowosci, sankcji), ktore nie byly znane w momencie przekazywania poprzedniego
zgloszenia,

• nalezy dokonac korekty informacji istotnej dla KE (dotycza^cej kwalifikacji nieprawidlowosci,
kwoty nieprawidlowosci, sankcji),

• nastajiilo wszcz?cie, zakonczenie lub umorzenie post?powan prowadzonych w celu nalozenia
sankcji administracyjnych lub karnych w zwia^zku ze zgloszona^nieprawidlowoscia^

• wplynaj: pisemny wniosek KE o przedstawienie informacji dotyczq.cej konkretnej
nieprawidtowosci lub grupy nieprawidfowosci, ktore uprzednio zostaly zgloszone do KE.

Jesli w okresie sprawozdawczym zadna z powyzszych przeslanek nie wystapi, zgloszenia
aktualizujapego nie przekazuje si?.

R.7 Kurs przeliczeniowy stosowany w zgloszeniach nieprawidtowosci

KP-611-446-ARiMR/l.z
Strona 12z25



Zgodnie z wymogami KE, kwoty wprowadzane do zgloszenia nieprawidlowosci s^_ denominowane
w euro. Panstwa czlonkowskie, ktore nie przyj?ly euro jako swojego srodka platniczego, przeliczaja^
kwoty w walucie krajowej na euro.

Do przeliczen wydatkow w PLN na EUR nalezy stosowac miesi?czny obrachunkowy kurs Komisji
z miesiajza, w ktorym wydatki zostaly zaksi?gowane przez instytucj? certyfikujq-cq. dla danego
programu operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.crm

Jezeli wydatki nie zostary zaksi?gowane przez instytucj? certyfikujajca^ stosuje si§ ostatni aktualny
obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisj? w mediach elektronicznych.

Wazne:
Zgloszenia przekazywane do KE za pomocq. systemu IMS, podlegajq. szczegolnej ochronie ze
wzgl?du na zamieszczane w nich informacje wrazliwe, dotycza^ce m.in. danych osob fizycznych
i prawnych, szczegolow praktyk prowadza^cych do wystajnenia nieprawidlowosci lub naduzyc
finansowych, a takze sankcji administracyjnych lub karnych. Informacje te sâ  wykorzy sty wane
wyla^cznie do uzytku sluzbowego (pracownik obslugujajsy rejestr winien podpisac deklaracj?
bezstronnosci).
KE przywi^zuje duzq. wag? do przestrzegania zasad zdefiniowanych w dokumencie Polityka bezpieczehstwa
APIS. Jedna z tych zasad stanowi, iz uzytkownicy systemu powinni posiadac prawo dost^pu wyla_cznie do tych
informacji, ktore sq. im niezb?dne z racji wykonywanych zadan (zasada wiedzy koniecznej), co oznacza w
praktyce zgodnosc z zakresem obowlajzkow, wynikaja^cym z roll pelnionej w IR. W zwi^zku z powyzszym, w
celu zapewnienia ochrony danych zawartych w bazie systemu IMS, obowia^zujq. nast^puja^ce zasady
udzielania dost^pu do jego zasobow:

• wfascicielein informacji w systemie IMS jest wlasciwa instytucja (instytucja inicjuja^ca);
• dostej) do danego zakresu informacji w systemie IMS przydzielany jest wylqpznie
uzytkownikom z danej instytucji biora^cym aktywny udzial w przekazywaniu zgloszen
nieprawidlowosci do KE, zgodnie z Procedure^ zarzqdzania uzytkownikami systemu IMS, na
wniosek tej instytucji;
• w przypadku, jezeli podmiot wyraza potrzeb? zapoznania si^ ze zgloszeniami sporzajizonymi
przez danq. instytucja, obieg informacji powinien odbywac si? poza systemem IMS. W tym celu
zainteresowany podmiot powinien nawiajzac kontakt z wlascicielem danych w celu ustalenia trybu
oraz zakresu informacji, ktore maja^ bye przekazane. Przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach b^da^cych w gestii danej instytucji poza systemem IMS mozliwe jest przy
pomocy wydruku raportow w wersji papierowej lub eksportu danych (np. do formatu Excel), albo
poprzez umozliwienie wglajdu do systemow wlasnych tych instytucji;
• W przypadku, jezeli dana instytucja uzasadni szczegoln^. potrzeb? posiadania stalego wglajdu do

zgloszen innej instytucji za pomocq. systemu IMS, instytucja, ktora jest wlascicielem danych,
powinna wyrazic na to zgod?. W tym celu nalezy zwrocic si? z wnioskiem do wlasciwej IZ,
ktora nast^pnie skieruje do MF-R prosb? o utworzenie statego dost^pu do IMS. Perny wykaz
instytucji posiadaja^cych staiy wgla^d do bazy systemu IMS z powodu pelnionych funkcji
koordynuj ajcych
i zarzajdczych zawiera zalajcznik nr 10);

• Technicznie nie jest mozliwe udzielanie stalego dost^pu do cz?sci przypadkow z bazy systemu
IMS pozostaja^cych w obszarze wlasciwosci danej instytucji (np. tylko do spraw
zaklasyfikowanych jako naduzycia fmansowe, lub tylko spraw powiajzanych z okreslonymi
podmiotami). W takiej sytuacji, jezeli wnioskujapy podmiot nie posiada stosownej wlasciwosci,
ze wzgl^du na zasad? wiedzy koniecznej, nie jest mozliwe udzielenie dost^pu do systemu IMS -
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ani do zakresu danej instytucji, ani do calej bazy. Jedynym rozwiajzaniem jest dorazna
wspolpraca.

Dane osobowe przetwarzane w systemic IMS podlegajq ochronie zgodnie z Rozporzajdzeniem (WE)
nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe
i o swobodnym przeplywie takich danych. (Dz. Urz. UE L 8 2 12.01.2001 r., str. 1). Administratorem
danych przetwarzanych w systemic IMS jest KE.

R.8 Postepowanie z donicsieaiami o nicprawidtowosciach
Kazda informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci powinna bye przeanalizowana przez
IP niezaleznie od formy i zrodia tej informacji. W takim przypadku za kazdym razem IP
przeprowadza post^powanie wyjasniajaj^e w celu potwierdzenia otrzymanej informacji lub
wykluczenia wystapienia nieprawidlowosci.

W przypadku zgloszenia informacji ustnie bajdz telefonicznie pracownik IP sporzajdza na t?
okolicznosc notatke^ sluzbowa^ zawierajajsa_ informacje o podejrzeniu wystajiienia nieprawidlowosci
ze wskazaniem danych podmiotu, ktorego nieprawidlowosc moze dotyczyc
i przekazuje j^ do komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacje/ autoryzacje wniosku,
a w przypadku operacji zakonczonych - komorce przeprowadzaj%cej kontrole w okresie trwalosci.
Anonimowe informacje o wystajpieniu nieprawidlowosci rowniez podlegajq. powyzszym zasadom.

R.9 Kierowanie spraw do organow scigania
Obowiajzek w zakresie zawiadamiania organow scigania o podejrzeniu popemienia przest^pstwa
wynika z przepisu art. 304 § 2 ,,ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks post^powania karnego
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1749, z pozn. zm.) cyt.: „ Instytucje panstwowe i samorzqdowe, ktore w
zwiqzku ze swq dzialalnosciq_ dowiedziafy si% o popeinieniu przestejystwa sciganego z urze^du, sq_
obowiqzane niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policjq oraz przedsigwziqc niezbe^dne
czynnosci do czasu przybycia organu powolanego do scigania przestejjstw lub do czasu wydania
przez ten organ stosownego zarzqdzenia, aby nie dopuscic do zatarcia sladow i dowodow
przestejystwa1'. Powyzsze dotyczy rowniez podmiotu nie b^da^cego instytucj^. publicznq..
Kazdy stwierdzony przypadek nieprawidlowosci powinien bye indywidualnie przeanalizowany,
zweryfikowany pod kajtem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie popelnienia przest^pstwa lub
wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjeta decyzja o skierowaniu sprawy do organow
scigania, nalezy przygotowa6 Zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestejjslwa/wykroczenia
po uprawomocnieniu si^ stanowisk w sprawie (po uplywie terminu na wniesienie odwolania lub po
wydaniu przez organ odwolawczy stanowiska zatwierdzaj^cego wystapienie nieprawidlowosci).
Kazde Zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestejjstwa/wykroczenia obligatoryjnie podlega
sprawdzeniu i parafowaniu przez radcq prawnego. Zawiadomienie podpisuje organ danej IP lub
osoba upowazniona. Dalsze procedowanie nad sprawy przed organami scigania, np. w zakresie
wnoszenia srodka odwolawczego, udzialu w przestuchaniu lub udost^pniania dokumentacji
prowadzone jest rowniez przez jednostkeykom6rk<? organizacyjna^ IP sporz^_dzai^_c^ Zawiadomienie
o podejrzeniu popelnienia przestejystwa. Post^powanie przed organami scigania powinno bye
prowadzone przy udziale radcy prawnego.

W przypadku wplywu do IP postanowien o umorzeniu postepowan przygotowawczych bajdz o
odmowie wszcz^cia postepowan przygotowawczych w nast^puj^cych sytuacjach odst^puje si^ od
kierowania zazalen na te postanowienia:

• Beneficjent przed wszcz^ciem post^powania karnego dobrowolnie zapobiegl wykorzystaniu
wsparcia finansowego, zrezygnowal z pomocy albo zaspokoil roszczenia,

• kwota wsparcia finansowego nie zostala wyplacona,
• Beneficjent zaspokoil roszczenie po wszcz^ciu postej>owania karnego.
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W uzasadnionych przypadkach opisanych powyzej, jak rowniez w przypadkach, gdy srodki
finansowe zostaly wyplacone, a nie zostaly zwrocone przez beneficjenta, ewentualne zazalenia na te
postanowienia b^dq. skladane po dokonaniu indywidualnej oceny kazdej sprawy.

R.10 Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach
Wprowadzenie danych do rejestrow naste_puje w terminie 3 dni roboczych od daty zatwierdzenia
K-1/446.
Zgodnie z rozporzadzeniami dotyczaeymi obowia^zku powiadamiania KE o nieprawidlowosciach w
zakresie wykorzystania funduszy TIE, panstwa czlonkowskie s% zobowiajzane do zglaszania
nieprawidlowosci nie pozniej, niz w okresie dwoch miesi^cy nastepujaj^ych po zakonczeniu
kwartalu, w ktorym nieprawidlowosc byla przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego
lub sajiowego. W praktyce oznacza to, ze okres mi^dzy stwierdzeniem nieprawidlowosci (data
pierwszego ustalenia administracyjnego lub sajiowego), a przekazaniem zgloszenia do KE, nie
powinien przekraczac 5 miesi^cy.
Z uwagi na koniecznosc dotrzymania terminu wyznaczonego przez KE na przekazywanie zgloszeri
nieprawidlowosci przez panstwa czlonkowskie, wlasciwe instytucje przekazuja^ zgtoszenia do
Instytucji Zarzq.dzajq.cej na bieza^co w systemie IMS, jednak nie pozniej niz w ponizej
przedstawionych terminach:

Rodzaj infonnacji przekazywancj do IZ

Zgfoszenie szczeg61ne

Zgloszenie inicjujXce

Zgtoszenie uzupelniajq.ee

^nformacje o nieprawidiowoSciach
Drzekazywane na wniosck KE lub
3ehiomocnika

•Corekta zgloszenia

nformacja o braku nieprawidtowosci
podlegajg.cej zgtoszenJu do KE w danym
cwartale

Zcstawienie nieprawidlowofici
niepodlegaj^cych zgtoszcniu do KE lub
[nformacja o braku nieprawidlowoSci
podlegaja_cej zgloszeniu do KE w danym
cwartale

Termin przekazania do IZ

Niezwlocznie, jednak nie pbzniej, nit, 25 dni
kalendarzowych od daly powzie_cia informacji o
podejrzeniu nieprawidfowo^ci

^Ja bicz^co w systemie IMS, jednak nie p6zniej,
nit do:

• 31 stycznia
• 28 kwielnia
• 1 sierpnia,
• 31 pazdziernika.

obowiazuja_ zasady, jak dla zgloszen inicjujq.cych

W terminie okreSlonym na podstawie wniosku
K.E lub Pelnomocnilca

W ciqgu 5 dni kalendarzowych od daty
odrzucenia zgloszenia przez IZ lub MF-R

Do 30 dnia od diiia zakonczenia danego
twartafu

3o 45 dnia od dnia zakonczenia danego kwartaiu

Forma przekazania

IMS oraz informacja mailowa

IMS

IMS

IMS, o ile to technicznie mozliwe

IMS

e-mail, pismo do IZ

e-mail, pismo do IZ

Powyzsze terminy nalezy traktowac jako nieprzekraczalne. Jesli wskazana data wypada w dniu
wolnym od pracy, obowiazuje termin ostatniego dnia roboczego przed tq datq..
W przypadku niemoznosci terminowego wyslania przez MF-R do KE opoznionych zgloszen
otrzymanych od IZ w poprawnej wersji, ze wzgl^du na przekroczenie terminu wskazanego
w powyzszej tabeli, zgloszenia te zostana^ odrzucone w systemie IMS z wnioskiem o ich
przekazanie w nastejpnym okresie sprawozdawczym.
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Instytucje informuj^ce o nieprawidlowosciach sâ  zobowiajzane do pr/estrzegania terminow
dotyczqcych przekazywania zgloszen, ustalonych w niniejszej procedurze, aby zapewnic
wywia^zanie si$ Polski z terminow wyznaczonych w stosownych rozporzajizeniach UE.
Kwestia terminowego zglaszania infonnacji o nieprawidlowosciach przez panstwa czlonkowskie
jest wazna dla instytucji UE z punktu widzenia zwalczania naduzyc fmansowych. W
sprawozdaniach rocznych dotycza_cych ochrony interesow finansowych UE, KE dokonuje analiz
odstejpu czasowego, jaki wyst^puje w poszczegolnych przypadkach nieprawidlowosci mi^dzy
faktycznym wystapieniem nieprawidlowosci, a momentem jej stwierdzenia, jak rowniez mi^dzy
momentem stwierdzenia nieprawidlowosci, a dat% poinformowania o tym fakcie KE. Wyniki tych
analiz 33. publikowane
w sprawozdaniu rocznym przekazywanym do Parlamentu Europejskiego i Rady UE . Od
dyscypliny kazdej instytucji raportujajsej zalezy wi?c ogolna ocena Polski przez instytucje UE w
kontekscie wywiajzywania si$ z zobowia^zan okreslonych w art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej.

R.ll Sankcia wykluczenia z pomocy finansowei dla d/ialaii obstugiwanych w ramach
Priorytetu 4 PO "RYBACTWO I MORZE" 2014-2020

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885 ze zm.), zwanej dalej ,,u.f.p.":

„}. W przypadku gdy srodki przeznaczone na realizacjq programow fmansowanych z udziatem
srodkow europejskich sq:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlegajq zwrolowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkow, w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja, o ktorej
mowa w ust. 9, stala si% ostateczna, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy (...) "

Art. 207 ust. 4 u.f.p. wskazuje mozliwe przestanki powoduja^ce wykluczenie beneficjenta z
mozliwosci otrzymania srodkow:

„ 4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
srodkow, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli:

1) otrzymal platnosc na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentow potwierdzajqcych nieprawdg, lub

2) (uchylony)
3) nie zwrocil srodkow w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, lub
4) okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, wystqpity wskutek popelnienia

przestejtstwa przez beneficjenta,, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkow, a w przypadku gdy podmioty te nie sq osobami fizycznymi - osobg uprawnionq
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popelnienia przestgpstwa przez wyzej wymienione podmioty zostal potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sqdowym. "
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Minister Finansow, zgodnie art. 210 u.f.p., prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych na
podstawie art. 207 ustawy, oraz udost^pnia te informacje instytucjom zarza^dzajacym, instytucjom
posredniczapym, instytucjom wdrazajaeym i instytucji certyfikujapej.
Na podstawie delegacji ustawowej, zawartej w art. 210 ust. 2 u.f.p. zostalo
wydane rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podrniotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje, programow
finansowanych z udzialem srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 poz. 657).
Akt ten okresla:
1) sposob i tryb wpisywania podmiotow wykluczonych do rejestru;
2) wzor formularza zgloszenia podmiotu podlegajajsego wpisowi do rejestru;
3) zakres przedmiotowy informacji, ktore b^da^zawarte w rejestrze;
4) sposob i tryb uzyskiwania informacji z rejestru;
5) tryb przekazywania informacji zawartych w rejestrze;
6) sposob i tryb dokonywania zmian w rejestrze.

W zwiazku z tym dla dziaian objetych Priorytetem 4 ^wigkszanie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnef', zawartego w Prograniie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 w
sprawach dotyczqcych wykluczen nalezy postepowac zgodnie z ww. przepisami.
Natomiast w K-1/446 — pytanie nr 3 nalezy wskazac wlasciwq odpowiedz.

1.1.6. Zalapzniki

1
Symbol

dokumentu

K-1/446

ZN-1/446

1-1/446

1-2/446

Z-l/446

2

Nazwa

Karta rozpatrywania i stwierdzania
nieprawidlowosci

Kwartalne zestawienie
nieprawidlowosci niepodlegaj acych

raportowaniu do KE
Instrukcja sporzatlzania
kwartalnego zestawienia

nieprawidlowosci niepodlegaj acych
raportowaniu do KE

Instrukcja zarzajizania
uzytkownikami systemu IMS

Zestawienie pol podlegajapych
wypemieniu w systemic IMS

3

Opis dokumentu

Wzor karty

Wzor formularza

Instrukcja

Instrukcja

Tab el a
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik weryfikujqcy

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Rozpatrywanie,
stwierdzanie i
przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach w
ramach dziataii objetych
Priorytetem 4
"Zwiekszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej",
zawartego w PO
"Rybactwo i Morze" 2014-
2020

Rozpatrywanie,
stwierdzanie i
przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach w
ramach dziataii objetych
Priorytetem 4
"Zwi^kszenie zatrudnienia

Proccs

Postepowanie wyjasniaja^ce

Postejxnvanie wyjasn iajace

Funkcja

Przeprowadzenie
postepowania
wyjasniaja^cego zgodnie z
regulami (1.1.5)

Przekazanie informacji o
stwierdzoncj
nieprawidlowosci do
pracownika odpowiedz. za
ewidencjonowan ie
nieprawidlowosci zgodnie
z zapisami KP

Przeprowadzenie
postepowania
wyjasniajajsego zgodnie z
regufami (1.1.5)

Zakres czynno^ci

Przeprowadzenie posl^powania wyjasniaja^cego
zgodnie z zasadami opisanymi w regulach (1. 1.5)
oraz zgodnie z zasadami danego postepowania,
okre^lonych
w przepisach prawa i procedurach.
Anulowanie nieprawidfowosci
Zamkni^cie Spra\vy
Przekazanie do organow scigania

Sprawdzenie postepowania \vyjasniajacego
zgodnie z zasadami opisanymi w regulach (1.1.5)
oraz zgodnie z zasadami danego poste_powania,
okreslonych
w przepisach prawa i procedurach.

Anulowanie nieprawidlowosci

Wzory
dokumeotow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/466

Korespondencja
wynikajacaz
danego
postepowania.
pisma
wyst^pujace w
poszczegolnych
procedurach (np.
pismo o
wyjasnienia.
pismo do innego
podmiotu o
opini? w sprawie
itp.), inne pisma
tworzone
zaleznie od
potrzeb danego
postepowania
wyjasniaja^cego.

K- 1 7466

Pisma jw.
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Pracownik odpowiedzialny
za ewidencjonowanie
nieprawidlowosci/nieprawi
dlowosci systemowej

Procedure

i spojnosci terytorialnej",
zawartego w PO
"Rybactwo i Morze" 2014-
2020

Rozpatrywanie,
stwierdzanie i
przekazywanie informacji
o nieprawidtowosciach w
ramach dziaJari obj^tych
Priorytetem 4
"Z\vie.kszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej".
zawartego w PO
"Rybactwo i Morze" 2014-
2020

Rozpatrywanie,
stwierdzanie i
przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach w
ramach dzialan obj?tych
Priorytetem 4
"Zwi^kszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej",
zawartego w PO
"Rybactwo i Morze" 2014-
2020

Proces

Post^powanie wyjasniajq.ce

Poste_powanie wyjasniajace

Funkcja

Przeprowadzenie
postejx>wania
wyjasniaja^cego zgodnie z
reguiami (1.1.5)

Przeprowadzenie
poste/powania
wyjasniaja^cego zgodnie z
regutami (1.1.5)

Zakres czynnosci

Zamkni^cie Sprawy

Sprawdzenie post^powania wyjasniajacego
zgodnie z zasadami opisanymi w regulach (1.1.5)
oraz zgodnie z zasadami danego poste.po\vania,
okresionych
w przepisach prawa i procedurach.

Anulowanie nieprawidlowosci
Zamkni^cie Sprawy

Wpisanie informacji do systemu IMS

Wpisanie informacji do IR II

Wzory
dokumentow

obshigiwanych
ha danym

stanowisku

K- 1/466

Pismajw.

K-l/466

ZN 1/446

1-1/446
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WYKAZ UWAG DO KP-611-446-AR1MR/1.2/

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.3.2017.DO

Lp. Tresc uwagi
Nazwa komorki
organizacyjnej

zglaszaj^cej uwag£
Uzasadnienie*

Wykaz wprowadzonych uwag

1.

Prosba o usuni^cie w opiniowanej
ksia^zce procedur zapisow
wskazuja_cych na zadania ARiMR w
powyzszytn zakresie, znajduj^cych si?
m.in. w R.I Informowanic o
nieprawidiowosciach.

Dokument I -1/446, wst?p i pkt 5 -
DZN wnosi o zastapienie zapisu
,,Europejski Fundusz Rybacki"
(fundusz dot. okrcsu programowania
2007-2013) zapisem ,,Europejski
Fundusz Morski i Rybacki" (fundusz
dot. okresu programowania 2014-
2020)
Nieprawldlowy publikator.
(...) wobec ktorego zostal orzeczony
prawomocnym wyrokiem sa_du zakaz
dost^pu do srodk6w,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2016
poz. 1870 zpozn.zm.)

Nieprawidlowy publikator:
ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o
rybotowstvvie morskim DZ. U. z 2016
r. poz. 1948)
Rozbicie informacji dot. zglaszania
nieprawidtowosci niepodlegaja_cych
zgfoszeniu do KE na 2 zdania

stylistyczny w zdaniu dot.
instytucji inicjuja_cej.

K-1/446 strona 2 pkt 2 - proponujemy
poprawny zapis publikatora przy
ustawie z dnia
19 grudnia 2014 r. o rybolowstwie
morskim (Dz. U. poz. 222 oraz z 2016
r. poz. 1948).

K-1/446 strona 2 pkt 3 -proponujemy
poprawny zapis publikatora przy
rozporzadzeniu Ministra Finansow z

DK1B

DZN

DWR

DWR

MGMiZS

MGMiZS

DPiZP

DPiZP
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9.

10.

11.

12.

13.

dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z
mozliwosci otrzymania s"rodk6w
przeznaczonych na realizacj §
programdw fmansowanych z udzialem
srodk6w europejskich (Dz. U. z 2016
r. poz. 6571 1093).

Ksiq.zka procedur - strona 6 , Definicje
- proponujemy przy zapisie
,,Rozporza_dzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r..." - dopisac poprawny publikator w
postaci (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, zp6zn. zm.).

Ksiajtka procedur — strona 7
proponujemy po zapisie
,,Rozporzajdzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 2015/1970 z dnia
lipca 2015 r. uzupemiaja_cego
rozporza_dzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ..." - dopisac aktualny
publikator (Dz. Urz. UE L 293 z
10.11.2015 r., str. 1).

Ksiajzka procedur - strona 11
proponujemy po zapisie ,,ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych" dopisac aktualny
publikator (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
z pozn. zm.).

Ksia,zka procedur - strona 13 -
proponujemy po zapisie
,,Rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001
Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie
os6b fizycznych ..." - dopisac"
aktualny publikator w postaci (Dz.
Urz. UE L 8 z 12.01.2001 r., str. 1).

Ksiajzka procedur - strona 14, R.9
Kierowanie spraw do organow
Scigania - po zapisie art. 304 § 2
zamiast zapisu ,,kodeksu post^powania
karnego" proponujemy wpisac
,,ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks poste_powania karnego (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1749, z pozn. zm.).

DPiZP

DPiZP

DPiZP

DPiZP

DPiZP

14.
Wprowadzono zmiany zgodnie z
uwagami DAIS i z Zal^cznikiem 3.4
do KZP-611-01-ARiMR/7/z

DAIS
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Nieprecyzyjne odniesienie do
pracownikow w Zarzajizie
Wojewodztwa, faktycznie wdrazaniem
dzialan w ramach Priorytetu 4 zajmuja_
si? pracownicy odpowiednich
kom6rek w Urzedach
Marszatkowskich / samorza_dowych
jednostkach.
Do tresci jakiego dokumentu odwoluje
si? zapis ,,w pkt. 7 dokumentu"

KP Str. 12 oraz 1-1/446 czy str. 4:

KP Str. 13 oraz 1-1/446 czy str. 4:
Podany link nie dziata
Nieprawidlowy publikator K-/446

Nieprawidlowy schemat post^powania
w wypadku gdy nie potwierdzono
wystapienia nieprawidlowosci

Cztery uwagi do zakres6w czynnosci

W KP nie wskazano definicji ani
sposobu ewidencjonowania bl^dow

1-1/446 bla_d odniesienia w pkt 14

Poprawa tytu!6w kolumn w tabeli:

- Rodzaj informacji przekazywanej do
MF-Rna,,... do IZ"
- Termin przekazania do MF-R na „ ...
doIZ
Poprawienie w zakresie wlasciwego
okreslenia dziennika ustaw k-1/446
pkt. 2

Dodanie stosownego zapisu
dotycz^cego prowadzenia Rejestru
nieprawidlowosci oraz jego wzoru
- w punkt 2. Czynnosci wykonywane
na poszczegolnych stanowiskach
pracy - przy Pracowniku
odpowiedzialnym
za ewidencjonowanie
nieprawidfowosci/bt^dow procesu
Wprowadzenie na stronie 5
dokladniejszego przebiegu
post^powania zgodnie z regulami R.2 i
R.3 procedury
Niesp6jnos"c numeracji w zal^czniku
ZN- 1/446 z Instrukcja. sporza^dzania
kwartalnego zestawienia
nieprawidlowosci niepodlegajqcych
raportowaniu do KE. Numeracja w
zala_czniku nie odpowiada numeracji w
instrukcji.

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Zachodnio
Pomorskie

SW Podlaskie

SW Podlaskie

SW Podlaskie

SW Lubelskie

SW Warmirisko-
Mazurski
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Uwagi nieuwzglgdnione
Ksiajzka procedur - DZN wnosi o
rozwazenie dodania zapisow do
Ksiazki procedur dotycza^cych sciezki
postejtowania dot. zglaszania
nieprawidlowos"ci w przypadku
zaistnienia ,,oszukariczego
bankructwa", o ktorym mowa w art.
70 ust. 4 rozporza_dzenia nr 1303/2013

DZN W procesie przewidziano
zgloszenia naduzycia
finansowego jakim jest takze
,,oszukancze bankructwo" do
organ6w scigania.

W KP wyste_puje okre£lenie
instytucji inicjujqcej zgodnej z
IMS

Uwagi o charakterze:
a) redakcyjnym i stylistycznym -

podkreslony fragment)
b)merytorycznym - nalezy rozwazyc

ujednolicenie terminologii w
zakresie instytucji zaangazowanych
w rozpatrywanie, stwierdzanie i
raportowanie nieprawidtowosci, tj.
wskazanym jest zdefiniowanie:
instytucji inicjuja,cej; instytucji
sporza.d2aja.cej

DWR

Pkt. 11 procedury - zostaty
wymienione zaf^czniki, natomiast
fizycznie nie zostaly zamieszczone w
procedurze.

MGMiZS Zal^czniki sa, dola_czone do KP

SW Podlaskie
Umieszczenie dodatkowego
wyjasnienia pkt 2 K-1/446 (np. w
postaci odno£nika), ze przedmiotowe
pytanie nie dotyczy dzialah
realize wanych przez beneficjentow w
ramach priorytetu 4 PO Rybactwo i
Morze 2014-2020 lub usuni^cie
pytania

W tym celu nalezy zaznaczyc
odpowiedz NIE w tabeli.

Sporzajdzil:
(data, imi? i nazwisko)

Sprawdzif:
(data, imi? i nazwisko)

Zatwierdzil:
(data, imi? i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie" nalezy zamies'cic' informacj^, dtaczego zrniana nie zostata uwzglqdniona lub zostala uwzgl^dniona tylko w
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K-l/446

Priorytet 4 99Zwi$kszenie zatrudnlenia i spojnosci terytorialnef., zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze

KARTA ROZPATRYWANIA
I STWIERDZANIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Zarzqd Wojewodztwa/komorka
organizacyjna

i£ i Nazwisko/ Nazwa
Wnioskodawcy/Beneficjenta

Nazwa dzialania/TytuI operacji

Znak sprawy

KP-611-446-ARiMR/l.z
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1.

2.

3.

4.

5.

Czy w wyniku przeprowadzonego postepowania
wyjasniaja_cego potwierdzono wystapienie
nieprawidlowosci?

Czy nieprawidlowoSc podlega rejestrowi naruszeri, o kt6rym
mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o
rybolowstwie morskim (DZ. U. z 2015 r. poz. 222 z pozn.
zra.)

Czy nieprawidlowosc podlega sankcji wykluczenia

(W przypadku gdy zaznaczono odpowiedz ,,TAK" nalezy
post^powac zgodnie rozporz^dzeniemMinistraFinansow
z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podraiotow
wykluczonych z mozliwoSci otrzymania ^rodk6w
przeznaczonych na realizacj? programow finansowanych z
udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 poz. 657 i
1093). Regulanr 11.

\Ystawi£ ,,X" we wlaSciwym kwadracie

Weryfikuj^cy

TAK NIE

Sprawdzaj^cy

TAK NIE

Opis sprawy:

Opis spra\vy wypelnia si% w kazdym przypadku, niezaleznie od wyniku postqpowania \vyjasniajqcego
(niezaleznie od wynikow zawartych w pkt 1 Karty).
Syntetycznie opisac caly proces. Nalezy tutaj zawrzec m. in. opis: sytuacji na podstawie ktorej zaistniaio
i powzie_to informacje_ o podejrzeniu wystqpienia niepra\vidhwosci; przebiegu (w tym opis podjetych
dzialan) i wyniku postejiowania wyjasniajqcego; na czym polegala nieprawidlowosc; rodzaju
stwierdzonej nieprawidlowosci; skuthow stwierdzonej nieprawidlowosci.

W opisie zawsze nalezy podac uzasadnienie podjetej decyzji.

— ; Srodki unijne ).

: .... ; srodki unijne ....).

Zweryfikowat

Imi§ i nazwisko osoby weryfikujqeej

Data i podpis

Sprawdzit

Imi§ i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data i podpis

Zatwierdzil

Imiig i nazwisko osoby zatwierdzajaeej
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Data i podpis
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