
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .....^5fy£< ...... 2017 roku

w sprawie przyj^cia procedury dotycza.cej postejiowania w okresie zwi^zania celem

oraz w okresie zobowi^zan wynikajqcych z umowy o przyznaniu pomocy/ umowy

o dofinansowanie/ decyzji administracyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz

w ramach dziatah obj$tych Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci

terytorialnej", zawartym w PO ,,Rybactwo i Morze" 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku

0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1358, z pozn. zm.}, § 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow

1 sposobu wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadan instytucji zarzadzajacej Programem

Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" oraz warunkow finansowania samorzadu wojewodztwa w zwiazku

z wykonywaniem tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768), art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 i 5 ustawy z dnia

20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania

zadah Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UM04 zawartej

w dniu 28 maja 2015 roku, uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania ksiazk§ procedur dotyczapa^ postqpowania w okresie

zwiazania celem oraz w okresie zobowiajzan wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/ umowy

0 dofinansowanie/ decyzji administracyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz w ramach

dziaian objqtych Priorytetem 4 ,,Zwie_kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w PO

,,Rybactwo i Morze" 2014-2020: KP-611-364-ARiMR/1/z, zatwierdzon^ przez Agencjt? Restrukturyzacji

1 Modernizacji Rolnictwa wdniu 13kwietnia2017roku.

§ 2, Ksiazka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaiy.



§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si§ MarszaJkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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ARlMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
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Post^powanie w okresie zwiazania celem oraz w okresie
zobowi^zan wynikaj^cych z umowy o przyznaniu

pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji administracyjnych
w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz w ramach dzialan
objgtych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020

KP-611-364-ARiMR/l/z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

•Opracdwafi

Osoby przygolowujace dokumenl

Dyrektor Departamentu
(Wtasciciel KP)

. Zatwierdzil •

Prezes ARiMR lub
Zastepca Prezesa ARiMR

. Data ziozenia podpisu

12.04.2017 r.

12.04.2017 r.

12.04.2017 r.

13.04.2017 r.

Data zlozenia podpisu

13.04.2017 r.

. Podpis ipiecz?c

Magdalena Kalkositiska

Dariusz Ozga

Marcin Skorski
Z-ca Dyrektora

Bartosz Szymanski
Z-ca Dyrektora

. Podpis i piecz?6 "••''•' ' • _ ; •„.

Maria Fajger
Z-ca Prezesa

Wprowadzenie KP w zycie

.Zalcrcs obowiqzywania

Gala KP

Data wprowadzenia KP
_ : \ zycie ..

15.05.2017 r.

Wprowadzaja^cy KP w
. .zycie

Z-ca Prezesa ARiMR

Data ziozenia podpisu

13,04.2017 r.

Podpis i piccz?6

Maria Fajger

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

Data

20.03.2017 r.

06.04.2017 r.

12.04.2017 r.

Imi? i nazwisko

Wioletta Krzeminska
Magdalena Kalkosinska

Magdalcna Kalkosinska

Magdalena Kalkosinska

Wcrsja

1.1/r

1.2/r

1/z

Opis zmian do poprzedniej wersji

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez podmioty
wdraiajaj:e oraz departamenty ARiMR

Zatwierdzenie KP



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

|i
' . Podpis

Osohy przygotowujuce dokumcnt

Marcin Sk6rcl<i

Dyrcktor Departtimenlu
(Wlascicicl KP}

• Zatwicrdzi! : Data zipienia ppdpisii

Prezes ARiMR lub
Zastepca Prezesa ARiMR

-"-..''r-SA

Wprowadzenie KP w iycie

Zakrts obbwiiizywaiiia

Cala KP

• Data wprowadzenia,
. . KP wzycic :

45,05- 2otH

' Wpi'owadziyqcy KP w
': ' •• ':?,ycie' . •- \

Z-ca Prezesa ARiMR

'Data zlozcniii podpisu

-.-^'io'TE

,./j. <-^, .2t>rf-

1 • Podpis.ipiecziji , ,

":..';' ;,'! ;' ' ? ' ' ; - ;/-j"a";*; .'.
-^' * ' 1 S '.*.:"'-"•. ̂ ' „', 1

"̂ T" —

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

Data

20.03.201 7 r.

06.04.201 7 r.

12.04.2017 r.

Imi9 i mizwisko

Wiuletta Kr^cmii'iska
Magdalcna Kalkosirtska

Magdalena Kalkosirtska

Magdiilena Kalkosiriska

Wersja

1.1/r

1,2/r

I/z

Opis zmian do popiv.edniej wersji

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
podmioty wclraiujt)ce oraz dcpartamcnty ARiMR

Zatwierdzenie KP

I



Spis tresci

1. Procedury 4

1.1. Post^powanie w okresie zwi^zania celem oraz w okresie zobowiazan wynikajajsych z
umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji administracyjnych w rarnach
PROW na lata 2014-2020 oraz w ramach dzialan obje_tych Priorytetem 4 Zwiejtszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 4

1.1.1. Przedmiot procedury 4

1.1.2. Obszar procedury 4

1.1.3. Funkcja procedury 5

1.1.4. Przebieg procesu 6

1.1.4.1. Postejxxwanie w okresie zwiajzania celem oraz okresie zobowiajzaii
umownych/wynikajaj^ych z decyzji 7

1.1.5. Reguiy zwiazane z przebiegiem procesu 8

1.1.6. Zalaezniki 9

2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy 11
3.Zala^czniki 13
K-l/364 Karta oceny w okresie zwiajzania celem oraz w okresie zobowiazan
umownych/wynikajaj^ych z decyzji
IK-1/364 Instrukcja wypelniania Karty oceny w okresie zwiajzania celem/okresie zobowiajzari
umownych/wynikajaeych z decyzji
P-1/364 Pismo do Beneficjenta z prosba^o dostarczenie uzupehiien/poprawek/wyjasnien
P-2/364 Pismo z lista^ elementow do sprawdzenia do komorki kontrolnej z prosbq. o
przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci operacji u Beneficjenta
P-3/364 Pismo z prosba^o opini$

KP-611-364-ARJMR/1/2
Strona 3 z 13



1. Procedury

1.1. Post^powanie w okresie zwia^zania celem oraz w okresie zobowia^zan
wynikaj^cych z umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofmansowanie/decyzji
administracyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz w ramach dziatan
obj^tych Priorytetem 4 Zwi^kszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej,
zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura opisuje zasady post^powania w okresie zwiajzania celem oraz zobowiqzan wynikajajcych
z umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji administracyjnych,
w szczegolnosci:

• po otrzymaniu raportu z kontroli ex post (w przypadku tzw. dzialan inwestycyjnych w
ramach PROW na lata 2014-2020)/kontroli zobowia^zan wieloletnich (w przypadku tzw.
dzialan nieinwestycyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020)/ albo informacji
pokontrolnej
z kontroli na miejscu trwalosci operacji (w przypadku dzialan obj^tych Priorytetem 4
Zwi^kszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej, zawartego w PO Rybactwo i Morze
2014-2020);

• po uzyskaniu informacji o mozliwosci wystaj^ienia uchybien zwiqzanych z wykonywaniem
zobowiajzari po platnosci ostatecznej.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura dotyczy dzialan/poddzialan:

W ramach PROW 2014-2020:
M01 Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziaian w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiej^tnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dzialan informacyjnych.
M02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i uslugi

z zakresu zastepstw
2.1 Wsparcie korzystania z uslug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z uslug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla wlasciciela

lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow
M03 Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych
3.1 Wsparcie na przystejtowanie do systemow jakosci
3.2 Wsparcie dzialan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentow

na rynku wewne_trznym
M04 Inwestycje w srodki trwale

KP-6U-364-AR1MR/1/Z
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4.3 Wsparcie na inwestycje zwiajzane z rozwojem, modernizacja^ i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow)

M07 Podstawowe usiugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycji zwiajzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq. wszystkich

rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie^ odnawialna^ i w oszcz^dzanie
energii

7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych
7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla

ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiajzanej infrastruktury
7.4.1. Inwestycje w obiekty pemia^ce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej
7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych

produktow
7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwiajzanych z utrzymaniem, odbudowa^ i poprawq. stanu

dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczaj^e powiajzanych aspektow spoleczno-gospodarczych
oraz srodkow w zakresie swiadomosci srodowiskowej

7.6.1. Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego
M16 Wspolpraca
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)
19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna^ grupq_ dzialania

(wdrazanie projektow wspolpracy)
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow bieza^cych i aktywizacji

oraz procedur wyboru lokalnej grupy dziaiania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

W ramach PO Rybactwo i Morze 2014-2020:
Priorytet 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze 2014-2020 w zakresie dzialan:

1. Wsparcie przygotowawcze
2. Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc
3. Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy
4. Koszty biezajse i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu post^powania w okresie zwiajzania celem oraz w okresie
zwiajzania Beneficjenta postanowieniami wynikajajzymi z umowy o przyznaniu pomocy/umowy
o dofinansowanie/decyzji administracyjnych, w szczegolnosci w przypadku otrzymania raportu
z kontroli ex post (w przypadku dzialan inwestycyjnych w ramach PROW na lata 2014-2020) albo
kontroli zobowiajzan wieloletnich (w przypadku dzialan nie inwestycyjnych w ramach PROW na
lata 2014-2020) albo informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu trwalosci operacji (w przypadku
dzialan objejych Priorytetem 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020) oraz po uzyskaniu informacji o mozliwosci wystajtienia
okolicznosci maja^cych wpiyw na wywia^zanie si§ beneficjenta ze zobowiajzan w okresie zwiajzania
celem lub
w okresie zobowiajzan umownych/wynikaja^cych z decyzji administracyjnych. Procedura okresla

KP-611-364-ARJMR/1/Z
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rowniez zakres czynnosci oraz odpowiedzialnosci pracownikow zaangazowanych w proces, jak
rowniez wykorzystywane wzory dokumentow.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-364-A RiMR/l/z
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1.1.4.1. Postepowanie w okresie zwiazania celem oraz okresie zobowiajzan
umownych/wynikajaeych z decyzji

"""-™ ' • "'>'
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Rl. Procedure uruchamiana jest, w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:
• przeprowadzenia analizy sprawy w okresie zwiazania celem albo w okresie zobowiazan

wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji
• przeprowadzenia kontroli ex post/kontroli zobowiazari wieloletnich/kontroli na miejscu

trwalosci operacji;
• uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia uchybien w okresie zwiqzania celem oraz

w okresie zobowiajzan wynikajq.cych z umowy/decyzji.

R2. Przed rozpocz^ciem oceny wywiazania si§ ze zobowiazari w okresie zwiazania celem oraz
w okresie zwiazania Beneflcjenta postanowieniami wynikajaeymi z umowy o przyznaniu
pomocy/umowy o dofinansowanie/decyzji, wszystkie osoby uczestniczace w procesie
zapoznajq. si? i podpisuja^ Deklaracj? bezstronnosci, ktora jest zalacznikiem do ksiazki
procedur dot. obslugi wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie dla
danego dzialania/poddzialania (o ile wczesniej nie zlozono takiej deklaracji) i skladajajq. w
teczce wniosku.

R3. Na kazdym etapie procesu weryfikacji zobowiazari w okresie zwiajzania celem oraz
w okresie zobowia_zan wynikajacych z umowy/decyzji osoba upowazniona do podpisu
dokumentow moze wyznaczyc pracownika sprawdzajaeego, ktory dokona sprawdzenia
czynnosci dokonanych przez pracownika weryfikujacego.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci/
bl?du nalezy stosowac tryb i zasady post^powania okreslone w obowiajzuj^cej wersji
Ksiazki procedur KP-611-367-ARiMR albo KP-611-446-ARiMR.

R5. W przypadku koniecznosci wypowiedzenia umowy o przyznaniu pornocy/dofinansowanie
nalezy stosowac tryb i zasady postejpowania okreslone w obowiajzuj^cej wersji Ksiajzki
procedur KP-611-358-ARiMR lub KP-611-445-ARiMR.

R6. W przypadku koniecznosci przygotowania dokumentow zwiazanych z odzyskaniem kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow nalezy stosowac tryb i zasady
postej3owania okreslone w obowiazujacej wersji Ksia_zki procedur KP-611-363-ARiMR
lub KP-611-449-ARiMR.

R7. W przypadku zlozenia przez Beneflcjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie rozstrzygni^cia dotyczacego oceny zwiazania celem nalezy stosowac tryb
i zasady okreslone w obowiajzujaeej wersji Ksiajzki procedur KP-611-366-ARiMR.

R8. Trwalosc operacji, zgodnie z art. 71 Rozporzajdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiaj^ce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spqjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spqjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego
i Rybackiego oraz uchylaj^ce rozporzajdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013 str. 320 z pozn. zm.) dalej: ,,Rozporzadzenie 1303/2013", dotyczy
operacji obejmujacych inwestycje w infrastrukture_ lub inwestycje produkcyjne oraz musi
bye zachowana w okresie 5 lat od platnosci koncowej, chyba ze przepisy krajowe skracaja^
ww. okres.

Naruszenie zasady trwalosci nast^puje w sytuacji wystapienia w okresie trwalosci co

KP-611 -3 64-ARiMR/1/z
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najmniej jednej z ponizszych przeslanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub j^relokowano poza obszar wsparcia;

b) nastajtila zmiana wlasnosci (rozumiana jako rozporzajdzenie prawem wlasnosci)
elementu wspolfmansowanej infrastruktury, ktora daje przedsiejbiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

c) nastapila istotna zmiana wplywajaj^a na charakter operacji, jej cele lub warunki
realizacji, ktora moglaby doprowadzic do naruszenia pierwotnych celow operacji.

R9. Proces wyjasniania i rozpatrywania sprawy powinien bye udokumentowany. Wszelkie
wykonywane czynnosci powinny miec odzwierciedlenie w aktach sprawy Na etapie
procesu oceny post^powania w okresie zwiajzania celem wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynnosci zwiajzane z dola_czeniem dokumentow do juz istnieja^cej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowiq. zala^czniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dola^czonej do sprawy, nalezy wpisac znak
sprawy zgodnie
z »lnstrukc)q_ nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznanie pomocy/Decyzji
przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach
PROW 2014-2020" albo ,Jnstrukcjc[ nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o dofinansowanie w ramach Priorytet 4 Zwie^kszenie zatrudnienia i spojnosci lerytorialnej,
zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 " albo zgodnie
z obowiajzuj%cym w ARiMR z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. W przypadku braku
pola na znak sprawy, na dola^czane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

RIO. Maja^c na uwadze obowiqzek przygotowania Raportu rocznego z kontroli na miejscu,
o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 Rozporza^dzenia wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiaja^ce zasady stosowania rozporzajdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzajdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014 str. 69), nalezy zabezpieczyc dane do
sporzajdzania ww. Raportu.

Rll . W sytuacji gdy niemozliwe jest rozpatrzenie sprawy w trybie i na zasadach tej procedury,
mozliwe jest odstajtienie od poszczegolnych zapisow proceduralnych. Sytuacja tal^a
powinna bye uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka sluzbowa). Dalsze
post^powanie nalezy przeprowadzic z uwzgl^dnieniem okolicznosci danego przypadku.

R12. Dopuszcza si? zmiany w pismach b?dq.cych zala^cznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdrazajaj^ego/ARiMR, niezb^dne jest zawarcie informacji,
ktorej nie ma we wzorze pisma, nalezy jq. zamiescic na koncu pisma. Natomiast w
przypadku braku wzorow pism proceduralnych nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem
stosowanym w danej instytucji.

1.1.6. Zalq.czniki

1
Symbol dokumentu

K-l/364

IK- 1/3 64

2

Nazwa

Karta oceny w okresie zwia^zania celem
oraz w okresie zobowiajzan
umownych/wynikajajsych z decyzji

Instrukcja wypelniania Karty oceny w

3

Opis dokumentu

Dokument wewn^trzny

Dokument wewn^trzny

KP-611-364-ARiMR/l/z
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P-l/364

P-2/364

P-3/364

okresie zwiajzania celem/okresie
zobowiajzan umownych/wynikajqcych z
decyzji

Pismo do Beneficjenta z prosbq. o
dostarczenie
uzupetniefVpoprawek/wyjasnien

Pismo z listq. elementow do sprawdzenia do
komorki kontrolnej z prosbq o
przeprowadzenie wizyty/kontroli na
zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci
operacji u Beneficjenta

Pismo z prosbq. o opiniq

Dokument wychodzajsy

Dokument wychodzajsy

Dokument wychodza^cy

KP-611-364-ARiMR/l/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Pracownik kancelaryjny

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Postepowanie w okrcsie
zwiazania celem oraz w
okrcsie zobowiazari
\vynikaj a,cych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji
administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020 oraz
w ramach dziafari objetych
Priorytetem 4 Zwie^szenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020

PostQpowanie w okresie
zwiazania celem oraz w
okrcsie zobowiazari
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofmansowanic/decyzji
administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020 oraz
w ramach dziatah objclych
Priorytetem 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spqjnosd
terytorialnej, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 20 14-2020

Postepowanie w okrcsie
zwiazania celem oraz w
okresie zobowiazari

przyznaniu pomocy/umowy o
do finanso wanie/decyzji
administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020 oraz

Proces

Postepowanie w okresie
zwiazania z celern oraz w
okresie zobowiazari
wynikaj a,cych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Postepowanie w okresie
zwiqzania z celem oraz w
okresie zobowiazari
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Postepowanie w okresie
zwiazania z celem oraz w

wynikaja,cych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Funkcja

Sporzadzenie i wyslanic pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wysianie pisma

Sporzadzenie i wysianie pisma

Analiza przeslanych wyjasnieri

Analiza sprawy

Podj^cie czynnosci zalezne od
danej sprawy, np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podj^cia decyzji

Zakres czytmoici

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejcstracja i wysianie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Analiza przeslanych wyjasnieri

Analiza sprawy

Podje_cie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyjiczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podje.cia decyzji

Wa)ry
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-l/364

P-2/364

P-3/364

P- 1/364

P-2/364

P-3/364

K- 1/364

KP-611-364-ARJMR/I/Z
Stronal lz lS



Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Pracownik zatwierdzajacy

Procedure

w ramach dziatan obje_tych
Priorytetem 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartego w PO
Rybaclwo i Morzc 2014-2020

zwiazania celem oraz w
okresie zobowiazari
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o

administracyjnych w ramach
PROW na lata 2014-2020 oraz

Priorytelem 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartego w PO
Rybaclwo i Morze 2014-2020

Post^powanie w okresie
zwiazania celem oraz w
okresie zobowiazari
wynikaja_cych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
do fmanso wan ie/decyzj i
administracyjnycb w ramach
PROW na lata 2014-2020 oraz
w ramach dzialari obj^tych
Priorytetem 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020

Proces

zwiazania z celem oraz w
okresie zobowiazari

przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Postepowanie w okresie
zwiazania z celem oraz w
okresie zobowiazari
wynikajacych z umowy o
przyznaniu pomocy/umowy o
dofinansowanie/decyzji

Funkcja

Wypelnicnie karty oceny w
okresie zwiazania celem oraz
w okresie zobowiazari
umownych/wynikaj^cych z
decyzji

Analiza przeslanych wyjas'nieri

Analiza sprawy

Podjeeie czynnosci zaiezne od
danej sprawy, np. wyliczenie
k\voty do zwrotu

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wysianie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Uzasadnienie podj^cia decyzji

Wypelnienie karty oceny w
okresie zwiazania celem oraz
w okresie zobowiazari
umownych/wynikaja_cych z
decyzji

Podjeeie czynnosci zaiezne od
danej sprawy, np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podj?cia decyzji

Zakres czynnosci

Wypemienie karty oceny w okresie zwiazania celem oraz w
okresie zobowiazari umownych/wynikajacych zdecyzji

Analiza przesSanych wyjasnieri

Analiza sprawy

PodJQcie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Sporza_dzcnie i parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Uzasadnienie podjeeia decyzji

Wypelnienie karty occny w okresie zwiazania celem oraz w
okresie zobowiazari iimownycbAvynikaja.cych z decyzji

PodJQcie czynnosci zaleznie od danej sprawy np. wyliczenie
kwoty do zwrotu

Uzasadnienie podj^cia decyzji

Wzory
dokumentow

obslugiwaoj'ch
na danym

stanowisku

K-l/364

K- 1/364

P- 1/3 64

P-2/364

P-3/364

K-l/364

KP-611-364-ARiMR/l/z
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3. Zala^czniki
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KARTA OCENY W OKRESIE ZWI4ZANIA CELEM ORAZ
W OKRESIE ZOBOWIAZAN UMOWNYCHAVYNIKAJ^CYCH Z

DECYZJI

K-l/364

Dziatanic:

Poddzialanie:

Typ operacji:

Znak sprawy:

Imi£ nazwisko/Nazwa Beneficjenta (nr ID):

Numer umowy o przyznaniu pomocy/dofinansowanie
albo decyzji:
Data wyplaty platnosci koiicowej/zatwierdzcnia wniosku o platnosc

koricowi} (w przypadku, gdy beneficjent nie olrzyma plulnoSci koricowcj w6wczas diilij
rozpocz£cia okrcsu trwaloici jest data zatwicrdzeDia wniosku o platnoW):

Data rozpocz^cia i data zakonczenia ostatniego
zobowi^zania (dzien, miesi^c, rok):

KP-611-364-ARiMR/1/z
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Powod wszcz^cia procedury:

kontrola ex post/kontrola zobowiazan wieloletnich przeprowadzona w dniu..../..,./.
(jiv.i'li konlrolu Irwala dlatvj nii. I tlzltn naleiy wpisnf osistni ilzin'i (rwiiuia kontroli)

informacja od podmiotu zewn^trznego o mozliwosci wystajiienia uchybien w okresic zwiqzania
celcm/zobowiazaii umownvcli/wvnikajacvch z dccvzji

wykrycic przez podmiot wdrazajqcy/ARiMR mozliwosci wystqpienia uchybien w okrcsie zwiazania
celem/zobowiazan umownych/wviiikaiacvch z decvzii

mny
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A Occna w okresie zwiqzania celem/w okresie zobowiqzaii umownych/wynikajsjcych z dccyzji

A 1: Weryfikacja zobowijjzan w okrcsie zwiqzania celem/w okrcsic zobowiqzah umownych/wynikaji|cych z

decyzji

Wcryfihujjjcy

I. Zo bow ii)za ma dotyc/sjcc okrcsu /wii
fclem/w okrcsie zobowhjzuii
uniownycli/wynikaji|cycli zdcczyji:

Sprawtlzajijcy

TAK NIK

Wynik analizy sprawy:

TAK Uzup. TAK NIK Uzup.

W wyniku occny w okrcsie zvvi^zania cclem
/zobowiazaii umownych/wynikaj^cych z decyzji nie

Uwapi:

Zwcryjikowal:

Imiq i nazivisko Wcryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:
Imiq i naz\visko Sprawdzajqcego

Data i podpis
Decyzja wprzypatlku braku zgotinoici stanawisk:

Imi<z i nazwisko osoby zanvierdzajaccj hib o.-soby iipowaznionej:

Data i podpis

Uzasadnicnic podjetej dccy/.ji

./ /20.

KP-611-364-ARiMR/1/z
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A 2: Podjfcie dodatkowych czynnosci

Wcrj'fikuiqcy
TAK ME

Spniwdzajqcy
TAK NIE

W wyniku oceny w okresie zwia/ania
celem/zobowiazan umownych/wynikajacych z decyzji
wymaganc jest zlozenie wyjasnicri przez bencficjcnta

W \vyniku oceny w okresie zwiazania
celcm/zobowiazaii umownych/wynikaja_cych /, tlccyzji
\v>;magane jest zasiegni^cie opinii innego podmiotu

W \vyniku oceny w okresie zwia,zania
celcm/zobovviazan umownych/vvynikaja^cych z decyzji
vvymagana jest wizyla/kontrola na zleccnie/kontora na
micjscu trwaloici nperacji u bcnellcjenta

Uwagi;

/nitres koniecznych wyja^nicii/opinii:

Data dor^czenia Beneficjentowi wezwania:

WyjaSnienia nalczy zlozyi w terminie:

Data nadania//.lo±enia wyjasnici'i przez Bencficjenta:

/ /20.

/ /20.

/ 120.

KP-611-364-ARIMR/1/Z
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Uwagi:

Wcryfikujifcy

Wcryfikaeja wyjaSnieri v-loionych prt.cz bencficjenta TAK NIE

Sprawdzajijcy

TAK NIE

Zweryflkowal:

Imiq i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

SprawdzH:

/in/g ; nazwisko Sprawdzajqcugo

Data ipodpis

Detyya w przypadku braku zgodnoSci stanowish:

//»/? / nazwisko osoby zatwierdzajacej tub osoby upowaznioiicj:

Data ipodpis

Uzasadnienic podj^tej dccyzji przcz osobv' xatwierd/!i,J!|C!(:

./ /20.
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CZESC B: WIZYTA/KONTROLA NA ZLECENIE/KONTROLA NA MIEJSCU TRWALOSCI OPERACJI

CZI?SC B 1: WYN1K W1ZYTY/KONTROLI NA ZLECENIE/KONTROLI NA MIEJSCU TRWALOSCI

OPERACJI

Elcmcnty do sprawdzcnia podczas wi/yly/kontroli
na zlcccnic/kontroli na micjscii trwalojci operacji:

1. W wyniku przcprowad/onej wii-.yty/kontrali na
zlccenic/kontroli na micjscu trwaloSci operacji u
Bcnollcjcnla slwierd^ono ucliybicnia w okresie
zwii)/aiiia cclcm/zobovviazari umownych

Zwnryfiktiwul:
Imiq i naz\viska Weryfikitjqcego
Data i podpis
Sprawdzll:
Imiq i itaz^v/sko Sprawd:ajqccgo
Data i podpis .. j /20...
Decyija w pnypadku bmkii zgodnoici stanowisk:
Iiniq i nazwisko osoby zatwierdzajaccj lub osoby iipowa:nionnj:
Data i podpis ...I /20...

Uzasudnienic podjftcj decyzji prze/ osob£ znt» ierdzaj:jcq:

Wcryfikujqcy Sprawd/.njijcy
Wynik wizyty/konlroH na zkcenie/kontroli na
micjscu tnviiloAci operacji: TAK iNlE TAK NIE

ZiVL'ryJiko wal;

Imitt i nazwisko Weryfikujcicego

Data i podpis
Sprtiwilzil:

Iniiif i nazwisko Sprawdzajqcego

Daia i podpis
Decyzjn w prypadfcu braktt zgodno&ci stanowisk;

Imiq i naz\visko osoby zcitwiardzajacej hib osoby upowaznionaj:

Data i podpis

Uzasadnienic podjptcj dccyzji przcz osohp zatwierdzaj^cq:

./ /20.
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C: DODATKOWE CZYNNOSCI
C 1: Uzyskanie dodatkowycll opinii / informacji

Opis dodatkowycll czynnoici wykonanych w ramach sprawy

Zweiyftkowal:

Sprawilzil:

Zatwierdzil:

./ /20. .

/ ./20 .

.../ /20...

Uzasadnicnie podjftej dccyzji przez osobf zatwierdzajucij:

KP-611-364-ARIMR/1/Z
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D: WYNIK OCENY W OKRESIE ZWIAZANIA CELEM/ZOBOWIAZAN
UMOWNYCH/WYNIKAJACYCH Z DECYZJI
CZ^SC D 1: WYNIK OCENY ZWIAZANIA CELEM/ZOBOWIAZAN UMOWNYCH/WYNIKAJACYCH Z
DECYZJI

Czy w wyniku occny zwiipania cdem/7,obowia_zari
umownych/wynikajqcych z decyzji stwierdzono
uchybienic

C/.y w wyniku occny zwia,zania celcm/zobowia_zari
umo\vnycli/\vynikaj,-\cych z decyzji nalezy zqdad zwrotu

wyplacnncj poinocy

Wcryfikujifcy
TAK NIP:

Sprawdzajijcy
TAK N1E

Uzasadnicnic:

Zweryfikowal:
Imiq i nazwisko Weryfihijqcego
Data ipodpis
Sprawdzii:
Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego
Data ipodpis
Zatwiertlzit:
Imi$ i nazwisko osoby zatwierdzajaccj lub osoby upowaznio/iej:
Data ipodpis

J /20.

./ /20.

Uzasadnienic podj^tcj decyzji przcz osohf zatwicrdzajijcq:
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CZE^C E: WYLICZENIE KWOTY ZWROTU
CZIJSC E 1: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY ZWROTU POMOCY

Tab el a nr 1 Zestawicnicy,akwestiQiiownnej wyplaconej kwoty pomocy

Lp. Zakrcs rzeczowy

RAZKM

Wypliicona kwota pomocy
Zahwestionowana wyplacona

kwota pomocy

Tabcta nr 2 WyLiczcnic kwoty zwrotu pomocy

1
2

3

3a

3b

4

Kwota pomocy wyplacona mi realizacjc operacji

Zakwestionowana wyplacona kwota pomocy ] kwota razcm z tabcli nr 1]
Kwota £rodk6w do zwrotu wynikaJLjca /, sankcji proccnlowych wynikajijcych z
iimowy/dccyzji/rozporz^d/.ciiiH dla diincgo dzialimia/podzintiinii]

Kwota simkcji [sankcja proccnlowa"wyplacona kwota pomocy]

Kwota simkcji [sniikcja p roc en Iowa* wyplacona kwotn pomocy]

Kwota Srodkfiw Uo zwrotu przcz beneHcjenta |poz.2 + poz.3]

Zweryjikowak

!miq i nazwisko Weryjlkiijqcego

Data i podpis
Sprawdzil:

lmi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis
Zatwierdzll:

Imiq i nazwisko osoby zahvierdzajacej lub osoby upowaznianej:

Data i podpis

Uzasadnicnie podj^tej dccyzji przcz osobe zatwicrdzajqc^:

./ /20.
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Instrukcja wypelnienia Karty oceny w okresie zwii|zania celem oraz
w okresie zobowiqzan umownych/wynikajqcych z decyzji

Niniejsza procedura uruchamiana jest w nastejmja^cych przypadkach:
- przeprowadzenia kontroli ex post/kontroli zobowia^zari wieloletnich/kontroli na

miejscu trwalosci operacji;
— uzyskania informacji o mozliwosci wystajMenia uchybien zwiazanych z

wykonywaniem zobowiazari w okresie zwiajzania celem/zobowiazan
umownych/wynikajajcych z decyzji w tym miedzy innymi:
• uzyskania od podmiotow zewne_trznych informacji o mozliwosci niezachowania

warunkow umowy przyznania pomocy/dofmansowanie/wynikaja^cych z decyzji
przez beneficjenta, np. donos, kontrola Krajowej Administracji Skarbowej, NIK,
sluzby KE, ETO, MF, itp.,

• uzyskania informacji o przeprowadzonych w ARiMR audytach/kontrolach (np.
audyty DAW, kontrole DKiB, kontrole sprawdzajaee DBRiKT),

• uzyskania inforrnacji z Monitora Sa^dowego i Gospodarczego, KRS o statusie
prawnym beneficjenta,

• uzyskania innych informacji o wystajtieniu uchybieri/nieprawidlowosci w okresie
zwiajzania celem/zobowiqzan umownych/wynikajacych z decyzji.

1. Karte_ oceny wypelnia ,,pracownik weryfikujaey" zgodnie z instrukcja^poprzez:
a. zaznaczenie synibolem X wfasciwego kwadratu,
b. wpisanie w pola opisowe kwot, dat lub innych odpowiednich informacji.

2. Na kazdym etapie procesu osoba upowazniona do podpisu dokumentow moze wyznaczyc
pracownika sprawdzajajsego, ktory dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez
pracownika weryfikuja^cego.

3. W przypadku, gdy w trakcie oceny w okresie zwiazania celem/zobowiajzari
umownych/wynikajacych z deczyji niezb^dne jest podj^cie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np.
telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze shizbami prawnymi) pracownicy sa_
zobowia^zani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatow albo sporzajdzenia odr^bnej notatki opisuja^cej zakres podjetych
czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika,
wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny w okresie zwiazania celem/zobowiazari
umownych/wynikajacych z decyzji muszq. bye datowane, podpisane oraz dola^czone do
teczki sprawy.

CZ^SC A. Ocena w okresie zwiazania celem/w okresie zobowi^zaii
umownych/wynikajqcych z decyzji

CZ^SC A 0 Powod wszcz^cia procedury:

Pracownik ,,weryfikuja^cy" zaznacza odpowiedni checkbox, wskazujq.c powod wszcz^cia
procedury. W wykropkowane miejsce, jezeli jest to mozliwe, nalezy wpisac odpowiednio
tytul i dati? dokumentu inicjujajsego spraw?: dat^ zatwierdzenia raportu z czynnosci
kontrolnych/informacji pokontrolnej albo dat? wprywu do podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzaja^cego, ze miaio miejsce
uchybienie w okresie zwiazania celem/zobowia^zan umownych/wynikajacych z decyzji.
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CZI£SC A 1. Weryfikacja zobowiazari w okresie zwiqzania celem/w okresie zobowiazan
umownych

W punkcie,,/. Zobowiqzania dotyczqce okresu zwiqzania celem"

Na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych/informacji pokontrolnej lub pozyskanych
informacji o mozliwosci wystajpienia uchybien w okresie zwiqzania celem lub zobowiajzan
wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/dofmansowanie/decyzji nalezy zweryfikowac,
w szczegolnosci czy operacja jest zgodna z umowq. o przyznaniu
pomocy/dofinansowanie/decyzja^ rozporzajdzeniaml wykonawczymi, programem,
rozporzajdzeniem 1303/2013. Przy weryfikacji zobowiajzan umownych dla dzialan, ktore me
obejmujq_ inwestycji w infrastrukture, lub inwestycje produkcyjne nie obowiazuja^
postanowienia art. 71 rozporzajdzenia 1303/2013. W tym celu nalezy na podstawie
posiadanych informacji odpowiedziec na pytania stanowia^ce katalog otwarty. Nalezy
wymienic zobowiajzania dotyczajse okresu zwiqzania celem lub umowy o przyznaniu
pomocy/dofinansowanie/decyzji w szczegolnosci w zakresie zobowiajzan wynikajajsych z ww.
umowy/decyzji dla ktorych przewidziane s^sankcje, w odniesieniu do operacji ktorej dotyczy
kontrola. Nalezy pami^tac, aby pytania byly formulowane w sposob umozliwiaja^cy
jednoznaczne udzielenie odpowiedzi ,,NIE" - oznaczaja^cej podejrzenie wystapienia uchybien,
albo ,,TAK" - wskazuja^cej na prawidlowe wywiajzywanie si^ ze zobowiajzan w okresie
zwiajzania celem/zobowiqzan wynikaja^cych z umowy. Odpowiedzi nalezy udzielic po
dogl^bnej i szczegolowej analizie wymienionych zobowiajzan.

Przykladowe pytania, ktore powinny znalezc si? w cz^sci Al:
• czy od zakonczenia realizacji operacji zaszly zmiany formy prawnej/strukturze wlasnosci
beneficjenta,
• czy w okresie trwalosci dokonano zmiany lokalizacji operacji,
• czy w okresie trwalosci nastajpilo zaprzestanie dzialalnosci,
• czy w okresie trwalosci nastaj>ilo przeniesienie dzialalnosci beneficjenta,
• czy w okresie trwalosci nastapila zmiana wlasnosci, ktora daje beneficjentowi mozliwosc
uzyskania nienaleznych korzysci tj.: sprzedano np. srodki trwale obj^te zrealizowana^
operacj^
• czy w okresie trwalosci nastapila istotna zmiana wplywajapa na charakter operacji, jej cele,
warunki realizacji operacji, ktora moglaby doprowadzic do naruszenia pierwotnych celow
operacji np. zmieniono przeznaczenie srodkow trwalych — operacja dot. udzielenia wsparcia
na inkubator kuchenny a w miejscu do tego przeznaczonym zorganizowano bar szybkiej
obslugi),
• czy w oki-esie trwalosci uzyskano srodki z innych funduszy publicznych,
• czy realizewano rekomendacje wydane w toku czynnosci kontrolnych,
• czy po zakonczeniu realizacji operacji nastajiila kontrola instytucji np. NIK, Krajowej
Administracji Skarbowej, UZP, OLAF (jesli TAK, to czy wdrozono rekomendacje i jakie),
• czy w okresie trwalosci dokonano wymiany lub modernizacji elementow infrastruktury w
ramach zrealizowanej operacji,
• czy ,,sila wyzsza" i ,,nadzwyczajne okolicznosci" moga^ zostac uznane w szczegolnosci w
nastepujapych przypadkach:
~ smierc beneficjenta,
• dlugoterminowa niezdolnosc beneficjenta do wykonywania zawodu;
• powazna kl^ska zywiolowa,
• itd.
• czy osiajmi^te na zakonczenie realizacji operacji wskazniki zostaly utrzymane w okresie
trwalosci.
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W przypadku udzielenia odpowiedzi ,,TAK" we wszystkich pozycjach nalezy podac
uzasadnienie podj^tej decyzji w miejscu uwagi i przejsc do czejSci Wynik analizy sprawy,
zaznaczyc odpowiedz przy pytaniu 1 i przejsc do Cz^sci D karty.
W przypadku udzielenia odpowiedzi ,,NIE" w przynajmniej jednej pozycji nalezy przejsc do
cz^sci Wynik analizy sprawy zaznaczyc odpowiedz przy pytaniu 1 . W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi ,,TAK" albo ,,NIE" nalezy przejsc do Cz^sci D karty. Natomiast w przypadku
braku mozliwosci podj^cia jednoznacznej decyzji, nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,UZUP" oraz
przejsc do Czejsci A2 Podjgcie dodatkowych czynnosci i zaznaczyc odpowiedz odpowiednio
przy pytaniach 1 -3 .

W polu ,,Uwagi:" nalezy podac uzasadnienie podjefej decyzji.

A2. Podj^cie dodatkowych czynnosci

Jezeli w wyniku wst^pnej weryfikacji zgodnosci z umowa/decyzja^ oraz zasadami
dotyczajsymi udzielenia poniocy zostala podje^a decyzja, ze konieczne jest zlozenie wyjasnien
przez beneficjenta, zasi^gni^cia dodatkowych opinii lub przeprowadzenia wizyty/kontroli na
zlecenie/kontroli na miejscu trwatosci operacji, nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK" w
odpowiednim punkcie oraz:

• w przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien nalezy w polu do tego
przeznaczonym podac zakres koniecznych wyjasnien.

• w przypadku koniecznosci dokonania wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu
trwaiosci operacji nalezy przejsc do cze_sci B karty oraz wpisac elementy do
sprawdzenia podczas wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwaiosci
operacji u beneficjenta;

• w przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych opinii nalezy przejsc do cze;sci C
karty.

Do beneficjenta nalezy skierowac pismo P-l/364 z prosba^o zlozenie wyjasnien w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma, z wyszczegolnionymi koniecznymi
wyjasnieniami.

Po otrzymaniu wyjasnien zlozonych przez Beneficjenta nalezy zweryfikowac czy operacja
jest prowadzona w sposob prawidlowy, czy zlozone wyjasnienia s% wystarczajaj^e do oceny
zwiajzania celem/zobowia^zan wynikaja^cych z umowy/decyzji.

W przypadku, gdy nie dostarczono uzupelnien/poprawek (zgodnie z pismem P-l/364) lub po
weryfikacji przekazanych przez Beneficjenta wyjasnien nadal nie mozliwe jest jednoznaczne
podj^cie decyzji potwierdzajaj^ej lub zaprzeczajaj^ej poprawnosc wywia^zania si^ beneficjenta
ze zobowiajzan w okresie zwiajzania celem, nalezy przejsc do odpowiedniego punktu karty tj.
Cz^isci B lub Cz^sci C.

W przypadku koniecznosci dokonania wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu
trwalosci operacji u beneficjenta nalezy sporzajdzic pismo P-2/364 do komorki kontrolnej.
Wraz z pismem nalezy wystac wypemionq. List$ elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwaiosci operacji zawierajaj^q. elementy, ktore
nalezy zweryfikowac podczas wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwaiosci
operacji oraz przyczyny koniecznosci sprawdzenia tych elementow. Nalezy pamie^ac o
formulowaniu pytan zamkni^tych, liczba pytan moze bye dowolna jednak kazde pytanie
powinno dotyczyc weryfikacji jednego elementu.

CZl^SC B. Wizyta/Kontrola na zlecenie/kontrola na miejscu trwaiosci operacji

—— ' ~ KP-611-364-ARiMR/l/z ~ ~~ ~~
Strona 3 z 5



CZI£SC B 1: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci operacji

Czejsc ta^ nalezy wypelnic na podstawie raportu/informacji pokontrolnej z wizyty/kontroli na
zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci operacji - o ile bylo zlecenie przeprowadzenia
wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci operacji u beneficjenta.

Po otrzymaniu raportu z kontroli/informacji pokontrolnej, nalezy wypelnic Wynik
wizyty/kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu trwalosci operacji.

CZI£SC C: Dodatkowe czynnosci

CZI£SC C 1: Uzyskanie dodatkowych opinii / informacji

Jezeli w wyniku oceny zwiajzania celem/zobowiajzan wynikajajcych z umowy/decyzji
wystapila koniecznosc podj^cia dodatkowych czynnosci przez osoby rozpatrujajze sprawe^ np.
uzyskania dodatkowych opinii prawnych, ekspertyz opinii innego organu itp. nalezy je
wykonac (nalezy przygotowac pismo P-3/364 z prosba^o opimej, a w cz^sci C nalezy opisac
wszystkie podjete czynnosci w ramach tej sprawy.

CZI£SC D. Wynik oceny w okresie zwiazania celem/zobowiazari
umownych/wynikajijcych z decyzji

CZI£SC D 1: Wynik oceny zwiazania celem/zobowiazan umownych/wynikajqcych z
decyzji

W przypadku, gdy podczas przeprowadzonej oceny postepowania w okresie zwiazania
celem/zobowi^zari umownych/wynikajq.cych z decyzji stwierdzono wywia^zanie si^
beneficjenta ze zobowiazari wynikajqcych z umowy/decyzji, ustawy, rozporz^dzen
wykonawczych nalezy w „ Wyniku oceny w okresie zwiqzania celem/ zobowiqzari
iimownych/wynikajqcych z decyzji" zaznaczyc odpowiedz ,,NIE" w punkcie 1. Oznacza to
pozytywne zakoriczenie oceny zwiazania celem/zobowiajzaii umownycli/wynikajqcych z
decyzji.

W przypadku, gdy w wyniku oceny stwierdzono uchybienia wskutek, ktorych nalezy z
zwrotu cz^sci lub calosci wyplaconej kwoty pomocy nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK przy
pytaniu nr 2, a nast^pnie przejsc do Cz^sci E.

Nalezy pamietai o podaniu uzasadnienia wyniku oceny zwiazania celem/zobowiqzari
umownych/wynikaja^cych z decyzji.

CZ^SC E: Wyliczenie kwoty zwrotu

CZI£SC E 1 : Zestawicnie wyliczonej kwoty zwrotu pomocy

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w Cz^sci Dl w pytaniu nr 2 nalezy wypemic
Zestawienie wyliczonej kwoty zwrotu pomocy. Jezeli sprawa dotyczy tzw. dzialari
inweslycyjnych nalezy wypelnic tabele^ nr 1 Zestawienie zakwestionowanej wyplaconej kwoty
pomocy - wpisac w odpowiedniej rubryce, jaka jest zakwestionowana wplacona kwoty
pomocy.

Calkowitq. kwot£ srodkow do zwrotu do beneficjenta nalezy wyliczyc w tabeli nr 2 Wyliczenie
kwoty zwrotu pomocy, w ktorej, jesli jest potrzeba, wyliczyc sankcje procentowe wynikaj<(_ce z
umowy/decyzji/rozporzadzenia dla danego dzialania/poddzialania.
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