
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia £?...#»*,& ..... 2017 roku

w sprawie przyj^cia procedury dotycza,cej oceny postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego w ramach dziatan obj^tych Priorytetem 4 ,,Zwie,kszenie

zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w Programie Operacyjnym

,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku

0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1358, z pozn. zm.) oraz § 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow

1 sposobu wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadan instytucji zarzadzajacej Programem

Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" oraz warunkow finansowania samorzadu wojewodztwa w zwiazku

z wykonywaniem tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768), uchwala sie,, co nast^puje:

§ 1 . Przyjmuje si§ do stosowania ksiazk§ procedur dotycza^ca^ oceny postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego w ramach dziatan obje_tych Priorytetem 4 ,,Zwie_kszenie zatrudnienia i spdjnosci

terytorialnej", zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020: KP-61 1-447-

ARiMR/1/z, zatwierdzona^ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu 28 kwietnia

2017 roku.

§ 2. Ksiazka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaiy.

§ 3. Zmiany ksiazki procedur, wymienionej w § 1, wprowadza si§ automatycznie z dniem

wplywu informacji w tym zakresie do Wydziafu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobow

Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi. Nie wymagaja^ one zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.

Do aktualizacji procedury upowaznia si§ Dyrektora Departamentu Rolnictwa, Zasobow Naturalnych,

Rybactwa i Rozwoju Wsi.

§ 4. Wykonanie uchwaiy powierza sie. Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zalqcznik nr 1
do uchwaly nr
z dnia J.$,#

ARlMR
Agencfa Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze'

Ocena post$powania o udzielenie zamowienia publicznego
w ramach dzialan objgtych Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie

zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" zawartego w Programie
Operacyjnym ,?Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020
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1. Procedury

1.1. Ocena postejpowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach dzialan
objetych Priorytetem 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej"
zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Werytlkacja postej>owania o udzielenie zamowienia publicznego.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura weryfikacji postejpowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyczy sposobu oceny
post^powan o udzielenie zamowienia publicznego w dzialaniach obje_tych Priorytetem 4
,,Zwi?kszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej" zawartego w Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" wdrazanych przez Instytucje posredniczaj^e.

1.1.3. Funkcja procedury
Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacji post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-447-AR1MR/I/Z
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1.1.4.1. Wst^pna weryfikacja post^powania o udzielenie zamowienia publicznego

Wpfyneta
dokumentacja

post^powania o
udzielenie zamowienia

publicznego

P rze p row a dz e nie
weryfikacji
wst^pnej

K-1/447

Wm Wska<Lfja wi
Wskazanie wyniku

weryfikacji
wst$pnej

Pracownik
zatwierdzajqcy

O
Ocena postepowania o
udzielenie zamowienia

publicznego jest
wymagana f :

1
Ocena postQpowanla o
udzielenie zamdwienia

publicznego nie jest
wymagana

i
1.1.4.2. Weryfikacja

kompletnosci
dokumentacji i
poprawnosci

przeprowadzonego
postepowania

KP Ocena wniosku o
platnoSc dla odpowiedniegc
dziatania PO RiM 2014-2020]
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji i poprawnosci
przeprowadzonego postej>owania

KP-611-447-AR1MR/1/Z
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1.1.4.3. Ponowna ocena postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

KP-611-447-ARiMR/l/z
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Rl. Beneficjent przedklada dokumentacj? z przeprowadzonego post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego:
1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli przed jej zawarciem zostala zawarta
umowa z wykonawca;
2) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawc% jezeli umowa z wykonawca^
zostala zawarta po dniu zawarcia umowy.
3) nie pozniej niz w dniu zlozenia wniosku o platnoSc, w ktorym zostaly ujete poniesione
wydatki wynikajace z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w przypadku gdy umowa z wykonawc% zostala zawarta w terminie krotszym
niz 30 dni przed uplywem terminu zlozenia tego wniosku o platnosc.

R2. Beneticjent przedklada dokumentacjej, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem przez osob§ pelniaj:q. funkcj? kierownika Zamawiajaeego lub osob?
upowazniona^ przez Zamawiajq.cego. W sytuacjach, gdy Beneficjent przedklada
dokumentacj^ (dotyczaea^ np. robot budowlanych) opisujapa^ przedmiot zamowienia
w formie elektronicznej, nalezy uzyskac oswiadczenie osoby pehiiqcej funkcj? kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego o zgodnosci przekazanego
materiahi z oryginalem.

R3. Dokumentacja, obejmuje:
1) kompletna, dokumentacj^ przetargowa^ przygotowanq, przez Zamawiajacego w tym
ogloszenia;
2) kompletn£tdokumentacj^ z przebiegu prac komisji przetargowej;
3) kompletna^ ofert^ wybranego Wykonawcy wraz z umowq. zawarta^ z wybranym
Wykonawcq. oraz formularze ofertowe pozostalych Wykonawcow;
4) kompletnq. dokumentacj^ zwiqzan^ z odwolaniarni oraz zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, jezeli mialy miejsce
w danym post^powaniu;
5) upowaznienie do potwierdzenia za zgodnosc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez Zamawiajacego1.

R4. Kazdy z pracownikow bior^cych udzial w ocenie post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego przed podj^ciem jakichkolwiek czynnosci w sprawie, podpisuje deklaracj^
bezstronnosci (P-l/447). W przypadku, gdy Beneficjent zlozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie spawy, deklaracj^ bezstronnosci (P-l/447) podpisujq. takze pracownicy
wyznaczeni do ponownej oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

R5. Podczas oceny mozna zadac innych dokumentow przetargowych, jezeli wprocesie oceny
post^powania o udzielenie zamowienia publicznego zajdzie potrzeba ich zweryfikowania.

R6. W przypadku udzielania zamowienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej rejd na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.) zwanej
dalej Pzp, Beneficjent zobligowany jest do przedlozenia:
1) protokolow z kolejno uniewaznionych postejDOwan, zawierajacych podstaw? prawnq.
i odpowiednie uzasadnienie faktyczne — w przypadku, gdy uniewaznienie post^powania
nastapilo w konsekwencji braku ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postejpowaniu;

1 Jezeli dotyczy

KP-611-447-ARiMR/l/z
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2) kompletnej dokumentacji zwiqzanej z uniewaznionymi postej>owaniami o udzielenie
zamowienia publicznego - w przypadku gdy przyczyna_ uniewaznienia post^powania bylo
odrzucenie wszystkich zlozonych ofert, ze wzgle_du na ich niezgodnosc z opisem
przedmiotu zamowienia jezeli post?powanie zostalo wszcze_te przed wejsciem w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz
niektorych innychustaw (Dz. U. poz. 1020).

R7. Oceny post?powania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuje si? w terminie 60 dni
roboczych od dnia zlozenia dokumentacji.

R8. W przypadku, gdy ziozona dokumentacja, zawiera braki, wzywa si? Beneficjenta w formic
pisemnej do ich usuniecia w terminie 7 dni od dnia dor?czenia wezwania.

R9. Jezeli istnieje koniecznosc uzyskania wyjasnien, mozna wezwac Beneficjenta do
udzielenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dor?czenia wezwania.

RIO. Wezwania o ktorych mowa w R8 i R9, oraz przypadki, gdy w trakcie oceny post?powania
niezb?dne jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystajnenie o kontrol? dorazna^
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych., wydluzaj^. termin dokonania oceny, o ktorej
mowa w R7, o czas niezb^dny do usuni^cia brakow/skiadania wyjasnien oraz o czas
niezb^dny do uzyskania opinii lub wynikow kontroli doraznej, o czym podmiot wdrazaja^cy
informuje Beneficjenta na pismie.

Rl l . Jezeli Beneficjent, nie zlozyl wymaganych dokumentow w terminie, o ktorym mowa
w R8, lub nie zlozyl wyjasnien w terminie okreslonym w R9, oceny dokonuje si§ w
oparciu
o posiadane dokumenty.

R12. Pracownik weryfikuj^cy prowadzi elektroniczny Rejestr zamowien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej:

• znak sprawy
• numer umowy o przyznanie pomocy
• nazwa beneficjenta
• nr zamowienia
• tryb zamowienia
• data przekazania dokumentacji post^powania
• data oceny postej>owania
• data zgtoszenia uzupelnienia/wyjasnienia
• data zgloszenia wniosku o ponowna^ ocen^ post^powania
• wynik oceny post^powania

Rejestr o ktorym mowa wyzej prowadzi si? w wersji elektronicznej.

R13. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/bl?du lub stwierdzenia
nieprawidlowosci/bl^du nalezy post^powac zgodnie z ksiqzkq. procedur KP-611-446-
ARiMR.

R14. Kazda osoba powinna miec upowaznienie do wykonywania czynnosci zwiajzanych z ocenq.
post?powania o udzielenie zamowienia publicznego, wynikaja,ce z zakresu obowiazkow
lub z pisemnego upowaznienia. Osoba upowazniona do podpisania dokumentow powinna
miec stosowne petnomocnictwo do reprezentowania Instytucji posrednicza^cej w sprawach
zwiajzanych z ocenq. postepowania o udzielenie zamowienia publicznego tj. do
wykonywania czynnosci dotycza^cych wydawania rozstrzygni^c.

R15. W przypadku koniecznosci sporzqdzenia pisma do beneficjenta, korzysta si? z wzorow
zala_czonych do procedury. W przypadku braku okreslonego wzoru pisma, a koniecznosci
jego sporzajdzenia, nalezy stosowac pisma zgodnie z zasadami kancelaryjno-biurowymi

KP-611-447-ARiMR/l/z
Strona 9 z 53



stosowanymi w danej instytucji zapewniaj^c jednoczesnie odpowiednie oznakowanie
tworzonych dokumentow. Mozliwa jest modyfikacja zalajszonych wzorow pism, ale tylko
wtedy gdy jest to niezbedne i uzasadnione okolicznosciami danej sprawy. W trakcie
sporzadzania pism proceduralnych, nalezy usuwac wszelkie przypisy majace charakter
instruktazowy dla sporzadzajapego pismo (np.: Niepotrzebnie usunaji) oraz zapisy, ktore ze
wzgl^du na specyfik^ pisma nie tworza^ z nim spojnej calosci logicznej i nie odpowiadajq.
faktycznemu celowi wyslanego pisma.

R16. W nagtowku pisma nalezy umiescic odpowiednio logo w sposob zgodny z ,,Ksi?gq_
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze" PO RYBY 2014 —
2020".
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1.1.6. Zal^czniki

1
Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

2

Symbol dokumentu

P- 1/447

P-2/447

p-3/447

P-4/447

P-5/447

P-6/447

P-7/447

K- 1/447

IK- 1/447

K-2/447

IK-2/447

3

Nazwa

Wzor pisma - deklaracja bezstronnosci

Wzor pisma wzywajijeego do usuniccia brak6w,
zlozenia wyjasiiieii, dodalkowych dokument6w

Wz6r pisma informuj acego o przeprowadzeniu
posl^powania o udzielenic zamowienia
publicznego bez naruszeri przepisow o
zamowieniach publicznych

Wz6r pisma informuja_cego o naruszeniach
przepisow o zamowieniach publicznych
skulkujjteych nalozeniem 1 00% korekly
flnansowej

Wzor pisma informujacego o naruszeniach
przepisow o zamowieniach publicznych
skulkujacych naloxeniem korekty finarisowej

Wzor pisma informuj acego o koniecznosci
uzyskania opinii innego podmiotu lub
wystapienia o kontrol? dorazna_ Prezesa Urz§du
Zam6wien Publicznych

Wz6r pisma informujacego o pozostawieniu
bez rozpatrzenia Wniosku o ponownc
rozpatrzenie sprawy

Karta weryfikacji post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego

Inslrukcja wypelniania karty weryfikacji
postQpowania o udzielenic zamowienia
publicznego

Zbiorcza karta weryfikacj! post^powan
o udzielenie zamowienia publicznego,
obejmujacych wydatki rozliczane w ramach
jcdnego wniosku o platnosc

Instrukcja wypelniania zbiorczej karty
wcryflkacji postcpowan o udzielenie
zamowienia publicznego, obejmujacych
wydatki rozliczane w ramach jcdnego wniosku
o platnosc

4

Opis dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

Wzor dokumentu

KP-611-447- ARiMR/1/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura

Ocena postcpowania o
udzielenie zamowienia
publicznego w ramach
dzialan objetych
Priorytetem 4
,.Zwiekszcnie zatrudnienia
i spqjnosci terytorialney'
zawartego w Programie
Opcracyjnym ,,Rybact\vo i
Morze"nalata 2014-2020

Proces

Ponowna ocena
postcpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji i
poprawnosci
przeprowadzonego
post^powania

Funkcja

Sporzajizenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslaniepisma
informujacego
odpowiednio o: calkowitej
albo cz^sciowej korekcie

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wystanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslaniepisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslaniepisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Zakres czynnoSci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na d any m

stanowisku

P-4/447

P-5/447

K-2/447

P-7/447

P-3/447

K-2/447

P-4/447

P-5/447

P-6/447

P-5/447

P-4/447

P-3/447

P-3/447

KP-611-447-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Ocena postqpowania o
udzielenie zamowienia
publicznego w ramach
dziaiaii obj?tych
Priorytetem 4
,,Zwi$kszanie zatrudnienia
i spqjnos'ci terytorialnej"
zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze"nalata 2014-2020

Proces

Ponowna ocena
post^powaniao udzielenie
zamowienia publicznego

Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji i
poprawnosci
przeprowadzonego
post^powania

Funkcja

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wystanie pisma

sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporza_dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporza_dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma
informuj^cego
odpowiednio o: calkowitej
albo cz^sciowej korekcie

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wysianie pisma

Sporza.dzenie,
zaparafowanie, podpisanie

Zakres czynnosci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Wysianie pisma

Wysianie pisma

Wysianie pisma

Wysianie pisma

Wysianie pisma

Wzory
dokumentdw

obstugiwanych
na danym

stanowisku

P-2/447

P-3/447

P-5/447

P-4/447

P-2/447

P-6/447

P-3/447

K-2/447

P-7/447

P-4/447

P-5/447

K-2/447

P-6/447

P-4/447

KP-611447-ARiMR/l/z

Strona 13 z 53



Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Ocena postepowania o
udzielenie zamowienia
publiczncgo w ramach
dzialari objc.tych

,,Zwi£kszanie zatrudnienia
i spojnosci tcrytorialnej"

Proces

Ponowna ocena
post?po\vaniao udzielenie
zamowienia publicznego

dokumentacji i
poprawnosci

Funkcja

i wystanie pisma

Sporzajizenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzaj3zenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzajdzenie.
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzajizenie.
zaparafowanic, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzajdzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzajdzenic,
zaparafowanie, podpisanie
i wystanie pisma

Sporzajdzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Rozpatrzenie wniosku o
ponowna, ocen?

Ocena opinii/wyjasnieii

Zakres czynnoki

Wyslanie pisma

Wyslanie pisma

Wyslanie pisma

Wyslanie pisma

Wystanie pisma

Wyslanie pisma

Wystanie pisma

Wystanie pisma

Rozpatrzenie wniosku o pono\vn^ ocent;

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

P-5/447

P-3/447

P-5/447

P-4/447

P-3/447

P-2/447

P-3/447

P-2/447

P-5/447

P-4/447

P-6/447

K- 1/447

K- 1/447

K-2/447

KP-6U-447-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik weryfikuja^cy

Procedura

zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze"nalata 20 14-2020

Ocena postejpowania o
udzielenie zamowicnia
publicznego w ramach
dziatan objetych
Priorytetem 4
,,Zwiekszanie zatrudnienia
i spqjnosci terytorialnej"'
zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze"nalata 20 14-2020

Proces

przeprowadzonego
poste.powania

Wstepna weryfikacja
postejxiwania o udzielenie
zamowienia publicznego

Ponowna ocena
postepowania o udzielenie
zamowienia pubiicznego

Funkcja

Wskazanie wyniku
wst^pnego weryflkacji
kompletnosci dokumentacji
i poprawnosci
przeprowadzenia
poste_powania

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci postepowania
o udzieienie zamowienia
publicznego

Ocena wyjasnieii
dokumentow/opinii

Wskazanie wyniku
weryflkacji wst^pnej

Przeprowadzenie
werj'fikacji wst?pnej

Sporz^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i \vyslanie pisma

Sporza_dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma
informujacego
odpowiednio o: calkowitej
albo cz?sciowej korekcie

Sporza^dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i \\ystanie pisma

Rozpatrzenie wniosku o
ponownq.ocen?

Zakres czynnosci

Wskazanie wyniku wstepnego weryflkacji kompletnoSci
dokumentacji i poprawnosci przeprowadzenia
postepowania

Weryfikacja kompletnos'ci i poprawnosci postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego

Ocena wyjasnien dokumentow/opinii

Wskazanie wyniku weryflkacji wst^pnej

Przeprowadzenie weryflkacji wst^pnej

Sporza,dzenie i zaparafowanie pisma

Sporza^dzenie i zaparafowanie pisma

Sporzajizenie i zaparafowanie pisma

Rozpatrzenie wniosku o ponownq. ocen§

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K-2/447

K-l/447

K-l/447

K-2/447

K- 1/447

K-2/447

K-l/447

K- 1/447

P-3/447

K-2/447

P-4/447

P-5/447

K-2/447

P-7/447

K-l/447

KP-611-447-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura

_„,

Proces

Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji i
poprawnosci
przeprowadzonego
postepowania

Funkcja

Wskazanie wyniku
wstepnego weryfikacji
kompletnosci dokumentacji
i poprawnosci
przeprowadzenia
postepowania

Ocena opinii/wyjasnien

Sporzqdzenie.
zaparafowanie, podpisanic
i wyslanie pisma

Sporza_dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzajdzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci postepowania
o udzielenie zamowienia
publicznego

Sporza.dzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Zakres czynnosci

Wskazanie wyniku wstepnego weryfikacji kompletnosci
dokumentacji i poprawnosci przeprowadzenia
postepowania

Ocena opinii/wyjasnien

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Weryfikacja kompletnosci i poprawTiosci postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K-2/447

K-l/447

K- 1/447

K-2/447

P-3/447

P^/447

P-5/447

P-5/447

P-4/447

P-6/447

K-l/447

K-2/447

P-3/447

P-2/447

KP-611-447-ARiMR;i/z
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Stanowisko

Pracownik zatwicrdzajacy

Procedura

Ocena postc_powania o
udzielenie zamowienia
publicznego w ramach
dzialaii obje.tych
Priorytctem 4
,,Zwi?kszanie zatrudnienia
i spqjnosci terytorialnej"
zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze"nalata 2014-2020

Proces

Wstepna weryfikacja

zamowienia publicznego

Ponowna ocena
post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego

Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji i
poprawnosci
przeprowadzonego

Funkcja

Ocena wyjasnien
dokumentow/opinii

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanic
i wyslanie pisma

sporzajizenie.
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie
i wyslanie pisma

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstqpnej

Przeprowadzenie
weryfikacji wst?pnej

Rozpatrzenie wniosku o
ponowna^ ocen?

Wskazanie wyniku
wstepnego weryfikacji
kompletnosci dokumentacji
i poprawnosci
przeprowadzenia
post^powania

Ocena opinii/wyjasniefi

Zakres czynnosci

Ocena wyjasnien dokumentow/opinii

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Sporzadzenie i zaparafowanie pisma

Wskazanie wyniku weryfikacji wst^pnej

Przeprowadzenie weryfikacji wstejmej

Rozpatrzcnie wniosku o ponownq. ocen?

Wskazanie wyniku wstepnego weryfikacji kompletnosci
dokumentacji i poprawnosci przeprowadzenia
postepowania

Ocena wyjasnien dokumentow/opinii

Wzory
dokument6w

obstugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/447

K-2/447

P-3/447

P-2/447

P-5/447

P-4/447

P-6/447

K- 1/447

K- 1/447

K- 1/447

K-2/447

K- 1/447

K- 1/447

K-2/447

KP-611-447-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Wstepna weryfikacja
post?powania o udziclenie
zamowienia publicznego

Funkcja

Ocena \vyjasnien
dokumentow/opinii

Wskazanie wyniku
werj'fikacji wst?pnej

Zakres czynnoSci

Ocena wyjasnien dokumentow/opinii

Wskazanie wyniku weryfikacji wst^pnej

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/447

K-2/447

K- 1/447

KP-611-447-ARiMR/l/z
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4. WYKAZ UWAG DO KP-611-447-ARiMR/l/z

Znak sprawy: DI)D-WOKiPO.611.11.2017.KA

Lp. TreSd uwagi
Nazwa komorki
organizacyjnej

zglaszajijeej uwag£
Uzasadnienie*

Wykaz wprowadzonych uwag
W opiniowanej KP nalezy umiescid
regule. o nastej>uja_cej tresci: ,,W
przypadku podejrzenia wystapienia
lub stwierdzenia wystapienia
nieprawid-fowosci/bledu nalezy
stosowac tryb i zasady post?powania
okreslone w obowiajzuj^cej wersji
Ksia_zki procedur KP-611-446-
ARiMR."
Jezeli wskazano druk (D-l/447)
,,Deklaracji bezstronnosci", to wsrod
regul nalezaloby okre^lic, ze kazda
osoba wykonuja^ca czynnosci zwiajzane
z ocenq. post^powania o uzp. przed
przystapieniem do tych czynnosci
powinna podpisac ww. deklaracj^.
DAW proponuje wprowadzenie
kolejnej reguly w KP uwzgl$dniaj%cej
zapisy Instrukcji IK-1/447.

Kazda osoba wykonujqca czynnosci
zwiqzane z ocenq_ post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego,
podpisuje deklaracJQ bezstronnosci
(D-l/447), przed przysUipieniem do
wykonywania tych czynnosci.

Informowanie beneficjenta o wymogu
nie wynikaja^cym z przyj^tych
,,Regul". Niespojnosc informacji w
pi^mie P-1/447 zregul^Rl, pkt.3
Informowanie beneficjenta o wymogu
nie wynikaja_cym w przyj^tych
,,Regu1". Niespojnosc informacji w
pismie P-1/447 z regut^Rl, pkt.3

W tresci pisma P-1/447 (pkt.3) ujeto
zapis odnosza^cy si? do Regulyl pkt.3),
tj-:

przedfozenia w Agencji
dokumentacji z przeprowadzonego
postejjowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

3) nie pozniej niz w dniit zlozenia
\vniosku o platnosc, w ktorym zostaly
ujete poniesione wydatki wynikajqce z
przeprowadzonego postejjowama o
udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy iimowa z wykonawcq

DKiB

DAW

DAW

DAW

KP-611-447-ARiMR/l/z
Strona 20 z 53



5.

6.

zostala zawarta w terminie krotszym
niz 30 dni przed uplyweni terminu
zlozenia lego wniosku o platnosc.

Natomiast w tresci Reguly Rl, pkt.3),
(KP-447_l.lr) wskazano, ze:

Beneficjent przedklada dokifmentacjq z
przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia pubiicznego:

3) nie pdzniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnosc, w ktorym zostafy
ujqte poniesione \vydatki \vynikajqce z
przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia pubiicznego.
W tresci Reguty Rl 1, (KP-447^1.1r)
wskazano, ze:
Kazda osoba powinna miec
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwiazanych z
ocenqpostepowania o udzielenie
zamowienia pubiicznego.

Czy ma to byi odr^bne upowaznienie,
kto je wystawia/podpisuje?
Proponowany zapis:
Kazda osoba powinna miec
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach z\viazanych z
ocenq_postej)Q-wan'm o udzielenie
zamowienia pubiicznego, wynikajqce z
zakresu obowiazkow lub z pisemnego
upowaznienia.
Instrukcja wypelniania karty
weryfikacji postepowania (IK-1/447),
pkt. 11)
W ' przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujqcego i
Sprawdzajqcego ostatecznq decyzjq
podejmuje Pracownik Zatwierdzajqcy
zaznaczajqc odpowiedniq. odpowiedz
oraz podpisujqc si% w miejscu do lego
wyznaczonym. Jezeli stanowiska
Wety '/ikujqcego i Spra\vdzajajcego sq_
zgodne Weryfikiijqcy i Sprawdzajqcy
postej>ujq dalej zgodnie
z obowiqz.ujq.cymi procedurami.
W tresci pkt. 1 1 brak jest wskazania,
ze w przypadku braku zgodnoSci
stanowisk Weryfikujqcego i
Sprawdzajqcego, decyzj^ podpisuje
Zatwierdzaja^cy wraz z uzasadnieniem
jego stanowiska.
W ocenie DAW, przy braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujqcego i
Sprawdzajqcego, decyzja podje^a
przez Zatwierdzajqcego powinna bye
pisemnie uzasadniona w
odpowiednim miejscu Karty
weryfikacji K-1/447, we wzorze ktorej
brak jest rdwniez wskazania pol
przewidzianych na uzasadnienie.
Proponowany zapis:

DAW

DAW

KP-611-447-ARiMR/l/z
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7.

8.

9.

10.

11,

12.

13.

14.

W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujqcego i
Sprawdzajqcego ostatecznq decyzjq
podejnmje Pracownik Zatwierdzajqcy
zaznaczajqc odpowiedniq odpowiedz,
podaje uzascidnienie oraz podpisuje
si% w tniejscu do tego wyznaczonym.
Jezeli stanowiska Weiyfikujqcego i
Sprawdzajqcego sq zgodne
Weryfikitjqcy i Sprawdzajqcy
poslqpujq dale] zgodnie z
obowiqzitjqcymi procedurami.
Instrukcja wypetniania karty
weryfikacji postepowania (IK-1/447),
pkt. 11).

Pracownik Zatwierdzaja^cy zatwierdza
poprawnosc wypelniania Karty
skladaja^c podpis pod cze^ciq karty
CZ^SC V KONCOWY WYNIK
WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA. OsobEt
zatwierdzaj^c^nie moze bye
Weryfikuja^cy ani Nadzoruja_cy.
Czy uzyte okreslcnie ,,Nadzorujq.cy"
jest tu wpisane swiadomie, czy jest to
pomytka?
Nalezy doprecyzowac/ zmicnic ww.
okre^lenie.
Str. 2 KP Metryczka zmian:
Zgodnie z Zalacznikiem 3.4 do KZP-
61 l-Ol-ARiMR/7/z w kolumnie Opis
zmian do poprzedniej wersji nalezy
pozostawic puste miejsce (bez wpisu).

ZalticznikD-1/447: zgodnie zZal. 3.8
do KZP-6 11-01 - ARiMR/7/z na str. 2
poprawic w stopce wlasciwq. wersj?
KP

Zala_cznikP- 1/447: zgodnie z Zat. 3.8
do KZP-6 11-01 - ARiMR/7/ na str. 1
poprawic w stopce wiasciwq. wersj^
KP
Przy opiniowaniu wersji 1 KP
uwzgl?dnic i dol^czyc Wykaz Uwag
do Ksia^zki Procedur, zamiast Karty
Aktualizacji (Zala^cznik 3.6 do KZP-
611-01-ARiMRy7/z).
Uwaga do diagramu Ponowna ocena
postepowania o itdzielenie zamowienia
publicznego'.
Operator moze posiadad tylko i
wyl^cznie jedno wej^cie i wiele wyjsc
ba^dz wiele wejsc i jedno wyj^cie,
nalezy dodad drugi operator.
KP-6 1 1 -447- ARiMR/ 1 . 1/r -R.5
Proponujemy wpisanie pelnego tytutu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wieri publicznych (Dz.TJ.
z2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.)
zwanej dalej Pzp
KP-6H-447-ARiMR/l.l/r-R.ll

DAW

DAiS

DAiS

DAiS

DAiS

DAiS

DPiZP

DPiZP

KP-611-447-ARiMR/1/z
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15.

16.

17.

18.

19.

Zarzajd Wojew6dztwa dokonuje oceny
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Reprezentuja^cy Zarztjd Wojewbdztwa
powinien miec stosowne
pemomocnictwo do jego
rcprezentowania w sprawach
zwiazanych z ocena^ poste.powania o
udzieleme zamowienia publicznego tj.
do wykonywania czynnos"ci
dotycza_cych wydawania
rozstrzygni^c, czyli takich, ktore sa_
czynnosciami prawnymi i wymagaja_
pehiomocniclwa
KP-61 1-447-ARiMR/l.l/r:
l.I.6.Zala^czniki
Wpisano niewlas"ciwy numer
procedury w symbolu
wyszczegolnionych zalacznikow
kazdy symbol dokumcntu nalezy
zinienic" z,,468" na ,,447". Niniejsza
uwaga dotyczy rowniez instrukcji IK-
1/447
IK -7468 : Zalecenia ogolne:

- w punkcie 5 in fine

Wystqpienie do Prezesa UZP powinno
bye bezwzgl^dnie poprzedzone
zasi^gni^ciem opinii sluzb prawnych.
Proponujemy doprecyzowac „ shizb
prawnych Samorzadu Wojewodztwa".
Pismo P-l/447,P-2/447,P-3/447,P-
4/447, P-5/447, P-6/447, P-7/447-
nalezy zaktualizowac" publikator
ustawy z dnia 10 lipca 2015r. o
wspieraniu (...)- poprzez dodanie
kolejnej pozycji publikatora z 2017r.
poz. 1948. Powyzsza uwaga dotyczy
rowniez instrukcji do karty weryfikacji
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Pismo P-l/447,P-2/447,P-3/447, P-
4/447, P-5/447, Pismo P-6/447, P-
7/447- nalezy zaktualizowad
publikator ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny - Dz.U. z
2017 r. poz. 459. Powyzsza uwaga
dotyczy r6wniez instrukcji do karty
weryfikacji post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Pismo P-l/447,P-2/447,P-3/447, P-
4/447, P-5/447, Pismo P-6/447, P-
7/447 - Nazwa Instytucji
posrednicza_cej.
Proponujemy przygotowanie miejsca
na wpisanie nazwy wlasciwego
Samorzadu Wojew6dztwa b^da^cego
instytucjq.posrednicza^cq. w zakresie
realizacji lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosi, w
tym koszty biezq.ce i aktywizacj?.
Powyzsza uwaga dotyczy zmiany w
calej ksiazce procedur ogolnego

DPiZP

DPiZP

DPiZP

DPiZP

DPiZP
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sformulowania Instytucji
posrednicza_cej na wskazanie
konkrelnej instytucji wykonujaeej
zadania instytucji zarza,dzaja_cej w
zakresie vvdrazania dzialania obj^tego
Priorytetem 4.
Wzor pisma
W zwiq.zku z mozliwoscia, zlozenia
przez beneficjenta prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z
uzasadnieniem w zakresie
rozstrzygni^cia Zarza^du Wojewodztwa
dotycza_cego oceny wniosku o
plamosc, r6znicy mi^dzy
wnioskowana^ kwotct pomocy
finansowej a kwota^ srodkow

20. finansowych zatwierdzonych do
wyplaty, odmowy wyplaty catosci
albo cz?sci pomocy finansowej lub
zaistnienia przeslanek do
wypowiedzenia lub zmiany umowy -
proponujemy uwzgl^dnienie w
procedurze wzoru pisma
informuj^cego beneficjenta o
pozytywnym/negatywnym wyniku
ponownego rozpatrzenia sprawy w
ww. zakresie

DPiZP

Uwag§ uwzgl^dniono
cz^sciowo poprzez
dodanie odpowiednich
zapisow do regul dot.
sporza_dzania pism.

21.

Cz^sc II Instrukcji wypelniania Karty
weryfikacji post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego:
Nieuzasadniona konieczno^i
drukowania calosci Karty weryfikacji
post^powania o udzielenia
zamowienia publicznego, dla trybow
poste.powania, ktorych zamawiajucy
nie zastosowal w weryfikowanym
post^powaniu przetargowym.

Marszalkowski
Wojewodztwa

Mazowieckiego w
Warszawie

InstrukcjaIK-l/447_l.lr
zawierala zapis, zgodnie z
kt6rym nalezy
wydrukowac cz^sc karty
dot. weryfikacji
post^powania w
okre^lonym trybie:
Do teczki sprawy
dolqczonajest CZQSC11
K-1/447
odzwierciedlajqca
weryfikacj^ poslqpowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
przetarg nicograniczony,
tj. nie ma potrzeby
drukowania czqsci karty
dla trybow, ktore nie
dotyczq danego
poslejyowania.
Zmieniono pozycj? ww.
zapisu w Instrukcji.

1.1.5 Reguly zwia_zane z przebiegiem
procesu, regula nr 1 1 Kazda osoba
powlnna mice upowaznienie do

22. wykonywania czynnoSci w sprawach
zwia.zanych z ocenq. poatgpowauia o
udzielenie zamowienia publicznego.
Wyjasnienie czy przedmiotowe

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

Mazowieckiego w
Warszawie
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23.

24.

25.

26.

upowaznienie do wykonywania
czynnosci zwietzanych z ocena^
postepowan przetargowych, mote
wynikac jedynie z zakresu
obowiazkow pracownika, czy tez
konieczne jest dodatkowe pisemne
upowaznienie?
W tresci instrukcji oraz w karcie
weryfikacji postepowania o udzielenie
zamowienia (IK-1/447 str. 3 punkty 12
oraz 16 oraz K-1/447 str. 68 i 71 oraz
str. 73) oprocz rol: pracownik
weryflkuja_cy, sprawdzaja_cy oraz
zatwierdzaja^cy pojawia si§ funkcja
pracownika nadzorujq.cego, ktora nie
wyst^puje w Ksia_zce procedur KP -
611-447-ARiMR/l.l/r.

K-l/447 Str. 73 wyste.puje bta_d
literowy ,,NSprawdzaja^cy" powinno
bye" ,,Sprawdzaja,cy"
K-l/447 Przediniot zamowienia jest
zgodny z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowia_cym zalqcznik
do umowy o dofinansowanie (pkt
1.41 i powtarza si? 2.46; 3.44; 4.38;
5.32; 6.39; 7.31;)
Nalezy doprecyzowad pytanie czy
przedmiot zamowienia jest zgodny
zestawieniem rzeczowo-finansowym
stanowiq.cym zaJacznik do umowy o
dofinansowanie. Co w sytuacji gdy np.
przedmiot zamowienia obejmuje
kompleksowy remont boiska
sportowego zbudow^biezni, a
dofinansowaniu podlega tylko budowa
biezni?
Proponowane brzmienie:
Przedmiot zamowienia lubjego cz^sc
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowiqcym zalqcznik do
umowy o dofinansowanie.

Karta weryfikacji postepowania o
udzielenie zamowienia zawiera
/ sckcje dotycza.ce weryfikacji
poszczegolnych trybow udzielenia
zamowienia tj.
1. Przetarg nieograniczony, albo
Przetarg ograniczony oraz
1. Negocjacje z ogloszeniem, albo
2. Dialog konkurencyjny, albo
3. Negocjacje bez ogloszenia, albo
4. Zam6wienie z wolnej r^ki, albo
5. Zapytanie o cen?, albo
6. Partnerstwo innowacyjne, albo
7. Licytacja elektroniczna.
Wydruk calosci karty z
uwzgl^dnieniem wszystkich jej cz?sci
b?dzie skutkowal tym, ze duza
stron pozostanie niewypemiona.

Wprowadzono zmian?
zapisu Rl 1 (obecnie R14)
zgodnie z uwaga_DAW
(poz. 5 Wykazu uwag).

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego

W Instrukcji IK-1/447 na
str. 3 pkt 16 okreSIenie
,,nadzorujq.cy" zostalo
uzyte prawidtowo. W
pozostalych miejscach,
zgodnie z uwagaj
dokonano stosownej
zmiany

Urzajd Marszalkowski
Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego
Urzajd Marszalkowski

Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego

(zgodnie z pkt 13 Wykazu
Uwag)
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Sugeruje si? wprowadzic mozliwoSc
wydruku tylko sekcji dotycza_cej
danego zamowienia z pomini?ciem
cz?sc, ktore nie dotycza.
weryfikowanego zamowienia.
Proponuje si? dopuszczenie wydruku
cz?sci II karty weryflkacji tylko sekcji
kt6re bezpos"rednio dotycza^
weryfikowanego post?powania.

27.

Pismo P-1/447 - tresc Zapis o
koniecznosci do ,,przedtozenia w
Agencji dokumentacji z
przeprowadzonego post?powania o
udzielenie zamowienia publicznego"
powinien wskazywac o koniecznosci
do ,,przedlozenia w Samorzadzie
Wojewodztwa dokumentacji z
przeprowadzonego post?powania o
udzielenie zamowienia publicznego".

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwa
Dolnosla_skiego

28.
Pismo P-1/447: Stopka odwoluje si?
do KP-468. Stopka powinna
odwohywac sitg do KP-447.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Dolnoslajjkiego

29.

Zapis w pismie P-7:
,,Jednocze^nie informuj^, ze niniejsz^
spraw? prowadzil Pani/Panl
............. nrtel ....................... ,
..................... Oddzial Regionalny
ARiMR/ Departament Wsparcia
Rybactwa ARiMRl, adres:

Proponuje si? zmienid na:
,,Jednoczesnie informuj?, ze
spraw? prowadzil Pani/Panl
............. nrtel
..................... Samorza^d
Wojewodztwa
adres:

Urz^d Marszalkowski
Wojewodztwa

DolnoSlajskiego

30.
D-l — Stopka na drugiej stronie
odwoluje si? do KP-468.

Urzaji Marszatkowski
Wojewodztwa
Dolnosl^skiego

31.

IK-1/447 - str.3 pkt 12.
Uzyto bl?dnego sformulowania
,,Nadzoruja^cy". Nalezy uzyc
sformutowania ,,Sprawdzajqcy".

Urz^d Marszaikowski
Wojewodztwa
Dolnoslq.skiego

32.
P-2/447 - Stopka odwoluje si? do KP-
468. Stopka powinna odwolywa6 si?
do KP-447.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

33.

Zapis w piSmie P-4/447:
,,W zwia^zku z powyzszym, Agencja
podczas oceny wniosku o ptatnosc
zawieraj^cego wydatki dotycz^ce ww.
zamowienia nie uwzgl?dni tych
wydatkow podczas ustalam'a kwoty
pomocy finansowej.".
Proponuje si? zmienic na:
,,W zwiqzku z powyzszym, Instytucja
Posrednicza^ca/Urzq.d Marszalkowski
Wojewodztwa podczas oceny
wniosku o platnoSc zawieraj^cego
wydatki dotycza^ce ww. zamowienia
nie uwzgjgd_m tych wydatkow podczas

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa

Dolnosla^skiego

KP-611-447-ARiMR/1/z
Strona 26 z 53



ustalania kwoty pomocy finansowej."

34.

Pisma proceduralne - uwaga ogolna.
Proponuje si? zastapienie Logotypow
ARiMR Logotypami odpowiednich
Instytucji Posrednicza^cych -
Samorza^dow Wojewodztw

Urza^d Marszatkowski
Wojewodztwa
Dolnosla^skiego

Uwaga uwzgl?dniona w
innej formic.

Wprowadzono
odpowiednie zapisy do
reguf dot. sporza^dzania

pism.

35.

Zapis w pismie P-1/447:

,,Uprzejmie przypominam, ze zgodnie
z postanowieniami umowy o
dofinansowanie nr ... zawartej w dniu
... Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamowieniach publicznych
maja^zastosowanie, zobowiajzany jest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia w
Agencji dokumentacji."
Proponuje si? zmienic na:
,,Uprzejmie przypominam, ze zgodnie
z postanowieniami umowy o
dofinansowanie nr ... zawartej w dniu
... Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamowieniach publicznych
maja_zastosowanie, zobowia^zany jest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia w ...
(nazwa Instytucji posYednicza^cej)
dokumentacji."

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

36.

KP-611-447-ARiMR/l.l/r, 1.1.5
Reguly zwiqzane z przebiegiem
procesu
Zapis reguhy R2:
,,W przypadku Projektu budowlanego
przekazanego przez Beneficjenta w
formie elektronicznej"
Proponuje si? zmienic na:
,,W przypadku dokumentacji
opisuja,cej przedmiot zamdwienia
przekazanego przez Beneficjenta w
formic elektronicznej"

Proponowana zrniana ulatwi
przygotowanie dokumentacji poprzez
umozliwienia zfozenia opz w formie
elektronicznej.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

37.

KP-611-447-ARiMR/l.l/r, 1.1.5
Reguly zwia_zane z przebiegiem
procesu
Proponuje si? usuni?cie nast?puja_cego
zapisu wreguleRS.l):
,,kompletnej dokumentacji z
przeprowadzonego post?powania w
trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego"
Wzywanie o kompletn^dokumentacj?
nie ma uzasadnienia, w zwia^zku z
zapisami par. 8.6 umowy o
dofinansowanie.

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego
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38.

o uzasadnienie
wprowadzonego zapisu w KP-611-
447-ARiMR/I.l/r, 1.1.5 Regury
zwiazane z przebiegiem procesu, Rl 1:
,,Kazda osoba powinna mie6
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwiazanych z
ocenq. postejpowania o udzielenie
zamowienia publicznego."
Czy do dokumentow z oceny
post§powania nalezy sporzadzic
upowaznienie? Jaki jest eel tej reguly?

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Wprowadzono
odpowiedni zapis do
regury: ,,Kazda osoba
powinna mie£
upowaznienie do
wykonywania czynnosci
w sprawach zwiazanych z
ocenq. postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego, wynikajace z
zakresu obowiazkow lub z
pisemnego
upowaznienia."

39.

IK-1/447

ZALECENIA OGOLNE, pkt 14

,,Weryfikacja wszystkich postepowari
o udzielenie zamowienia publicznego
przeprowadzonego w ramach danego
etapu realizacji operacji odbywa si?
przed rozpatrzeniem odpowiedniego
Wniosku o platno^c, tj. do oceny
wniosku o platnosc nalezy przystapic
po zakoriczeniu oceny post^powaii o
udzielenie zamowien publicznych,
ktorych wydatki sg. rozliczane w
ramach danego etapu operacji. W
przypadku, gdy Beneficjent zlozy
wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy, do oceny wniosku o platnosi
nalezy przystapic po zakoriczeniu
ponownej oceny postej>owan o
udzielenie zamowienia publicznego."

Zapis ten rozbiega si? z zapisem par.
8.2.3 umowy o dofinansowanie, tj.
Beneficjent przedklada Zarzadowi
Wojewodztwa dokumentacje z
przeprowadzonego post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego
nie pozniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnos^, w ktorym zostaly
uj?te poniesione wydatki wynikajq.ce z
przeprowadzonego postejpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy umowa z wykonawcq.
zostala zawarta w terminie kr6tszym
niz 30 dni przed uplywem terminu
zlozenia tego wniosku o platnos6.
Ocena wniosku o platnosc i zamowieri
publicznych odbywajq. si? niezaleznie.
Ostateczne okreslenie kwoty
wnioskowanej odbywa si? po
zakoriczeniu weryfikacji wniosku o

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Usuni?to punkt 14
Zalecen Ogolnych
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40.

41.

42.

43.

IK-1/447

ZALECENIA OGOLNE, pkt 18

W szczegolnoSci, Beneflcjent be.da.cy
jednostkq. sektora fmansbw
publicznych w rozumieniu przepisow
o fmansach publicznych albo b?da_cy
paristwowajednostkq. organizacyjnq.
nieposiadaja_ca. osobowosci prawnej
powinien zostad wezwany do
przedlozenia planu post^powari o
udzielenie zamowieri, jakie byhy
przewidywane do przeprowadzenia w
danym roku finansowym, w
przypadku gdy postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego
zostalo przeprowadzone w trybie
innym niz tryb podstawowy w
rozumieniu art. 10 ust.l ustawy Pzp.
W przypadku, gdy ww. plan
postepowari o udzielenie zamowieri
zostal zamieszczony na stronie
internetowej, wystarczaja^cymjest
pobranie planu ze strony internetowej
Beneficjenta, anastepniejego
wydrukowanie i dola_czenie do akt
sprawy.
Karta sluzy do weryfikacji czy dane
poste/powanie przeprowadzono
zgodnie z ustawy.
Proponuje sig usunigcie zapisu.
Zapis w instrukcji jest inny niz zapis w
karcie weryfikacji.
Ujednolicenie zapisu w IK-1/445 oraz
K-1/447.
Ujednolicenie wraz z podanq.
informacja^ bgdzie jednoznaczne.
IK-1/447,
pkt 9

I weryfikacja wst^pna,

„(...) nalezy w oparciu o plan
post^powan o udzielenie zamowieri (o
ktorymwart. 13 i art. 13a ustawy Pzp)
zamieszczony na stronie internetowej
Beneficjenta, zweryfikowac,
tozsamos'd przedmiotow^.
zamowienia."
W zwia^zku z takim zapisem w kp
nalezy uzupeinic we wzorze umowy o
dofinansowanie zapis pkt 8.4 o
dokument ,,plan post^powari o
udzielenie zam6wieri".
IK-1/447, cz?^d II, weryfikacja
kompletnoSci dokumentacji i
poprawnosci przeprowadzonego
post^powania., pkt 1

Jezeli kt6rykolwiek z dokument6w
zostat ztozony w formie innej, niz
wskazano powyzej nalezy uznac, ze
dokument/zalq.cznik nie zostal
dostarczony i wezwad Beneficjenta do
usuni^cia braku w tym zakresie.

Urza^d Marszaikowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Urza_d Marszaikowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Urzq.d Marszaikowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Uwzgl^dniono zapomoca_
innego rozwia_zania niz

wskazany w uwadze.
,,Plan post^powari"

badany jest na etapie
weryfikacji Wniosku o

ptatnosc.

Urzq.d Marszaikowski
Wojewodztwa
Pomorskiego
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Zapis ten jest sprzeczny z zapisem
reguty 2 zawartej w kp. Ponadto
nalezy umozliwic potwierdzenie
dokumentacji ,,za zgodnosc" z
oryginalem" w siedzibie SW.
Zgodnie z reguta^ R2 w KP-611-447-
ARiMR/l.l/r pkt 1.1.5. Wprzypadku
Projektu budowlanego przekazanego
przez Beneficjenta w formie
elektronicznej, nalezy uzyskac"
os"wiadczenie osoby pelniacej funkcj?
kierownika Zamawiajqeego lub osoby
upowaznionej przez Zamawiajqcego o
zgodnosci przekazanego materiaiu z
oryginalem.
Proponuje si? wprowadzic naste_pujacy
zap is:
„ Jezeli ktorykolwiek z dokumentow
zostal zlozony w formie innej, niz
wskazano powyzej (poza forma,
okreslonq. w R2) nalezy uznac, ze
dokument/ zala_cznik nie zostal
dostarczony i wezwac Beneficjenta do
usuni^cia braku w tym zakresie lub
wezwac beneficjenta do siedziby SW
w celu dokonania potwierdzenia" za
zgodnosc z oryginalem" nie
potwierdzonych dokumentow. A takze
potwierdzic' dokonanie tej czynnosci
notatka^ sluzbowa^ sporza^dzona^ przez
pracownika weryfikuja_cego w dniu
dokonania czynnosci przez
beneficjenta."

44.

K-1/447, Etap operacji/ Numer
postej>owania o przeprowadzenie
zamowienia publicznego dla danego
etapu, Np.: 1/2 => post^powanie
pierwsze w drugim etapie, jezeli
dotyczy wniosku o platnosc koricowa^
dodatkowo dopisac stowo ,,koricowy".
Nalezy poprawic zapis na:
Numer post^powania o
przeprowadzenie zamowienia
publicznego dla danego etapu/ Etap
operacji, Np.: 1/2 => post^powanie
pierwsze w drugim etapie, jezeli
dotyczy wniosku o platnosc koricowa.
dodatkowo dopisac slowo ,,koricowy".

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

45.

K-l/447, I.I Przetarg nieograniczony
Nalezy uzupehiic kart? o zapis: pkt
1.13 Formularze ofertowe ofert
niewybranych, odrzuconych oraz
wykonawcow wykluczonych, oraz
instrukcj^ o zapis: Formularze
ofertowe ofert niewybranych,
odrzuconych i wykonawcow
wykluczonych oraz oferty
wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni lub zlozyli oferty
podlegajq.ce odrzuceniu a
przedstawiajace najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow.
Analogiczne zmiany nalezy

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego
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wprowadzic w karcie weryfikacji.

46.

K-1/447 - 1.7: Nie doprecyzowano
formy w jakiej nale£y dostarczyc
dokumenty zwia^zane z zamowieniem
np. na roboty budowlane.

Urzajd Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Uwzgle_dniono w innej
formie. Wprowadzaja_c
odpowiednie zapisy do

regul.

47.

K-1/447- 1,8 PN, 2.10 PO, l.HNzO,
2.11DK,3.10NbO:

Nalezy zmienid zapis na:
,,Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykonawcow.
Os"wiadczenie JEDZ - jezeli dotyczy"

Urzaji Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Wprowadzono zapis:
,,Kompletna oferta

wybranego wykonawcy
oraz formularze ofertowe

pozostalych
wykonawcow"

48.

K-1/447 - 1.10 PN, 2.12 PO, 1.13
NzO, 3.12 NbO, 4.7-WR, 5.10 ZoC,
6.11 PI:

Nalezy wprowadzic nowy punkt:
Dokument potwierdzaja,cy wniesienie
nalezytego zabezpicczenia umowy —
jezeli DOTYCZY

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Uwzgl?dniono w innej
formie. Wprowadzaja^c
odpowiednie zapisy w

ww. punktach.

49.

K-1/447- 1.26:

Powtorzenie pytania, ktore jest w pkt.
1.24
Nalezy usunqc.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

50.

K-1/447-4.37:

Nalezy zmienic zapis na:

,,Beneficjent przygotowal i
przeprowadzil post^powanie o
udzielenie zaraowienia publicznego
zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
7-12 ustawy Pzp."

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

51.

Gala Ksiazka Procedur KP-611-447-
ARiMR/l.l/r
Nalezy prawidlowo podac nazw?
Priorytetu 4., zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt
4 ustawy o EFMR. Proponuje si?
zmian§ zapisu: ,,Zwi§kszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej"
na zapis: ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i
spojnoSci terytorialnej"

Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

52.

KP-611-447-ARiMR/l.l/r
1.1.5. Reguly zwia_zane z przebiegiem
procesu: Rl. ppkt 3)
Ujednolicenie zapis6w z tre^cia^ § 8
ust. 2 pkt 3 umowy o dofinansowanie
Proponuje si? zmian? zapisu:

,,nie p6zniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnosc', w kt6rym zostaly
uj?te poniesione wydatki wynikaja_ce z
przeprowadzonego post^powania o

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego
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udzielenie zamowienia publicznego."

na zapis:

,,nie p6zniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnos6, w ktorym zostafy
ujete poniesione wydatki wynikajace z
przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy umowa z wykonawca^
zostala zawarta w terminie krotszym
niz 30 dni przed upfywem terminu
zlozenia tego wniosku o platnosc"

53.

KP-611 -447- ARiMR/1.1 /r
1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem
procesu: Rll.
Proponuje sie zmiane zapisu:
,,Kazda osoba powinna mie6
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwiazanych z
ocenq. postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego."

na zap is:
,,Kazda osoba bioraca udziat w ocenie
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, powinna
miec upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwiazanych z
ocena^ postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego."

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Uwzgl^dniono w innej
formie.

54.

KP-611 -447-ARiMR/l. 1/r
1.1.5. Reguly zwia^zane z przebiegiem
procesu
Ksiazka Procedur w aktualnym
brzmieniu nie zawiera obowia^zku
prowadzenia rejestru zamowien
publicznych, ocenianych przez SW.
Proponuje si§ wprowadzenie
dodatkowej reguly o nast^puja^cym
brzmieniu:

,,Pracownik weryfikuja_cy prowadzi
efektroniczny Rejestr zamowien
publicznych. Rejestr zawiera co
najmniej:

- znak sprawy

- numer umowy o dofmansowanie,

- nazw? beneficjenta,

- nr zamowienia,

- tryb zamowienia,

- dat^ przekazania dokumentacji
postepowania,

- dat? dokonania oceny postepowania,

- dat? zlozenia uzupeinieri/wyjasnieri,

- date zgloszema wniosku o ponownq.
ocen? postepowania,

- wynik oceny postepowania.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego
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Rejestr o kt6rym mowa wyzej
prowadzi sig w wersji elektronicznej.

55.

KP-61 1-447-ARiMR/l.l/r
1.1.6. Zalqpzniki
Nieprawidlowe wskazanie symbol!
poszczegolnych dokumentow.
Proponuje sie. zmian? zapisu:

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

na zapis:
,,..7447"

56.

KP-611 -447- ARiMR/1.1 /r
2. Czynnosci wykonywane na
poszczegolnych stanowiskach pracy
Nieprawidlowe wskazanie symbolu
pisma wzywaja_cego do usuni?cia
brakow, zlozenia wyjas"nieii,
dodatkowych dokumentow.
Proponuje si? zmian? zapisu:
,,2/468"
na zapis:
,,2/447"

Urzqd Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskicgo

57.

(K-1/447) Strona tytulowa:
Proponuje si? zmian? zapisu:

,,Etap operacji / Numer postepowania
o przeprowadzenie zamowienia
publicznego dla danego etapu"

na zapis:

,,Numer postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego dla danego
etapu / Etap operacji"

Urzqd Marszalkowski
Wojewodztwa Kujaw.sko-

Pornorskiego

58.

(K-1/447) I.I. Przetarg nieograniczony
Kompletnosc dokumentow: Punkt 1.8.
Proponuje si? zmian? zapisu:

,,Oferta(y) zlozona(e) przez
wykonawc? (wykonawcow) wraz
oswiadczeniem wykonawcy (JEDZ)
skladanym na podstawie art. 25a. ust.
1 ustawy Pzp"

na zapisy:

,,Formularze ofertowe ofert
niewybranych, odrzuconych oraz
wykonawcow wykluczonych"

,,Oferta wykonawcy, ktoremu
udzielono zamowienia publicznego'

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego
Uwaga przyj?ta za
pomocq. innego
rozwia^zania

59.

(IK-1/447) ZALECENIA OGOLNE
Punkt 1. lit. d)
Proponuje si? dodanie p61
umozliwiajqcych zlozenie podpisow i
wpisanie dat pod cz?sciq. 1A karty oraz
w cz?sci II pod kazda_ lista_ pytan
dotycza_ca.okreslonego trybu
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (w sekcjach

Urzq.d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego
Uwaga przyj?ta za
pomocq. innego
rozwia_zania
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60.

LI-LILT).

(IK-1/447) STRONA TYTULOWA
Proponuje si? zmian? zapisow:
,,Operacja";
,,Numer Umowy o dofinansowanie"
oraz
,,Numer post?powania o
przeprowadzenie zamowienia
publicznego dla danego etapu"

na zapisy:
,,Tytul operacji";
,,Numer Umowy o dofinansowanie
operacji"
oraz
,,Numer post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego dla danego
etapu / Etap operacji"

Urza^d Marszatkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

61.

(K-2/447) Strona tytulowa
Proponuje si? zmian? zapisu:
,,Priorytet: "
oraz
,,Operacja: "
na zapisy:
,,Priorytet 4. Zwi?kszenie zatrudnienia
i spojnos"ci terytorialnej"
oraz
,,Tytut operacji: "

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

62.

(IK-2/447) STRONA TYTULOWA
Proponuje si? zmiane zapisow:
,,Operacja" oraz
,,Numer Umowy o dofinansowanie"
na zapisy:
,,Tytul operacji" oraz
,,Numer Umowy o dofinansowanie
operacji"

Urzaji Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

63.

Deklaracja bezstronnosci - D-1/447
Proponuje si?, aby w punkcie 1
deklaracji bezstronnosci wskazano
wersj? ksia^zki procedur, ktorej
dotyczy oswiadczcnie osob biora.cych
udzial vv ocenie post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego,
np. ,,Zapoznalem(-am) si? z Ksiajzka^
Procedur KP-611-447-ARiMR/l/z ...'

64.

IK-l/447-Zalecenia Ogolne, sir. 2, pkt
7 — ,,Uwaga! Ponowna ocena
post?powania o udzielnie zamowienia
publicznego dokonywana jest przez
inne osoby niz dokonuja^ce pierwotnej
oceny"

Urzaji Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

65.
P-1/447 str.l
stopka dolna - procedure 468
stopka dolna - procedura 447

Urzaji Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

66.

K-l/447, 1.8 (str.6), 7.9 (str.63), itd.
o^w. lub JEDZ - Czy wymagamy do
wszystkich ofert? Art.25a.l(?)
wymagac tylko formu]arzy ofertowych

Urzajd Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

KP-611-447-ARIMR/1/Z
Strona 34 z 53



jest to wystarczajqce np. w PROW

67.

K-l/447, 1.9 (str.6) inf. o wyborze w
siedzibie?
usunaA niezgodne z Pzp

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

68.

KP str.1-73
znak sprawy na kazdej stronie
wystarczy na stronie tytulowej
jest to wystarczajq.ce np. w PROW

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

69.

KP str.1-73
duza ilosd stron do drukowania
drukowa6 strony dotycza_ce kreslonego
trybu nie dotyczy pozostalych trybow

Urzqd Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Instrukcja IK-l/447_l.lr
zawierala zapis, zgodnie z

kt6rym nalezy
wydrukowac cz§s£ karty

dot. weryfikacji
poste.powania w

okreslonym trybie:

Do teczki sprawy
dota.czona jest CZ^SC II

K-l/447
odzwierciedlaja^ca

weryfikacj^ postepowania
przeprowadzonego w

odpowiednim trybie, np.
przetarg nieograniczony,

tj. nie ma potrzeby
drukowania czQsci karty

dla trybow, kt6re nie
dotyczy danego
postepowania.

Zmieniono pozycj? ww.
zapisu w Instrukcji.

70.

7.24, 7.25, 7.26 (str.65-66)
w LE nie stosuje si?
usunaA niezgodne z Pzp

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

71.

IK-1/447 Zalecenia ogolne
Jezeli karta weryfikacji pozostanie w
takiej formic, jak aktualnie (73
strony!!!), bezzasadne jest drukowanie
catej karty, w sytuacji gdy
post^powanie dotyczy zawsze tylko
jednego trybu. Proponuje si?
zawrzec zapis w Zaleceniach
ogolnych, ze w ramach cz^sci I I Karty
drukuje si? tylko strony wlaSciwe dla
danego trybu post^powania.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa

Swi^tokrzyskiego

Instrukcja IK-l/447_l.lr
zawierata zapis, zgodnie z

ktorym naleiy
wydrukowac cz^sd karty

dot. weryfikacji
postepowania w

okreslonym trybie:

Do teczki sprawy
dola^czona jest CZE_SC II

K-l/447
odzwierciedlajq.ca

weryfikacj? post^powania
przeprowadzonego w

odpowiednim trybie, np.
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przetarg nieograniczony,
tj. nie ma potrzeby

drukowania cz^sci karty
dla trybow, ktore nie

dotycza_ danego
post^powania.

Zmieniono pozycje ww.
zapisu w Instrukcji.

72.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt4
Wprowadzenie obowiajzku
monitorowania terminu zlozenia
dokumentacji przetargowej przez
beneficjenta jest niepotrzebnym
wymogiem nalozonym na SW,
Proponuje si? zrezygnowat z
monitorowania terminowosci
skladania dokumentacji. Beneficjent
ma obowiajzek zlozyc' dokumentacje w
terminach wskazanych w umowie.
Niezaleznie od wystanego pisma (P-
1/447) i tak nie ponosilby zadnych
konsekwencji w przypadku nie
zlozenia dokumentacji. Ostateczny
termin przypada na term in zlozenia
wniosku o platnoSc. Dodatkowo,
tabela shaza_ca monitorowamu nie
spehii swojego zadania. Po pierwsze,
SW nie dysponuje danymi do
wypelnienia tabeli (liczba postQpowari,
kwoty postepowaii). Po drugie, tabela,
zafqczona do segregatora teczki
sprawy nie be_dzie regularnie
przeglajdana, kto miafby to robi6 i w
jakich okresach czasu?

Urzqd Marszalkowski
Wojewodztwa

Swi^tokrzyskiego

73.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt. 6
PozostawJenie odwolania bez
rozpatrzenia. Proponuje si?
drukowanie tylko strony tytulowej
karty, a nie calej karty. Bezcelowe
drukowanie calej karty w sytuacji, gdy
wypelniana jest tylko pierwsza strona,

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa

S w 1 e.tokrzy skiego

Uwzgl^dniono w innej
formie. Wprowadzono

odpowiedniq_ zmian? do
reguly.

74.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt. 12 i 16
Kim jest pracownik nadzoruja_cy?
Proponuje si§ ograniczyc funkcje przy
weryfikacji post^powania do pie_ciu
osob: pracownik kancelaryjny,
wcryfikuja_cy, sprawdzajq.cy,
zatwierdzaja^cy i osoba upowa^niona
do podpisywania pism. Nalezy
wyraznie okreslic role poszczegolnych
osob w procesie i stosowac
jednoznaczne nazewnictwo we
wszystkich cze_sciach KP.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa

Swie.tokrzy skiego

Zapis w Instrukcji IK-
l/447_I.lr. w punkcie 16
(obecnie pkt 14) jest
prawidlowy. Pisma
sporzadzane w toku oceny
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego
przy go to wy wane sa^ przez
pracownika
Weryfikuja^ccgo,
parafowane przez
pracownika nadzorujacego
* prac? pracownika
Weryfikujqcego oraz
podpisywane przez osob§
upowazniona^do
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75.

76.

77.

78.

79.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt. 18 i 19
oraz KP 1.1.6. Zata^czniki, Pisma.
Nalezy zmienic" oznaczenia pism na
prawidlowe np. P-2/447.
IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt. 18
Niejasny zapis. Czy planu post^powari
o udzielenie zamowienia nie nalezy
zajdac przy trybach podstawowych? Na
jaktej podstawie beneficjent powinien
zostac wezwany do przedlozenia
planu?

KP 1.1.6. Zala_czniki, Wzory pism
Proponuje si? ograniczenie tresci pism
tylko do niezb?dnych informacji.
Wzory pism zawieraja_niepotrzebne
pouczeiiia i informacje dodatkowe,
ktore zaciemniaja^sens pisma i przezto
staja_si? malo czytelne dla
beneficjenta. Pouczenia powinny
odnosic si? tylko do trybu
odwolawczego.
K-1/447 strona tytutowa pkt. Etap
operacji/numer poste/powania o
przeprowadzenie zam. publ. dla
danego etapu. Niepotrzebnc
wprowadzanie dodatkowych
oznaczeri. W instrukcji wypehiiania
karty IK-1 /447 brak dokiadnych
wyjasnieri, jak nalezy wypetniac ten
punkt w przypadku np. zamowieii
cz^sciowych (o ile trzeba be.dzie
wypehiiac karty dla kazdej cz?sci
osobno - patrz pkt 6). Proponuje si?
usun^ zapis ze strony tytulowej.
K-1 /447 Przetarg nieograniczony
pkt. 1.2 Protokot post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego
wraz z zala^cznikami - protok61 i
zala^czniki sporza_dzone zgodnie z
wymogami wynikaja^cymi z art. 96
ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp
Protokol wraz z zala_cznikami.
Poniewaz zaia^cznikami do protokotu
sa_m.in. oferty, opinie, oswiadczenia,
zawiadomienia, umowa - aw dalszej
cz?sci karty zawarte sa^ szczegolowe
pytania dot. zala.cznik6w to nie ma
potrzeby rowniez w tym miejscu
zaznaczac D W/U jesli jaki^ zala_cznik
nie zostanie dota^czony do

podpisania pisma.

* Zgodnie z procedure
pismo jest parafowane
przez naczelnika/
kierownika/dyrektora
komorki organ izacyjnej.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa

Swietokrzyskiego

Urzq.d Marszatkowski
Wojewodztwa

Swietokrzyskiego

Uwzgl^dniono za pomoca^
innego rozwia^zania niz

wskazany w uwadze.

,,Plan postepowari"
badany jest na etapie

weryfikacji Wm'osku o
platnosc.

Urza^d Marszatkowski
Wojewodztwa

Swietokrzyskiego

Wprowadzono
odpowiednie zapisy do

re gut.

Urza_d Marszalkowski
Wojew6dztwa

Swi^tokrzyskiego

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

Swietokrzyskiego
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dokumentacji.

Proponowany zapis:
pkt. 1.2 Protokol post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego -
protokol sporzadzony zgodnie z
wymogami \vynikaja_cymi z art. 96
ustawy Pzp i przepisami aktow.
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp.

80.

K-1/447 Przetarg nicograniczony pkt.
1.6 Dokumenty potwierdzaja^ce
powolanle komisji przetargowej albo
zespolu do nadzoru nad realizacjq.
udzielonego zamowienia, zgodnie z
zasadami wynikajqcymi z art. 19-21
ustawy Pzp -jezeli dotyczy.
Jesli nie dotyczy, to mamy kratke^ do
tego, aby zaznaczy£ ND.
Proponowany zapis:
1.6 Dokumenty potwierdzajace
powolanie komisji przetargowej albo
zespohi do nadzoru nad realizacja_
udzielonego zamowienia, zgodnie z
zasadami wynikaja^cymi z ait. 19-21
ustawy Pzp.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa

Swie^okrzyskiego

K-1/447 Przetarg nieograniczony pkt.
1.9 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z
dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.
Zgodnie z art. 92 ust. 2 Zamawiajqcy
udostejinia informacje, o ktorych

81. mowa w ust. 1 pkt. 1 i 5-7, na stronie
internetowej (informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty,
uniewaznieniu post^powania).

Proponowany zapis:
1.9 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z
dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej.

Urzaji Marszalkowski
Wojewodztwa

S w i etokrzy sk iego

K-1/447 Przetarg nieograniczony pkt.
1.11 Kompletna dokumentacja
zwi^zana z odwolaniami oraz
zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczEjcymi Specyfikacji Istotnych
Warunk6w Zamowienia, jezeli mialy
miejsce w danym post^powanm -
jezeli dotyczy.

82. Jesli nie dotyczy to mamy kratk? do
tego, aby zaznaczyc ND.
Proponowany zapis:
1.11 Kompletna dokumentacja
zwiazana z odwolaniami oraz
zapytaniami i wyjasnieniami
dotycza^cymi Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, jezeli mialy
miejsce w danym post^powaniu.

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwa

Swi^tokrzyskiego

83. IK-2/447 Instrukcja wypehiiania Urza^d Marszajkpwski
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zbiorczej karty weryfikacji
post^powan o udzielenie zamdwienia
publicznego, obejmujqpych wydatki
rozliczane w ramach jednego wniosku
o platnosc.

Zalecenia ogolne Pkt. 2
Zalecenia nie odnosza^ si? do zbiorczej
karty K-2/447 (skopiowane z innej
instrukcji?)
Nalezy zmienic zapisy lub dostosowac
wzor karty K-2 do zapisu instrukcji

Wojewodztwa
Swie.tokrzyskiego

84.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt. 13
Nie ma uzasadnienia dla koniecznos"ci
sporzadzania odr^bnej karty dla kazdej
cz^sci, w przypadku gdy beneficjent
dopuscil mozliwosc skladania ofert
cz^sciowych. Proponuje si? stosowac
jedna_karte_ do jednego post^powania,
niezaleznie od podzialu post?powania
na cz^sci/zadania. Nawet, gdy
post^powanie prowadzone jest w
cz^sciach, to caly proces przebiega
zgodnie z tymi samymi zasadami. Na
koniec zamawiajacy sporza_dza jeden
protokot, kt6ry odnosi si? do
wszystkich czgjci.

Urzg.d Marszalkowski
Wojewodztwa

Swie^okrzyskiego

85.

Ksia^zka Procedur - caly dokuraent
Nieprawidlowa nazwa Priorytetu 4.
Jest ,,Zwi?kszanie ..."
Powinno byt
,,Zwi?kszenie ..."

Urz%d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

86.

KP - punkt 1.1,4.3. Schemat str. 7
Bt^dny symbol pisma P-2/468 (2-
krotnie).
Powinno by6 ,,P-2/447"

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

87.

KP-punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Brak przy ,,Wskazaniu wyniku
wstepnego weryfikacji..."
powia_zanych dokumentow
Dodac dokumenty K-I/447 i K-2/447
(szara ramka) _^___^^

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

KP - punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Brak przy czynnosci ,,Ocenie
wyjas"nieii dokumentow/opinii" oraz
,,Ocenie opinii/wyjasnieri"
uwzgl^dnienia pracownika
Zatwierdzaj a_ccgo
Dodac Pracownika Zatwierdzajq.cego
(z61ta ramka)

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

89.

KP - punkt 1.1,4.3. Schemat str. 7
Dla czynnosci Sporza_dzenie,
zaparafowanie, podpisanie i wyslanie
pisma (3 przypadki) nalezy usunq.c
dokument K-2/447 (pracownik
kancelaryjny nie obsluguje tych
dokumentow)

Urzad Marszalkowski
Wojew6dztwa
Podlaskiego

90.

KP-punkt 1.1,5.Rll. Str. 10
Przeredagowanie brzmienia tekstu.
R l l . Osoby uczestniczace w procesie
oceny postgpowania o udzielenie

Urzad Marszalkowski
Wojew6dztwa
Podlaskiego
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zamowienia publicznego powinny bye
upowaznione do wykonywania
czynnosci w sprawach zwiazanych z ta.
ocenajip. poprzez stosowny zapis w
zakresie obo_wjgzk6w pracownika.

91.

KP-punkt 1.1.6. Sir. 11
Ble^ine symbole dokumentow
-jest: ,,.../468"
Powinno bye: ,,...7447"

Urzq.d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

92.

KP - punkt 2 Tabela - kolumna
Wzory dokumentow... str. 13, 15 i 18
Ble_dny symbol pisma
P-2/468 (2-krotnie)
Powinno bye: ,,P-2/447"

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

93.

KP - punkt 2 Tabela - kolumna
Wzory dokumentow... dla Pracownik
kancelaryjny oraz Osoba upowazniona
do podpisania dokumentow

Pracownik kancelaryjny ma dostep
jedynie do Pism a nie Kart
weryfikacji, podobnie osoba
podpisujqca (chyba ze jest
jednoczesnie Zatwierdzaja^cym - ale ta
funkcja jest w Tabeli wydzielona)
Nalezy usuna_c z kolumny Wzory
dokumentow obshigiwanych na
danym stanowisku usunqd K-1/447 i
K-2/447 dla pracownika
kancelaryjnego oraz osoby
upowaznionej do podpisania
dokumentow

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

94.

KP - punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentow ... dla Pracownik
Weryfikujq.cy, Sprawdzaja^cy oraz
Zatwierdzaja^cy - Przy procesie
Weryfikacja komplctnosci
dokumentacji i ...

Dla funkcji Wskazam'e wyniku
weryfikacji kompletnosci
dokumentacji ... (str. 17, 16 i 19)nie
uwzgl^dniono dokumentu
powia^zanego K-1/447

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

95.

IK-1/447 Zalecenia ogolnepkt 1 lit. c
str. I Istnieja_cy zapis nie jest
precyzyjny co do osob
uczestnicza_cych w procesie oceny
postepowania
Proponowany zapis:
c) podpisanie poszczegolnych cz^sci
Karty w oznaczonych miejscach przez
osobe. sporza^dzajq.ca_ (Weryfikuja^cy),
sprawdzaj^ca, (Sprawdzaja^cy),
podejmuja^ca^decyzj^ w przypadku
braku zgodnosci stanowisk oraz
zatwierdzaja^ca^ dokumenl
(Zat w i erdzaj a_cy)

Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

96.
IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt 12 i 16
str. 3
Brak w procedurze rVinkcji okrcslonej

Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego
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jako ,,Nadzoruja^cy"
Powinno by£
„... Osob^zatwierdzajqc^nie moze
bye Weryfikuja^cy ani Sprawdzajaey.

oraz
„,. .parafowane przez pracownika
sprawdzajapego prac? pracownika
Weryftkujacego ..."

Zapis w Instrukcji IK-
l/447_l.lr. wpunkcie 16
(obecnie pkt 14) jest
prawidlowy. Pisma
sporza_dzane w toku oceny
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego
przygotowywane sa_ przez
pracownika
Weryfikujaeego,
parafowane przez
pracownika nadzorujacego
* prac? pracownika
Weryfikujaeego oraz
podpisywane przez osob?
upowazniona^ do
podpisania pisma.

* Zgodnie z procedure
pismo jest parafowane

przez naczelnika/
kierownika/dyrektora

komorki organizacyjnej.

97.

IK-l/447str. 4, 5, 16
B^dny symbol pism

P-2/468

P-5/468

P-4/468

P-6/468 Powinno byd

P-2/447

P-5/447

P-4/447

P-6/447

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

98,

IK-1/447 sir. 10 Doprecyzowanie
zapisu poprzez okreslenie jakich
odpowiedzi udzielono w tej cz§Sci
karty.

Proponowany zapis:
W przypadku, gdy po ztozeniu
wyja^nieri:

1) zostanie stwierdzone, ze nie doszlo
do niedozwolonego podziatu
zamowienia celem wyla^czenia
jmysdykcji ustawy Pzp, (zaznaczono
jedynie odpowiedzi TAK) nalezy
ponownie, zgodnie z ww. zasadami
wypefmania karty

wypetnic cz^sc (...),

2) zostanie stwierdzone, ze doszto do
niedozwolonego podziatu zam6wienia
celem wy^czenia jurysdykcji ustawy
Pzp, (zaznaczono choc jedna.
odpowiedz NIE) nalezy zastosowac
korektc. finansowa^ zgodnie z
ZaiacznikJem do decyzji Komisji (...).

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego
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99.

100.

101.

102.

K-1/447 Czesc III, IV i V - Podpisy
str. 68,71

oraz 73 Bt^dna nazwa funkcji osoby
uczestniczacej w ocenie postepowania
(** w przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzaja_cego)

Sprawdzajacy
D-l/447-stopkastr. 2
P-1/447 -stopka str. 1
Zty nr procedury KP-61I-447-
ARiMR/l.l/r
P-l/447-str. 1, P-4/447 - str. 2,
P-7/447 - str. 2

Bt^dna nazwa instytucji

jest:

,,...oraz do przedlozenia Agencji ..."
,,...oraz do przedtozenia do

(nazwa Instytucji
posrednicza^cej) ..^"
Karta weryfikacji oraz instrukcja
Wg SW winno si? w zapisach
instrukcji dopuscic' mozliwoSc"
rezygnacji z zalaczania cz^sci kaity,
ktory odnosi si? do tryb6w, ktory nie
wyst^puje w badanym post^powaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Wprowadzenie odr^bnych kart do
rbznych trybow udzielania
zam6wienia okre^lonych ustaw^ PZP.

Urzqd Marszafkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

Urzqd Marszaikowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Malopolskiego

Instrukcja IK-l/447_l.lr
zawierala zapis, zgodnie z
ktorym nalezy
wydrukowa^ cz^sc karty
dot. weryfikacji
postej)owania w
okreslonym ttybie:
Do teczki sprawy
dolqczonajest CZQSCII
K-l/447
odzwierciedlajqca
weryfikacjq postqpowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
przetarg nieograniczony,
tj. nie ma potrzeby
dnikowania czqsci karty
diet trybow, ktore nie
dotyczq dancgo
postqpowania.
Zmieniono pozycj? ww.
zapisu w Instrukcji.

Uwagi iiieuwzglfdnione
Istotnym elementcm podczas
„weryfikacji" powinno bye ustalenie
czy nie uplyna^ slosowny czas od daty
oszacowania wartosci zamowienia do
daty wszcz^cia post^powania. DAW
proponuje dodac kolejny punkt w KP
lub odpowiednio zmodyfikowac zapis
juz istnicja^cych, np.: pkt.l

DAW W Ksiazce Procedur
przewidziano badanie
poprawnoSci szacowania
wartosci zamowienia w oparciu
o przepisy ustawy Pzp.

W tresci Regury R3, (KP-447_l.lr) w DAW Zgodnie z zapisem reguly R3
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pkt. 3), zapisano, ze dokumentacja
obejmuje;
kompletnq_ oferte_ wybranego
Wykonawcy wraz z umowq. zawartci z
wybranym Wykonawcq oraz
formularze ofertowe pozostaiych
Wykonawcow;
Waznym jest aby zamawiaja_cy
(zgodnie z Pzp) zamiescil/przekazal
odpowiednio ogloszenie o udzieleniu
zamowienia.
Proponowany zapis R3 pkt 3:
kompletnq. ofertg wybranq przez
Zamawiajclcegojako najkorzystniejsza
wraz z umowa_ zawartq_ z wybranym
WykonawcOj ogloszenie o udzieleniu
zamowienia oraz formularze ofertowe
pozostaiych Wykona\vc6w;

pkt 1 dokumentacja obejmuje:
kompletna_ dokumentacj?
przetargowa^ przygotowana.
przez Zamawiaja_cego w tym
ogloszenia: powyzszy zapis jest
zgodny z zapisem w § 8 ust. 4
umowy o dofinansowanie i
odnosi si? do wszystkich
wymaganych przepisami
ustawy Pzp ogloszen, m.in.
ogloszenia o udzieleniu
zamowienia publicznego, czy
ogloszenia o zmianie
ogloszenia.

IK-1/447 Instrukcja wypelniania karty
weryfikacji post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Brak instrukcji do karty weryfikacji
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie
punktow od 1.1 Przetarg
nieograniczony do II.7 Licytacja
elektroniczna. Proponujemy
wprowadzenie odpowiednich zapisow
w instrukcji do procedury w ww.
zakresie

DPiZP II karty weryfikacji
post^powania nie wymaga
dodatkowej instrukcji ze
wzgl^du na opisowy charakter
pytan, kt6rych tre^i
odsyla wprost do konki'etnych
przepisow ustawy Pzp. Kazda z
sekcji dotyczqca danego trybu
zawiera pytania pozwalaj^ce na
weryfikacj^ kompletnosci
dokumentow oraz poprawnoSci
przeprowadzonego
post^powania.

Pismo P-1/447: Instrukcja wskazuje,
ze dokumentacja powinna byd zlozona
na 60 przed WoP. W przypadku nie
dotrzymania terminu SW wysyia P-1.
We wzorze pisma brak jest odwolania
ww. terminu.
Proponuje si? rozbudowac Tabel? T-l
o koliimn? z terminem zlozenia
wniosku o platnosc lub wprowadzenie
zbiorczej Tabeli z Takimi
Informacjami - uhitwi ona
nadzorowanie sktadania dokumentacji
z postgpowari zatnowieri publicznych.

Urza,d Marszalkowski
Wojewodztwa

Dolnoslqskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniuja^cych
zapis6w KP usuni^to proces
Monitorowanie zlozenia
dokumentacji zpostepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stata si?
nieaktualna.

IK-1/447 - str.3 pkt 16. Uzyto
bl?dnego sformulowania
,,Nadzoruja^cy". Nalezy uzyc
sformulowania ,,Sprawdzaja^cy".

Urzq.d Marszalkowski
Wojewodztwa
Dolnosli\skiego

Zapis w Instrukcji IK-
I/447_l.lr. wpunkcie 16
(obccnie pkt 14) jest
prawidlowy. Pisma
sporza^dzane w toku oceny
post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego
przygotowywane sa_ przez
pracownika Weryfikujq.cego,
parafowane przez pracownika
nadzoruiacego * prac?
pracownika Weryfikuja_ccgo
oraz podpisywane przez osob?
upowazniona^do podpisania
pisma.

* Zgodnie z procedure pismo
jest parafowane przez
naczelnika/
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kierownika/dyrektora komorki
organizacyjnej.

T-l/447, IK-1/447 ZALECENIA
OGOLNE, pkt 4,

60 dniowy termin jest rozbiezny z
zapisami par. 8.2 umowy o
dofmansowanie. Proponuje si?
naste;piija_cy zapis: Dokumentacja z
poste.powania wplyne^a w lenninie
wynikaja_cym z par. 8,2 umowy o
dofmansowanie.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskicgo

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniuja_cych
z zapisow KP usunieto proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowaniti o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga staJa si§
nieaktualna.

Zapis w pismach P-3/447, P-4/447, P-
5/447:
,,Stwierdzono naruszenia przepisow o
zamowieniach publicznych w sposob,
ktore mialy albo m6glby mice wplyw
na wynik tego poste.powania"
Proponuje si§ zmienic na:
,,Stwierdzono naruszenia przepisow o
zamowieniach publicznych w sposob,
ktore mialy wplyw na wynik tego
postepowania".

Zapis wlnstrukcji IK-1/447, cz^sc H,
wynik weryfikacji; IK-1/447, cze.Sc V,
koncowy wynik:

,,w przypadku gdy na podstawic
dotychczas posiadanych dokumentow
nie jest mozliwe potwierdzenie, ze
postijpowanie zostalo przeprowadzone
bez naruszen przepisow o
zamowieniach publicznych w sposob,
ktory miat albo moglby miec wplyw
na wynik post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego"

Proponuje si§ zmienic na:
,,w przypadku gdy na podstawie
dotychczas posiadanych dokumentow
nie jest mozliwe potwierdzenie, ze
post^powanie zostalo przeprowadzone
bez naruszen przepisow o
zamowieniach publicznych w sposob,
ktory mial wplyw na wynik
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego."

W par. 8.15 umowy o dofinasowanie
jest mowa o decyzji Komisji. W
zala_czniku do decyzji Komisji jest
mowa o nieprawidtowosciach a nie
potencjalnych nieprawidlowosciach.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Uwzgl^dnienie uwagi wymaga
w pierwszej kolejnosci zmiany
zapisow umowy o
dofinansowanie.

Zgodnie z § 8 ust. 15 umowy o
dofinansowanie, wysokosc
korekt finansowych, w
przypadku naruszenia przez
Bcneficjenta przepisow o
zamowieniach publicznych w
sposob, kt6ry_miaj albo moglbv
mjec wplyw na wynik
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
okresla zala_cznik do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final)
z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotycza_cych okreslania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisje. w odniesieniu
do wydatkow fmansowanych
przez Uni? w ramach
zarza^dzania dzielonego, w
przypadku nieprzestrzcgania
przepisow dotyczaeych
zamowieii publicznych.

IK-1/447, ZALECENTA OGOLNE,
pkt 18;
IK-2/447, podsumowanie, pkt 5 i 6.

Metoda dyferencyjna. Metoda
wskaznikowa. Obie metody nie sq
usankcjonowanie w zadnym
dokumencie w ktorego posiadaniu sa..

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskicgo

Korekty fmansowe ustalone
zostaly zgodnie z metodykq.
wynikajq.c^ z zalq.cznika do
decyzji Komisji nr C(2013)
9527 final z dnia 19 grudnia
2013 r. w sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
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beneficjenci. dotyczaeych okreslania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisj? w odniesieniu
do wydatkow finansowanych
przez Uni? w ramach
zarz^dzania dzielonego. W
niniejszych wytycznych
okreslono stawki procentowe
korekt, stosowanych do
wydatkow zwiajzanych z
zamowieniem, tzw. ,,metoda
wskaznikowa". Te stawki
korekt stosuje si? w sytuacji,
kiedy w przypadku danego
zam6wienianiejest mozliwe
precyzyjne okres"lenie
nastepstw finansowych, tj.
zastosowanie tzw. ,,metody
dyferencyjnej ".

K-1/447- 1.11PN, 2.13 PO, 1.14NzO,
2.14 DK, 3.13 NbO, 4.9 WR,
S.llZoC, 6.12 PI: Wskazanie
wla^ciwej odpowiedzi jest
niemozliwe, Jak potwierdzic w
przypadku gdy nie bylo odwolania a

9 byty wyjas"nienia do siwz.
Proponowany zap is:

,,Dokumentacja zwiazana z
odwolaniami - jezeli dotyczy

Nowypunkt: dokumentacja zwiazana
w wyjasnieniami tresci siwz"

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Ww. punkty wypelnia si
zakresie, ktory wystapil.

K-1/447- 1.31:
Czy maja^byd badane wszystkie oferty
odrzucone, czy tylko oferta odrzucona,
ktora byla korzystniejsza od oferty

10. wybranej.

Nalezy dodaii: jezeli oferta odrzucona
byla korzystniejsza od oferty
wybranej.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Bada si? wszystkie oferty w
zakresie na jaki pozwala forma
w jakiej zostaty zlozone do
oceny — beneficjent przekazuje
konipletnq. ofert? wybranego
wykonawcy oraz formularze
ofertowe pozostahych
wykonawcow.

KP-611 -447-ARiMPJ 1.1/r
1.1.4.1. Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego
Ujednolicenie zapisow z Instrukcjq.
wypelniania karty weryfikacji
post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego (IK-1/447)

Proponuje si? zmian? zapisu:
,,Dokumentacja z post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego
nie zostata zlozona w terminie
okreslonym w Umowie."
na zapis:
,,Dokumentacja z post?powania o
udzielenie zamowienia publicznego
nie zostala ztozona przed uprywem
terminu przypadaja^cego na 60 dni
roboczych przed planowanym dniem
ztozenia wniosku o platnosc, w

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujapych
z zapis6w KP usuni^to proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji zpostepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala si?
nieaktualna.
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ramach ktorego planowane jest
rozliczenie wydatkow objetych tym
postepowaniem"

12.

KP-611-447-ARiMR/l.l/r
1.1.5. Reguly zwia_zane zprzebiegiem
procesu: R6.
Proponuje si? zmian? zapisu:

,,Oceny post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego dokonuje si?
w terminie 60 dni roboczych od dnia
zfozenia dokumentacji"

na zapis:

,,Oceny postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego dokonuje si?
w terminie 60 dni roboczych od dnia
zlozenia dokumentacji. Za dni robocze
nalezy rozumiec dni od poniedzialku
do piajku."

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Pozostawia si? zapis reguty R6
zgodny z zapisem umowy o
dofmansowanie.

13.

(K-1/447)CZ^SCI-
WERYFIKACJA WSTE^PNA

Proponuje si? zwi?kszenie ilos"ci
miejsca na wprowadzenie stosownych
zapisow, np. nazwy wybranego
wykonawcy lub przedimotu
zamowienia publicznego, ktore
niejednokrotnie s^ stosunkowo dlugie.
Jako alternatyw? proponuje si?
wprowadzenie pol TAK dla
Sprawdzaja^cego, aby sprawdzaja_cy nie
musial r6wniez wpisywad informacji
okreslonych w punktach

1-7, m.in. przedmiotu zamowienia
publicznego, a zaznaczajac znak X w
polu TAK, potwierdzalby poprawnosc
danych wpisanych przez
Weryfikuja_cego.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Weryfikujqey ma mozliwosi
edycji Karty Weryfikacji przed
jej wydrukowaniem w celu
zapewnienia sobie wi?kszej
ilosci miejsca na wprowadzenie
niezb^dnych danych.

14.

(IK-1/447) CZ^SC I, Punkt 9
Doprecyzowania wymaga zapis
dotycza_cy ponownego wypelnienia
cz?sci I karty ~ WERYFIKACJA
WST^PNA WYNIK w przypadku,
gdy po zlozeniu wyjasnien przez
Beneficjenta zostanie stwierdzone, ze
nie doszlo do niedozwolonego
podzialu zamowienia celem
wyJa_czenia jurysdykcji ustawy Pzp.
Czy ,,ponownego wypehiienia" nalezy
dokonac np. poprzez dola_czenie
kolejnego wydruku strony 3 karty?
Jako alternatyw? proponuje si?
wprowadzenie dodatkowej cze_s"ci w
karcie, umozliwiaja^cej dokonanie
weryfikacji po zlozeniu wyjasnien
przez Beneficjenta.

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujq.cych
z zapis6w KP usuni^to
fragment procesu dotycz^cy
badania czy nie doszlo do
niedozwolonego podzialu
zamowienia celem wy!a_czenia
jurysdykcji ustawy Pzp. Wobec
powyzszego uwaga stata si?
nieaktualna.

15.

(IK-1/447) CZ$SC IT, Ostatnie zdanie
W zwia_zku z informacjaj ze ,,nie ma
potrzeby drukowania cz?sci karty dla
tryb6w, kt6re nie dotycza, danego
postepowania", wyja^nienia wymaga

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Weryfikuja^cy ma mozliwos6
edycji Karty Weryfikacji przed
jej wydrukowaniem.
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sposob numeracji pozostarych stron w
karcie. Czy nalezy je w6\vczas r?cznie
dostosowac" do faktycznej liczny
stron? Jako altcrnatyw? proponuje si?
numerowanie poszczegolnych cz?sci
(sekcji) karty oddzielnie.

16.

Wzor pisma przypominajacego o
koniecznoSci zlozenia dokumentacji z
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego - P-1/447
Proponuje si? zmian? zapisu:

,,Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamowieniach publicznych
maja^zastosowanie, zobowiazanyjest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia w
Agencji dokumentacji z
przeprowadzonego post?powania o
udzielenie zamowienia publicznego"

na zap is:

,,Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamowieniach publicznych
maj^zastosowanie, zobowiazanyjest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia
Zarzqdowi Wojewodztwa
dokumentacji z przeprowadzonego
post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego"

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opmiuja^cych
z zapis6w KP usuni?to proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji zpostepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala si?
nieaktualna.

Tabela skladania dokumentacji z
post^powan o udzielenie zamowienia
publicznego - T-1/447
W Tabeli T-l nalezy podac m.in.
Kwot? postepowania.

Proponuje si? wpisane w cz?sci
naglowkowej kolumny Kwota
postepowania (tys. zl / ND), z uwagi
na fakt, ze w przypadku, gdy

17. dokumentacja nie zostala zlozona do
SW w terminie przypadaja^cym na 60
dni roboczych przed terminem
zlozenia wniosku o platnosc, w
ramach ktorego planowane jest
rozliczenie wydatkow obj^tych
zam6wieniem, nie jest mozliwe
podanie warto^ci szacunkowej
zamowienia, sl<\d koniecznosc
wskazania ND - nie dotyczy.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniuja^cych
z zapisow KP usuni?to proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stata si?
nieaktualna.

18.

Wszystkie wzory pism, stanowiqce
zal^czniki do Ksiqzki Procedur KP-
611-447-ARiMR/l.l/r.
Proponuje si?, aby we wszystkich
pismach, stanowia^cych zalapzniki do
Ksiqzki Procedur wskazac imi? i
nazwisko osoby prowadza^cej dana^
spraw?, wraz z podaniem numeru
telefonu i adresu e-mail, w celu
umozliwienia Bencficjentowi kontaktu

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Uwaga bezzasadna.
Proponowany zapis byl obecny
we wzorach wszystkich pism
stanowia^cych zaf^czniki do
Ksia_zki Procedur KP-611-447-
ARiMR/l.l/r.
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19.

zSW.

lK-l/447-Zalecenia Ogolne, str. 2, pkt
7 - ,,Uwaga! Ponowna ocena
postepowania o udzielnie zamowienia
publicznego dokonywana jest przez
inne osoby niz dokonuja^ce pierwotnej
oceny"
Czy w ponownej ocenie postepowania
inoze bye ta sama osoba
zatwierdzajqca co w pierwotnej
ocenie?

Urza_d Marszafkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Zgodnie z brzmieniem punktu 7
Zaleceri Ogolnych ponowna
ocena dokonywana jest przez
inne osoby, tzn. ze musi si?
zmienic sklad oceniaja_cych.
Powyzsze zapisy nie dotycza,
Zatwierdzajqpego.

20.

K.- 1/447-Poprawnosc
przeprowadzonego post^powania, str.
7 pkt 1.17
Co w przypadku gdy Zamawiaja.cy
wymaga zlozenia wraz z ofertaj
dowod wptaty wadium, kosztorysu
ofcrtowego przy wynagrodzeniu
ryczaltowym, wzoru umowy? Nalezy
w tym przypadku nalozyc korekt?
administracyjna_7

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Nie mozna udzielic
jednoznacznej odpowiedzi na
tak postawione pytanie. Kazdy
przypadek nalezy rozpatrywac
indywidualnie w oparciu o
ztozonq. dokumentacj? i
zgodnie z metodyka_ okre^lona,
w zal^czniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final
z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotyczq.cych okreslania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisj^ w odniesieniu
do wydatkow finansowanych
przez Uni? w ramach
zarzadzania dzielonego (dalcj:
Zala^cznik do decyzji Komisji).

21.

K-l/447 Poprawnosc
przeprowadzonego post?powania, str.
10 pkt 1.33
Co w przypadku gdy zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty- art.
92 nie jest kompletne, nie zawiera np.
jednego z pkt tego arrykulu. Jaka.
nalezy zaznaczyc wtedy odpowiedz w
karcie? Czy natozyc kar?
adrainistracyj na_.

Urzq_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Zgodnie z zapisami Instrukcji
wypelniania Karty Weryfikacji
IK-1/447, cz.1IInformacJe
ogolne:
Tresc poszczegolnych pytari w
karcie odsyla do konkretnych
przepisow ustawy Pzp. W
zwiq.zku z powyzszym,
dokonuja,c oceny post^powania
o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy, rownolegle
z niniejszq. instrukcja^, czytai
ustaw? Pzp.

Kazda z sekcji dotycza_ca
danego trybu zawiera pytania
pozwalaja^ce na weryfikacj^
Kompletnosci dokumentow
oraz Poprawnosci
przeprowadzonego
post^powania.

Udzielenie, w zakresie
Kompletnosci dokumentow
odpowiedzi:

TAK. - oznacza, ze przedlozono
prawidtowy dokument, tj,
zawieraja_cy wymagane (m.in.
ustawq) elementy i posiadaja^cy
wymagana^ form?

ND - oznacza , ze dokument
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nie jest wymagany

D W/U - oznacza, ze dokument
pomimo, ze jest wymagany nie
zostala przedlozony albo, jezeli
zostai przedlozony jest
nieprawidlowy - Beneficjent
powinien zostac wezwany do
usuni^cia braku

Udzielenie, w zakresie
Poprawnosci
przeprowadzonego
postepowania odpowiedzi:

TAK - oznacza, ze warunek, o
ktorym mowa w danym pytaniu
zostat prawidiowo wypehiiony,

NIE - oznacza, ze warunek, o
ktorym mowa w danym pytaniu
nie zostai prawidiowo
wypelnkmy

i powinna zostac naliczona
korekta finansowa (biorac pod
uwag$, ze kazde zaznaczenie
pola NIE moze skutkowac
korekta^ finansowOj nalezy w
kazdym uzasadnionym
przypadku dane zagadnienie
kierowac do
wyjaSnienia/uzupelnienia)

ND ~ oznacza, ze warunek nie
dotyczy Beneficjenta

D W/U — oznacza, ze nie jest
mozliwe jednoznaczne
udzielenie odpowiedzi na
pytanie przed uzyskaniem
wyjasnien od Beneficjenta-
Beneficjent powinien zostai
wezwany do zlozenia
wyjasnien.

22.

K-1/447 Poprawnosc
przeprowadzonego post^powania, str.
11 pkt 1.35 Czy nalezy
sprawdzic czy wniesiono wadium
ofertynajkorzysmiejszej czy
wszystkich ofert zlozonych w
post^powaniu? Co w przypadku gdy
Zamawiaja_cy wymaga wniesienia
wadium wraz z oferta^?

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Nie mozna udzielic
jednoznacznej odpowiedzi na
tak postawione pytanie. Kazdy
przypadek nalezy rozpatrywac
indywidualnie w oparciu o
zlozonq. dokumentacj^ i
zgodnie z metodyka^okrestonq.
w zata^czniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final
z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotyczacych okre^lania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisj? w odniesieniu
do wydatkow finansowanych
przez Uni? w ramach
zarzadzania dzielonego.

K-1/447, 1.4(str.5)
23. kt6re ogl. (bzp, BIP)?

Doprecyzowac'

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Uwaga nieuwzgl^dniona. Punkt
1.4 nalezy wypemii zgodnie z
zapisami ustawy Pzp dot.
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24.

Proponuje sie_ opracowac KP
weryfikacji postepowania o udzielenie
ZP w ramach PO RYBY 2014-2020 na
wzor KP stosowanej w PROW 2014-
2020. KP w ramach PROW 2014-2020
powstala na bazie KP PROW 2007-
2013, byla uzgadniana z SW, jest
sprawdzona i przystosowana do
obowiazuja_cych przepis6w. Jest
zwiezla i zawlera niezbedne dane do
poprawnej weryfikacji ZP. Natomiast
KP przeslana do opiniowania jest
niepotrzebnie rozbudowana, a przez to
niejasna i malo czytelna.

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa

S wietokrzy skiego

ogloszen.

Z uwagi na identyczne
podejScie w procesie oceny
zamowien publicznych
okreslone we wzorach umow
dla Priorytetu 3 i 4 Programu
Operacyjnego "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020 oraz
majqc na wzgl^dzie zalecenia
komorki audytowej ARiMR
dotyczg.ce unifikacji i
utworzeniajednej procedury
horyzontalnej zdecydowano
opracowac" KP weryfikacji
postepowania o udzielenie ZP
w ramach PO RYBY 2014-
2020 na wzor KP stosowanej w
ramach Priorytetu 3 PO RYBY
2014-2020.

25.

KP - punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentow ... dla Pracownik
Weryfikujq.cy - Monitorowanie
zlozenia dokumentacji z ...
Dla funkcji Sprawdzenie czy
dokumentacja z postepowania o udz.
zam. publ. zostala zlozona brak
okreslenia obshigiwanego dokumentu
T-1/447

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgtoszonych przez opiniuja^cych
z zapis6w KP usuni^to proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga state si?
nieaktualna.

26.

KP - punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentow ... dla Pracownik
Sprawdzajqey - Przy procesie
Monitorowanie zlozenia dokumentacji
z postepowania o ....
Dla funkcji Sprawdzenie czy
dokumentacja z postepowania o ...
zostala zlozona (str. 16)nie
uwzgl^dniono dokumentu
powiqzanego T-l/447

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniuja^cych
z zapisow KP usuni^to proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala si?
nieaktualna.

27.

KP - punkt 1.1.4.2. Schemat str. 6

Schemat jest niespojny z innymi
dokumentami procedury np. IK-1/447:

Schemat przewiduje, ze po ,,Ocena
wyjasnien - nie doszlo do
niedozwolonego podzialu zamowienia
celem wylaczenia stosowania ustawy
Pzp" nast^puje analiza czy ocena
post?powania jest wymagana i
dopuszcza dwie sciezki ,,ocena jest
wymagana" lub ,,ocena nie jest
wymagana" - natomiast w IK-1/447
Cz?sc I pkt 2 str. 10 okreslono, ze w
takim przypadku nalezy zaznaczyd
odpowiedz 1 i przejsc do Cz?sci V i
zaznaczyi odpowiedz 1 ,,Ocena
postepowania ... nie jest wymagana"

Przed ocenq. wyjasnien czy doszlo czy
nie doszlo do niedozwolonego
podziahi Dodanie czynnoSci (zielona
ramka) ,,Wskazanie koricowego
wyniku weryfikacji poprawnosci

Urza^d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniuj^cych
z zapisow KP usuni^to
fragment procesu dotycza_cy
badania czy nie doszlo do
niedozwolonego podzialu
zamowienia celem wylaczenia
jurysdykcji ustawy Pzp. Wobec
powyzszego uwaga stala si?
nieaktualna.
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postepowania ..." wrazz
Pracownikami Weryfikuja^cym
Sprawdzaja^cym i zatwierdzaja_cym
(zotte ramki) oraz dokumentem K-
1/447 i K-2/447 (szara);

Usuni^cie czynnoSci ,,Analiza, czy
ocena postepowania ... jest
wymagana" oraz nast?pujq.cej po niej
usuni?cie s"ciezki ,,Ocena
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego jest
wymagana"

Ponadto:

Po ,,Ocena wyjasnieri — doszto do
niedozwolonego podziahi ..."
usuni^cie z dokument6w K-1/447 i K-
2/447 (pracownik kancelaryjny nie
obshiguje tych dokumentow).

28.

IK-1/447 str. 18 Doprecyzowanie
zapisu poprzez okreslenie w jakiej
dacie nalezy podpisac kart? w cz?sci
III w przypadku gdy pierwotnie
zostanie zaznaczona odpowiedz w pkt
5. ,,Wymagane uzyskanie opinii ..."
czy ma to by6 data zaznaczenia pkt 5.
czy moze data zaznaczenia
odpowiednio pkt 1 -4 po uzyskaniu
opinii/wyniko w kontrpli doraznej?

Urza_d Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

Cz?s6 III karty podpisuje si? po
zaznaczeniu odpowiedzi w pkt.
5 . ,,Wymagane uzyskanie
opinii ...", nast^pnie
przechodzi si? kolejno do

IV i V.

29.

Cala procedura
Zmiana zapisow uraowy
zmiana zapisow instrukcji oraz karty
weryfikacji.
Koniecznosc ujednolicenia sposobu
postepowania przez jednostki
kontroluj^c oraz dostosowanie
zapisow umowy do obowia^zuja^cych
przepisow prawa.

Zgodnie z § 8 pkt 15 wzoru umowy o
dofmansowanie w ramach dzialan dla
programu PO Ryby wysokosd korekt
finansowych ustala si? w oparciu o
za}g.cznik do decyzji Komisji nr
C(2013) 9527 final z dnia 19.12.2013
r. Zgodnie z procedure zawarto
informacj?, iz zala^cznik do decyzji
zawiera informacje o naruszeniach w
odniesieniu do przepisow
nieobowia_zuJ3pych dyrektyw.

Dalsza cz?5c procedury wskazuje, iz w
zwi^zku z powyzszym, w przypadku
zidentyfikowania naruszenia
obowiajzujajsych przepis6w o
zamowieniach publicznych, nalezy
ustalic wysoko^6 korekty finansowej
przy pomocy Tabeli Korelacji
stanowia^cej zala^cznik do
obowia^zuja^cych dyrektyw.

Zdaniem SW biora_c pod uwag? zapisy
umowy o doimansowam'e powolanie

Marszalkowski
Wojewodztwa
Matopolskiego

Uwaga zasadna. Wlasciwy
departament ARiMR poruszyl
kwesti? zmiany umowy m.in. w
odniesieniu do § 8 ust. 15 w
zakresie rezygnacji z odesfania
do Decyzji KE oraz przyj?cia
rozwia^zania analogicznego jak
przyj?te w ramach wzorow
umow
o przyznanie pomocy w ramach
PROW na lata 2014-2020, dla
ktorych opracowano i przyjeto
kary/ korekty w odniesieniu do
ustawy prawo zamowien
publicznych. Do chwili obecnej
przedmiotowa sprawa nie
zostaJa rozwia^zana.
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si? na nieaktualne przepisy raoze
stanowic plaszczyzn^ roszczeniowa_ w
przypadku nakladania korekt
finansowych Beneficjentom.

SW stwierdzilo, iz poszczegolne
artykuJy dyrektyw uchylonych oraz
przyporza_dkowane im artykuly
dyrektyw obowiajzujajsych zawieraja^
rozbieznosci w tres"ci mogqcych
stanowic1 istotne watpliwogci w
zakresie interpretacji naruszeh.
Ponadto nalezy zauwazyc fakt, iz
obowia_zuj^ca ustawa Prawo
Zam6wieii Publicznych zostala
dostosowana do zapisow nowych
obowiazuja_cych dyrektyw, co
dodatkowo utrudni jednoznaczna^
identyfikacje naruszen na podstawie
tresci dyrektyw uchylonych.

Np. W pkt 23 Taryfikatora podstaw^.
prawn^.jest przywolany art. 2
dyrektywy2004/18/WE o tresci:
,,Tnstytucje zarnawiaja,ce zapewniaja^
rowne i niedyskryminacyjne
traktowanie wykonawcow oraz
dzialaja_w sposob przejrzysty."
Natomiastbrakjest odniesienia w
tabeli korelacji do ww. artykulu.

Zatem wskazaiia jest podstawa
prawna, ktora zostaia uchylona i
stanowi mozliwo^d odwolania si?
beneficjenta od nalozonej korekty.
Zwlaszcza, iz dotyczy istotnej
wartosci korekty dotycza_cych
niedozwolonych zraian uraowy
(wartosc zmniejszenia zakresu
zamdwienia plus 25% wartosci
zakresu ostatecznego).

Podobna. sytuacj^ mamy w pkt 22
taryfikatora gdzie w zakresie
wprowadzenia istotnych zmian
element6w zamowienia okreslonych w
ogloszeniu o zamowieniu lub
specyfikacji zam6wienia rbwniez
zostata przywolana jako podstawa
prawna tresC art. 2 dyrektywy
2004/1 SAVE.

Podobne rozbieznosci wyst§pujq_w
innych punktach dlatego SW sugeruje
zmian§ zapis6w umowy zwlaszcza
uwzgl^dniaja^ce zmian? dyrektyw.
Tym bardziej, iz aktualnie
obowia_zujae ustawa Prawo Zamowieri
Publicznych w swojej tresci jest
dostosowana do brzmienia nowych
dyrektyw unijnych.

Problem ten przekiada si? rbwniez na
tresc karty weryfikacyjnej
postepowania o udzielnie zamowienia
publicznego, ktora jest wypetniania w
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oparciu o znowelizowana^ ustaw?
Prawo Zam6wieri Publicznych.
Naruszenia wskazane w karcic nie we
wszystkich przypadkach wpisuja. si? w
brzmienie uchylonych dyrektyw.
Ponadto pytania zawarte w karcie
weryfikacji nie jest odzwierciedleniem
naruszefi zawartych w wytycznych
dotyczajzych okreslania korekt
fmansowych dla wydatkow
finansowanych przez Uni? w ramach
zarzq.dzania dzielonego w przypadku
nieprzestrzegania przepisow
dotycz^cych zamowieri publicznych.
Przez takie rozbieznosci moze
wystapic sytuacja, iz wypelnienie
karty weryfikacji w okienku ,,nie" w
niekt6rych przypadkach nie b?dzie
powodowac natozenia korekty po
przez brak uj?cia naruszenia w
taryfikatorze. Dodatkowo brak
szczeg6fowej instrukcji w zakresie
wypehiienia poszczegolnych punkt6w
karty weryfikacji uniemozliwia
prawidlowe dokonanie oceny
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zdaniem SW istnieje koniecznosc
zmiany karty weryfikacji w taki
sposob aby pytania w karcie byiy
dostosowane do naruszen uj?tych w
taryfikatorze. Jednoczesnie w
instrukcji nalezy wskazac jakie
naruszenia przepisow krajowych
powoduje korekt? wpisuja_ce si? w
wytyczne. Brakjednoznacznego
dostosowania moze spowodowaii
niejednolite podejscie poszczegolnych
SW do tych samych nieprawidtowosci.

Sporza_dzit:
(data, Lmig i nuxwisko)

Sprawdzih

Zatwierdzil:

* W rubryce ,,Uzasadnienie" nalezy zamiescii informacje., dlaczego zmiana nie zostaia uwzgl?dniona lub zostaia
uwzgl?dniona tylko w cz?3ci.
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Wzor pisma — deklaracja bezstronnosci

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgl^du na uczestnictwo w procesie oceny post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzonego w ramach umowy o dofmansowanie nr zawartej w dniu

przez Beneficjenta:

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Zapoznalem(-am) sie_ z Ksiajzkq. Procedur KP-611-447-ARiMR/l/z Ocena postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w ramach dzialan obje^iych Priorytetem 4 „ Zwigkszenie
zalrudnienia i spojnosci lerytorialnej" zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020;
2. Nie ubiegalem/-am si$ o udzielenie ocenianego zamowienia;
3. Nie pozostaje, nie pozostawalem/-am w zwiajzku malzeiiskim., w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Beneficjentem i wykonawcami
bioraeymi udzial w postepowaniu, ich zast^pcami prawnynii lub czlonkami organow
zarzajizaj aj:ych lub organow nadzorczych;
4. Przed uplywem 3 lat od dnia wszcz^cia przez Beneficjenta postejiowania o udzielenie
zamowienia nie pozostawalem/-am w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem ani
z wykonawcami lub czlonkami ich organow zarza^dzajapych lub organow nadzorczych;
5. Nie pozostaj§ z wymienionym wyzej Beneficjentem w takim stosunku prawnym/faktycznym,
ktory moglby budzic watpliwosci, co do bezstronnosci podjejych przeze mnie rozstrzygni^c
6. W przedmiotowej sprawie:
- nie bylem(-am)swiadkiem lub bieglym;
- nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu postejiowania i wyborze wykonawcy oraz
w wypemianiu jakichkolwiek innych dokumentow aplikacyjnych;
- nie pozostaj^ z zadn£t z osob biora^cych udzial w post^powaniu w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktory moglby budzic wajtpliwosci, co do bezstronnosci podje^ych przeze
mnie rozstrzygni^c;
7. W zwiajzku z ww. operacj â  nie wszcz^to przeciwko mnie dochodzenia sluzbowego,
post^powania dyscyplinarnego lub karnego;
8. W przypadku stwierdzenia zaleznosci o ktorych mowa w pkt 2 - 6 lub zaistnienie
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 7, zobowiajzuj? si$ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezposredniego przelozonego wraz z wnioskiem o wylaczenie mnie z oceny tego
post^powania;
9. Zobowia^uje si^ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i tresci dokumentow
przekazanych mi, wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie w trakcie weryfikacji
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postejDowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz do wykorzystania ich tylko dla celow
niniejszej weryfikacji.

Lp. Imi? i nazwisko Pelnionafunkcja Data i miejsce Czytelny podpis
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Wzor pisma wzywaja^cego do usuni^cia brakow, zlozenia wyjasnien, dodatkowych dokumentow

Nazwa Instytucji pofredniczqcej

Imi% i naz\visko /Nazwa beneficjenta

Adres; ulica, nr

//nig i nazwisko pelnomocnika

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc]1

Nasz znak: Data:

Sprawa: wezwanie do zJozenia dodatkowych dokument6w/zlozenia wyjasnieii/usuni?cia brak6w

W trakcie oceny/ponownej oceny1 post^powania o udzielenie zamowienia publicznego przedlozonego w
dniu w raniach umowy o doflnansowanie nr stwierdzono, ze
zlozona dokumentacja zawiera brakiVstwierdzono, ze wymaganym jest zlozenie wyjasnienVstwierdzono, ze
do oceny przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego wymaganym jest
przedtozenie dodatkowych dokumentow1. W zwiazku z powyzszym, w terminie 7 dni od dnia dor^czenia
niniejszego pisma, prosz? o usunie_cie nast^puja^cych brakow /dostarczenie nast^pujapych
dokumentow'/zlozenie wyjasnien w nast^puja^cym zakresie1:

1 Niepotrzebne usuna_c
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W/w dokumentyVwyjasnienia1, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem przez osob?
pelniacq. funkcj£ kicrownika zamawiajacego (tj. Beneficjenta) lub osob^ upowaznJona_ przez zamawiaja^cego,
nalezy zlozyc w terminie 7 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma, w (nazwa
Instytucji posredniczqcej, adres).
W przypadku usuwania brakow /skladania dokumentow'/skfadania wyjasnieh1 osobiscie lub przez osob§
upowaznionq. lub za pomocq. poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww.
adres. W przypadku wysylania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pozn. zm.), o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunie brakowVme zlozy wymaganych dokumentow1/ nie zlozy
wyjasnieii1 w ww. terminie, ocena post^powania o udzielenie zamowienia publicznego dokonana zostanie w
oparciu
o posiadane dokumenty.
Dodatkowo, informuj?, ze na podstawie § ... umowy o dofinansowanie, wyznaczony 60-dniowy terrnin na
dokonanie oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego wydluza si^ o czas niezb^dny do
usuni^cia brakow lub skladania wyjasnien.

Jednoczesnie informuj^, ze niniejszq. spraw? prowadzi Pani/Pan1 nr tel ,
, adres:

Pouczenie
1. Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwiazku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do post^powari w
sprawach przyznawania pomocy oraz do post?powaii w sprawie wyplaty pomocy stosuje si%
przepisy Kodeksu postqpowania administracyjnego dotyczqce wlasciwosci miejscowej organow,
wytqczeniapracownikow organu, dor^czen i wezwan, udostqpniania akt, a takze skarg i wnioskow, o
He przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow zwiazanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o platnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si§ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pozn.zm.), dotyczacymi terminow (art. 110-116).

(imienna pieczqc, podpis)
Otrzymuja^:

1. adresat
2
3. a/a
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Wzor pisma informujacego o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych

Nazwa

Imig i nazwisko /'Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

[ Reprczentowanj' grz_cz:

fmiq i nazwisko peinomocnika

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc]]

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o przeprowadzemu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bez naruszen przepis6w
o zamowieniach publicznych

W zwiajzku z § ... umowy o dofinansowanie nr zawartej w dniu , uprzejmie
informuje, iz w wyniku oceny/ponownej oceny1 post^powania o udzielenie zamowienia publicznego
przedlozonego w dniu dotyczajsego post^powania pt ,
stwierdzono, ze ww. post^powanie zostalo przeprowadzone zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych, tj. bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych w sposob, ktory mial albo
moglby mice wpryw na wynik post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Jednoczesnie informuje, ze niniejszq. spraw? prowadzil Pani/Pan1 nr tel ,
, adres:

1 Niepotrzebne usunae
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Pouczenie
1. Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwiazku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do post^powaii w
sprawach przyznawania pomocy oraz do post^powari w sprawie wyplaty pomocy stosuje sit>
przepisy Kodeksu postejyowania administracyjnego dotyczqce wfasciwosci miejscowej organow,
wytqczenia pracownikow organu, dor^czeri i wezwan, udostejpniania akt, a takze skarg i wnioskow, o
He przepisy ustawy me stanowiq inaczej.

2. Obliczanie i oznaczanie tenninow zwiajzanych z rozpatrywaniem wniosku o doflnansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o ptatnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si^ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459.), dotyczacymi terminow (art. 110-116).

(imiennapieczejc, podpis)

Otrzymuja;
1. adresat
2
3. a/a
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Wzor pisrmi tnformiijacego o iiaruszemach przepisow o zamowieniach
nalozetiiem 100% korekty finansowej

Nazwa Instytucji poSredntczcicej

Imi% i naz^visko /Na&va benejicjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, mjejscowosc

[ Reprezentowan^ grzez:

Imi% i naz\visko pelnomocnika

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc]1

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o naruszeniach przepisow o zamdwieniach publicznych skutkuja_cych nalozeniem 100% korekty
finansowej

W zwi^zku z § ... umowy o dofinansowanie nr zawartej w dniu , uprzejmie
informuje, iz w wyniku oceny/ponownej oceny1 post^powania o udzielenie zamowienia publicznego
przedktzonego w dniu dotyczajDego post^powania pt.

stwierdzono, ze ww. postej>owanie zostalo przeprowadzone
niezgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.
{Stwierdzono naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych w sposob, ktore mialy albo moglyby
miec wplyw na wynik tego postcpowania, skutkujace zastosowaniem korekty finansowej w wysokosci
100% w odniesieniu do wydatkow objetych ww. zamowieniem, tj. :

[Ponadto w wyniku oceny ww. postcpowania o udzielenie zamowienia publicznego stwierdzono dodatkowe
naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych w sposob, ktore mialy albo mogtby miec wplyw na
wynik tego post^powania:
1) skutkujq.ce korekty finansowa_ w wysokosci %,
2) skutkuja_ce korekty finansowa_ w wysokosci %]'

1 Niepotrzebne usunac
KP-611-447-ARiMR/l/z
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Wskazane naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych, skutkuja^ zgodnie z zala^cznikiem do
decyzji Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia
wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finamowych dokonywanych przez Komisj% w odniesieniu do
wydatkow finansowanych przez Uniq w ramach zarzqdzania dzielonego2 koniecznosciq zastosowania
korekty finansowej w wysokosci 100% w odniesieniu do wydatkow obj^tych ww. zamowieniem.
W zwiqzku z powyzszym, (nazwa Instytucji posredniczqcej) podczas oceny wniosku o
platnosc zawierajqcego wydatki dotyczace ww. zamowienia nie uwzgledni tych wydatkow podczas

'l

ustalania kwoty pomocy finansowej.}

(Stwierdzono naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych w sposob, ktore mialy albo moglby
miec wplyw na wynik post^powania, tj:

skutkujace zgodnie z zalacznikiem do decyzji Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczqcych okreslania korekt fmansowych dokonywanych
przez Komisje^ w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unie_ w ramach zarzqdzania dzielonego2

wyJaczeniem z finansowania ze srodkow ,,Programu Operacyjnego Rybactwo i Morzc" calej kwoty
14wydatkow objetych tym postepowaniem tj. kwoty PLN.}

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1303/20135 naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego, ktore
ma lub moze miec szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obciazenie budzetu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem jest ,,nieprawidlowosciq"., ktora po stwierdzeniu przez paristwo czlonkowskie skutkuje
zastosowaniem proporcjonalnej korekty finansowej polegaja^cej na anulowaniu calosci lub cz?sci wkladu
publicznego w ramach operacji. Wklad anulowany, nie moze bye ponownie wykorzystany na operacje^ ktora
jest przedmiotem korekty.

[Uprzejmie informuj?, ze zgodnie z §... ust... umowy o dofinansowanie Beneflcjentowi, w terminie 14 dni
od dnia donjczenia niniejszego pisma, przysluguje prawo do zlozenia pisemnego wniosku
o ponownq. ocene^ przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego. Wniosek
o ponowna_ ocen§ przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy zlozyc
w (nazwa Instytucji posredniczqcej, adres). W przypadku zlozenia wniosku osobiscie lub
przez osobig upowaznion% lub za pomocq. poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia wniosku
na ww. adres. W przypadku wysylania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1113 z pozn. zm.), o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. Wniosek o
ponowna^ ocen? przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego zlozony po uplywie
ww. 14 dniowego terminu zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia ]]

http://cc.curopa.eu/rcgional_policy/sourccs/docoffic/cocof/2013/cocot^l 3_9527_anncxe_pl.pdf

Fragment pisma w przypadku zastosowania melody wskaznikowej - nalezy usunac w przypadku metody dyferencyjnej

Fragment pisma w przypadku zastosowania metody dyferencyjnej - nalezy usuna^ w przypadku metody wskaznikowej

5 art. 2 pkt 36 w zw. z art. 143 ust. 2-4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Sp6jno^ci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy og61ne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Sp6jnos"ci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajq.ee
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.)
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[Uprzejmie informuje, ze zgodnie z §... ust... umowy o dofmansowanie, niniejsze rozstrzygni^cie, podj^te
w wyniku ponownej oceny przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego jest
ostateczne.]
Jednoczesnie informuje., ze niniejszq. sprawe^ prowadzil Pani/Pan nr tel ,

, adres:

Pouczenie
1. Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwiajzku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do post^powan w
sprawach przyznawania pomocy oraz do postepowan w sprawie wyptaty pomocy stosuje si%
przepisy Kodeksu postejyowania administracyjnego dotyczqce wlasciwosci miejscowej organow,
wylqczenia pracownikow organu, dor^czen i wezwan, udostqpniania akt, a takze skarg i wnioskow, o
He przepisy ustawy me stcmowiq inaczej.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow zwia^zanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o platnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje sie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z2017r. poz. 459), dotyczaeymi terminow (art. 1 10-116).

(imienna pieczQc, podpis)

Otrzyrauja,;
1. adresat
2
3. a/a
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WV.or pisrrui mformujacego o naruszctiiacli przepisow o zamowicrmich publicznych skulkujacych
naUv.eniem kordUv finansovvei

Nazwa Instytucji pofredniczqcej

Imi$ i nazwisko / Nazwa beneficjenla

Adres: ulica, nr

B. 9.£?J9.}.W;

-P.™i?:™!:9?YS

/mi? / naz\vi$ko pelnomocnika

Adres: ulica, nr

Kod poczloivy, miqjscawo&Sy

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o naruszeniach przepisow o zamowieniach publicznych skutkuja^cych nalozeniem korekty
finansowej

W zwiazku z § ... umowy o dofinansowanie nr zawartej w dniu , uprzejmie
informuj?, iz w wyniku oceny/ponownej oceny1 post^powania o udzielenie zamowienia publicznego
przedtozonego w dniu dotycza^cego post^powania pt ,
stwierdzono naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych w spos6b, ktore miafy albo moglby miec
wplyw na wynik tego postepowania:

{St^vierdzone naruszenia:
1) skutkujq korektq finansowa^ w \vysokosci %,
2) skutkujq korektq finansowq w wysokosci %

Wskazane naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych, skutkuji} zgodnie z zafacznikiem
do decyzji Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia
wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisj$ w odniesieniu do

Niepotrzebne usuna_6
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wydatkow finansowanych przez Unie^ w ramach zarzqdzania dzielonego koniecznosciq zastosowania
korekty finansowej w wysokosci .... % w odnicsieniu do wydatkow objftych ww. zamowieniem.

W zwiqzku z powyzszym, Instytucja posredniczqca podczas oceny wniosku o platnosc zawierajijccgo
wydatki dotyczqce ww. zamowienia nic uwzgl^dni .... % tych wydatkow podczas ustalania kwoty

pomocy finansowcj.}

{Stwierdzono naruszcnia przepisow o zamowieniach publicznych w sposob, ktore miaty albo moglyby
mice wplyw na wynik post^powania, tj:

skutkujqce zgodnie z zataeznikiem do decyzji Komisji nr C(2Q13) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r, w
sprawie okreslenia i zatwierdzenia wylycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych dokonywanych
przez Komisjq w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unie_ w ramach zarzqdzania dzielonego2

wyli|czeniem z finansowania ze srodkow ,,Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze" czesci kwotv
-.4

wydatkow objgtych tym postepowaniem tj. kwoty PLN.}

Zgodnie z przepisami rozporza^dzenia iir 1303/20135naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego, ktore
ma lub moze miec szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obcia^zenie budzetu Unil nieuzasadnionym
wydatkiem jest ,,nieprawidfowosciaj', ktora po stwierdzeniu przez paristwo czlonkowskie skutkuje
zastosowaniem proporcjonalnej korekty finansowej polegaja^cej na anulowaniu caloscl lub czesci wkladu
publicznego w ramach operacji. Wktad anulowany, nie moze bye ponownie wykorzystany na operacje^ ktora
jest przedmiotem korekty.

[Uprzejmie informuj^, ze zgodnie z §... ust... umowy o dofmansowanie Beneficjentowi, w terminie 14 dni
od dnia dor^czenia niniejszego pisma, przysluguje prawo do zlozenia pisemnego wniosku
o ponownq. ocen? przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego. Wniosek
o ponownq. ocen§ przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy zlozyc
w (Nazwa instytucji posrednicza^cej, adres). W przypadku zlozenia wniosku osobiscie
lub przez osob^ upowazniona, lub za pomocq. poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia
wniosku na ww. adres. W przypadku wysylania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pozn. zm.), o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
Wniosek o ponowna^ ocen? przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zlozony
po upiywie ww. 14 dniowego terminu zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia ]'

[Uprzejmie informuj?, ze zgodnie z §... ust... umowy o dofinansowanie, niniejsze rozstrzygni^cie, podj^te
w wyniku ponownej oceny przeprowadzonego postejDowania o udzielenie zamowienia publicznego jest
ostateczne.]1

5

http://cc.curopa.cu/rcgional_policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof_l 3_9527_anncxe_pl.pdf

Fragment pisma w pr/.ypadku zastosowania metody wskaznikowcj - nalezy usunaji w przypadku metody dyfercncyjnej

Fragment pisma w przypadku zastosowania metody dyferencyjnej - nalezy usuna^c W przypadku metody wskaznikowej

art. 2 pkt 36 w zw. z art. 143 ust. 2-4 rozporzajdzenia Parlamcntu Europcjskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. uslanawiaja^cc wspolnc przepisy dotyczt\ce Europejskicgo Funduszu Rozwoju Rcgionalnego, Europejsktego Funduszu
Spolccznego, Funduszu Spojnosci, Europejskicgo Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europcjskiego
Funduszu Morskicgo i Rybackiego oraz ustanawiaja^ce przepisy ogolne dotyczq.ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europcjskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskicgo i Rybackiego oraz uchylajqce
rozporza_dzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pozn. zm.)
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Jednoczesnie informuj?, ze niniejszq. spraw? prowadztf Pani/Pan1 nr tel.
adres:

Pouczenie
1. Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwiazku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do postepowan w
sprawach przyznawania pomocy oraz do post^powan w sprawie wypiaty pomocy slosuje si%
przepisy Kodeksu postejjowania administracyjnego dotyczqce wfasciwosci miejscowej organow,
\vylqczertia pracownikow organit, dore^czen i wezwan, udostqpmcmia akt, a takze skarg i wnioskow, o
He przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

2. Obliczanie I oznaczanie terminow zwiajzanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o platnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si? zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459) dotycza_cymi terminow (art. 110-116).

(imienna pieczgc, podpis)

Otrzymujaj
1. adresat
2
3. a/a
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Wzor pisma informujajsego o koniecznosci uzyskania opinii innego podmiotu lub wystapienia
o kontrol^ dorazn^. Prezesa Urz^du Zamowien Publicznych

Nazwa Instyfucji poSredniczqcej

Imi% i traz\vi.\-ko / Naz\va beneftcjenta

Adres: itiica, nr

K°d[>QcztQw;y,

[ Rcprczeiitownn^ przez:

Jmiq i nazwiskopelnomocnika

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejsco\vosc\

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o koniecznosci uzyskania opinii innego podmiotu lub wystapienia o kontrol? dorazna^ Prezesa
Urz^du Zamowien Publicznych

Uprzejmie informuj?, ze podczas oceny/ponownej oceny ' post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego przedlozonego w dniu dotycza_cego post^powania pt.

zaistniala koniecznosc zasi^gni^cia opinii podmiotu zewn^trznego, tj
w zakresie1

/wystapienia z
wnioskiem o kontrol? dorazna^ do Prezesa Urz^du Zamowien Publicznych w zwia^zku z1:

W zwia^zku z powyzszym, na podstawie § ... umowy o dofmansowanie nr zawartej
w dniu , termin dokonaniaoceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wydluza
si? o czas niezb^dny do uzyskania opinii'/wynikow kontroli doraznej1.

Jednoczesnie informuj?, ze niniejsza. spraw? prowadzi Pani/Pan1 nr tel ,
, adres:

1 Niepotrzebne usunac
KP-611-447-AR1MR/1/Z
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Pouczenie
1. Zgodnie z przepisaini art. 15 ust. 3 w zwiazku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejsklego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do postepowan w
sprawach przyznawanla pomocy oraz do post^powan w sprawie wyplaty pomocy stosuje si%
przepisy Kodeksu postejyowania administracyjnego dotyczqce \vlasci\vosci miejscowej organow,
\vylqczenia pracownikow organu, dorqczen i wez\van, udostqpniania akt, a takze skarg i \vnioskow, o
He przepisy ustawy nie slanowiq inaczej.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow zwiq.zanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o platnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si? zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459), dotyczacymi terminow (art. 110-116).

(imienna pieczqc, podpis)

Otrzymujaj
1. adresat
2
3. a/a
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Wzor pisma informuja_cego o pozostawieniu bez rozpatrzenia Wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy

Nazwa Instytucji pofredniczqcej

Imi% i nazH'isko / Nazwa benujic/enla

Adres: ulica, nr

K.odppczto\yy,_ni iejscow osc

[ !?*;P!r.cz?S'9.?'.?"J' Pr?.9.?:

Imiq i naz\visko pcbwmocnika

Adres: ulica, nr

Kodpoczlowy, miejscowosc]^

Nasz znak: Data:

Sprawa: inforraacja o pozostawieniu bez rozpatrzenia wmosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

Uprzejmie informuj^, ze zJozony w dniu Wniosek o ponownq oceng przeprowadzonego
postgpowania o ndzielenie zamowienia publicznego dotycza^cego post^powania pt.

, zostal zlozony po uprywie 14 dniowego terminu, o ktorym mowa w § — ust.
....umowy o dofinansowanie nr zawartej w dniu

W zwiazku z powyzszym, Wniosek o ponownq ocen<* przeprowadzonego postejiowania o udzielenie
zamowienia publicznego zostat pozostawiony bez rozpatrzenia.

Uzasadnienie:
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Jednoczesnie informuj?, ze niniejsza, sprawe^ prowadzi Pani/Pan1 nr tel.
, adres:

Pouczenie
1. Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwia^zku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.

o wspieraniu zrownowazoaego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europe)skiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do post^powari w
sprawach przyznawania pomocy oraz do post^powari w sprawie wypJaty pomocy stosuje siq
przepisy Kodeksu posiej>owania administracyjnego dotyczace wlasciwosci miejscowej organow,
wylaczenia pracownikow organu, dore^czen i wezwan, udostqpniania akt, a takze sfcarg i wnioskow, o
He przepisy ustawy nie sfanowiq inaczej.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow zwia_zanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o platnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si§ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459), dotycza^cymi terminow (art. 110-116).

(imienna piecz^c, podpis)

Otrzymujaj
1. adresat
2
3. a/a
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Znak sprawy.

K-l/447

KARTA WERYFIKACJI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Priorytet 4. Zwi^kszenic zatrudnicnia i spojnosci terytorialnej

Dzialanie:

Tytul operacji:

Nazwa Instytucji posrednicz^cej:

Numer Umowy o dofmansowanie
operacji

i$ i Nazwisko/ Nazwa
Beneficjenta

Numer post^powania
o przeprowadzenie zamowienia
publicznego dla danego
etapuVEtap operacji

Ponowna ocena postqpowania TAK

Data dorqczenia pisma P-4/447 , , „
alboP-5/447 "" r'

Data zlozenia pisemnego wniosku , ,-,,
o ponownq ocen% postqpowania

1 Np.: 1/2 => poslepowanie pienvszc w drugim etapie, jeieli dolyczy wniosku o p!alno£6 koricowi\o dopisac s)owo ,,kof>cowy"
*Nicpo(rzebne skreilid



CZ^SCI
WERYF1KACJA WST^PNA

Obowiqzek oceny, w oparciu o przepisy ustawy Pzp2, przeprowadzonego post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego

Weryfikuja_cy

1. Oszacowana przez Zamawiajq.cego
wartosd zamowienia w EUR

2. Data wszcz^cia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego

3. Data udzielenia zamowienia
publicznego/ Nazwa wybranego
wykonawcy

4. Data przekazania dokumentacj i
z poste_powania o udzielenie zam6wienia
publicznego

5. Rodzaj zamowienia publicznego

6. Przedmiot zamowienia publicznego

7. Tryb poste.powania o udzielenie
zamowienia publicznego

Weryfikuja_cy

TAK NIE D
w/u ND

8. Dokumentacja z post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
zostala przekazana w terminie
okreslonym w umowie
o dofinansowanie

9. Post^powanie o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego dotyczy przekazana
przez Beneficjenta dokumentacja,
powinno bye" przeprowadzone w oparciu
o przepisy ustawy Pzp2

10. Post^powanie o udzielenie zamowienia
publicznego zostalo obj^te kontrola,
uprzednia_ przez Prezesa UZP

Sprawdzaja_cy

Sprawdzaja^cy

TAK NIE D
W/U ND

• usiawa z dnia 29 slycznia 2004 r, Pravvo zam6wieti publicznycli (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6in. zm)
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CZ^SCI
WERYFIKACJA WSTEPNA - WYNIK

Weryfikuj^cy

1. Ocena postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nie jest
wymagana

2. Ocena postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego jest wymagana

Sprawdzaja^cy Zalwierdzajacy

CZ^SCIA
KONTROLA UPRZEDNIA

Weryfikuja^cy Sprawdzajajsy

Kontrola uprzednia

1. Dokumentacja dotyczaca kontroli
uprzedniej jest kompletna

1.1 Wydane przez Prezesa UZP
zaleceniapokontrolne zostaly
wykonane przez Beneficjenta

1.2 W ramach zaleceii pokontrolnych
Prezes UZP stwierdzil, ze zasadnym
jest uniewaznienie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego

TAK NIE

j

N D w/u

\K
•

•

NIE N D

• •

D
W/U

i

Weryfikuj^cy
(data, czytelnie imi% i nazwisko,

podpis)

Sprawdzajqcy
(data, czytelnie

nazwisko, podpis)

Zatwierdzaja^cy
(data, czytelnie imie_ i nazwisko,

podpis)

KP-611-447-ARiMRyi/z
Strona 3 z 74



n

cz^sc II

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI I POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Weryfikujq.cy

TAK NIE ND
D

W/U

Postfpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego
przeprowadzono w trybie
podstawowym w rozumieniu art. 10
ust. 1 ustawy Pzp

Postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego
przeprowadzono w trybie
okreslonym w art. 10 ust. 2 ustawy
Pzp

Sprawdzajq.cy

TAK NIE ND D
W/U

KP-611-447-ARiMR/l/z
Strona 4 z 74



Weryfikujacy

TAK NTE ND
D

W/U

LI
Przetarg nieograniczoiiy

Kompletnosc dokumentow:

1.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikaj^cymi z art. 32-35 ustawy Pzp

1.2 Protokol postQpowania o udzielenie
zamowienia publicznego sporza^dzony
zgodnie z wymogami wynikajqcymi z
art. 96 ustawy Pzp
i przepisami aktow wykonawczych
wydanych na podstawie art. 96 ust. 1
ustawy Pzp

1.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Bcneficjenta

1.4 Ogloszenie o zamowieniu

1.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikaja^cymi z
art. 31a-31c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

Sprawdzaja^cy

TAK NIE ND
D

W/U

KP-611-447-ARiMR/l/z
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1.6 Dokumenty potwierdzajqce powolanie
komisji przetargowej albo zespohi do
nadzoru nad realizacja^ udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 19-21 ustawyPzp

1.7 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

Koinpletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykonawcow

Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zala_cznikarm w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Kompletna dokumentacja
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjaSnieniami dotycza_cymi
Specyflkacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, jezeli mialy miejsce
w danym post^powaniu

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokiimenty

KP-611-447-ARiMRVl/z
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Poprawnos6 przeprowadzonego poste.powania:

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

W przypadku, gdy:
a)Beneficjentemjestpodmiot, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 -4
ustawy Pzp,
oraz
b}zamowienie zostalo udzielone w
celu wykonywania dzialalnosci
zwia/anej
z zarza^dzaniem portem morskim lub
sYodla^dowym oraz ich udostepnienia
przewoznikom morskim i
srodla^dowym
oraz
cjwartos'd zam6wienia jest r6wna lub
przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.
1 1 ust 8 ustawy Pzp

to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132- 138f ustawy Pzp

Beneflcjent, w celu
stosowania przepisow ustawy, nie
pola^czyl zamowienia/ nie podzielit
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikajqcymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

Beneficjent prawidlowo, zgodnie z
zasadami wynikaja_cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil warunki udzialu wykonawcow
w poste_powaniu

W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawc?(-6w) z
postQpowania o udzielnie zamowienia
publicznego, podstawa oraz sposob
wykluczenia jest zgodny z art. 24, art.
24aa ustawy Pzp

Beneficjent nie za^dat od wykonawcow
dokumentow, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25-25a ustawy
Pzp

Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikajaeymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartos"<i zam6wienia

KP-611-447-ARiMR/l/z
Strona 7 z 74



1.19 Beneficjent wszcza^l poste_powanie
zamieszczajac ogtoszenie
o zamowieniu w miejscu publicznie
doste_pnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej

1.20 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent
zamiescii ogloszenie o zam6wienw
w Biuletynie Zamowien Publicznych

1.21 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent przekazat
ogloszenie
o zamowieniu Urz^dowi Publikacji
Unii Europejskiej

1.22 Ogloszenie o zamowieniu zawieralo co
najmniej elementy, o ktorych mowa
w art. 41 ustawy Pzp

1.23 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia zawieraia co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w specyfikacji opisano w
sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp

1.24 W przypadku, gdy przed uprywem
terminu sktadania ofert Beneficjent
zmienit tresc specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zmiana ta byla
zgodna z zasadami wynikajacymi z art.
38 ust. 4-6 ustawy Pzp

1.25 Beneficjent udoste_pnil na stronie
internetowej specyfikacj? istotnych
warunkow zamowienia - od dnia
zamieszczenia ogloszenla
o zam6wieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo publikacji
w Dzienniku Urze_dowym Unii
Europejskiej do uprywu terminu
skfadania ofert
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1.26 W przypadku, gdy wartos'c'
zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art, 11 ust. 8 ustawy Pzp,
Beneficjent wyznaczyi termin
sktadania ofert
z uwzgle.dnieniem czasu niezb^dnego
do przygotowania i zlozenia oferty,
z tym ze w przypadku dostaw lub
ustug termin ten nie byl kr6tszy niz 7
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zam6wieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a w przypadku robot
budowlanych - nie kr6tszy niz 14 dni

1.27 W przypadku, gdy wartos'c
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, termin skladania ofert nie
by! krotszy niz 35 dni od dnia
przekazania ogloszenia o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
albo
w przypadku, gdy Beneficjent nie
udostepnit specyflkacji istotnych
warunkow zamowienia z powodow
okreslonych w art. 37 ust. 5 i 6 ustawy
Pzp , termin skladania ofert nie byt
krotszy n\t 40 dni od dnia przekazania
ogloszenia o zamowieniu Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej

1.28 W przypadku, gdy Beneficjent
wyznaczyl termin skladania ofert
kr6tszy niz termin okreslony w art. 43
ust. 2 ustawy Pzp, termin ten byl nie
kr6tszy niz 15 dni, oraz zaistniahy
naste_puja_ce warunki:
a) opublikowano wst^pne ogloszenie
informacyjne zawierajq.ee wszystkie
informacje wymagane dla ogloszenia
0 zamowieniu, w zakresie, w jakim
byly one dostepne w chwili publikacji
wst?pnego ogloszenia informacyjnego,
1 ogloszenie to zostalo zamieszczone w
profllu nabywcy na co najmniej 35 dni
i nie wi^cej niz 12 miesie.cy przed
dniem przekazania ogloszenia
o zamowieniu Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej
b) zachodzila pilna potrzeba udzielenia
zamowienia i skrocenie terminu
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skladania ofert byk> uzasadnione

1.29 W przypadku dokonywania zmiany
tresci ogloszenia o zamowieniu
zamieszczoncgo w Biuletynie
Zamowieri Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz?dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedhizyl terminy,
o ktorych mowa w art. 12a ustawy
Pzp, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z tego przepisu

1.30 Beneficjent odrzucil ofert^ (-y)
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

1.31 Beneficjent dokonal wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 91, art. 91 a-91 e ustawy Pzp

1.32 Beneficjent poinformowal
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej olerty zgodnie
z zasadami wynikajacymi z art. 92
ustawy Pzp

1.33 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art, 11 ust. 8
ustawy Pzp Beneficjent zadal od
wykonawcow wniesienia wadium
albo
pomimo, ze wartoSc zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent za^dal
od wykonawcow wniesienia wadium.

1.34 Wadium, w wysokosci okreslonej
przez Beneficjenta, nie wi^kszej niz
3% wartosci zamowienia, wniesiono
w wymaganej formie, przed uplywem
termuiu skladania ofert
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Z tresci oswiadczeii przedlozonych
1.35 przez osoby wykonuja^ce czynnosci

w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego nie wystapil konflikt
interesow w rozumieniu art. 17 ustawy
Pzp

1.36 Beneficjent zawart umow? w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikajaeymi
z art. 94-95 Pzp

1.37 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu poste.powania zawarl
umowe ramowaj umowa ta spemia
wymagania wynikajace z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie poste.powania
stosowano zasady wynikajace z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

1.38 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom, o
ktorych mowa w art. 139-151a ustawy
Pzp, w szczegolnosci nie dokonano
niedozwolonych zmian (w rozumieniu
art. 144 ustawy Pzp) poslanowieii
zawartej umowy lub umowy ramowej
w stosunku do tres"ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy

1.39 Beneficjent przygotowal
1 przeprowadzil post^powanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniaja^cy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnoSci i przejrzystosci oraz
zgodnie z ogolnymi zasadami
udzielania zamowieii wynikaja^cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

1.40 Przedmiot zamowienia lub jego cze_£c
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowytn stanowia_cym zala_cznik do
umowy o dofmansowam'e
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Komentarzc/Uwagi do post^powania:
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1.2. Przetarg ograniczony

Kompletnosc dokumentow:

2.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikajaeymi z art. 32-35 ustawy Pzp

2.2 Protok61 poste.powania o udzielenie
zamowienia publicznego sporzadzony
zgodnie z wymogami wynikaja^cymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

2.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnos"6 z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielcnie zamowienia publiczncgo
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

2.4 Ogloszenie o zamowieniu

2.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikajajsymi
z art. 31 a-31 c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

2.6 Dokumenty potwierdzaja^ce powotanie
komisji przetargowej albo zespolu do
nadzoru nad realizacjei udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajqcymi z art. 19-21 ustawy Pzp

2.7 Zaproszenie do skladania ofert

Weryfikuja_cy

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzajaey

TAK NIE ND
D

W/U

i-,,,,-,,.-.
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2.8 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

2.9 Wnioski o dopuszczenie do udziaki
w postepowaniu

2.10 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofcrtowe
pozostatych wykonawcow

2.11 Informacj a o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

2.12 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zalacznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

2.13 Kompletna dokumentacja zwiazana
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotycza_cymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, jezeli mialy miejsce
vv danym post^powaniu

2.14 Ogloszenie o udzieleniu zam6wienia,
zgodnic z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty
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PoprawnoSC przeprowadzonego postepowania:

2.15 W przypadku, gdy:
a)Beneficjentem jest podmiot, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp,
oraz
b)zam6wienie zostalo udzielone w
celu wykonywania dzialalno^ci
zwia_zanej z zarz^dzaniem portem
morskim lub srodlq.dowym oraz ich
udost^pnienia przewoznikom morskim
i Srodladowym
oraz
c)wartosc zam6wienia jest r6wna lub
przekracza kwoty okres"lone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp

to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132- 138f ustawy Pzp

2.16 Beneficjent, w celu uniknie.cia
stosowania przepisow ustawy, nie
pofqczyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikajacymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

2.17 Beneficjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil warunki udziatu wykonawc6w
w post^powaniu

2.18 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawc^(-ow)
z postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
wykluczenia jest zgodna z art. 24 ,
ustawy Pzp

2.19 Beneficjent nie za^dai od wykonawc6w
dokumentow, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25 - art. 25a
ustawy Pzp

2.20 Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikaja_cymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartoS6 zam6wienia
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2.21 Beneficjent wszczal poste_powanie
zamieszczajac ogfoszenie
o zamowieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na
stronie intemetowej

2.22 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawyPzp, Beneficjent
zamies'cil ogloszenie o zam6wieniu
w Biuletynie Zamowien Publicznych

2.23 W przypadku, gdy wartos"£
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent przekazal
ogloszenie
o zamowieniu Urz^dowi Publikacji
Unii Europejskiej

2.24 Ogloszenie o zam6wieniu, zawieralo
co najmniej elementy, o ktorych mowa
w art. 48 ust. 2 ustawy Pzp

2.25 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia zawierata co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w specyfikacji opisano
w sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp

2.26 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia zostala udoste_pniona w
sposob, o ktorym mowa w art. 51 ust.
4 ustawy Pzp

2.27 W przypadku, gdy przed uplywem
terminu skiadania ofert Beneficjent
zmientt tresc specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zmiana ta byta
zgodna z zasadami wynikaja^cymi z art.
38 ust. 4-6 ustawy Pzp
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2.28
W przypadku, gdy wartoSd
zam6wieniajest rnniejszaniz kwoty
okres"lone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjcnt
w ogloszeniu o zam6wieniu wyznaczyl
termin skladania wnioskow
0 dopuszczenie do udziahi
w postepowaniu, z uwzgl?dnieniem
czasu niezb?dnego do przygotowania
1 ztozenia wymaganych dokument6w,
z tym ze termin ten nie byl kr6tszy niz
7 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych

2.29 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, termin skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w przetargu ograniczonym nie byl
kr6tszy mi 30 dni od dnia przekazania
ogtoszenia o zam6wieniu Urz^dowi
Publikacji Unii Europejskiej
albo
w przypadku, gdy Beneficjent w
ramacli poste.powania, ktbrego wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp , wyznaczyl krotszy niz 30
dniowy termin skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w przetargu
ograniczonym, termin ten nie byl
krotszy niz 15 dni od dnia przekazania
ogtoszenia o zamowieniu Urze.dowi
Publikacji Unii Europejskiej, oraz
zachodzila pilna potrzeba udzielenia
zamowienia
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Beneficjent zapoznal sie.
2.30 z zawartoscia^ wnioskow

o dopuszczenic do udzialu
w postepowaniu po uplywie terminu
na ich skladanie oraz:
a) niezwlocznie zwrocil wniosek
zlozony po terminie - w przypadku
zamowienia o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, albo
b) zawiadomil wykonawce. o zlozeniu
wniosku po terminie oraz zwrocil
wniosek po uphywie terminu do
wniesienia odwotania - w przypadku
zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

2.31 Beneficjent zaprosil do sktadania ofert
wykonawcow, ktorzy spehiiali
warunki udzialu w post^powaniu, w
liczbie okreslonej zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi zart. 51 ust. 1-3 ustawy
Pzp

2.32 Beneficjent przekazai wykonawcom,
zgodnie z zasadami okres"lonymi w art.
51 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, specyfikacje
istotnych warunkow zamowicnia oraz
spemiaj^ce minimalne wymagania,
zaproszenie do skladania ofert

2.33 Beneficjent wyznaczyl termin
skladania ofert zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 52 ustawy Pzp

2.34 W przypadku dokonywania zmiany
tresci ogloszenia o zamowicniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowicn Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz^dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedluzylterminy, o
ktorych mowa w art. 12a ustawy Pzp,
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zgodnie z zasadami wynikaja^cymi z
tego przepisu

2.35 Beneficjent odrzuciJ oferte. (-y)
zgodnie z zasadami wynikaja_cymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

2.36 Beneficjent dokonal wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 91, art. 91a-91e ustawy Pzp

2.37 Beneficjent poinformowat
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie
z zasadami wynikajqcymi z art. 92
ustawy Pzp

2.38 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okres"lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp Beneficjent za_dal od
wykonawcow wniesienia wadium
albo
pomimo, ze wartoSc" zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent zadal
od wykonawcow wniesienia wadium

2.39 Wadium, w wysokoSci okreslonej
przez Beneficjenta, nie wie.kszej niz
3% wartosci zamowienia, wniesiono
w wymaganej formie, przed uptywem
terminu sktadania ofert

2.40 Z tresci o^wiadczeii przedtozonych
przez osoby wykonuja^ce czynno^ci
w poste.powaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
postQpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie wystapil konflikt
interesow w rozumieniu art. 17 ustawy
Pzp
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2.41 Beneficjent zawarl umow§ w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikajqcymi
z art. 94-95 Pzp

2.42 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu postepowania zawarl
umowe ramowaj umowa ta spehiia
wymagania wynikajq.ce z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie post^powania
stosowano zasady wynikajq.ce z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

2.43 Beneficjent przygotowal
i przeprowadzif post^powanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystos"ci oraz
zgodnie z ogolnymi zasadami
udzielania zamowieri wynikajq.cych
z art. 7-1 Og ustawy Pzp

2.44 W przypadku, gdy w ramach
ustanowionego dynamicznego systemu
zakupow udzielono zamowien
obj^tych tym systemem, to Beneficjent
dzielil zam6wienia stosuja_c przepisy
art. 102-104g ustawy Pzp oraz
odpowiednio przepisy ustawy Pzp
dotycza_ce udzielania zamowienia w
trybie przetargu ograniczonego

2.45 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom, o
ktorych mowa w art. 139-151 a ustawy
Pzp, w szczeg61nos"ci nie dokonano
niedozwolonych zmian (w rozumieniu
art. 144 ustawy Pzp) postanowieri
zawartej umowy lub umowy ramowej
w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy

2.46 Przedmiot zamowienia lub jego cz^s'c'
jest zgodna z zestawleniem rzeczowo-
finansowym stanowiq.cym zala^cznik do
umowy o dofinansowanie
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Komentarze/Uwagi do post^powania:
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II.1 Negocjacje z ogloszeniem

Kompletnos6 dokumentow:

1.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikajacymi z ait. 32-35 ustawy Pzp

1.2 Protokoi post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego sporz^dzony
zgodnie z wymogami wynikajacymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

1.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego post?powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

1.4 Ogloszenie o zamowieniu

1.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 31 a-31 c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzenicm
zamieszczenia Informacji na stronie
interaetowej

1.6 Dokumenty potwierdzajace powolanie
komisji przetargowej albo zespolu do
nadzoru nad realizacja_ udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 19-21 ustawy Pzp

1.7 Zaproszenie do ncgocjacji

Weryfikujqey

TAK NIE ND D
W/U

Sprawdzaja^cy

TAK NIE ND
D

W/U
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1.8 Zaproszenie do skladania ofert

1.9 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

1.10 Wnioski o dopuszczenie do udziahi
w post^powaniu

1.11 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostatych wykonawcow

1.12 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na strome
internetowej

1.13 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wyniaganymi zalacznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

1.14 Kompletna dokumentacja zwia^zana
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotyczacymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli miaJy miejsce
w danym postepowaniu

1.15 Ogtoszenie o udzieleniu zambwienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty
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Poprawnosc przeprowadzonego postgpowania:

1.16 W przypadku, gdy:
a)Beneficjentem jest podraiot, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 -4
ustawy Pzp,
oraz
b)zamowienie zostalo udzielone w
celu wykonywania dzialalnosci
zwiazanej z zarzajdzaniem portem
inorskim lub srodlaxlowym oraz ich
udost^pnienia przewoznikom morskim
i srodla^dowym
oraz
c)wartosc zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust 8 ustawy Pzp

to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132-138f ustawy Pzp
Beneficjent, w celu unikni?cia
stosowania przepisow ustawy, nie
polaezyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikaja^cymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

1.17

1.18 Beneficjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslif udzialu wykonawcow w
postcpowaniu

1.19 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawc^(-ow)
z post^powania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny z
art. 24 ustawy Pzp

1.20 Beneficjent nie zajdat od wykonawcow
dokumentbw, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25 - art. 25a
ustawy Pzp

1.21 Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikajXcymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartosc zam6wienia
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1.22 Beneficjent mog-t udzielic" zamowienia
w trybie negocjacji z ogloszeniem,
poniewa2 zachodzi co najmniej jedna
z nast§puja_cych okolicznosci
okreslonych w art. 55 ust. 1 ustawy Pzp

1.23 Beneficjent, z zastrzezeniem art. 56
ust. 1 ustawy Pzp wszcza^t
post^powanie zamieszczaja_c
ogloszenie
o zamowieniu w miejscu publicznie
dost^pnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej

1.24 Z zastrzezeniem art. 56 ust.l ustawy
Pzp, w przypadku, gdy wartos'c
zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
Beneficjent zamiescil ogloszenie o
zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych

1.25 Z zastrzezeniem art. 56 ust.l ustawy
Pzp, w przypadku, gdy wartos6
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent przekazat
ogloszenie o zam6wieniu Urz^dowi
Publikacji Unii Europejskiej

1.26 Z zastrzezeniem art. 56 ust.l ustawy
Pzp, ogloszenie o zam6wieniu zawiera
elementy, o ktorych mowa w art. 48
ust. 2 ustawy Pzp oraz elementy , o
ktorych mowa w art. 55a ust.1-2
ustawy Pzp

1.27 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia zawierala co najmniej
elementy, o ktdrych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w spccyflkacji opisano w
sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp
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1.28 W przypadku, gdy przed upiywem
terrainu skladania ofert Beneficjent
zmienil tresc specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zmiana ta byhi
zgodna z zasadami wynikajqcymi z art.
38 ust. 4-6 ustawy Pzp

1.29 Beneficjent wyznaczyl termm
skladania wnioskow o dopuszczenic
do udzialu w negocjacjach
z ogloszeniem zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi z art. 49 ust. 1 i 2
ustawy Pzp

1.30 Beneficjent zapoznal si§
z zawartos'citi wnioskow
o dopuszczenie do udzialu
w negocjacjach z ogloszeniem po
uplywie terminu na ich skladanie oraz:
a) niezwlocznie zwrocil wniosek
zlozony po terminie - w przypadku
zamowienia o wartosci mniejszej niz
kwoty okres"lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, albo
b) zawiadomil wykonawc? o ztozeniu
wniosku po terminie oraz zwrocii
wniosek po uplywie terminu do
wniesienia odwolania - w przypadku
zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp

1.31 Beneficjent, o wynikach oceny
spehiiania warunkow udzialu
w postepowaniu i otrzymanych
ocenach spemiania tych warunk6w,
niezwlocznie poinformowat
wykonawcow, ktorzy zlozyli wnioski
o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu

1.32 Beneficjent zaprosif do skladania ofert
wstepnych wykonawcow zgodnie z
zasadami wynikajq.cymi z art. 57 ust.
2-5 ustawy Pzp
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1.33

1.34

1.35

1.36

1.37

1.38

Beneficjent wyznaczyl terrain
skladania ofert wste_pnych zgodnie z
zasadami wynikaj^cymi z art. 57 ust. 6
ustawy Pzp

Beneficjent zaprosil do negocjacji
wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty wst^pne niepodlegaj^ce
odrzuceniu, wskazujae termin i
miejsce opublikowania ogloszenia
o zamowieniu

Beneficjent przeprowadzil negocjacje
zgodnie z zasadami wynikaj^cymi z
art. 58 ust. 2-4 ustawy Pzp

W sytuacji, gdy po zakoriczeniu
negocjacji, zaistniala koniecznosc
doprecyzowania lub uzupehiienia
specyfikacji istotnych warunkow
zam6wienia, zamawiaja,cy
przeprowadzil te czynnosci wy[q.cznie
w zakresie, w jakim byla ona
przedmiotem negocjacji, zgodnie
z zasadami art. 59 ust. 1 ustawy Pzp

Beneficjent zgodnie z zasadami
wynikaj^cymi z art. 60 ustawy Pzp
przekazal wykonawcom, z kt6rymi
prowadzil negocjacje, zaproszenie do
skladania ofert oraz wyznaczyf terrain
na zloxenie ofert

W przypadku dokonywania zmiany
tre^ci ogtoszenia o zamowieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowieri Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz^dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedluzyl terminy,
o ktorych mowa w art. 12a ustawy
Pzp, zgodnie z zasadami wynikaj^cymi
z tego przepisu
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1.39 Beneficjent odrzucil ofert? (-y)
zgodnie z zasadami wynikaja^cymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

1.40 Beneficjent dokonat wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikaja_cymi z
art. 91, art. 91a-91e ustawy Pzp

1.41 Beneficjent poinformowaf
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 92
ustawy Pzp

1.42 W przypadku, gdy wartosi
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp Beneficjent za^daf od
wykonawcow wniesienia wadium
albo
pomimo, ze wartosc zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent
za^da-t od wykonawcow wniesienia
wadium

1.43 Wadium, w wysokos"ci okres"lonej
przez Beneficjenta, nie wi^kszej niz
3% wartoSci zamowienia, wniesiono
w wymaganej formic, przed uplywem
terminu sktadania oferl.

1.44 Z tresci oswiadczeii przedlozonych
przez osoby wykonuja.ce czynnosci
w post^powaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie wystapil konflikt
interesow w rozumiemu art. 17 ustawy
Pzp

1.45 Beneficjent zawarl umow^ w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikaja_cymi
z art. 94-95 Pzp
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1.46 W przypadku, gdy Beneficjcnt po
przeprowadzeniu postepowania zawarl
umow? ramowaj umowa ta spehiia
wymagania wynikaja^ce z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie poste_powania
stosowano zasady wynikaja_ce z art.
IGla- lOlbustawyPzp

1.47 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
0 ktorych mowa w art. 139-151a
ustawy Pzp, w szczeg61nos"ci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieri zawartej umowy lub
umowy ramowej w stosunku do tresci
oferty, na podstawic ktorej dokonano
wyboru wykonawcy

1.48 Beneficjent przygotowal
1 przeprowadzil post^powanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniaja^cy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystoSci oraz
zgodnie z ogolnymi zasadami
udzielania zamowien wynikaja^cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

1.49 Pr?:edmiot zamowienia lub jego cz?sc
jest zgodnaz zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowia_cym zala^cznik do
umowy o dofmansowanie

Komentarze/Uwagi do posttjpowania:
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II.2 Dialog konkurencyjny

Kompletnosc dokumentow:

2.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikaja_cymi z art. 32-35 ustawy Pzp

2.2 Protokol postej>owania o udzielenie
zamowienia publicznego sporzadzony
zgodnie z wymogami wynikajacymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawic art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

2.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

2.4 Ogloszenie o zamowieniu

2.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikaj^cymi z
art. 3 la-31c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

2.6 Dokumenty potwierdzaja_ce powolanie
komisji przetargowej albo zespolu do
nadzoni nad realizacjq. udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajq.cymi z art. 19-21 ustawy Pzp

2.7 Zaproszenie do dialogu

2.8 Zaproszenie do sktadania ofert

Weryfikuja_cy

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzaja^cy

TAK NIE ND
D

W/U
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2.9 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

2.10 Wnioski o dopuszczenie do udzialu
w post^powaniu

2.11 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykonawcbw

2.12 Informacj a o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodera zamieszczenia na stronie
internctowej

2.13 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zal^cznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

2.14 Kompletna dokumentacja zwia_zana
z odwotaniami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotycz^cymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli mialy miejsce
w danym post^powaniu

2.15 Ogloszenie o udzieleniu zara6wienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty

KP-611-447-ARiMR/l/z
StronaSl z 74



Poprawnosc przeprowadzonego posttjpowania:

2.16 W przypadku, gdy;
a)Beneficjentemjestpodraiot, o
kt6rym mowa art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp,
oraz
b)zam6wienie zostalo udzielone w
cclu wykonywania dziatalnosci
zwiazanej
z zarzadzaniem portem morskim lub
srodladowym oraz ich udost^pnienia
przewoznikom morskim
i Srodladowym
oraz
c)warto3c zam6wienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp

to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132 -138f ustawy Pzp

2.17 Beneficjent, w celu unikni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
pola^czyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikaja^cymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

2.18 Beneficjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil wanmki udziaiii wykonawcow
w post^powaniu

2.19 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawc^(-ow)
z post^powania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny z
art. 24 ustawy Pzp

2.20 Bcneficjent nie zadal od wykonawcow
dokumentow, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25- art. 25a
ustawy Pzp
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2.21 Prawidtowo, zgodnie zzasadami
wynikajajsymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartosc" zambwienia

2.23 Beneficjent wszczaj poste_powanie
zamicszczajae ogtoszenie
0 zamowieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej

2.24 W przypadku, gdy wartosc
zam6wienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
Beneficjent zamiescil ogloszenie o
zamowieniu w Biuletynie Zamowieii
Publicznych

2.25 W przypadku, gdy wartos"c
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okres"lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent przekazal
ogtoszenie o zamowieniu Urz^dowi
Publikacji Unii Europejskiej

2.26 Ogloszenie o zamowieniu zawiera
elementy, o ktorych mowa w art. 48
ust.2 ustawy Pzp oraz w art. 60c ust.l
pkt 1-4 ustawy Pzp

2.27 Specyfikacja istotnych warunkow
zam6wienia zawierala co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w specyfikacji opisano w
sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp

2.28 W przypadku, gdy przed uprywem
tenninu skladania ofert Beneficjent
zmienif tre£6 specyfikacji istotnych
warunkbw zamowienia, zmiana ta byfa
zgodna z zasadami wynikajqcymi z art.
38 ust. 4 — 6 ustawy Pzp

2.29 Beneficjent wyznaczyl termin
skladania wniosk6w o dopuszczenie
do udzialu w diafogu zgodnie z
zasadami wynikajaeymi z art. 49 ust. 1
1 2 ustawy Pzp
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2.30 Beneficjent zapoznat si?
z zawartosciq. wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w dialogu
po uplywie terminu na ich skladanie
oraz:
a) niezwlocznie zwrocit wniosek
zfozony po terminie - w przypadku
zamowienia o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp,
atbo
b) zawiadomil wykonawc? o ziozeniu
wniosku po terminie oraz zwrbcil
wniosek po uplywie terminu do
wniesienia odwolania - w przypadku
zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczaja_cej kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

2.31 Beneficjent, o wynikach oceny
spelniania warunk6w udzialu
w postejpowaniu i otrzymanych
ocenach spehiiania tych warunkow,
niezwlocznie poinformowal
wykonawcow, ktorzy zto^yli wnioski
o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu

2.32 Beneficjent zaprosil do dialogu
konkurencyjnego wykonawcow,
kt6rzy spelniaja^ warunki udzialu w
post^powaniu, zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi art. 60d ust. 2-7 ustawy
Pzp

2.33 Beneficjent, po przeprowadzeniu
dialogu, niezwlocznie poinformowal
uczestniczqeych w mm wykonawc6w
o jego zakonczeniu oraz przekazat,
zgodnie z zasadami wynikaja_cymi z
art. 60e ust. 3 -3a zaproszenie do
skladania ofert, wraz ze specyfikacjq.
istotnych warunkow zamowienia

2.34 Beneficjent wyznaczyl terrain
skJadania ofert, nie krotszy niz 10 dni
od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert
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2.35 W przypadku dokonywania zmiany
Iresci ogloszenia o zam6wieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz^dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedluzyl terminy,
o ktorych mowa w art. 12a ustawy
Pzp, zgodnie z zasadami wynikaj^cymi
z tego przepisu

2.36 Beneficjent odrzuctf ofert? (-y)
zgodnie z zasadami wynikaj^cymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

2.37 Beneficjent dokonal wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikajq.cymi z
art. 91 ustawy Pzp

2.38 Beneficjent poinformowal
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 92
ustawy Pzp

2.39 W przypadku, gdy Beneficjent po
wyborze najkorzystniejszej oferty
w celu potwierdzenia zobowia_zari
finansowych lub innych warunkow
zawartych w ofercie negocjowaf
z wykonawcaj ktdrego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza,
ostateczne warunki umowy,
o negocjacje takie zgodnie z zasadami
wynikaja,cymi z art. 60f ustawy Pzp,
nie skutkowary zmianami istotnych
elementow oferty lub zmianami
potrzeb i wymog6w okre^lonych w
ogloszeniu o zambwieniu ani nie
prowadzily do zaklocenia konkurencji
lub dyskryminacji wykonawcow
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2.40 W przypadku, gdy wartos^
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp Beneficjent zajdal od
wykonawcow wniesienia wadium
albo
pomimo, ze warto^c zam6wienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent
zadai od wykonawcow wniesienia
wadium.

2.41 Wadium, w wysokosci okreslonej
przez Beneficjenta, nie wi^kszej niz
3% wartosci zamowienia, wniesiono
w wymaganej formie, przed uplywem
terminu skladania ofert

2.42 Z tresci oswiadczeri przedlozonych
przez osoby wykonujace czynnosci
w post^powaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
posttgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie wystapil konflikt
interesow w rozumieniu art. 17 ustawy
Pzp

2.43 Beneficjent zawarf umow? w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikaja_cymi
z art. 94-95 Pzp

2.44 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu postejiowania zawart
umow§ ramowa^ umowa ta spemia
wymagania wynikaja_ce z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie post^powania
stosowano zasady wynikajqce z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

2.45 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
o ktorych mowa w art. 139-151a
ustawy Pzp, w szczegolnosci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieii zawartej umowy lub
umowy ramowej w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy
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2.46 Beneficjent przygotowal
i przeprowadzil postepowanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniaja_cy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnoSci i przejrzystosci oraz
zgodnie z ogolnymi zasadami
udzielania zam6wien wynikajq.cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

2.47 Przedmiot zamowienia lub jego
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowia^cym zala^cznik do
umowy o dofinansowanie

Komentarze/Uwagi do post^powania:
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II.3 Negocjacje bez ogloszenia

Kompletnosc dokumentow:

3.1 Dokumenty z szacowania wartoSci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikaj^cymi z art. 32-35 ustawy Pzp

3.2 Protokol postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego sporzajdzony
zgodnie z wymogami wynikaj^cymi z
art. 96 ustawy Pzp
i przepisami aktow wykonawczych
wydanych na podstawie art. 96 ust. 1
ustawy Pzp

3.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

3.4 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikaj^cymi z
art. 31 a-31 c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

3.5 Dokumenty potwisrdzaj^ce powoianie
komisji przetargowej albo zespolu do
nadzoru nad realizacj^. udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikaja,cymi z art. 19-21 ustawy Pzp

3.6 Zaproszenie do negocjacji

3.7 Dokumentacja konkursu, o ktorym
mowa w art. 110-127 ustawy Pzp

Weryfikuja^cy

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzajqpy

TAK NIE ND
D

W/U
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3.8 Zaproszenie do skladania ofert

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

Specyflkacja istotnych warunkow
zamowienia

Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykona\vc6w

Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zafapznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Kompletna dokumentacja zwiazana
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjaSnieniami dotyczacymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli mialy miejsce
w danym poste.powaniu

Ogloszenie o udzieleniu zam6wienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty
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Poprawnosc przeprowadzonego post^powania

3.15 Wprzypadku, gdy:
a)Beneficjentemjestpodmiot, o
ktorym mowa art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp,
oraz
b)zamowienie zostalo udzielone w
celu wykonywania dzialalnosci
zwia_zanej
z zarzajdzaniem portem morskim ]ub
srodla_dowym oraz ich udost?pnienia
przewoznikom morskim
i srodlqdowym
oraz
c)wartos"c zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp

to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132- 138f ustawy Pzp

3.16 Beneflcjent, w celu unikni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
polq-czyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikajqcymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

3.17 Beneflcjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil warunki udzialu wykonawcow
w post^powaniu

3.18 W przypadku, gdy Beneflcjent
wykluczyl wykonawc?(-6w)
z post^powania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny z
art. 24 ustawy Pzp

3.19 Beneflcjent nie za_dat od wykonawcow
dokument6w, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25— art. 25a
ustawy Pzp

3.20 Prawidtowo, zgodnie z zasadami
wynikajq.cymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano warto36 zamowienia
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3.21 Beneficjent m6gl udzielic zamowienia
w trybie negocjacji bez ogloszenia,
poniewaz zachodzila co najmniej jedna
z okolicznosci wynikaja_cych z art. 61
ust. 1 ustawy Pzp

3.22 Beneficjent wszczal poste.powanie
w trybie negocjacji bez ogloszenia,
przekazuja_c wybranym przez siebie
wykonawcom zaproszenie do
negocjacji

3.23 W przypadku, gdy Beneficjent
skierowat zaproszenie do negocjacji do
laureata konkursu w rozumieniu art.
110 ustawy Pzp, konkurs ten zostal
przeprowadzony zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 111-127 ustawy
Pzp

3.24 Zaproszenie do negocjacji bez
ogloszenia zawieralo co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 63
ust. 2 ustawy Pzp

3.25 Specyfikacja istotnych warunkow
zam6wienia zawierala co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w specyfikacji opisano w
sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp

3.26 Specyfikacja istotnych warunkow
zam6wienia zostala udoste.pniona
w sposob, o ktorym mowa w art. 64
ust. 3 ustawy Pzp

3.27 W przypadku, gdy przed uptywem
terminu skladania ofert Beneficjent
zmienil tresc specyfikacji istotnych
warunkow zambwienia, zrniana ta byla
zgodna z zasadami wynikaja_cymi z art.
38 ust. 4 -6 ustawy Pzp
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3.28 Beneficjent zaprosM do negocjacji
wykonawcow w liczbie zapewniajapej
konkurencje., zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 63 ust. 3-4 ustawy
Pzp oraz wraz z zaproszeniem do
skladania ofert przekazal specyfikacje^
istotnych wanmkow zamowienia (art.
64 ust, 3ustawy Pzp)

3.29 W przypadku, gdy wartoSc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, od ktorych jest
uzalezniony obowiazek przekazywania
Urz^dowi Publikacji Unii Europejskiej
ogtoszeri
o zamowieniach na dostawy lub
uslugi, Beneficjent w terminie 3 dni od
wszcz^cia postspowania zawiadomit
Prezesa UZP o jego wszcz^ciu,
podajae uzasadnienie faktyczne i
prawne zastosowania trybu udzielenia
zamowienia

3.30 Beneficjent wyznaczyt terrain
sktadania ofert z uwzgl^dnieniem
zasad wynikaja^cych z art. 64 ust.l
ustawy Pzp

3.31 W przypadku dokonywania zmiany
tresci ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz^dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedluzyi terminy,
o ktorych mowa w art. 12a ustawy
Pzp, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z tego przepisu

3.32 Beneficjent odrzucil oferte_ (-y)
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

3.33 Beneficjent dokonal wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikajacymi
z art. 91 ustawy Pzp
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3.34 Beneficjent poinformowal
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie
z zasadami wynikaja_cymi z art. 92
ustawy Pzp

3.35 Beneficjent., zgodnie z zasadami
wynikaja_cymi z art. 62 ust. 2a ustawy
Pzp niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej, zamiescil
w Biuletynie Zambwien Publicznych
lub przekazal do Urz^du Publikacji
Unii Europejskiej ogloszenie
o zamiarze zawarcia umowy

3.36 W przypadku, gdy:
a) w post^powaniu prowadzonym
uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wplyna_l zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone na podstawie art. 89
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp lub wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni
z poste_powania, a pierwotne warunki
zam6wienia nie zostaly w istotny
sposob zmienione, oraz
b) wartosc" zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
Beneficjentprzekazal Komisji
Europejskiej protokol, jezeli Komisja
Europejska wystapifa o jego
przekazanie

3.37 Beneficjent przeprowadzil negocjacje
bez ogloszenia z poszanowaniem
zasad wynikaja^cych z art. 58 ust. 3-4
ustawy Pzp

3.38 W przypadku gdy Beneficjent zaza^dal
wniesienia wadium, zostalo ono
okreslone w nie wi^kszej niz 3%
wartosci zam6wienia oraz wniesione
w wymaganej formie, przed uplywem
terminu skladania ofert.
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3.39 Z tresci oswiadczen przedlozonych
przez osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
poste.powania o udzielenie zamowienia
publicznego nie wystapit konflikt
interesow w rozumieniu art. 17 ustawy
Pzp

3.40 Beneficjent zawart umow? w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
2 zasadami i terminami wnikajacymi
z art. 94-95 Pzp

3.41 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu post^powania zawart
umow? ramowaj umowa ta spehiia
wymagania wynikajace z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie post^powania
stosowano zasady wynikaj^ce z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

3.42 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
0 ktorych mowa w art. 139-151a
ustawy Pzp, w szczegolnosci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieii zawartej umowy lub
umowy ramowej w stosunku do tre^ci
oferty, napodstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy

3.43 Beneficjent przygotowat
1 przeprowadzit post?powanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajapy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzysto^ci oraz
zgodnie z ogolnymi zasadami
udzielania zamowien wynikaja^cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

3.44 Przedmiot zamowienia lub jego cz?s6
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowiacym zala_cznik do
umowy o dofmansowanie
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Komcntarze/Uwagi do post^powania:
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II.4 Zamowienie z wolnej rgki

Kompletnosc dokumentow:

4.1 Dokumenty z szacowania wartoSci
zamowienia, zgodnic zaaadami
wynikaja_cymi z art. 32-35 ustawy Pzp

4.2 Protokol post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego sporz<idzony
zgodnie z wymogami wynikaja^cymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

4.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

4.4 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikaj\cymi z
art. 31 a-31 c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz
z potwierdzeniem zamieszczenia
Informacji na stronie internetowej

4.5 Dokumenty potwierdzajace powolanie
komisji przetargowej albo zespolu do
nadzoru nad realizacja_ udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 19-21 ustawy Pzp

4.6 Zaproszenie do negocjacji

4.7 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zalacznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Weryfikujacy

TAK NIE ND J?, .w/u

I ;

1 I ^

: : i

1 : j j j j

Sprawdzajacy

TAK NIE ND **w/u

I

I j j

: : : : :

' : : : i

r :
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4.8 Dokumentacja konkursu, o ktorym
mowa w art. 110-127 ustawy Pzp

4.9 Kompletna dokumentacja zwia_zana
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjaSnieniami dotycza_cymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli mialy miejsce
w danym postepowaniu

4.10 Kompletna dokumentacja
z przeprowadzonego post^powania
w trybie przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego -
w przypadku udzielania zamowienia
publicznego na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 4 ustawy Pzp oraz postepowanie
zostalo wszcz^te po wejSciu w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
o zmianie ustawy- Prawo zam6wien
publicznych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 1020)

4.11 Uzasadnienie faktyczne i prawne
zaistnienia przeslanek do udzielenia
zamowienia z trybie art. 67 ust. 1 pkt
4 ustawy Pzp - w przypadku
udzielania zamowienia publicznego na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp oraz postepowanie zostato
wszcz^te po wejsciu w zycie ustawy z
dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie
ustawy- Prawo zamowieri
publicznych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 1020)

4.12 Protokohy z kolejno uniewaznionych
postepowaii, zawierajacych podstaw?
prawnaj odpowiednie uzasadnienie
faktyczne, gdy uniewaznienie
post^powania nastapito w
konsekwencji braku ofert lub
wnioskow
o dopuszczenie do udzialu
w post^powaniu - w przypadku
udzielania zamowienia publicznego na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp oraz post^powanie zostalo
wszcz^te przed wejsciem w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o
zmianie ustawy - Prawo zamowieri
publicznych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 1020)
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4.13 Kompletna dokumentacja zwia_zana
z uniewaznionymi post^powaniami
0 udzielenie zamowicnia publicznego
-gdy przyczyn^. uniewaznienia
postepowania bylo odrzucenie
wszystkich ziozonych ofert, ze
wzgl^du na ich niezgodnosc z opisem
przedmiotu zamowienia - w
przypadku udzielania zamowicnia
publicznego na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 4 ustawy Pzp oraz postepowanie
zostalo wszcz^te przed wejsciem w
zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016
r. o zmianie ustawy - Prawo
zam6wieii publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020)

4.14 Ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty

Poprawnosc przeprowadzonego postepowania:

4.15 W przypadku, gdy:
a)Beneficjentem jest podmiot, o
ktorym mowa art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp, oraz
b)zamowienie zostalo udzielone w
celu wykonywania dzialalnosci
zwiqzanej z zarza^dzaniem portem
morskim lub srodlajdowym oraz ich
udostepnienia przewoznikom morskim
i srodla^dowym, oraz
c)wartosc zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp
to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132-138f ustawy Pzp
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4.16 Beneficjent, w celuunikni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
polaczyl zamowienia/nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikaj^cymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

4.17 Prawidtowo, zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartoSc zam6wienia

4.18 Beneficjent prawidtowo, zgodnie
z zasadami wynikaja_cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil warunki udziahi wykonawcow
w postepowaniu

4.19 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawc§(-6w)
z postejjowania o udzielme
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny z
art. 24 ustawy Pzp

4.20 Beneficjent nie zadal od wykonawcow
dokumentow, innych niz dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25- art. 25a
ustawy Pzp

4.21 Beneficjent mogl udzielic zamowienia
z wolnej r^ki, poniewaz zachodzila co
najmniej jedna z okolicznosci
wskazanych w art. 67 ust. 1 ustawy
Pzp

4.22 Beneficjent, po wszcz?ciu
postepowania, zamiescif w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub przekazal
do Urz^du Publikacji Unii
Europejskiej ogloszenie o zamiarze
zawarcia umowy zawieraj^ce co
najmniej elementy, o ktorych mowa
w art. 66 ust.2 ustawy Pzp

4.23 W przypadku udzielenia zamowienia
z wolnej re.ki w zwiazku z
zaistnieniem okolicznosci, o kt6rych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp, czas trwania umowy zawartej w
wyniku udzielenia takiego
zamowienia nie przekracza 3 lat
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4.24 W przypadku, o ktorym mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w opisie
zamowienia podstawowego, wskazano
ewentualny zakres usiug lub robot
budowlanych oraz warunki na jakich
zostana^one udzielone

4.25 W przypadku, gdy wartoSc
zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent, zgodnie z
zasadami wynikajqcymi z art. 67 ust.
2-3 ustawy Pzp, w terminie 3 dni od
wszcz^cia post^powania zawiadomit
Prezesa UZP o jego wszcze,ciu,
podajajc uzasadnienie faktyczne i
prawne zastosowania trybu udzielenia
zamowienia

4.26 Beneficjent przeprowadzil
post^powanie o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z
zasadami wyntkaja^cymi z art. 67 ust.
4-7 ustawy Pzp

4.27 Przed udzieleniem zamowienia na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12-15
ustawy Pzp, Beneficjent zamiescil na
stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, a jezeli nie mial
takiej strony, na swojej stronie
internetowej, informacj? o zamiarze
zawarcia umowy, zawieraja^ca^co
najmniej elementy,
0 ktorych mowa w art. 67 ust. 11
ustawy Pzp - dotyczy postQpowaii
przeprowadzonych od dnia 01
stycznia2017 r.

4.28 W przypadku zamowienia
udzielonego na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 12-15 ustawy Pzp, Beneficjent
zawarl umo\v? w sprawie zamowienia
z zachowanicm tcrminu, o ktorym
mowa w art. 67 ust. 12 ustawy Pzp -
dotyczy post^powaii
przeprowadzonych od dnia 01
stycznia2017r.
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4.29 Beneficjent zamieScit na swojej
stronie internetowej informacj^, o
ktorej mowa w art. 67 ust. 13 ustawy
Pzp - dotyczy postQpowari
przeprowadzonych od dnia 01
stycznia 2017 r.

4.30 Zapraszaja^c wykonawce. do negocjacji
Beneficjent zastosowal zasady
wynikajq.ce z art. 68 ust. 1 ustawy Pzp

4.31 W przypadku, gdy Beneficjent
skierowat zaproszenie do negocjacji
do laureata konkursu w rozumieniu
art. 110 ustawy Pzp, konkurs ten
zostat przeprowadzony zgodnie z
zasadami wynikajacymi z art. 111-127
ustawy Pzp

4.32 Zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 68 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawca
najpozniej wraz z zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego,
zlozyl oswiadczenie o spelnianiu
warunk6w udzialu w poste.powaniu
lub dokuinenty potwierdzajace
spefnienie tych warunkow

4.33 Z tresci oswiadczeri przedtozonych
przez osoby wykonujq.ce czynnoSci
w post^powaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
post?powania o udzielenie
zamowienia publicznego nie vvystapit
konflikt interesow w rozumieniu art.
17 ustawy Pzp

4.34 Beneficjent zawari umowe. w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikaja^cymi
z art. 94-95 Pzp

4.35 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu post^powania zawari
umowe ramowa_, umowa ta spcmia
wymagania wynikajq.ce z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie poste.powania
stosowano zasady wynikaja^ce z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

KP-611 -447- ARiMR/1 /z
StronaSl z 74



4.36 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
o ktorych mowa w art. 139-151a
ustawy Pzp, w szczegolnosci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieri zawartej umowy lub
umowy ramowej w stosunku do treSci
oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy

4.37 Beneficjent przygotowal i
przeprowadzM postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z zasadami udzielania
zamowieri okreslonymi w art. 7-10g
ustawy Pzp

4.38 Przedmiot zamowienia lubjego czt^^c
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowia_cym zalq.cznik do
umowy o dofinansowanie

Komentarze/Uwagi do post^powania:
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II.5 Zapytanie o cen£

KompletnoSti dokumentow;

5.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikajaeymi z art. 32-35 ustawy
Pzp

5.2 Protokol postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego sporzajjzony
zgodnie z wymogami wynikaja_cymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisarai aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

5.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnoSc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

5.4 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikajaeymi z
art. 31a-31c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

5.5 Dokumenty potwierdzaja^ce
powotanie komisji przetargowej albo
zespohi do nadzoru nad realizacja.
udzielonego zamowienia, zgodnie z
zasadami wynikajaeymi z art. 19-21
ustawy Pzp

5.6 Zaproszenie do sktadania ofert

5.7 Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

Weryfikuja^cy

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzaja^cy

TAK NIE ND
D

W/U
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5.8 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykonawcow

5.9 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

5.10 Umowa w sprawie zamowienia
publiczncgo wraz z innymi
wymaganymi zala^cznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

5.11 Kompletna dokumentacja zwiazana
z odwolaniami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotyczacymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli miaJy miejsce
w danym post^powaniu

5.12 Ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty

PoprawnosO przeprowadzonego postqpowania:

5.13 Beneficjent, w celu unifcni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
pola^czyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikajacymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

5.14 Beneficjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreSlil warunki udzialu
wykonawc6w w post^powaniu
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5.15 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawce_(-6w)
z post^powania o udzielnie
zam6wienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny
z art. 24 ustawy Pzp

5.16 Beneficjent nie za_dal od
wykonawcow dokumentow, imiych
niz dokumenty, o ktorych mowa w
art. 25— art. 25a ustawy Pzp

5.17 Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikaja_cymi z art. 32-35 ustawy
Pzp, oszacowano wartosc
zamowienia

5.18 Specyfikacja istotnych warunkow
zambwienia zawieraia co najmniej
elementy, o ktorych mowa w art. 36
ustawy Pzp, w tym przedmiot
zamowienia w specyfikacji opisano w
sposob, o ktorym mowa w art. 29-31
ustawy Pzp

5.19 W przypadku, gdy przed uplywem
terminu skladania ofert Beneficjent
zmienit tresc specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zmiana ta
byla zgodna z zasadami
wynikaja_cymi z art. 38 ust. 4-6
ustawy Pzp

5.20 Beneficjent m6gl udzieliC
zamowienia w trybie zapytania o
cen§, poniewaz zachodzily
okoliczno^ci wskazane
w art. 70 ustawy Pzp

5.21 Beneficjent wszcza_l post^powanie
w trybie zapytania o cen§ zgodnie
z zasadami wynikaja_cymi z art. 71
ust. 1 ustawy Pzp

5.22 Wraz z zaproszeniem do skladania
ofert Beneficjent, zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi z art. 71 ust. 2 ustawy
Pzp, przeslat specyfikacj^ istotnych
warunkow zamowienia
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5.23 Beneficjent przeprowadzii
postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 72 ust.
1-2 i art. 73 ustawy Pzp

5.24 W przypadku dokonywania zmiany
treSci ogtoszenia o zamowieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zam6wieh Publicznych, Beneficjent
przedluzyl terminy, o ktorych mowa
w art. 12a ustawy Pzp, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z tego
przepisu

5.25 Beneficjent odrzucil ofert§ (-y)
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

5.26 Beneficjent dokonal wyboru ofert
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 91 ustawy Pzp

5.27 Beneficjent poinformowal
wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie
z zasadami wynikajacymi z art. 92
ustawy Pzp

5.28 Z tresci oswiadczen przedtozonych
przez osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, wynika, ze w trakcie
post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego nie wystapil
konflikt interesow w rozumieniu art.
17 ustawy Pzp

5.29 Beneficjent zawarJ urnow^ w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i term in ami wnikaja_cymi
z art. 94-95 Pzp

5.30 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
o ktorych mowa w art. 139-15la
ustawy Pzp, w szczegolnoSci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieri zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy
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5.31 Beneficjent przygotowal
i przeprowadzil post^powanie
0 udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci
1 przejrzystosci oraz zgodnie z
ogolnymi zasadami udzielania
zamowien wynikaj^cych
z art. 7-10gustawy Pzp

5.32 Przedmiot zamowienia lub jego
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowiqcym za[q.cznik
do umowy o dofmansowanie

Komentarze/Uwagi do post^powania:
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II.6 Partnerstwo innowacyjne

Kompletnosc dokumentow:

6.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikaj^cymi z art. 32-35 ustawy Pzp

6.2 Prolokol post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego sporza^dzony
zgodnie z wymogami wynikaja^cymi z
art. 96 ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp

6.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnosc z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania o
udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Bcneficjenta

6.4 Ogloszenie o zamowieniu

6.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikajq_cymi z
art. 3 la-3 Ic ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

6.6 Dokumenty potwierdzaja_ce powolanie
komisji przetargowej albo zespohi do
nadzoru nad realizacja_ udzielonego
zamowienia, zgodnie z zasadami
wynikajacymizart. 19-21 ustawy Pzp

6.7 Zaproszenie do skladania ofert

Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia

Weryfikujqcy

TAK NIE ND J/?T ,
w/u

\ '•

: i

! j

Sprawdzajqcy

TAK NIE ND ^.w/u

i :

; ;

i i :

; •

: I

: !
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6.9 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofcrtowe
pozostalych wykonawcow

6.10 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

6.11 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zata_cznikami w tyra
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

6.12 Kompletna dokumentacja zwi<\zana
z odwotaniami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotycza^cymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, jezeli mialy miejsce
w danym post^powaniu

6.13 Ogioszenie o udzieleniu zamdwienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumenty
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Poprawnosc przeprowadzonego postepowania:

6.14 W przypadku, gdy:
a)Beneficjentemjest podmiot, o
ktorym mowa art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp,
oraz
b)zamowienie zostalo udzielone w celu
vvykonywania dzialalnosci zwia_zanej
z zarza^dzaniem portem morskim lub
sYodla^dowym oraz ich udostepnienia
przewoznikom morskim
i srodladowym
oraz
c)warto^ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp
to do udzielania zamowienia
stosowano odpowiednio przepisy art.
132- 138f ustawy Pzp

6.15 Beneficjent, w celu unikni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
polq.czyl zamowienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikajqcymi zart. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp

6.16 Beneficjent prawidlowo, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okreslil warunki udzialu wykonawc6w
w postepowaniu

6.17 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyt wykonawc^(-ow)
z postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny z
art. 24 ustawy Pzp

6.18 Beneficjent nie za_dal od wykonawcow
dokumentow, innych niz dokumenty.,
o ktorych mowa w art. 25- art. 25a
ustawy Pzp

6.19 Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikaja_cymi z art. 32-35 ustawy Pzp,
oszacowano wartosc zamowienia

6.20 Postepowam'e o udzielenie zamowienia
publicznego dotyczylo iimowacyjnych
produktow, ushig lub robot
budowlanych w rozumieniu art. 73a
ust. 3 ustawy Pzp
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6.21 Beneficjent wszczaj postepowanie
zamieszczaj^c ogloszenie
o zamowieniu w miejscu publicznie
dost?pnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej

6.22 W przypadku, gdy wartosc
zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone
w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Beneficjent
zamiescil ogloszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamowieri Publicznych

6.23 W przypadku, gdy wartos"c
zam6wienia jest r6wna lub przekracza
kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Beneficjent przekazal
ogioszenie
o zam6wieniu Urz^dowi Publikacji
Unii Europejskiej

6.24 Beneficjent, w ogloszeniu
o zamowieniu, poza elementami
o ktorych mowa w art. 48 ust. 2 ustawy
Pzp, zawarJ co najmniej elementy
o kt6rych mowa art. 73b ust. 1 ustawy
Pzp, ktore opisal w sposob, o ktorym
mowa w art. 73b ust. 3 ustawy Pzp

6.25 Beneficjent wskazal w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia co
najmniej elementy, o kl6rych mowa
w art. 73b ust.2 ustawy Pzp, w tym
przedmiot zamowienia w specyfikacji
opisano w sposob, o ktorym mowa w
art. 29-31 ustawy Pzp

6.26 W przypadku, gdy przed upfywem
terminu skladania ofert Beneficjent
zmienif tres'c' specyfikacji istotnych
warunk6w zamowienia, zmiana ta byla
zgodna z zasadami wynikaja^cymi z art.
38 ust. 4 -6 ustawy Pzp

6.27 Beneficjent przeprowadztt
post^powanie o udzielenie zamowienia
publicznego stosuja_c zasady
wynikaja^ce odpowiednio z przepisow
art. 73c ust. 2, art. 73e ust. 1-3 ustawy
Pzp
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6.28 Podczas oceny spe-tniania przez
wykonawc? warunkbw udzialu
w post^powaniu, Beneficjent, zgodnie
z art. 73d ustawy Pzp uwzgle_dntt
\ szczeg61nosci zdolnosci
wykonawc6w w zakresie badan i
rozwoju oraz opracowywania i
wdrazania innowacyjnych produktow,
usiug lub rob6t budowlanych

6.29 Beneficjent wybral najkorzystniejsza^
ofert? zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 73f ust. 1-2
ustawy Pzp

6.30 Beneficjent odrzucil ofert? (-y)
zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 89-90 ustawy Pzp

6.31 W przypadku dokonywania zmiany
tresci ogfoszenia o zam6wieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowieri Publicznych lub
opublikowanego w Dzienniku
Urz^dowym Unii Europejskiej,
Beneficjent przedluzyl terminy,
o ktorych mowa w art. 12a ustawy
Pzp, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z tego przepisu

6.32 Beneficjent zawarf umow? w sprawic
zam6wienia publicznego, ktora spelnia
wymagania wynikaja^ce z art. 73g ust.
1-2 ustawy Pzp

6.33 Partnerstwo innowacyjne spelnia
wymogi wynikaja^ce z art. 73h ust. 1-5
oraz art. 73a ust. 1-2 uslawy Pzp

6.34 Z tresci oswiadczeri przedlo^onych
przez osoby wykonuja^ce czynnosci w
post^powaniu o udzielenie
zamowienia, wynika, ze w trakcie
postejaowania o udzielenie zam6wienia
publicznego nie wystapil konflikt
mteresow w rozumieniu art. 17 ustawy
Pzp

6.35 Beneficjent zawarl umow^ w spravvie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wmkaja^cymi
z art. 94-95 Pzp
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6.36 W przypadku, gdy Beneficjent po
przeprowadzeniu poste.powania zawarl
umow§ ramowaj umowa ta spelnia
wymagania wynikajace z art. 100
ustawy Pzp a w trakcie post^powania
stosowano zasady wynikajace z art.
lOla-lOlb ustawy Pzp

6.37 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogom,
0 ktorych mowa w art. 139-151 a
ustawy Pzp, w szczeg61nosci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowien zawartej umowy lub
umowy ramowej w stosunku do treSci
oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy

6.38 Beneficjent przygotowaf
1 przeprowadztf postepowanie
o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniaja^cy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnos"ci i przejrzysto^ci oraz
zgodnie z og6Lnymi zasadami
udzielania zam6wieri wynikaja^cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

6.39 Przedmiot zamowienia lub jego cze.Sc"
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
fmansowym stanowia_cym zala^cznik do
umowy o dofmansowanie

Komentarze/Uwagi do postepowania:

KP-611-447-ARiMR71/z
Strona 63 z 74



II.7 Licytacja elektroniczna

Kompletnosc dokumentow:

7.1 Dokumenty z szacowania wartosci
zamowienia, zgodnie zasadami
wynikajacymi z art. 32-35 ustawy
Pzp

7.2 Protokol poste.powania o udzielenie
zamowienia publicznego sporza^dzony
zgodnie z wymogami wymkaj^cymi z
art. 96 ustawy Pzp
i przepisami aktow wykonawczych
wydanych na podstawie art. 96 ust. 1
ustawy Pzp

7.3 Upowaznienie do potwierdzenia za
zgodnoSc z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego
dla osoby upowaznionej przez
Beneficjenta

7.4 Ogloszenie o zam6wieniu

7.5 Informacja o przeprowadzonym,
zgodnie z zasadami wynikaja_cymi z
art. 3 la-31c ustawy Pzp, dialogu
technicznym wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia Informacji na stronie
internetowej

7.6 Dokumenty potwierdzaja,ce

powolanie komisj i przetargowej albo
zespotu do nadzoru nad realizacja^
udzielonego zamowienia, zgodnie z
zasadami wynikaja^cymi z art. 19-21
ustawy Pzp

7.7 Zaproszenie do skladania ofcrt

Weryfikuja_cy

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzaja^cy

TAK NIE ND
D

W/U
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7.8 Wnioski o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu

7.9 Kompletna oferta wybranego
wykonawcy oraz formularze ofertowe
pozostalych wykonawcow

7.10 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz
z dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej

7.11 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego wraz z innymi
wymaganymi zalacznikami w tym
zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

7.12 Kompletna dokumentacja zwiqzana
z odwohmiami oraz zapytaniami
i wyjasnieniami dotyczacymi
Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zam6wienia, jezeli miaty miejsce
w danym post^powaniu

7.13 Ogioszeme o udzieleniu zamowienia,
zgodnie z art. 95 ustawy Pzp

Inne dokumcnry

Poprawnosc przeprowadzonego post^powania:

7.14 Beneficjent, w celu unikni^cia
stosowania przepisow ustawy, nie
polaczyl zam6wienia/ nie podzielil
zamowienia w sposob niezgodny z
zasadami wynikaja^cymi z art. 5b-5g
oraz art. 6a ustawy Pzp
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7.15 Beneficjenl prawidtowo, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 22,
art.22a-22d, art. 23 ustawy Pzp,
okres"lH warunki udziafu
wykonawcow w postepowaniu

7.16 W przypadku, gdy Beneficjent
wykluczyl wykonawce.(-6w)
z postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego, podstawa
oraz sposob wykluczenia jest zgodny
z art. 24 ustawy Pzp

7.17 Beneficjent nie zajdaf od
wykonawcow dokumentow, innych
niz dokumenty, o ktorych mowa w
art. 25 - art. 25a ustawy Pzp

7.18 Prawidlowo, zgodnie z zasadami
wynikaja^cymi z art. 32-35 ustawy
Pzp, oszacowano wartosc
zamowienia

7.19 Beneficjent m6gl udzielic
zamowienia w trybie licytacji
elektronicznej, poniewaz zachodzily
okolicznosci wskazane w art. 74 ust.
2 ustawy Pzp

7.20 Beneficjent wszczqi postepowanie
w trybie Hcytacji elektronicznej,
zgodnie z zasadami wynikaja^cymi z
art. 75 ust. 1 ustawy Pzp

7.21 Ogloszenie o zamowieniu, zawierato
co najmniej elementy, o ktorych
mowa w art. 75 ust. 2 ustawy Pzp

7.22 Beneficjent przeprowadzil
postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z
zasadami wynikaja_cymi z art. 76-81
ustawy Pzp

7.23 W przypadku dokonywania zmiany
tresci ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego w Biuletynie
Zamowieri Publicznych, Beneficjent
przedfuzy? terminy, o ktorych mowa
w art. 12a ustawy Pzp, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z tego
przepisu
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7.24 Z treSci os"wiadczeii przedlozonych
przez osoby wykonuja_ce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie
zam6wicnia, wynika, ze w trakcie
postejpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nie wystapil
konflikt interesow w rozumieniu art.
17 ustawy Pzp

7.25 Beneficjent zawarf umow? w sprawie
zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami i terminami wnikaja^cymi
z art. 94-95 Pzp

7.26 Umowa w sprawie zamowienia
publicznego odpowiada wymogoin,
0 ktorych mowa w art. 13 9-151 a
ustawy Pzp, w szczegolnos'ci nie
dokonano niedozwolonych zmian (w
rozumieniu art. 144 ustawy Pzp)
postanowieri zawartej umowy
w stosunku do rresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy

7.27 Beneficjent przygotowal
1 przeprowadzil postqpowanie
0 udzielenie zamowienia w sposob
zapewniaja_cy zachowanie uczciwej
konkurencji i r6wne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z
zasadami proporcjonabiosci
1 przejrzystoSci oraz zgodnie z
ogolnymi zasadami udzielania
zamowieri wynikaja_cych
z art. 7-10g ustawy Pzp

7.28 Przedmiot zamowienia lub jego cz?sc
jest zgodna z zestawicniem rzcczowo-
fmansowym stanowia_cym zalq.cznik
do umowy o dofinansowanie

Komentarze/Uwagi do post^powania:
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Weryfikujaey

TAK NIE ND
D

W/U

Sprawdzaja^cy

TAK ME ND
W/U

III. Zamdwienia, zwiqzanego
z wykonywaniem umowy koncesji na
roboty budowalne, udzielil
koncesjonariusz robot budowalnych,
tj. podraiot z ktorym zawarto
urnowf koncesji na roboty
budowlane na podstawie przepisdw
Ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r.
o umotvie koncesji na roboty
budowlane lub usfagi (Dz. U. z 2016
r.poz. 1920)

1. Przy udzlelaniu zamowienia
zastosowano przepisy Ustawy z dnia
21 pazdziernika 2016 r. o umowie
koncesji na roboty budowlane lub
uslugi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1920).

Komentarze/Uwagi do post^powania:

Weryfikujq.cy
(data, czytelnie imi% i nazwisko,

podpis)

Sprawdzaj^cy
(data, czytelnie imiq
i nazwisko, podpis)

Zatwierdzaj^cy
(data, czytelnie imie_ i nazwisko,

podpis)
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CZ^SC III
WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST^POWANIA

Weryfikuj^cy

TAK

Sprawdzajq
cy

TAK.

Zatwierdzaji(cy**

TAK

1, Postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bez naruszeri
przepisow o zamowieniach publicznych

2. Wymagane wezwanic do usuniccia brak6w/
zlozenia wyjasnien

3. Postepowanic o udzielenie zam6wienia
publicznego przeprowadzonc z naruszeniem
przcpisow o zamowieniach publicznych
skutkuja_cych nalozeniem korekty fmansowej w
wysokosci %
Stwierdzone naruszenia: Korekta3

TAK TAK TAK

TAK TAK TAK

TAK TAK TAK

4. PostQpowanic o udzielenie zam6wienia
publicznego przeprowadzonc z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
skutkuja^cych nalozeniem korekty finansowcj w
wysokosci 100 %

Stwierdzone naruszenia: Korekta3

TAK TAK TAK

5. Wymagane uzyskanie opinii innego podmiolu
lub wystapienie z wnioskicm do Prezesa UZP o
przeprowadzcnic kontroli doraznej

Weryfikujacy
(data, czytelnie imi% i nazwisko,

podpis)

Sprawdzajacy
(data, czytelnie imi%
i nazwisko, podpis)

Zatw i e rdzaj ajsy
(data, czytelnie irni<? i nazwisko,

podpis) {**w przypadku braku
zgodnosci slanowisk Wcryfikuja^cego

i Sprawdzaja^cego)

3 W przypadku ,,metody dyferencyjnej" nalezy okreSHC w PLN i wpisai r6znic? pomi^dzy wysokoscia^ rzeczywistych
wydatkow ze srodk6w ,,PO RiM" po wystapieniu naruszenia, a hipotetycznq. wysokoscia_ takich wydatk6w w sytuacji,
gdyby naruszenie nie mialo miejsca
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Ill A. STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE /
WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN

Wstawic "X" we wlasciwym miejscu

Braki, ktorych usunie_cie jest wymagane/Kwestie
wymagajape wyjasnienia

\Veryfikuja_cy Sprawdzaja^cy

TAK NIE TAX NIE

I.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
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Termin, w ktorym nalezy usunae braki/ztozyc wyjasnienia
(dd/mm/mr)

/

(dd/mm/rrrr)

Tennin, w ktorym usuni^to braki / zlozono wyjasnienia:
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/mr)

Weryfikuj^cy
(data, czytelnie imi$ i nazwisko, podpis)

Sprawdzaja^cy
(data, czytelnie imi% i nazwisko, podpis)
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CZ^SC IV
WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJl

I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA PO USUNIECIU BRAKOW/
ZLOZENIU WYJASNIEN

Wcryfikujqcy

TAX

cy

TAK

Zatwierdzajiicy*

TAK

1. Postqpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bcz naruszcn
przepisow o zamowieniach publicznych

2. Wymaganc wczwanie do zlozenia dodatkowych
wyjagnien

3. Postcpowanie o udzielenie zamowicnia
publicznego przcprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
skutkujacycli natozeniem korekty llnansowej w
wysokogci %
Stwicrdzone naruszcnia: Korekta

TAK TAK TAK

TAK TAK TAK

TAK TAK TAK

4. Post^powanic o udzielenie zam6wienia
publicznego przeprowadzonc z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
skutkuja_cych nalozeniem korekty finansowcj w
wysokosci 100 %

Stwierdzone naruszcnia: Korekta3

TAK TAK TAK

5. Wymagane uzyskanie opinii innego podmiotu
lub wystapienie z wnioskiem do Prezesa UZP o
przeprowadzenie konlroli doraznej

Weryfikujqcy
(data, czytelnie imi$ i nazwisko,

podpis)

Sprawdzaj^cy
(data, czytelnie
i nazwisko, podpis)

Zatwierdzaj^cy
(data, czytelnie imi% i nazwisko,

podpis) (**w przypadku braku
zgodnosci stanowisk WeryfikuJEicego

i Sprawdzajq.cego)
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IVA. WYMAGANE WYJASNIENIA

Wstawic "X" we wlasciwym miejscu

Kwestie wymagaja^ce wyjasnienia

Weryfikujacy

TAK NIE

Sprawdzajacy

TAK NIE

1.

2.

3.

4.

5.

Tennin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)

Termin zktzenia wyjasnieri:
(dd/mm/rrrr)

/

(dd/mm/rrrr)

Weryfikuja^cy
(data, czytelnie imi$ i nazwisko, podpis)

Sprawdzajacy
(data, czytelnie imi$ i nazwisko, podpis)

Uwagi/ Uzasadnienie oceny, o ile wymagane
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CZI£SC V
KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA

POST^POWANIA

Wcryfikuj^cy

TAK,

Sprawdzaja »., . , -
1 J ' Zatwicrdzajqcy

TAK TAK

Ocena poste_powania o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest wymagana

2. Postcpowanic o udziclenie zam6wienia
publicznego przcprowadzono bez naruszen
przepisow o zamowieniach publicznych

3. Postcpowanie o udzielenie zam6wienia
publicznego przeprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
skutkujacych nalozeniem korekty finansowcj w
wysokoSci %
Stwierdzone naruszcnia: Korekta3

TAK TAK

TAK TAK

TAK TAK TAK

4. Postcpowanic o udzielenie zam6wienia
publicznego przeprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
skutkujacych nalozcniem korekty finansowej w
wysokosci 100 %

Stwierdzone naruszenia: Korekta3

TAK TAK TAK

Postepowanie o udziclenie zamowienia
publicznego przeprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych
w zwiazku x.e stwierdzenicm (w wyniku
kontroli uprzedniej) przez Prezesa UZP,
zc postepowanie powinno zostac uniewaznione
-korekta 100%

Weryfikuj^cy
(data, czytelnie imi% i naz\visko,

podpis)

Sprawdzaj^cy
(data, czytelnie
i nazwisko, podpis)

Zatwierdzaja^cy
(data, czytelnie irniq i nazwisko,

podpis)

KP-611-447-ARiMR/l/z
Strona 74 z 74



IK-1/447

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI POST^POWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ZALECENIA OGOLNE

1. Kart? wypelnia si? zgodnie z nmiejszq. instrukcjq. poprzez:
a) zaznaczenie symbolem X wlasciwego pola w ksztaleie prostoka^ta;
b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;
c) podpisanie poszczegolnych cz^sci Karty w oznaczonych miejscach przez osob? sprawdzajajca^

(Weryfikujajsy), sprawdzaja_ca_ (Sprawdzaja^cy), podejmuja^cq. decyzj? w przypadku braku
zgodnosci stanowisk oraz zatwierdzajaj^dokument (Zatwierdzajacy);

d) odatowanie wszystkich cz?sci Karty.

2. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe materialy itd.)
powstale podczas oceny post^powania musza^ bye datowane, podpisane, opatrzone jednolitym
znakiem sprawy oraz dolaezane do teczki wniosku.

3. Weryfikacja poste_powania o udzielenie zamowienia publicznego polega na sprawdzeniu,
w oparciu o przedlozona^ dokumentacj? z post^powania, czy dane postigpowanie zostato
przeprowadzone zgodnie przepisami prawa regulujacymi zasady udzielania zamowien
publicznych, w szczegolnosci zgodnie z ustawa. z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm) zwana dalej ustawa^ Pzp, oraz umowa^
o dofmansowanie. W zwia_zku
z powyzszym, dokonujac oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy,
rownolegle z niniejsza_ instrukcja^ czytac ustaw? Pzp.

Uwaga!

Dokonujac oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy uwzgl?dnic przepisy
przejsciowe wynikajq.ce z ustaw zmieniaja_cych ustaw§ Pzp, tj. stan faktyczny przypisac do
wlasciwego stanu prawnego obowia^zuja^cego w chwili wszczynania, przeprowadzania i udzielania
zamowienia publicznego (w szczegolnosci przepisy przejsciowe ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020).

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego powinno bye weryfikowane w oparciu
o przepisy prawne obowi^zujajse w chwili wszczynania, przeprowadzania, udzielenia zamowienia
publicznego.

4. Oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuje si? w terminie 60 dni
roboczych od dnia zlozenia dokumentacji z post?powania o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku, gdy podczas oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, Instytucja
Posrednicza^ca:

- wezwie Beneficjenta do usuni?cia brakow, lub

- wezwie Beneficjenta do zlozenia wyjasnien, lub

- wystaj)i o uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystqpi o kontrol? dorazna_ Prezesa Urz^du
Zamowien Publicznych (Prezes UZP)
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termin ten ulega wydhizeniu, odpowiednio o czas niezb?dny do usuni^cia brakow lub skladania
wyjasnieri oraz o czas niezb$dny do uzyskania opinii lub wynikow kontroli doraznej.

W przypadku przekroczenia terminu przeznaczonego na weryfikacje, zakoriczonego postej>owania,
nalezy sporza^dzic notatk$ sluzbowq. wyjasniaja_ca_ przyczyny opoznienia, zala_czyc ja. do akt
sprawy.

Wystajiienie do Prezesa UZP powinno bye bezwzgl^dnie poprzedzone zasi?gni^ciem opinii sluzb
prawnych Instytucji posrednicza^cej.

5. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-4/447/P-5/447 Beneficjent zJozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, nalezy, w oparciu o niniejszq. Ksiajike. Procedur dokonac takze ponownej
oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego. Ponowna ocena post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego jest ostateczna. W takim przypadku na stronie tytulowej
K-1/447 nalezy zaznaczyc TAK w cze_sci Ponowna ocena postepowania oraz wypelnic daty:
dorigczenia pism P-4/447 albo P-5/447 oraz wprywu wniosku o ponowna ocene^ postepowania.
W przypadku, gdy, z ww. dat b?dzie wynikalo, ze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
wplynaj po uprywie 14 dni od dnia dor^czenia pism: P-4/447 albo P-5/447, wniosek ten nalezy
pozostawic bez rozparzenia - w takiej sytuacji:
- do Beneficjenta jest wysylane pismo P-7/447.

6. Kazdy z pracownikow biorq.cych udzial w ocenie post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego przed podj^ciem jakichkolwiek czynnosci w sprawie, podpisuje deklaracj?
bezstronnosci (P-1/447). W przypadku, gdy Beneficjent zlozy wniosek o ponowne rozpatrzenie
spawy, deklaracj^ bezstronnosci (P-l/447) podpisuja_takze pracownicy wyznaczeni do ponownej
oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Uwaga!

Ponowna ocena poste_powania o udzielenie zamowienia publicznego dokonywana jest przez inne
osoby niz dokonuja,ce pierwotnej oceny.

7. Zgodnie z przepisami art. 15 list. 3 w zwiqzku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.
o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948) do post$powan
w sprawach przyznawania pomocy oraz do post?powan w sprawie wyplaty pomocy stosuje sit>
przepisy Kocteksu post$po\vania admmislracyjnego dotyczqce wlasciwosci miejscowej organow,
wylqczenia pracownikow organu, dor^czen i \vez\van, udostqpniania akt, a takze skarg i
wnioskow, o He przepisy ustawy me stanowiq inaczej.

8. Obliczania i oznaczania terminow zwia,zanych z rozpatrywaniem wniosku o dofmansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o ptatnosc, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si? zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z2017 r. poz. 459), dotyczq_cymi terminow (art. 110-116).

9. Poprawnosc post?powania o udzielenie zamowienia publicznego weryfikuje pracownik
merytoryczny zgodnie z niniejsz^ Karta, wypehiiajac ja, jako Weryfikuj^cy.
Po zakonczeniu bieza^cego etapu weryfikacji przez Weryfikujajsego, inny pracownik merytoryczny
wypelnia Kart? jako Sprawdzaja^cy.

10. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikuja^cego i Sprawdzaja^cego ostateczna. decyzj^
podejmuje Pracownik Zatwierdzaj^cy zaznaczaja.c odpowiednia^ odpowiedz, podaje uzasadnienie
oraz podpisujac si^ w miejscu do tego wyznaczonym. Jezeli stanowiska Weryfikuja^cego
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i Sprawdzajajsego sq. zgodne Weryfikujacy i Sprawdzaj^cy post^puja^ dalej zgodnie
z obowi^zuja^cymi procedurami.

11. Pracownik Zatwierdzajqpy zatwierdza poprawnosc wypelniania Karty skiadaja^c podpis pod
cze.scia_ karty CZ$SC V KONCOWY WYNIK WERYFIKACJ1 POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POST%POWANIA. Osoba. zatwierdzajac^ nie inoze bye Weryfikujacy ani
Sprawdzaja^cy.

12. Karta jest wypehiiana w odniesieniu do pojedynczego post?powania w ramach danego
zamowienia realizowanego w ramach danego etapu operacji. Jezeli Beneficjent, zgodnie
z zasadami wynikaja^cymi z art. 6a ustawy Pzp, udzielil zamowienia w cz^sciach, nalezy przyjajs,
ze kazda
z tych cz^sci jest odr^bnym poste.powaniem w ramach zamowienia giownego, co oznacza, iz
nalezy wypehiic oddzielna^ Kart$ dla kazdej z cze_sci podzielonego zamowienia (jedno
post^powanie °" jedna karta K-l/447; jeden etap ̂  jedno lub kilka post^powari, tj. jedna lub kilka
kartK-1/447).

13. Korespondencja z Beneficjentem powinna bye prowadzona za potwierdzeniem odbioru (bialy
blankiet) i wysytana na adres wskazany przez Beneficjenta w umowie o dofinansowanie.
W przypadku ustanowienia pelnomocnika, korespondencja wysylana jest na adres pehiomocnika.
Termin dor^czenia pisma biegnie wowczas od daty dor^czenia pisma pelnomocnikowi.
Za pelnomocnika uwaza si^ osob^ wpisanq. we wniosku o dofinansowanie, ktora posiada
dola^czane do wniosku pefnomocnictwo od wnioskodawcy wraz z wyszczegolnieniem zakresu
tego peinomocnictwa (albo osob? wyznaczona^ odr^bnym pelnomocnictwem) z tresci ktorego
wynika,
ze pelnomocnik jest umocowany takze do reprezentowania Beneficjenta z zakresie oceny
post^powania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl
pisemna^ informacj? o zmianie danych korespondencyjnych zawartych w umowie o
dofinansowanie, korespondencja wysyiana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta. Zmiana danych korespondencyjnych w umowie, nie wymaga dokonania zmiany
umowy.

14. Pisma sporza^dzane w toku oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przygotowywane sâ  przez pracownika Weryfikuja_cego, parafowane przez pracownika
nadzorujq.cego prac^ pracownika Weryflkujq.cego oraz podpisywane przez osob$ upowazniona_
do podpisania pisma.

15. W przypadku podejrzenia wystaj^ienia nieprawidlowosci/bl^du lub stwierdzenia
nieprawidlowosci/bl^du nalezy post^powac zgodnie zksia^zka,procedur KP-611-446-ARiMR.

16. W przypadku, gdy do oceny dokumentacji z przeprowadzonego post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego niezbe_dnym jest wezwanie Beneficjenta do przedlozenia dodatkowej
dokumentacji, nalezy na podstawie umowy o dofinansowanie, pismem P-2/447 za^dac innych,
dodatkowych dokumentow przetargowych.

17. W zwia^zku ze stwierdzeniem, podczas oceny/ponownej oceny dokumentacji z post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego, naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych,
stosowana jest korekta finansowa ustalona zgodnie z metodyka_ wynikaja^ca^ z zalqcznika do decyzji
Komisji nr €(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r, w sprcnvie okreslenia i zatwierdzenia
wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisj$ w
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odniesieniu do wydatkow fmansowanych przez Uni% w ramach zarzqdzania dzielonego (dalcj:
Zalqcznik do decyzji Komisji).

Zasadniczo do ustalenia istnienia oraz okreslenia wielkosci szkody nalezy stosowac tzw. ,,metode_
dyferencyjna", polegajq.ca_ na porownaniu wysokosci rzeczywiscie wydatkowanych (lub
zakontraktowanych) srodkow na sfinansowanie zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem
hipotetycznym, jaki by istnial, gdyby nie nastaptfo rozpatrywane naruszenie. Innymi slowy, nalezy
uchwycic roznic? pomi?dzy wysokoscia^ rzeczywistych wydatkow ze srodkow Programu
Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze" (dalej: PO RiM) po wystaj)ieniu naruszenia, a hipotetycznq.
wysokosciq. takich wydatkow w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca. Zasada^ powinna
bye konkretyzacja wysokosci korekt fmansowych. Konkretyzacja ta ma polegac na ustaleniu
wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji post?powania o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym w szczegolnosci ofert zlozonych przez wykonawcow. Powyzsza analiza
winna miec przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowanej
ujawnionym naruszeniem,

W przypadkach, gdy obliczenie w oparciu o ,,metod? dyferencyjnaj" konkretnego rozmiaru szkody
wywolanej naruszeniem jest trudne, czy wr?cz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty
posluzyc si? nalezy tzw. ,,metodqL wskaznikowa,". tj. w przypadku wykrycia szeregu naruszeri w
tym samym post^powaniu w sprawie udzielania zamowienia nie nalezy kumulowac stawek
korekty;
a decyzj? o stawce korekty (5 %, 10%, 25% lub 100%) podejmuje si?, biorq_c pod uwag?
najpowazniejsze naruszenie, tj. w przypadku, gdy:

a) stwierdzono naruszenia sankcjonowane korektq. finansowq. w wysokosci np. 10% i 25%,
to ostatecznie, w kierowanym do Beneficjenta pismie P-5/447 powinny zostac wymienione
wszystkie naruszenia, ale wskazana kwota korekty fmansowej b?dzie wynosic 25%,

b) stwierdzono naruszenia sankcjonowane korekty finansowa^ w wysokosci np. 25% i 100%,
to ostatecznie, w kierowanym do Beneficjenta pismie P-4/447 powinny zostac wymienione
wszystkie naruszenia, ale wskazana kwota korekty fmansowej be_dzie wynosila 100%.

Zalqcznik do decyzji Komisji zwiera informacje o naruszeniach w odniesieniu do przepisow
nieobowia^zujaeych dyrektyw:

DYREKTYWA 2004/18/WE PARJLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 31 marca
2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ushigi (Dz.U. L 134 z 30.4.2004, str. 114 z pozn. zm.),

DYREKTYWA 2004/17/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 31 marca
2004 r. koordynujajsa procedury udzielania zamowien przez podmioty dzialajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i using pocztowych (Dz.U. L 134 z 30.4.2004, str. 1
zpozn.zm.).

W zwia^zku z powyzszym, w przypadku zidentyfikowania naruszenia obowiajzuja^cych przepisow
o zamowieniach publicznych, nalezy ustalic wysokosc korekty fmansowej przy pomocy Tabeli
Korelocji stanowia^cej zalq.cznik do obowia^zuja^cych dyrektyw, odpowiednio:

ZALACZNIK XV do DYREKTYWY PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014 r, w sprawie zamowien publicznych, uchylaj^ca dyrektyw? 2004/18/WE
(Dz. U. L 94 z 28.03.2014, str. 65),

1 http://ec.europa.cu/regional_policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocor_l 3_9527_annexc_pl.pdf
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ZALACZNIK XXI do DYREKTYWY PAJRLAMENTU EUROPE JSKIEGO I RADY
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowiefi przez podmioty dzialajace w
sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usiug poczlowych, uchylajqca dyrektywq
2004/17/WE (Dz. U. L 94 z 28.03.2014, str. 243).
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STRONA TYTULOWA

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zwiajzane z kontrolowanym post^powaniem:

• Dzialanie

• TytuJ operacji

• Nazwa Instytucji posredniczqcej

• Numer Umowy o dollnansowanie operacji

• Imie i Nazwisko/ Nazwa Beneficjenta

• Numcr postepowania o przeprowadzenie zamowienia publicznego dla danego etapu /

Etap operacji, np: 1/2 ^> poste_powanie pierwsze w drugim etapie, jezeli dotyczy wniosku o
platnosc koncowq. dodatkowo dopisac stowo koncowy - numer mozna nadawac zgodnie z
kolejnoscia^ wpryni^cia dokumentow z poszczegolnych poste_powan w ramach etapu

• Ponowna ocena postqpowania — wypelnianie w przypadku ztozenia przez Beneficjenta
pisemnego wniosku o ponowna^ ocene^ przeprowadzonego postepowania

• Data dorgczeuia pisma P-4/447 albo P-5/447-jw.

• Data zlozenia pisemnego wniosku oponownqocengpostgpowania-jw.

CZ^SC J
WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Nalezy podac wartosc zamowienia oszacowana^ przez Beneficjenta, przed wszcz^ciem
postepowania o udzielenie zainowienia publicznego - podstawa^ ustalenia wartosci zamowienia jest,
zgodnie z art. 32 ust.l ustawy Pzp, calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i uslug. Oszacowana^ przez Beneficjenta wartosc zamowienia nalezy podac na podstawie
infonnacji z przedtozonych dokumentow z post^powania o udzielenie zamowienia publicznego
(np. protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zala^cznikow do protokoha).
W przypadku podania wartosci zamowienia w zfotych nalezy dokonac przeliczenia szacunkowej
wartosci zamowienia ze ztotego na Euro, na podstawie rozporza^dzenia Prezesa Rady Minislrow
w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqpego podstaw? przeliczania wartosci
zamowien publicznych obowia^zuja^cego w czasie szacowania wartosci zamowienia przez
Beneficjenta.

Uwaga!!

W przypadku, gdy wartosc zamowienia jest nizsza niz 30 tys. euro (wartosc przeliczona z PLN wg.
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowiacego podstaw^ przeliczania wartosci zamowien publicznych) i nie wyst^puja^ uzasadnione
w^tpliwosci, ze moglo dojsc do niedozwolonego podzialu zamowienia celem wylq.czenia jurysdykcji
ustawy Pzp:

• nie nalezy wypelniac punktow 2 -7, oraz
• nalezy:

- zaznaczyc ND w pkt 8-10, przejsc do cze_sci karty: CZ^SC l.WERYFIKACJA WSTE_PNA
WYNIK i zaznaczy6 odpowiedz w pkt 1 Ocena posfqpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest wymagana, zlozyc wymagane podpisy pod ww. cz^scia^ karty:
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- przejsc do cze_sci karty CZE_SC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENTA POST^POWANIA oraz po zaznaczeniu odpowiedzi Ocena poslqpowania
o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana \u wymaganych podpisow nalezy
zakonczyc ocen§ post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 2. Na podstawie informacji wynikajacych z dokumentacji dotyczacej postQpowania o
udzielenie zamowienia nalezy wpisac dat^ wszcz^cia poste^powania o udzielenie zamowienia
publicznego. Za date^ wszcz^cia uwaza si? przewidziana^ ustawq. Pzp czynnosc wszczynajqcq.
poste_powanie w poszczegolnych trybach poste_powania,, tj. publiczne ogloszenie o zamowieniu lub
przeslanie zaproszenia do skfadania ofert albo przeslanie zaproszenia do negocjacji w celu dokonania
wyboru oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego,
lub - w przypadku trybu zamowienia
z wolnej r^ki - wynegocjowanie postanowien takiej umowy.

Punkt 3. Nalezy wpisac dat§ udzielenia zamowienia oraz nazw? wybranego wykonawcy. Za dat? t§
uwazac nalezy dat? zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z wykonawcy wybranym
w ramach przeprowadzonego post^powania.

Punkt 4. Nalezy wpisac date, wplywu dokumentacji z post^powania o udzielenia zamowienia
publicznego do Instytucji posrednicza_cej.

Punkt 5. Nalezy, na podstawie przedfozonych dokumentow z post^powania, ustalic czy post^powanie
o udzielenie zamowienia publicznego dotyczyfo: wykonania robot budowlanych, dostaw lub uslug
w rozumieniu ustawy Pzp.

Punkt 6. Nalezy wpisac przedmiot zamowienia zgodnie ze specyfikacja_ istotnych warunkow
zamowienia lub w przypadku zastosowania trybow, w ktorych nie wyst^puje SIWZ, zgodna^
z dokumentem opisujq.cym przedmiot zamowienia.

Punkt 7. Nalezy, na podstawie przedlozonych dokumentow, ustalic i wpisac tryb post^powania
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktory zastosowal Beneficjent i wyniku ktorego udzielil
zamowienia publicznego, tj. :
- tryb podstawowy udzielania zamowienia: przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony
- pozostale tryby: negocjacje z ogloszeniem albo dialog konkurencyjny albo negocjacje bez ogloszenia
albo zamowienie z wolnej r?ki albo zapytanie o cen? albo partnerstwo innowacyjne albo licytacja
elektroniczna - stosowane tylko w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac w oparciu o dat$ wplywu dokumentacji do Instytucji posrednicza_cej
1 postanowienia umowy o dofinansowanie, zgodnie z ktorymi Beneficjent powinien przedlozyc
dokumentacj? z przeprowadzonego post?powam'a o udzielenie zamowienia publicznego odpowiednio
w terminach:
a) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy dofinansowanie, jezeli przed jej zawarciem zostala
zawarta umowa z wykonawca_, lub
b) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawcy jezeli umowa z wykonawcy zostala
zawarta po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie,
c) nie pozniej niz w dniu zlozenia wniosku o platnosc, w ktorym zostaly uj?te poniesione wydatki
wynikajfj.ce z przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku
gdy umowa z wykonawcy zostala zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed uprywem terminu
zlozenia tego wniosku o platnosc.
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Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy wartosc zamowienia jest nizsza niz 30 tys. euro
(wartosc przeliczona z PLN wg. rozporzajdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstaw^ przeliczania wartosci zamowien publicznych).
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy dokumentacj^ zlozono w terminie zgodnym
z umowa_ o dofinansowanie.
Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dokumentacje_ zlozono po uplywie terminow
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Uwaga !!

Majac na uwadze, ze przepisy prawa regulujace zasady przyznawania pomocy w ramach
poszczegolnych dzialari PO RIM ani postanowienia wzorow umow o dofinansowanie nie zawierajq.
sankcji za nieterminowe przedlozenie dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ocena postepowania jest przeprowadzana (o ile nie zaistnieja^ wylqczenia z art. 3, art. 4,
art. 4b, art. 4d ustawy Pzp) nawet w przypadku, gdy dokumentacja z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zostanie przediozona z uchybieniem terminow z umowy o dofinansowanie.
Skutkiem nie terminowego zlozenia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze bye wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku o platnosc, w ramach ktorego
planowane jest rozliczenie wydatkow obje_tych tym postepowaniem.

Punkt 9. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy:
1) Beneficjent jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp, oraz
2) rodzaj/ przedmiot zamowienia publicznego lub konkursu nie podlega wylq.czeniu, o ktorym
mowa w art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp z obowia^zku stosowania przepisow ustawy Pzp,
(wyfqczenia, o ktorych mowa powyzej, stanowia^ce wyjaj:ek od zasady udzielania zamowien
publicznych napodstawie ustawy Pzp, nie mogct bye interpretowane rozszerzaja_co).
Odpowiedz ND moze bye zaznaczona w jednym z dwoch przypadkow, jezeli:
1) Beneficjent nie jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp, albo
2) Beneficjent jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp, ale rodzaj/ przedmiot
zamowienia publicznego lub konkursu podlega, zgodnie z art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp,
wyla_czeniu z obowia^zku stosowania przepisow ustawy Pzp (wyfa_czenia, o ktorych mowa powyzej,
stanowia^ce wyja^tek od zasady udzielania zamowien publicznych na podstawie ustawy Pzp, nie moga_
bye interpretowane rozszerzaja^co). Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc takze w przypadku, gdy
pomimo, okolicznosci, o ktorych mowa w ppkt) 1 lub ppkt) 2 przeprowadzono, w oparciu o przepisy
ustawy Pzp, postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego - Instytucja posredniczajsa nie jest
zobowiq.zana do oceny tego post^powania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi ND nalezy:
• przejsc do cze>ci karty: CZ^SC I.WERYFIKACJA WST^PNA WYNTK, zaznaczyc odpowiedz

w pkt 1 Ocena postqpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana, i po
zlozeniu podpisow pod ta_ cz^sci^ karty,

• przejsc do cz?sci karty CZE-SC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POST^POWANIA, w ktorej po zaznaczeniu odpowiedzi Ocena
postejyowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana i zlozeniu podpisow

nalezy zakoriczyc ocen? post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 10. Kontrola uprzednia jest obligatory]nie przeprowadzana przez Prezesa UZP po wyborze
wykonawcow w ramach postepowari, w ramach ktorych planowane jest udzielenie zamowien (lub
umow ramowych) wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, ktorych wartosc:
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- w przypadku robot budowlanych - jest rowna lub przekracza wyrazona^ w zlotych rownowartosc
kwoty 20 000 000 euro,
- w przypadku dostaw lub uslug -jest rowna lub przekracza wyrazona_ w zlotych rownowartosc kwoty
10 000 000 euro.
Do czasu doreczenia Beneficjentowi, przez Prezesa UZP, informacji o wyniku kontroli uprzedniej,
Beneficjent nie moze zawrzec umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.
Kontrola uprzednia zostala uregulowana w art. 169-171a ustawy Pzp.
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc, jezeli zaistnialy ww. przesfanki dotyczq.ce obligatoryjnej kontroli
uprzedniej - w takim przypadku nalezy wypelnic cze.sc CZF^SC IA KONTROLA UPRZEDNIA.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, jezeli nie zaistnialy ww. przeslanki dotyczaee obligatoryjnej
kontroli uprzedniej.
Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie stanu faktycznego wynikajajsego
z przedstawionych dokumentow nie mozna udzielic jednoznacznej odpowiedzi TAK lub ND.

Uwaga !

Pomimo udzielenia odpowiedzi D W/U, z uwagi iz wartosc zamowien dla ktorych okreslono
obowiajzek kontroli uprzedniej przekracza wartosc 30 tys. EURO, w cz<£sci karty CZEJ3C
I.WERYFIKACJA WSTEPNA WYN1K nalezy udzielic odpowiedzi w pkt 3 Ocena posttyowania o
udzielenie zamowienia publicznego jest wymagana. Do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnieri w
zakresie dokumentacji potwierdzaja_cej/wykluczaja_cej obligatoryjna kontrole_ uprzedniq. nalezy wezwac
w ramach oceny
przeprowadzonej w oparciu o cze.sc karty CZE_SC II WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI
DOKUMENTACJIIPOPRAWNOSCIPRZEPROWADZONEGO POSTQPOWANIA.

CZESCI
WERYFIKACJA WSTEPNA - WYNIK

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaistnialy przeslanki podmiotowe (art. 3 ustawy Pzp)
albo przedmiotowe (art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp ) wylqczajace obowiazek stosowania przepisow
ustawy Pzp, tj. udzielono odpowiedzi ND w pkt 9 oraz pkt 10 CZE_SC I WERYFIKACJA WSTE.PNA.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie zaistnialy przeslanki wyla^czaja_ce obow!a_zek
stosowania przepisow ustawy Pzp, tj. udzielono odpowiedzi TAK w pkt 9 w cz^sci karty CZF^SC
I WERYFIKACJA WSTE.PNA oraz udzielono odpowiedzi TAK lub D W/U lub ND w pkt 10
wymienionej cz^sci karty.

CZ^SCIA
KONTROLA UPRZEDNIA

Punkt 1. Kontrola uprzednia zostala uregulowana w art. 169-171a ustawy Pzp. W przypadku, gdy
postejsowanie zostalo obj^te kontrola^ uprzednia_ (zaznaczono pole TAK w pkt 10 w cz^sci karty
CZ^SC I. WERYFIKACJA WSTEJ>NA), nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dostarczy! informacj^
o wyniku kontroli uprzedniej o ktorej mowa w art. 171 ustawy Pzp. W przypadku, gdy dostarczono
ww. informacj§ i jest ona kompletna nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK.
W przypadku, gdy nie dostarczono ww. informacji lub jest ona niekompletna, nalezy zaznaczyc pole
DW/U.
W przypadku, gdy w cze_sci karty CZE.SC I. WERYFIKACJA WSTEJPNA w pkt. 10 udzielono
odpowiedzi ND, wowczas nalezy zaznaczyc odpowiedz ND takze w niniejszym punkcie karty.
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Punkt 1.1. W przypadku, gdy postepowanie zostalo objete kontrol^uprzedniq., w ramach ktorej Prezes
UZP wydal zalecenia pokontrolne, nalezy zweryfikowac czy Beneficjent usunaj stwierdzone
naruszenia przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy Prezes UZP nie wydat zaleceri pokontrolnych.
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc, gdy zalecenia pokontrolne zostaly wydane i Beneficjent
je wykonal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc, gdy zalecenia po kontrolne zostary wydane i Beneficjent ich nie
wykonal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku,
po przeprowadzeniu oceny w oparciu o nmiejsza kart§, zostan% zastosowane, w zaleznosci od
charakteru naruszenia korekty finansowe okreslone w Zalqczniku do decyzji Komisji.
Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie przedlozonej dokumentacji nie
jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na niniejsze pytanie (m.in. zaznaczono odpowiedz
D W/U w pkt 1). Do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien w zakresie dokumentacji
potwierdzajaeej/wykluczajaeej obligatoryjna kontrol^ uprzednia^ nalezy wezwac w ramach oceny
przeprowadzonej w oparciu o cze^sc karty CZE^SC II WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI
DOKUMENTA CJIIPOPRA WNOSCIPRZEPRO WADZONEGO POST%PO WANIA.

Punkt 1.2 W przypadku, gdy w ramacb zaleceii pokontrolnych Prezes UZP stwierdzil, iz zasadnym
jest uniewaznienie post^powania nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK a nast^pnie przejsc do:
- cze.sci karty CZ£SC V, KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI
I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej powinna zostac zaznaczona
odpowiedz Postqpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych w zwiqzkit ze stwierdzeniem (w wyniku kontroli uprzedniej)
przez Prezesa UZP, ze postgpowanie powinno zostac uniewaznione —korekta 100%, W takim
przypadku zostanie zastosowana, w zaleznosci od rodzaju naruszenia, odpowiednia 100% korekta
fmansowa okreslona w Zalqczniku do decyzji Komisji.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy Prezes UZP nie wydal zalecen pokontrolnych
albo w ramach wydanych zaleceri nie stwierdzil naruszeri skutkujacych uniewaznieniem
postepowania. Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie przedlozonej
dokumentacji nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na niniejsze pytanie.

Uwaga!

W przypadku, gdy Beneficjent zglosil do Prezesa UZP zastrzezenia, (w odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne), przy ocenie wypelnienia zalecen pokontrolnych nalezy uwzglednic takze odpowiedz
Prezesa UZP, skierowana^do Beneficjenta, o ostatecznym rozpatrzeniu zastrzezeri.

CZ^SC II

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI I POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZONEGO POSTIJPOWANIA

INFORMACJE OGOLNE

1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, powinna zostac przedlozona
w formic kopii potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem przez osob? pehiiaca^funkcje kierownika
zamawiaja^cego (Beneficjenta) lub osob? przez niego upowazniona_. Jezeli ktorykolwiek
z dokumentow zoslal zlozony w formie innej, niz wskazano powyzej (poza forma^ okreslona^ w R2)
nalezy uznac, ze dokument/zaJa^cznik nie zostal dostarczony i wezwac Beneficjenta do usuniecia
braku w tym zakresie lub wezwac Beneficjenta do siedziby Samorzajju Wojewodztwa w celu
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dokonania potwierdzenia ,,za zgodnosc z oryginalem" niepotwierdzonych dokumentow. A takze
potwierdzic dokonanie tej czynnosci notatka^ shizbowq. sporza^dzonq. przez pracownika
weryfikuj^cego w dniu dokonania czynnosci przez Beneficjenta. Do usunie_cia braku nalezy
wezwac takze w przypadku, gdy dany dokument nie zostal podpisany w wymaganych miejscach
przez Beneficjenta lub osobe, przez niego upowazniona_.

2. Jezeli Beneficjent dolaczyl dodatkowe, nie wymagane wprost przepisami ustawy Pzp, dokumenty,
nalezy wymienic je w karcie weryfikacji, w pkt. Inne dokumenty - przedfozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentow moze swiadczyc o zaistnieniu okolicznosci, w ktorych Beneficjent mial
obowia^zek sporza_dzenia dodatkowych dokumentow, wlasciwych wytacznie konkretnemu
postepowaniu.

3. Jezeli rodzaj postepowania wskazywal na koniecznosc zamieszczenia ogtoszenia m.in.
w ogolnodostepnym miejscu w siedzibie Beneficjenta, w przypadku braku dokumentow
potwierdzajq.cych tq. czynnosc, jako dowod zamieszczenia ogloszenia traktuje si? zapis o
wykonaniu tej czynnosci zawarty w protokole postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Tresc poszczegolnych pytan w karcie odsyJa do konkretnych przepisow ustawy Pzp. W zwiqzku
z powyzszym, dokonujfljC oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy,
rownolegle z niniejsza^ instrukcja^ czytac ustawy Pzp.

4. Do teczld sprawy dol^czona jest CZ^SC II K-l/447 odzwierciedlajqca weryfikacj^
postepowania przeprowadzonego w odpowiednim trybie, np. przetarg nieograniczony.
Nie ma aotrzeby drukowania czgsci karty dla try bow, ktore nie dotycza dan ego
postepowania.

5. Kazda z sekcji dotycza^ca danego trybu zawiera pytania pozwalaja^ce na weryfikacj^ Kompletnosci
dokumentow oraz Poprawnosci przeprowadzonego postepowania.
Udzielenie, w zakresie Kompletnosci dokumentow odpowiedzi:
TAK - oznacza, ze przediozono prawidlowy dokument, tj. zawierajajsy wymagane elementy
i posiadaja_cy wymagana^ form?
ND — oznacza , ze dokument nie jest wymagany
D W/U - oznacza, ze dokument pomimo, ze jest wymagany nie zostala przedlozony albo, Jezeli
zostal przedlozony jest nieprawidlowy - Beneficjent powinien zostac wezwany do usuni^cia braku
Udzielenie, w zakresie Poprawnosci przeprowadzonego postepowania odpowiedzi:
TAK - oznacza, ze warunek, o ktorym mowa w danym pytaniu zostal prawidiowo wypemiony,
NIE - oznacza, ze warunek, o ktorym mowa w danym pytaniu nie zostal prawidiowo wypemiony
i powinna zostac naliczona korekta finansowa (biora^c pod uwag?, ze kazde zaznaczenie pola NIE
moze skutkowac korekta^ finansow^, nalezy w kazdym uzasadnionym przypadku dane zagadnienie
kierowac do wyjasnienia/uzupemienia)
ND - oznacza, ze warunek nie dotyczy Beneficjenta
D W/U - oznacza, ze nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie przed
uzyskaniem wyjasnien od Beneficjenta— Beneficjent powinien zostac wezwany do ztozenia
wyjasnien.

WYJASNTENIA DO POSZCZEGOLNYCH SEKCJI W CZE^SCI II KARTY

Funkt I. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzono w trybie
podstawowym w rozumicniu art. 10 ust. 1 ustawy Pzp.

Odpowiedz:
- TAK, nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy w pkt 7 cze^ci karty CZE_SC I. WERYFIKACJA
WSTE_PNA wpisano przetarg ograniczony albo przetarg nieograniczony. W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi TAK nalezy wypelnic odpowiednio sekcje. karty:
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/. Przetarg nieograniczony, albo
2. Przetarg ograniczony

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy w pkt 7 cz?sci karty CZE_SC I. WERYFTKACJA
WSTEJPNA wpisano inny tryb niz przetarg ograniczony albo przetarg nieograniczony. W takim
przypadku sekcje karty: 1 Przetarg nieograniczony; 2 Przetarg ograniczony nalezy pozostawic
niewypeinione.

Punkt H. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzono w trybie
okreslonym w art. 10 ust. 2 ustawy Pzp.

Odpowiedz:
- TAK, nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy w pkt 7 cze_sci karty CZE_SC I. WERYFIKACJA
WSTE_PNA wpisano: negocjacje z ogJoszeniem albo dialog konkurencyjny albo negocjacje bez
ogloszenia albo zamowienie z wolnej r?ki albo zapytanie o cen? albo partnerstwo innowacyjne albo
licytacja elektroniczna.
W takim przypadku nalezy odpowiednio wypemic jednq.z sekcji karty:
/. Negocjacje z ogloszeniem, albo
2. Dialog konkurencyjny, albo
3. Negocjacje bez ogloszenia, albo
4. Zamowienie z wolnej re_ki, albo
5. Zapytanie o cetiq, albo
6. Partnerstwo innowacyjne, albo
7. Licytacja elektroniczna.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy w pkt 7 cz^sci karty CZEJSC I. WERYFIKACJA
WSTE.PNA wpisano inny tryb niz jeden z wyzej wymienionych. W takim przypadku poszczegolne
sekcj? karty nalezy pozostawic niewype^nione.

Punkt III Zamowienia, zwiqzanego z wykonywaniem umowy koncesji na roboty budowalne, udzielil
koncesjonariusz robot budowalnych, tj. podmiot z ktorym zawarto umowf koncesji na roboty budowlanc
na podstawie przepisow Ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub
uslugi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1920).

Sekcja karty jest wypelniana dodatkowo, tj. niezaleznie od sekcji I albo II w przypadku, gdy
zamowienia, zwia^zanego z wykonywaniem umowy koncesji na roboty budowalne, udzielit
koncesjonariusz robot budowalnych, tj. podmiot z ktorym zawarto umowe_ koncesji na roboty
budowlane na podstawie przepisow Ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na
roboty budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1920).

Uwaga !

Dla post^powan przeprowadzonych przed dniem wejscia w zycie Ustawy z dnia 21 pazdziernika
2016r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1920), nalezy
zweryfikowac, czy postepowanie zostalo przeprowadzone zgodnie z przepisami, o kt6rych mowa w
rozdziale 12 ww. ustawy Przepisyprzejsciowe i koncowe.

CZF^SC III
WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

IPOPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST^POWANIA
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Jezeli w odnlesieniu do wszystkich pytari czq;sci II Karty zaznaczono odpowiedz TAK lub ND, w
cze_sci /// Wstejyny wynik weryfikacji kompletnosci dokumentacji i poprawnosci przeprowadzenia
poste_powania> nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK, przy stwierdzeniu 1. PostqpQwanie o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych,
a naste_pnie nalezy przejsc do cze_sci CZ%SC V KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTQPOWANIA, w ktorej nalezy zaznaczyc odpowiedz 2. Postejowanie
o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach
publicznych, W takim przypadku do Beneficjenta nalezy wyslac pismo P-3/447.

Jezeli w cz^sci II Karty zaznaczono, choc jednq. odpowiedz D W/U, bez zadnego NIE, wowczas
nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK przy stwierdzeniu 2. Wymagane wezwanie do usunie^cia brakow/
zlozenia wyjasnien , a nast^pnie nalezy przejsc do cz^sci III.A STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH
USUNIQCIE JEST WYMAGANE /WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN, w ktorej nalezy wymienic
stwierdzone braki/wymagane wyjasnienia. W takim przypadku do Beneficjenta wysylane jest pismo
P-2/447.

Jezeli w cz^sci II Karty zaznaczono, choc jedna^ odpowiedz NIE, wowczas nalezy zaznaczyc pole
TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

• Postepowariie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujacych nalozeniem korekty fmansowej w wysokosci %,
albo

• Postejjowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych nalozeniem korekty fmansowej w wysokosci 100 %,

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysylane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447. Zasady
ustalania kwoty korekty fmansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt. 17 ZALECENIA
OG6LNE. W takim przypadku nalezy przejsc do cze.sci CZQSC V KONCOWY WYNIK
WERYFIKACJI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST%POWANIA, w ktorej nalezy
zaznaczyc odpowiednio TAK w pkt 3 albo pkt 4.

W przypadku, gdy po ocenie przeprowadzonej w oparciu o cz^sc II Karty, zostanie stwierdzone,
ze wymaganym jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystaj>ienie z wnioskiem do Prezesa UZP
o przeprowadzenie kontroli doraznej, nalezy zaznaczyc TAK w pkt 5. Nastepnie nalezy pisemnie
wystapic do wlasciwego podmiotu o opini§ w sprawie jednoczesnie informuja^c Beneficjenta pismem
P-6/447 o tym fakcie. Po uzyskaniu opinii/wynikow kontroli doraznej, nalezy (w zaleznosci od stanu
faktycznego i prawnego) dodatkowo zaznaczyc jedna^ z odpowiedzi TAK odpowiednio w pkt. 1- 4
oraz zastosowac dalszy tiyb post^powania w zaleznosci od wybranej odpowiedzi.

CZJ^SC III.A
STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE /

WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN

Braki, ktorych usuni^cie jest wymagane/Kwestie wymagajqce wyjasnienia

Nalezy wyszczegolnic braki, ktorych usuni?cie jest wymagane/ kwestie wymagaja^ce wyjasnienia, tj.
pola w cz^sci II przy ktorym zaznaczono odpowiedz D W/U.
Odpowiedzi TAK, NIE lub D W/U nalezy zakreslic dopiero po zlozeniu przez Beneficjenta
odpowiedzi na pismo P-2/447.
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Termin, w ktorym nalezy usun;ic braki/zlozyc wyjasnicnia

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/447 nalezy ustalic terrain,
w ktorym powinny zostac usuniele braki/ zlozone wyjasnienia.

Termin, w ktorym usunieto braki / zlozono wyjasnienia:

Nalezy wpisac termin ziozenia przez Beneficjenta wyjasnien/usuni^cia brakow.

CZ^SC IV
WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

I POPRAWNOSCIPRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA PO USUNI^CIU BRAKOW/
ZLOZENIU WYJASNIEN

Jezeli w cz?sci III.A STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIQCIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN wszystkie pola zostana. wypelnione na TAK, wowczas w
cze^ci IV nalezy zaznaczyc pole TAK przy stwierdzeniu J. Posfejyowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych , a nastepnie
nalezy przejsc do cz^sci V, w ktorej nalezy potwierdzic udzielajac odpowiedzi TAK w pkt 2, ze
post^powanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o
zamowieniach publicznych.
W takim przypadku do Beneficjenta jest wysylane pismo P-3/447.

Jezeli w cz?sci III.A STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIQCIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN, choc jedno pole zostanie wypehiione na D W/U, bez zadnego
NIE, wowczas w cz^sci IV nalezy zaznaczyc pole TAK przy stwierdzeniu 2. Wymagane wezwanie
do ziozenia dodatkowych wyjasnien. Nastepnie nalezy przejsc do cze^ci IV.A Wymagane/'wyjasnienia,
w ktorej nalezy wymienic wymagane wyjasnienia. W takim przypadku do Beneficjenta wysylane jest
pismo P-2/447.

Jezeli w czQsci SJLA STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIE_CIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZLOZENIE WYJASNIEN , choc jedno pole zostanie wypelnione na NIE, wowczas
nalezy dokonac oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o posiadane
dokumenty, tj. w przypadku gdy na podstawie dotychczas posiadanych dokumentow nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze post^powanie zostalo przeprowadzone bez naruszen przepisow o zamowieniach
publicznych
w sposob, ktory raial albo moglby mice wpryw na wynik post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego - w cz^sci IV nalezy zaznaczyc pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

• Posttgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych nalozeniem korekty finansowej w wysokosci %,
albo

• Postejiowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych nalozeniem korekty finansowej w wysokosci 100 %.

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysylane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447. Zasady
ustalania kwoty korekty finansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt. 17 ZALECENIA
OGOLNE. W takim przypadku nalezy takze przejsc do cze.sci VKONCOWY WYNIK WERYFIKACJI
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POPRAWNOSCIPRZEPROWADZENIA POST%POWANIA, w ktorej nalezy zaznaczyc odpowiednio
TAK w pkt 3 albo pkt 4.

W przypadku, gdy po ocenie przeprowadzonej w oparciu o cze_sc III.A karty, zostanie stwierdzone,
ze wymaganym jest uzyskanie opinii hinego podmiotu lub wystapienie z wnioskiem do Prezesa UZP
o przeprowadzenie kontroli doraznej, nalezy zaznaczyc cz^sci IV karty odpowiedz TAK w pkt 5.
Nast^pnie nalezy pisemnie wystajpic do wlasciwego podmiotu o opinie, w sprawie jednoczesnie
informujac Beneficjenta pismem P-6/447 o tym fakcie. Po uzyskaniu opinii/wynikow kontroli
doraznej, nalezy (w zaleznosci od stanu faktycznego i prawnego) dodatkowo zaznaczyc jedn% z
odpowiedzi TAK odpowiednio w pkt. 1- 4 oraz zastosowac dalszy tryb post^powania w zaleznosci od
wybranej odpowiedzi.

CZE.SC IVA.
WYMAGANE WYJASNIENIA

Kwestie wymagajace wyjasnienia

Nalezy wyszczegolnic kwestie wymagajace wyjasnienia.
Odpowiedzi TAK lub NIE nalezy zakreslic dopiero po dokonaniu wyjasnien przez Beneficjenta.
W przypadku, gdy wyjasnienie zlozono w wymaganym zakresie, terminie i oceniono je pozytywnie
nalezy zakreslic odpowiedz TAK.
W przypadku, gdy wyjasnien nie zlozono albo zlozono w zakresie innym/mniejszym niz wymagany,
zlozono po terminie, nalezy zakreslic odpowiedz NIE.

Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/447 nalezy ustalic termin,
w ktorym powinny zostac zlozone wyjasnienia.

Termin zlozenia wyjasnien

Nalezy wpisac termin zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta.

CZ^SC V
KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA

POST^POWANIA

Jezeli zaznaczono TAK w pkt 1 cze_sci CZ%SC I WERYFIKACJA WSTE_PNA WYNIK wowczas w
cz^sci V nalezy zaznaczyc pole TAK przy stwierdzeniu l.Ocena postqpowania o itdzielenie
zarnowienia publicznego nie jest wymagana.

Jezeli w cz^sci IVA. Wymagane wyjasnienia wszystkie pola zostana^ wypelnione na TAK wowczas
w cz^sci V nalezy zaznaczyc pole TAK przy stwierdzeniu 2. Poste_powanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych. W takim
przypadku nalezy wyslac Beneficjenta pismo P-3/447.

Jezeli w cz^sci IVA. Wymagane wyjasnienia, choc jedno pole zostanie wypemione na NIE, wowczas
nalezy dokonac oceny post^powania o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o posiadane
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dokumenty, tj. w przypadku gdy na podstawie dotychczas posiadanych dokumentow nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze post^powanie zostaio przeprowadzone bez naruszen przepisow o zamowieniach
publicznych w sposob, ktory miai albo mogJby miec wplyw na wynik poste_powania o udzielenie
zamowienia publicznego - w cz^sci IV nalezy zaznaczyc pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu
w cz^sci V nalezy zaznaczyc pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

• Postejyowunie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych nalozeniem korekly Jinansowej w wysokosci %,
albo

» Postej)o\vanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach pub!icznych skutkujqcych nalozeniem korektyjinansowej w wysokosci 100 %.

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysylane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447 . Zasady
ustalania kwoty korekty fmansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt. 17 ZALECENIA
OGOLNE.

Odpowiedz TAK w pkt 5 cz^sci V karty nalezy zaznaczyc w przypadku gdy post^powanie o
udzielenie zamowienia publicznego podlegalo kontroli uprzedniej Prezesa UZP, ktory stwierdzil
charakter naruszen przepisow o zamowieniach publicznych powoduje, iz post^powanie powinno
zostac uniewaznione.

Po zakonczeniu (zamkni^ciu) niniejszej karty nalezy wynik weryfikacji w niej uzyskany
przcniesc do karty K-2/447.
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K-2/447

ZBIORCZA KARTA WERYFIKACJI POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OBEJMUJACYCH WYDATKI ROZLICZANE W RAMACH JEDNEGO

WNIOSKU O PLATNOSC

Priorytet 4. Zwiekszenie zatrudnicnia i spojnosci terytorialnej

Dziaianie:

Tytul operacji:

Nazwa Instytucji posredniczacej:

Numer Umowy o dofinansowanie
operacji

i Nazwisko/ Nazwa
Beneficjenta

Karta dotyczy wniosku o platnosc za etap: i

wpisac nr etapu, jczeli dotyczy wniosku o platnosSc koiicowq. dodatkowo dopisaC slowo ^koncowy"
*nicpotrzebne skreSlic
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Znaksprawy:.

PODSUMOWANIE PRZEPROWADZONYCH POST^POWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

LA. Zestawienie przeprowadzonych postejiowan o udzielenie zamowienia publicznego

l.p.

-I-

1.

2.

3.

4

5.

6.

numer post^powania

-2-

ocena postepowania

nie stwierdzono
naruszen

przepisow o
zamowieniach
publicznych

-3-

stwierdzono
naruszenia

przepisow o
zamowieniach
publicznych

-4-

korekta
finansowa

%3

-5-

kwota (PLN)
\vj'datko\
\vy\afzona

z
finansowania
ze srodkow
,^0 RiM"3

-6-

;

Razem

ponowna ocena post^powania

nie stwierdzono
naruszen

przepisow o
zamowieniach
publicznych

-7-

stwierdzono
naruszenia

przepisow o
zamowieniach
publicznych

-8-

korekta
finansowa

%2

-9-

Razem

kwota (PLN)
wydatkow

\vj'iaczona z
finansowania
ze srodkow
«PO RiM1'3

-10-

dala wpisu,
imi? i nazwisko osoby wpisujaj:ej,

podpis

-;/-

wypehiiane w przypadku zastosowania melody wskaznikowej - nalezy pozostawic nie\vypelnione w przypadku metody dyferencyjnej

3 wypelniane w przypadku zastosowania melody dyferencyjnej - nalezy pozostawic niewypehiione w przypadku melody wskaznikowej
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IK-2/447

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZBIORCZEJ KARTY WERYFIKACJI
POST^POWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,

OBEJMUJACYCH WYDATKI ROZLICZANE W RAMACH JEDNEGO WNIOSKU
O PLATNOSC

ZALECENIA OG6LNE

1. Zbiorcza karta weryjlkacji post^powan o udzielenie zamowienia publicznego jest
pods u mo wan iem ocenionych post^powari o udzielenie zamowienia publicznego
w ramach danego etapu, na podstawie Kart (K-l/447) weryfikacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego (jeden etap °*jedna karta K-2/447).

2. Zbiorczq kart% weryfikacji postej>owan o udzielenie zamowienia publicznego, zwanq_dalej
Karta^ zbiorcza^ wypetnia si^ niezwlocznie po zakonczeniu oceny danego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z niniejsza^instrukcjq.poprzez:
a) wpisanie w poszczegolne koniorki tabeli odpowiednich informacji lub dat;
b) zatwierdzenie podpisem poszczegolnych wierszy tabeli przez osob^ weryfikujaeaj
c) wpisanie znaku sprawy.

3. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe
materialy itd.) powstale podczas oceny postepowania muszq. bye datowane, podpisane,
opatrzone jednohtym znakiem sprawy oraz dotapzane do teczki wniosku.

4. Zbiorcza Karta wypelniania jest przez pracownika weryfikujq.cego.

5. W przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego podjeto rozstrzygni^cie inne niz pierwotnie nalezy, wynik ponownej oceny
odzwierciedlic w Zbiorczej Karcie.
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STRONA TYTULOWA

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zwiajzane z kontrolowanym projektem:
• Priorytet
• DziaJanie
• Operacja
• Nazwa Instytucji posredniczajsej
• Numer Umowy o dofinansowanie
• Imi$ i nazwisko/nazwa Beneficjenta
• karta dotyczy wniosku o plamosc za etap

PODSUMOWANIE PRZEPROWADZONYCH POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wypelnienie tabeli - kolumny:

1. liczba porzqdkowa,
2. numer postqpowania - z karty K-1/447 (z pierwszej strony karty),
3. nie stwierdzono naruszen przepisow o zamowieniach publicznych — nalezy wpisac

,,ocena pozytywna", gdy post^powanie zostaio przeprowadzone zgodnie z ustawa^Pzp,
4. stwierdzono naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych - nalezy wpisac

,,korekta", gdy w karcie K-l/447 zostala zastosowana korekta fmansowa,
5. korekta fmansowa % - nalezy wpisac wysokosc korekty finansowej — kolumna

wypeiniana w przypadku zastosowania ,,metody wskaznikowej" - nalezy pozostawic
niewypelnionq. w przypadku ,,metody dyferencyjnej" (analogiczne zasady wypelniania
w odniesieniu do kolumny nr 9- w przypadku ponownej oceny post^powania),

6. kwota (PLN) wydalkow wytqczona z fmansowania ze srodkow ,,PO RIM"— kolumna
wypelniana w przypadku zastosowania ,,metody dyferencyjnej" - nalezy pozostawic
niewypelnionq. w przypadku ,,metody wskaznikowej" (analogiczne zasady
wypelniania w odniesieniu do kolumny nr 10 - w przypadku ponownej oceny
postepowania).
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