
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .uJ.4$f$ftto&S.. 2017 roku

w sprawie przyj^cia Ksia^zki Procedur ,,0bsluga wniosku o pfatnosc/informacji

monitoruja^cej realizacje operacji dia dzialania 19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego

w ramach inicjatywy LEADER, dia poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow

biezacych i aktywizacji"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art, 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego

2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-

2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562 ze zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji

Piatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015JDDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sie., co nast§puje:

§ 1. Przyjmuje si? do stosowania opracowana, przez Agencje. Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazke_ Procedur KP-611-355-ARiMR/2/z »0bsluga wniosku o platnosc/inforrnacji

monitorujacej realizacje operacji dia dzialania 19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach

inicjatywy LEADER, dia poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji",

stanowiap3_zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Z dniem 4 sierpnia 2017 roku traci moc Uchwala nr 119/1539/16 z dnia 19 lipca 2016 roku

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie przyj^cia Ksiazki Procedur ,,0bs(uga wniosku

o ptatnosc dia dzialania 19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia

poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji obje.tego PROW na lata

2014-2020".

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia z moca, obowiazujacq. od dnia 4 sierpnia 2017

roku.
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Zatacznik nr 1

Zarza_du Wojewodztwa Lubuskiego
sfjft'fft'foftfa v*V/7V%

/•

ARIMR
Agencja Resiniktiityzac/i i Modernizacji Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
PROW na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o platnosc / informacji monitoruj^cej
realizacje operacji dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju

lokalnego w ramach inicjatywy LEADER,
dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz

kosztow biez^cych i aktywizacji
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o platnosc / Informacji monitoruj^cej realizacj^ operacji dla
dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezEjcych i aktywizacji.

1.1.1. Przedmiot procedury
Procedura przewidziana do obshigi wniosku o platnosc / Informacji monitoruja^cej realizacj^ operacji
dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow bieza_cych i aktywizacji.

1.1.2. Obszar procedury
Proces obsfugi wniosku o platnosc / Informacji monitoruj^cej realizacje operacji dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biez^cych i aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury
Opis procesu weryfikowania wniosku o piatnosc / Informacji monitoruj^cej realizacj^ operacji dla
dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biez^cych i aktywizacji.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-355-ARiMR/2/z

Strona 4 z 29



1.1.4.1. Weryfikacj a wstepna
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1.1.4.2, Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z warunkami wypiaty
kwoty pomocy w ramach transzy, zobowiqzan i wyliczenie kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie prefmansowania
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1.1.4.2a Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oraz weryfikacja zobowiazari
(informacja monitorujqca realizacj^ operacji)
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1.1.4.3. Kontrolana miejscu
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1.1.4.4. Wyliczenie kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach transzy

Wypejnfene
cz^sci E

karty wervfikacji

I
Wyliczenie kar

administracyjrych w
odnieGieniu do kwoty
pomocy w ramach

transzy

V
1.1.4.6. Odmowa
rfyplaty pomocy w,
ramach transzy

'Zakres vvypefniany w przypadku wyznacz^nia Sprawdzajaccgo
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku
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1.1.4.7. Negatywna ocena informacji

•ryflkuncy " •} i I Bnencjenc me
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1.1.5. Reguly zwi^zane z przebiegiem procesu

RJ. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majq zastosowame przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Post9powania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, zpozn. zm.),
bezposredni przelozony pracownika obowi^zany jest na jego z^danie lub z^danie strony albo z
urzedu wyl^czyc go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w § 1 ww. art. K.p.a., ktore mogg wywolac w^tpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytqczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni
przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, batlz odmowa
wyl^czenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przyslugujc
zazalenie.

R2. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyptaty srodkow
flnansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si? za zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostalo nadane przesylk^ rejestrowanq w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (...).

R3. Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikujqcy/sprawdzaj^cy uzupelnia
przekaz;ane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. W przypadku podejrzenia wystqpienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wyst^pienla btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady post^powania okreslone w
ksi^zce procedurKP-611-367-ARiMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta catosci lub cz^sci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Caikowite wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent znajduje si?
w sytuacji sprzed zktzenia wniosku, ktory zostal wycofany w calosci lub czesci. Jezeli
Beneficjent zostal poinformowany przez wlasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub jesli zostal powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie
nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnosc.
Jezeli Beneficjent wystijpi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopie
wniosku i oryginaJy zalqcznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginatem kopie zalqcznikow pozostajq
w teczce sprawy.
Wycofanie wniosku w caJosci nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, powstaje wiec sytuacja
jakby Beneficjent tego wniosku nie zktzyl. Natomiast, jesli UM poinformowal Beneficjenta
o wystepuj^cych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czesci
w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

R6. Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o piatnosc, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

R7. Wniosek o ptatnosc sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionym
przez UM.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnosc winien bye zgodny z instrukcjq nadawania znaku
sprawy.

R9. W przypadku nie zlozenia wniosku o platnosc w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosc w kolejnych wyznaczonych
terminach, liczonych od dnia otrzymania ( I wczwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania, II wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia otrzymania wezwania)
lub zlozenia wniosku o zmiane umowy.

RIO. Nie zlozenie przez Beneficjenta wniosku o platnosc po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiant?
umowy skutkowac bedzie rozwi^zaniem umowy.

KP-61l-355-ARiMR/2/z
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Rl 1. Jezeli Wniosek zawiera braki, Beneficjent zostanie wezwany na pismie do usuniecia brakow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli Beneficjent pomimo wezwania nie usunal w terminie brakow, zostanie ponownie
wezwany na pismie do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
W przypadku wezwania do usuniecia brakow Beneficjent sklada korekt§ wniosku.
Jezeli Beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunal brakow, wowczas wniosek o platnosc
jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolqczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksiazce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow jinansowo-ksiqgowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkowpublicznych w ramach dzialah objqtych PROWna lata 2014-2020, obslugiwanychprzez
podmioty wdrazajqce/DDD ARiMR.

R13. Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub cz§sci pomocy dokonywanajest wformiepisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spelnil warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowa* operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczqcych realizowanej operacji; nie udokumentowal zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli eel operacji nie zostal
osiajmi^ty do dnia zlozenia wniosku o platnosc ostateczn^, odmawia si? zatwierdzenia wyplaty
pomocy.

R14. Dokumentacja dotyczqca obslugi wniosku o platnosc jest integralnq cz^scia postepowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o przyznanie pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowiq zalaczniki do niniejszej
procedury, jakrowniez w innej dokumentacji dot^czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dol^czane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R15. W przypadku wystqpienia sytuacji wyj^tkowych w procesie obslugi wniosku o platnosc, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksiqzce procedur, maj^cych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, UM moze wystajpic do Agencji Platniczej o opini§.

R16. W przypadku wysylania pism do Beneficjenta — nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:

a. podstaw? prawna^ wezwania lub rozstrzygni^cia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

c. uzasadnienie podj^tej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacj? o mozliwosci odwolania sie od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajqcego, w tym:
instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowuj^c pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolqcza si? do kopii wyslanego poczta pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b. powiadomic Beneficjenta pocztq elektronicznq w przypadku, gdy Beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
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Rownoczesnie dol^czyc do kopii wyslanego poczt^ pisma, kopie^ wyslanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopi$ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) - o ile przesyiany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazac imie i nazwisko osoby prowadzqcej spraw^ oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

K-l/355

KoM-1/355

K-l. 1/355

IK- 1/3 55

IKoM-2/355

D- 1/3 55

L- 1/3 55

2

Nazwa

Karta weryfikacji wniosku o ptatnosc

Karta weryfikacji informacji monitorujqcej

realizacj? operacji

Karta obliczania kar

Tnstrukcja wypelniania karty weryfikacji
wniosku o platnosc dla poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych
i aktywizacji
Instrukcj a wypelniania karty wery fikacj i
informacji monitorujqcej realizacj? operacji
w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezqcych i aktywizacji
Deklaracja bezstronnosci

Lista elementow do sprawdzenia podczas
kontroli

3

Op is dokumentu

Wzor karty weryfikacji

Wzor karty weryfikacji

Wzor karty

Instrukcj a

Instrukcj a

Wzor deklaracji

Wzor listy
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsluga wniosku o
piatnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatyvvy LEADER, dla
poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji.

Obsluga wniosku o
piatnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz koszlow
biezacych i aktywizacji.

Proces

Kontrola na miejscu

Weryfikacja kompletnosci
i popraunosci. zgodnosci z
warunkami wyplaty kwoty
poraocy w ramach transzy,
zobowiazari i wyliczenie
kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie
prefinansowania

Weryfikacja wstepna

Kontrola na miejscu

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
warunkami wyplaty kwoty
pomocy w ramach transzy,
zobowiazan i wyliczenie
kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie
prefinansowania

Weryfikacja wstepna

Funkcja

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzijdzenie

1 wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i uyslanie pisma

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Przyjecie wniosku

z zalacznikami,

odatowanie

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o
piatnosc
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozvvoju
lokalnego w ramach
inicjatywv LEADER, dia
poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow
biezfjcych i aktywizacji.

Proccs

Koritrola na miejscu

Negaty vvna ocena
infonnacji

Occna koncowa wniosku

Funkcja

Rejestracja i nadanie

znaku sprawy

Sporzadzenie

i wyslanie pisnia

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wyniku
konlroli

Okreslenie wyniku

kontroli po
wyjasnieniach

Podjecie decyzji o
koniecznosci
pnceprowadzenia kontroli
na miejscu

Weryfikacja

uyjasnien

Podanie przyczyny
slwierdzenia, ze Bneficjent
nie realizuje/
nieprawidiowo realizuje
zobowiazania \\7nikajace
zumowy (...)

Wypelnienie bloku E
Karty

Wypelnienie

Bloku E

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugmanych
na danym

stanowisku

Wnioseko
ptalnosc

Karta
weryfikacji

Karta
u'eryfikacji

Karta
\very fikacji

Karta
wery fikacji

Karta
\veiyfikacji

Karta
\ver>'fikacji
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Stanowisko Procedure Proces

Odmowa wyplaty pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci oraz
weryfikacja zobowiazan
(informacja monitorujqca
realizacj^ operacji)

Funkcja

Zatwierdzenie kwoty do
wyptaty

Wypemienie
karty
weryfikacji

Okreslenie

wyniku weryflkacji
wniosku
w czf sci C

Weryfikacja
kompletnosci
cz^scBl, B2

Weryfikacja otrzymanych
brako\ i wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych
brakowi wyjasnien

Wynik weryfikacji po
ponownym wezwaniu
do usuni^cia brakow/
zfozenia wyjasnien

Wynik weryfikacji po
wezwaniu

do usuni^cia brakow/

ziozenia wyjasnien

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja komplctnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
warunkami wyplaty kwory
pomocy w ramach transzy.
zobowiazan i wyliczenie
kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie
prefmanso\vania

Weryfikacja wstepna

Funkcja

Okreslenie

wyniku vveryfikacji

\\niosku

\ czejci Cl

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnieii

Okreslenie zakresu

uzupelnien

Weryfikacja

kompletnosci

czescBl -B3

Werj'fikacja

otrzymanej

odpowiedzi

Werj'fi^acja

otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie wyniku po

ponownyra wez\vaniu

do usuniecia brakow/

zlozenia wyjasnieii

Wskazanie wyniku po

usunicciu brakow/

zlozeniu \\yjasnien

Sprawdzenie Benetlcjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

Zakres czj'nnosci

Wzory
dokumcntow

obslugiwanych
na danyra

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
\vety fikacj i

Karta
weryfikacj i

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procediira

Obshiga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwqju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji.

Proces

Wyliczenie kar
administracyjnych/k\voty
poraocv \ ramach transzy

Kontrola na miejscu

Funkcja

Weryfikacja wstepna

czesc A

Wynik \veryfikacji
wstepnej

Wyliczenie kar
administracyjnych

Wypemienie

czesci E

karty weryfikacji

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wyniku
kontroli

Kierowanie sprawy do
kontroli na miejscu

Okreslenie

zakresu

wyjasnieii

Okreslenie wyniku

kontroii po

wyjasnieniach

Podj^cie decyzji o
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli
na miejscu

Zakres czynnosci

Wzor>
dokumentow

obsliigiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proees

Negatyvvna ocena
informacji

Ocena koricowa wiiiosku

Odmowa \vyplaty pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci oraz
weryfikacja zobowiazaii

Funkcja

Przyji^cie raportu z
kontroli

Sporzadzenie

1 wyslanle pisma

Werj'fikacja

wyjasnieri

Podanie przyc^yny
5l\vierdzenia, ze
Bcneficjent nie realizuje /
nicprawidlowo realizuje
zotxnviazania \\ynikajace
z umo\\ (...)

Wypelnienie bloku E
Karty

Wypeinienie

Bloku E

Zatwierdzenic kwotj' do
wyplaty

Wypeinienie

karty

weryfikacji

Okreslenie

uyiiiku \vcr\Tikacji
vvniosku

w cz^sci C

Zakres czynnoki

Wzor>
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
\veiyfikacj 1

Karta
ueryfikacji

Karta
ueryfikacji

Karta
\very fikacj i

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces

(informacja monitoruj^ca
realizacj? operacji)

Funkcja

Okreslenie zakresu
nono\\Tiego wezwania do
usuniecia brakow /ziozenia
wyjasnien

Okreslenie zakresu
wezwania do usuniecia
brakow /ztozenia
wyjasnien

Weryfikacja

kompletnosci

czescBl,B2

Werj'fikacja otrzymanych
brakow i wyjasnieii

Weryfikacja otrzymanych
brakow i wyjasnien

Wynik weryflkacji po
ponownym wezwaniu

do usuniecia brakow/

ziozenia wyjasnien

Wynik weryflkacji po
wezwaniu

do usuniijcia brakow/

ziozenia wyjasnien

Zaznaczenie punktu
wskazujijcego, ze
Beneficjent nie
realizuje/n ieprawidlo wo
realizuje x,obowia_zania
wynikajqce 2 umowy

Zakres cz>-nnosci

Wzory
dokutnentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
werjfikacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji

Karta
weryflkacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
warunkami \\yplaty kwoty
pomocy w ramach transzy,
zobowiazaii i wyliczenie
kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie
prefmaiisowania

Funkcja

Zaznaczenic punktu
\vskazuj acego, ze
Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo
realizuje zobo\\iazania
\vynikajacc z umowy Blok
E

Okreslenie

wyniku weryfikacji

\vniosku

wczesci Cl

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

\vyjasnien

Okreslenie xakresu

uzupelnien

Sporzadzenie

i \wslanie pisma

Sporzadzenie

i wysfanic pisma

Weryfikacja

kompletnosci

czescBI, B3

Weryfikacja

otrzymanej

odpowied/i

Zakres czynnosei

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacj i

Karta
weryfikacj i

Karta
weryfikacj i

Karta
ueryfikacji

Karta
\veryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wstepna

Wyliczenie kar
administracyjnych/kwoty
pomocy w ramach transzy

Funkcja

Weryfikacja

otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie wyniku po

ponownym wezwaniu

do usuni^cia brakow/

zlozenia wyjasnien

Wskazanie wyniku po

usunieciu brakow/

zlozeniu wyjasnien

Rejestracja i nadanie

znaku sprawy

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sprawdzenie Beneficjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

Weryfikacja wstepna

cz^sc A

Wynik weryfikacji
wst^pnej

Wyliczenie kar
administracyjnych

—

Wzory
dokumentow

obsfugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Wniosek o
platnosc

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
iokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji.

Proees

Ocena koiicowa wniosku

Odmowa wyplaty pomocy

Funkcja

Wypelnienie

cz^sci E

karty weryfikacji

Wypelnienie

BlokuE

Wypelnienie

karty

weryfikacji

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na tlanym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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3. Zalaczniki
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KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji

Wniosek dotyczy: transzy pomocy

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyj^cia wniosku: -

KP-611-355-ARiMR/2/z
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Osoby dokonuj^ce oceny wniosku o platnosc

1. Weryfikujacy

d d - m in r r r r

smif i naswisko

(itnig i ncKwisko Zatwierdzajqcega)

2. Zmiana Weryfikujacego

(tm1f i nazwiska Wetyfikiijqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r

3. Zmiana Weryfikujacego

iniif i nazwisko Zatwierdxajqcega)

(imif i nazwisko Waryfiktijqccgo)

uzasadnienie zmiany

i nazwisko ZatwierdzajCfcegQ)

A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajqcy: TAK INIE

KP-611-355-ARJMR/2/Z
Strona 2 z 26



B. Sprawdzajqcy zosta! wyznaczony:

1. Sprawdzajqcy

Ze wskazania

TAK

(imie i nazwisko Sprawdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzajqcego

(imie i nazwisko Zanvierdzajqccgo)

(imie i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - r n m - r r r r

uzasadnienie zmiany

(imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imie i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnicnie an i any

(imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

^lr^><r^
1. LGD ma zawarlii uinow? ramowa z UM

Wniosek w ramach danej transzy zostal ztozony
w terminie wynikajacym z umowy

Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do
srodkow, o ktorych movva w art, 5 ust. 3 pkt 4 ustawy

3. o fmansach publicziiych , na podslawic
prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po
zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania

4. pomocy fmansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

Wstiiwic "X" we wlasciwym miejsnu

WcryfikujifCy

TAK NIE

Sprawdzajqey'1

TAK NIE

n

Uwagi:

I. Wynik weryflkacji wst^pnej:

1 Wniosek kwalifikujc sic do dalszcj occny

Zweryfikowal:
i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
i nazwisko data i podpis

Zalwterdzit**:
imi? i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyziiaczcnia Sprawdzajqccgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryfikuj.-jcym i Sprawdzajacym

Uzasadnignic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Wcryfikuj^cym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicziiycli (Dz. U 2 2016 r. pas. 1870. z p6zn. zm.)

Rozporzadzenic delegowanu Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiiaj^ce razpoizadzenie Parlamenm Europcjskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odnicsieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzajua i kontroli oraz warunkow odmowy lub wyoofania plaUiosci oraz do kar administratyjnych majejcych zastosowanio
do platnosci bczposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wicjskich oraz zasady wzajcinnej zgodnosci (Dz Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r.. slr.48, z poz zm.)

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY
KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWI^ZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W
RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

I. Wcryfikacja zak|cznik6w

Dokumenly potwierdzaj ace poniesienie kosztow zalrudnienia prw/.
Beneficjenta

la. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci pracownikow

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
ZUS RSA, ZUS RZA)

Lisla/y plac z wyszczegolnieniem wszyslkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych: skladek na

Ic. ubezpieczenic spofeczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczeti Pracowniczych oraz
zaltczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Dokumenly potwierdzaj ace poniesienie wszyslkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z rytuhi oplaconych: skladek na
ubczpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz
zaliczek na podatck dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z list;}
plac

Dokument/-y potwierdzaj a_ce posiadanie tytuhi prawnego do
pomieszczenia, w ktorym znajduje sic biuro LGD

Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow
biuraLGD

Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen
/warsztatow/spotkan/dzialaii komunikacyjnych

5 . Pelnomocnictwo

Infonnacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spofdzielczq kas?
oszczednosciowo-kredytowa, na ktory majg bye przekazane srodki
finansowe tytuht pomocy w ramach danej transzy

Pclny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
7, przeznaczonego do obshigi zaliczki /wyprzcdzajaccgo

finansowania

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo -
krcdytowej okreslajace wysokosc odsctek w okresie od dnia
wyplaty zaliczki / wyprzedzaj acego finansowania do dnia zlozenia
wniosku o platnosc w ramach danej transzy

Weryfikujqcy

TAK DOWEZW. ND

Sprawdzajifcy*

TAK DOWEZW. ND
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Strona 5 z 26



Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachuiikowosci albo o korzystaniu z odpowicdmcgo kodu
rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki rachuiikowosci

9. i zakladowcgo planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych
w ramacli prowadz,onych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 66
ust. I lit. c pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwiazanych z realizacja operacji

II. Inne zal^czniki

Do wniosku dol^czone zostaly inne, niewymienione w cz^sci I
zal^czniki

1.

2.

3.

III. Wcryfikacja wniosku

Wniosek zostat ztozony na wtasciwym forraularzu aktualnym na
1. dzicii skladania wniosku udostepnionym na stronie internetowej

UM

2. Wniosek zostat wypelniony zgodnie x inslrukcj% w tym m.in.:

Wniosek J zalaczniki zostaly podpisane przez osobe/y
rcprczcntujaca/e Beneficjenta / pelnomocnika

Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne
z danymi zavvartymi w umowie

Liczba zal^cznikovv pod ana we wniosku zgadza sie z liczba
zalacznikow faktycznie zalaczonych

Weryfikujiicy

TAK DOWEZW. ND

Weryfikujqcy

TAK DOWEZW.

'

ND

Sp rawdzaj ̂ cy *

TAK DOWEZW. ND

Sprawdzajijcy*

TAK DO WEZW. ND

n

Uwagi:

KP-611-355-ARiMR/2/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

I. Wcryfikacja clcmentow, ktorych niespelnicnie skutkowac bcdzic odimma wyplaty transzy pomocy

^II^><rc^
Bcnellcjent /.realizowal lub realizuje operacji; zgodnie
z warunkami okreslonymi w ro/porzadzenia, w
utnowie oraz umovvic ramowej, w tym Zrcalizowal lub
realizuje Plan Komunikacji

Beneficjent zatrudnia pracownikovv na zasadach
2. wynikajacym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i poiiosi 7. lego

tytuhi koszty

Beneficjent posiada tyrut pra\vny do pomicszc/.enia,
w ktorym znajduje sic biuro

Beneficjent prowadzi strone internetowa na polr/.eby
4. realizacji LSK i na stronic tej podany zosta! do

publiczncj wiadomosci Plan Komunikacji

Wniosck o platnosc ostatecxn^ zostaf zlo/ony nie
po/niej niz 31 marca 2023 r.

Weryfikuj^cy

TAK DOWE7.W. ND

Sprawdzajijcy*

TAK DOWKZW. ND

II. Ccl opcracji

II^^^^Il
1. Cel operacji zostat /realizowany

Ccl operacji mozc zostac zreaii/owany o ile
realizowana jest LSR, w tym Plan Komunikacji oraz
widoczny jest postep w rcalizacji poddzialania

2. ,,Wsparcie na wdra/.anie operaeji w raraach strategii
ro/,woju lokalnego kierowanego przcz spotccznosc"
objctcgo Programcm Rozwoju Obs/arow Wiejskich
nalata 20 14-2020

Weryfikujqcy

TAK NIE DOWEZW. ND

Sprawdiajqcy*

TAK NIE I)OWC/,W. ND

111. Wcryfikacja clemcntow skutkuji{cych naliczcnicm kar administracyjnych n» etapic kontroli administracyjncj

^^^^^^
I . Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Realizacja Planu Komunikacji jest zgodna
z harmonogramcm

Wcryfikujijcy

TAK NIE DOWEZW.

J

ND

S p rawd /Jij q cy *

TAK NIE DOWE/AV. ND

KP-611-3S5-ARiMR/2/z
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Henellcjent provvadzi odd/ielny system
rachunkovvosci hifa korzysta z odpowiedniego kodu

3. rachunkowego, o klorych mowa w art. 6fi ust. 1 lit. c
pkt i rozporzadzenia 1305/2013. dla wszyslkich
transakcji zwiazanych /. realizacjzj operacji

Wszystkie transakcje /realizowane przez Beneficjenta
•/. wyodrebnionego rachunku przeznac/oncgo
wylacznie <Jo obslugi zaliczki / wyprzedzajacego

4 fmansowania, zoslaly ujete w ramacli prowadxonych
ksiag rachunkowych zgodnic zwymogiom, o klorym
mowa vv art. 66 ust. I lil. c pkl i rozporzadzenia
1305/2013

Ws/.ystkic transakcje zrcalizowanc przcx. Bmiclicjcnta
x. wyodrcbnioncgo rachunku przcznaczonego
wj'taczcnic do obstugi zalic/ki / wypr/.edzaj,fcego
finansowania dotyczyry operacji

Benclicjent \vymicnil we wiiiosku dokumenty, kuirc
potwicrd/ajif realizacjc operacji rub jej czesci

Bencficjenl reali/.ujc plan szkolcri dla czlonkow
organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD

Plan szkoleri dla czlonkow organu decyyyjnego
8. i pracownikow biura LGD realizowany jest przez

Beneficjenla zgodnie z liarmonogramem

Benuficjenl sklada infonnacje monitomjace rcalizacje
9. operacji z zachowaniem terminow okrcslonych vv § 6

usl. 5 i 6 umowy

D

IV.
Weryfikacja elcmenttiw skutkujijcych naliczcnicm kar administracyjnych po ctapic kontruli zadania w trakcie rcalizacji /
kontroli na zleccnie, More /ostaly zrealizowanc przcd ztozcnicm wniosku o plutnosc

^irr>~<rcill
Bcncficjent intbrmuje i rozpows/echnia informaeje
o pomocy olr/,ymancj z EFRROW. zgodnie
z przepisami Zalacznika III do ro^por/adzenia
808/2014. opisanymi w Ksi9dze wiziializacji znaku
Programu Rozwoju Obs^arow Wicjskich na lata 2014-
2020

Beneficjcnl zamiescit w swojej siedzibie Tablicp
infonnacyjna, o ktorcj mowa wprxepisacli Zahjcxnika

2. 1IT do ro/por/,^dzcnia nr 808/2014, w sposob
okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wicjskich na lata 20 14-2020

Bcncficjent udokumcntowal zrealizowanie operacji
lub jej czesci

4 Innc uchybicnia. ktore st\vierdzono vv trakcie kontroli

4 1

4.2

Wcryfikuj^cy

TAK NIE DOWKZW. ND

| |

Sprmvd/ajqcy*

TAK NIE DOVVEZVV. ND

KP-611-355-ARiMR/2/z
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V. Weryfikacja wnioskowancj kwoty pomocy w ramach transzy

iiii^==~<^iir
Data ponownego spor/adzenia Informacji dla LCD na

1 potrzeby wypclniania wniosku o platnosc w ramach
podclzialania 19.4 PROW 2014-2020

Maksymalna wnioskowana kwola pomocy w ramach
transzy na dzicri sporzqdzcnia informacji

Wnioskovvana kwota pomocy w ramach danej transzy
wg wniosku

Wnioskowana kwola pomocy vv ramach danej transzy
wg wniosku nie przckracza wartosci pr/ewidywanej
wysokosci srodkow f mansowych pozoslaj acych do
w^-ptaly

Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej Iranszy
_ wg wniosku nie przekrac/.a wartosci maksymalnej

wnioskowancj kwoty pomocy w ramach Irans/y na
dzien sporzadzcnia informacji

\Vcry flkujijcy

TAK N I K

dd/mm/mr

zl

zl

Sprawdziijucy*

TAK NIE

KP-611-355-ARIMR/2/Z
Strona 9 z 26



B3: ROZLICZENIE PREFINANSOWAINIA OPERACJI
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C: WYNIK

CI: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
ZWARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN
IWYLICZEN1E KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE
PREFINANSOWANIA

I. Wynik wcryfikacji wniosku

JHH^=^=--=r^^3
1. Wniosck kwalitikuje sic do dals/cj oceny

Wniosek wymaga wezwania do usuniccia brakow /
zlozenia wyjasnieri

_ Wniosck kwalifikuje 319 do odmovvy wyptaty pomocy
w ramach transzy

We ry fi kuj ̂  cy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Zuiivierdzaj>)cy **

TAK

Zwci'yfikowal:
data i |xidpi>

Sprawd^il*
dala i podpu

Zalwierd/il*'

Zakics wypotniiiny \ pi'/.ypadkit wyztwozeoia Sprawii/njijccgo

* Dccyzja w przyi>;idku braku zgodnosci stanowisk ponugdzj' Weryfikujijcym L Spra\vd7.ajacym

djt:i i podpi:

Uzasadnmnic docyzji Zatwi^rdzajqcugo w pivypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryilkujacym a Sprawdztij^cym

11. Wczwanic do usuniccia brakow/zlo/enia wyjasnicn

Zakrcs wymaganych dojasunigcia brakow/ztozciiia wviasnien - we. xatacznikajii- 1 do karty

Data dorcczenia Bcneficjcntowi pisma vv sprawic usuniccia brakow/ztozenia
wyjasnieh:

Tcrmin, w ktorym nalezy usunac braki/ztozyc wyjasnienia:

Data nadania/7.tozenia odpowiedzi w sprawic usuniccia brakow/zlozcnia vvyjasnicii:

dd/mm'rrr

dd/mrn'rir

dd/nmv'rtt

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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Wcrvfikacja po usunfcciu brakow/x.lo/cniu vvvjasnicii - zalacznik nr 1 do karly

Ma. Wynik wcryfikacji po usuni^ciii brakow/zlozeniu wyjasnien

~^^====^=====^^
Wniosek kwalifikujc sic do dalszej oceny lub wymaga
korckty kwoty pomocy w ramach transzy

Wniosek vvymaga ponownego wezwania do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnieri

Wniosek kvvalifikuje si^ do odmovvy wyplaty pomocy
w ramach transzy

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdziijqcy*

TAK

/.iiltvieri!/;ij!lcy **

TAK

Zwcryfikowal;

Sprawdzil
data i podpi;

Zatwierdy.it*
i mii; i na/.wisko

* Zukres ivypclniany w prz>rpadku wyznacZenia SprBWdzfU^CCgO

** Uecy^jii \ przypiidku l)r';ikii ^godnosci Stanowisk pomifdxy Wcryiikuj^cym i Sprawdzajqeym

Uy-asadnitinie decyzji Zatwierd?ajaceg» w przypadku braku zgixlnosci stanowisk pomii;dzy Weryfikujqcym a Sprawdzajacyin

lib. Ponownc wezwanic do usuni^cia brakow/zlozenia wyjusnicn

Zakres wymaeanvch do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - we. zakcznika nr 1 do karty

Data dorcczcnia Bcncficjcntowi pisma vv sprawie ponownego usuniecia
brakowMozcniu \vyjasnieii:

Tcnnin, w ktoryin nalezy usunifC braki/zloi-.yc wyjasnienia:

Data nadama/zlozenia odpowiedzi vv sprawie usuniecia brakovv//loxenia wyjasnien;

dd/mnVrrr

dd/mni/rrr

dd/imn/rrT

KP-611-355-AR(MR/2/z
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Weryfikacja po usunicciu brakow/zlozeniu wyjasnicn - zalacznik nr 1 do karty

lie. \Vynik wcryflkacji po ponownym wezwaniu do usuni^cia brakow/zlozeniu wypsnien

^^====—====^I^
1. Wniosek kwaliiikuje sie do dalszej oceny

Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny i wymaga korckty
kwoly pomocy w ramach transzy

Wniosek rozpatuje sie w zakresic, w jakim zosla!
3. wypctniony, oraz na podslavvic dofaczonych do tego

wniosku popravvnie sporz^dzonycli dokumenlow

Werytlkuj^cy

TAK

S p ra wd/j j i\ "

TAK

Zutnicrdziij^cy **

TAK

Zwcryfikowat1

Sprawd/if*

data i podpis

data i podpis

Zalvvicrdzit**:
data i podpisimiif i nazwisko

* Zakres wypeliiiany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodiiosci stanovvisk pomii;dzy Woiyfikuj^cyin i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zalvvicrdzajacegi) w przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomi^dzy Weryllkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Il .Wynik

^^=—==^z_
\.

2.

3.

Wcryfiltuj^cy

TAK NIE «-JSUs *D

I I

Sprawdziij-W*

TAK NIE IU,,""M^ ND

Opis pr/cprowadznnych c/ynnnsci kontrolnych:

\Vcryfiknj;|cy

TAK

Spra»dzaji)cy

TAK

Zweryfikowaf.
imif i nazwiako dalii i podpis

Sprawd/i)*
ii 1119 i nazwisko i podpis

7.Liiwierclzil*
i naxwisko data i podpis

* /.akres wypelniany w przypndku \vyxn ac/.cnia Spiawd/.aj^ccgo

** Decyiya w pwypadku braku zgodtuisci slanowisk pomiifdzy Weiyfikujncym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji 2at \vierdzajqcego w przypadku braku zgqtjnosci stanowisk pomi^dzy Wen'fikuji|cym_a Sprawd/ajacym

Uwagi:
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Ha. Zakres oraz uzasadnienic wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data doreczenia Benefiejentowi pisma w sprawie -/tozenia wyjasnien:

Teniiin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnicnia:

Data nadania/ztozenia odpowiedzi vv sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/min/mr

dd/mm/mr

dd/inni/nrr

Ilia. Wynik wyjasnien
Weryfiknji|cy

TAK NIE TAK NIE

Zweryllkowal;

Spravvdzil*:

* Zakios wypelniany '

Uwagi:

i 11119 i

imiif i nazwisko

wyznaczcma Spr:uvdzii|i[ccgo

dala i podpis

data i podpis

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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D: WIZYTA1

KOINTROLA NA MIEJSCU2

KONTROLA ZADANIA
O CHARAKTERZE
NIEMATERIALNYM
W TRAKCIE REALIZACJI2

KONTROLA NA ZLECENIE3

Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporzadzema nr 809/2014
2 Konlrolana miejscu -art. 49 rozporzadzenia 809/2014
J Kontrola na /lecenic - art. 46 usi 1 pkt 1 ustawy o WROW

H^X^^HL
Na podstawic dotychczas przeprowadzoncj

1. oceny wniosku wymagane jcsl
przeprowad/cnic wizyty

Operacja byhi ujcla w puli spraw typowanych
do kontroli

Opcracja zostala wytypowana do kontroli na
miejscu

Opcracja podlegala kontroli zadania w trakcic
realizacji

3. Operacj a podlegala juz konlroli na zlecenie

Data pr/cprovvaclzenia kotroli fk»ntro/i na micjii-ii
3a. •' komroli :ut/i:iiia w trakcie rvalizacji ' ktmtrnli na

zlecunie u- poprzedinch wntaskavh)

Na podstawie dotychczas oceny \vniosku
3b. wymagane jest przeprowadzenic kontroli na

\Vcry fikujijcy

TAK NIE

ND

(Ul/mm/rrtT

Sprawdzajijcy*

TAK NIE

ND

Zatwicrdzaj^cy **

TAK NIE

Nl>

Elementy podlegajqcc sprawdzcniu:

Zwi;r>'fikowal
imii; i nazwisko i podpis

Sprawdzil*:
imiif i na^ivisko data i podpis

Zalwicrd^il**

i nazwisko data [ podpis

KP-611-355-ARiMR/2/z
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* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Dccyzja w przypadku biaku /godnosci stnnowisk pomiedzy WuTyfikujiicym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Werytikuj^cyin a Sprawdzaj^cym

I. Wynik kontroli

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KOiNTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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^Hir>~= =mH3
Z raportu czynnosci konlrolnych nic wynika

I . koniec/nosc zlozcnia dodatkovvych wyjasnieri -
wniosck kwalifikuje sic do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. nie/,betJiie jest /!o/enie dodnlkowycli

wyjasnien

Wniosek kwalifikuje sic do dals/cj oceny
3. i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do

wyphily

Wniosck k\valifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

\Verjp fiknJ!)cy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Zal» icrdzaj^t y **

TAK

Zweryfikowal:
i nazwiska i podpis

Sprawdal
i DBzwisko data i podpis

Zanvierdzil
111119 ' nazwisko data i podpis

* Zakres w>pdniiiny w przypadkn wyamczcniii Sprawdzujqcego

** Dccyzja w przypadku brakii /.godnosci stanowisk pomifdzy Weiylikujqcyin i Spraivil/.iijijcym

Uzasadiiienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiudzy Werylikuj^cym a Sprawdzajqcym

Uwagi:
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II. Wezwanie do zlozenia wyjasnieri

Data doreczenia Benefit; jcntowi pisma vv sprawie zlozeniu wyjasnien:

Termin, w klorym nale^y zfozyc wyjasnienia :

Data nadania/zloienifl odpowicdzi w sprawic xiozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

dd'mm/nrt

dd/mm/rrrr

111. Wcryfikacja po zlozeniu wyjasnicii:

Weryfikuj^cy Sprnwdiajijcy'1

IV. W'ynik kontroli po wyjasnieniach

~^^====—===^IIi
1 . Wniosek kwalillkujc sic do dalszej occny

Wniosck kwalifikujc 519 do dals?,cj oceny
2. i wymaga korekty kwoty pomocy w ramach

iranszy

Wniosck kwalifikujc sic do odmowy wyplaty
pomocy w ramach transzy

Werj'fikujqcy

TAK

Sprawdzaj^cy *

TAK

r~n

Zntwicrctr.!ij:}cy **

TAK

n
Zweryfikowal:

i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*
UHJ9 i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil*
imii; i nazwisko

* Zakrcs wypeliiiaiiy w przypadku wyziiaczcnia Sprawdzajacego

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomn;dzy Weryfikujijcyni i Spra\vdzajacym

data i podpis
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I l/.asadnicnic dccyzji Zatwicrdzajqccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiydzy Weryfikuiacym a Sprawj/ajqcym
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E: KARY ADMINISTRACYJNE ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY POMOCY

El: WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

Weryfikujijcy

NIK

S p rawdzaj q cy *

TAK NtE

7.»1 wie rd/.:i j

TAK

1. Wyliczenic kar administracyjnych w odniesicniu do kwttty transakcji

Kwota transakcji (ogotem), ktore nie xostaty
ujele w oddzielnym systemic rachunkowosci
lub w przypadku ktorych nie /ostai
zastosowany odpovviedni kod rachunkowy, o
ktorych inovva w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich

1. transakcji /vviazanych z realizacja operacji.
w ramach prowadzonych ksiag raclmnkowych,
w odniesieniu do platnosci realizowanych
y. wyodrebnioncgo rachunku bankowego
Bcncrlcjenta, prze^naczonego vvytacznie do
obslugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansovvania

W xwiazku z brakiem realizacji zobowiazania
prowadzenia oddziclncgo systemu
rachunkowosei lub korzystania
z odpowiedniego kodu rachurtkowego,
o kton'ch movva w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozpor/.adzcnia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwiazanych z realizacja operacji w

2. ramacli prowadzonych ksiag rachunkowycli, w
odniesieniu do platnosci rcalizowanych
z wyodrebnioncgo rachunku bankowego
Reneficjenta przeznaczoncgo do obstugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansovvania,
nalic/.ona /.ostajo kara administracyjna
stanowiaca rovvnowarlosc 10% kwoty
Iransakcji, ktcircj ucliybienie dotyczy

2a. Kod korekty

2b. Kwota kary administracyjncj

zl

z\. Kwota pomocy
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Zweryfikowal:
imi<f i nazwiuko data i podpis

Sprawdzif*:
imi? i na/wisko dara i podpi?

Zatwtcrd/il:
imiif i nazwisko datu i podpis

wypchii:iny w przypadku \vyznaczeiiin

Data dor^czenia BeneficjentOWl pisnui o pr/ckazaniu zlcccnia platnosci do ARiMR:

Uzasadnienie dccyzji podj?tcj przez ZaUvicrdzajjjccgo

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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F: OCENA KONCOWA WNIOSKU

VVeryfikuji|cy Za twicrd ZH j i| c y

TAK

1 . Wniosek kwalifikuje si? do wyplaty pomocy w ramach transzy

2. Wniosek kwalifikuje sie do wyptaly cz^sci pomocy w ramach transzy

Zweryfikowal:
i nazwisko daia i pod pis

Sprawdzil*
i nazwisko d;ila i podpis

Zatwicrdzit
imif i nazwisko data i podpis

Uwagi

Data wystania pisma tlo Bencficjenta o odmowie wyplaty cz?sci
pomocy w ramach transzy:

Data dor^czcnia Beneficjentowi pisma o odmowie wyplaly czcsci
pomocy w ramach Iranszy:

1

dd/iniii/rrrr

dd/miiVmr
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G: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

^^^===~-=====^^_
Wniosek kwalifikujc si? do odmovvy wyptaty pomocy w ramach
trans zy

Wniosck zostal wycofany / Beneficjenl zrezygnowa! z ubiegania sic o
wyplate kwoty pomocy w ramach transzy

Weryfikujijcy

TAK

S|irawiliaj^cy*

TAK

Xalwicrdiajqcy

TAK

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy w ramach Iranszy

Czesc, w khirej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w catosci / Beneficjenl zrczygnowal z ubiegania sie o wypiat? kwoly pomocy w

ramach Irans/.y

Zwuryfikowal
[ nazivisko data i podpis

Sprawdzil4

imii; i nazwiako data i podpis

7,alwierd/il:

in i podpis

Dala dorec/,cnia Benefiejcntowi pisma informujacego o odmowie wyplaly pomocy
w ramach Iranszy / wycofaniu wniosku w cafosci

~3d7mm7rrS

* Zakrcs wypclniany vi pizypadkn ivy^iiiit:/.oiiia

Uwagi:
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Zalqcznik nr 1. USUNI^CIE/PONOWNE USUNI^CIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Wcryfikacja po usiinicciii brakow/zlazcniu wyjasnicii

I'AK ME DOWE7W1

Sprawdzajqcy*

TAK NIE DOWEZW'

10

12

13

14

15

16

KP-611-355-ARSMR/2/Z
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Notatki:

ZweryfikowaJ

Xalwierdzit*

uni? i Dnzwiako data i podpis

Sprawdzif*:
imiif i nazwtsko data i podpis

inii? i Jiiiy.wisko dala i podpis

* Zakres ivypctniany w przypadku wyznaczana Sp]iiwd^aji|ti;BO

** Dccyzja w przypndku br;iku zgoctnosci stanowiak pojuifd^y Wuiyllkujqcyin i SprawiUajqcyin

Uzasadnicnie dccyzjl Zatwierdzajqccgo w przypadku braku zgocfaipsci stanowisk pomigdzy Wer>'fikujacym a Spj-awdzajacym

vvylacznie w przypadku piurwszego vvexwania do usiuii^cia usuni^cia brakovv
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KARTA WERYFIKAC JI
INFORMACJI

MONITORUJ4CEJ REALIZACJ^ OPERACJI

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziaianie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji

Informacja dotyczy okresu:

20 r.- 20 r.

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyj^cia Informacji: -

KP-611-355-ARiMR/2/z
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Osoby dokonujqce oceny Informacji rnonitorujjjcej realizacj^ operacji

1. Weryfikujqcy

d d - m m - r r r r

i naziviska Weryfikitjucego)

iirn/f i nazwtsko Zatwierdsajqcego)

2. Zmiana Weryfikujijeego

fiinie i naswisfca We

uzasadnicniu zmiany

d d - m m - r r r r

3. Zmiana Weryfikujqcego

i nazw/sko

uzasadnienic zmiany

i nazwisko

(iniif i nazwisko Zar\vicrd:ajqccf>o)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIK

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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B. Sprawdzajijcy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajqcy

Ze wskazania

TAK

(imie i nazwisko Sprawdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzaiacego

(iitti? i nazwisko Zatwierdxe^qcego)

i naxwiska Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnienie zmiany

imif i nazwisko Zatwterdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajqcego

imif i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnicnie zmiany

i nazwisko Zatwicrdzajqcego)
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

Wstawic "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujijcy S p rawdzaj qcy *

1. LGD ma zawartq umow? ramow^ z UM

Informacja zostaia ztozona w terminie
wynikaj^cym z umovvy

Uwagi:

I. Wynik weryfikacji wst^pnej:

\Veryfikiji i|cy

NIE

Z at wicrdzaj ̂  c j *

TAK

1 Informacja kwalifikuje sic do dalszcj oceny

Zweryfikowai:

Sprawdzil*

Zatwierdzit* *:
i nazwisko

data i podpis

data i podpis

data i podpis

* Zakres wypchiiany w pr7yp;tdkn wy/jiacxenia Sprawdzajaccgo

** Decyzja w praypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^diy Wciyfikujijcym i Spiawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaji^ccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Werytlkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSd [ POPRAWNOSCI

1. Wcryfikacja /.abjcznikow

Dokumenty potvvierdzajace poniesienie kosztovv zatrudnicnia przcz
Bcncficjenta

1 a. Umowy o pracc wraz z zakrcsami czynnosci pracownikow

Dcklaracje rozliczeniowc ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
1 ZUS RSA, /US RZA)

Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwol pobranych z tytutu optaconych: skladek na

Ic . ubezpieczenie spotecztte i zdrowotne, skladek na l''undus/ Pracy i
Fundusz Ciwarantovvanych SwiadczcA Pracowniczych oraz
zalic/.ek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Dokumenty potwicrd/ajqce poniesienie wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu opiaconych: skladek na
ubczpieezcnie spolecznc i zdrowotne, skladek na Fundus/ Pracy
i Fundusz Gwaranlowanych Swiadczcn Pracowniczych oraz
zalic/.ek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z lisla
plac

Dokument/-y potwierd/ajace posiadanie tytulu prawncgo do
pomicszczenia, w ktorym znajduje sie biuro LGD

Plan szkoleh dla czlonkow organu dccyzyjncgo i pracownikow
biura LGD

Karta rozliczenia zadania w zakresie szkoleri
/warsztatow/spotkan/d/ialari komunikacyjnych

Pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
5. prze/.naczonego do obslugi zaliczki /wyprzcdzajacego

finansowania

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddziclnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu /. odpowiednicgo kodu
rachunkowego wra/ z wyciagiem z polityki rachunkowosci

6. i zakladowcgo plann kont oraz z wydrukami z konl ksicgowych
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 66
ust. 1 lit. c pkt i rozporz^dzenia nr 1305/2013. dla wszystkich
transakcji zwiij^anych z rcalizacjij operacji

11. Innc y.;il:)czniki

Do Informacji (loli)czone /ostaly inne, niewymienione w c/fsci I
zalqczniki

1,

2.

3.

Wcrjfikujqcy

TAK DOWEZW. ND

Weryfikujqcy

TAK DOWE/.W. ND

Sprawdz*]qcy*

TAK DOWEZW. ND

Sprawdiaj^cy'

TAK DOWK7AV. ND
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Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZOBOWI^ZAIS

I. Wcryfikacja ckincntow, ktore niog;) skutkowac odinim:; wyplaty transzy pomocy w wyniku kontroli ad minis tracyjncj
wnioskii i) phtlnosc

I^^^-^^^II
Beneficjent zrealizowat lub realizujc operaeje zgodnie
z wamnkami okresfonymi vv ro^ponafdzeniu, w
uniowie oraz umowie ramovvej, w tym realizujc Plan
Komunikacji

Beneficjent zalrudma pracownikow na zasadach
2. wymkajacym z ij 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tcgo

tytutu koszly

Bcneficjent posiada tytu! prawny do pomieszczcnia,
w ktorym znajdujc si? biuro LGD

Buneficjent prowadx.i strong inteniclowi) na polrzeby
4. realizacji LSR i na slronie tej podany zostal do

publiczncj wiadomosci Plan Komunikacji

Weryfikujjfcj'

TAK N1E »O WF.7.W. Nl)

S p ra w<iza j ̂ cy*

TAK NIE 1)O WEZW. ND

II. Weryfikacja elementuw, ktore mog^ skutkowac naliczcniem kar administracyjnych na elapie kontroli udministracyjncj
wniosku o platnosc

II^^^^^^^C
1. Beneficjcnt realizujc Plan Komunikacji

Rcalizacja Planu Komunikacji jesl zgodna
-/, harmonogramem

Beneficjcnt prowadzi oddzielny system
rachunkowosci lub korzysta z odpowicclnicgo kodu

3. rachunkowego, o klorych mowa w art. 66 ust. 1 lit, c
pkt i rozporzadzcnia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji /.wiazanych z realizacja operacji

Wszystkie Iransakcje zrealizowanc przez Benefiejenta
z wyodrebnionego rachunku przcznaczoncgo
\vytijcznic do obsmgi zaliczki / wypr/edzajaccgo

4. finansowania, zostaty ujete w ramach prowadzonych
ksiag racliunko\vyeli zgodnie z wymogiem, o ktorym
mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia
1305/2013

Wszystkie transakcje zrealizowane prxez Benefiejenta
z wyodrebnionego rachunku przcznaczoncgo
wytaczenic do obslugi zaliczki / wypr/edzajiicego
finansowania dotyczyly operaeji

Beneficjent wymicnil vv Informacji dokumcnty, ktore
polvvicrdzaj^ realizacjc operacji lub jej czesci

Weryfikujqcy

TAK NIE IJOWEZW.

— —

ND

Sp ra wdznj n cy *

TAK NIE DOWEZW. ND
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Benefiejenl reali/.uje plan szkolci'i dla c/k>nkow
organu dccyzyjnego i pracownikow biura LGD

Plan szkoleh dla czlonkow organu dccyzyjncgo
8. i pracownikow biura LGD raalizowaay jcsl przez

Bcncficjentfl zgodtiic z harmonogramcm

Uwagi:

KP-611-355-ARIMR/2/Z
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C: WYNIK

Cl: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJl KOMPLETNOSd 1 POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI
ZOBOW1AZAN

I. Wynikwcryfikacji Informacji

^HHHr==~ =znH37
1. Informacja kwalifikuje sit} do dalszej oceny

Infonnacja wymaga wezwania do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnieri

Podcz.as oceny Informacji slwierd/.ono, ze Bcneficjcnt nic
3. realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowiazania

wynikajace z umowy

Wcryfikuj^cy

TAK

Sprawd/ajqcy*

TAK

1

1

ZadvitriJzaj^cy **

TAK

Zwcryfikowa!:

Sprawdzil*

Zaiwicrdzit**:

* Zakrcs \vypclniany w przypiulku wyznaczenia S])rnwdzaj^ci;go

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Wciyfikuj[)cym i Sprawdzaj^cym

Uxasadnicnic clecyqi Zatwierdzajijcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Wcryilkujacyma Sprawd/ajqcym^

II. Wezwanic do usuniccia brakow/ztozcnia wyjasnien - wg zal4cznika nr 1 do karty

Zakrcs wvrnaganych do usuniecia brakow/zlozenia wy[asnicii - vvg. zatac/nlka nr 1 do_karty

Data doreczcnia Beneflcjentowi pisma w spravvic usuniecia brakow/zlozenia wyjasnicii:

Terrain, w ktorym nalezy usunac braki/zlozyc wyjasnicnia:

Data nadaniaMo/enia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien:

dd/min'rtr

dd/mni/rrr

dd/mm/rrr

KP-611-355-ARJMR/2/Z
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Wervfikacja po usuni^clu brakow/zlozcniu wviasnien - /alac/nik nr J do karty

Ila. Wynik wcryfikacji po usunifciu brakow/zlozcniu wyjasnicri

^^:===^====^^
1. Infonnacja kwalifikujc sit? cio da!s/cj oceny

Inforntacja wymaga ponowncgo wczwania do usuniijcia
brakow/zlozenia wyjasnien

Podczas occny Informacji stwicrdzono, zc Rencllcjent nie
3. reali/.ujc / nicprawidtowo rcalizujc zobowiazania wynikajacc

Z umovvy

Weryfikuj^cj

TAK

Sprawiliajqcy*

TAK

/.jtwicrdzaj^tj *A

TAK

Zwerylikowal
duin i podpi;

Spravvdzil*

Zatwicrdzil*'
dnta i pddpii

Uzasadmcnic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku b raku /E»dno.sci stano w isk^pomigdzy Wcryfikujq cym a Sprawdzajacym

l ib. Ponownc we/wanie do tisuni^cia brakow/zlozcnia wyjasnien

/.akrcg_wymaganvch do usuniecia brakow/V.tozenia wviasnicn - wa. zaiacznika nr 1 do karty

Data dor^czcnia Beneficjentowi pisma w sprawic usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien:

Temiin, w ktoryni nale/y usunac braki/ztozyc \vyjasnicnia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni^cia brakow/zlo^.ema \\yja5tiien

dd'mir^m

lid/nmv'rn-

dd/miiv'rrr

Weryjlkacja po usuni^ctu_brakovv/ztozcniu wviasnicn - zalac/Jiik nr l_do karty
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C2: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI

ZOBOW1AZAN

JHHm=~ ==^Z^^
1. Informacja kwalifikuje si? do dalszcj occny

Podczas occny Informacji stwierdzono. ze Bcneficjcnt

2. nie realiznje / nieprawidfovvo rcalizujc zobovviazania

wynikajacc z umowy

Wrryfikuj,cy

TAK

Spi-awdi:ij:|i-y'

TAK

Zai«i*rdmjacy"

TAK

Zweryfikowaf;
inii? i nazwisko da la i podpis

Sprawdzil":
i iiazwisko dala i podpis

Zatwicrdzi!*
j aazwisko dala i podpis

* Zakros wypchuany w przypadku ivy?jiaczema Spiawdzajijccgo

** Dccyzja w przypadku bmku zgodnosci stimowisk pomifdzy Wci-yiikujijtym i Sprawdzajiicym

asadnitiiiic decyzji Zatwitirdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk porni'jdzy Wcryfikujt(cym a Sprqwdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA1

KONTROLA NA MIEJSCU2

KONTROLA ZADANIA
O CHARAKTERZE
NIEMATERIALNYM
W TRAKCIE REALIZACJI

KONTROLA NA ZLECENIE3

! Konlrola na micjscu - art. 49 ro:/:porzadzeiua 809/2014

1 Kontrola na /-leccnie - art. 46 usl I pkt ! ustawy o WROW

^^=^<rriIL
Na podstavvie dotydiczas prveprowadzonej

I . occny Informacji wymaganc jest
przeprovvad/.enie wi/yty

Opcracja zostala wytypowana do
prwprowadzenia konlroli na micjscu

Operacja podlega kontroli /adania w trakcic
realizacji

Na podstawie dolycliczas occny Inlormacji
4. \v>rmaganc jest przeprowadzenie kontroli na

zlcccnie

Wctyfikujiicy

TAK NIE

Elementy podk'gaj^cc sprawdzeniu:

ND

ND

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

ND

ND

Zatwicrdzaji)cy **

TAK NIE

ND

ND

L
L

Zweryfikowat:

imii; i nazwislco

Sprawdzil*:

i mmvisko diitii i pod pis

Zalwierdxii*
datii i podpis

* Zuhres wypclniany w przypadku wyziiaczcnia Spiawdzajaccgn

** Dccyij;i w przypadku biaku zgodno^ei stnnowisk ponmfdzy VVcryfikujqcym i SprawdKaj;jcym

Uzasadnicnie dccyzji Z.atwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Wynik kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

ND

ND

KONTROI.A ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REAUZACJI

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

^^~==~=====r^2.

Z raportu czynnosci konlrolnych nie \vynika
koniccznosc zlozenia dodatkowych wyjasnicii

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. nie/h?dne jest /lozenie dodalkowych

wyjasnieii

Wcryfikujucy

TAK

g

S p ra wdza j q cy *

TAK

g

Zatwierdzajqcy **

TAK

Zwcr>fikow!it.
imie i nuzwisko data i podpis

Sprawdzi!*:
imie i rutzwisko data i podpis

Zatwicrdzi!**:
i nazwisko

* Znkrcs wypctniany w pizypadku \vyznaczema Sprawd/JjaccgD

** Dtcyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Werytikujiityin i Sprawdzaj;)cym

data i pudpis
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U/asadnicnie dccyzji Zatwicrdzajacego vvjrzypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do zlozenia wyjasni«ii

Dala dori;czenia Bcnclicjentowi pisma w sprawie zlozeniu \vyjasnien:

Tcrmin, vv ktorym nalczy ziozyc wyjasniema :

D;ila nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyj asnieri :

dd/miii/riTT

dd/inni/rrrr

dd/mm/mr

III. \Vcryfikacja po ziozeniu wyjasnien:
Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy1
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IV. Wynikkontroli po wyjasnieniach

JII^^^—^^III
1 . Informacja o kwaliilkuje si? do dalszej oceny

Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze
2. Beneficjent nie realizuje / nicprawidtowo

rcalizuje zobowiazania wynikajace x umowy

Wcryfikuj:|cy

TAK

Sprawd/ajqcy1*

TAK

Zutwjcrdzajqcy **

TAK

Zweiyflkowal:
data i pod pis

Sprawdzii*:
i pod pis

Zatwierdzil**:
imi^ i nazwisko

/akres \vypclniany w przypadku wyznaczcjiiii Spi'iiwd^iij;)cego

* Decyyjii iv pr2ypadkii braku zgodnosci stanowisk pomi^dzj' Wciyfikujqcyrn i Sprawd7;liacjTTi

data i pod])is

Uzasadmenie dccyzji Zatvvicrd/.ajacego vv przypadku braku zgodnosci slanowisk pomicd^y Weryilkujacym a Sprawdzaj acym

Hwagi:

KP-611-355-ARiMR/2/z
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E: OCENA KONCOWA INFORMACJI

~^^==^====^^__
Beneficjcnl prawidlowo rcalizauje zobowiazania wynikajace
z umowy

\VerjFikuj:|cy

TAK

Sp r;nv dziij i|cy *

TAK

Z,at»ierdt;ij^cy

TAK

Zweryfikowal:
imi? i nazwisko tlala i pudpis

Sprawdzil*
i uazivisko dala i podpis

Zatwierd/il:

Uwagi:

\mi<} i iiuzwisko data i podpis
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F: NEGATYWNA OCENA INFORMACJI

7mnn==~ ==1^27
Podc/iis oceny Informacji slwicrd/ono, zc Bcncflcjcnl nie

1. n:;iHziijc/nicpi-;iwirHmvo realizujc zobowia/ania wynikajqcc
z umowy:

skutkujijce odmowa wyptaty transzy pomocy w ramach koiitroli
administracyjncj wniosku o plalnoSc:

a)

b)

skulkujaco nalicxeniem kar administracyjnych w ramach kontroli
administracyjncj wiiiosku o plalnosc:

a)

b)

Nalezy wypowicdziec umow? o przyznaniu pomocy w ramach
poddzialania 19.4

3. Informacja zostnla wycofana

4. Zmiana wyniku wcryfikacji

Czcsc. na ktorcj stwicrdzono, za Bencficjcnt nie rcaliznje / nieprawidtowo
realizuje xobowiazania wynikajacc z umovvy / nastajiilo wycofanic Inibrmacji

\Vcryfik»J4c>

TAK

Siirawdzujjjcy*

TAK

Zii Iwierdzajijcy

TAK

Pr/yczyny stwierdzcma, zc Bcneflcjeni me realizuje / nie prawidlowo realizuje zubowiazania wynikajaci: z umowy / vvycofania [nformacji
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Zweryfikowal:
111119 i nazwisko data i podpis

Sprawdzii*.
imi? i nozwisko data i podpis

Zalwierdzil:
i nazwisko dntu i podpis

Data dori^czcnia Bcncflcjcntowi pisma informujaccgo o stvvicrdzcniu nieprawidlovvej
rcalizacji zobovviazaii / wycolaniu Infonnacji

(id/iii i n/rrrr

* Zokrcs wypclniany w przypadku wyznaczcma Sprawdzqiqcego

Uzasadiiicnic dccyzji podji;tej pr/ezZatvvierdzajaccgo (dolyc:y-iniany w punkcie 4)
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Zatqcznik nr 1. LJSUNIE.CIE/PONOWNE USUNIE_CIE BRAKOW/ZLOZENIE WVJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunicciu brakow/zlozcniu wyjasnicA

Weryfikujijcy

TAK NIE DOWEZW1

Sprawd/Jijacy"

TAK NIE DOWEZW1

10

I I

12

13

14

15

16
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lYofcitki:

Zvveryfikowat:

Sprawdzil*:

Zatwierdzil* *:

data i podpis

imi? i nazwisko data i podpis

i nazwisko data i podpis

* Zakres wypclniany w przypadku ivyznaczcnia Sprawdzajaccgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk poraifdzy Weryfikujacym i Spiawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomi^dzy Weryfikujacym a Sprawdzaj acym

wytijcznie w przypadku pierwszego wezwania do usuniecia usuni^cia brakow
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KARTA OBLICZANIA KAR

Znaksprawy:

Kwota wyrazona w zlotych okreilona w § 4 ust 3 umowy ram owe]

Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy

1 2

Brak realizacji zobowiazanii w zakresie dotyczacym inforniowania i rozpowszechniania informacji o poraocy olrzymanej z EFRROW, zgodnit z przepisami
Zalacznika III do rozporzadzenia 808/20 1 4, w sposob okreslony w Ksi^dze wizualizacji znaku Programu Rozwoju. Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Brak zarnieszczenia w sicdzibie Beneficjenta Tablicy informacyjnej, o ktorej mowa w przepisach Zalacznika II! do rozporzadzenia 808/2014, w sposob okreslony w
[Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

;Brak wywiazywania si? Beneficjenta z obowia.zku dokumentowania zrealizowanej operacji lub jcj czesci oraz przeclioivy\vania catosci dokumentacji zwiifzanej z
przj-znanq pomocy

Brak wywiazywania si? Bencficjenta z obowiazku piov/adzenia oddzielneyo systcmu rachunkowosci lub koizystama z odpowiedniego kodu rachunkowego,
4. o fctorych mowa \ art. 66 ust 1 lit. c pkt i rozporz^dzenia 1305/2013, dla wszyslkich transakcji zwiazanych z realizacjq operacji, wramach prowadzonych ksiag

rac hunk o wye h

Brak wywiazywania si^ Beneficjenta z \vymogu dolycjacego sktadania w lermmach okreilonych w ij 6 ust 5 i 6 umowy, Infarmacji nionilonijijvej rualizacjq
operacji

6. Brak slosowania przez Beneficjenta wymogu dolyczqc ego usuniecia brake w w Infonnacji monitonyacej reahzacj? operacji

7. |Brak realizacji Planu Komumkacji

8. Brak reahzacji przez Benelicjenla Planu Komunikacji zgodnie z harmonogramem

|

9. Brak realizacji przez Beneficjenta planu sztoleri dla czlonkoworganudecyzyjnesoipracownikowbiiira LGD

10. Brak realizacji planu szkoleiidls czlonkow organu decyz^jnego i pracowmkow biura LGD zgodme z harmonogramem

Wnlosek dotyczy:

TAK/NIE

3

i — — i

1 — , — 1

WysokosC
natozonej kary

w%

4

0,1%

1%

0,5%

1%

«

1%

5%

1%

5%

1%

Kod korekty

6

Surna zasloiowinycfa kar w odnteiieniu do kwoty wyraiontj w xlotych okrdlonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej

K-1. 1/355

transzy pomocy

Liczba Informacji Wysokotfi
(...}, do klorych ma wyficzonej kary
zastosowanie kara w PLN

6 7

0,00

0,00

0,00

0,00

0 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

imi; i nazwisko data i pod pis
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IKJ/355

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzinlania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej karta) - stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dzialaii delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nie dotyczy poddziatania - zostafa oznaczona
symbolem ,,ND".

Instrukcja wypeiniania karty weryfikacji wniosku o pfatnosc (dalej zwanzj instntkcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o platnosc (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazujc rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obshigi wniosku.

Pracownicy przystepuJEjcy do weryfikacji wniosku sq zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryflkacj? wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymicnione w standardowym katalogu dziafari z instrukcji do karty (w tym np. lelefoniczne ustalenia z wnioskodawc^,
konsultacje ze sluzbami prawnymi) pracownicy SEJ zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza^ bye datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musz^ podpisac deklaracjjj
bezstronnosci (D-l/355).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kart? wypelnia si? zgodnie z instrukcjq poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnicii, uwag;

- zaznaczenie ND czesci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie cz?sci El, F i G karty.

2. Kart? wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o lie zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniahi
niezgodnosc stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypclnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zahvicrdzajqcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk ponriqdzy Weryfikujqcym a Sprmvdzajqcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowiazek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzaji}cego).

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesnicjszego jej edytowania i wypelnic manualnie
(z wylaczcniem zat^cznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osob? wypelniajqcq karte. W karcie nie mozna uzywac korektora. Wyjatek stanowi
zalacznik do karty K-1.1/355, ktory zostat przygotowany w oparciu o program Excel, a jego wypehiienie powinno
odbywac sie elektronicznie.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak sprawy, nazw<j Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu pomocy oraz date
ztozenia/wpiywu wniosku. Nalezy takze oznaczyc rodzaj platnosci.

5. W przypadku wi^kszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolaczyc dodatkowjj strong do karty,
naniesc date; i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numercm czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Kart? wypelnia si^ przy zastosowamu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzlelenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

KP-611-355-ARiMR/2/z
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udziclcnie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnicri;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyc pisemna_ deklaracj? o wycofaniu wniosku.
Wtakim przypadku nalezy obowia.zkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przcjsc do czesci G karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany przez wtasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub jcsli zostal powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jcsli ta kontrola
ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te
nieprawidlowosci dotyczq.

Jezeli Beneficjent wyst^pi o zwrot zlozonych dokumentow pracownik UM zwraca kopi? wniosku i oryginaly
zalijcznikow bezposrednio Beneficjentowi, bqdz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zalqcznikow pozostaja w teczce sprawy.
Beneficjent nie otrzymuje dokumentow (notatek, wyliczeri, wydrukow z baz danych, kart weryfikacji itp.)
wytworzonych przez UM podczas oceny Informacji - dokumenty te nie sa. kserowane i zostaji} w teczce sprawy.

8. W przypadku, gdy w okresie przed zlozeniem wniosku miala miejsce ocena Informacji monitorujqcej realizacje
operacji, w ramach, ktorej w bloku F karty weryfikacji tej Informacji wskazano w pkt 1 (1.1 - 1.2) zobowia_zania
wynikaj^ce z umowy, ktorych Beneficjent nie realizuje / realizuje nieprawidfowo, podczas dokonywania oceny
zlozonego wniosku, nalezy zwrocic szczegolna, uwage na sposob realizacji ww. zobowia.zaii, a w przypadku
potwierdzenia braku ich realizacji / nicprawidlowej realizacji (potwierdzonych takze raportarni z kontroli) nalezy
zastosowac kary wynikajgce z postanowieri umowy o przyznaniu pomocy.

Defmicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzgdzenie - oznacza rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziemika 2015 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biezqcych i aktywizacji" obj^tcgo Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822),

Uniowa ramowa - umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. I pkt 1 lit. d ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5),

Umowa— umowa o przyznaniu pomocy vv ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow bieztjcych i aktywizacji.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Spravvdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajjjcy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czesci^ KW Osoby dokonujqce oceny wniosku o platnosc. W takim przypadku, gdy w ocenie
ZatwierdzajJfcego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzaj^cego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), zprzyjetej
metodologii powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. LGD ma zawartii umow<; ramowsj z UM

Przystepuj^c do oceny wniosku nalezy sprawdzic, czy umowa ramowa, zawarta z Beneficjentem nie ulegla rozwiqzaniu
lub nie wystijpify okolicznosci skutkujqce jej natychmiastowym rozwiqzaniem.

Punkt 2.Wniosek w ramach danej transzy zostal zlozony w terminie wynikajjjcym z umowy

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w § 4 ust. 2 umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w § 6 umowy. Weryfikujijc termin zlozenia wniosku nalezy postepowac takze zgodnie z procedure
Monitorawanie tenninowosci skladania \vniosko\v o platnosc, ankiel monltorujqcych, informacji po realizacji operacji,
informacji o podtqczonych przylqczach, informacji monitorujqcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujqcych
realizacj^ operacji w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020, obs/ugiwanych przez podmioty
wdrazajqce/ARiMR (KP-611-362-ARiMR).

W przypadku niezlozenia wniosku w terminie okreslonym umowa, Beneficjent jest dwukrotnie wzywany do ztozenia
wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie upiynql termin zlozenia wskazany w umowie, tj. 31 marca 2023
r..

Punkt 3. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do ^rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o flnansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu, wydanego po zawarciu umowy
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Sprawdzenia, czy Bcneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si? w oparciu o dane pozyskane z Krajoweeo
Rejestru Karnego (KRK) i udost?pnione przez ARiMR. *

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie b?dzie si? odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wmosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryf.kacja oswiadczenia w tym zakresie b?dzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostana niezwiocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o pfatnosc I transzy nalezy zweryfikowac na etapie wnioskn o ptatnosc koricowa.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacj? oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowac w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data,
i podpisem Weryfikujgcego.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jczeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz Beneficjent podlega zakazowi dost?pu i we wniosku / -ach podal
nieprawdziwe informacje - nie dokonuje si? wyptaty pomocy.

Jezeli Beneficjent umyslnie zlozyl fatszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, danjj operacj? wyklucza si? ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziahmia lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnosc, oraz w koiejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyi we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych
mowa wart. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z2016r. poz. 1870, z pozn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia s^du, wydanego po zawarciu umowy.

Punkt 4. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia I I marca 2014 r. uzupehiiajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)nr 1306/2013 wodniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014,
str. 48, z pozn. zm.).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (weryfikacja b?dzie obejmowac wykfuczenie z dzialania 431
Funkcjonowanie lokalnej gnipy dziaiania, nabywcmie nnriejqtnosci i akty\vizacja objetego PROW na fata 2007-2013 oraz
poddziatania 19.1 Wsparcie przygolowawcze objqte PROW na lata 2014-2020). W celu zacliowania sladu rewizyjnego -
do teczki sprawy nalezy dola_czyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat? sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost^pniony przez
ARiMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapic do Central! ARiMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzijt - DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 4 wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3 lub 4 wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetnic cz^sc G karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY
POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWTAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH
TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFVNANSOWANIA

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Wszystkie dokumenty potwierdzaja.ce realizacje zobowiqzan wynikaj^cych z rozporzadzenia, umowy oraz umowy
ramowej b?d^ weryfikowane podczas przeprowadzanej kontroli na miejscu przez pracownika ARiMR. Wobec powyzszego
wszystkie niezb?dne dokumenty w formie oryginalow Beneficjenta powinien przechowywac w swojej siedzibie.
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Pracownlcy UM sprawdzaj^ kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zatqcznikow, zaznaczajqc wfasciwE)
odpowiedz TAK albo DO WEZW. albo ND.

Bl.I: Weryfikacja zafacznikow

1. Dokumenty potwierd/ajqce poniesienic kosztow zntrudnienia przcz Bencficjcnta

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

W punktach od la. do Id . nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dofaczyl do wniosku dokumenty potwierdzajace realizacj^
zobowiazari umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego kosztow ich zatrudnienia.

la. Umowy o prac«? wraz z zakresnmi czynnosci pracownikow

Zalifcznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wyst^pity zmiany w zatrudnieniu lub w umowach o prac? lub zakresach
czynnosci pracownikow. Jezeli zmiany nie wystqpijy w stosunku do pierwotnie zlozonych dokumentow, w kolejnych
transzach wnioskow, nalezy zaznaczyc ND.

Punkty:

Ib. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Ic. Lista/y plac z wyszczegolnienicm wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubczpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Id. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatck dochodowy od osob fizycznych, zgodnic z
listq plac

Dokumenty wskazane w tych punktach powinny bye dotaczone do kazdego zlozonego wniosku w ramach danej transzy.

W teczce sprawy powinny znajdowac sie dokumenty skladane narastajaco. Oznacza to, ze w przypadku kolejnych
wnioskow o pfatnosc albo informacji monitorujacych realizacje operacji, deklaracje rozliczeniowe, listy plac oraz pozostale
dokumenty polwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia sktada sie za okres od dnia zlozenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc / od korica okresu objetego poprzednu-j informacjij monitorujqc^ realizacje operacji do
dnia zlozema kolejnego wniosku o platnosc / do poczatku okresu objetego kolejnij informacja monitoruj^c^ rcalizacje
operacji podlegaj^cych ocenie.

2. DokumentAy potwierdzajace posiadanie tytulu prawncgo do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? biuro LCD

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypehiiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyl tytul prawny do pomieszczenia (np, pravvo wlasnosci, uzytkowania, najmu
itp.), w ktorym znajduje sie biuro. Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany w stosunku do pierwotnie
zlozonego dokumentu.

3. Plan szkoleri dla czionkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LCD

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja^ wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczono do wniosku plan szkolen pracownikow i czionkow organu decyzyjnego LCD Dokument
ten pozwol. dokonac oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkoleri jest adekwatny i bezposrednio xwiazany
zwykonywana przez pracownikow LCD pracij oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie
w jakim jest im to niezbedne do prawidtowcgo wykonywania swoich obowiazkow.

Zatacznik jest wymagany, Jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu dolaczonego do wniosku o wybor strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc. c>

4. Karta rosliczenia zadania w zakresie szkoleri /warsztatow/spotkari/dzialari komunikacyjnych

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj;} wypemiania wniosku

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dotaczona zostafa karta rozliczenia zadania w zakresie szkolefi/warsztatow
/spotkan/dzialan komunikacyjnych. Ponadto nalezy zwcryfikowac, czy karta zostala poprawnie wypefniona i podpisana
w tym m.m. czy w pkt 8 zostaly wymienione dokumenly, ktore potwierdzaj^ zrealizowanic zadania.

Zaiaczanie dokumentow do karty zadania na etapie kontroli administracyjnej nie jest konieczne. Natomiast w przypadku
gdyby tak sie zdarzylo, ze Beneficjenl zalaczyl do karty dokumenty wymienione w pkt 8 zahjcznika nalezy przeprowadzii
ich weryfikacj?. W sytuacja, gdy w wyniku weryfikacji dokumenty zawieraly braki, nalezy poinformowac o tym
Benef.cjenta. Jednak me nalezy wzywac Beneficjenta do usuniecia brakow i ponownie weryfikowac, a jedynie wskazac
ze weryfikacja dokumentow zrodtowych bedzie obj§ta czynnosciami kontrolnymi na miejscu.
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5. Pelnomocnictwo

Zgodnie z zakresem \ karcie oraz instrukcj^ wypelniania wniosku

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczono pelnomocnictwo.

Zatacznik jest wymagany w sytuacji, gdy pelnomocnictwo zostato udziclone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienil si? zakres poprzednio udzielonego pehiomocnictwa. Dane dotyczace petnomocnika
wskazane we wniosku, powinny bye zgodne z dotaczonym do wniosku pemomocnictwem.

6. Infonnacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spotdziekzij kase. oszcz^dnosciowo-kredytowq, na ktory majq bye przekazane srodki finansowe tytulu pomocy
w ramach dancj transzy

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczona zostala informacja o numerze rachunku bankowego, na ktory maja bye
przekazywane srodki finansowe z tytum pomocy w ramach danej transzy. Zalacznik jest wymagany, jezeli wystapily
zmiany po zlozeniu wniosku pierwszej transzy oraz kazdorazowo w przypadku zmiany rachunku bankowego.

7. Pclny wycisjg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego
fmansowania

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedstawll petny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do
obshigi zaliczki / wyprzedzajacego fmansowania. Dokument jest sktadany w przypadku, gdy Beneficjent ubiegal sie
o zaliczke lub o wyprzedzajace finansowanie. Zalacznik powinien zawierac szczegotowe informacje o wykonanych przez
Bcneficjentach transakcjach, przy czym kazda transakcja wskazana w wyciagu powinna miec w tytule opis / wyjasnienie
umozliwiajijcc identyfikacj?, pod jaka pozycja zostaJa ujeta w ,,wydzielonej raclumkowosci".

8. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielezej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajijce wysokosc odsetek
w okresie od dnia wyptaty zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania do dnia zlozeniu wniosku o platnosc
w ramach danej transzy

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostato dotaczone zaswiadczenie z banku lub spoldzielezej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajace wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajqcego fmansowania do dnia
zlozenia wniosku o piatnosc w ramach danej transzy. Zalacznik skladany przez Beneficjenta opcjonalnie, tj. w sytuacji,
gdy na podstawie danych zawartych w zalaczniku do wniosku - Aklualny \vyciqg z wyodrybnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obsiugi zaliczki / wyprzedzajqcego - nic mozna sprawdzic wysokosci naliczonych za ten okres odsetek.

Zatacznik nie jest wymagany rowniez w przypadku, gdy Beneficjent zwroctt odsetki na rachunek bankowy wskazany przez
Agencje.

9. Oswiadczenie Beneflcjenta o prowadzeniu oddzielncgo sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciijgiem z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksi^gowych w ramach prowadzonych ksiijg rachunkowych w rozumieiiiu art. 66 ust. 1 lit. c
pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjq operacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku

Zalacznik wymagany jest w przypadku, gdy wystapily zmiany w przyjetym przez Bencficjenta systemic prowadzenia
,,wydzielonej rachunkowosci".

W zwiazku z powyzszym nalezy sprawdzic, czy do wniosku dotaczone zostato Oswiadczenie ( . . . )

Bl.II: Inne zataczniki

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, niewymienione w cz^sci VII A wniosku dokumenty albo dotaczono nowe
nieopisane wczesniej zataczniki, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK i dopisac tytuty/nazwy w pozycji Inne zatqczniki.

DO WEZW. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent wpisat tytut i nie zalaczyl dokumentu albo zataczyt dokument,
lecz nie wpisat jego tytutu w czes'ci VII B wniosku albo zatacznik wymaga zlozenia wyjasnieri przez Beneficjenta.

Bl.III: Weryfikacja wniosku

1. Wniosek zostal ziozony na wlasciwym formularzu aktualnym na dzien skladania wniosku, udost^pnionym na
stronie internetowej UM;

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu, aktualnym na dzieri jego skladania. Wlasciwy
formularz (odpowlednia wersja zatwierdzona) jest udostepniony na stronie internetowej UM. Jezeli wniosek zostanie
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zlozony na niewtasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczyc DO WEZW. i wezwac Beneficjenta do zlozenia wniosku
na wlasciwej wersji.

2. Wniosek zostal wypelniony zgodnic z instrukcj;}, w tym in.in.:

Nalezy zwcryfikowac, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjq, w tym m.in.:

2a. Wniosek i zalqczniki zostaly podpisane przez osobe/y reprezentujqc;j/e Beneficjenta / pelnomocnika,

Zgodnosc danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentow zgromadzonych w teczce sprawy lub danych zawartych
w KRS. Weryfikacje zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzic w oparciu o dane dostepne sa na slronie
internetowej Mimsterstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wvszuklwaniepodmiotu. Wydruk
nalezy opatrzyc datq, podpisem oraz dolqczyc go do akt sprawy.

Jezeli podpisy we wniosku zostanq zfozone niezgodnie z reprezentacjij wynikajacq z KRS - nalezy wystapic do
Beneficjenta z prosbq o wyjasnienia lub zlozenie podpisow przez osoby upowaznione do rcprezentowania Beneficjenta.

2b. Dane idcntyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa. zgodne z danynii zawartymi w umowie,

W przypadku, gdy ww. dane bed^ sie roznic od danych zapisanych w umowie - nalezy wystzjpic do Beneficjenta z prosbij
o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet vv przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach), nalezy sprawdzic, czy
Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie porownac dane.

2c. Liczba zntqcznikow podana we wniosku zgadza si^ z liczbi) zal^cznikow faktycznic zahjczonycli.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAM1 WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

B2.I: Weryfikacja elementow, ktorych nicspetnienie skutkowac bedzie odmow^ wyptaty transzy pomocy

1. Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj^ zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporz^dzenia, w umowie
oraz umowie ramowej, w tym zrealizowal lub realizuje Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcjg wypelniania wniosku, infoimacjami wynikajacymi z dokumentow dofaczonych
do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawic atakze informacjami zamieszczonymi na stronic internetowej Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa sie w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujace wyphtte pomocy, postanowienia
umowy okreslajijce zobowi^zania, prawidlowq realizacje operacji oraz warunki wyptaty pomocy, a takze postanowienia
umowy ramowej maja_ce wplyw na realizowanq operacje w ramach poddziafania 19.4.

Mimo uproszczonej formy wsparcia, Beneficjent jest zobowiazany do racjonalnego i zasadnego wydatkowania srodkow.
O ife w przypadku standardowej refimdacji poniesionych kosztow rozliczenie polega na udokumentowaniu poniesienia
kosztu oraz udokumentowaniu rzeczowej rcalizacji operacji, w przypadku uproszczonej formy wsparcia, jak ma to miejsce
w przypadku poddziatania 19.4, istotnym jest jedynie udokumentowanie rzeczowej realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokaln^ spoiecznoscijj. Wynik postepu realizowanej przez
Beneficjenta operacji bedzie uwidoczniony w tabeli we wniosku - Zesiawienie zrealizowanych zadan. Wynikiem postepu
bedq takze osiqgni^te wartosci wskaznikow, wykazane w tabeli we wniosku - Wartosci wskaznikow, ktore zostaly
osiqgnigle w wyniku realizacji operacji lub transzy.

1. Beneficjent zatrudnia pracownikow na zasadach wynikajsjcym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego tytulu
koszty

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypehiiania wniosku.

W oparciu o dokumenty potvvierdzajqce zatrudnienie oraz poniesienie kosztow tego zatrudnienia przez Beneficjenta,
dol^czonych do wniosku (oraz teczki sprawy), nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spelnia zobowiazanie okreslone w § 5
ust. 1 pkt 3) umowy, tj. zatrudnia pracownikow na podstawie umowy o prac? i ponosi z tego tytutu koszty.

Sredniq arytmetyczn^ stanu zatrudnienia w okresie od zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku o pJatnosc oblicza si?
sumujac liczbe pracownikow (zalrudnionych na podstawie umowy o prace) w przeliczeniu na peine etaty, a nastepnie
uzyskan;} sume dziclqc przez liczbe miesiecy. W przypadku osob zatrudnionych w niepemym wymiarze - zatrudnienie
nalezy przeliczyc na petne etaty.

Informacje powinny bye zgodne z deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatacznikami), gdyz zatrudnienie oraz przerwy
w opfacaniu sktadek ustala sie na podstawie kodow wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS.

Nalezy pami^tac, zc do stanu zatrudnienia nie nalezy wliczac pracownikow m.in. przebywaj^cych na urlopach:

• macierzyriskim;

bezplatnym;
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• bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

bezpiatnym udzielonym pracowuikom powolanym do pemienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

stazystow;

• osob zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

osob wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia, umowy o dzielo lub kontraktu
menadzerskiego).

Ponadto, do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicxac wymiaru etatu pracownika, ktory jest czasowo niezdolny do pracy
wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z choroba zakaznq, jczcli faczna niezdolnosc do pracy przckroczy 60 dni
oraz pracownikow pobieraj^cych zasilek rehabilitacyjny.

3. Bcneticjent posiada tytul prawny do pomieszczenia, w ktdrym znajduje sie. biuro

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W oparciu o dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytuJu prawnego do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? biuro LGD,
stanowiace zalqcznik do wniosku (sktadane z tym wnioskiem w przypadku, gdy wystapily zmiany) nalezy sprawdzic, czy
Beneflcjent posiada aktualny tytuf prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje sie jego biuro. Weryfikacja warunku
przeprowadzana jest na etapie skladania pierwszej informacji monitorujqcej realizacje operacji. Jednak kazdorazowo,
w przypadku wnioskow o ptatnosc w ramach kolejnych transz nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz
czy w zwiazku z tym, tytul prawny do pomieszczenia nie ulegl zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostac
kazdorazowo odzwierciedlone w karcie. W przypadku wyst^pienia zmian i zfozenia kolejnego dokumentu nalezy
zweryfikovvac zakres zmian atakze sprawdzic, czy adres siedziby wpisany przezBeneficjenta we wniosku jest prawidtowy.

4. Beneficjent prowadzi strong intcrnetowa na potrzeby realizacji LSR i na stronie tej podany zostal do publicznej
wiadomosci Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypemiania wniosku.

Korzystajac z Internetu nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong internetowq. Na
stronie powinny znalezc sie, co najmniej podstawowe dane dotyczqce Beneficjenta. Powinny bye takze zamieszczone m.in.
Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowana przez spotecznosc (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalezc sie informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny,
w ktorych zapewniona jest obsfuga interesantow.

Weryfikacje ww. warunku nalezy potwierdzic ,,print screenem" ze strony internetowej LGD.

5. Wniosek o platnosc ostatecznq zostal zlozony nie poznicj niz 31 niarca 2023 r.

Nalezy sprawdzic, czy termin zlozenia wniosku o platnosc ostatniej transzy nie przekroczyt daty okreslonej w § 8 ust. 1
pkt 7) umowy. Wniosek powinien zostac ztozony zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 1-4 umowy.

B2.II: Cel operacji

1. Cel operacji zostal zrealizowany

W przypadku pfatnosci koncowej nalezy sprawdzic, czy eel operacji zostal zrealizowany. Zgodnie z postanowieniami
umowy celem operacji jest sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji. Ponadto, zgodnie z umow%
realizacja operacji obejmuje m.in. realizacj? LSR, bieza.ce funkcjonowanie LGD, zapewniaj^ce sprawnq i efektywnq prace,
zatrudnienie pracownikow (w wymiarze okreslonym vv przepisacn rozporzadzenia), aktywizacj? mieszkaiicow oraz
zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentow opracowaniu projektow, przygotowaniu wnioskow itd.

Majac na uwadze powyzsze weryfikacje ww. warunku nalezy przeprowadzic w oparciu o dane zawarte we wniosku (w tym
Zesta\vienie zrealizowanych zadan oraz Wartosci wskaznikow, ktore zostaly osiqgniqte w wyniku realizacji operacji) oraz
dokumenty znajdujqce sie w teczce sprawy i ztozone w ramach tego wniosku.

W przypadku platnosci posrednich (wnioskow o platnosc innych transz niz ostatnia) nalezy zaznaczyc ND.

2. Cel operacji moze zostac zrealizowany o ilc realizowana jest LSR, w tym Plan Komunikacji oraz widoczny jest
poste_p w realizacji poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Punkt ten dotyczy platnosci posrednich (wnioskow o platnosc innych transz niz ostatnia).
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W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie, w przypadku, gdy Beneficjent nie zrealizowal dotychczas ktoregokolwiek
z pianowanych do realizacji w ramach operacji elementow, nalezy sprawdzic, czy mozliwe jest osiagniecie celu operacji,
o lie Beneficjent zrealizuje LSR, w tym zrcalizowany zostanie Plan Komunikacji.

Zgodnie z postanowieniami umowy wskaznikiem osiagniecia celu operacji jest finansowy post^p we wdrazaniu LSR,
w zakresie poddziahinia 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc objetego PROW nalata 2014-2020. Diategotez nalezy sprawdzic, czy poziom fmansowego postepu w ramach
ww. poddziahinia wzrasta w miar? uply wu czasu trwania Programu.

Jezeli, na podstawie dokonanej przez pracownikow UM analizy okaze si?, ze osiagniecie celu operacji do dnia 31 marca
2023 r. moze bye zagrozone, w tym monitoring post^pu wdrazania poddziafania 19.2 wykaze, iz jest ono wdrazane
niezgodnie z wczesniejszymi zatozeniami (patrz prognozy finansowe), nalezy niezwloczme poinformowac Beneficjenta
o zaistnialych zagrozeniach oraz wskazac mozliwe konsekwencje w zwiazku z brakiem realizacji operacji, vvynikajace
z postanowieii m.in. umowy i umowy ramowej.

W przypadku wniosku o platnosc ostateczna nalezy zaznaczyc ND.

B2.III: Weryfikacja elementow skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli administracyjnej

1. Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Na podstawie analizy label: Zeslmvienie zrcalizowanych zadan oraz Wartosc \vskazniko\v, ktore zostaly osiqgniqte w wyniku
realizacji operacji Inb transzy nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje zagadnienia dotyczace m.in. dzialan komunikacyjnych i odpowiadajacych im
srodkow przekazu, uwzgl^dniajacych rozwiazania komunikacyjne takie jak np. kampanic informacyjne, badania
satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp..

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wprowadzil odpowiednie srodki przekazu (narzedzia) w ramach zaplanowanych dziatan
komunikacyjnych (np. ogloszenia w urzedach, artykury w prasie, ankiety, audycje radiowe, bezposrednie spotkania, portale
spotecznosciowe), Czy poszczegolne dziatania komunikacyjne podejmowane przez Beneficjenta zostary skicrowane do
konkretnych adresatow poszczegolnych dziatan.

2. Realizacja Planu Komunikacji jest zgodna z harmonogramem

Na podstawie Harmonogramu realizacji planu komunikacji, o ktorym mowa w § 5 ust. I pkt. 27) umowy ramowej, nalezy
sprawdzic, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z zaiozeniami wskazanymi w tym
harmonogramie.

Nalezy zaznaczyc, ze Ilarmonugram odnosi si? do okreslonych w Planie komunikacji dziaiaii, wskazujac, ktore z nich sq
planowane do realizacji w danym roku, ich rozlozenie w czasie oraz wskazniki i w jakich wartosciach beda osiagniete.
Prawidtowa sytuacja nie bedzie sytuacja, gdy Hannonogram obejmuje nowe dziatania komunikacyjne, ktore nie zostaty
przewidziane w Planie komunikacji.

3. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorycli mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqd/enia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwii|zanych
z realizacjif operacji

Weryfikacja prowadzenia wydzielonej rachunkowosci oraz formy jej prowadzenia dokonywana jest w oparciu o zahjcznik
nr 9 do WoP, Oswiadczenie o pro\vadzenin oddzielnego sytcmu rachunkowosci a/bo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciqgarni z polityki rachunkowosci i zakiadowego planu kont oraz z wydnikami z kont ksiegowych
w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych \v rozumienm art. 66 ust. 1 Hi. c pkt i rozporzqdzenia nr 1305/20!3, dla
wszystkich transakcji zwiqzanych z realizacjq operacji.

Sprawdzenic powiqzari transakcji \vykonywanych z rachunku z realizacja operacji w poddzialaniu 19.4 oraz spravvdzenie,
czy transakcje dokonywane w korelacji z wydrukami z kont ksiegowych zostary ujete w ,,wydzielonej rachunkowosci"
dokonywane jest w oparciu o zalacznik nr 7 do WoP, aktualny pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki/wyprzedzajqcegofiansowania.

Jezeli w ramach kolejnych loM lub WoP Beneficjent poinformowal o zmianach dokonanych w przyj^tym systemic
prowadzenia ,,wydzielonej rachunkowosci" poprzez zlozenie zalacznika 6 do loM / 9 do WoP, badz w ramach zalacznika
5 do IoM/7 do WoP opisaJ transakcje wykonane z wydzielonego rachunku bankowego, oznaczajac pod jaka pozycja zostaJy
uj^te w ,,wydzielonej rachunkowosci", to sprawdzcnie zlozonych przez Beneficjenta wvv. deklaracji bedzie dokonywane
w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

4. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wyltjcznie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania, zostaly uj^te w ramach prowadzonych ksi^g rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqdzenia 1305/2013

KP-611-355-ARiMR/2/z
Strona 8 z 19



Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre>nionego rachunku przeznaczonego
wytacznie do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego fl nan so wan i a, zostaly uj?te w ramach prowadzonych ksiqg
rachunkowych, zgodnie zwymogiem, oktorym mowa wart. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacje warunku nalezy przeprowadzic w oparciu o Pelny wyciqg z \vyodre_bnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obshigi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania I sprawdzic, czy wszystkie transakcje zostaly
poprawnie oznaczone przez Beneficjenta, tj. zgodnie z zasadami prowadzenia ,,wyodr?bnionej rachunkowosci"
wskazanymi w polityce rachunkowosci oraz zaktadowym planem kont.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegolowo w instrukcji do wniosku.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegat sprawdzeniu na dokumentach zrodlowych w ramach czynnosci kontrolnych na
miejscu.

W przypadku niezwiqzanym z obsfugq wyprzedajqcego finansowania / zaliczki albo zakoiiczeniem korzystania przez
Beneficjenta z prefinansowania operacji nalezy zaznaczyc ND.

5. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyod reunion ego rachunku przeznaczonego wylqczenie
do obstugi zaliczki / wyprzedzajijcego finansowanin dotyczyly operacji

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wyiqczenie do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania dotycza operacji.

Weryfikacje nalezy przeprowadzic w oparciu o aktualny petny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obshigi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania oraz o informacje zawarte we wniosku, w tabeli
ZestOWienie zrealizowanych zadan, a takze w oparciu o pozostale zalaczniki do wniosku.

Na wyodrtjbnionym rachunku bankowym Beneficjenta, przeznaczonym do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania, nie powinny si$ znajdowac up. srodki wyptacone przez LGD przed otrzymaniem pfatnosci z tytulu
prefmansowania czy transakcje zwiqzane z realizacja innych celow. Zasadniczo nie ma mozliwosci dokonywania
przeksiegowan miedzy kontami Beneficjenta. Jednakze w przypadku wystqpienia takich przeksi^gowan nalezy ich
zasadnosc wyjasnic z Beneficjentem.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegal sprawdzeniu w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadkach niezwi^zanych z obslugq wyprzedajqcego finansowania / zaliczki albo zakoiiczeniem korzystania przez
Beneficjenta z prefmansowania operacji nalezy zaznaczyc ND.

6. Beneficjent wymienil we wniosku dokumcnty, ktore potwierdzaja rcalizacj? operacji lub jej cz^sci

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wskazat we wniosku dokumcnty potwierdzajace zi'ealizowanie operacji lub jej cze^ci.

Weryfikacji nalezy dokonacw oparciu otabel? we wniosku - Zestawieniezrealizowanych zadan. Wkolumnie 6 ww. tabeli,
Beneficjent realizujac poszczegolne zadania powinien wskazac dokumenty potwierdzajace ich realizacj^. Nalezy
sprawdzic, czy wymienione przez Beneficjenta dokumenty stanowi^ dostateczny dowod na zrealizowanie zadania.
W przypadku wqtpliwosci nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien. Dokumenty zrodlowe wymienione
w powyzszej tabeli b?dq jednym z elementow kontroli na miejscu lub innych kontroli.

7. Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o label? z wniosku - Zestawienle zrealizowanych zadan oraz o zal^cznik do wniosku
- Karta rozliczen'tazadania \v zakresie szkolen/warsztatow/spotkan/dzialan komunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzic, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwijjzane byty m.in. z podnoszeniem wiedzy i wymagan
w zakresie niezb^dnym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaly dokumenty potwierdzajace realizacj? ww. szkolen.

W przypadku zalacznika do wniosku rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzic m.in. jakie dokumenty zrodlowe dotyczace
szkolenia zostaly wymienione w ww. zalaczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaly poprawnie
wypehiione a zlozone podpisy zostaly zlozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentow zrodtowych dotyczqcych przeprowadzonych szkolen, bedzie dokonana w oparciu o dane
wskazane zarowno w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan jak i zah^czniku na etapie kontroli.

W przypadku, gdy w okresie, za jaki zostal zlozony wniosek nie byto przewidzianego szkolenia nalezy zaznaczyc ND.

8. Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD realizowany jest przez Beneficjenta
zgodnie z harmonogramem

Nalezy sprawdzic, czy plan szkolen dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD jest realizowany przez
Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.
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Sprawdzenia nalezy dokonac w oparciu o label? z wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz Plan szkolen dla
czlonkow organu decyzyjnego i pracowmkow bhira LGD, stanowiacy zalacznik nr 7 do umowy ramowej.

W przypadku szkolen dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzic, czy tcrminy i tematy zaplanowanych szkolen
zapisane w Planie szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow bhtra LCD pokrywaja si? z informacja
o przeprowadzonych szkoleniach, vvskazana vv Zestawieniu zrealizowanych zadan.

Jezeli w tabcli Zestcnvienie zrealizowanych zadan Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkoleii, nalezy sprawdzic,
vv oparciu o Plan .szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie zaplanowanym na
wyplat? danej transzy szkolenia te byry przewidziane. W przypadku potwierdzenia, ze szkolenie nie byto planowane w
okresie obj?tym wnioskiem nalezy zaznaczyc ND.

9. Beneficjent sklada informacje monitorujiice realizacje operacji z zachowaniem terminow okreslonych w § 6 ust.
5 i 6 umowy

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zlozyl informacje(-e) monitorujaca (-e) realizacjc operacji z zachowaniem terminow
okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy. Niezlozenie w terminie wskazanym w umowie ww. informacji, skutkowac b?dzic
nalozeniem na Beneficjenta kary administracyjnej.

B2JV: Weryfikacja elementow skutkujacych naliczenicm kar administracyjnych po etapic kontroli zadania w trakcie
realizacji / kontroli na zlecenie, ktore zostary zrealizowane przed zlozeniem wniosku o ptatnosc

W tej czesci weryfikowane sa elementy, ktore byry jednym z punktow kontroli na zlecenie / kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji na etapie oceny Informacji monitorujacej (-ych), tj. przez zlozeniem wniosku
o phitnosc. W zwiazku z tym, iz na etapie oceny Informacji nie ma mozliwosci zastosowania kary administracyjnej,
w przypadku niewywiqzywania sie Beneficjenta ze zobowiazaii wynikajacych z umowy, w oparciu o dotychczasowc
rapoity z przeprowadzonych kontroli na etapie Informacji mozna zastosowac kar? administracyjna, jezeli w ponizszych
punktach zostanie zaznaczona odpowiedz NIE.

1. Beneficjent informuje i rozpowszechnia infonnacj? o pomocy otrzymancj z EFRROW, zgodnie z przepisumi
Zahfczniku III do rozporzqdzenia 808/2014, opisanymi w Ksî dze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacje o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym cclu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczas przeprowadzonych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, z raportow wynika, iz powyzszy warunek byl juz weryfikowany i odnotowac
wynik. W przypadku, gdy z raportu z przeprowadzonej kontroli okaze si?, ze Beneficjent nie spclnil ww. warunku, nalezy
zaznaczyc NIE. W przypadku, gdy warunek nie podlegaf jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowiazekinformowaniaopinii publicznej o pomocy otrzymanej z EFRROW
zapomocam.in. informacji zamieszczonej naswojej stronie internetowej, a takzepoprzeznp.: plakat, tablic? informacyjna,
tymczasowy bilbord duzego formatu, statatablice lub bilbord duzego formatu.

We wszystkich dzialaniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna bye identyfikacja wizualna Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020} i Unii Europejskiej (UE) poprzez stosowanie
odpowiednich znakow. Dodatkowo, w przypadku dzialari angazujacych srodki fmansowe w ramach m.in. Leader,
zapewnione powinno bye zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakow.

2. Beneficjent zamicscil w swojej siedzibie Tablic? informacyjn^, o ktorcj mowa w przcpisach Zalacznika III do
rozporzqdzenia nr 808/2014, w sposob ukrcslony w Ksietl/c wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zamiescil w swojej siedzibie Tablic? informacyjna, o ktorej mowa w przepisach
Zalacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014, w sposob okreslony vv Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji
zadania / kontroli na zlecenie, byl sprawdzony powyzszy warunek i odnotowac wynik. W przypadku, gdy warunek nie
podlegal jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

Zaleca si?, aby powyzszy wymog byl sprawdzany przy kazdej przeprowadzanej kontroli w siedzibie Beneficjenta, mimo,
iz wczesniej byl juz weryfikowany.

3. Beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej czesci

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej cz?sci. Na etapie kontroli
administracyjnej, konlrola obejmowala fakt wypunktowania w tabeli dokumentow potwierdzajacych zrealizowane zadania.
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Na etapie konlroli na miejscu / kontroli na zlecenic zbadane powinny bye oryginaly dokumentow wymienionych w tabeli
Zestawienie zrealizowanych zadah.

Nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie by* sprawdzony powyzszy
warunek i odnotowac wynik. W przypadku, gdy z raportu z przeprowadzonej kontroli okaze si?, ze Beneficjcnt nie spelni*
ww. warunku, nalezy zaznaczyc NIE. W przypadku, gdy warunek nie podlegal jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

4. Inne uchybienia, ktore stwierdzono w trakcic kontroli

W przypadku wystapienia innych uchybicri, ktore stwierdzono w trakcie przeprowadzonych wczesniej kontroli, nalezy je
wymienic w miejscach do tego wyznaczonych. W przypadku, gdy nie stwierdzono takich uchybieri nalezy wpisac ND.

B2.V: Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy

W tej czesci karty nalezy sprawdzic, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach danej transzy zostala
poprawnie wyliczona we wniosku.

Zaznaczenie przez pracownikow UM we wskazanych punktach kontrolnych odpowiedzi NIE, skutkowac bedzie
wezwanicm Beneficjenta do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnieri.

W celu weryfikacji wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy nalezy ponownie wypelnic Informacjq dla LCD na
potrzeby wypelniania wniosku o platnosc w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020, stanowiacq zat^cznik nr I do
instrukcji wypetniania wniosku. Po wypelnieniu Informacji* (...) nalezy wydrukowac i dofaczyc do karty.

Ponadto aby m.in. ulatwic poprawne wypetnienie Informacji dla LCD na potrzeby wypelnienia wniosku o platnosc
w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020, jako narzedzie pomocnicze, do Instrukcji, jako zalacznik nr 1 zostala
dolaczona tabela (plik Excel) umozliwiaj^ca monitoring naliczonych kar administracyjnych w ramach realizacji operacji.
W tabeli, po zakoriczeniu oceny kazdego z wnioskow o pratnosc, nalezy wpisywac naliczone w danym wniosku kary
administracyjne, kurs EURO jaki obowiazywal w dniu realizacj i platnosci w ramach transzy pomocy, dokonanej w oparciu
o zlecenie ptatnosci. W wierszu Razem powinna bye wykazana suma wszystkich kar administracyjnych naliczonych przez
UM od poczijtku realizacji operacji.

1. Data ponowncgo sporzijdzenia Informacji dla LCD na potrzeby wypelniania wniosku o platnosc w ramach
poddzialania 19.4 PROW 2014-2020

Nalezy wpisac dat§ ponownego sporzadzenia przez pracownikow UM Informacji dla LCD na polrzeby wypelniania
wniosku o platnosc w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020. Informacja (...) powinna zostac sporzqdzona w oparciu
o dane aktualne na dzieri zlozenia wniosku o ptatnosc.

2. Maksymalna wnioskowana kwota pomocy w ramach transzy na dzien sporzadzenia informacji

Nalezy wpisac wartosc pola 12. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy, z ponownie wypemionej Informacji
(.,.).

3. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku

Nalezy wpisac wartosc pola 2. Wnioskowana k\vota pomocy if ramach danej transzy z sekcj i IV. wniosku.

4. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci przewidywanej
wysokosci srodkow finansowych pozostajqcych do wyplaty

Na podstawie danych w Informacji (...) nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg
wniosku nie przekracza przewidywanej wysokosci srodkow finansowych pozostajaeych do wyplaty w ramach wsparcia
funkcjonowania LCD (pole 11. Przewidywana wysokosci srodkow finansowych pozostajqcych do wyplaty).

5. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci maksymalnej
wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy na dzieri sporzqdzenia informacji

W oparciu o pitnkt 3. Wnioskowana favota pomocy w ramach transzy wg wniosku - nalezy sprawdzic, czy wnioskowana
kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci okreslonej w punkcie 2. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji do bloku E karty przenoszona jest kwota z pola 2. Jednoczesnie Beneficjenta nalezy wczwac sie
do zlozenia wyjasnieri.

B3: ROZLICZENIE PREFINANSOWAN1A OPERACJI

B3.I: W ramach wniosku rozliczeniu podlega zaliczka

Jezeli Beneficjcnt otrzymal zaliczk? nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do weryfikacji wypteconej zaliczki.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczyc ND.
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Szczegolowe informacje dotyczace, wjaki sposob Beneficjent moze rozliczyc zaliczke w ramach transzy,jakie dokumcnty
SE} wymagane w celu zabezpieczenia wydatkowania zaliczki oraz jak rozliczane sa odsctki od rachunku, zostaly vvskazane
w instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.

1. Kwota pomocy wg umowy

Nalezy wpisac kwote pomocy wg umowy (wiersz razem z aktualnego zalacznika nr 1 do umowy).

2. Kwota wyplaconcj zaliczki

Nalezy wpisac kwote wyptaconej Beneficjentowi zaliczki

3. Kwota wyplaconych dotychczas kwot transz pomocy

Nalezy wpisac kwote wszystkich wyplaconych dotychczas Beneficjentowi transz pomocy.

4. Suina dotychczas wyplaconej kwoty zaliczki i transzy wyplaconej pomocy

Nalezy dokonac zsumowania kwot wpisanych w punkcie 2. i punkcie 3.

5. Poziom wyplaconej pomocy

Nalezy wpisac wartosc procentowq (%} sumy kwot z punktu 4. i punktu I .

Jezeli wartosc punktu 4. przekracza 90 % wartosci punktu 1. (kwota pomocy wg umowy), nalezy w punkcie 6. zaznaczyc
odpowiedz TAFC. W przcciwnym razie nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE.

6. Kwota zaliczki podlcga rozliczeniu w ramach wniosku

Zgodnie z tresci^ punktu 5.

7. Kwota zaliczki podlega rozliczeniu w ramach wniosku

Nalezy wpisac kwotij rozliczajijcEj pobrana zaliczke, wynikajacq z wyliczeri dokonanych przez pracownikow UM, tj.
w przypadku, gdy w punkcie 6 zaznaczono odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy wpisac 0,00.

8. Kwota odsetek do zwrotu

Nalezy sprawdzic, czy z zahjcznikow do wniosku - Pelny wyciqgz rachunku banko\vegoprzeznaczonego do obslugi zaliczki
/ wyprzedzajqcego finansuwania albo Zahviadczenie z banku hih spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo - kredylowcj
okreslajqce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajqcego finansowunia do dnia ziozenia wniosku
o platnosc wynika, ze wyodrebniony rachunek bankovvy przeznaczony do obslugi zaliczki, jest rachunkiem
oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosla na rachunku nalezy uwzglednic w poz. 8. Kazdorazowo
w takim przypadku nalezy wystawiac oraz skierowac do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-
]. Kwota odsetek od zaliczki bedzie potrjjcana (w przypadku, gdy wczes'niej nie byta zwrocona przez Beneficjenta) bijdz
rozliczana (w przypadku, gdy Beneficjent wczesniej zwrocit kwote odsetek} w trakcie obslugi zlecenia platnosci przez
DZN.

B3.II: W ramach wniosku rozliczeniu podlega wyprzedzajjjce fmansowanie

Jezeli Beneficjent otrzymaf wyprzedzaj^ce finansowanie nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do dalszej weryfikacji.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczyc ND.

1. Kwota wyprzedzajqcego finjinsowaniii

Naiezy wpisac kwote wyplaconego wyprzedzajqcego finansowania.

2. Kwota ro/liczajaca wyprzedzajijce Finansowanie w ramach wniosku

Nalezy wpisac kwote rozliczajaca^ wyprzedzajace finansowanie w ramach wniosku. Wartosc tego pola powinna bye
przenicsiona do formularza zlecenia platnosci.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do wyplaty w ramach
wszystkich transz pomocy o kwote stanowiacq udzial krajowych srodkow publicznych.

3. Kwota odsetek do zwrotu

Nalezy sprawdzic, czy z zatacznikow do wniosku - Pelny wyciqgz rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki
/ wyprzedzajqcego finansowania albo Zas\viadczenie z bankit tub spoldzielczej kasy oszcz$dnoscio\vo - kredylowej
okreslajqce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania do dnia ziozenia wniosku
o platnosc wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do obslugi wyprzedzajacego finansowania, jest
rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosla na rachunku nalezy uwzgledniac w poz. 3.
Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawiac oraz skierowac do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie
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naleznosci ZW-1. Kwota odsetek od wyprzedzajjjcego finansowania bedzie potr^cana w trakcie obslugi zlecenia platnosci
przez DZN.

C: WYN1K

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI
WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIA_ZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY
W RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANiA

Cl.I: Wynik weryflkacji wniosku

1. Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny

Punkt nalezy zaznaczyc:

- jezeli na podslawie dotychczasowej weryflkacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nie wymaga
usuni^cia brakow/ztozenia wyjasnien (jest kompletny i poprawny, zgodny z warunkami wyplaty pomocy, zobowiazania
i kwota pomocy nie wymagaja korekty) albo

- w czesci B2.III. i B2.IV. karty zaznaczono przynajmniej jedna odpowiedz NIE a pozostak punkty nie mialy vvpisanej
odpowiedzi DO WEZW. W takini przypadku zaznaczenie odpowiedzi NIE w powyzszym zakresie skutkowac bedzie
zastosowaniem kar administracyjnych (wskazanych w zalacznikuK-1.1/355).

nastepnie nalezy przejsc do bloku D karty.

2. Wniosek wymaga wezwania do usimiecia brakow/zlozenia wyjasnien

Punkt nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji stwierdzono koniecznosc wezwania Beneficjenta
do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - tj., jezeli w ktorymkolwiek punkcie w czesci Bl - B2 karty zaznaczono
odpowiedz DO WEZW.

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy

Punkt nalezy zaznaczyc, jezeli w czesci B2 I karty zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wowczas przejsc do bloku G karty.

C1.1I: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

Jezeli w czesci Cl.I. karty zaznaczono punkt 2. do zalacznika nr I nalezy przeniesc zakres pierwszego wezwania do
usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieii, tj. zakres zpunktow, w ktorych zaznaczono DO WEZW.

W pismie do Beneficjenta dotyczqcym usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, informujemy takze o oczywistych omytkach
we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zaiaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentawi pisma if spra\vie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic date
widniejqcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usimqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajacq 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota - nalezy wpisac dzieii nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota,). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieii nalezy liczyc od dnia
nastepujijcego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesytk?.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przcz Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuni^te braki/ztozone wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wytacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytaii wskazanych w zalqczniku nr 1.

Cl.IIa: Wynik weryflkacji po usunieciu brakow / zlozeniu wyjasnieii

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnien zostafo zlozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunaj braki.

Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunieto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do czesci D karty.

Jezeli Beneficjent nie usumjl brakow w wyznaczonym terminie lub nie usuna_t wszystkich brakow, nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 2 i przejsc do czesci Cl .lib karty. Ponownc wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.
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W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym tenninie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jcdnoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione warunki dotyczace
przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3, a nastepnie przejsc do czesci G karty.

Cl.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy umiescic zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunaJ przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia bnikow/ziozenia wyjasnien nalezy
wstawic dale widniejqca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/ziozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktoiym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat? przypadajqca. 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota - nalezy wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotaj. W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni^cie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczyc od dnia
nastepujijcego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesyik^.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytaii wskazanych
w zatijczniku nr 1.

Cl.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozcniu wyjasnien

Odpowiadaj^c na pytania w tej czijsci nalezy sprawdzic czy usuni^cie brakow/zJozenie wyjasnien zostafo zfozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usuni^to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do cz?sci D karty.

Jezeli Beneficjent ztozyf dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajgcego, potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK.) jednak z dotychczasowej
oceny wynika, ze kwota pomocy w ramach transzy wymaga korekty, nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do
czesci D karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunaj brakow w wyznaczonym terminie lub ziozyl dokumenty w wyznaczonym
tenninie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajqcego, jednoznacznie potwierdza, ze nie
sa spetnione zasady dotyczace wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywac wniosek w zakresie, w jakim zostaf wypetniony, oraz
na podstawie dofyczonych do tego wniosku poprawnie sporzqdzonych dokumentow - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie
3.

C2: WERYFJJCACJA KRZYZOWA (ND)

D: WIZYTA (ND)

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

KONTROLA NA ZLECENIE

Cz§sc ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) operacja byla ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu, w tyin kontroli zadania o charakterze
niematerialnym wtrakcie realizacji,

c) zaistniata koniecznosc zlecenia kontroli;

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si$ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcic realizacji
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Kontrolizadanianiematerialnego w trakcie realizacji podlega, co najmniej jedno zadanie organizowane w ramach operacji
skierowanej / wytypowanej do kontroli na miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o pfatnos'c. Wyboru zadania dokonuje
kierownik komorki kontrolnej UM. Nalezy post?powac zgodnie z ksiazkg procedur KP-61 1-344-ARiMR.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolncgo na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 562, 624, 892 i 935) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac kontrole w celu
sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okres'lonych w
przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 orazw trybie kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b., 2c. lub 3b. nalezy wyslac pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli (zatacznik L-l). Jezeli sprawdzeniu maja
podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozonc wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dolaczyc kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamietac o formuiowaniu pytaii zamkni^tych, Hczba pytaii moze bye dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podac przyczyn? zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehiic cze^c D.I Wym'k kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy uzupemic dane odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

- dat§ typowania do kontroli;

- sposob typowania;

- dat? przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

- zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny. W tym przypadku naleiy przejsc do cz^sci E karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, zc niezb^dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien i wystac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypemic dalsz^ czesc D karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty albo

- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy i przejsc do
czesci G karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb?dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagajqce wyjasnienia oraz wystac pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dor$czcnia Heneficjentowi pisma w sprawie -wyjasnien nalezy wstawic dat? widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przezReneficjenta pisma w sprawie usuniccia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat? przypadajijca 14-dniakalendarzowego po dniu
dor?czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisac dzieri nast^pny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usuni?cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy Hczyc od dnia nastepujacego po ostatnim
dniu, w ktorym podmiot mogl odebrac przesylke.

Jezeli data nadania / zfozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci D.lll karty (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
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b) jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym termmie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1
i przejsc do dalszej occny vvniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
wnioskowancj do wyplaty - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuj;} odmowq wyplaty pomocy w ramach
transzy - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przejsc do czesci karty G karty.

E: KARY ADMINISTRACYJNE ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY POMOCY

El: WYL1CZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

El.I. Wyliczenie kar administracyjnych w odniesieniu do kwoty transakcji

1. Kwota transakcji (ogolem), ktore nie zostaly uj?te w oddzielnym systemic rachunkowosci lub w przypadku,
kt6rych nie zostal zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzjjdzcnia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiqzanych z realizacjq operacji, w ramach prowadzonych
ksi:}g rachunkowych, w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego
Beneficjenta, przcznaczonegu wylqcznie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania

Nalezy wpisac kwoty transakcji, ktore nie zostaly ujete w oddzielnym systemie rachunkowosci lub w przypadku, ktorych
nie zostal zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013,
dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjij operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, w odniesieniu
do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do obshigi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania.

2. W zwiazku z brakiem rcalizacji zobowi^zania prowadzenia oddzielnego systcmu rachunkowosci lub korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqdzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjq operacji w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych,
w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, naliczona zostaje kara administracyjna stanowiijca
rownowartosc 10% kwoty transakcji, ktorej uchybicnie dotyczy

Nalezy zaznaczyc TAK w przypadku, gdy Beneficjentowi powinna zostac naliczona kara administracyjna lub NIE -
w przypadku, gdy Beneficjent spehiil dane zobowiazanie i nie jest konieczne naliczanie mu kary administracyjnej.

2a. Kod korekty

Nalezy wpisac kod korekty. Kod korekty wskazany jest w Instrukcji do K-1.2/355, stanowiacej zatacznik n r2 do instrukcji
do karty.

2b. Kwota kary administracyjnej

Nalezy wpisac kwote kary administracyjnej stanowiacej rownowartosc 10 % kwoty transakcji, ktorej uchybienie dotyczy
(tj. 10% kwoty z punktu 1).

El.II. Kwota pomocy

1. Wyliczona kwota pomocy w ramach transzy

Nalezy wpisac:

kwot? wnioskowanij przez Beneficjenta (o ile w punkcie 5. czesci B2.V. karty zaznaczono TAK) lub

kwot? ujeta w punkcie 2. w czesci B2.V. karty (jezeli w punkcie 5. czesci B2.V. karty zaznaczono NIE, tj.
w przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach transzy wg wniosku jest wyzsza od
kwoty wyliczonej przez pracownikow UM na dzieii sktadania wniosku).

2. Suma zastosowanych kar w odniesieniu do kwoty wyrazonej w zlotych, okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej
(Zatqcznik K-l. 1/355)
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Nalezy wpisac sum? kwot kar administracyjnych wynikajaca z zalacznika do karty-KARTA OBLICZANIA KAR. Instrukcja
wypehiiania ww. karty stanowi zatacznik nr 2 do instrukcji do karty weryfikacji wniosku o platnosc.

3. Suma zastosowanych kar administracyjnych w ramach wniosku (poz. 2 + poz. El.I. 2b.)

Nalezy wpisac sum? wszystkich zastosowanych kar administracyjnych naliczonych w ramach ocenianego wniosku, tj.
sumy kwot z punktu 2 i punktu El.I.2b.

Nalezy takze pami?tac o uzupehiieniu Zaiacznika nr 1 do Instnikcji wypemiania karty weryfikacji wniosku, opisanej
w czesci B2.V.

4. Kwota do wypJaty

Nalezy wpisac kwot? do wyptaty, stanowiaca rozniceponii?dzy kwota wskazanaw punkcie 1 akwota wpunkcie3.Ponadto
w ww. punkcie nalezy wpisac stownie kwot? stanowiaca wynik ww. roznicy.

5. Kwota rozliczajqca pobranjj zaliczktj

Nalezy wpisac:

- kwote rozliczajaca^ pobrana zaliczk? w ramach wniosku, tj. wartosc punktu 7. w cz?sci B3 karty (o ile w punkcie 6.
czesci B3 karty zaznaczono odpowiedz TAK) lub

- kwot? rozliczajaca zaliczk?, wskazanq w sekcji IV punkt 2.1. wniosku (jezeli w punkcie 6. czesci B3 karty zaznaczono
odpowiedz NIE) lub

- kwot? 0,00, jezeli nie wyst?puje jeden z wymiem'onych powyzej przypadkow.

6. Kwota do wyplaty (po rozliczeniu zaliczki)

Nalezy wpisac kwot? do wyplaty po rozliczeniu zaliczki. Kwota stanowi roznic? pomi?dzy kwota wpisana w punkcie 4.
a kwotq wpisana^ w punkcie 5.

Wartosc pola powinna bye przeniesiona do formularza zlecenia ptatnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypelnic zgodnie z Ksiazkq Procedur KP-611-363-ARiMR-ARiMR Sporzqdzanie i poprcnva
dokumentow Jinansowo-ksiggowych oraz ustalanle tavot nienaleznie lub nadmlernie pobranych srodkow publicznych w
ramach dzialan objqtych PROW na fata 2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazajqce/DDD ARiMR.
Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksi?gowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie piatnosci.

W przypadku zmiany numcru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pismcm do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajijcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcz^
oszcz^dnosciowo — kredytowq.

F: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok F karty wypehiiany jest, jezeli udzielono odpowiedzi TAK wpunktach 1 lub 2 cz?sci D.IV. karty, przyjednoczesnym
wypetnieniu bloku E karty.

W sytuacji, gdy Beneficjentowi przyznano cz?sc kwoty wsparcia nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo informujace
o wyptacie cz?sci transzy pomocy i wskazania przyczyn, dla ktorych podjfto taka decyzj?.

G: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Cz?sc wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podj?to decyzj? o odmowie wyptaty pomocy
w ramach transzy. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu calosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystoc pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolnosci zwrocic uwag? na podanie uzasadnienia niefmansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegolowo
wskazac powody niefmansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz wskazac wlasciwe
podstawy prawne podj?tej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuni?cia brakow,
na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywaj^cego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuni?cie wzywal Beneficjenta — UM.
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Zafqcznik nr 1
KARY ADMINISTRACYJNE NALICZONE BENEFICJENTOWI W RAMACH REALIZACJI OPERACJI

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy o przyznaniu pomocy

Lp.

1.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Nr transzy pomocy, ktorej
dotyczy wniosek o platnosc

2.

Suma

Kary administracyjne naliczone w ramach wniosku o platnosc

PLN

3.

kurs EURO/PLN
(obowiqzujqcywdniu

realizacji piatnosci
wramach transzy)

4.

EURO

5.

Uwagi / Wyjasnienia

6.
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Zalqcznik nr 2

Instrukcja wypetniania tabeli KARTA OBLICZANIA KAR w ramach karty weryfikacji wniosku
o platnosc dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji

Instrukcja stanowi narztjdzie pomocnicze do Karty obliczania kar (K-t.1-355) i zostala przygotowana w oparciu
0 postanowienia umowy dotyczace warunkow naliczania kar administracyjnych.

Tabela uwzgl^dnia wskazane w umowie rodzaje kar administracyjnych, ktore sa naliczane na etapie kontroli administracyjnej
1 po kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie w ramach weryfikowanego wniosku.

Zgodnie z § 8 ust. 12 umowy suma kar administracyjnych (wyrazonych w euro) pomniejsza wysokosc srodkow finansowych
na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej. Ponadto powyzsza suma pomniejsza takze kwote pomocy w ramach
danej transzy (wyrazona w zt).

Weryfikujacy zaznacza w zalaczniku naliczone kwoty kar administracyjnych oraz wpisuje odpowiedni kod korekty.
Sprawdzajacy (o ile zostal wyznaczony) potwierdza, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy,
prawidlowosc oceny Weryfikujfjcego i potwierdza to swoim podpisem pod tabela.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisaf nieprawidfowe kwoty lub nie ma koniecznosci zastosowania kary
w okreslonym punkcie, rozstrzygni^cia dokonuje Zatwierdzajacy. W przypadku zmiany przez Zatwierdzajacego aktualnego
stanowiska Weryfikujacego, kart§ nalezy wypemic ponownie uwzgl^dniajac decyzje^ Zatwierdzajacego.

Karta obliczania kar powinna bye dolaczona do karty weryfikacji wniosku o platnosc w ramach kazdej transzy, pozostawiajac
w teczce aktowej sprawy slad rewizyjny przeprowadzonej analizy w zakresie naliczonych kar.

Kart? nalezy uzupetnic, wydrukowac, podpisac i dolaczyc do karty weryfikacji wniosku o platnosc w ramach transzy.

Snosob wypelniania tabeli

Znak sprawy - nalezy wpisac znak sprawy wskazany we wniosku o platnosc w ramach transzy.

Kwota wyrazona w zlotych okreslona w § 4 ust. 3 umowy ramowej - nalezy wpisac kwot? wynikajaca z umowy ramowej
w § 4 ust. 3, wyrazonq w ztotych.

1. W tabeli w kolumnie 3 z listy rozwijalnej nalezy wybrac jedna z dost^pnych odpowiedzi, tj. odp. TAK - w przypadku,
gdy zostata nalozona kara administracyjna, odp. NIE — w przypadku, gdyw ramach weryfikacji ocenianego wniosku kara
nie zostala nalozona.

2. W tabeli w kolumnie 5, w przypadku decyzji o naliczeniu kary administracyjnej w wyniku kontroli na miejscu nalezy
wpisac odpowiedni kod korekty:

Kod korekty
(zwrotu)

A

F

Przyczyna korekty (zwrotu)

Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych do wniosku ze stanem
faktycznym

Nierealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazari okreslonych w umowie

3. W tabeli w przypadku wiersza dotyczacego punktu 5 (Brak \vy\viqzy\vania si$ Beneficjenta z wymogu dotyczqcego
skladania w term'mach okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy, Informacji momtonijqcej realizacjq operacji), w celu
prawidlowego naliczenia kary w kolumnie 6 nalezy bezwzgl^dnie pami^tac o wskazaniu liczby Informacji (...), do ktorych
ma zastosowanie kara.

W przypadku zmiany decyzji, nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczyc odp. NIE w kolumnie 3 tabeli, a nast^pnie
wyzerowac kolumn? 6. Prawidlowy wynik w kolumnie 7 Wysokosc wyliczonej kary w PLN jest moZliwy tylko
w przypadku prawidtowego wypetnienia kolumny 6.

4. W tabeli wartosci kolumny 7 Wysokosc wyliczonej kary w PLN, wyliczaja si? automatycznie po wypetnieniu pol
wymienionych we wczesniejszych punktach.

5. W tabeli wartosc pola Siwia zastosowanych kar w odmesieniit do k\voty wyrazonej w zlotych okreslonej w §4 ust. 3 umowy
ramowej wyHczana jest w tabeii automatycznie. Otrzyman^ wartosc nalezy przeniesc do karty weryfikacji wniosku o
platnosc w cz^sci El. II. do punktu 2. Ponadto wartosc tego pola powinna bye przeniesiona do Zalaeznika nr 1 Instrukcji
- KARY ADMINISTRACYJNE NALICZONE BENEFICJNTOWI W RAMACH REALZIACJI OPERACJI.

6. Po wypetnieniu tabeli nalezy Weryfikujacy (Sprawdzajacy, o ile zostal wybrany) oraz Zatwierdzajacy podptsuj^ tabel§
swoim imieniem i nazwiskiem oraz data i podpisem.
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IKoM_l/355

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJIINFORMACJI MONITORUJ^CEJ
REALIZACJE. OPERACJI W RAMACH

poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biczqcych i aktywizacji

Karta weryfikacji Informacji (zwana dalej karte/) - stanowi dokument dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz^sc karty nie dotyczy poddziatania -
zostala oznaczona symbolem ,,ND".

Instrukcja wypeiniania karty weryfikacji Informacji monitor ujqcej reatizacjq operacji (dalej zwana instntkcjq do karty) -
okresla, minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obshidze tej informacji (dalej zwanej Infonnacjq). Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi tej Informacji.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji Informacji sa zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypemiania oraz procedurami, majacymi istotny wpryw na
weryfikacj^ Informacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji Informacji niezb^dne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawcq,
konsultacje ze siuzbami prawnymi) pracownicy sq zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odr^bnej notatki opisujjjcej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
wniosku muszEj bye datowane, podpisane oraz dofijczone do teczki sprawy.

Przed rozpocz^ciem procesu weryfikacji Informacji, wszystkie osoby uczestniczace w procesic musza, podpisac deklaracj^
bezstronnosci (D-l/355).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Kart§ wypehiia si? zgodnie z instrukcja poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wtascivvego pola;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;

- zaznaczenie ND czesci, ktore nie zaistniary w procesie weryfikacji Informacji (np. wezwanie do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieii);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci E lub F karty.

2. Kart? wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajqcy, o ile zostat wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnosc stanovvisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygni^cie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola LJzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego \v przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomi$dzy Weryfikujqcym a Spra\vdzajqcym wraz ze ziozeniem przez Zatwierdzajqcego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypemienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowi<^zek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypemic manualnie
(z wylaczeniem zalqcznikow do karty) - przed rozpocz^cicm weryfikacji Informacji. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osob? wypelniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanicsc znak sprawy, nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznanin pomocy oraz date
ztozenia/wplywu Informacji.

5. W przypadku wi^kszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczyc dodatkowq strong do karty,
naniesc date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej reguty dotycz^cej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Bcneficjenta do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozcnia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu Informacji moze ziozyc pisemna deklaracjij o wycofaniu jej. W takim
przypadku nalezy obowiqzkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na
ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejsc do czesci F karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany przez wlasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub jesli zostat powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola
ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanic nie jest dozvvolone w odniesieniu do czesci, ktorych te
nieprawidtowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentow pracownik UM zwraca kopie Informacji i oryginaly
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania Informacji. Orygmal Informacji oraz
polwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zahjcznik6w pozostajq w teczce sprawy.
Beneficjent nie otrzymuje dokumentow (notatek, wyliczeh, wydrukow z baz danych, kart weryfikacji itp.)
wytworzonych przez UM podczas oceny Informacj i — dokumenty te nie sq kserowane i zostajg w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcic:

Rozporzadzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztovv
biezacych i aktywizacji" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822),

Umowa ramowa - umow^ o vvarunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 l i t . d ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci {Dz. U. poz. 378),

Umowa — umowa o przyznaniu pomocy w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezjjcych i aktywizacji.

OSOBY DOKONUJACE OCENY INFORMACJI MONITORUJACEJ READZACJ^ OPERACJI

O udziale w ocenie Informacji pracownika Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzaj^cy w chwil i dokonywania
dekretacji zgodnie z cz^sciij KW Osoby dokonujqce oceny Informacji monitonyqcej realizacj$ operacji. W takim
przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uvvagi na specyfike
danej operacji), z przyj^tej metodologii powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTJ^PNA

Punkt I. LGD ma zawartq umow? ramowq z UM

Przystepujqc do oceny nalezy sprawdzic, czy umowa ramowa, zawarta z Beneficjentem nie ulegra rozwiazaniu lub nie
wyslapity okolicznosci skutkuj^ce jej natychmiastowym rozwiijzaniem.

Punkt 2.1nformacja zostala zlozona w terminic wynikaj^cym z umowy

Beneficjent powinien zlozyc Informacje, w terminach:

1) do dnia 31 lipca danego roku za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca danego roku, jezeli Beneficjent nie
zlozyt wniosku o platnosc w okresie pomi^dzy 1 kwietnia a 30 czerwca danego roku,

2) do dnia 31 stycznia roku nastepnego, za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia roku poprzedniego, jezeli
Beneficjent nie zlozyl wniosku o platnosc w okresie pomiedzy 1 pazdziernika a 31 grudnia danego roku.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zlozyl Informacji:

1) w ww. terminach, oraz

2) w odpowiedzi na dwukrotnie wezwanie UM do jej zlozenia,

nalezy udzielic odpowiedzi NIE, co skutkowac b^dzic zastosowaniem kary administracyjnej, zgodnie z § 8 ust. 4 pkt 6)
umowy.

A.I. Wynik weryfikacji wst^pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 2 Informacja kwalifikuje sie do dalszej oceny.
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W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 2, Informacja nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypemic cz^sc F karty, zaznaczajac odpowiednio:

1) odpowicdz TAK w punkcie 1 (podpunkt 1.2), o ile Informacja nie zostala zlozona w wymaganym terminie
I powinna zostac zastosowana kara administracyjna, albo

2) odpowicdz TAK w pkt 2, w przypadku, gdy zostala rozwiazana uniowa ramowa z Beneficjentem. Dodatkowo,
w przypadku, gdy nalezy zaznaczyc odpowiedz pkt 2 w bloku F, wymaganym jest sprawdzenie, czy w ramach operacji
zostary zrealizowane jakiekolwiek ptatnosci na rzecz Beneficjenta i wymaganejest wszczecie dochodzenia naleznosci
zgodnie z postanowieniami umowy.

B: WERYF1KACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownicy UM sprawdzaja kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zalacznikow, zaznaczajac wlasciwa
odpowiedz TAK albo DO WEZW. albo ND.

B1.1: Weryfikacja zalacznikow

1. Dokumenty potwierdzajijce poniesienie kosztow zatrudnicnia przez Beneficjenta

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypemiania Informacji.

W punktach od la. do Id. nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyl do Informacji dokumenty potwierdzajacc realizacj?
zobowiqzari umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego kosztow ich zatrudnienia.

la. Umowy o prac? wraz z zakresami czynnosci pracownikow

Zatacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapiry zmiany w zatrudnieniu lub w umowach o prac$ lub zakresach
czynnosci pracownikow. Jezeli zmiany nie wystapily w stosunku do pierwotnie zlozonych dokumentow nalezy zaznaczyc
ND.

Punkty:

Ib. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Ic. Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Id. Dokumenty potwierdzaja.ce poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z listq
plac

Dokumenty wskazane w tych punktach powinny bye dolqczone do kazdej skladanej Informacji.

W teczce sprawy powinny znajdowac sie dokumenty skladane narastajqco. Oznacza to, ze w przypadku kolejnych
wnioskow o platnosc albo informacji monitoruj^cych realizacj? operacji, deklaracje rozliczeniowe, listy plac oraz pozostale
dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia sktada si9 za okres od dnia ztozenia
poprzedniego wniosku o platnosc / od konca okresu obj^tego poprzedniq informacjq monitorujacq realizacj^ operacji do
dnia zlozenia kolejnego wniosku o platnosc / do poczatku okresu obj^tego kolejnq informacj^ monitorujac^ realizacj(?
operacji podlegajacych ocenie.

2. Dokument/-y potwierdzajace posiadanic tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? biuro LGD

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyt tytul prawny do pomieszczenia (np. prawo wlasnosci, uzytkowania, najmu
itp.), w ktorym znajduje si? biuro. Zal^cznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapiry zmiany w stosunku do pierwotnie
zJozonego dokumentu.

3. Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy dof^czono do Informacji plan szkolen pracownikow i czlonkow organu decyzyjnego LGD.
Dokument ten pozwoli dokonac oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkoleii jest adekwatny i bezposrednio zwiazany
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7, wykonywanf} przez pracownikow LGD praca oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy i umiejetnosci v. zakresie,
wjakim jest im to niezbedne do prawidlowego wykonywania swoich obowiazkow.

4. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkoleri /warsztatow/spotkan/dzialari komunikacyjnych

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypetniania Informacji

Nalezy sprawdzic, czy do Informacji dolaczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie szkoleri/warsztatow
/spotkari/dzialan komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowac, czy karta zostata poprawnie wypelniona i podpisana,
w tym m.in. czy w pkt 8 zostaly wymienione dokumenty, ktore potwierdzaja zrealizowanie zadania.

Zalaczanie dokumentow do karty zadania na etapie kontroli administracyjnej nie jest konicczne. Natoiniast, w przypadku,
gdyby tak sie zdarzylo, ze Beneficjent zalaczyl do karty dokumenty wymienione w pkt 8 zalacznika nalezy przeprowadzic
ich weryfikacje. W sytuacja, gdy w wyniku weryfikacji dokumenty zawieraly braki, nalezy poinformowac o tym
Beneficjenta. Jednak nie nalezy vvzywac Beneficjcnta do usuniecia brakow i ponownie weryfikowac, a jedynie wskazac, ze
weryfikacja dokumentow zrodtowych bcdzie objeta czynnosciami kontrolnymi.

5. Pelny wycigg z wyodr^bnionego racliunku bankowcgo przcznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego
finansowania

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcJEj wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedstawil pemy wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest skladany w przypadku, gdy Beneficjent ubiegat sie
0 zaliczkc lub o wyprzedzajacc flnansowanie. Zaracznik powinien zawierac szczegolowe informacje o wykonanych przez
Beneficjentach transakcjach, przy czym kazda transakcja wskazana w wyci^gu powinna mice w tytulc opis / wyjasnienie
umozliwiajjjce identyfikacje, pod jakq pozycja zostata ujeta w ,,wydzielonej rachunkowosci".

6. Oswiadczcnic Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachiinkovvego wraz z wyciqgiem z polityki rachunkowosci i zakladowego planii kont oraz
z wydrukami z kont ksi^gowych w ramach prowadzonych ksiqg racfaunkowych w rozumicniu art. 66 ust. 1 lit. c
pkt i rozporzqdzenia nr!305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z rcalizacj^ operacji

Nalezy sprawdzic, czy do Informacji dotaczone zostaJo oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki rachunkowosci
1 zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprcnvie wsparcia rozwoju ohszarow wiejskich przez Ewopejski Fundusz Rolny na rzecz Roz\voju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajqce rozporzqcizenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
str. 487, z pozn. zm.), (zwanego dalej rozporzadzcniem 1305/2013), dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja
operacji.

Zatacznik jest wymagany w przypadku pierwszej Informacji, oraz w przypadku skladania kolejnych informacji, gdy
wystapity zmiany w sposobie zapewnienia ww. wymogu przez Beneficjenta.

Bl.II: Inne zalaczniki

Jezeli do Informacji dotaczono dodatkowe, wskazane przez Beneficjenta w Informacji dokumenty albo dotaczono nowc
nieopisane wczesniej zalqczniki, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK i dopisac tytufy/nazwy w pozycji Inne zalaczniki.

DO WEZW. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent wpisaf tytul i nie zalaczyt dokumentu albo zataczyl
dokument, lecz nie wpisat jego tytuhi w Informacji albo zahjcznik wymaga ztozenia wyjasnien przez Beneficjenta.

Bl.III: Weryflkacja Informacji

1. Informacja zostala zlozona na wlasciwym formularzu aktualnym na dzieii jej sktadania, udostepnionyni na
stronic internctowej UM;

Nalezy sprawdzic, czy Informacja zostata ztozona na whisciwym formularzu, aktualnym na dziefi jej skladania. Wlasciwy
formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostepniony na stronie internetowej UM. Jezeli Informacja zostanie
zlozona na niewtasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczyc DO WEZW. i wezwac Beneficjenta do ztozenia
Informacji na wtasciwej wersji.

2. Informacja zostafa wypelniona Zgodnie z instrukcj^, w tym m.in.:

Nalezy zweryfikowac, czy wymagane pola Informacji zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjij, w tym m.in.:

2a. Informacja i zalaczniki zostaly podpisane przez osobe/y rcprezcntujqc^/e Beneficjenta / pclnomocnika,
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Zgodnosc danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentow zgromadzonych w teczce sprawy lub danych zawartych
w KRS. Weryfikacj§ zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzic w oparciu o dane dost^pne sg na stronie
internctowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://e ms. ms. go v. p 1/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy
opatrzyc data^ podpisem oraz dolaczyc go do akt sprawy.

Jezeli podpisy w Informacji zostana^ zlozone niezgodnie z reprezentacja^ wynikaja.c£j z KRS - nalezy wystapic do
Beneficjenta z prosbEj o wyjasnienia lub zlozenie podpisow przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta.

2b. Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane w Informacji ssj zgodnc z danymi zawartymi w umowie

W przypadku, gdy ww. dane beda^ si? roznic od danych zapisanych w umowie - nalezy wystapic do Beneficjenta z prosbij
o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta), nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie
ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie porownac dane.

2c. Liczba zalsjcznikow podana w Informacji zgadza si$ z liczbq zahjcznikow faktycznic zalijczonych.

B2: WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

B2.I: Weryfikacja elementow, ktore mogEj skutkowac odmowij wyptaty transzy pomocy w wyniku kontroH
administracyjnej wniosku o platnosc

1. Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj? zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporxijdzenia, w umowie
oraz umowie ramowej, w tym zrealizowal lub realizuje Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcj^ wypefniania Informacji, informacjami wynikajqcymi z dokumentow dotqczonych
do Informacji oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa sie w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkuj^ce wyptat? pomocy, postanowienia
umowy okreslaj^ce zobowi^zania, prawidlowq realizacj^ operacji oraz warunki wyplaty pomocy, a takze postanowienia
umowy ramowej maj^ce wpiyw na realizowanq operacje w ramach poddziatania 19.4.

Mimo uproszczonej formy wsparcia, Beneficjent jest zobowiazany do racjonalnego i zasadnego wydatkowania srodkow.
O ile w przypadku standardowej refundacji poniesionych kosztow rozliczenie polega na udokumeiilowaniu poniesienia
kosztu oraz udokumentowaniu rzeczowej realizacji operacji, w przypadku uproszczonej formy wsparcia, jak ma to miejsce
w przypadku poddzialania 19.4, istotnym jestjedynie udokumentowanie rzeczowej realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokalnq spoiecznosciq. Wynik postepu realizowanej przez
Beneficjenta operacji b^dzie uwidoczniony w Informacji w tabeli - Zestcnvienie zrealizowanych zadan.

2. Beneficjent zatrudnia pracownikow na zasadach wynikajqcym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego tytulu
koszty

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypeiniania Informacji.

W oparciu o dokumenty potwierdzaj^ce zatrudnienie oraz poniesienie kosztow tego zatrudnienia przez Beneficjenta,
dolqczonych do Informacji (oraz teczki sprawy), nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spetnia zobowiazanie okreslone w § 5
ust. 1 pkt 3} umowy, tj. zatrudnia pracownikow na podstawie umowy o prace i ponosi z tego tytutu koszty.

Sredniij arytmetyczna^ stanu zatrudnienia w okresie od zawarcia umowy do dnia ztozenia informacji oblicza si$ sumujac
liczb? pracownikow (zatrudnionych na podstawie umowy o prace} w przeliczeniu na pelne etaty, a nast^pnie uzyskanij
sume dzielac przez liczbe miesiecy. W przypadku osob zatrudnionych w niepelnym wymiarze - zatrudnienie nalezy
przeliczyc na pelne etaty.

Informacje powinny bye zgodne z deklaracjami ZUS DRA (wraz z zahjcznikami), gdyz zatrudnienie oraz przerwy
w oplacaniu skJadek ustala sie na podstawie kodow wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS.

Nalezy pami^tac, ze do stanu zatrudnienia nic nalezy wliczac pracownikow m.in. przebywajacych na urtopach:

macierzynskim;

• bezplatnym;

bezplatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

bezplatnym udzielonym pracownikom powolanym do pemienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

• stazystow;

osob zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;
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osob wykonujacych prac? na podstawic innej niz umowa o prac$ (np. umowy zlecenia, umowy o dzieto tub kontraktu
menadzerskiego).

Ponadto, do stanu zatrudnienia nic nalezy wliczac wymiaru ctatu pracownika, ktory jest czasowo niezdolny do pracy
wskutck choroby lub odosobniema vv zwiazku z choroba zakaznq, jezeli laczna niezdolnosc do pracy przekroczy 60 dni
oraz pracownikow pobierajacych zasilek rehabilitacyjny.

3. Beneficjent posiada tytut prawny do pomicszczenia, w ktorym znajduje si$ biuro

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypemiania Informacji.

W oparciu o dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do pomieszczcnia, w ktorym znajduje sie biuro LGD,
stanowiace zalacznik do Informacji nalezy sprawdzic, czy Beneficjent posiada aktualny tytul prawny do pomieszczcnia,
w ktorym znajduje si§ jego biuro. Weryfikacja warunku przeprowadzana jest na etapie skladania pierwszej Informacji.
Jednak kazdorazowo, w przypadku kolejnej Informacji nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz czy
w zwiazku z tym, tytuf prawny do pomieszczenia nie ulegl zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostac
kazdorazowo odzwierciedlone w karcie. W przypadku wystapienia zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy
zweryfikowac zakres zmian a takze sprawdzic, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta jest prawidtowy.

4. Bencficjent prowadzi strong internetow:} na potrzeby rcalizacji LSR i na stronie tcj podany zostal do publicznej
wiadomosci Plan Komimikacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Korzystajac z Internetu nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi stron? internetowa.
Na stronie powinny znalezc sie co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny bye takze zamieszczone
m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowana przez spolecznosc (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalezc si<; informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny,
w ktorych zapewniona jest obstuga interesantow.

Weryfikacje ww. warunku nalezy potwierdzic ,,print screenem" ze strony internetowej LGD.

B2.II: Weryfikacja elcmentow, ktore mog^ skutkowac naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc

1. Bencficjent realizujc Plan Komunikacji

Na podstawie analizy tabel: Zestawienie zrealizowanych zadah nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan
Komunikacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjenl realizuje zagadnienia dotyczace m.in. dziatan komunikacyjnych i odpowiadajacych im
srodkow przekazu, uwzgl^dniajijcych rozwiazania komunikacyjne takie jak np. spotkania informacyjne, badania satysfakcji,
konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp..

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wprowadzit odpowiednie srodki przekazu (narzedzia) w ramach zaplanowanych dzialan
komunikacyjnych (np. ogloszenia w urzedach, artykuly w prasie, anklety, audycje radiowe, bezposrednie spotkania, portale
spofecznosciowe). Czy w ramach zrealizowanych dziatari komunikacyjnych Beneficjent okreslit dla nich wskazniki
realizacji. Czy poszczegolne dziatania komunikacyjne podejmowane przez Beneficjenta kierowane sq do konkretnych
adresatow poszczegolnych dziatari.

2. Realizacja Planu Komunikacji jest zgodna z harmonogramem

Na podstawie Ilarmonogranm realizacji planu komunikacji, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 27) umowy ramowej, nalezy
sprawdzic, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z zalozeniami wskazanymi w tym
harmonogramie.

Nalezy zaznaczyc, ze Hat-monogram odnosi si? do okreslonych w Planie komunikacji dzialan, wskazujac, ktore z nich sq
planowane do realizacji w danym roku, ich roziozenie w czasie oraz wskazniki i w jakich wartosciach beda osiagniete.
Prawidtowa sytuacjij nic bedzie sytuacja, gdy Harmonograni obejmuje nowe dziatania komunikacyjne, ktore nie zostaly
przewidziane w Planie komunikacji.

3. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowicdniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporz^dzenia 1305/2013, dla wszystkich Iransakcji zwi^zanych
z realizacjq operacji

Weryfikacja prowadzenia wydzielonej rachunkowosci oraz formy jej prowadzenia dokonywana jest w oparciu o zafacznik
nr 6 do loM, Oswiadczenie o pra\vadzeniu oddzietnego sytemu rachunkowosci albo o korzystanin z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciqgami z polltyki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych
w ramach prowadzonych ksiqg rachnnkowych w rozitmienili art. 66 ust. I lit. c pkt i rozporzqdzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji z)viqzanych z realizacjq operacji.
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Sprawdzenie powiazari transakcji wykonywanych z rachunku z realizacjq operacji w poddzialaniu 19.4 oraz sprawdzenie,
czy transakcje dokonywane w korelacji z wydrukami z kont ksi^gowych zostaty ujete w ,,wydziefonej rachunkowosci"
dokonywane jest w oparciu o zatacznik nr 5 do ToM, aktualny pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obshigi zaliczki/wyprzedzajqcegofiansowania.

Jezeli w ramach kolejnych loM lub wnioskow o ptatnosc (WoP) Beneficjent poinformowat o zmianach dokonanych
w przyjetym systemic prowadzenia ,,wydzielonej rachunkowosci" poprzez zlozenie zalacznika 6 do loM / 9 do WoP, badz
w ramach zatacznika 5 do IoM/7 do WoP opisal transakcje wykonane z wydzielonego rachunku bankowego, oznaczajac
pod jaka pozycjq zostaty ujete w ,,wydzielonej rachunkowosci", to sprawdzenie zlozonych przez Beneficjenta ww.
deklaracji bedzie dokonywane w ramach czynnosci kontrohiych na miejscu.

4. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodretmionego rachunku przeznaczonego wytqcznie do
obslugi zaliczki / wypntedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktoryin mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqdzenia 1305/2013

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodnjbnionego rachunku przeznaczonego
wyfacznie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaty ujete w ramach prowadzonych ksi^g rachunkowych,
zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacjc; warunku nalezy przeprowadzic w oparciu o Pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania oraz wydruki z kont ksi^gowych, sprawdzajac
powiazanie transakcji wykonywanych z rachunku z wydrukami z kont ksi^gowych wskazanych przez Beneficjenta
w ramach ,,wydzielonej rachunkowosci".

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaty szczegolowo w instrukcji do wniosku.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegal sprawdzeniu na dokumentach zrodlowych w ramach czynnosci kontrolnych
w siedzibie Beneficjenta.

5. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrejtmionego rachunku przeznaczonego wytqczenie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly operacji

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr^bnionego rachunku przeznaczonego
wylaczenie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotycza^ operacji.

Weryfikacje nalezy przeprowadzic w oparciu o aktualny pelny wyciqg z wyodrgbnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obsiugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania oraz o informacje zawarte we wniosku, w tabeli
Zestawienie zrealizowanych zadan, a takze w oparciu o pozostate zalaczniki do wniosku.

Na wyodr^bnionym rachunku bankowym Beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania, nie powinny si$ znajdowac np. srodki wyplacone przez LGD przed otrzymaniem platnosci z tytulu
prefinansowania czy transakcje zwiazane z realizacjq innych celow. Zasadniczo nie ma mozliwosci dokonywania
przeksiejjowari mi^dzy kontami Beneficjenta. Jednakze w przypadku wyst^pienia takich przeksi^gowan nalezy ich
zasadnosc wyjasnic z Beneficjentem.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegat sprawdzeniu w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadkach niezwiazanych z obsluga wyprzedajacego finansowania / zaliczki albo zakonczeniem korzystania przez
Beneficjenta z prefinansowania operacji nalezy zaznaczyc ND.

6. Beneficjent wymienil w Informacji dokumenty, ktore potwierdzajij realizacj^ operacji lub jej cz^sci

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wskazal w Informacji dokumenty potwierdzajace zrealizowanie operacji lub jej cz^sci.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o label? w Informacji - Zestawienie zrealizowanych zadan. W kolumnie 6 ww.
tabeli, Beneficjent realizujac poszczegolne zadania powinien wymienic dokumenty potwierdzajace ich realizacj?. Nalezy
sprawdzic, czy wymienione przez Beneficjenta dokumenty stanowia dostateczny dowod na zrealizowanie zadania.
W przypadku watpliwosci nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri. Dokumenty zrodtowe wymienione
w powyzszej tabeli b§da jednym z elementow kontroli przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta.

7. Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o tabel? - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz o zatacznik do Informacji - Karta
rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan / dzialan kotnunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzic, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwiazane byry m.in. z podnoszeniem wiedzy i wymagari
w zakresie niezb^dnym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaly dokumenty potwierdzajace realizacj^ ww. szkolen.
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W przypadku zatqcznika do Informacji rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzic m.in. jakie dokumenty zrodlowe
dotyczace szkolenia zostaly wymienione w ww. zalaezniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaly poprawnie
wypelnione a ztozone podpisy zostaty ztozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentow zrodlowych dotyczaeych przeprowadzonych szkolen, b^dzie dokonana w oparciu o dane
wskazane zarowno w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadanjak i zataezniku na etapie kontroti.

W przypadku, gdy w okresie, za jaki zostafa zlozona Informacja nie byto przewidzianego szkolenia nalezy zaznaczyc ND.

8. Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD realizowany jest przez Beneficjenta
zgodnie z harmonogramem

Nalezy sprawdzic, czy plan szkolen dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD jest realizowany przez
Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokonac w oparciu o label? w Informacji - Zesta\vienie zrealizowanych zadan oraz Plan szkolen dla
czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, stanowiacy zatacznik nr 7 do umowy ramowej.

W przypadku szkolen dotyczaeych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzic, czy terminy i tematy zaplanowanycli szkolen
zapisane w Planie szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD pokrywaj^ si$ z informacj^
o przeprowadzonych szkoleniach, wskazanq w Zestawieniu zrealizowanych zadari.

Jezeli w tabeli Zesta\vienie zrealizowanych zadan Beneficjent nie wskazat zrealizowanych szkolen, nalezy sprawdzic,
w oparciu o Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie przewidzianym na
zlozenie Informacji szkolenia te byly przewidziane. W przypadku potwierdzenia, ze szkolenie nie byto planowane
w okresie objetym Informacjg nalezy zaznaczyc ND.

C: WYNIK

C1:WSTE_PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSC1 I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI
ZOBOWIAZAN

Cl.I: Wynik weryfikacji Informacji

1. Informacja kwalifikuje si? do dalszej oceny

Punkt nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Informacja kwalifikuje si§ do
dalszej oceny, nie wymaga usuni^cia brakow/ztozenia wyjasnieri, jest kompletna i poprawna, zgodna z warunkami wyplaty
pomocy i sposobu realizacji lokalnej strategii rozwoju. Nast^pnie nalezy przejsc do bloku C2 karty.

2. Informacja wymaga wezwania do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien

Punkt nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc wezwania Beneficjenta
do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri - tj., jezeli w ktorymkolwiek punkcie w cz^sci Bl - B2 karty zaznaczono
odpowiedz DO WEZW.

3. Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie realizuje/nieprawidlowo rcalizuje zobowi^zania
wyuikajjjce z umowy

Nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaznaczono NIE w cz^sci B2. Zaznaczenie tego punktu pozwala na przejscie do cz^sci
C2 karty. Niemniej przed przejsciem do tej cz?sci nalezy przejsc do bloku F karty i zaznaczyc punkt 1 oraz uzupehiic
odpowiednio podpunkty: 1.1 lub 1.2.

Cl .II: Wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieri

Jezeli w cz^sci Cl.I. karty zaznaczono punkt 2. do zalaeznika nr I nalezy przeniesc zakres pierwszego wezwania do
usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien, tj. zakres z punktow, w ktorych zaznaczono DO WEZW.

W pismie do Beneficjenta dotyczqcym usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieri, informujemy takze o oczywistych omylkach
w Informacji, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zal^czniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic date
widniej^cq na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/ztozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat$ przypadaj^c^ 14 dnia
kalendarzowego po dniu dor^czenia pisma Beneficjentowi (ajesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisac dzieri nast^pny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotaj. W przypadku, gdy do
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podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri nalezy liczyc od dnia
nast?pUJ£|cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesytk^.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/zlozone wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytari wskazanych w zalaczniku nr 1.

Cl.IIa: Wynik weryfikacji po usunieeiu brakow / zlozeniu wyjasnieri

Odpowiadajac na pytania w tej cze/sci, nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri zostalo zlozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do cze^ci C2 karty.

Jezeli Beneficjent nie usunal brakow w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakow, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci Cl.IIb karty. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnieri.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usuniecia brakow /
zlozenia wyjasnieri, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje zobowiazania wynikaj^ce
z umowy. Nalezy przejsc do cz?sci C2 karty, wczesniej uzupetniaj^c w bloku F karty pkt 1 oraz odpowiednio podpunkty:
1.1 lub 1.2.

Cl.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri nalezy umiescic zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorqczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponovmego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawic dat§ widniejac^ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajacq 14-dnia
kalendarzowego po dniu dor^czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota - nalezy wpisac dzien nastejmy, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotq). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuni^cie brakow/ztozenie wyjasnieri nalezy liczyc od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytari wskazanych
w zalaczniku nr 1.

C2: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI ORAZ WERYPIKACJI ZOBOWIAZAN

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do kolejnej cz?sci oceny wniosku.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usuniecia brakow /
zlozenia wyjasnieri, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje zobowiazania wynikaja_ce
z umowy. Nalezy przejsc do bloku D karty, wczesniej uzupemiaJEjc w bloku F karty pkt 1 oraz odpowiednio podpunkty: 1.1
lub 1.2.

D: WIZYTA (ND)

KONTROLA NA MIEJSCU (ND)

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

KONTROLA NA ZLECENIE

Cz?sc ta wypemiana jest w przypadku, gdy zaistniata koniecznosc zlecenia kontroli.
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Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Kontroli zadania niematerialnego w trakcie realizacji podlega, co najmniej jedno zadanie organizowane w ramach w
ramach ,,planu komunikacyjnego/planu szkoleri" dla wytypowanej operacji. Wyboru zadania dokonuje kierownik komorki
kontrolnej UM. Informacje^ o planowanych terminach szkolenia, warsztatow, spotkania, dziatanta komunikacyjnego nalezy
uzyskac z harmonogramu realizacji planu komunikacyjnego lub planu szkoleri.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu roz\voju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Roz\vojn Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwqju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 562, 624, 892 i 935) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac kontrole w celu
sprawdzenia informacji przedstawionych w Informacji. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w
przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 3 lub 4. nalezy wysiac pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli
zawieraj^ce elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli (zalqcznik L-I). Jezeli sprawdzeniu majq podlegac
dokumenty, ktore zostary ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dolqczyc kopie tych dokumentow.

Nalezy pamietac o formutowaniu pytari zamkni^tych, liczba pytan moze bye dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podac przyczyn^ zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymanlu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic czesc D.I Wynik kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy uzupelnic dane odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

- date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

- date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczyc TAK w pkt 1, Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych
wyjasnien i Informacja kwalifikuje si^ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do cz^sci E; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb^dne jest ziozenie dodatkowych
wyjasnien i wysfac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetnic dalszq cz^sc D karty.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze mezb^dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, cz^sci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wyslac pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w spra\vie wyjasnien nalezy wstawic date widniejacq na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat? przypadajqca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotaj. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wprynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usuniecia brakow/ziozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nast^puj^cego po ostatnim
dniu, w ktorym podmiot mog* odebrac przesylk^.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia
w cz^sci D.III karty (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac Informacje^ na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.III: Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Nalezy zweryfikowac wyjasnienia i oznaczyc odpowiednio w karcie.
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D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1
i przejsc do bloku E karty,

b) nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie ustaleri z kontroli stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo
reallzuje zobowiazania wynikajace z umowy. Wowczas nalezy przejsc do bloku F karty i zaznaczyc pkt 1 oraz
odpowiednio podpunkt 1.1 Sub 1.2.

E: OCENA KONCOWA INFORMACJI

Blok E karty wypelniany jest zawsze w przypadku pozytywnej oceny Informacji, tj., jezeli udzielono odpowiedzi TAK
w punkcie 1 cz^sci D. IV. karty.

Po zakonczonej ocenie nalezy poinformowac Beneficjenta o pozytywnym wyniku weryfikacji.

F: NEGATYWNA OCENA INFORMACJI

Blok F karty wypelniany jest zawsze w przypadku negatywnej oceny Informacji, tj.

1) koniecznosci okreslenia kar administracyjnych, ktore moga^ zostac zastosowane podczas kontroli administracyjnej
wniosku o platnosc lub ustalenia okolicznosci, ktore moga skutkowac odmowa^ wyplaty transzy pomocy w ramach
kontroli administracyjnej wniosku o platnosc albo

2) rozwiazania umowy ramowej.

Blok F jest wypemiany takze w przypadku wycofania Informacji przez Beneficjenta albo zmiany wyniku weryfikacji przez
Zatwierdzajacego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt 1, w podpunktach 1.1 lub 1.2 nalezy odpowiednio wymienic rodzaje kar
administracyjnych moga zostac uwzglednione podczas kontroli administracyjnej wniosku o platnosc lub okolicznosci
mogace skutkowac odmowq wyptaty transzy pomocy w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc (np. w polu
1.2: nie prowadzenie oddzielnego syslemu rachunkowosci lub niekorzystanie z odpowiedniego kodii rachunkowego,
o ktorych mowa \v art. 66 list. I lit. c pkt i rozporzqdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji z\viqzanych z realizacjq
operacji, w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych).

Pracownik Weryflkujacy UM w polu Czqsc, na ktorej st\vierdzono, ze Beneficjent nie realizuje/nie pra\vidlo\vo realizuje
zobowiqzania wynikajqce z nmowy / nastqpiio wycofanie Informacji musi wskazac t§ czesc karty, na ktorej podjeto decyzj?
np. o ustaleniu okolicznosci skutkujacych ustaleniem kar administracyjnych albo Beneficjent wycofal Informacje^
Nast^pnie, po wypetnieniu pola Przyczyny (...) do Beneficjenta powmno zostac wysylane pismo, w ktorym podaje si§
informacj? o przyczynach ustalenia kar administracyjnych / o wycofaniu Informacji.
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D-l/355

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgl?du na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o piatnosc / informacji monitorujqcej
realizacj? operacji:

Znak sprawy:

Nazwa Beneflcjenta:

Dziaianie:

Niniejszym oswiadczam, ze:
— zgodnie z posiadana przeze mnie wiedzq nie pozostaj? z Beneficjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze rnoze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bralem(-am) udziahi w przygotowaniu wniosku o platnosc /
Informacji monitorujacej realizacj? operacji. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuj? si? do niezwfocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przek>zonego
i wycofania si? z oceny wniosku;

— nie pozostaj? w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem ani nie bylem/lam cztonkiem
wladz z osob prawnych skiadajqcych wniosek / fnformacje. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przelozonego i wycofania sie z oceny wniosku / Informacji;

- zobowiqzuje si? do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o pfatnosc / Informacji monitorujacej realizacj? operacji.
Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye
ujawnione stronom trzecim;

- zobowiazuj? si? nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwiazanych z ocenianym wnioskiem o ptatnosc / Informacjq monitorujqca realizacj?
operacji;

— znane mi 53 przeslanki wynikajzjce z art. 24 kpa dotyczqce podlegania pracownika organu
administracji publicznej w wylaczeniu od udziahi w postepowaniu.

Lp. Imi? i nazwisko Stanowisko
shizbowe

Data i miejsce Czytelny podpis
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROI.A NA F/TAPIF

LP

1

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

1 Nalezy wpisac pylanie w formic zamknietej, dolyczace elementu bcdacego przedmiotem kontroli podajijc uzasadnienie zleccnia kontroli wraz z
wymienieniein zatacznika w tabcli ,^al^czniki", na podstawie, ktorcgo dany element ma bye zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zalqcztniemjej.
2 Nalezy zaznaczyc ,,X" wybran.) od[TOwicdz. Rubryke ti} wypclnia pracownik pry.uprovvadzajaey konlrole.
'Rubryke lq \vypelnia pracovvnik przcprovvadzajacy kontrole

" OSOD

Btr.
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

kontrol? Btt.
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Zalaczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGl4:

Data i podpis osob przeprowadzajqcych kontrol?:

1

2.

1 Osoba przeprowadzajaca kontrole wymienia inne nieprawidtowosci o ilc zostaty wykrytc w trakcic przeprowadzania kontroli.

Parafy osob
przeprowadzajacych
kontrol?

Data

Str.
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