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w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku o ptatnosé/informacji
monitorujacej realizacje operacji dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow

biezacych i aktywizacji”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 562 ze zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencii
Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-355-ARiMR/2/z ,Obstuga wniosku o ptatno$c¢/informacii
monitorujacej realizacje operacji dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizaciji”,

stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Z dniem 4 sierpnia 2017 roku traci moc Uchwata nr 119/1539/16 z dnia 19 lipca 2016 roku
Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,Obstuga wniosku
o platnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji objetego PROW na lata
2014-2020".

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sig Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 4 sierpnia 2017

roku.




Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Zatgcznik nr 1
do uchwaly ‘ZO‘; /’2’2?4/7'

Zarzadu W‘glewédztwa Lubuskiego
z dnia //tf/{/q,/ﬁ//‘.

KSIAZKA PROCEDUR
PROW na lata 2014-2020

Obstuga wniosku o platnosé / informacji monitorujacej
realizacje operacji dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER,
dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezacych i aktywizacji
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1. Procedury

1.1. Obstluga wniosku o ptatnos¢ / Informacji monitorujacej realizacj¢ operacji dla
dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnosé / Informacji monitorujacej realizacje operacji
dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platno$é / Informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatno$¢ / Informacji monitorujacej realizacj¢ operacji dla
dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-355-ARiMR/2/z
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z warunkami wyplaty
kwoty pomocy w ramach transzy, zobowigzaf i wyliczenie kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie prefinansowania
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1.1.4.2a Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oraz weryfikacja zobowigzan
(informacja monitorujgca realizacj¢ operacji)
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1.1.43 Kontrola na
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1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.4.4. Wyliczenie kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach transzy
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku
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1.1.4.7. Negatywna ocena informacji
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RI1.

R3.

R4.

RS.

R6.

R7.

R8.

R9.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z p6zn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z
urzedu wytgczy¢ go od udziatlu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywota¢ watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni
przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wytgczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw

finansowych z tytutlu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostalo nadane przesytka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (...).

Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupehnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystgpienia bigdu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowal tryb i zasady postgpowania okreslone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR.

Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta catosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Catkowite wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent znajduje sig¢
w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktéry zostal wycofany w catosci lub czesci. Jezeli
Beneficjent zostal poinformowany przez wilasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnoéci w dokumentach lub jesli zostal powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie
nie jest dozwolone odnosnie do czeséci tych dokumentéw, ktérych dotyczy niezgodnoscé.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM zwraca kopig
wniosku i oryginaty =zalgcznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginat wniosku
i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatgcznikow pozostaja
W leczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wigc sytuacja
jakby Beneficjent tego wniosku nie ztozyl. Natomiast, jesli UM poinformowat Beneficjenta
o wystepujacych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnos$ci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czgscei
w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

Whiosek o ptatnosé¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udost¢pnionym
przez UM.
Znak sprawy nadawany dla wniosku o platno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku
sprawy.

W przypadku nie ztozenia wniosku o platnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosé¢ w kolejnych wyznaczonych
terminach, liczonych od dnia otrzymania ( [ wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania, [l wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku od dnia otrzymania wezwania)
lub ztozenia wniosku o zmiang¢ umowy.

R10. Nie ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiang

umowy skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy.

KP-611-355-ARIMR/2/z

Strona 16 z 29



R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, Beneficjent zostanie wezwany na pi$mie do usunigcia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo wezwania nie usunat w terminie brakéw, zostanie ponownie
wezwany na pi$mie do usuni¢cia brakéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunigcia brakéw Beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli Beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat brakéw, wowczas wniosek o ptatnos$é
jestrozpatrywany w zakresie w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego
poprawnych dokumentdw.

R12. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreslone w ksiazce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
Srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/DDD ARiMR.

R13. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spetnil warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzgdzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowal zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztéw kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostat
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o platnos$¢ ostateczna, odmawia si¢ zatwierdzenia wyptaty
pomocy.

R14. Dokumentacja dotyczgca obslugi wniosku o platnosé jest integralng czg¢scig postepowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o przyznanie pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak réwniez elektronicznej, ktérej wzory stanowia zafaczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisac¢ znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R15. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o ptatnosé, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wptyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyptaty pomocy, UM moze wystgpi¢ do Agencji Platniczej o opinie.

R16. W przypadku wysytania pism do Beneficjenta — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

a.
b. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;

[¢]

. uzasadnienie podjetej decyzji;

o,

. termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

e. informacje o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnig¢cia podmiotu wdrazajgcego, w tym:
instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dotgcza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ Beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy Beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
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Roéwnoczesnie dotaezyé do kopii wystanego poczta pisma, kopig wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazac imie i nazwisko osoby prowadzacej spraw¢ oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zatgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/355 Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé Wzér karty weryfikacji
Karta weryfikacji informacji monitorujacej
KoM-1/355 Wzér karty weryfikacji
realizacje¢ operacji
K-1.1/355 Karta obliczania kar Wzor karty
Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
IK-1/355 wniosku o platno$¢ dla poddziatania 19.4 | [pstrukcja
Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych
i aktywizacji
Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
IKoM-2/355 informacji monitorujacej realizacje operacji | [nstrukcja
w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztoéw biezacych i aktywizacji
D-1/355 Deklaracja bezstronnosci Wzor deklaracji
L-1/355 Lista elementéw do sprawdzenia podczas | wzer listy

kontroli

KP-611-355-ARiMR/2/z

Strona 18 z 29



2. Czynnosci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
Kontrola na miejscu : parR 3 m.
i wystanie pisma
Obstuga wniosku o Weryfikacja kompletnosci .
olainoft dl dzidlinia 19 | iboiptasnotel depitiateiz, | P At me
Osoba upowazniona do Wsparcie dla rozwoju warunkami wyplaty kwoty | | Wystanie pisma
podpisania dokumentow lokalnego w ramach pomocy w ramach transzy,
inicjatywy LEADER, dla zobowiazan i wyliczenie )
poddzialania 19.4 kwoty pomocy w ramach | Sporzadzenie
Wsparcie na rzecz kosztow | transzy oraz rozliczenie i wystanie pisma
biezacych i aktywizacji. prefinansowania
S dzeni
Weryfikacja wstgpna ; poes ?em.e
i wyslanie pisma
Sporzadzenie
Kontrola na miejscu ; POrz c s
i wyslanie pisma
Obslug'z? wniosl::u o ‘\Veryﬁkacjé lfomplctnqs’(}i Sporzadzenie
platnos¢ dla dziatania 19 1 poprawnosci, zgodnosci z § sl plama
Braconmil Nempelanion Wsparcie dla rozwoju warunkami wyplaty kwoty 2
]okalnego w ramach pomocy w ramach transzy,
inicjatywy LEADER, dla zobowigzan i wyliczenie )
poddziatania 19.4 kwoty pomocy w ramach | Sporzadzenie
Wsparcie na rzecz kosztow | transzy oraz rozliczenie i wystanie pisma
biezacych i aktywizacji. prefinansowania
Przyjecie wniosku Whiosek o
Weryfikacja wstgpna z zalgcznikami, platnosé
odatowanie
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Rejestracja i nadanie \Y;':;:ck 9
znaku sprawy P
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Analiza raportu z kontroli Karta B
oraz okreslenie wyniku weryfikacji
kontroli
Okreslenie wyniku Karta
kontroli po weryfikacji
wyjasnieniach
Kontrola na miejscu Podjecic decyzji o _
koniecznosci . weryfikacji
przeprowadzenia kontroli .
Obstuga wniosku o na miejscu
platnoéé¢ dla dziatania 19 K
: : W ie dla rozwoju Weryfikacja i
Pracownik sprawdzajacy Sparcle ) 2 ] weryfikacji
lokalnego w ramach wyjasnien .
inicjatywy LEADER, dla ’
poddzia'{ania 194 ) Podanie przyczyny
Wsparcie na rzecz koszt6w stwierdzenia, ze Bneficjent
biezacych i aktywizacji. nie realizuje /
nieprawidlowo realizuje
Negatywna ocena zobowiazania wynikajace
informacji Z umowy (...)
2= Karta
l\élz;vr}t';;:lnlenle bloku E weryfikacji
Wypelnienie
s - Karta
Ocena koncowa wniosku Bloku E weryfikacji
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Kart
Zatwierdzenie kwoty do weryaﬁkacji
wyplaty
Wypetnienie Karta
Odmowa wyptaty pomocy | karty weryfikacji
weryfikacji
Okreslenie
i B Karta
wyniku weryfikacji weryfikacji
wniosku
w czesei C
Weryfikacja Karta
kompletnosci weryfikacji
czgs¢ B1, B2
Kart
Weryfikacja otrzymanych we aﬁkac'i
Weryfikacja kompletnosci | brakéw i wyjasnien e
i poprawnosci oraz
weryfikacja zobowiazan ) Karta
(informacja monitorujaca | Weryfikacja otrzymanych weryfikacji
realizacje operacji) brakéw i wyjasnien
Wynik fikacji
ynik weryfikacji po Zarta
ponownym wezwaniu S
do usuniecia brakéw/ T
zlozenia wyjasnien
Wynik fikacji
Rofiereaiogito o
weryfikacji

do usunigcia brakow/
zlozenia wyjasnien
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie Karta
wyniku weryfikacji weryfikacji
wniosku
w czesci C1
Okreslenie zakresu Karta
brakow/zlozenia weryfikacji
wyjasnien
Okreslenie zakresu Karta 5 s
. weryfikacji
uzupetnien
Weryfikacja kompletnosci | Weryfikacja Karta
i poprawnosci, zgodnosciz | | letriodei weryfikacji
warunkami wyplaty kwoty kon'u') etoset
pomocy w ramach transzy, | %S¢ Sy
zobowiazan i wyliczenie Weryfikacja Karta
kwoty pomocy w ramach otrzymane] weryfikacji
transzy oraz rozliczenie dpowiedzi
prefinansowania odpowiedzl
Weryfikacja Karta
otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Karta
ponownym wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakow/
zlozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku po Karta
usunigciu brakow/ weryfikacji

ztozeniu wyjasnien

Weryfikacja wstgpna

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
acia W Karta
Wel:)"ﬁkaqa wstepna el
czgsE A
; s Karta
Wynik \:.'eryﬁkacp weryfikacji
wstgpnej
Karta
Wyliczenie kar weryfikacji
administracyjnych
Wyliczenie kar
administracyjnych/kwoty
pomocy w ramach transzy | Wypelnienie Karta
T weryfikacji
czesci E
karty weryfikacji
Analiza raportu z kontroli Karta
oraz okreslenie wyniku weryfikacji
kontroli
Kierowanie sprawy do
Obstuga wniosku o kontroli na miejscu
platnosc dla dziatania 19 P -
; . Wsparcie dla rozwoju reslenie arta
ervfiku P ) .
Pracownik weryfikujgcy lokalnego w ramach Kontrola na mieiscu zakresu weryfikacji
inicjatywy LEADER, dla J wyjasnien
poddziatania 19.4 — -
Wsparcie na rzecz kosztow Okreslenie wyniku Karta
biezacych i aktywizacji. kontroli po weryfikacji
wyjasnieniach
Podjecie decyzji o Karta
koniecznosci weryfikacji

przeprowadzenia kontroli
na miejscu
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Przyjgcie raportu z
kontroli
Sporzadzenie
i wystanie pisma
. Karta
Wc'.') ﬁkaqa weryfikacji
wyjasnien
Podanie przyczyny
stwierdzenia, ze
Beneficjent nie realizuje /
nieprawidlowo realizuje
Negatywna ocena zobowigzania wynikajace
informacji Z umowy (...)
- Karta
Wypetnienie bloku E weryfikacji
Karty
Wypeienie Karta
Bloku E weryfikacji
Ocena koncowa wniosku
: ; Karta
Zatwierdzenie kwoty do weryfikacji
wyplaty ’
Wypetnienie Karta
Odmowa wyplaty pomocy | karty werhikaoy
wery fikacji
) | Okreslenie K
.Wer_vﬂkac.;a} @mplelnoscx wyniku weryfikacji artz}'l\
i poprawnosci oraz whiost werylag
ceryfikacja zobowigzan
weryfikacja zobowigzan —s
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
(informacja monitorujaca | Okreslenic zakresu Karta
realizacjg operacji) ponownego wezwania do weryfikacji
usunigcia brakéw /zlozenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu Karta
wezwania do usunigcia weryfikacji
brakow /ztozenia
wyjasnien
Weryfikacja Karta
kompletnosci weryfikacji
czgs¢ B1, B2
Kart:
Weryfikacja otrzymanych i .
o lal o R eryfikacji
brakow i wyjasnien
. Karta
Wer)"ﬁkfiCJa.ot’Iz.y@anych weryfikacji
brakéw i wyjasnien
Wynik weryfikacji po Karta
ponownym wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakéw/
zlozenia wyjasnien
Wynik weryfikacji po Karta
wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakow/
zlozenia wyjasnien
Zaznaczenie punktu Karta
wskazujgcego, ze weryfikacji

Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo
realizuje zobowiazania
wynikajgce z umowy
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Zaznaczenie punktu Karta
wskazujgcego, ze weryfikacji
Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo
realizuje zobowiazania
wynikajgce z umowy Blok
E
Okreslenie Karta
wyniku wery fikacji weryfikacji
wniosku
w czgsei Cl
Okreslenie zakresu Karta
brakow/ztozenia weryfikacji
wyjasnien
% Karta
.Wcryﬁkacjef l‘(ompletnos',(':i Okres]er.ne' zakresu weryfikacji
i poprawnosci, zgodnosci z | uzupelnien
warunkami wyplaty kwoty
pomocy w 'ra.macl.l o Sporzadzenie
zobowigzan i wyliczenie ) o
kwoty pomocy W ramach i wystanie pisma
transzy oraz rozliczenie
prefinansowania Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja Karta
kompletnosci weryfikacji
czgs¢ B1, B3
Weryfikacja Karta
otrzymane;j weryfikacji
odpowiedzi

KP-611-355-ARIMR/2/z

Strona 26 z 29




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja Karta
otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Karta
ponownym wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakow/
zlozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku po Karta
usunieciu brakow/ weryfikacji
zloZeniu wyjasnien
Rejestracja i nadanie Wnios,c}( 0
platno$é
znaku sprawy
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sprawdzenie Beneficjenta
Weryfikacja wstepna w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
Weryfikacja wstgpna Karta
: weryfikacji
czgst A
; s Karta
Wymik vyeryﬁkacp weryfikacji
wstepnej
Wyliczenie kar Wi liczenie kar Karta
administracyjnych/kwoty Y weryfikacji

pomocy w ramach transzy

administracyjnych
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wypelnienie Karta
czesei E weryfikacji
karty weryfikacji
Obstuga wniosku o Wypelnienie Karta
plamos'(f dla dzialani.a 19 Ocena koficowa wniosku Bloku E weryfikacji
Pracownik zatwierdzajacy Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla Wypelnienie Kaﬂaﬁk B
L weryfikacji
poddzm.lama 19.4 . Odmowa wyplaty pomocy | karty - !
Wsparcie na rzecz kosztow fikacii
biezacych i aktywizacji. werylikag
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3. Zataczniki
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K-1/355

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020
Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji

Whiosek dotyczy:  .......... transzy pomocy

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: — _

KP-611-355-ARiIMR/2/z
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1. Weryfikujacy

Osoby dokonujgce oceny wniosku o platnosé

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

r or (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imie | nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m

3. Zmiana Weryfikujacego

r

r

r r (imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

r r (imig i nazwisko Zatwierdzajacego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK

KP-611-355-ARiIMR/2/z
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Ze wskazania

s TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajgcy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r T T (imi¢ i nazwisko Zatwierd-ajqcego)
2. Zmiana Sprawdzajjcego
(imig i nazwisko Sprawd=ajgcego)
d d - m m - r r T T (imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienic zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
1. LGD ma zawartg umow¢ ramowg z UM
5 Wniosek w ramach danej transzy zostal zlozony
" w terminie wynikajgcym z umowy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy
3. o finansach publicznych', na  podstawie
prawomocnego orzeczenia sgdu, wydanego po
zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
4. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzgdzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy™*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienic decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pézn. zm.)

2 Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r, pelniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie
do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz Urz. UE L 181 220.06.2014 r., str.48, z pdz. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY
KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W
RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

I. Weryfikacja zalacznikow
TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez

L Beneficjenta

la. Umowy o prace wraz z zakresami czynno$ci pracownikow

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),

= ZUS RSA, ZUS RZA)

Lista/y ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikéw
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu oplaconych: sktadek na

lc. ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczenn Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich skladnikéw
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, zgodnie z listg
plac

1d.

Dokument/-y potwierdzajgce posiadanic tytulu prawnego do
pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro LGD

Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikow
biura LGD

Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen
/warsztatow/spotkar/dziatan komunikacyjnych

5. Pelnomocnictwo

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kasg
oszczgdnosciowo—kredytows, na ktdry majg by¢ przekazane $rodki
finansowe tytulu pomocy w ramach dangj transzy

Pelny wycigg 2z wyodrgbnionego rachunku bankowego
7. przeznaczonego do  obstugi  zaliczki /wyprzedzajgcego
finansowania

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczg¢dnosciowo -
kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetck w okresie od dnia
wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia
whniosku o ptatnos¢ w ramach danej transzy
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Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowos$ci albo o korzystaniu z odpowiednicgo kodu
rachunkowego wraz z wyciggiem z polityki rachunkowosci
i zakltadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66
ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji

|

IIL. Inne zalgczniki

Weryfikujjcy

Sprawdzajjcy*

TAK DOWEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Do wniosku dolyczone zostaly inne, niewymienione w czesci I
zalyczniki

111. Weryfikacja wniosku

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND

TAK DOWEZW. ND

Whniosck zostat ztozony na wiasciwym formularzu aktualnym na
dzien sktadania wniosku udostgpnionym na stronie internetowe;j
UM

2. Whiosek zostal wypetniony zgodnie z instrukcjg, w tym m.in.:

28 Whniosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobgly
" reprezentujgcg/e Beneficjenta / petnomocnika

2 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne
"z danymi zawartymi w umowic

2% Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
" zalgcznikéw faktycznie zataczonych

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty transzy pomocy

Weryfikujscy Sprawdzajycy*
TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND
Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj¢ zgodnie
L Z warunkami okreslonymi w rozporzgdzenia, w
© umowie oraz umowie ramowej, w tym zrealizowal lub
realizuje Plan Komunikacji
Beneficjent zatrudnia pracownikéw na zasadach
2. wynikajgcym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego
tytubu koszty
3 Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia,
" w ktorym znajduje si¢ biuro
Beneficjent prowadzi stron¢ internctowa na potrzeby
4. realizacji LSR i na stronic tej podany zostal do
publicznej wiadomosci Plan Komunikacji
5 Whiosek o platnos¢ ostateczng zostal zlozony nie
' po6zniej niz 31 marca 2023 r.
II. Cel operacji
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK  NIE DOWEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Cel operacji zostal zrealizowany

Cel operacji moze zostaé zrealizowany o ile
realizowana jest LSR, w tym Plan Komunikacji oraz
widoczny jest postgp w realizacji poddzialania
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé”
obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020

15

I11. Weryfikacja elementéw skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli administracyjnej

Weryfikujacy Sprawdzajjcy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Realizacja Planu  Komunikacji  jest zgodna
z harmonogramem
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Beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. | lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z  wyodr¢bnionego  rachunku  przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych zgodniec z wymogiem, o ktérym
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z  wyodrgbnionego  rachunku  przeznaczonego
wylgczenic do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania dotyczyly operacji

Beneficjent wymienit we wniosku dokumenty, ktore
potwierdzajq realizacj¢ operacji lub jej czgsci

Beneficjent realizuje plan szkolen dla cztonkéw
organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD

Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego
i pracownikow biura LGD realizowany jest przez
Beneficjenta zgodnie z harmonogramem

Beneficjent sklada informacje monitorujace realizacjg
operacji z zachowaniem terminéw okre$lonych w § 6
ust. 51 6 umowy

Iv.

Weryfikacja elementow skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych po etapie kontroli zadania w trakcie realizacji /
kontroli na zlecenie, ktore zostaly zrealizowane przed zlozeniem wniosku o platno$é

Weryfikujycy

Sprawdzajgcy*

TAK NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Benceficjent informuje i rozpowszechnia informacje
opomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
zprzepisami  Zalagcznika 111 do  rozporzadzenia
808/2014, opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020

Beneficjent zamiescit w swojej siedzibie Tablicg
informacyjna, o ktérej mowa w przepisach Zalgcznika
I do rozporzadzenia nr  808/2014, w sposdb
okreslony w Ksigdze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Beneficjent udokumentowal zrealizowanie operacji
lub jej czgsci

Inne uchybienia, ktore stwierdzono w trakcie kontroli

4.1

42
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. Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy

Weryfikujjcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
Data ponownego sporzadzenia Informacji dla LGD na
potrzeby wypelniania wniosku o platnos¢ w ramach
podd=ialania 19.4 PROW 2014-2020 pyy——

Maksymalna wnioskowana kwota pomocy w ramach
transzy na dzien sporzadzenia informacji

Whnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy
wg wniosku

Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy
wg wniosku nie przekracza wartosci przewidywanej
wysokosci $rodkéw finansowych pozostajacych do
wyplaty

Whioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy
wg wniosku nie przekracza wartosci maksymalnej
wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy na
dzien sporzadzenia informacji
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B3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA OPERACIJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE

I. W ramach wniosku rozliczeniu podlega zaliczka
1. Kwota pomocy wg umowy 71
2. Kwota wyptaconej zaliczki 71
3. Kwota wyptaconych dotychczas kwot transz pomocy zt
4 Suma dotychczas wyplaconej kwoty zaliczki i transzy

" wyplaconej pomocy 7
5. Poziom wyptaconej pomocy %
6. Kwota zaliczki podlega rozliczeniu w ramach wniosku
7.  Kwota zaliczki podlega rozliczeniu w ramach wniosku 7
8. Kwota odsetek do zwrotu 71
I W ramach wniosku rozliczeniu podlega wyprzedzajgce

*  finansowanie
1. Kwota wyplaconego wyprzedzajgcego finansowania z1
2 Kwota rozliczajgca wyprzedzajgce finansowanie w ramach

" wniosku zt
3. Kwota odsetek do zwrotu VAl
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN
I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE
PREFINANSOWANIA

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujycy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow /
* zlozenia wyjasnien
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
" wramach transzy
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wy 1a Sprawdzajgceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajagcym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

I1. Wezwanie do usunigcia brakéw/zloZzenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnienn - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawic usunigcia brakow/ztozenia
jasnien:
wyjasn dd/mm/rr
Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mmrre
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawic usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:
dd/mnvrrr

KP-611-355-ARIMR/2/z
Strona 11 z 26




icciu brakéw/ztozeniu v

I1a. Wynik weryfikacji po usunig¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
* korekty kwoty pomocy w ramach transzy
2 Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
* brakow/ztozenia wyjasnien
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
* wramach transzy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Spr

godnosci stanowisk p d

** Decyzja w przypadku braku igdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1b. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty

Data  dorgezenia Beneficjentowi  pisma w  sprawie ponownego usunigcia
brakéw/zlozeniu wyjasnien:

dd/mnvrrr
Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia:

dd/mmvrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
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Weryfikacja po usunigciu brakéw/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty

Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
* kwoty pomocy w ramach transzy
Wniosek rozpatuje si¢ w zakresic, w jakim zostal
3. wypelniony, oraz na podstawic dotgczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**;
imi¢ i nazwisko data i podpis

Q

* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajaceg

*¥ Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

ND

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
= . DO
TAK  NIE yaeaes ND TAK  NIE . \quex  ND
1.
2.
3.
Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikujjcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
L
2.
3.
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajycego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawic zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rmr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnicnia:
dd/mm/mr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/mmt
I11a. Wynik wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5!
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i1 podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajgcego
Uwagi:
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D:

WIZYTA' ND

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA ZADANIA
O CHARAKTERZE

NIEMATERIALNYM

W TRAKCIE REALIZACJI?

KONTROLA NA ZLECENIE®

' Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporzgdzenia nr 809/2014

*Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014

* Kontrola na zlecenic - art. 46 ust | pkt 1 ustawy o WROW

Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

Zatwierdzajgcy **

TAK

NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty

ND

ND

ND

2a.

Operacja byla uj¢ta w puli spraw typowanych
do kontroli

2b.

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
micjscu

2c.

Operacja podlegata kontroli zadania w trakcie
realizacji

Operacja podlegata juz kontroli na zlecenie

3a.

Data przeprowadzenia kotroli (kontroli na miejscu
kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na
zlecenie w poprzednich wnioskach)

dd/mm/rrrr

3b.

Na podstawic dotychczas oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenic kontroli na
zlecenie

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowal:

imig i nazwisko

Sprawdzii*:

data i podpis

imig¢ i nazwisko

Zatwierdzit**

data i podpis

imi¢ 1 nazwisko
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* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

I. Wynik kontroli
WIZYTA
DATA PRZEPROWADZENIA :

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU
DATA TYPOWANIA :

sposéb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI
DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE
DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujgcy Sprawdzajgey* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
Z raportu czynnosci kontrolnych nic wynika
I.  koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien -
wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, ze
2. niezbgdne  jest  zlozenie  dodatkowych
wyjasnien
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty
4 Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
* pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku w ia Sprawdzajaceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci s isk pomigdzy Weryfikujagcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajagcym

Uwagi:
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II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mmy/rrrr
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kontroli po wyjasnieniach
Weryfikujgcy Sprawdzajgey* Zatwicrdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. iwymaga korekty kwoty pomocy w ramach
transzy
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
" pomocy w ramach transzy

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
ZatwierdziP**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy

d

** Decyzja w przypadku braku zg

1 stanowisk p dzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KARY ADMINISTRACYJNE ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY POMOCY
E1: WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

1. Wyliczenie kar administracyjnych w odniesieniu do kwoty transakeji

Kwota transakcji (ogolem), ktore nie zostaty
ujete w oddzielnym systemie rachunkowosci
lub w przypadku ktorych nie zostal
zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o
ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych,
w odniesieniu do platnosci realizowanych
z wyodrebnionego  rachunku  bankowego
Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajjcego
finansowania

zt

W zwigzku z brakiem realizacji zobowigzania
prowadzenia oddziclnego systemu
rachunkowosci lub korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzgdzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji w
ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, w
odniesieniu  do plamosci  realizowanych
z wyodrgbnionego  rachunku  bankowego
Beneficjenta przeznaczonego do  obstugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania,
naliczona  zostaje kara administracyjna
stanowigca  réwnowartos¢  10%  kwoty
transakcji, ktorej uchybienie dotyczy

2a.

Kod korekty

2b.

Kwota kary administracyjnej

V2l

11. Kwota pomocy

1.

Wyliczona kwota pomocy w ramach transzy

zt

Suma zastosowanych kar w odniesieniu do
kwoty wyrazonej w zlotych, okreslonej w § 4
ust. 3 umowy ramowej (Zalgcznik K-1.1/355)

z}

Suma zastosowanych kar administracyjnych w
ramach wniosku (poz. 2 + poz. 1 1. 2b.)

zt

Kwota do wyplaty

zi
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Stownie ztotych:

5. Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke

zt

6.  Kwota do wyplaty (po rozliczeniu zaliczki) 71
$rodki EFRROW (63,63%) 7

srodki krajowe (36,37%) z1

Zweryfikowal:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwicerdzil:

imig¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypehiany w przypadku wy 1a Sprawdzajgceg:
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego
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F: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Weryfikujjey Sprawdzajgcy* Zatwicrdzajacy
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty pomocy w ramach transzy
2. Wnaniosck kwalifikuje si¢ do wyplaty czg¢sci pomocy w ramach transzy
Zweryfikowal:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi
Data wyslania pisma do Beneficjenta o odmowie wyplaty czgsci
pomocy w ramach transzy: dd/mm/rrrr
Data doreczenia Beneficjentowi pisma o odmowic wyplaty czgsci
pomocy w ramach transzy: ddmmyoT
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G: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajycy* Zatwicrdzajacy
TAK TAK TAK
1 Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w ramach
" transzy
2 Whiosck zostal wycofany / Beneficjent zrezygnowal z ubiegania si¢ o
© wyplat¢ kwoty pomocy w ramach transzy

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy

Czgs¢, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci / Beneficjent zrezygnowal z ubiegania sig o wyplatg kwoty pomocy w
ramach transzy

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dorgezenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty pomocy
w ramach transzy / wycofaniu wniosku w catosci

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Uwagi:
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Zalgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Woeryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujjcy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajycego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnicnic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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KoM-1/355

KARTA WERYFIKACJI
INFORMACJI
MONITORUJACEJ REALIZACJE OPERACJI

PROW 2014-2020
Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji

Informacja dotyczy okresu:
............. 20 ool B cnnsmiis swsni0) r
Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o0 przyznaniu pomocy:

Data przyjecia Informacji: - —
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Osoby dokonujace oceny Informacji monitorujacej realizacj¢ operacji

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

2. Zmiana Weryfikujgcego

(imig 1 nazwisko Zatwierd=ajacego)

uzasadnienie zmiany

(imi¢ i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m

3. Zmiana Weryfikujgcego

) o

r

r

(imig | nazwisko Zarwierd=ajgcego)

L]

uzasadnienic zmiany

(imig¢ i naz=wisko Weryfikujgcego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy:

(imig i nazwisko Zatwierd=ajacego)

TAK

KP-611-355-ARiMR/2/z
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Ze wskazania

. TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajgcego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ "X we wlasciwym micjscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. LGD ma zawarta umowg ramowg z UM
Informacja  zostala zlozona w  terminie
wynikajgcym z umowy
Uwagi:
1. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajycy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wy: ia Spr

i

** Decyzja w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujycy

Sprawdzajycy*

1. Weryfikacja zalycznikow

TAK DO WEZW.

ND

TAK DOWEZW. ND

Dokumenty potwierdzajgce poniesienic kosztow zatrudnicnia przez
Benceficjenta

la. Umowy o prac¢ wraz z zakresami czynnosci pracownikow

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),

1b. ZUS RSA, ZUS RZA)

Lista/ly plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na

lc. ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadck na FFundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych

Dokumenty potwierdzajace poniesienic wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na
ubezpicczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczern Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnic z lista
plac

Dokument/-y potwierdzajagce posiadanie tytulu prawnego do
pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro LGD

Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikow
biura LGD

Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen
/warsztatow/spotkan/dziatan komunikacyjnych

Pelny wycigg 2z wyodr¢bnionego rachunku  bankowego
5. przeznaczonego do  obshugi  zaliczki /wyprzedzajacego
finansowania

O$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciggiem z polityki rachunkowosci

6. izakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66
ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy*

11. Inne zalgczniki

TAK DO WEZW.

ND

TAK DOWEZW. ND

Do Informacji dolgczone zostaly inne, niewymienione w czeSci I
zalgczniki
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111. Weryfikacja Informacji

Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

TAK DO WEZW.

ND

TAK DO WEZW. ND

Informacja zostala zlozona na wiasciwym formularzu aktualnym
na dzien jej sktadania, udostgpnionym na stronie internetowej UM

2. Informacja zostala wypehniona zgodnie z instrukcjg, w tym m.in.:

2 Informacja i zalgezniki zostaly podpisanc przez osobgly
" reprezentujgeg/e Beneficjenta / petnomocnika

2b Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane w [Informacji sg
" zgodne z danymi zawartymi w umowie

2% Liczba zalgcznikow podana w [nformacji zgadza sig¢ z liczbg
" zalgcznikow faktycznie zalgczonych

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

Weryfikacja elementéw, ktére mogy skutkowaé odmows wyplaty transzy pomocy w wyniku kontroli administracyjnej

whniosku o platnosé

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

TAK NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Beneficjent zrealizowat lub realizuje operacj¢ zgodnie
z warunkami okreslonymi w rozporzgdzeniu, w
umowie oraz umowie ramowej, w tym realizuje Plan
Komunikacji

)

Beneficjent  zatrudnia pracownikéw na zasadach
wynikajgcym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego
tytutu koszty

Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia,
w ktorym znajduje si¢ biuro LGD

Beneficjent prowadzi strong internetowy na potrzeby
realizacji LSR i na stronie tej podany zostal do
publicznej wiadomosci Plan Komunikacji

IL.

Weryfikacja elementéw, ktére mogy skutkowa¢ naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli administracyjnej

wniosku o platno$é

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

TAK NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Realizacja  Planu  Komunikacji ~ jest  zgodna
z harmonogramem

Beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z  wyodrgbnionego  rachunku  przeznaczonego
wylgcznic do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania, zostaly ujg¢te w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych zgodnic z wymogiem, o ktérym
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z  wyodrgbnionego  rachunku  przeznaczoncgo
wylaczenic do obshugi zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania dotyczyly operacji

Beneficjent wymicnit w /nformacji dokumenty, ktore
potwierdzaja realizacj¢ operacji lub jej czgsci
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Beneficjent realizuje plan szkolen dla czionkow
organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD

Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego
8. ipracownikow biura LGD realizowany jest przez

Beneficjenta zgodnie z harmonogramem

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI
ZOBOWIAZAN

I. Wynik weryfikacji Informacji

>—< 5 = =
TAK TAK TAK

1. Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Informacja wymaga  wezwania do  usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien

Podczas oceny /nformacji stwierdzono, ze Beneficjent nic
3. realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowigzania
wynikajgce z umowy

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:

1mi¢ i nazwisko data 1 podpis
* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajycego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg zalgcznika nr 1 do karty

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawic usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rre
Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnicnia:

dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:

dd/mnvrre
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Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1| do karty

I1a. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Informacja wymaga ponownego wezwania do usunigcia
" brakow/zlozenia wyjasnien
Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
3. realizuje / nicprawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace
Z umowy
Zwerylikowal:
imug 1 nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Sprawdzajjceg:

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnich

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - we. zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnicn:

dd/mmv/rrr
Termin, w ktorym nalezy usungg braki/ztozy¢ wyjasnicnia:

dd/mmvrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnicn

dd/mmvrrr

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
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C2: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI
ZOBOWIAZAN

Weryfikujycy Sprawdzajycy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent
2.  nie realizuje / nieprawidtowo realizuje zobowigzania

wynikajgce z umowy

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy 1a Sprawdzajgceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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D: WIZYTA'

AE

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA ZADANIA

O CHARAKTERZE
NIEMATERIALNYM

W TRAKCIE REALIZACJI

KONTROLA NA ZLECENIE®

? Kontrola na micjscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
? Kontrola na zlecenie - art. 46 ust | pkt I ustawy o WROW

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajycy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1. oceny [nformacji wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenic wizyty
Operacja zostala wytypowana do
- M s : Wi ND ND ND
przeprowadzenia kontroli na migjscu
3 Operacja podlega kontroli zadania w trakcie
" realizacji
Na podstawie dotychczas oceny Informacji
4. wymaganc jest przeprowadzenie kontroli na
zlecenie
Elementy podlegajgce sprawdzeniu:
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzii*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzii**;
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku w 1a Sprawd

Jgceeg

** Decyzjn w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikuj gcym a Sprawdzajgcym
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I. Wynik kontroli

WIZYTA
DATA PRZEPROWADZENIA : ND
DATA PRZEKAZANIA RAPORTU
KONTROLA NA MIEJSCU
DATA TYPOWANIA : ND

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikujgcy Sprawdzajjcy*

Zatwierdzajgcy **

TAK TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nic wynika
konieczno$é ztozenia dodatkowych wyjasnien

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze

2. niezbedne jest  zlozenie  dodatkowych
wyjasnien
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

. .=
Spra ljaccp

*# Zakres wypehniany w przypadku wy

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajgcym

KP-611-355-ARIMR/2/z
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnien:

—dd/mnv/rror
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mmy/rrrr
III. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3
4.
KP-611-355-ARIMR/2/z
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IV. Wynik kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujgey Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Informacja o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze
2. Beneficjent nic realizuje / nieprawidlowo
realizuje zobowigzania wynikajgce z umowy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imig¢ 1 nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajpcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig lzy Weryfikujacym i Sprawdzajacy

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-355-ARiIMR/2/z
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E: OCENA KONCOWA INFORMACIJI

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
Beneficjent prawidlowo realizauje zobowigzania wynikajgce

Z Umowy
Zweryfikowal:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko

Uwagi:

data i podpis

KP-611-355-ARIMR/2/z
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F: NEGATYWNA OCENA INFORMACJI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

Podczas oceny Informacji stwierdzono,

Z umowy:

1. realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowigzania wynikajace

ze Beneficjent nie

" administracyjnej wniosku o platnos¢:

skutkujgce odmows wyplaty transzy pomocy w ramach kontroli

a)

b)

12 skutl‘<u.jqcc ndiczeqiem kar administracyjnych w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o platnos¢:

a)

b)

poddzialania 19.4

Nalezy wypowiedzieé umowg¢ o przyznaniu pomocy w ramach

3. Informacja zostala wycofana

4. Zmiana wyniku weryfikacji

Cze$é, na kiorej stwierdzono, ze Beneficjent nic realizuje / nieprawidtowo
realizuje zobowigzania wynikajgce z umowy / nastapito wycofanie Informacji

Przyczyny stwierdzenia, ze Beneficjent nie realizuje / nie prawidiowo realizuje zobowiazania wynikajgce z umowy / wycofania Informacji

KP-611-355-ARIMR/2/z
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Zweryfikowal:

imig 1 nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit:

data i podpis

imig 1 nazwisko

data i podpis

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o stwierdzeniu nieprawidlowej
realizacji zobowigzan / wycofaniu Informacji

dd/mm/rrre

Q 1

* Zakres wypelniany w przypadku wy. T

Jaceg

Uzasadnicnic decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego (dotyezy zmiany w punkcie 4)

KP-611-355-ARIMR/2/z
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po ieciu brakéw/zlozeniu wyjasni

Weryfikujajcy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

15
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Notatki:

Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzib**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

P o] 4

i stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

** Decyzja w przypadku braku zg;

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

1 < . ; o . s .
wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow

KP-611-355-ARIMR/2/z
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KARTA OBLICZANIA KAR K-1.1/355
Znak sprawy:
Kwota wyrazona w zlotych okre$lona w § 4 ust. 3 umowy ramowej Whniosek dotyczy: transzy pomocy
- | =
’ Wysokosé Liczba Inf¢ cji Wysokos¢ ’
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyplaty pomocy TAK/NIE nalozonej kary Kod korekty | (...),do ktérychma |  wyliczonej kary
[ w% zastosowanie kara wPLN
1 } Rt 2 . N E 4 | 5 5 T
| T ‘
1 Brak reali bowiazania w zakresie d fc ia i informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodmie z prchusamn‘ = } 0.1% ‘ 0.00
© | Zak ka [1I do rozporzad 808/2014, w sposoh okreslony w Ksiedze wxzuahzac;u znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ! '
2 Brak zami ia w siedzibie Benefi Tablicy infi jnej, o ktore) mowa w przepisach Zalgeznika I1T do rozporzad 808/2014, w sposob okreslony w | 1% 0.00
© Ksigdze lizacji znaku Prog; Rozwoju Ot Wiejskich na lata 2014-2020 L } *
3 Brak wywiazywania si¢ Benefi z obowigzku dol 1 1 j operacji lub jej czgsci oraz przechowywania calosci dokumentacji zwigzanej z \ 05% 0.00
" przyznang pomoca L : !
Brak wywigzywania si¢ B z obowiazk dzenia oddzielneg hunk lub kor 1a z odpowiedniego kodu rachunk - N B
4. |oktorych mowa w art. 66 ust | lit. ¢ pkt i rozpomdzemn 1305/2013, dla kich keji zwiazanych z y operac)i, wramach prowadzonych ksqu | 1% 0,00
|rachunkowych ‘ |
, fr—— - =—
5 'Brak wywiazywania si¢ Benefi z wymogu dotyczacego skiadania w terminach okreslonych w § 6 ust 5 1 6 umowy, /nformacji monitorujgeej real:..aqr;! | 1% o 0.00
* loperacp L '
6. ‘Brak ia przez Beneficj ymogu dotyczgceg: igcia brakow w Infc )i monitorujace realizacjg operacji ‘ 1% 0,00
— = ! 1|
7. |Brak realizac)i Planu Komunikacyi ‘ ‘ 5% 0,00
8. Brak real przez Benefi PlanuK ikacji zgodnie z h g ‘ ‘ 1% 0,00
S e e —— T =T = ————— 1
9. Brak realizacji przez Beneficjenta planu szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i p ikéw biura LGD ‘ ‘ 5% 0,00
10. Brak realizacyi planu szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego 1 pracownikow biura LGD zgodnie z harmonogramem { ’ 1% 0,00
Suma ych kar w odniesieniu do kwoty wyrazonej w zlotych okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej 0,00
imig i nazwisko B data i podpis
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IK_1/355
INSTRUKCJA WYPELENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dzialan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czgs¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwang instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypeiniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujgcej zakres podjgtych czynnoscei.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
whniosku muszg byé datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracja
bezstronnosci (D-1/355).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypehnia sie zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;
—  zaznaczenie ND czesci, ktére nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);
—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czesci karty;
—  obligatoryjne zatwierdzenie czgéci E1, F i G karty.

2. Karte wypehia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodno$é stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czegsciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowiazek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajgcego).

3. Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie
(z wytaczeniem zatacznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac¢ korektora. Wyjatek stanowi
zatgeznik do karty K-1.1/355, ktéry zostat przygotowany w oparciu o program Excel, a jego wypelnienie powinno
odbywac sie elektronicznie.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanies¢ znak sprawy, nazwe¢ Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu pomocy oraz datg
zlozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do Karty,
nanieéé date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyé numerem czgsci karty weryfikacji, ktérej dotyczy.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenic odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyé pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzestaé¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czgsci G karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany przez wilasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub jesli zostal powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola
ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktérych te
nieprawidtowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce sprawy.
Beneficjent nie otrzymuje dokumentéw (notatek, wyliczen, wydrukéow z baz danych, kart weryfikacji itp.)
wytworzonych przez UM podczas oceny Informacji — dokumenty te nie sa kserowane i zostaja w teczce sprawy.

8. W przypadku, gdy w okresie przed zlozeniem wniosku miala miejsce ocena Informacji monitorujgcej realizacje
operacji, w ramach, ktérej w bloku F karty weryfikacji tej /nformacji wskazano w pkt 1 (1.1 - 1.2) zobowigzania
wynikajgce z umowy, ktérych Beneficjent nie realizuje / realizuje nieprawidlowo, podczas dokonywania oceny
zlozonego wniosku, nalezy zwrédci¢ szczegdlng uwage na sposéb realizacji ww. zobowigzan, a w przypadku
potwierdzenia braku ich realizacji / nieprawidlowej realizacji (potwierdzonych takze raportami z kontroli) nalezy
zastosowac¢ kary wynikajace z postanowien umowy o przyznaniu pomocy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegSlowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji” objgtego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822),

Umowa ramowa — umowg o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5),

Umowa — umowa o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujqce oceny wniosku o platnosé. W takim przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajgcego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), z przyjetej
metodologii powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. LGD ma zawartg umowe¢ ramowsg z UM

Przystepujgc do oceny wniosku nalezy sprawdzi¢, czy umowa ramowa, zawarta z Beneficjentem nie ulegta rozwiazaniu
lub nie wystapity okolicznosci skutkujgce jej natychmiastowym rozwigzaniem.

Punkt 2.Wniosek w ramach danej transzy zostal zlozony w terminie wynikajacym z umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w § 4 ust. 2 umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w § 6 umowy. Weryfikujac termin ztozenia wniosku nalezy postepowaé takze zgodnie z procedurg
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskéw o platnosé, ankiet monitorujgeych, informacji po realizacji operacji,
informacji o podlgczonych przylgczach, informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujgcych
realizacje¢ operacji w ramach dziatah objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR (KP-611-362-ARiMR).

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym umowa, Beneficjent Jjest dwukrotnie wzywany do zlozenia
wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uptynat termin ztozenia wskazany w umowie, tj. 31 marca 2023
) 2

Punkt 3. Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy

o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy
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Spl-awdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARIMR.

Do czasu udostg¢pnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czgsci wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu
wdra?ajqcego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o ptatnos¢ I transzy nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatno$¢ koncows.

W celu pozostawienia s'la.du' rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajagc to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku / -ach podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyplaty pomocy.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dana operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnosé, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z p6zn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

Punkt 4. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z20.06.2014,

str. 48, z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tgcze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (weryfikacja bedzie obejmowaé wykluczenie z dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW na lata 2007-2013 oraz
poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW na lata 2014-2020). W celu zachowania sladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynno$é wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostgpniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.L. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3 lub 4 wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetni¢ czgsé G karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNO$CI', ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY
POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH
TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI

Wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z rozporzadzenia, umowy oraz umowy
ramowej beda weryfikowane podczas przeprowadzanej kontroli na miejscu przez pracownika ARiMR. Wobec powyzszego
wszystkie niezbgdne dokumenty w formie oryginatléw Beneficjenta powinien przechowywa¢ w swojej siedzibie.
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Pracownicy UM sprawdzajg kompletnos¢ i poprawno$é wszystkich wymaganych zatgeznikow, zaznaczajac whasciwa
odpowiedz TAK albo DO WEZW. albo ND.

B1.1: Weryfikacja zalacznikow

1. Dokumenty potwierdzajjce poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W punktach od 1a. do 1d. nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku dokumenty potwier(_izajqce realizacje
zobowiazan umowy w zakresie zatrudnienia pracownikdw i poniesienie przez niego kosztéw ich zatrudnienia.

1a. Umowy o prace wraz z zakresami czynno$ci pracownikéw

Zalgcznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapity zmiany w zatrudnieniu lub w umowach o pracg lub zakr_esach
czynnosci pracownikéw. Jezeli zmiany nie wystapity w stosunku do pierwotnie ztozonych dokumentéw, w kolejnych
transzach wnioskow, nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkty:
1b. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

lc. Lista/y plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

1d. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osé6b fizycznych, zgodnie z
lista plac

Dokumenty wskazane w tych punktach powinny by¢ dotaczone do kazdego zlozonego wniosku w ramach danej transzy.

W teczce sprawy powinny znajdowaé si¢ dokumenty skiadane narastajaco. Oznacza to, ze w przypadku kolejnych
wnioskow o ptatnos¢ albo informacji monitorujacych realizacjg operacji, deklaracje rozliczeniowe, listy ptac oraz pozostate
dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia sktada si¢ za okres od dnia zlozenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc¢ / od korica okresu objetego poprzednia informacja monitorujaca realizacje operacji do
dnia ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosé / do poczatku okresu objetego kolejng informacja monitorujaca realizacje
operacji podlegajacych ocenie.

2. Dokument/-y potwierdzajgce posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro LGD
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotaczyt tytut prawny do pomieszczenia (np. prawo wihasnosci, uzytkowania, najmu
itp.), w ktérym znajduje sig biuro. Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany w stosunku do pierwotnie
zlozonego dokumentu.

3. Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotgczono do wniosku plan szkoler pracownikéw i czionkéw organu decyzyjnego LGD. Dokument
ten pozwoli dokona¢ oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkolen jest adekwatny i bezposrednio zwigzany
z wykonywang przez pracownikéw LGD praca oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie,
w jakim jest im to niezb¢dne do prawidtowego wykonywania swoich obowigzkéw.

Zatacznik jest wymagany, jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu dotaczonego do wniosku o wybér strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé.

4. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen /warsztatéw/spotkan/dzialain komunikacyjnych
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypeiania wniosku

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dofaczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie szkolef/warsztatow
/spotkan/dziatari komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowaé, czy karta zostata poprawnie wypetniona i podpisana,
W tym m.in. czy w pkt 8 zostaly wymienione dokumenty, ktore potwierdzaja zrealizowanie zadania.

Zatgczanie dokumentéw do karty zadania na etapie kontroli administracyjnej nie jest konieczne. Natomiast, w przypadku,
gdyby tak si¢ zdarzylo, ze Beneficjent zalaczyt do karty dokumenty wymienione w pkt 8 zatacznika nalezy przeprowadzi¢
ich weryfikacje. W sytuacja, gdy w wyniku weryfikacji dokumenty zawieraly braki, nalezy poinformowaé o tym
Beneficjenta. Jednak nie nalezy wzywaé Beneficjenta do usunigcia brakéw i ponownie weryfikowaé, a jedynie wskazag,
ze weryfikacja dokumentow zrodtowych bedzie objeta czynnosciami kontrolnymi na miejscu.
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5. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dofaczono petnomocnictwo.

Zalacznik jest wymagany w sytuacji, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa. Dane dotyczace petnomocnika
wskazane we wniosku, powinny by¢ zgodne z dofgczonym do wniosku petnomocnictwem.

6. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
sp(}ldzielczq kase oszczedno$ciowo—kredytows, na ktéry majga by¢ przekazane Srodki finansowe tytulu pomocy
w ramach danej transzy

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczona zostata informacja o numerze rachunku bankowego, na ktory maja by¢
przekazywane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach danej transzy. Zalgcznik jest wymagany, jezeli wystapily
zmiany po zlozeniu wniosku pierwszej transzy oraz kazdorazowo w przypadku zmiany rachunku bankowego.

7. Pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przedstawif pelny wyciagg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest skladany w przypadku, gdy Beneficjent ubiegat sig
o zaliczke lub o wyprzedzajace finansowanie. Zalacznik powinien zawieraé szczegélowe informacje o wykonanych przez
Beneficjentach transakcjach, przy czym kazda transakcja wskazana w wyciggu powinna mie¢ w tytule opis / wyjasnienie
umozliwiajace identyfikacj¢, pod jaka pozycja zostata ujeta w ,,wydzielonej rachunkowosci”.

8. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednoSciowo - kredytowej okreslajjce wysoko$é odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajacego finansowania do dnia zloZenia wniosku o platnos¢
w ramach danej transzy

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostato dotaczone zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajace wysoko$é odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki / wyprzedzajacego finansowania do dnia
zlozenia wniosku o platno$é w ramach danej transzy. Zatacznik sktadany przez Beneficjenta opcjonalnie, tj. w sytuacji,
gdy na podstawie danych zawartych w zataczniku do wniosku - Aktualny wycigg z wyodre¢bnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajgcego - nie mozna sprawdzi¢ wysokosci naliczonych za ten okres odsetek.

Zalacznik nie jest wymagany réwniez w przypadku, gdy Beneficjent zwrécit odsetki na rachunek bankowy wskazany przez
Agencje.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowos$ci albo o Korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwijzanych z realizacjg operacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku

Zalacznik wymagany jest w przypadku, gdy wystapity zmiany w przyjetym przez Beneficjenta systemie prowadzenia
,wydzielonej rachunkowosci”.

W zwiazku z powyzszym nalezy sprawdzic, czy do wniosku dotaczone zostato Oswiadczenie (...)

B1.II: Inne zataczniki

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, niewymienione w czesci VII A wniosku dokumenty albo dotgczono nowe
nieopisane wczesniej zatgczniki, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisaé tytuty/nazwy w pozycji Inne zatgczniki.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent wpisat tytut i nie zalaczyt dokumentu albo zataczyt dokument,
lecz nie wpisat jego tytulu w czesci VII B wniosku albo zalacznik wymaga ztozenia wyjasnien przez Beneficjenta.

B1.III: Weryfikacja wniosku

1. Whiosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu aktualnym na dziei skladania wniosku, udost¢pnionym na
stronie internetowej UM;

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu, aktualnym na dzien jego skladania. Wiasciwy
formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostgpniony na stronie internetowej UM. Jezeli wniosek zostanie
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zlozony na niewlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i wezwac Beneficjenta do ztozenia wniosku
na wihasciwej wersji.

2. Whiosek zostal wypelniony zgodnie z instrukejg, w tym m.in.:
Nalezy zweryfikowaé, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:
2a. Whiosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobe¢/y reprezentujicy/e Beneficjenta / pelnomocnika,

Zgodnos$¢ danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentéw zgromadzonych w teczce sprawy lub danych zawartych
w KRS. Weryfikacj¢ zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane dost¢gpne sa na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk
nalezy opatrzy¢ data, podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

Jezeli podpisy we wniosku zostang zfozone niezgodnie z reprezentacjg wynikajaca z KRS — nalezy wystgpi¢ do
Beneficjenta z prosba o wyjasnienia lub zlozenie podpisow przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta.

2b. Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie,

W przypadku, gdy ww. dane bgdg si¢ rézni¢ od danych zapisanych w umowie - nalezy wystgpi¢ do Beneficjenta z prosba
o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach), nalezy sprawdzié, czy
Beneficjent nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie poréwnaé dane.

2c¢. Liczba zalycznikéw podana we wniosku zgadza sig¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

B2.I: Weryfikacja elementdw, ktérych niespetnienie skutkowaé bedzie odmowsg wyplaty transzy pomocy

1. Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzenia, w umowie
oraz umowie ramowej, w tym zrealizowal lub realizuje Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcjg wypelniania wniosku, informacjami wynikajacymi z dokumentéw dotaczonych
do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujgce wyptate pomocy, postanowienia
umowy okreslajace zobowiazania, prawidtowa realizacje operacji oraz warunki wyptaty pomocy, a takze postanowienia
umowy ramowej majgce wplyw na realizowang operacje w ramach poddziatania 19.4.

Mimo uproszczonej formy wsparcia, Beneficjent jest zobowigzany do racjonalnego i zasadnego wydatkowania $rodkéw.
O ile w przypadku standardowej refundacji poniesionych kosztéw rozliczenie polega na udokumentowaniu poniesienia
kosztu oraz udokumentowaniu rzeczowej realizacji operacji, w przypadku uproszczonej formy wsparcia, jak ma to miejsce
w przypadku poddziatania 19.4, istotnym jest jedynie udokumentowanie rzeczowej realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokalng spotecznoscia. Wynik postepu realizowanej przez
Beneficjenta operacji bgdzie uwidoczniony w tabeli we wniosku — Zestawienie zrealizowanych zadarn. Wynikiem postepu
bedg takze osiagnigte wartosci wskaznikow, wykazane w tabeli we wniosku — Wartosci wskaznikéw, ktore zostaly
osiggnigte w wyniku realizacji operacji lub transzy.

2. Beneficjent zatrudnia pracownikéw na zasadach wynikajacym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego tytulu
koszty

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

W oparciu o dokumenty potwierdzajace zatrudnienie oraz poniesienie kosztéw tego zatrudnienia przez Beneficjenta,
dofaczonych do wniosku (oraz teczki sprawy), nalezy sprawdzié, czy Beneficjent spetnia zobowiazanie okreslone w § 5
ust. 1 pkt 3) umowy, tj. zatrudnia pracownikéw na podstawie umowy o pracg i ponosi z tego tytutu koszty.

Srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia w okresie od zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku o ptatno$é oblicza si¢
sumujgc liczbg pracownikéw (zatrudnionych na podstawie umowy o prace) w przeliczeniu na peine etaty, a nast¢pnie
uzyskang sume dzielac przez liczb¢ miesigcy. W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie
nalezy przeliczyé na pelne etaty.

Informacje powinny by¢ zgodne z deklaracjami ZUS DRA (wraz z zalacznikami), gdyz zatrudnienie oraz przerwy
w oplacaniu sktadek ustala si¢ na podstawie kodéw wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS.

Nalezy pamigtag, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikéw m.in. przebywajacych na urlopach:
*  macierzynskim,;

. bezptatnym;
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. bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

*  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do penienia okreslonych funkcji z wyboru;
oraz

e stazystow;

*  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

»  0s6b wykonujgcych prace na podstawie innej niz umowa o pracg (np. umowy zlecenia, umowy o dzieto lub kontraktu
menadzerskiego).

Ponadto, do stanu zatrudnienia nie nalezy wliczaé wymiaru etatu pracownika, ktory jest czasowo niezdolny do pracy

wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzku z choroba zakazna, jezeli taczna niezdolnos¢ do pracy przekroczy 60 dni

oraz pracownikow pobierajacych zasilek rehabilitacyjny.

3. Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia, w ktéorym znajduje si¢ biuro
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

W oparciu o dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do pomieszczenia, w ktérym znajduje sig biuro LGD,
stanowiace zalgcznik do wniosku (skfadane z tym wnioskiem w przypadku, gdy wystapity zmiany) nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent posiada aktualny tytut prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ jego biuro. Weryfikacja warunku
przeprowadzana jest na etapie skladania pierwszej informacji monitorujacej realizacj¢ operacji. Jednak kazdorazowo,
w przypadku wnioskéw o ptatnos¢ w ramach kolejnych transz nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat zmian oraz
czy w zwiazku z tym, tytul prawny do pomieszczenia nie ulegt zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostaé
kazdorazowo odzwierciedlone w karcie. W przypadku wystapienia zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy
zweryfikowaé zakres zmian a takze sprawdzi¢, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta we wniosku jest prawidlowy.

4. Beneficjent prowadzi strong internetows na potrzeby realizacji LSR i na stronie tej podany zostal do publicznej
wiadomosci Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Korzystajac z Internetu nalezy sprawdzié, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong internetowa. Na
stronie powinny znalez¢ sig, co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny by¢ takze zamieszczone m.in.
Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowana przez spotecznos¢ (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalez¢ si¢ informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny,
w ktérych zapewniona jest obstuga interesantow.

Weryfikacje ww. warunku nalezy potwierdzi¢ ,,print screenem” ze strony internetowej LGD.
5. Whiosek o platnosé ostateczng zostal zloZony nie pézZniej niz 31 marca 2023 r.

Nalezy sprawdzi¢, czy termin zlozenia wniosku o ptatnos¢ ostatniej transzy nie przekroczyt daty okreslonej w § 8 ust. 1
pkt 7) umowy. Wniosek powinien zosta¢ zlozony zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 1-4 umowy.

B2.II: Cel operacji

1. Cel operacji zostal zrealizowany

W przypadku platnosci koricowej nalezy sprawdzi¢, czy cel operacji zostal zrealizowany. Zgodnie z postanowieniami
umowy celem operacji jest sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji. Ponadto, zgodnie z umowa,
realizacja operacji obejmuje m.in. realizacj¢ LSR, biezace funkcjonowanie LGD, zapewniajace sprawna i efektywng prace,
zatrudnienie pracownikéw (w wymiarze okreslonym w przepisach rozporzadzenia), aktywizacj¢ mieszkaficow oraz
zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw opracowaniu projektéw, przygotowaniu wniosk6w itd.

Majac na uwadze powyzsze weryfikacj¢ ww. warunku nalezy przeprowadzié w oparciu o dane zawarte we wniosku (w tym
Zestawienie zrealizowanych zadarn oraz Wartosci wskaznikéw, ktore zostaly osiggnigte w wyniku realizacji operacji) oraz
dokumenty znajdujace si¢ w teczce sprawy i ztozone w ramach tego whniosku.

W przypadku ptatnosci posrednich (wnioskéw o platnosé innych transz niz ostatnia) nalezy zaznaczy¢ ND.

2. Cel operacji moze zosta¢ zrealizowany o ile realizowana jest LSR, w tym Plan Komunikacji oraz widoczny jest
postep w realizacji poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

Punkt ten dotyczy platno$ci posrednich (wnioskéw o ptatnos¢ innych transz niz ostatnia).
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W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie, w przypadku, gdy Beneficjent nie zrealizowat doty-chcz.as }(téregokolwig!(
z planowanych do realizacji w ramach operacji elementéw, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji,
o ile Beneficjent zrealizuje LSR, w tym zrealizowany zostanie Plan Komunikacji.

Zgodnie z postanowieniami umowy wskaznikiem osiagnig¢cia celu operacji jest finansowy postep we wdrazaniu LSR,
w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé objetego PROW na lata 2014-2020. Dlatego tez nalezy sprawdzic, czy poziom finansowego postgpu w ramach
ww. poddziatania wzrasta w miar¢ uptywu czasu trwania Programu.

Jezeli, na podstawie dokonanej przez pracownikow UM analizy okaze sig, ze osiggnigcie celu operacji do dnia 31 marca
2023 r. moze by¢ zagrozone, w tym monitoring post¢gpu wdrazania poddziatania 19.2 wykaze, iz jest ono wdrazane
niezgodnie z wczesniejszymi zalozeniami (patrz prognozy finansowe), nalezy niezwlocznie poinformowaé Beneficjenta
o zaistnialych zagrozeniach oraz wskaza¢ mozliwe konsekwencje w zwigzku z brakiem realizacji operacji, wynikajgce
Z postanowien m.in. UMOwY i Umowy ramowe;j.

W przypadku wniosku o platnosé ostateczng nalezy zaznaczy¢ ND.

B2.1II: Weryfikacja elementoéw skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli administracyjnej

1.  Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Na podstawie analizy tabel: Zestawienie zrealizowanych zadan oraz Wartos$é wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku
realizacji operacji lub transzy nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje zagadnienia dotyczace m.in. dziatari komunikacyjnych i odpowiadajacych im
srodkéw przekazu, uwzgledniajacych rozwigzania komunikacyjne takie jak np. kampanie informacyjne, badania
satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp..

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wprowadzil odpowiednie $rodki przekazu (narzedzia) w ramach zaplanowanych dziatar
komunikacyjnych (np. ogloszenia w urzedach, artykuty w prasie, ankiety, audycje radiowe, bezposrednie spotkania, portale
spoleczno$ciowe). Czy poszczegélne dziatania komunikacyjne podejmowane przez Beneficjenta zostaty skicrowane do
konkretnych adresatow poszczegblnych dziatan.

2. Realizacja Planu Komunikacji jest zgodna z harmonogramem

Na podstawie Harmonogramu realizacji planu komunikacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 27) umowy ramowej, nalezy
sprawdzi¢, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z zalozeniami wskazanymi w tym
harmonogramie.

Nalezy zaznaczy¢, ze Harmonogram odnosi si¢ do okreslonych w Planie komunikacji dziatan, wskazujac, ktore z nich sg
planowane do realizacji w danym roku, ich rozlozenie w czasie oraz wskazniki i w jakich wartosciach beda osiggniete.
Prawidlowa sytuacjg nie bedzie sytuacja, gdy Harmonogram obejmuje nowe dziatania komunikacyjne, ktére nie zostaly
przewidziane w Planie komunikacji.

3. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji

Weryfikacja prowadzenia wydzielonej rachunkowosci oraz formy jej prowadzenia dokonywana jest w oparciu o zalagcznik
nr 9 do WoP, Oswiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzqgdzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji.

Sprawdzenie powigzan transakcji wykonywanych z rachunku z realizacjg operacji w poddziataniu 19.4 oraz sprawdzenie,
czy transakcje dokonywane w korelacji z wydrukami z kont ksiggowych zostaly ujete w ,,wydzielonej rachunkowosci”
dokonywane jest w oparciu o zalacznik nr 7 do WoP, aktualny pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki/wyprzedzajqcego fiansowania.

Jezeli w ramach kolejnych oM lub WoP Beneficjent poinformowat o zmianach dokonanych w przyjetym systemie
prowadzenia ,,wydzielonej rachunkowosci” poprzez ztozenie zatacznika 6 do IoM / 9 do WoP, badz w ramach zalgcznika
5 do IoM/7 do WoP opisat transakcje wykonane z wydzielonego rachunku bankowego, oznaczajac pod jaka pozycja zostaly
ujgte w ,,wydzielonej rachunkowosci”, to sprawdzenie zlozonych przez Beneficjenta ww. deklaracji bedzie dokonywane
w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

4. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre¢bnionego rachunku przeznaczonego wylacznie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013
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Nalezy sPrawdzié, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych, zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacje warunku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o Pefny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania i sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zostaly
poprawnie oznaczone przez Beneficjenta, tj. zgodnie z zasadami prowadzenia ,wyodr¢bnionej rachunkowosci”
wskazanymi w polityce rachunkowosci oraz zaktadowym planem kont.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegélowo w instrukcji do wniosku.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegat sprawdzeniu na dokumentach zrédtowych w ramach czynnosci kontrolnych na
miejscu.

W przypadku niezwigzanym z obstuga wyprzedajacego finansowania / zaliczki albo zakoficzeniem korzystania przez

Beneficjenta z prefinansowania operacji nalezy zaznaczy¢ ND.

5. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre¢bnionego rachunku przeznaczonego wyljczenie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajjcego finansowania dotyczyly operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wylaczenie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotycza operacji.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ woparciu o aktualny pelny wycigg z wyodrgbnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania oraz o informacje zawarte we wniosku, w tabeli
Zestawienie zrealizowanych zadar, a takze w oparciu o pozostate zataczniki do wniosku.

Na wyodrebnionym rachunku bankowym Beneficjenta, przeznaczonym do obshugi zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania, nie powinny si¢ znajdowa¢ np. érodki wyplacone przez LGD przed otrzymaniem pfatnosci z tytutu
prefinansowania czy transakcje zwigzane z realizacja innych celéw. Zasadniczo nie ma mozliwosci dokonywania
przeksiggowari miedzy kontami Beneficjenta. Jednakze w przypadku wystgpienia takich przeksiggowan nalezy ich
zasadno$¢ wyjasni¢ z Beneficjentem.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegat sprawdzeniu w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadkach niezwiazanych z obstuga wyprzedajacego finansowania / zaliczki albo zakonczeniem korzystania przez
Beneficjenta z prefinansowania operacji nalezy zaznaczy¢ ND.

6. Beneficjent wymienil we wniosku dokumenty, ktére potwierdzaja realizacj¢ operacji lub jej czesci
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wskazat we wniosku dokumenty potwierdzajace zrealizowanie operacji lub jej czesci.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o tabele we wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan. W kolumnie 6 ww. tabeli,
Beneficjent realizujac poszczegélne zadania powinien wskaza¢ dokumenty potwierdzajace ich realizacj¢. Nalezy
sprawdzi¢, czy wymienione przez Beneficjenta dokumenty stanowia dostateczny dowdd na zrealizowanie zadania.
W przypadku watpliwoéci nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien. Dokumenty zrédlowe wymienione
w powyzszej tabeli beda jednym z elementéw kontroli na miejscu lub innych kontroli.

7. Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o tabelg z wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz o zatacznik do wniosku
- Karta rozliczenia zadania w zakresie szkoler / warsztatéw / spotkan / dziatan komunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzi¢, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwigzane byty m.in. z podnoszeniem wiedzy i wymagan
w zakresie niezbednym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaty dokumenty potwierdzajace realizacj¢ ww. szkolen.

W przypadku zatacznika do wniosku rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzi¢ m.in. jakie dokumenty Zrédtowe dotyczace
szkolenia zostaly wymienione w ww. zataczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaly poprawnie
wypelnione a zlozone podpisy zostaly ztozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentéw zrédtowych dotyczacych przeprowadzonych szkolen, bedzie dokonana w oparciu o dane
wskazane zaréwno w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan jak i zalaczniku na etapie kontroli.

W przypadku, gdy w okresie, za jaki zostat zlozony wniosek nie bylo przewidzianego szkolenia nalezy zaznaczy¢ ND.

8. Plan szkolei dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD realizowany jest przez Beneficjenta
zgodnie z harmonogramem

Nalezy sprawdzié, czy plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD jest realizowany przez
Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.
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Sprawdzenia nalezy dokonaé¢ w oparciu o tabele z wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz. Plan szkolen dla
cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, stanowigcy zalgcznik nr 7 do umowy ramowe;j.

W przypadku szkolen dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzi¢, czy terminy i tematy zapl'fmov'vanyc':h szkole.ﬁ
zapisane w Planie szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD pokrywaja sie z informacja
o przeprowadzonych szkoleniach, wskazana w Zestawieniu zrealizowanych zadan.

Jezeli w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkolen, nalezy sprawdzic,
w oparciu o Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie zaplanowanym na
wyplate danej transzy szkolenia te byly przewidziane. W przypadku potwierdzenia, ze szkolenie nie byto planowane w
okresie objetym wnioskiem nalezy zaznaczy¢ ND.

9. Beneficjent sklada informacje monitorujjce realizacj¢ operacji z zachowaniem terminéw okreslonych w § 6 ust.
5i 6 umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent ztozyt informacjg(-e) monitorujacg (-€) realizacj¢ operacji z zachowaniem terminéyv
okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy. Niezlozenie w terminie wskazanym w umowie ww. informacji, skutkowaé bedzie
nalozeniem na Beneficjenta kary administracyjne;j.

B2.IV: Weryfikacja elementéw skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych po etapie kontroli zadania w trakcie
realizacji / kontroli na zlecenie, ktdre zostaly zrealizowane przed zlozeniem wniosku o ptatnosé

W tej czgsci weryfikowane sg elementy, ktore byly jednym z punktéw kontroli na zlecenie / kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji na etapie oceny Informacji monitorujgcej (-ych), tj. przez zlozeniem wniosku
o platnos¢. W zwiazku z tym, iz na etapie oceny Informacji nie ma mozliwoéci zastosowania kary administracyjnej,
w przypadku niewywigzywania si¢ Beneficjenta ze zobowiazan wynikajacych z umowy, w oparciu o dotychczasowe
raporty z przeprowadzonych kontroli na etapie /nformacji mozna zastosowaé kar¢ administracyjng, jezeli w ponizszych
punktach zostanie zaznaczona odpowiedz NIE.

1. Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
Zalycznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksi¢dze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
z przepisami Zalgcznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy podczas dotychczas przeprowadzonych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, z raportéw wynika, iz powyzszy warunek byl juz weryfikowany i odnotowaé
wynik. W przypadku, gdy z raportu z przeprowadzonej kontroli okaze sie, ze Beneficjent nie spetnit ww. warunku, nalezy
zaznaczy¢ NIE. W przypadku, gdy warunek nie podlegal jeszcze kontroli nalezy wpisaé ND.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowiazek informowania opinii publicznej o pomocy otrzymanej z EFRROW
za pomoca m.in. informacji zamieszczonej na swojej stronie internetowej, a takze poprzez np.: plakat, tablicg informacyjna,
tymczasowy bilbord duzego formatu, statg tablice lub bilbord duzego formatu.

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna by¢ identyfikacja wizualna Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020) i Unii Europejskiej (UE) poprzez stosowanie
odpowiednich znakéw. Dodatkowo, w przypadku dzialari angazujacych srodki finansowe w ramach m.in. Leader,
zapewnione powinno by¢ zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakéw.

2. Beneficjent zamiescil w swojej siedzibie Tablic¢ informacyjna, o ktérej mowa w przepisach Zalacznika 111 do
rozporzadzenia nr 808/2014, w sposob okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zamiescit w swojej siedzibie Tablice informacyjng, o ktérej mowa w przepisach
Zalgeznika III do rozporzadzenia nr 808/2014, w sposéb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzié, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji
zadania / kontroli na zlecenie, byt sprawdzony powyzszy warunek i odnotowaé wynik. W przypadku, gdy warunek nie
podlegat jeszcze kontroli nalezy wpisaé¢ ND.

Zaleca sig, aby powyzszy wymég byt sprawdzany przy kazdej przeprowadzanej kontroli w siedzibie Beneficjenta, mimo,
iz wezesniej byt juz weryfikowany.

3. Beneficjent udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej czesci

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej czgsci. Na etapie kontroli
administracyjnej, kontrola obejmowata fakt wypunktowania w tabeli dokumentéw potwierdzajacych zrealizowane zadania.
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Na etapie kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie zbadane powinny by¢ oryginaty dokumentéw wymienionych w tabeli
Zestawienie zrealizowanych zadan.

Nalezy sPra\vdzié, czy pOf!czas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie byt sprawdzony powyzszy
warunek i odnotowac wynik. W przypadku, gdy z raportu z przeprowadzonej kontroli okaze si¢, ze Beneficjent nie spetnit
ww. warunku, nalezy zaznaczy¢ NIE. W przypadku, gdy warunek nie podlegal jeszcze kontroli nalezy wpisa¢ ND.

4. Inne uchybienia, ktore stwierdzono w trakcie kontroli

W pr;ygz}dl(u »'vystqpienia innych uchybien, ktore stwierdzono w trakcie przeprowadzonych wczesniej kontroli, nalezy je
wymieni¢ w miejscach do tego wyznaczonych. W przypadku, gdy nie stwierdzono takich uchybien nalezy wpisa¢ ND.

B2.V: Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy

W tej czesci karty nalezy sprawdzié, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach danej transzy zostata
poprawnie wyliczona we wniosku.

Zaznaczenie przez pracownikéw UM we wskazanych punktach kontrolnych odpowiedzi NIE, skutkowaé bedzie
wezwaniem Beneficjenta do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

W celu weryfikacji wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy nalezy ponownie wypelni¢ Informacje¢ dla LGD na
potrzeby wypelniania wniosku o platno$é w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020, stanowigcg zalacznik nr 1 do
instrukcji wypelniania wniosku. Po wypelnieniu /nformacje (...) nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do karty.

Ponadto aby m.in. ulatwi¢ poprawne wypelnienie Informacji dla LGD na potrzeby wypelnienia wniosku o ptatnos¢
w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020, jako narzedzie pomocnicze, do Instrukeji, jako zatgcznik nr 1 zostata
dotaczona tabela (plik Excel) umozliwiajaca monitoring naliczonych kar administracyjnych w ramach realizacji operacji.
W tabeli, po zakonczeniu oceny kazdego z wnioskdw o platnos¢, nalezy wpisywac¢ naliczone w danym wniosku kary
administracyjne, kurs EURO jaki obowiazywatl w dniu realizacji ptatnosci w ramach transzy pomocy, dokonanej w oparciu
o zlecenie platnosci. W wierszu Razem powinna by¢ wykazana suma wszystkich kar administracyjnych naliczonych przez
UM od poczatku realizacji operacji.

1. Data ponownego sporzadzenia Informacji dla LGD na potrzeby wypelniania wniosku o platnos¢ w ramach

poddzialania 19.4 PROW 2014-2020

Nalezy wpisaé date ponownego sporzgdzenia przez pracownikéw UM Informacji dla LGD na potrzeby wypeltniania
whiosku o platnosé w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020. Informacja (.. ) powinna zosta¢ sporzadzona w oparciu
o dane aktualne na dzien zlozenia wniosku o ptatnos¢.

2. Maksymalna wnioskowana kwota pomocy w ramach transzy na dzien sporzgdzenia informacji

Nalezy wpisaé warto$é pola 12. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy, z ponownie wypetnionej Informacji

(...).

3. Whnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku

Nalezy wpisaé warto$é pola 2. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy z sekcji IV. wniosku.

4. Whnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci przewidywanej
wysokosci srodkéw finansowych pozostajacych do wyplaty

Na podstawie danych w Informacji (...) nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg
wniosku nie przekracza przewidywanej wysokosci érodkéw finansowych pozostajacych do wyptaty w ramach wsparcia
funkcjonowania LGD (pole 11. Przewidywana wysokosci srodkéw finansowych pozostajqcych do wyplaty).

5. Whnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartoSci maksymalnej
wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy na dzien sporzgdzenia informacji
W oparciu o punkt 3. Wnioskowana kwota pomocy w ramach transzy wg wniosku - nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana

kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci okreslonej w punkcie 2. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji do bloku E karty przenoszona jest kwota z pola 2. Jednoczesnie Beneficjenta nalezy wezwac sie

do zlozenia wyjasnien.

B3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA OPERACII

B3.I: W ramach wniosku rozliczeniu podlega zaliczka

Jezeli Beneficjent otrzymal zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole TAK i przejs¢ do weryfikacji wyplaconej zaliczki.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ ND.
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Szczegdlowe informacje dotyczace, w jaki spos6b Beneficjent moze rozliczyc¢ zaliczke w r.amach transzy, jakie dokumenty
sa wymagane w celu zabezpieczenia wydatkowania zaliczki oraz jak rozliczane sa odsetki od rachunku, zostaly wskazane
w instrukcji wypelniania wniosku o ptatnos¢.

1. Kwota pomocy wg umowy

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy wg umowy (wiersz razem z aktualnego zalacznika nr 1 do umowy).
2. Kwota wyplaconej zaliczki

Nalezy wpisa¢ kwote wyptaconej Beneficjentowi zaliczki

3. Kwota wyplaconych dotychczas kwot transz pomocy

Nalezy wpisa¢ kwote wszystkich wyptaconych dotychczas Beneficjentowi transz pomocy.

4. Suma dotychczas wyplaconej kwoty zaliczki i transzy wyplaconej pomocy

Nalezy dokonaé¢ zsumowania kwot wpisanych w punkcie 2. i punkcie 3.

5. Poziom wyplaconej pomocy

Nalezy wpisa¢ wartos¢ procentowg (%) sumy kwot z punktu 4. i punktu 1.

Jezeli warto$¢ punktu 4. przekracza 90 % wartosci punktu 1. (kwota pomocy wg umowy), nalezy w punkcie 6. zaznaczy¢
odpowiedZ TAK. W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

6. Kwota zaliczki podlega rozliczeniu w ramach wniosku
Zgodnie z trescig punktu 5.
7. Kwota zaliczki podlega rozliczeniu w ramach wniosku

Nalezy wpisa¢ kwote rozliczajaca pobrana zaliczke, wynikajgca z wyliczen dokonanych przez pracownikéw UM, tj.
w przypadku, gdy w punkcie 6 zaznaczono odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy wpisaé 0,00.

8. Kwota odsetek do zwrotu

Nalezy sprawdzi¢, czy z zatacznikéw do wniosku - Petny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki
/ wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej
okreslajgce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia wniosku
o platnos¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi zaliczki, jest rachunkiem
oprocentowanym. Jezeli tak, wéwczas kwotg odsetek, jaka narosta na rachunku nalezy uwzgledni¢ w poz. 8. Kazdorazowo
w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW -
1. Kwota odsetek od zaliczki bedzie potragcana (w przypadku, gdy wczesniej nie byta zwrdécona przez Beneficjenta) badz

rozliczana (w przypadku, gdy Beneficjent wczesniej zwrécit kwote odsetek) w trakcie obstugi zlecenia platnosci przez
DZN.

B3.II: W ramach wniosku rozliczeniu podlega wyprzedzajace finansowanie

Jezeli Beneficjent otrzymat wyprzedzajace finansowanie nalezy zaznaczyé pole TAK i przej$¢ do dalszej weryfikacji.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczyé ND.

1. Kwota wyprzedzajycego finansowania
Nalezy wpisa¢ kwoteg wyplaconego wyprzedzajacego finansowania.
2. Kwota rozliczajgca wyprzedzajgce finansowanie w ramach wniosku

Nalezy wpisa¢ kwote rozliczajgca wyprzedzajace finansowanie w ramach wniosku. Wartogé tego pola powinna by¢
przeniesiona do formularza zlecenia platnosci.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do wyplaty w ramach
wszystkich transz pomocy o kwote stanowiaca udziat krajowych $rodkéw publicznych.

3. Kwota odsetek do zwrotu

Nalezy sprawdzi¢, czy z zatacznikéw do wniosku - Pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki
/ wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej
okreslajgce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia wniosku
o platnos¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do obslugi wyprzedzajacego finansowania, jest
rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na rachunku nalezy uwzglednia¢ w poz. 3.
Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawiaé oraz skierowaé do DZN ARiIMR dokument inicjujacy dochodzenie
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nalez’nlgs;zcxi] ZW-1. Kwota odsetek od wyprzedzajgcego finansowania bedzie potrgcana w trakcie obstugi zlecenia ptatnosci
przez ;

C: WYNIK

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI
WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY
W RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

C1.I: Wynik weryfikacji wniosku

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Punkt nalezy zaznaczy¢:

- jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie wymaga
usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien (jest kompletny i poprawny, zgodny z warunkami wyptaty pomocy, zobowiazania
i kwota pomocy nie wymagaja korekty) albo

- wczesci B2.IIL i B2.IV. karty zaznaczono przynajmniej jedna odpowiedz NIE a pozostate punkty nie miaty wpisanej
odpowiedzi DO WEZW. W takim przypadku zaznaczenie odpowiedzi NIE w powyzszym zakresie skutkowa¢ bedzie
zastosowaniem kar administracyjnych (wskazanych w zalaczniku K-1.1/355).

nastepnie nalezy przejs¢ do bloku D karty.
2. Whiosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Punkt nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢ wezwania Beneficjenta
do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien — tj., jezeli w ktorymkolwiek punkcie w czgsci Bl — B2 karty zaznaczono
odpowiedz DO WEZW.

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy

Punkt nalezy zaznaczy¢, jezeli w czgsci B2 I karty zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wowczas przejs¢ do bloku G karty.

C1.1I: Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Jezeli w czesci C1.L karty zaznaczono punkt 2. do zalacznika nr 1 nalezy przeniesc zakres pierwszego wezwania do
usuniecia brakéw / ztozenia wyjasnien, tj. zakres z punktéw, w ktérych zaznaczono DO WEZW.

W pismie do Beneficjenta dotyczacym usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, informujemy takze o oczywistych omytkach
we wniosku, po wezesdniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wstawié datg
widniejgca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé¢ date przypadajgca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzief nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktérej nalezy usungc braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1.

Cl.Ila: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/ztozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usungt braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkeie 1 i przej$¢ do czesci D karty.

Jezeli Beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakéw, nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci C1.IIb karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.
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W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast igh ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze .nie 53 spelmor'\e_ warunki dotyczace
przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czgsci G karty.

C1.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawié¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date¢ przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisaé dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy dp
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakdw/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesyike.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest p6zniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zatgczniku nr 1.

Cl.1Ic: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, Zze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czg¢sci D karty.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) jednak z dotychczasowej

oceny wynika, ze kwota pomocy w ramach transzy wymaga korekty, nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przejsé do
czesci D karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie lub zlozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, Ze nie
sq spelnione zasady dotyczace wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie, w jakim zostal wypetniony, oraz

na podstawie dolgczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
3.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA (ND)

D: WIZYTA (ND)
KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI
KONTROLA NA ZLECENIE

Czes¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:
a)  operacja byla ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,

b)  wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu, w tym kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji,

c) zaistniata konieczno$¢ zlecenia kontroli;

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej pfatnosci dla danej operacji.

Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

KP-611-355-ARIMR/2/z
Strona 14z 19



Kgntroli zadania niematerialnego w trakcie realizacji podlega, co najmniej jedno zadanie organizowane w ramach operacji
skierowanej / wytypowanej do kontroli na miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢. Wyboru zadania dokonuje
kierownik komoérki kontrolnej UM. Nalezy postepowac zgodnie z ksigzka procedur KP-611-344-ARiMR.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz. U. poz. 562, 624, 892 i 935) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac¢ kontrole w celu
sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w
przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b., 2c. lub 3b. nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajace elementy, ktre nalezy zweryfikowa¢ podczas kontroli (zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu maja
podlega¢ dokumenty, ktére zostaty ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dotgczy¢ kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamigtaé o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy poda¢ przyczyng zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujgcej kontroli.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypei¢ czgsé D.1 Wynik kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy uzupehni¢ dane odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
—  date typowania do kontroli;
—  spos6b typowania;
—  date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

—  date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnoscei kontrolnych.

— zaznaczyé¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs$¢ do czgsci E karty; albo

—  zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza czgs¢ D karty; albo

—  zaznaczyé¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty albo

—  zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy i przejs¢ do
czesci G Karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czeéci D.J) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisaé dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien,
woéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujgcego po ostatnim
dniu, w ktérym podmiot mégt odebrac przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia

w czesci D.III karty (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);
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b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1
i przejs¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kwoty
wnioskowanej do wyptaty - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkeie 2 i przejsé¢ do czesci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktére skutkujg odmowa wyplaty pomocy w ramach
transzy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs$¢ do czesci karty G karty.

E: KARY ADMINISTRACYJINE ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY POMOCY

El: WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

ELI Wyliczenie kar administracyjnych w odniesieniu do kwoty transakcji

1. Kwota transakcji (ogélem), ktére nie zostaly ujete w oddzielnym systemie rachunkowosci lub w przypadku,
ktérych nie zostal zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych, w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego
Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania

Nalezy wpisa¢ kwoty transakcji, ktére nie zostaly ujete w oddzielnym systemie rachunkowosci lub w przypadku, ktérych
nie zostat zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013,
dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, w odniesieniu
do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania.

2. W zwiazku z brakiem realizacji zobowiazania prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych,
w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, naliczona zostaje kara administracyjna stanowigca
réwnowarto$¢ 10% kwoty transakcji, ktérej uchybienie dotyczy

Nalezy zaznaczyé TAK w przypadku, gdy Beneficjentowi powinna zostaé naliczona kara administracyjna lub NIE —
w przypadku, gdy Beneficjent spetnit dane zobowiazanie i nie jest konieczne naliczanie mu kary administracyjne;j.

2a. Kod korekty

Nalezy wpisa¢ kod korekty. Kod korekty wskazany jest w Instrukcji do K-1.2/355, stanowigcej zatacznik nr 2 do instrukcji
do karty.

2b. Kwota kary administracyjnej

Nalezy wpisa¢ kwote kary administracyjnej stanowiacej réwnowartosé 10 % kwoty transakcji, ktorej uchybienie dotyczy
(tj. 10% kwoty z punktu 1).

E1.1I. Kwota pomocy

1. Wyliczona kwota pomocy w ramach transzy
Nalezy wpisaé:
- kwotg wnioskowang przez Beneficjenta (o ile w punkcie 5. czesci B2.V. karty zaznaczono TAK) lub

- kwote ujeta w punkcie 2. w czgsci B2.V. karty (jezeli w punkcie 5. czgsci B2.V. karty zaznaczono NIE, ftj.
w przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach transzy wg wniosku jest wyzsza od
kwoty wyliczonej przez pracownikéw UM na dzieri sktadania wniosku).

2. Suma zastosowanych kar w odniesieniu do kwoty wyrazonej w zlotych, okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowe;j
(Zalgcznik K-1.1/355)
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Nalezy wpisa¢ sumg¢ kwot kar administracyjnych wynikajaca z zalacznika do karty — KARTA OBLICZANIA KAR. Instrukcja
wypetiania ww. karty stanowi zatacznik nr 2 do instrukcji do karty weryfikacji wniosku o platnosé.

3. Suma zastosowanych kar administracyjnych w ramach wniosku (poz. 2 + poz. E1.1. 2b.)

Nalezy wpisa¢ sume wszystkich zastosowanych kar administracyjnych naliczonych w ramach ocenianego wniosku, tj.
sumy kwot z punktu 2 i punktu E1.1.2b.

Nalezy takze pamigta¢ o uzupetnieniu Zatacznika nr 1 do Instrukcji wypetniania karty weryfikacji wniosku, opisanej
w czesci B2.V.

4. Kwota do wyplaty

Nalezy wpisaé kwote do wyplaty, stanowigca réznice pomigdzy kwota wskazana w punkcie 1 a kwota w punkcie 3. Ponadto
w ww. punkcie nalezy wpisa¢ stownie kwote¢ stanowiacg wynik ww. réznicy.

5. Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke
Nalezy wpisac:

- kwote rozliczajaca pobrang zaliczke w ramach wniosku, tj. warto$¢ punktu 7. w czesci B3 karty (o ile w punkcie 6.
czesci B3 karty zaznaczono odpowiedz TAK) lub

- kwote rozliczajaca zaliczke, wskazang w sekcji I'V punkt 2.1. wniosku (jezeli w punkcie 6. czgsci B3 karty zaznaczono
odpowiedz NIE) lub

- kwote 0,00, jezeli nie wystepuje jeden z wymienionych powyzej przypadkow.
6. Kwota do wyplaty (po rozliczeniu zaliczki)

Nalezy wpisa¢ kwote do wyplaty po rozliczeniu zaliczki. Kwota stanowi réznicg pomigdzy kwota wpisang w punkcie 4.
a kwotg wpisang w punkcie 5.

Warto$¢ pola powinna by¢ przeniesiona do formularza zlecenia platnosci.

Zlecenie platnodci nalezy wypetnié zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiMR-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych w
ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazajgce/DDD ARIMR.
Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank Ilub spéldzielcza kase
oszczednosciowo — kredytowa.

F: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok F karty wypelniany jest, jezeli udzielono odpowiedzi TAK w punktach 1 lub 2 czesci D.IV. karty, przy jednoczesnym
wypehieniu bloku E karty.

W sytuacji, gdy Beneficjentowi przyznano cz¢s$¢ kwoty wsparcia nalezy wystosowa¢ do Beneficjenta pismo informujace
o wyplacie czgsci transzy pomocy i wskazania przyczyn, dla ktérych podjgto taka decyzjg.

G: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$é wypethniania jest w przypadku, gdy na weczesniejszych etapach oceny podjeto decyzjg o odmowie wyplaty pomocy
w ramach transzy. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajgc pismo nalezy
w szczego6lnosci zwrdcié uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegétowo
wskazaé¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastgpi z powodu nie usunigcia brakéw,
na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnodci — wéwczas w pismie
informujagcym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskazaé braki, o ktérych usunigcie wzywat Beneficjenta — UM.

KP-611-355-ARIMR/2/z
Strona 17 z 19



Nr umowy o przyznaniu pomocy

Zatacznik nr 1

KARY ADMINISTRACYJNE NALICZONE BENEFICJENTOW W RAMACH REALIZACJI OPERACJI
Nazwa Beneficjenta

Nr transzy pomocy, ktorej

Kary administracyjne naliczone w ramach wniosku o platno$¢

Lp. . - kurs EURO/PLN Uwagi / Wyjasnienia
dotyczy wniosek o ptatnos¢ (obowiaz ujacy wdniu
PLN S . EURO
realiz acji pfatnosci
wramach transzy)
1. 2. 3. 4. B, 6.
1.
2.
3.
4,
5;
6.
7.
8.
9.
10.
Suma
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Zatgcznik nr 2

Instrukcja wypelniania tabeli KARTA OBLICZANIA KAR w ramach karty weryfikacji wniosku
o platnos$¢ dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji

Instrukcja stanowi narzedzie pomocnicze do Karty obliczania kar (K-1.1-355) i zostala przygotowana w oparciu
o postanowienia umowy dotyczace warunkéw naliczania kar administracyjnych.

Tabela uwzglednia wskazane w umowie rodzaje kar administracyjnych, ktére sa naliczane na etapie kontroli administracyjnej
i po kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie w ramach weryfikowanego wniosku.

Zgodnie z § 8 ust. 12 umowy suma kar administracyjnych (wyrazonych w euro) pomniejsza wysoko$¢ srodkéw finansowych
na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej. Ponadto powyzsza suma pomniejsza takze kwote pomocy w ramach
danej transzy (wyrazona w zt).

Weryfikujacy zaznacza w zalgczniku naliczone kwoty kar administracyjnych oraz wpisuje odpowiedni kod korekty.
Sprawdzajacy (o ile zostat wyznaczony) potwierdza, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy,
prawidlowos¢ oceny Weryfikujacego i potwierdza to swoim podpisem pod tabela.

Jedli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisat nieprawidlowe kwoty lub nie ma koniecznoéci zastosowania kary
w okreslonym punkcie, rozstrzygnig¢cia dokonuje Zatwierdzajgcy. W przypadku zmiany przez Zatwierdzajgcego aktualnego
stanowiska Weryfikujacego, karte nalezy wypetni¢ ponownie uwzgledniajac decyzj¢ Zatwierdzajacego.

Karta obliczania kar powinna by¢ dotgczona do karty weryfikacji wniosku o platnosé w ramach kazdej transzy, pozostawiajac
w teczce aktowej sprawy $lad rewizyjny przeprowadzonej analizy w zakresie naliczonych kar.

Kartg nalezy uzupeié¢, wydrukowa¢, podpisa¢ i dolaczy¢ do karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w ramach transzy.
Sposob wypelniania tabeli
Znak sprawy - nalezy wpisa¢ znak sprawy wskazany we wniosku o ptatno$é w ramach transzy.

Kwota wyrazona w zlotych okreSlona w § 4 ust. 3 umowy ramowej — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy ramowej
w § 4 ust. 3, wyrazong w zlotych.

1. W tabeli w kolumnie 3 z listy rozwijalnej nalezy wybraé jedng z dostgpnych odpowiedzi, tj. odp. TAK — w przypadku,
gdy zostata natozona kara administracyjna, odp. NIE — w przypadku, gdy w ramach weryfikacji ocenianego wniosku kara
nie zostata nalozona.

2. W tabeli w kolumnie 5, w przypadku decyzji o naliczeniu kary administracyjnej w wyniku kontroli na miejscu nalezy
wpisaé odpowiedni kod korekty:

Kod korekty
(zwEota) Przyczyna korekty (zwrotu)
Niezgodnos¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dotaczonych do wniosku ze stanem
A faktycznym
F Nierealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie

3. W tabeli w przypadku wiersza dotyczacego punktu 5 (Brak wywigzywania si¢ Beneficjenta z wymogu dotyczgcego
skladania w terminach okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy, Informacji monitorujgcej realizacje operacji), w celu
prawidlowego naliczenia kary w kolumnie 6 nalezy bezwzglednie pamigtac o wskazaniu liczby Informacji (...), do ktérych
ma zastosowanie kara.

W przypadku zmiany decyzji, nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczyé odp. NIE w kolumnie 3 tabeli, a nastgpnie
wyzerowa¢ kolumng 6. Prawidlowy wynik w kolumnie 7 Wysokosé wyliczonej kary w PLN jest mozliwy tylko
w przypadku prawidtowego wypetnienia kolumny 6.

4. W tabeli wartosci kolumny 7 Wysokos¢ wyliczonej kary w PLN, wyliczaja si¢ automatycznie po wypelnieniu podl
wymienionych we wczesniejszych punktach.

5. W tabeli warto$¢é pola Suma zastosowanych kar w odniesieniu do kwoty wyrazonej w zlotych okreslonej w § 4 ust. 3 umowy
ramowej wyliczana jest w tabeli automatycznie. Otrzymana warto$¢ nalezy przeniesé do karty weryfikacji wniosku o
platnos¢ w czesci El. II. do punktu 2. Ponadto warto$¢ tego pola powinna by¢ przeniesiona do Zatacznika nr 1 Instrukcji
—KARY ADMINISTRACYJNE NALICZONE BENEFICINTOWI W RAMACH REALZIACJI OPERACII.

6. Po wypehieniu tabeli nalezy Weryfikujacy (Sprawdzajacy, o ile zostal wybrany) oraz Zatwierdzajacy podpisuja tabele

swoim imieniem i nazwiskiem oraz datg i podpisem.
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1KoM_1/355

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI INFORMACJI MONITORUJACEJ
REALIZACJE OPERACJI W RAMACH

poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji

Karta weryfikacji Informacji (zwana dalej kartg) — stanowi dokument dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow
biezgcych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czes¢ karty nie dotyczy poddziatania —
zostata oznaczona symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Informacji monitorujgcej realizacje¢ operacji (dalej zwang instrukcjq do karty) -
okresla, minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze tej informacji (dalej zwanej /nformacjg). Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynno$ci w ramach obslugi tej Informacji.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji Informacji sa zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majgcymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ Informacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji Informacji niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawcg,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
wniosku muszg byé datowane, podpisane oraz dofaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji Informacji, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracja
bezstronnosci (D-1/355).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Kart¢ wypenia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;
—  zaznaczenie ND czesci, ktére nie zaistnialy w procesie weryfikacji Informacji (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien);
—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegélnych czgsci karty;
—  obligatoryjne zatwierdzenie czg¢sci E lub F karty.

2. Karte wypehia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos$é stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajgcego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgéci, w ktérych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajgcego).

3. Karte nalezy wydrukowaé w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalacznikéw do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji Informacji. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajacg kart¢. W karcie nie mozna uzywac¢ korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanies¢ znak sprawy, nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu pomocy oraz datg
ztozenia/wptywu Informacji.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dofaczy¢ dodatkows strong do karty,
naniesé date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji, ktérej dotyczy.

6. Karte wypehia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s$é nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu Informacji moze ztozy¢ pisemna deklaracj¢ o wycofaniu jej. W takim
przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na
ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejsé do czesci F Karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany przez wihasciwy organ o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub jesli zostal powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola
ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanic nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te
nieprawidlowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw pracownik UM zwraca kopie Informacji i oryginaty
zatgcznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania /nformacji. Oryginal Informacji oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zalacznikéw pozostajg w teczce sprawy.
Beneficjent nie otrzymuje dokumentéw (notatek, wyliczen, wydrukéw z baz danych, kart weryfikacji itp.)
wytworzonych przez UM podczas oceny Informacji — dokumenty te nie sa kserowane i zostaja w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822),

Umowa ramowa — umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci (Dz. U. poz. 378),

Umowa — umowa o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji.

OSOBY DOKONUJACE OCENY INFORMACJI MONITORUJACEJ REALIZACJE OPERACII

O udziale w ocenie Informacji pracownika Sprawdzajgcego decyduje pracownik Zatwierdzajagcy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscig KW Osoby dokonujgce oceny Informacji monitorujgcej realizacje operacji. W takim
przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike
danej operacji), z przyjetej metodologii powinien byé zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. LGD ma zawart3 umow¢ ramowg z UM

Przystepujac do oceny nalezy sprawdzié, czy umowa ramowa, zawarta z Beneficjentem nie ulegia rozwiazaniu lub nie
wystgpity okolicznosci skutkujace jej natychmiastowym rozwigzaniem.

Punkt 2.Informacja zostala zlozona w terminie wynikajacym z umowy
Beneficjent powinien ztozy¢ Informacje, w terminach:

1) do dnia 31 lipca danego roku za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca danego roku, jezeli Beneficjent nie
zlozyt wniosku o platnosé w okresie pomiedzy | kwietnia a 30 czerwca danego roku,

2) do dnia 31 stycznia roku nastgpnego, za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia roku poprzedniego, jezeli
Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ w okresie pomigdzy 1 pazdziernika a 31 grudnia danego roku.

W przypadku, gdy Beneficjent nie ztozy} Informacji:
1) w ww. terminach, oraz
2) w odpowiedzi na dwukrotnie wezwanie UM do jej zlozenia,

nalezy udzieli¢ odpowiedzi NIE, co skutkowa¢ bedzie zastosowaniem kary administracyjnej, zgodnie z § 8 ust. 4 pkt 6)
umowy.

A.l. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 2 Informacja kwalifikuje sie do dalszej oceny.
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W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 2, Informacja nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypehnié¢ czesé F karty, zaznaczajac odpowiednio:

1) odpowiedz TAK w punkcie 1 (podpunkt 1.2), o ile Informacja nie zostata zlozona w wymaganym terminie
i powinna zostaé zastosowana kara administracyjna, albo

2) odpowiedz TAK w pkt 2, w przypadku, gdy zostala rozwigzana umowa ramowa z Beneficjentem. Dodatkowo,
w przypadku, gdy nalezy zaznaczy¢ odpowiedz pkt 2 w bloku F, wymaganym jest sprawdzenie, czy w ramach operacji
zostaly zrealizowane jakiekolwiek platnosci na rzecz Beneficjenta i wymagane jest wszczgcie dochodzenia naleznosci
zgodnie z postanowieniami umowy.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownicy UM sprawdzaja kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zalacznikéw, zaznaczajac wiasciwa
odpowiedz TAK albo DO WEZW. albo ND.

B1.I: Weryfikacja zatagcznikow

1. Dokumenty potwierdzajjce poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania Informacji.

W punktach od la. do 1d. nalezy sprawdzié, czy Beneficjent dofaczyt do Informacji dokumenty potwierdzajace realizacjg
zobowigzan umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego kosztéw ich zatrudnienia.

1a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnoS$ci pracownikéw

Zatacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapity zmiany w zatrudnieniu lub w umowach o prac¢ lub zakresach
czynnosci pracownikéw. Jezeli zmiany nie wystapily w stosunku do pierwotnie ztozonych dokumentoéw nalezy zaznaczy¢
ND.

Punkty:
1b. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

1c. Lista/y plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

1d. Dokumenty potwierdzajjce poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0sé6b fizycznych, zgodnie z lista
plac

Dokumenty wskazane w tych punktach powinny by¢ dotaczone do kazdej sktadanej Informacji.

W teczce sprawy powinny znajdowaé si¢ dokumenty skladane narastajaco. Oznacza to, ze w przypadku kolejnych
wnioskéw o platnosé albo informacji monitorujacych realizacj¢ operacji, deklaracje rozliczeniowe, listy ptac oraz pozostale
dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia sklada si¢ za okres od dnia zlozenia
poprzedniego wniosku o platno$é / od koica okresu objetego poprzednig informacja monitorujaca realizacje operacji do
dnia zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé / do poczatku okresu objgtego kolejng informacja monitorujacg realizacje
operacji podlegajacych ocenie. '

2. Dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro LGD
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent dolaczyt tytul prawny do pomieszczenia (np. prawo wiasnosci, uzytkowania, najmu
itp.), w ktérym znajduje si¢ biuro. Zatgcznik jest wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany w stosunku do pierwotnie
zlozonego dokumentu.

3. Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania Informacji.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczono do Informacji plan szkolen pracownikéw i czlonkéw organu decyzyjnego LGD.
Dokument ten pozwoli dokona¢ oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkolen jest adekwatny i bezposrednio zwiazany
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z wykonywana przez pracownikow LGD praca oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie,
w jakim jest im to niezbedne do prawidtowego wykonywania swoich obowigzkéw.

4. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen /warsztatéw/spotkan/dzialain komunikacyjnych
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania Informacji

Nalezy sprawdzi¢, czy do Informacji dolaczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen/warsztatow
/spotkan/dziatan komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowaé, czy karta zostala poprawnie wypetniona i podpisana,
w tym m.in. czy w pkt 8 zostaly wymienione dokumenty, ktore potwierdzaja zrealizowanie zadania.

Zatgczanie dokumentéw do karty zadania na etapie kontroli administracyjnej nie jest konieczne. Natomiast, w przypadku,
gdyby tak si¢ zdarzylo, ze Beneficjent zalaczyt do karty dokumenty wymienione w pkt 8 zalgcznika nalezy przeprowadzié
ich weryfikacje. W sytuacja, gdy w wyniku weryfikacji dokumenty zawieraly braki, nalezy poinformowaé o tym
Beneficjenta. Jednak nie nalezy wzywaé Beneficjenta do usunigcia brakéw i ponownie weryfikowaé, a jedynie wskazaé, ze
weryfikacja dokumentéw Zrodtowych bedzie objeta czynno$ciami kontrolnymi.

S. Pelny wycigg z wyodr¢bnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przedstawil pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest skladany w przypadku, gdy Beneficjent ubiegal sie
o zaliczk¢ lub o wyprzedzajace finansowanie. Zatacznik powinien zawieraé szczegélowe informacje o wykonanych przez
Beneficjentach transakcjach, przy czym kazda transakcja wskazana w wyciagu powinna mieé¢ w tytule opis / wyjasnienie
umozliwiajgce identyfikacje¢, pod jaka pozycja zostala ujeta w ,,wydzielonej rachunkowosci”.

6. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia nr1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy do Informacji dotaczone zostalo o$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki rachunkowosci
i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
str. 487, z pdzn. zm.), (zwanego dalej rozporzadzeniem 1305/2013), dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji.

Zalacznik jest wymagany w przypadku pierwszej Informacji, oraz w przypadku skladania kolejnych informacji, gdy
wystgpily zmiany w sposobie zapewnienia ww. wymogu przez Beneficjenta.

B1.II: Inne zatgczniki

Jezeli do Informacji dotaczono dodatkowe, wskazane przez Beneficjenta w Informacji dokumenty albo dotgczono nowe
nieopisane wczesniej zataczniki, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisaé tytuty/nazwy w pozycji Inne zalaczniki.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent wpisal tytul i nie zalaczyl dokumentu albo zataczyt
dokument, lecz nie wpisat jego tytutu w Informacji albo zalgcznik wymaga zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta.

B1.III: Weryfikacja Informacji

1. Informacja zostala zlozona na wlasciwym formularzu aktualnym na dzien jej skladania, udostepnionym na
stronie internetowej UM;

Nalezy sprawdzi¢, czy Informacja zostata zlozona na wiasciwym formularzu, aktualnym na dzien jej sktadania. Wlasciwy
formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostgpniony na stronie internetowej UM. Jezeli Informacja zostanie
zfozona na niewlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczyé DO WEZW. i wezwaé Beneficjenta do zlozenia
Informacji na wlasciwej wersji.

2. Informacja zostala wypelniona zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:
Nalezy zweryfikowa¢, czy wymagane pola /nformacji zostaty wypetnione poprawnie i zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:

2a. Informacja i zalgczniki zostaly podpisane przez osob¢/y reprezentujaca/e Beneficjenta / pelnomocnika,
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Zgodno$é danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentéw zgromadzonych w teczce sprawy lub danych zawartych
w KRS. Weryfikacje zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane dostgpne s3 na stronie

internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy
opatrzy¢ data, podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

Jezeli podpisy w Informacji zostana zlozone niezgodnie z reprezentacja wynikajagca z KRS — nalezy wystapi¢ do
Beneficjenta z prosba o wyjasnienia lub ztozenie podpiséw przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta.

2b. Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane w Informacji s zgodne z danymi zawartymi w umowie

W przypadku, gdy ww. dane beda si¢ rozni¢ od danych zapisanych w umowie - nalezy wystapi¢ do Beneficjenta z prosbg
o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie
zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie poréwnac¢ dane.

2c¢. Liczba zalacznikéw podana w Informacji zgadza si¢ z liczbg zalaeznikéw faktycznie zalaczonych.

B2: WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

B2.I: Weryfikacja elementéw, ktére moga skutkowaé odmowa wyplaty transzy pomocy w wyniku kontroli
administracyjnej wniosku o pfatnosé¢

1. Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzenia, w umovwie
oraz umowie ramowej, w tym zrealizowal lub realizuje Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcja wypetniania Informacji, informacjami wynikajgcymi z dokumentéw dotaczonych
do Informacji oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujace wyplatg pomocy, postanowienia
umowy okreslajace zobowigzania, prawidlowa realizacj¢ operacji oraz warunki wyptaty pomocy, a takze postanowienia
umowy ramowej majace wplyw na realizowang operacj¢ w ramach poddziatania 19.4.

Mimo uproszczonej formy wsparcia, Beneficjent jest zobowigzany do racjonalnego i zasadnego wydatkowania srodkow.
Oile w przypadku standardowej refundacji poniesionych kosztéw rozliczenie polega na udokumentowaniu poniesienia
kosztu oraz udokumentowaniu rzeczowej realizacji operacji, w przypadku uproszczonej formy wsparcia, jak ma to miejsce
w przypadku poddziatania 19.4, istotnym jest jedynie udokumentowanie rzeczowej realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokalng spotecznoscig. Wynik postepu realizowanej przez
Beneficjenta operacji bedzie uwidoczniony w Informacji w tabeli — Zestawienie zrealizowanych zadan.

2. Beneficjent zatrudnia pracownikéw na zasadach wynikajacym z § 5 ust. 1. pkt 3 umowy i ponosi z tego tytulu
koszty

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania Informacji.

W oparciu o dokumenty potwierdzajace zatrudnienie oraz poniesienie kosztow tego zatrudnienia przez Beneficjenta,
dotgczonych do Informacji (oraz teczki sprawy), nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spetnia zobowiazanie okreslone w § 5
ust. 1 pkt 3) umowy, tj. zatrudnia pracownikéw na podstawie umowy o pracg i ponosi z tego tytutu koszty.

Srednia arytmetyczng stanu zatrudnienia w okresie od zawarcia umowy do dnia zlozenia Informacji oblicza si¢ sumujac
liczbe pracownikoéw (zatrudnionych na podstawie umowy o pracg) w przeliczeniu na pelne etaty, a nast¢pnie uzyskang
sume dzielac przez liczb¢ miesiecy. W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie nalezy
przeliczy¢ na pelne etaty.

Informacje powinny byé zgodne z deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatacznikami), gdyz zatrudnienie oraz przerwy
w oplacaniu sktadek ustala si¢ na podstawie kodow wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS.

Nalezy pamietaé, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow m.in. przebywajacych na urlopach:
. macierzynskim;

*  bezplatnym;

. bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

+  bezplatnym udzielonym pracownikom powotanym do peienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

e stazystow;

«  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;
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*  o0s6b wykonujacych pracg na podstawie innej niz umowa o prac¢ (np. umowy zlecenia, umowy o dzieto lub kontraktu
menadzerskiego).

Ponadto, do stanu zatrudnienia nie nalezy wliczaé wymiaru ectatu pracownika, ktory jest czasowo niezdolny do pracy
wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z choroba zakazna, jezeli taczna niezdolno$é do pracy przekroczy 60 dni
oraz pracownikow pobierajgcych zasitek rehabilitacyjny.

3. Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania Informacji.

W oparciu o dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro LGD,
stanowigce zatacznik do /nformacji nalezy sprawdzié, czy Beneficjent posiada aktualny tytut prawny do pomieszczenia,
w ktérym znajduje si¢ jego biuro. Weryfikacja warunku przeprowadzana jest na etapie sktadania pierwszej Informacji.
Jednak kazdorazowo, w przypadku kolejnej Informacji nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz czy
w zwigzku z tym, tytul prawny do pomieszczenia nie ulegl zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostaé
kazdorazowo odzwierciedlone w karcie. W przypadku wystgpienia zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy
zweryfikowa¢ zakres zmian a takze sprawdzi¢, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta jest prawidtowy.

4. Beneficjent prowadzi strong¢ internetows na potrzeby realizacji LSR i na stronie tej podany zostal do publicznej
wiadomosci Plan Komunikacji

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania Informacji.

Korzystajagc z Internetu nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong internetowa.
Na stronie powinny znalez¢ sig¢ co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny byé takze zamieszczone
m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowana przez spolecznosé (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalez¢ si¢ informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny,
w ktérych zapewniona jest obstuga interesantow.

Weryfikacj¢ ww. warunku nalezy potwierdzi¢ ,,print screenem” ze strony internetowej LGD.

B2.II: Weryfikacja elementéw, ktére mogg skutkowa¢ naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnosé

1.  Beneficjent realizuje Plan Komunikacji

Na podstawie analizy tabel: Zestawienie zrealizowanych zadan nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje Plan
Komunikacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje zagadnienia dotyczace m.in. dziatann komunikacyjnych i odpowiadajacych im
srodkow przekazu, uwzgledniajacych rozwiazania komunikacyjne takie jak np. spotkania informacyjne, badania satysfakcji,
konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp..

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wprowadzit odpowiednie srodki przekazu (narzedzia) w ramach zaplanowanych dziatan
komunikacyjnych (np. ogloszenia w urzgdach, artykuly w prasie, ankiety, audycje radiowe, bezposrednie spotkania, portale
spolecznosciowe). Czy w ramach zrealizowanych dzialan komunikacyjnych Beneficjent okreslit dla nich wskazniki
realizacji. Czy poszczegdlne dziatania komunikacyjne podejmowane przez Beneficjenta kierowane sa do konkretnych
adresatow poszczegdlnych dziatan.

2. Realizacja Planu Komunikacji jest zgodna z harmonogramem

Na podstawie Harmonogramu realizacji planu komunikacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 27) umowy ramowej, nalezy
sprawdzi¢, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z zalozeniami wskazanymi w tym
harmonogramie.

Nalezy zaznaczy¢, ze Harmonogram odnosi si¢ do okreslonych w Planie komunikacji dzialan, wskazujac, ktére z nich sa
planowane do realizacji w danym roku, ich rozlozenie w czasie oraz wskazniki i w jakich wartosciach beda osiaggnigte.
Prawidlowa sytuacjg nie bedzie sytuacja, gdy Harmonogram obejmuje nowe dziatania komunikacyjne, ktére nie zostaty
przewidziane w Planie komunikacji.

3. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjy operacji

Weryfikacja prowadzenia wydzielonej rachunkowosci oraz formy jej prowadzenia dokonywana jest w oparciu o zatacznik
nr 6 do loM, Oswiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych
w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzgdzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji.
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Sprawdzenie powiazan transakcji wykonywanych z rachunku z realizacja operacji w poddziataniu 19.4 oraz sprawdzenie,
czy transakcje dokonywane w korelacji z wydrukami z kont ksiggowych zostaly ujete w ,,wydzielonej rachunkowosci”
dokonywane jest w oparciu o zalgcznik nr 5 do IoM, aktualny pelny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki/wyprzedzajgcego fiansowania.

Jezeli w ramach kolejnych IoM lub wnioskéw o platnos¢ (WoP) Beneficjent poinformowal o zmianach dokonanych
w przyjetym systemie prowadzenia ,,wydzielonej rachunkowosci” poprzez ztozenie zatacznika 6 do IoM / 9 do WoP, badz
w ramach zalgcznika 5 do IoM/7 do WoP opisal transakcje wykonane z wydzielonego rachunku bankowego, oznaczajac
pod jaka pozycja zostaly ujete w ,wydzielonej rachunkowosci”, to sprawdzenie zloZzonych przez Beneficjenta ww.
deklaracji bedzie dokonywane w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

4. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylacznie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaty ujete w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych,
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacje warunku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o Pelny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania oraz wydruki z kont ksiggowych, sprawdzajac
powigzanie transakcji wykonywanych z rachunku z wydrukami z kont ksiggowych wskazanych przez Beneficjenta
w ramach ,,wydzielonej rachunkowosci”.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegétowo w instrukcji do wniosku.

Powyzszy wymég bedzie rowniez podlegal sprawdzeniu na dokumentach Zrédtowych w ramach czynnosci kontrolnych
w siedzibie Beneficjenta.

5. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre¢bnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajjcego finansowania dotyczyly operacji

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wytaczenie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotycza operacji.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ woparciu o aktualny pefny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania oraz o informacje zawarte we wniosku, w tabeli
Zestawienie zrealizowanych zadan, a takze w oparciu o pozostate zalagczniki do wniosku.

Na wyodrgbnionym rachunku bankowym Beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania, nie powinny si¢ znajdowac¢ np. srodki wyplacone przez LGD przed otrzymaniem platnosci z tytutu
prefinansowania czy transakcje zwigzane z realizacja innych celéw. Zasadniczo nie ma mozliwosci dokonywania
przeksiegowan migdzy kontami Beneficjenta. Jednakze w przypadku wystgpienia takich przeksiggowan nalezy ich
zasadnos$¢ wyjasnic¢ z Beneficjentem.

Powyzszy wymog bedzie rowniez podlegal sprawdzeniu w ramach czynnos$ci kontrolnych na miejscu.

W przypadkach niezwiazanych z obstuga wyprzedajacego finansowania / zaliczki albo zakoniczeniem korzystania przez
Beneficjenta z prefinansowania operacji nalezy zaznaczy¢ ND.

6. Beneficjent wymienil w Informacji dokumenty, ktére potwierdzajj realizacj¢ operacji lub jej czesci
Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wskazal w Informacji dokumenty potwierdzajace zrealizowanie operacji lub jej czgsci.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o tabel¢ w Informacji - Zestawienie zrealizowanych zadan. W kolumnie 6 ww.
tabeli, Beneficjent realizujac poszczegélne zadania powinien wymieni¢ dokumenty potwierdzajgce ich realizacjg. Nalezy
sprawdzié, czy wymienione przez Beneficjenta dokumenty stanowig dostateczny dowdéd na zrealizowanie zadania.
W przypadku watpliwosci nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien. Dokumenty zZrédtowe wymienione
w powyzszej tabeli beda jednym z elementéw kontroli przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta.

7. Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o tabelg - Zestawienie zrealizowanych zadar oraz o zatacznik do Informacji - Karta
rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatéw / spotkan / dziatan komunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzié, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwiazane byly m.in. z podnoszeniem wiedzy i wymagan
w zakresie niezbednym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaty dokumenty potwierdzajace realizacj¢ ww. szkolen.
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W przypadku zalacznika do Informacji rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzi¢ m.in. jakie dokumenty zrédtowe
dotyczace szkolenia zostaly wymienione w ww. zalaczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaly poprawnie
wypetnione a ztozone podpisy zostaly zlozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentow Zrodlowych dotyczacych przeprowadzonych szkolen, bedzie dokonana w oparciu o dane
wskazane zarowno w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan jak i zalaczniku na etapie kontroli.

W przypadku, gdy w okresie, za jaki zostala ztozona Informacja nie bylo przewidzianego szkolenia nalezy zaznaczy¢ ND.

8. Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD realizowany jest przez Beneficjenta
zgodnie z harmonogramem

Nalezy sprawdzi¢, czy plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD jest realizowany przez
Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o tabele w Informacji - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz Plan szkolen dla
czlonkow organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD, stanowiacy zatgcznik nr 7 do umowy ramowej.

W przypadku szkolen dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzié, czy terminy i tematy zaplanowanych szkolen
zapisane w Planie szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD pokrywaja si¢ z informacja
o przeprowadzonych szkoleniach, wskazang w Zestawieniu zrealizowanych zadan.

Jezeli w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadari Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkolen, nalezy sprawdzié,
w oparciu o Plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie przewidzianym na
ztozenie Informacji szkolenia te byly przewidziane. W przypadku potwierdzenia, ze szkolenie nie bylo planowane
w okresie objetym Informacjg nalezy zaznaczy¢ ND.

C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACII KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACII
ZOBOWIAZAN

C1.I: Wynik weryfikacji Informacji

1. Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Punkt nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Informacja kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, nie wymaga usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, jest kompletna i poprawna, zgodna z warunkami wypflaty
pomocy i sposobu realizacji lokalnej strategii rozwoju. Nastepnie nalezy przej$é¢ do bloku C2 karty.

2. Informacja wymaga wezwania do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

Punkt nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ wezwania Beneficjenta
do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnienn — tj., jezeli w ktérymkolwiek punkcie w cze$ci B1 — B2 karty zaznaczono
odpowiedz DO WEZW.

3. Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowigzania
wynikajjce z umowy

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono NIE w czegsci B2. Zaznaczenie tego punktu pozwala na przejécie do czesci
C2 Kkarty. Niemniej przed przejSciem do tej czesci nalezy przejsé do bloku F karty i zaznaczyé punkt 1 oraz uzupelnié
odpowiednio podpunkty: 1.1 lub 1.2.

C1.II: Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Jezeli w czgsci CL.I. karty zaznaczono punkt 2. do zalacznika nr 1 nalezy przenie$¢ zakres pierwszego wezwania do
usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien, tj. zakres z punktéw, w ktorych zaznaczono DO WEZW.

W pismie do Beneficjenta dotyczacym usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, informujemy takze o oczywistych omytkach
w Informacji, po weczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien nalezy wstawié date
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieh ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisaé dzief nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
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podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placdéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnief, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujgcego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebrac przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktérej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/zlozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1.

C1.IIa: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/ztozenie wyjasnien zostalo ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego potwierdza, ze usunigto braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci C2 karty.

Jezeli Beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakéw, nalezy zaznaczyé
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci Cl.IIb karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia
wyjasnien.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usunigcia brakéw /
zlozenia wyjasnien, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje zobowiazania wynikajace
z umowy. Nalezy przej$¢ do czgsci C2 karty, wezesniej uzupetniajagc w bloku F karty pkt 1 oraz odpowiednio podpunkty:
1.1 lub 1.2.

C1.1Ib: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktérych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungc braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé datg¢ przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzief ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisaé dzien nastgpny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ziozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogl odebraé przesytke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktérej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1.

C2: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJI ZOBOWIAZAN

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do kolejnej czgsci oceny wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usunigcia brakéw /
zlozenia wyjasnien, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje zobowigzania wynikajace
z umowy. Nalezy przej$¢ do bloku D karty, wczesniej uzupetniajgc w bloku F karty pkt 1 oraz odpowiednio podpunkty: 1.1
lub 1.2.

D: WIZYTA (ND)

KONTROLA NA MIEJSCU (ND)

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACII
KONTROLA NA ZLECENIE

Cze$é ta wypetniana jest w przypadku, gdy zaistniata konieczno$¢ zlecenia kontroli.
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Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Kontroli zadania niematerialnego w trakcie realizacji podlega, co najmniej jedno zadanie organizowane w ramach w
ramach ,,planu komunikacyjnego/planu szkolen™ dla wytypowanej operacji. Wyboru zadania dokonuje kierownik komorki
kontrolnej UM. Informacje o planowanych terminach szkolenia, warsztatow, spotkania, dziatania komunikacyjnego nalezy
uzyska¢ z harmonogramu realizacji planu komunikacyjnego lub planu szkolen.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 562, 624, 892 i 935) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadza¢ kontrole w celu
sprawdzenia informacji przedstawionych w Informacji. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w
przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 3 lub 4. nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli
zawierajace elementy, ktére nalezy zweryfikowaé podczas kontroli (zalgcznik L-1). Jezeli sprawdzeniu majg podlegac
dokumenty, ktére zostaty ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy podaé przyczyne zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komoérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetnic¢ cze$é D.I Wynik kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy uzupetni¢ dane odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ zlozenia dodatkowych
wyjasnien i Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do cze¢sci E; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystac¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypeic dalsza czes¢ D karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgsci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawié¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajgca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastgpny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajgcego
wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien,
woéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim
dniu, w ktérym podmiot mégl odebraé przesytke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest poézniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci D.III karty (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pézniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ Informacje na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.III: Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Nalezy zweryfikowa¢ wyjasnienia i oznaczy¢ odpowiednio w karcie.
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D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejé¢ do bloku E karty,

b) nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie ustalen z kontroli stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo
realizuje zobowigzania wynikajace z umowy. Wowczas nalezy przejs¢ do bloku F karty i zaznaczy¢ pkt 1 oraz
odpowiednio podpunkt 1.1 lub 1.2.

E: OCENA KONCOWA INFORMACIT

Blok E karty wypelniany jest zawsze w przypadku pozytywnej oceny Informacji, tj., jezeli udzielono odpowiedzi TAK
w punkcie 1 czedci D. IV. karty.

Po zakonczonej ocenie nalezy poinformowaé Beneficjenta o pozytywnym wyniku weryfikacji.

F: NEGATYWNA OCENA INFORMACII

Blok F karty wypelniany jest zawsze w przypadku negatywnej oceny Informacji, tj.

1) koniecznodci okreslenia kar administracyjnych, ktére moga zostaé¢ zastosowane podczas kontroli administracyjnej
wniosku o platno$¢ lub ustalenia okolicznosci, ktére mogg skutkowaé odmowg wyptaty transzy pomocy w ramach
kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ albo

2) rozwigzania Umowy ramowe;j.

Blok F jest wypelniany takze w przypadku wycofania /nformacji przez Beneficjenta albo zmiany wyniku weryfikacji przez
Zatwierdzajacego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt 1, w podpunktach 1.1 lub 1.2 nalezy odpowiednio wymieni¢ rodzaje kar
administracyjnych moga zosta¢ uwzglednione podczas kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢ lub okolicznosci
mogace skutkowaé odmowg wyptlaty transzy pomocy w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosé¢ (np. w polu
1.2: nie prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci lub niekorzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzqdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq
operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych).

Pracownik Weryfikujacy UM w polu Czg$é, na ktorej stwierdzono, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidtowo realizuje
zobowigzania wynikajgce z umowy / nastgpito wycofanie Informacji musi wskaza¢ t¢ czgs¢ karty, na ktérej podjeto decyzje
np. o ustaleniu okolicznosci skutkujacych ustaleniem kar administracyjnych albo Beneficjent wycofal Informacje.
Nastepnie, po wypehieniu pola Przyczyny (...) do Beneficjenta powinno zosta¢ wysylane pismo, w ktérym podaje si¢
informacje o przyczynach ustalenia kar administracyjnych / o wycofaniu Informacji.
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[ D-1/355 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosé / informacji monitorujgcej

realizacj¢ operacji:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Dziatanie:

Niniejszym oSwiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z Beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc /
Informacji monitorujacej realizacj¢ operacji. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiladz z os6b prawnych sktadajacych wniosek / Informacj¢. W przypadku stwierdzenia takiej
zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku / Informacji;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o platno$¢ / Informacji monitorujgcej realizacje operacji.
Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢
ujawnione stronom trzecim;

zobowiazuj¢ si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatno$¢ / Informacjg monitorujgca realizacje
operacji;

znane mi sg przestanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczgce podlegania pracownika organu
administracji publicznej w wylaczeniu od udziatu w postepowaniu.

Lp.

Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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L-1/355
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:
Poddzialanie:
KONTROLA NA ETAPIE ..cueiiiiiiiiiiiiiteieecacsececccccccnccscsns
Ocena
LP Elementy kontroli' zgodnosci®
TAK NIE

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatgcznika w tabeli ,Zalaczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego

kopii i zalgczeniem jej.
? Nalezy zaznaczy¢ , X" wybrana odpowiedz. Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrolg.
} Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrolg

Parafy osob Data
przeprowadzajgcych
kontrolg Str.
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Parafy os6b Data
przeprowadzajgcych
kontrolg Str.
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Zalaczniki:

SPVXENAU A LN~

* Osoba przeprowadzajaca kontrol¢ wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli.

Parafy oséb Data

przeprowadzajacych

kontrole Str.
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