
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...!£tf.Qt'. ..... 2017 roku
V

zmieniajaca Uchwat^ Nr 43/468/1 5 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj^cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarza^dzaja^cej oraz

Instytucji Certyfikuj^cej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486 z pozn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r. poz, 1460 z pozn.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si? zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyjetej uchwaJa, nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwala, nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwata, nr

74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r,, zmienionej uchwala^nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwata^nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwata, nr 93/1136/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwata, nr 96/1150/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwala, nr 104/1271/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 108/1339/16 Zarzajdu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 109/1367/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwala, nr 120/1553/16 Zarzajdu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwafa^ nr 123/1600/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r, zmienionej uchwala^ nr 135/1741/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwafa_ nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwata, nr 145/1894/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 156/2074/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r, zmienionej uchwala^ nr 167/2207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwata, nr 168/2210/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwa^ nr 169/2224/17 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwaly nr 170/2241/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwata, nr 171/2278/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwaly nr 185/2533/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwaly nr 194/2635/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwaly nr 196/2654/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r. oraz zmienionej uchwaly nr 199/2712/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r. stanowiace zalapzntk do niniejszej uchwaly,

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si$ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

ZAST^PCADY
ZARZAD
PROGRA

Monika



Zalacznik
do Uchwaly nr .*(
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia J€,.$$$f&i&f. 2017 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarza^dzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP WFOSIGW

Uaktualnienie przepisow prawa
A6. Wylanianie kandydatow na ekspertow

Pkt.3
Przekazuje projekt ogloszenia o naborze kandydatow na ekspertow Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 w celu merytorycznej weryfikacji zalaczonej
dokumentacji do DFR i/lub DPS i Hub IP WUP/lub IP WFOSIGW.

Pkt,9
Przekazuje do DFR i/lub DFS i /lub IP WUP i/lub IP WFOSIGW informacje, o
koniecznosci powolania Komisji kwaiifikacyjnej z prosba, o wskazanie jej czlonkow.

A8 Procesy dotyczace zarzadzania finansowego.
A8.1 Weryfikacja deklaracji wydatkow od IP do IZ.

Informacja ogolna

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

Zapis zmieniony:

Usuniecie calej procedury
(Dz.U.z2017r.,poz. 1460);

Przekazuje projekt ogloszenia o naborze kandydatow na ekspertow
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 w celu merytorycznej
weryfikacji zalaczonej dokumentacji do DFR i/lub DFS i /lub IP WUPM4P
WFQSIGW.

Pkt.9
Przekazuje do DFR i/lub DFS i /lub IP WUP i/lub IP WFOSIGW informacje. o
koniecznosci powolania Komisji kwaiifikacyjnej z prosba, o wskazanie jej
czlonkow.

Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Ziolonej Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP).

Na czyj
wniosek/uzasadnienie

DIZ
DIZ

DIZ

DIZ



A8.4. Wnioskowanie o przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.5 Rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspolfinansowanie
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze fWUP)

Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonoj G6rzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP)
DIZ

Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gorze (WFQSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP)
DIZ

A8.8. Zgtoszenie srodkow, ktore nie wygasaja.z uptywem roku budzetowego do MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Zielonej Gorze (WFOSiGW} i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP)
DIZ

A8.9. Wnioskowanie o srodki, ktore nie wygasaja^z uptywem roku budzetowego do
MR.

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Zielonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP)
DIZ

A8.10. Rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja^z uptywem roku budzetowego
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP)
DIZ

A8.11. Procedura sporzajdzenia Rejestru nieprawidtowosci wykrytych w ramach RPO
Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zieionej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

Przez IP rozumiomy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP). DIZ

A.8.12. Procedura raportowania nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej

Gorze (WUP).
DIZ



A8.17. Sporzadzanie miesie_cznego Harmonogramu wydatkow wynikajacych z
podpisanych umow w ramach budzetu paiistwa i budzetu srodkow europejskich

Pkt. 1
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych (zakres
przekazywanych danych stanowi zalacznik nr 3i do KT) za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.
Dodatkowo IP WUP oraz IP WFOSiGW przekazujavdane w wersji tradycyjnej

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Pkt. 2

Przyjecie informacji niezb^dnych do sporzadzenia miesi?cznego zbiorczego
Harmonogramu wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach budzetu
paristwa i budzetu srodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V.

DFS, DFR, IP WUP.IP WFOSiGW, DIZ.V

A.10.3.7. Procedura badania skarg na wniosek KE (zlozonych do KE)
Pkt. 1Uwagi

(...) DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ
Pkt. 2Uwagi

DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

A.10.4.1. Instrukcja weryfikacji i akceptacji Rocznego Planu Kontroli Instytucji
Posredniczacej - WFOSIGW (RPK IP)

A11.6Zatwierdzaniewnioskowoptatnosc- IP WUP, IP WFOSIGW

Pkt. 5
W przypadku wykrycia ble_dow dokument jest zwracany do IP WUP, IP WFOSIGW i

rozpoczyna si? procedura od punktu! .

B.3.5.1. Weryfikacja Umow/Decyzji/Aneksow do umowy o dofinansowanie projektow

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGWr DIZ.V

Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zalacznik nr 3i do KT) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow. Dodatkowo IP WUP oraz IP WFOSiGW przekazujavdane
w wersji tradycyjnej

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Przyjecie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia miesi$cznego zbiorczego
Harmonogramu wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach
budzetu paiistwa i budzetu srodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUPr-IP-
WFOSiGW DIZ V

DFS, DFR, IP WUP.IP WFOSiGW,- DIZ.V

(...) DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

Usunac ca!a procedure : A.10.4.1. Instrukcja weryfikacji i akceptacji Rocznego
Planu Kontroli Instytucji Posredniczacej - WFOSIGW (RPK IP)

A11 .6 Zatwierdzanie wnioskow o platnosc - IP WUP, IP WFOSIGW

W przypadku wykrycia ble_dow dokument jest zwracany do IP WUPr4P
WFOSIGW i rozpoczyna sie procedura od punktul .

B.3.5.1. Weryfikacja Umow/Decyzji/Aneksow do umowy o dofinansowanie
projektow

DIZ

DIZ

DIZ

DIZ

DIZ



Informacja ogolna
Roczne zestawienie wydatkow (RZW), sporzadzane jest za dany rok obrachunkowy i
przekazywane jest do KE do dnia 15 lutego po zakoriczeniu roku obrachunkowego,
ktorego dotyczy. Rok obrachunkowy obejmuje okres od dnia 1 lipca danego roku
kalendarzowego do dnia 30 czerwca kolejnego roku kalendarzowego.

Roczne zestawienie wydatkow tworzone jest przez 1C w SL2014, w oparcie o pozycje
juz tam zarejestrowane. SL2014 nie zawiera pelnego odwzorowania RZW
przesylanego do KE za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych zawartych
w karcie RZW w SL201 4 odpowiada w przyblizeniu zakresowi danych prezentowanych
w Dodatku 1 do zalacznika VII rozporzadzenia wykonawczego 101 1/2014. Punktem
wyjscia do przygotowania RZW s^ deklaracje wydatkow oraz wnioski o platnosc do KE
zwiazane z rokiem obrachunkowym, ktorego dotyczy zestawienie, ujeje juz w SL2014.
W RZW mozna w oparciu o informacje posiadane od IZ, w tym wyniki
przeprowadzonych kontroli, audytow itp.- wylaczyc w calosci okreslone wnioski o
platnosci, ktore w przedmiotowym roku obrachunkowym ujeje byly we wnioskach o
platnosc okresowa^do KE

Informacja ogolna

kalendarzowego.

zakresewi- danych prezentowanych w Dodatku-1-do zalacznika VII
rozporzadzenia wykonawczogo 1011/2014. Punktom wyjscia do

wnioskach o ptetnosc okresowavdo KE



SPRAWOZDAWCZOSC,

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidiowy przebieg procesu
sprawozdawczosci w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest
realizowany przez Instytucj? Zarzadzajaca. RPO-L2020 zarowno na poziomie wdrazania,
jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest realizowany zgodnie z zasadami
przyjejymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa krajowego oraz wspotnotowego
Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 realizuje proces sprawozdawczosci w oparciu o
informacje pozyskiwane od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacj?
zarzadzanego przez nia^Programu w ramach IZ RPO: DIZ, DFR i DPS oraz IP WUP, IP
WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, a takze na podstawie danych zawartych w SL2014,
w szczegolnosci dane dotyczace: naborow, wnioskow o dofinansowanie, umow lub
decyzji o dofinansowanie, wnioskow o piatnosc, kontroli, problemow we wdrazaniu,
podjejych srodkow zaradczych itp.
(...)
Terminowosc skladania informacji i sprawozdan w ramach RPO-L2020 na poziomie
zarzadzania programem:

5. Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich zostaje przekazany do wlasciwego
Departamentu MliR w terminie do 5 dnia kalendarzowego nastepnego
miesiaca, za ktory sporzadzanyjest Harmonogram...

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 1, kolumna Op/s
czynnosci

Wyslanie (elektronicznie) do DPS, DIZ, DFR, IPWUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW przypomnienia o koniecznosci przygotowania informacji niezb^dnych do
sporzadzenia informacji kwartalnej z reaiizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, iP ZIT GW
A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 2, koiumna
Wykonawca czynnosci

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidiowy przebieg procesu
sprawozdawczosci w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest
realizowany przez Instytucje Zarzadzajaca^ RPO-L2020 zarowno na poziomie
wdrazania, jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest realizowany
zgodnie z zasadami przyj^tymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa
krajowego oraz wspolnotowego Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 realizuje
proces sprawozdawczosci w oparciu o informacje pozyskiwane od wszystkich
podmiotow zaangazowanych w realizacje_ zarzadzanego przez nia. Programu w
ramach IZ RPO: DIZ, DFR i DFS oraz IP WUP, IPWFQSiGW, IP Z!T ZG, IP ZIT
GW, a takze na podstawie danych zawartych w SL2014, w szczegolnosci dane
dotyczace: naborow, wnioskow o dofinansowanie, umow lub decyzji o
dofinansowanie, wnioskow o piatnosc, kontroli, problemow we wdrazaniu,
podjetych srodkow zaradczych itp.

Terminowosc skladania informacji i sprawozdan w ramach RPO-L2020 na
poziomie zarzadzania programem:

&—Harmonogram wydatkow wynikajqcy z podpisanych umow w ramach
budzetu panstwa i budzetu srodkow ouropojskich zostaje przokazany
do wtasciwego Dopartamcntu MliR w terminie do 5 dnia
kolondarzowogo nastgpnego miesiaca, za ktory sporzadzany jost
Hormone-gram^

Wyslanie (elektronicznie) do DFS, DIZ, DFR, IPWUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW przypomnienia o koniecznosci przygotowania informacji niezb^dnych
do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ

DIZ

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW



DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 2, kolumna ilosc
dni kolendarz./roboczych

Dodanie przypisu

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 2, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW
A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 3, kolumna Op/s
czynnosci
Przyje.de informacji niezb^dnych do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO-
L2020 od DPS, DIZ, DFR IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Kolumna Uwagi
DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW
A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 3, kolumna
Uwagi

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 5a, kolumna
Op/s czynnosci

Weryfikacja przekazanej przez DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW informacji kwartainej RPO-L2020.

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 5a, kolumna
Dokumenty

Zalacznik a30 Lista sprawdzajaca dla informacji kwartalnej z realizacji dzialari w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (WUP)/

Zalacznik a31 Lista sprawdzajaca dla informacji kwartalnej z realizacji dziataii w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (ZIT)/

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komorki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentow Inzynierii Finansowej przekazuja. do DIZ.III niezbe_dne dane
w terminie 12 dni kalendarzowych po zakohczeniu okresu
sprawozdawczego. __^_

DFS( DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Przyje.de informacji niezbe.dnych do sporzadzenia informacji kwartalnej z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZiT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Weryfikacja przekazanej przez DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT
ZG, IP ZIT GW informacji kwartalnej RPO-L2020.

DIZ

Aktualizacja zalacznika a30

Aktualizacja zalacznika a31

Usuni§de zatacznika a48



Zalgcznik a48 Lista sprawdzajaca dla informacji kwartalnej z realizacji dziatah w ramach
Regionalnego Programu Qperacyjnego - Lubuskie 2020 (WFQSiGW) ___
A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Op/s czynnosci

Wyslanie (elektronicznie) do DPS, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V przypomnienia o
koniecznosci przygotowania informacji niezbednych do sporzadzenia informacji
kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.
A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DFS, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V
A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DFS, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Op/s czynnosci
Przyjecie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji PT
RPO-L2020 od DFS, IP WUP, IP WFOSiGWSO, DIZ.V oraz ich przekazanie do
dekretacji Dyrektora DIZ.

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartainej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Uwagi

DFS, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Wyslanie (elektronicznie) do DFSy IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V
przypomnienia o koniecznosci przygotowania informacji niezbednych do
sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.

IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Usunap przypisy po IP WFOSiGW

r IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Usunap przypisy po IP WFOSiGW

IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Usunap przypisy po IP WFOSiGW

Przyjecie informacji niezb^dnych do sporzadzenia informacji kwartalnej z
realizacji PT RPO-L2020 od B£S, IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Usunap przypisy po IP WFOSiGW

_ IP WUP, IP WFOSiGW, DIZ.V

Usunap przypisy po IP WFOSiGW

DIZ



A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020

Dodanie przypisu do tresci nagtowka

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Opts czynnosci

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba.o
przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki. Przestanie do DPS, DIZ i DPR informacji z prosba^o
przekazanie danych wylacznie w wersji elektronicznej.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4, Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Hose dni kalendarz./roboczych

Dodanie przypisu

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.III moze zwrocic si? do
WFOSiGW o przekazanie danych niezb$dnych do sprawozdania.

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba.
o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki. Przesianie do DFS, DIZ i
DFR informacji z prosba_o przekazanie danych wylacznie w wersji
elektronicznej.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komorki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentow Inzynierii Finansowej przekazuja, do DIZ.III niezbe_dne dane
w terminie 47 dni kalendarzowych po zakoiiczeniu okresu
sprawozdawczego.

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ



A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Op/s czynnosci

Przyj^cie informacji niezbednych do sporzqdzenia sprawozdania rocznego z realizacji
RPO-L2020 od DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 5a, kolumna
Op/s czynnosci

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSiGW i IP ZIT ZG, IP ZIT GW
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji
RPO-L2020

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 5a, kolumna
Dokumenty

(...) zatacznik a51 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji
RPO-L2020 (WFOSiGW)

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.

Dodanie przypisu do tresci naglowka

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 1, kolumna Op/s czynnosci

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z proso^o
przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzajdzenia sprawozdania rocznego w 2017
i 2019 r. z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego

Przyje_cie informacji niezbejdnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSiGW i IP ZIT ZG, IP ZIT GW
informacji niezb^dnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego/koncowego z
realizacji RPO-L2020

Usunie_cie zalacznika

Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.III moze zwrocic si? do
WFOSiGW o przekazanie danych niezbednych do sprawozdania.

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z
prosba^o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 r. z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziafania danej jednostki.

DIZ



obszaru dziatania danej Jednostki. Przestanie do DPS, DIZ i DFR informacji z prosba, o
przekazanie danych wytacznie w wersji elektronicznej.

Przestanie do DPS, DIZ i DFR informacji z prosba.0 przekazanie danych
wytacznie w wersji elektronicznej.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 2, kolumna Wykonawca czynnosci

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, iP ZIT ZG, IP ZIT GW

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 2, kolumna Hose dni ka!endarz./roboczych

Dodanie przypisu

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komorki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentow Inzynierii Finansowej przekazuja^do DIZ.I1I niezb^dne dane
w terminie 57 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 3, kolumna Op/s czynno&ci

Przyjecie informacji niezb?dnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i
2019 r. z realizacji RPO-L2020 od DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Przyj£cie informacji niezb^dnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w
2017 i 2019 r. z realizacji RPO-L2020 od DPS, DIZ, DFR, IP WUPr4P
WFQSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji
Dyrektora DIZ.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 5a, kolumna Op/s czynnosci

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZITZG, IP ZIT GW informacji
niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 r. z realizacji RPO-
L2020.

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZITZG, IP ZIT GW
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i
2019 r.z realizacji RPO-L2020.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 5a, kolumna Dokumenty

(...) zatacznik a51 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koiicowego z
realizacji RPO-L2020 (WFOSiGW)

Usuni^cie zatacznika

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020

Dodanie przypisu do tresci nagtowka
Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.III moze zwrocic si? do
WFOSiGW o przekazanie danych niezbe_dnych do sprawozdania.



A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koiicowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Op/s czynnosci

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z prosba.0
przygotowanie informacji niezbejdnych do sporzadzenia sprawozdania koricowego z
reaiizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki. Przeslanie do DPS, DIZ i DFR informacji z prosba, o
przekazanie danych wylacznie w wersji elektronicznej.

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DPS, DIZ, DFR, iP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z rea!izacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DPS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW
A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna

Uwagi

DPS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW
A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Op/s czynnosci

Przyj^cie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia sprawozdania koricowego z realizacji
RPO-L2020 od DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ

DIZ
Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z
prosba^o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporzadzenia
sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.
Przesianie do DPS, DIZ i DFR informacji z prosba^o przekazanie danych
wylacznie w wersji elektronicznej.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZiT ZG, IP ZIT GW

DIZ

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Przyje_cie informacji niezbejdnych do sporzadzenia sprawozdania koncowego z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DFR, IP WUP, IP WFQSiGW, IP ZIT ZG, iP ZIT
GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ





Zatacznik a 51 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koiicowego z realizacji
RPO-L2020 (WFOSiGW)

Usunie_cie zatacznika

A.11.13. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu IP.

PktIO. KolumnaS.

20 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji na temat wplynie_cia wniosku o
platnosclPdoDFR/DFS

30 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kontroli na miejscu w siedzibie
Beneficjenta.

Dotychczasowy zapis okreslal
zbyt krotki czas realizacji danej
czynnosci. W momencie
wplynie_cia koiicowego wniosku
o platnosc przeprowadzonajest
wczesniej jego weryfikacja
formalna, merytoryczna i
rachunkowa. Wydzial Kontroli
EPS przeprowadza kontrole_ na
miejscu w siedzibie
Beneficjenta na zakoriczenie
realizacji projektu. Kontrole_ na
zakoriczenie na dokumentacji
mozna przeprowadzic po
zakohczeniu kontroli na
miejscu.

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPKIZ)

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze swoja^
wewnetrzna, struktura, oraz regulaminowym podzialem zadari, prowadzi czynnosci
kontrolne w ramach programu na dwoch poziomach:

poziom wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych przez
Beneficjentow (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.IV, DPS.Ill,
BAK, WFOSIGW)
poziom zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systemow zarzadzania i kontroli (BAK,
DPS, DFR).

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze
swoj^wewnejrzna^ struktura,oraz regulaminowym podzialem zadan, prowadzi
czynnosci kontrolne w ramacn programu na dwoch poziomach:

poziom wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych
przez Beneficjentow (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez
DFR.IV, DFS.III, BAK, WFOSIGW)
poziom zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systemow zarzadzania i
kontroli (BAK, DPS, DFR).

DIZ



A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK IZ)

Uwagi:

Projekt RPK jest sporzadzany rowniez na podstawie danych przekazanych z DPS, DFR,
BAK, IP WUP, IP WFOSIGW

DIZ.
Uwagi:

Projekt RPK jest sporzadzany rowniez na podstawie danych przekazanych z
DPS, DFR, BAK, IP WUP, IP-WFQSIGW

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK IZ)

Uwagi:

DFS, DFR, BAK, IP WUP, IP WFOSIGW
Uwagi:

DPS, DFR, BAK, IP WUP., IP WFOSIGW

DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli
projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020

Opis czynnosci
Wyslanie (elektronicznie) do DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ informacji o
koniecznosci przygotowania Informacji na temat stopnia wykonania kontroli projektow.

Opis czynnosci
Wyslanie (eiektronicznie) do DFS, DFR, IP WUP, IP WFQSIGWr DIZ
informacji o koniecznosci przygotowania Informacji na temat stopnia
wykonania kontroti projektow.

DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli
projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020 DIZ



Uwagi:
DFR, DPS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ Uwagi:

DFR, DPS, IP WUP, IPWFQSIGW.DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli
projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020

Wykonawca czynnosc
DFR,DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

DIZ
Wykonawca czynnosc
DFR,DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli
projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020

Uwagi:
DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

DIZ
Uwagi:
DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C pkt 3. Kolumna: Opis
czynnosci
Przygotowanie listy uwag do wnioskow o platnosc Beneficjentow ujejych w
Poswiadczeniu wydatkow, ktore maja^ bye zalapzone do Deklaracji wydatkow od IZ do 1C
i po akceptacji Kierownika DIZ.II przekazanie ich za pomoca^ poczty e-rnail lub pisrna do
DFR/DFS. Bieg terminu na weryfikacj? zostaje wstrzymany do czasu ztozenia wyjasnieri
przez DFR/DFS.

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C
pkt 3. Kolumna: Opis czynnosci
Przygotowanie listy uwag do wnioskow o ptatnosc Beneficjentow ujejych w
Poswiadczeniu wydatkow, ktore maj^ bye zalaczone do Deklaracji wydatkow od
IZ do 1C i po akceptacji Kierownika DIZ.II przekazanie ich za pomoc^ poczty e-
mail lub pisma do DFR/DFS. Bieg terminu na weryfikacje, zostaje wstrzymany do
czasu zlozenia wyjasnieri przez DFR/DFS.

Pracownik DIZ.II moze przekazac uwagi do wnioskow o ptatnosc przed
przekazaniem Poswiadczenia wydatkow. W takim przypadku uwagi
zgtaszane sg^do wnioskow o platnosc utworzonych do certyfikacji, ktore

sqw raportach wygenerowanych z systemu SL2014.

DIZ

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C pkt 4. Kolumna: llosc
dni kalendarz./roboczych
w cia^u 3 dni roboczych

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C pkt 4.
Kolumna: llosc dni kalendarz./roboczych
w ciqgu 3 dni roboczych lub w terminie wyznaczonym przez DIZ.II DIZ



A8.11. Procedura sporzadzania Rejestru nieprawidlowosci wykrytych w ramach RPO
Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
W opisie procedury: przez IP rozurniemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze(WUP). __ _^___

A8.11. Procedura sporzadzania Rejestru nieprawidlowosci wykrytych w ramach
RPO Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
W opisie procedury: przez IP rozurniemy Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnoj w Ziclonoj Gorzo (WFOSiSWfi Wojewodzki
Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP). ___

DIZ

A8.12. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej
W opisie procedury: przez IP rozurniemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP).

A8.12. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej
W opisie procedury: przez IP rozurniemy Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnoj w Ziolonef-Gorze (WFOSiGWfi Wojewodzki
Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

DIZ

A.8.12.3. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych niezwlocznemu
zgloszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczna^ RPO -L2020

A.8.12. 3. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych
niozwtocznemu zgtoszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczna.
RPO-L2020

DIZ

Punkt C.2.14. Instrukcja rozwiqzania umowy
o dofinansowanie projektu konkursowego

Pdpkt13:
Weryfikacja porozumienia o rozwiazaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwiazaniu umowy przez II Zaste_pce_ Dyrektora Departamentu.
Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego/ll Zast^pcy Dyrektora Departamentu
lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 4).

13, Weryfikacja porozumienia o rozwiazaniu umowy. Zaakceptowanie
i parafowanie porozumienia o rozwiazaniu umowy przez II Zaste.pce. Dyrektora
Departamentu. Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego/ll
Zaste_pcy Dyrektora Departamentu lub zwrot dokumentu
z pisemnymi uwagami i wnioskami fwtedy patrz dalej pkt 6).

DFSVI.VII,VIII/ujednolicenie
procedur

Pdpkt: 14
Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi Spolecznej
EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w zaleznosci od Osi priorytetowej

Przekazanie porozumienia o rozwiazaniu umowy Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego/
Wicernarszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

14. Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu
Rownowagi Spolecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Przygotowanie pisma przekazujqcego porozumienie o rozwiazaniu
umowy beneficjentowi z jednoczesnym okresleniem terminu zwrotu
podpisanych dokumentow (3 dni od daty otrzymania porozumienia).

DFSVI.Vll.VIII/ujednolicenie
procedur

Pdpkt. 15

Marszafek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszalek Wojewodztwa Lubuskiego

15. Kierownik Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu
Rownowagi Spo/eczne; EFS/Wydziaiu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osipriorytetowej

DFSVI, il.Vlii/ujednolicenie
procedur



Podpisanie porozumienia o rozwiazaniu umowy. Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwiazaniu umowy, Przekazanie do podpisu Dyrektora DFS/Zast$pcy
Dyrektora DPS.

16. DyrektorEFS/Zastqpca Dyrektora

Zatwierdzenie i podpisanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwiazaniu umowy. Przekazanie zatwierdzonego dokumentu do
sekretariatu celem wysfania do Beneficjenta.

DFSVI.VJI.VIII/ujednolicenie
procedur

17. Kierownik Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziaiu
Rownowagi Spoiecznej EFS/Wydziaiu Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej.

Odbior z Sekretariatu Departamentu EPS podpisanych przez Beneficjenta
dwoch egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Przekazanie ww. dokumentow Opiekunowi projektu.

DFSVI.VII.VIII/ujednolicenie
procedur

18.Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Rownowagi Spoiecznej EFS/Wydziaiu Nowoczesnej Edukacji EPS w
zateznosci od Osi priorytetowej

Przekazanie do podpisu dwoch egzempiarzy porozumienia o rozwiazaniu
umowy Marszafkowi Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszatkowi
Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektorowi DFS/Zastqpcy Dyrektora DPS
(zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego do podpisywania dokumentow, umow i aneksow).

DFSVI,VII,VIII/ujedno]icenie
procedur

19. Marszaiek Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszalek Wojewodztwa

Lubuskiego/Dyrektor DFS/Zast$pca Dyrektora DPS

Podpisanie dwoch egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu umowy.

DFSVI.VII.VIII/ujednolicenie
procedur



20.Stanovw"s/to w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziatu
Rownowagi Spoiecznej EFS/Wydziaiu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaieznosci od Osi priorytetowej

Sporzadzenie pisma przekazujajzego podpisane porozumienie o
rozwiazaniu umowy.

DFSVI.VII.Vfll/ujednolicenie
procedur

21.Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziatu
Rownowagi Spo/eczne/ EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaieznosci od Osi priorytetowej

Rejestracja porozumienia o rozwiazaniu umowy w LSI oraz SL2014.

DFSVI,VII,VIII/ujednolicenie
procedur

22, Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziaiu
Rownowagi Spolecznej EFS/Wydziaiu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaieznosci od Osi priorytetowej

Przechowywanie dokumentu w Wydziaie Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydziatu Rownowagi Spotecznej EFS/Wydziaiu Nowoczesnej
Edukacji EFS w zaieznosci od Osi priorytetowej, a naste_pnie przekazanie
akt do archiwum zakiadowego.

DFSVI,VII,VIII/ujedno]icenie
procedur

C.2.1 Instrukcja sporza_dzania oraz przyjmowania Planu Dziafania,
Pkt9,
Osoba wykonuja_ca dziatanie: Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EFS

Dziafanie: Przekazanie Planu Dziatania do Departamentu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym w celu ddaczenia go, jako zalacznika do SZOOP RPO-L2020.

Termin wykonania: Niezwtocznie po akceptacji przez Zarzad Wojewodztwa

Qsoba wykonuja^ca dziatenio: Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji
fefytefialnycn EFS

Dziatanic: Przekazanie Planu Dzialania do Departamentu Zarza^dzania
Regionalnym Programom Oporacyjnym w coiu dolqczonia go, jako zalqcznika
de-SZOOP RPO L2Q26.

Tefmin wykonania: Niozwtocznie po akceptacji przozZarzqd Wojewodztwa

W zwia^zku z powyzszym zmieniona zostaje numeracja w procedurze.

DFSII / procedure nie ma
zastosowania. Plany Dzialari

nies^zalqcznikierndo
SzOOP

Punkt C.2.15. Instrukcja rozwiazania umowy
o dofinansowanie projektu pozakonkursowych realizowanych w ramach Dziatania
7.2, Poddziateii: 7.6.2, 8.4.1

3. Dyroktor DFS/Z co Dyroktora
DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w



3. Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora

Podje_cie decyzji dotyczacej rozwiazania umov/y o dofinansowanie. Podje_cie decyzji o
koniecznosci przeprowadzenia kontroli lub koniecznosci zwrotu srodkow przekazanych
Beneficjentowi.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

Podjgcio docyzji dotyczacoj rozwiazania umowy o dofinansowanio. Podjgoio
decyzji o koniecznosci przeprowadzenia kontroli lub koniecznosci zwrotu
srodkow przekazanych Beneficjentowi.

Termin wykonania:
Niezwtocznie,

3. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EPS

Przygotowanie pisemnego stanowiska w sprawie rozwiazania umowy o
dofinansowanie i przedkiada je do weryfikacji i akceptacji Kierownikowi
Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EPS.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

4. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow Pozakonkursowych
EPS

Sporzadzenie porozumienia dotyczacego rozwiazania umowy.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

4. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS

Sporzqdzonie porozumienia dotyczqcsgo rozwiazania umowy.

Niezwtocznie.

4. Kierownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EPS.

Weryfikacja i przedfozenie do akceptacji Dyrektorowi EFS/Zastqpcy
Dyrektora EFS pisemne stanowisko w sprawie rozwiazania umowy.

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

5. Kierownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja i zatwierdzenie porozumienia o rozwiazaniu umowy. Przekazanie
porozumienia Dyrektorowi DFS/Zaste_pcy DPS

5. Kiorownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja-i-zatwiefdzenie porozumienia o rozwiazaniu umowy, Przekazanie
porozumieflia Dyroktorowi DFS/ZaE

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
urnow o dofinansowanie



Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Tormin wykonania:
Niezwtocznio.

5. Dyrektor DFS/Zast$pca Dyrektora DPS.
Akceptacja pisemnego stanowisko w sprawie rozwia^zania umowy i
przekazanie go kierownikowi Wydzialu Projektow Pozakonkursowych
EPS.
Podfecie decyzji o koniecznosd przeprowadzenia kontroti lub
koniecznosd zwrotu srodkow przekazanych Beneficjentowi.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

6. Dyrektor DPS/ Zastepca Dyrektora DPS

Zatwierdzenie porozumienia o rozwia^zaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

6. Dyrektor DPS/ Zastgpca Dyroktora DPS

Zatwiordzonio porozumionia o rozwiazaniu umowy.

T-efmin wy

6. Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

Przekazanie pracownikowi Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EPS
stanowiska Dyrektora DFS/Zastqpcy Dyrektora EPS dotycza_ce
rozwiazania umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umowodofinansowanie

7. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przekazanie do Radcy Prawnego EFS/Zespolu Radcow Prawnych w Departamencie
Organizacyjno- Prawnym porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostki powiazane:

7. Stanowisko ds. projoktow pozakonkursowych w Wydzialo Projoktow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie do Radcy Prawnego EFS/Zespolu Radcow Prawflyoh w
Oepartamencie Organizacyjno- Prawnym porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Temin wykonania:
KJ ipywInpTHi D-rt lGt_TTlUU£.l tier

_Jednostkj_powiqzane:

DFSX/Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania

umow o dofinansowanie DPS
X/Ujednoliceniezapisow

procedurw Departamencie
EPS w zakresie

rozwiazywania umow o
dofinansowanie



Radca Prawny/Zespol Radcow Prawnych w Departamencie Organizacyjno - Prawnych Radca Prawny/Zespol Radcow Prawnych w DGpartamoncio Organizaoyjno

7. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Skierowanie stanowiska Departamentu Europejskiego Funduszu
Spoiecznego w sprawie rozwiazania umowy o dofinansowanie na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Termin wykonania:

Niezwtocznie.

Jednostka powi^zana:

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

8. Radca Prawny/ ZespoJ Radcow Prawnych w Departamencie Organizacyjno - Prawnym

Weryfikacja porozumieniu o rozwiazaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwiazaniu umowy lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt.4)

Termin wykonania:
Niezwbcznie.

8. Radoa Prawny/Zospol Radcow Prawnych w DepartamcnciG Organizacyjno
- Prawnym

Woryfikacja porozumioniu o rozwiazaniu umowy. Zaakcoptowanie i
parafowanio porozumionia o rozwiqzaniu umowy lub zwrot dokumentu z
pisomnymi uwagami i wnioskami (wtody patrz dalej pkH)

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

8. Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

Podjqcie decyzji o rozwiazaniu umowy o dofinansowanie.

Termin wykonania:

Niezwhcznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EFS w
zakresie rozwiqzywania
umowo dofinansowanie

9. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS

9. Stanowisko ds. projoktow pozakonkursowych w Wydzialo Projeklow
Pozakonkursowych EFS

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w



Przekazanie porozumienia o rozwiazaniu umowy do Departamentu Finansow.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

Jednostki powiazane:
Department finansfav

Pfzekazanie porozumionia o rozwiazaniu umowy do Departamentu Finansowr

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

Jodnostki powiazane:
Oepartament fmansow

9. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

Sporzqdzenie projektu porozumienia rozwiazania dotyczacego
rozwiazania umowy. Przekazanie go do Radcy Prawnego - zgodnie z
aktualnym Zarzqdzeniem Marszafka Wojewodztwa Lubuskiego wsprawie
obsiugi prawnej.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

10. Departament Finansow

Weryfikacja porozumienia o rozwiazaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwiazaniu umowy przez II Zast^pc^ Dyrektora Departamentu.
Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego/ II Zast^pcy Dyrektora Departamentu
lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 4)

Termin wykonania;
Niezwlocznie.

4£r-Bepartament Finansew

Woryfikacja porozumionia o rozwiazaniu umowy. Zaakceptowanie4
parafowanie porozumienia o rozwiazaniu umowy przoz II Zastigpcg Dyrcktora
Pepartamontu. Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego/ II
Zastgpcy Dyroktora Dopartamontu lub zwrot dokumontu z pisofflnymi uwagaml
i-wnioskami (wtedy patrz daloj pkt <1)

Tormin wykonaflia;

10. Radca prawny

DFS X / Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie



Weryfikacja porozumienia o rozwiazaniu umowy. Akceptacja i
zaparafowanie porozumienia o rozwiazaniu umowy lub zwrot umowy z
pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy dalej patrz pkt 9).

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

11. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie porozumionio o rozwiazaniu umowy Marszalkowi Wojowodztwa
Fsz-alkowi Wojewodztwa LubuskiegOr

11. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie porozumienia o rozwiazaniu umowy Marszalkowi Wojewodztwa
Lubuskiego/Wicernarszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

Jednostki powiazane:
Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszatek Wojewodztwa Lubuskiego

Tormin wykonania:
Niezwiocznie.

.Jed nostki-pQwiazane :-
Marszatck Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszatek Wojewodztwa
Lubuskiogo

11. Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

Weryfikacja i zatwierdzenie porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EPS w
zakresie rozwi^zywania
umow o dofinansowanie

12. Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszalek Wojewodztwa Lubuskiego

Podpisanie porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

12. Marszalok Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszatek Wojewodztwa
I=ubusk4e§6

isanic porozumioma o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznier

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
urnow o dofinansowanie



12. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

Przekazanie projektu porozumienia o rozwiazaniu umowy do Wydzialu
Budzetu i Rozliczen EPS.

Termin wykonania:

Niezwtocznie.

13. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie Beneficjentowi porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostki powiazane:
Beneficjent

13. Stanowisko ds. projoktow pozakonkursowych w Wydziale Projoktow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie Beneficjentowi porozumienia o rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:
Niozwlocznio.

Jednostki powiazane:
SeneftGJent

13. Pracownik Wydzialu Budzetu i Rozliczen EPS

Weryfikacja i opisanie projektu porozumienia o rozwiazaniu umowy pod
wzglqdem merytorycznym

Termin wykonania:

Niezwtocznie.

DFSX/Ujednoiicenie
zapisow procedur w

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

14. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Projektow Pozakonkursowych EPS, a naste_pnie
przekazanie akt do archiwum zakladowego.

Termin realizacji: ___

11 Stanowisk) ds. projoktow pozakonkursowych w Wydziale Projoktow
Pozakonkursowych EPS

Przochowywanio dokumontu w Wydaalo Projoktow Pozakonkursowych EPS, a
arG&wum zaktadowegoT

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

Jermin realizaeji^



Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 8 stycznia 201 1 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakiadowych [Dz. U. Nr 14, poz. 67 z
pozn. zm) oraz Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w
Archiwum Zakladowym w Urze_dzie Marszalkowskim w Zielonej Gorze.

Jednostki powiazane:
Archiwum zaktadowe

15.
Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenia, w przypadku zgtoszonych

uwag nalezy powtorzyc czynnosci poprzedzajace poziom kontroli.

Termin realizacji:
Niezwtocznie

Zaktadowym w Urz^dz-ie-Marszalkowskim w-Zielonej Gorze.

Jednostki powiazane:
Archiwum-zaktadowe

14. Dyrektor DFS/Zast$pca Dyrektora EFS

Zatwierdzenie porozumienia o rozwiqzaniu umowy.

Termin wykonania:

Niezwfocznie.

45,

Termin realizacji:

15. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przekazanie porozumienia o rozwiazaniu umowy do Departamentu
Finansow,

Termin wykonania:

Niezwlocznie.

Jednostka powia_zana:

Departament Finansow.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozv/ia^zywania
umow o dofinansowanie



16. Departament Finansow

Weryfikacja porozumienia o rozwiazania umowy. Skarbnik Wojewodztwa
Lubuskiego/Zastqpca Dyrektora Departamentu Finansow kontrasygnata
dokumentu lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami (wtedypatrz pkt

9)

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

17. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przygotowanie pisma przekazujqcego porozumienie o rozwia_zaniu
umowy Beneficjentowi z okreslonym terminem zwrotu podpisanych
dokumentow. (3 dni od daty otrzymania porozumienia)\ wykonania:

Niezwtocznie.

DPS X / Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

18. Kierownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja i parafowanie pisma przekazuj^cego porozumienie o
rozwia_zaniu umowy. Przekazanie pisma do podpisu Dyrektora
EFS/Zastqpcy Dyrektora EFS

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

DPS X/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

19. Dyrektor EFS/Zast$pca Dyrektora EFS

DPS X / Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie



Zatwierdzenie i podpisanie pisma przekazuj^cego porozumienie o
rozwiazaniu umowy. Przekazanie zatwierdzonego dokumentu do
sekretariatu Departamentu EFS.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

20. Kierownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przekazanie Pracownikowi Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS
podpisanych przez Dyrektora EFS/Zast$pcy Dyrektora EFS podpisanego
pisma.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

21. Pracownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przekazanie Beneficjentowi 2 egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu
umowy celem podpisania.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

22. Beneficjent

Zwrot 2 egzemplarzy podpisanego porozumienia o rozwiazaniu umowy.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

23. Kierownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w



Przekazanie Pracownikowi Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS
2 podpisanych przez Beneficjenta egzemplarzy porozumienia o
rozwiazaniu umowy.

Termin wykonania:

Niezwtocznie.

zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

24. Pracownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EPS

Przekazanie do podpisu dwoch egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu

umowy Marszaikowi Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszafkowi

Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektorowi EFS/Zastqpcy Dyrektora EPS

(zgodnie z posiadanymi peinomocnictwami Zarza^du Wojewodztwa

Lubuskiego do podpisywania dokumentow, umow i aneksow)

Termin wykonania:

Niezwtocznie.

Jednostka Powiqzana:

Marszaiek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszaiek Wojewodztwa

Lubuskiego/DyrektorEFS/Zaste^pca Dyrektora EPS.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

25, Marszaiek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszatek Wojewodztwa

Lubuskiego/Dyrektor EFS/Zast$pca Dyrektora EPS

Podpisanie dwoch egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu umowy

Termin wykonania:

Niezwiocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedurw

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie



26. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Sporzadzenie pisma przekazuja_cego 1 egzemp/arz porozumienia o
rozwiqzaniu umowy o dofinansowanie oraz wystanie porozumienia do
Beneficjenta.

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

27. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Rejestracja porozumienia o rozwiazaniu umowy w LSI oraz SL2014.
Przekazanie Pracownikowi Wydziaiu Rownowagi Spoiecznej EFS/
Pracownikowi Wydziaiu Nowoczesne] Edukacji EFS w zaieznosci od Osi
Priorytetowej kopii porozumienia o rozwiazaniu umowy o
dofinansowanie.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umowo dofinansowanie

28. Pracownik Wydziaiu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przechowywanie doQkumentu w Wydziaie Projektow Pozakonkursowych
EFS, a nast$pnie przekazanie akt do archiwum zakiadowego.

Termin realizacji:
Zgodnie z zapisami Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazowakt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu
dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67zpozn. zm) oraz
Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslaja_cego
zasady I tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci

DFSX/Ujednolicenie
zapisow procedur w

Departamencie EFS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie



wykonywanych w Archiwum Zaktadowym w Urzqdzie Marszatkowskim w
Zielonej Gdrze.

Jednostki powi^zane:
Archiwum zakladowe

29.

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenia, w przypadku
zgtoszonych uwag nalezy powtorzyc czynnosci poprzedzaja_ce poziom
kontroli.

Termin realizacji:
Niezwtocznie

DFSX/Ujednolicenie
zapisowprocedurw

Departamencie EPS w
zakresie rozwiazywania
umow o dofinansowanie

A8.1 Weryfikacja deklaracji wydatkow od IP do IZ.
Deklaracja wydatkow od IP do IZ przekazywana jest do DIZ.II w trybie miesiecznym do
5dnia po zakonczeniu okresu, ktorego dotyczy. Deklaracja wydatkow od IP do IZ
sporzadzana jest wylacznie w SL2014. Do DIZ.II skladane jest pismo z informacja^o
przekazaniu Deklaracji wydatkow od IP do IZ w SL2014 oraz informacja za posrednictwem
poczty elektronicznej, najpozniej w dniu przekazania Deklaracji wydatkow od IP do IZ w
SL2014. W szczegolnych przypadkach istnieje mozliwosc skladania przez IP cze_sciowej
Deklaracji wydatkow od IP do IZ. IP kazdorazowo kieruje pismo do IZ z prosba^o
wyrazenie zgody na przekazanie cze_sciowej Deklaracji wydatkow od IP do IZ. Cz^sciowa
Deklaracja wydatkow od IP do IZ jest przekazywana do IZ do 5 dnia po zakoriczeniu
okresu, ktorego dotyczy. Korekia Deklaracji wydatkow od IP do IZ przekazywana jest do IZ
w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu, w ktorym nastapilo wycofanie
Deklaracji wydatkow IP do IZ w SL2014. W przypadku, gdy IP nie zatwierdzi w danym
miesiacu wnioskow o platnosc, Deklaracja wydatkow od IP do IZ nie jest sporzadzana. IP
sktada do IZ Oswiadczenie o braku Deklaracji wydatkow od IP do IZ za dany miesiac.
Oswiadczenie skladane jest do 5 dnia po zakonczeniu okresu, ktorego dotyczy. Informacja
przekazywana jest rowniez za posrednictwem poczty elektronicznej. Przez IP rozumiemy
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
(WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

A8.1 Weryfikacja deklaracji wydatkow od IP do IZ.
Deklaracja wydatkow od IP do IZ przekazywana jest do DIZ.II w trybie
miesiecznym do 5dnia po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Deklaracja
wydatkow od IP do IZ sporzadzana jest wylacznie w SL2014. Do DIZ.II
skladane jest pismo z informacja^ o przekazaniu Deklaracji wydatkow od IP do
IZ w SL2014 oraz informacja za posrednictwem poczty elektronicznej,
najpozniej w dniu przekazania Deklaracji wydatkow od IP do IZ w SL2014. W
szczegolnych przypadkach istnieje moziiwosc skladania przez IP cze,sciowej
Deklaracji wydatkow od IP do IZ. IP kazdorazowo kieruje pismo do IZ z prosba^
o wyrazenie zgody na przekazanie cze^ciowej Deklaracji wydatkow od IP do
IZ. Cze_sciowa Deklaracja wydatkow od IP do IZ jest przekazywana do IZ do 5
dnia po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Korekta Deklaracji wydatkow od
IP do IZ przekazywana jest do IZ w terminie 5 dni roboczych od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym nastapilo wycofanie Deklaracji wydatkow IP
do IZ w SL2Q14. W przypadku, gdy IP nie zatwierdzi w danym miesiacu
wnioskow o platnosc, Deklaracja wydatkow od IP do IZ nie jest sporzadzana.
IP sklada do IZ Oswiadczenie o braku Deklaracji wydatkow od IP do IZ za
dany miesiac. Oswiadczenie skiadane jest do 5 dnia po zakoriczeniu okresu,
ktorego dotyczy. Informacja przekazywana jest rowniez za posrednictwem

DIZ



poczty elektronicznej. Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnoj w Zielonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki
Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

A8.3 Przygotowanie i przekazanle zestawienia wnioskow o platnosc, ktore nalezy
wytaczyc z rocznego zestawienia od 1C do KE.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.3 Przygotowanie i przekazanie zestawienia wnioskow o ptatnosc,
ktore nalezy wytaczyc z rocznego zestawienia od 1C do KE.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

DIZ

A8.4. Wnioskowanie o przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zieionej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.4. Wnioskowanie o przyznanie srodkow z budzetu srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

DIZ

A8.5 Rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspotf inansowanie
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.5 Rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspotf inansowanie
Przez IP rozumiemy Wojowodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Ziolonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

DIZ

A8.7 Przygotowanie zapotrzebowania na wydatki na realizacj? RPO do uje,cia w
projekcie ustawy budzetowej
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.7 Przygotowanie zapotrzebowania na wydatki na realizacje, RPO do
uje,cia w projekcie ustawy budzetowej
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)
A8.8. Zgtoszenie srodkow, ktore nie wygasaja. z uptywem roku
budzetowego do MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowisko i Gocpodarki
Wodnej wZiclonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

DIZ

A8.8. Zgtoszenie srodkow, ktore nie wygasaja. z uptywem roku budzetowego do MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW} i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

DIZ

A8.9. Wnioskowanie o srodki, ktore nie wygasaja, z uptywem roku budzetowego do
MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

A8.9. Wnioskowanie o srodki, ktore nie wygasaj^z uptywem roku
budzetowego do MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

DIZ

AS.10. Rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja.z uptywem roku budzetowego
A8.10. Rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja. z uptywem roku
budzetowego DIZ



Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnoj w Ziolonoj Gorzo (WFOSiGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

B.3.5

Pkt.14

W przypadku dostarczenia przez - Wnioskodawce zmienionych dokumentow niezbe_dnych
do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, reaiizuje dalsze czynnosci zmierzaja.ee do
podpisania umowy/ decyzji/porozumienia.

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Wnioskodawcy o braku mozliwosci
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami IZ RPO odst^puje od podpisania
umowy/ decyzji/porozumienia

W przypadku dostarczenia przez - Wnioskodawce zrnienionych dokumentow
niezbe_dnych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, reaiizuje dalsze
czynnosci zmierzajace do podpisania umowy/decyzji/porozumienia,

Przygotowuje projekt umowy/decyzji/porozumienia, przekazuje do
weryfikacji, sprawdzenia i akceptacji kierownika wydziaiu lub osoby
zast$puja,cej kierownika.

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Wnioskodawcy o braku
mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami IZ RPO
odste_puje od podpisania umowy/ decyzji/porozumienia

DIZ

B.3.5

Pkt.15

Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego} przekazujace projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zalacznikami do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego celem weryfikacji.

W przypadku projektu uchwaty przyjmujacej decyzj? o przyznaniu dofinansowania (po
akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem
do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Po akceptacji, zaparafowaniu projektu umowy/decyzji/porozumienia przez
kierownika wydziaiu lub osoby zastqpujacej kierownika, przygotowuje
pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zalacznikami do Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego celem weryfikacji.

W przypadku projektu uchwaly przyjmujacej decyzje, o przyznaniu
dofinansowania (po akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt
uchwaty wraz z uzasadnieniem do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego.

DIZ

B.3.5

Pkt.16

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia w DF;

Pracownik DFR poprawia ble_dy i przekazuje do ponownej weryfikacji pracownikow DF
W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia w
DF, Pracownik DFR poprawia We_dy i przekazuje do ponownej weryfikacji,

DIZ



Jezeli bte_dy wymagaja. poprawy wniosku badz dokumentow niezbe_dnych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik DFR przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o
koniecznosci poprawy dokumentow. -Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora
DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje dokumenty (zgodnie
z niniejsza, proceduraj i przygotowuje ponownie projekt umowy/decyzji/porozumienia

akceptacji kierownika wydziatu tub osoby zaste_pujacej kierownika,
dyrektora przekazuje projekt do ponownej weryfikacji przez pracownikow
DF.

Jezeli bl?dy wymagaja, poprawy wniosku badz dokumentow niezbe_dnych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik DFR przygotowuje pismo
do Wnioskodawcy o koniecznosci poprawy dokumentow. Pismo akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje
dokumenty (zgodnie z niniejsza_ proceduraj i przygotowuje ponownie projekt
umowy/decyzji/porozumienia

B.3.5.1

Pkt.1

Umowa/decyzja/aneks o dofinansowanie projektu wplywa w dwoch egzemplarzach wraz z
zalacznikami (tj. - wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu orazjesli dotyczy: kopfy
pisma z MFo niepodleganiu przez Benefiqenta/Partnera wykluczeniu z otrzymania pomocy
na podstawie art. 207, ust. 4 ustawy o finansach publicznych i peinomocnictwem dla osob
reprezentujacych podmiot podpisujacy umowe. w imieniu potencjalnego Beneficjenta) Jeden
egzemplarz winien bye wczesniej zaparafowany Dyrektora DFR oraz Radce_ Prawnego.
Naste_pnie dokument jest rejestrowany przez pracownika DF. VI i przekazywany do
Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego, ktory dekretuje dokumenty na II z - ce, Dyrektora, ktory
naste.pnie przekazuje dokumenty do Kierownika DF II.

Umowa/decyzja/aneks o dofinansowanie projektu wplywa w dwoch
egzemplarzach wraz z zalacznikami (tj. - wnioskiern o dofinansowanie realizacji
projektu oraz jesli dotyczy: kopi% pisma z MF o niepodleganiu przez
Beneficjenta/Parinera wykiuczeniu z otrzymania pomocy na podstawie art. 207,
ust. 4 ustawy o finansach publicznych i pelnomocnictwem dla osob
reprezentujacych podmiot podpisujacy umowe. w imieniu potencjalnego
Beneficjenta} Jeden egzemplarz winien bye wczesniej zaparafowany przez
kierownika Wydziatu lub osoby zastqpufacej kierownika, Dyrektora DFR
oraz Radc§ Prawnego, Nast^pnie dokument jest rejestrowany przez pracownika
DF. VI i przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego, ktory dekretuje
dokumenty na II z - c? Dyrektora, ktory naste.pnie przekazuje dokumenty do
Kierownika DF II.

DIZ

B.3.6. Ogolne zasady wprowadzania zmian w projekcie

Pkt.9 DIZ



Przygotowuje aneks do umowy/zmian§ do decyzji/porozumienia na podstawie wylacznie
zaakceptowanych przez IZ RPO zmian, zgodnie z pkt 1 niniejszej procedury

W przypadku stwierdzenia bt^dow w nowej wersji zalacznikow do aneksu/zmiany
decyzji/porozumienia oraz we wniosku o dofinansowanie, Pracownik wzywa Beneficjenta
na pismie do przekazania do siedziby DFR poprawnej wersji zatacznikow/wniosku
(procedura analogiczna do Procedury B.3.2. Zawieranie umow/decyzji/porozumieri, pkt 15-
17).

Zmiana wartosci dofinansowania objejego pomocq de mini mis wymaga wystawienia
korekty zaswiadczenia o pomocy de mini mis,

Uwagi

Procedura B.3.2. Zawieranie umow/decyzji/porozumieri

Przygotowuje aneks do umowy/zmian? do decyzji/porozumienia na podstawie
wytacznie zaakceptowanych przez IZ RPO zmian, zgodnie z pkt 1 niniejszej
procedury

W przypadku stwierdzenia bt^dow w nowej wersji zafacznikow do
aneksu/zmiany decyzji/porozumienia oraz we wniosku o dofinansowanie,
Pracownik wzywa Beneficjenta na pismie do przekazania do siedziby DFR
poprawnej wersji zaSacznikow/wniosku (procedura analogiczna do Procedury
B.3.5. Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzji/porozumieh, pkt 15-17).

Zmiana wartosci dofinansowania obje.tego pomocy de mini mis wymaga
wystawienia korekty zaswiadczenia o pomocy de mini mis.

Procedura B.3.5. Zawieranie umow/decyzji/porozumieri

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkow od IZ do 1C oraz przygotowanie Wniosku o ptatnosc
doKE

Pkt. 3

W przypadku watpliwosci pojawiajqcych si§ w trakcie weryfikacji Dekiaracji wydatkow od
IZ do 1C przygotowanie pisma/e-mail z prosba^o zlozenie wyjasnieri i po zaakceptowaniu
przez Kierownika Wydziatu DIZ.X/Z-C? Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/IP
WUP/IPWFOSiGW1, Bieg terminu na weryfikacje. zostaje wstrzymany do czasu ztozenia
wyjasnieri przez DIZ.V/DFR/DFS / IP WUP/IP WFOSiGW-2

DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IPWFOSiGW3 udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wyznaczonym przez 1C

W przypadku wajpliwosci pojawiajacych si? w trakcie weryfikacji Deklaracji
wydatkow od IZ do 1C przygotowanie pisma/e-mail z prosba_o zlozenie
wyjasnieri i po zaakceptowaniu przez Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-ce.
Dyrektora D!Z przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/IP WUP. Bieg terminu na
weryfikacj§ zostaje wstrzymany do czasu ztozenia wyjasnieri przez
DIZ.V/DFR/DFS/IP WUP.

Uwagi

DIZ



DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wyznaczonym przez 1C

Pkt.4

Weryfikacja odpowiedzi udzielonych przez DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW4.

Weryfikacja odpowiedzi udzielonych przez DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP

DIZ

A8.15 Przygotowanie i przekazanie prognozy wnioskow o platnosc od 1C do KE

Pkt. 1

Otrzymanie Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od DIZ.V/
DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW5.

Pkt. 2

Weryfikacja Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
przekazanej od DIZ.V/ DFR/DFS/IP WUP/IP WFOSiGW.6

Pkt. 3

W przypadku wajpliwosci pojawiajacych si? w trakde weryfikacji Prognozy wnioskow o
platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE przygotowanie pisma/e-mail z
prosba_o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu przez Kierownika DIZ.X/ Z-ce_ Dyrektora
DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW7. Bieg terminu na weryfikacje.
zostaje wstrzyrnany do czasu zlozenia wyjasnien przez DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP
WFOSiGW8.

Uwagi

Otrzymanie Prognozy wnioskow o ptainosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
od DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW

Weryfikacja Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
przekazanej od DIZ.V/ DFR/DFS/IP WUP/IP WFOSiGW.

DIZ

W przypadku wajpliwosci pojawiajacych si? w trakde weryfikacji Prognozy
wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od !C do KE
przygotowanie pisma/e-mail z prosba^o zlozenie wyjasnien i po
zaakceptowaniu przez Kierownika DIZ.X / Z-ce_ Dyrektora DIZ przekazanie do
DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFQSiGW. Bieg terminu na weryfikacje zostaje
wstrzyrnany do czasu zlozenia wyjasnien przez DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP
WFOSiGW.



DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/tP WFOSiGW9 udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wskazanym przez 1C

Pkt.4

Weryfikacja wyjasnieri ztozonych przez DIZ/DFR/DFS/IP WUP/IP WFO&QW10

Pkt.6

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji

Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy i po akceptacji
Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w formie papierowej i
elektronicznej do DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW11.

Uwagi

Powrot do procedury DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW12 dotyczacy przygotowania i
przekazania niniejszego dokumentu.

DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUPflP WFOSiGW udziela odpowiedzi na uwagi w
terminie wskazanym przez 1C.

Weryfikacja wyjasnieri zlozonych przez DIZ/DFR/DFS/IP WUP/IP WFQSiGW

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji

Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy i po
akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w
formie papierowej i elektronicznej do DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUPAP-WE0SJGW

Powrot do procedury DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu



A8.16 Przygotowanie i przekazanie Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE

Pkt.3

W przypadku watpliwosci pojawiajacych si? w trakcie weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE
przygotowanie pisma/e-mail z prosba^o zlozenie wyjasnieri i po zaakceptowaniu przez
Kierownika Wydzialu DIZ.X/ Z-ce. Dyrektora DIZ/przekazanie do DIZ.V/ DFR/DFS/ IP
WUP/IP WFOSiGW13. Bieg terminu na weryfikacje_ zostaje wstrzymany do czasu zlozenia
wyjasnien przez DIZ.V/DFR/DFS/IP WUP/IP WFQSiGW1".

Uwagi

DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW ^udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wskazanym przez 1C

Pkt.4

Weryfikacja wyjasnien zlozonych przez DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUP//P WFOSiGW.

Pkt.6

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE i po
akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w formie
papierowej i elektronicznej do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP WUP/IP
WFOSiGW17)

Uwagi

W przypadku watpliwosci pojawiajacych si? w trakcie weryfikacji Zestawienia
wnioskow o platnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od 1C do KE przygotowanie pisma/e-mail z prosba^o zlozenie
wyjasnien i po zaakceptowaniu przez Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-ce_
Dyrektora DiZ/przekazanie do DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUP/IP WFQSiGW Bieg
terminu na weryfikacje_ zostaje wstrzymany do czasu ztozenia wyjasnien przez
DIZ.V/DFR/DFS/IP WUP/IP WFQSiGW

DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW udziela odpowiedzi na uwagi w
terminie wskazanym przez 1C

Weryfikacja wyjasnien ztozonych przez DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUP,4P
WFOSiGW*.

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o platnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od 1C do KE i po akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy
Dyrektora DIZ przekazanie w formie papierowej i elektronicznej do Dyrektora
DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP WUP/IP WFOSiGW

DIZ



Powrot do procedury DIZV/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW1s dotyczacy przygotowania
przekazania niniejszego dokumentu.

Powrot do procedury DIZV/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW dotyczqc7
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu.

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o ptatnosc, ktore nalezy wytaczyc z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od IC do KE i po akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy
Dyrektora DIZ przekazanie do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP
WUP/IP WFQSiGW.

Przygotowanie pisma do IZ (do wiadomosci DFR/DFS/IPWUP/IP WFOSiGW z
informacja_o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE
przez KE.

Pkt.7

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wytaczyc z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE i po
akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie do Dyrektora DIZ
(do wiadomosci DFR, DFS, IP WUP/iP WFOSiGW19

Pkt.27

Przygotowanie pisma do IZ (do wiadomosci DFR/DFS/IPWUP/IP WFOSiGW20) z
informacja_o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE przez KE.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

15.

Osoba wykonujaca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydzialu be_dacy czlonkami KOP wyznaczeni do
przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziaianie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze bye skierowany jedynie projekt, ktorego ocena przesadza o uzyskaniu
przez projekt wymaganej liczby punktow do zakwalifikowania go do dofinansowania.

C.2.6. Instrukcja oceny forrnalno-merytorycznej projektow konkursowych

15.

Osoba wykonujqca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydzialu be_dacy czlonkami KOP
wyznaczeni do przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziaianie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze bye skierowany jedynie projekt, ktorego ocena przesadza
o uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktow do zakwalifikowania go
do dofinansowania.

DFS.I



- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacji
- sporzadzenie protokotu z negocjacji przez Sekretarza KOP
- zatwierdzenie protokofu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-ce_ Przewodniczacego
KOP
- przeslanie zatwierdzonego protokotu z negocjacji do Wnioskodawcy
- przeslanie przez Wnioskodawcy skorygowanego wniosku w oparciu o stanowisko
negocjacyjne oraz protokol z negocjacji
- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnieri zlozonych przez
Projektodawce_.

- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu oceniajacych
zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje zakoriczyty si§ pozytywnie?

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane sa^w Irakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacje. skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu przez KOP to 7
dni kalendarzowych

- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez
Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacji

sporzqdzonio protokolu z nogocjacji przoz Sokrotarza KOP
- przeslanie przez Wnioskodawcy skorygowanego wniosku w oparciu o
stanowisko negocjacyjne
- zatwierdzenio protokolu z nogocjacji przoz Przowodniczqcogo/ Z 09
Przowodniczqcogo KOP
- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnieh
ztozonych przez Pro}ektodawce_

oslanio zatwiordzonogo protokolu z nogocjacji do Wnioskodawcy
- sporzadzenie protokotu z negocjacji przez Sekretarza KOP

przoslanio przcz Wnioskodawcg skorygowanogo wniosku w oparciu o
stanowisko nogocjacyjno oraz protokol z nogocjacji
- zatwierdzenie protokotu z negocjacji przez Przewodniczacego/Z-ce,
Przewodniczacego KOP

woryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnieh ztozonych
przez Projektodawco.
- przeslanie zatwierdzonego protokolu z negocjacji do Wnioskodawcy
- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu
oceniajacych zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje
zakoriczyty sie_ pozytywnie?

Termin wykonania
Negocjacje przeprowadzane sa^w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacje. skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
przez KOP to 7 dni kalendarzowych

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach 2IT

15.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

15.
DPS.



Osoba wykonuja_ca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydziatu be_dacy cztonkami KOP wyznaczeni do
przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dzialanie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze bye skierowanyjedynie projekt, ktorego ocena przesadza o uzyskaniu
przez projekt wymaganej liczby punktow do zakwalifikowania go do dofinansowania.
- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP
- przeslanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacji
- sporzadzenie protokolu z negocjacji przez Sekretarza KOP
- zatwierdzenie protokotu z negocjacji przez Przewodniczapego/ Z-ce_ Przewodniczacego
KOP
- przesfanie zatwierdzonego protokolu z negocjacji do Wnioskodawcy
- przesfanie przez Wnioskodawc? skorygowanego wniosku w oparciu o stanowisko
negocjacyjne oraz protokot z negocjacji
- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnieri zlozonych przez
Projektodawce_.

- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu oceniajacych
zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje zakonczyty si? pozytywnie?

Termin wykonania
Negocjacje przeprowadzane sa^w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacj? skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu przez KOP to 7
dni kalendarzowych

Osoba wykonuja^ca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydziatu b§dacy czlonkami KOP
wyznaczeni do przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziatanie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze bye skierowanyjedynie projekt, ktorego ocena przesadza
o uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktbw do zakwalifikowania go
do dofinansowania.
- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez
Przewodniczacego KOP
- przeslanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacji

sporzadzenie protokotu z negocjacji przoz Sokrotarza KOP
- przesianie przez Wnioskodawcy skorygowanego wniosku w oparciu o
stanowisko negocjacyjne

zatwierdzenie protokotu z negocjacji przoz Przowodniczqcogo/ Z cq
Przowodniczqcego KOP
- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnien
zfozonych przez Projektodawcq
- przeslanie zatwierdzonego protokotu z negocjacji do Wnioskodawey
- sporzadzenie protokofu z negocjacji przez Sekretarza KOP

przoslanie przez Wnioskodawog skorygowanogo wniosku w oparciu o
stanowisko nogocjacyjno oraz protokot z negocjacji
- zatwierdzenie protokoiu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-c$
Przewodniczacego KOP

woryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnien ztozonych
przc-z-Projektodawce,;
- przeslanie zatwierdzonego protokotu z negocjacji do Wnioskodawcy.



- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu
oceniajacych zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje
zakohczyty si§ pozytywnie?

Termin wykonania
Negocjacje przeprowadzane sq.w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacje_ skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
przez KOP to 7 dni kalendarzowych


