
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
o » - ' I

z dnia .2..&&&1 £)£C/?L*it... 2017 roku

w sprawie przyjecia wzoru umowy zlecenia dla ekspertow zewnetrznych oceniajacych
wnioski o dofinansowanie projektow z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 i wykonuja_cych zadania zlecone przez IZ RPO zwi^zane

z realizacj^ praw i obowiazkow IZ RPO w zakresie umowy albo decyzji o dofinansowaniu
projektu wynikajticych z ustawy wdrozeniowej

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. 2016 r., poz. 486 z pozn. zm.J, art. 68a ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie poiityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.

2017 r., poz. 1460 z pozn. zm.) uchwala si?, co nast?puje:

§1. Przyjmuje si? wzor umowy zlecenia dla ekspertow zewn?trznych oceniajacych wnioski

o dofinansowanie projektow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 i wykonujapych zadania zlecone przez IZ RPO zwiazane

z realizacja^ praw i obowiazkow IZ RPO w zakresie umowy albo decyzji o dofinansowaniu projektu

wynikajacych z ustawy wdrozeniowej, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podj?cia.
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Umowazlecenienr

Zawarta dnia ....................................................... r. wZielonej Gorze pomi^dzy:

Wojewodztwem Lubuskim, Urz^d Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego z siedziba, w Zielonej Gorze,
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Gora, reprezentowanym przez;

przy kontrasygnacie Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego - ................................ , zwanym dalej

.................................................................... (imi§ i nazwisko lub nazwa Wykonawcy)

.................................................................... (adres zamieszkania)

.................................................................... (pesel, seria i numerdowodu osobistego}

zwana, dalej „ Wykonawcy" lub ,,Ekspertem"

§1

Umowa reguluje zakres wykonywanych prac przez Eksperta1 w imieniu i na rzecz Zamawiajacego oraz
obowiazki Eksperta w powolanych w okresie obowiazywania niniejszej umowy przez Zamawiajacego Komisjach
Oceny Projektow, w ktorych Zieceniobiorca pefni funkcj§ eksperta w ramach Osi/ Dzialah / obszaru.... (zgodnie
zuchwala^nr ... ZWLzdnia ...)

§2

1 . Wykonawca zobowiazuje siê  do wykonania zlecenia w postaci:

- oceny merytorycznej (horyzontalnej i specyficznej)/ formalno-merytorycznej/ oceny srodowiskowej/
weryfikacji srodowiskowej projektow (uwzgl^dniajac procedure odwotawczaj*

- oceny uzupelniajacej/ zaopiniowania w zakresie zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie*

- wydania opinii natematzmian wprojekcienr .,.., pt ..... *,

a takze wykonania zadah zleconych przez IZ zwiazanych z realizacja^ praw i obowiazkow IZ w zakresie
umowy albo decyzji o dofinansowaniu projektu wynikajacych z ustawy wdrozeniowej, zlozonych w ramach
konkursu nr .......... */ naboru nr .............. *, Osi Priorytetowej ............ , Dziatania ........... Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 (zwanego dalej RPO - Lubuskie 2020) oraz prawidtowego
wypelnienia Karty oceny merytorycznej/ formalno-merytorycznej/ Karty oceny srodowiskowej/Listy
sprawdzajacej do weryfikacji srodowiskowej/ Formularza opinii*.

1 Nie dotyczy osob fizycznych wykonujacych dzialalnosc gospodarcz^ zarejestrowanq w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie
nieb^d^cym panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej lub paristwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego zatrudniajacych
pracownikow lub zawieraja.cych umowy ze zleceniobiorcami.
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2. Ocena/ weryfikacja/ opinia*, o ktorej mowa w ust. 1, zostanie przeprowadzona zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektow w ramach Osi Priorytetowej 1-5 oraz 9 RPO -
Lubuskie 20202 oraz przepisami prawa obowiazujacymi w zakresie prawidtowego wykonania zlecenia, o
ktorych mowa ust. 1.

3. Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie. Regulaminem, o ktorym mowa w ust. 2.
4. Wykonawca zobowiazuje sie. do:

1) wypelniania swoich obowiazkow rzetelnie, w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadana^
wiedzaj z nalezyta^starannoscia^

2) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji, uzyskanych w zwiazku
lub przy okazji wykonywania Umowy,

3) zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentow ujawnionych mu
lub wytworzonych przez niego lub przez niego przygotowanych w trakcie lub jako rezultat
oceny/weryfikacji zgadza si$, ze informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow niniejszej
oceny/weryfikacji i nie moga^zostac ujawnione,

4) rezygnacji z udzialu w wyborze projektu w kazdym przypadku, gdy uzna, ze jego wiedza
i doswiadczenie nie pozwalaja^na dokonanie rzetelnej oceny/weryfikacji danego projektu.

§3

1. Wykonawca realizowac be_dzie zlecenie osobiscie, wykorzystujac swoje umieje.tnosci i doswiadczenie
oraz indywidualne predyspozycje, bez prawa do jego powierzenia osobie trzeciej. Wykonawca jest
zobowiazany do wydania przedmiotu zlecenia wolnego od wad fizycznych lub prawnych.

2. Wykonawca jest zobowiazany inforrnowac niezwtocznie Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach
mogapych miec wplyw na niedotrzymanie przez niego okreslonych w Umowie terminow wykonania zlecenia.

3. Strony zobowiazuja. sie. do wspolpracy przy realizacji Umowy oraz do niepodejmowania zadnych dzialah
utrudniaja^cych lub uniemozliwiaja^cych wykonanie Umowy, w tym zobowiazuja_ si^ udzielac sobie wzajemnie
informacji w zakresie niezbednym do wykonania Umowy.

4. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow, w szczegolnosci w zakresie bezstronnosci Wykonawcy
w przypadku wystapienia innych okolicznosci, niz te wskazane. w Oswiadczeniu o bezstronnosci,
Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie powiadomic o tym Zamawiajacego i odstapic od oceniania.

§4

1. Termin wykonania przedmiotu zlecenia ustala sie. do dnia r., jednak moze on ulec
przedtuzeniu do dnia rozstrzygniecia ostatniego konkursu/ wezwania ogtoszonego w danym roku/
w przypadku koniecznosci uzupeJnienia przez Beneficjenta dokumentacji niezbe_dnej do wydania opinii
o kolejne 30 dni kalendarzowe*. Zamawiaja^cy zawiadomi Wykonawcy o przedluzeniu terminu.

2. Ocena/weryfikacja/opinia* dokonywana jest w siedzibie lub poza siedziba^ IZ RPO - Lubuskie 2020 za
posrednictwem systemu inform atycznego LSI2020. Wykonawca przekazuje karte_ oceny
merytorycznej/formalno-merytorycznej/karte, oceny srodowiskowej/List? sprawdzaja^ca, do weryfikacji
^rodowiskowej/Formularz opinii* w wersji elektronicznej poprzez system.

3. Wykonawca zobowia_zuje si? do posiadania sprze_tu komputerowego (z aktualnym oprogramowaniem
antywirusowym), umozliwiajacego mu ocen^/ weryfikacj^/ opinie/ projektu (w tym z dost^pem do
przegla^darki internetowej i programu komputerowego odczytujacego pliki PDF).

4. Zamawiajacy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania oceny/ weryfikacji/ opinii*, przedstawi uwagi do jej tresci
lub potwierdzi ich brak. Jezeli wedfug oceny Zamawiajacego ocena me rytoryczn a/forma I no-
merytoryczna/ocena srodowiskowa/weryfikacja srodowiskowa/opinia* dokonana przez Wykonawcy b^dzie
wymagala uzupelnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te uzupelnienia lub poprawki bez dodatkowego
wynagrodzenia.

5. Wykonawca, w terminie 5 dni od dnia otrzymania uwag, zweryfikuje dokonana^ocene./ weryfikacje,/ opinie/ za
posrednictwem systemu, uwzgle.dniajac te uwagi lub poinformuje pisemnie o przyczynach ich
nieuwzglednienia.

W przypadku opinii - zgodnie z przepisami prawa obowiazujapymi w zakresie prawidtowego wykonania zlecenia.
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6. W przypadku zastosowania procedury odwolawczej dotyczacej oceny merytorycznej/ formalno-
merytorycznej/ oceny srodowiskowej/ weryfikacji srodowiskowej* o ktorej mowa § 2 ust. 1, Wykonawca
w ramach realizacji uslugi oceny/ weryfikacji danego projektu j'est zobowiazany do odniesienia si§ do
wniosku Beneficjenta w ciajgu 5 dni od otrzymania od Zamawiajacego pisma w tej sprawie3.

§5

1. Wykonawca za wykonanie przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie na podstawie wystawionego
rachunku i protokotu z posiedzenia Komisji Oceny Projektow w zaleznosci od ilosci zleconych
i sprawdzonych/ zaopiniowanych* prawidlowo projektow (prawidlowo wypelnionej karty oceny merytorycznej/
form a I no-merytorycznej/ karty oceny srodowiskowej/ Listy sprawdzajacej do weryfikacji srodowiskowej/
Formularzy opinii*). Za wykonanie uslugi (oceny/ weryfikacji/ opinii* jednego projektu) Wykonawcy
przysluguje wynagrodzenie wwysokosci nie wi§cej niz PLN brutto (stawnie zlotychOO/100),
przy czym stawka godzinowa za wykonanie uslugi wynosi 50,00 PLN brutto (sJownie: pi^cdziesiqt zlotych
00/100).

2. Ocena/ weryfikacja/ opinia* jednego projektu nie moze przekroczyc godzin. Wykonanie oceny/
weryfikacji/ opinii* danego projektu w wymiarze czasu przekraczajacym limit godzin b^dzie mozliwe jedynie
po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy.

3. Ewidencja czasu pracy prowadzona jest na podstawie pisemnej lub elektronicznej informacji Wykonawcy,
tj. Karty ewidencji czasu pracy informujacej o liczbie godzin wykonanego zlecenia przedlozonego do kohca
kazdego miesiaca przed wyplata^ wynagrodzenia.

4. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku wystawionego przez Wykonawcy po przyj^ciu
przedmiotu zlecenia bez zastrzezeh przez Dyrektora Departamentu Programow Regionalnych w Urz^dzie
Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego. Rachunek powinien bye wystawiony co najmniej raz w miesiacu
po wykonaniu zlecenia.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje si? prowadzic Kart? ewidencji czasu pracy zgodnie z Zalacznikiem nr 1
do niniejszej Umowy oraz dostarczyc ja^ wraz w rachunkiem do siedziby Departamentu Programow
Regionalnych w Urz^dzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego.

6. Zleceniodawca zobowiazuje si? zaplacic wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy w terminie 21 dni
od otrzymania rachunku oraz po wczesniejszym dostarczeniu dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie
ewidencji czasu pracy (liczby godzin pracy) i po dokonaniu stosownych potraceii publiczno-prawnych,
przelewem na rachunek Wykonawcy.

7. IZ RPO-L2020 prowadzi ewidencje faktycznych godzin pracy Wykonawcy na podstawie Karty ewidencji
czasu pracy, stanowiacej Zalaj:znik nr 1 do niniejszej Umowy, ktora stanowi sposob potwierdzenia liczby
godzin wykonanych zleceh.

8. Dokumentacja dotyczaca liczby godzin wykonania zlecenia jest przechowywana przez trzy lata w siedzibie
Departamentu Programow Regionalnych w Urz^dzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego/IZ RPO-
L2020 od dnia, w ktorym wynagrodzenie stalo si? wymagalne.

9. Wykonawca zrealizuje zlecenie przy uzyciu wlasnych materialow i narz^dzi, chyba ze materialy i narz^dzia
zostana^mu udost̂ pnione przez Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy nie jest zobowiazany, obok wynagrodzenia, do zaplaty Wykonawcy jakichkolwiek innych
naleznosci.

11. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
12. W przypadku niepowolania w danym miesiacu Eksperta do wykonania zlecenia, Ekspert nie swiadczy

na rzecz Zleceniodawcy zadnych uslug na mocy niniejszej umowy i nie przystuguje mu zadne
wynagrodzenie z tytulu zawarcia niniejszej umowy. W takiej sytuacji Zleceniobiorca nie ma obowiazku
przedkladania Karty ewidencji czasu pracy, o ktorej mowa w pkt. 3.

§6

1. W razie zwloki w wykonaniu zlecenia, chocby dotyczyla ona wypelnienia jednej karty lub zwloki
w poprawieniu lub uzupelnieniu zlecenia w terminie, o ktorym mowa w § 4 ust. 5 Umowy, Zamawiajacemu
przysluguje kara umowna w wysokosci 50 PLN (slownie: pie.cdziesiaj zlotych 00/100) za kazdy dzieh zwloki.

1 dotyczy oceny projektu.
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2. W razie wystapienia zwtoki w wykonaniu zlecenia Zarnawiajacy moze:
1) wyznaczyc Wykonawcy dodatkowy termin wykonania zlecenia z zachowaniem prawa do kary umownej,

o ktorej mowawust. 1;
2) odstapic od Umowy, gdy zwloka przekracza 10 dni oraz zadac zaplaty kary umownej za odstapienie

z przyczyn dotyczacych Wykonawcy w wysokosci 500 PLN (sfownie: piecset zlotych 00/100).
3. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej Umowy, w szczegolnosci postanowien dotyczacych

skladania przez eksperta oswiadczenia o bezstronnosci, Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy
zaplacenia kary umownej w wysokosci 5000,00 PLN (slownie: piec tysiecy zlotych 00/100) za kazde

naruszenie postanowien Umowy.
4. Zamawiajacy moze zadac zaplaty odszkodowania uzupelniajacego, tj. przenoszacego wysokosc

zastrzezonych kar umownych.

§7

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za podejmowane decyzje.
2. W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian w realizacji projektu w obszarach podlegajacych

ocenie merytorycznej/formalno-merytorycznej/ocenie srodowiskowej/ weryfikacji srodowiskowej*,
Zamawiajacy moze zwrocic si$ do Wykonawcy oceniajacego projekt o opini§. Sporzadzenie opinii wymagac
b^dzie zawarcia odrebnej umowy pomi^dzy Stronami, okreslajacej warunki na jakich bedzie ona
sporzadzona.

§8

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Instytucja Zarz^dzajaca na biezaco monitoruje i weryfikuje jakosc uslug wykonywanych przez ekspertow.
Kryteria oceny pracy ekspertow to:

a) wyczerpujace uzasadnienie oceny projektu zamieszczone w karcie,
b) terminowosc,
c) dyspozycyjnosc,
d) ilosc bledow przy wypetnianiu kart.
e) Hose zmienionych ocen po zlozeniu protestu przez beneficjenta
f) posiada wiedz^, umiejetoosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej

programem operacyjnym, w ramach ktorej dokonywany jest wybor projektu.
2. Ocena eksperta dokonywana jest co najmniej dwa razy w roku na podstawie minimum trzech kryteriow

wymienionych wust.1.

3. Ocena moze zakoriczyc si§ wynikiem pozytywnym lub negatywnym.
4. Uzyskanie przez eksperta oceny negatywnej skutkuje usunieciem go z Wykazu kandydatow na Ekspertow,

o ktorym mowa w art. 68a ust. 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 r. i wypowiedzeniem
niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§9

1. Kazda ze Stron ma prawo do rozwiazania Umowy z miesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem
na koniec miesiaca kalendarzowego.

2. Wypowiedzenie Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Zamawiajacy wypowiada Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w nastepujacych sytuacjach:

1) ekspert utracil pelni? praw publicznych;
2) ekspert utracil pelna^zdolnosc do czynnosci prawnych;
3) ekspert zostal skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne lub za umy£lne przestepstwo

skarbowe;

4) ekspert utracit wymagane uprawnienia w dziedzinie objejej wyborem projektow do dofinansowania;
5) ekspert poswiadczyl nieprawd^ co do jego bezstronnosci;
6) ekspert, nie zachowal poufnosci zgodnie z postanowieniem w § 2 ust 4, pkt.3;
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7) ekspert nie podpisal oswiadczenia dotyczacego jego bezstronnosci;
8) na wniosek Instytucji Organizujacej Konkurs/lnstytucji Organizujacej Nabor, jesli powziete informacj?

o zaistnieniu okolicznosci uniemozliwiajacych dokonanie oceny/weryfikacji/opinii przez eksperta
w sposob bezstronny i/lub rzetelny;

9) ekspert zlozyl niezgodne z prawda^ dokumenty aplikacyjne;
10) ekspert zlozyi pisemna^ prosb? o wykreslenie z wykazu kandydatow na ekspertow;
11) ekspert zostal pracownikiem Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Organizujacej Konkurs/lnstytucji

Organizujacej Nabor zaangazowanej w realizacj? Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie
2020;

12) ekspert odmowil udzialu w wyborze projektow bez uzasadnionych przyczyn lub odmowit dokonania
oce ny/we ryf ikacj i/o pi n i i;

13) ekspert wycofal swoja^ zgod? na umieszczenie jego danych osobowych w wykazie kandydatow
na ekspertow;

14) ekspert uzyska! negatywna^ocen?, o ktorej mowa w § 8 ust. 4 Umowy.

§10

Zamawiajacy upowaznia Dyrektora/Zast§pc§ Dyrektora* Departamentu Programow Regionalnych Urz^du
Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego do sprawowania w jego imieniu nadzoru i dokonania oceny
oraz przyj^cia przedmiotu Umowy.

§11

1. Strony zobowiazuja^ si$ do wspolpracy przy realizacji niniejszej Umowy oraz do niepodejmowania zadnych
dziafati utrudniajacych lub uniemozliwiajacych wykonanie niniejszej Umowy, w tym zobowiazuja^ si? udzielac
sobie wzajemnie informacji w zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy.

2. W przypadku zmiany danych osobowych oraz kontaktowych, Strony sa^ zobowiazane niezwlocznie
powiadomic o nowych danych w formie pisemnej. Zmiana danych osobowych oraz kontaktowych
jest podstawa^do sporzajdzenia Aneksu do niniejszej Umowy.

3. Skutki niepowiadomienia o: zmianie danych osobowych oraz kontaktowych obciazaja^ Strong zobowiazana^
do jej podania.

§12

Wszelkie zmiany w niniejszej Umowie wymagajajormy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejsza^ Umowa^ zastosowanie maja^ przepisy Kodeksu Cywilnego,

§14

Ewentualne spory wynikle z realizacji Umowy b^da^ rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§15

Umowa jest sporza^dzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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§16

Integralna^cz^sc niniejszej Umowy stanowi Zafacznik nr 1 - Karta ewidencji czasu pracy.

Zamawiajacy Wykonawca

*Wykres!ic jesli nie dotyczy
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Zalqcznik nr 1 do Umowy zloconia nr 120-

Karta ewidencjl czasu pracy
Umowa zlcccnic wykonana w micsi^cu (nalozy \vskaza£ 1 micsic|c)

Uizad Marszalkowskr Wojowodzlwa Lubuskicgo
w Zitilane) Gorze, ul. Podtjorna 7. 65-057 Ziolnna

G6ra, NIP 373 05 90 332 Nrwnloaku odoflnn Czai przoprsicawany ogdln
(mloii^c - Oatt godiln)

UWAGA: Powyisiy wykni wr«i i roctiunktem powlnlen olieJmowiC apnwdn
wnioikl za jodon mloolqc i wlnlan by£ zlozony nlazwtocinla po wykonnniu

listen la.

DANE WYKONAWCY:

imi? i nazwisko:

OP RPO-L20SO:
Dzinlanic/Poddzialanic:

Liczba wnioskow do oceny/weryliacji/cpinii":

Podpis Wykonawcy:

Sprawdzono pod wzg|t;dQin morytorycznyrri

(dala i poOpis tjOpoHicdzijlnegj praicwn.ka)


