UCHWALA NR..24/2a444..
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
2 dnia ... A2 0OH (e 2019 roku

zmieniajaca uchwate nr 43/470/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015 r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej
- Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej

6 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2018 r., poz. 913 z p6zn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2018 . poz. 1431) uchwala sie, co nastgpuije:

§ 1. W Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020, zatgczniku przyjetym uchwalg nr 43/470/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 26
czerwca 2015 r., zmienionym uchwatg nr 79/932/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia
2015 r., uchwatg nr 91/1079/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., uchwatg nr
116/1489/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 lipca 2016 r., uchwatg nr 149/1962/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2016 ., uchwatg nr 178/2430/17 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 18 kwietnia 2017 r., uchwatg nr 223/3043/17 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
2 listopada 2017 r., uchwalg nr 232/3208/17 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 18 grudnia
2017 r., uchwala nr 246/3458/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 marca 2018 r., oraz
uchwala nr 286/4044/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 wrzesnia 2018 r.,  przyjmuje sig

zmiany stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

g ALEK
L tamstaw czyj/

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik nr. ’/ T
do uchwaly nr » 03/ Qd‘// g.
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia /4. NA0ULG...... 2019,

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
dla Dziafania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Uzasadnienie
PRZEPISY KRAJOWE PRZEPISY KRAJOWE
1. Ustawa zdnia 11 lipca 2014r. 0 zasadach realizacji programow | 1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z pdzn.
zm.);

2. Ustawaz dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych, (Dz.
U.z 2016 ., poz. 1870, z pdzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2017 r., poz. 60, z pozn.
zm.);

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych, (Dz. U. z 2015, poz. 2164, z pézn. zm.);

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. z
2016 1., poz. 1047, z pbzn. zm.,);

6. Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osob
fizycznych, (Dz. U. 2 2016 1., poz. 2032, z pozn. zm.);

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1221 z pdzn. zm),

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, (Dz. U. 22016, poz. 922 1j.);

9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2016 1., poz. 1167, z pézn. zm.);

10. Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej z dnia 30 kwietnia 2004 r., (Dz. U. z 2016 r., poz.
1808, z pozn. zm.).

10.

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 1., poz. 1431);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz.
U.z 2018 ., poz. 2354, z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265, z pozn.
zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych,
(Dz. U.z 2018 ., poz. 1986, z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. z
2019r., poz..351);

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, (Dz. U. 22018 1., poz. 1508, z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
(Dz.U.z2018 ., poz. 2174, z p6zn. zm),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
(Dz. U.z 2016 ., poz. 9221j.);

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z 2018 ., poz. 412, z pozn. zm.);

Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej z dnia 30 kwietnia 2004 ., (Dz. U. z 2018 r., poz. 362).

Aktualizacja dokumentow programowych.




3.1 Schemat organizacyjny

3.2 RolalIP

13. przekazywanie do Ministerstwa Rozwoju informacji na temat
Zlecen ptatnosci przekazanych do BGK w danym miesiacu;

3.1 Schemat organizacyjny

3.2Rola IP

13. przekazywanie do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju informacji na
temat zlecen ptatno$ci przekazanych do BGK w danym miesigcu;

Zmiana wynika z Zarzadzenia nr 60 Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia 31
grudnia 2018 roku

Aktualizacja nazwy Ministerstwa.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
Zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow w trybie pozakonkursowym
(wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji,
weryfikacji warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania
o wynikach oceny)

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)

Pkt 1.

1. Sporzadzenie wezwania do ziozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow.

2. Akceptacja wezwania przez Naczelnika Wydzialu ER, a nastgpnie
zatwierdzenie dokumentu przez Dyrektora WUP.

3. Przekazanie wezwania do zlozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow do Wydzialu EW celem upublicznienia.

4. Sporzadzenie pisma informujacego o mozliwosci zlozenia
wnioskow o dofinansowanie projektow do Beneficientdw. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym
(wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji,
weryfikacji warunkéw formalnych wniosku, oceny, informowania o
wynikach oceny)

Pkt.1

1. Sporzadzenie wezwania do zlozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow.

2. Akceptacja wezwania przez Naczelnika Wydzialu ER, a nastepnie
zatwierdzenie dokumentu przez Dyrektora WUP.

3. Przekazanie wezwania do zlozenia wnioskdw o dofinansowanie
projektow do Wydzialu EW celem upublicznienia.

4. Sporzadzenie pisma informujacego o mozliwosci ztozenia wnioskow
o dofinansowanie projektow do  Wnioskodawcow. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestyciji
i Rozwoju.




cy Naczelnika Wydzialu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca.

5. Przekazanie pisma do Beneficientéw w formie papierowej wraz
z wezwaniem w wersji elektronicznej.

6. Utworzenie informacji o wezwaniu do zlozenia wnioskow
o dofinansowanie projektow w systemie LS| 2020.

Naczelnka Wydzialu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca,

5. Przekazanie pisma do Wnioskodawcow w formie papierowej wraz
z wezwaniem w wersji elektronicznej.

6. Utworzenie informacji o wezwaniu do zlozenia wnioskow
o dofinansowanie projektow w systemie LS| 2020.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)

Pkt 2. Beneficjent

‘5. Procesy wyboru projektow

54. Instrukcja wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym
(wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestraci,
weryfikacji warunkéw formalnych wniosku, oceny, informowania o
wynikach oceny)

Pkt 2. Wnioskodawca

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

5. Procesy wyboru projektow

5.4

Pkt. 8

1. Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez
wyznaczonego do oceny formalno-merytorycznej pracownika
Wydzialu ER.

2. Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej wniosku
o dofinansowanie, woparciu o karte oceny formalno-
merytorycznej (stanowigcy zat 1_5.4), metodg ,0-1".

3. Wypelnienie karty oceny formalno-merytoryczne;.

4. Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej pracownikowi

B (do weryfikacji zgodnie z zasadg dwoch par oczu).

5. Procesy wyboru projektow

54
Pkt. 8
1.Podpisanie  deklaracji bezstronnosci i poufnosci  przez
wyznaczonego do oceny formalno-merytorycznej pracownika

Wydzialu ER.

2. Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej projektu, w oparciu
o kartg oceny formalno-merytorycznej (stanowiacy zat 1_5.4), metodg
0-1"

3.Wypetnienie karty oceny formalno-merytoryczne;.

4.Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej pracownikowi B
(do weryfikacji zgodnie z zasada dwach par oczu).

Zmiany podyktowane zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej
RPO.

5. Procesy wyboru projektéw

5.4

Pkt. 10

wyznaczony pracownik A Wydzialu ER

5. Procesy wyboru projektow

54
Pkt. 10

wyznaczony pracownik A Wydziatu ER

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.




1. Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej Naczelnikowi
Wydzialu ER lub Zcy Naczelnika Wydziatu ER.

Naczelnik Wydzialu ER lub Z-ca Naczelnika Wydzialu ER

1. Naniesienie ewentualych uwag otrzymanych od pracownika B na
karte oceny formalno-merytoryczne;.

2. Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez Naczelnika
Wydzialu ER/Z-ce Naczelnika Wydzialu ER

3. Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej Naczelnikowi
Wydziatu ER lub Z-cy Naczelnika Wydzialu ER.

5. Procesy wyboru projektow

54

Pkt.11

1. Weryfikacja karty oceny formalno-merytorycznej wniosku.

2. Przekazanie uwag lub informacj o braku uwag do
przeprowadzonej oceny  formalno-merytorycznej pracownikowi,
ktory dokonat oceny formalno-merytorycznej wniosku.

5. Procesy wyboru projektow

54

Pkt.11

1. Weryfikacja karty oceny formalno-merytorycznej.

2. Przekazanie uwag lub informacii o braku uwag do przeprowadzonej
oceny formalno-merytorycznej pracownikowi, ktory dokonat oceny
formalno-merytorycznej .

Zmiany podyktowane zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej
RPO.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.12

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupetnienia
lub poprawienia pracownik Wydzialu ER, ktory dokonal oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie przygotowuje
pisemne wezwanie do Wnioskodawcy o uzupetnienie lub
poprawienie, wyznaczajgc mu na tg czynno$¢ 7 dni. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydziatu ER lub Z-
cy Naczelnika Wydzialu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca,

Po ZloZeniu przez Beneficienta uzupeinienia do wniosku
0 dofinansowanie lub po poprawieniu bledu nalezy powtorzy¢
czynnosci okreslone w pkt 9-12 do momentu uzyskania sytuacii Il.

sytuacja Il ,
W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zostat oceniony jako
speiniajacy warunki naboru, jeden z pracownikéw Wydzialu ER

5. Procesy wyboru projektow

54
Pkt.12

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupetnienia lub
poprawienia pracownik Wydzialu ER, ktory dokonat oceny formalno-
merytorycznej projektu przygotowuje pisemne wezwanie do
Wnioskodawcy o uzupelnienie lub poprawienie, wyznaczajac mu na tg
czynno$¢ 7 dni. Pismo przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi
Wydzialu ER lub Z-cy Naczelnka Wydzialu ER, a docelowo
zatwierdzane jest przez Wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca.

Po zlozeniu przez Wnioskodawce uzupelnienia do wniosku
o dofinansowanie lub po poprawieniu bledu nalezy powtorzy¢
czynno$ci okreslone w pkt 8-12 do momentu uzyskania sytuacii Il.

sytuacja Il
W przypadku, gdy projekt zostat oceniony jako speiniajacy warunki
naboru, jeden z pracownikow Wydzialu ER przygotowuje pismo

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestyiji
i Rozwoju.




przygotowuje pismo z informacjq o zatwierdzeniu wniosku do
dofinansowania. Pismo przekazywane jest do akceptacii
Naczelnikowi Wydzialu ER lub z-cy Naczelnika Wydzialu ER,
a docelowo zatwierdzane jest przez Wicedyrektora lub inng osobe
zastgpujaca. Wniosek spefniajacy warunki naboru rejestrowany jest
w systemie SL2014.

z informacjg o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania. Pismo
przekazywane jest do akceptaciji Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy
Naczelnika Wydzialu ER, adocelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca. Projekt speiniajacy
warunki naboru rejestrowany jest w systemie SL2014.

5. Procesy wyboru projektow

54

Pkt.13

Przygotowanie informacji o wybranym projekcie do dofinansowania,

w tym:

—  nazwe projektow wybranych do dofinansowania,

—  nazwy wnioskodawcow,

—  kwoty wnioskowanego dofinansowania,

—  kwoty catkowite projektow,

- daty wybrania poszczegoinych projektow do dofinansowania,

- przewidziany czas realizacji w odniesieniu do kazdego
projektu

i przekazanie tej informacji do Wydziatu EW celem jej upublicznienia

na stronie internetowej Instytucji Po$redniczacej (WUP) oraz na

portalu funduszy europejskich,

5. Procesy wyboru projektow

54

Pkt.13

Przygotowanie informacji o wybranym projekcie do dofinansowania,
w tym:

—  nazwe projektow wybranych do dofinansowania,

—  nazwy Beneficientow,

—  kwoty przyznanego dofinansowania,

—  kwoty calkowite projektow,

—  daty wybrania poszczegélnych projektow do dofinansowania,

—  przewidziany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu
i przekazanie tej informacji do Wydzialu EW celem jej upublicznienia
na stronie internetowe;j Instytucji Posredniczacej (WUP), a takze na
stronach: www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.rpo.lubuskie.pl.

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

6. Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i monitorowania
postepu rzeczowego projektow

Pkt 1.

Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego
projektu.

6. Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i monitorowania
postepu rzeczowego projektow

Pkt 1.

Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego
projektu? majac na wzgledzie Rejestr zadan przypisanych do
pracownikow Wydzialu ER (stanowiacy zat. 3_6.2).

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i monitorowania
postepu rzeczowego projektow
Pkt 4.

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$é i monitorowania
postepu rzeczowego projektow
Pkt 4.

Doprecyzowanie zapiséw. Zmiana zgodnie z zaleceniami
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju.

! Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego ma na celu zapewnienie zasady dwach par oczu przy weryfikacji wnioskéw o platnosé.
? Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego ma na celu zapewnienie zasady dwdch par oczu przy weryfikacji wniosk6w o platnosé.

5




1. Weryfikacja wniosku o platnos¢ pod wzgledem finansowym | 1. Weryfikacja wniosku o ptatno$é pod wzgledem finansowym oraz

oraz rzeczowym za posrednictwem SL2014. rzeczowym za posrednictwem SL2014.

2. Sporzadzenie listy sprawdzajacej do wniosku onplatnosé | 2. W celu zapewnienia prawidiowej oceny kwalifikowalnosci
(stanowiacej zal. nr 1_6.2) wraz z listg sprawdzajacg dot. wydatkéw, w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc i danych
weryfikacji wyboru wykonawcow (zal. nr 1_6.2a) jezeli dotyczy. uczestnikow, dokonywana jest pogtebiona analiza, polegajaca na

3. Przekazanie zweryfikowanego wniosku o ptatno$¢ opiekunowi weryfikacji dokumentow zrédiowych (zgodnie z Rocznym Planem
wspierajacemu. Kontroli [P w ramach RPO-L2020). Analiza dokonywana jest na

podstawie dokumentow potwierdzajacych dane wykazane we
wniosku o platnos¢ i dane uczestnikéw. Pozycie z wniosku o
ptatno$¢ sg wybierane do weryfikacji w oparciu o profesjonalny
osad osoby dokonujgcej weryfikacji doboru dokumentéw na
podstawie doboru losowego. Z powyzszego procesu
sporzgdzana jest notatka stuzbowa, a nadzér nad prawidtowoscig
przeprowadzonego losowania dokumentéw sprawuje Naczelnik
Wydzialu ER/Zastepca Naczelnika Wydzialu ER, co
potwierdzone jest stosownym podpisem.

3. Sporzadzenie listy sprawdzajacej do wniosku o pfatnosé
(stanowiacej zal. nr 1.6.2) wraz z listq sprawdzajacg dot.
weryfikacji wyboru wykonawcdw (zat. nr 1_6.2a) jezeli dotyczy.

4. Przekazanie zweryfikowanego wniosku o platnos¢ opiekunowi

wspierajgcemu.
Procesy dotyczace zarzadzania finansowego Procesy dotyczace zarzadzania finansowego Zmiana organizacyjna.
6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$é i monitorowania 6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ i monitorowania
postepu rzeczowego projektow postepu rzeczowego projektow
Pkt 8.2 Pkt 8.2

W przypadku braku uwag do listy kontrolnej do weryfikacji wniosku | W przypadku braku uwag do listy kontrolnej do weryfikacji wniosku
0 platnos¢ przez Naczelnika Wydzialu ER lub Z-ce Naczelnika | o platno$¢ przez Naczelnika Wydzialu ER lub Z-ce Naczelnika
Wydzialu ER, przygotowanie dwéch egzemplarzy list kontrolnych do | Wydzialu ER, przygotowanie listy kontrolnej do podpisu?. Lista
podpisud. Lista kontrolna do weryfikacji wniosku o platnos¢ | kontrolna do weryfikacji wniosku o platnosé podpisywana jest przez
podpisywana jest przez opiekuna wiodacego, opiekuna | opiekuna wiodacego, opiekuna wspierajgcego, a nastepnie
wspierajacego, a nastepnie przekazywana jest do akceptacji | przekazywana jest do akceptacji Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy

3 W sytuacji, gdy nie jest wymagane zlozenie korekty wniosku o platnosé, istnieje mozliwo$¢ przekazania do Beneficjenta pisma z prosba o ztozenie wyjasnien lub przekazanie
brakujacych dokumentéw, zamiast listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Procedura podstepowania z pismem jest analogiczna jak postepowanie z lista kontrolng
do weryfikacji wniosku o platno$¢.
* W sytuacji, gdy nie jest wymagane ztozenie korekty wniosku o platnosé, istnieje mozliwosé przekazania do Beneficjenta pisma z proba o ztozenie wyjasnien lub przekazanie
brakujacych dokumentéw, zamiast listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o ptatno$¢. Procedura postgpowania z pismem jest analogiczna jak postepowanie z lista kontrolng
do weryfikacji wniosku o ptatnosé.



Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy Naczelnika Wydzialu ER,
a docelowo zatwierdzana jest przez Wicedyrektora lub Dyrektora
WUP.

Naczelnika Wydzialu ER, a docelowo zatwierdzana jest przez
Wicedyrektora lub Dyrektora WUP.

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i monitorowania
postepu rzeczowego projektow

Pkt 11.4

Przekazanie kserokopii wniosku o pfatno$¢, wraz z listg kontrolng
oraz informacjg o wyniku weryfikacji wniosku o pfatno$¢ do Wydziatu
EK oraz Glownemu Ksiegowemu WUP*,

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i monitorowania

postepu rzeczowego projektow

Pkt 11.4

Przekazanie kserokopii wniosku o ptatnos¢, wraz z listg kontrolng oraz
informacjg o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ do Wydzialu EK
(projekty w trybie pozakonkursowym oraz projekty w trybie
konkursowym). Ponadto, w przypadku projektow w trybie
konkursowym, przekazanie kserokopii wniosku o ptatnos¢, wraz z listg
kontrolng oraz informacjg o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé
Gtownemu Ksiegowemu WUP.

Zmiana organizacyjna.

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego
6.5. Instrukcja rozliczania koricowego wniosku o ptatnosé

1.
Osoba wykonujaca dziatanie - Beneficjent

Dziatanie - Ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowg do IP za
posrednictwem SL20145, zgodnie z procedura,

Termin wykonania - zgodnie z terminem okreslonym w umowie o
dofinansowanie

Procesy dotyczace zarzadzania finansowego

6.5. Instrukcja rozliczania koricowego wniosku o ptatno$é
Wprowadzenie nowego punktu 1.

1.

Osoba wykonujgca dziatanie — IP / Wydzial ER;

Dziatanie Poinformowanie  Beneficjentéw o  koniecznosci
przediozenia wraz z wnioskiem o platnos¢ koricowa o$wiadczenia
jednoznacznie potwierdzajacego fakt, iz poniesiony w wyniku realizagji
projektu podatek VAT nie zostat odzyskany oraz zobowigzania do
dokonania jego zwrotu w przypadku wystapienia przestanek
umozliwiajacych jego odzyskanie. Potwierdzenie wykonania czynnosci
weryfikacji przedmiotowego o$wiadczenia przez pracownika P
zostanie odnotowane w liscie sprawdzajgcej do wniosku o platnosé
koricowa.

Termin wykonania - do 15 dni przed zlozeniem przez Beneficjenta
wniosku o pfatno$é koricowa,

Zmiana dotychczasowej numeracji, poprzez wprowadzenie nowego
pkt. 1

Zmiana na podstawie zalecen Instytucji Audytowe;j.
Przedmiotowe dodanie punktu spowoduje zmiane
numeracji poszczegdlnych dziatan.

3 W przypadku braku mozliwosci przekazania informacji za posrednictwem SL2014 dopuszcza sig zastosowanie innego kanatu przekazywania dokumentéw.tj. za

posrednictwem systemu ePUAP lub w formie papierowe;.




Zataczniki

zatacznik nr 1_5.4 - Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego RPO - 2020

zalgcznik nr2_5.4 - Raport z sesji otwarcia wnioskéw w ramach
naboru na projekty pozakonkursowe ogloszone przez Wojewodzki
Urzad Pracy Zielonej Gorze

zalgcznik nr 3_5.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omytki — | weryfikacja — projekty
pozakonkursowe

zalgcznik nr 4_5.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omytki — || weryfikacja— projekty
pozakonkursowe

zalgcznik nr 5_5.4 - O$wiadczenie o bezstronnosci- projekty
pozakonkursowe

zalgcznik nr1_6.2 - Lista sprawdzajaca do wniosku o pfatno$é
Zalacznik nr 1_6.2a - Lista sprawdzajaca dot. weryfikacji wyboru

wykonawcow
Brak zalgcznika

Zataczniki

Aktualizacja zafacznika wraz ze zmiang nazwy

zalgeznik nr 1_5.4 - Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym RPO - L2020
Aktualizacja zatacznika wraz ze zmiang nazwy

zalacznik nr2_5.4 - Raport z sesji otwarcia wnioskow

w ramach naboru na projekty w trybie pozakonkursowym
Aktualizacja zatacznika wraz ze zmiang nazwy

zalaeznik nr 3_5.4 - Lista sprawdzajgca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omytki - | weryfikacja

zalgcznik nr4_5.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omytki - Il weryfikacja

zatgcznik nr 5_5.4 — Oswiadczenie o bezstronnosci

Aktualizacja zatgcznika

Aktualizacja zatacznika

Wprowadzenie nowego zatacznika

zatgeznik nr. 3_6.2 - Rejestr zadan przypisanych do pracownikow

Wydzialu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym —
Lubuskie 2020

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

Zalgeznik nr1_5.4 Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego RPO L-2020;

Aktualizacja zalacznika wraz ze zmiang nazwy
zalacznik nr 1_5.4 Karta oceny formalno - merytoryqznej wniosku o

dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym




wniosek

projekt

Nalezy zmieni¢ w calym dokumencie, w miejscach gdzie
wystepuje stowo projekt w nieprawidtowym kontekécie (np.
procedura 5.3.2.2, punkt 4).

Beneficjent Whnioskodawca Nalezy zmieni¢ w calym dokumencie, w miejscach gdzie
wystepuje stowo Beneficient w nieprawidtowym kontekscie
(np. procedura 5.1, punkt 1).

Projektow konkursowych Projektow w trybie konkursowym Nalezy zmieni¢ w calym dokumencie, w miejscach gdzie

wystepuje stowo projekt w nieprawidiowym kontekscie (np
5.3.3.1Instrukcja przeprowadzania —negocjacji projektow
konkursowych)

PROCESY DOTYCZACE ZARZADZANIA FINANSOWEGO

6.8.

Sporzadzenie zestawienia wnioskéw o platnos¢, ktore

nalezy wytaczy¢ z Rocznego zestawienia wydatkéw od IC do KE

Termin wykonania
Do 31 lipca po zakoriczeniu roku obrachunkowego

PROCESY DOTYCZACE ZARZADZANIA FINANSOWEGO

6.8. Sporzadzenie zestawienia wnioskow o platnosé, ktore
nalezy wytaczy¢ z Rocznego zestawienia wydatkow od IC do KE

Termin wykonania
Do 31 sierpnia po zakoriczeniu roku obrachunkowego

Dopasowanie terminu do terminow, jakie obowigzujg w tym
zakresie DFR i DFS
Zmiana zaproponowana przez DIZ.II

Procesy dotyczace Kontroli

7.6
audytow

Instrukcja podejmowania dziafai naprawczych w wyniku
upowaznionych organéw kontrolnych oraz usunigcia

bledow systemowych

7.6.1

Podejmowanie dziatan naprawczych w wyniku audytu
upowaznionych organéw kontrolnych

Procesy dotyczace Kontroli

7.6 Instrukcja podejmowania dziatan naprawczych w wyniku
audytow upowaznionych organéw kontrolnych oraz usunigcia bledow
systemowych

7.6.1 Podejmowanie dziatari naprawczych w wyniku audytu
upowaznionych organdw kontrolnych

Wprowadzenie nowego punktu 7.6.1 D

1.

Osoba wykonujgca dziatanie - Naczelnik Wydziatu iflub Kierownik
Zespotu KN;

Dziatanie - Przekazanie dyspozycji wyznaczonemu pracownikowi
sporzadzenia rejestru kontroli przeprowadzonych w zakresie $rodkow
europejskich w okresie trwania perspektywy finansowej 2014-2020;
Termin wykonania - na biezgco.

2

Osoba wykonujgca dziatanie — Wyznaczony pracownik;

Dziatanie - Sporzadzanie Rejestru kontroli przeprowadzonych w
zakresie Srodkow europejskich w okresie trwania perspektywy
finansowej 2014-2020;

Zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej RPO.




Termin wykonania — niezwiocznie.

3.

Osoba wykonujaca dziatanie - Naczelnik EK i/lub Kierownik KN oraz
Dyrektor lub Z-ca Dyrektora

Dziatanie- weryfikuje, sprawdza i zatwierdza

Termin wykonania - niezwtocznie

4

Osoba wykonujgca dziatanie - wyznaczony pracownik;

Dziatanie - Przekazanie ww. Rejestru do 1Z;

Termin wykonania - niezwlocznie (nie pdzniej niz w terminie
wyznaczonym przez IZ ).

Osoba wykonujaca dziatanie - Naczelnik EK illub Kierownik KN lub
wyznaczony pracownik;

Dziatanie - Dofgczenie sporzadzonych dokumentow do akt sprawy;
Termin wykonania - niezwlocznie.
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