
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ..JL^Q*.L&j. 2019 roku

zmieniaja.ca uchwafe. nr 43/470/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posrednicza^cej

- Wojewodzkiego Urze^du Pracy w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej

6 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2018 r., poz. 913 z pozn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1431) uchwala si?, co naste^puje:

§ 1. W Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewodzkiego Urz§du Pracy

w Zielonej Gorze dla Dziaiania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego -

Lubuskie 2020, zataczniku przyje_tym uchwata^ nr 43/470/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26

czerwca 2015 r., zmienionym uchwata^nr 79/932/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia

2015 r., uchwalq. nr 91/1079/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., uchwafa. nr

116/1489/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 lipca 2016 r., uchwa^nr 149/1962/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2016 r., uchwala^ nr 178/2430/17 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 18 kwietnia 2017 r., uchwata^ nr 223/3043/17 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

2 listopada 2017 r., uchwata, nr 232/3208/17 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 grudnia

2017 r., uchwatq. nr 246/3458/18 Zarza_du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 marca 2018 r., oraz

uchwala^ nr 286/4044/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 wrzesnia 2018 r., przyjmuje si§

zmiany stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaJy.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie_ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zalacznik nr. ..if,,..
do uchwaty nr sl
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia {Lfi^tfL.... 2019 r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewodzkiego Urze_du Pracy w Zielonej Gorze
dla Dz/a/an/a 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6 Regionatnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Uzasadnienie

PRZEPISY KRAJOWE
1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z pozn.
zm.);

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych, (Dz.
U. z 2016 r., poz. 1870, z pozn. zm.);

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2017 r., poz. 60, z pozn.
zm.);

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowieri
publicznych, (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pozn. zm.);

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. z
2016 r., poz. 1047, z pozn. zm.,);

6. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob
fizycznych, (Dz. U. z 2016 r., poz. 2032, z pozn. zm.);

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug,
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z pozn. zm),

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 tj.};

9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1167, z pozn. zm.);

10. Ustawa o post§powaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej z dnia 30 kwietnia 2004 r., (Dz. U. z 2016 r, poz.

.zpozn. zm.}.

PRZEPISY KRAJOWE
1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431);

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych, (Dz.
U. z 2018 r., poz. 2354, z pozn. zm.);

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265, z pozn.
zm.};

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien pubiicznych,
{Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z pozn. zm.);

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. z
2019r.,poz..351);

6. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob
fizycznych, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1509, z pozn, zm.};

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug,
(Dz. U. z 2018 r, poz, 2174, z pozn. zm),

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych osobowych,
(Dz. U.z 2016 r., poz. 922 tj.);

9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z2018 r, poz. 412, z pozn. zm.};

10. Ustawa o post^powaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej z dnia 30 kwietnia 2004 r, (Dz. U. z 2018 r., poz. 362).

Aktualizacja dokumentow programowych.



3.1 Schemat organizacvinv

3.2 Rola IP

13. przekazywanie do Ministerstwa Rozwoju informacji na temat
zlecen piatnosci przekazanych do BGK w danym miesiacu;

3.1 Schemat orqanizacvinv

3.2 Rola IP

13. przekazywanie do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju informacji na
temat zlecen ptetnosci przekazanych do BGK w danym miesiacu;

Zmiana wynika z Zarzadzenia nr 60 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w Zielonej Gorze z dnia 31
grudnia2018roku

Aktualizacja nazwy Ministerstwa.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow w trybie pozakonkursowym
(wezwania do ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji,
weryfikacji warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania
o wynikach oceny)

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)
Pkt1.

1. Sporzadzenie wezwania do ziozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow.
2. Akceptacja wezwania przez Naczelnika Wydzialu ER, a nast^pnie
zatwierdzenie dokumentu przez Dyrektora WUP.
3. Przekazanie wezwania do ztozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow do Wydziaiu EW celem upublicznienia.
4. Sporzadzenie pisma informujacego o mozliwosci ziozenia
wnioskow o dofinansowanie projektow do Beneficjentow. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydziatu ER lub Z-

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow w trybie pozakonkursowym
(wezwania do ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji,
weryfikacji warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o
wynikach oceny)
Pkt.1

1. Sporzadzenie wezwania do ziozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow.
2. Akceptacja wezwania przez Naczelnika Wydzialu ER, a nastepnie
zatwierdzenie dokumentu przez Dyrektora WUP.
3. Przekazanie wezwania do ziozenia wnioskow o dofinansowanie
projektow do Wydzialu EW celem upublicznienia.
4. Sporza_dzenie pisma informujacego o mozliwosci zfozenia wnioskow
o dofinansowanie projektow do Wnioskodawcow. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.



cy Naczelnika Wydziaiu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inna^osobe. zast§puja_ca_.
5. Przekazanie pisma do Beneficjentdw w formie papierowej wraz
z wezwaniem w wersji elektronicznej.
6. Utworzenie informacji o wezwaniu do zlozenia wnioskow
o dofmansowanie projektow w systemie LSI 2020,

Naczelnika Wydziatu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inn^osobe, zaste_pujaca_.
5, Przekazanie pisma do Wnioskodawcow w formie papierowej wraz
z wezwaniem w wersji elektronicznej.
6. Utworzenie informacji o wezwaniu do zlozenia wnioskow
o dofinansowanie projektow w systemie LSI 2020.

5. Procesy wyboru projektow

5.4. Instrukcja wyboru projektow pozakonkursowych (wezwania do
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji, weryfikacji
warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o wynikach
oceny)
Pkt2. Beneficjent

5. Procesy wyboru projektow

5.4. instrukcja wyboru projektow w trybie pozakonkursowym
(wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, rejestracji,
weryfikacji warunkow formalnych wniosku, oceny, informowania o
wynikach oceny)
Pkt 2. Wnioskodawca

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.

1. Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez
wyznaczonego do oceny formalno-merytorycznej pracownika
Wydziaiu ER.
Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej wniosku
o dofinansowanie, w oparciu o kart§ oceny formalno-
merytorycznej (stanowiapy zal 1_5.4), metoda^O-1".
Wypetnienie karty oceny formaino-merytorycznej.
Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej pracownikowi
B (do weryfikacji zgodnie z zasada,dwoch par oczu).

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt. 8

1.Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez
wyznaczonego do oceny formalno-merytorycznej pracownika
Wydziaiu ER.
2. Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej projektu, w oparciu
o karte, oceny formalno-merytorycznej (stanowiacy zal 1_5.4), metoda,
,,0-1".
S.Wypelnienie karty oceny formalno-merytorycznej.
4.Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej pracownikowi B
(do weryfikacji zgodnie z zasada_ dwoch par oczu).

Zmiany podyktowane zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej
RPO.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt. 10

wyznaczony pracownik A Wydziatu ER

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt, 10

wyznaczony pracownik A Wydziaiu ER

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.



1. Przekazanie karty oceny formalno-merytorycznej Naczelnikowi
Wydziafu ER lub Zcy Naczelnika Wydziatu ER.

Naczelnik Wydziatu ER lub Z-ca Naczelnika Wydzialu ER

1. Naniesienie ewentualych uwag otrzymanych od pracownika B na
karte_ oceny formal no-merytorycznej.

2. Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez Naczelnika
Wydziatu ER/Z-ce. Naczelnika Wydziatu ER

3. Przekazanie karty oceny formal no-merytorycznej Naczelnikowi
Wydziatu ER lub Z-cy Naczelnika Wydziatu ER.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.11
1. Weryfikacja karty oceny formal no-merytorycznej wniosku.
2. Przekazanie uwag lub informacji o braku uwag do
przeprowadzonej oceny formal no-merytorycznej pracownikowi,
ktory dokonat oceny formalno-merytorycznej wniosku.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
PW.11
1. Weryfikacja karty oceny formalno-merytorycznej,
2. Przekazanie uwag lub informacji o braku uwag do przeprowadzonej
oceny formalno-merytorycznej pracownikowi, ktory dokonal oceny
formalno-merytorycznej .

Zmiany podyktowane zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej
RPO.

5, Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.12

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupetnienia
lub poprawienia pracownik Wydziafu ER, ktory dokonat oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie przygotowuje
pisemne wezwanie do Wnioskodawcy o uzupetnienie lub
poprawienie, wyznaczajac mu na ta. czynnosc 7 dni, Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydziatu ER lub Z-
cy Naczelnika Wydziatu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inna,osobe_ zast^pujqcq.

Po zlozeniu przez Beneficjenta uzupelnienia do wniosku
o dofinansowanie lub po poprawieniu bte_du nalezy powtorzyc
czynnosci okreslone w pkt 9-12 do momentu uzyskania sytuacji II.

sytuacja II
W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zostat oceniony jako
spelniajacy warunki naboru, jeden z pracownikow Wydziatu ER

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.12

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupetnienia iub
poprawienia pracownik Wydziatu ER, ktory dokonat oceny formalno-
merytorycznej projektu przygotowuje pisemne wezwanie do
Wnioskodawcy o uzupetnienie lub poprawienie, wyznaczajac mu na t^
czynnosc 7 dni. Pismo przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi
Wydziatu ER lub Z-cy Naczelnika Wydziatu ER, a docelowo
zatwierdzane jest przez Wicedyrektora lub inna, osobe_ zast^pujaca,.

Po ztozeniu przez Wnioskodawc? uzupetnienia do wniosku
o dofinansowanie lub po poprawieniu btejju nalezy powtorzyc
czynnosci okreslone w pkt 8-12 do momentu uzyskania sytuacji II.

sytuacja II
W przypadku, gdy projekt zostat oceniony jako speiniajacy warunki
naboru, jeden z pracownikow Wydziatu ER przygotowuje pismo

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.



przygotowuje pismo z informacja_ o zatwierdzeniu wniosku do
dofinansowania. Pismo przekazywane jest do akceptacji
Naczelnikowi Wydziatu ER lub z-cy Naczelnika Wydziatu ER,
a docelowo zatwierdzane jest przez Wicedyrektora lub inna_ osobe_
zaste_pujaca_. Wniosek spelniajacy warunki naboru rejestrowany jest
wsystemieSL2014,

z informacja^ o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania. Pismo
przekazywane jest do akceptacji Naczelnikowi Wydziatu ER lub Z-cy
Naczelnika Wydziatu ER, a docelowo zatwierdzane jest przez
Wicedyrektora lub inna_ osobe_ zaste_pujaca_. Projekt spelniajacy
warunki naboru rejestrowany jest w systemie SL2014.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt,13
Przygotowanie informacji o wybranym projekcie do dofinansowania,
wtym:
- nazwe. projektow wybranych do dofinansowania,
- nazwy wnioskodawcow,
- kwoty wnioskowanego dofinansowania,
- kwoty caJkowite projektow,
- daty wybrania poszczegolnych projektow do dofinansowania,
- przewidziany czas realizacji w odniesieniu do kazdego

projektu
i przekazanie tej informacji do Wydziatu EW celem jej upublicznienia
na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej (WUP) oraz na
portalu funduszy europejskich.

5. Procesy wyboru projektow

5.4
Pkt.13
Przygotowanie informacji o wybranym projekcie do dofinansowania,
wtym:
- nazwe, projektow wybranych do dofinansowania,
- nazwy Beneficjentow,
- kwoty przyznanego dofinansowania,
- kwoty calkowite projektow,
- daty wybrania poszczegolnych projektow do dofinansowania,
- przewidziany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu
i przekazanie tej informacji do Wydzialu EW celem jej upublicznienia
na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej (WUP), a takze na
stronach: www.funduszeeurooeiskie.aQV.pl oraz www.rDO.lubuskie.pl.

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

6. Procesy dotycz^cezarz^dzania finansowego

6,2. Instrukcja weryfikacji wniosku o platnosc i monitorowania
poste.pu rzeczowego projektow
Pfetl
Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego
projektu1,

6. Procesy dotyczqce zarz^dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o piatnosc i monitorowania
poste_pu rzeczowego projektow
Pktl
Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego
projektu2 majac na wzgle_dzie Rejestr zadan przypisanych do
pracownikow Wydziatu ER (stanowiacy zat. 3_6,2).

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

Procesy dotycza.ce zarza_dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o platnosc i monitorowania
poste_pu rzeczowego projektow
Pkt4.

Procesy dotycza.ce zarz^dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnosc i monitorowania
poste_pu rzeczowego projektow
Pkt4.

Doprecyzowanie zapisow. Zmiana zgodnie z zaleceniami
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju.

1 Wyznaczenie opiekuna wiodqcego oraz opiekuna wspierajqcego ma na celu zapewnienie zasady dwoch par oczu przy weryfikacji wnioskow o platnosc.
2 Wyznaczenie opiekuna wiodacego oraz opiekuna wspierajacego ma na celu zapewnienie zasady dwoch par oczu przy weryfikacji wnioskow o platnosc.



Weryfikacja wniosku o platnosc pod wzgledem finansowym
oraz rzeczowym za posrednictwem SL2014.
Sporzadzenie listy sprawdzajacej do wniosku o platnosc
(stanowiacej zat. nr 1_6.2) wraz z lists, sprawdzajaca, dot.
weryfikacji wyboru wykonawcow (zal. nr 1_6.2a) jezeli dotyczy.
Przekazanie zweryfikowanego wniosku o ptatnosc opiekunowi
wspierajacemu,

Weryfikacja wniosku o ptetnosc pod wzgl^dem finansowym oraz
rzeczowym za posrednictwem SL2014.
W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci
wydatkow, w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc i danych
uczestnikow, dokonywana jest pogt^biona analiza, polegajaca na
weryfikacji dokumentow zrodtowych (zgodnie z Rocznym Planem
Kontroli IP w ramach RPO-L2020). Analiza dokonywana jest na
podstawie dokumentow potwierdzajacych dane wykazane we
wniosku o ptatnosc i dane uczestnikow. Pozycje z wniosku o
platnosc sa. wybierane do weryfikacji w oparciu o profesjonalny
osad osoby dokonujacej weryfikacji doboru dokumentow na
podstawie doboru losowego. Z powyzszego procesu
sporzadzana jest notatka stuzbowa, a nadzor nad prawidtowoscia.
przeprowadzonego losowania dokumentow sprawuje Naczeinik
Wydziatu ER/Zastepca Naczelnika Wydziatu ER, co
potwierdzone jest stosownym podpisem,
Sporzadzenie listy sprawdzajacej do wniosku o platnosc
(stanowiacej zat. nr 1J3.2) wraz z list^ sprawdzajaca. dot.
weryfikacji wyboru wykonawcow (zat. nr 1_6.2a) jezeli dotyczy.
Przekazanie zweryfikowanego wniosku o ptatnosc opiekunowi
wspierajacemu.

Procesy dotyczace zarza.dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnosc i monitorowania
post^pu rzeczowego projektow
Pkt8.2
W przypadku braku uwag do listy kontrolnej do weryfikacji wniosku
o ptatnosc przez Naczelnika Wydziatu ER lub Z-c§ Naczelnika
Wydziatu ER, przygotowanie dwoch egzemplarzy list kontrolnych do
podpisu3, Lista konlrolna do weryfikacji wniosku o ptatnosc
podpisywana jest przez opiekuna wiodacego, opiekuna
wspieraja^cego, a nastepnie przekazywana jest do akceptacji

Procesy dotycza.ce zarza^dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnosc i monitorowania
postepu rzeczowego projektow
Pkt 8.2
W przypadku braku uwag do listy kontrolnej do weryfikacji wniosku
o ptatnosc przez Naczelnika Wydziatu ER lub Z-c§ Naczelnika
Wydziatu ER, przygotowanie listy kontrolnej do podpisu4. Lista
kontrolna do weryfikacji wniosku o ptatnosc podpisywana jest przez
opiekuna wiodacego, opiekuna wspierajacego, a nast^pnie
przekazywana jest do akceptacji Naczeinikowi Wydziaiu ER lub Z-cy

Zmiana organizacyjna.

3 W sytuacji, gdy nie jest wymagane zlozenie korekty wniosku o platnosc, istnieje mozliwosc przekazania do Beneficjenta pisma z prosb^ o zlozenie wyjasnien lub przekazanie
brakuj^cych dokumentow, zamiast listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o platnosc. Procedura podst^powania z pismem jest analogiczna jak post?powanie z lista kontrolnq
do weryfikacji wniosku o platnosc.
4 W sytuacji, gdy nie jest wymagane zlozenie korekty wniosku o platnosc, istnieje mozliwosc przekazania do Beneficjenta pisma z proSbq o ztozenie wyjasnien lub przekazanie
brakuj^cych dokumentow, zamiast listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o piatnosc. Procedura postepowania z pismem jest analogiczna jak postepowanie z Hstq kontrolna
do weryfikacji wniosku o platnosc.
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Naczelnikowi Wydzialu ER lub Z-cy Naczelnika Wydziatu ER,
a docelowo zatwierdzana jest przez Wicedyrektora lub Dyrektora
WUP.

Naczelnika Wydziatu ER, a docelowo zatwierdzana jest przez
Wicedyrektora lub Dyrektora WUP.

Procesy dotycza_ce zarza_dzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatnosc i monitorowania
post§pu rzeczowego projektow
Pkt11.4
Przekazanie kserokopii wniosku o ptatno^c, wraz z lista^ kontrolna.
oraz informacja.o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnosc do Wydziatu
EK oraz Gtownemu Ksie_gowemii WUP*.

Procesy dotycza.ce zarzadzania finansowego

6.2. Instrukcja weryfikacji wniosku o platnosc i monitorowania
poste_pu rzeczowego projektow
Pkt11.4
Przekazanie kserokopii wniosku o ptatnosc, wrazzlistavkontralna_oraz
informacjav o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc do Wydziatu EK
(projekty w trybie pozakonkursowym oraz projekty w trybie
konkursowym). Ponadto, w przypadku projektow w trybie
konkursowym, przekazanie kserokopii wniosku o ptatnosc, wraz z lista.
kontrolha, oraz informacja^ o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc
Gtownemu Ksi?gowemu WUP.

Zmiana organizacyjna.

Procesy dotycza.ce zarza_dzania finansowego

6.5. Instrukcja rozliczania koncowego wniosku o platnosc

1.
Osoba wykonujaca dziatanie - Beneficjent

Dziatanie - Ztozenie wniosku o ptatnosc koncowa^ do IP za
posrednictwem SL20145, zgodnie z procedure..

Termin wykonania - zgodnie z terminem okreslonym w umowie o
dofinansowanie

Procesy dotycza.ce zarzadzania finansowego

6.5. Instrukcja roziiczania koncowego wniosku o ptatnosc
Wprowadzenie nowego punktu 1.
1.
Osoba wykonujaca dziatanie - IP / Wydziat ER;

Dziaianie - Poinformowanie Beneficjentow o koniecznosci
przedtozenia wraz z wnioskiem o ptatnosc koricowa, oswiadczenia
jednoznacznie potwierdzajacego fakt, iz poniesiony w wyniku realizacji
projektu podatek VAT nie zostat odzyskany oraz zobowiazania do
dokonania jego zwrotu w przypadku wystapienia przestanek
umozliwiajacych jego odzyskanie. Potwierdzenie wykonania czynnosci
weryfikacji przedmiotowego oswiadczenia przez pracownika IP
zostanie odnotowane w liscie sprawdzajacej do wniosku o ptatnosc
koncowa,.
Termin wykonania - do 15 dni przed ztozeniem przez Beneficjenta
wniosku o ptatnosc koricowa_,

Zmiana dotychczasowej numeracji, poprzez wprowadzenie nowego
pkt. 1

Zmiana na podstawie zaiecen instytucji Audytowej.
Przedmiotowe dodanie punktu spowoduje zmian^
numeracji poszczegolnych dziataii.

5 W przypadku braku mozHwosci przekazania informacji za posrednictwem SL2014 dopuszcza sie zastosowanie Jnnego kanalu przekazywania dokumentow.tj. za
posrednictwem systemu ePUAP lub w formie papierowej.



Zal^czniki

zalacznik nr 1_5.4 - Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego RPO - L2020

zalacznik nr 2_5.4 - Raport z sesji otwarcia wnioskow w ramach
naboru na projekty pozakonkursowe ogloszone przez Wojewodzki
Urzad Pracy Zielonej Gorze

zalacznik nr 3J>.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omytki -1 weryfikacja - projekty
pozakonkursowe

zalacznik nr 4_5.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omylki - II weryfikacja- projekty
pozakonkursowe

zalacznik nr 5_5.4 - Oswiadczenie o bezstronnosci- projekty
pozakonkursowe

zalacznik nr 1_6.2 - Lista sprawdzajaca do wniosku o piatnosc

Zalacznik nr 1_6.2a - Lista sprawdzajaca dot. weryfikacji wyboru
wykonawcow
Brak zalacznika

Zafyczniki
Aktualizacja zalacznika wraz ze zmiana_nazwy
zalacznik nr 1_5.4 - Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym RPO - L2020

Aktualizacja zalacznika wraz ze zmiana^nazwy
zalacznik nr 2_5.4 - Raport z sesji otwarcia wnioskow
w ramach naboru na projekty w trybie pozakonkursowym

Aktualizacja zalacznika wraz ze zmiana^nazwy

zatacznik nr 3_5,4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omylki -1 weryfikacja

zalacznik nr 4_5.4 - Lista sprawdzajaca braki w zakresie warunkow
formalnych/oczywiste omylki - ii weryfikacja

zalacznik nr 5_5.4 - Oswiadczenie o bezstronnosci

Aktualizacja zalacznika

Aktualizacja zalacznika

Wprowadzenie nowego zalacznika

zalacznik nr. 3_6.2 - Rejestr zadan przypisanych do pracownikow
Wydzialu Zarza_dzania Regionalnym Programem Operacyjnym -
Lubuskie 2020

Zmiana zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

Zalacznik nr 1_5.4 Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu

pozakonkursowego RPO L-2020;

Aktualizacja zalacznika wraz ze zmiana, nazwy

zalacznik nr 1_5.4 Karta oceny formalno - merytorycznej wniosku o

dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym



wniosek projekt Nalezy zmienic w catym dokumencie, w miejscach gdzie
wyste_puje slowo projekt w nieprawidtowym kontekscie (np.
procedura 5.3.2.2, punkt4).

Beneficjent Wnioskodawca Nalezy zmienic w catym dokumencie, w miejscach gdzie
wyste_puje slowo Beneficjent w nieprawidlowym kontekscie
(np. procedure 5.1. punktl).

Projektow konkursowych Projektow w trybie konkursowym Nalezy zmienic w catym dokumencie, w miejscach gdzie
wyste_puje slowo projekt w nieprawidlowym kontekscie (np
5.3.3.1 Instrukcja przeprowadzania -negocjacji projektow
konkursowych)

PROCESY DOTYCZ/\CE ZARZ^DZANIA FINANSOWEGO

6.8. Sporzadzenie zestawienia wnioskow o piatnosc, ktore
nalezy wylaczyc z Rocznego zestawienia wydatkow od 1C do KE

Termin wykonania
Do 31 lipca po zakoiiczeniu roku obrachunkowego

PROCESY DOTYCZACE ZARZADZANIA FINANSOWEGO

6.8. Sporzadzenie zestawienia wnioskow o piatnosc, ktore
nalezy wylaczyc z Rocznego zestawienia wydatkow od 1C do KE

Termin wykonania
Do 31 sierpnia po zakohczeniu roku obrachunkowego

Dopasowanie terminu do terminow, jakie obowiazuja^w tym
zakresie DFRiDFS
Zmiana zaproponowana przez DIZ.ll

Procesy dotycz^ce Kontroli

7.6 instrukcja podejmowania dziatan naprawczych w wyniku
audytow upowaznionych organow kontrolnych oraz usuni^cia
Wejjow systemowych
7.6.1 Podejmowanie dzialaii naprawczych w wyniku audytu

upowaznionych organow kontrolnych

Procesy dotycz^ce Kontroli

7.6 Instrukcja podejmowania dzialaii naprawczych w wyniku
audytow upowaznionych organow kontrolnych oraz usunie_cia ble_dow
systemowych
7.6.1 Podejmowanie dzialari naprawczych w wyniku audytu
upowaznionych organow kontrolnych

Wprowadzenie nowego punktu 7.6.1 D
1,
Osoba wykonujaca dzialanie - Naczelnik Wydziatu i/iub Kierownik
Zespolu KN;
Dzialanie - Przekazanie dyspozycji wyznaczonemu pracownikowi
sporzadzenia rejestru kontroli przeprowadzonych w zakresie srodkow
europejskich w okresie trwania perspektywy finansowej 2014-2020;
Termin wykonania - na biezaco.
2,
Osoba wykonujaca dzialanie - Wyznaczony pracownik;
Dzialanie - Sporzadzanie Rejestru kontroli przeprowadzonych w
zakresie srodkow europejskich w okresie trwania perspektywy
finansowej 2014-2020;

Zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej RPO.
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Termin wykonania-niezwtocznie.
3.
Osoba wykonujaca dziatanie - Naczelnik EK i/lub Kierownik KN oraz
Dyrektor lub Z-ca Dyrektora
Dziatanie- weryfikuje, sprawdza i zatwierdza
Termin wykonania - niezwtocznie

4
Osoba wykonujaca dziaianie - wyznaczony pracownik;
Dziatanie - Przekazanie ww. Rejestru do IZ;
Termin wykonania - niezwtocznie (nie pozniej niz w terminie
wyznaczonym przez IZ).
5.
Osoba wykonujaca dziatanie - Naczelnik EK i/lub Kierownik KN lub
wyznaczony pracownik;
Dziatanie - Dotaczenie sporzadzonych dokumentow do akt sprawy;
Termin wykonania - niezwtocznie.
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