
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z M*?S&$fi«.°fa.... 2017 roku

w sprawie przyje,cia opracowanej przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazki Procedur ,,0bstuga wniosku o przyznanie pomocy dia dziatania 19 Wsparcie

dia Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia poddziatania 19.2 Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc

w zakresie projektow grantowych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020."

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2096) oraz art, 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r o wspieraniu rozwoju

obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow

Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562

ze zm.), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa

Lubuskiego nr 04/2015_DDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie., conast^puje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania opracowana^ przez Agencj§ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Ksiazke Procedur KP-611-390-ARiMR/2/z ,,0bsluga wniosku o przyznanie pomocy dia dziatania 19 Wsparcie

dia Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w

ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020", stanowiaca^ zaiacznik nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwata nr 179/2447/17 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 25 kwietnia 2017 roku

w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiazki Procedur

,,0bstuga wniosku o przyznanie pomocy dia dzialania 19 Wsparcie dia Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

LEADER dia poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych w ramach Programu Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4- Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zalacznik Nr 1 do

Zarzadu Wpjewodzlwa Lubuskiego
z dnia^rf./:*./^. 2017 roku

Agencja Restruktuiyzacji i Modernizacji Rolnicfwa

KSL^ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc w zakresie projektow grantowych
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obshiga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryflkowania wnioskow o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow
grantowych, ktorego wdrazaniem zajmujq sie Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-61 l-390-ARiMR/2/z
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy, prefmansowania operacji,
zasadnosci i racjonalnosci kosztow, krzyzowa
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1.1.4.4. Wizyta/kontrola na zlecenie
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4. Wizyta/
kontrola na zlecenie
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przewldzlany do

finansowania
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.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/ Pozostaw
Pod pis a nie umowy
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wycofanie wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci
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1.1.4.7. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Rl. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja^ zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257),
bezposredni przelozony pracownika obowia^any jest na jego z^danie lub zadanie strony albo
z urzedu wyl^czyc go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga^ wywolac
watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika),
jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktore nie przysluguje zazalenie.

R2. Dla kazdego wniosku nalezy zalozyc teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiescic wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotycz^ce
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyc wniosek oraz wszelka prowadzona
korespondencje i dokumentacje (papierowq czy elektroniczn^) zwiazanq ze sprawy.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujqcy/sprawdzajacy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. Mozliwe jest wycofanie przez LGD calosci lub czesci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajqcego. Calkowite lub czesciowe wycofanie wniosku sprawia, ze LGD
znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostaly wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli LGD zostala poinformowana o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastepnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czesci, ktorych te niezgodnosci dotycz^.
Jezeli LGD wystqpi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajacego
zwraca kopi^ wniosku i oryginaly zal^cznikow bezposrednio LGD. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnosc z oryginalem kopie
zaiqcznikow pozostaj^ w teczce sprawy.

R5. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tryb i zasady post^powania okreslone
w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020
obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR.

R6. W przypadku otrzymania przez LGD od podmiot wdrazajacy wezwania do usuniecia
naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur
KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dzialan objetych PROW
na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej",
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazaj ace/Zarzady Woj ewodztw/ARiMR.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
i udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

KP-61 l-390-ARiMR/2/z
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R8. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze bye zmieniany przez LGD w zakresie zestawienia
rzeczowo-fmansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajacych z wezwaii podmiotu
wdrazaj^cego.

R9. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupelniaj^ce zlozone przez LGD moga^ zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wJasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze LGD dzialala w dobrej wierze.

RIO. Podmiot wdrazajacy moze uznac oczywiste bl^dy tylko w przypadku, gdy mogq one bye
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Rll.Kazde pismo w sprawie, ktore jest sporz^dzane przez weryfikuj^cego/sprawdzajqcego
powinno bye akceptowane /parafowane przez pracownika zatwierdzajacego.

R12. W przypadku wysylania pism do LGD - nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
a) podstaw^ prawn^ wezwania lub rozstrzygni^cia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia/zlozema wyjasnieri/mnego wezwania;
c) uzasadnienie podjetej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e) informacje o mozliwosci odwolania si$ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajqcego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane
oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

R13. Ponadto przygotowujac pismo do LGD nalezy m.in.:
a) pismo wystac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy LGD we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolacza si$ do kopii wyslanego poczta^ pisma, albo

b) powiadomic LGD poczta elektroniczna w przypadku, gdy LGD podal we wniosku adres
e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dol^czyc do kopii wyslanego poczta^ pisma, kopie^ wyslanego e-maila, (jezeli jest to
mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c) wskazac imie i nazwisko osoby prowadz^cej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

D- 1/390

K- 1/3 90

IK- 1/390

L- 1/390

2

Nazwa

Dcklaracja bezstronno^ci

Karta weryfikacji

Instrukcja wypelniania karly weryfikacji wniosku o
przyznanie pomocy

Lista elementow do sprawdzenia podczas wizyty/
kontroli na zlecenie

3

Opis dokumentu

Deklaracja bezslronno^ci

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

Inslrukcja wypelniania karly weryfikacji
wniosku o przyznanie pomocy

Lista element6w do sprawdzenia podczas
wizyty/ kontroli na zlecenie

KP-611-390-AR1MR/2/Z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

LGD

Osoba upowaznionado
podpisaniadokument6w

Procedure

Obsluga wniosku o
przyznanic pomocy dla
dziaiania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc w zakresie
projektow granto\vych.

Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziaiania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwqju lokalnego
kierowanego przez
spolecznosc w zakresie
projektow grantowych.

Proces

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy /pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy. poziomu i limitu
pomocy. prefinansowania
operacji. zasadnosci i
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa

Weryfikacja wstejma

Funkcja

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Sporzadzenie

i \vyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Zakres czynnosci

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i wysfanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Notatka w
sprawie
niepodpisania
umowy
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Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsiuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dziatania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznosc w zakresie
projektow granto\vych.

Obshiga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii

Proces

Wizyta/kontrola na
zlecenie

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy/pozosta wienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cafosci

Przyj^cie i rejestracja
wniosku

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i vvystanie pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Przyj^cie wniosku

zzalacznikami,

odatowanie

Zakres czynnoSci

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Przyjecie wniosku z zafacznikami. odatowanie

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o

przyznanie
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Stanowisko Procedura

rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc w zakresie
projektow grantowych.

Proces

Weryflkacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy. poziomu i lirnitu
pomocy. prefmansowania
operacji. zasadnosci i
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa

Weryflkacja wst^pna

Wizyta/kontrola na
zlecenie

Zawarcie umo\vy

Funkcja

Rejestracja

i nadanie

znaku sprawy

Wydanie

potwierdzenia

wptywu wniosku

dla LGD

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie

iwystanie pisma

Sporzadzenie

Zakres czynnosci

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

pomocy

Wniosek o

przyznanie

pomocy

Kopia pienvszej

strony wniosku
0

przyznanie
pomocy/

informacja
pisemna do
LGD
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Slanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcic dla
roz\voju lokalnego w
ramach inicjatywv
LEADER, dla'
poddziahnia 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc \ zakresie
projektmv grantowych.

Proces

Occna koricowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy/pozosta wienie
wniosku bez
rozpatrzen i a/wycofanie
wniosku \ catosci

Przyj^cic i rejestracja
wniosku

Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Funkcja

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Weryfikacjalimitu
pomocy operacji

Wskazanie \\yniku
\ver)'fikacji \vniosku

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Wypeinicnie

cz^sci E

Podpisanie

deklaracji

bezstronnosci

Sporzadzenie.

\vyshnie pisma

Sporzadzenie,

\vyslanie pisma

Weryfikacja wniosku

o przywiocenie

terminu

Zakres czj-nnosci

Sporzadzenie i vvyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wypetnienie czi^sci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
wen'fikacji

Karta
weryfikacji

DeklaracjaD-
1/390

Wniosek o
przywT. terminu
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy. poziomu i limitu
pomocy prefinansowania
operacji. zasadnosci i
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa

Funkcja

Aktuatizacja zestawienia
rzeczowo-fmansowego.
aktualizacja
prefinansowania

operacji czesc B7

Okreslenie zakresu

wyjasnieii

Okreslenie zakresu

brakow/ztozenia

wyjasnieii

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie i \\yslanie
pisma

Sporzadzenie i wyshmie
pisma

Weryfikacja

kompletnosci

(.. .)wczesciBl.B2, B3,
B4

Weryfikacja

w czesci B6

Zakres czynnosci

Aktuaiizacja zestawienia rzeczowo-fmansowego.
aktualizacja prefinansowania operacji czesc B7

Okreslenie zakrcsu brakow

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu wyjasnieii

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wzory
dokumentdw

obstugiwanych
na danym
stanowisku

Karta
wen'fikacji

Karta
weiyfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
wer>rfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces Funkcja

Weryfikacja otrzymanej
odpo\viedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

odLGD

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

w cz?sci B5

Wskazanie wyniku

po usuni^ciu

brakow/zlozeniu

wyjasnieri

Wskazanie wyniku

w cze^ci B 8

Wskazanie wyniku po
zlozeniu wyjasnieii

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach

czesc B6

Zakres czynnoSci

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

od podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku po usunieciu brakow/ztozeniu
wyjasnieii

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieii

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacj i

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

>-611-390-ARiMR/2/z
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wst^pna

Wizyta/kontrola na
zlecenie

Funkcja

Przeprowadzenie
weryfikacji wst^pnej cze^c
A

Przyj^cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wysknie
pisma

Sprawdzenie czy LGD nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstepnej

Aktualizacja zestawienia

rzeczowo-finansowego w
cze^ciCl

Analiza raportu

z wlzyty/kontrolina
zlecenie

oraz wskazanie
wyniku

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Zakres czynnoSci

Przeprowadzenie weryfikacji wst^pnej

Czesc A

Przyj?cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si? o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy finansowej

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Pismo z ARiMR

w sprawie

wykluczenia

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Zawarcie umowy

Funkcja

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sprawdzenie.

czy wizyta / kontrola

na zlecenie

jestwymagana

Weryfikacja

otrzymanych

wyjasnieii

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnieri -
CIV

Zlecenie

przeprowadzenia wizyty /
kontroii na zlecenie

Przygotowanie umowy

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Sporzqdzenie

i wystanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Zakres czynnosci

Przygotovvanie umowy. weryflkacja zabezpicczen
umowy

Sporzqdzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
\\er>"fikacji

Karta
weryfikacji

Projekt umowy
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Stanowisko

Pracownik weryfikuja_cy

Procedura

Obslugawnioskuo
przyznanie pomocy dla
dziaiania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoJecznosc w zakresie
projektow granto\vych.

Proces

Ocena koncowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Funkcja

Sprawdzenie terminowosci
stawienia sie na podpisanie
umowy

Weryfikacja limitu
pomocy operacji

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

Sporz^dzenie

i wystanie pisma

Wypelnienie

cz^sci E

Podpisanie

deklaracji

bezstronnosci

Sporz^dzenie,

wysJanie pisma

Sporzadzenie,

wyslante pisma

Weryfikacja wniosku

o przywrocenie

terminu

Zakres czynno&i

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wypelnienie cz^sci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
wen;fikacji

Karta
weryfikacji

DeklaracjaD-
1/390

Wniosek o
przywr. terminu

KP-611-390-ARiMR/2/z
Strona 27 z 34



Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy. prefinansowania
operacji. zasadnosci i
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa

Funkcja

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego.
aktualizacja
prcfinansowania

operacji czesc B7

Okreslenie zakresu

wyjasnieii

Okreslenie zakresu

brakow/zfozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Weryfikacja

kompletnosci

(...)wczesciBl,B2, B3.
B4

Weryfikacja

w czesci B6

Zakres czynnosci

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-ilnansowego.
aktualizacja preflnansowania operacji czesc B7

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu brakow

Okreslenie zakresu wyjasnien

Sporzqdzenie i wysianie pisma

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

odLGD

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

w czesci B5

Wskazanie wyniku

po usuni^ciu

brakow/zlozeniu

wyjasnien

Wskazanie wyniku

w czejsci B 8

Wskazanie wyniku po
zlozeniu wyjasnien

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach

cze_sc B6

Zakres czynno&i

Weryflkacjaotrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryflkacjaotrzymanej odpowiedzi

od podmiotu ubiegajacego si$ o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku po usuni^ciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
usuni^cia brakow/ztozenia \vyjasnieri

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wstejpna

Wizyta/kontrola na
zlecenie

Funkcja

Przeprowadzenie
weryflkacji wstepnej czesc
A

Przyjede pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sprawdzenie czy LGD nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku
weryflkacji wstepnej

Aktualizacja zestawienia

rzeczowo-finansowego w
cz^sci C 1

Analizaraportu

z wizyty / kontroli na
zlecenie

oraz wskazanie

wyniku

Okreslenie zakresu

wyjasnieii

Zakres czynnoki

Przeprowadzenie weryflkacji wstepnej

Czesc A

Przyj^cie pisma z ARiMR

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sprawdzenie czj' podmiot ubiegajacy si^ o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy finansowej

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryflkacji

Pismo z ARiMR

w sprawie

wykluczenia

Karta
weryflkacji

Karta
weryfikacj i

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryflkacji
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Stanowisko Procedure Proces

Zawarcie umo\vy

Funkcja

Przyj?cie raportu
z wizyty / kontroli na
zlecenie

Sporzadzenie
i wysianie pisma

Sprawdzenie.
czy wizyta / kontrola
na zlecenie
jestwymagana

Weryflkacja
otrzymanych
wyjasnieii

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnieii -
CIV

Zlecenie
przeprowadzenia wizyty /
kontroli na zlecenie

Przygotowanie projektu
umowy i zalacznikow

Przygotowanie umowy

Sporzadzenie
i wysianie pisma

Zakres czynnosci

Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow

Przygotowanie umowy, weryflkacja zabezpieczeli
umowy

Sporzadzenie i wysianie pisma

Wzory
dokumentfiw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Projekt umowy

>-6ll-390-ARiMR/2/z
Strona 31 z 34



Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwqju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc w zakresie
projcklow grantowych.

Proces

Ocena koncowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzen i a/wycofanie
wniosku w cafosci

Przyj?cie i rcjestracja
wniosku

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Wpisanie umowy do
Tabeli monitorowania
skladania wnioskow o
piatnosc

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

Wypelnienie czesci E

Podpisanie deklaracji

bezstronnosci

Sprawdzajacy zostai

wyznaczony/wskazany

Zakres czynnoSci

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Sprawdzenic terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania skladania
wnioskow o piatnosc

Wypelnienie czesci E

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Sprawdzajacy zostal wyznaczony losowo albo wskazany

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

T- 1/362

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Deklaracja D-
1/390
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Stanowisko Procedure Proces

Zawarcie umowy

Funkcja

Wyznaczenie osob.

ktore beda

dokonywaly occny

WoPP

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanie
umowy

Zakres czynnoki

Wyznaczen ie osob. ktore bqda dokonywaly oceny WoPP

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie na podpisanie
umowy

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o

przyznanie

pomocy
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3. Zal^czniki
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D-l/390

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dzialanie/Poddzialanie:
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER /
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc w zakresie projektow grantowych

Niniejszym oswiadczam, ze:
- zgodnie z posiadana przeze mnie wiedza nie pozostaje z LGD, w takim stosunku prawnym lub

faktycznym, ze moze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci,
w szczegolnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowia^uj^ sie do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si$ z oceny wniosku;

- nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z LGD, ani nie bylem(-lam) czlonkiem wladz LGD
skladaj^cej wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowi^zuje sie do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sie
z oceny wniosku;

- zobowiqzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wniosku o przyznanie pomocy. Informacje le powinny bye uzyte tylko dla
celow niniejszej oceny wniosku i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim;

— zobowiazuje si$ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwiazanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy;

- znane mi 54 przeslanki wynikajqce z art. 24 k.p.a.1 dotycz^ce podlegania pracownika organu
administracji publicznej wyt^czeniu od udzialu w postepowaniu.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
sluzbowe

Data i miejsce Czytelny podpis

'ii / clnia 14 c/erwca 1960r. Kodcks Poslt^powania Administracyjnejio (Dz.\J. 7.2017 r. poz. 1257).
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K-l/390

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020

Dzialanie M19: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziatanie 19.2; Wsparcie na wdrazanie operacjl w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc

typ operacji: projekt grantowy

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu iibiegajqcego sii; o
przyznanie pomocy (LCD):

Data zlozenia wniosku: -
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Osoby dokonujsjce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikujqcy

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

d d - m t n - r r r r (imie i naz\visko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Weryfikujqcego

(imig i naz\visko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujs}cego

uzasadnicnie zmiany

imig i nazwisko Weiyfiknjqcego)

d d - i n m - r r r r i nazwlsko Zatwierdzajqcego)

KP-611-390-ARJMR/2/Z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajqcy:

1. Sprawdzajqcy

TAK NIE

d d - m m - r r r r

2. Zmiana Sprawdzajqcego

(imif i naz\visko Sprawdzajqcego)

(imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnienie zmiany

i nazwisko Sprawdzajqcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajqcego

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnienie zmiany

(imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

KP-611-390-ARJMR/2/Z
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

^n^^x^^l
1 . LGD jest strong umowy ramowej

W ramach przedsiQwziecia LSR, ktore rcalizuje projekt
grantowy s^ dost^pne srodki na jego sfinansowanie

LGD nie podlega zakazowi doslepu do srodkow, o ktorych
3. mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 uslawy o finansach publicznych

na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
4. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

rozporzadzenia nr 640/2014

Wstawic "X" we wlasciwym micjscu

Weryfikujqcy

TAK NIE

1

Sprawdzajjjcy*

TAK NIE

a

Uwagi:

1. Wynik weryfikacji wst^pnej:

TAK NIE TAK NIE

Zatwicrdiajqcy'

TAK

\ Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Zweryfikowal:
i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzil* *:
i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehnany w przypadku wyznacxenia Sprawdzaji)cego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryiikiijacym i Sprawdzajijcym

Ustawa z duia 27 sierptiia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn zm.)

Rozporz^dzenie delegowane Komisji (UH) nr 640/2014 z dnia 11 niarca 2014 r. uzupclniajacE rozporzqdzeuie Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz^dzania i konti'oli oraz waruukow odjnowy lub wyoofania plalnosci oraz do kar adminislracyjnyd: majqcych zastosowanie do
prfatnusci bezposrednich, wsparciii rozwoju obszarow wiejskich orazzasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. IJEL 181 z 20.06.2014 r , sir.48, z p6zn. zm.)
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Uzasadnienie decyzji Zalwicrdzajqcego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWAN1A
POMOCY, POZ1OMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNOSCI I
RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Wniosek /oslal zlozony rownicz w postaci dokumentu
elektroniczncgo zapisanego na informalycznym nosniku danych

I. Weryfikacja zalqcznikow

A. Zalaczniki dolyczace LGD

Slalut LGD - zaiacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianic - oryginal
lub kopia

2. Pelnomocniclwo (jezeli zostalo udziclone) - oryginal lub kopia

B. Zalijcznild dntycz^cc opcracji

Potwierdzcnie przcprowadzenia oceny spehiiania przez
granlobiorcow warunkow, o ktorych mowa w ij 13 usl. 1 pkt 4—6
rozporzadzcnia1 - oryginal sporzadzony na formularzu udosl^pnionyni
przez UM wraz z zalijcznikicm w formic kopii
Infbrmacja o numerzc wyodrsbnionego rachunku bankowego,

2. krcdytowa - w przypadku, gdy LGD ubiega 519 o wyprzedzajace

kopia
Szczegolowc opisy pos/c/egolnycli zadaii wchodzacych w sktad
opcracji wraz z wykazem planowanych do poniesienia przez
granlobiorcow kosztow uzasadniajacych planowanie kwoly grantow •
oryginaf lub kopia
Dokumenty uz.asadniajacc przyjcty poziom planowanych do
poniesienia przez granlobiorcow koszlow - w przypadku doslaw,
uslug, robol budowlanych, klore nie sa powszechnie dostepne -
oryginat lub kopia
Koszlorysy inweslorskie ztozonc przez granlobiorcow dla
poszczegolnych zadari inweslycyjnych wchodzacych w sklad

5. planowany zakres robot budowlanych nie dotyczy prostych prac, dla

mozliwa jesl bez wiedzy specjalistycznej, jcdynie na podstawie
powszechnie doslepnych inforniacji - kopia

C. Innc zalaczniki dotyczacc operacji

1.

2.

3.

1

1

]

1

1

Rozpor/,;]cl/.i;nic Minislra Rolniclwa i Roz\voju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r, w sprawie szc/cgolo\vycli wynmkow j trylni |)r/yznawaiiia poinocy fiiKiiiMowej w ramadi
liodiizialanlii ,,Ws])arciu na wdrazaniu operacji w ramach stralogii rozwoju lokalnego kiorow[i]]t;go pr/c/ spolecznoic" obj^tcgo Programcm R(«wojn Obsz.nrow
Wicjsf;icl]nalala20]'1-2020(Dz.U,z20]7r. poz. 772. zpozn. zm.)
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II. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

^H^r=— <rrrH^
LCD zostal nadany numer idenlyfikacyjny w trybie
przepisow o krajowym systemic ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych ora/ ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci

Koszty kwaliflkowalne operacji nie s;j wspolfinansowane
z innycli srodkow publicznych

Operacja b^dzie realizowana w nie wiecej niz 2 etapach, z
3. tym zc w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w

dwocli clapach, zadania nic sij dzielone mie/dzy ctapami

Wykonanie zakresu rzeczowego, /.godnic z zeslawienicm
rzeczowo-finansowym opcracji, w lym poniesicnie przez
LCD kosztow kwalifikowalnych operacji oraz zlozenic
wniosku o pfatnosc koncowa wyplacana po zrealizowaniu
catej opcracji nastqpi w terminie 2 lat od dnia zawarcia
umowy, lecz nic pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.

Operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne zaktada
realizacjc inwestycji na obszarzc wicjskim objctym LSR

Minimalna calkowita warlosc operacji wynosi nie mniej
niz 50 tys. zl

Wysokosc kazdtgo grantu w ramach opcracji wynosi co
najmnicj 5 tys. zf oraz nic przekracza 50 tys. zl

Warlosc kazdego zadania w ramach operacji wynosi co
najmniej 5 tys. zl oraz nic przekraczti 50 lys. zl

W ramach operacji planowane jest wykonanie co najmnicj
dwoch zadan

Operacja nie moze zostac zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych

10. 1 NDW

102 Nc

10.3 tc

10.4 tDW

10.5 EDW

Weryfikuj^cy

TAK NIE DOWEZW. ND

1 1

Sprawdzaj^cy*

TAK NIE DOWE7.W. ND

D

U
n
n
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^^^^^<^^^^
Koszly planowane do poniesienia przez grantobiorcow
mieszcza si? w zakresic kosztow, o ktorych mowa w (j 17
ust. 1 pkt 1—5 oraz 7 i 9 rozporzadzenia1, i nie sa kosztami
inwestycji polcgajacej na budowie albo przebudowic
liniowych obieklow budowlanych w czcsci dotyczacej
rcalizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem
wiejskim objelym LSR, a koszty kwalifikowalne operacji
obcjmuj;} wylacznie granty
Operacja jest zgodna z celcm (-ami) okreslonym (-ymi) w
PROW na lata 2014-2020 dla dzialania M19, a jej
rcalizacja pozwoli na osiagniccie zakladanych
wskaznikow
Kazde z zadan wskazanych \ zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji pizyczyni sitj do osiagniecia celow i
wskaznikow okreslonych dla operacji, w ramach ktorej
maja bye realizowane
Operacja speJnia wymagania \vynikajace z

14 obowiazujacych przepisow prawa, klore maja
zastosowanie do tcj operacji

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o ktorym mowa w f)2
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia1

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o ktorym rnowa w §2
usl. 1 pkt 4 rozporzadzenia1

Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu produktow i
ushig lokalnych

Operacja nie dolyczy operacji polegajacycli na budowie
lub modernizacji targowisk obJQtych zakrcsem wsparcia w
ramach dzialania o ktorym mowa w arl. 3 usl. 1 pkt 7
ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich2

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o ktorym mowa w §2
ust. 1 pkt 5 rozporzqdzenia1

17.1 Operacja slu/y zaspokajaniu potrzeb spolec/nosci lokalnej

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o ktorym mowa w JJ2
usl. 1 pkt 6 rozporzadzenia1

Rozwijana infrastruktura bedzic miala ogolnodostepny i
nickomercyjny charakter

Operacja dotyczy rozwoju infrastruktuiy turystycznej lub
rekreacyjnej, lub kulturalnej

18.3 Operacja sluzy zaspokajaniu potrzeb spolecznosci lokalnej

Weryfikujqcy

TAK NIE DOWEZW. ND

1

1 1

1 1

1 1

1 1

Sprawdzajiicy*

TAK NIE DOWEZW. ND

1

1

1

1 1

1 1

1 Rozporzqdzcnic Minislra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnin 24 wrzesnia 2015 r. w sprawic szczcgolowych wamnkow i trybu przyznawania pomocy finansowcj w ramach
podd/.ialania ,,Wsparcie na wdraianie operacji w ramach slrategii rozwojll lokalnego kierowancgo przuz spolccznosc" objetego Programcm Rozwoju Obszarow Wiejskicli na lala
2014-2020 (Dz.U. z 2017 r.poz. 772, zpoai. 7m.)

3 Uslawa z dnia 20 lutcgo 2015 t. o wspicraniu rozwoju obs/^row wicjskicli z udzialem srodkoiv Europcjskicjjo Kunduszu Rolncgo na rzccz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramacli Programu Rozwojll Obszarow Wicjskicll na lata 2014-2020 (Dz.U z 2017 r. poz. 562, z pozn. zm.)
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Hnr==— ==^H
Operacja dotyczy zakrcsu vvsparcia, o ktorym mowa w §2
ust. 1 pkt 7 rozporzjjdzenia'

Operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych
drog gminnych lub powiato\vych

Budowa lub przebudowa publicznych drog gminnych lub
powiatowych umozliwi polaczenie obiektow u/yleeznosci
publicznej, w ktorych swiadczone sq ustugi spolecznc,
zdrowotne, opiekuriczo-wychowawcze lub edukacyjne dla
ludnosci lokalnej, z sieciq drog publicznych albo skroci
dystans lub czas dojazdu do tych obiektow

Operacja dolyczy zakrcsu wsparcia, o ktorym mowa w §2
ust. 1 pkt 8 rozporzadzcnia1

Operacja nic sluzy indywidualnej promocji produktow lub
ushig lokalnych

Operacja nie dotyczy organizacji wydarzeii cyklicznych, z
wyjatkieni wydarzenia inicjuj^ccgo cykl \vydarzcti lub
wydarzcnia specyficzncgo dla dancj LSR, wskazanych i
uzasadnionych w LSR

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w
rozporz^dzeniu'

22. W odniesieniu do LGD nie ogloszono upadlosci

Grantobiorcy, ktorym LGD planujc powierzyc realizacje
23 zadania w ramach operacji spelniajif warunki, o ktorych

mowa w $ 1 3 ust. 1 pkt 6 rozporzadzcnia1

Grantobiorcy, ktorym LGD planujc powierzyc realizacje
zadania w ramach operacji nie podlcgajq wykluczeniu z
olrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35
ust. 5 oraz ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014'

Weryfikuj^cy

TAK NIE DO WEZW. ND

Sprawdzajqcy*

TAK NIE DO WEZW. ND

RozporzzjctzEnie ddugowanc Koinisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupclniajqcc rozporz^dzonit Parlamenlu Europejskiego i Rady (IJE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do ZJniOgTOwanegO syslcniii zarzjidzaniii i kontroli oraz waiiuikow odmo\vy lub wycolaiiia ptahiosci oraz do kar administracyjnycli majigcych zaslo.sowauit do plaliiosd
btz]>o^icdnich, wsparcia rozwoju obszaiow wicjskich orazza^ady wzajcmnci z^odnosci (Dz. Urz UE L 181 z20 06.2014, sir. 48, zpozii. zm ).

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikujijcy

DO WEZW. ND

Sprawdzajijcy*

TAK DO WEZW. ND

Wnioskowana kwota pomocy na opcracj? nie przekracza
100% kosztow kwalifikowalnych

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

^H^x^dl
Suma grantow, ktore LCD planuje udzielic jednostkom

1 . sektora fmansow publicznych w ramach danej operacji nie
przekracza 20% kwoty pomocy na t? operacj^

Wnioskowana kwota pomocy na operacj^ nie przekracza
300 tys. z\a grantow, ktore LCD planuje udzielic

grantobiorcom nie spowoduje przekroczenia limitu 100
tys. zJ na jednego grantobiorce w ramach projektow
grantowych realizowanych przez dan$ LCD, z
uwzglednieniem przypadku, o ktorym mowa w §29 ust. 6
rozporzq dzeni a '

Weryfikujqcy

TAK BO WEZW. ND

Sprawdiajqey*

TAK DO WEZW. ND

Rozporzadzenic Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrztsnia 2015 r. w sprawie szczcgolowych warunkiw i tiybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddzialania ,,Wsparcic na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc" obj^tego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U.z 2017 r-poz. 772, z pozn. zrn.)

Uwagi:
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B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

n^^^^^^
LGD ubiega si$ o wyprzcdzaj^cc finansowane kosztow
kwalifikowalnych operacji

Wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji nie przekracza udziatu krajowych
srodkow publicznych pochodzqcych z budzetu paiistwa
przeznaczonych na wspolfmansowanie operacji

LGD posiada wyodr^bniony rachunek bankowy na ktory
2. zostan^ wyptacone srodki z tytuhj \vyprzcdzajacego

finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Weryfikujqcy

TAK DO WEZW. ND

Sprawdiajijcy*

TAK 00 WEZW. ND

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

B5: WYNIK
WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Wynik weryfikacji wniosku

^^^==—^==^n^
1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej occny

Wniosek wymaga wezwania do usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania pomocy

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Zatwierdzajqcy* *

TAK

Zweryfikowal:
imi? i nazwisko dala i podpis

Sprawdzil*:
imi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
imig i nazwisko dala i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqccgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnoici stanowisk pomi?dzy Weryfikujacym i Sprawdzaj^cym

Uzasadnicnic dccyzji ZatwierdzaJQcego wprzypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryfikuj^cym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usuniecia brakow/zlozcnia wyjainien

Zakres wymaganych do usuniecia brakowMozenia wyjasnieri - wg. zal^cznika nr 1 do karty

KP-611-390-AR1MR/2/Z
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Data dorcczenia LGD pistna w sprawie usuniccia brakow/ztozenia wyjasnicn:

Termin, w ktorym nalezy usun^c bruki/zlozyc wyjasnicnia:

Data nadania/zlozcnia odpowicdzi \ sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnicii:

Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrocenic terminu \vykonania czynnosci:

dd/mm/nr

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Weryfikacja PQ usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnieri - zatacznik nr 1 do karty

Ila. Ponownc wezwanie do usuniccia brakow/zloienia wyjasnicn ^D

III. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Ilia. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

Data dorcczcnia LGD pisma w sprawie zlozenia \vyjasnicn:

Termin, w klorym nalezy zJozyc wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr

dd/mm/iTT

dd/mm/nr

KP-611-390-ARiMR/2/z
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Illb. Wynik wyjasnien

Weryfikujqey

TAK NIE

Sprawdzajijcy*

TAK NIE

10.

Zweryfikowal:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imiij i nazwisko

* Zakres wypehiiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajijccgo

data i podpis

KP-611-390-ARJMR/2/Z
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IV. Wynik weryfikacji - po usuni^ciu brakow / zlozeniu wyjasnien

^^^^^^^^^^^^^^1. Wniosek kwaliflkuje sie do dalszej oceny

- Wniosek kwaliflkuje sie do odmowj' przyznania pomocy /
pozostawienia bez rozpatrzenia

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Za twierd za j ̂ cy * *

TAK

Zweryfikowal:
imi^ i nazwisko dala i podpis

Sprawdzil*;
i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**;

iniii; i nazwisko dala i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

T* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wcryfikujacym i Sprawdzajijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzaj^ccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryflkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B6:

WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNOSCl KOSZTOW 1

WERYFIKACJA ZAJLOZEN BIZNESPLANU

WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJA KRZYZOWA

raejanalO&S w rozumieniu art. 48 rozporzjfdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamenfu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zinicgrowancgo systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasadv wzaiemnei ZEodiiosci (Dz. Urz. UE L 227 z 3 1 .07.20 ] 4. str. 69. z pozn. zm.)

I. Weryfikacja zasadnoSci i racjonalno£ci kosztow

^^^x^T^^Zadania w zakresie innym niz roboty budowlane
planowane do realizacji na podstawie kosztorysu

Koszty poszczegolnych zadan wchodzqcych w sklad
1. operacji sq uzasadnione zakresem operacji, niezbijdne do

osiagni^cia jej celu oraz racjonalnc

Zadania ubcjmujqcc roboty budowlane - weryfikacja
kosztorysu

Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sa
wyzsze od okreslonych w dost^pnych zbi orach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci
ceny jednostkowej jest wyslarczaj^ce oraz koszty le 53
uzasadnione zakresem operacji i niezb^dne do osifjgni^cia
jej celu

Kosztorys zawiera poprawnie wyliczon^ wartosc
kosztorysowq

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
3. z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji oraz

Weryfikujqcy

TAK wv^Snrt N/D

Sprawdzaj^cy*

TAK WYJ&.H* N/D

II. Weryfikacja zalozen biznesplanii

III. Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

IV. Weryfikacja krzyzowa

Wcryfikujqcy

TAK NIE N/D

Sprawdzajqcy*

TAK N/D

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega sie LGD nie ma
wspolnego zakresu rzcczowego z innq operacj^
realizowana / zrealizowana przez LGD w ramach
poddzialania 19.2 PROW na lata 2014-2020

Uwagi:
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V. Wynik

^Hnz=>— ==11̂ 27"
1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Do wydania rozstrzygniecia niezbedne jest wezwanie
LGD do zlozenia wyjasnieii

WeryfikuJW

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Za iwi e rdza j n cy * *

TAK

Zweryfikowal:
i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
imi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:
i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypelniany w ptv.ypadku wyznaczeiiia Sprawdzaĵ COgO

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomiijdzj' Wtjyfikuj^cym i Spiawdzaj^cym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacyin a Sprawdzajacyrn^

Uwagi:

Va. Zakres oraz Uzasadnienie wyjasnien
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VI. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dor^czenia LGD pisma w sprawie wyjasnien:

Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:

Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrocenie tcrminu wykonania czynnosci:

dd/min/rrrr

dd/min/mr

dd/nim/mr

Via. Wynik wyjasnien
Weryfikiijijcy

TAK NIE

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

Zweryfikowal:

Sprawdzit*:

imif i nazwisko

imi^ i nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadkn wyztiaczenig Sprawdzaj^cego

Uwagi:

data i podpis

data i podpis
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VII. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

1. Wniosek kwalifikuje sic do dalszcj oceny

Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny - z
zaslrze/eniem koniecznosci aktualizacji zestawicnia
rzcczowo-finansowego operacji i szczegoiowych opisow
zadaii

Wniosek kwallfikuje sic do odmowy przyznania pomocj

Zweryfikowal:
imi? i iiazwisko data i podpis

Sprawdzi}*:
irni? i iiazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
iitii? i uaz\visko data i podpis

* Zakrcs wypclmany w przypadku wyziiaczcnia Sprawdzajaccgo

** Dccyzja w przypadku braku zpodnosci slauowisk pomiedzj' Wcryfikujacyiu i Sprawdzaj:|cyin

Uzasadnicnic dccyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujqcym a^Sprawdzajqcyrr^

Uwagi:
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B7:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I
SZCZEGOLOWYCH OPISOW ZADAN

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

jmn=>"==ir^i
Kwota o jakq nalezy zaktualizowac koszly

\ kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-fmanso\vym
operacji

2. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji

3. Ostatcczna wnioskowana kwota

Weryfikujflcy

zl

zl

-A

Sprawtlzajqcy*

Zl

zt

zl

II. Aktualizacja preflnansowania operacji

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy*

Ostateczna wnioskowana kwota wyprzcdzajijcego
finansowania koszlow kwalifikowalnych

Zwcryfikowat:
imif i nnzwisko dala i podpis

Sprawdzit*:
imi? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzi}**:
i na/wisko data i podpis

* ZaVres wypolniany w przypadku wyznaczenin Spiawdzaj^cego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Wcryfikuji|cym i Sprawdzajqcym

Uzasadnicnic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajqcym
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Uwagi:

LGD zostala wezwana do aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegotowych opisow zadari

LGD zostanie wezwana do aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegolowych opisow zadaii po|
wizycie / kontroli na miejscu

Data doreczenia LGD pisma w sprawie koniecznosci aktualizacji zestawienia rzcczowo-
iinansowego operacji i szczegolowycli opisow zadaii po ocenie zasadnosci i racjonalnosci
kosztow poszczcgolnych zadan:

Termin, w klorj-m nalezy dokonac aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji i szczcgolowych opisow zadan:

Data nadaniaMoiienia odpowiedzi w sprawie aktualizacji zestawienia rzeczowo-
imansowcgo operacji i szczcgolowych opisow zadaii:

Data nadania/zlozenia przez LGD protiby o przywrocenie Icrminu wykonania czynnosci:

dd/nim/rrr

dd/nim/iiT

dd/mm/rrr
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B8: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSC1 I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI
ZZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

WERYFIKACJI ZASADNOSCI I RACJONALOSCl KOSZTOW

WERYFIKACJI ZALOZEN BIZNESPLANU/ ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

I. Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny

2. Wniosck kwalifikuje sit do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
imi? i naz\visko dala i podpis

Sprawdzil*:
imi^ i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzil**:
i naz\visko data i podpis

* Zakres \vypclniany w przypadku \vyztiaczenia Sprawd/^ajqccgo

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk ponii?dzy \Vcryfikuji|cyii] i Sprawd/.aj^cyni

Uzasadnienic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiqdzy Weryfikujqcym a Sprawdzajacym

TJwagi:
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W1ZYTA1

KONTROLA NA ZLECEN1E'

1 Wizyla - ait. 48 usl. 5 ro/poiv^dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/201'! z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajaccgo zasady slosowania ro/.por/adzcnia Patlamcntu
Europe j ski ego i Kady (UE) nr 1306/2013 w odnicsieniu do zmtejjrowancgo syslemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajcmncj
zgodnosci {Dz. Urz. IJE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.)

2 Konlrola na zleccnit: - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspicraniu roz\voju obszarow wiejskich z udzialcni Srodkow Eiironejskiego Funduszu Rolncgo
na rzccz Rozwoju Obszarow Wicjskicb w ramacll Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (D/.U. z 2017 r. poz. 562. z pozn. zrn.)

^^=^~=^z
Na podstawie dolychczas przeprowadzonej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenic wizyty /
kontroli na zlccenie

WcryfikuJ!|cy

TAK ME

S|irawdzajqcy*

TAK NIE

Zatwicrdzajqcy **

TAK NIE

Uzasadnienic knniecznosci przc prow adze ni:i wizyty / kontroli na zleccnie albo uzasadnienic odstapicnut od przcprowadzenia
wizyty / kontroli na zlecenie

Elcmen(y_podlcgajqce sprawdzcniu:

Zweryfikowat;

i nazwisko data i podpis

SprawdzH*:

iitii^ i nazwisko data i podpis

Zaiwicrdzil**

imii; i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypulniany w przypadku wyziiaczcnin Sprawdzajqcogo

** Dccyzja w przypadku luaku zgotljiosci stanowisk pomii;dzy Wcryfikuj^cyni i Sprawdzaj;|cyn

KP-611-390-ARiMR/2/z
Strona 24 z 33



Uzasadnicnic dccyzjii Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomicdzy Wcryfikujacym ajprawdzajacym

I. Wynik wizyty / kontroli na zlecenic

DATA PRZEPROWADZENIA WIZYTY /
KONTROLI NA ZLECENIE:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

^^^^^^^^^^^_
Z raportu czynnosci kontrolnych z
przeprowadzonej wizyty / konlroli na zleccnic nie

1. wynika koniccznosc zlozenia dodatkowych
wyjasnieri - wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny

Z raportu czynnosci kontrolnych z
przcprowadzonej wizyly / kontroli na zleccnic
wynika, zc niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnieri

Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny i
wymaga aktualizacji zestawienia rzcczowo-
finansowego operacji i szczcgolowych opisow
zadaii

Wniosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania
pomocy

Weryfikujqcy
TAK NIE

Q
I I

Sprawdznjifcy*

TAK NIE

—

Zntwicrdzajqcy **
TAK NIE

I

Zwcryfikowal:
i nazwisko dala i podpis

Sprawdzil*:
i nazwisko dala i podpis

Xatwierdzil*"
i nazwisko dala i podpis

Zakics \vypclniany w pr/.ypailku \vyzriaczenia Sprawdxajqccgo

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy W i Sprawdzajacyni
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Uzasadnienic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku brakujgodnosci slanowisk ppmJQdzy Weryfjkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data doreczenia LGD pisma vv sprawie wyjasnien:

Termin, w ktorym nalczy zlozyc wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowicdzi w sprawie zlozcnia wyjasnien:

Data nadania/zlo/cnia precz LGD prosby o pr/ywroccnie tcrminu wykonania czynnosci:

dd/mm/rnr

tId/iiini/mT

dd/min/nrr

III. Weryfikacja_po zlozeniu wyjasnien:
Wcryfikujqcy

TAK NIE

Sprawdzajijcy*

TAK NIE
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IV. Wynik wizyty / kontroli na zlecenie po vvyjasnieniach

^I^===--===^I^
1. Wniosek kwalifikiije sit? do dalszcj occny

Wniosck kwalifikuje si$ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresic i wymaga aktualizacji
zestawicnia rzeczowo-finansowego opcracji i
szczegotowych opisow zadan

Wniosck kwalifikuje si^ do odmowy przyznania
pomocy

Weryfikujqey

TAK

Sprawdzaj^cy*

TAK

Zahvitrdzmj^cy **

TAK

Zwcryfikowal:
i nazwisfco daia i podpis

Sprawdzit*:
i nazwisko data i podpis

Zatwicrd/il**.
i iiazwisko data i podpis

* Zakres \vypi;lniany w prz.ypadku wyznacztnia Sprawdzaji|tego

** Decy/ja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomi^dzy Weryfikuj^cyni i Sprawdzajqcyni

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku^braku zgodnosci slanowisk pomi^dzy Weryfikujqcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C1:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I
SZCZEGOLOWYCH OPISOW ZADAN

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECEN1E, Z UWZGE.DNIENIEM AKI UAL1ZAC.1I PO KONTROLl ADMINISTRACY.INIL.I

I. Aktualizacja zcstawienia rzeczowo-fmansowego operacji

~~^^^===~~====^^__
Kwota o jakq nalezy zaktualizowac koszly

1. kvvalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji po wizycic / kontroli na zlcccnie
Kwota o jaka nalezy zaktualizowac koszty

2. kvvalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji po konlroli administracyjnej

3. Ostaleczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji

4. Ostateczna wnioskowana kwota

\Vt'ryfikiiji|cy

zt

7,1

zl

z}

Sprawdzajqcy*

1

L_

zl

zl

-
zl

II. Aktualizacja prefinansowania operacji

^^=====~^===:^I1
Ostateczna wnioskowana kwota wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnycli

Weryfikuj^cy

Zl

Spra» dzajflcy*

1 zl

Zwcryfikowat:
inii? i nazwisko data i podpis

Sprawdzi}*;
data i podpis

Zalwierdzit**;
i nazwisko data i jiodpis

* 7,akrcs wypchiiany w przypadku wyzoflCZCnia Sprawdzqjqcego

** Decyiija w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Wcr\1ikujqcym i Spniwdz:iji}cyiii

Uzasadnicnic dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedz>' Wcryfikujacym a Sprawdzajacym
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Uwagh

Data dorQCzenia LGD pisrna w sprawie koniecznogci aktualizacji zeslawienia rzeczowo-
finansowego operacji i szczcgolowycll opisow zadari po ocenie zasadnosci i racjonalnosci
kosztow lub wizycie / konlroli na zlecenie:

Tcrmin, w ktorym nalezy dokonac aktualizacji zestawicnia rzeczowo-finansowego
operacji i szczegolowych opisow zadan:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie aklualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji i szczcgolowych opisow zadaA:

Data nadania/zlozenia przez LGD prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:

dd/tnni/rrr

dd/mm/riT

dd/nim/nr
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji

II. Wynik oceny punktowej

III. Wcryfikacja Hinitii pomocy operacji

IV. Sprawdzenie dostcpnosci srodkow na udzielenie pomocy

V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

ND

ND

ND

Weryfikujqcy

TAK N1E

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

Zatwicrdzaji[cy

TAK NIE

Wniosck o przyznanie pomocy jest przcwidziany do
finansowania

A. PKZYZNANA KWOTA POMOCY: zl

siownic zl:

B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWAN1A:
(jezcli dotyczy)

slownie zl:

Zwerylikowo!:

Sprawdzil*:

Zatwierdzil:

imii; I nazwisko

i nazwisko

i naz\visko

data i podpis

data i podpis

data i podpis

* Zakrcs wypciniany w przypadku vvyznnczenia SprawdzqjqcegO

Llzasadnienic dccyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryflkujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: ODIMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

2iiiî ===-<== îiiir
1. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

2. Wniosek kwalifikuje sic do pozostawicnia bez rozpalrzenia

Wniosek zostal wycofany / LGD zrezygnowala z ubiegania sic o
pomoc

WeryfikuJucy

TAK

Sprawdzajijcy*

TAK

Zatwierdiajucy

TAK

Przyczyny odmowy przyznania pomocy / pozoslawicnia wniosku bcz rozpatrzcnia

Cz^sc, w ktorcj nastqpilo/a pozostawicnic wniosku bcz rnzpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryllkowal:
data i podpis

Sprawdzil*
imi( i nawvisko data i podpis

Zatwicrdzil.
imi? i nazwisko data i podpis

Data doreczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy /
pozostawieniu wniosku hez rozpatrzenia / wycofaniii wniosku w calosci

dd/mm/mF

Zakrcs wypchnaiiy w przypadku wyznacxeoiB Sprawdz^jqcego

Uwagi:
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Zaia.cznik nr 1. IJSIJNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Wcryfikaeja po usunifciu brakow/zlo/.eniu wyjasnien

Weryfikujqcy

TAK N1E

Sprawdzaj^cy*

TAK NIE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Notatki:

Zwcrytlkowat:

imi? i nazwisko

Sprawdzit*:
nazwisko data i podpis

Zatwicrd/il**
imip i naz\visko dala' podpis

* Zakrcs wypclniauy w przypadku wyznaczcnia Sprnwdzajacego

** Dccyz|;i w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^clzy Wtiyfikujacym i Sprawd/.ii.jacyni

Uzasadnicnie dccyzjl Zatwierdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomicdzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacyrn
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Zahjcznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnieri

Weryfikacja po usurii^ciu brak6w/zlozeniu wyja.snieri

TAK NIE »o WYJASNIEN
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Notatki:

Zweryfikowal:
imi<; i nazwisko data i iwdpis

Sprawdzi!*:

Zatwierdzi)**:

imii; i nazwisko data i podpis

i nazwisko data i podpis

* Zakres wypdniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdaijaccgo

** Dccyzja w przypadkn braku zgodiiosci stanowisk pomi?dzy Wcryfiktijacym i Sprawd^ijacym

Uzasadnicnie dccyzji Zatwicrdzajaceeo w przypadku braku zgodnoscijrtanowisk pomitdzy Wei^fikuj^cym a_Sprawdzaj;!cym
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IK- 1/390

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA
PROJEKT GRANTOWY

w poddzialaniu 19.2: ,,\Vsparcie n;i realizacjf opcracji w ramach strategii lokalnego rozwoju kicrowanego przez
spolecznosc" obj^tym Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20J4-2020

Karta weryflkacji wniosku o przyznanie pomocy d]a poddzialania ,,Wsparcie na realizacj? operacji w ramach strategii
lokalnego rozwoju kierowanego przez spolecznosc" (zwana dalej kartq) zostala przygotowana w oparciu o kart?
weryflkacji wniosku, stanowiaca uniwersalny pod wzgl?dem budowy blokow i cz?sci dokument dla wszystkich dzialaii
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nic dotyczy poddzialania - zostala
oznaczona symbol em ND.

Inslrukcja wypelniania karty weryflkacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcjq) okresla minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (zwancgo dalej wnioskiem). Instrukcja
jest doknmentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi wniosku.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcji \vypeiniania wniosku o przyznanie pomocy na
projekt granfo\vy w ramach poddzialania 19.2 „ Wsparcie na realizacj? operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju
kierowanego przez spolecznosc" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20/4-2020 (zwanej dalej

wypelniania wniosku).

Pracownicy przystejmjacy do weryflkacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania si? z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacyrni istotny wpiyw na
weryfikacj^ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryflkacji wniosku niezb?dnc jest podj^cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze sluzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odr^bnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
muszq bye datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.

Przed rozpocz^ciem procesu weryflkacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisac deklaracj?
bezstronnosci (D-l/390).

ZASADY WYPELNTENIA KARTY

1 . Kart? wypelnia si? zgodnie z instrukcjq poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/cz?sci;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;

- wpisanie ND w przypadku cz?sci, ktore nie zaistnialy w procesie weryflkacji wniosku (np. wezwanie do usuni?cia
brakow/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegolowych opisow
zadan);

~ czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoiiczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych cz?sci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E - przez Zatwierdzajacego.

2. Kart? wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniata niezgodnosc stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajqcego konieczne jest rozstrzygni^cie przez Zatwierdzajqcego - poprzez wypelnienie
bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zafrvierdzajqcego w przypadku hraku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weryjikujqcym a Spruwdzajqcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty.

3. Kart$ nalezy wydrukowac w calosci, w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypemic
manualnie (z wylaczeniem zalacznika nr 1 do karty) - przed rozpocz^ciem weryflkacji wniosku. Ewentualne
skreslenia / poprawki powinny zostac parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak sprawy, nazw? podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy (zwanego
dalej LCD) oraz dat? zlozenia wniosku.

5. W przypadku koniecznosci wpisania wiekszego zakresu informacji niz przewiduje karta, nalezy w lym celu dolaczyc
do karty dodatkowa stron?, naniesc dale i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem cz?sci karty, ktorej dotyczy.
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Karte wypelnia si$ przy zastosowaniu ogolnej regury dotyczqcej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodz^ niebudzqce
watpliwosci przeslanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usuniecia brakow/ziozenia
wyjasnieri;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnieri;
WYJASNIEN

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Ilekroc w instrukcji mowa jest o rozporzadzeniu - oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzcsnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc"
objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z2017 r. poz. 772, z pozn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzajgcy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z czesciq karty Osoby dokomtjqce oceny wnioskii opr2yznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajqcego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zarwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przcz Sprawdzaj^cego (np. z uwagi na specyfik^ danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowac s"lad rewizyjny.

Zaleca sie, aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy kazdej LGD bral udzial Sprawdzaj^cy.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rcjestrow LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej
obsiugi umow ramowych), nalezy sprawdzic, czy z LGD wskazan^ we wniosku w cze^ci II. zostaJa zawarta umowa
ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwiijzana.

Punkt 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dotycz^cych przeprowadzonych naborow,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych srodkow w ramach strategii danej LGD, zlozonych protestow), nalezy
sprawdzic, czy w ramach przedsiewziecia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja projektu grantowego sq dostepne
srodki na jego sfinansowanie.

Punkt 3.

Docelowo warunek bedzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestiu Karnego (KRK.) i udostepnione
przez ARiMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie odbywalo sie na podstawie oswiadczenia
LGD zawartego w czesci VIII. wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARiMR informacji z KRK, ktore zostang przekazane do UM.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst?pnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu w czesci VIII. wniosku)
nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 3, nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po
usunieciu brakow przez LGD. Brak formalny nalezy wpisac w zalqczniku nr 1 do karty.

Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy LGD
figuruje w udostepnionym przcz ARiMR poprzez tacze intemetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samego srodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania sladu rewizyjnego - do teczki sprawy nalezy doljjczyc
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis. Czynnosc ta wykonuje osoba
posiadajtjca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez lacze intemetowe, nalezy wystapic do Central! ARiMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat - DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem (obejmujacym le^ dane grantobiorcow - w zwi^zku
z warunkiem okreslonym w B2.24 karty) o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.
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Al^Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow I - 4 wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny (czesc
Bkarty).

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktow 1 -4 zaznaczono NIE, nalezy przejsc do cz?sci Ekarty (wyjatek
- sytuacja opisana w punkcie 3).

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNOSCI
I RACJQNALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow,
zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalqczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji wypelniania wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy nie zafaczono wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny lub kompletny i wymagane jest zlozenie wyjasnieri lub usuni^cie brakow lub zostal oznaczony jako
zala_cznik do wniosku, ale nie zostat dolgczony.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesc do zala^cznika nr 1 do karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenic ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocic uwag§, czy dane LGD w zalacznikach
sa^ zgodnc z danymi we wniosku, Ponadto nalezy zwrocic uwag$, czy liczba zal^cznikow podana we wniosku
zgadza si? z liczbq zaJqcznikow faktycznie za^czonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc podpisow i piecz^ci na wszystkich zlozonych zalqcznikach.

Dokument, ktorego wzor stanowi zal^cznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinien zostac zlozony
w oryginale. Pozostale dokumenty doJaczone do wniosku powinny zostac zlozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnosc z oryginalein przez pracownika LGD lub pracownika samorzqdu wojewodztwa lub
podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez notariusza
lub przez wystepujacego w sprawie pehiomocnika b?dqcego radcq prawnym lub adwokatein.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostat zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym nosniku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostal dolaczony nalezy
wezwac LGD dojegodostarczenia. Jednak z uwagi, nafakt, izwymognie wynikazprzepisow, a jest wprowadzony
w celu ulatwienia weryfikacji wniosku, niezlozenie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy.

KorzystaJEjc przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzic, czy nie wyst?pujg
rozbieznosci pomi^dzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na
informatycznym nosniku danych.

Bl.I: Weryfikacja zatacznikow

Punkty A.I -2; B. 1 -5; C-zgodnie z instrukcjq wypehiiania wniosku.

Bl.II: Weryfikacja poprawnosci \vypelnienia formularza wniosku

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostat zlozony na wlaSciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajacego.

Wazne:

Od 9 wrzesnia 2017 r. obowiazujq przepisy rozporz^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia
2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
flnansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1588).
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W przypadku projektow grantowych zmienione zasady przyznania pomocy maja zastosowanie rowniez do
niezakoiiczonych postepowari w sprawie przyznania pomocy, tj. sytuacji, w ktorych wniosek o przyznanie pomocy
zostal zlozony przed wejsciem w zycie przepisow zmienionego rozporzadzenia i przed zmiana^ stanu prawiiego nie
zostala zawarta umowa o przyznaniu pomocy na ten projckt.

Formularz wniosku dostosowany do zmienionych regulacji obowi^zuje od 16 pazdziernika 2017 r.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy LGD zlozyla wniosek przed tym terminem, na poprzedniej wersji formularza
wniosku (wersja 2/z), nie nalezy wzywac jej do ponownego wypemienia wniosku i ztozenia go na aktuatnym
wzorze. W lakim przypadku konieczne bedzie pozyskanle przez UM w trybie przewidzianym na usuniecie brakow
/ zlozenie wyjasnieri wypelnionej ponownie czesci wniosku, ktora ulegla zmianie lub nowycli wymaganych
zat^cznikow - w zakresie niezbednym do przeprowadzenia oceny wniosku w wersji 2/z. w oparciu o ksiazke
procedur w wersji 2z (w odniesieniu do zakresu zmienionego formularza wniosku (wersja 3/zV).

Punkt 2.

Nalezy sprawdzic poprawnosc rachunkowq danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczegolnosci
zgodnosc kwol wykazanych w czesci V. wniosku z kwotami wykazanymi w zalqczniku VLB.3 do wniosku oraz
poprawnosc wyliczen w czesci IV. wniosku, dokonywanych w oparciu o wartosci z czesci V. wniosku.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzic, czy liczba zaf^cznikow podana we wniosku zgadza si? z liczba zahjcznikow faktycznie
zalaczonych.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzic, czy dane identyflkacyjne LGD wpisane we wniosku oraz zalacznikach s^ zgodne z informacjami
zawartymi w ogolnodostepnej bazie Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS).

Punkt 5.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujgce LGD / pehiomocnika oraz czy osoby
te, zgodnie z informacjami zawartymi w ogolnodostepnej bazie KRS lub zalaczonymi dokumentami posiadajg
prawo do reprezentowania LGD.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypemiania wniosku. Nalezy sprawdzic, czy numer
identyfikacyjny LGD (pole II.2 wniosku) jest zgodny z numerem, ktorym posluguje sii^ LGD w ramach operacji
realizowanych w pozostalych poddzialaniach dzialania 19.

Punkt 2.

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddzialaniu 19.2
(projekty grantowe i operacje wlasne) nalezy sprawdzic, czy LGD nie uzyskala wsparcia na te same koszty
kwalifikowalne. Wyniki przeprowadzonej w tym zakresie analizy bedq wykorzystywane rownicz w czesci B6.IV
kaity, przy weryfikacji krzyiowej.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypetniania wniosku.

Szczegolnq uwage nalezy zwrocic na informacje wpisane w czesci V. wniosku w kolumnie 6, gdzie przy rozliczeniu
danego zadania moze zostac wskazany wyl^cznie jeden etap. Operacja moze bye realizowana w dwoch etapach,
natomiast pojcdyncze zadanie w ramach operacji musi zostac przypisane w catosci do jednego ztych etapow. Nie
moze bye podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypemiania wniosku.

W ramach weryfikacji nalezy rowniez sprawdzic, czy wpisane w czesci III.4 wniosku tenniny realizacji zadaii
zostaly okreslone w sposob umozliwiajqcy LGD, m.in. ocene wnioskow grantobiorcow o rozliczenie grantow
(zgodnie z procedurami LGD), zakoriczenie realizacji operacji oraz ztozenie wniosku o platnosc koiicowq dla
operacji w terminie dwoch lat od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy.

Punkt 5.

W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczegolnosci w czesciach II 1.4 i III.10 wynika, ze
operacja obejmuje zadania inwestycyjne, nalezy sprawdzic, czy realizacja tych zadari planowana jest na obszarze
wiejskim objetym LSR danej LGD. Informacje o lokalizacji inwestycji zawarle 53 we wniosku w czesciach 111.4,
III.ll iIII.12.

TAK nalezy zaznaczyc rowniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie Hniowych
obiektow budowlanych, ktorych czesc dolyczy realizacji odcink6w zlokalizowanych poza obszarcm wiejskim LSR.
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W takim przypadku koszty dotyczace czesci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem wiejskim objetym LSR nie
53 kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzic, czy suma wartosci zadan wykazana w czesci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi
co najmniej 50 tys. zl.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzic, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej
5 tys. z! oraz nie przekracza 50 tys. zt.

Punkt 8.

Nalezy sprawdzic, czy wartosc kazdego zadania wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej
5 tys. zJ oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 9.

Nalezy sprawdzic, czy w cz?sci V. wniosku zosta-ty okreSlone co najmniej dwa zadania.

Punkt 10.

Nalezy sprawdzic, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wypelniaj^c w karcie punkty od 10.1 do
10.5 — zgodnie z informacjami zawartymi w instrukcji wypelniania wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac,
ze wystapH efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowic przyznania pomocy, uznaj^c, ze LGD zrealizowalaby
operacje bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci nizszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zostac zrealizowana bez
wsparcia srodkow publicznych.

Punkt 1 1 - 1 4 . Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania wniosku.

W przypadku warunku z punktu 14 oceny nalezy dokonac w oparciu o informacje z wniosku dotycz^ce operacji
oraz wymienione przez LGD w czesci VII wniosku dokumcnty pozyskane od grantobiorcow, na podstawie ktorych
LGD dokonala oceny spelniania przez grantobiorcow i granty warunkow dost?pu do pomocy i wyboru
grantobiorc6w.

Punkt 15-20.
Na podstawie informacji zawartych we wniosku w cz?sci III.5 nalezy sprawdzic w ramach jakiego zakresu wsparcia
planowana jest realizacja operacji. Nastepnie, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci III.4 — 8 oraz
V, nalezy sprawdzic, czy LGD prawidtowo wskazata zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnoszacym si? do
tego zakresu nalezy zaznaczyc TAK, natomiast w przy pozostatych zakresach ND. W przypadku, w^tpliwosci, co
do wlasciwego okreslenia zakresu operacji przez LGD, mozliwe jest zaznaczenie DO WEZW przy wijtpliwych
zakresach i wezwanie LGD do wyjasnien.

Punkt 21.

Po przeprowadzeniu weryfikacji wpunktach 15-20 karty nalezy odnotowac wynik sprawdzenia, czy operacja jest
zgodna z zakresem pomocy okreglonym w rozporzEjdzeniu. Nalezy pamietac, ze projekt grantowy nie moze bye
realizowany w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lub w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporz^dzenia.

Punkt 22.

W przypadku LGD, ktore sg przedsi^biorcami (LGD wpisane w KRS do rejestru przedsiebiorcow), nalezy
sprawdzic czy w odniesieniu do LGD nie ogloszono upadlosci.

Docelowo sprawdzenie bedzie odbywac sie w oparciu o informacje zawarte w Centralnym Rejestrze
Resiruktwyzacji i Upadlosci udostepnianym przez Ministra Sprawiedliwosci. Do czasu udostepnienia ww. rejestru
sprawdzenie, czy wobec LGD ogtoszono upadlosc nalezy przeprowadzic w oparciu o zestawienia udostepnione
poprzez repozytorium plikow w aplikacji OFSA - PROW - DD (katalog Wspolny folder RejestrJJpadtosc).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzeii s^ dolaczone do teczld sprawy wydruki z wynikiem
sprawdzenia, opatrzone datq i podpisem pracownika.

Jezeli LGD nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej nalezy zaznaczyc ND.
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Punkt 23.
W oparciu o wyniki oceny LCD odzwi ere led lone w karcie oceny stanowiacej zalacznik do formularza VI.B.l,
nalezy sprawdzic czy kazdy z grantobiorcow, ktorym LCD planuje powierzyc realizacje zadari w ramach operacji
spemia warunki, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia. Na tym etapie nalezy rowmez zweryf.kowac
wyiiiki oceny LCD w zakresie, ktory jest mozliwy do sprawdzenia na tym etapie w oparciu o posiadane mformacje
dotyczace grantobiorcow zawarte w zataczniku VI.B.l (m.in. nr pesel, adres zamieszkania / siedziby) oraz we
wniosku np. lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowosci, a takze dostepne bazy
przedsiebiorcow (CEiDG i KRS).

Nalezy rownie2 sprawdzic, czy w czesci VII wniosku LGD wymienila, wskazane w instrukcji wypelniania
wniosku, dokumenty, w oparciu o ktore ocenila spelnienie przez kazdego z grantobiorcow warunkow, o ktorych
mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Zaleca sic zachowanie sladu rewizyjnego sprawdzenia poszczegolnych warunkow dla kazdego z grantobiorcow
poprzez odznaczenie na kartach oceny LGD, ktore ich dotycza. W karcie nalezy odzwierciedlic zbiorczy wynik
z uwzglednieniem wyniku oceny spemiania warunkow przez kazdego z grantobiorcow.

Punkt 24.

Zgodnie ze sposobem weryfikacji opisanym w pkt. A.4 karty. Dane grantobiorcow niezbedne do przeprowadzenia
weryfikacji w tym zakresie zawieraja zalqczniki do wniosku VI.B.I .

B3: WERYFIKACJA POZIOMU 1 LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja^ wypelniania wniosku.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 - 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz mstrukcja^ wypetniania wniosku.

Punkt 3.

W oparciu o informacje z wniosku (zalaczniki VI.B.l dotyczace grantobiorcow w pkt. II.3), wyniki oceny LGD
odzwierciedlone w karcie oceny stanowiacej zalacznik do formularza VLB. 1 oraz na podstawie posiadanych przez
UM informacji (np. prowadzonych rejestrow operacji lub beneficjenlow lub grantobiorcow), nalezy sprawdzic, czy
grantobiorcom (ich jednostkom organizacyjnym) wskazanym przez LGD w formularzach B.VI.I, dana LGD
powierzyla grant w projekcie grantowym. Jesli tak, to czy kwota granlow, ktorq LGD planuje udzielic
grantobiorcom w ocenianym projekcie nie spowoduje przekroczenia limitu 100 tys. zl na jednego grantobiorce
w ramach projektow grantowych rcalizowanych przez dana LGD, z uwzglednieniem przypadku, o ktorym mowa
w §29 ust. 6 rozporzadzenia.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. LGD ubiega sie o wyprzedzajgce finansowanic kosztow kwalifikowalnych operacji

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

B5: WYNIK WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWAN1A POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach BI-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK
i przejsc do czesci B6 karty.

Jezeli w czesciach BI-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow
czesci B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK i wypelnic zalacznik nr 1 do karty oraz
wezwac LGD do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri. W ramach wezwania nalezy uwzglednic rowniez oczywiste
omylki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania
pomocy, co oznacza, ze w ktorymkolwiek z punktow czesci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nalezy
zaznaczyc TAK oraz przejsc do czesci E karty (odjnowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W punkcie Data dortfczenla LGD pisma w sprcnvic usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri: nalezy wstawic date
widniejaca na zwrotnym potwicrdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.
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Date w punkcie Tcrmin, w ktoiym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wypelnic, liczac 7 dni
kalendarzowych, od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepnego. W przypadku,
gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrala pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 7-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenie wyjasnienia nalezy liczyc od
dnia nastepujacego po oslatnim dniu, w ktorym LGD mogia odebrac przesylke.

W punkcie Data nadania/zhzcnia odpowiedzi w sprcnvie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnicri nalezy wpisac date
nadania/zlozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri. W przypadku
usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri przestanego poczt^ o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/zlozenia przez LGD prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisac
dat? nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri nie jest
pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunqc braki - nalezy, w ramach zalacznika nr 1 do karty, zweryfikowac
usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN -jezeli po usunieciu
brakew/zlozeniu wyjasnieri pojawily sie nowe watpliwosci wymagaj^ce ustalenia z LGD. Jesli wyjasnienia nie sq
wymagane, nalezy wpisac ND w czesci B5.I11 karty i przejic do czesci B5.IV karty.

B5.III: WEZWANIE DO ZLO2ENIA WYJASNIEN

Jezeli po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnieri pojawily si? nowe wgtpliwosci wymagajace ustalenia z LGD
(w ramach zahjcznika nr 1 do karty zaznaczono DO WYJASNIEN), nalezy wstawic X w czesci B5.III karty,
anastepnie przejsc do czesci BS.IIIa. i wpisac zakres oraz uzasadnienie wyjasnieii. Nalezy sformulowac zakres
wyjasnieri w sposob czytelny, jednoznacznie wskazuj^cy watpliwosci i wystosowac pismo do LGD (w oparciu
o delegacje zart. 34 ust. 2 i art, 27 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniurozwoju obszarow wiejskich
z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, z pozn. zm.) - dalej ustawa o WROW).

Terminy w czesci BS.IIIa. karty nalezy wypemic, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci B5.II
karty.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zJozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone
wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na
podstawie posiadanych dokument6w.

Wynik sprawdzenia warunkow z ktorymi zwiazane byly dodatkowe wyjasnienia nalezy odnotowac w czesci
B5.IlIb (zaznaczajqc TAK albo NIE), a nastepnie przejsc do czesci BS.IV. karty.

B5-1V: Wynik weryfikacji - po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnieri

Jezeli LGD w wyznaczonym terminie usunela braki, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow UM
potwierdza, ze usunieto braki lub poprawiono oczywiste omylki oraz wyeliminowano watpliwosci wskazane
w wezwaniu do wyjasnieri i operacja jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy (w zalaczniku nr 1 do karty
udzielono tylko odpowiedzi TAK) - z uwzglednieniem trybu postepowania w tym zakresie, przedstawionego
ponizej, nalezy zaznaczyc TAK w punkcie I i przejsc do kolejnej czesci karty.

W przypadku gdy LGD:

a) nie usunela w terminie zadnych brakow (tj. w wyznaczonym terminie nie wphynely zadne dokumenty
lub wszystkie dokumenty wplynely po terminie) albo

b) nie usunela wszystkich brakow w wyznaczonym terminie (np. czesc dokumentow zostala zlozona
w wyznaczonym terminie, czesc po jego uplywie),

nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w punkcie 2, a nastepnie przejsc do czesci E karty (wniosek kwalifikuje sie
do pozostawienia bez rozpatrzenia).

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usuniecia brakow dotyczylo jedynie wyprzedzajqcego finansowania
kosztow kwalifikowalnycli operacji, a LGD nie dostarczyla w terminie zadnych dokumentow lub wyjasnieri.
W lakim przypadku nalezy zaznaczyc TAK w punkcie I i przejsc do czesci B6 karty, gdyz wniosek podlega dalszej
ocenie, natomiast LGD nie przysluguje wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

KP-611 -390-ARiM R/2/z
Strona 7 z 15



Nalezy pamietac, iz usuniecie przez LCD brakow we wniosku lub poprawienie oczywistych omyfek nie moze
prowadzic do jego istolnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczesnie do usuniecia brakow i poprawy oczywistych omylek,
a w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryflkacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawita oczywistej omylki -
dzialala w dobrej wierze. W takim przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrawanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow roz\voju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, sir. 69, z pdzn. zm.) moze
samodzielnie skorygowac oczywista omylk^ a nastepnie powiadomic pisemnie o tym fakcie LGD.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji (z uwzgl?dnieniem zlozonych w tcrminie brakow i wyjasnieri)
stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc TAK
oraz przejsc do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA ZALOZEN
BIZNESPLANU (ND), WERYPIKACJA ZASADNOSCI EKONOM1CZNEJ (ND), WERYFIKACJA
KRZYZOWA

B6.I: Weryfikacja zasadnosci i racjonalnosci kosztow

A. Zadania w zakresic innyin niz roboty budowlane planowane do rcalizacji na podstawie kosztorysu

Punktl.

Nalezy zweryfikowac, na podstawie informacji przedstawionych w:

- Opisie operacji (pole III.4 wniosku) lub
- Szczegotowych opisach poszczegolnych zadari wchodzqcych w sklad operacji wraz z wykazem planowanych

do poniesienia kosztow uzasadniajqcych przyj^ty poziom kosztow (zalqcznik nr VLB.3 do wniosku), lub
- Dokumentach uzasadniajqcych przyj^ty poziom planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztow -

w przypadku dostaw, ushig, prostych robot budowlanych, ktore nie s^ powszechnic dost^pne (zalqcznik nr
V1.B.4 do wniosku),

czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow (wchodzqce w sklad kazdego zadania przedstawionego
w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji) sq uzasadnione zakresem operacji, niezb^dne do osi^gni^cia jej celu
oraz racjonalne.

W tym zakresie UM zbada:

- zasadnosc zakresem operacji przedstawionych kosztow, tj. czy przedstawione poszczegolne pozycje kosztow
{oraz liczba (ilosc) tych pozycji) - z jednej strony pozwola na osiqgniecie zalozonego celu operacji, z drugiej
strony wynikajg z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji;

Nalezy sprawdzic, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow sa uzasadnione planowanym
do osiqgni^cia celem operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczaj^cy do jego osi^gniecia.

racjonalnosc, tj. czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow odpowiadajq cenom rynkowym
i sq wlasciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tarn gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlajq
rzeczywiste, aktualne ceny dostaw lub uslug.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen,
zawartych we wniosku, z cenami okreslonymi (m.in.) w:
- stosowanych powszcchnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,
- aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych,

cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
- drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzeh /wykonawcow danego typu

zadari.
Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzyc si^ wynikiem oceny dokonanej w oparciu o eo najmniej dwa
zrodla, a w przypadku braku takiej mozliwosci, np. ze wzgledu na specyficzn^ / specjalistyczna uslugc,
dostaw? - wowczas mozna pozostac przy jednym zrodle.

Oceny porownawczej planowanych do poniesienia kosztow z cenami rynkowymi, nalezy dokonac w odniesieniu
do cen z dnia weryflkacji a nie z dnia zlozenia wniosku. Dolyczy to rowniez cen podawanych w walutach obcych.
W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy
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NBP nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczeri nalezy zastosowac kursy srednie
NBP z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci
cenowych powstatych w wyniku uplywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze
uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

W przypadku, kosztow uslug, dostaw, prostych robot budowlanych, ktore nie sa powszeclmie dostepne na rynku,
wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia oraz dokumentow potwierdzajacych przyjety poziom cen (dolaczone
oferty, wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne informacje od dealerow, itp.). Nie mo±na wzywac do
zlozenia wylacznie np. 3 ofert, poniewaz to granlobiorca sam decyduje jakimi dokumentami udowodni poziom
przyjetego kosztu. W przypadku, kiedy koszt uslugi, dostawy, prostych robot budowlanych jest powszechnie znany
i z oceny pracownikow UM wynika, ze koszt jest wyzszy ni£ srednia jego wartosc rynkowa, przy ustaleniu
wysokosci pomocy uwzglednia si? wartosc rynkowa tego kosztu (ustalona przez pracownikow weryfikujacych),
chyba ze LGD uzasadnila przyjecie wyzszej ceny rynkowej 1 w ocenie pracownikow UM uzasadnienie zashjguje
na uwzglednienie.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzeri lub sprzetu nalezy
zwrocic szczegolna uwag? na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac
zasadnosc i wysokosc danego kosztu.

W cen? zadania mozna wliczyc dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli
sa one uzasadnione.

W przypadku podjecia decyzji o korekcie kosztow ze wzgledu na stwierdzonq ich nieracjonalnosc, czy tez
niezasadnosc kazdorazowo nalezy sporz^dzic i dol^czyc do dokumentacji notatk? sluzbow^ zawieraj;}ca
uzasadnienie podj?tej decyzji wraz z materialami zrodlowymi stanowiacymi podstaw? dokonania korckty kosztow.
Nalezy rowniez podawac zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych w stosunku do odpowiednich pozycji
kosztow w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyzej wymienione dokumenty nalezy podpisac, opatrzyc
data oraz naniesc znak sprawy, ktorej weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosc planowanych do poniesienia przez grantobiorcow
kosztow jest racjonalna i zasadna.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyc, jezeli ceny przedstawione przez LGD nie odzwierciedlaj^ cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyjasnienia, np. wskazanie uzasadnienia podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN,
nalezy poinformowac LGD o zidenryfikowanych (ni±szych) cenach wraz z podaniem zrodeJ ich wyceny.

W przypadku braku przekazania przez LGD wyjasnieii na wezwanie albo w przypadku, kiedy zlo£one wyjasnienia
okaza sie niezasadne/nieuzasadniajace przyjetego we wniosku poziorau cen konieczne bedzie wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji i szczegotowych opisow poszczegolnych zadari.

Po zakoiiczeniu weryfikacji konieczne jest, aby w teczce aktowej sprawy nalezy zapewnic rzetelny i wyczerpujacy
slad rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny bye"
potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zalaczone do karty weryfikacji. Nalezy podawac
zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztow.

B, Zadania obejmujace roboty budowiane - weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszly obejmujq koszty robot budowlanych i nie sq to proste prace, dla ktorych
ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dosttjpnych informacji, wymagane jest zJozenie kosztorysow inwestorskich. W takim
przypadku nalezy zaznaczyc TAK, a nastepnie dokonac weryfikacji kosztow w oparciu o pkt 1 - 3.

ND nalezy zaznaczyc, jezeli operacja nie obejmuje kosztow robot budowlanych, badz sa to proste prace, ktore nie
wymagaja sporzadzenia kosztorysu (wtedy podlegajg ocenie w czesci B6.IA.1 karty).

Punktl .

Uproszczona metoda kosztorysowania sluzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich.
Zatem, sposob ustalania cen jednostkowych ta melody winien bye dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru)
o srednim stopniu scalania, jakimi sq jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentow robot. Przykladem sredniego stopnia scalania moze bye pozycja agregujaca
np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot majq bye ustalone na podstawie badaii oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak brae pod uwage mozliwosc wystapienia odcliyleri od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie mogq bye wyzszc lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim
przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

" ~~ KP-61 l-390-ARiMR/2/z "̂
Strona 9z IS



Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokonac obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego.
Przyklad takiej obiektywnej oceny nakladu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w koszlorysie podano pozycje przedmiarowq „ \\ywoz gruzu X km od lokalizacji projektu hudowlanego ",
mozna zakwestionowac racjonalnosc takich nakladow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli grantobiorca nie jest w stanie okreslic dokiadnego miejsca
skladowania gruzu, koszty podane w pozycji „ wywoz gnizn Xkm od lokalizacji projektu budowlanego" nie mogij
bye kosztami kwaliflkowanymi. Podobnie nalezy uznac za nieracjonalny naklad rzeczowy ,,praca koparki
0 szerokosci roboczej 6 metrow", jezeli wymiary wykopu maja^ wynosic 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzic wskaznik kosztow dla calego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartosc" kosztorysowa zostaia wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podslawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia
wskaznika cenowego (up. nie ma wlasciwych wskaznik6w cenowych dla remontow z uwagi na trudnosc w ich
dokladnym okresleniu lub wystepuj^ braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
przystapic do bardziej szczegotowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegajq wtedy wszystkie
wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorow cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zweryfikowac planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formic wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
robot w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogolnym wskainikiem kosztow np. koszt jednego m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy starac si§ zastosowac dane z innych zrodc} (inne katalogi,
prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.}.

Przy Sprawdzaniu nalezy, w miar§ mozliwosci, wykorzystac wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionow
kraju, stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest
podstaw^ do skierowania kosztorysu do uzupelnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystepowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie
jest wystarczaj^co uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbiorow
cen lub innych materialow stanowiacych podstawe okreslenia warlosci ceny jcdnostkowej okreslic akceptowalne
cenyjednostkowe robbt budowlanych wchodzqcych w sklad clementow okreslajqcych wartosc wskaznika. Nalezy
w tym celu wykonac szczegolowtj analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych
skladajacych si? na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika
cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledow rachunkowych.

W kosztoiysie uproszczonym nalezy sprawdzic wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie
ceny jcdnostkowej roboty budowlanej przez ilosc jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapic przy weryfikacji kosztorysu szczegolowego, sprawdzaj^c, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest cenq jednostkowq w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy
wykorzystaniu formuty pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzac, czy ceny
jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach szczegolowych nie sg wyzsze od cen i nakladow rzeczowych
okreslonych w powszechnie dostepnych zbiorach cen i nakladow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegolowego zawierary koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepn,-j w Samorzadzie Wojewodztwa baz^ cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosic LCD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wlaSciwie ustalonyrni czynnikami cenotworczymi.

Nastcpnie nalezy rowniez sprawdzic, czy suma koszl6w wykonania robot budowlanych okresla wartosc
kosztorysowq (czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych
z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3.

W przypadku robot budowlanych, naklady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
1 szczegolowych opisach zadari wynikaja^ z przedmiarow nakladow rzeczowych opisanych w kosztorysie
inwestorskim.
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Nalezy sprawdzic, czy informacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i szczegolowym opisie zadania w zakresie kosztow robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja
w szczegotowym opisie zadania oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom
w szczegotowym opisie zadania, a kwotowo zostaly rownie2 uwzgl?dnione w tej samcj wysokosci w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnosc mozna osiagnad (sprawdzic) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycjj w kosztorysie.

B6.I1: Weryfikacja zalozeri biznesplanu

B6.I1I: Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

ND

B6.1V;J>Veryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshigi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwqjnego finansowania
operacji ze srodkow pubticznych. Kontrol? krzyzowa na etapie obslugi wniosku przeprowadza si? w ramach
poddzialania 19.2 PROW na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD
projektow grantowych i operacji wlasnych.

Kontrolt; krzyzowq nalezy przeprowadzic w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach
zrealizowanych przez LGD (w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mozna posilkowac si? bazami
danych udostepnianymi przez ARiMR na repozytorium plikow OFSA-PROW-DD).

W przypadku, jesli LGD wyst?puje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddzialania nalezy przeprowadzic
analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowanej
do realizacji przez LGD w poddzialaniu 19.2.

Nalezy takze pamietac\e w przypadku stwierdzenia wyst^pienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej
operacji z operacj^ zrealizowanq lub planowana do realizacji przez LGD w poddziaianiu 19.2 - nie nalezy z
zalozenia (zero-jedynkowo) zakJadac wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach obydwu
operacji bedzie konieczna realizacja dwoch jednakowych zadan — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy
wezwac LGD do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwac do zlozenia wyjasnieh - DO WYJASNIEN). Natomiast w
przypadku, kiedy podmiot zawrze umow? oprzyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastqpi weryfikacja, czy
faktycznie zostaty zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze LGD:

— nie wyst?puje jako podmiot lub bcneficjent w ramach poddzialania 19.2 lub wyst?puje, ale nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. I nalezy zaznaczyc TAK;

— wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy
zaznaczyc DO WYJASNIEN.

B6.V: Wynik

Jezeli w czesci B6 I.A i B oraz B6. IV. karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK
i przejsc do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B6 T.A i B oraz B6. IV. karly udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy w punkcie 2
zaznaczyc TAK i wypemic cz^sc B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieri. Nalezy sformulowac zakres
wyjasnieri w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujqcy dane watpliwosci. Na tym etapie konieczne jest
po info rmo wan ie LGD o planowanych korektach kosztow i umozliwienie jej przedstawienia wyjasnien w tym
zakresie.

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Terminy w czesci B6.VI. karty nalezy wypelnic, zgodniezzasadami wskazanymi w instrukcji do czesci B5.II karty.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone
wyjasnienia;

b) jest pozniejsza nit termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

Wynik sprawdzenia warunkow z ktorymi zwiazane byly dodatkowe wyjasnienia nalezy odnotowac w czesci
B6.VIa (zaznaczajac TAK albo NIE), a nastcpnie przejsc do czesci B6.VIL karty.
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B6.V11: Wynik weryfikacji - po wyjasnigniach

Jczcli LGD zlozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie i nie jest konieczna aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
i szczegolowych opisow zadari - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejs"c do dalszej cz?sci rozpatrywania
wniosku.

W przypadkach, w ktorych w wyniku oceny zasadnos'ci i racjonalnosci kosztow nastapila koniecznosc aktualizacji
zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji i szczegolowych opisow zadari, jednoczesnie operacja po dokonaniu
korckty kosztow nadal kwalifikuje si? do wsparcia, nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelnic
czesc B7 karty.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji (po analizie zlozonych w terminie wyjasnieri w zakresie kontroli
krzyzowej) stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, w punkcie 3 nalezy
zaznaczyc TAK oraz przejsc do cz?sci E karly (odmowa przyznania pomocy).

B7.I: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I SZCZEGOLOWYCH
OPISOW ZADAN

B7.ll: AKTUALTZACJA PREFINANSOWAN1A OPERACJI

Nalezy wypelnic w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.VII.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji i szczegolowych opisow zadari wchodz^cych w sklad
operacji, a w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow kwaliflkowalnych oraz wnioskowanej
kwoty pomocy dokonuje sie m.in. w przypadku, gdy do kosztow kwaliflkowalnych zaliczone zostary elementy,
ktore nie sa uzasadnione lub przekraczajq wartosci rynkowe ustalone przez UM.

Analiza w pierwszej kolejnosci dotyczy kosztow czastkowych poszczegolnych zadari zaplanowanych przez
grantobiorcow w szczegolowych opisach zadari. Nastepnie wymagane jest sprawdzenie, czy korekta kosztow
czqstkowych wplywa na okrcslone przepisami rozporzqdzenia warunki dotycz^ce m.in. wartosci zadania
i wysokosci grantu oraz calkowitej wartosci operacji. Sprawdzenie w tym zakresie moze powodowac koniecznosc
dalszych korekt, tym razem na poziomie zadari w ramach operacji. Nalezy jednak pamietac, ze korekta zadari
w ramach operacji na wezwanie UM nie jest mozliwa, jesli powoduje istotnq modyfikacj? wniosku,
w szczegolnosci wplywa na warunki zwiazane z minimalna. liczba zadari w ramach operacji, czy mozliwosc
osiagni^cia celu i wskaznikow.

Jezeli po dokonaniu korekty kosztow / zadari operacja nadal kwalifikowalaby sif do wsparcia, konieczne jest
wezwanie LGD (w oparciu o delegacje z art. 34 ust. 2 i art. 27 ust. 2 ustawy o WROW) do aktualizacji zestawienia
rzeczowo-fmansowego operacji i szczegolowych opisow zadari wchodza,cych w sktad operacji, zgodnie ze
wskazaniami UM (do wezwania nalezy dohjczyc kopie zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji i
szczegotowych opisow zadari ze wskazaniem elementow wymagajqcych aktualizacji). W treSci pisma nalezy
uwzglednic rowniez informacj? dotyczaca przyczyn nie uznania wyjasnieri w danym zakresie przeslanych przez
LGD w odpowiedzi na wezwanie do zlozenia wyjasnieri (cz<?sc B6.VI karty).

Terrniny w czesci B7 karty nalezy wypemic, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci B5.II karty.

W przypadku gdy LGD dokona w terminie wymaganych zmian, nalezy przejsc do dalszej czesci rozpatrywania
wniosku.

Jesli LGD nie odpowie na wezwanie w terminie lub nie dokona aktualizacji zgodnie ze wskazaniami UM, nalezy
odinowic przyznania pomocy (na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
zudzialem lokalnej spolecznosci (Dz.U. poz. 378, z pozn. zm.)), gdyz nie sq spelnione warunki udzielenia
wsparcia. W tym wypadku koszty przedstawione przez LGD w oparciu o czjjstkowe koszty grantobiorcow nie
zostaly w ocenie UM uznane za zasadne, celowe, racjonalne (§13 ust. I pkt 3 oraz 17 ust. 1 i 5 rozporzqdzenia),
LGD nie dokonala ich aktualizacji (nie zgodzila si? z decyzjq SW), wiec pomoc na operacj? w niezmienionym
ksztalcie nie moze zostac przyznana.

Wynik weryflkacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegolowych opisow
zadari nalezy odzwierciedlic w czesci B8 karty.

Waznc:

Jezeli z dotychczasowej oceny wniosku wynika koniecznosc przcprowadzenia w ramach operacji wizyty / kontroli
na zlecenie, ktorej zakres moze wplywac na koniecznosc dodatkowej korekty kosztow / zadari, wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegolowych opisow zadari nalezy wystosowac w
czesci Cl karty uwzgledniajijc w tym zakresie zbiorczo wyniki kontroli administracyjnej i czynnosci kontrolnych
na miejscu. W takim przypadku nalezy w czesci B7 karty uzupelnic kwoty oraz odznaczyc opcje LGD zoxtanie
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wezwana do aklualizacjl zestawienia rzeczowo-finansowego opcracji i szczegoiowych opisow zadan po wizycie /
kontroli na miejscu, w czesci B8 karty zaznaczyc pkt. 1.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMJ PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNOSCI
I RACJQNALOSCI KQSZTQW, KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnosc poziomu i limitu
pomocy oraz prefinansowania, zasadnosc i racjonalnosc koszt6w (w tym zaktualizowanie przez LGD zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji i szczegoiowych opisow zadaii - o ile dotyczy) oraz brak konfliktu krzyzowego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

- pkt. 1, nalezy przejsc do dalszej weryfikacji wniosku,
- pkt. 2, nalezy przejsc do cze£ci E karty (odmowa przyznania pomocy).

C: WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE

Wizyta dotyczy operacji, ktore obejmuja zadania inwestycyjne.

Kontrola na zlecenie dotyczy operacji, ktore obejmuja^ zadania nieinwestycyjne.

W przypadku, gdy wramach operacji wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, wkarcie nalezy
zaznaczyc TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie) oraz wpisac uzasadnienie przcprowadzania czynnosci kontrolnych.
Nastepnie nalezy wpisac w karcie oraz zalaczniku L-l/390 clementy do sprawdzenia w ramach czynnosci
kontrolnych na miejscu. Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamknietych, liczba pytari moze bye dowolna,
jednak kazde pytanie powinno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Nastepnie nalezy wyslac do komorki
kontrolnej pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli (wraz z zal^cznikiem L-l/390 oraz kopiami zahjcznikow do
wniosku, ktore zostaly zlozone jako kopie i wymagajq sprawdzenia). Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona
w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Pracownikowi komorki kontrolnej nalezy udostepnic dokumentacj? zrodtowg do zapoznania si? z niij.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wpisac uzasadnienie
odstapienia od ich przeprowadzania.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy zapoznac si§ z nim i wypemic czesc
C.I karty.

C.I: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie

Nalezy wpisac dat? przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz dat? wplywu do komorki oceniajacej
wniosek raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy:

- zaznaczyc TAK w pkt. 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli na
zlecenie nie wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych wyjasnieii, nie jest wymagana aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegoiowych opisow zadaii (z uwzglednieniem aktualizacji z
czesci B7 karty) i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do dalszej oceny
wniosku (cz?sc D karty), oznaczajac ND w czesciach karty C.II i C1.

- zaznaczyc TAK w pkt. 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika,
ze niezbedne jest zJozenie dodatkowych wyjasnieii i wowczas wyslac pismo w tej sprawie do LGD oraz
wypelnic cze^c C.II karty.

- zaznaczyc TAK w pkt. 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji i szczegoiowych opisow zadari (z uwzglednieniem aktualizacji z cz?sci B7
karty) oraz wypelnic czesc Cl karty.

- zaznaczyc TAK w pkt. 4, jezeli wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy i przejsc do czesci
E karly.
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C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnieri

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnieri (zaznaczono TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymienic kwestie wymagajqce wyjasnienia oraz wyslac
pismo do LGD wzywajace do zlozenia wyjasnieri (w oparciu o delegacj? z art. 34 ust. 2 i art. 27 list. 2 ustawy
o WROW). Jezeli w oparciu o ustalenia z czynnosci kontrolnych na miejscu planowane sq korekty kosztow,
konieczne jest poinformowanie o tym LGD i umozliwienie jej przedstawienia wyjasnieri w tym zakresie.

Na tym etapie nie mozna dokonywac usuniecia brakow we wnioskn.

Nalezy wypelnic pola czesci C.II zgodnie z zasadami opisanynii w czesci B6.VI karty.

Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przcz LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, \ ktorym nalezalo zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone
wyjasnienia w czesci C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezalo zlozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumenlow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Jezeli LGD zJozyta wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

- potwierdza wyeliminowanie w^tpliwosci wskazanych w pismie do LGD i nie jest wymagana aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczeg61owych opisow zadaii (z uwzgl^dniemem aktualizacji
z czesci B7 karty), nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej oceny wniosku (czesc D karty)
oznaczajac ND w cz^sciach Cl. karty,

- potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do LGD, ale niezbedna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegolowych opisow zadari (z uwzglednieniem aktualizacji
z czesci B7 karty), nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci karty Cl karty.

TAK w punkcie 3 nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku wizyty / kontroli na zlecenie:

- stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sq wystarczaj^ce, lub

- stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnieri., lub

- wyjasnienia wplyneJy po terminie, a na podstawie posiadanych dokumentow nie mozna pozytywnie ocenic
wniosku.

W takim przypadku nalezy przejsc do czesci E karty.

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I SZCZEGOLOWYCH
OPISOW ZADAN

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE, Z UWZGE_DNIENIEM AKTUALTZACJI PO KONTROLI
ADMINISTRACYJNEJ

Jezeli w karcie zaznaczono pkt. C.I.3 albo C.IV.2, nalezy wypelnic czesci Cl karty- w zgodnie z zakresem w karcie
oraz informacjami zawartymi w instrukcji do czesci B7 karty.

Wazne:

W ramach aktualizacji w czesci Cl uwzglednia si? rowniez wyniki korekty kosztow / zadari po kontroli
adminisrracyjnej (czesc B7 karty).

Nalezy pamietac, ze dodatkowa (w stosunku do wykazanej w czesci B7 kaity) korekta kosztow w oparciu
o ustalenia z czynnosci kontrolnych na miejscu wymaga ponownego sprawdzenia czesci warunkow przyznania
poinocy - zgodnie z opisem do czesci B7 karty.

Wynik wcryfikacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegoktwych opisow
zadari nalezy odzwierciedlic w czesci D karty.
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D. 1: Ocena punktgwa qperacj i

D.II: Wynik oceny punktowej

D.ITI: Weryfikacja limitu pornocy operacji

D.IV: Sprawdzenie dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy

ND

D.V: WYNIK WERYFIKACJ1 WNIOSKU

Jesli LGD nie odpowie w terminie na wezwanie do aktualizacji zestawienia rzeczowo-flnansowego operacji
i szczegolowych opisow zadari wchodzgcych w skJad operacji lub nie dokona aktualizacji zgodnie ze wskazaniami
DM, nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

Nalezy udzielic odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastepnie, nalezy wyslac do
LGD pismo zapraszajqce na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z § 23 rozporzadzenia.

W pozycji A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczn^ kwot? pomocy przyznanq LGD na
opera cje.

W pozycji B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA nalezy wpisac ostatecznic przyznana. kwote
prefinansowania.

Do pisma zapraszaj^cego na podpisanie umowy nalezy obowiqzkowo zalgczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz weksel niezupelny in bianco i formularz deklaracji do weksla.

Wazne:
Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegoln^ uwage na:

aktualnosc wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy,
- staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p61 w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi

dokumentami,
- wlasciwe wpisanie numeru umowy,
- doktadnc parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych

w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w iniejscu do tego wyznaczonym,
- poprawnosc zlozonych podpisow przez strony umowy,

sporzqdzenie i podpisanie deklaracji wekslowej,
prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

- poprawnosc podpis6w na wekslu zlozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczn^ data,
podpisania,

- koniecznosc zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez LGD weksla niezupehiego
(in bianco) informacji, ze do tego weksla zostala sporza_dzona deklaracja wekslowa),
sporz^dzenie deklaracji wekslowej w dwocli jednobrzmia,cych egzemplarzach i podpisanie zarowno przez
LGD, jak i przez akceptanta Geden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac LGD).

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIEN1E WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFAN1E WNIOSKU W CALOSCI

Czesc wypemiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli
LGD o wycofaniu wniosku w catosci.

W kazdym przypadku, do LGD nalezy wysJac pismo informujqce w sprawie.

Sporzqdzajac pismo, nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy
/ pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywac szczegolowo powody odmowy (w
przypadku kilku powod6w-podac wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskazac wlasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nastapi zpowodu
nie usuniecia brakow - wowczas w pismie informujqcym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nalezy rowniez
wskazac braki, o ktorych usuniecie wzywat - podmiot wdrazajacy.
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawv

Dzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE

Ocena
LP Elementy wizyty / kontroli na zlecenie1 zgodnoSci2

TAK | NIE
1 ~ " ~ " ~ ~ ~ ~~ ^~

Uwagi3.

2

Uwagi .

3

Uwagi

1 Nalezy wpisaG pytanie w formic zamknielej, dotyczace elcmenlu bedacego przedmiolcm wizyty / kontroli na zlecenie podajijc u/asadnienie
zlecenia wizyty / kontroli na /lecenie wrax z wymienieniem zalacznika w tabeli ,,Zalaczniki", na podstawie, kt6rego dany clement ma bye
zweryfikowany (o iie dolyczy), wykonanicmjego kopii i xahjczenicm jej.
2 Nale2y zaznacxyc ,,X" wybrani} odpowiedl Rubryke la wypelnia pracownik przcprowadzajacy wizyle / kontrole na /.lecenie.
•* Rubrykc ta wypelnia pracownik pr/eprowadzajijcy wi/.ytc / kontrulc na zleccnic.

,, , • . . • Parafy os6b jala
Parafaosobyobeenej przeprowadzaj^eych I"
przyw,zyc,e/kontroli wi?.ytc / kontrol? na

nazlcccnic zlecenie ' Str
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Parafy os6b

zleccnic

dt

Str
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Zalaczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data 1 podpis osob przeprowadzajacych wizyt? / kontrol? na zlecenie:

1

2

4 Osoba przcprowadzajaca wizyt^/kontrol? na /lecenie wymienia innc nieprawidlowoSci o He zostaly wykryte w trakcie przeprowad/.miia
wi^yty/konlroli na zlecenie.

Para fa osoby obccnej
przy wizycie / kontroli
na zlccenie

I'arafy os6b
przcprowadzaj qcyeh
wizytc / kontrole na
zlecenic

data..

Str.
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