UCHWALA NR %//2%a/..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
2 dnia .../..Ov?...ffc.tfﬁofo ..... 2018 roku
zmieniajaca uchwate nr 47/567/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
21 lipca 2015 roku w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Rozpatrywanie $rodkow
zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
»ZWigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartych w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewodztw/ARIMR”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. 2 2017 r., poz. 2096 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 .
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(tj. Dz. U. 2 2017 r., poz. 562 ze zm.), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji
Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO4 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik do uchwaty nr 47/567/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 21 lipca 2015
roku w sprawie przyjecia opracowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksigzki
Procedur KP-611-366-ARIMR/2/z ,Rozpatrywanie $rodkow zaskarzenia w ramach dziatari objetych
PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
zawartych w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady
Wojewodztw/ARIMR" otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 1 do ninigjszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewédztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
Priorytet 4. Zwi¢kszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej zawartym w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze

Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan
objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
~Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym
w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez
podmioty wdrazajace/instytucje posredniczace/ARIMR.
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztozenia podpisu Podpis i pieczgé
Dariusz Ozga
: Naczelnik WOKiPO Bogustaw Usciriski
Osoby przygotowujgce dokument 24.01.2018 1.
z-ca Dyrektora DDD Marcin Skérski
Dyrektor Departamentu Dziatan

Delegowanych 24.01.2018 r. Dyrektora DDD Tomasz Szeweluk

iRl Data zlozenia podpisu Podpis i pieczg¢

Qe ) N
Zastgpea Prezesa ARIMR 25.01.2018r. Zastgpca Prezesa ARIMR Tomasz Nowakowski

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowigzywania DataK\;r’p ‘;ozv;t?:enia Wprowa:;:jizcy o Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé
KP obowigzuje w 01.03.2018 r. ek 25.01.2018 . Tomasz Nowakowski
pelnym zakresie ARIMR
Metryczka zmian
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednicj wersji
1. 15.10.2014r. Maciej Zielinski 1.1/
2. 20.04.2015r. Maciej Zielinski 1.2/r Opracowanie drugiej wersji roboczej
zawierajacej uwagi podmiotéow wdrazajacych
(SW, ARR) oraz departamentéw ARiMR
3. 07.07.2015r. Maciej Zielinski 1/z Utworzenie wersji zatwierdzonej
4. 27.02.2017r. Dariusz Ozga 2.1 Utworzenie pierwszej wersji roboczej
5 15.03.2017r. Dariusz Ozga 2.2/r Utworzenie drugiej wersji roboczej
6 23.03.2017r. Dariusz Ozga 2/z Utworzenie drugiej wersji zatwierdzonej
7 10.10.2017r. Dariusz Ozga 3.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
8 30.11.2017r. Dariusz Ozga 32/ Utworzenie drugiej wersji roboczej




l 9 |08.01.2018r. Dariusz Ozga 3/z Utworzenie trzeciej wersji zatwierdzone;j —’
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1. Procedury

1.1. Nazwa procedury

Rozpatrywanie srodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020 oraz Priorytetem 4 , Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce / instytucje posredniczace
/ARIMR

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postgpowania przez pracownikdw podmiotéw
wdrazajgcych/instytucji posredniczacych/ARiIMR podczas rozpatrywania prosby (dalej zwanej takze
wniosek ) o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura przewiduje rozpatrywanie prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatan:

w ramach PROW 2014-2020
— Transfer wiedzy i dzialalnos$¢ informacyjna.

— Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw.

— Inwestycje w $rodki trwale — poddziatanie: wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa, typ operacji: ,,Scalanie gruntow”.

— Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.
— Wspdlpraca.
— Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020.

— Wsparcie przygotowawcze

— Koszty biezace i aktywizacje

KP-611-366-ARIMR/3.2
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1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postepowania przez pracownikéw podmiotéw  wdrazajacych/instytucyi
posredniczacych/ARIMR podczas rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktora
wplyneta do podmiotu wdrazajacego/ instytucji posredniczacej/ARIMR.

Procedura dotyczy np.:

oceny wniosku o platnos¢, réznicy migdzy wnioskowang kwotg pomocy finansowej a kwotg srodkow
finansowych zatwierdzonych do wyplaty, odmowy wyplaty catosci albo czgsci pomocy finansowej
lub zaistnienia przestanek do wypowiedzenia lub zmiany umowy, odmowa przyznania platnosci,
ponownej oceny przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
rozstrzygnie¢ w okresie zwigzania z celem.

Szczegbdlowy zakres, ktorego dotyczy¢ moze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest

we wilasciwych przepisach wykonawczych dla danych dzialan oraz umowach o przyznaniu
pomocy/dofinansowanie w ramach danego dzialania/poddziatania.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-366-ARIMR/3.z
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjecie wniosku

Wplynat
whniosek

|

Przyjecie | o B
Pracownik — i rejestracja j K)
kancelaryjny | whiosku — e Whiosek
| L)
Pracownik | l

weryfikujacy ‘ ) L
Wy pelnienie |
deklaracji [ D-1/366
bezstronnosci
Osoba upowazniona
[ do podpisania
' dokumentéw
|
‘ Pracownik Sprawdzenie
weryfikujacy terminu |

wplywu wniosku ’

4

Whiosek

wplynat po Whiosek
terminie wplynat
l w terminie

Sporzadzenie, P L?l P-1/366 =

wyslanie pisma

i

Whniosek
pozostal
bez rozpatrzenia

Pracownik i ’
weryfikujacy

1.1.4.2.
Rozpatrywanie
whniosku
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1.1.4.2. Diagram procesu - Rozpatrzenie wniosku

1141,
Przyjecie wnlosku

|

— | II REPAVWOON" ) i':—‘l R-11365
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Nie ma konieczn.
kontroli/
wzupelnie
opinii

1

R-1/366

Rozpatrywanie | 'l

Pracownik |
i weryfikujacy — whniosku
Uzupelnienie
Pracownik n [
weryfikuiaey ¥ Tpogirie: 1)
Pracownik » Sprawdzenie
sprawdzajacy Rapotu R-1/366
Pracownik > Analiza Id
zatwlerdzajgcy Raportu
} Skierowanie
Pracownik | Zatwlerdzenie Pracownik spra
zatwierdzajacy - rozstrzygnigcia zatwierdzajacy | > do p&omgz
! rozstrzygniec
1.1.4.2.
Rozpatrzenie
whiosku

Whiosek
rozpatrzono
negatywnie

1 —————

Sporzadzenie, |=—p | I P-31366
wyslanie plsma ' "_'

Ry *u P
l weryagey >

Ziotenie
Pracownik dokumentacji
weryfikujacy do teczki aktowej
Ztozenle
Pracownik — dokumentacji
weryfikujgcy do teczki aktowe]
sprawy

Dokumenty
zostaly
zlozone w teczce

zlotone w teczce
aktowe| sprawy

aktowej sprawy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.Zarzagd/Samorzad Wojewodztwa/Agencja rozstrzyga w sprawach, ktére przewiduje niniejsza
procedura w terminie 30 dni od dnia wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz
z uzasadnieniem.

R2.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub
opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin, na rozpatrzenie
wniosku, wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub podpisania
lub odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.

R3.Kazda osoba biorgca udzial w rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
zobowigzana jest do zapoznania si¢ z deklaracja bezstronnosci D-1/366 a nastgpnie
podpisania jej i zalgczenia do teczki aktowej. ProS§b¢ o ponowne rozpatrzenie sprawy
rozpatruja inne osoby niz osoby, ktore pierwotnie rozpatrywaly sprawe¢ bedaca
przedmiotem wniosku. Pracownik sprawdzajacy bierze udzial w sprawie za kazdym razem
zgodnie z procesem.”.

R4.W przypadku podejrzenia wystgpienia/stwierdzenia nieprawidlowosci lub bledu
administracyjnego/systemowego w zaleznosci od Programu, ktérego dotyczy podejrzenie
(PROW 2014-2020 albo PO Rybactwo i Morze 2014-2020) nalezy stosowa¢ tryb i zasady
postgpowania okreslone albo w ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie,
stwierdzenie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach / bigdach w ramach dziatan
objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce / ARIMR albo
w Ksigzce Procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania
informacji o nieprawidlowo$ciach/blgdach w ramach dzialan objetych Priorytetem 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze 2014-2020 — obslugiwane przez instytucje posredniczace.”

RS.W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw. Co do zasady zalaczone wzory
dokumentow nalezy stosowaé. W sytuacji gdy dany wzdr nie jest mozliwy do zastosowania z
powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstgpienie od
poszczegblnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi byé uzasadniona
1 oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika konieczno$é zastosowania innego pisma niz te wskazane
w procedurze, nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji.
Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

R6.Na etapie procesu rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dolgczeniem dokumentéw do juz istniejgcej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dolgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolgczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

R7 Kazdorazowo etap rozpoczgcia rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy
nalezy positkowac si¢ wlasciwg kartg weryfikacji wykorzystywang do oceny wniosku o
platnos¢ dla odpowiedniego dziatania w ramach PROW 2014-2020/PO RiM 2014-2020 a w
przypadku ponownej oceny postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiednig
kartg weryfikacji z KP-611-357-ARiIMR/2.z

KP-611-366-ARiIMR/3.z
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R8.Dla dzialan obslugiwanych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 ponownej oceny
post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dokonuje si¢ w oparciu o KP-611-
447/ARIMR/1.z.

R9.Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 1. o zmianie ustawy — Kodeks postgpowania
administracyjnego i niektérych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowala przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(dalej ,ustawa ppsa”), m.in poprzez wyeliminowanie koniecznosci skladania przez
skarzacych wezwania do usunigcia naruszenia prawa jako warunku formalnego, niezbgdnego
do wniesienia nastgpnie skargi do sgdu administracyjnego w przypadku aktéw lub
czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4 ustawy ppsa.

Sciezka postepowania po dniu 1 czerwca 2017 r.

Dla rozstrzygnie¢ podejmowanych po dniu 1 czerwca 2017 r. skarzacy nie sg juz uprawnieni
do skladania wezwania do usuniecia naruszenia prawa.

W przypadku, gdy zaistnieje sytuacja, gdy zostanie zlozone wezwanie do usuniecia
naruszenia prawa, pomimo braku takiego obowigzku, nalezy takie wezwanie pozostawi¢ bez
rozpatrzenia — z zastrzezeniem, ze skladajacy wezwanie do usunigcia naruszenia prawa
zostanie niezwlocznie poinformowany o tym fakcie. Pismo P-8/366 informujgce o ww.
sytuacji powinno zawiera¢ pouczenie, zgodnie z art. 53 § 2 ustawy ppsa, zgodnie z ktorym
Jezeli ustawa nie przewiduje srodkow zaskarzenia w sprawie bedgcej przedmiotem skargi,
skarge na akty lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 kontrola dzialalnosci administracji
publicznej § 2 pkt 4, wnosi si¢ w lerminie trzydziestu dni od dnia, w ktorym skarigcy
dowiedzial si¢ o wydaniu aktu lub podjeciu innej czynnosé¢. Sqd, po wniesieniu skargi, moze
uznac, ze uchybienie tego terminu nastqgpito bez winy skarzqcego i rozpozna¢ skarg

KP-611-366-ARIMR/3.z
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1.1.6. Zalgczniki

1 2 3
Symbol ;
1 tu
doliaEnt Nazwa Opis dokumen
Pismo informujgce o pozostawieniu wniosku bez ..
P-1/366 rozpatrzenia. Wzér pisma
P-2/366 Pismo .zlecajqce kontrole wraz z lista elementéw do Wazér pisma i listy.
kontroli.
P-3/366 Plsmo informujagce 0 negatywnym rozpatrzeniu Wizt pisma
wniosku.
P-4/366 PIS{no informujagce o pozytywnym rozpatrzeniu Wz6r pisma
wniosku.
P-5/366 Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupeknien. Wz6r pisma
P-6/366 Plsm(? do AR1MR/MR}RW/M(?M1ZS 11_1nych instytucji Wb isma
z pro$bg o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie.
P-7/366 Pismo o wydluzeniu terminu rozpatrywania wniosku. Wzér pisma
R-1/366 Raport z rozpatrzenia wniosku. Wzér raportu
D-1/366 Deklaracja bezstronnosci Wzér dokumentu
P-8/366 Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez Wazbr pisma

rozpatrzenia z powodu wplyniecia niezgodnie z KPA

KP-611-366-ARIiMR/3.z
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

0 pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wplyni¢cia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci Wzory dokumentéw
obslugiwanych na
danym stanowisku

Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objgtych
Pracownik PRQW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnieniai | 11.4.1. Przyjecie i Przyjecie wniosku. wniosek
kancelaryjny spojnosci terytqrialnej”, zawartym w PO Rybactyvo i Morze 2914— Przyjecie rejestracja
2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje sk soskx
posredniczace/ ARIMR. wnios WIOSKU.
Sporzadzenie, Wystanie pisma z informacja o P-1/366
wystanie pisma. pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wptyniecia
niezgodnie z wymaganym
terminem.
Rozpatrywanie srodkéw zaskarzen w ramach dziatan objetych
Pracownik PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnieniai | 1141, Sprawdzenie Sprawdzenie terminu wplyniecia
weryfikujacy spdjnosci tetytqrialnef’, zawartym w PO Rybact.WO i Morze 2914- Przyjecie terminu wplywu whiosku.
2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje : .
posredniczace /ARIMR. vaiogler veiosll; . !
) Sprawdzenie czy wniosek wplynat
zgodnie z wymaganym terminem
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma P-1/366
wyslanie pisma. z informacja

KP-611-366-ARiMR/3.z
Strona 12 z 33




Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzen w ramach dziatan objetych

Osoba PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnieniai | 1] 4.]. Sporzadzenie, | Podpisanie pisma z informacja o pozostawieniu | P-
upowazniona do SP"é’(’)%C’ t’)e?""," "’[”QJhF zawartyxg w Pt? Rgba-ct.wo '/M°t‘;l&2_0]4' Przyjecie wystanie wniosku bez rozpatrzenia z powodu wptynigcia | 1/366
dnisania 6i obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje : : : : ;
podpisania pisma podredniczsce FARTMR. wniosku pisma. niezgodnie z wymaganym terminem.
Rozpatrywanie srodkow zaskarzen w ramach dzialan objgtych
Pracownik PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie zatrudnieniai | 1.1.4.3. Sporzadzenie, | Wystanie pisma z prosba P-
kancelaryjny spdjnosci terytorialne”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014- | p o7satrzenie wyslanie o dostarczenie wyjasnien/ uzupekier. 5/366
2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje wiilogkn pisma
o$redni /ARIMR. ’ 5 R B
RS Wystanie pisma do odpowiednich jednostek P-

organizacyjnych ARIMR/ MRiIRW/MGMiZS | 6/366
oraz innych instytucji dotyczacego zasiegnigcia
dodatkowej opinii w sprawie
Wyslanie pisma informujacego o pozytywnym P-
rozpatrzeniu wniosku. 4/366
Wyslanie pisma informujacego o negatywnym P-
rozpatrzeniu wniosku. 3/366
Wyslanie pisma informujacego o wyduzeniu P-
terminu rozpatrywania wniosku. 7/366
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Rozpatrywanie srodkow zaskarzefi w ramach dziatan

Pracownik Zol?j%ych PROW ;0.1 4-2020 oraz 'Px_'ioryteteml 4 1.1.42. Rozpatrywanie Rozpatrywanie wniosku z uwzglednieniem zasad R-
weryfikujacy e e = s ot Rozpatrzenie whniosku. zawartych w Programie, ustawie, rozporzadzeniach i 1/366
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 . . (s .
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje wtiosku innychiaktach prawaych whaicivych wsprawie:
posredniczace /ARIMR. . . L
. Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba o P-
wystanie pisma. dostarczenie wyjasnier/ uzupehien. 5/366
Rozpatrywanie Sprawdzenie konieczno$ci uzyskania dodatkowej R-
wniosku. opinii. 1/366
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma do odpowiednich P-
wystanie pisma. Jednostek organizacyjnych ARIMR/ 6/366
MRiRW/MGMIZS oraz innych instytucji dotyczacego
uzyskania dodatkowych informacji/ opinii w sprawie.
Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy P-
elementéw do sprawdzenia oraz pisma zlecajacego 2/366
Rozpatrywanie kontrole. Analiza raportu z kontroli.
wniosku.
Analiza przestanych przez wnioskodawce/beneficjenta
uzupelnief/wyjasnien.
Sporzadzenie Raportu R-
Z rozpatrzenia wniosku. 1/366
Uzupehienie i Uzupehienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia R-
podpisanie wniosku. 1/366
Raportu.
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Sporzadzenie,
wystanie pisma.

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
informujacego
0 pozytywnym

rozpatrzeniu wniosku.

P-
4/366

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
informujacego

0 negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

P-
3/366

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
informujacego

o wydhuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku.

P-
7/366

Rozpatrywanie
wniosku.

Zlozenie dokumentacji
do teczki aktowej

sprawy.

Uzupekienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacj¢ powstata
w ramach przedmiotowej

procedury.

Pracownik
sprawdzajacy

Rozpatrywanie Srodkéw zaskarzen w ramach dziatan objgtych PROW 2014-2020
oraz Priorytetem 4 , Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialne;™,
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARIMR.

1.1.4.2.
Rozpatrzenie
wniosku

Sprawdzenie raportu.

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia wniosku.

1/366
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Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzen w ramach dziatan objgtych

Osoba PRSW 2014-2020 oraz Priory.teltem 3 ez‘”i€kfze”§0 1.1.4.2. Sporzadzenie, Podpisanie pisma w sprawie P-
upowazniona do zatrudnienia i spdjnosci terytoriane/”, zawartym w Rozpatrzenie stanie pisma. dostarczenia wyjasnierv uzupehie. 5/366
P : e s Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty : e W pis £ n P
sty plaus wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARIMR wloskd
= ' Podpisanie pisma do odpowiednich P-
jednostek organizacyjnych ARIMR/ 6/366
MRiRW/ oraz innych instytucji
dotyczacego uzyskania dodatkowej opinii
W sprawie.
Podpisanie pisma P-
informujacego o negatywnym 3/366
rozpatrzeniu wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o P-
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. 4/366
Podpisanie pisma informujacego o P-
wydtuzeniu terminu rozpatrywania 7/366
wniosku.
Podpisanie pisma zlecajacego P-
przeprowadzenie kontroli 2/366
Rozpatrywanie srodkéw zaskarzen w ramach dziatari obj¢tych
Pracownik PRSW 2014-2020 oraz Prior)’tﬁltm~ 4 ,~ZWi¢kfzeni€O 1.14.2. Analiza raportu. Analiza Raportu R-
zatwierdzaiac zatrudnienia i spgjnosci terytorialnej”, zawartym w P Rozpatrzeni trzenia wniosku. 1/36
Jacy Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty w;)lizgSkuzeme AT W 8
wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARIMR. - : 5 :
Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie
Zatwierdzenie rozpatrzenia wniosku.
rozstrzygniecia.

Skierowanie sprawy
do ponownego
rozstrzygniecia.
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3. Zalaczniki

3.1. Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia— P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obstugujgcego ARIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/366

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy/ wniosek o ponowng oceng
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego , ktoéry wplynat do Nazwa
podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej /departamentu obstugujgcego ARIMR* dla

WnioSKU 0 ZNAaKU SPIraWY . ....oiuiiiiiiiiiiti i e e dotyczacego
Lo 1 1T L ——" ; tytut
(01515 ¢:1¢) | IR , bez zachowania wymaganego 14 dniowego/

21 dniowego* terminu, przewidzianego na zlozenie wniosku. W zwigzku z powyzszym wniosek
zostal pozostawiony bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usunagc
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3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z lista elementéw do kontroli — P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym/ instytucji posredniczqcej
/ARIMR

[ P-2/366 |

Znak sprawy

Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwigzku z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do wniosku o znaku

................................................................................................................................................................

w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*, w zakresie dziatania

................................ . SO0l OPBEAGIL.. i isminess smpsessssamensmnessasneonssonsy  KIOTY "wplyngt do
Nazwa podmiotu wdrazaja,cego/ instytucji posredniczacej /departamentu obstugujacego ARIMR* w
dniu.......cooeeenne , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli elementéw wymienionych

w zalgczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usungé
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Znak sprawy

|  P-2/366 |
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI
Ocena
Lip Elementy kontroli! | zgodnosci?
TAK | NIE
| T S e
TIHRBIT . .o e s amsasmonsmnsemsesmsmmsemsassess anas T .
0/ S ([ e eeeeeeeteeeee et et eee e
Uwagi 3...... e, e s
Bl || st B e S S e S T S e T S R I e T rminsn s S e R
URVBEL % ciimmiomenso muemsssmmss sississssies s usis o5 SR ST R A T SRS A SIS
5 . Podpis os6b
POdpis 0S0bY ODECTE] |  <..vveooveeeeeeeeveeeseeeeeee e A YT e iy 7T W data..........
o I e i BIPDN T e

! Nalezy wpisaé
z wymienieniem

pytanie w formie zamknigtej, dotyczace clementu bedgcego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
zalgcznika (jesli dotyczy) w tabeli ,,Zalaczniki”, na podstawie ktorego dany element ma byé zweryfikowany. W przypadku, gdy

zalgeznik jest wpisany nalezy zalgezy¢ jego kopig.

2 Rubrykg ta wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrolg. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,.X" wybrang odpowicdz.
3 Rubryki te wypelniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrolg.

4 W razic potrzeby nalezy rozszerzy¢ list¢ wpisujgc kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zakgczniki:

!
o

Nazwa zalgcznika:

SOVXNAU AW~

5 - Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenic wymicniaja inne niczgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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Strona 20 z 33



3.3. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku — P-3/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obstugujgcy ARIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnef

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-3/366

, dnia

Znak sprawy

Imie Nazwisko/Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa” wniosku o ponowne
rozpatrzenie spraw/ wniosku o ponownq oceng przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego dla wniosku 0 znaku SPrawy ..........ccccveeeveeereereevensereneenes , zZlozonego w ramach
PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialne;”, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020*% wzakresie dziatania.............ccoooviieviiiiiiiiiiiiinainiann.n, tytut
(0] o157 22107 | IR , wniosek zostat rozpatrzony negatywnie.

UZASAAMIEIIE . . . o e et et ettt ettt et et ettt ettt et e e et e e et et e e te et a e e aaeaeans

* Niepotrzebne usung¢
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3.4. Pismo informujgce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku — P-4/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego ARIMR*

.........................................

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-4/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig Nazwisko/Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Pafistwa” wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy/ wniosku o ponowng oceng przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego dla wniosku 0 znaku SPrawy ...........cccccceecviiincenncnennnn , zZtozonego w ramach

PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO

Rybactwo i Morze 2014-2020*% w zakresie dzialania ...l , tytul

OPETACT . e.ueneesieineenennnannenenens , wniosek zostal rozpatrzony pozytywnie.

L8 TF e 1133 1= OO RPOPRPRORON
Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ............cooooiiii , nr

1153 (55 o) 1 SRR S S

* Niepotrzebne usunaé
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupelnienh — P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obstugujqcego ARIMR*

Nazwa komdérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

1 P-5/366 B

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pafistwa* dla wniosku o ponowne

rozpatrzenie Sprawy O Znaku SPrawy ..........ccccccceevveeivieresioneen , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020/ Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze
2014-2020* w zakresie dziatania ....................... ,tytutoperacji........oooooviiiiiiiiiil., , ktéry wplynat
do Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczqcej /departamentu obstugujgcego ARIMR *,
stwierdzono konieczno$é¢ zfozenia nastepujacych
Y I AN I PO INICIEE. oo vscsusvoonseosuonsmiossnsssmsmssnassmssaimsis s s S SV 8/ 08 BT BT R R S TR S S O AR RTHTTS

w zwigzku z powyzszym prosze o przestanie WW. wyjasnien/uzupetien*:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dore¢czenia wezwania do zlozenia uzupelnien lub wyjasnien
powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa* wniosku
wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupehien lub uptywu terminu 14 dni od dnia doreczenia
wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupehien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora Wwyznaczonego W rozumieniu przepiséw prawa pocztowego albo zlozono w Urzedzie
Marszatkowskim/jednostce samorzagdowej/ARIMR *na adres.........cocovvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
W przypadku skladania wyjasnie/ uzupelnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub
za pomocg poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data wplywu dokumentéw na ww. adres.

W przypadku niezlozenia w/w wyjasnien/ uzupehnieni, wniosek zostanie rozpatrzony na podstawie
dokumentéw bedacych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
/departamentu obstugujgcego ARIMR *

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ..........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn., , nr
1] (51 [0) 111

* Niepotrzebne usungé
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3.6. Pismo do ARiIMR/MRiRW/innych instytucji z prosbg o dodatkowe informacje lub opini¢ w
sprawie — P-6/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obstugujgcego ARIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowos¢

| P-6/366 |

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z rozpatrzeniem przez Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczqcej
/departamentu obslugujgcego ARIMR * pro$by o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku

SPIAWY .vvveeneeaneaiesisessasenssesaeesaeasanas , ztlozonego w ramach PROW 2014-2020/ Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dziatania
.......................... , tytul Operacji..........cocoeeeevueuieueiuaenannnn.n.., ZWracam si¢ z uprzejmg prosba o

dodatkowe informacje/ opini¢ w sprawie*.

................................................................................................................

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrétszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... , nr
LEIEEOMIL. . 0r0e e somimsmasensmnnsssnassssnseronnsissssisionsssssissssispsssssiosssuissss

* Niepotrzebne usunaé
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3.7. Pismo o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/instytucji posredniczqcej
departamentu obstugujqcego ARIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-7/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa’

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wniosku o ponowne rozpatrzenie

sprawy dla wniosku 0 znaku Sprawy..........cceceveeiinieniinenicncnne , ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/
Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020* w zakresie dziatania ....................... , ktory wpltynat* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji

posredniczqcej /departamentu obstugujgcego ARIMR *, stwierdzono konieczno$¢ uzyskania dodatkowej
opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy
termin przewidziany na rozpatrzenie w/w wniosku wydtuza si¢ o czas niezbgdny do uzyskania dodatkowe;j
opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych do podpisania lub odmowy podpisania
Raportu z czynnosci kontrolnych.

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz ww. sprawg¢ prowadzi Pan(i) ... , nr
LRIEFON ¢ sos suwissssmimseasmmesamis s s Ve sssissssesorsansnss

* Niepotrzebne usungc
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3.8. Raport z rozpatrzenia wniosku — R-1/366

[ R-1/366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WNIOSKU

Znak sprawy

Imig Nazwisko/Nazwa

D T TS0 s a3 S A P S S K O S T S B e A B S e b e

THUUE ODEIACTE: ... cvc vevovs ot v cassensis et s wae ees oot ses 2n a4s sas 00 2o sms sem se tas Sos sus s2m sss 4es 420 040 108 00 son 2as 103 sus 0t so tos

Nr Umowy o przyznanie pomocy/dofinansowanie™®: ... .. ... ... ... oo oo vevenee vee v con e

Datawniesienia WHIOSKI: ..o . vvsvsassnssamsinsan s i

1. Przyczyny zlozenia wniosku:
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3. Uwagi (nalezy wpisaé informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedu, czy
przeprowadzono kontrole, czy byly uzupelnienia, czy stwierdzono nieprawidiowosci, itp.)

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentéow o  rownowaznej  wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whniosku

oplatnosé  eesesesesseeseeeesesocaesooscosccececooaooas
% PLN
Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.
S 35 V.
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.
T PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Whiosku o platnosé.
PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej e
PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.
TUUTTTPRLN T
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie [ - 1 N T

sprawy).
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Zweryfikowat:

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej

Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko osoby sprawdzajgcej

Data i podpis

Zatwierdzitl:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqgcej

Data i podpis

* Niepotrzebne usuna¢
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3.9. Deklaracja bezstronnosci — D-13/449

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy:

......................................................................................................................

Niniejszym oswiadczam, Ze:

e Zapoznalem(-am) si¢ z Ksigzkg Procedur KP-611-366-ARiMR.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢/nie pozostawatem(-am)
Beneficjentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym oraz realizacji zaleznosci
stuzbowej, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.
W  przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si¢ z oceny
wniosku.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bylem(-am) czlonkiem witadz zadnej
z oséb prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z rozpatrywania wezwania/prosby.

e Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat rozpatrywania wezwania /prosby. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko
dla celéw niniejszej oceny wezwania /prosby i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim
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Lp.

Imig i nazwisko
pracownika

Pelniona funkcja

Data i miejsce

Czytelny podpis
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3.10. Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia — P-8/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/instytucji posredniczqgcej
departamentu obstugujgcego ARIMR*

Nazwa komarki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-8/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz pismo Pana/Pani/Pafstwa* zdnia .................c.eoeen...
w ktérym zawarto wezwanie do usunigcia naruszenia prawa pozostaje bez rozpatrzenia.
W zwigzku z powyzszym oraz zgodnie z art. 53 § 2 ustawy p.p.s.a., ktéry moéwi, ze ,.Jezeli ustawa
nie przewiduje Srodkéw zaskarzenia w sprawie bedqcej przedmiotem skargi, skarge na akty lub
czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, wnosi si¢ w terminie trzydziestu dni od dnia, w ktérym
skarzqcy dowiedzial si¢ o wydaniu aktu lub podjeciu innej czynnosé. Sqd, po wniesieniu skargi, moze
uznac, ze uchybienie tego terminu nastqpito bez winy skarzqcego i rozpoznaé skarge” przystuguje
Panu/Pani/Panstwu* zlozenie skargi do sadu w terminie 30 dni od dnia, w ktérym skarzacy
dowiedzial si¢ o wydaniu aktu, podjeciu czynnosci lub od dnia dorgczenia odmowy przyznania

pomocy.

*niepotrzebne usunad
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-366-ARiMR/3.z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.2.2018.DO

Opis zmian:

LIE:
IA T

" \.-'7“ K

Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 r. o
zmianie ustawy — Kodeks postgpowania
administracyjnego i niektorych ustaw (Dz.
U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowata
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (dalej ,,ustawa ppsa”),

Cala KP

Wyeliminowanie koniecznosci
sktadania przez skarzacych wezwania
do usuniecia naruszenia prawa jako
warunku formalnego, niezbednego do
wniesienia nastgpnie skargi do sgdu
administracyjnego w przypadku aktow
lub czynnoéci, o ktérych mowa w art. 3
§ 2 pkt. 4 ustawy ppsa

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP
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2 Dostosowanie nazewnictwa do Cata KP Zastosowano  pojecie  Instytucji | Zmiana nie ma wplywu na
obowiazujacych przepisow Posredniczacej inne KP
3. Wykreslenie dziatania, ktére w zwigzku z | Cata KP Cala KP Zmiana nie ma wplywu na
ustawg o Krajowym Osrodku Wsparcia inne KP
Rolnictwa z 1 wrzesnia 2017 r. przeszio
do obstugi w KOWR
4. Zmiany formalne, redakcyjne, Cata KP Wprowadzono zmiany Zmiana nie ma wplywu na
stylistyczne itp.. inne KP
SPorzadzil: .......oeii e
(data, imig i nazwisko)
STLEWAEIE wammonm s s ese v s S e e S s iV SR S5 R e s H e 55
(data, imi¢ i nazwisko)
ZatwierdzZik: ... e

(data, imig i nazwisko)
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