
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia ./..?..&M&3£2 2018 roku

zmieniaja.ca uchwaty nr 47/567/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

21 lipca 2015 roku w sprawie przyje.cia Ksiqzki Procedur ,,Rozpatrywanie srodkow

zaskarzenia w ramach dziatah objejych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4

,,Zwi?kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartych w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce/Zarza^dy Wojewodztw/ARiMR".

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j, Dz. U. z 2017 r., poz. 2096 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszar6w Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562 ze zm.), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji

Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UM04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala si§, co nastejxije:

§ 1. Zalacznik do uchwaty nr 47/567/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lipca 2015

roku w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencje^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiazki

Procedur KP-611-366-ARSMR/2/Z ,,Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dziatah obj^tych

PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",

zawartych w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady

Wojewodztw/ARiMR" otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si$ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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1. Procedury

1.1. Nazwa procedury

Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dzialan obj^tych Programem Rozwqju
Obszarow Wiejskich 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i
spojnosci teiytorialnef\m w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze
2014-2020 obshigiwanych przez podmioty wdrazaj^ce / instytucje posrednicz^ce
/ARiMR

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postepowania przez pracownikow podmiotow
wdrazaj^cych/instytucji posredniczqcych/ARiMR podczas rozpatrywania prosby (dalej zwanej takze
wniosek ) o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura przewiduje rozpatrywanie prosby o ponowne rozpalrzenie sprawy dla dzialan:

w ramach PROW 2014-2020

- Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna.

- Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i ushigi z zakresu
zastepstw.

- Inwestycje w srodki trwale — poddzialanie: wsparcie na inwestycje zwi^zane z rozwojem,
modernizacj^ i doslosowywaniem rolnictwa i lesnictwa, typ operacji: ,,Scalanie gruntow".

- Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

- Wspolpraca.

- Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnef\o w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020.

- Wsparcie przygotowawcze

- Koszty biezace i aktywizacj^

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postepowania przez pracownikow podmiotow wdrazajacych/instytucji
posredniczacych/ARiMR podczas rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktora
wpjynela do podmiotu wdrazajacego/ instytucji posredniczacej/ARiMR.

Procedura dotyczy np.:
oceny wniosku o platnosc, roznicy miedzy wnioskowan^ kwotq. pomocy flnansowej a kwotq srodkow
finansowych zatwierdzonych do wypJaty, odmowy wyplaty calosci albo czesci pomocy flnansowej
lub zaistnienia przeslanek do wypowiedzenia lub zmiany umowy, odmowa przyznania platnosci,
ponownej oceny przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
rozstrzygniec w okresie zwiqzania z celem.

Szczegolowy zakres, ktorego dotyczyc moze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawartyjest
we wlasciwych przepisach wykonawczych dla danych dzialan oraz umowach o przyznaniu
pomocy/dofmansowanie w ramach danego dzialania/poddzialania.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjecie wniosku

Przyjecie
rejestracja
wnioskuk

Pracownik
ancelaryjny

Pracownik
weryfikuja.cy

Wypehiienie
deklaracji

bezstronnosci
ba upowazniona

do podpisania
dokument6w

Sprawdzenie
terminu

wpfy wu wniosku
Pracownik

weryfikujqcy

Wniosek
w ply ni] I

w terminie

Pracownik
weryfikujacy Sporza.dzenie,

wystanie pisma 1.1.4.2.
Rozpatrywanie

wniosku

/Vniosek
sozostat
•ozpatrzenia
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1.1.4.2. Diagram procesu - Rozpatrzenie wniosku
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Pncownik
weryfikujqcy
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebicgicm procesu

Rl.Zarzad/Samorzad Wojewodztwa/Agencja rozstrzyga w sprawach, ktore przewiduje niniejsza
procedura w terminie 30 dni od dnia wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz
z uzasadnieniem.

R2. Jezeli w trakcie rozpatry wania wniosku niezbedne j est uzyskanie dodatkowych wyj asnieri lub
opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin, na rozpatrzenie
wniosku, wydluza si? o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnieri lub opinii lub podpisania
lub odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.

R3.Kazda osoba bioraca udzial w rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
zobowiazana jest do zapoznania si? z deklaracja^ bezstronnosci D-l/366 a nast?pnie
podpisania jej i zalaczenia do teczki aktowej. Prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
rozpatrujf) inne osoby niz osoby, ktore pierwotnie rozpatrywary spraw$ beda.ca.
przedmiotem wniosku. Pracownik sprawdzajacy bierze udzial w sprawie za kazdym razem
zgodnie z procesem.".

R4.W przypadku podejrzenia wystapienia/stwierdzenia nieprawidlowosci lub bledu
administracyjnego/systemowego w zaleznosci od Programu, ktorego dotyczy podejrzenie
(PROW 2014-2020 albo PO Rybactwo i Morze 2014-2020) nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone albo w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie,
stwierdzenie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach / bledach w ramach dzialan
objetych PROW 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace / ARiMR albo
w Ksiazce Procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dzialan objetych Priorytetem 4
,,Zwiekszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze 2014-2020 - obslugiwane przez instytucje posredniczace."

R5.W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentow. Co do zasady zalaczone wzory
dokumentow nalezy stosowac. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania z
powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstapienie od
poszczegolnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi bye uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka sluzbowa).
Jezeli z okolicznosci sprawy wynika koniecznosc zastosowania innego pisma niz te wskazane
w procedurze, nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji.
Sytuacja taka musi bye uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka sluzbowa).

R6.Na etapie procesu rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik
meryloryczny wykonuje czynnosci zwiazane z dolaczeniem dokumentow do juz istniejacej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic
papierowej, jak rownicz elcktronicznej, ktorej wzory stanowi^ zalaczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumenlacji dolaczonej do sprawy, nalezy wpisac znak
sprawy zgodnie z obowiazujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

R7.Kazdorazowo elap rozpoczecia rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy
nalezy posilkowac si? wlasciw^ karlq weryfikacji wykorzystywanjj do oceny wniosku o
platnosc dla odpowiedniego dzialania w ramach PROW 2014-2020/PO RiM 2014-2020 a w
przypadku ponownej oceny poslepowania o udziclenie zamowienia publicznego odpowiedni^
kartg weryfikacji z KP-611 -357-ARiMR/2.z

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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RS.Dla dzialan obslugiwanych w ramach Priorytetu 4 ̂ Zwiekszenie zatrudnienia ispojnosci
terytorialnef*, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 ponownej oceny
post^powania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuje si§ w oparciu o KP-611-
447/ARiMR/l.z.

R9.Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy - Kodeks postejpowania
administracyjnego i niektorych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowala przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postejDowaniu przed sa_dami administracyjnymi
(dalej ,,ustawa ppsa"), m.in poprzez wyeliminowanie koniecznosci skladania przez
skarzacych wezwania do usuniecia naruszenia prawa j ako warunku formalnego, niezb^dnego
do wniesienia nastepnie skargi do s^du administracyjnego w przypadku aktow lub
czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4 ustawy ppsa.

Sciezka post^powania po dniu 1 czerwca 2017 r.

Dla rozstrzygni^c podeimowanych po dniu 1 czerwca 2017 r. skarzacy nie sa iuz uprawnieni
do skladania wezwania do usuniecia naruszenia prawa.

W przypadku, gdy zaistnieje sytuacja, gdy zostanie zlozone wezwanie do usuniecia
naruszenia prawa, pomirno braku takiego obowiqzku, nalezy takie wezwanie pozostawic bez
rozpatrzenia — z zastrzezeniem., ze skladajacy wezwanie do usuniecia naruszenia prawa
zostanie niezwlocznie poinformowany o tym fakcie. Pismo P-8/366 informuj^ce o ww.
sytuacji powinno zawierac pouczenie, zgodnie z art. 53 § 2 ustawy ppsa, zgodnie z ktorym
,fJezeli ustawa nie przewiduje srodkow zaskarzenia w sprawie bedqcej przedmiotem skargi,
skargg na akty lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 kontrola dziatalnosci administracji
publicznej § 2 pkt 4, wnosi si$ w terminie trzydziestu dni od dnia, w ktorym skarzqcy
dowiedzial sie o wydaniu aktu lub podjeciu innej czynnosc. Sqd, po wniesieniu skargi, moze
uznac, ze uchybienie tego terminu nastqpilo bez winy skarzqcego i rozpoznac skarg

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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1.1.6.

1

Symbol
dokumentu

P- 1/3 66

P-2/366

P-3/366

P-4/366

P-5/366

P-6/366

P-7/366

R- 1/3 66

D- 1/3 66

P-8/366

2

Nazwa

Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo zlecajace kontrol? wraz z listq elementow do
kontroli.

Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu
wniosku.

Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku.

Pismo o dostarczenie wyjasnieri/uzupernien.

Pismo do ARiMR/MRiRW/MGMiZS innych instytucji
z prosba o dodatkowe informacje lub opinie w sprawie.

Pismo o wydluzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

Raport z rozpatrzenia wniosku.

Deklaracja bezstronnosci

Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wptyniecia niezgodnie z KPA

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma i listy.

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor raportu

Wzor dokumentu

Wzor pisma

KP-61J-366-ARiMR/3.z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujgcy

Procedura

Rozpatry\vanie srodkow zaskarzenia w rainach dziatari objetych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zw/g kszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnef . zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-

2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje
posredniczace/ARiMR.

Rozpatryvvanie srodkow zaskarzefi w ramach dzialart objetych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,2V/f kszenie zatrudnienia i
spojnosci tetytorialnef . zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-

2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje
posredniczace /ARiMR.

Proces

1.1.4.1.
Przyj^cie
wniosku

1.1.4.1.
Przyj^cie
wniosku

Funkcja

Przyj^cie i
rejestracja
wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Sprawdzenie
terminu wptywu
wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Zakres czynnosci

Przyjecie wniosku.

Wyslanie pisma z informacj^ o
pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wplyni^cia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

Sprawdzenie terminu wpfyni^cia
wniosku.

Sprawdzenie czy wniosek wptynaj:
zgodnie z wymaganym terminem

Sporzadzenie i parafowanie pisma
z informacja
o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wplyni^cia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

Wzory dokumentow
obshigiwanych na
danym stanowisku

wniosek

P-l/366

P-l/366

KP-611-366-ARiMR/3.z
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma

Pracownik
kancelaryjny

Rozpatrywanie srodkow zaskarzeii w ramach dzialan obj^tych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwi$kszenie zatrudnienia i
spojnosci teiytorialnef\m w PO Rybactwo i Morze 2014-

2020 obshigiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje
posredniczace /ARiMR.

Rozpatrywanie srodkow zaskarzeri w ramach dzialafi obj^tych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,gwi$kszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnef , zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-

2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucje
posredniczace /ARiMR.

1.1.4.1.
Przyj^cie
wniosku

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
wniosku

Sporzadzenie,
wyslanie
pisma.

Sporzqdzenie,
wystanie
pisma.

Podpisanie pisma z informacj^ o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia z powodu wplyni^cia
niezgodnie z wymaganym terminem.

Wyslanie pisma z prosba^
o dostarczenie wyjasnieri/ uzupehiien.

Wyslanie pisma do odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/ MRiRW/MGMiZS
oraz innych instytucji dotycz^cego zasi?gni?cia
dodatkowej opinii w sprawie

Wyslanie pisma informujqcego o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Wyslanie pisma informujacego o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Wyslanie pisma informujacego o wydluzeniu
terminu rozpatry wania wniosku.

P-
1/366

P-
5/366

P-
6/366

P-
4/366

P-
3/366

P-
7/366

KP-611-366-ARiMR/3.z
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Pracownik
weryfikuj^cy

Rozpatrywanie srodkow zaskarzen w ramach dziafan
obj^tych PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4

..Zwiqkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnef .
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020

posredniczace /ARiMR.

1.1.4.2.
Rozpatrzenie
wniosku

Rozpatrywanie
wniosku.

Sporzadzenie,
wystanie pisma.

Rozpatrywanie
wniosku.

Sporzqdzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wniosku.

Uzupeinienie i
podpisanie
Raportu.

Rozpatrywanie wniosku z uwzgl^dnieniem zasad
zawartych w Programie, ustawie, rozporzadzeniach i
innych aktach prawnych wlasciwych w sprawie.

Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba o
dostarczenie wyjasnien/ uzupehiien.

Sprawdzenie koniecznosci uzyskania dodatkowej
opinii.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do odpowiednich
jednostek organizacyjnych ARiMR/
MRiRW/MGMiZS oraz innych instytucji dotycz^cego
uzyskania dodatkowych informacji/ opinii w sprawie.

Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy
elementow do sprawdzenia oraz pisma zlecaj^cego
kontrol?. Analiza raportu z kontroli.

Analiza przeslanych przez wnioskodawc^/beneficjenta
uzupehiien/wyi asnien.

Sporzqdzenie Raportu
z rozpatrzenia wniosku.

Uzupemienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia
wniosku.

R-
1/366

P-
5/366

R-
1/366

P-
6/366

P-
2/366

R-
1/366

R-
1/366
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Stronal4z33



Pracownik
sprawdzajijcy

Rozpatrywanic srodkow zaskarzen w ramach dzialari objetych PROW 2014-2020
oraz Priorytetem 4 ,.Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnef,

zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ instytucje posrednlczace /ARiMR.

1.1.4.2.
Rozpatrzenie
wniosku

Sporz^dzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wniosku.

Zlozenie dokumentacji
do teczki aktowej
sprawy.

Sprawdzenie raportu.

Sporza_dzenie i
parafowanie pisma
informujgcego
o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Sporzqdzenie i
parafowanie pisma
rnformujaeego
o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Sporza_dzenie i
parafowanie pisma
informujgcego
o wydfuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku.

Uzupetnienie istniejqcej
teczki aktowej sprawy
o dokumentacje powstal^
w ramach przedmiotowej
procedury.

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia wniosku.

P-
4/366

P-
3/366

P-
7/366

R-
1/366

KP-611-366-ARiMR/3.z
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma

Pracownik
zatwierdzajacy

Rozpatry\vanie srodkow zaskarzen w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwi$kszenie

zatrudnienia i spojnosci terytorialnef. zawartym w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020 obshigiwanych przez podmioty

wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARiMR.

Rozpatrywanie srodkow zaskarzen w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,2wiekszeme

zatrudnienia i spojnosci terytorialnef. zawartym w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020 obshigiwanych przez podmioty

wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARiMR.

1.1.4.2.
Rozpatrzenie
wniosku

1.1.4.2.
Rozpatrzenie
wniosku

Sporz^dzenie,
wyslanie pisma.

Analiza raportu.

Zatwierdzenie
rozstrzygni^cia.

Skierowanie sprawy
do ponownego
rozstrzygniecia.

Podpisanie pisma w sprawie
dostarczenia wyjasnien/ uzupemien.

Podpisanie pisma do odpowiednich
jednostek organizacyjnych ARiMR/
MRiRW/ oraz innych instytucji
dotyczqcego uzyskania dodatkowej opinii
w sprawie.

Podpisanie pisma
mformujaeego o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Podpisanie pisma informujqcego o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

Podpisanie pisma informujaeego o
wydtuzeniu terminu rozpatrywania
wniosku.

Podpisanie pisma zlecajqcego
przeprowadzenie kontroli

Analiza Raportu
z rozpatrzenia wniosku.

Podj^cie ostatecznej decyzji w sprawie
rozpatrzenia wniosku.

P-
5/366

P-
6/366

P-
3/366

P-
4/366

P-
7/366

P-
2/366

R-
1/366
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3. Zal^czniki

3.1. Pismo informuJ£j.ce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia— P-1/366

Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obslugujqcego ARiMR*

Nazwa komorki organizacyjnej

Acires; ulica, nr, kddpoczlowy, miejscowost-

P-l/366

, dnia

Znak sprawy

I/nig i nazwisko / Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy/ wniosek o ponownq ocen$
przeprowadzonego poslgpowania o udzielenie zamowienia publicznego , ktory wplyn^l do Nazwa
podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej /departamentu obslugujqcego ARiMR* dla
wniosku o znaku sprawy dotyczacego
dziaiania , tytul
operacji , bez zachowania wymaganego 14 dniowego/
21 dniowego* terminu, przewidzianego na zlozenie wniosku. W zwiazku z powyzszym wniosek
zostal pozostawiony bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usun^c

KP-611 -366-ARiMR/3.z
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3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z listq elementow do kontroli - P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej wpodmiocie wdrazajqcym/instytucji posredniczqcej
/ARiMR

, dnia

Znaksprawy
Komorka organizacyjna ds, kontroli

W zwiqzku z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do wniosku o znaku

sprawy

zlozonym przez
Nazwa/'Imi? i nazwisko Beneficjenta

Adres

w ramach PROW na lata 2014-20207 Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zalrudnienia i spojnosci
terytorialnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*, w zakresie dzialania

, tytul operacji , ktory wplynaj^ do
Nazwa podmiotu wdrazajacego/ instytucji posredniczacej /departamentu obshigujacego ARiMR* w
dniu , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli elementow wymienionych
w zal^czniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usunqc

KP-611-366-ARiMR/3.z
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dnia

Znaksprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Lp.4

1

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

Uwagi3 „

Uwagi 3

Uwagi 3

Podpis os6b
przeprowadzaj acych
kontroli;

1 Nalezy wpisac pytanie w formic zamkniclcj, dotyczace elemcnUi bedacego przedmiolem kontroli podajac uzasadnienie zleccnia kontroli wra/.
z wymienieniem zalacznika (jesli dotyczy) w labcli ,,Zalaczniki", na podslawie klorego dany element ma bye zweryflkowany, W przypadku, gdy
zalacznik jesl wpisany nalc/y zalaczyc jego kopie.
2 Rubryke tq wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole, Nalezy zaznaczyc znakiem ,,X" wybrana odpowicdz.
1 Rubryki tc wypclniaji} pracownicy przeprowadzajacy kontroli;.
4 W razic potrzcby nalezy rozszcrzyc listc wpisujac kolejnc elemcnty kontroli na zlecenie.

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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u

Zala_czniki:

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa zatacznika:

WAGI5:

Data i podpis (imi$ i nazwisko) osob przeprowadzajacych kontrole:

Data i podpis (imie i nazwisko) osoby obecnej przy kontroli:

- Osoby przcprowadzajacc kontrolc na zlcccnie wyniicniaja, innc niezgodnosci o ilc zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli

KP-611-366-ARiMR/3.z
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3.3. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wniosku — P-3/366

Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obslugujqcy ARiMR*

P-3/366

dnia

Znak sprawy

Nazwisko/Naz\va

Adres: ulica, nr

Kodpoczlowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje^ iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Paristwa* wniosku o ponowne
rozpatrzenie spraw/ wniosku o ponownq ocen$ przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego dla wniosku o znaku sprawy , zJozonego w ramach
PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci lerytorialnef\o w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania tytuf
operacji , wniosek zostal rozpatrzony negatywnie.
Uzasadnienie:

* Niepotrzebne usun^c

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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3.4. Pismo informuj^ce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku - P-4/366

Naz\vapodmiotu wdrazajqcego/ instylucji posredniczqcej
departamentu obslugujqcego ARiMR*

Nazvfa komorki organisacyjnej

Adt-L's: ulica, nr, kod poczlowy

P-4/366

, dnia

Znak sprawy

Imif Nazwiska/Nazwa

Adres: ttlica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa* wniosku o ponowne

rozpatrzenie sprawy/ wniosku o ponownq oceng przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego dla wniosku o znaku sprawy , zlozonego w ramach

PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ^Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnef\o w PO

Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania , tytul

operacji , wniosek zostaJ rozpatrzony pozytywnie.

Uzasadnienie:

telefonu.
Jednoczesnie Uprzejmie infonnuje, iz ww. spraw? prowadzi Pan(i) , nr

* Niepotrzebne usunijc

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnieri/uzupelnien - P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obslugujqcego ARiMR*

Nazwa komdrkl organizacyjnej

Adres: u/ica, nr, kodpocztowy

P-5/366

dnia

Znak sprawy

Imie i naz\visko /Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, tniejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Paristwa* dla wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy o znaku sprawy , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020/ Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO Rybactwo i Morze
2014-2020* wzakresie dzialania , tytui operacji , ktory wplynal
do Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej /departamentu obslugujqcego ARiMR *,
stwierdzono koniecznosc ziozenia nast^pujqcych
wyjasnieri/uzupelnieri:

W zwiazku z powyzszym prosz? o przesJanie ww. wyjasnieri/uzupernieh*:
w terminie 14 dni kalcndarzowych od dnia dor^czenia wezwania do ziozenia uzupetnien lub wyjasnicn
powohij^c si? na ww. znak sprawy.
W zwiazku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa* wniosku
wstrzymuje sie do czasu uzyskania ww. wyjasnieri/ uzupehiieri lub uprywu terminu 14 dni od dnia doreczenia
wezwania do ziozenia ww. wyjasnieri/ uzupehiieri.
Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uprywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego albo zJozono w Urzedzie
MarszaJkowskim/jednostce samorzqdowej/ARiMR * na adres
W przypadku skladania wyjasnieri/ uzupelnieri osobiscie lub przez osob? upowazniona lub
za pomoca poczty kurierskiej o tenninowosci decyduje data wplywu dokumentow na ww. adres.

W przypadku nieztozenia w/w wyjasnieri/ uzupelnieii, wniosek zostanie rozpatrzony na podstawie
dokumentow bedacych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instyWcji posredniczqcej
/departamentu obslugujqcego ARiMR *

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. spraw? prowadzi Pan(i) , nr
telefonu

* Niepotrzebne usunqti

KP-611-366-ARiMR/3.z
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3.6. Pismo do ARiMR/MRiRW/innych instytucji z prosbq. o dodatkowe infonnacje lub opinie w
sprawie - P-6/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
departamentu obshtgitjqcego ARiMR*

Nazwa komorkt nrgaiiizacyjnaj

Adrcs: u/ica, nr, kod pocztowy, miajscowosc

Znak sprawy

P-6/366

, dnia

Adrcs: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku z rozpatrzeniem przez Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ instytucji posredniczqcej
/departamentu obstitgujqcego ARiMR * prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku
sprawy .................................................. , ztozonego w ramach PROW 2014-2020/ Priorytetu 4 ^Zwigkszenie
zatrudnienia i spqjnosci terytorialnef*, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania
.......................... , tytul operacji ......................................... , zwracam si$ z uprzejm^ prosbq o
dodatkowe infonnacje/ opinie w sprawie*.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe pro wad zi Pan(i) , nr
telefonu

* Niepotrzebne

KP-611-366-ARi M R/3.z
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3.7. Pismo o wydhizeniu terminu rozpatrywania wniosku - P-7/366

Naz\va podmiotu wdrazajqcego/instytucji posredniczqcej
departamenin obshtgujqcego ARiMR*

Nazwa komiirki urganizacyjiiej

Adres: ulica. nr, kodpocztowy,

P-7/366

, dnia

Znak spra\vy

if i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy dla wnioskuoznaku sprawy , zlozonego w ramach PROW nalata2014-2020/
Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci terytoriatnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020* w zakresie dziafania , ktory wplynal* do Nazwa podmiotu wdrctzajqcego/ insiytucji
posredniczqcej /departamenlu obslugujqcego ARiMR *, stwierdzono koniecznosc uzyskania dodatkowej
opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwiazku z powyzszym 30 dniowy
termin przewidziany na rozpatrzenie w/w wniosku wydhiza sie o czas niezbedny do uzyskania dodatkowej
opinii innego podmiotu/ do zakoriczenia czynnosci kontrolnych do podpisania lub odmowy podpisania
Raportu z czynnosci kontrolnych.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) , nr
telefbnu

Niepotrzebne usun^c

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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3.8. Raport z rozpatrzenia wniosku - R-l/366

R-l/366

RAPORT Z ROZPATRZENIA WNIOSKU

Znak sprawy

Imif Naz\visko/Nazwa

Dzialanie:

Tytul operacji:

Nr Umowy o przyznanie pomocy/dofinansmvanie*

Data wnicsienia wniosku:

1. Przyczyny zlozenia wniosku:

2. Etap zlozenia wniosku:

KP-61 1-366-AR1MR/3.Z
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5. Uwagi (nalezy wpisac informacje czy byfy dodatkowe wyjasnienia, opinie innego wzedu, czy
przeprowadzono kontrole, czy byfy lizupetnienia, czy st\vierdzono nieprawidtowosci, Up.)

4. Stanowisko i uzasadnienie

5. Ewentualne zestawienie wy/iczonej kwoty do refundacji:

Kwota zakwestionowanych kosztow zfaktur luh
dokumentow o rownowaznej wartoxci
dowodowej w wyniku oceny Wniosku
o platnosc.

PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.

PLN
Kwota dofmansowania realizacji operacji
wg untowy.

Kwota dofmansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnosc.

......... PL"N
Kwota dofmansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej ____ ...................... -

' ' PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie ......... PLN
sprawy).

KP-611 -366-A RiM R/3.z
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Zweryfikowat:

i nazwisko osohy weryfikujqcej

Data i podpis

Sprawdzit:

Imi$ i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data i podpis

Zatwierdztt:

Imig i nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Da! a i podpis

Niepotrzebne usunqc

KI'-611-366-ARilV1R/3.z
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3.9. Deklaracja bezstronnosci - D-13/449

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy:

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu skladajacego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy:

Niniejszym oswiadczam, ze:

Zapoznalem(-am) si$ z Ksiqzk^ Procedur KP-611-366-ARiMR.
Zgodnie z posiadanq przeze mnie wiedz^ nie pozostaje/nie pozostawalem(-am)
Beneficjentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym oraz realizacji zaleznosci
sluzbowej, ze moze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sie z oceny
wniosku.
Zgodnie z posiadanq przeze mnie wiedz^ nie bylem(-arn) czlonkiem wtadz zadnej
z osob prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przelozonego i wycofania si$ z rozpatrywania wezwania/prosby.
Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat rozpatrywania wezwania /prosby. Informacje te powinny bye uzyte tylko
dla celow niniejszej oceny wezwania /prosby i nie powinny bye ujawnione osobom trzecim

KP-61 l-366-ARiMR/3.z
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Lp. Imi$ i nazwisko
pracownika

Pelniona funkcja Data i miejsce Czytelny podpis
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3.10. Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bezrozpatrzenia-P-8/366

Naz\va podmiotit wdrazajqcc'go/instytucji posrcdniczqcej
dcpartamentit obshigujqcega ARiMR*

Na:wa komarki organ izacyjnej

Adri's: ulica, nr, koil piiczliniy, mwjscowoxc

P-8/366

dnia

Znak spra\vy

if i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz pismo Pana/Pani/Panstwa* z dnia

w ktorym zawarto wezwanie do usuniecia naruszenia prawa pozostaje bez rozpatrzenia.

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z art. 53 § 2 ustawy p.p.s.a., ktory mowi, ze Retell ustawa

me przewidu/e srodkow zaskarzenia w sprawie bgdqcej przedmiotem skargi, skargq na akty lub

czynnosci, o klorych mowa w art. 3 § 2pkt 4, wnosi si$ w terminie Irzydziestu dm oddnia, w ktorym

skarzqcy dowiedziai si% o wydaniu aktu lub podjeciu innej czynnosc. Sqd, po wniesieniu skargi, moze

uznac, ze uchybienie tego terminu nastqpilo bez winy skarzqcego i rozpoznac skarge" przysluguje

Panu/Pani/Paristwu* zlozenie skargi do sadu w terminie 30 dni od dnia, w ktorym skarzacy

dowiedzial si^ o wydaniu aktu, podjeciu czynnosci lub od dnia doreczenia odmowy przyznania

pomocy.

*niepotrzebne usun^c
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-366-ARiMR/3.z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.2.2018.DO

Opis zmian:

Lp. Przyczyna zmiany1

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany3

Numer oraz
propozycja zmiany
do KP, na ktorq ma

wplyw proponowana
zmiana

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 r. o
zmianie ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego i niektorych ustaw (Dz.
U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowata
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postepowaniu przed sa^dami
administracyjnymi (dalej ,,ustawa ppsa"),

CalaKP Wyeliminowanie koniecznosci
skladania przez skarz^cych wezwania
do usuniecia naruszenia prawa jako
warunku formalnego, niezbednego do
wniesienia nastepnie skargi do sqdu
administracyjnego w przypadku aktow
lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3
§ 2 pkt. 4 ustawy ppsa

Zmiana nie ma wplywu na
inneKP
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2.

3.

4.

Dostosowanie nazewnictwa do
obowiazujacych przepisow

Wykreslenie dzialania, ktore w zwiqzku z
ustawa^ o Krajowym Osrodku Wsparcia
Rolnictwa z 1 wrzesnia 2017 r. przeszlo
do obslugi w KOWR

Zmiany formalne, redakcyjne,
stylistyczne itp..

Cala KP

CafeKP

CalaKF

Zastosowano poj^cie Instytucji
Posredniczacej

CalaKP

Wprowadzono zmiany

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inneKP

Zmiana nie ma wplywu na
inneKP

Sporzadzil:

Sprawdzil:

Zatwierdzil:

(data, imi^ i nazwisko)

(data, imie i nazwisko)

(data, imi^ i naz\visko)
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