UCHWALA NR 230/.27.94/if

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia b"D .............. 2018 roku

w sprawie przyjecia procedury dotyczacej sporzadzania rocznego podsumowania
sprawozdan z audytéw i kontroli oraz rocznego i koicowego sprawozdania z wdrazania
dziatan objetych Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”
zawartym w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2018 r., poz. 913 z poézn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku
0 wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1267) oraz § 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki
Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkéw
i sposobu wykonywania przez samorzad wojewddztwa zadari instytucji zarzadzajacej Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” oraz warunkéw finansowania samorzadu wojewédztwa w zwigzku
z wykonywaniem tych zadar (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768 z p6zn. zm.), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig do stosowania Procedure dotyczaca sporzadzania rocznego podsumowania
sprawozdan z audytow i kontroli oraz rocznego i koficowego sprawozdania z wdrazania dziatan objetych
Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej” zawartym w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze” 2014-2020

§ 2. Procedura, o ktérej mowa w § 1, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Zmiany ksigzki procedur, wymienionej w § 1, wprowadza sig automatycznie z dniem wplywu
informacji w tym zakresie do Wydzialu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobéw Naturalnych,
Rybactwa i Rozwoju Wsi. Nie wymagajg one zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.
Do aktualizacji procedury upowaznia sie Dyrektora Departamentu Rolnictwa, Zasobéw Naturalnych,
Rybactwa i Rozwoju Wsi.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§5. Uchwaia wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Uchwaly nr.2‘7!~?ﬁ}ﬂr(/ &
Zarzadu Wojewodztw Lubuskiego
zdnia . ... {LPRCQU.....c.. 2018 .

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
PO Rybactwo i Morze 2014-2020

Sporzadzanie rocznego podsumowania sprawozdan z
audytow i kontroli oraz rocznego i koncowego sprawozdania z
wdrazania dzialan objetych Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartym w
Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” 2014-2020
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztoZenia podpisu Podpis i pieczgé
06.06.2018 r. Dariusz Ozga
Osoby przygotowujgce dokument
07.06.2018 r. Bogustaw Uscinski
Dyrektor Departamentu 09.06.2018 r. Tomasz Szeweluk
(Wtasciciel KP)
Zatwierdzit Data ztozenia podpisu Podpis i pieczgé
Zastgpca Prezesa ARIMR 07.06.2018 r. Tomasz Nowakowski

Wprowadzenie KP w zycie

n 3 Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP w - g £y
Zakres obowigzywania KP w zycie Zycie Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Cata KP 29.06.2018 r. Z-ca Prezesa 07.06.2018 r. Tomasz Nowakowski
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 2018-04-11 Dariusz Ozga I.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2 2018-05-23 Dariusz Ozga 1.2r Utworzenie 2-giej wersji roboczej
3 2018-06-05 Dariusz Ozga 1.3r Utworzenie 3-ciej wersji roboczej
4 2018-06-06 Dariusz Ozga 1z Utworzenie wersji zatwierdzonej
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Z-1/259 - Zestawienie z przeprowadzonych kontroli

RP-1/259 - Roczne Podsumowanie Sprawozdan z Audytow i Kontroli

1Z-1/259 - Instrukcja wypekniania Zestawienia z przeprowadzonych kontroli

IRP-1/259 -Instrukcja wypelniania Rocznego Podsumowania Sprawozdan z Audytéw i Kontroli

IW-1/259 - Instrukcja sporzadzania i przekazania rocznego i koficowego sprawozdania z wdrazania dziatan w ramach
Priorytetu 4
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1. Procedury

1.1. Sporzadzanie rocznego podsumowania sprawozdan z audytow i kontroli oraz
rocznego i koncowego sprawozdania z wdrazania dziatan objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" 2014-2020..

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura reguluje proces opracowania i sporzgdzania rocznego podsumowania sprawozdan z
audytow i kontroli, oraz rocznego i koncowego sprawozdania z wdrazania przez Instytucje
Posredniczagcg dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”,
zawartym w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" 2014-2020..

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania rocznego podsumowania sprawozdan z audytéw i kontroli (zwanym dalej
takze rocznym podsumowaniem) oraz rocznego i koncowego sprawozdania z wdrazania dotyczy
dziatan objetych Priorytetem 4 ,.Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze:
: Wsparcie przygotowawcze

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢

Dzialania prowadzone w ramach wspotpracy

Koszty biezace i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu zwigzanego z czynnosciami podejmowanymi przez
pracownikéw komérki odpowiedzialnej za sporzadzanie rocznych podsumowan sprawozdan z
audytu i przeprowadzonych kontroli w celu przekazania ich do IZ, oraz opis sporzadzania rocznego
i koncowego sprawozdania z wdrazania dziatan w ramach Priorytetu 4.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja i sporzadzanie wstgpnego rocznego podsumowania
sprawozdan z audytéw i kontroli
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1.1.4.2. Weryfikacja i sporzadzanie rocznego podsumowania sprawozdan z

audytéw i kontroli
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Wykaz uzytych skrotéow:

IP — Instytucja posredniczaca w zarzadzaniu PO RYBY 2014-2020, o ktérej mowa w art. 6
ustawy o EFMR

IZ — Instytucja zarzadzajaca, o ktérej mowa w art. 125 rozporzadzenia nr 1303/2013;

IA — Instytucja audytowa, o ktérej mowa w art. 127 rozporzadzenia nr 1303/2013;

IC — Instytucja certyfikujaca, o ktérej mowa w art. 126 rozporzadzenia nr 1303/2013;

K — Wydziat zajmujacy si¢ Kontrolg w Departamencie Ryboléwstwa

KE — Komisja Europejska

ETO — Europejski Trybunal Obrachunkowy

EFMR - Europejski Fundusz Morski i Rybacki,

OLAF - Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

NIK - Najwyzsza Izba Kontroli

PO RYBY 2014-2020 — Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020,
Priorytet IV — Priorytet 4 - Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, w ramach PO
RYBY 2014-2020;

Rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn.,
zm.); zwane dalej rozporzadzeniem ogo6lnym;

Rozporzadzenie nr 966/2012 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012, str. 1, z pdzn. zm.); zwane dalej
rozporzadzeniem finansowym;

OFiP - Opis funkcji i procedur — dokument, o ktérym mowa w art. 124 ust. 3 rozporzadzenia
nr 1303/2013;
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LIDER - aplikacja umozliwiajaca obstuge dziatan w ramach Priorytetu 4 udostgpniona w IP.
nieprawidlowo$¢ indywidualna - nieprawidlowosé, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzagdzenia nr 1303/2013, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy
wplyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;
nieprawidlowos¢ systemowa - nieprawidlowos¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia
nr 1303/2013, tj. kazdg nieprawidlowo$¢, ktora moze mieé charakter powtarzalny, o wysokim
prawdopodobienstwie wystapienia w podobnych rodzajach operacji, bedacg konsekwencjg
istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
w tym polegajagca na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym

rozporzadzeniem oraz z przepisami dotyczacymi poszczegolnych funduszy;

R.1

Informacje ogolne

1Z sporzadza roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli (dalej: roczne podsumowanie), o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. e rozporzadzenia nr
1303/2013, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku I do wytycznych KE w zakresie
sporzgdzania deklaracji zarzadczej oraz rocznego podsumowania. IC wysyla roczne
podsumowanie do KE za pomoca systemu SFC2014, w terminie okreslonym w art. 59 ust. 5
rozporzadzenia nr 966/2012, tj. do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego. Roczne
podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli jest podstawa do stworzenia
deklaracji zarzadcze;j.

Po przekazaniu do KE przez IC ostatniego okresowego wniosku o platnos¢ w danym roku
obrachunkowym, IZ - a w jej obrebie wydzial zajmujacy si¢ kontrola - K, przygotowuje projekt
rocznego podsumowania.

W celu przygotowania projektu rocznego podsumowania IZ przeprowadza miedzy innymi
przeglad i oceng wynikéw wszystkich audytow i kontroli przeprowadzonych w ramach PO
RYBY 2014-2020 przez 1Z, IP, IA, KE, ETO i inne podmioty uprawnione do wykonywania
audytéw i kontroli.

Projekt rocznego podsumowania przekazywany jest przez 1Z do IC w terminie do dnia 15

pazdziernika roku, w ktérym konczy si¢ rok obrachunkowy, ktérego dotyczy roczne

podsumowanie.

KP-611-259-ARiMR/1z
Strona 8z 13



Roczne podsumowanie jest przekazywane przez 17 do IC w terminie do dnia 20 stycznia

nastepujgcego po roku obrachunkowym, ktérego dotyczy roczne podsumowanie

R.2

W zwigzku z powyzszym IP przekazujg do IZ co roku:

- w terminie do 30 wrze$nia wstegpne Roczne Podsumowanie Sprawozdan z Audytéw i Kontroli

(WRP) za okres 1.07.XXXX r. - 30.06.XXXX (okres sprawozdawczy) uwzgledniajace list¢

operacji, dla ktérych postgpowanie kontrolne nie zakonczy si¢ w terminie do 15 wrzednia oraz,

- w terminie do dnia 10 stycznia Roczne Podsumowanie Sprawozdan z Audytéw i Kontroli
(RP)

R.3

Pracownik merytoryczny uzupelnia Zestawienie Z-1/259 z przeprowadzonych audytow i

kontroli (odpowiednie arkusze — kontrole przeprowadzone przez IP oraz kontrole w IP). Na

podstawie tych danych wypelniane sa odpowiednie pola w Rocznym Podsumowaniu (RP-

1/259). Monitorowanie zgodnos$ci danych dotyczacych konkretnych kontroli/audytéw powinno

sie¢ odbywa¢ na biezaco w danym okresie sprawozdawczym. Zestawienie powinno zostac

podpisane i dotgczone do teczki spraw, z uwzglednieniem rozwigzan przyjetych w tym zakresie

w danej [P

R4

Pracownik sprawdzajacy weryfikuje czy wszystkie dane zawarte we Wstepnym Rocznym

Podsumowaniu Sprawozdan z Audytow i Kontroli (wRP) jak i w Rocznym Podsumowaniu

Sprawozdan z Audytéw i Kontroli (RP) wynikaja z miesigcznych Zestawien kontroli.

R.5
Wiyniki kontroli zarzadczych jak i1 podejmowanych dzialan wprowadzane zar6wno do

Zestawienia Z-1/259, jak i w odpowiednie pola do Rocznego Podsumowania RP-1/259 (wRP
lub RP) powinny by¢ zbiezne. Obowiazkiem Pracownika Merytorycznego jest biezgca
aktualizacja zgodnosci danych, natomiast Pracownika Sprawdzajacego ponowne sprawdzenie
przed przekazaniem Rocznego Podsumowania (zaréwno wRP i RP) do IZ.

R.6

Sposdb sporzadzenia i przekazania rocznego i koncowego sprawozdania z wdrazania dziatan w

ramach Priorytetu 4 okresla instrukcja IW-1/259.

KP-611-259-ARiMR/1z
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1.1.6. Zatgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
Z-1/259 Zestawienie z przeprowadzonych kontroli Wzér dokumentu
RP—1/259 Roczne Podsumowanie Sprawozdan z Audytéw i Wz6r dokumentu
Kontroli
1Z-1/259 Instrukcja wypetniania Zestawienia z przeprowadzonych | Instrukcja
kontroli
IRP-1/259 Instrukcja wypelniania Rocznego Podsumowania Instrukcja
Sprawozdan z Audytéw i Kontroli
IW-1/259 Instrukcja sporzadzania i przekazania rocznego i Instrukcja

konicowego sprawozdania z wdrazania dziataii w ramach
Priorytetu 4

KP-611-259-ARiMR/1z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z
postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac fatwe ich odszukanie i
sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjg w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych i sktadnic akt ARIMR. W przypadku dolgczonych do sprawy dokumentéw, w ktérych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub
brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanies¢ znak sprawy na dokument na nosniku papierowym lub elektronicznym.

i spéjnoscei terytorialnej",
zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" 2014-2020..

podsumowania
sprawozdan z audytow i
kontroli

Przekazanie RP do 1Z

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
o ; Weryfikacja i sporzadzenie wRP Z-1/259
. W /
SpcadBiE oGt Weryfikacja i WI:PfyﬁkaCJa i sprawdzenie ey
podsumowania sporzqdzamea wstgpnego
sprawozdan z audytow i 10620c80 podsuniowania -
kontroli przez Instytucje iprawol'zdan z audytow i Pisekizanis wRP do Przekazanie wRP do korekty RP--1/259
. . 0 u—
Pracownik sprawdzajacy g;j;%"(‘gg:;‘c‘; ramach nirolt korekty
Priorytetem 4 ) Weryfikacja i Sporzadzanie RP RP--1/259
"Zwigkszenie zatrudnienia Weryfikacja i Weryfikacja i sprawdzenie i POz 7-1/259
i spojnosei terytorialnej", | sporzadzanie rocznego RP
zawartym w Programie podsumowania
Operacyjnym "Rybactwo i sprawozdan z audytow i Przekazanie RP do korekty RP—-1/259
Morze" 2014-2020.. kontroli Przekazanie RP do korekty -
Sporzadzanie rocznego Weryfikacja i
podsumowania sporzadzanie wstepnego Przekazanie wRP do IZ RP--1/259
sprawozdan z audytow i rocznego podsumowania Przekazanie wRP do IZ
kontroli przez Instytucjg sprawozdan z audytow i
Pracownik kancelaryjny g;:;i“;%jgfsc‘g ramach kontroli
Priorytetem 4 | Weryfikacja i
"Zwiekszenie zatrudnienia sporzadzanie rocznego Przekazanie RP do 1Z RP~11258
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wyznaczenie pracownika | Wyznaczenie pracownika merytorycznego
Lo . 1Z-1/259
merytorycznego odpowiedzialnego za sporzadzanie wRP
Weryfikacja i odpowiedzialnego za Z-11259
Sporzadzanie rocznego sporzadzanie wstgpnego sporzadzanie wRP
podsumowania rocznego podsumowania
: fos dan z audytow i : Z-11259
sprawozdan z audytow i SPIEw L Sporzadzenie WRP IRP-1/259
kontroli przez Instytucje kontroli Sporzadzenie wRP Rp '1/239
i --1/25
Pracownik merytoryczny Po.ércd’mcz'ch w ramach
dziatan objetych
,},)norytetem.‘t o Wyznaczenie pracownika | Wyznaczenie pracownika merytorycznego 1Z-1/259
"Zwigkszenie zatrpdrue:‘r'ua merytorycznego odpowiedzialnego za sporzadzanie RP
i spbjnosci terytorialnej”, | weryfikacja i odpowiedzialnego za Z-11259
Zawartym w P:ogramle .| sporzadzanie rocznego sporzadzanie RP
Opera(l:lyjnym ’)Rybactwo i | podsumowania -
Morze" 2014-2020.. sprawozdai z audytow i Sporzadzanie RP Z-1/259
kontroli Sporzadzenie RP RRsh2a0
IRP-1/259
Sporzadzanie rocznego Weryfikacja i
podsumowania sporzadzanie wstgpnego . .| Weryfikacja i zatwierdzanie wRP Z-1/259
. — . Weryfikacja i sprawdzenie _
sprawozdan z audytow i rocznego podsumowania WRP RP--1/259
kontroli przez Instytucjg sprawozdan z audytow i
Pracownik zatwierdzajacy gg:;;?in:)ﬁ?t?c‘l: ramach kontroli
Priorytetem 4 | Weryfikacja i
'.‘Zw’l-g;ks‘ze'me zatrydme.ma sporzadzanie rocznego Wervfikacia i dzeni Weryfikacja i zatwierdzanie RP RP--1/259
i spojnosci terytorialnej", | podsumowania erylikacja 1 sprawdzenie 7-1/259

zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" 2014-2020..

sprawozdan z audytow i
kontroli
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3. Zalaczniki

KP-611-259-ARiMR/1z
Strona 13z 13



"% § YRS § WE NS 17§ Sl W 1 et §
| M O R Z E \\ Ministerstwo Gospodarki Morskiej i

Zeglugi $rodladowej

Europejski Fundusz Morski
i Rybacki

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ROCZNEGO PODSUMOWANIA SPRAWOZDAN Z AUDYTOW
I KONTROLI ZA OKRES

1.07.XXXX r. - 30.06.XXXX r.
SPORZADZONE PRZEZ...

PO RYBY 2014-2020

W RAMACH

A. Podsumowanie konicowych sprawozdan z audytu, wydanych w zwigzku z:

e audytami systemu zarzadzania i kontroli przeprowadzonymi w odniesieniu do programu

operacyjnego

e audytami wydatkow zadeklarowanych w trakcie trwania roku

obrachunkowego konczacego si¢ 30 czerwea .......eeeeecnereenne r.

. audytami zestawienia wydatkow, o ktérych mowa w art. 127 ust. 5 lit. a) rozporzadzenia ogélnego i

art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzadzenia finansowego

Tabela 1. Sprawozdania z audytéw Instytucji Audytowej

€))

)

3

C))

Rodzaj audytu i jego
zakres (systemow/
operacji/ zestawien

wydatkéw)

Wyniki audytéw opinia

audytowa, konkluzje, wraz ze
'wskazaniem probleméw o

charakterze systemowym

Analiza charakteru i zakresu | Podjete lub planowane dzialania
stwierdzonych

nieprawidlowosci lub uchybien

Audyty systemow

Audyty operacji

Audyty zestawien
wydatkéw

W kolumnach (2) i (3) Tabeli nr 1 nalezy przywola¢ jedynie odniesienia (wskazaé konkretne rozdzialy, sekcje, pozycje) do sprawozdan

z audytow przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa. W kolumnie (4) nalezy opisaé podjete lub planowane dziatania jedynie w

tych przypadkach, w ktérych mialy miejsce nowe okoliczno$ci nie opisane w sprawozdaniach z tych audytéw ani w korespondencji

pomiedzy instytucja podredniczacy a instytucjg audytowa. W przeciwnym przypadku mozna przywolaé jedynie odniesienie do tego

sprawozdania wraz z zalgczeniem kopii korespondencji z instytucja audytows.
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Tabela 2. Korekty nalozone w wyniku stwierdzenia nieprawidlowo$ci wskutek audytéw przeprowadzonych przez

1A

)

(¢))

3

)

Nr operacji

Poswiadczenie, w ktérym

wydatek byl deklarowany

Data wystawienia ZW-1A

Kwota
w zlotych (Srodki EFMR)

Tabela nr 2 odnosi si¢ jedynie do wydatkéw, ktére byly przedstawione we wnioskach o platnos¢ do KE w roku

obrachunkowym, ktérego dotyczy podsumowanie przeprowadzonych audytow i kontroli. W tabeli nr 2 nalezy wskazaé

korekty natozone przez IP, ktérych nalozenie wynikalo bezposrednio lub posrednio ze sprawozdan z kontroli instytucji

audytowej. W kolumnie (1) nalezy wskaza¢ nr operacji, w ramach ktdrej nalozono korekte. Wskazujgc poswiadczenie, w

ktérym wydatek byl deklarowany w kolumnie (2) nalezy wskazac okres, za jaki to po$wiadczenie zostato sporzgdzone. W

kolumnie (3] nalezy wpisaé date wystawienia ZW-1A. Kwot¢ korekty w kolumnie (4) nalezy poda¢ w zlotych, w czgsci

finansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

B. Podsumowanie kontroli i audytow przeprowadzonych przez inne instytucje niz IA

Tabela 3. Podsumowanie kontroli i audytéw przeprowadzonych przez instytucje zewng¢trzne inne niz 1A

konkluzje, wraz ze
wskazaniem probleméw o

charakterze systemowym

@ ) “4) ©)]
Instytucja Temat/zakres Wyniki Analiza charakteru i Podjete lub planowane
kontroli
przeprowadzaja ontroft audytu/kontroli, zakresu stwierdzonych dzialania
ca audyt/ wystapienie pokontrolne, | nieprawidlowosci lub
kontrole ustalenia kontroli, uchybien

W tabeli nr 3 nalezy uja¢ wyniki wszystkich kontroli i audytéw przeprowadzanych w instytucji posredniczgcej w roku

obrachunkowym przez instytucje zewnetrzne inne niz IA (np. NIK, OLAF, ETO, IZ, IC}. W kolumnie (1) nalezy

przywolaé nazwy instytucji przeprowadzajgcej audyt

albo kontrolg. W kolumnie (2) nalezy przywota¢ zakres lub temat przeprowadzanej kontroli albo audytu. W kolumnie (3) i

(4] nalezy przywola¢ jedynie odniesienia (wskazaé¢ konkretne rozdzialy, sekcje, pozycje] do sprawozdan lub informacji

pokontrolnych. W kolumnie (5) nalezy opisa¢ podjete lub planowane dzialania jedynie w tych przypadkach, w ktérych

mialy miejsce nowe okolicznosci nie opisane w sprawozdaniach z tych audytow lub kontroli ani w korespondencji

pomigdzy instytucjg posredniczacg a instytucjg kontrolujgcg. W przeciwnym przypadku mozna przywolaé jedynie

odniesienie do tego sprawozdania wraz z zalagczeniem kopii korespondencji z instytucja kontrolujacg.
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Tabela 4. Kwota korekt w zestawieniu wydatkéw, ktore zastosowano w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci
wskutek audytu/kontroli przeprowadzonego przez instytucje zewng¢trzne inne niz 1A

1) (2) 3) “)

Nr operacji

Poswiadczenie, w ktérym Data wystawienia ZW-1A Kwota w zlotych (EFMR)
wydatek byl deklarowany

Tabela nr 4 odnosi si¢ jedynie do wydatkéw, ktére byly przedstawione we wnioskach o platnosé do KE w roku
obrachunkowym, ktérego dotyczy podsumowanie przeprowadzonych audytow i kontroli. W tabeli nr 4 nalezy wskazaé
korekty nalozone przez IP, ktérych nalozenie wynikalo bezposrednio

lub posrednio z kontroli i audytéw przeprowadzanych w instytucji posredniczgcej w roku obrachunkowym przez instytucje
zewngtrzne inne niz 1A, W kolumnie (1) nalezy wskazaé nr operacji, w ramach ktérej nalozono korekte. Wskazujac
poswiadczenie, w ktérym wydatek byl deklarowany w kolumnie [2], nalezy wskazaé okres, za jaki to po§wiadczenie zostalo
sporzadzone. W kolumnie [4] nalezy wpisa¢ dat¢ wystawienia ZW-1A. Kwot¢ korekty w kolumnie [4] nalezy poda¢ w

zlotych, w czgsci finansowania ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

C. Podsumowanie kontroli administracyjnych weryfikacja wnioskéw o platno$é przeprowadzonych odniesieniu do
wydatkéw zadeklarowanych do KE w roku obrachunkowym, konczgcym si¢ 30 czerwea .... r.

Tabela 5. Opis przyjetej metodyki

W tabeli nr 5 nalezy opisa¢ metodyke przeprowadzania kontroli administracyjnych, w tym przede wszystkim podjete
dodatkowe czynnosci w ramach dzialan lub typéw operacji,
w ramach ktérych zastosowano inne rozwigzania niz przewidziane w Opisie Funkcji i Procedur (np. dodatkowe kontrole
administracyjne ex-post w ramach poszczegdlnych dzialan lub typéw operacji). W przypadku braku zastosowania

dodatkowej metodyki nalezy wskazaé, ze przeprowadzono kontrole administracyjne zgodnie z OFiP.
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Tabela 6. Nieprawidlowos$ci wykryte podczas kontroli administracyjnych

Wyciggnigte wnioski i podjete Ilub

Glowne wyniki i rodzaj wykrytych nieprawidlowosci planowane dzialania naprawcze (w

*  Niekwalifikowalne * Dziatania informacyjne projekty i promocyjne [zaleznosci od charakteru

*  Nieosiagnigte cele « Aspekt §rodowiskowy projektu » Trwatosé nieprawidlowosci, 4. charakteru
operacji indywidualnego lub systemowego)

* Niekwalifikowalne « Réwnouprawnienie wydatki plci, rowne szanse
*  Brak mozliwodci * Niedyskryminacja odtworzenia $ciezki « Nalezyte
zarzgdzanie audytu finansami
* Zamdéwienia publiczne * inne (nalezy okreslié
'Wiarygodno$é danych jakie) i wskaznikow

W tabeli nr 6 nalezy opisa¢ najczesciej spotykane nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli administracyjnych oraz
przedstawi¢ wnioski oraz planowane dziatania naprawcze wynikajace z tych bledéw. W tabeli 6 nalezy oprzeé si¢ na
wynikach kontroli administracyjnych odnoszacych si¢ do wydatkow poswiadczonych przez IP w roku obrachunkowym,
ktérego dotyczy podsumowanie, nawet jesli kontrole administracyjne mialy miejsce przed rozpoczeciem roku

obrachunkowego lub po jego zakonczeniu.

Tabela 7. Korekty nalozone w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci wskutek kontroli administracyjnych

przeprowadzonych przez IP

M 2 3) 4) (5) (6)
Nr operacji Nr wniosku Poswiadczenie, w ktérym Data Powod Kwota korekty w
beneficjenta o zostaly przedstawione wystawienia przeprowadzenia ztotych (EFMR)
platnosé wydatki w ramach wniosku| ZW-1A* ponownej kontroli
o ptatnosé administracyjnej*

*Pozostawi¢ puste, jezeli korekta zostala nalozona przed po$wiadczeniem zakwestionowanych wydatkow

Tabela nr 7 odnosi si¢ jedynie do wydatkéw, ktére byly przedstawione we wnioskach o platnos¢ do KE w roku
obrachunkowym, ktérego dotyczy podsumowanie przeprowadzonych audytéw i kontroli. W tabeli nr 7 nalezy wykazaé
korekty nalozone przez instytucje posredniczacg w wyniku przeprowadzonej weryfikacji wniosku o platnosé.

W kolumnie (1) nalezy przedstawi¢ numer operacji. W kolumnie (2) nalezy wpisa¢ nr wniosku beneficjenta o platnos¢, w
ramach ktérego dokonano korekt. Wskazujac poswiadczenie w kolumnie (3), w ktérym wydatek byt deklarowany, nalezy
wskaza¢ okres, za jaki to poswiadczenie zostalo sporzadzone. W kolumnie [4] nalezy wpisaé date wystawienia ZW-1A. W
kolumnie (5) opisa¢, jakie byly przeslanki do przeprowadzenia ponownej weryfikacji wniosku o platnosé. Kwote korekty
nalezy poda¢ w zlotych, w czgsci finansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego. Kolumny (4)
i (5) powinny zosta¢ puste w przypadku, gdy korekta zostata natozona przed dokonaniem poswiadczenia wydatkow ktérych
dotyczyla korekta (np. na etapie wniosku o platnos¢ przed dokonaniem ptlatnosci lub w przypadku, gdy ponowna kontrola
skutkujgca nalozeniem korekty miata miejsce przed po$wiadczeniem wydatkéw do KE).

Kolumny (4) i (5) beda wypelniane w przypadku - ponownej weryfikacji wniosku o platno$é (powtérnej kontroli
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administracyjnej), w ramach ktérego wydatki zostaly zadeklarowane do KE, np. w przypadku ponownych weryfikacji
wniosk6w o platno§¢ na skutek rekomendacji wynikajacych z audytu lub kontroli w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci systemowych)

D. Podsumowanie kontroli przeprowadzonych w zakresie wydatkow zadeklarowanych do KE w roku

obrachunkowym kornczacym si¢ w dniu 30 czerwca ... (rok): kontrole na miejscu

Tabela 8. Opis przyje¢tej metodyki

W tabeli nr 8 nalezy opisaé, w ramach ktérych dziatan lub typéw operacji zastosowano inne rozwigzania niz przewidziane w
Opisie Funkcji i Procedur oraz zatwierdzonych Ksigzkach procedur dotyczacych wyboru beneficjentéw do kontroli na
miejscu (np. inny sposéb typowania do kontroli w ramach danego dzialania).

Nalezy réwniez opisaé zmiany w systemie kontroli na miejscu wzglgdem Rocznego Planu Kontroli, np. wprowadzone
zmiany czynnikéw lub wag ryzyka. W przypadku braku zastosowania dodatkowej metodyki nalezy wskaza¢, ze
przeprowadzono kontrole zgodnie z OFiP i Rocznym Planem Kontroli.

Nalezy réwniez odnies¢ si¢ do osiggnigcia wymaganego w ramach poszczegdlnych dziatan poziomu wielkosei préby.
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Tabela 9. Nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli na miejscu

Glowne wyniki i rodzaj wykrytych nieprawidlowosci

Wyciagnigte wnioski i podjete lub
planowane dzialania naprawcze (w

Nickwalifikowalne « Dzialania informacyjne projekty i promocyjne
Nieosiggnigte cele » Aspekt sSrodowiskowy projektu « Trwalo$é

operacji

Niekwalifikowalne « ROwnouprawnienie wydatki plci, réwne szanse
Brak mozliwosci » Niedyskryminacja odtworzenia $ciezki « Nalezyte

zarzgdzanie audytu finansami
ZamOdwienia publiczne * inne (nalezy okreslié

Wiarygodno$é danych jakie) i wskaznikow

zaleznosci od charakteru
nieprawidtowosci, tj. charakteru
indywidualnego lub systemowego)

W tabeli nr 9 nalezy opisaé najcz¢sciej spotykane nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli na miejscu oraz przedstawié
wnioski oraz planowane dzialania naprawcze wynikajace z tych bledéw. W tabeli nr 9 nalezy oprze¢ si¢ na wynikach
kontroli na miejscu odnoszacych sie do wydatkéw poswiadczonych przez IP w roku obrachunkowym, nawet jesli kontrole

administracyjne mialy miejsce przed rozpoczg¢ciem roku obrachunkowego lub po jego zakonczeniu.

Tabela 10. Korekty nalozone w wyniku

przeprowadzonych przez IP

stwierdzenia nieprawidlowosci wskutek kontroli na miejscu

(1 ) 3) 4) 5)
Nr operacji Nr wniosku Poswiadczenie, w ktérym Data Kwota korekty w ztotych
beneficjenta o platnosé|zostaly przedstawione wystawienia (EFMR)
wydatki w ramach wnioskul ZW-1A*
o platnosé
*Pozostawi¢ puste, jezeli korekta zostala nalozona przed poswiac iem zakwestionowanych wydatkow

Tabela nr 10 odnosi si¢ jedynie do wydatkéw, ktére byly poswiadczone przez IP w roku obrachunkowym, ktérego dotyczy
podsumowanie przeprowadzonych audytéw i kontroli. W tabeli nr 10 nalezy wykazaé korekty nalozone przez instytucje

posredniczgca w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu. W kolumnie (1) nalezy przedstawié numer operacji. W
kolumnie (2) nalezy wpisaé nr wniosku beneficjenta o platnosé, w ramach ktérego dokonano korekt. Wskazujac
poswiadczenie w kolumnie (3), w ktérym wydatek

byt deklarowany, nalezy wskaza¢ okres, za jaki to poswiadczenie zostalo sporzadzone. W kolumnie (4} nalezy wpisa¢ datg
wystawienia ZW-1A. Kolumna (5) powinna zosta¢ pusta w przypadku, gdy korekta zostala natozona przed dokonaniem
poswiadczenia wydatkéw ktérych dotyczyla korekta (np. kontrola na miejscu na etapie wniosku o platnos¢ przed
dokonaniem platnosci lub w przypadku, gdy kontrola ex-post skutkujgca nalozeniem korekty miala miejsce przed
poswiadczeniem wydatkéw do KE).
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E. Informacja na temat wydatkéw, ktére podlegaja kontroli lub dla ktérych istnieje podejrzenie popelnienia

nieprawidlowos$ci
Tabela 11.
(D) () 3) (4)
Nr operacji Nr wniosku beneficjenta o [Poswiadczenie, w ktorym zostaly|Przyczyny niezakonczenia kontroli/opis

platnosé przedstawione wydatki podejrzenia popetnienia
nicprawidtowosci

Tabela nr 11 odnosi si¢ do wydatkéw, ktore byly poswiadczane przez IP w roku obrachunkowym, ktérego dotyczy
podsumowanie przeprowadzonych audytéw i kontroli, w ramach ktérych nie zostaly wykryte nieprawidlowosci lub
potencjalne nieprawidlowosci do zakorniczenia roku obrachunkowego. W kolumnie (1) nalezy przedstawi¢ numer operacji.
W kolumnie (2) nalezy wpisaé¢ nr wniosku beneficjenta o platno$é, w ramach ktoérego zostaly przedstawione wydatki
podlegajgce niezakonczonej kontroli lub ktérych dotyczy podejrzenie nieprawidlowosci. Wskazujgc poswiadczenie w
kolumnie (3) w ktérym wydatek byl deklarowany, nalezy wskaza¢ okres, za jaki to poswiadczenie zostalo sporzgdzone. W
kolumnie (4) nalezy opisa¢, jakie byly powody niezakonczenia kontroli lub opisaé czego dotyczy podejrzenie

nieprawidlowosci.

F. Zidentyfikowane problemy podczas kontroli administracyjnych oraz operacji w miejscu realizacji operacji

Tabela 12. Zidentyfikowane problemy podczas kontroli administracyjnych oraz kontroli w miejscu realizacji
operacji, ktére majg wplyw na prawidlowo$¢é lub terminowo$é realizacji operacji, nie bedace nieprawidlowo$ciami
(M () (3)
Opis problemu Nr projektow/nazwy dzialan, ktérych [Opis dziatan, ktére zostaly podjgte w celul
dotyczg zidentyfikowane problemy |rozwigzania zidentyfikowanych

probleméw

W tabeli nr 12 nalezy przedstawi¢ zidentyfikowane podczas kontroli administracyjnych i kontroli operacji problemy/uchybienia,
ktére wplywajg na realizacj¢ operacji, jednak nie stanowig nieprawidtowosci skutkujacych nalozeniem korekt
administracyjnych, natomiast wplywajg na prawidlowos$¢ lub terminowo$é realizowanych operacji W kolumnie (1) nalezy
przedstawi¢ opis zidentyfikowanego problemu/uchybienia. W kolumnie (2) nalezy wymienié operacje, ktorych problem
dotyczy, jezeli problem stanowi przypadek jednostkowy, przypadku problemu systemowego, nalezy wpisaé nazwy dzialaé,
ktérych dotyczy problem. W kolumnie [3] nalezy opisa¢ dzialania podjete przez instytucjg¢ posredniczaca w celu rozwigzania
problemu.

Problemy/uchybienia nie stanowig katalogu zamknigtego. Problemy mogg dotyczy¢ kazdego obszaru zwigzanego z kontrolg
administracyjng oraz kontrolg operacji w miejscu realizacji, np. terminowosci, trudnej wspétpracy z beneficjentem, rotacji kadr
w Instytucji Posredniczacej, nakladania sie¢ kompetencji itp.
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G. Inne informacje

Tabela 13. Postgpowania prokuratorskie, CBA, ABW

W tabeli nr 13 nalezy opisa¢ znane instytucji posredniczacej przypadki postepowan prokuratorskich, CBA lub ABW
dotyczacych realizowanych operacji.

Tabela 14. Kontrola uméw ramowych z LGD
(1) (2) 3) “) 3)

Kontrolowana LGD Zakres

Zalecenia
pokontrolne

Stwierdzone Sposéb wypelnienia

przeprowadzonej uchybienia/niepr zalecen przez LGD

kontroli awidtowosci

Tabela nr 14 powinna byé wypelniana jedynie przez samorzady wojewédztw. W ramach jej wypelnienia nalezy przedstawié
wyniki przeprowadzonych przez SW kontroli uméw ramowych zawartych z lokalnymi grupami dziatania. W kolumnie (1)
nalezy wpisa¢ nazwe kontrolowanej LGD. W kolumnie (2) nalezy wpisaé, jakie obowigzki wynikajgce z umowy
ramowej podlegaly kontroli. W kolumnie (3) nalezy opisaé, jakiego rodzaju uchybienia lub nieprawidlowosci zostaly
stwierdzone podczas kontroli. W kolumnie (4) nalezy przedstawi¢ zalecenia pokontrolne wystosowane do LGD, natomiast w

kolumnie (5) sposéb ich realizacji.

Data:

Nalezy wpisac¢ dat¢ podpisania rocznego sprawozdania z audytéw i kontroli.

Podpis:

Os$wiadczenie powinna podpisa¢ osoba upowazniona do reprezentowania instytucji posredniczacej.
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i Zeglugi Srodladowej Morski i Rybackl

Ol RYBEACTWO L TMGMZS (1 Unia Europejska
i i iej jski Fundusz
v I M O RZE i Ministerstwo Gospodarki Morskiej Europejs

Instrukcja sporzadzania w Instytucjach Posredniczgcych rocznych i
koncowych sprawozdan z wdrazania dzialan w ramach Priorytetu 4
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” 2014-2020

1. Zgodnie z § 1, pkt 1, lit. A) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej z dnia 6 grudnia 2016 r. w sprawie zakresu i rodzaju sprawozdan oraz
trybu i termindéw ich przekazywania w ramach realizacji Programu Operacyjnego
»Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 2076) Instytucje Posredniczace (IP) sporzadzajg
roczne i koncowe sprawozdanie z wdrazania dziatan w ramach Priorytetu 4.

2. 1P przekazuja do Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej (I1Z) roczne
sprawozdanie z wdrazania ww. dziatafn w terminei do dnia 28 lutego kazdego roku
w formie pisemnej wraz z dokumentem elektronucznym zawierajgcym tres$é
sprawozdania zapisanym na informatycznym nos$niku danych w spos6b umozliwiajacy
edycje danych.

3. Sprawozdanie roczne sporzadzane jest zgodnie ze wzorem i instrukcjg przygotowang
oraz  zatwierdzona  przez IZ  dostepng na  stronie internetowe;:
https://mgm.gov.pl/rybolowstwo/po-ryby-morze-2014-2020/dokumenty-dla-ip/wzory-
sprawozdan-rocznych/.

4. Sprawozdanie roczne sporzadzane jest przez IP na podstawie informacji zawartych
w aplikacji LIDER.

5. Sprawozdanie roczne zatwierdzane jest przez Dyrektora Departamentu Wsparcia
Rybactwa.

6. W przypadku zgloszenia przez 1Z uwag do sprawozdania rocznego, IP w terminie
14 dni od dnia ich zgloszenia sporzadza korekt¢ sprawozdania rocznego, ktore
niezwlocznie przesyta do IZ.
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“ RYBACTWO Unia Europejska
@R MORZE S

INSTRUKCJA WYPELNIANIA TABELI
»wZESTAWIENIE PRZEPROWADZONYCH KONTROLI”

Instytucje Posredniczgce Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” 2014 — 2020
(PO RYBY 2014-2020) zobowigzane sg do przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej
PO RYBY 20142020 miesiecznego zestawienia przeprowadzonych kontroli,
z uwzglednieniem stwierdzonych nieprawidtowosci do 10 dnia kazdego miesigca za miesige
poprzedni.

Miesigczne zestawienie przeprowadzanych kontroli przekazywane jest drogg elektroniczng
na wskazane adresy elektroniczne pracownikéw Departamentu Rybotoéwstwa MGMiZS.

Zestawienie dotyczy kontroli przeprowadzanych na podstawie ustawy o wspieraniu
zroéwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego'.

Zestawienie dotyczy kontroli na miejscu realizacji operacji przeprowadzanych przez
Instytucje Posredniczace oraz ponownych kontroli administracyjnych, przeprowadzonych po
dokonaniu wyptaty srodkéw dla beneficjenta.

Zestawienie nie obejmuje kontroli przestrzegania uméw o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ (uméw ramowych).

Ze wzgledu na konieczno$¢ wylaczenia z rocznego zestawienia wydatkéw (przedkiadanego
Komisji Europejskiej) wszystkich wydatkow, dla ktorych kontrole zostaly rozpoczgte, ale
niezakonczone, w zestawieniu powinny zosta¢ ujete rowniez kontrole instytucji zewnegtrznych
przeprowadzane w instytucjach posredniczacych lub u beneficjentéw tych instytucji.

W przypadkach, w ktérych w momencie przekazywania miesigcznego zestawienia
przeprowadzonych kontroli, nie wszystkie dzialania zwiazane z dang kontrolg zostaty
zakonczone, informacje o tej kontroli powinny zostaé uwzglednione zaréwno w zestawieniu
kontroli za dany miesigc, jak réwniez w zestawieniach kontroli przekazywanych
w nastepnych okresach sprawozdawczych.

| Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 22017 r. poz. 1267)
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Wszystkie kwoty nalezy podawaé w ztotych (PLN).

Zestawienie jest przekazywane wedtug ustalonego wzoru w formacie MS Excel.

Kontrole IP

Poszczegolne kolumny oznaczaja:

(1) Instytucja przeprowadzajgca kontrol¢ — nalezy wpisa¢ SW... lub ARiIMR;

(2) Termin przeprowadzenia kontroli — nalezy wpisa¢ daty rozpoczecia
i zakonczenia kontroli w miejscu realizacji operacji badz w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, wg formatu: dzien.miesigc.rok;

(3) Nazwa Beneficjenta — nalezy wpisa¢ pelng nazwe Beneficjenta: w przypadku
Beneficjentéow bedgcych osobami fizycznymi nalezy wskaza¢, ze jest to osoba
fizyczna, bez podawania imienia i nazwiska;

(4) Nr operacji — nalezy poda¢ pelny numer operacji (znak sprawy nadany
systemowo) kontrolowanej operacji;

(5) Rodzaj kontroli (skr6t) wg oznaczenia:

M - kontrola podczas realizacji operacji — kontrola monitoringowa, sprawdzenie
realizacji projektu w miejscu prowadzenia szkolenia, stazu, targéw, konferencji, itp.
WoD — kontrola na etapie wniosku o dofinansowanie,

WoP — kontrola na etapie wniosku o platnos¢ koficowg/posrednia,

Ex - post — kontrola na miejscu po zakonficzeniu operacji (kontrola trwatosci operacji),
Adm ex - post — kontrola administracyjna ex - post — kontrola administracyjna (na
dokumentach) dokonywana po zakonczeniu realizacji,

D — kontrola dorazna (pozaplanowa), moze mie¢ charakter kazdej z kontroli
wymienionych powyzej; jest kontrolg niezaplanowang w Rocznym Planie Kontroli;
moze wynika¢é z podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci, skargi (kontrola
interwencyjna), badz z sytuacji, ktérej nie dalo si¢ wczesniej przewidzie¢
(zaplanowac), np. kontrola monitoringowa szkolenia, konferencji; jesli tego rodzaju
kontrola wystapi nalezy wpisa¢ zaréwno symbol rodzaju kontroli, np. (M), jak
i symbol kontroli doraznej (D);

(6) Data poswiadczenia kontrolowanych wydatkéw — nalezy wskazac okres, za jaki
poswiadczenie zostalo sporzadzone. W przypadkach, w ktorych kontrola dotyczy
wydatkéw nieprzedstawianych w poswiadczeniach wydatkéw, nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”;

(7) Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia TAK/NIE — nalezy wskaza¢ fakt
wystapienia, badz nie, nieprawidlowosci lub uchybien; jesli zadna z nich nie wystapi
w kolumnach: (8), (9), (10), (11), (12) nalezy wpisac: ,,nie dotyczy”;

(8) Opis nieprawidlowos$ci — nalezy dokona¢ opisu stwierdzonych przez inspektoréw
terenowych (kontroleréw) nieprawidtowosci na podstawie kodéw pokontrolnych;

(9) Kwota stwierdzonych nieprawidlowosci — nalezy wskaza¢ kwote
nieprawidlowosci potwierdzong przez komorke merytoryczng w ARIMR badz
Samorzadzie Wojewodztwa zajmujaca si¢ ponowna weryfikacjg wniosku o platnosé
po przeprowadzonej kontroli na miejscu realizacji operacji;
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— (10) Kwota korekty wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy poda¢ taczng wysokosé
korekty (wktad z EFMR, wkiad krajowy oraz wkiad wtasny beneficjenta),

— (11) Korekta — kwota dofinansowania - nalezy poda¢ lgczng wysokosé korekty
dofinansowania (wktad z EFMR oraz wklad krajowy);

— (12) Korekta — wklad z EFMR — nalezy poda¢ wysokos$¢ korekty w czesci
finansowania unijnego;

— (13) Stwierdzone istotne uchybienia — nalezy wskazaé istotne niezgodnosci
z przepisami/wytycznymi/regulami niepowodujgce jednak nalozenia korekty
finansowej;

— (14) Najistotniejsze zalecenia — nalezy dokonaé zwigzltego opisu najwazniejszych
zalecen pokontrolnych;

— (15) Data zatwierdzenia informacji pokontrolnej — nalezy poda¢ dat¢ podpisania
informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany;

— (16) Przewidywana data zakonczenia kontroli — okreslana jest w odniesieniu
do kontroli niezakoficzonych w okresie sprawozdawczym, oznacza dat¢ mozliwa do
oszacowania, w takim zakresie, jak to jest mozliwe, np.: I polowa kwietnia 2018 r.,
I tydzien kwietnia 2018 r., itp. Za dat¢ zakonczenia kontroli nalezy uzna¢ datg
podpisania informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany. Je$li natomiast
Beneficjent odméwi podpisania informacji pokontrolnej, badz nie przekaze informacji
pokontrolnej, zastosowanie ma § 10 ust. 13 rozporzadzenia w sprawie kontroli?,
(dzien po uplywie 7 dni od otrzymania informacji pokontrolnej jest dniem
zakonczenia kontroli);

— (17) Termin i sposob wdrozenia zaleceii pokontrolnych — w tym miejscu nalezy
wpisaé wyznaczony termin i sposob realizacji zalecen pokontrolnych, a takze spos6b
wdrozenia zalecen, w przypadku, gdy nie zostaly wydane zalecenia nalezy wpisac:
LHhie dotyczy™;,

- (18) Aktualny stan sprawy — w przypadku stwierdzonych
nieprawidlowosci/uchybien badZz kontroli niezakonczonych, w tym miejscu nalezy
okresli¢ biezacy — na dzien sporzadzenia Zestawienia przeprowadzonych kontroli stan
realizacji sprawy. W przypadku nie wystapienia takiej sytuacji nalezy wpisaé: ,nie
dotyczy”.

2 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegblowego sposobu, trybu oraz termindéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego
oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” oraz wzoru
upowaznienia do wykonywania czynnos$ci w ramach tych kontroli (Dz. U. poz. 1654)
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Kontrole przeprowadzone przez instytucje zewng¢trzne

(1) Instytucja przeprowadzajaca kontrol¢ — nalezy poda¢ nazwe jednostki
kontrolujacej;

(2) Termin przeprowadzenia kontroli — oznacza date rozpoczecia i zakonczenia
kontroli w instytucji posredniczacej, miejscu realizacji operacji badz w siedzibie
podmiotu kontrolowanego;

(3) Instytucja posredniczaca — nalezy wpisa¢ nazwe Instytucji Posredniczacej;

(4) Nr operacji — nalezy poda¢ pelny numer operacji lub numery operacji
podlegajacych kontroli (znak sprawy nadany systemowo), ktérych dotyczy kontrola;
(5) Temat/zakres kontroli: — nalezy przywota¢ zakres przeprowadzonej kontroli lub
podac jej temat;

(6) Data poswiadczenia kontrolowanych wydatkow — nalezy wskaza¢ okres, za jaki
poswiadczenie zostalo sporzadzone. W przypadkach, w ktérych kontrola dotyczy
wydatkéw nieprzedstawianych w poswiadczeniach wydatkow, nalezy wpisaé ,nie
dotyczy™;

(7) Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia TAK/NIE — nalezy wskaza¢ fakt
wystapienia, badZ nie, nieprawidlowosci lub uchybien; jesli zadna z nich nie wystapi
w kolumnach: (8), (9), (10), (11), (12) nalezy wpisac: ,,nie dotyczy”;

(8) Opis nieprawidlowosci — nalezy dokona¢ opisu stwierdzonych nieprawidlowosci;
(9) Kwota stwierdzonych nieprawidlowosci — nalezy wskaza¢ kwote
nieprawidlowosci potwierdzong przez komoérke merytoryczng w ARIMR  badz
Samorzadzie Wojewodztwa zajmujacy si¢ ponowng weryfikacjag wniosku o platnosc;
(10) Kwota korekty wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy podac¢ faczng wysokosé
korekty (wktad z EFMR, wkiad krajowy oraz wktad wiasny beneficjenta);

(11) Korekta — kwota dofinansowania - nalezy poda¢ laczng wysokos¢ korekty
dofinansowania (wktad z EFMR oraz wktad krajowy);

(12) Korekta — wklad z EFMR — nalezy poda¢ wysokos¢ korekty w czgsci
finansowania unijnego;

(13) Stwierdzone istotne uchybienia — nalezy wskaza¢ istotne niezgodnosci
z przepisami/wytycznymi/regutami niepowodujgce jednak natozenia korekty
finansowej;

(14) Najistotniejsze zalecenia — nalezy dokona¢ zwigzlego opisu najwazniejszych
zalecen pokontrolnych;

(15) Data zatwierdzenia informacji pokontrolnej/podpisania wystapienia
pokontrolnego — nalezy poda¢ date podpisania informacji pokontrolnej przez podmiot
kontrolowany lub date podpisania wystapienia pokontrolnego (dokumentu
réGwnowaznego) przez podmiot kontrolujacy;

(16) Przewidywana data zakonczenia kontroli — okreslana jest w odniesieniu do
kontroli niezakoriczonych w okresie sprawozdawczym, oznacza dat¢ mozliwg do
oszacowania, w takim zakresie, jak to jest mozliwe, np.: I polowa kwietnia 2018 r.,
I tydzien kwietnia 2018 r., itp. Za dat¢ zakonczenia kontroli nalezy uznaé datg
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podpisania wystgpienia pokontrolnego (dokumentu réwnowaznego) przez podmiot
kontrolujacy, badz podpisania informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany.
(17) Termin i sposéb wdrozenia zalecen pokontrolnych — w tym miejscu nalezy
wpisa¢ wyznaczony termin i sposéb realizacji zalecen pokontrolnych, a takze sposob
wdrozenia zalecen, w przypadku, gdy nie zostaly wydane zalecenia nalezy wpisac:
hie dotyczy”,;

(18) Aktualny stan sprawy - W przypadku stwierdzonych
nieprawidlowosci/uchybien badz kontroli niezakonczonych, w tym miejscu nalezy
okresli¢ biezacy — na dzien sporzadzenia Zestawienia przeprowadzonych kontroli stan
realizacji sprawy. W przypadku nie wystapienia takiej sytuacji nalezy wpisa¢: ,nie
dotyczy”.
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Europejski Fundusz
Morski i Rybacki
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T TMGMZS (1
Ministerstwo Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Sradlgdowej

L

ROCZNE PODSUMOWANIE SPRAWOZDAN Z AUDYTOW I KONTROLI ZA OKRES

1.07.XXXX r. — 30.06.XXXX r.
SPORZADZONE PRZEZ
PO RYBY 2014 - 2020

A. Podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu, wydanych w zwigzku z:

audytami systemu zarzadzania i kontroli przeprowadzonymi w odniesieniu
do programu operacyjnego

audytami wydatkéw zadeklarowanych w trakcie trwania roku obrachunkowego
konczgcego si¢ 30 czerwca .....r.

5

audytami zestawienia wydatkow, o ktérych mowa w art. 127 ust. lit.

a) rozporzgdzenia ogoélnego i art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzadzenia finansowego

Tabela 1. Sprawozdania z audytéw Instytucji Audytowej

(systemow/
operacji/ zestawien
wydatkéw)

¢)) 2) 3) 4)
Rodzaj audytu Wyniki audytéw opinia Analiza charakteru Podjete lub planowane
i jego zakres audytowa, konkluzje, i zakresu stwierdzonych dzialania

wraz

wskazaniem problemow
o charakterze
systemowym

ze nieprawidlowosci

lub uchybien

Audyty systemow

Audyty operacji

Audyty zestawien
wydatkow

Tabela 2. Korekty nalozone w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci wskutek audytéw

przeprowadzonych przez 1A

@ (2) 3) )
Nr operacji Poswiadczenie, Data wystawienia Kwota
w ktérym wydatek byl ZW-1A w zlotych (srodki EFMR)
deklarowany
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B. Podsumowanie kontroli i audytéw przeprowadzonych przez inne instytucje niz IA

Tabela 3. Podsumowanie kontroli i audytow przeprowadzonych przez instytucje zewnetrzne

inne niz IA
1) 2) 3) “4) 3
Instytucja Temat/zakres Wyniki Analiza charakteru | Podjete lub planowane
przeprowadz kontroli audytu/kontroli, i zakresu dzialania
ajaca wystapienie stwierdzonych
audyt/kontro pokontrolne, nieprawidlowosci
le ustalenia kontroli, lub uchybien

konkluzje, wraz
ze wskazaniem
problemoéw
o charakterze
systemowym

Tabela 4. Kwota korekt w zestawieniu wydatkéw, ktore zastosowano w wyniku stwierdzenia

nieprawidlowosci wskutek audytu/kontroli przeprowadzonego przez instytucje zewng¢trzne inne
niz IA

1) 2) 3 4)
Nr operacji Poswiadczenie, w ktérym Data Kwota w zlotych
wydatek byl deklarowany wystawienia (EFMR)
ZW-1A
C. Podsumowanie kontroli administracyjnych (weryfikacja wnioskéw o platnosé)

przeprowadzonych odniesieniu do wydatkéw zadeklarowanych do KE w roku obrachunkowym,
konczacym si¢ 30 czerwca .... r.

Tabela 5. Opis przyjetej metodyki
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Tabela 6. Nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli administracyjnych

Gléwne wyniki i rodzaj wykrytych nieprawidlowosci

Wyciggniete wnioski i podjete
lub planowane dzialania

Niekwalifikowalne e Dziatania informacyjne Ut g TR ¥ i g
projekty i promocyjne ) - ks
Nieosiggnigte cele Aspekt Srodowiskowy c:araﬁeru S e )
prisieltn Trwalodé operaci charakteru indywidualnego Iub
Niekwalifikowalne e Roéwnouprawnienie pici, RgSlomnoReED)
wydatki réwne szanse
Brak mozliwosci Niedyskryminacja
odtworzenia Sciezki Nalezyte  zarzadzanie
audytu finansami
Zamowienia publiczne e inne (nalezy okreslié
Wiarygodno§é danych jakie)
i wskaznikow

1.

2,

Tabela 7. Korekty nalozone w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci wskutek kontroli
administracyjnych przeprowadzonych przez IP

¢)) ) 3) @ )] (6)
Nr operacji Nr wniosku PoSwiadczenie, Data wystawienia Powéd Kwota
beneficjenta o | w ktérym zostaly ZW-1A* przeprowa korekty
platnosé przedstawione dzenia w zlotych
wydatki w ramach ponownej (EFMR)
wniosku o platno§é kontroli
administra
cyjnej*

*Pozostawié puste, jezeli korekta zostala natozona przed poswiadczeniem zakwestionowanych wydatkow

D. Podsumowanie kontroli przeprowadzonych w zakresie wydatkéow zadeklarowanych

do KE w roku obrachunkowym konczacym si¢ w dniu 30 czerwca

na miejscu

Tabela 8. Opis przyjetej metodyki

... (rok): kontrole
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Tabela 9. Nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli na miejscu

Gléwne wyniki i rodzaj wykrytych nieprawidlowosci

Wyciggniete wnioski i podjete

lub planowane dziatania
naprawcze (w zaleznosci od
charakteru nieprawidtowosci, tj.
charakteru indywidualnego lub
systemowego)

Tabela 10. Korekty natozone w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci wskutek kontroli na
miejscu przeprowadzonych przez IP

@ ) 3 O] ©)]
Nr operacji Nr wniosku Poswiadczenie, Data Kwota korekty
beneficjenta o w ktorym zostaly wystawienia w zlotych
platnosé przedstawione ZW-1A* (EFMR)

wydatki w ramach
wniosku o platnosé

*Pozostawi¢ puste, jezeli korekta zostala nalozona przed poswiadczeniem zakwestionowanych wydatkow

E. Informacja na temat wydatkow, ktore podlegaja kontroli lub dla ktérych istnieje podejrzenie
popelnienia nieprawidlowosci

Tabela 11.
)] 2) 3 @
Nr operacji Nr wniosku Poswiadczenie, Opis stwierdzonej
beneficjenta w ktérym zostaly nieprawidlowoS$ci/przyczyny
o platno$é przedstawione ponownej oceny
wydatki
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F. Zidentyfikowane

w miejscu realizacji operacji

problemy podczas

kontroli

administracyjnych

oraz

operacji

Tabela 12. Zidentyfikowane problemy podczas kontroli administracyjnych oraz kontroli
w miejscu realizacji operacji, ktére maja wplyw na prawidlowos$¢ lub terminowos¢ realizacji
operacji, nie bedgce nieprawidlowosciami

¢))

2)

&)

Opis problemu

Nr projektéw/nazwy
dzialan, ktérych
dotycza
zidentyfikowane
problemy

Opis dzialan, ktore zostaly podjete w celu
rozwigzania zidentyfikowanych probleméw

G. Inne informacje

Tabela 13. Postepowania prokuratorskie, CBA, ABW

Tabela 14. Kontrola uméw ramowych z LGD

(O)) ) 3) ) 3
Kontrolowana LGD Zakres Stwierdzone Zalecenia Spos6b
przeprowadzonej | uchybienia/nieprawidlo pokontrolne wypelnienia
kontroli wosci zalecen przez

LGD
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Data:

Podpis:
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o

ienie p ych k li od dnia do dnia przez instytucje zewnetrzne w odniesieniu do IP lub beneficjentéw, z ktérymi IP podpisata umowe o d ie w ramach PO RYBY 2014 - 2020
(1) ) @3 (4) (5) (6) (7) _(8) £)] (10) (11) (12) (13) (14) (15) (15) (17) (18) |
Data Data
S Stwierdzone . zatwierdzenia > Termin i
i el e o R0 TS | S BTN ma |mepawidlo)  Ope | giedzonyeh | KYOR KO o owota| Korekta- | - Stwierdzone | Najistotnie p:;m"“‘f:;., madaa | PP Aualny
Pr 1 przep 2 . WOtV uLyo 0 - s . . . - . Ol'mn 13 . -
R e ta it posredniczaca Yool knnnol;uwm Thiia G meptm:xidlm kwalifikawalnych dofinansowania | wkiad z EFMR| istotne uchybienia|  zalecenia i znton:elt_ua salecen |10 SPrawy
¥ s | TAKINE wystapienia [ """ | pokontrolnych
Y pokontrolnego
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