
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...̂ ...̂ .̂ .̂  2015 roku

w sprawie przyje.cia wzoru umowy o dofinansowanie projektu

wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spoiecznego

*f^ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 dla Osi priorytetowej

6. Regionalny Rynek Pracy Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych

oraz poszukujacych pracy i jednoczesnie nie posiadaja^cych zatrudnienia realizowana

przez powiatowe urzqdy pracy

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2013 r., poz. 596, z pozn. zm.), art. 52 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z pozn. zm.) uchwala sie., co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si? wzor umowy o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego

ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego - Lubuskie 2020 dla Osi priorytetowej 6. Regionalny Rynek Pracy Dziatania

6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych oraz poszukujacych pracy i jednoczesnie

nie posiadajgcych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzqdy pracy,

stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podĵ cia.

:VX. EW6
v/^ //^fi

Tomctyazy



LOGO PROGRAMU

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR UMOWY

Umowa nr

o dofinansowanie Projektu

wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach:

Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie2020
w ramach:

Osi priorytetowej 6. Regionalny rynek pracy
Dzialania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych oraz poszukujacych pracy

i jednoczesnie nie posiadajqcych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzedy pracy

zawarta w Zielonej Gorze wdniu r.

pomi^dzy:

[nazwa i adres instytucji], reprezentowanym przez zwanym

dale] Jnstytucjq. PosredniczacaJ',

[nazwa i adres Beneficjenta, a gdy
posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dale] ,,Beneficjentem", dziataja^cym w imieniu i na rzecz
Partnerow1 reprezentowanym przez:

2 tacznie zwanymi
dalej ..Stronami".

Dziataja^c na podstawie art, 10 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji pragramow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (D. U. z 2014 r. poz.
1146) - zwanej dalej ..ustawa^ wdrozeniowq" oraz majac w szczegolnosci na uwadze:

1 W przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, nalezy skreslic
2 Nalezy przywotac Petnomocnictwo, oraz je zat^czyc, jesli Strona jest reprezentowana przez pelnornocnika - zalacznik nr 1 do Umowy.



a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r, str. 374-469);

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

c) Ustawe, z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pubiicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn.
zm.J-zwan^dalej^stawa^o finansach pubiicznych".

Strony Umowy zgodnie postanawiajq, co nast^puje:

§ 1

Definicje

llekroc w Umowie jest mowa o:
1) ,,Funduszu" - nalezy przez to rozumiec Europejski Fundusz Spoleczny;
2) ,,Programie" - nalezy przez to rozumiec Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020, przyje_ty

decyzja. Komisji Europejskiej nr C(2014) 10024 oraz uchwala, Nr 9/103/15 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 20 stycznia 2015 r., zwanym dalej RPO-L2020;

3) ,,Projekcie" oznacza to projekt pt realizowany w ramach Dzialania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr , zwanym dalej ,,Wnioskiem", stanowiacym
zafacznik nr 2 do umowy;

4) ,,Beneficjencie" - nalezy przez to rozumiec osob§ fizyczna,, osob§ prawna, lub jedrtostk§
organizacyjna, nie posiadajaca^ osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosc prawnq,
realizujapa, projekty finansowane z budzetu pahstwa lub ze zrodet zagranicznych na podstawie
Umowy;

5) ,,Partnerze" - nalezy przez to rozumiec podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczacy w realizacji Projektu, ktorego udzial jest uzasadniony, konieczny i niezbe_dny,
wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt
wspolnie z Beneficjentem na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej,
zawartej z Beneficjentem przed ztozeniem do Instytucji Posrednicza^cej wniosku o dofinansowanie3;

6) ,,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej" oznacza to strong internetowa^pod adresem; [adres
strony internetowej];

1} ,,budzecie Pahstwa" - nalezy przez to rozumiec budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
pubiicznych;

8) ,,dofinansowaniu" - nalezy przez to rozumiec platnosci pochodzace z budzetu srodkow europejskich
odpowiadajace wkladowi Funduszu oraz wspolfinansowanie pochodzace ze srodkow budzetu
Pahstwa, stanowiace bezzwrotna^ pomoc przeznaczona^ na pokrycie wydatkow kwalifikowafnych,
ponoszonych w zwiazku z realizacja. Projektu w ramach Programu na podstawie Umowy;

9) ,,uczestniku Projektu" - nalezy przez to rozumiec uczestnika w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania post^pu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania
zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej;

3 W przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w rarnach partnerstwa, nalezy skreslic.



10) ,,danych osobowych" - oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
oochronte danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz, 1182), zwanej dale] ..ustawq. o ochronie
danych osobowych";

11) ,,przetwarzaniu danych osobowych" - nalezy przez to rozumiec jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udost^pnianie i usuwanie, w zakresie niezb^dnym do prawidlowego wykonanta przez
Beneficjenta zadah wynikajacych z Umowy;

12) ,,Uzytkowniku B" - nalezy przez to rozumiec osob§ posiadajaca_ dost§p do SL2014, wyznaczona^
przez Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwiazanych z realizacja^ Projektu;

13) ,,pracowniku" - oznacza:
a) osob§ swiadczaca^ prac§ na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego
b) osob§ fizyczna^, Mora w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej wykonuje, wyfacznie
osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,
c) osob§ wspolpracujaca^ w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczeh spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz, 1442, z pozn. zm.),
d) osob§ wykonujaca^ swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz.1118, z pozn.
zm.),
e) wlasciciela petniacego funkcje kierownicze,
f) wspolnika, w tym partnera prowadzacego regularna^ dzialalnosc w przedsi^biorstwie
i czerpiacego z niej korzysci finansowe;

14) ,,okres kwalifikowalnosci wydatkow" - okres, w ktorym moga^byc ponoszone wydatki kwalifikowane
w ramach Projektu;

15) ,,rozliczeniu wydatkow" - nalezy przez to rozumiec wykazanie i udokumentowanie we wniosku
0 platnosc cz^sci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacj§ Projektu przez
Beneficjenta i potwierdzonych przez lnstytucj§ Posredniczacaj

16) ,,nieprawidlowosci" - nalezy przez to rozumiec kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dzialania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego, More ma lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obciazenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

17) Jnstytucji kontroluja_cej" - nalezy przez to rozumiec Instytucje Posrednicza^ca^, lnstytucj§
Zarzadzajaca^ lub podmiot upowazniony do przeprowadzenia kontroli;

18) ,,naduzyciu finansowym" -zgodnie z art, 1 Konwencji sporzadzonej na mocy artykulu K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspolnot Europejskich, nalezy przez
to rozumiec kazde celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub przedstawienia
nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczeh lub dokumentow, ktore ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkow z budzetu ogolnego Wspolnot lub budzetow
zarzadzanych przez Wspolnoty lub w ich imieniu, nieujawnienia informacji z naruszeniem
szczegolnego obowi^zku, w tym samym celu, niewtasciwego wykorzystania takich srodkow
do celow innych niz te, na ktore zostaly pierwotnie przyznane;

19) ,,SL2014" oznacza to centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania z lnstytucja_ Posredniczacaj

20) ,,SYRIUSZ®" oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajacy w sposob
kompleksowy realizacj§ statutowych zadari powiatowych urz^dow pracy;

21) ,,ustawie Prawo zamowieh publicznych" nalezy przez to rozumiec ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z pozn. zm);

22) ,,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy" oznacza to ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149);



23) ,,ustawie o finansach publtcznych" oznacza to ustaw? z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm);

24) ,,wniosku o platnosc" - nalezy przez to rozumiec, okreslony przez tnstytucj? Posredniczaca^
formularz wniosku Beneficjenta o piatnosc wraz z zalacznikami, na podstawie ktorego Beneficjent
rozlicza poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o post§pie rzeczowym realizacji Projektu;

25) ,,pomocy de minimis" - nalezy przez to rozumiec pomoc regulowana^ Rozporzadzeniem Komisji nr
1407/2013;

26) ,,wytycznych"- nalezy przez to rozumiec krajowe wytyczne horyzontalne wydane na podstawie art. 5
i 7 ustawy wdrozeniowej, tj. odpowiednio:
a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata

2014-2020,
b) Wytyczne w zakresie monitorowania post^pu rzeczowego realizacji programow operacyjnych

na lata 2014-2020,zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania,
c) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014 - 2020,
d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020, zwanych dalej wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci,

e) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata
2014-2020,

f) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost^pnosci
dla osob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020,

g) Wytyczne w zakresie kontroli RPO na lata 2014-2020,
h) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

na lata 2014-2020, zwanych dalej wytycznymi w zakresie gromadzenia danych,
Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020.
Wytyczne w zakresie realizacji przedsi$wzi§c z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia

§2

Przedmiot umowy

Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami4 zobowiazuje/a^ si? do jego
realizacji.
Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi na realizacj§ Projektu dofinansowanie w kwocie

zl (slownie: ), wtym:
a) ze srodkow wspolnotowych w kwocie ... zt, co stanowi % wydatkow kwalifikowalnych

Projektu;

b) z wkladu krajowego w kwocie ... zl, co % wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

laczna wysokosc wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi zt (slownie: ...) i obejmuje
wylacznie dofinansowanie ze srodkow Funduszu Pracy5 przeznaczonych na:

1) aktywne instrumenty i uslugi rynku pracy b§dace w dyspozycji powiatu w kwocie ... zl (slownie:

4 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
6 w przypadku umowy, ktorej okres realizacji jest dluzszy niz 1 rok, kwoty z FP na kolejne lata zostana, potwierdzone po podziale srodkow
FP w ustawie budzetowej opracowanej na nast?pne lata.



2) inne fakultatywne zadania w kwocie ... zl (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkow, o ktorych
mowa w pkt 1, z zastrzezeniem § 5.

4. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust, 2, jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
ponoszonych przez Beneficjenta i Partrierovfi w zwiazku z realizacja_Projektu.

5. Dofinansowanie na realizacj§ Projektu moze bye przeznaczone na sfinansowanie przedsie_wzie_c
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostana^ uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz bejda^ dotyczyc okresu realizacji
Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

6. Wydatki w ramach Projektu moga_ obejmowac koszt podatku od towarow i uslug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partnerow7 oswiadczeniem, stanowiacym zalacznik nr 3
do Umowy.8

7. Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkow trwalych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie moga^ lacznie przekroczyc ....
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-
financingu nie mogcLprzekroczyc ... kwoty srodkow unijnych, o ktorej mowa w ust. 2 lit. a).

§3

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadah w ramach Projektu.
3. Beneficjent oraz Partnerzy ma/maja^9 prawo do ponoszenia wydatkow po okresie realizacji Projektu,

jednak nie dfuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczy realizacji
Projektu oraz zostana^uwzgl§dnione w kohcowym wniosku o platnosc.

4. Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa^ o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych
ze srodkow Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych wspoffinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020.

§4

Odpowiedzialnosc Instytucji Posrednicz^cej i Beneficjenta

1. Beneficjent odpowiada za realizacje_ Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiajgnie_cie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;
2) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie

monitorowania;
3} przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa_o ochronie danych osobowych;
4) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze rownosci szans

kobiet i me_zczyzn, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost^pnosci dla osob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej.

5) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek;
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 24 umowy, Beneficjent odpowiada
za realizacj^ Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
8 Nalezy wykreslic, jezeli Beneficjent lub Partner nie b^dzie kwalifikowal kosztu podatku od towarow i uslug.
9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, Wykreslic, gdy nie dotyczy.



2. Projekt b§dzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w
3. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujacym nieosiqgni^ciem wskaznika

produktu, Instytucja Posredniczaca moze pomniejszyc wartosc dofinansowania stosownie
do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

4. W przypadku nieosiajgniecia zatozonej wartosci wskaznika rezultatu Instytucja Posredniczaca moze
pomniejszyc wysokosc przekazanego na rzecz Beneficjenta dofinansowania, proporcjonalnie
do poziomu niezrealizowanego wskaznika,

5. Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim i Partnerow^0, ze zapoznal si§ z trescia, Wytycznych
o ktorych mowa w § 1 pkt 25 i w ust.1 pkt 4, oraz zobowiazuje si? do ich stosowania podczas
realizacji Projektu.

6. Instytucja Posredniczaca zobowiazuje si§ powiadomic Beneficjenta, na adres e-mail wskazany
we Wniosku, o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 3, a Beneficjent
do stosowania zmienionych wytycznych.

§5

1. Wydatki, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt. 2, przysluguja^ Beneficjentowi Projektu, o ile wynika
to z zatwierdzonego Wniosku. Wydatki te stanowia, koszty posrednie rozliczane ryczaltem
w wysokosci % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkow bezposrednich.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1, dotyczy wylacznie wydatkow, o ktorych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3. Instytucja Posredniczaca moze obnizyc stawk§ ryczaltowa^ kosztow posrednich w przypadkach
razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowieh Umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

§6

1. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osob trzecich za szkody powstale
w zwiazku z realizacja,Projektu.

2. W przypadku reatizowania Projektu przez Beneficjenta dziafajacego w formie Partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialnosc Beneficjenta oraz Partnerow wobec osob trzecich
za dziaiania wynikajace z niniejszej Umowy^.

§ 7

Wyodr^bniona ewidencja wydatkow

1. Beneficjent zobowiazuje si§ do prowadzenia wyodr^bnionej ewidencji ksi^gowej dla wszystkich
transakcji zwiazanych z Projektem w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja
poszczegolnych operacji zwiazanych z Projektem, z wylaczeniem kosztow posrednich, o ktorych
mowa w § 5.

2. Systemem wspierajacym Beneficjenta w prowadzeniu wyodr^bnionej ewidencji ksi^gowej
jest oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

3. W przypadku projektu partnerskiego obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego
z Partnerow, w zakresie tej cze_sci Projektu, za ktorej realizacj§ odpowiada dany Partner.^2

10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, Wykreslic, gdy nie dotyczy.
11 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
12 Dolyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.



§8

1. Instytucja Posredniczaca wystapi do dysponenta Funduszu Pracy o srodki, o ktorych mowa § 2 ust.
3, w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania Umowy w kwocie przypadajacej
na dofinansowanie Projektu w danym roku budzetowym, z zastrzezeniem ust.2

2. Instytucja Posredniczaca wystapi do dysponenta Funduszu Pracy o srodki, o ktorych mowa § 2 ust.
3, niezwlocznie po dokonaniu podzialu limitu Funduszu Pracy okreslonego na podstawie projektu
planu finansowanego Funduszu Pracy na biezacy rok.

3. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, jest wyplacane miesi^cznie w wysokosci 1/12 limitu
srodkow Funduszu Pracy przyznanych decyzja^ Ministra Pracy i Polityki Spolecznej na dany rok
budzetowy na nast^pujacy rachunek bankowy Beneficjenta nr prowadzony
w , wlasciciel rachunku:

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze bye wyptacane w kwocie
wyzszej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 pazdziernika
2011 r, w sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz.U. Nr 221,
poz. 1317, zpozn. zm.).

5. Beneficjent wyodr§bnil na potrzeby projektu rachunek bankowy pomocniczy nr
prowadzony w , wlasciciel rachunku: 13

6. Beneficjent zobowiazuje si? niezwlocznie poinformowac lnstytucj§ Posredniczac^ o zmianie
rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 3 oraz w ust. 5. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zawarcia aneksu do Umowy,

7. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czesc dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerow,
zgodnie z umowq o partnerstwie, odpowiednio z rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory
przekazywana jest transza dofinansowania.14

8. Beneficjent zapewnia, ze wydatki w ramach Projektu sa^ ponoszone z rachunku bankowego
Beneficjenta15 lub w przypadku projektu partnerskiego rachunkow bankowych Partnerow
Projektu.™

9. Odsetki bankowe narosle od przekazanych Beneficjentowi transz srodkow na finansowanie
Projektu sq_ przekazywane na rachunek podstawowy Funduszu Pracy Beneficjenta

§9

W zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 lit. a), upowaznia si§ Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej do wystawiania zleceii platnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkow na rzecz dysponenta Funduszu Pracy.

§10

Zasady i terminy skfadania wnioskow o ptatnosc

1. Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Posredniczacej, bezposrednio przy podpisaniu
Umowy, Harmonogram platnosci, ktory stanowi zalacznik nr4 do Umowy.

13 Nalezy wykreslic jesli nie dotyczy.
14 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy,
15 Przez rachunek bankowy Beneficjenta rozumie si§ rachunek o ktorym mowa w § 8 ust. 5, a w przypadku gdy Beneficjent nie wyodr^bni!
na potrzeby projektu rachunku pomocniczego przez rachunek bankowy Beneficjenia rozumie si? rachunek o ktorym mowa w § 8 ust. 3.
16 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.



Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucja^ Posredniczaca^ i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje si? § 16 ust. 8, przy czym forrnularz
wersji papierowej harmonogramu platnosci jest zgodny z zalacznikiem nr 4 do Umowy
Harmonogram stanowi integral^ cz§sc Umowy, a jego zmiany nie wymagaja^zawarcia aneksu do
Umowy. Harmonogram moze ulegac aktualizacji, ktora dokonywana jest wylacznie poprzez
SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucj? Posredniczaca,.
Instytucja Posredniczaca akceptuje lub odrzuca zmiany harmonogramu platnosci w SL2014
w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
Beneficjent skfada wnioski o platnosc nie rzadziej niz raz na kwartal, w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zakohczenia okresu rozliczeniowego, a kohcowy wniosek o platnosc w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu, zgodnie
z harmonogramem platnosci o ktorym mowa w ust.1.
Beneficjent zobowiazuje si? do przedkladania wraz z kazdym wnioskiem o platnosc, o ktorym mowa
w ust. 4:
1) wydruku z ewidencji ksi?gowej Beneficjenta17,
2) potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kserokopii wyciajgow z rachunkow bankowych lub

historii z rachunku bankowego Beneficjenta, za okres, za ktory skladany jest wniosek
o platnosc18;

3) potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kserokopii raportow kasowych lub podpisanych
przez Beneficjenta zestawieh platnosci gotowkowych obj?tych wnioskiem o platnosc19;

4) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z zalacznikiem nr 9
do Umowy;

5) dokumentow zwiazanych z wyborem wykonawcow do realizacji zamowien o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;

6) innych niezb?dnych dokumentow potwierdzajacych i uzasadniajacych prawidlowa^ realizacj?
Projektu oraz potwierdzajace, ze wydatki zostaly poniesione w sposob celowy i oszcz?dny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow zgodnie
z zapisami Wytycznych o kwalifikowalnosci;

7) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zalaczniku nr
5 do Umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

W przypadku listy plac, Beneficjent ma mozliwosc rozliczenia kazdego wydatku zwiazanego
z przedstawiona, lista^ plac oddzielnie we wnioskach o platnosc. W przypadku, gdy do momentu
zlozenia wniosku o platnosc kohcowci nie zostana^ wykazane dokumenty potwierdzajace faktyczne
wykonanie wydatkow za pozostale pochodne z listy pfac, ktore Beneficjent jest zobligowany
odprowadzic, Beneficjent b^dzie zobowiazany do zwrotu srodkow (zgodnie z zapisami § 14), ktore
zostaly przedstawione wczesniej, i ktore zostaly zatwierdzone, a byly zwiazane z dana^ lista, plac.
Oprocz dokumentow wskazanych w ust. 5 Beneficjent zobowiazuje si? przekazac Instytucji
Posredniczacej w jednej z form wskazanych przez Instytucj? Posrednicza^ca^ na jej zadanie: skan
oryginalu (za posrednictwem SL2014) lub poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem kopii,
wskazanych przez Instytucj? Posredniczaca^ dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnosc
wydatkow uj?tych we wniosku o platnosc, w wyznaczonym przez Instytucj? Posredniczaca^ terminie.
Beneficjent przedklada wniosek o platnosc oraz dokumenty niezb?dne do rozliczenia projektu
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje si? § 16 ust. 8, przy czym wzor papierowej wersji wniosku o platnosc okreslaja^
Wytyczne w zakresie gromadzenia danych, zamieszczone na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej.

17 Nalezy wykreslic jesli nie dotyczy.
18 Nalezy wykreslic jesli nie dotyczy.
19 Nalezy wykreslic jesli nie dotyczy.



9. Beneficjent sporzadzajac wniosek o pfatnosc korzysta z danych zgromadzonych w SYRIUSZ®,
w szczegolnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkow oraz przekazania danych
osobowych uczestnikow Projektu20.

10. Oryginaly faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zwiazane z realizacja^
Projektu na odwrocie powinny posiadac opis zawierajacy co najmniej:
1) numerUmowy,
2) nazw? projektu,

3) opis zwiazku wydatku z projektem - nalezy zaznaczyc w opisie faktury, do ktorego zadania
oraz do ktorej kategorii wydatku przedstawionego we Wniosku odnosi si? wydatek
kwalifikowalny,

4) kwot? wydatkow kwalifikowanych,
5) podziat kwotowy na poszczegolne zrodfa finansowania projektu, tj. wklad wlasny oraz wartosc

dofinansowania,
6) informacj? o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,
7) informacj? o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego post?powania

o udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykufu, numer
ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane bylo post?powanie o udzielenie zamowienia
publicznego, lub podstaw? prawna^nie stosowania ustawy PZP, a w przypadku, gdy dokument
dotyczy nabycia towaru/uslugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci - odniesienie
do zastosowanego trybu i/lub wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys, PLN netto
wlacznie oraz zamowieh publicznych, dla ktorych nie stosuje si? procedur wyboru wykonawcy,
o ktorych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EPS oraz FS na tata 2014 - 2020 - odniesienie do zastosowania procedury
rozeznania rynku,

8) informacj? w zakresie klasyfikacji budzetowej z podzialem na wydatki majatkowe (dziat,
rozdztat, §, poz.) i niemajajkowe (dzial, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy jednostka stosuje
klasyfikacj^ budzetowa^,

9) w przypadku, gdy w ramach Projektu wyst^puje pomoc publiczna nalezy zamiescic informacj^
wtym zakresie z podziafem na kwoty objeje pomoca, publiczna^ oraz nieobjeje pomoca^
publiczna^

10) podanie numeru ewidencyjnego lub ksi^gowego
11) informacje, ze projekt jest wspolfinansowany z EFS.

11. Beneficjent zobowiazuje si? uja^c kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o platnosc
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesi^cy od dnia jego poniesienia.

12. Beneficjent jest zobowiazany do rozliczenia cabsci otrzymanego dofinansowania w kohcowym
wniosku o ptatnosc. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w calosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, § 13 stosuje si? odpowiednio.

§11

Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o platnosc przez Instytucj? PosredniczeiCci

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o platnosc w terminie 20
dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od
dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki
i faktury wraz z dowodami zaplaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminow

Przepis nie ma zastosowania do czasu udost^pnienia odpowiednich funkcjonalnosci w ramach SYRIUSZ®.



nie wlicza si? czasu oczekiwania przez Instytucj? Posredniczaca^ na dokonanie czynnosci oraz na
dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 oraz § 10 ust.3.

2. W przypadku gdy:
1) w ramach Proj'ektu j'est dokonywana kontrola na miejscu21 i zostat zlozony kohcowy wniosek

o platnosc,
2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrol? dorazna^ na miejscu w zwiazku ze zlozonym wnioskiem

o platnosc,
bieg terminow weryfikacji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o ptatnosc, ulega
zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczapej informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceh pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli
nie wskazuja^ na wystapienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja^ wplywu
na rozliczenie koncowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia bledow lub brakow w zlozonym wniosku o platnosc, Instytucja
Posredniczaca moze dokonac uzupelnienia lub poprawienia wniosku o platnosc, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupelnienia wniosku o platnosc
lub ziozenia dodatkowych wyjasnieri w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja
Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do ziozenia kopii poswiadczonych za zgodnosc
z oryginalem dokumentow dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowiazuje si§ do usuniecia bledow lub ziozenia wyjasnieh, lub ziozenia dokumentow
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucj? Posredniczaca terminie, jednak
nie krotszym niz 5 dni roboczych.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosc, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacj? o wyniku weryfikacji wniosku
o platnosc, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o platnosc powinna
zawierac:

1) kwot? wydatkow, ktore zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzonct kwot? rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajaca_ z pomniejszenia kwoty

wydatkow rozliczanych we wniosku o platnosc o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa
w pkt 1.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wniesc w terminie 14 dni
kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkow
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146 z pozn. zm.) stosuje si§ wowczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja
Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezeh i Beneficjent nie zastosuje si§ do zaleceri Instytucji
Posredniczacej dotyczacych sposobu skorygowania wydatk6w niekwalifikowalnych, stosuje si?
§13.

7. Z wylaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczaca zobowia_zuje si? do
zatwierdzenia wniosku o platnosc nie pozniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przedlozenia jego poprawnej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uplywem tego
terminu Beneficjent nie przedlozy wskazanych przez Instytucj? Posredniczaca, dokumentow
potwierdzajacych kwalifikowalnosc wydatkow ujejych we wniosku o platnosc, w tym ostatecznych
danych uczestnikow Projektu, informacji o realizacji wskaznikow oraz stopniu spelnienia kryterium

21 Przez kontro!§ rozumie ste. rowniez audyty upowaznionych organ6w audytowych,



efektywnosci zatrudnieniowej, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej cz^sci wydatki
za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje si$ odpowiednio.

§12

1. Instytucja Posredniczaca moze wystapic do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania srodkow na dofinansowanie Projektu w przypadku stwierdzenia nieprawidbwosci
w jego realizacji, w szczegolnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji Projektu,
dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz na
wniosek instytucji kontrolujacych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nast^puje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie platnosci nast^puje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwlocznie po usuni^ciu
nieprawidlowosci.

§13

Nieprawidlowosci i zwrot srodkow

1. Srodki nieprawidlowo wydatkowane, w szczegolnosci niezgodnie z ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, podlegaja^ zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych,
przy czym zwrot pochodzi ze srodkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

2. W przypadku korekt finansowych, niestanowiacych naruszenia zasad wydatkowania srodkow
Funduszu Pracy okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, srodki
moga, podlegac zwrotowi ze srodkow Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu.

3. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1 i 2, Instytucja
Posredniczaca, po przeprowadzeniu postejx>wania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks post^powania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pozn. zm.),
wydaje decyzj§, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji
Beneficjentowi przysluguje odwotanie do Instytucji Zarzajdzajacej.

4. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, nie wydaje si§, jezeli Beneficjent dokonal zwrotu srodkow przed jej
wydaniem.

5. Beneficjent zobowiazuje si? do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dzialah windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow prawa powszechnego.

§14

1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidbwosci finansowej, o ktorej mowa
w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morsklego
I Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320), zwanego dalej ,,rozporza_dzeniem nr 1303/2013", wartosc



dofinansowania Projektu, o ktorej mowa w §2 ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote_
nieprawidlowosci. Zmiany, o ktorych mowa powyzej, nie wymagajajormy aneksu do Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje si§ postanowienia § 13.

§15

Dochod

1. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich dochodow, More powstaja^w zwia^zku z realizacja^
Projektu.22

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptetnosc wartosc uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia
roku nastejDnego po roku, w ktorym powstat. Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta
do zwrotu dochodu w innym terminie.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si$ do dochodow, More nie zostaly przewidziane we Wniosku.23

4. W przypadku naruszenia postanowieh ust. 1 i 2, stosuje sie. odpowiednio przepisy § 13.

§16

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego

1. Beneficjent zobowiazuje si? do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania si$ z Instytucja Posredniczaca^ zgodnie z aktualna^ instrukcja^ Uzytkownika B
udost^pniona^ przez Instytucj? Posredniczaca^ Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesylanie:
1) wnioskowo ptatnosc;

2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnosc wydatkow ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o platnosc;

3} danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu, o ktorym mowa w § 10 ust. 1;

5} innych dokumentow zwiazanych z realizacja^ Projektu, w tym niezbe.dnych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2, 3 i 5 droga^ elektroniczna^ nie zwalnia
Beneficjenta z obowiazku przechowywania oryginalow dokumentow i ich udost§pniania podczas
kontroli namiejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznaja^ za prawnie wiazace przyj^te w umowie rozwiazania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwiazanych
z realizacja^ Projektu i zglasza je Instytucji Posrednicza^cej do pracy w SL2014. Zgloszenie ww. osob,
zmiana ich uprawnieh lub wycofanie dost^pu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmianeywycofanie dost^pu dla osoby uprawnionej okreslonego w Wytycznych w zakresie
gromadzenia danych. Wnioski osob uprawnionych stanowia^ zatacznik nr 7 do Umowy. Zmiana
zalacznika nie wymaga aneksowania Umowy.

22 Dotyczy projektow, dla ktorych catkowite koszty kwalifikowalne przekraczajq kwot? 50.000 EUR.
23 W przypadku dochodow, ktore zostaly przewidziane we wniosku maja^zastosowanie przepisy odr^bne, w szczegolnosci rozporzqdzenia
przywoianego w §14ust,1.



Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystuja^ profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca^ waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.
W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
Wniosku, uwierzytelnianie naste_puje przez wykorzystanie loginu i hasla wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje si? PESEL danej osoby uprawnionej.
Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegaja^ regulaminu
bezpieczehstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udost?pnionej
przez Instytucj^ Posredniczaca .̂
Beneficjent zobowiazuje si? do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
o nieautoryzowanym dost?pie do danych Beneficjenta w SL2014.
W przypadku niedost?pnosci SL2014 Beneficjent zglasza Instytucji Posredniczacej zaistnialy
problem na adres e-mail W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucj^ Posredniczaca^ odbywa si? droga, pisemnq. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wiazaca^ musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczeh woli w imieniu Beneficjenta. 0 usuni?ciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca
informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zas zobowiazuje si?
uzupelnic dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych droga^ pisemna_ w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania tej informacji,24

Nie moga^bycprzedmiotem komunikacji wylacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1} zmiany tresci umowy, z wylaczeniem § 24;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkow od Beneficjenta, o ktorym mowa w § 13, w tym prowadzenie
post?powania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

§17

Dokumentacja Projektu

W przypadku zlecania zadah lub ich cz?sci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowiazuje
si? zapewnic wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacj? kwalifikowalnosci wydatkow.
Beneficjent zobowiaze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakohczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakoiiczenia udzialu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw, wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).
Beneficjent zobowiazuje si? do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja_ Projektu przez
okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nast?pujacego po zlozeniu do Komisji Europejsktej
zestawienia wydatkow, w ktorym uj?to ostateczne wydatki dotyczace zakoticzonego Projektu
z zastrzezeniem ust. 4, Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie rozpocz?cia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszcz?cia post?powania administracyjnego lub s^dowego dotycza_cego
wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie, Beneficjent przechowuje dokumentacj? zwiazana^
z realizacja^ Projektu w sposob zapewniaja^cy dost?pnosc, poufnosc i bezpieczehstwo, oraz jest

24 W zakresie nieuregulowanym stosuje si§ procedure nr 4 okreslona.w zala.czniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.



zobowiazany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dzialalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 3, Beneficjent
zobowia^zuje si§ niezwlocznie, na pismie poinformowac Instytucj? Posredniczaca^ o miejscu
archiwizacji dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem.

5. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3, Instytucja
Zarzadzajaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uplywem terminu okreslonego w ust. 3.

6. Postanowienia ust 1-7 stosuje si$ odpowiednio do Partnerow, z zastrzezeniem, ze obowiazek
informowania o miejscu przechowywania caiej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnerow dotyczy wytacznie Beneficjenta.25

§18

Kontrola

1. Beneficjent i Partnerzy^ zobowiazuje/ja^ si? poddac kontroli dokonywanej przez Instytucj?
Posredniczaca^oraz inne uprawnione podmioty wzakresie prawidlowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostac przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow27,
jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektore czynnosci kontrolne moga^ bye prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujacego na podstawie danych i dokumentow zamieszczonych
wSL2014 i innych dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnerow, w terminie,
o ktorym mowa w § 17 ust. 3.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwiazane, jak i niezwiazane z realizacja^ Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwiazane
z cz^sciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow, przez caly okres ich
przechowywania okreslony w § 17 ust. 3.

4. Ustalenia podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1, moga^ prowadzic do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

5. W wyniku kontroli wydawane sa^ zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partne/zy28 s^ zobowiazani
do podj^cia w okreslonym w nich terminie wskazanych w zaleceniach dzialah naprawczych.

6. Beneficjent jest zobowiazany do przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji i wynikow
o kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.

7. Beneficjent jest zobowiazany do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Posredniczacej
powziejych przez siebie informacji o post^powaniach prowadzonych przez organy scigania oraz
Urza^d Ochrony Konkurencji i Konsumenta.

§19

1. Beneficjent zobowiazuje si? do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich
informacji i wyjasnieh zwiazanych z realizacja^ Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krotszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si? w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 17 ust. 3.

25 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic gdy nie dotyczy.
25 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
27 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.
n Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreslic, gdy nie dotyczy.


