
akapit ten stosuje sie jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w terminie
12 miesiecy od dokonania platnosci.

Zatem, w przypadku wykrycia pomylki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie istnieje.

1. Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych platnosci. nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyplacone srodki
wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstaie na skutek nie wykonania
operacji w calosci lub czesci.

W przypadku koniecznosci odzyskania nienaleznie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowac pismo symbol formularza: P-4/363, ktore ma zastosowanie w postepowaniu
dochodzenia naleznosci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzaj^cego
fmansowania i zaliczki.

2. Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych platnosci. nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazaj^cego, m.in.: srodki wyplacono
na podstawie prawidlowego rozstrzygni^cia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. blad
pracownika sporzadzaj^cego).

W przypadku koniecznosci odzyskania kwoty nadmiernie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowac pismo symbol formularza: P-4/363, ktore ma zastosowanie do dochodzenia
naleznosci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzajacego fmansowania
i zaliczki.

3. Beneficjenci odpowiednich dziatari moga^ otrzymac srodki na wyprzedzajqce finansowanie
lub srodki na zaliczk^.

W ramach dzialan, zwrotowi podlega odpowiednio ta cz^sc srodkow (przeznaczona na
zaliczki/wyprzedzaj^ce finansowanie), ktora zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkow, w terminie od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu
(symbolformularza: P-l/363).

Zasady dotyczace trybu zwrotu srodkow w zakresie wyprzedzajacego fmansowania/zaliczek
wynikajq z ustawy z dnia o fmansowaniu wspolnej polityki rolnej

4. W przypadku, gdy zostaly wyplacone srodki i wystaj>ily nieprawidlowosci skutkujace
windykacja srodkow wraz z naleznymi odsetkami, w okresie do dnia uplywu 5 lat od dnia
przyznania pomocy przez ARiMR, nalezy wyslac do Beneficjenta pismo w sprawie
odzyskania nienaleznie pobranych srodkow publicznych (symbol formularza: P-4/363).
Dalsze postepowanie - patrz pkt. 6 niniejszej instrukcji.

Po wyslaniu ww. pism wzywajaeych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania, nalezy
sporz^dzic dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, zgodnie z instrukcja wypelniania
1-5/363.
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W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych symbol formularza: P-l/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych a zlozy} wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowac zgodnie
z przyjetymi rozwiqzaniami w ksi^zce procedur KP-611-366-ARiMR. Jednoczesnie przed
wyslaniem do Beneficjenta pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekazac do DDD ARiMR pismo z kompletem
dokumentacji, w sprawie uzyskania opinii dot. wystajiienia/ niewyst^pienia nieprawidlowosci
skutkuj^cej dochodzeniem naleznosci.

DDD ARiMR po zapoznaniu si$ ze sprawy niezwlocznie przekaze podmiotowi wdrazaj^cemu
opini$ w sprawie wystajnenia/ niewyst^pienia nieprawidlowosci skutkuj^cej dochodzeniem
naleznosci.

5. W przypadku, gdy do wydania opinii przez DDD niezbedne bedzie uzyskanie od podmiotu
wdrazajacego dodatkowych dokumentow, wyjasnien, itp. DDD ARiMR wystqpi do danego
podmiotu o ich przekazanie.

6. W przypadku kiedy Beneflcjentowi zostala doreczona korespondencja wynikajaca z niniejszej
procedury (P-l/363, P-4/363) istnieje mozliwosc tylko jednokrotnego zlozenia wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy. Nie zJozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie
lub zlozenie kolejnego bedzie skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

7. Jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania, zgodnie z KP-611-366-ARiMR, przekazano
Beneflcjentowi pismo informuj^ce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, wowczas nalezy sporz^dzic dokument zgloszenia naleznosci - korekta.

8. Dokument zgioszenia naleznosci ZW-1/12 (dot. spraw windykacyjnych i niewindykacyjnych)
przesylany jest do DDD ARiMR (symbol formularza: P-7/363/

9. W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowac zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

II. Post^powanie w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wlasciwym w sprawie uslalenia kwoty nienafeznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dzialania Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci jest
organ wiasciwy do rozstrzygniecia w sprawie przyznania pomocy finansowej ze srodkow
publicznych pochodz^cych z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych
na wspoffinansowanie. Wzor decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych stanowi zalqcznik do niniejszej procedury ( symbol formularza:
D-l/363).

Postepowanie nalezy wszcz^c w szczegolnosci:
- dokonania wyplaty bez wlasciwej podstawy prawnej;
— gdy, wyplacono srodki na podstawie decyzji przyznaj^cej pomoc finansowq

w zawyzonej wysokosci;
KP-611-363-ARiMR/l/z
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- gdy, w wyniku postepowania wszczetego w trybie nadzwyczajnym zostanie \vydana
nowa decyzja (np. decyzja przyznajqca pomoc fmansowa
w pomniejszonej wysokosci lub decyzja o odmowie przyznania pomocy finansowej)
badz nastapi umorzenie postepowania. Sporzqdzajac decyzje^
o odmowie przyznania pomocy finansowej nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na
podawane uzasadnienie nie finansowania operacji. Uzasadnienie to musl okreslac
szczegolowo powody nie finansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy podac wszystkie);

- zmiany decyzji przyznajacej pomoc fmansowa na podstawie ktorej zostaty wyplacone
juz srodki (art. 155 Kpa);

- niezrealizowania przez Beneficjenta zobowiazan wynikajacych z decyzji przyznajacej
pomoc fmansowa oraz realizacji dzialania niexgodnie
zwymogami rozporzadzeii wykonawczych;

- nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow przyznanej pomocy.

Prowadzone postepowanie kame na skutek zlozonych zawiadomieh o popelnieniu
przestepstwa nie zwalnia od obowiazku wszczecia postepowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych.
W przypadku wykrycia przez pracownika przeslanek, ktore moglyby si$ przyczynic do
ustalenia obowiazku zwrotu srodkow wyplaconej pomocy, nalezy zweryfikowac
dokumentacje i sprawdzic czy poprzednie plalnosci zostaiy zrealizowane w sposob
prawidlowy i nie wyst^pily okolicznosci okreslone w art. 145, 156 Kpa.

Jesli Beneficjent sam dokonai zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 i wraz
z kopi^ dowodu zaptaty przekazuje do DDD ARiMR.
Nie wszczyna si? posl^powania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w przypadku dokonania przez Beneficjenta splaty calosci naleznosci
przed wszczeciern postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
oraz gdy w sprawie brak jest przeslanek do wszczecia takiego postepowania bcjdz brak jest
przeslanek do wydania innej decyzji.

Nie wszczyna si^ postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie.
nadmiernie pobranych srodkow publicznych, gdy:

Beneficjent otrzymal platnosc i '/.\Qiy\c od decyzji przyznajacej pomoc finansow^ lub
wniosek o jej uchylenie albo zmiany i zwracil otrzyman^ platnosc przed wszczeciem postepowania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;
Beneficjent zwrocM otrzyman*} plalnosc przed wszczeciem postepowania w sprawie ustalenia kwoty
srodkow publicznych do zwrotu, gdy brak jest przes-lanek do wszczecia postepowania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty srodkow publicznych, badz brak jest przeslanek do
wydania innej decyzji administracyjnej.

Teczka aktowa sprawy winna zawierac w szczegolnosci:
• 1 egz. pisma opisujacego w sposob szczegolowy okolicznosci skutkujace powstaniem

nieprawidlowosci;
• 1 egz. kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem decyzji o przyznaniu platnosci (o ile

wyst^puje w sprawie);
• Oswiadczenie/pismo Beneficjenta dot. rezygnacji/zwrotu nienaleznie pobranych platnosci

(jesli dotyczy);
• lime istotne dla sprawy dokumenly (kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem);
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• List? zalaczonych w teczce sprawy dokumentow.

Ocena wystqpienia przeslanek do wszcz^cia postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernic pobranych srodkow publicznych.

Marszalek moze wydac decyzje na podstawie art. 155 Kpa tj:
- Decyzjq o uchyleniu oslaiecznej decyzji przyznajqcej pomoc finansowq, a nastepnie,

na podstawie art. 105 Kpa Decyzjq o umorzeniu postepowania administracyjnego
w sprawie przyznania pomocy fmansowej;

o zmianie oslatecznej decyzji przyznajqcej pomoc finansowq;
o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajqcej pomoc finansowq.

Po doreczeniu Zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego., strona ma
mozliwosc zlozenia osobiscie, przez Pelnomocnika lub poczt^ dowodow oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktorej wszczete zostalo przedmiotowe post^powanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych ze wzgledu na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, zachodza
przeslanki wobec ktorych prowadzone postepowanie staje si? bezprzedmiotowe (za
wyjatkiem zwrotu srodkow przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa jednostka
autoryzujaca platnosc umorzy postepowanie w calosci lub czesci.
W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych polwierdzono
podstawc dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, jednostka
autoryzujaca platnosc, przed wydaniem decyzji o ustaleniu kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych, przekaze do ODD ARiMR komplet
dokumentacji w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, wraz z projektami proponowanych rozstrzygni^c, z prosba o opinie (pismo
symbolformularza: P-8/363).
\ przypadku wystajpienia brakow w uzasadnieniu wystqpienia nieprawidlowosci
skutkujqcej dochodzeniem naleznosci lub innych brakow ODD ARiMR moze wystapic
0 ich uzupelnienie.

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych (symbol formularza: D-l/363).
Po przeprowadzeniu postepowania dowodowego i ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych i po otrzymaniu opinii ODD ARiMR potwierdzajacej
wystapienie nieprawidlowosci skutkujacej dochodzeniem naleznosci, pracownik jednostki
autoryzujacej platnosc przygotowuje Decyzje o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych. Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych jest sprawdzana, a nastepnie zatwierdzenia przez osoby
upowaznione.

W przypadku, gdy Beneficjent dokona splaty naleznosci po wszczeciu postepowania
w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, nalezy
wydac Decyzjq o ustaleniit kwoty nienafezni/rtadtniernie pobranych srodkow publicznych.

W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu calosci naleznosci, w rozstrzygni^ciu
1 uzasadnieniu decyzji nalezy okreslic jedynie kwote^ nienaleznie, nadmiernie pobranych
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srodkow publicznych, bez odsetek i bez wskazania, iz ww. kwot$ nalezy wplacic na rachunek
Agencji.
W uzasadnieniu przedmiotowej decyzji nalezy uwzglednic fakt dokonania przez slrone sptaty
ww. kwoty. W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu calosci kwoty nienaleznie.
nadmiernie pobranych srodkow publicznych nalezy wskazac, iz obowi^zek splaty uslaloncj
w przedmiotowej decyzji naleznosci zostal przez strong wykonany w calosci.
Jednoczesnie w uzasadnieniu decyzji nie nalezy powolywac regulacji odnoszacych sie do
odsetek od ww. naleznosci oraz nie nalezy wskazywac numeru rachunku przeznaczonego na
dokonywanie zwrotow platnosci nienaleznych lub nadmiernych.

Po podpisaniu Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dzialania fiystemy jakosci produkto\v rolnych i srodkow spozywczych
poddziaianie wsparcie na przyslepowanie do systemow jakosci w ramach PROW 2014-2020,
pracownik wysyla Decyzjq o ustaleniu do Beneficjenta, za potwierdzeniem odbioru. Po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez Beneficjenta nalezy uzupemic teczk$ aktow^
sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego. Sprawe doreczen reguluja przepisy Kpa.

Od wydanej przez Prezesa ARR decyzji, stronie sluzy odwolanie tylko do jednej instancji
(art.127 Kpa). MRiRW, jako wlasciwy organ odwolawczy moze wydac na podstawie art. 138
§ 1 pkt. 2 Kpa, np.: decyzje o uchyleniu decyzji przyznajacej pomoc iinansowa w calosci albo
w cz^sci i umorzeniu postepowania organu I instancji w calosci albo w cz^sci.
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3.21. Instrukcja wypelniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/12
(1-5/363)

Zasady ogolne:

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, winien zostac wystawiony zarowno, gdy beneflcjent zwrocil srodki, jak
rowniez \ przypadku, gdy beneflcjent nie dokonat wymaganego zwrotu srodkow.
Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 winien bye kornpletny i wskazywac podstawe^ prawna.,
z ktorej wynika obowiazek zwrotu wyplaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument zgloszenia
naleznosci ZW-1/12 nalezy przekazac do ODD ARiMR w terminie 7 dni od otrzymania informacji
o doreczeniu beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych (dla spraw windykacyjnych) lub w terminie 7 dni od powziecia
informacji o dokonaniu przez beneficjenta zwrotu srodkow, po ustaJeniu wysokosci kwoty
naleznosci do zwrotu.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument korygujqcy
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygniecia w sprawie nast^pi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
zlozonego dokumentu ZW-1/12) dla spraw windykacyjnych, do ktorych Beneflcjent wniosl prosbe
o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekazac do DDD ARiMR w terminie 7 dni od daty
otrzymania opinii DDD ARiMR ostatecznie rozslrzygajqcej postepowanie.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument
zgloszenia naleznosci ZW-1/12 nalezy przekazac do DDD ARiMR w terminie 7 dni od otrzymania
informacji o doreczeniu decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych. W przypadku zwrotu przez beneficjenta nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych przed wszczeciem postepowania w sprawie ustalenia kwot do zwrotu - w terminie 7 dni
od dnia ustalenia naleznosci.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument korvguiacv
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygniecia w sprawie nastzmi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
zlozonego dokumentu ZW-1/12), wowczas nalezy przekazac do DDD ARiMR, w przypadku
wydania decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, do
ktorej Beneficjent wniosl odwolanie, w terminie 7 dni od daty wydania rozstrzygniecia tj. decyzji
koriczqcej postepowanie.
W przypadku, gdy ARiMR dysponuje informacjj}, ze beneficjenl dokonal wplaty na konto ARiMR,
jednak nie wpryne^a dokumentacja ZW-1/12, wowczas niezwlocznie DDD informuje podmioty
zewnetrzne o koniecznosci sporzadzenia dokumelu ZW-1/12.

Zasady wypelniania dokumentu:

1. Nadanie numeru oraz daty sporzqdzenia dokumentu ZW-1/12:

Kazdy dokument zgloszenia naleznosci winien bye opatrzony odrebnym numerem, nalezy
zastosowac nastepujqcq numeracje w ramach danego podmiotu wdrazajqcego np.: 1/SW01/2013,
gdzie ,,1" jest to kolejny numer dokumentu ZW-1/12. a .,2013" jest to rok wystawienia dokumentu
ZW-1/12.
Nadawanie numerow korektom do dokumentow ZW-1/12:
Przykladowy numer korekty do dokumentu ZW-1/12 ,,1/UM01/2013/K1", gdzie pierwsze trzy
skladowe stanowiq pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1/12, ktory jest korygowany. ,,K1"
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oznacza pierwsza korekte tego dokumentu. w przypadku kolejnych korekt, dokument ZW-1/12
nalezy numerowac odpowiednio ,,K2", ,,K3", np.: ,,I/UM01/2013/K2", ,,1/UM01/2013/K3".
Korekcie podlega zawsze pierwotny dokument ZW-1/12.

• pod ,,Datq rejestracji w Ksiedze Dluznikow" nalezy wpisac dat^ sporz^dzenia dokumentu
ZW-1/12.

'.. W naglowku dokumentu nalezy uzupelnic nastepujace dane:
a) Jednostka wdrat.ajqca:
b) Imie^ Nazwisko/Nazwa bcneficjenta;
c) Numer identyfikacyjny beneficjenta;
d) NIP beneficjenta;
e) Regon bencficjenta;
0 PCSEL bencficjenta;
g) Rok budzetowy;
h) Kod pomocy;
i) Umowa/Decyzja wraz z datq picrwotnie zawartej umowy;
j) Os;
k) Dzialanie;
f) Rodzaj Pomocy - os/Dzialanie/Schcmat/Pakict/Wariant;
m) Znak sprawy.

W przypadku numeru i daty umowy o przyznanie pomocy nalezy wpisac tylko numer i date
umowy zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemy numerow oraz dal aneksow do umow. Jesli
numer umowy zostal zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer umowy. ktory dotyczy
naleznosci skierowanej do windykacji (np. gdy naleznosc dotyczy wyprzedzajqcego finansowania
wowczas w ZW-1/12 wpisujemy numer umowy, ktory obowiazywal w momencie realizacji
ptatnosci z wyprzedzajacego finansowania).

W przypadku znaku sprawy (zgodny z instrukcj^ tworzenia znaku sprawy) nalezy dodatkowo
oznaczyc liczbe spraw dla ktoiych ustalano kwoty nienaleznie, nadmiernic pobranych srodkow
publicznych, zgodnie ze wzorem: UM01-6932-UM0100009/09/01, gdzie symbol ,,01" oznacza ze
beneficjenl jest windykowany po raz pienvszy w ramach sprawy. Jesli beneficjent bedzie
windykowany po raz drugi w ramach sprawy, wowczas nalezy uwzglednic to nastepuj^co:
UMO1 -6932-UMO100009/09/02.

3. Wskazanie kwoty do windykacji:
W zaleznosci od pomocy jaka zoslala wyplacona Beneficjenlowi przez ARiMR na realizacje
operacji nalezy odpowiednio wskazac kwote w podziale na zrodia finansowania, tj.: srodki
krajowe i vvspolnotowe wraz z % podzialem srodkow na srodki PL i UE.

4. Wskazanie rodzaju powstania naleznosci:
• w wyniku bledu administracyjnego (np. Wad pracownika );
• z winy beneficjenta (np. niedotrzymanie zapisow umowy).

5. Wskazanie typu naleznosci (nalezy wybrac wlasciwe):
• wyprzedzajace flnansowanie;
• zaliczka;
• zwykia sprawa windykacyjna.
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6. Wypelnianie Tabeli nr 1:
• nalezy w label! wskazac naleznosc podlegajac^j windykacji;
• rodzaj odsetek - podatkowe - zgodnie z ustawq o ARiMR, do rozliczania naleznosci stosuje

sie odpowiednio przepisy dzialu III ustawy z dn. 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
2012, poz. 749 z pozn. zm.);

• pocza.tkow3 dat§ naliczania odsetek nalezy wskazac zgodnie z zapisami umowy o przyznanie
pomocy zawartej z beneficjentem (sposob naliczania odsetek zostal opisany w Instrukcja
\ sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych (1-5/188).
W przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika obowi^zek naliczenia odsetek nalezy w polu
poczatkowa data naliczania odsetek wprowadzic zapis - odsetek nie nalicza sie;

• data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu, o ktorym mowa w art.
54 ust. 1 rozporza^lzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.
17.12.2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polity ki rolnej, zarz^dzania nia^
i monitorowania jej oraz uchylajacego rozporzjjdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr
165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz.
Urz. UE nr L 347, s. 549 z 20.12.2013 r.), to data pierwszego w chronologii sprawy
dokumentu stwierdzajacego, ze miata miejsce nieprawidlowosc. Dokument ten skutkuje
dochodzeniem naleznosci i winien bye zatwierdzony.

W przypadku jakichkolwiek nienaleznych platnosci wynikaj^cych z nieprawidlowosci lub
zaniedbari paristwa czlonkowskie wyst^puj^ do beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty
w ciijgu 18 miesi^cy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach, po otrzymaniu przez
agencje pJatniczg lub podmiot odpowiedzialny za odzyskiwanie takich platnosci,
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajqcego, ze miala miejsce
n i epraw i dlowo sc.
Z uwagi na fakt, iz w systemic informatycznym brak jest funkcjonalnosci umozliwiajqcych
weryflkacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia nieprawidlowosci do czasu
wystqpienia o zwrot, podmioty wdrazaj^ce zobowia,zane sq do statego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czynnosci majqcych na celu ustalenie kwot i terminowe wystapienie
o zwrot do beneficjenta.
W przypadku koniecznosci wypemienia dokumentu ZW-1/12 i braku informacji zwrotnej
o doreczeniu pisma, w celu prawidktwego wypemienia, nalezy oczekiwac zwrotnej informacji
o doreczeniu pisma (wlaczajac reklamacj^ do operatora publicznego). Dopiero po otrzymaniu
,,zwrotki" mozliwe jest wypelnienie tabeli nr 1 dokumentu zgJoszenia naleznosci.
Kazdy dokument ZW-1/12 winien bye opatrzony dat^ doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/
Data^ doreczenia infonnacji o koniecznosci zwrotu oraz datq zatwierdzenia raportu z kontroli
lub podobnego dokumentu,

Przypadki szczegolne:

1) Jesli zwrot naleznosci nie wiaze sie ze stwierdzong nieprawidtowoscig, gdy w sprawie nie
wystapiJa korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych, wowczas Tabel^ nr 1 nalezy wypelnic w sposob
nastepujaey:

• kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu" nalezy uzupelnic
o dat§ rozpatrzenia naleznosci, tj. date zatwierdzenia dokumentu bed^cego zal^cznikiem nr 1
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotuAQ niniejszej instrukcji;
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• kolumne^ "data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data^ doreczenia informacji
o koniecznosci zwrotu", nalezy uzupemic o dat$ realizacji przelewu srodkow na rzecz
ARiMR.

2) Jesli zwrot naleznosci nie wiaze sie ze stwierdzonq nieprawidlowosci% ale gdy do
beneficjenta zostalo skierowane pismo P-l/188, wowczas Tabele nr 1 nalezy wypehiic w
sposob nastepuj^cy:

• kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu" nalezy uzupelnic
o date^ ww pisma;

• kolumne "data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data doreczenia infomiacji
o koniecznosci zwrotu", nalezy uzupelnic o date dor^czenia tego pisma/decyzji.

• Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data doreczenia informacji o koniecznosci
zwrotu, to data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci odzyskania kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych lub decyzji o ustaleniu kwoty
nienaleznie, nadmiemie pobranych srodkow publicznych.

Kazdy dokumenl ZW-1/12 winien bye opatrzony datq doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data
dor^czenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz data zatwierdzenia raportu z kontroli lub
podobnego dokumentu.
Ponadto, nalezy wypelnic pole ,,podstawa prawna wyplaty srodkow wymienionemu
beneficjentowi".

7. Wypemianie Tabeli nr 2:
• w zestawieniu dokonanych wyplat nalezy wskazac jedno zlecenie platnosci, ktorego dotyczy

zwrot naleznosci. Jesli zwrot dot. kilku etapow w ramach danej operacji, wowczas nalezy
sporzadzic dokumenty ZW-1/12 odrebnie dla kazdego zlecenia platnosci.

• W kolumnie ,,data" nalezy wskazac dat$ realizacji (zaptaty) zlecenia platnosci.

8. Tabela ,,kary pieniezne" nie jest wypelniana.

9. Podstawa zadania zaptaty:
• nalezy wskazac nazw?, numer i date dokumentu stwierdzajapego wyst^pienie

nieprawidlowosci lub nazwe, numer i date dokumentu na podstawie, ktorego beneficjent
zobowi^zany jest do zwrotu pomocy;

• nalezy wskazac, ktorych zapisow umowy nie wykonal beneficjent lub naruszone
postanowienia umowy.

Kazdorazowo w pozycji ,.Podstawa zadania zaplaty" nalezy wskazywac powod skierowania
sprawy do windykacji. W przypadku naleznosci dot. rozliczenia zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania nalezy wpisac, ze dokument ZW-1/12 zostal sporz^dzony w zwiazku
z rozliczeniem ww. W zakresie naleznosci dot. rozliczenia dobrowolnych zwrotow
dokonywanych przez beneficjentow, nalezy wskazac przyczyne dokonania dobrowolnego
zwrotu. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy wskazac dokument srwierdzajaey
nieprawidlowosc oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktore zostafy przez beneficjenta
zlamane.

10. Zalaxzniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1/12 (nalezy wybrac wlasciwe - pozycje
zbedne z ponizszej listy nalezy usun^c):
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a) Kopia decyzji uslalajcjcej kwote do zwrotu - kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginalem. (o ile wystepuje vv
sprawie).

b) Dokument informujacy o podstawic xqdania zwrotu przyznancj pomocy - kopia poswiadczona za zgodnosc z
oryginalem:

c) Wniosek (wnioski) beneflcjenta o platnosc - kopia poswiadczona za zgodnosc 7 oryginalem;
d) Zleccnic platnosci - kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginaiem:
e) Umowa z beneficjentem wraz z zat^cznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy- kopia

poswiadczona za zgodnosc z oryginalem;
f) Decyzja administracyjna nr . . . w sprawie ustalenia kwoty nienaieznie/nadmiernie pobranych srodkow publicznych -

kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginalem, (o ile wystepuje
w sprawie):

g) Dokurnenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia - kopie poswiadczonc za zgodnosc
z oryginalem (o ile dokumenly te wyslepujg w sprawie);

h) Dokument (dokurnenty) stwierdzajijcy/e/ wyst^picnie nicprawidlowosci - kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem
(o ile dokument/y/ten/te wystepuje/-a/w sprawie);
Opinia prawna dot. wysiapienia nieprawidiowosci skutkujacej dochodzenicm naleznosci;
Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentow m.in.: dowody wplaty, deklaracje. oswiadczenia beneflcjenta, pisma.
podpisany przez bencficjenta prolokof z kontroli lub inny dokument.
w ktorym beneficjent potwierdza ustalenia z kontroli - kopie poswiadczone za zgodnosc
z oryginalem. (o ile wystepuje w sprawie);

11. DDD ARiMR przekaze do DZN ARiMR dokument zgloszenia naleznosci
ZW-1/12 wraz z kompletem dokumentacji.

12. DZN ARiMR przekazuje do podmiotow wdrazajqcych w formic papierowej informacj^
o zakoiiczonych post^powaniach windykacyjnych oraz do wiadomosci DDD ARiMR.
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Zatcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/12 (I-5/363)

Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzajacego finans./zaliczki

1. Wyptacone srodki

w tym srodki krajowe

w tym srodki unijne

nrzlecenia piatnosci

2. Zwrocona kwota srodkow

3.
po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwroconej kwoty
z poz. nr 2, kwota naleznosci wynosi

4. roznica {poz. 2 - poz. 3)

roznica srodkow in plus (srodki nadplacone, do zwrotu na
rzecz beneficjenta)

numer rachunku bankowego beneficjenta

r6±nica srodkow in minus (niedop)ata, postepowanie
windykacyjne), kwola Srodkow do zwrotu przez
beneficjenta

z\.

z\.

z\.

z*.

z\.

Weryfikuj£(cy

lmi§ i nazwisko osoby weryfikujqcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzajqcy

Imie i nazwisko osoby sprawdzaja.cej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie. i nazwisko osoby zatwierdzaja.cej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow:

Uwagi:
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3.22 Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych(D-l/363)

Prezes/adres

miejscowosc, dzien, miesiqc, rok

Znak sprawy:
Pani/ Pan/

nazwa podmiotu*

(Adres)

Decyzja Nr ...

0 ustaleniu kwoty nienaleznie/nadmierme* pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan delegowanych*.

Na podstawie art. 29 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz, 1438), art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postqpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
z pozn. zm.) i art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiaj^ce zasady stosowania rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz^dzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69)**, oraz wzwi^zku ze wszczetym z urzedu w dniu
postepowaniem administracyjnym w sprawie ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkow publicznych w ramach dzialania Syslemy jakosci produktow rolnych
i srodkow spozywczych

ustalam

dla Pani/Pana/nazwa podmiotu* kwot$ nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkow publicznych w ramach * uzyskanych na mocy Decyzji Nr...
z dnia przyznajacej pomoc finansowq , wydanej przez

w , w ^cznej wysokosci zl,
(slownie: ) powiekszon^ o odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczone za okres miedzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkow, ktory nie moze
przekraczac 60 dni, a dat^ zwrotu. w ramach dzialania Systemy jakosci produktow rolnych
i srodkow spozywczych**.
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Uzasadnienie

(szczegolowe uzasadnieniefaktyczne i prawne oraz wskazanie wysokosci odsetek za kazdy dzien zwloki)

Kwote nienaleznie/ nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach dzialania,
ustalonych niniejsz^ decyzja^ w wysokosci zl (sfownie: )
Stosownie do tresci art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiaj^ce zasady stosowania rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz^dzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosnq kwot? naleznosci powiekszon^
w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza sie za okres mifdzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkow, ktory nie moze
przekraczac 60 dni, a datq zwrotu lub odliczenia..*.

Kwota nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci w ramach dzialania *
zostala zwrocona przez strong w dniu W zwiazku
z powyzszym obowiazek zwrotu zostal zrealizowany przez strong. **.

Zgodnie z art. 29 ust la uslawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARiMR (Dz. U. 2014, poz. 1438)
przepis stosuje si$ rowniez do podmiotow nieb$dq.cych stronami post^powania w sprawie
przyznania platnosci lub pomocy finansowej. ktore nienaleznie lub nadmiernie pobraly srodki
publiczne.

Stosowana stopa odsetek obliczana jest zgodnie z przepisami prawa krajowego, jednak nie
moze bye nizsza niz stopa procentowa slosowana przy odzyskiwaniu kwol zgodnie
z przepisami krajowymi **.

Na podstawie art. 29 ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438) do naleznosci z tytulu
nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci ustalonych niniejszq decyzja^ stosuje si$
odpowiednio przepisy dzialu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pozn. zm.), z wylaczeniem przepisow dotyczacych umarzania
naleznosci, odraczania platnosci, rozkladania platnosci na raty oraz zaokraglania naleznosci.
Zgodnie z art. 56 § 1 i § 3 Ordynacji podatkowej stawka odsetek za zwlok$ jest rowna sumie
200 % podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego, ustalanej zgodnie
z przepisami o Narodowym Banku Polskim i 2 %, z tym ze stawka ta nie moze bye nizsza niz
8 %. Minister wlasciwy do spraw finansow publicznych oglasza, w drodze obwieszczenia,
stawke odsetek za zwlok^ w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski". Stawka odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia

, wynosi ... % kwoty zaleglosci w stosunku rocznym - obwieszczenie Ministra
Finansow z dnia (Monitor Polski Nr ...., poz. ...) i moze ulec
zmianie**.
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Kwottp w wysokosci zl (slownie: ), powielszona o odsetki, nalezy
wplacic na rachunek bankowy Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa numer
NBP O/Okregowy w Warszawie 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000. Na przelewie w polu
,,Tylul platnosci" nalezy wpisac numer identyfikacyjny beneficjenta, imie i nazwisko/nazwe*
bencficjenta, rodzaj pomocy**.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywolanych powyzej regulacji do naleznosci z tytuhi
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oznacza. iz w przypadku niewplacenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty doreczenia
niniejszej decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci,
od dnia nastepuj^cego po uplywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych plalnosci nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

W ^wiazku z powyzszym nalezalo orzec jak w sentencji.

Pouczenie

Od niniejszej decyzji przysluguje Stronie odwolanie za posrednictwem

w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji.

Z upowc&nienia Prezesa

(podpis z poduniem imiunia i naz\viska oraz
stanowiska shtzbowego osoby upowaznionej)

* niepotrzcbne usunac
** \ przypadku splaty nale/.nosci \ calosci. nalezy usunqc akapit/podstaw? prawna Rozporzadzcnic Wykonawczc Komisji

WE) 809/2014
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