
Załącznik nr 4 
do Zaproszenia do złożenia oferty 

WZÓR 

UMOWA NR 

Zawarta w dniu ..................................................... w Zielonej Górze pomiędzy: 

Województwem Lubuskim – Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego ul. Podgórna 7, 

65-057 Zielona Góra, NIP 973-05-90-332, REGON 970770089 reprezentowanym przez: 

1 ........................................................................................................................  

2  .......................................................................................................................  

przy kontrasygnacie Skarbnika Województwa Lubuskiego - Józefy Chaleckiej, 

zwanym w dalszej treści umowy „ZAMAWIAJĄCYM", 

a 

 

 
KRS………………………………….. 

REGON……………………………… 

NIP…………………………………… 

reprezentowanym przez: 

1 ........................................................................................................................  

2  .......................................................................................................................  

zwanym dalej „WYKONAWCĄ" - łącznie zwane dalej Stronami. 

została zawarta umowa następującej treści. 

 

 

PRZEDMIOT UMOWY 

§ 1  

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług pod nazwą: 

„Przeglądy i naprawy samochodów służbowych Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Lubuskiego w Zielonej Górze", szczegółowo opisanych w załączniku nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Umowę zawiera się na czas określony - od dnia zawarcia umowy do dnia, w którym 

wynagrodzenie wypłacone Wykonawcy osiągnie kwotę, o której mowa w § 3 ust. 1, jednak nie dłużej 

niż do dnia 30 listopada 2016 roku. 



 

WYKONANIE UMOWY 

§ 2  

 

1. Zgłoszenie przez Zamawiającego konieczności realizacji usługi oraz wszystkie ustalenia dotyczące 

usług wynikających z realizacji umowy nastąpią w formie korespondencji elektronicznej, telefonicznie lub 

osobiście. 

2. Wykonawca przyjmie pojazd do warsztatu w celu dokonania przeglądu lub naprawy najpóźniej 

następnego dnia roboczego od daty otrzymania zgłoszenia zgodnie z ust. 1. 

3. Wykonawca zobowiązany jest naprawić pojazd w terminie do trzech dni roboczych od dnia przyjęcia 

pojazdu na warsztat. Zamawiający dopuszcza wydłużenie terminu realizacji tylko w szczególnie 

uzasadnionych przypadkach (np.: gdy podczas diagnostyki pojazdu stwierdzi się konieczność wymiany 

większej ilości części lub brak jest części w bieżącej dyspozycji Wykonawcy). Przy naprawie pojazdu 

osobowego Wykonawca zapewni bezpłatnie pojazd zastępczy w klasie nie niższej niż pojazd 

naprawiany zgodnie z wykazem pojazdów stanowiącym załącznik do umowy. Zmiana pojazdów 

Wykonawcy każdorazowo wymaga uzgodnienia z Zamawiającym i nie wymaga sporządzania aneksu 

do umowy. 

4. Wykonawca zapewni wykonanie przeglądu w dniu przyjęcia pojazdu na warsztat do godziny 15:00. 

5. Wykonawca zapewni wykonanie usługi wulkanizacyjnej - naprawę opon - w trybie pilnym do 5 godzin 

od otrzymania zgłoszenia zgodnie z ust. 1. 

6. Wykonawca zastosuje przy realizacji zamówienia fabrycznie nowe i nie noszące śladów uszkodzeń 

części zamienne, akcesoria i materiały eksploatacyjne. Ich jakość, cena będą każdorazowo uzgadniane 

z Zamawiającym przed ich zastosowaniem w pojazdach. Na prośbę Zamawiającego Wykonawca okaże 

wymieniane, zużyte lub zepsute elementy, które w razie potrzeby zostaną przekazane Zamawiającemu. 

7. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz  posiada 

wymagane uprawnienia do wykonywania prac określonych w umowie, a także odpowiednią wiedzę, 

doświadczenie w tym zakresie i zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze sztuką 

i wiedzą techniczną, a także dysponuje odpowiednią ilością pracowników spełniających te kryteria 

– co najmniej dwóch pracowników zatrudnionych w charakterze mechanika, który posiada trzy lata 

stażu pracy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany pojazdów lub ich wycofanie z obsługi serwisowej 

bez podania przyczyny. Zmiana pojazdów lub ich wycofanie z obsługi serwisowej nie wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy. 



9. Przyjęcie pojazdu przez Wykonawcę do naprawy lub przeglądu oraz jego odebranie przez 

Zamawiającego zostanie potwierdzone na karcie pracy pojazdu przez Wykonawcę poprzez 

przystawienie pieczęci, wpisanie daty i godziny oraz złożenie podpisu pracownika Wykonawcy. 

10.Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się do dokonania: napraw, przeglądów, 

przeglądów dopuszczających samochody do ruchu drogowego, napraw blacharsko – lakierniczych, 

wymiany opon, naprawy opon, wymiany akumulatorów, serwisu instalacji, urządzeń elektrycznych 

i elektronicznych, serwisu instalacji CB radio w pojazdach Zamawiającego. 

 

 

 

PŁATNOŚCI 

§ 3 

 

1. Z tytułu należytego wykonania całości przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy maksymalnie kwotę w wysokości:…………………………………….. zł netto (słownie złotych: 

…………………………………………………….) powiększonej o podatek VAT w ustawowej wysokości: 

…………………………………..….zł, tj: ………………………………………..zł brutto (słownie złotych: 

…………………………………………………….). W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego 

całej kwoty wynikającej z umowy w okresie jej obowiązywania, Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego. 

2. Stawka jednej roboczogodziny wynosi: …………….. zł netto (słownie złotych: ……………. ..), 

tj: ………….zł brutto (słownie złotych: ………………………………………………………….) Stawka jednej 

roboczogodziny nie ulegnie zwiększeniu w całym okresie obowiązywania umowy. 

3. Cena części zamiennych, akcesoriów i materiałów eksploatacyjnych będzie zgodna z cennikami 

ogólnie obowiązującymi u Wykonawcy na dzień wykonania usługi i pomniejszona o upust w wysokości 

………… %. Wysokość upustu nie będzie podlegała zmniejszeniu w całym okresie obowiązywania 

umowy. Cena części zamiennych, akcesoriów i materiałów eksploatacyjnych nie może w sposób rażący 

odbiegać od cen rynkowych. 

4. Wykonawca wystawi fakturę, zawierającą dane naprawianego pojazdu, zastosowane części, 

akcesoria, materiały eksploatacyjne, opis wykonanych prac oraz ilość roboczogodzin, po każdej 

wykonanej usłudze, zgodnie z obowiązującymi stawkami roboczogodziny (ust. 2) i cenami części 

zamiennych pomniejszonymi o upust (ust. 3). W przypadku braku możliwości zamieszczenia 

powyższych informacji na fakturze, Wykonawca do faktury dołączy załącznik zawierający wymagane 

informacje. 



5. Wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy określona w ust. 1 

niniejszego paragrafu uwzględnia wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia 

rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Przyjmuje się, że Wykonawca uwzględnił w cenie roboczogodziny wszelkie koszty wynikające 

z wymagań Umowy. 

8. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą procentowej stawki podatku VAT, kwota brutto 

zostanie zmieniona aneksem do niniejszej umowy. 

 

 

OGÓLNE WARUNKI GWARANCJI JAKOŚCI 

§ 4  

 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu: 

1.1  Gwarancji jakości wykonanych usług przez okres 24 miesięcy, licząc od daty zakończenia naprawy. 

1.2  Gwarancji jakości dostarczonych i zamontowanych części, zgodnie z gwarancją udzieloną przez 

producenta lub sprzedawcę części, jednak nie krótszej niż 24 miesięcy licząc od daty 

zamontowania części. 

2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego usunięcia stwierdzonych wad 

w terminie pięciu dni od dnia ich zgłoszenia. 

 

 

NIEWYKONANIE LUB NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

§ 5  

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy: 

1.1 Wykonawca nie rozpoczął w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 lub 3 wykonywania usługi, pomimo 

zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności realizacji usługi lub opóźnia się z wykonaniem 

zobowiązań o okres przekraczający 7 dni. 

1.2 Wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację przedmiotu umowy. 

1.3 W wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub jego 

znacznej części, co może spowodować utrudnienia w realizacji zobowiązań przez Wykonawcę. 



2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usług objętych umową, Wykonawca 

zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 

2.1 50,00 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w wykonywaniu usługi, o której mowa w § 2 ust. 3, 

2.2 50,00 zł brutto za każdą godzinę opóźnienia w wykonaniu usługi, o której mowa w § 2 ust. 4 i 5, 

2.3 20,00 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, jeżeli Zamawiający odstąpi 

od umowy z powodu okoliczności za które odpowiada Wykonawca, 

2.4 20,00 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust 1, jeżeli Wykonawca odstąpi 

od umowy z powodu okoliczności za które odpowiada Wykonawca. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia szkody komunikacyjnej w pełnej wysokości, w przypadku 

jej wystąpienia, a spowodowanej niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem usługi. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia. 

5. Zamawiający może żądać zapłaty odszkodowania przewyższającego wysokość ustalonej kary 

umownej. 

6. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający opóźnia się z wypłaceniem 

wynagrodzenia o okres przekraczający 30 dni. 

7. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1, powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

8. W przypadku określonym w ust. 1 Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy 

z 30 dniowym okresem wypowiedzenia. 

 

POWIADOMIENIA 

§ 6  

 

1. Wykonawca do kontaktów z Zamawiającym wyznacza ................................................................  

nr tel.:…………………………..  e-mail:……………………………. 

2. Zamawiający do kontaktów z Wykonawcą wyznacza ...................................................................  

nr tel.:…………………………..  e-mail:……………………………. 

3. Zmiana osób wyznaczonych do kontaktów po obu stronach nie wymaga sporządzenia aneksu 

do niniejszej  umowy. 

 

 



POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 7  

 

Wykonawca nie może przelać bez pisemnej zgody Zamawiającego na rzecz osób trzecich wierzytelności 

powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy. 

 

§ 8  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z późn. zm.). 

2. Wszelkie inne zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

3. Spory wynikłe na tle stosowania umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla miejscowości 

Zamawiającego tj. Zielonej Góry. 

4. Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egz. dla Zamawiającego, 

1 egz. dla Wykonawcy. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

- załącznik nr 1 – wykaz pojazdów objętych niniejszą umową, 

- załącznik nr 2 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

- załącznik nr 3 – wykaz pojazdów zastępczych Wykonawcy. 

 

 

 

 

Zamawiający                                                                                                                   Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do umowy 
Nr....................................... 
z dnia………………………. 

 
 
 
Wykaz pojazdów służbowych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze 
objętych umową. 
 
 

L.p. Marka Model Nr rejestracyjny Rocznik Poj. silnika 

1 Fiat Multipla FZ 36321 2004 1,9 

2 Honda Accord FZ 40478 2005 2,4 

3 Honda Accord FZ 40479 2005 2,4 

4 Honda Accord FZ 74433 2008 2,4 

5 Honda Accord FZ 80243 2009 2,4 

6 Honda Accord FZ 87239 2010 2,4 

7 Honda Civic FZ 83887 2009 1,8 

8 Honda Civic FZ 83889 2009 1,8 

9 Peugeot 307 FZ 43331 2005 1,4 

10 Renault Laguna FZ 6069E 2008 1,9 

11 Skoda Octavia FZ 71889 2008 1,8 

12 Skoda Octavia FZ 1909A 2010 1,8 

13 Suzuki SX4 FZ 83786 2009 1,6 

14 Toyota Verso FZ 88934 2010 2,0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do umowy 
   Nr…………………………… 

z dnia……………………… 
 
 
 
 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia są „Przeglądy i naprawy samochodów służbowych Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze" obejmujące: 

- przeglądy samochodów służbowych, 

- naprawy samochodów służbowych. 

2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

- 71631200-2 - usługi kontroli technicznej samochodów, 

- 50112100-4 - usługi w zakresie napraw samochodów, 

- 50112110-7 - usługi w zakresie napraw karoserii pojazdów. 

3. Usługi odbywać się będą sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego. Zamawiający przewiduje, 

że w okresie trwania umowy zostanie przepracowanych do 75 roboczogodzin. 

4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie świadczyć przeglądy i naprawy, 

w tym: 

- przeglądy okresowe (wynikające z ilości przejechanych kilometrów lub okresu w jakim przegląd 

powinien zostać wykonany) – załącznik nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia 

stanowiący Wykaz podstawowych czynności wykonywanych podczas przeglądu okresowego pojazdu, 

podpisany na etapie postępowania, 

- przeglądy dopuszczające samochody do ruchu drogowego, 

- naprawy powstałe w wyniku awarii – po uzgodnieniu i przedłożeniu kosztorysu Zamawiającemu, 

- naprawy wynikające z przeglądów – po uzgodnieniu i przedłożeniu kosztorysu Zamawiającemu, 

- usługę wymiany opon, 

- usługę wulkanizacyjną – naprawę opon – w trybie pilnym do 5 h, 

- serwis instalacji, urządzeń elektrycznych i elektronicznych pojazdów, 

- wymianę akumulatorów, 

- serwis instalacji CB radio, 

- naprawy blacharsko – lakiernicze, 

oraz zapewni materiały eksploatacyjne niezbędne do dokonania przeglądów i napraw samochodów 

służbowych. Materiały eksploatacyjne, ich jakość, cena będą każdorazowo uzgadniane 

z Zamawiającym przed ich zastosowaniem w pojazdach. 



5. Wymagania Zamawiającego: 

- zgłoszenie przez Zamawiającego konieczności realizacji usługi oraz wszystkie ustalenia dotyczące 

usług wynikających z realizacji umowy nastąpią w formie korespondencji elektronicznej, telefonicznie 

lub osobiście, 

- Wykonawca przyjmie pojazd do warsztatu w celu dokonania przeglądu lub naprawy najpóźniej 

następnego dnia roboczego od daty otrzymania zgłoszenia, 

- Wykonawca zobowiązany jest naprawić pojazd w terminie do trzech dni roboczych od dnia przyjęcia 

pojazdu na warsztat. Zamawiający dopuszcza wydłużenie terminu realizacji tylko w szczególnie 

uzasadnionych przypadkach (np.: gdy podczas diagnostyki pojazdu stwierdzi się konieczność wymiany 

większej ilości części lub brak jest części w bieżącej dyspozycji Wykonawcy), 

- przy naprawie pojazdu osobowego Wykonawca zapewni bezpłatnie pojazd zastępczy w klasie nie 

niższej niż pojazd naprawiany, zgodnie z wykazem pojazdów stanowiącym załącznik do umowy. Zmiana 

pojazdów Wykonawcy każdorazowo wymaga uzgodnienia z Zamawiającym i nie wymaga sporządzenia 

aneksu do umowy. 

- Wykonawca zapewni wykonanie przeglądu w dniu przyjęcia pojazdu na warsztat do godziny 15:00, 

- Wykonawca zastosuje przy realizacji zamówienia fabrycznie nowe i nie noszące śladów uszkodzeń 

części zamienne, akcesoria i materiały eksploatacyjne. Ceny zamienników i ich zastosowanie będą 

każdorazowo uzgadniane z Zamawiającym. 

6. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz posiada 

wymagane uprawnienia do wykonywania prac określonych w umowie, a także odpowiednią wiedzę, 

doświadczenie w tym zakresie i zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze sztuką 

i wiedzą techniczną, a także dysponuje odpowiednią ilością pracowników spełniających te kryteria 

– co najmniej dwóch pracowników zatrudnionych w charakterze mechanika, który posiada trzy lata stażu 

pracy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany pojazdów lub ich wycofanie z obsługi serwisowej 

bez podania przyczyny. Zmiana pojazdów lub ich wycofanie z obsługi serwisowej nie wymaga 

sporządzania aneksu do umowy. 

8. Przyjęcie pojazdu przez Wykonawcę do naprawy lub przeglądu oraz jego odebranie przez 

Zamawiającego zostanie potwierdzone na karcie pracy pojazdu przez Wykonawcę poprzez 

przystawienie pieczęci, wpisanie daty i godziny oraz złożenie podpisu pracownika Wykonawcy. 

9. Części zamienne, podzespoły, akumulatory i materiały eksploatacyjne niezbędne do wykonania 

usługi zapewni Wykonawca. Na prośbę Zamawiającego Wykonawca okaże wymieniane, zużyte 

lub zepsute elementy, które w razie potrzeby zostaną przekazane Zamawiającemu. 

10. Wykonawca udziela Zamawiającemu: 

- gwarancji jakości wykonanych usług przez okres 24 miesięcy, licząc od daty zakończenia naprawy, 



- gwarancji jakości dostarczonych i zamontowanych części, zgodnie z gwarancją udzieloną przez 

producenta lub sprzedawcę części, jednak nie krótszej niż 24 miesięcy licząc od daty zamontowania 

części. 

11. Zamawiający wymaga podania na fakturze: 

- danych naprawianego pojazdu (marka, typ, numer rejestracyjny, stan licznika), 

- nr katalogowego i nazwy w języku polskim wymienionych w trakcie naprawy części zamiennych, 

akcesoriów i materiałów eksploatacyjnych, 

- opisu wykonanych prac, 

- ilości roboczogodzin zgodnych z programem Audatex, Eurotex lub innych uwzględnionych 

na dokumencie sprzedaży, 

- wartość rabatu wymienionych części zamiennych, akcesoriów i materiałów eksploatacyjnych, 

- w przypadku braku możliwości zamieszczenia powyższych informacji na fakturze, Wykonawca 

do faktury dołączy załącznik zawierający wymagane informacje. 

12. Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował warsztatem wyposażonym w: 

- stanowisko diagnostyczne do sprawdzania układu hamulcowego, kierowniczego, oświetlenia oraz 

zawieszenia, 

- stanowisko do wykonania diagnostyki komputerowej silnika oraz układu elektronicznego. 

13. Wymaga się aby Wykonawca posiadał warsztat świadczący usługi na terenie miasta Zielonej Góry. 

14. Okres realizacji zadania od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2016 r. 

lub do wyczerpania kwoty określonej w umowie. 

15. Wykonawca świadczący usługi winien posiadać ważne ubezpieczenie w zakresie 

OC za wykonywane czynności związane z prowadzeniem działalności gospodarczej na kwotę minimum 

100 000,00 zł (słownie złotych: sto tysięcy 00/100). W przypadku gdy termin obowiązywania polisy 

ubezpieczeniowej będzie się kończył przed terminem zakończenia umowy, Wykonawca na 14 dni przed 

końcem okresu obowiązywania polisy ma obowiązek przedłożyć Zamawiającemu dokument 

o kontynuacji ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do Szczegółowego 
Opisu Przedmiotu Zamówienia 

 
 

Wykaz podstawowych czynności wykonywanych podczas przeglądu okresowego pojazdu. 

 

1. Wymiana oleju w silniku. 

2. Wymiana filtra oleju. 

3. Sprawdzenie filtra powietrza. 

4. Sprawdzenie luzów przedniego oraz tylnego zawieszenia. 

5. Sprawdzenie wycieków oleju silnikowego i skrzyni biegów. 

6. Sprawdzenie układu wydechowego. 

7. Sprawdzenie oświetlenia. 

8. Sprawdzenie i uzupełnienie płynów eksploatacyjnych (oprócz płynu do spryskiwaczy). 

9. Sprawdzenie poziomu oleju w skrzyni biegów. 

10. Sprawdzenie ciśnienia oraz stanu opon. 

11. Sprawdzenie stanu pasków napędowych. 

12. Sprawdzenie układu klimatyzacji. 

13. Sprawdzenie układu kierowniczego. 

14. Sprawdzenie i regulacja układu hamulcowego. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 do umowy 
   Nr………………………….. 

z dnia……………………… 
 
 
Wykaz pojazdów zastępczych Wykonawcy: 
 
 

L.p. Marka Model Nr 
rejestracyjny 

Rocznik Pojemność 
silnika 

Rodzaj skrzyni 
biegów 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

 
 


