UCHWALA NR.77.586/15.....

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 9?/7’“‘("’“@ 2015 roku

w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w
ramach dziatania 7 ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich objetych

Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodziwa
(tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1392) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1
umowy delegowania zadan Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa  Lubuskiego

nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania opracowang przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-349-ARiIMR/1/z ,Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach
dziatania 7 ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich objetych Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020", stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania: 7 ,,Podstawowe uslugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich” PROW na lata 2014-2020.
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Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali:

Data zlozenia podpisu:

Podpis i pieczec:

Osoby przygotowujace dokument

30.11.2015r.

01.12.2015 r.

Mieczystawa Zgiep

Losewska Dorota

01.12.2015r Krzysztof Kolodziejak
Dyrektor Departamentu Dzialaf 01.12.2015 . T. Beata Jekiclek
Delegowanych
Zatwierdzil: Data zlozenia podpisu: Podpis i pieczeé:
Zastgpca Prezesa ARIMR 01.12.2015r Jarostaw Sierszchulski

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres Data Wprowadzajacy KP | Data zlozenia Podpis i pieczet
obowiazywania wprowadzenie KP w Zycie podpisu
w Zycie

KP obowigzuje w y Zastgpca Prezesa ) »w ;

pelnym zakresie 07.01.2015r ARIMR 01.12.2015r Jarostaw Sierszchulski
Metryczka zmian:

o
Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Mieczyslawa Zgiep 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej




Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali:

Data zlozenia podpisu:

Podpis i picczeé:

Osoby przygotowujace dokument

20 . 4. 2045,
OA.A2. S04

Oh.2.L04
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Departament Dziatari
Delegowanygh

ZASTERCA QYREKTORA
Krzy:[ﬁé?’b(odz jak

Dyrektor Departamentu Dziatan
Delegowanych

o\ due

Departament Dziah
{pelegowanyon

oXi
Zatwierdzil: Data zlozenia podpisu: N ud_g} i picczgé:
. ) )
Zastgpca Prezesa ARIMR 0 / / /( 2«9( ( / /
) ( Q P
Wprowadzenie KP w L)«,u, ] (
Zukres Data Wprowadzajacy KP | Data zZlozenia [ Podpis i p
obowigzywania wprowadzenic KP W Zycie podpisu
W 2ycie ZASTEPCAPREZES A
KP obowiazuje w ) . Zastgpca Prezesa /A g ' ; P
peinym zakresie 0 4 04 2046 ARIMR @/_/ / 3 / / ]




Metryczka zmian:

Lp. Data Iini¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 10.04.2015r. | Mieczystawa Zgiep 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
2. 03.11.2015r. | Mieczystawa Zgiep 1.2/r ARIMR, MRiRW, SW
3. 30.11.2015 1. | Mieczystawa Zgiep 1z Zatwierdzenie KP




10.04.2015r.

03.11.2015r.

Mieczystawa Zgiep

1.2/r

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
ARIMR, MRiRW, SW

30.11.2015 .

Mieczystawa Zgiep

1z

Zatwierdzenie KP
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla operacji typu
sBudowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach podzialania
»Wsparcie inwestycji zwigzanych 2z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji
w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” w ramach PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania
»Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
i w oszczgdzanie energii” w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla operacji typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowsa wszystkich rodzajéw malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”
w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii” w ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego wdrazaniem
zajmujg si¢ samorzady wojewodztw. Dokument zostal stworzony celem
ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1.  Sporzadzenie i wysltanie pisma

Decyzja
o konlecznoscl
porzadzenla pisma

[=j r Plsmo
j P-1/349
Sporzadzenie o

Pracownlk i parafowanie ¥ Ig | Pismo

wery fikujacy* plsma | P-2/349

Pismo

P-3/349

o Q Pismo

Osoba upowaznion Podpisanie pisma 4 P-4/349
do podpisania**

Pismo
P-5/349
|
Pracownlk I ejestracja | wyslanl > @ i :_ lé';:;
kancelaryjny Iprzekazanle pisma v |
[{5 { Pismo
f P-7/349
h 4 Pismo
IR P-8/349
Pismo zostalo
stane/przekazane

* - pismo musi by¢ opatrzone parafa pracownika weryfikujacego, ale sporzadzi¢ moze inny upowazniony do tego
pracownik.

** - zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w
ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem [lub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii”" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414) jest to pracownik urzedu marszalkowskiego
upowazniony przez wilasciwy organ samorzadu wojewddztwa albo wojewddzka samorzadowa jednostke
organizacyjna.
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1.1.4.2.

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
spraw dzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Przyjecie i rejestracja wniosku

Wplynal wniosek
przyznanie pomocy

Przyjecie wniosku Whiosek
z zalacznikami, © przyznanie pomoc
odatowanie W-1/7.2

strony wosk o
przyznanie pomocy
W-1/7.2

Rejestracja i
nadanie znaku
sprawy

Whiosek
zostal przyjety
i zarejestrowany |

Wyznaczenie os6b

odpisanie deklaracj
bezstronnosci

Deklaracja
D-1/349

Whiosek
zostal przekazany
do rozpatrzenia

Weryfikacja [
wstepna
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1.1.4.3.  Weryfikacja wstepna

Prayjyclel
rejestracja wniosku|

Wyznaczono
pracownika
tprawdzajacego *

S E—— | Sprawdzajacy zostal W T em
Pracownlk
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n p——— abo wskazany & K-1/349

|
o

h 4 a4
Sprawdzajacy Sprawdzajacy nie
ostal wyznaczony | ostal wyznaczony
dla sprawy dia sprawy
Pnlprmad:m
& w
A Y
Pracownik
| wenytkulacy Sprawdzenie czy e
Wnioskodawca podiega Karta werytikac)l ;
kiuczeniu 2 otrzymania | K-1/349
Pracowsnk Romby) finmnsowy
sprawdzajacy”

Jest motliwe Nie jestmoiliwe

3

Sporzadzenie
lw;:la pisma

Plsmo

P8/329
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Prayjecie plsma
Gy = TN

Pizyjete plsme

|

Pracownk
u weryTkujqcy

Pracowsnk
sprawdzajacy*

Kasta
R weryfkac)l
pt K-17349

-

sprawdzajacy *
byl
wyzInacieny

Karta Odznaczeno
weryfhkac)l w kmcle
1349 werylkacl

h 4 h 4

Zgodne decyzje Birak zgodnodcl
pracownkéw Zjl pracownikéw
merytorycznych metytoryczmych

Pracownk ‘
zatwierdzajycy

A4

d—w"b"&
kwallkuje shy
do dalsze] oceny

collaytiaa |

-

Whlos ek nle
kwaltflkije sy
q:ahu] oceny

Odmowa
przyznania
pomocy

;’( Pisme z ARMR

*- w zaleznosci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacja w karcie weryfikacji.
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1.1.4.4.

Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznania

pomocy, krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow

Pracownk
E werylkujacy j_‘

Pracownk
p Ndzdm

Waeryfikacja
wstepna

. Karta woryflkacj
K =
s ;"2":;;‘:!;{, E ] K-1/349
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h byl wyznoczoemny
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| K319

. A A 4
Zgodne decyzje Bli‘x’-dr:oid
v puuum{ntw
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ik L
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h 4

ok kwalll kuje
sly do odmewy
1zyznania pemocy

-

Whlos ek naga
q:wmw
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1.1.4.5.  Weryfikacja wizyty
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1.1.4.6

Pracownlk
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1.1.4.7. Podpisan
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1.1.4.8. Odmowa przyznania pomocy

Weryfluadia Waeryfikacja Weryfikacja Ocena 1447
WEPI koncowa
wrioaku kompletnotel {.) wizyty nbiku Podplsanie umowy

A L A L A L
Wnlos ek Wniosek nie Wnloskodawca Whnloskodawea
nle kwalifikuje sle B';“z:“:?".yr‘nh‘ przeznaczony do nie stawil sig nie skontaktowal
do dalszej oceny o P * finansowania w terminie sigzUM
| N &
v -
Pracownlk \
wery fikujacy
- Wypeinienle
czqéci E Karty
weryfikac)l
Pracownik e —
sprawdzajacy* ‘ K.mvaM:thc"
Pracownlk
zatwlerdzajacy ongdcl E Karty

wery fkacji

Sporzadzenls ‘ | Pismo
Iwyslanle pisma y P-6I349
|

pisma P-7/349

KP-611-349-ARiMR/1/z
Strona 18 z 31



1.1.5. Regutly zwigzane z przebiegiem procesu
Nie dotyczy

1.1.6. Zalaczniki
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2. CzynnoS$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej,
wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi.
Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna, Rzeczowym Wykazem Akt oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych i sktadnic akt. W przypadku dotaczonych dokumentéw do sprawy., w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub
brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na nosniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych na
danym
stanowisku
Obstuga \.\'niosku 0 Przyjecie wniosku o ) . ) . . Whiosek o
przyznanie pomocy Prz.y_|ccm wmf)sl'(u 0 przyznanie pomocy wraz z zalacznikami. odatowanie — przyznanie pomocy
dla opcrncji typu opieczgtowanie 1 podplsame. (WoPP)
Budowa lub =
modernizacja drog W . o — . -
lokalnych™ w ramach | 1.1.4.2. - Prayjecie i rejestracia potw.1er_dzcm.a Potwierdzenia przyjgcia wniosku na kopii jego pierwszej strony Kopia WoPP
poddziatania wiiledloa przyjecia wniosku
Wsparcie inwestycji . .
zwiazanych z BC_]CSH‘?]C_]'&
tworzeniem. i nadanie  znaku | Rejestracja i nadanie znaku sprawy WoPP
Pracownik ulepszaniem lub sprawy
kancelaryjny r(?zbudo'\ s i
JIH wszystkich rodzajow
malej infrastruktury.
w tym inwestycji w Rejestracja Rejestracja i wyslanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania informacji

cnergi¢ odnawialng i
w oszczgdzanie
energii” w ramach
PROW na lata 2014-
2020

1.1.4.3. - Weryfikacja wstepna

i wyslanic pisma
P-8/349

czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub podlega
zakazowi. o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

Pismo P-8/349

1.1.4.4. - Weryfikacja
kompletnosci i poprawnosci,
zgodnos$ci z zasadami przyznania

Rejestracja
i wystanie
pisma P-1/349

Rejestracja i wyslanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o usunigcie
brakow/zlozenie wyjasnien.

Pismo P-1/349
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pomocy, krzyzowa, poziomu

Rejestracja

pomocy oraz racjonalnosci otrzymanych : > 5 £ ¢ e
kosztéw od Whioskodawey Rejestracja otrzymanych od Wnioskodawcy brakéw / wyjasnien.
brakéw/wyjasnien
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu
Rejestracja i
wyslanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizyty Pismo P-2/349
pisma P-2/349
Rejestracja o [ s T B . ; 5 5
1,145, Weryfikacja wizyty wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie Pismo P-3/349

pisma P-3/349

wyjasnien po wizycie.

Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy z wyja$nieniami po wizycie.

1.1.4.6. - Ocena koncowa Reje{strfxqa ! Rejestracja i wyslanie pisma przekazujacego list¢ operacji do Zarzadu ;
itk wystanie Wojewbdzton Pismo P-4/349
S pisma P-4/349
Rejestracja i

1.1.4.7. - Podpisanie umowy

wyslanie  pisma
P-5/349

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

Pismo P-5/349

1.1.4.8. - Odmowa przyznania

Rejestracja i
wystanie pisma
P-6/349,

Rejestracja i wyslanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-6/349

Pracownik
weryfikujgcy

omoc Rejostracis. Pismo P-7/349

p ¥ wyslanie pisma Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy przekazujacego zataczniki
P-7/349 do wycofanego wniosku.
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/349
bezstronnosci
vvy:gsi]‘(lacj # Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czesci A karty weryfikacji. Karta  weryfikacji
Czesé A Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/349

1.1.4.3. - Weryfikacja wstepna

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
do Centrali
ARIMR
P-8/349

Przyjecie pisma z
ARIMR

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania
informacji czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub
podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

Pismo P-8/349
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Wpisanie . wynikn Wopisanie wyniku weryfikacji wstepnej (czgsé A):

:::g;-:lke?cﬁ e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji

(czesé A) o  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/349

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czesci B1-B4 karty weryfikacji:

wniosku wg czgsci |—  kompletnosci i poprawnosci.

B1-B4 karty [~ zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji

weryfikacji —  kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/349

— racjonalnosci planowanych do poniesienia kosztow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Whisanie Wpisanie wstepnego wyniku weryfikacji (Czg$¢ B5):

wstepnego wyniku [ e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo 5

weryfikacji e  Whniosek wymaga usunigcia brakow albo Efnl';z;r;eryﬁkaq ’

(Czes¢ BS) s Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

e Ko v
1.1.4.4. - Weryfikacja v g o W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢ usunigcia brakéw/wyjasnien | K-1.1/349
kompletnosci i poprawnosci, PYJASIIEN — (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/349):
zgodno$ci z zasadami przyznania Spox?qdze{nc . "= okreélenie zakresu brakéw /ztozenia wyjasnien,
pomocy, krzyzowa, poziomu gﬁz;;;»gvamc R sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o |Karta  weryfikacji
pomocy oraz racjonalnosci = usuniecie brakow/ztozenia wyjasnien, K-1/349
kosztow odpowiedzi ol Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Pismo P-1/349

Wnioskodawcy

zvn:yyr?;ﬁ;]:h Weryfikacja otrzymanych brakoéw / wyjasnien (zalacznik nr 1 do karty | Karta weryfikacji

; . .., | weryfikacji K-1/349). K-1.1/349
brakéw /wyjasnien
Karta weryfikacji
Aktualizacja zestawienia rzeczowo finansowego K-1/349
Whpisanie wyniku | Wpisanie wyniku weryfikacji po usunigciu brakéw / wyjasnieniach (Czg$¢
weryfikacji B5.11I): Radumen ik
»  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo K-1/349 J

o Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

1.1.4.5. — Weryfikacja wizyty

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-2/349

Sporzadzenie i parafowanie pisma wnioskujacego o przeprowadzenie
wizyty.

Pismo P-2/349
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Wizyta zostata przeprowadzona, przyjecie raportu z wizyty.

Analiza raportu z czynno$ci kontrolnych:

- niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow/ dokonanie wyjasnief

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/349

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-3/349

Okreslenie zakresu wyjasnien
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizycie

Pismo P-3/349

1.1.4.6. - Ocena koicowa
whniosku

Whpisanie  wyniku

weryfikacji Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej (czes¢ C):
e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji
¢  Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/349
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Wypelnienie oceny

punktowej operacji s ; ” . . - Karta weryfikacji

zgodnie d Wypehienie oceny punktowej operacji zgodnie z kryteriami (Czgs¢ D) K-1/349

kryteriami

Whpisanie wniosku

na ostateczny s i ; . : o .

projekt listy Whisanie wniosku na ostateczny projekt listy operacji (Czgs¢ D)

operacji

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma przekazujacego list¢ operacji do Zarzadu
Wojewddztwa

Pismo P-4/349

Sprawdzenie  czy
operacja  zostala
uwzgledniona w
planie finansowym

Sprawdzenie czy operacja zostala uwzglgdniona w planie finansowym
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (Czesé D. III)

Sprawdzenie
dostepnosci
Srodkoéw na
realizacje operacji

Sprawdzenie dostepnosci srodkow na realizacjg operacji (Czg$¢ D. IV)

Okreslenie czy

1.1.4.7. - Podpisanie umowy

wniosek Okreslenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji. Podpisanie karty E'inl't/;r;eryﬁkaql
przeznaczony jest | weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

do refundaciji

Sporzadzenie i | Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na

parafowanie pisma
P-5/349

podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

Pismo P-5/349
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Przygotowanie

Umowy - : Sporzadzenie i parafowanie projektu umowy o przyznaniu pomocy
zatacznikow i ich
parafowanie.

W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawit si¢ w terminie ale skontaktowat
sie w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie umowy (sporzadzenie
notatki w tym zakresie)

Przygotowanie
umowy do podpisu
wraz z
dokumentami
prawnego

zabezpieczenia
UMowWy.

Przygotowanie umowy o przyznaniu pomocy. Weryfikacja zabezpieczen
umowy

Karta weryfikacji
K-1/349

Uzupelnienie
Tabeli
monitorowania

Whpisanie umowy do tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Pracownik
sprawdzajacy*

1.1.4.8. - Odmowa przyznania
pomocy

Podanie etapu w
ktorym  nastapita
odmowa

przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku i ich
przyczyn.

Podanie etapu w ktérym nastapila odmowa przyznania pomocy/wycofanie
wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/349

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-6/349

W przypadku nieprzyznania pomocy sporzadzenie i parafowanie pisma do
‘Whioskodawcy informujacego o nieprzyznaniu pomocy.

Pismo P-6/349

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-7/349

W przypadku wycofania wniosku i prosby Wnioskodawcy o zwrot
dokumentéw sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy
przekazujacego informacje o wycofaniu wniosku.

Pismo P-7/349

1.1.4.3. - Weryfikacja wstgpna

Podpisanie

deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/349

bezstronnosci

Dokonanie

::ﬁggl(: s st Dokonanie weryfikacji wniosku wedhug czgsci A karty weryfikacji. Karta weryfikacji
& Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/349

czesci A Kkarty
weryfikacji

KP-611-349-ARiMR/1/z
Strona 24 z 31




Wpisanie  wyniku | Wpisanie wyniku weryfikacji wstepnej (czg$¢ A):
weryfikacji e  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo Karta weryfikacji
wstepnej e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/349
(czgéé A) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedhug czgsci B1-B4 karty weryfikacji:
weryfikacji — kompletnosci i poprawnosci,
wniosku wg czgsci | —  zgodnoéci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
B1-B4 karty | - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/349
weryfikacji — racjonalnosci planowanych do poniesienia kosztow,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whisanie Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji (Czg$¢ B5):
wstepnego ®  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo 5
wyniku weryfikacji | e  Wniosek wymaga usuniecia brakow albo Ei’fgr;ryﬁkacl .
(Czgs¢ BS) o Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym migjscu.
Sprawdzenie
1.1.4.4. - Weryfikacja Zkresy brakov.v Iu_b W przypadku, jesli wystapila konieczno$¢ usunigeia brakéw lub wyjadnien Karta  weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci, |/ ZoZenia| o oni o 1 do Karty weryfikacii K-1/349): Lo
zgodnosci z zasadami przyznania [ WYITICN — —  sprawdzenie zakresu brakow/ zlozenia wyjasnien,
pomocy, krzyzowa, poziomu Sprawdzenie 1

pomocy oraz racjonalnosci
kosztow

parafowanie pisma
do Whioskodawcy
z prosba o
usunigcie brakow/
zlozenie wyjasnien

— sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosbg

o usuniecie brakéw/ zlozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym migjscu.

Pismo P-1/349

Weryfikacja
otrzymanych Weryfikacja otrzymanych brakéw / zlozenia wyjasnien (zatacznik nr 1 do | Karta weryfikacji
brakow/ zlozenia | karty weryfikacji K-1/349). K-1.1/349
wyjasnien
Whpisanie wyniku
weryfikacji Wpisanie wyniku weryfikacjii po usunigciu brakéw / zlozonych
wyjasnieniach (Czgsc¢ B5 I1I): Karta weryfikacji
»  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo K-1/349

e  Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
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1.1.4.5. — Weryfikacja wizyty

Wizyta zostala przeprowadzona, przyjgcie raportu z wizyty.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

- niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieni lub poprawionych
dokumentdw, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentoéw/ dokonanie wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/349

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

Karta weryfikacji
K-1/349

Whpisanie
weryfikacji

wyniku

Wpisanie wyniku weryfikacji wstepnej (czes¢ C):

o  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo

o  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/349

1.1.4.6. - Ocena koncowa
wniosku.

Wypelnienie oceny

punktowej operacji s ) ; 5 ; R o Karta weryfikacji
zgodnie o Wypelnienie oceny punktowej operacji zgodnie z kryteriami (Czes¢ D) K-1/349
kryteriami
Sprawdzenie dostgpnosci $srodkéw na realizacje operacji Karta weryfikacyi
K-1/349
Sprawdzenie czy wniosek zostal wpisany do projektu listy operacji E:rg;»g'eryﬁkaq '
Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji. Karta weryfikacji
Podpisanie karty weryfikacji.w wyznaczonym miejscu. K-1/349

Sprawdzenie i
parafowanie pisma
do Wnioskodawcy
zapraszajacego na
podpisanie umowy

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

Pismo P-5/349

1.1.4.7. - Podpisanie umowy o przyznaniu
pomocy.
Sprawdzenie
WO o o Sprawdzenie umowy i zatacznikow i ich parafowanie. Ulnoi . 6 przgein e
zalacznikéw i ich pomocy
parafowanie
1.148. - Odmowa przyzania iSprawdzen;leZ:szg;l Sprawdzenie wpis.anegc‘) etap.u. w ktorym nastapito odmowa przyznania
o - pomocy / wycofanie wniosku i ich przyczyn.
pomocy odmowy

przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym migjscu.
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Pracownik
zatwierdzajacy

/ wycofanie
wniosku i ich
przyczyn.

Wyznaczenie 0séb,

ktore beda Karta weryfikacji
dokonywaly oceny K-1/349
WoPP
Wyznaczenie o
sprawdzajacego dla Rataweryilaigi
K-1/349
sprawy (losowo lub
1.1.4.3. - Weryfikacja wstepna 2 Wkazania) -
Gdy udziat Gdy udzial K dzai by diecie decyzii
ika y udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
pracozfm‘ przypadku braku zgodno$ci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
Sprawdzajacego weryfikacji wstgpnej (czgs¢ A): ..
byt wymagany : e : Karta weryfikacji
i s 2 o  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. albo
podjecie decyzji w ; ; Sho 5 : K-1/349
A Whiosek nie kwalifikuje sig do dalszej oceny
PEIPAES Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zgodnosci v
. Uzasadnienie.
stanowisk
Gdy udzial | Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego
sprawdzajacego wyniku weryfikacji (Czgs$¢ BS):
1 : Tt e ;
I e T ot vt
1.1.4.4. - Weryfikacja wymag € K-1/349

kompletnosci i poprawnosci,
zgodnosci z zasadami przyznania
pomocy, krzyzowa, poziomu
pomocy oraz racjonalnoSci
kosztéw

przypadku  braku

o  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

zgodno‘s'ci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

stanowisk. Uzasadnienie.

Gdy udziat | Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodno$ci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
sprawdzajacego weryfikacji po usunigciu brakéw /wyjasnien (Cze¢s¢ B.5.111):

byt wymagany
podjecie decyzji w
przypadku  braku
zgodnosci
stanowisk.

o Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta  weryfikacji
K-1/349
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1.1.4.5. — Weryfikacja wizyty

Gy ; udziaf Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
pracowml.\'a przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygniccia wyniku
sprawdzajacego weryfikacji kompletno$ci i poprawnosci. zgodnosci z zasadami ) .
byt wymagany . X S 3 ) i ; ... | Karta weryfikacji

o s przyznawania pomocy. krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci
podjecie decyzji w kosztéw (Czesé B.5.V): K-1/349
griﬁidst? ki Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. albo
stganowisk e  Whiosek nie kwalifikuje sig do dalszej oceny

’ Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym migjscu.
Uzasadnienie.

Gdy udzial
S;?:\?J;;‘:m g0 Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjgcie decyzji w

byt wymagany

przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego
wyniku weryfikacji (Czgs¢ C):

podjecie decyzji w . L Karta weryfikacji
przypadku  braku |®  Wymagane jest ‘przeprowadzemc \x.12yt:v albo K-1/349
zgodnosci * nic wymagane jest przeprowadzenic wizyty albo
stanowisk. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udzial
pracmmil:m Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
sprawdzajacego przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego
bY:i L \\(;ymag.fmy wyniku weryfikacji (Cze¢s¢ C.I):
podjecie decyzjl Wie pj i zenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych ..
o | i 7 SO W W O
zgodno.sm e nie jest niezbgdne ztozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych o
stanowisk. dokumentéw albo
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udzial | Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie wyniku wizyty (Czes¢
sprawdzajacego C.IL):

byt wymagany
podjecie decyzji w
przypadku  braku
zgodnosci
stanowisk.

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. albo

e  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/349
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Gdy udziat
pracownika

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

sprawdzajacego wyniku weryfikacji (Czgs$¢ D):
byt wymagany [e  Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji, Kot Bl
podjecie decyzji w albo K-1/349 S
przypadku  braku|e  Wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wpisany na projekt listy
zgodnosci operacji.
1.1.4.6. - Ocena koncowa stanowisk. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
wniosku Uzasadnienie.
Zatwierdzenie
wyniku weryfikacji | Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (Czes¢ D).
wniosku o  Whniosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy, albo Karta weryfikacji
e  Zmiana wyniku weryfikacji. K-1/349
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Wypelnienie - ; < .
) czeSci E Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy. -
1.1.4.8. - Odmowa przyznania Karta weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/349

pomocy

Uzasadnienie.

Osoba
upowazniona do
podpisywania pism

1.1.4.3. - Weryfikacja wstepna

Podpisanie pisma
P-8/349 do
ARIMR

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania informacji czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014 lub podlega
zakazowi, 0 ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

Pismo P-8/349

1.1.4.4. - Weryfikacja
kompletnosci i poprawnoscei,
zgodno$ci z zasadami przyznania
pomocy, krzyzowa, poziomu
pomocy oraz racjonalnoSci
kosztow

Podpisanie  pisma
P-1/349 do
Whioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o usunigcie brakow
/wyjasnien.

Pismo P-1/349

1.1.4.5. - Weryfikacja wizyty

Podpisanie  pisma
P-2/349 do
Whnioskodawcy

Podpisanie pisma wnioskujacego o przeprowadzenie wizyty.

Pismo P-2/349

Podpisanie  pisma
P-3/349 do
Whioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasnien po
wizycie

Pismo P-3/349

1.1.4.6. - Ocena koncowa
whniosku

Podpisanie pisma
P-4/349 do
Whnioskodawcy

Podpisanie pisma przekazujacego listg operacji do Zarzadu Wojewodztwa

Pismo P-4/349
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1.1.4.7. - Podpisanie umowy

Podpisanic  pisma
P-5/349 do
Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie umowy
0 przyznaniu pomocy.

Pismo P-5/349

Zarzad
Wojewodztwa

1.1.4.8. - Odmowa przyznania
pomocy

Podpisanie  pisma
P-6/349 do
Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o wycofaniu wniosku.

Pismo P-6/349

Podpisanie pisma
P-7/349 do
Whioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o wycofaniu wniosku.

Pismo P-7/349

Osoba
upowazniona do
podpisywania
umowy

Podjgcie  uchwaly
w sprawie
zatwierdzenia listy
operacji

Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji

Lista operacji

1.1.4.7. - Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Umowa o przyznaniu
pomocy

KP-611-349-ARiMR/1/z
Strona 30 z 31




»

3. ZALACZNIKI

3.1. Wykaz wzoréw pism oraz pozostalych dokumentéw do obslugi wniosku o przyznanie pomocy
dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach poddzialania
»Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich
rodzajéow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszcz¢dzanie
energii”, w ramach PROW na lata 2014-2020.

Lp. Symbol dokumentu Nazwa
PISMA:
: P-1/349 Pismo do Wnioskodawcy z prosbg o usunigcie brakéw / zlozenia
' wyjasnien.
2 P-2/349 Pismo wnioskujgce o przeprowadzenie wizyty.
3. P-3/349 Pismo do wnioskodawcy z prosbg o ztozenie wyjasnien po wizycie.
4, P-4/349 Pismo przekazujace list¢ operacji do Zarzadu Wojewodztwa.
5 P-5/349 Pismo do Wnioskodawcy zapraszajace na podpisanie Umowy o
’ przyznaniu pomocy.
6. P-6/349 Pismo do Wnioskodawcy informujace o odmowie przyznania pomocy.
7. P-7/349 Pismo do Wnioskodawcy informujace o wycofaniu wniosku.
Pismo do ARIMR w sprawie uzyskania informacji czy Wnioskodawca
8. P-8/349 podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014.
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:
9. K-1/349 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
10. K-1.1/349 Karta weryfikacji - brakéw /wyjasnien
11. IK-1/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
12. D-1/349 Deklaracja bezstronnosci
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/349

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Whnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje¢, ze Wniosek o przyznanie pomocy dla operacji typu ,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych” w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie energii” w ramach dziatania ,,Podstawowe
ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego PROW na lata 2014-2020, kt6ry zostal
zlozony w Urzedzie Marszalkowsknn/wo;ewodzklej samorzadowej jednostce orgamzacyjne_]
WANIU ..o , tytut operacji .

zawiera brakl /wymaga zlozema wy_| asmenl

W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nastgpujace uchybienia:

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi
z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej na operacje typu ,Budowa Iub modernizacja drdg lokalnych”
w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem Ilub
rozbudowq wszystkich rodzajéow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

: Niepotrzebne usunaé
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(Dz. U. poz. 1414 ), wzywam do usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien' do Wniosku, ktére
wymienione zostaty powyzej,z powolaniem si¢ na znak sprawy.

Usuniecie brakéw we wniosku lub zlozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do jego istotnej
modyfikacji.

Uzupelnione dokumenty/wyjasnienia' nalezy przesta¢é w terminie 14 od dnia dorgczenia
niniejszego pisma’. W przypadku dostarczenia dokumentéw / wyj asnien' osobiscie lub przez osobe
upowazniong lub za pomocg poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ich zlozenia pod
ww. adresem. W przypadku nadania dokumentéw w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jednoczesnie informuje, iz do czasu usunigcia brakéw lub zlozenia wyjasnien'  nastepuje
wstrzymanie biegu terminu rozpatrywania wniosku’®.

Sprawe prowadzi Pan(i) ........ccceecuveennee nr telefonu ................... .adres e-mail .....cooevvveveeeieeennnnnnn.

Zalaczniki: (jezeli dotyczy)
1. Kopie stron Wniosku/zatacznikéw do Whniosku', ktére wymagaja poprawy.

? Zgodnie z § 10 ust.2 i 3 rozporzaqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drdg lokalnych”
w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajéw matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414 ) jezeli wniosek o przyznanie pomocy zawiera braki , wiasciwy organ samorzqdu
wojewdédztwa wzywa podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy, w formie pisemnej do usuniecia brakéw w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania. Jezeli podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo wezwania, o kiérym mowa w ust.2 nie
usunat w terminie brakéw, pomocy nie przyznaje sie o czym informuje sie podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy, W Jormie
pisemnej, podajqc przyczyny nieprzyznania ponocy.

3 Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ., Budowa lub modernizacja drog lokalnych”
w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajéw matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414 ).Wezwanie podmiotu ubiegajqcego sie o przyznanie pomocy do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku
o0 przyznanie pomocy do czasu wykonania przez wnioskodawce tych czynnosci.
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[ P-2/349 |

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwigzku z weryfikacja Wniosku o przyznanie pomocy na operacj¢ typu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢
odnawialng 1 w oszczedzanie energii” w ramach dzialania , Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, obj¢tego PROW na lata 2014-2020, ktéry zostal ztozony w

Urzedzie Marszaltkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej I
WD acsvassoavsassssismns 5 TYHOL OPOEACILisiisusisnmmmmimssssnsnmssovssiassssins sussssmasssmivsessassansissnsionssssonsorssssuisasasoss
.................................................................................................................................................................. 5
2127 N ——

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(adres)
wnioskuj¢ o przeprowadzenie wizyty inwestycji celem kontroli elementéw wskazanych
w zalaczniku.

Zalacznik: (jezeli dotyczy)
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizyty

)
Niepotrzebne usunac
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Zalacznik do pisma P-2/349

, dnia
Znak sprawy
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY
Ocena
Lp. Elementy wizyty” zgodnos’ci3
TAK NIE

) st iR AR SR

05T USSR —— Py
5 e

Uwagi®
B 1] ararsrsacscarscersiamerenstaress:arseesessisrssetore weER BTSSR (e RS SIS e 0 ST s el e ainie el iR

Uwagi’
Parafa osoby Parafa osoby data
chisehal b PrEBprowadzajass | ooy e BBt
Vs I B str.

2 Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizyty wraz z uzasadnieniem.

Jesli dotyczy — nalezy wpisac

zalacznik w polu ., Nazwa zatacznika”, na podstawic ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany i zalaczy¢ jego kopig.
* Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizyte.
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-
v

Nazwa zalacznika

VN LR LN

10.
.4,
Uwagi:

4 Osoba przeprowadzajaca wizyt¢ inwestycji, wymienia inne niezgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania wizyty.
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Urzad Marszalkowski Wojewédztwa

albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
Y )

| P-3/349

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Wnioskodawcy

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze Wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ typu ,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiqzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii”’ w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objgtego PROW na lata 2014-2020, ktory zostat ztozony
w  Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej  samorzadowej  jednostce organizacyjnejl
LA 1111 R , tytul operacji

wymaga wyjasnien po wizycie inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji

W wyniku wizyty stwierdzono nast¢pujace uchybienia:

................................................................................................................................................................

) e X
Niepotrzebne usungc¢
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