
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ..M.fefrMff 2012 roku

w sprawie przyj$cia ksiazki procedur ,,0bstuga wniosku Nabywcy/Nast$pcy

o przyznanie pomocy w ramach dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

w zakresie matych projektow

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 21 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. z 2007 r.

Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust. 3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu

29 stycznia 2009 roku, pomi^dzy Agencj^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem

Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si§ co nast^puje:

§ 1. Przyjmuj§ si? Ksiazke. Procedur: KP-611-295-ARiMR/1/z ,,0bsluga wniosku Nabywcy/Nastejxy

o przyznanie pomocy w ramach dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie

malych projektow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013".

§ 2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zafacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

Stwierdzam zgodnosc wz. MARSaALKA WOJEW6DZTWA
z projektem uchwaly .. ;V. 0 , ,.JarQbiaw Sokoiowshi

.MARSZAtEK
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ARIMR
Resfruktwyzacji i Modernizacji Rolnictwa

ul. Poleczti 33; 02- 822 Warszcrwa

<J

KSI4ZKA PROCEDUR
} : , * , : Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich 2007-2013

-- F

Obsluga wniosku Nabywcy / Nastepcy o przyznanie
pomocy w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju" w zakresie malych projektdw

OS 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAR6W WIEJSKICH
NA LATA 2007-2013

KP-611-295-ARJMR/1/Z

WERSJA ZATWIERDZONA 1



Karly obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zto£eni8 podpisu Podpis i pi

Osoby przygotowujqce dokumcnt

Dyrdctor Dqsartamentu Dzialart
Delegowanych

DzUfort
Delcgowanych

ZASTfePCA.DYREKTORA

IA-^ \TJv
Krzyvztof 6t

Zatwicrdzenie; Datu yJofceniii podpisu

Zasl^pca Prczcsa ARiMR

Wprowadzenie KP w iycie

Zakres
obowinzywania

Data wprowucteenia
KP w iyci«

Wprowadzajajiy
KP w ̂ cie

Data zloicnia
podpisu

Podpts i piecz^
/-

KP obowi^zuje w
pctnym zaJaesie

*Obowi^zuje dla wnioskdw o przyznanie nabywcy przedsiebiorstwa/nast^pcy prawnego beneficjenta w ramach
dzialania 413 ,,Wdra4amc lokalnych slrategii rozwoju" dla malych projekt6w, zloionych w wersji Iz.

KP-6n-295-ARiMR/l/z
Wersja zalwierdzona: 1 Strona 2 z 50



Agencja Resirukturyzaetfi i Modemizacji Rolnictwa
lit. Paleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSL\ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarovv Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku Nabywcy / Nast^pcy o przyznanie
pomocy \ ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju" w zakresie malych projektow

Os 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

NALATA 2007-2013

KP-611-295-ARiMR/I/z

WERSJA ZATWIERDZONA 1



Karty obicgowc KP:
Zalwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podp

Osoby przygolo\vuj a.ce dokument

<)7.02.2012r.

07.02.2012r.

07.02.2012r.

Dorota Brodecka
Giowny spccjalista WI.

Rafat Statucli
Glo'wny specjalisla \VL

Marzena Cieslak
Naczelnik Wydzialu \VL

Dyreklor Dcpartamentu Dzialari
Delegowanych

()7.02.2012r.
\v.z Kr/yszlofKolodzicjak

ZasiQpca Dyrcktora D/ialaii Delegowanych

Zatwierdzenie: Data ztozenia podpisu Podpis i

Zast^pca Prc^esa ARiMR .02.20) 2r.
Zhigniew Banaszkiewicz

/.astQpca Prczesa

Wprowadzenie KP w zycic

Zakres
obowia,zywania

KP obowia_7ujc w
pelnym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

09/02/201 2 r.*

Wprowadzaj acy
KP w zycic

Prczes ARiMR

Data zlozenia
podpisu

08.02.2012

Podpis i pieczec

Zbigniew Banasickiewic?
/asl^pca Prcxesa

*Obowi;\zuje dla \vnioskow o przyznanic nabywcy przedsiijbiorstwa/nast^pcy prawncgo beneficjcnta w rainach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla malych projeklow, zlozonych w wcrsji Iz.

KP-61 1-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwierdzona: 1 Strona 2 z 50



Metryczka zmian
Lp.

1

2

4.

Data

17.11,2011r.

07.12.20Ur.

07.02.2012r

Imie^ i nazwisko
Rafal Statuch

Dorota Brodecka
Marzena Cieslak

Rafal Statuch
Dorota Brodecka
Marzena Cieslak
Dorota Brodccka

Rnfal Statuch

Wcrsja

1.1/r

1.2/r

1/z

Opis zmian do poprzednicj wersji

Utworzcnie picrwszej wcrsji robocxej.

Uwzgli^dnicnie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR,

Zatwicrdzcnie KP

KP-611-295-ARJMR/I/Z
Wcrsja zatwicrdzona: 1 Strona 3 z 50



Spis tresci:

1. PROCEDURY 9
1.1. Procedura rozpalrywania wniosku Nabywcy / Naste_pcy o przyznanie pomocy w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju w zakrcsie malych projektow 9
1.1.1. Przedmiot proccdury 9
Obshiga wniosku Nabywcy / Nast^pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania 413 ,,Wdra/anie
lokalnych strategii rozwoju" w zakresie malych projektow, obJQtego PROW na lata 2007-2013 9
1.1.2. Obszar 9
Obsluga wniosku Nabywcy / Nast^pcy o przyznanie pomocy oraz w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" w zakresie malych projektow, objc_tcgo PROW na
lata 2007-2013 9
1.1.3. Funkcja 9
1.1.4. Przebicg procesu 10

1.1.4.1. Diagram procesu - Sporza^dzenic i wyslanic pisma, 10
1.1.4.2. Diagram procesu-Wcryfikacja wste.pna 11
1.1.4.3. Diagram procesu- Wcryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz zaliczki 12
1.1.4.4. Diagram procesu - Wcryfikacja rzctelnosci oraz wizytacja w micjscu / wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na miejscu 15
1.1.4.5. Diagram procesu - Ocena koncowa wniosku 18
1.1.4.7. Diagram procesu - Odmowa wyplaty pomocy / Wycofanic wniosku w calosci lub w CZQSCI ... 19
1.1.4.7.1. Diagram procesu- Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy 19
1.1.4.7.2. Diagram procesu - Wycofanic wniosku w calosci lub cze,sci 20
1.1.4.8. Diagram procesu - Podpisanie umowy 21
1.1.4.9. Diagram procesu - Wydluzenic / wstrzymanic terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
pomocy / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy 22
3.1.4.10. Diagram procesu- Przcdhizenic / przywroccnie terminu wykonania czynnosci 23

1.1.5. Zalaczniki: 24
2. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOW1EDZIALN9SC1 NA STANOW1SKACH
ZWL\ZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN 29
3. ZALACZNIKI 50

KP-611-295-ARiMR/l/z Spis tresci
Wcrsja zatwicrdzona: 1 Strona 5 z 50



1. PROCEDURY



1.1.4. Przcbieg procesu

1.1.4.1. Diagram proccsu - Sporza^dzenie i wyslanie pisma,

p-nnws t
fr. BO NasMn-il(Pwsfc

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: 1

1.
Strona 10 z 50



,1.4.2. Diagram proccsu - Wcryfikacja wstQpna

KP-61]'295-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: 1

1.
Strona 11 z 50



1.1.4.3. Diagram procesu - Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, Hmitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz zaiiczki

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersjazatwierdzona: 1

1.
Strona 12 z 50



KP-61l-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zalwierdzona: 1

1.
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K?-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: 1
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1.1.4.4. Diagram procesu - Weryflkacja rzctelnosci oraz wizytacja w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 15 z 50



KP-611-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwicrdzona: 1
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KP-611-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwicrdzona: 1
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1.1.4.5. Diagram procesu- Ocena koncowa wniosku

KP-611-295-ARJMR/1/Z
Wcrsja zatwierdzona: I

Strona I8z50



1.1.4.7. Diagram procesu - Odmowa wypJaty pomocy / Wycofanie wniosku w calosci lub w
czejci

1.1.4.7.1. Diagram procesu - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy

KP-611-295-ARJMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 19 z 50



1.4.7.2. Diagram procesu - Wycofanie wniosku w calosci lub cze_sci

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 20 z 50



1.1.4.8. Diagram procesu- Podpisanie umowy

I 1[ „;;;
I "vt""1aa" hri

•3

J^x,

^^x
V.'D

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: 1

1.
27 z 50



.1.4.9. Diagram procesu - Wydluzenie / wstrzyrnanie terminu rozpalrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / wskazanie nowcgo terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanic
pomocy

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 22 z 50



1.1.4.10. Diagram procesu - Przedhizenie / przywrocenie terminu wykonania czynnosci

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 23 z 50



1.1.5. ZaJ^czniki:

Lp. Symbol
dokumentu Nazwa

P1SMA:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

P-l/295

P-2/295

P-3/295

Zal. do pisma
P-3/295

P-4/295

P-5/295

Zal. 1 do pisma
P-5/295

Zal. 2 do pisma
P-5/295

Zal. 3 do pisma
P-5/295

Zat.4 do pisma
P-5/295

Zal. 5 do pisma
P-5/295

Zal. 6 do pisma
P-5/295

Zal. 7 do pisma
P-5/295

P-6/295

P-7/295

P-8/295

P-9/295

P-l 0/295

P-l 1/295

P-l 2/295

Pismo do Central! ARiMR w sprawie przekazania informacji
dotycz^cej sprawdzenia rzetclnosci / wykluczenia Nabywcy /
Nastepcy.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy z prosbq. o usuni^cie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kxmtroli z prosba^o przeprowadzenie wizytacji
w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.

Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu /
wizytacji w trybie kontroli na miejscu.

Pismo do Nabywcy / Nastepcy z prosbg. o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy zapraszaja.ce na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Wzor deklaracji do weksla niezupelnego (in bianco).

Wzor weksla.

Wzor Oswiadczenia Bcneficjenta.

Wzor Deklaracji malzonka Beneficjenta.

Wzor Oswiadczenia wspolwlasciciela przedsiebiorslwa.

Wzor Deklaracji wspolwlasciciela przedsiebiorstwa.

Formularz Deklaracji maizonka wspolwlasciciela
przedsiebiorstwa.

Pismo do Nabywcy / Naste_pcy informuja_ce o odmowie
przyznania pomocy.
Pismo do Nabywcy / NastQpcy w sprawie wydluzenia /
wstrzymania terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy.
Pismo do innego podmiotu z prosbq. o wyjasnienia / wydanie
opinii.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie wskazania nowcgo
terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie przywrocenia terminu
wykonania okreslonych czyiinosci.
Pisrno do Nabywcy / Nastepcy w sprawie potwierdzenia przyj?cia
i pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie wycofania wniosku w
calosci / cz^sci / przekazuja_ce zala^czniki do wycofanego wniosku.

Opis
dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor listy

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

!CP-611-295-ARiMR/l/z
Wersjazatwierdzona; 1

1,
Strona 24 z 50



13.

14.

P- 13/295

P- 14/295

Pismo do Nabywcy / Nasl^pcy w sprawic przedhizenia tenninu
wykonania okreslonych czynnosci.
Pismo do ARiMR w sprawie nadania techmcznego numeru
i dentyfikacy j nego .

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZALA,CZNIKI ZWI^ZANE Z OBSLUG^ PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

15.

16.

17.

18.

K-l/295

K-l/295 B7.
II, B7.1V

IK-1/295

WD

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.

Zakres wymaganych uzupcmien / wyjasnien.

Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.

Wykaz dokumentow.

Wzor karty

Wzor karty

Wzor wykazu
dokumentow

!CP-61]-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 25 z 50



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH

STANOWISKACH PRACY





2. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCT NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko

Pracownik
kancclaryjny

Proces

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosc i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w micjscu w
trybic kontroli na
miejscu (C)

Zakres czynnosci

Rejestracja i wyslanic pisma do Centrali
ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR
z inforrnacj a. czy Nabywca / Nastepca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Powiatowego ARiMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja odpowiedzi z Biura
Powiatowego ARiMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja i wyslanic pisma do Nabywcy /
Nastcpcy z prosba^ o usuni^cic
nieprawidtowosci 3ub brakow / zlozenic
wyjasnieri.

Rejestracja otrzymanych od Nabywcy /
Nast^pcy uzupcmien / wyjasnieh.
Rejestracja i wystanic pisma do Centrali
ARJMR w sprawie przckazania informacji
czy Nabywca / Nastepca spcmia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR
z informacji czy Nabywca / Nastepca
spelnia wymogi rzetelnosci (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Rcjcslracja i wyslanic pisma do Biura
Kontroli zprosba^o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybic kontroli na miejscu.

Rejestracja raportu z wizytacji.

Stosowane wzory
dokumentow

PismoP- 1/295

Pi smoP- 14/295

Pismo P-2/295

PismoP- 1/295

Pismo P-3/295

Raport

KP-611-295-ARiMR/l/z.
Wersja robocza: l.z

2.
Strona 29 z 50



1.1.9. Pozostawienic
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzcnia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub cz^sci (E)

1.1.10. Podpisanie
umowy

1.1.11. Wydluzenie/
wstrzymanie tcrminu
rozpatrzcnia wniosku o
przyznanie pomocy /
\\skazanio nowego
tcrminu rozpatrzcnia
wniosku o przyznanie
pomocy

1.1.12. Przcdluzcnic /
przywrocenie tcrminu
wykonania czynnosci

Rcjcstracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastc_pcy z prosbq. o zlozenic wyjasnicn po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybic kontroli na miejscu.

Rejestracja odpowicdzi od Nabywcy /
Nastejxy z wyjasnieniami po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Naste_pcy informujacego o odmowic
przyznania pomocy.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Naste_pcy y w sprawie potwicrdzenia
przyje_cia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzcnia. ,^____ _____^__

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nasl^pcy przekazuja^cego zala^czniki do
wycofanego wniosku.

Rcjestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Naste^pcy zapraszaja^cego na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Naste_pcy oraz do wiadomosci LGD (jesli
dotyczy), w sprawie wydtuzenia /
wstrzymania terminu rozpatrywania WoPP.

Rcjestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu z prosba. o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Rcjestracja odpowicdzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nast^pcy oraz do wiadomosci LGD, w
sprawie wskazania nowcgo lerminu
rozpatrzenia WoPP.

Rcjestracja wniosku o przedtuzenic /
przywrocenie terminu.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Naste_pcy w sprawie przcdhizenia /
przywroeeniu tcrminu.

Pismo P-4/295

Pismo P-6/295

Pismo P-11/295

Pismo P-l 2/295

Pismo P-5/295

Pismo P-7/295

Pismo P-8/295

Pismo P-9/295

Wniosck o
przedtuzenic /
przywrocenie
terminu

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
weryilkuji|cy 1.1.5. Weryfikacja

wst^pna (A)

Sprawdzcnie Rcjestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

KP-611-295-ARiMR/l/7
Wersja zatwicrdzona: 1

2.
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1.1.6. Wcryfikacja
kompletnosi i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Sporza^dzenic i parafowanic pisma do
ARiMR w sprawlc przckazania informacji
czy Nabywca / Nast^pca figuruje w
rejestrzc podmiotow wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatyczncgo).
Uaktualnienic wykazu dokumentow.

Dokonanie weryflkacji w zakresic
podlegania Nabywcy / NastQpcy
wykluczeniu z otrzymania pomocy
fmansowej (Cz?sc Al . l . )

Wpisanie wyniku weryfikacj i wstc_pncj
(CzQsc ALL):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje si? do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym micjscu.

Dokonanie weryflkacji w zakrcsie
B1-B6):
• kompletnosci i poprawnosci formalnej,
• zgodnosci z zasadami dotycza^cymi

przyznawania pomocy,
• limitu i poziomu pomocy,
• racjonalnosci kosztow,
• weryflkacji krzyzowej,
• zaliczki.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym micjscu.

Sporza^dzenie i parafowanic pisma do Biura
Powiatowego ARiMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Wpisanie wste_pnego wyniku weryflkacji
(Cze_sc B7.I):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP wymaga uzupelnieri / wyjasnieri,

albo
• WoPP kwalifikuje si? do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miej scu.
W przypadku, jesli wystapila koniccznos'c 1
uzupelnicri / wyjas'nicn (Cz?sc B7.ll -
zala^cznik):
• okrcslenic zakrcsu uzupelnieri /

wyjasnieri,
• sporza^dzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nast^pcy z prosba, o

PismoP-1/295

WD

Karta weryflkacji
K-1/295

Karta weryflkacji
K-1/295

Karta weryflkacji
K-l/295

PismoP-14/295

WD

Karta weryflkacji
K-l/295

Karta weryfikacj i
K-l/295

Pismo P-2/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
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usuniijcie nieprawidlowosci lub brakow
/ ztozcnie wyjasnien,

• uaktualnienic wykazu dokumentow.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Wcryfikacja otrzymanych 1 uzupelnieii/
wyjasnien (Cz?sc B7. II - zata^cznik).
Wpisanic wyniku weryfikacji po I
uzupctnicniach / wyjasnicniach (Cz^sc
B7.1II):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszcj oceny,

albo
• WoPP wymaga II uzupelnicn /

wyjasnien, albo
• WoPP kwalifikuje si? do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jcsli wyslapila koniccznosc
II uzupelnien (Cze_sc B7.1V - zala^cznik):
• okreslenie zakresu ponownych

uzupelnien / wyjasnien,
• sporza^dzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / NastQpcy z prosba^ o
ponowne usuni?cic nieprawidlowosci
lub brakow / zlozenic wyjasnien,

• uaktualnicnie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Wcryflkacja otrzymanych II uzupemieii /
wyjasnicn (Cze.sc B7.1V - zata.cznik) oraz
sprawdzenie czy w cfekcic zJozonych II
uzupclnien / wyjasnien wystajnla
koniecznosc dodatkowych wyjasnien.

W przypadku, jcsli wystajjila koniccznosc
wystapienia o dodatkowe wyjasnicnia
(Cz?scB7.Vl.):
• okreslenie zakresu i uzasadnicnia

dodatkowych wyjasnien,
• sporza^dzcnie i parafowanie pisma do

Nabywcy / NastQpcy z prosba, o
ponowne zlozcnie wyjasnien,

• uaktualnienie wykazu dokumentow.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanic wyniku
dodatkowych wyjasnien (Cz?sc B7.VIa).
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-2/295

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-2/295

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
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1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Wpisanie wyniku wcryfikacji po II
uzupemieniacb / wyjasnieniach (Cze.sc
B7.V.):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP kwalifikuje sie_ do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonyjii miejscu.

Aktualizacja zestawicnia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cz^sc B8).

Wpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci
(...)(Cze.scB9):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje siq do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonymjniej scu.
Sprawdzenie rzetelnosci Nabywcy /
NastQpcy przy uzyciu wsparcia
informatycznego.
Sporza^dzenic i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawic przekazania informacji
czy Nabywca / NastQpca spelnia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Uaktualnicniejyykazu dokumentow.

Dokonanie weryfikacji w zakrcsie
spetniania przez Nabywc^ / Naste_pCQ
wymogow rzetclnosci (Cz?sc C pkt 1).

Sprawdzenie czy wizylacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Cze_sc C pkl 2):
• wymagane jest przeprowadzenie

wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

• nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystaj)ila koniecznosc
przeprowadzenia wizytacji w miejscu
(cz?sc C):
• okrcslcnie clementow podlegaja^cych

sprawdzeniu podczas wizytacj i w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta wcryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

PismoP-1/295

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-3/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
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1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

• sporza^dzcnic i parafowanic pisma do
Biura Kontroli z prosba^ o
przeprowadzcnie wizytacji w micjscu /
wizytacji w miejscu w ttybie kontroli na
miejscu.

• uaktualnienic wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
\vyznaczonym micjscu.

W przypadku, gdy przeprowadzono
wizytacje w miejscu / wizytacJQ w micjscu
w trybie kontroli na micjscu:
• przyj^cie raporlu z czynnosci

kontrolnych,
• uaktualnienie wykazu dokumentow,
• analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Wpisanie wst^pnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Cz^sc C.l.):

• niczb^dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnieri lub poprawionych
dokumentow, albo

• nie jest wymagane zlozenie
dodatko\vych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jczcli wystajiila koniecznosc
zlozenia wyjasnieri (Cz^sc C.U.):
• okreslenie zakresu wyjasnicri
• sporza_dzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Naste_pcy z prosba_ o
zlozenic wyjasnien po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

• uaktualnienie wykazu dokumentow.

Weryfikacja otrzymanych wyjasnieri
(Cz?sc C.ll.).

Wpisanie wyniku wizytacji w micjscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Cz?sc C.II1.):
• WoPP kwaliflkujc sip do dalszcj oceny,

albo
• WoPP nic kwalifikuje sie. do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
fmansowcgo oraz zaliczki (Cz^sc D.I.).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

WD

Raport

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-4/295

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta wcryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMRyi/z . 2.
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1.1.9. Po/.ostawienie
wniosku o przyznanic
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub cz^sci (E)

1.1.10. Podpisanie
umowy

Wpisanie wyniku
(Cz?scD.lI):

WoPP jest
fmansowania, albo
WoPP nie podlcga finansowaniu.

wcryfikacji wniosku

przewidziany do

Podanie cz?sci karty w ktorej nastajiito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
wniosku w calosci lub cze^sci oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy / wycofania
wniosku w calosci lub cze^ci.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / NastQpcy informuja^cego o
odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumcntow.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy w sprawie
potwierdzenia przyJQcia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.
Uaktualnicnie wykazu dokumcntow.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / NastQpcy przekazuja^cego
zatq.czniki do wycofanego wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumcntow.

Przygotowanie projektu umowy i
zata^cznikow.
Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy zapraszaja^cego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
W przypadku, gdy Nabywca / Nast?pca nic
stawil si? w tenninie ale skontaktowal si? w
celu uslalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, ustalenie nowego
lerminu na podpisanie umowy.
W przypadku, gdy Nabywca / Naste.pca nie
stawil si? w terminic i nie skontaktowa} sie_
w celu ustalcnia nowego terminu na
podpisanie umowy, sporza^dzcnie i
parafowanie pisma do Nabywca / Nast^pca
zapraszaja^cego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnicnie wykazu dokumentow
Sprawdzcnic tcrminowosci stawienia si? na
podpisanic umowy.

Przygotowanie umowy i zalqcznikow i ich
parafowanie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-6/295

WD

Pismo P-11/295

WD

Pismo P-f 2/295

WD

Projekt umowy

Pismo P-5/295

WD

Pismo P-6/295

WD

Umowa

KP-611-295-ARiMR/!/z
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1.1.11. Wydhizcnie /
wstrzymanie tcrminu
rozpatrzcnia wniosku o
przyznanic pomocy /
\\skazanie nowego
tcrminu rozpatr/cnia
wniosku o przyznanic
pomocy

1.1.12. Przedluzcnie /
przywrocenie tcrminu
wykonania czynnosci

Weryfikacja dokumcntow prawnego
zabezpicczcnia umowy oraz dokumentow
prawnc^gQ_z_abczpjcczenia zaliczki
Sporza^dzenie Zaswiadczcnia o pomocy de
minimis.

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania
T-l/182.

Przekazanie dokumcntacji do wystawicnia
zlecenia platnosci zaliczkowej

W przypadku, jesli wyslqpila koniccznosc
uzyskania wyjasnicn / opinii od innego
podmiotu:
• okreslenie zakresu wyjasnieri / opinii,
• sporz^dzenie i parafowanie pisma do

innego podmiotu z prosb^ o wyjasnienia
/ wydanic opinii,

• sporza^dzcnic i parafowanie pisma do
Nabywca / Nastcpca oraz do
wiadomosci LCD (jcsli dotyczy) w
sprawie wydhizenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP,

• uaktualnienie wykazu^dokumentow.
W przypadku, jesli zaszly nowe
okolicznosci, ktore wptywaja. na mozliwosc
przyznania pomocy / zostata rozpocz^ta
kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora
dokonala wyboru operacji do fmansowania:
• sporzc^dzcnie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nasl^pcy oraz do
wiadomosci LCD (jesli dotyczy) w
sprawic wydhizenia / wstrzymania
tcrminu rozpatrywania wniosku o
przyznanie pomocy,

• _ua_ktuajnicnie_wykazu dokumentow.
Sporz^dzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / NastQpcy oraz do wiadomosci
LCD w sprawic wskazania nowcgo icrminu
rozpatrzenia WoPP.
Uaktualnicnie_wy_kazu o!okument6w. _ _

Sprawdzenie terminowosci wplyni?cia
wniosku o przedluzenie / przywrocenie
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

Rozpatrzcnie wniosku o przedtuzenie /
przywroccnie tcrminu wykonania
okrcslonych czynnosci.
Sporz^dzcnie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nast^pcy w sprawie
przcdhizenia / przywrocenia lenninu

Kana weryfikacji
K.-1/010

Zaswiadczcnia o
pomocy dc minimis

Tabela T-l/182

Kana weryfikacji
K-l/295

Pismo P^9/295

Pismo P-7/295

WD

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-7/295

WD

Pismo P-9/295

WD

Wniosek o
przedhizcnie /
przywroccnie
terminu

Wniosek o
przywroccnie
terminu
Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
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wykonania okrcslonycli czynnosci.
Uaktualnicnie wykazu dokumentow.

Prowadzcnie tcczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszcnie w prawym gornym
rogu nr dokumcntu, ukladanic wg
kolejnosci nadanych numerow.

Uaktualnienie wykazu dokumentow (spisu
dokumcntow) o dokumentacj?
w ramach przcdmiotowcj proccdury.
Uzupelnicnic leczki aktowej sprawy o
dokumcntacJQ powstafy w ramach
stosowania przedmiotowej procedury.

WD

WD

WD

Sprawdzenie Rejcstru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
in forma tycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie przckazania informacji
czy Nabywca / Naste_pca figuruje w
rejestrzc podmiotow wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatyczncgo).

Pismo P-1/295

1.1.5. Weryflkacja
wst^pna (A)

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Nabywcy / NastQpcy
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej (CZQSC A1.1.).

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
sprawdzaj^cy

Wpisanie wyniku weryfikacji wst?pnej
(Czesc A.I.):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje si? do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.6. Weryflkacja
kompletnosc i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
koszt6w, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Cz?sc
B1-B6):
• komplctnosci i poprawnosci formalncj,
• zgodnosci z zasadami dotycza^cymi

przyznawania pomocy,
• limitu i poziomu pomocy,
• racjonalnosci kosztow,
• weryfikacj i krzyzowej,
• zaliczki.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaezonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARiMR w sprawie nadania
technicznego numeru idcntyfikacyjncgo.

Pismo P-14/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
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Wpisanic wstejmcgo wyniku weryfikacji
(Czc.sc B7.1.):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,

albo
• WoPP kwalifikuje sie. do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznosc 1
uzupetnien / wyjasnien (Cz.csc B7.ll. -
zala^cznik):

zakrcsu uzupelnien /sprawdzenic
wyjasnien,
sprawdzenie
Nabywcy /

i parafowanie pisma do
NastQpcy z prosba^ o

usunic.cic nicprawidlowosci lub brakow
/ zlozcnie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Weryflkacja Olrzymanych 1 uzupelnicn /
wyjasnien (Cze.sc B7.I1. - zal^cznik).

Wpisanie wyniku weryfikacji po I
uzupelnicniach / wyjasnieniach (Cz^sc
B7.1IL):
• WoPP kwalifikuje sic. do dalszej oceny

albo
• WoPP wymaga II uzupclnicn /

wyjasnien, albo
• WoPP kwalifikuje si? do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jesli wystajpila koniecznosc
II uzupclnien (Cz^sc B7.IV. - zala_cznik):
• sprawdzenic zakresu ponownych

uzupctnien / wyjasnien,
* sprawdzenic i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nastepcy z prosba, o
ponowne usuni^cie nicprawidtowosci
lub brakow / zlozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryflkacja otrzymanych II uzupclnien /
wyjasnien (CZQSC B7.1V. - zat^cznik ) oraz
sprawdzenie czy w cfekcic ztozonych II
uzupelnien / wyjasnien wystajiita
koniecznosc dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-2/295

Karta weryfikacj i
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-2/295

Karta weryfikacj i
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

2.
Strona 38 z 50



1 . 1 .7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w micjscu /
wizytacja w micjscu w
trybic kontroli na
miejscu (C)

W przypadku, jesli wystapila koniecznosc
wystajnenia o dodatkowe wyjasnienia
(Czesc B7.VI.}:
• sprawdzcnie zakresu i uzasadnienia

dodatkowych wyjasnich,
• sprawdzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nastepcy z prosba^ o
ponowne zlozenie wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnieri (Czcjsc B7.VI.b).
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Wpisanie wyniku weryfikacji po II
uzupchiicniach / wyjasnieniach (Czesc
B7.V.):
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej occny

albo
• WoPP kwalifikuje sic. do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
fmansowcgo (Czc_sc B8.).

Wpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci
(...)(CzcscB9):
• WoPP kwalifikuje siq do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje si? do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie rzetelnosci Nabywcy /
Nastepcy przy uzyciu wsparcia
informatycznego.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawic przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca spemia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Dokonanie wcryfikacji w zakresie
spelniania przez Nabywc? / Nastepce.
wymogow rzetelnosci (Cz^sc C pkt 1).
Sprawdzenie czy wizytacja w micjscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-2/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta wcryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwicrdzona: 1
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micjscu jest wymagana (Cz^sc C pkt 2):
• wymagane jest przcprowadzcnie

wizytacji w micjscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

• nie jest wymagane przcprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybic kontroli na miejscu.

W przypadku, jcsli wystajiila koniecznosc
przeprowadzenia wizytacji w miejscu
(cze_sc C):
• sprawdzenie elementow podlegajacych

sprawdzeniu podczas wizytacji w
micjscu / wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na miejscu wraz zc
sprawdzeniem uzasadnienia jcj
przeprowadzenia,

• sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba, o
przeprowadzenic wizytacji w micjscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Podpisanie Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu

W przypadku, gdy wizytacja w micjscu /
wizytacji w miejscu w trybic kontroli na
miejscu zostala przeprowadzona,
sprawdzenie raportu z czynnosci
kontrolnych.
Wpisanic wst^pnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Cz^sc C.I.):
• niezbQdne jest zlozenie dodalkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

• nic jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jezeli wyslapila koniecznosc
zlozcnia wyjasnien (Cze^c C.1L):
• sprawdzenie zakresu wymaganych

wyjasnien,
• sprawdzenie i parafowanie pisma do

Nabywcy / Nast^pcy z prosb^. o
zlozcnie wyjasnien po wizytacji w
miejscu / wizyiacji w miejscu w trybie
konlroli na miejscu

Weryfikacja olrzymanych wyjasnien
(Cz^sc C.IL).

Pismo P-3/295

Karta wcryfikacji
K-l/295

RK-0 1/002

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-4/295

Karta weryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z 2.
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1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesci (E)

1.1.10.
umowy

Podpisanie

Wpisanie wyniku wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Cze.sc C.III.).
• WoPP kwalifikuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje si? do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
fmansowego oraz zaliczki (Cze_sc D.I.).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku
(Cze.sc D.II):
• WoPP jest przewidziany do

fmansowania, albo
• WoPP nie podlega fmansowaniu.
Sprawdzenie wpisanej cz?sci karty w ktorej
nastapilo pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/ wycofanie wniosku w calosci lub cze_sci
oraz przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku w catosci lub cz?sci.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / NastQpcy informujajDego o
odmowie przyznania pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Naste_pcy w sprawie
potwierdzenia przyje.cia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Naste_pcy przekazujacego
zat^czniki do wycofanego wniosku..

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Naste_pcy zapraszaja^cego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
W przypadku, gdy Nabywca / Naste_pca nie
stawil si? w tcrminie i nie skontaktowal si?
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, sprawdzenie i
parafowanie pisma do Nabywcy / Naste_pcy
zapraszaja^cego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz
zala^cznikow.

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-6/295

PismoP-11/295

Pismo P-12/295

Pismo P-5/295

Pismo P-5/295

Umowa

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1
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Weryfikacja dokumentow prawnego
zabczpieczenia umowy oraz dokumcntow
prawnego jabczpiccjcnia zaliczki

l.UI.Wydluzenie/
wstrzymanic terminu
rozpatrzenia vvniosku o
przyznanic pomocy /
wskazanic nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

1.1.12. Przedluzenie /
przywroccnic terminu
wykonania czynnosci

Sprawdzenie Zaswiadczcnia o pomocy dc
mimmis

W przypadku, jcsli wystajiila koniecznosc
uzyskania wyjasnicii / opinii od innego
podmiotu:
• sprawdzenie zakrcsu wyjasnien / opinii,
• sprawdzenie i parafowanic pisma

do innego podmiotu z prosba^ o
wyjasnienia / wydanie opinii,

• sprawdzenie i parafowanie pisma
do Nabywcy / Nast^pcy oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzcnia / wstrzymania
tcrminu rozpatrywania WoPP.

W przypadku, jesli zaszby nowe
okolicznosci, ktore wplywaja^na mozliwosc
przyznania pomocy / zostata rozpoczeta
kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora
dokonala wyboru opcracji do fmansowania:
* sprawdzenie i parafowanic pisma do

Nabywcy / Naste.pcy oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydlu/enia / wstrzymania
tcrminu rozpatrywania WoPP.

Rozpatrzenie wniosku o przedhizcnic /
przywrocenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / NastQpcy w sprawie
przcdhizenia / przywroceniu terminu
wykonania ojcrcslonychCzynnosci. __

Karta wcryfikacji
K-l/010

Zaswiadczenie o
pomocy dc minimis

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Pismo P-7/295

Pismo P-9/295

Wniosek o
przywrocenie
terminu

Pismo P-l 3/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
zatwierdzajqcy

1,1.5. Weryfikacja
wst^pna (A)

PodJQcic decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (CzQsc A.I). Wpisanie
rozstrzygnie_cia wyniku wcryfikacji
wstQpnej:
• WoPP kwalifikujc si? do dalszcj oceny,

atbo
• WoPP nie kwalifikuje si? do dalszej

occny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnicnic.

Karta wcryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wcrs/a zatwierdzona: 1
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1.1.6. Weryfikacja
komplctnosc i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cz?sc B5.1L).
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku
weryfikacji krzyzowej:
• operacja, o ktorej wsparcic ubiega si?

Nabywca / Nast?pca nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z innq. realizowana^
/ zrealizowana, operacja^ w ramach
dziaJania "Wdrazanie Isr" w zakresie
malych projektow, albo

• wyst?puje podejrzenie pokrywania si?
zakresow i WoPP b?dzie podlegal
poprawie / uzupclnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnienie.

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cze_sc B7.I.).
Wpisanie rozstrzygniQcia wstepnego
wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
• WoPP kwaliflkuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP wymaga uzupelnieri / wyjasnieh,

albo
• WoPP kwalifikuj e si? do odmo wy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cz?sc B7.IIL).
Wpisanie rozstrzygniQcia wyniku
weryfikacji po 1 uzupelnieniach /
wyjasnieniach:
• WoPP kwaliflkuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP wymaga II uzupehiien /

wyjasnien, albo
• WoPP kwaliflkuje si? do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czesc B7.V1.) w
sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1
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1.1.7. Weryflkacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu \
trybie kontroli na
micjscu (C)

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czesc B7.V.).
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku:
• WoPP kwaliflkuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP kwaliflkuje siQ do odmowy

przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czesc B9.).
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku;
• WoPP kwaliflkuje si? do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwaliflkuje si? do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

PodJQcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cz?sc C. pkt 1.):
• Nabywca / Nast?pca spemia wymogi

rzetelnosci, albo
• Nabywca / Naste_pca nie speinia

wymogow rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cz?sc C. pkt 2.):
• wymagane jest przeprowadzenie

wizytacj i w miej scu / wizytacj i w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

• nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacj i w miej scu / wizytacj i w
micjscu w trybie kontroli na miejscu,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonyrnmiejscu. Uzasadnienie.

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (CZQSC C.I.). Wpisanie
rozstrzygni?cia wst?pnego wyniku
wizytacji w miejscu / wizytacji w micjscu
w trybie kontroli na miejscu:
• niezb?dne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnicn, albo
• zlozenie dodatkowych wyjasnieri nie

jest wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARiMR71/z
Wersjazatwierdzona: 1
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1.1.8. Ocena
wniosku (D)

ko 11 cow a

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub cz^sci (E)

1.1.10. Podpisanie
umowy

1.1.12. Przcdlu/enie /
przywrocenic terminu
wykonania czynnosci

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cze.sc C.1II).
Wpisanie rozstrzygnie.cia wyniku wizytacji
w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu:
• WoPP kwalifikuje sie_ do dalszej oceny,

albo
• WoPP nie kwalifikuje sie_ do dalszej

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Zatwierdzenie wyniku weryflkacji wniosku
(Cze_sc D.II):
• WoPP jest przewidziany do

finansowania, albo
• WoPP nie podlega fmansowaniu.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzenie etapu pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy / wycofania wniosku w
calosci lub cze_sci oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy / wycofania
wniosku w catosci lub cze_sci.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.
PodJQcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnie.cia wyniku weryflkacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk przy rozpatrywaniu
wniosku o przedhizenie / przywrocenie
terminu wykonania czynnosci.

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

Karta weryfikacji
K-l/295

KP-611-295-ARJMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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Osoba
upowazniona
do
podpisywania
pism*

1.1.5. Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosc i
poprawnosci, zgodnosci
z /as ad a mi
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybic kontroli na
miejscu (C)

1.1.9. Pozostawienie
vvniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub cze>ci (E)

1.1.10. Podpisanie
umowy

1.1.11. Wydluzenie/
wstrzymanic terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanic nowego
terminu rozpatrzenia

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Naslejpca figuruje w rcjestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Podpisanie pisma do do Biura
Powiatowego ARiMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjncgo.

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nast^pcy z
prosba, o usuni^cic nieprawidlowosci lub
brakow / zlozenie wyjasnien.

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Naste_pca spclnia wymogi rzetelnosci (w
sytuacji^braku^wsgarcia informatycznego).

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z
prosba_ o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Podpisanie pisma do Nabywcy / Naste_pcy z
prosba, o zlozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Podpisanie pisma do Nabywcy / Naste_pcy
infbrmujq.cego o odmowie przyznania
pomocy .

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastejtcy
w sprawie potwierdzenia przyjejcia i
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Podpisanie pisma do Nabywcy / NastQpcy
przekazujacego zatyczniki do wycofanego
wniosku.

Podpisanie pisma do Nabywcy / NastQpcy
zapraszajq.cego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosbq. o wyjasnienia / wydanie opinii,

Podpisanie pisma do Nabywcy / Naste_pcy
oraz do wiadomosci LCD (jcsli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania lerminu
rozpatrywania WoPP^

PismoP-1/295

PismoP-14/295

Pismo P^2/295

PismoP-1/295

Pismo P-3/295

Pismo P-4/295

Pismo P^6/295

Pismo P-ll/295

Pismo P-12/295

Pismo P-5/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

' Marszaiek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzqdzcnia MRiRW z dnia 27 kwietnia
2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z pozn. zm.)
KP-611-295-ARJMR/1/Z
Wersja zatwierdzona; 1
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Osoba
upowazniona
do podpisania
umowy

wniosku o przyznanie
pomocy

1.1.12. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

1.1.10. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nast^pcy
oraz do wiadomosci LGD w sprawie
wskazania nowego terminu rozpatrzenia
WoPP.

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nast^pcy
w sprawie przcdhizenia / przywrocenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

Podpisanie umowy.

Podpisanie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Pismo P-9/295

PismoP-1 3/295 albo
Pismo P-10/295

Umowa

Zaswiadczenie o
pomocy de minimis

KP-611-295-ARJMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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IK-1/295

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NABYWCY / NAST^PCY O PRZYZNANIE POMOCY

OS 4 LEADER
Dzialanie 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" w zakresie malych projektow obj^te

Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcjq") odwoluje si? do tych punktow
karty weryfikacji wniosku Nabywcy / Nast?pcy o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,karta_") wymagaja_cych
dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku Nabywcy / Nast?pcy o
przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem") oraz Instrukcji wypelniania wniosku Nabywcy / Nastqpcy o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 413 „ Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju " dla mafych projektow, tj.
operacji, ktore nie odpowiadajq wantnkom przyznania pomocy w ramach dzialah Osi 3, ale przyczynia/q siq do
osiqgniqcia celow iej Osi, objqtego PROW 2007-2013 (zwanej dalej ,,instrukcja_ wypetniania wniosku").

W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy obshadze wnioskow. Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi
wniosku.

2. Wniosek zlozony wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy:
• opatrzyc datq.przyj?cia wniosku (postawic piecz^c) i podpisac si? w miejscu do tego wyznaczonym,
• oznaczyc znakiem sprawy, zgodnie z Instntkcjq t\vorzenia znaku sprawy oraz mimeru umowy w ramach

dzialan PROW'2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw.

Nabywca / Nast^pca ma obowiajzek na zatqczonej kopii dokumentu dokonac odr^cznej adnotacji wskazuja^cej
wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktorym znajduje si? oryginal dokumentu. Pracownik UM po
zweryfikowaniu, ze oryginal dokumentu znajduje siq w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Nabywc? /
Nast?pc? na kopii dokumentu, potwierdza za zgodnosc z oryginalem kscrokopie dokumentow.

3. Wniosek Nabywcy / Nast^pcy nalezy wpiac do teczki aktowej sprawy oraz wpisac znak sprawy
dotychczasowego Beneficjenta. Wszystkie dokumenty dotycza^ce weryfikacji wniosku powinny bye
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w forrnie papierowej i elektronicznej, ktorej wzory
stanowia^ zala^czniki do niniejszej procedury, jak rowniez w inncj dokumentacji dolqczanej do sprawy, nalezy
wpisac znak sprawy, nadany zgodnie z Insfrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Regula dotyczy rowniez dokumentow skladanych w ramach uzupelnieri. Wyjajkiem moze bye sytuacja, gdy
w ramach uzupetnieri Nabywca / Nast?pca zamiesci w pismie przekazuj^cym uzupelnienia szczegolowy wykaz
zala^czanych brakow )ub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostac
zamieszczony jcdynie na pismie przewodnim. Dokumenty skladane w ramach uzupelnieii powinny rowniez
zostac opatrzone datq. wplywu na pienvszej stronie dokumentu i na pismie przewodnim.

4. Kart§ wypelnia si? zgodnie z instrukcja^poprzez:
• zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu,
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieri, uwag, notatek,

adnotacji i podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji - kart? nalezy wydrukowac w calosci, nastqpnie zszyc i wypclnic
manualnie. Ewentualne skresl en i a/pop rawki powinny zostac parafowane przez osob? wypelniaja_ca^ kart?.
W karcie nie mozna uzywac korektora.

Wyja.tkiem jest wypelnicnie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelmen/wyjasnieri w cz?sciach; ,B7.II
oraz B7.IV, stanowii\cych odr?bna^cz?sc karty.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupemien/wyjasnieri, Weryfikuja,cy drukuje cz?sc B7.II (jesli wniosek
wymaga uzupemien/wyjasnieri) tub B7.IV (jesli wniosek wymaga II uzupetnien/wyjasnieh) i zal^cza na koniec
karty.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodalkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku muszq. bye datowane,
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podpisane oraz dotaczonc do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dola^czyc do teczki wniosku
i zapisac w wykazie dokumentow danej sprawy. Ponadto, w polach: Notatki i Adnoiacje oraz Uwagi:
Wcryfilcuj^cy / Sprawdzajqcy / Zatwierdzajapy maze odnotowac np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie
podjctej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacji? wniosku.

UWAGA:

Kart? wypetnia si£ przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE. DO UZUP, ND.

TAK mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie {lub wymieniony dokument jest faktycznie
do!a_czony oraz jest poprawny),

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza_ nie budza_ce
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego
tytulu zachodza_ nie budza^ce watpliwosci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Nabywcy / Naste,pcy do
uzupelnienia/wyjasnienia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo
dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania Nabywcy / Naste.pcy do
uzupetnienia/wyj asni enia),

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Nabywcy / Nast^pcy (lub wymieniony dokument nie jest
wymagany).

Ponadto, w polach: Notatki i Adnoiacje oraz Uwagi: Weryfikuja_cy / Sprawdzaja^cy / Zatwierdzaja_cy mozc
odnotowac np. sposlrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podje.tej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje_
wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podje.cie przez pracownika czynnosci innych
niz wymienione w standardowym katalogu dzialaii z instrukcji (w tym np. lelefonicznc ustalenia z Nabywcy /
Nast^pca^, konsultacje ze shizbami prawnymi) pracownicy si\i do opisania w miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi) podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporza^dzic odr?bna^ notatk? opisuj^cq.
zakres podj?tych czynnosci i dola_czyc ja, do dokumentacji wniosku.

5. Pracownik, ktory rozpatrywal wniosek o przyznanie pomocy, w przypadku odmowy przyznania pomocy
i zlozenia odwolania przez Nabywcy / Nastepce., nie powinien uczestniczyc w rozpatrywaniu tego odwolania.

6. Karta wypemiana jest etapowo przez pracownikow Urz^du Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samorza^dowej
jcdnostki organizacyjnej jako Weryfikuja^cy, Sprawdzaja_cy oraz Zatwierdzaja^cy (zwanych dalej pracownikami
UM), upowaznionych do zalatwiania spraw zwia^zanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 5 ust. 2
rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" obj^tego Programcm Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 138, poz.
868 z pozn. zm.), zwanego dalej rozporza_dzcniem.

Weryfikuja^cy, po zakoriczeniu weryfikacji danej cz?sci karty podpisuje jq_ w wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja^ Sprawdzaja^cemu, ktory wcryfikuje wszystkie punkty z cz?sci uprzednio wypelnionej przez
Weryfikujq.cego, a nastejmie podpisuje kart^ w wyznaczonym miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadaja^ imienna^ piecza^tk^, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy
opieczi^towac. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresleri.

Jezeli stanowiska Weryfikujapega i Sprawdzaja^cego sâ  zgodne, przechodza^ oni do kolejnych czynnosci
zwiq_zanych z obs^ugi\, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikuja^cego i Sprawdzaja^cego, ostateczna^ decyzj? podejmujc
Zatwierdzaja^cy stawiaja^c w odpowicdnim miejscu znak X oraz podajaj: dodatkowo uzasadnienie w polu:
Vzasadnienie decyzjipodj^tejprzez Zatwierdzajqcego i podpisuja^c si$ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzaja^cy obowia^zkowo wypelnia cz^sc D oraz cz?sc E karty jesli tajest wypctniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikuja^cego lub Sprawdzajq_cego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzaja_cego, ze wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny, karta powinna bye wypemiona w
cztjsci E z okrcsleniem, w ktorej cz^sci zostala podj?ta dccyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do
Nabywcy / Nast^pcy nalezy wystosowac pismo P-6/295.
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7. Wszelka korespondencja do Nabywcy / Nast^pcy oraz korespondencja do LCD wysyiana jest na wskazany we
wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie § 8 ust. 3 rozporz^dzenia Nabywca / Naste.pca informuje wlasciwy organ samorzajiu wojewodztwa, w
formic pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwiocznie po ich
zaistnieniu.

Korespondencja, ktorajest przekazywana jedynie do wiadomosci LCD (P-7/295, P-9/295) wysytana jest poczla_
elektroniczna_ z opcja, potwierdzenia odbiom wiadomosci.

Dopuszcza si§ zmiany w pismach b?da_cych zala^cznikami do procedury KP-295, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika weryfikuja^cego wniosek, niezbe.dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma,
poprzez wpisanie potrzebnej tresci na korieu pisma. Mozna rowniez dodac logo SW w naglowku pisma w
sposob zgodny z Ksie.ga_ Wizuaiizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013. Nie
nalezy usuwac (z wyl^czenicm fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: nicpotrzebne usuna^c), zmieniac
istnieja_cycb we wzoracb pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowiazuja£3. procedure^

8. Wniosek rozpatrujc si? w terminie 3 miesicey od dnia jego zlozenia

W przypadku niedotrzymania tego terminu pracownik UM zawiadamia Nabywc? / Nast^pcQ pismem P-9/295
o przyczynach zwloki, wskazuja^c nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy jednak niz 2 miesia_ce.

Wezwanie Nabywcy / NastQpcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku poste.powania w sprawie
przyznania pomocy wstrzymuje bieg terrninu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Nabywc? /
Naste.pce_ tych czynnosci (np. wezwanie Nabywcy / Nastejicy do zlozenia uzupelnieri/wyjasnieri).

9. Jezeli Nabywca / Naste.pca wystqpi do UM z pisemna^ prosba_ o przedhizenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, a w przypadku prosby o przedluzenie o wie.cej niz miesiaj:
udokumentuje przyczyn^ lakiej prosby, mozliwe jest przedhozenie terminu jednak nie dhizej niz o 6 miesie.cy,
o czym informuje si? Nabywc? /Nast^pc? w pismie P-l 3/295.

10. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezb^dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda^ nowc okolicznosci budza^ce watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydhizany o czas niezbe.dny do uzyskania
dodatkowych wyjasnien iub opinii, wyjasnienia ww. okolicznosci, jednak nie dhizszy niz 2 miesiq.ce. W takim
przypadku pracownik UM wystejmje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-8/295, powiadamiaja^c
jednoczesnie Nabywcq / Nastfpc? pismem P-7/295. Wystajiicnie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi bye
uzasadnione i nie moze dotyczyc kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza,dzenia lub
procedurach albo wystapicn do wewn^trznych komorek UM.

11. Podczas oceny operacji np. zmiany w zakresie Planu finansowego operacji lub Zestawienia rzeczowo-
fmansowego operacji nalezy sprawdzic, czy zmiana ta jest mozliwa m.in. z uwagi na kryteria wyboru operacji
przez LGD. W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzic ten fakt w oparciu o uzasadnienie zgodnosci z celami
LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD zawarte w polu III.13.2.2 wniosku o przyznanie pomocy
dotychczasowego Beneficjenta. W przypadku, gdy po analizie opisu zawartego w ww. polu nadal pozostajq.
watpliwosci, co do cwcntualnego wplywu zmiany na decyzj? w sprawie wyboru, mozna wystajiic do LGD
(pismo P-8/295) z prosba_ o zaopiniowanie zmiany zaproponowanej przez Nabywc? / Nast^pc? pod katem
zgodnosci z kryteriami wyboru operacji.

W tym celu LGD musi przcprowadzic ponowna_ ocen? operacji pod kajtem zgodnosci z Iokalna_ strategic
rozwoju. W przypadku, gdy operacja w danym ksztalcie zostalaby uznana za niezgodna, z lokalna, strategic
rozwoju, organ decyzyjny LGD podejmuje uchwal? potwierdzajqca_ ten fakt.

Nabywca / Nastepca ma mozliwosc zlozenia do LGD w trybic okreslonym w lokalncj strategii rozwoju
odwolania od negatywnego wyniku oceny zgodnosci operacji 2 lokalna^ strategia, rozwoju.

Ww. uchwaJa stanowic b?dzie dla UM podstawe. do pozostawienia wniosku Nabywcy / Naste.pcy o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia lub pozostawienie wniosku o zmiany np. w zakresie rzeczowym operacji zawartym
we wniosku Nabywcy / Nastej>cy o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia.

O wyniku weryfikacji wniosku o wyrazenie zgody na dokonanic zmiany w np. zakresie rzeczowym operacji
zawartym we wniosku o przyznanie pomocy nalezy poinformowac Nabywc? / Nast?pc§ odr^bnym pismem.

Ww. rozwia_zania nalezy stosowac rowniez przy ocenie mozliwosci zawarcia aneksu do umowy przyznania
pomocy w sytuacji wystajrienia przez Nabywce. / Naste.pce_ o wyrazenie zgodny na dokonanie zmian w zakresie
rzeczowym operacji.
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12. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie post^powania w sprawie przyznania pomocy
nastapi uchybienie terrainu wykonania przez Nabywc? / Nast?pc? okreMonycb czynnosci, wlasciwy organ
samorza^du wojewodztwa na prosb? Nabywcy /Nast^pcy przywraca termin, jesli:
• prosba zostala wniesiona w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyn uchybicnia,
• jednoczesnie z wniesicniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktorej by! okreslony termin,
• uprawdopodobniono, zc uchybienie nastapilo bez winy Nabywcy / Nast?pcy.

W przypadku wystqpienia powyzszej okolicznosci, nalezy wysylac do Nabywcy / Nast^pcy pismo P-10/295
o przywroceniu / nieprzywroceniu tcrminu na dokonanie okreslonych czynnosci,

13. Nabywca / Nastepca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyc pisemna^ deklaracj? o
wycofaniu wniosku w calosci lub w cze.sci.' W takim przypadku nalezy obowia^zkowo zarcjestrowac dowody
takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od Nabywcy / Naste_pcy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nast?pca zostai poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub
o zamiarzc przcprowadzenia czynnosci kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktorych naste,pnie
wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do cz?sci, ktorych te nieprawidlowosci
dotycza.-

a) Wycofanie wniosku w calosci.

W przypadku gdy dcklaracja Nabywcy / Nast^pcy dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsc do
cz^sci E karty a do Nabywcy / Nast^pcy wyslac pismo P-l 2/295.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, zc Nabywca / Nast^pca znajdujc si? w sytuacji jakby tego wniosku nie
ztozyl.

Jezeli Nabywca / Nastepca wyslajii o zwrot zlozonych dokumentow nalezy zwrocic oryginal wniosku i
zala^cznikow (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej zostaly zlozone) - bezposrednio ba^dz listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbiom. Natomiast kopia wniosku (potwierdzona przez pracownika
UM za zgodnosc z oryginalem) oraz kopie zala^cznikow pozostaja. w teczce aktowej sprawy.

b) Wycofanie wniosku w cz^sci.

Wycofanie wniosku w cz^sci lub innej deklaracji (zala.cznika) sprawia, ze Nabywca / Nast^pca znajduje 515
w sytuacji sprzed zlozenia tych dokumentow lub ich cze.sci.

Jezeli Nabywca / Nast^pca zwrocil si? piscmnie o cz^sciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zala^cznika) i nie poinformowano o nicprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktorych nast^pnie wykryto nieprawidlowosci,
wowczas w rarnach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje zlozona
prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-fmansowego operacji oraz mozliwosci osia^ni^cia celu
operacji.

Nabywcy / Nastqpcy zwracane sâ  oryginaly dokumentow (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaty zlozone) - bezposrednio bajdz listern poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopie
dokumentow (potwierdzona przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem) pozostaja, w teczce aktowej
sprawy.

W zwiajzku z pisemna,dcklaracjq. Nabywcy /Nast?pcy pracownik oceniajq.cy wniosek podejrnuje decyzj^ o:

• mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesionc wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona^ ocen? lub na dalszc etapy weryfikacji,

albo

• koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wnicsione wycofanie nie pozwala na
ocen?. W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych cz^sci karty
weryfikacji wniosku, na ktore mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te cz?scj
karty i wypemic te punkty kontrolne. dla ktorych powstala koniecznosc dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podj^tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporzqdzic notatkq oraz poinformowac
Nabywc? / Nastepc? pismem P-l 2/295.

Stosownic do art. 3 ust. 3 rozpon^dzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcega szczegoiowe
zasady \\ykonaiiia Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu da wprowadzenia proceditr kotilt-oli oraz do zasady
wzujemnej zgodnosci w zakre&ie srodkow wsparcia rozwoju ohszardw wiejskich (Dz.U. UE L 25 7. 28.01.2011 r., str. 8).
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14. W przypadku podcjrzcnia wystqpicnia nieprawidlowosci w mysl rozporza,dzcnia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r., dotycz^ccgo nieprawidlowosci i odzyskiwania kwoi nieslusznie wyplaconych
w zwiajzku z finansowaniem wspolnej polityki rolncj oraz organizacji systemu informacyjncgo w tej dziedzinie
i uchylaja.ce rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia
wystaj)ienia bl^dow administracyjnych / systematycznych / systemowych nalczy stosowac tryb i zasady
poste_powania okrcslone w Ksiq_zcc Proccdur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanic
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednoslki oceniaj^cej wniosek: nalezy wpisac nazwi; Urze.du Marszalkowskicgo albo wojcwodzkicj
samorzajdowcj jednostki organizacyjncj, gdzic zostal zlozony wniosek, zwanych dalcj ,,UM".

Znak sprawy: nalezy przepisac znak sprawy z wniosku o przyznanie pomocy dotychczasowego Beneficjcnta.

i Nazwisko/Nazwa dotychczasowego Beneficjenta: nalczy wpisac zgodnie z pkt. 11.7 wniosku o przyznanie
pomocy dotychczasowego Beneficjcnta.

Imi? i nazwisko / Nazwa Nabywcy / Nasl^pcy: nalczy wpisac zgodnie z pkt, 11.4 wniosku.

Data przyj$cia wniosku: nalczy wpisac dat<j wplywu wniosku do UM (dzicn/miesia^c/rok) zgodnie z data_
zamieszczona^na formularzu wniosku.

Tytul operacji; nalezy wypclnic zgodnie z pkt. 111.10 wniosku.

CZ^SC A: WERYF1KACJA WST^PNA ~ ~ ~ ~~~

Punkt 1. Nalezy sprawdzic i zaznaczyc TAK, jezeli wniosek zostal ztozony w terminie:
• 2 miesi?cy od dnia smierci, rozwia_zania albo przeksztalcenia Beneficjenta w przypadku wniosku zlozonego

przez NastQpcq,
• 2 miesi?cy od dnia nabycia przedsiqbiorstwa albo jego czc_sci obje.tych realizacja matcgo projektu w przypadku

wniosku zlozonego przez Nabywc?. Dodatkowo nalczy sprawdzic, czy bcneficjcnt zglosil do UM zamiar zbycia
przedsi^biorstwa albo jego cz?sci, zgodnie z § 24 ust. 1 rozporzadzcnia.

Nalezy zaznaczyc NIE w przypadku, gdy wniosek nic zostal ztozony w terminie lub Nabywca nie zglosit do UM
zamiaru zbycia przedsi^biorstwa albo jego cztjsci.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli Nabywca / Nast^pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w
zwig.zku z art. 30 rozporza,dzenia Komisji (UE) NR 65/201 1 z dnia 27 stycznia 201 1 r. ustanawiaj^ce szczegolowc
zasady wykonania rozporza^dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz
do zasady wzajemncj zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz.U. L 25 z
28.1. 2011, str. 8).

W celu zwcryfikowania, czy Nabywca / NastQpca nic podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
pracownicy Weryfikujacy/Sprawdzaja^cy sprawdzaja., czy Nabywca / NastQpca figuruje w udost^pnionym przez
ARiMR poprzez l^czc internelowe Rejcstrzc Podmiolow Wykluczonych,

sprawdzenia figurowania Nabywcy / Naste.pcy w ww. rejestrzc Wcryfiknjqcy i Sprawdzaja.cy wpisuj^ w polu
Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udoste.pniony
przez ARiMR poprzez Igeze intemetowe, nalezy wystapic do Central! ARiMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostQpnicnie danych z Rcjcstni Podmiotow Wykluczonych korzystajiic z pisma P-l/295.

Po otrzymaniu odpowiedzi, praco\vnik kancclaryjny wykonuje odpowicdnia^ liczbi; kopii otrzymancgo z ARiMR
dokumentu, potwicrdza je za zgodnosc z oryginalem i przckazujc do wla^czenia w celu dalszej weryfikacji do
poszczegolnych wnioskow.

Nalczy zaznaczyc NIE w przypadku, gdy Nabywca / NastQpca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w
ramach dzialania ,,Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju". Wykluczcnic w ramach dzialania: ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju" dotyczy wszystkich cztcrech rodzajow operacji wdrazanych w ramach tego dzialania:
1. operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,R6znicowanic w kierunku

dziatalnosci nierolniczej",
2. operacji, ktorc odpowiadaja, warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Tworzenie i rozwqj

mikroprzedsii^biorstw",
3. operacji, ktore odpowiadaj^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi",
4. operacji, ktore nic odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach d?ialari osi 3, ale przyczyniaja^ sit; do

osiajmiijcia celow tej osi i b^da^realizowanc na obszarzc obj^tym LSR, tzw. mate projekty.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Nabywca / Nastepca zoslal wykluczony z otrzymania pomocy w ramach dzialania
,,Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju" w zwia/ku z ubicganiem si? o wsparcic na male projekty traktuje si? go,
jako wykluczoncgo z otrzymania pomocy rownicz w pozostalych rodzajach opcracji/projektow.
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I. WYNIK WERYFIKACJI WSTE^PNEJ

Jezeli wniosck kwalifikuje sic; do dalszej occny nalezy przejsc do czcjsci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej occny nalczy przejsc do CZQSCJ E karty.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza komp let nose i poprawnosc wszystkich wymaganych zalqcznikow do wniosku,
zaznaczaja^c wlasciwe pole: TAK albo DO UZUP albo ND.

W pierwszcj kolejnosci, w zaleznosci od rodzaju Nabywcy / Naste.pcy, nalczy wskazac poprzez wstawicnic znaku X
w odpowiednic pole TAK albo ND, kategoric zala^cznikow wymagane dla danego Nabywcy / Nastepcy.

PrzykJadowo w sytuacji, gdy Nabywcy/ Nast?pca_ jest osoba fizyczna prowadza_ca dzialalnos'c gospodarcza_, nalezy
zaznaczyc TAK w polu A.I oraz A.2, natomiast ND w polach A.3, A.4, A.5, A.6.

W przypadku wspolnikow spolki cywilnej nalezy zaznaczyc TAK w polu A.3, oraz w zaleznosci od tego, do ktorej
katcgorii podmiotow mozna zaliczyc danego wspolnika spolki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jcdnostka
organizacyjna nieposiadaja^ca osobowosci prawnej) nalezy zaznaczyc odpowiednio kategoric A.I , A.2 lub A.4 lub
A.5 dla kazdcgo zc wspolnikow.

I. WERYFIKACJA ZALA.CZNIKOW

A. Zalaczniki dotyczace Nabywcy / Nast$pcy:

A.I Osoba fizyczna

Sekeja A. 1 dotyczy Nabywcy / Nastcpcy be.dj(ccgo osoba^ fizyczna^.

Punkl 1 - 2. Zgodnic z instrukcjq. wypelniania wniosku.

A.2 Osoba fizyczna prowadzqca dzialalnosc gospodarczi( - dodatkowo

Sekeja A.2 dotyczy osoby flzycznej prowadza,cej dziafamosc gospodarcza^.

Punkt 3. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidcncji Dzialalnosci Gospodarczcj (do 31.12.2011 r.)

Zgodnie z art. 11 pkt 1) ustawy z dnia 13.05.2011 r. o zmianie ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764) wojt, burmistrz albo prezydent miasta przestajc bye organem
ewidencyjnym dla przedsiqbiorcy, ktorego wpis przeniesiono do Ccntralnej Ewidcncji Dzialalnosci i Informacji
Gospodarczej (dalej CEIDG). W przypadku, gdy przedsi?biorcy nie przeniesiono do CEIDG wyzej wskazane
organy pozostaja_organem ewidencyjnym do dnia 31.12.201 lr. Oznacza to, ze Zaswiadczenic o wpisie do Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej moze bye dola^czane do wniosku tylko przez przcdsi^biorcow, ktorych wpis nie zostal
przeniesiony do CEIDG i tylko do 31.12.201 lr. Po tym tcrminie wcryfikacja danych dotycza^cych przedsiqbiorcy
moze bye przcprowadzana wyla^cznic w oparciu o dane zawarte w CEIDG.

Jezeli Nabywca / Nast^pca dola^czyl do wniosku ww. zaswiadczenie, nalezy sprawdzic, czy okrcslony przcdmiot
wykonywancj dzialalnosci gospodarczej (zgodnic z Polska^ K.tasyfikacjq. dzialalnosci (PKD)) odpowiada PKD
wskazanemu w polu I I . 4 . I I wniosku. Nalczy zweryfikowac, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym
dzialalnosci^ podmiotu.

Jezeli Nabywca / Nastc_pca nie dota^czyl do wniosku ww. zaswiadczcnia, weryfikacj? danych dotycz^cych
przcdsi?biorcy i prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (zgodnie z Polska^ Klasyfikacja_ dzialalnosci (PKD)) nalezy
przeprowadzic w oparciu o dane zawarte w CEIDG. W celu zachowania sladu rewizyjnego nalczy wydrukowac
informacje zawarte w CEIDG.

A.3 Wspolnicy spolki cywilnej - dodatkowo

Sekeja A.3 dotyczy wspolnikow spolki cywilncj.

Punkt 4. Umowa spolki cywilnej

Zgodnic z instrukcjq wypelniania wniosku.
W przypadku. gdy o przyznanie pomocy ubiega siq wspolnik spolki cywilnej nalezy sprawdzic, czy w umowie
spolki zostal okreslony zakrcs wykonywancj dzialalnosci zgodnic z Polska^ Klasyfikacja_ Dzialalnosci (PKD)
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i odpowiada on PKD wskazancmu w potu II .4.11 wniosku. Nalezy zweryfikowac, czy opcracja realizowana jest
w zakrcsic obj^tym dziatalnoscia, podmiotu.

Punki 5. Zgodnie z instrukcj^ wypelniania wniosku.

A.4 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadaja^ca osobowosci prawnej, ktorym ustawy
przyznaja^ zdolnosc prawna^ (inna niz w polach A.5 i A.6), ktorc posiadajq siedzibe^ na obszarze objetym LSR
lub prowadza, dzialalnosc na tym obszarze

Sekcja A.4 dotyczy Nabywcy / Naste.pcy bfjdajcego osoba, prawna, lub jcdnostka, organizacyjna. nieposiadaja^ca,
osobowosci prawnej, ktorym ustawy przyznajq_ zdolnosc prawna^ utworzonym na podstawie przepisow ustaw.
Nalezy zweryfikowac, czy podmiot okrcslony we wniosku jako Nabywca / Nastejpca posiada osobowosc prawna,,
albo ustawa przyznajc mu zdolnosc prawna,.

Punkt 6. Aktualny albo petny odpis z Krajowego Rejestru S^dowego

Nalezy sprawdzic, czy zostal okrcslony zakres wykonywanej dziaJalnosci zgodnie z Polska, Klasyfikacja,
DziaJalnosci (PKD) i odpowiada on PKD wskazanemu w polu II.4.11 wniosku (jcsli dotyczy). Nalezy
zweryfikowac, czy opcracja realizowana jest w zakresic objclym dziatalnoscia, podmiotu.

Punkt 7. Umowa lub statut

Zgodnie z instrukcja. wypeiniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy cele statutowe podmiotu sa, zbieznc z celami dzialania oraz czy opcracja realizowana jest
w zakresie obJQtym dzialalnoscii\.

Punkl 8. Dokument(-y) okreslajqcy(-e) lub potwierdzajqcy(-c) zdolnosc prawn^ Nabywcy / Nast^pcy
(jednostki organizacyjnej nieposiadajqcej osobowosci prawnej) oraz posiadanie prze/ Nabywcy / Nast^pc^1

siedziby lub prov. ad/.enie dziatalnosci na obszarze obj^tym LSR

W przypadku instytucji kullury moze to bye wypis z gminnego rejestru instytucji kultury, akt o utworzeniu
instytucji kullury.

Nalezy zweryfikowac, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym dzialalnoscia, podmiotu.

A.5 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadaj^ca osobowosci prawnej, dziataj^ca na
podstawie przepisow o stosunku Paiistwa do Kusciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciolow lub zwi^zkuw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,
ktore posiadajsj siedzib^ na obszarze objftym LSR lub prowadz^ dzialalnosc na tym obszarzc,

Sekcja A.5 dotyczy osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadaja,cej osobowosci prawnej, dzialajqcej na
podstawie przepisow o slosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitcj Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciolow i zwia,zkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktora
posiada sicdzibe_ na obszarze obj^tym LSR lub prowadzi dzialalnosc na tym obszarzc np. Diecezja (Kuria nie
posiada osobowosci prawnej).

Punkt 9. Zgodnie z instmkcjq.wypelniania wniosku.

A.6 Jednostka samorz^du terytorialnego z wyl^czeniem wojewodztwa oraz wojewodzkich samorzqdowych
jednostek organizacyjnych

Sekcja A.6 dotyczy jednostek samorza.du terytorialnego.

Nalezy zaznaczyc, ze Urza.d Gminy nic posiada osobowosci prawnej, dlatego o pomoc powinna wystQpowac
Gmina.

Punkt 10-11. Zgodnie z instrukcja, wypemiania wniosku.

B. /alaczniki wspolne dla Nabywcy / Nast^pcy

Punkt 12. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym nadanym zgodnie /. Ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemic ewidencji productntow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie platno^ci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z po/n. zm.)

Nastc_pnie nalezy sprawdzic, czy numer wpisany we wniosku w polu II. 5.1. wniosku jest zgodny z numerem
identyfikacyjnym wskazanym w ww. zaswiadczeniu.

W przypadku, gdy Nabywca. / Nast^pc^ jest
• malzonek producenta rolnego; albo
• wspolposiadacz gospodarstwa rolnego; albo
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• domownik producenta rolnego; albo
• osoba prowadz^ca dzialalnosc w formie spolki cywilnej,
ktora posluguje si? numerem ideniyfikacyjnym producenia rolnego innej osoby, zajej zgodq_- niezb^dne jest nadanie
takiej osobic tzw. technicznego numeru identyfikacyjnego. Numer ten jest wpisywany do wniosku w polu II.2.2.

Numer techniczny jest nadawany przez Agencje. Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i niezbe.dne jest w tym
zakresie wystapienie pismem P-14/295 do Biura Powiatowego ARiMR.

Punkty 13 - 18. Zgodnie z instrukcja. wypemiania wnioskii.

Punkt 19. Dokumcnt potwierdzaja^cy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja

W przypadku, gdy nieruchomosc na ktorej be.dzie realizowana operacja posiada elektroniczna^ ksie/ge. wieczysta.
weryfikacja tytuhj prawnego do nieruchomosci odbywa si? na podstawic informacji zawartych w elektronicznej
ksie.dze wieczystej oraz bieza^cych informacji doste-pnych za posrednicrwem przegla^darki ksiaj* wieczystych
zamieszczonej na stronie internetowej www.ms.gov.pl.

W celu zachowania sladu rewizyjnego nalezy wydrukowac informacje zawartc w przeglqdarce i potraktowac ten
dokument jako zatacznik. Jezeli dane dostepne w postaci elektronicznej sq. zgodne z informacjami posiadanymi
przez UM oraz wystarczaja,ce do weryfikacji kryteriow dostepu nie nalezy wzywac Nabywcy / Nast?pcy do
uzupehiienia zata^cznika.

Punkty 20 - 26. Zgodnie z instrukcja. wypelniania wniosku.

Punkt 27. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nast^pstwa prawnego

Nalezy zweryfikowac, czy zalqczone dokumcnty na podstawie, ktoryeh nast^pca wst^puje w prawa i
obowiqzki dotychczasowego beneflcjenta, ktoremu przyznano pomoc finansow^ w ramach niniejszego
dzialania, majq odniesienie do zaistnialej sytuacji.
Dokumentami potwierdzajqcymi zaistnienie nast^pstwa prawnego mogq bye w szczegolnosci postanowienia
sqdu, decyzje oraz rozstrzygni^cia wladcze organow itp.

Punkty 28 - 30. Zgodnie z instrukcja. wypetniania wniosku.

C. ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH

Punkty 31 - 32. Zgodnie z instrukcja^ wypeJniania wniosku.

D. Inne zalaczniki

W przypadku, gdy Nabywca / Nast?pca zala^czyl do wniosku dodatkowo inne zalaczniki, ktore nie zostaty
wymienione powyzej, nalezy wpisac nazwy tych dokumentow w cz^sci D.

W przypadku jesli do wniosku zostal zata_czony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa
lub rownowazna), dokument ten nie jest wpisywany w tej cze.sci, a jego weryfikacja be_dzie miala miejsce w cz^sci
karty Weryfikacja dokumentow prawnego zabezpieczenia.

II. WERVFIKACJA WNIOSKU

Punkt 1. Zgodnie z instrukcja. wypemiania wniosku.

Punkt 2. oraz podpunkty: 2.1 - 2.4 Zgodnie z zakrcsem w karcie oraz instrukcja. wypemiania wniosku.

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK we wszystkich podpunktach: tj. 2.1 - 2.4, natomiast wniosek
wymaga wyjasnieri lub uzupemicn w innym zakresie - wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach odpowiedzi
TAK, nalezy zaznaczyc odpowiedz DO UZUP w punkcie 2.

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy:
a) poprawne sq_ dane w sekcji 11 wniosku oraz czy sa. zgodne z danymi wynikaja^cymi z zala.cznikow dotycza^cych

Nabywcy / Nast^pcy,
b) dane w innych zala^cznikach do wniosku sa_ zgodne z wnioskiem,
c) danych Nabywcy / Naste.pcy z danymi, jakie zostaly podane w Ewidencji Producentow (EP), opieraja.c si? na

informacjach zawartych w zaswiadczcniu o numerze identyfikacyjnym (...) lub informacji o posiadaczu numeru
(...).

W przypadku przyznania przez ARiMR samorzajdom wojewodztw dost^pu do bazy danych Ewidencji Producentow
Rolnych, numer identyfikacyjny oraz dane Nabywcy / Naste.pcy mozna zweryfikowac w ww. ewidencji.
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W przypadku, gdy dane identyfikacyjnc Nabywcy / Naste_pcy sa, inne niz danc w EP, nalezy wezwac Nabywcy /
Naste_pce_ do aktualizacji tych danych do wlasciwego Biura Powiatowcgo ARiMR. Brak zgodnosci danych na etapie
wyptaty srodk6w finansowych b^dzie powodowal koniccznosc skladania wyjasnieri, a w uzasadnionych
przypadkach -jesli mimo wczwania Naste_pcy / Nabywcy do dokonania aktualizacji, danc identyfikacyjne nadal nie
b§da^ zgodne z danymi w EP - moze nastapic odmowa wyplaty pomocy.

Niezgodnosc danych w zakresie numcru rachunku bankowego nic skutkuje odmowa_ wyplaty pomocy.

Rowniez nalezy sprawdzic czy Nabywca / Nast^pca nie zlozyt pisemncj informacji o zmianie danych zawartych we
wniosku i jezeli zlozyt nalezy zweryfikowac dane z ww. informacja..

Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnicnia i przedstawienie dokumentow potwierdzaja^cych
dokonanie zmian.

WeryfikacJQ zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Nabywcy / Nastepcy mozna przeprowadzic w oparciu
informacjc zawarte w bazie REGON na stronie internetowej wv^w^tat.gov.pl/regon.

Dodatkowo nalezy sprawdzic techniczne wypelnienie pozostalych pol wniosku zgodnic z instrukcja, jego
wypelniania.

B2: WERYF1KACJA ZGQDNOSC1 Z ZASADAMI PRZYZNAWAN1A POMOCY

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktow 1-15 zaznaczono NIE, nalezy w cze_sci B7.1 w punkcie 3 Wniosek
kwalifikuje siq do odmowy przyznania pomocy zaznaczyc TAK i przejsc do cztjsci B9 karty.

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktow 1 - 1 5 zaznaczono DO UZUP. nalezy w czCjSci B7.1 w punkcie 2
Wniosek \yymaga itzupeinien/wyjasnien zaznaczyc TAK i przeniesc dany punkt z karty do cze_sci B7.ll karty.

W przypadku, gdy NastQpca / Nabywca nie zmienil zakresu i miejsca rcalizacji operacji w pkt. 4, 6, 7, 8, 9, 10 i 13
zawsze zaznaczamy TAK.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadaj^cej osobowosci prawnej, spolki cywilnej znajduj^ si^ na obszarze obj^tym LSR;
lub Nabywca / Nast^pca wykonuje albo prowadzi dziatalnosc (osoba fizyczna dzialatnosc gospodarczaj na
obszarze obj^tym LSR.

Korzystaja^c z informacji dotyczqcych miejsca zamieszkania, siedziby, obszaru prowadzenia dzialalnosci zawanych
w:
• polu II.5 wniosku,
• dokumencie tozsamosci lub zaswiadczeniu z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt czasowy

w miejscu zamieszkania - w przypadku osob fizycznych,

• CE1DG - w przypadku osob fizycznych,

• odpisie z Krajowego Rejestru Sajdowego,

• umowie lub statucie - w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadaja^cych osobowosci
prawnej,

• dokumencie okreslajacym lub potwierdzaja_cym zdolnosc prawna^ Nabywcy / Nastejpcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadaja_ccj osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez Nabywc? / Nast^pc? siedziby lub
prowadzenie dzialalnosci na obszarze objtjtym LSR,

• dokumentach o ktorych mowa w ww. punktach (w zaleznosci od tego, do ktorej kategorii podrniotow mozna
zaliczyc danego wspolnika spolki cywilnej) - w przypadku Nabywcow / Nast^pcow ubiegajq.cych si? o
wsparcie na dzialalnosc prowadzonq. w ramach spotki cywilnej,

nalezy ustalic miejsce zamieszkania osoby fizycznej, adres siedziby osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
nieposiadaja^cej osobowosci prawnej, spoiki cywilnej, obszar wykonywania dzialalnosci.

Nastejmie, korzystajaj: z informacji zawartych w lokalnej strategii rozwoju - LSR (zala^cznik do umowy
o warunkach i sposobie realizacji LSR, dost^pny rowniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustalic, jaki
obszar zostal obj^ty LSR oraz czy w przypadku osoby fizycznej miejsce zamieszkania lub miejsce wykonywania
dzialalnosci gospodarczej wska/ane w CEIDG albo siedziba lub oddzial osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadajqcej osobowosci prawnej, spolki cywilnej lub miejsce wykonywania dzialalnosci znajduja^
si§ na obszarze obj^tym LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy Nabywcy / Nast^pc^ jest pelnoletnia osoba fi/yczna, ktora jest obywatelem
panstwa czlonkowskiego UE, albo pelnoletnia osoba fizyczna, ktora jest obywatelem panstwa czlonkowskiego
UE wykonujaea dzialalnosc gospodarcz^.
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Nalezy sprawdzic powyzsze kryterium na podstawie dokumcntu tozsamosci oraz danych zawartych w CEIDG.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic czy Nabywca_ / Nast^pc^ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawncj, ktorej ustawy przyznajsj zdolnosc prawna_, z wylijczeniem wojewodzrvva
oraz wojewodzkich samorzqdowych jednostek organizacyjnych

Przyktad osob prawnych nie posiadajacych wpisu do KRS np.: histytucje Icultury be^cc jcdnostk^ organizacyjnq.
gminy utworzone na podstawie Art. 14 list 1. ustawy z dnia 25.10,1991 o organ!zowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, wiejskie kluby sportowe.

Beneficjentem malych projektow moze bye jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej pod warunkiem, ze
posiada zdolnosc prawna^np.: wspolnota mieszkaniowa.

Beneficjentem nie moze bye np.: solectwo, szkoJa beda^ca jednostka^ organizacyjna. gminy, parki narodowc
i krajobrazowc, stowarzyszenie nierejcstrowc w tym Koto Gospodyii Wiejskich.

Punkty 4-9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja_ wypelniania wniosku.

Punkt 10, Nalezy sprawdzic, czy operaeja inwestycyjna realizowana jest na obszarze objetym LSR.

W przypadku, gdy planowane w ramach operacji inwestycje sa^ zwiq_zane z budowq., remontem, wyposazeniem,
zagospodarowaniein nieruchomosci nalezy sprawdzic zgodnosc informacji podanych w pkt. HI. 14 wniosku
z dokumentem potwierdzajqcym tytul prawny do nieruchomosci.

Naste_pnie, korzystajqe z informacji zawartych w LSR (zala^cznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,
dostejmy rowniez na stronach internetowych LCD) nalezy ustalic, jaki obszar zostal obje,ty LSR oraz czy
nieruchomosc w/na ktorej b^dzie realizowana inwestycja zwia^zana z budowa^ remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem jest polozona w miejscowosci objQtcj LSR.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy potwierdzone w ww. dokumentach miejsce realizacji operacji,
tj. nieruchomosc w/na ktorej bcdzic realizowana inwestycja zwiazana z budowa^ remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci jest zlokalizowana na obszarze obje.tym LSR.

TAK nalezy zaznaczyc rowniez w przypadku, gdy mary projekt jest cze_sciowo realizowany poza obszarem obj?tym
LSR, np. przy inwestycji liniowej polegaja^cej na budowie szlaku rowerowego. W takim przypadku koszty
dotycza^ce cz?sci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem obj^tym LSR nie 53. kosztami kwalifikowalnymi.

Tak nalezy zaznaczyc rowniez przypadku, gdy operaeja inwestycyjna nie jest trwale zwiazana z nieruchomosci^
(np. zakup wyposazenia), poniewaz w tym przypadku nie jest wazne, gdzie dokonano zakupu, lecz na jaki jest
obszar docelowy.

Punkt 11. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja^ wypelniania wniosku.

Punkt 12. Na podstawie informacji zawartych w polu III.13 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo - finansowym
operacji nalezy sprawdzic, czy operaeja realizowana jest w nie wi^cej niz dwoch etapach.

Punkty 13 - 15. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja, wypcmiania wniosku.

B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

1. WERYFJKACJA L1M1TU I POZIOMU POMOCY ~

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy:

• nie przekracza okreslonego w ramach dzialania Hmitu pomocy na Beneficjenta w okresie realizacji
Programu oraz limitu dla operacji

• nie przekracza kwoty pomocy, ktora nie zostala wyplacona Beneficjentowi.
Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 wynosi 100 000 zl oraz do 25 000 zl na jedna, operacj^. Nalezy
zweryfikowac czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w polach IV.22 wniosku, jest rowna lub nizsza od
dost?pnego dla Nabywcy / Nast^pcy limitu pomocy.

W przypadku spolki cywilnej, limit pomocy odnosi si? fycznie do dziatalnosci prowadzoncj w spoke oraz do
kazdego wspolnika. A zatem, gdy wniosek zostal zlozony przez wspolnikow spolki cywilnej nalezy sprawdzic czy
zostafa zachowana zasada zgodnie z ktora^ jezeli spolka cywilna wykorzystala maksymalny dost^pny limit dla
dancgo podmiotu to zaden zc wspolnikow nie moze uzyskac dofmansowania projektu realizowanego poza spotka^
dla tego podmiotu. Jednoczesnie, jesli jeden ze wspolnikow spolki cywilnej zrealizowal operacje. poza spoika_, to
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operacja realizowana w ramach spolki cywilncj moze korzystac z limitu pomniejszonego o kwote. wykorzystanq.
przez wspolnika.

Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w polach IV.22 wniosku nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota
pomocy ogolem oraz w podziale na poszczegolne ctapy nie przekracza 70 % kosztow kwalifikowalnych opcracji
podanych w polu IV. 19 wniosku oraz Zeslawieniu rzeczowo - finansowym operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania
limitu pomocy de minimis, jezeli o przyznanie pomocy ubicga si$ podmiot gospodarczy w zwiqzku z prowadzona^
dziaialnoscia_.

Nalezy zweryfikowac na podstawie przedstawionych zaswiadczeri o uzyskanej pomocy de minimis, czy
maksymalna warlosc pomocy de minimis (wraz z wnioskowanaj w okresie obejmuja^cym bieza_cy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajape go lata podatkowe nie przekroczy pulapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotow
dzialajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro.
W przypadku, kiedy ww. pulapy zostaly przekroczone, konieczne jest dokonanic redukcji dost?pnego limitu
pomocy w ramach dziatania 413 do wysokosci obowia7ujqcego pulapu pomocy de minimis, o ile otrzymana wartosc
refundacji w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych b^dzic spemiala kryterium minimalncj kwoty kosztow
kwalifikowanych.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spolce cywilncj, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgl^dnic sum? wartosci pomocy udzielonej:
• tej spolce;
• podmiotom beda^cym odpowiednio wspolnikiem spolki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem

spolki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebe.da.cym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta
zostala udzielona w zwiazku z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej przez t$ spolk?.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadza^cej r6wnoczesnie dzialalnosc
gospodarczy innq. niz w zakresie spolki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej
nie uwzgl^dnia si§ wartosci pomocy otrzymanej przez t§ osob? z tytulu prowadzonej dzialalnosci w takiej spolce.

Punkt 4. W przypadku, gdy z informacji zawartych w polu IV.15 wniosku wynika, iz operacja jest
wspolfmansowana ze srodkow JST lub Funduszu Koscielnego nalezy sprawdzic, czy nie dojdzie do podwqjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych.

Kwot? pomocy nalezy pomnicjszyc tylko w przypadku gdy wysokosc wspotfinansowania operacji z ww, srodkow
publicznych przekroczy wysokosc wkladu wlasnego w finansowanie operacji, tj. sumy kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o kwot? pomocy. Przyktadowo, jezeli catkowity koszt operacji wynosi 50 tys. zl, koszty
kwalifikowalne 40 tys. zl, to wnioskowana kwota pomocy nie moze przekroczyc 25 tys, zl, a wklad wlasny
w finansowanie operacji wynosi 15 tys. zl.

Jezeli wnioskowana kwota pomocy stanowi dokladnie 70% kosztow kwalifikowalnych (maksymalny dopuszczalny
poziom dofinansowania), to wklad wlasny Nabywcy / Nasl^pcy stanowi 30% kosztow kwalifikowalnych np.
calkowity koszt opcracji wynosi 25 tys. zl, koszty kwalifikowalne 20 tys. zl, to wnioskowana kwota pomocy nie
moze przekroczyc 14 tys. zl, a wklad wlasny w finansowanie operacji wynosi 6 tys. zl,

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy w przypadku operacji realizowanych dwuetapowo platnosc ostateczna (pki
IV.22.2 wniosku) nie b^dzie stanowila niniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy (pole IV.22 wniosku).

Na podstawie informacji zawartych w punktach 111.13, IV.19, IV.22 oraz w Zestawieniu rzeczowo finansowym
operacji nalezy sprawdzic, czy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Nast^pnie, na podstawie informacji zawartych w polu IX.2 wniosku nalezy sprawdzic czy Nabywca / Nast^pca
wystapit o zaliczk§ oraz w jaki sposob planuje zaliczk§ rozliczyc, gdy2 przy weryfikacji tego warunku nalezy wzig.c
rowniez pod uwag^ kwot? ewcntualnej zaliczki, jezeli jest potra^cana przy platnosci ostatccznej.

Punkt 6-7. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja, wypelniania wniosku.

Punkt 8. Nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku zostala pomniejszona o
dotychczas wyplacone srodki finansowe dla operacji.
W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono srodkow finansowych nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,N/D"

rB4TwERYFlKACJA^ACJONALNQSCl PLANOWANYCH DO PQNIESIEN1A KOSZTOW
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I. WERYFIKACJA KOSZTORYSU NA ROBOTY BUDOWLANE

W przypadku opcracji, ktore nie wymagaja, zai^czcnia kosztorysu inwestorskiego t$ cz^sc karty pozostawia si^
niewypelniona..

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie s^ wyzsze od okreslonych w dost^pnych
zbiorach cen jednostkovvych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczaja^ce.

Uproszczona metoda kosztorysowania sluzy przede wszystkim do sporzqdzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta, metoda winien bye dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru)
o srednim stopniu scalania, jakimi sajednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentow robot Przykladem sredniego stopnia scalania moze bye pozycja agregujq.ca np.
posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot majg, bye ustalone na podstawie badan oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak brae pod uwag§ mozliwosc wystapienia odchyleii od ww. standardow. Tzn. ceny
jednostkowe podane w kosztorysie moga^ bye wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych
w Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez
Nabywc§ / Naste_pc? uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokonac oblektywnej oceny samego nakladu rzeczowego.
Przyklad takiej obiektywncj oceny nakladu rzeczowego jest nasl£puja_cy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj? przedmiarowa, ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego ",
mozna zakwestionowac racjonalnosc lakich nakladow, gdyz nie ma mozliwosci ustalcnia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlancgo. Zatern jezeli Nabywca / Naste/pca nie jest w stanie okreslic dokladnego
miejsca skladowania gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywoz gn/zu X km od lokalizacji projektu budowlanego " nie
moga, bye kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznac za nieracjonalny naklad rzeczowy ,,praca koparki
o szerokosci roboczej 6 metrow", jezeli wymiary wykopu maja,wynosic 4 x 4 inetry lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawiiie wyliczonq wartosc kosztorysowq

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzic wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartosc kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.
Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wyst?puja_cego w powszcchnie dost?pnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia
wskaznika cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaznikow cenowych dla remontow z uwagi na trudnosc w ich
dokladnym okresleniu lub wyst^puja^ braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
przystapic do bardziej szczegolowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja, wtedy wszystkie wyliczenia
robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorow cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zweryfikowac planowane koszty kwalifikowalne okreslonc w formic wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
robot w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostejmej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogolnym wskaznikiem kosztow np. koszt jedncgo m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodncj z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dost^pnych zbiorach cen, nalezy starac si? zastosowac dane z innych zrodel (inne katalogi,
prospekty, wilasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w rniar? mozliwosci, wykorzystac wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenic wartosci wskaznika kosztow nie jest
podstawa^ do skierowania kosztorysu do uzupehiienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wyst^powania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie
jest przekonuja^co uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostejmej bazy zbiorow cen
lub innych materialow stanowia_cych podstaw? okreslenia wartosci ceny jednostkowej okreslic akceptowalne ceny
jednostkowe robot budowlanych wchodza^cych w sklad elementow okreslaja^cych wartosc wskaznika. Nalezy w tym
cclu wykonac szczegoJowa^ analiz? cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadaja^cych si§
na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystej>owania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bl^dow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzic wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilosc jednostek przedmiarowych dla danej roboty).
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Podohnic mozna postajiic przy wcryfikacji kosztorysu szczcgoiowcgo, sprawdzaj^c, czy cena jcdnostkowa
wyliczona w danej pozycji jest cena^ jednostkowq. w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy
wykorzystanin formuly pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rownicz sprawdzac, czy ccny
jednostkowe oraz naklady rzcczowe w kosztorysach szczegolowych nic sa, wyzszc od ccn i nakladow rzcczowych
okreslonych w powszechnie doste.pnych zbiorach ccn i nakladow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycjc kosztorysu szczcgolowego zawicraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warlosciami
narzutow lub ccn robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dost^pn^ w Samorza^dzic Wojewodztwa baza, cen
jcdnostkowych nic da zamicrzonych efcktow, to nalezy poprosic Nabywcc. / Nastepcc. o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami ccnotworczymi.

Nast^pnic nalczy rowniez sprawdzic, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartosc
kosztorysowq. (czy nie ma bl?dow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych
z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkl 3. Kosztorys inwestorski jcsl zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji,

W przypadku robot budowlanych, naklady rzeczowe potlanc w Zcstawieniu rzcczowo-fmansowym operacji
wynikajq z przcdmiarow naktadow rzcczowych opisanych w kosztorysic inwcstorskim.

Nalczy sprawdzic czy informacje znajduja^ce sii; w kosztorysic oraz w Zcstawieniu rzeczowo-fmansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa^ zgodne, tj. takie same pozycje wyst^puj^
w Zcstawieniu oraz w kosztorysic lub elementy scalonc kosztorysu odpowiadaja^ pozycjom w Zcstawieniu
rzcczowo-fmansowym operacji.

Zgodnosc mozna osiaj^na^c (sprawdzic) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

II. WERYF1KACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkl 1. Nalczy sprawdzic czy Planowany zakres rzcczowy operacji jesl u/asadniony planowanymi do
osi^gni^cia cfekiami (celamj i rezultatami).

Na podstawic informacji przedstawionych we wniosku nalczy sprawdzic, czy zakres rzcczowy operacji, standard,
jakosc planowanych do realizacji robot dostaw i uslug jest zasadny, tj, konicczny do rcalizacjj w zwia^zku
z planowanymi do osiqgni?cia celami i rezultatami. Racjonalnosc zaplanowanych do ponicsicnia wydatkow ocenia
sie_ tylko pod kqtem realizacji zadaii wymienionych we wniosku. Wykorzystanic zaplanowanych do nabycia
w ramach operacji przcdmiotow, urzajizen, sprzijtu rowniez po zakoiiczcniu malego projektu, nie jest argumentem
w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowac rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczaja^cy do uzyskania
planowanych efektow.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy Nabywca / NastQpca dysponuje niezb^dnym zapleczcm lechnicznym /
technologicznym umozliwiaja^cym prowadzenie dzialalnosci, ktorej ma stuzyc zaplanowana opcracja.

Jesli w ramach operacji planowanc sa^ roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalczy w szczcgolnosci
sprawdzic, czy ich powicrzchnia / kubatura jest wystarczaja^ca do realizacji wspieranego przedsiQWziQcia, przy
uwzgl^dnieniu posiadancgo juz zaplecza i jego stanu technicznego.

Np. liczba zakupywanych nowych komputerow powinna uwzgl?dniac rzeczywistc zapotrzebowanie Nabywcy /
Nastijpcy na ten sprz^t (liczbc. osob, ktore b$di\ tego sprzi^tu korzystac). Zakupywane oprogramowanic powinno
wynikac z realizowanych przez Nabywce. / NastQpc^ zadaii -- niekwalifikowalny powinien bye zakup programu do
kosztorysowania, jesli sprz^t b^dzic \vykorzystywany jedynic na potrzcby biurowe.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastcpca w ramach operacji planuje budowQ budynku oraz zakup wyposazenia,
nalezy sprawdzic, czy powierzchnia budynku nic jest zdccydowanic za duza w stosunku do tcgo wyposazenia, a
takze czy wyposazenic b?dzie w calosci wykorzystane na potrzcby operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy koszty kwalifikowalnc poszczegolnych zadan wehodz^cych w sklad operacji
odpowiadajit tenom rynkowym i sq wlasciwic uzasadnione. (odzwierciedlaja^ rzeczywistc, srednic oraz aktualnc
ccny dostaw lub uslug). Jesli planowane koszty roznia, si? o 10% od wartosci rynkowych nalezy zweryfikowac,
czy w Opisic zadan uzasadniono przyje.cie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzic czy w Opisie zadan zostaly wymienione wszystkie zadania lub grupy zadaii w kolejnos'ci zgodnej
z podana. w Zestcrwieniu rzeczawo-Jlnansowym operacji. Nalezy sprawdzic, czy zakres oraz pianowana wysokosc
kosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnionc w sposob pozwalaja^cy na weryfikacje. zakresu i wysokosci
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planowanych do poniesienia kosztow oraz czy Nabywca / Naste.pca podal podstaw^ / zrodlo przyjc.tych cen dla
obJQtych zadaniem dostaw luh ushig.

W szczegolnosci nalezy zwrocic uwag£, czy zawarte informacjc uzasadniaja_ w sposob niebudzqcy \va_tpliwosci
zakres oraz wysokosc planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zwcryfikowania poziomu koszlow planowanych do poniesienia na realizacj? operacji nalezy wykorzystac,
zlozony kosztorys inwestorski na roboly budowlanc (jesli dotyczy).

Jednoczesnie w odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zwcryfikowac, czy nie przekraczajq
srcdnich cen towarow / uslug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonic.

W tym celu nalezy sprawdzic w dostc.pnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktorc
s;\e co kwartal lub w informatorach, katalogach, Intcrnecic, na podstawie wy\viadu telefonicznego
z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez Nabywc^: / Naste_pcq ceny zadania nic przekraczaja^
wartosci rynkowych. Informacjc uzyskane telcfonicznic lub z Intcrnetu powinny bye potwierdzonc pisemnic,
w formic nolatck w karcie, wydrukow i zal^czonc do karly weryfikacji.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub usiug, ktore wyst^puja. powszechnie w obrocie, mozliwe jest
odstapienic od dokumentowania sprawdzenia srcdnich cen w regionie. Nalezy jednak okrcslic, ktorych pozycji
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Op'tsie zadan to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwi^zanych z zakupami urzajdzcii lub sprz<;nj nalezy
zwrocic szczegolnq uwagi? na paramctry danego sprzqtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zwcryfikowac
zasadnosc i wysokosc danego kosztu. Dodatkowym elementcm uzasadniajacym wysokosc planowanych do
poniesienia przy weryfikacji kosztow moga, bye mierniki rzeczowe (ilosc zakupionego sprz^tu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupow/uslug" (np. uslugi kscro)
nalezy zwcryfikowac, czy koszty planowane do poniesienia zwi^zane z ustugami kserograficznymi nic przekraczaj;\y zakupu kserokopiarki.

W cenq zadania mozna wliczyc dodalkowe koszty zakupu lub dodatkowc koszty wynikajace 2 warunkow dostawy
(zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa,
one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mice na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Nabywc? / Nast^pc? koszty zadaii wchodza^cych w
zakres operacji sa_ zawyzonc w stosunku do cen rynkowych powinien kaidorazowo sporza_dzic i dotaczyc do
dokumentacji dotyczq.cej wniosku notatk^ sluzbowa^ zawicraja^cq uzasadnicnic podj^tej decyzji wraz z materialami
zrodlowymi stanowiacymi podstaw^ dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawac zrodia pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow
w Zestawieniu rzeczowo-fiminsowym operacji.

B5: WERYFIKACJA KRZY^QWA

I. WERYFIKACJA KRZY^OWA W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE LOKALNYCH STRATECII
ROZWOJU" W ZAKRESIE MALYCH PROJEKTOW OBJ^TEGO PROW 2007-2013

W przypadku operacji, ktora zostala zrcalizowana i rozliczona ta^ CZQSC karty pozostawia si? nicwypeJniona_.

Kontrola krzyzowa na etapic obshigi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwojnego flnansowania operacji ze srodkow PROW na lata 2007-2013.

Kontrol? krzyzowa. na tym ctapie przcprowadza si§ w ramach realizowanych naborow wnioskow z dzialania 413
,,Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju" w zakresie malych projcktow, obj^tego PROW 2007-2013, zwracajac
szczegoln.^ uwag^ na zakres rzeczowy, lokalizacJQ operacji oraz tcnniny ich rcalizacji.

Punkt I. W aplikacji wspieraja_ccj obshig? wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzic numer NIP Nabywcy
/ Nastepcy i sprawdzic, czy wyst^puje on jako Beneficjent w ramach dzialania 413 w zakresie malych projektow.

Strong z wynikiem \vyszukiwania nalezy wydrukowac i dolqczyc do teczki aktowcj sprawy.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzcz numcr NIP stwierdzono, ze Nabywca / Nastijpca nie wystfpuje
w OFSA-PROW-DD jako Beneficjent dzialania 413 w zakresie malych projeklow, w punkcie 1 nalezy zaznaczyc
NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczyc ND, w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do dalszej
weryfikacji.
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W przypadku, gdy w wyniku wcryfikacji poprzcz numcr NIP stwierdzono, ze Nabywca / Nasle-pca \vysle.puje w
OFSA-PROW-DD jako Bencficjent dzialania 413 w zakrcsie malych projcktow. w punkcie 1 naiezy zaznaczyc
TAK i przejsc do kolcjnych punktow tcj cz?sci karty.

Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numcr NIP siwicrdzono, ze Nabywca / Naste_pca
wyst^puje w OFSA-PROW-DD jako Bencficjent dzialania 413 w zakresic malych projektow, nalezy przcprowadzic
wcryfikacje realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolcjnosci nalezy ustatic, na jakim etapic ubiegania si$ o przyznanic / wyplale^ pomocy w ramach
dzialania 413 w zakresie malych projektow znajduje si? Nabywca / Nast?pca.

Nalczy sprawdzic, czy Nabywca / Nastejica zawarl umowe. przyznania pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc kib
wyplacono mu pomoc na operacj?, ktorej zakrcs rzeczowy (w czgsci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa,
wspolnc z operacja. stanowiacq. przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje. nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczonc w OFSA-PROW-DD, m.in.:

• tytul operacji,
* miejsce rcalizacji operacji,
* zakrcs wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,
• plan finansowy w ramach operacji,
» termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizic danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzcnic pokrywania si? zakresu rzeczowcgo
operacji, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do dalszcj wcryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wyst^puje podejrzcnie pokrywania sic, zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku wcryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst^puje
podejrzcnie pokrywania sie. zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dzialania 413
w zakrcsie malych projektow nalezy przeprowadzic wcryfikacje. faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej, jezcli takie dokumenty sa^mozliwc do wcryfikacji ze wzgl^du na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawionc do rcfundacji
w ramach operacji zostary ostemplowane jako podlegaja^ce finansowaniu w ramach dzialania 413 w zakresie malych
projektow. Nast^pnie nalezy zwcryfikowac, czy refundacji podlcgaly wszystkie koszty uj?lc w przcdstawionych
dokumcntach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy Nabywcy / Nasttjpcy, ktory wczesniej uzyskal wsparcie w tym samych
wojewodztwie mozliwe jest rownicz korzyslanie z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosc dla operacji z ktora. zostal
zidentyfikowany konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc
DO UZUP.

Jezeli po analizic faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nie wyste.puje podcjrzenie
pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc NIE oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizic faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej \vyste.puje podejrzenie pokrywania
si? zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc DO
UZUP.

ND nalezy zaznaczyc jezcli faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej nie s^ dost^pnc do
weryfikacji ze wzgl^du na ctap realizacji operacji (wniosek o platnosc dla operacji z ktora^ zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy nie zostal zlozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowcj nie be.dzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacji; wspicrajaca,
obslugi; wnioskow (OFSA-PROW-DD), koniecznc bcclzic wyst^powanie do wszystkich UM ze zbiorowym
wnioskiem (korzystajqc z pisma P-8/295) o sprawdzenie, czy dany Nabywca / Naslqpca rcalizujc inna. opcracj? w
ramach dzialania 413 w zakrcsie malych projektow oraz cwentualne udostc_pnienie informacji i dokumentow
niezbi^dnych przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. Ten wymog b^dzic dotyczyc tych
Nabywcow / Nastqpcow. ktorzy na podstawie obowiajzuja^cych przcpisow b^da. mogli wystejmwae o pomoc w
zakrcsie malych projektow w innych wojewodztwach (nie bijdzie to np. dotyczyc jst).
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Nalczy rowniez dokonac takiego sprawdzenia wsrod Bcneficjentow dzialania 413 w zakrcsie malych projektow
w danym UM.

Jesli wystapienie pismcm P-8/295 dotyczylo roznych Nabywcow / Nastepcow - po otrzymaniu odpowiedzi,
pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia_ liczbc. kopii otrzymanego z ARiMR dokumcntu, potwierdza je za
zgodnosc z oryginalem i przekazuje do wla_czenia w celu dalszcj weryfikacji do poszczegolnych wnioskow.

II. WYNIK WERYFIKACJ1 KRZYZQWEJ

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzoncj kontroli krzyzowej w ww. zakrcsie stwicrdzono, iz Nabywca /
Nast?pca realizowal operacj? w ramach dziatania 413 w zakrcsie malych projektow (zawarl urnow? przyznania
pomocy lub zlozyl wniosck o platnosc lub zostala mil wyplacona cze.sc lub calosc kwoty pomocy), ktorcj zakrcs
rzeczowy (w cze.sci lub calosci), lokalizacja i tcrminy realizacji pokrywaja, sic. z operacjq. stanowia.ca. przcdmiot
ninicjszego wniosku - w karcie weryfikacji nalczy zaznaczyc DO UZUP oraz w trybic uzupelnieri / wyjasnien
wezwac Nabywc? / Naslqpc? do zlozenia wyjasnieri lub dokumentow (w tym np. do przcdstawicnia faktury lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usuni^cia
pokrywaja^cych si? elementow, o ilc ewentualna zmiana pozwala nadal na osiaj^niqcic celu opcracji.

Jezeli Nabywca / Naste-pca w trybie przewidzianym dla uzupchiieri nic wyjasni, nie udokumcntujc lub nic dokona
stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si? przyznania pomocy.

B6: WERYFIKACJA ZALICZKI

Cz^s'c karty nalezy wypelnic jedynic w przypadku, gdy Nabywca / Nast?pca ubicga si? o zaliczke,

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc TAK w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50%
\vnioskowanej kwoty pomocy przypadaja.cej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czc_sci dotyczq_ccj
inwcstycji.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki:
o przekracza ww. poziom 50%,
o nic zostala okreslona, jednak Nabywca / NastQpca zadeklarowal w cz^sci VIII. wniosku, iz b?dzie ubiegal si?

o zaliczk?,
o nie zostala okreslona, jednak Nabywca / Nast^pca zfozyl dokumenty prawnego zabczpieczenia zaliczki lub

zalaczyl zaswiadczenie z banku lub spoldziclczcj kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej, wskazuja^ce rachunek
bankowy (...),

nalezy zaznaczyc DO UZUP.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nie ubiega si? o zaliczke., tj. nie zadcklarowal we
wniosku w cze.sci IX., iz ubiega si? o zaliczk? - punkty 2a i 2b, nic zostary wypclnione we wniosku punkty 1V.23 i
IV.24, nie zostaly zlozonc dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki oraz nie zostalo zahiczone zaswiadczenie z
banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowcj, wskazuja_ce rachunek bankowy (...).

Jezeli Nabywca / Nastejica ubicga si? o zaliczk? i nie ztozyl dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki, w
pismie P-2/295 kierowanym w ramach I i II uzupefnicri / wyjasnien (jesli dotyczy) nalezy zamiescic ponizsza^
informacj?:

Waninkiem wypiacenia zaliczki jest ustanowtenie gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji odpowiadajqcej
IW % kwofy zaliczki oraz jej zlozenie najpozniej w dniu podpisania Umawy przyznania pomocy.

B7: WST^PNY ^TNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAM1 PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY

I. WST^PNY WYNIK

W cz?sci B7.1 karty nalezy zaznaczyc TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkl 1. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, zc wniosck spelnia wszystkie wymogi
formalne oraz jest zgodny z zasadami udziclania pomocy, tj. we wszystkich punktach w cz?sciach karty od BI do
B6 zaznaczono TAK albo ND. Nast?pnie nalezy przcjsc do cz?sci B8 karty.

Punk! 2. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc uzupelnienia / poprawienia lub
zlozenia wyjasnien do wniosku, tj. w ktorymkolwiek z punktow cz^sciach Bl do B6 karty zaznaczono DO UZUP
oraz w zadnym z punktow cz?sci B2 karly nie zaznaczono NIE, nalezy przejsc do cz^sci B7.II karty.
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Punkt 3. Jczeli na podstawie dotychczasowej wcryfikacji slwierdzono, zc wnio&ek nic jest zgodny z zasadami
przyznawania pomocy, co oznacza, ze w ktorymkolwiek z punktow cze_sci B2 karty zaznaczono NIE, nalezy przejsc
do cze.sci B9 karty.

II. ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEISYWYJASNIEN

Jczeli w czQsci B7.1. karly zaznaczono punkt 2, nalezy przeniesc do czqsci B7.ll (ktora stanowi zalacznik do karty)
zakres wymaganych uzupelnieii / wyjasnien lub brakow (np. zatycznikow) z czt;sci Bl - B6 karty, tj. punkty
w ktorych zaznaczono DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupemicri/wyjasnien lub brakow nalezy formulowac w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy danc uchybicnie i czynnosci, ktorc trzeba wykonac, zeby braki zostaly usuniete.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbe_dnc b^dzie wyjasnienic faktow istotnych dla
rozstrzygnieeia sprawy lub przcdstawienie dowodow na potwierdzcnie tych faktow pracownik UM okresla w cze.sci
B7.IT karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Z cz^sci B7.ll karty do pisma P-2/295 nalezy przeniesc dopreeyzowany zakres wymaganych uzupemien / wyjasnien
oraz dolaczyc kopie stron wniosku lub zatacznikow do wniosku, ktore wymagaja, wyjasnienia / poprawienia
7. zaznaczonymi blejdami / brakami. W pismic nalezy rowniez wskazac osobe. prowadza.ca^ sprawe, z podanicm
danych w/w osoby.

Nastejmie pismo P-2/295 nalezy skierowac do Nabywcy / Nastejicy.

Podczas przckazywania do Nabywcy / Naste.pcy pisma P-2/295:
a) w przypadku, gdy Nabywca / NastQpca we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/295

wyslac fakscm i rownoleglc - listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzcnie nadania pisma
faksem nalezy dola,czyc do kopii wyslanego pocztq pisma, albo

b) w przypadku, gdy Nabywca / Nast^pca nic podal we wniosku numeru faxu, ale zamiescil numer tclcfonu lub
adres e-mail, nalczy powiadornic Nabywc? / Nastqpcq tclefonicznic lub poczta^ elektroniczna. o koniecznosci
uzupemienia / poprawienia wniosku. R6\vnoczcsnie na kopii wyslanego pisma nalezy umicscic adnotacJQ o
dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dota,czyc do kopii wyslanego poczt^ pisma. kopi^ wystanego e-
maila, (jezcli jest to mozliwe rowniez kopiij otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W punkcie Data dor^czenia Nabywcy / Nastqpcy pisma ;v sprawie I uzupeinien / wyjasnien: nalezy wstawic
widnieja^ca. na zwrotnym potwierdzcniu odbioru przcz Nabywc? / Nastt^pcQ pisma P-2/295. Nastqpnie w punkcie
/ Uzupeinienia / wyjasnienia nalezy ziozyc \\> terminie', nalezy wyliczyc datQ dodajt\ 14 dni kalcndarzowych od dnia
naste_puja,cego po dniu dor^czenia pisma Nabywcy / Nastc.pcy. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z
plaeowki pocztowej, ze Nabywca / Nast^pca nie odebral pisma o uzupclnienie, wowczas 14-dniowy termin na
uzupemicnie / poprawienie wniosku nalezy liczyc od dnia nast^puj^cego po ostatnim dniu. w ktorym Nabywca /
Nast^pca mogl odebrac przesylk? w placowcc pocztowej.

W punkcie Data nadania / zlozenia I uzupelnieii I wyjaSnieti przez Nabywcy / Nastepcq: nalezy wpisac dat?
dostarczcnia do UM uzupclnien / wyjasnien. W przypadku uzupemienia przcslanego poczta, o tenninowosci
uzupemienia dccydujc data stempla pocztowcgo, a w przypadku zlozenia w polskim urz^dzie konsulamym decyduje
data ztozcnia w tym urze.dzie konsulamym. W przypadku uzupeinicnia dokonanego osobiscie, przez osobe^
upowazniona_ lub kurierem o tcrminowosci uzupemienia decyduje data wplywu dokumentow do UM. W przypadku,
gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana. dore.czone po uplynic 14-dni kalcndarzowych, a weryfikacja daty
uzupeinicnia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowcgo nie jest mozliwa (np. stempcl jest nieczylclny),
konicczne jest reklamowanic otrzymanej korcspondencji w urzijdzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzcstac
weryflkacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urze_du pocztowego, dotyczqcych dokladncj daty nadania
korespondencji przez Nabywcy / Naste_pce.. Po otrzymaniu stosownych \vyjasnien z urz^du pocztowcgo nalezy
zweryfikowac, czy uzupemicnie naslajpilo w przcwidzianym terminie.

Nastcjmie na podstawie informacji zawartych w polach / uzupelnienia / wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie oraz
Data nadania / zlozenia I itzupeinien I wyjasnien przez Nabywcy / Nastejycq nalezy zweryfikowac, czy
uzupelnienia/ wyjasnienia wptync.ty w terminie.

Jezcli Nabywca / Nast^pca pomimo wezwania do usunifcia nieprawidlowosci lub brakow nic usura\ w terminie
zadnych nieprawidlowosci lub brakow, nalezy przejsc do cze^ci B7.1I1 karty i w punkcie 3 Wniosek kwaHfikuje sie_
do odinowy przyznania pomacy nalezy zaznaczyc TAX.

Wyja_tkiem jest sytuacja, kiedy uzupelnienia / wyjasnienia lub wezwanic do usuniqcia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki, a Nabywca / NastQpca nie dostarczyl w terminie zadnych uzupelnicii / wyjasnien lub nie
usunal zadnych nieprawidlowosci lub brakow. W takim przypadku nalezy przejsc do cz^sci B7.II1 i w punkcie 3
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Wniosek o pfzyznanie poiuocy podlega dalszej ocenie nalezy zaznaczyc TAK, gdyz wniosek podlega dalszej occnie,
natomiast Nabywcy / Nastc_pcy nie przysluguje zaliczka.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELN1EMACH / WYJASNIEMACH

W tej cze.sci karty nalezy zaznaczyc TAK tylko w jcdnej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli we wszystkich punktach w czQsci B7.II karty zaznaczono TAK,
z uwzgl^dnieniem wyja^tku kicdy uzupclnicnia / wyjasnicnia lub wezwanie do usunie.cia nieprawidlowosci lub
brakow dotyczyly jedynic zaliczki, a Nabywca / Nast^pca nie dostarczyl w tcrminie zadnych uzupelnicri /
wyjasnicri. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast Nabywcy / NastQpcy nie przysluguje
zaliczka. Naste.pnie nalezy przejsc do cz?sci B8 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli na podstawic dotychezasowcj weryfikacji stwierdzono koniecznosc
ponownego wystapienia o uzupefnienia / wyjasnienia. Naste.pnie nalezy przejsc do cze^ci B7.IV karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli Nabywca / Nastepca nie dostarczy) uzupelnicri / wyjasnicri w terminie albo
pomimo wezwania do usunie_cia nieprawidiowosci lub brakow nie usuna.1 w terminie zadnych nieprawidlowosci lub
brakow albo na podstawie dokonanych przez Nabywce. / Nast^pce. uzupelnieri / wyjasnicri zaznaczono NIE
w ktorymkolwiek z punktow przenicsionych z czc.sci B2 lub punkcic przenicsionym z B5.31 karty. Nastcjmic nalezy
przejsc do cze.sci B9 karty.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupehiienia / wyjasnienia lub wezwanie do usuniejcia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki, a Nabywca / Nast^pca nie dostarczyl w terminie zadnych uzupehiieri / wyjasnieri lub nie
usunaj zadnych nieprawidtowosci lub brakow. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast
Nabywcy / NastQpcy nie przysluguje zaliczka.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH II. UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Cze.sc B7.IV karty jest wypcmiana, jezeli zaznaczono TAK w punkcie 2 z czijsci B7.III karty, w sposob analogiczny
jak cz?sc B7.II karty.

Nalezy wymienic tylko te elemcnty, ktorc nie zostaty uzupehiionc / wyjasnione / wystarczaja^co wyjasnione po
pierwszym wezwaniu do uzupetnien / wyjasnieii.

V, WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH AVYJASNIENIACH

W tej CZQSCJ karty nalezy zaznaczyc TAK tyfko w jednej z dwoch pozycji.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli we wszystkich punktach w cze^ci B7.IV karty zaznaczono TAK.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupehiienia / wyjasnienia lub wezwanie do usuniqcia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyly zaliczki, a Nabywca / Nastepca nie dostarczyl w terminie uzupelnicti / wyjasnieii lub nie usunaj
nieprawidlowosci lub brakow w tym zakresie. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast
Nabywcy / NastQpcy nie przyshiguje zaliczka.

W sytuacji, gdy po uzupelnieniach / wyjasnieniach Nabywcy / Naste.pcy zaistnialy nowc okolicznosci budza.ce
wa^tpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i konieczne jest wezwanie Nabywcy / Nastepcy do zlozenia
dodatkowych wyjasnieii z zaznaczeniem wyniku w tej cz^sci karty nalezy wstrzymac SJQ do czasu uzyskania
dodatkowych wyjasnieii. Zakres dodatkowych wyjas'nien nalezy wpisac w cz^s'ci B7.VI karty.

W przypadku, gdy po uzupelnieniach / wyjasnieniach Nabywcy / Nastejjcy zaistnialy nowe okolicznosci, ktore nie
budza_ wa^tpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy (nie wplywaja_ na ustalenie wyniku w cz^sci B7.V. karty),
jednakze moga. powodowac koniecznosc aktualizacji Zcstawienia rzeczowo-finansowcgo opcracji, konieczne jest
wezwanie Nabywcy / Naslepcy do zlozenia dodatkowych wyjasnieii. Zakres dodatkowych wyjasnieii nalezy wpisac
w czQsci B7.VI karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.VI a-b.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji II uzupelnicii / wyjasnien zlozonych przez Nabywc? / Nast^pc? stwierdzono,
iz wniosek zawiera innc niz dotychczas okreslonc nieprawidlowosci i braki, nalezy go wezwac do zlozenia
dodatkowych wyjasnien, jezeli jest to niezbe.dne dla rozstrzygnie.cia sprawy lub dla wykonania czynnosci
zwii\zanych z obslugq. wniosku.

Nalezy jcdnak pami?tac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnieii nie moze powodowac, ze Nabywca /
Nast?pca b^dzie mial mozliwosc, np. po raz trzcci uzupelnic lub poprawic wniosek, gdyz nie jest to zgodne z
obowia.zuja.cymi przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli Nabywca / Naste.pca nie dostarczyl ponownych uzupelnieri / wyjasnien
w terminie albo pomimo wezwania do usunic.cia nicprawidlowosci lub brakow nie usunal wszystkich
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nieprawidlowosci i brakow albo na podstawic dokonanych przez Nabywcc. / NastQpc^ uzupelnicri / wyjasnien
zaznaczono NIE w ktorymkolwiek z punktow przcnicsionych z czijsci B7.1V karty..Nast^pnie nalczy przcjsc do
cze_sci B9 karty.

Wyja,tkiem jest sytuacja, kiedy uzupelnienia / wyjasnienia lub wczwanic do usunie_cia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyty zaliczki, a Nabywca / Naste_pca nic dostarczyl w terminie uzupclnieri / wyjasnien lub nie usunaj
nieprawidtowosci lub brakow w tym zakrcsic. W takim przypadku wniosck podlcga dalszcj occnie, natomiast
Nabywcy / Nastepcy nie przyshiguje zaliczka.

B8: AKTUALIZACJA ZESTAWIEN1A RZECZOWO-F1NANSOWEGO ORAZ ZALICZKI

Aklualizacji Zcstawicnia rzcczowo-finansowego operacji i w konsekwencji aktualizacji okrcslonych we wniosku
kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoly pomocy, dokonuje sic m.in, w przypadku, gdy wystapity
bte.dy rachunkowe lub do kosztow kwalifikowalnych zaliczone zoslaly elementy niekwalifikowane lub planowanc
do poniesienia koszty nie odpowiadaly cenom rynkowym.

W sytuacji, gdy w wyniku wcryfikacji stwierdzono oczywistc ble.dy rachunkowe lub tip. koszty niekwalifikowalne
we wniosku, ktore nic zostaly stwierdzone do etapu wcryfikacji II uzupelnicn/wyjasnieri nalezy dokonac korckty
ble,dnych danych.

Zakrcs oraz uzasadnicnie dokonanej korekty nalezy wpisac w wierszu Uwagi.

Nalczy rowniez sporza^dzic notatk? opisuja,ci\s i sposob dokonania korckty, ktora^ przcd podpisaniem urnowy
przyznania pomocy nalezy przedstawic Nabywcy / Nast?pcy. Notatka powinna bye podpisana przcz obie strony
umowy przyznania pomocy. Podpisanie notatki jest warunkicm podpisania urnowy.

Ponadto, w pismie P-5/295 zapraszaja^cym na podpisanic umowy przyznania pomocy nalczy zawrzec infonnacj?
o dokonaniu korekty oczywistych bledow pisarskich czy rachunko\vych.

Punkt 1. Jczeli w wyniku weryfikacji wniosku niczb?dnc bylo dokonanie aktualizacji Zcstawicnia rzcczowo-
finansowego operacji nalezy sporza_dzic Zestawienie rzeczowo-fmansowc operacji uwzglc^dniaja^cc ostateczne
wartosci kosztow kwalifikowalnycb, ktore bedzie stanowilo zal^cznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE - nalczy wpisac ,,0.00".

Punkt 3. Jczeli w punkcie 1 zaznaczono TAK - nalezy wpisac kwotQ stanowiaca^ roznic? mi?dzy kwota_ z wniosku
pole IV.19, a kwota. okreslonji w punkcie 2 albo jesli bl(jdy rachunkowe spowodowaty zanizcnie wysokosci
kosztow - sum^ kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE - nalezy wpisac kwotc z wniosku, pole IV. 19. Nalczy pamiCjtac, ze kwota
okreslona w polu IV.19 %vniosku musi bye rowna kwocie okreslonej w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji
kolumna 5 ogolem.

Punkt 4. Jczeli w punkcie 1 zaznaczono TAK - nalezy wpisac ostateczna. wnioskowana_ kwot? dofmansowania,
ktora nie moze przekroczyc limitow, o ktorych mowa w cze.s'ci B3.I. karty w punktach 1-4.

Wnioskowana kwota pomocy nie mozc przekroczyc kwoty wpisancj w polu IV.22 wniosku, ktora musi bye rowna
kwocie okreslonej w sekcji IX.

Jczeli w punkcie 1 zaznaczono NIE nalezy wpisac kwotQ z wniosku, pole IV.22, ktora musi bye rowna kwocie
okreslonej w sekcji IX.

Punkt 5. Nalezy zaznaczyc TAK, jczeli Nabywcy / Naste_pcy przysluguje zaliczka, tj. jesli:
• Nabywca / Naste_pca ubicga sic, o zaliczkfj (wypelnionc zostaly odpowicdnie pola wniosku),
• operacja obejmuje inwcstycyjnc koszty kwalifikowalne,
• Nabywca / Nast^pca zala^czyj jcden z dokumentow wymicniony w cz^sci B1 pkt. 24a 24c.niniejszej jnstnikcji.

Jesli przynajmnicj jcden z powyzszych warunkow nie jest spetniony nalezy zaznaczyc NIE.

Punkty 5a - 5f wypclnia si*; w sytuacji, jesli w punkcie 5 zaznaczono TAK.

Punkt 5a. Nalezy zaznaczyc TAK, Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK oraz aktualizacja zestawienia rzcczowo-
fmansowcgo operacji dotyczyla inwcstycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Jesli aktualizacja nic dotyczyla ww. kosztow nalezy zaznaczyc NIB.

Punkt 5b. Jczeli w punkcie 5a zaznaczono TAK nalezy wpisac kwot?, o jaka^ zaklualizowano inwestycyjne koszty
kwalifikowalne okreslonc w kolumnie nr 7 cz^sci VI. wniosku Op is zadan (...).

Jczeli w punkcie 5a. zaznaczono NIE - nalczy wpisac ,,0,00".
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Punkt 5c. Jczeli w punkcie 5a zaznaczono TAK nalezy wpisac kwote. stanowiqcq. roznice. miedzy kwota,
z wniosku z kolumny nr 7 cz^sci VI. wniosku Opis zadah (...)., a kwota^ okrcslona_ w punkcie 5b albo - jesli bJ?dy
rachunkowe spowodowaly zanizenic wysokosci kosztow - sum? kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE - nalezy wpisac kwote. z wniosku, z kolumny nr 7 czejsci VI. wniosku Opis
zadah (...).

Punkt 5d. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK - nalezy wpisac kwot?, ktora stanowi iloczyn wartos'ci podanych
w punkcie 5c oraz w polu wniosku IV.20. Maksymalny poziom dofmansowania operacji, nie wie.cej jednak niz
ostateczna wnioskowana kwota dofmansowania okreslona w punkcie 4.

Jczcli w punkcie 5a zaznaczono NIE - nalezy wpisac kwote. okreslon^. w polu IV.23.2 wniosku.

Punkt 5e. Nalezy zaznaczyc TAK, Jezeli kwota okreslona w polach IV.23.3 oraz IX.2b wniosku jest rozna od
iloczynu kwoty okresloncj w punkcie 5d oraz 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyc NIE.

Punkl 5f. Jezeli w punkcie 5e zaznaczono TAK - nalezy wpisac kwot? rowna, iloczynowi kwoty z punktu 5d i 50%.

Jezeli w punkcie 5e zaznaczono NIE nalezy wpisac kwote okreslona, w polach IV.23.3 oraz IX.2b wniosku.

B9: WYNIK WERVFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

W polu Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny, nalezy zaznaczyc TAK, Jczeli:

• w cz^sci B7.I karty zaznaczono punkt 1, albo

• w cz?s'ci B7.III karty zaznaczono punkt 1, albo

• w cz?sci B7.V karty zaznaczono punkt 1 (w sytuacji, gdy nic bylo koniecznosci wystapicnia do Nabywcy /
NastQpcy o dodatkowc wyjasnicnia), albo

• w czQs'ci B7.Vla,b karty pozytywnic rozstrzygni^to wqtpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i wefekcie uzyskania dodatkowych wyjasnieii od Nabywcy / Nastijpcy zaznaczono punkt 1 w czc.sci B7.V
karty.

Nast^pnic nalezy przejsc do cz^sci C karty.

W polu Wnioaek kwalifikiije si% do dalszej oceny, nalezy zaznaczyc NIE, jczcli:

• w cze/sci B7.I karty zaznaczono punkt 3, albo

• w czc.sci B7.III karty zaznaczono punkt 3, albo

• w czejsci B7.V karty zaznaczono punkt 2 (w sytuacji, gdy nie byto koniecznosci wystajiienia do Nabywcy /
Naste.pcy o dodatkowe wyjasnienia), albo

• w czc_sci B7.VIa,b karty ncgatywnic rozstrzygni^to wqtpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i w efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnieii od Nabywcy / Naste.pcy zaznaczono punkt 2 w cze.sci B7.V
karty.

Nasl^pnie nalezy przejsc do CZQSCJ E karty.

CZ^SC C; WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZVTACJA W
MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkl 1. Wcryfikacja ,,rzetelnosci" odbywa sic w odnicsieniu do wszelkich wczesnicj wspolfinansowanych operacji
podjetych od 2000r. {zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiaj^ce szczegolowe zasady wykonania rozporza^dzcnia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do
wprowadzcnia proccdur kontroli oraz do zasady wzajcmnej zgodnosei w zakrcsic srodkow wsparcia rozwoju
obszarowwiejskich (Dz.U. L 25 2 28.1-2011, str. 8).

Nalezy sprawdzic czy Nabywca / Nast^pca spelnia wymogi rzctelnosci w odniesieniu do wszelkich wczcsniejszych
wspo-lfinansowanych opcracji, podj^tych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO "Rcstrukturyzacja i Modernizacja
scktora zywnosciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy Nabywca / Nast^pca nie znajduje sie. w rcjestrzc, ktory obejmuje Bencficjentow,
wobcc ktorych prowadzone bylo m.in. postQpowanic windykacyjne lub skierowano zawiadomienie do organow
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scigania o popelnieniu przcst^pstwa w odnicsicniu do progranuiw; SAPARD, SPO ,,Rcstrukturyzacja,..", PROW
2004-2006, PROW 2007-201 3.

Wcryfikacja warunku odbywa si^ w oparciu o rejcstr udostc_pniony przez ARiMR poprzez la_cze intcrnetowc
(w przypadku przyznania przez ARiMR samorzqdom wojcwodztw dostejui do rejestru poprzez la^cze internctowe).

sprawdzcnia figurowania Nabywcy / Nast^pcy w ww. rcjcstrze Weryfikuja^cy i Sprawdzaja^cy wpisuja, w polu
Uwagi.

Jezeli weryfikacja nie jest mozliwa do przcprowadzcnia w oparciu o ww. rejcstr udostc.pniony przez ARiMR
poprzez la^czc intemetowe, nalczy wystapic do Central! ARiMR (adrcsat: Departament Dzialari Delegowanych
ARiMR) zc zbiorowym wnioskiem o udostejmienie danycli z rejestru korzystajqc z pisma P-l/295.

UWAGA:
Po otrzyrnaniu odpowiedzi, praco\vnik kancclaryjny wykonuje odpowiedni^ liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza jc za zgodnosc z oryginalcm i przckazuje w celu wla^czenia do odpowiednich teczck
aktowych spraw dla potrzeb dalszej wcryfikacji poszczcgolnych wnioskow.

Je/.cli Nabywca / Nast^pca nie spclnia \vymogo\ r/.etelnosci w punkcic tym nalczy zaznaczyc NIE. W takim
przypadku na etapie weryilkarji wniosku o plafnose zostanie przeprowadzona wizytacja w micjscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. Nalczy zaznaczyc TAK, w przypadku, jczeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
jednak nie wczesnicj niz po ewentualnym uzupclnieniu / poprawieniu wniosku / wyjasnieniu, \vynikn?iy
okolicznosci wymagaja.cc sprawdzcnia w sicdzibie Nabywcy / Nastqpcy lub miejscu rcalizacji operacji.

Jezeli taka koniecznose nie wyst^puje nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do cze>ci D karty

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu / wizylacji w micjscu w trybie kontroli na miejscu nalezy wypehiic
wiersze: Elementy podtcgajqce sprawdzeniu wraz z itzasadnieniem koniecznosci przeprowadzeniu wizytacji
iv micjscu / wizytacji w miejscu w tiyhie konfroli na miejscu oraz sporza^dzic pismo P-3/295 do jednostki
odpowiedzialnej za rcalizacj^ czynnosci kontrolnych, wnioskuja^c o przeprowadzenic wizytacji w miejscu w miejscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na micjscu.

Do pisma nalezy dola^czyc listc. clementow do sprawdzenia podczas wizytacjj w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na micjscu stanowia^ca.zala^cznik do pisma P-3/295.

Nalczy pami^tac o formulowaniu pytaii zamknic.tych, liczba pylafi mozc bye dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczyc weryfikacji jcdnego clementu. Przy kazdym z clementow wskazanych w zalqczniku nalczy podac
przyczyn? zlccenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodnosci zostana, wypemione przez pracownika jednostki
dokonuja^cej wizytacji. Kicrownik komorki zajmuja.ccj si? wdrazaniem dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" w zakrcsie malych projektow lub osoba upowazniona podcjmujc decyxji^ o wprowadzeniu wniosku do
harmonogramu wizytacji.

Jczeli zostanie zleconc przeprowadzenic wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na micjscu
nalezy udost^pnic pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjej czyrmosci kontrolnych dokumentacj$
zrodtowq. do zapoznania si? z ni^ lub skopiowania,

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji / w siedzibic Nabywcy / Nastepcy sporza^dzany jest Raport z
czynnosci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i otrzyrnaniu Raportu
z czynnosci kontrolnych nalczy przejsc do cz?sci C.I karty.

1. WST^PNY WYNIK WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI
NA MIEJSCU

Nalezy wypemic jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja w miejscu / wizytacji w micjscu
w trybie kontroli na miejscu.

Nalezy zaznaczyc TAK w przypadku gdy 7. raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w micjscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na micjscu wynika, zc niezb?dnc jest zlozenie przcz Nabywcy / Nastgpci;
dodatkowych wyjasnieii lub poprawionych dokumcntow. Nalezy wowczas przcnicsc wymagany zakrcs do cze.sci
C.II.

Jezeli z zafyczoncj po wizytacji dokumentacji nie wynika koniecznose uzyskania dodatkowych wyjasnicri nalczy
zaznaczyc NIE i przejsc do cz^sci C.I11 karly.
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Nalezy wpisac dat? przeprowadzenia wizytaeji w miejscu / wizytacji w miejscu w Irybic kontroli na miejscu tj. date,
sporzqdzenia ostatecznej wersji raportu z czynnosci kontrolnych.

II. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

Jezeli w cz?sci C.I zaznaczono TAK w tej czQsci karty nalezy wyszczegolnic kwestic wymagajqcc wyjasnicnia oraz
skicrowac do Nabywcy / Naste_pcy pismo P-4/295. W pismic nalezy zaznaczyc, iz wniosck wymaga wyjasnieri po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i okreslic ich zakres, zgodnie ze
wskazaniami w karcie.

Na tym etapic nie mozna dokonywac uzupclnicri wniosku.

Punkty Data dorqczenia Naby\\~cv / Naslqpcy pisnia w sprawie wyjasnien oraz WyJQ$nienia nalezy zlozyc w lenninie
oraz Data nadania / zhzenia wyjasnien przez Nabywcq / Nusl%pc% nalezy wypelnic analogiczne jak w przypadku
uzupemieri / wyjasnieri w czesci B7.II karty.

Jesli Nabyvvca / Nastcj>ca dostarczyl wyjasnienia w terminic i sa^ one wystarczajqce nalezy w poszczegolnych
punktach zaznaczyc TAK. Jezeli wyjas'nienia nie sa_ wystarczajqce lub nie zostaly zlozone w terminic -- nalezy
zaznaczyc NIE. Nastejmie nalezy przejsc do cz?sci C.III. karty.

III. WYNIK WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA
MIEJSCU
TAK nalezy zaznaczyc, jczeli w wyniku wizytacji nie stwicrdzono uchybicri albo stwierdzono uchybicnia, ktorc
zostaly wyjasnione w sposob wyslarczaja_cy. Naste.pnie nalezy przejsc do cze>ci D karly.

NIE nalezy zaznaczyc, Jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miej.scu:
• stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sa^ wystarczaja^ce, albo
• stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnicri albo
• wyjas'nienia wplync.ly po tcrminie, a na podstawie dokumcntow nie mozna pozytywnie occnic wniosku.

Nastcj>nie nalezy przejsc do czesci E karty.

CZ^SC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI PO WIZYTACJI
W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu i cwcntualnych
wyjasnieri wplywa na zmian? Zestawienia rzeczowo-fmansowcgo operacji nalezy postej>owac zgodnie z opisem
zawartym w cz^sci B8.

II. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Jczeli wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania nalezy wypehiic cz?sc D.II karty,
a nastejMiie przygotowac pismo zapraszaj;\cc na podpisanie umowy P-5/295.

W przypadku, gdy opcracja jest rcalizowana przcz wspolnikow spolki cywilnej bcdqcych osobami fizycznymi, na
podpisanie umowy musza, stawie si? wszyscy wspolnicy lub osoba(y), ktorym wspolnik(cy) dali upowaznienie do
zawarcia umowy w ich imieniu np. wspolnik upowazniony uchwala_ wspolnikow/umowa. spolki do ubiegania sic,
0 pomoc w imieniu wspolnikow, wraz z malzonkami wspolnikow lub osoba,(ami), ktora(e) posiada(ja_)
upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu, o ilc wspolnicy pozostaja, w zwiqzku malzeriskim i nie zostala
pomi?dzy nimi ustalona rozdzielnosc maja^tkowa. Obecnosc \vw. osob wynika z koniecznosci podpisania
stosownych deklaracji i oswiadczcn.

Jczeli Nabywca / NastQpca jest w zwia_zku matzeriskim i nie zostala ustalona pomiedzy malzonkami rozdzielnosc
maja^tkowa, na podpisanie umowy inusi stawie si? malzonek w celu podpisania umowy, stosownych deklaracji
1 oswiadczen.

Jezeli Nabywcq / Nastepca, jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadaja^ca osobowosci prawnej, na
podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja. si? osoby uprawnionc do reprezcntacji, ujawnionc w aktualnym
odpisic z Rcjcstru Przcdsi^biorcow w Krajowym Rejcstrze Sa^dowym lub posiadaja.ce stosownc pemomocnictwo.

W przypadku, gdy opcracja rcalizowana przcz osoby fizyczne dotyczy przedsie/biorstwa stanowia^ccgo
wspolwlasnosc osob fizycznycb na podpisanie umowy muszq. stawie si? wszyscy wspolwlasciciclc wraz
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z malionkami, o lie pozostaja. oni w zwiqzku malzcnskim i nic zostala pomiedzy nimi ustalona rozdzielnosc
maja,tkowa. Obecnosc ww. osob wynika z koniecznosci podpisania slosownych deklaracji i oswiadczen.

Mozliwe jest odstapienic od koniecznosci osobistego stawiennictwa malzonka Wnioskodawcy (w tym malzonkow
Wnioskodawcow - osob fizycznyeh b?da.cych wspolnikami spolki eywilnej), jak r6wniez wspolwlasciciela
przcdsiijbiorstwa oraz jcgo malzonka, w cehi podpisania stosownych deklaracji i oswiadczen.

W lakim przypadku wystarczajapc jest zlozenic podpisanej przcz malzonka Wnioskodawcy (w tym malzonkow
Wnioskodawcow - osob fizycznyeh bejdqcych wspolnikami spolki eywilnej) deklaracji, ktorej wzor stanowi
zala_cznik nr 4 do pisma P-5/295, natomiast w przypadku wspolwlasciciela przedsiqbiorstwa oraz jego malzonka.
deklaracji, ktorych wzory stanowia. zalajszniki nr 6 i 7 do pisma P-5/295.

Na ww. dcklaracjach podpis musi zostac notarialnie poswiadczony lub w przypadku osob nie mog^cych pisac, lecz
moga_cych czytac poswiadczony przez notariusza lub wojta (bunnistrza, prczydenta miasta), slarost? lub marszalka
wojcwodztwa. 2 kolei w przypadku osob nic moga.cych czytac taka zgoda powinna bye wyrazona na pismie
w formic aktu notarialncgo.

W sytuacji natomiast kiedy malzonek / wspolwlas'cicicl pozostajc na dzien zawarcia umowy np. za granica, ww.
deklaracji? zobowiq.zany bylby podpisac w polskiej placowce dyplomatyczncj kraju, w ktorym aktualnie przebywa.
w obecnosci praco\vnika tej placowki. Wtasnor?cznosc podpisow musiaiaby zostac poswiadczona przez konsula,

Obligatoryjnym zala^cznikiem do umowy przyznania pomocy jest weksel niezupemy (in bianco). Na wekslu nalczy
wpisac nazwtj remitenta {wlasciwcgo samorza^du wojcwodztwa).

W celu prawidlowego przygotowanie weksla:
• nalezy sprawdzic czy weksel niezupemy (in bianco) zostal podpisany przez Beneficjenta (osoby upowaznioncj

do zaciaj^ania zobowia,zan w imieniu Beneficjenta) i czy Beneficjent opatrzyl ten weksel fakiyezna, data,
podpisania tego weksla,

• na odwrocic podpisancgo przez Beneficjenta weksla niezupcmego (in bianco) nalezy zamicscic informacjfj, zc
do tego weksla zostala sporza^dzona dcklaracja wekslowa,

• deklaracja wekslowa powinna bye spor/a.dzona w dwoch jcdnobrzmia,cych egzcmplarzach i podpisana zarowiio
przez Beneficjenta, jak i przcz akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazae Beneficjentowi).

Podczas zawicrania umowy przyznania pomocy zostame podpisana Deklaracja do weksla in bianco oraz Weksel in
bianco. W przypadku, gdy umowa przyznania pomocy podpisywana jest przcz pemomocnika. nalczy sprawdzic czy
posiada on szczegolne pctnomocnictwo do podpisania w imieniu Nabywcy / Nasl^pcy weksla niezupelnego (in
bianco) i deklaracji wekslowej oraz - jesli dotyczy- oswiadczenia Beneficjenta lub czy ma udzielona,prokur?.

W przypadku, gdy Beneficjentcm jest gmina Deklaracja do weksla in bianco oraz Weksel in bianco powinien bye
podpisany przcz wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

W dniu podpisania umowy przyznania pomocy Beneficjentowi (podmiotowi gospodarczemu o ktorym mowa
w pkt VIII . B 15 instrukcji wypetniania wniosku) nalezy wystawic zaswiadczenie o udzieloncj pomocy de
minimis (na wzor/e i zgodnie z wymogami rozporz^dzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w
sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnietwie lub rybolowstwie (Dz. U. z
2007r. Nr 53 poz, 354, z pozn. zm.».

Przy podpisywaniu z Nabywcy / Nast^pca. umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrocic
szczegolna^uwag? na:
• aktualnosc wzoni fonnularza umowy przyznania pomocy oraz zata^cznikow do umowy.
• starannc uzupclnicnic wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgl^dem zgodnosei z posiadanymi

dokumcntami oraz ich poprawnosci,
• wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiaja,cc jej identyfikacje 2 posiadanymi dokumcntami,
• dokiadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przcz

wskazanych w umowie rcprezentanlow oslatniej ze stron kazdego egzcmplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

• poprawnosc zlozonych podpisow przc?. strony umowy,
• komplctnosc i jcdnakowe brzmicnie cztercch podpisanych cgzemplarzach umowy.

Po podpisaniu umowy nalczy przekazae zlecenie platnos'ci zaliczkowcj do Dcpartamentu Ksi^gowosci ARiMR
w terminic 2 dni od dnia podpisania tej umowy.

CZ^SC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZEN1A / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY
/ WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI LUB CZIJSCI

W cz^sci E nalezy zaznaczyc TAK tylko w jednej z pozycji:
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Punkt 1. Jezeli wniosek zostai pozostawiony bcz rozpatrzcnia z uwagi na fakt, iz nie wskazano w niin adrcsu
Nabywcy / Nast^pcy i nie ma mozliwosci ustalcnia tego adrcsu na podstawie posiadanych danych, nalezy zakoriczyc
weryfikacje. wniosku wskaziijaj: w cze.sci E karty odpowiednia^ przyczyn^.

Wniosek moze rownicz zostac pozostawiony bcz rozpatrzcnia w przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-8/295
LGD stwicrdzila iz operacja nie zostalaby wybrana do fmansowania przez Lokalna, Grupt; Dzialania, lub na
podstawic dokumenlacji przckazancj przez Lokalnei Grup? Dzialania (lub braku odpowiedzi na pismo P-8/295) nie
mozna stwierdzic, zc wniosek o przyznanie poniocy zostalby wybrany do fmansowania.

W przypadku. gdy wniosek zostal pozostawiony bcz rozpalrzenia z innej niz ww. przyczyny nalezy skicrowac do
Nabywcy / Naste_pcy pismo P-11/295 informujqce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Punkl 3. w przypadku wycofania wniosku w calosci lub czc_sci.

Punkt 2. w pozostalych przypadkach, po czym nalezy skierowac do Nabywey / Naste.pcy pismo P-6/295
informuja.ce o odmowic przyznania pomocy, w ktorym nalezy podac przyczyne. odmowy.

W punkcie Data dorqczenia Nabywcy I Nastqpcy pisnia infonnujqcego o pozostawi&niu wniosku bez rozpatrzenia/
odmowie przyznania pomocy nalezy wstawic date, widnicjqcq na potwicrdzcniu odbioru przez Nabywce. / NastQpc?
pisma P-11/295 albo pisma P-6/295.

CZE.SC: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZP1ECZENIA ZAL1CZK1

Cze.sc karty wypelniania w przypadku, gdy w Nabywca / Naste.pca ubiega si? o zaliczk?.

Nalezy mice na uwadze, ze dokumen! prawnego zabezpicczcnia zaliczki mozc zostac ziozony najpozniej w dniu
zawarcia umowy przyznania pomocy. Jezeli jednak zostal on ztozony wraz z wnioskiem podlega weryfikacji
w trakcie oceny wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy dokumcnl prawnego zabezpieczcnia zaliczki zostal wydany przez uprawniona, instytucj^
finansowa., zlozony wedhig wzoru gwarancji stanowiqcego zala,cznik do wniosku i czy odpowicdnio wypehiionc
zostaly poszczegolnc pola gwarancji.

W sytuacji, gdy dokument prawnego zabezpicczcnia nie zostat sporzqdzony na ww. wzorze, nalezy sprawdzic, czy
zawiera on wszystkie clementy okreslonc we wzorze stanowi^cym za^cznik do wniosku. Ponadto nalezy
sprawdzic, czy jest poprawny, tj. m.in. jest okreslony przcdmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa programu
i dzialania, kwota gwarantowana, termin waznosci gwarancji, oraz czy zabczpieczenie odpowiada 110%
wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegolnosci nalezy zweryfikowac, czy w gwarancji zostato okreslone, ze
gwarant zobowia_zujc si? bezwarunkowo do zaplacenia na rzecz Agcncji - na pierwsze pisemne zaxlanie - kazdej
kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowancj.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwcgo wydatkowania zaliczek w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 wraz z wykazem gwarantow zostaly opublikowane na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl). Dopuszczalne jest rowniez akceptowanic ww.
dokumentow prawnego zabezpicczenia zaliczki wydanych przez instytucje finansowe spoza wykazu gwarantow
opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, ze zostary
wymienionc w Aktualnym wykazie gwarantow celnych zamieszczonym na stronic internetowej Ministerstwa
Finansow (www.mf.gov.pl).

W sytuacji, gdy zlozony dokument prawnego zabezpicczcnia zaliczki wymaga poprawy, nalezy wpisac w wicrszu
Notatki wszystkie uchybienia stwierdzone w tym dokumencie.

Jezeli dokument prawnego zabczpieczenia zaliczki zostat zlozony wraz z wnioskiem nalezy wezwac Nabywce, /
Nast^pc? do zlozcnia poprawncgo dokumentu w ramach 1 uzupemicfi / wyjasnieri.

W przypadku, gdy po I uzupelnicniach / wyjasnieniach dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki nadal wymaga
poprawy, w ramach II uzupclnien / wyjasnien nalezy ponownie wezwac Nabywce. / Naslepc? do zlozenia
dokumentu.

Nalezy jednak pamiQlac, iz Nabywca / Nasti^pca moze zlozyc go w dniu podpisania umowy przyznania pomocy.

W przypadku, gdy dokument prawnego zabczpieczenia zaliczki przedstawiony w dniu zawarcia umowy przyznania
pomocy (bez wzglc.du na to czy podlegal on poprawic w ramach uzupelnieri / wyjasnien) nie be.dzie spelniac
wszystkich wymogow, niezbe.dnc jest ustalenic kolejncgo tcrminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Nowy termin zawarcia umowy nalezy odnotowac na kopii poprzednio wyslanego pisma zapraszaja^ccgo na
podpisanie umowy. Nabywca / Nastepca poprzez zJozenie podpisu na ww. pismic powinien potwicrdzic, iz przyja.1
do wiadomosci nowy termin podpisania umowy.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
NABYWCY / NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

K-l/295

PROW 2007-2013

Os 4 LEADER

Dziatanie: 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju"
w zakresie malych projektow

Nazwa jednostki
oceniajqcej wniosek:

Znak sprawy:

Numer umowy:
Imi£ i nazwisko / Nazwa
dotychczasowego
Beneficjenta:

Imi^ i nazwisko / Nazwa
Nabywcy / Nast^pcy:

Data przyjecia wniosku:

Tytul operacji:

Ur/.qd Marszalkowski albo wojcwodzka samorxqdowa jcdnostka organi/acyjna

/ /20
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_Al WERYFIKACJA WSTgPNA
Wcryfikujqcy

TAK NIE

Notatki, adnotacje

1. Wniosck Nabywcy / Nas(?pcy zostal zlozony w terminie i
rnicjscu wskazanym w rozporziidzcniu

2. Nabywca / Nastijpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
poniocy finansowej

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

Wniosck kwalifikujc si? do dals/ej occny

Weryfikujqcy

TAK NIE TAK NIE

Z,at«ierdzajqcy*

TAK NIE

Zweryflkowai:

Imi$ i nazwisko Weiyjifcujqcego

Data i podpis / /2° •

Sprawdzil:

Imiti i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /2°-

Zatwiert/zil: *

Imiq i nazwisko Zatwierdztijqcego

Data i podpis ! /2°-

* Decvzja w przypadku hraku zgodnosci stanowisk

Uzasadnlenie decyzji podfetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
1. Weryfikacja zal^cznikow

A. Zalqczniki dotyczace Nabywcy / Nast^pcy
A.I Osoba fizyczna

1. Dokument fozsamosci - cz^sci dotyczace danych
osobowych - kopia1

2. Zaswiadczenie z wlasciwcj Ewidcncji Ludnosci o
zameldowaniu na pobyl czasowy w miejscu
zamieszkania, w przypadku. gdy jest ono rozne od
miejsea zameldowania na pobyl staly - oryginal

A.2 Osoba fizyczna prowadzijca dziatalnosc gospodarczq -
dodatkowo

3. Wydruk z Cenlralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej
albo Zaswiadczenie o wplsie do Ewidencji Dzialalnosci
Gosoodarczei - orveinal lub kooia1

A.3 Wspolnicy spolki cywilnej - dodatkowo:

4. Umowa spolki cywilnej - kopia1

5. Uchwala wspolnikow spolki cywilnej, upowazniaji\ca
wspolnika tej spolki do ubiegania si? o pomoc w imieniu
wspolnikow spolki cywilnej, w przypadku. gdy taka
uchwala zostala podj^ta - oryginal lub kopia'

A.4 Osoba prawna (inna niz w polaeh A.5 i A.6) albo
jednostka organizacyjna nieposiadaj^ca osobowoSei
prawnej, ktorym ustawy przyznaj^ zdolnosc prawn^,
jezeli posiadajq siedzib^ na obszarzc obj^tym LSR lub
prowadzij dziatalnosc na tym obszarzc

6. Aktualny albo pelny odpis z Krajowego Rejestru
Sajdowego- oryginal lub kopia1

7. Umowa lub slatul - (zala_cznik obowia^zkowy, jezeli jesl
to pierwszy wniosek albo jezeli dokument zlozony z
poprzednim wnioskiem ulegl zmianie) - oryginal lub
kopia1

8. Dokument(-y) okreslaj£tcy(-e) lub potwierdzajqeyC-e)
zdolnosc prawna^ Wnioskodawcy (jednoslki
organizacyjnej nieposiadaja,cej osobowosci prawnej) oraz
posiadanie przez WnioskodawcQ siedziby lub
prowadzenie dziaialnosci na obszarze obj?lym LSR -
kopia1

A.5 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajqca osobowosci prawnej, dzialaj^ca na
podstawie przepis6w o stosunku Panstwa do Kosciola
Katolickicgo w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Paiistwa do innych kosciolow i zwi^zkow
wyznaniowyeh oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, ktora posiadajq siedzih^ na obszarze
objetym LSR lub prowadza^ dzialalnosc na tym
obszar/e

TAK

Weryfikujacy
DO

UZUP

Notatki, adnotacje

ND

KP-611-295-ARiMR/1/z. 3.
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9. Zaswiadczcnie o posiadaniu osobowosci prawnej przez
kos'cielna, jednoslk? organizacyjna. i o petmeniu funkcji
organu osoby prawnej wystawione przcz Wojewod? lub

MSWiA - oryginal lub kopia

A.6 Jediiostka samorzadu tcrytorialnego z wylaczenicm
wojcwodztwa oraz wojewodzkich samorzqdowych
jcdnostek organizacyjnych

10. Dokumcnt polwierdx.aja.cy prawo do reprezcnlowania
jednoslki samorza^du Icrytorialnego kopia1

11. Uchwala o powolaniu skarbnika - kopia1

B. Zalaczniki wspolnc dla Nabywcow / Nast^pcow

12. Zaswiadczcnie o numerze identyfikacyjnym nadanym
zgodnie zUstawa.z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemic cwidencji produccniow, cwidcncji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci

(Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm) - kopia3

13. Informacja o posiadaczu nurneru identyfikacyjnego
producenta - oryginal sporza.d/ony na fornuilarzu
udoslepnionym przcz UM

14. Dokumenty potwierdzaja.ce, ze opcracja podlegaj^ra
wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w
ramach dziaian Osi 3 orygmat lub kopia1

15. Zaswiadczcnie o pomocy de minimis uzyskanej w okresic
obcjmuja.cym bieza,cy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzaja.ce go lata podatkowe - orygina! lub kopia 1

albo
Oswiadczenie Nabywcy / Naste.pey o uzyskanej pomocy
de minimis - oryginal sporzqclzony na forrnularzu
udoslt^pnionym przez UM

16. Formularz informacji przcdstawianyci) przy ubieganiu sic
o pornoc de minimis oryginal

17. Pclnotnocnictwo, jcs'li zostalo udzictone - oryginal lub
kopia'

1 8a Oswiadczenie Nabywcy / Nastejicy o kwalifikowalnosci
VAT dla Nabywcy / Naste_pcy bQda.eego osoba. prawna,
lub jcdnoslka, nieposiadaja^ca. osobowosci prawnej, je/.cli
Nabywca / Nast^pca b?dzie SJQ ubiegal o wla^czenic VAT
do kosztow kwalifikowalnych - oryginal sporza.dzony na
forrnularzu udostQpnionym przez UM albo

18b Oswiadczenie Nabywcy / NaslQpcy o kwalifikowalnosci
VAT dla Nabywcy / Naslepcy bgd^cego osoba. lizyczna,,
jezeli Nabywca / Nasti;pca b^d/ie sig ubiegal o wl^czenie
VAT do kosztow kwalifikowalnych oryginal
sporza.dzony na forrnularzu udostepnionym przez UM

albo
18c Oswiadczenie Nabywcy / Nastcpcy o rezygnacji z

zaliczenia podatku VAT do koszlow kwalifikowalnych -
oryginal sporza.dzony na forrnularzu udost^pnionym
przez UM

19. Dokumenl potwierdzaja^cy tytul prawny do
nieruchomosci, na ktorcj realizowana bcjdzie opcracja -
kopia1

20. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wsp6twlascicicla(i) lub
posiadacza samoislnego nieruchomosci, ze wyraza(j'aj
on(i) /godg na rcatizacJQ operacji bezposrednio zwia_xancj
z nicruchomoscia^, jczcli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci beda.cej w posiadaniu zale/nym lub
bgdi^ccj przedmiolcm wspoKvlasnosci oryginal
spor/a,dzony na fonnularzu udostepnionym przez UM

KP-611-295-ARiMR/1/z.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 5 z 22



21. Zaswiadczenie wydane pr/.e/ Wojcvvodzkiego
Konserwatora Zabytkow polwicrdzajqcc, zc obiekt jest
wpisany do rcjcstru zabylkow lub ewidencji zabytkow.
wystawione nic wczesniej nix 3 micsia.ce prxed xtozeniem
wniosku o przyxnanie pomocy - oryginal lub kopia1

22. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o
klorcj mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz.
2268 z pozn. zm.). w przypadku. gdy w ramach
prowadzonej dzialalnosci Wnioskodawca swiadczy uslugi
lurystyczne w innych obiektach, w ktorych moga^ bye
swiadczone uslugi botelarskic oryginal lub kopia'

23. Pr/yrzcczenic /.aszeregowania obicktu do odpowiedniego
rod?.aju i kalegorii (promcsa) wydane na podslawie art.
39a ustawy 7, dnia 29 sierpnia 1997r. o uslugacli
lurystycznych lub decyzja okrcslaja^ca kalegorie. obieklu
liotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o uslugach
turystycznych, w przypadku, gdy w ramach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej Wnioskodawca plamijc
swiadczyc lub swiadczy ushigi turystyczne w obiektaeh

hotelarskich - oryginal lub kopia

24a Zaswiadczenie 2 banku lub spold/.ielczcj kasy
os/.czQdnosciowo-kredytowcj, wskazuja,ce rachunek
bankowy Wnioskodawcy lub jego pelnomocnika lub
ccsjonariusza albo raehunek prowadzony w spotdzielc/cj
kasic os/ez^dnosciowo-krcdylowej na rzec/
Wnioskodawcy lub jego pelnomocnika lub ccsjonariusza,
na ktory iruyX bye przckazanc srodki finansowe
oryginal,
albo

24b Umowa z bankiem lub spold/iclcza^ kasa.
os/czi^dnosciowo-kredytowa, na prowadzenie rachunku
bankowego lub jej cz^sc. pod waninlciem, /.c b^dzic ona
zawierac danc wlasciciela, numer rachunku bankowego
oraz potwicrdzcnie, ze jest to rachunek, na ktory maja,byc
przckazane srodki finansowe kopia1

albo

24c Inny dokumcnt z banku lub spcSld/.ielczej kasy
OKzcz?dnoseiowo-kredylowcj, swiadeza,cy o aktualnyrn
numerze rachunku bankowego, zawieraj^cy dane takic,
jak nuincr rachunku bankowego. na/wisko/nazwe
wlasciciela (np.: aktualny wyciqg /, rachunku 'i
usuni^tymi danynii flnansowymi) - oryginal lub kopia'

w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sic.
o zaliczke.

25. Wycena wraz z opima, rzeczoznawcy okreslaj^ca wartosc
rynkowa_ wkladu niepieniijznego w postaci udostcpnicnia

nieruchomosci oryginal lub kopia
26. Uzasadnienie wniosku Nabywcy / Nastijpcy o przyxnanie

pomocy - oryginal

27. Dokumenl polwierdzaja,cy fakt zaistnicnia nasti^pstwa
prawnego albo / oraz dokuinent potwierd/aj^cy nabycie
przedsi^biorslwa albo jego CZQSCI obJQtych realizauja,

malego projektu- kopia

2R. Oswiadczcnic Nastepcy prawnego o jego wstajiieniu w
prawa i obowiay.ki beneficjcnta wynikaja.cc z umowy
przy/nania pornocy sporza,dzonc na formular/u
udoslepnionym przez Samorza.d Wojewod/.twa

KP-611-295-ARiMR/1/z. 3.
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29. Umowa cesji wierzylelnosci - w przypadku, gdy
wnioskodawca. jest nabywca i nie zostaly zrealizowanc
przcz Agencj? wszystkie piatnosci na rzecz beneficjenta -

kopia
30. Umowa przej?cia dlugu - w przypadku, gdy

wnioskodawcajest nabywca^/ naslepca.- kopia

C. Zalqczniki dotyczqcc robot budowlanych

31. Kosztorys inwestorski [sporz^dzony zgodnie z
Rozporz^dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia ] 8 maja
2004r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporza^dzania kosztorysu inwcstorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projeklowych oraz
planowanych koszlow robot budowlanych okrcslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz.

1389}] - oryginallub kopia
32. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne -

oryginal lub kopia

D. Inne zalqczniki

TAK

Wcryfikujqcy
DO

UZUP

Notatki, adnotacje

ND

TAK

Weryfikuj^cy
DO

Notatki, adnotacje

UZUP ND

33.

34.

35.

36.

37.

kopia potwierdzona za zgodnoac z oryginalem przez podmiot, ktory «7da! dokumeni lub nolariusza lub pracowiika urzgdu marszaikow!,kiego / wojewodzkiej
samorz<idowcj jcdnostki organizacyjnej realizuja.ccj zadania z\vi^?anc 2 przyznawanicm pomocy lub praco\vnika LGD

II. Weryfikacja wniosku
Wcryfikujqcy

DO
Noiatki, adnotacje

TAK
UZUP

] . Wniosek costal ziozony na wlasciwym fbrmularzu

2. Wniosek costal wypelniony zgodnie z instrukcjq., w tym: j

2.1 Wniosek i za)a,czniki zoslaly podpisanc przez Nabywc?/
Nastepc? / osob? reprezentuja^cq. Nabywcg/ Nast^pc? /
pehiomocnika

2.2 Liczba zal^cznikow podana we wniosku zgadza si? z
1ic?hn 7nlnr7nikn\ fnklvc'/nin 7nl,Tc:7nnvc:li

2.3 Dane Nabywcy / Naslepcy wpisane we wniosku
zgodne z danyrni zawartymi w zala^cznikach

2.4 Dane finansowe we wniosku i za^cznikach sa^ zgodne i
poprawne pod wzglijdem rachunkowym

Uwagi:

KP-611-295-AR1MR/1/Z.
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

1. Miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba
osoby prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajqcej
osobowosci prawnej, spotki cywilnej znajduja. sie. na
obszarze obje_tym LSR: lub Wnioskodawca wykonuje
albo prowad/.i dziatalnosc na obszarze objctym LSR

2. Nast<;pca, / Nubywca, jest pclnolelnia osoba fi/yczna, ktora
jest obywalelern panstwa czlonkowskiego UE albo
pelnolctnia osoba fizyc/na, ktora jest obywatelem
panstwa c/lonkowskiego UE wykonuja_ca dziatalnosc
gospodarcza..

3. Nast<;pc:i / Nabywca. jest: osoba prawna albo jednostka
organi/acyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej. ktorcj
ustawy przyznaJ£[ zdolnosc prawna_, / wyla_czeniem
wojtwod/.twa ora?. wojcwodzkich samorza.do\vych
jednostek organizacyjnych

4. Operacja jest zgodna z celami wymienionymi w PROW
na lata 2007-2013 a jej realizacja pozwoli na osiaj>niecic
zamierzonych celow (w tym planowanych efcktow)

5. Operacja nic kwalifikuje sic do wsparcia w ramach Osi 3
ale jesi zgodna 7 jej celami

6. Operacja polegaja^ca na realizacji szkolcii i innych
przedsJQw/iQc o charakterze edukacyjnym i
warsztalowym dotyczy przedsi^wzicc innych nii-,
realizowane w ramach dzialania 1 1 1 Szkolenia zawodowe
dla asah zalnidnionych iv rolnictwie i lesnictww

1. Operacja polegajaca na prowadzeniu badan nad obszarem
wdrazania LSR dotyczy innych przedsiCjWzie.c nit
realizowane w ramach d/,ialania 431 Funkcjonovtanie
iokalnej gi'upy dziatania, nabywanie itwiejzlnosci i
aktywizacja

8. Operaeja polegajaca na uzyskaniu ccrlyfikatow i
uczestnictwie w sylstemach jakosci dotyczy innych
przedsiewzi^c niz realizowane w ramach dzialania 132
Uczestnictwo rolnikow w syslemach jakosci zywnosci

9. Opcracja jest zgodna x /akresem pomocy okreslonyrn w
rozpor/a^d/eniu

10. Operacja inwestycyjna realizowana jest na obszarze
obJQiym LSR

31. Nast^pea / Naby^'ca rcalizuja^cy operacj^ inwestycyjnq
posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia,, na
ktorej bi^dzie realizowana Operacja, w cclu okreslonym
we wniosku przez okres 5 lal od dnia przyxnania pomocy

12. Opcracja realizowana jest w nie wi^cej niz dwoch clapacli

13. Koszty kwalifikowalne we wniosku sa_zgodne z zakrcscm
koszlow kwalifikowanych w ramach dzialania Wdra/.anie
LSR objctego PROW 2007-2013 dla matycii projeklow
oraz zasadami dotycza^ymi kwalifikowalnosci

14. Calkowity koszt operacji wynosi co najniniej 4.5 tys. /I
oraz nie przekracza 100 tys. '/\. Zakoriczenie rcalizacji operacji i zlozcnie wniosku o

piatnosc ostatecznq. bs;da.ca. refundacji) kosztow
kwalifikowalnych prxy/nawan,! po zrealizowaniu calcj
operacji nastaj)i w tcrminic 2 lat od dnia zawarcia umowy
ale nic pozniej niz do dnia 31 grudnia 2014 r.

Unagi;

TAK

Weryfikujqcy
DO

NIE UZUP ND

Notatki, adnotacjc

KP-61 T-295-ARiMR/17z'- 3.
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[JB3: WERYFIKACJA LIMiTU I POZIQMU POMOCY
I. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Wnioskowana kwota pomocy nic pr/ckracza okrcsloncgo
w ramach dzialania limitu pomocy na Beneficjenlu w
okresie rcali/acji Programu orax l imi tu dla operacji

TAK

Weryfikujqcy
DO

UZUP
ND TAK

Notatki, adnotacjc
DO

UZUP
ND

;

2. Wnioskowany poziom pomocy nic przckracza 70%
kosztow kwalifikowalnych operacji

3. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego
do wykorzyslania l imi tu pomocy de minimis

4. Wnioskowana kwota pomocy jest pomnicjszona o sum?
pozyskanycli srodkow z JST lub Funduszu Koscielncgo,
w przypadku gdy kwota wspolfinansnwania przekracza
wkfad wiasny Nabywcy / Nastepcy w finansowanie
operacj i

5. W przypadku operacji rcalizowanych dwuctapowo
platnosc ostaleczna bedzie stanowihi nie mniej niz 25%
Jcj_cznej planowanej wysokosci pomocy

6. Kosziy ogolnc nic przckraczaja. 1 0% pozostatycn koszlow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o wartosc
wkladu niepicni^znego

7. Wanosc wkladu niepienieznego nic przekracza 30%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji
pomniejszonycli o wysokosc kosztow ogolnycli

H. Wnioskowana kwota pomocy przcdstawiona we wniosku
zostala pomnicjszona o dotychc/as w>7)lacone srodki
finanscnvc dla operacji

(Jwagi:

B4. WERYFIKACJA RACJONALNOSC1 PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW
I. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

1. Ceny jcdnostkowc wykonania robot budowlanych nic sa,
\vyzsze od okreslonych w dostejpnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci
ceny jednostkowcj jest wystarczaja.ee

2. Kosztorys zawicra poprawnic wyliczona wartosc
kosztorysowa,

3. Kosztorys inweslorski jest zgodny rzcczowo i finansowo
/ zeslawicnicm r/cc/owo-finansowym operacji

II. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

1. Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony
zakladanymi do osiajmiecia efcktami (celami i
rezultatami)

2. Koszty kwalifikowalne pos/czegolnych zadan
wchod/:a,cych w sklad operacji odpowiadajq cenom
rynkowym i s^ wlasciwie uzasadnione

Uwagi:

Werj'fikujqcy
DO

UZUP

Notalki, adnotacjc

TAK

Weryfikuj^cy
DO

UZUP

Notatki, adnotacje

TAK

KP-611-295-ARiMR/1/z.
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IB5: WERYFIKACJA K R Z Y Z Q W A . ^ _ _ ________ ______
I. Weryfikacja krzyzowa w ramach dzialania "Wdra/anie lokalnych strategii rozwoju" w zakresie malych
projektow objctego PROW 2007-2013

Notatki, adnotacje

TAK

Weryfikujacy
DO

NIE U7JJP ND

1. Numer NIP Nabywcy / Nastc.pcy wyst^puje \ OFSA-
PROW-DD

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2. Na podstawic danych zamieszc/onych w OFSA-PROW-
DD. v,7Sit;puje podcjrzenie pokrywania SJQ zakresu 1
rzeczowego opcracji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3. Na podslawic kopii faktur luh dokumentow o
rownowaincj wartosci dowodowcj, stwierdzono
pokrywanie si? /.akresu rzeczowcgo operacji

Wcryflkujqcy
DO

TAK UZUP

Sprawd/ajqcy
DO

TAK UZUP

Zatwierdzaj^cy*
DO"

TAK UZUP

Operacja, o kt6rej wsparcie uhiega si^ Wnioskodanca
nie ma wspolne^o zakresu rzeczowego /. inm\^ / zrcalizowana, opcracjq w ramacli

dzialania "Wdrazanie lokalnycli strategii rozwoju" w
zakresie malych projektow objeiego PROW 2007-2013

* Decyzja w przypadku braku zgodnoiici slanowisk

Zweryfikowaf:

lmi% i nazwisko Wciyfikujqcego

Data i podpix / /20

SprawdzH:

hniq i nazwsko Sprawdzajqcego

Data ipodpix / /20

Zattvierdzif: *

Imit? i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20

Uzasadnienie decyzji podj^iej przez Zcstwierdxajqcego:

Uwagi:

KP-611-295-ARIMR/1/Z. 3,
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B6: WERYFIKACJA ZALICZKI

TAK

Weryfikujqcy
DO

UZUP

Nolalki, adittttacje

ND

1. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza limitu
okreslonego w przepisach prawa

Uwagi:
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B7: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCJ, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY

I. Wst^pny wynik

1. Wniosek kwalifikujc si^ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga uzupelnieri/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania pomocy

* Dccyzja w przypadku braktt zgodnosci stauowisk

Zweryfikowat:

Imiq i nazwisko Weiyfikitjqcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imiq i naz\\'itiko Spra\vdzajqcego

Data i podpis

Zaftvierdtil: *

Imiq i »az\visko Zanvierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzjl podj^lej przez Zatwierdzajcicago:

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy

TAK TAK TAK

II. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien

Data dorQczcnia Nast^pcy / Nabywcy pisma w sprawie 1 uzupchiieri/wyjasnieii:

1 uzupchuenia/wyjasnienia nalezy zlozyc w leiminie:

Data nadania/zlozenia I uzupclnien/wyjasnicn przcz Nast^pc? / Nabywc?:

J20.

./20.

./20.

Zakres wymaganych I uzupemien/wyja^nieri oraz weryfikacja po ztozcniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalqczntka do karty weryfikacji B7.ll

3.



ITI^VVynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach

1. \Vniosek kwalifikuje si£ do dalszej occny

2. Wniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnieri

3. M'niosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania pomocy

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*
TAK TAK TAK

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk

Zweryfikowal:

</tni$ i >iaz\vinko Woyfikujqcego

Data I podpis / /20

Sprawdzif:

bmq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20

Zatwicrdzil: *

h>ii<£ i nazwisko Zalwici'tJzajqcego

Data i podpis / /20

Uzasadriienie decyzji podjqtej przez Zatwierdzajqcego:

IV. Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjasnien

Data dor^czenia NasUjpcy / Nabywcy pisma w sprawic II uzupchiieii/wyjasnieri: / «o

II uzupefnienia/wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie: i nn

Data nadaniaVzlozenia II uzupelnieii/wyjasnien przcz Nast^pc?/ Nabywc?: , ,2n

Zakrcs wymaganych II uzupctnieri/wyjasnieri oraz weryfikacja II uzupelnicn/wyja^nicn wg zalqcznika do karty weryfikacji B7.IV

V. Wyjiik weryfikacji po II uzupeinicniach/wyjasnieniach ^_^
Weryfikuj^cy Sprawd/ajijcy Zatwierdzajqcy*

TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszcj oceny

2. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowai:

Imiq i nazwisko Weiyfikujqcego

Data : podpis / /20

Sprawdzil:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20

Zalwierdzil: *

Imiq i nazwisko Zatwierdzajqccgo ,

Data i podpis / /20

Uzasadnienie decyzji podj<>tej przez Zatwierdzajqcego:

KP-611-295-ARIMR/1/Z.
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VI. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnieri

Data dorgczenia Naslgpcy / Nabywcy pisma w sprawie wyjasnicrr. _ _ _ I / /2Q.

Dodatkowe wyjasnienia naleiy zlozyc w terminie: _ | / /20.

Dala nadaniatelozenia dodatkowych wyjasnien przez Nasli;pcg / Nabywci;: | / ,./20.

VI.a Wynik dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy)

VI. b Wynik dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajacy)

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryjik owal:

Imi% i nazwisko Weiyfikujqcego
Data ipodpis / /20.

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprcnvdzajqcego

Data i podpis / /20.

Zatwierdzii: *

i Hazwixko Zanvierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie dccyzji podjtftej przez Zatwierdzajqccgo:

Uwagi:

KP-611-295-ARiMR/1/2. 3.
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- AKTUALIZACJA ZESTAW1EN1A RZECZOWO-FINANSOWEGO QRAZ ZALICZKI
Weryflkujqcy Notatki, adnotacje

TAK ME

1. Dokonano aktualizacji zeslawienia rzeczowo-finansowego
operacji

2. Kwota o jaka. zakiualizowano koszty kwalifikowalne w
/cstawieniu rzeczowo-lmansowym operacji

3. Ostaleczna suma kosztow kwalifikowalnych

4. Oslateczna wnioskowana kwota dotlnansowania

5. Wnioskodawcy przyshigujc zaliczka

5a. Aktualizacja zestawicnia rzeczowo-fmansowego operacji
dotyczyhi inwcstycyjnycli kosztow kwaliflkowalnych

5b. Kwota o jakq /aktualizowano inwcstycyjne koszly
kwalifikowalne

5c. Ostateczna suma koszlow kwalifikowalnych w cz?sci
dotycza^ccj inwcstycji

5d. Wnioskowana kwota pomocy przypadajiica na koszty
kwalifikowalne reali/-acji operacji w CZQSCI dotycza.cej
inwestycji

5e. Dokonano aktualizacji wnioskowancj kwoty /aliczki

5f. Ostaleczna wnioskowana kwota zaliczki

Uwagl:

zl

KP-611-295-ARIMR/1/Z.



B9. WYNIK WERYF1KACJ1 KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAM1
PRZYZNAWAN1A POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

Wcryfikuj^cy Sprawdzajqcy Zatwicrdzajqcy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE
r

Wniosek kwalifikujc si^ do dals/cj occny

Uwagi:

* Dccvzja w przypadku brakii zgodnosci stanowisk

Zweryfikowat:

Imiq i nazwisko Wi'iyfikujcici-go

Dciia i podpis / /20.

Sprawdzil:

Imit; i naz\viska Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20.

Zatwicrdzil:*

Imit; i nazwisko ZatwierdzajqpegQ

Data i podpis / /20.

Uzasadnienie dvcyzji podfete] przez Zatwierdzajcicego:

3.



CZE^C C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WTZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Nastcjpca / Nabywca spehiia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
wszelkich wczesniejszych wspolfinansowanych operacji, podje_rych
od 2000r. w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwqj obszarow
wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013

Weryfikujqcy*

TAK NIE

Nolalki, adnotacje

2. Na podstawic doiychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizylacji w
miejscu w irybie kontroli na miejscu

Elcmenty podlegajqcc spruwdzeniu wraz z uzasadniemem koniecznosci przeprowadzenia wizylacji w miejscu / wizylacji w miejscu w trybic
konlroli na miejscu

*Wprzypadku braku zgodnosci siauowisk Weiyfikujqcego i Sprawdzajqcego decyzjqpodejmtije Zaiwierdzajqcy

Zweryfikowal:

hniq i nazwisko Weryftkujqcego

Data i podpis / /20

Sprawdzil:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Dala i podpis / /20

Zatwierdzil:*

Imi% i nazwisko Zalwierdzajqcego

Data i podpis / /20

Uzasadnienie decyzjipodj&ejprzezZatwierdzajqcego:

KP-611-295-ARIMR/1/Z.
Wersja zatwierdzona: 1
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I.XVst^pny wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu:

/ /20

\Veryfikuj;(cy

TAK ME

Sprawdzajqcy

TAK NIE

Zarwierdzaj^cy •

TAK NIE

Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej
wizytacji w miejseu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionycli dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk

Zweryjiko tval:

lmi% i nazwisko Weiyfikujucego

Data ipodpis

Sprawdztt:

!mi<Z i nazwisko Sprawcizajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil; *

Imig i nazwisko Zatwterdzajqcego

Data i podpis

Uzaxadnienie decyzji podjqtej przez Zanvierdzajqcego.

II. Zakres wymaganych wyjasnien:
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien

Weryfikujijcy Nolatki, adnotacje

TAK NIE

4.

/ /20

/ /20

/ /20

KP-611-295-ARIMR/1/Z.
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III . Wynik wizytaeji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Wniosek kwalifikujc sif do dals/t'j oceny

Weryfikujsjcy Sprawdzajqcy Zatwicrdzajqcy*

TAK ME TAK ME TAK ME

* Dccyzja \\-przypadku hraku zgodnosci .Manowisk

Zweryfikowal;

Imiq i naxwisko W&yfikujwt-'go

Data ipodpis / 110.

Sprawdzil:

Imii; i nazwiAko Sprawdzajqcego

Daia i podpis / /20,

ZatM'ierdzil: *

Imiti i naxwisko Zatwierdtajqcego
Data ipodpis / /20.

Uzasadniente decyzji podjqtej p>-zez Zatwierdzajqcego:

Uwagl:

KP-611-295-ARIMR/1/Z.
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: OCHAKONCOWA VVNIOSKU

Notatki, adnotucje

I. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI PO WIZYTACJ1 W
MIEJSCU / WIZYTACJIW MIEJSCU W TRY_BIEKONTROLI INA MIEJSCU

Wcryfikuj qcy

TAK NIE

1. Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego ,
operocji '

2. Kwola o jaks. zaklualizowano koszly kwalifikowalne w
zestawieniu rzcczowo-fmansowym operacji

3. Osiateczna surna koszlow kwalifikowalnych

4. Ostalcczna wnioskowana kwola dofinansowania

5. Nabywcy / NastQpcy przysluguje zaliczka

5a. Aktualizacja ZCBtawienia rzec/.owo-fmansowcgo operacji
doiyc/yla inwestycyjuycli koszlow kwalifikowalnych

5b. Kwola o jaka^ zaklualizowano inwesiycyjne koszly
kwalifikowalne

5c. Osiateczna suma koazlow kwalifikowalnycli w cz^sci
dolyc/ticej inweslycji

5d. Wnioskowana kwola pomocy prxypadaja,ca na koszly
kwalifikowalne realizacji operacji w cz^sci dolycza^cej |_
inwestycji

5e. Dokonano aklualizacji wnioskowancj kwoty zaliczki

5f. Osialcczna wnioskowana kwola zaliczki

II. WYNIK WERYFIKACJI XVNIOSKU
Wcryfikuj^cy Sprawdzajqc\y

TAK TAK TAK
1. Wniosck Nabywcy / Nast^pcy o przy/nanie pomocy jest

prze/naczony do finansowania

Zweryfikowal;

Imiq. i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Irniq i nazwisko Spr&wdzajttcegO

Data i podpis

Zulwierdzil:

i nazwifiko Zatwk'rdzajqcego

J 120.

Data i p
Uwagi:

KP-611-295-ARIMR/1/Z. 3.
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CZE3c"E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI LUB CZESCI

Weryfikujacy

TAK

Sprawdzajqcy

TAK

Zatwierd/aj^cy

TAK

1. Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bcz rozoatrzenia

2. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
przvznania oomocv

3. Wniosek zostal wycofany w calosci lub ez^sci

Czesc, w ktorej nastqpilo/a
pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku w calosci
lub cze>ci

Przyczyny pozostawienia wniosku bcz
rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowai:

Imi% i naru'isko Weryfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzil:
lmi<> i nazH'isko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Zatwierdzil:

Irnit* i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis

./ /20.

./ 720.

Data doreczenia Nali\\ Nasl^pcv pisma informujjicego o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia / odrnovvie przyznania pomocy / wycofaniu wm'osku w catosci lub cz?sci

.720.

Uwagi:

KP-611-295-ARiMR/1/z.



WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikuj qcy Sprawdzaj^cy

TAK NIE ^p TAK NIE .^°m TAK NIE D°

1. Ztozone dokumenty prawnegn zabezpieczenia
$% poprawne

Notatki:

*Decyzja w przypadku brafai zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imi<? i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzii:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil: *

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjqlej przez Zatwierdzajacego

Zatwierdzil:

I»ii% i nazwisko Zanvicrdzajqcego

Data i podpix



CZ^SC B7.I1. Zakrcs wymaganych I uzupelnicn/wyjasnien:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

10.

11.

12.

13.

Weryflkacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujacy Notatki, adnotacje

T\K NIC DO
UZUP

KP-6n-295-ARiMR/1/.
Wersja zatwierdzona: Iz Strona 1 z 6



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zweryfikowal:

Zakres I uzupefnieri/wyjatinieri
Imiq i nazwisko
Weryfikitjqcego
Data i podpis
Weryfikacja I uzupelnieii/wyjasnieii
ftniq i nazwisko
Weryfikitjqcego
Data i podpis

Sprawdzil:
Zakres I uzupelnieu/wyjamieii
Itni% i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis
Weryfikacja I itzupeinieii/wyjasniei'i
imi(> i nazwisko
Sprawdz ajqcego

J /20.

./ /20.

./ /20.

KP-611-295-ARiMR/l/.
Wcrsja zatwierdzona: Iz

3
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Data i podpis .1 /20.

KP-611-295-ARiMR/l/.
Wersja zatwierdzona: Iz Strona 3 z 6



B7.1V. Zakrcs wymaganych II uzupchiicri/wyjasnicn:

Weryflkacja po U uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujqcy Notatki, adnotacje

1.

2.

3.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

TAK NIE

KP-611-295-ARJMR/1/.
Wersja zatwierdzona: Iz Strona 4 z 6



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zweryfikowal:

Zakres II uzupetnien/wyjasnien
Imi% i nazwisko
Weiyfikujqcego
Data i podpis
Weryflkacja II uzupelnieri/wyjasm'eri

i nazwisko
Weryftkitjqcego
Data i podpis

Sprawdzil:
Zakres 11 uzupelnien/wyjamien
Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis
Weryflkacja II uzupetnien/wyjasnieri
lmi% i nazwisko
Sprawdzq/qcego
Data i podpis

./ /20.

./ /20.

./ /20.

./ /20.

KP-611-295-ARIMR/I/.
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Agencja Kestrukturyiacji i Modernizacji Rolniciwa
ul Poleczld 33; 02- 822 Warstawa

KSI4±KA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszar6w Wiejskicfa 2007-2013

Obsluga wniosku Nabywcy / Nast^pcy o przyznanie
pomocy w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju" w zakresie malych projektow

OS 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAR6W WIEJSKICH

NA LATA 2007-2013

KP-611-295-ARiMR/l/z

WERSJA ZATWIERDZONA 1



Karty obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowsli Data zloienia podpisu Podpis i piecz?(5

Osoby przygotowujucedokumcnt

Dyrektor Dcpartamentu DziaJaA
Delegowanych

DepwUmcnt DzUtari
Delbgowanych

ZASTfePCA,DYREKTORA
U^VlAKraytitof ^otodzlej.k

Zatwlerdzwue: Data dofcenia podpisu

Zast^pca Prczcsa ARJMR

Wpiowadzenie KP w zycie

Zakres
obowiajEywania

Data wprowadzcnia
KP w iycie

Wprowadzaj^cy
KP w iycie

Data :tlo4cnia
podplau

Podofe i Dfeeaei° s

ft—ARIMR

"ObowiEiziije dla wnioskdw o przyznanie nabywcy przedsi^biorstwa/nast^pcy prawnego beneficjenta w ramach
dzialania413 ,,Wdra2anic lokalnych slrategii rozwoju" dla matych pro)ekt6w, ziolonych wwersji Iz.

K?-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 2 z 50



**
*
*
*
* *

*
-A

*
*

*

*,•*/' Program
Rozwoju

" Obszarow
Wiejskicti

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowskl Wojewodztwa

albo nazwa \vojew6dzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, hodpoczlov.'y, miejscowosc

P-l/295

dnia
Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departamenl Baz Referencyjnych/
Departament Dzialan Delegowanych1

W zwiazku z trwajajsym procesem rozpatrywania \\miosku / wnioskow1 o przyznanie
pomocy Nabywcy / Nastqpcy w zakresie matych projektow w ramach dzialania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj^tego PROW na lata 2007 - 2013, zwracam si§
z uprzejmq. prosba^o udzielenie informacji czy nizej wymieniony / wymienieni1 Nabywca /
Nast^pca / Nabywcy / Nastejpcy nie figuruje / nie figurujq. w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w ramach danego srodka (dziaiania) / spelniajq wymogi rzetelnosci1

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Imi£,
n azw isko/N azw a

Nabywcy /
Nastepcy

Adres NIP Numer identyfikacyjny

Niepotrzebne usun^d.

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
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*
*
*

*

**
*
*

**
Program

[>,: - " -,. • nalsta 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa '

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

Znak sprawy

P-2/295

dnia

i naz\\'isko/Naz\va Nahywcy /Nastgpcy

Adres: ulica,

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastejycy w zakresie
mafych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj^tego
PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu dotyczajsy operacji

tytul Qperacji

zawiera nast^pujqcc nieprawidlowosci lub braki / wymaga wyjasnien w nast^pujqcym
zakresie :

Niepotrzebne usun^c

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
Strona 1 z 3



W zwia^zku z powyzszym, zgodnie z :
- § 11 ust. 2/3T rozporzajizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r.

w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych stralegii rozwoju" obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z pozn. zm.),

- art. 50 § 1 Kodeksu postejDOwania adminislracyjnego, w zwiajzku z art. 22 ust. 2 ustawy
z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64,
poz. 427, z pozn. zm.),

wzywam do usuni^cia ww. nieprawidlowosci lub brakow / ponownego usunie_cia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia wyjasnieri1, ktore wymienione zostaly powyzej
i przekazania na ww. adres, z powolaniem si$ na znak sprawy, w tcrminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego pisma.

W przypadku dostarczenia dokumentow z usuni^tymi nieprawidlowosci ami lub brakami /
wyjasnien1 osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za posrednictwem poczty
kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na wskazany adres.
W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora publicznego albo zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym o terminowosci
decyduje data nadania przesylki (stempla pocztowego) albo data zlozenia w polskim
urz^dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuj^, ze2

- zgodnie z § 11 ust. 3 pkt. 1 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) w przypadku, gdy w ww. terminie nie zostana^
usuniete zadne nieprawidlowosci lub braki, nastajsi odmowa przyznania pomocy.

- zgodnie z § 11 ust. 4 w przypadku, gdy pomimo wezwania do usunie_cia
pozostarych nieprawidlowosci lub brakow wnioskodawca nie usunie ich w terminie
nastajM odmowa przyznania pomocy.

Zgodnie z § 14 rozporzajjzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z pozn, zm.) w przypadku uchybienia terminu wykonania przez Nabywc? / Nast?pc§
okreslonych czynnosci w toku post^powania, przywraca si? lermin wykonania tych
czynnosci, jezeli Nabywca / Nast^pca:

l)sun;\c:
- liret 2 w pr/ypadku wezwania do usuniijcia nicprawidlowosui i hrakow \ toku rozpatrywania vvniosku o przyznanie

pomocy.
- tirci 1 \ prxypadku wezwania do dodatkowych wyjasnien \u rozpatnwania wniosku o przyznanie pomocy.

Tcrmin 14 dniowy lic/ony jcsl w dniach kalendarzowych od dnia nast?pUJ^CCgo po dniu dor^c/cnia pisma Nabywcy /
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1. wniesie prosb? w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2. jednoczesnie z wniesieniem prosby dopehii czynnosci, dla klorej okreslony by}

termin;
3. uprawdopodobni, ze uchybienie nastapilo bez jego winy.

Jednoczesnie infonnuj?, iz zgodnie z § 15 ust. 1 ww. rozporzajizenia wezwanie Nabywcy /
Nast^pcy do usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia wyjasnien1 wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy Nast^pcy / Nabywcy do czasu
wykonania przez Nabywc? / Nast^pc^ tych czynnosci.

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

Zatqczniki:
1. Kopie stron wniosku o przyznanie pomocy lub zala^cznikow do tego wniosku1, klore

wymagaja^ usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow / ponownego usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow .

KP-611-295-ARiMR/l/z 3.
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Program
. Rozwoju
* Obszarov,

P-3/295

, dnia

Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja^ wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastqpcy w zakresie
malych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obje_tego
PROW na lata 2007 - 2013, dotyczacego operacji

zlozonego w dniu
tytui operacji

., przez

wnioskuj^ o przcprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu, celem kontroli elementow wskazanych w za^czniku.

Zalaczm'k:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

KP-6ll-295-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwierdzona: 1
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Zalsjc/nik do
pisma:P-3/295

Znak spra\vy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJl W MIEJSCU /
WIZYTACJl W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

LP Elementy wizytacji1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

Uwagi"

2.

Uwagi.

3.

Uwagi.

Para fa osoby obccnej
przy wizytacji

Parafy oscib
pr/eprowadzajacych
wi/y tacit;

Data

1 Nalezy wpisac pytanic w formic zarnkni^tcj, dotyez^ce clementu bc.dqccgo przedmiotem wizytacji podajac
uzasadnienie zlecenia wizytacji wraz 7. wymienicniem zalacznika \ label) ..Zaiifczniki". na podstawie ktorcgo dany
clement ma bye zwcryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i za!i\czcniem jcj.
- Nalezy zaznaezyc ,.X" wybranq odpowicd/. Ruhn'k? ti^ wypelnia pracovvnik przeprowadzaj^cy wixylacjp / wizyuicj? w
micjscu vv tryhie koniroli na micjscu.
3 Wypelnia pracownik przeprowadzajqcy wizylacjc w miejscu / wizytaqje \ miejscu w trybie koniroli na miejscu.

KP-61 I-295-ARIMR71/Z
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lp Nazwa zal^cznika

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGr

Data, imie^ i nazwisko i czytelny podpis osob przeprowadzajajcych wizytacj^ w miejscu /
wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu;

Data, imi§ i nazwisko i czytelny podpis osoby obecnej przy wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Parafy os6b
przeprowadzqj^cych
wizytacj^

Data

A Osoha pr/.cprowadzaj^ca wizytacj^ \ miejscu / wizytacj? \ miejscu w tryhie kontroli na miejscu \\ymienia inne
nicprawidiowosci o ile zostaly wykryte w trakcic przeprowadzania wizylacji.

KP-611-295-AR1MR/1/Z
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*-*

*

*
*

Program

larszalkowski Wojewodztwa
;

albo nazwa wojewodzkiej samoi'zqdowej jednostki organizacyjncj

Adres: ulica, w, kodpocztowy, miejscowosc

P-4/295 ~~

. dnia

Znaksprawy

Iniiti i nazK'isko/Nazwa Nabywcy >' Nastqpcy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuJQ, ze w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu1 przeprowadzonej w dniu w odniesieniu do wniosku
o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastejpcy w zakresie matych projektow w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zlozonego wdniu , przez

imiq i nazwiska/nazwa Beneftcjenta
dotycza^cego operacji

i
lytul operacji

stwierdzono nast?puja^ce uchybienia, ktore wymagaj^ wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosz^ o dostarczenie wyjasnien w ww. zakresie na ww. adres,
zpowolaniem si? na znak sprawy w terminic 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego
pisma .

1 Niepotrzebne usun^c.
2 14 dnio\\'\n liczony jest w dniach katcndarzowycll od dnia nasli^puja.cego po dniu dor^c/cnia pisma Nahy\vc\
Nastqpcy.

K P - 6 1 I - 2 9 5 - A R J M R / 1 / Z
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W przypadku skladania wyjasnieh osobiscie lub przez osobe^ upowaznion^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na
wskazany adres.
W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urze_dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje^ it zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzajizenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych
strategic rozwoju obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868 z pozn. zm.) do czasu otrzymania wyjasnien w ww. zakresie
nast^puje wstrzymanie biegu terminu rozpatrywania wniosku.

Sprawe, prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-295-ARiMR/l/z 3.



* *
* *
* *

* "I/

Urzqd Marszaikowski Wojewodztwa

alho nar\va wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/29S

dnia

Znak sprawy

hm\' i nazwisko/Nazwa Naby\vcy / Nastqpcy

Adi'es: ulica, nr

KoJ pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastqpcy, zlozony w
zakresie malych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
obje,tego PROW 2007-2013, w dniu , dotyczacy
operacji:

tytuf operacji

zostal rozpatrzony pozytywnic.
Nabywcy / Nast^pcy przysluguje / nie przysluguje zaliczka.

W zwiazku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy przyznania pomocy,
w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, wgodzinach

- w , a jezeli w podanym terminie nie jest mozliwe
stawienie si$ na podpisanie umowy, przed uplywem wyzej wyznaczonego terminu nalezy
skontaktowac si$ z pracownikiem Urz^du Marszalkowskiego / wojewodzkiej
samorzajdowej jednostki organizacyjnej1 celem uzgodnienia innego lerminu.3

W zwiazku z tym, ze do dnia w nie stawil si? Nabywca /
Nast^pca / osoba reprezentuja^ca Nabywcy / Nast^pc? / pelnomocnik w celu zawarcia
Umowy przyznania pomocy, ponownie zapraszam na podpisanie Umowy przyznania

1 Nicpotrzebnc usun^c.
2 Infonnacjajcst zarnicszczana. jcsli Wnioskodawcy pr/yslugujc zaliczka.
•' Usun^d w przypadku ponownego wyznaczenia terminu xawarcia umowy

KP-6ll-295-ARiMR/]/z 3.
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pomocy, do dnia w godzinach - w
informuja£ jednoczesnie, ze w przypadku, gdy Nabywca / Nast?pca / osoba reprczenluja^ca
Nabywc? / Nast?pc? / pelnomocnik nie stawi si? w celu zawarcia umowy w wyznaczonym
terminie pomoc nic zostanie przyznana.5

Jednoczesnie informuj?, iz podczas zawierania umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla in bianco oraz Weksel in bianco, ktory stanowtt b?dzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisow umowy.

W zwiazku z faktem, iz Nabywcy / Nast?pcy przysluguje zaliczka, niezb?dne jest zlozenie
najpozniej w dniu podpisania umowy dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, tj. waznej gwarancji bankowej lub innej rownowaznej gwarancji
(ubezpieczeniowa) odpowiadaja^cej 110% kwoty zaliczki .

Na podpisanie umowy w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategic rorwoju dla
marych projektow, tj. operacji, ktore nie odpowiadajq_ warunkom przyznania pomocy w
ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniajq. si? do osia£ni?cia celow tej osi, winny stawic si?
osoby uprawnione.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wspolnikow spolki cywilnej b?dajcych
osobami fizycznymi na podpisanie umowy musza^ stawic si$ wszyscy wspolnicy lub
osoba(y), ktorym wspolnik(cy) dali upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu np.
wspolnik upowazniony uchwala, wspolnikow / umowa^ spolki do ubiegania si? o pomoc
w imieniu wspolnikow, wraz z malzonkami wspolnikow lub osobaj^ami), klora(e)
posiada(jaj upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wspolnicy pozostaja^
w zwiazku malzenskim i nie zostala pomi^dzy nimi ustalona rozdzielnosc majaj.kowa.
Obecnosc ww. osob wynika z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji
i oswiadczen.'

Jezeli Nabywca / Nast^pca jest w zwiazku malzenskim i nie zostala ustalona pomi^dzy
malzonkami rozdzielnosc majajkowa, na podpisanie umowy musi stawic si? malzonek w
celu podpisania umowy, stosownych deklaracji i oswiadczen.l

Jezeli Nabywcy / Nast?pca^ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaj:a
osobowosci prawnej, na podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja^ si? osoby
uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym wypisie z Rejestru Przedsi?biorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajajse stosowne pelnomocnictwo.'

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsi?biorstwa
stanowiaj:ego wspohvlasnosc osob fizycznych na podpisanie umowy musza, stawic si?
wszyscy wspohvlasciciele wraz z malzonkami, o ile pozostaja, oni w zwiazku malzenskim
i nie zostala pomi?dzy nimi ustalona rozdzielnosc majajtkowa. Obecnosc ww. osob wynika
z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i oswiadczen.'

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Zala^czniki:
1. Projekt Umowy przyznania pomocy na operacj? z zakresu mafych projektow w ramach

dzialania Wdrazanie lokalnych sfrategii rozwoju obj?tego PROW 2007-2013,

* Nic p6zniej niz 21 dnia od koi'ica terminu wynikaj^cego z pierws/cgo we/wania
5 Usnnqc w przypadku w>vnaczenia picr\vs/cgo tcnninu zawarcia umowy
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2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in bianco),
3. Formularz Oswiadczenia Beneficjenta,
4. Formularz Deklaracji malzonka Beneficjenta,
5. Formularz Oswiadczema wspolwlasciciela przedsi^biorstwa,6'7

'j

6. Formularz Deklaracji wspohvlasciciela przedsi^biorstwa,
7. Formularz Deklaracji malzonka wspohvlasciciela przedsi^biorstwa. :

6 Dotyczy osob fizycznych
7 Nalezy usuna^c, jezeli projekt nie jest realizowany w zwiazku z prowadzon^ dziaialnoscia^ gospodarcza,.
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,dnia .../...720....r.
miejscowosc

narvva Beneficjenta

adres

NIP:
REGON:

DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr z dnia .../...720...r. o przyznanie
pomocy na operacj? pt

w zala^czeniu skladam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa weksel in bianco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu
ktory Samoivijd Wojewodztwa ma prawo wypelnic w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowiazania wobec Samorzadu
Wojewodztwa na sum? naszego calkowitego zobowiazania wynikaja^cego z ww.
umowy, la^cznie z odsetkami, prowizjami i oplatami powstafymi z jakiegokolwiek tytulu.

Samorzqd Wojewodztwa ma prawo opatrzyc ten weksel data^ platnosci wedhig
swego uznania oraz uzupelnic go brakuja_cymi elementami, w tym klauzula^ ,,bez protestu",
zawiadamiajaj: nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.
List ten powinien bye wyslany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie zobowiazujemy si? do informowania Samorzqdu Wojewodztwa
o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug

ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres b?dzie uwazany za skutecznie dor?czony.

Jednoczesnie zobowia/ujemy si? zapiacic sum? wekslowa^ na za^danie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikaja^cego z umowy nr dnia .../.../20...r.
zawartej pomi^dzy nami a Samorz^dem Wojewodztwa
Adres wystawcy weksla:
Weksel b?dzie platny w miejscu wskazanym przez wierzyciela.

Deklaracja wekslowa zostala sporza^dzona w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(czytelne podptsy osob upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczqc Beneficjenta)

(czytelny podpis oraz pieczi^c akceptanta)



Dane osob upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imi$, nazwisko

Pehiiona funkcja

Sena i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

2. Imie, nazwisko

Pelniona funkcja

Sena i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

Podpis

Podpis

3. Imiq, nazwisko

Pelniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

Podpis

Stwierdzam wlasnore_cznosc podpisow wystawcy weksla ztozonych w mojej obecnosci

i nar\risko, data ora- podpispraccnvnika podmiolu wdra-ajq_cego)



WEKSEL

, dn r.
miejscowosc

Na

zaplac? za ten.

Weksel na zlecenie sum?..

Platny.

Data i czytelny podpis



Do weksla zostala sporzajdzona deklaracja wekslowa



Nazwisko Beneflcjenta

Adres lamieszkania

Seria i numer dokumentu totsamosci

Znak sprawy

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA1

Niniejszym oswiadczam, iz:
•̂

1. nie pozostaje w zwiajzku malzenskim

2. co do przedmiotow i srodkow wchodzajcych w zakres przedsi^wzi^cia ustanowiono

rozdzielnosc maj^tkowa^ mi^dzy mna^ tj. w/w Beneflcjentem w ramach PROW 2007-

2013, a moim malzonkiem ,

imiq i TUizwisko malzonka

zamieszkafym ,

adres zamieszkania

legitymujacym si$ dokumentem tozsamosci

seria i numer dokumentu tozsamosci

Rozdzielnosc majatkow^ustanowiono na podstawie:

- umowy zawartej w formic aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielnosci maja^kowej

zdnia Nr Repcrtorium 2

- wyroku sajiu o ustanowieniu rozdzielnosci "majajkowej pomi^dzy maizonkami

z dnia sygn. akt 2

- z mocy prawa na podstawie art.53 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego w zwiajzku

z orzeczeniem sajdu o ubezwlasnowolnieniu matzonka albo o upadlosci malzonka

z dnia sygn. akt 2

1 Nalezy zlozyc w przypadku. gdy Bcneficjcnt nie pozostaje w zwiqzku matzeiiskim lub posiada rozdzielnosc majqtkowq
z inalzonkicm.

~ Niepolrzchnc usuna.c.
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3. rzeczy wchodzace \ sklad przedsi^biorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowia_ moj
•j

majatek osobisty w swietle art. 33 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.

4. jestcm swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikaja^cej z art. 297 § 1 ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pozn. zm.) za

skladanie nierzetelnych oswiadczen, o ktorych mowa w art.297 § 1 ustawy oraz

mozliwosci utraty pomocy finansowej w ramach PROW 2007-2013, jesli mialy one

wptyw na jej przyznanie lub udzielenie.

miejscowosc i data zlozenia ofrviadczenia podpis Beneflcjenta

KP-6M-295-ARiMR/l/z 3.
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imit> i Na&risko malzonka Beneficjenta

Adres zamieszkania

Seria i mtiner dokumentu tozsamoxci

Znak sprawy

Program Rozwoju Obszarow Wicjskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA MALZONKA BENEFICJENTA

Wyrazam zgod$ na zawarcie przez mojego malzonka

)
imiq i nazwisko Beneficjcnia

zamieszkalego ,

adres zamieszkania

legitymuja^cego si? dokumentem tozsamosci ,

seria i numer dokumentu tozsamosci

umowy nr / zdnia 20... roku.

miejscowosc i data ziozenia deklaracji podpix malzonka Beneficjenta

KP-61l-295-ARiMR/!/z
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i Naz\visko WspvMasciciehi

Adres zamicszkania

Scria i mtmer dokumentu tozsamosci

7.nak sprawy

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

OSWIADCZENIE WSPOLWtASCICIELA PRZEDSI^BIORSTWA1

Niniejszym oswiadczam, iz:
2

1 . nie pozostaj? w zwiajzku malzenskim

2. co do przedmiotow i srodkow wchodza^cych w zakres przedsi^wzi^cia ustanowiono

rozdzielnosc majatkowq. mi^dzy mna^ tj. w/w wspohvlascicielem przedsi^biorstwa,

a moim malzonkiem .......................................................................................................... ,

irniq i nazwisko malzonka

zamieszkaiym

adres zamieszkania

legitymuja^cym si? dokumentem tozsamosci

seria i nwner dokumcntu tozsamosci

Rozdzielnosc majatkowa^ ustanowiono na podstawie:

- umowy zawartej w formic aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej

z dnia Nr Repertorium 2

- wyroku sadu o ustanowieniu rozdzielnosci 'majatkowej pomi^dzy malzonkami

zdnia sygn. akt 2

- z mocy prawa na podstawie art.53 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego w zwiazku

z orzeczeniem sa_du o ubezwlasnowolnieniu malzonka albo o upadlosci malzonka

z dnia sygn. akt 2

Nalezy zlozyc w przypadku, gdy wspo)wlasciciei przcdsifhiorstwa nie pozostajc w zwiqzku malzeriskim luh posiada
sc maj^'lkowq z malzonkiem.

~ Niepotrzchnc usunqc,

KP-611-295-ARiMR/l/z
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3. rzeczy wchodzace w sklad przedsi^biorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowi^ moj
T

majatek osobisly w swietle art, 33 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

4. jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajajxj z art. 297 § 1 ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pozn. zm.) za

sktadanie nierzetelnych oswiadczen, o ktorych mowa w art.297 § 1 ustawy oraz

mozHwosci utraty pomocy fmansowej w ramach PROW 2007-2013, jesli miaty one

wptyw na jej przyznanie lub udzielenie.

c i data zlnzcnia oswiadczenia podpis Wsp6bvlasciciela

KP-6Il-295-ARiMR/l/z 4.1
Wersja zatwierdzona: 1 Suona 2 z 2



Imiq i Nazwisko / Nazwa Wspoiw-iasciciela'

Adres zainifszkaiiia /Adres siedzihy

Seria i m/tiier dokumenln tozsamosci / NIP1

Znuk sprawy

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zgod^ na zawarcie przez ......................................

f nazwisko Beneficjenta

zamieszkalego

adres zumieszkania

legitymuj^cego si^ dokumentem tozsamosci

seria i mimer dokumcnlu tozsamosci

umowy nr / z dnia 20... roku.

miejscoM'Osc i data zlozenia deklaracji podpis \Vsp6lwlasciciela

Niepotrzebne us

KP-61t-295-ARiMR/l/z 3.
Wersja zalwierdzona: 1 Strona I z I



lmi% i Nazwisko maltonka Wspolwlasciciela

Adres zamieszkania

Seria i nitmer dokumentii to±samosci

Znaksprawy

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA MALZONKA WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zgod? na zawarcie przez

imiq i ua-wiska Beneficjenta

zamieszkalego

adres zamieszkania

legitymuja^cego si? dokumentem tozsamosci

seria i numcr dokumentu tozsamosci

umowy nr / z dnia 20... roku.

if i data ziotenia deklaracji podpis malzonka Wspohvlasciciela

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
Strona 1 z 1



* **
* *
* *
* ** **

Program
Rozwoju

• "K" Obszarow
" Wiejskich

nelats 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo naz\va wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, hodpocztowy, miejscowosc

P-6/295

; dnia

Znak sprawy

lmi% i nazwisfco/Nazwa Nabywcy / Naste_pcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziaJem srodkow Europe] skiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) oraz § 2

rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wypJaty pomocy finansowej w
ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) Samorza^d
Wojewodztwa
odmawia przyznania pomocy na realizacj? operacji

tytul operacji

o ktora_ ubiegal si?
imiq i nazwisko / nazwa Naby\vcy / Nast^pcy

we wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / NastejDcy w zakresie malych projektow w
ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007
- 2013, zlozonym w dniu na
kwote_ zi,
(slownie:

Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

1 Niepotrzebnc usunqc.
2 Nalezy wpisac wlasciwy przepis rozporza^dzenia na podstawie, ktorego odmawia

KP-611-295-ARSMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1

przyznania pomocy.

3 ~ ! ~ ~
Strona 1 z 2



W zwia^zku z powyzszym, Nabywcy / Nast^pcy1 nie przysluguje takze zaliczka.3

Stosownie do art. 22 ust. 4 ww. ustawy od niniejszego rozstrzygni^cia Nabywcy /
Nastejscy przysluguje prawo wniesienia do Wojewodzkiego Sqdu Administracyjnego w

miejscowosc i adres

skargi na zasadach i w trybie okreslonych dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art.
3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o post^powaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270, z pozn. zm.), tj. po uprzednim wezwaniu na
pismie

naz\va podmiotit prowadzqcego postqpowanie np. organu samorzqdu wojewddztwa

do usuni^cia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma,
stosownie do art. 52 § 3 ww. ustawy.

Stosownie do art. 53 § 2 ww. ustawy skarge^ wnosi si? w terminie 30 dni od dnia
dor^czenia odpowiedzi na wezwanie do usuni^cia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi
na wezwanie nie udzielono, w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usuni^cia
naruszenia prawa, przy czym stosownie do art. 54 § 1 ww. ustawy skarge^ wnosi si? za
posrednictwenl organu, ktorego dzialanie lub bezczynnosc sâ  przedmiotem skargi.

Spraw§ prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Informacjajest zamieszczana, jeSli Wnioskodawca uhicga) si? o

K?-611-295-ARiMR/l/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 2 z 2



* * **"

* *
* *
* ** **

Program
. RozwojL!
^ Obszara^

Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
!

alho nazwa wojewodzkiej samorzQdowej jednostki organizacyjnej

Adres: itlica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-7/295

, dnia

Znak sprawy

Imi% i nazwtsko/Nazwa Nabywcy /Nastepcy

Adres: itlica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, ze w trakcie weryflkacji -wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy /
Nastepcy w zakresie marych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych
strategic rozwoju obj^tego PROW na lata 2007 - 2013, ziozonego w dniu

, dotyczajsego operacji

5

tytiti operacji

wystapiono do
nazwa podmiotu iidzielajqcego opinii/informacji

z prosba^o dodatkowe wyjasnienia / opini£ w nast?pujaj2ym zakresie:

/

zaszly nowe okolicznosci, ktore wplywaj^ na mozliwosc przyznania pomocy1:

Niepotrzcbnc usunqc.

KP-6H-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
Slrona 1 z 2



zostala rozpocz^ta kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru
opcracji do fmansowania .

W zwi^zku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o przyznanie
pomocy wydluza si$ o czas niezbqdny do uzyskania ww. wyjasnien / opinii1 innego
podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktorc wplywaji| na mozliwosc przyznania
pomocy1, nie dluzej jednak niz o 2 miesi^ce .

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporz^dzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o przyznanie
pomocy wstrzymuje si? do czasu zakonczenia kontroli Lokalncj Grupy Dzialania1, nie
dluzej jednak niz o 1 miesia_c~.

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adrcs e-mail:

Do wiadomosci:

Nazwa Lokalnej Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru operacji do fmansowania"

Akapit usunnc \ przypadku. gdy pismo jest kicrowane w z\vi;\zku / wstrzymanicin Icrminu rozpatrywania wniosku \
/wiazku y konlrol^ w LGD.

Akapil usunac \ przypadku. gdy pisrno jest kicrowane \ zwin/ku / wydiuzenicm terminu rozpatrywania wniosku w
zwia/.ku z koniccznosci<i u/yskania wyjasnien / opinii innego podmiotu lub zbadania nowych okolicznosci. ktorc
\vply\vajn na inozliwosc przyznania pomocy,
______________ ~~~^ ' " ~^ ~^ 17
Wersja zatwierdzona: 1 Strona2 7,2
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*
*

*

* *
*
*
*

Program

Wicjskich
na tats 2007-2013

ski Wojewodztwa
/

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Nazwa Departamenlu /' Biura / komorki organizacyjnej

P-8/295

dnia

Znak sprawy

Naz\va podmiotu

Adres: ulica, nr

Kodpocztovcy, miejscowosc

W zwia^zku z weryflkacjq. wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastqpcy w zakresie
malych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj^tego
PROW na lata 2007 - 2013, dotycza^cego operacji

ziozonego w dniu.
tytitl operacji

przez

itniq i na:wisko / nazwa Nabywcy / Nast^pcy

adres

zwracam si^ z prosbq o wyjasnienie / opini^1 w nast^pujaj^ym zakresie:

W zwia^zku z tym, ze zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku wydluza si$ o czas niezb^dny do
uzyskania ww. wyjasnien / opinii proszq o udzielenic odpowiedzi w najkrolszym
mozliwym terminie.

Nicpotrzebnc usun^c.

KP-61l-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: I

3.
Slrona 1 z 2



Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

KP-61 1-295-ARiMR/l/z 3.
Wpr<n,n yntwierd/.ona: 1 Slrona 2 z 2



* *
*
*
** *

*
*
*
*

*

Ptogram
ROZWOJU

* Wiejskich
no lata 2007-2013

Urzqd Marszaikowski Wojcwodtfwa
i

albo nazwa wojew&dzkiej samorzqdoiwj jednoslki organizacyjnej

Adres: itlica, nr, kod pociiowv, miejscowosc

P-9/295

dnia

Znak sprawy

i nazwisko/Nazwa Nabywcy •' Nastqpcy

Adres: ulica. nr

Kodpocztawy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastqpcy, w zakresie
malych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategic rozwoju objetego
PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu nic zostal rozpatrzony w
terminie wynikaja^cym z przepisow rozporzajizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych wamnkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z pozn. zm.), z powodu:

W zwia.zku z powyzszym zgodnie z § 23 ust. 9 / § 24 ust. 8 ww. rozporza^dzenia wyznacza
si? nowy termin rozpatrzenia lego wniosku, tj. do dnia

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci:

Nazwa Lokalnej Grupy Dzialania, ktora dokonaia wyboru operacji do fmansowania.

Niepotrzebne usunqc.

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zalwierdzona: 1

3.
Slrona I z 1



* * *
* *
* *
* ** * *

*,$
Program
Rorwoju

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/

albo nazwa wojewodzkicj samorzqdawejjednostki organ izacyjnej

Adres: itlica. nr, kod pocztowy, micjscowosc

P-10/295

> dnia

Znaksprawy

Imiff i nazwisko/Nazwa Nabywcy /Nast$pcy

Adres: itlica, nr

Kod pocztowy, miejscoivosc

Uprzejmie informuj^, ze w zwia^zku ze zlozona, dnia prosbq. o przywrocenie
terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy Nabywcy / Nastqpcy w zakresie malych projektow w ramach dzialania 413
Wdrazanie lokalnych strategic rozwoju obj^tego PROW na lata 2007 - 2013, zlozonego
wdniu , dotycza^cego operacjj

7

tytnl operacji

stosownie do § 14 rozporza^dzenia Ministra Rolmctwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
fmansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategic rozwoju obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z
pozn. zm.) przywraca si^ tcrmin / nie przywraca si^ terminu1 wykonania
nast^pujqcyeh czynnosci:

okreslenie rodzaju czynnosci

Uzasadnienie:.

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

1 Nicpolrzehnc usun^c.

KP-611-295-ARJMR/1/7
Wersja zatwierdzona: 1 Slrona I / 3



*
*
*
*
*

**
*
*
***

*ft Piogran;

/. r**^± Rozv-'0Ju
11-• I ̂  Obszaiow

^F

^

na lata 200/-2013

Urzqd Marszaikowski Wojewodztwa

albo na^u-a wojewddzkiej satnorztidowej jednostki o>-ganizacyjnej

Adres: ulica. nr, kod poc:towy. miejscowosc

P-ll/295

, dnia

Znak sprawy
i% i nazwisko/Nazwa Nabywcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy. micjxcowosc

Na podstawie § 11 ust. 1 rozporzajizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
fmansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategic rozwoju obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z
pozn. zm.) informuj?, iz zlozony do Urz^du Marszatkowskiego /
wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej1 wniosek o przyznanie pomocy
Nabywcy / Nastqpcy w zakresie malych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie
lokalnych strategic rozwoju obj^tego PROW na lata 2007 - 2013, dotycza^cy operacji:

zostal pozostawiony bez rozpatrzenia.
tytul operacji

Uzasadnienie1

• maty projekt nie zostalby wybrany do fmansowania przez Lokalna^Grup? Dzialania,
• na podstawie dokumentacji przekazanej przez Lokalna^ Grup? Dzialania nie mozna

stwierdzic, ze wniosek o przyznanie pomocy zostalby wybrany do fmansowania.
• (inna przyczyna pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia)

Pozostawiaja^c wniosek bez rozpatrzenia nie przeprowadza si? w stosunku do danego
Nabywcy / Nastejjcy dalszego post^powania.

Nicpotrzebnc usunqc.

KP-61I-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: t

3.
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SprawQ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-295-AR1MR/1/2 4.1
Wersja zalwierdzona: 1 S t rona2z2



* **
* *
* *
* ** **

Program
Rozwoju

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa '

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, m; kodpoczlowy, miejscowosc

f P-12/295

-__^__-_— ___

Znak sprawy
Imit> i nozwisfco/Wazwa Nabywcy / Nastgpcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajapego szczegolowe zasady wykonania rozporza^dzenia Rady (WE) Nr
1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwiazku z
pismem z dnia dotyczacym wycofania

(nakZy wpisac czy wycofanie dotycxy caiosci wniosku, cz?Sci wniosku C7y innej deklaracji (zatacznika), zgodnie z prosb^ beneficjenta)

wniosku Nabywcy / Nast^pcy o przyznanie pomocy w zakresie malych projektow w
ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategic rozwoju obje^ego PROW na lata 2007
-2013

informuj^, ze wniosek zostal / nie zostai1 wycofany w calosci / w cz^sci / innej deklaracji1

Wycofanie wniosku w calosci / w cz?sci / innej deklaracji1 nie jest mozliwe z
T

nast^pujajcych powodow :

Jednoczesnie, w zwiazku z prosb^j. o zwrot zala^czonych do ww. wniosku dokumentow,
w zalaczeniu przekazuj^ nast^puja^ce dokumenty :

Spraw^ prowadzi nr telefonu adres

1 Niepotrzebne usunac.
Zapis nale^y usun^c, gdy wniosek zoslat wycofany w calosci/w c/e.sci/inna deklaracja.
Zapis nalezy usun^c, gdy wniosek nie zosial wycofany w calosci/w cz^sci/inna deklaracja

KP-611-295-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
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*
*
*
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* *
*
*
** *

Program
Rozwoju
Obszariw
Wiejskich

nalata 2007-5013

(Jrzqd Marszalkowski
albo nazwa wq/ewodzkiej sanwrzqdo\vej jednostki organizacyjnej

Adres: itlica. nr. kodpocztowy, miejscowoxc

P-13/295

. dnia

Znaksprawy

i nazwisko/Naxwa nabwcy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosd

Uprzejmie informuj?, iz w zwiazku ze zlozona^ dnia ..................... prosba^
o przedluzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie oceny wniosku
o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastqpcy, w zakresie matych projektow w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zlozonego w dniu .................... dotycza^cego operacji

............................................................................................................ •>
tyltii operacji

stosownie do § 13a rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj?tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z pozn. zm. ), przedhiza si^ do dnia .................. tcrmin wykonania / nie przediuza si?
terminu wykonania1 przez Nabywc? / Nast^pc^ nastf pujqcych czynnosci:

Uzasadnienie:.

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

Niepotr/ebne usunqc

K.P-611-295-AR1MR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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*
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if
-k *

*. j .£>
Program
Rozwoju
Obszarow
Wicjskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

Adres: ulica. nr. kod pocztowy. miejscowoii

P-14/295

dnia

Znak sprawy

Biuro Powiatowe
Agencja Rcstrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Adres: ulica. w

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuJQ, iz w zwia^zku z weryfikacja^wn/oi'^u o przyznanie pomocy Nabywcy /
Nastqpcy zlozonego w zakresie malych projeklow w ramach dzialania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju obj^tego PROW na lata 2007 - 2013, w Urze_dzie
Marszalkowskim / wojewodzkiej samorzajdowej jednostce organizacyjnej ' w dniu
............... , dotycza^cego operacji

lylul operacji

niezbcdnc jest nadanie technicznego numeru identyfikacyjncgo z uwagi na fakt, iz
Wnioskodawca

imiq i nazwtsko / nazwa Wnioskodffwcy

numer identyfikacyjny Wnioskodawcy

posluguje si? numerem identyfikacyjnym malzonka/wspolposiadacza/wspolnika .

Spraw? prowadzi
nr telefonu .......................................... , adres e-mail:

Zal^czniki:
1. Formularz wniosku o wpis do Ewidencji Producentow wypelniony w zakresie

danych Wnioskodawcy przez pracownika UM.

Nicpotr/chnc usunqc.

KP-611-295-AR1MR/I/Z
Wersja zatwierdzona: 1

3.
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WYKAZ DOKUMENTOW1 WD

Znak sprawy:

A'nzM'H Nabywcy /Nastifpcy:

WYKAZ DOKUMENTOW

Lp.

1 .

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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9.

10.

1 1 .

12.

13 .

14.

15.

16.

17.

18.

Symbol Nazwa dokumentu Fodpis pracownika

1 Wykaz dokumento\ uaktualniany jest prxez pracownika \veryfikuj^cego. W pusl\'cii wiers/ach nalc/y wpisac
dokumenty. ktorc pqjawiajq sie w trakcie obslugi Wniosku.
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30.
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