UCHWALA NR.7%/1033/42

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
zdnia .28 Autedo 2012 roku

w sprawie przyjecia ksiazki procedur ,,Obstuga wniosku Nabywcy/Nastepcy
o przyznanie pomocy w ramach dla dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
w zakresie matych projektow

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z péin. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 21 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 r.
Nr 64, poz. 427 z pézn. zm.) i na podstawie § 3 ust. 3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu
29 stycznia 2009 roku, pomigdzy Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem
Wojewodztwa Lubuskiego uchwala sie co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie Ksiazke Procedur: KP-611-295-ARIMR/1/z ,Obstuga wniosku Nabywcy/Nastepcy
0 przyznanie pomocy w ramach dla dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie
matych projektéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013",

§ 2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Stwierdzam zgodnos¢ wz. MARSAALKA WOJEWODZTWA
z projektem uchwaly

Jardélaw Sokolowsk:
MARSZALEK
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
tistn ven-Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku Nabywcy / Nastepcy o przyznanie
pomocy w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie malych projektow

O§ 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH
NA LATA 2007-2013

KP-611-295-ARIMR/1/z

WERSJA ZATWIERDZONA 1




Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Fodpis i pieczeé

Osoby przygowwujace dokument

01.92 LoiL

J Jio\ e
0%-0J. 1017, o loc

T S‘hQ"{'“O(/L

Wyrdstad Lo udor
£ELi
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Marzene Clodlel

Departasnent Dxlatari
Delegowanych
Dyrekior Departamentu Dzialatt DF-M. 104  ZASTEPCA,DYREKTORA
Delegowanych T 2 v ¢ [ O
Krzysztof oﬂbtkdzlelak
Zawierdzenie: Data ziozenia podpisu Podpis i picczed g
Zastgpca Prezesa ARIMR 08. 02, WML
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres Data wprowadzenia | Wprowadzajacy Data zozenia - ;

obowigzywania KP w zycie KP w zycie podpisu Podpis i pieczgt :
KP obowigzu)
O v gie |09z 2012r3 | Prezes ARIMR 08. ©2 2042

*Obowiazuje dla wnioskéw o przyznenie nabywcy

dziatania 413 ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’” la matych projektow, ziozonych w wersji 1z.

rzedsigbiorstwa/nastgpcy prawnego beneficjenta w ramach

KP-611-295-ARIMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obstuga wniosku Nabywcy / Nastepcy o przyznanie
pomocy w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie malych projektow

Os 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH
NA LATA 2007-2013

KP-611-295-ARiMR/1/z

WERSJA ZATWIERDZONA 1




Karty obicgowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgé

07.02.2012r.

Dorota Brodecka
Glowny specjalista WL

Rafat Statuch

Osoby przygotowujace dokument 07.02.2012r. Glowny specjalista WL
Marzena Cieslak
07.02.2012r. Naczelnik Wydziatu WL
Dyrektor Departamentu Dziatan 07.02.2012r. w.z Krzysztof Kolodzicjak

Delegowanych

Zastepea Dyrektora Dziatan Delegowanych

Zatwierdzenie:

Data ztozenia podpisu

Podpis i pieczeé

Zastepca Prezesa ARIMR

08.02.2012r.

Zbigniew Banaszkiewicz
zastgpca Prezesa

Wprowadzenie KP w zycic

Zakres Data wprowadzenia Wprowadzajacy Data zlozenia o
obowiazywania KP w zycie KP w zycie podpisu Podpis i piecze¢
KPcbowinzaje W 09/02/2012r.* | Prezes ARIMR 08.02.2012 Zbigniew Banaszkiewicz

peinym zakresie

zastgpca Prezesa

*Obowiazuje dla wnioskow o przyznanic nabywcy przedsigbiorstwa/nastgpcy prawncgo beneficjenta w ramach

dzialania 413 ,.Wdrazanie lokalnych strategii rozw

oju” dla matych projektow, zlozonych w wersji 1z.

KP-611-295-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1
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¥

Metryczka zmian:

Dorota Brodecka
Rafat Statuch

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednicj wersji
1 [17.11.2011r. Rafal Statuch 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Dorota Brodecka
2 107.12.2011r. Marzena Cieslak 1.2/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Rafat Statuch departamenty ARIMR.
Dorota Brodecka
4. |07.02.2012r Marzena Cieslak 1/z

Zatwicrdzenie KP

KP-611-295-ARiIMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1

Strona 3 z 50
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1. PROCEDURY



1.1.4.  Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu — Sporzadzenie i wystanie pisma,
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1.1.4.2. Diagram procesu — Weryfikacja wstgpna

Whlynal wrios ok
Nabywcy/ Nasigpd
o przyzmanie pomog

Pracownik
waryfikujacy

Przy uyciu wsparca
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KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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éci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

1.1.4.3. Diagram procesu — Weryfikacja kompletno
racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz zaliczki

przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy,

Waeryfikacg

Cugeé B1-86

41205

1,14 Sporzagzena
| wystinie psma

wo

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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Wy weryfikacy
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pracowrkow oy} pracownkiw
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|
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Crest BT IV

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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Kartn woryl ko
KA1206

2gasne Gecyze
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2gasne decyzie

X ACOMTIOW

1.

KP-611-295-ARIMR/1/z
Wersja zatwicrdzona: 1
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1.1.4.4. Diagram procesu — Weryfikacja rzetelnosci oraz wizytacja w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

N sl moziwe

Brak zgoonotai
Zgoone decyzp Gecyzy pracownhow
pracownktw

Waytacm w m<cu
wizylnci w m-cu

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 15z 50
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K
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1.

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Otrzymanc Nectrzymaro
wypeena wypd e

Korta weryfhnc)
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KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.1.4.5.

Diagram procesu — Ocena koncowa wniosku

17
Wenyt rnleino
orazwirdace
W M s cu

Aualmca
Zostawenia () 13
CagttD |

Pracownik
weryfkuacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
waenfikujacy
Pracownk
sprawdzaacy
Pracawnik
mtwierdzajacy

Wik wonfkag
wiiosku
CagbeO N

Zgodne decyse
pracownihow

Podjgan dcysl

prie:
ZAMWErIZ|ACRGO

KP-611-295-ARIMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1
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1.1.4.7.
czescei

1.1.4.7.1. Diagram procesu — Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania

pomocy

117
Wenfhaga
rzelninot o oraz
wizylagyn w misjs:
Capt.C

-

115 116
Weryikacja Wenfkago
walgpna kompleinosai ()
Czmsc A Czgtc B

]
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1 mia skont sig lub

m. podp. um

Pracownik
wenfikujacy

(XK

T

—

Pracownik
sprawdajacy

Pracownk
miwierdzaacy

Karta wanfikagy
cmsc E 2

Zatwierdannin Keria Wenyslisgi
cmsa £ K-17285
¥arty wanybkag:

P-6R295

P-111285
114
Sporzadmnie

I wystania pisma

g 121298

sl

)

stalo wyslane

Diagram procesu - Odmowa wyplaty pomocy / Wycofanie wniosku w catosci lub w

KP-611-295-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
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1.1.4.7.2. Diagram procesu — Wycofanie wniosku w catosci lub czgscei

116
Warylkaca

Komplotnobel ()

Crgat B

Pedito decyzi
0 przeprowsdzent
kontrok na Mescl

Wynik kontrol na miepcu
potweerczl wyst epoannia
]

w cabha hb w gte

Pracowns Wycd! wicn
werylhkuey Natyw N1
© prayzn pam
W Calotn b W C2G40 SFBNCIANEY st motive
e pst maiwe
- Hl

Karta Werylkasy
K295

Nastgpoy/natywey
zostal skuteczme
wycolany

1.
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1.1.4.8.  Diagram procesu — Podpisanie umowy

Wniosak kwalifikuje’
sie do przyznanin
pomocy

Pracownk
wanyfikujacy

Przygotowanie projek!

Umowy | zalacamikow Projaki umowy

1.4
Sporzadz=nin |
wyslanie pisma

NabywcaNasign
stawl sig w lermn

Nabywca Nasigp
odméwl

Iub skontakt sig
w oalu uslal o'd"" shont.sig lub podpisania
g im. podp. umow umowy

114 Spormamnie
| wystania
psma

Nabywea/Nasigp
nia stawll sig
w lerminie/ odmowil,
POAPRSANIa UMowy)

Nabywea/Nastgp
atawl nig
w larminie

Pracownik
weryhkujacy

wycol. wn

Podpsanie
umowy

umowa

Osoba upowainions
do podpisania Umowy

Uzpelmene
| Pracownik l
werflajasy Tabell

Procedura

Inrminowosc

sMadania
WhIOskow 0 platnos

Tabwla T-1/182

Umowa
e praswduje
zalicaki

Umowa prawiduje
mlicxe

dokumentacyi
o wys lawiania Zeceni
PanosC zalickowe]

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.1.4.9. Diagram proces
przyznanie pomocy / wskazanie nowego

pomocy

Procasyod 1.1.54d0 1.

Wskazanie

Badanie nowyc!
okalican., kidre Praoprowadz.
moga Mot Wphw hontroh LGD
przez SW

a prays. pomog

lonie
wenykujacy ks Jsna
— witatnied’ b ‘W"q‘
opunin
Pracownik |

==

104
Sporzadzene

rzdmnio
| wyalanie pisma

114
Spormammnie
| wyslanie pisma

| wyzlanie pisma

Procesy
od1.1.5d01.18
Weryl. wniosku
Nabywcy | Nasigp
© przym, pomacy

u — Wydluzenie / wstrzymanie terminu rozpatrzenia wniosku o
terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie

KP-611-295-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
Strona 22 z 50



1.1.4.10. Diagram procesu — Przedtuzenie / przywrécenie terminu wykonania czynnosci

1.16 1.7
Waenyfikacja Weryikacja
kompletnoso (..)
Cmst B

rzeleinos o oraz
wizylacja w miejs
CmstC

9

X

Wpiynal wniosek

Nabywcy / Nastgp

o praywrocanie/
przediuzenie

terminu

Pracownik
weryfkujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Wernyfikacja wnios ku

o
przadiutanie
terminu

Zgodne
dacyne
pracownikow

Brak odnobc
docysi pracownikbw,

Pracownik
miwierdzjacy

Dokumentacjs
w sprawe

Przywrcono!
przediutono!
nie przadiuzono
farminu wykonania
caynnodd

P-10/295

\/\

1.14, Sporzadaanie
P-13/295 | wyslanie pisma

1.14. Spormdannie
| wysianie pisma

Pismo zstalo

wyslano

1.16.
kaga

Wenyfikaq
kompletnosa (...)
Czg6c B

117

Wenfikacia
rzelelnodc oraz
wizylagia w minjsa
Cxse C

KP-611-295-ARiMR/1/z
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1.1.5. Zalaczniki:
Symbol Opis
. dokumentu s dokumentu
PISMA:
Pismo do Centrali ARiIMR w sprawie przekazania informacji Wz6r pisma
1. P-1/295 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / wykluczenia Nabywcey /
Nastepey.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy z prosba o usunigcie Wzor pisma
2. P-2/295 nieprawidtowosci lub brakow | Ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizytacji Wzér pisma
3. P-3/295 w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Zal. do pisma Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w migjscu / Wz6r listy
P-3/295 wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy z prosba o ztozenie wyjasnief po | Wzor pisma
4. P-4/295 wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy zapraszajace na podpisanie Wzér pisma
3 P-5/295 Umowy przyznania pomocy.
Zat.1 do pisma | Wzér deklaracji do weksla niezupeinego (in blanco).
P-5/295
Zat.2 do pisma | Wzér weksla.
P-5/295
Zat.3 do pisma | Wz6r O$wiadczenia Beneficjenta.
P-5/295
Zal.4 do pisma | Wzér Deklaracji matzonka Beneficjenta.
P-5/295
Zal.5 do pisma | Wz6r O$wiadczenia wspotwiasciciela przedsigbiorstwa.
P-5/295
Zal.6 do pisma | Wzér Deklaracji wspotwlasciciela przedsigbiorstwa.
P-5/295
Zat.7 do pisma Formularz Deklaracji matzonka wspotwiasciciela
P-5/295 przedsigbiorstwa.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy informujace o odmowie Wzér pisma
6. P-6/295 przyznania pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawie wydtuzenia / Wzbr pisma
7. P-7/295 wstrzymania terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy.
Pismo do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie Wzor pisma
8. P-8/295 opinii.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawie wskazania nowego Wzor pisma
9. P-9/295 terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanic pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawice przywrdcenia terminu Wzor pisma
10. P-10/295 wykonania okreslonych czynnosci.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawie potwierdzenia przyjecia | Wzor pisma
1. P-11/295 i pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy W sprawie wycofania wniosku w Wzbr pisma
12. P-12/295 catosci / czesci / przekazujace zataczniki do wycofanego wniosku.
KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawic przedtuzenia terminu Wzér pisma

13. P-13/295 wykonania okreslonych czynnosci.
Pismo do ARiIMR w sprawie nadania technicznego numeru Wzér pisma
14. P-14/295 identyfikacyjnego.

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

15. K-1/295 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
16. K-1/295 B7. Zakres wymaganych uzupehien / wyjasnien. Wzor karty
11, B7.1V
17. IK-1/295 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.
18. WD Wykaz dokumentow. Wzér wykazu
dokumentow
KP-611-295-ARiMR/1/z 1
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY






2. ZAKRES CZYNNOSCI 1 ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stosowane wzory

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci Aokinent

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca nie figuruje w Pismo P-1/295
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w

1.1.5. Weryfikacja sytuacji braku wsparcia informatycznego).

wstepna (A) Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacjg czy Nabywca / Nastgpca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania | Pismo P-14/295

1.1.6. Weryfikacja technicznego numeru identyfikacyjnego.

kompletno‘Q(E i . .| Rejestracja odpowiedzi z Biura

'poprawnoéu, zgodnosei | poiatowego ARIMR w sprawie nadania

zzasadami technicznego numeru identyfikacyjnego.

przyznawania pomocy,

Peneowail limitu i poziomu Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
kancelaryjny pomocy, racjonalnosci | Nastgpcy z prosba o usunigcie Pismo P-2/295

kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenie
wyjasnien.

Rejestracja otrzymanych od Nabywcy /
Naste¢pey uzupetnien / wyjasnien.

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnoSci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca spelnia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacjg czy Nabywca / Nastgpca
speinia wymogi rzetelnosci (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-3/295

Rejestracja raportu z wizytacji.

Raport

KP-611-295-ARiMR/1/z.
Wersja robocza: 1.z
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Rejestracja i wystanie pisma do Nabywey /
Nastgpcy z prosbg o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w micjscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/295

Rejestracja odpowiedzi od Nabywey /
Nastepcy z wyjasnieniami po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calo$ci lub cze¢sci (E)

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy y w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywey /
Nastepey przekazujacego zalaczniki do
wycofanego wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy zapraszajacego na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu

rozpatrzenia wniosku o

przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy oraz do wiadomosci LGD (Gesli
dotyczy), w sprawie wydtuzenia /

wstrzymania terminu rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu z prosbg o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy oraz do wiadomoséci LGD, w
sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywroécenie terminu
wykonania czynno$ci

Rejestracja wniosku o przeduzenie /
przywrocenie terminu.

Whniosck o
przedtuzenic /
przywrocenie
terminu

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastegpcy w sprawie przedtuzenia /
przywroceniu terminu.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
weryfikujacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Sporzadzenie i parafowanic pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca figuruje w
rejestrze podmiotow wykluczonych (w

Pismo P-1/295

sytuacji braku wsparcia informatycznego). | wD
Uaktualnienic wykazu dokumentow.
Dokonanie weryfikacji w zakresic
podlegania Nabywcy / Nastepcey Karta weryfikacji
wykluczeniu z otrzymania pomocy K-1/295
finansowej (Czgs¢ Al.1.).
Whpisanie wyniku weryfikacji wst¢pnej
(Czese A1.L):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo Karta weryfikacji
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej|K-1/295

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.6. Weryfikacja
kompletnos¢ i

poprawnosci, zgodnoSci

z zasadami

przyznawania pomocy,

limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czg$é
B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,
e zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowej,

zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw.

Pismo P-14/295

WD

Whpisanie wst¢gpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ B7.1):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym migjscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 1

uzupetnien / wyjasnien (Czg¢s¢ B7.11 -

zatacznik):

e okreslenie zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nast¢pey z prosba o

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-2/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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usunigcie nieprawidtowosci lub brakow
/ ztozenie wyjasnien,
e uaktualnienic wykazu dokumentow.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

WD

Weryfikacja otrzymanych | uzupetnien /
wyjasnien (Czgé¢ B7. 11 - zatacznik).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanic wyniku weryfikacji po I

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga Il uzupelien /
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

11 uzupetnien (Czg¢é¢ B7.1V - zalacznik):

e okreslenie zakresu ponownych
uzupelnien / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy 2z prosba o
ponowne usunigcic nieprawidiowosci
lub brakéw / ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

WD

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupeinien /
wyjasnien (Czgé¢ B7.1V - zalaeznik) oraz
sprawdzenie czy w cfekcie ztozonych 11
uzupetnien / wyjasnien wystapita
koniecznosé dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia

(Cze$¢ B7.VL):

e okreélenic zakresu i uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ponowne zlozenie wyjasnien,

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

e uaktualnienie wykazu dokumentow. W

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien oraz wpisanic wyniku Karta weryfikacji
dodatkowych wyjasnien (Cze¢s¢ B7.VIa). K-1/295

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Whisanie wyniku weryfikacji po Il

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Cze$¢

B7.V.):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cz¢$é BS).

Karta weryfikac;ji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci

(...) (Czeéc BY):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie  rzetelnosci
Nastgpcy przy uzyciu
informatycznego.

Nabywcy /
wsparcia

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca speinia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1/295

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie
spetniania przez Nabywceg / Nastepce
wymogow rzetelnosci (Cz¢sé C pkt 1).

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czesé C pkt 2):

e wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nic jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czgs¢ C):

e okreslenie clementéw podlegajacych
sprawdzeniu  podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-3/295

KP-611-295-ARiIMR/1/z
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e sporzadzenie i parafowanic pisma do
Biura Kontroli z prosha 0
przeprowadzenie wizytacji W micjscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu. WD

e uaktualnicnic wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym migjscu.

W przypadku, gdy przeprowadzono

wizytacje w miejscu / wizytacj¢ w migjscu

w trybie kontroli na miejscu: Raport

e przyjecie raportu  Z czynnosci
kontrolnych,

e uaktualnienie wykazu dokumentow,

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.

Wpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizylacji w miejscu W trybic WD

kontroli na miejscu (Czgs¢ C.1):

e niczbedne jest zloZenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw, albo

e nic jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub | Karta weryfikacji
poprawionych dokumentow. K-1/295

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym migjscu.

W przypadku, jezeli wystapita koniecznos¢

ztozenia wyjasnien (Czgs¢ C.11.): Karta weryfikacji

K-1/295

e okreélenie zakresu wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy 2z prosbg o
zlozenie wyjasnien po wizytacji W
miejscu / wizytacji W miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

e uaktualnienic wykazu dokumentow.

Pismo P-4/295

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czes¢ C.1L.).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku wizytacji w micjscu /

wizytacji w miejscu W trybiec kontroli na

miejscu (Czgs¢ C.11L):

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nic kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanic Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.8. Ocena koncowa
whniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Czgs¢ D.L).
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARIMR/1/z
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Whisanie wyniku weryfikacji wniosku
(Czgséc D.1I):
e WoPP jest przewidziany do

finansowania, albo
e  WOoPP nie podlega finansowaniu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calo$ci lub cze$ci (E)

Podanie czgsci karty w ktdrej nastapito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
wniosku w catodci lub czgsei oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy / wycofania
wniosku w catosci lub czesci.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastegpcy informujacego o
odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-6/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy w sprawie
potwierdzenia przyj¢cia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw.

Pismo P-11/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy przekazujacego
zataczniki do wycofanego wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-12/295

WD

1.1.10. Podpisanie
umowy

Przygotowanie projektu umowy i
zalgcznikow.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-5/295

WD

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nie
stawil si¢ w terminie ale skontaktowal sie w
celu ustalenia nowego terminu na
podpisanic umowy, ustalenie nowego
terminu na podpisanie umowy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nast¢pca nie
stawit si¢ w terminie i nie skontaktowat si¢
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanic  umowy,  sporzadzcnic i
parafowanie pisma do Nabywca / Nastgpca
zapraszajacego ponownie na podpisanic
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Uaktualnienie wykazu dokumentow WD
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanic umowy.
Przygotowgme umowy i zatacznikow i ich e
parafowanie,
KP-611-295-ARiMR/1/z 2
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Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpicczenia umowy oraz dokumentow
prawnego zabezpieczenia zaliczki

Karta weryfikacji
K-1/010

Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenia o
pomocy de minimis

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania
T-1/182.

Tabela T-1/182

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platnoécei zaliczkowej

1.1.11. Wpydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /

wskazanie nowego
terminu  rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e okreélenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba o wyjaénienia
/ wydanie opinii,

e sporzadzenic | parafowanic pisma do
Nabywca / Nastgpca oraz do
wiadomoséci LGD (je$li dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-9/295

Pismo P-7/295

WD

W  przypadku, jesli zaszty  nowe
okolicznodci, ktére wplywajg na mozliwos¢
przyznania pomocy / zostala rozpoczgta
kontrola Lokalnej Grupy Dziatania, ktdra
dokonata wyboru operacji do finansowania:
e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy  oraz do
wiadomoéci LGD (jesli dotyczy) w
sprawic wydtuzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania wniosku 0
przyznanie pomocy,
e uaktualnieniec wykazu dokumentow.

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-7/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy oraz do wiadomosci
LGD w sprawie wskazania nowego terminu

Pismo P-9/295

przedtuzenia / przywrocenia terminu

rozpatrzenia WoPP. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Sprawdzenie terminowosci wplynigcia ngfsl,( © /
wniosku o przediuzenie / przywrocenie PEAECILEE0
terminu wykonania okreslonych czynnosci. {Jcrnzi\i?;r:)ccme
1.1.12. Przedluzenie / _ . — -
przywrécenie terminu Rozpatr’zcm.c wmqsku 0 przedlu_zeme / Wmose}< o
wykonania czynnosci przywrécenie termmu.wykonama przywrocenic
okreslonych czynnosci. terminu
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Pismo P-13/295
Nabywcy / Nastgpcy W sprawie albo

Pismo P-10/295
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wykonania okreslonych czynnosci.

Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie W prawym gornym WD

rogu nr dokumentu, uktadanic wg
kolejno$ci nadanych numerdw.

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentéw) o dokumentacj¢ wyst¢pujaca
w ramach przedmiotowej procedury.
Uzupetnienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacj¢ powstalg w ramach
stosowania przedmiotowej procedury.

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podmiotéow
wsparcia

Sprawdzenie Rejestru
Wykluczonych przy uzyciu
informatycznego.

Sprawdzenic i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca figuruje w
rejestrze  podmiotéw  wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295

Dokonanie weryfikacji w zakresie

podlegania Nabywcy / Nastgpcy Karta weryfikacji
wykluczeniu z otrzymania pomocy K-1/295
finansowej (Czg¢$¢ Al.1.).
Wpisanie wyniku weryfikacji wstepnej
(Czes¢ ALL):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo Karta weryfikac;ji
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej|K-1/295

oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosé i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czesé

B1-B6):

e kompletnodci i poprawnosci formalne;j,

e zgodnoSci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci kosztow,

e weryfikacji krzyzowej,

e zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie i parafowanic pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295
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Whpisanic wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ B7.1.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP wymaga uzupetniefi / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc 1
uzupelnien / wyjasnien (Cz¢s¢ B7.L -
zatacznik):

e sprawdzenic zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sprawdzenic i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy z prosbg o
usunigcie nicprawidiowosci lub brakow
/ Ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WyZznaczonym micjscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupetnien /
wyjasnien (Cze¢s¢ B7.11. - zalacznik).

Karta weryfikacji
K-1/295

Wopisanic wyniku weryfikacji po 1

uzupelnieniach / wyjas'nieriiach (Czgsc

B7.11L):

e WoPP kwalifikujc si¢ do dalszej oceny
albo

e WoOPP wymaga Il uzupehien  /
wyjasnien, albo

e WOoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

11 uzupetnien (Czgs¢ B7.1V. - zalacznik):

e sprawdzenic ~ zakresu ponownych
uzupeinien / wyjasnien,

e sprawdzenic i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepey Z prosba o
ponowne usunigcie nieprawidtowosci
lub brakéw / zozenie wyjasnien.

Podpisanic Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupelinien /
wyjaénien (Czgs¢ B7.1V. - zalacznik ) oraz
sprawdzenie czy W cfekcic ztozonych 11
uzupeinien  / wyjasnien  wystapila
koniecznos¢ dodatkowych wyjasnicn.

Karta weryfikacji
K-1/295
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W przypadku, jesli wystapila koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia
(Czgs¢ B7.VL):
e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia

dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosbg o
ponowne zlozenie wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku

dodatkowych wyjaénied (Czgéé B7.VLb). E‘_‘;‘;;’;Wﬁkaq'

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym miejscu.

Whisanie wyniku weryfikacji po 11

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czeéé

B7.V.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny | Karta weryfikacji
albo K-1/295

e WOoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo- Karta weryfikacji

finansowego (Cz¢sé BS.). K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci

(...) (Czg¢sc B9):

e  WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.7.
rzetelnosci

trybie  kontroli
miejscu (C)

Weryfikacja

oraz

wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w

Sprawdzenie rzetelnosci Nabywcy /
Nastepcy przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji

czy Nabywca / Nastgpca spelnia wymogi | Pismo P-1/295
rzetelnodci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Dokonanie  weryfikacji w  zakresie

spelniania przez Nabywcg / Nastepce
wymogow rzetelnosci (Cz¢sé C pkt 1).

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie czy wizytacja w micjscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

Karta weryfikacji
K-1/295
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micjscu jest wymagana (Czes¢ C pkt 2):

e wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w micjscu / wizytacji W
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w micjscu / wizytacji w
miejscu w trybic kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

przeprowadzenia wizytacji W miejscu

(czesc C):

e sprawdzenie elementow podlegajacych
sprawdzeniu  podczas wizytacji W
miejscu / wizytacji W miejscu w trybie
kontroli na  miejscu  wraz = ZC
sprawdzeniem uzasadnienia jej
przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura  Kontroli z prosha o
przeprowadzenic wizytacji w migjscu /
wizytacji w micjscu w trybie kontroli na
miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym micjscu

Pismo P-3/295

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu /
wizytacji w miejscu W trybiec kontroli na

miejscu zostata przeprowadzona, -
sprawdzenie raportu  Z czynnosci Karta weryfikacji
kontrolnych. K-1/295

Wopisanie wstgpnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji W miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Czgs¢ C.1.):

e niczbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane zlozenie | RK_01/002
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jezeli wystapita koniecznos¢

ztozenia wyjasnien (Czes¢ C.1L): Karta weryfikacji
o sprawdzenic zakresu ~wymaganych K-1/295
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepey 2 prosba o
Zozenie wyjasnien po wizytacji W |pjsmo P-4/295
miejscu / wizytacji W miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien Karta weryfikacji
(Czes¢ C.IL). K-1/295
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Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czgs¢ C.I1L).

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cz¢$¢ D.1.).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku

(Czesc D.1I):

e WOoPP jest
finansowania, albo

e WoPP nie podlega finansowaniu.

przewidziany do

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calo$ci lub czeéei (E)

Sprawdzenie wpisanej czgsci karty w ktorej
nastapito pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/ wycofanie wniosku w catosci lub czgéci
oraz przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku w catosci lub czgsci.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy w sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy przekazujacego
zataczniki do wycofanego wniosku..

Pismo P-12/295

1.1.10.
umowy

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

Podpisanie

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca nie
stawil si¢ w terminie i nie skontaktowat si¢
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, sprawdzenie i
parafowanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz
zalacznikow.

Umowa
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Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentow
prawnego zabezpieczenia zaliczki

Karta weryfikacji
K-1/010

Sprawdzenie Za$wiadczenia 0 pomocy de
minimis

Zaswiadczenie o

pomocy de minimis

1.1.11. WydluzZenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii,

o sprawdzenic i parafowanie pisma
do innego podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sprawdzenic i parafowanie pisma
do Nabywcy / Nastgpcy oraz do
wiadomosci LGD (je$li dotyczy) w
sprawie wydluzenia /  wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

W  przypadku, jesli zaszty  nowe

okolicznoéci, ktére wptywaja na mozliwosé

przyznania pomocy / zostata rozpoczeta

kontrola Lokalnej Grupy Dziatania, ktéra

dokonata wyboru operacji do finansowania:

e sprawdzenic i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy oraz do
wiadomoéci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-7/295

Sprawdzenie 1 parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy oraz do wiadomosci
LGD w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywroécenie terminu
wykonania czynnoSci

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenic /
przywrocenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Whiosek o
przywrocenie
terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy W sprawie
przedtuzenia / przywrdceniu terminu
wykonania okreslonych czZynnosci.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ A.l). Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

wstegpnej:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nic kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

|
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1.1.6. Weryfikacja
kompletnosé i
poprawnosci, zgodno$ci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czesé B5.11.).
Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji krzyzowe;j:

e operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢
Nabywca / Nastgpca nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z inng realizowang
/ zrealizowang operacjg w ramach
dziatania "Wdrazanie Isr" w zakresie
matych projektéw, albo

e wystgpuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresow 1 WoPP bedzie podlegat
poprawie / uzupetnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ B7.1.).

Whisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czesé B7.111.).

Whpisanie rozstrzygnig¢cia wyniku

weryfikacji po 1 uzupetnieniach /

wyjas$nieniach:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga Il
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

uzupetnien /

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.VL) w

sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku Karta weryfikacji

dodatkowych wyjasnien. K-1/295

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
KP-611-295-ARiMR/1/z 2.
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.V.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WyZznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B9.).

Wopisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji W przypadku braku

zgodnoéci stanowisk (Czes¢ C. pkt 1.):

e Nabywca / Nastgpca spelnia wymogi
rzetelno$ci, albo Karta weryfikacji

e Nabywca / Nastgpca nie spetnia | K-1/295
wymogdw rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonyim mi€jscu. Uzasadnienie

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C. pkt 2.):

e wymagane  jest przeprowadzenie
. wizytacji w miejscu / wizytacji w
1.1.7. W’er.yfikacja miejscu w trybie kontroli na miejscu, -
rzetelnosci oraz aifio Karta weryfikacji

wizytaq:a b “‘f"'!““ /" |e nie jest wymagane przeprowadzenie K-1/295
wizytacja w miejscu w

. : wizytacji w miejscu / wizytacji w
tryb.le km(':tmh . miejscu w trybie kontroli na miejscu.
miejseu (C) Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C.1.). Whpisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku

wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu

w trybie kontroli na miejscu:

e niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C.11I).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wizytacji

w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miegjscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Czes¢ D.ID):

¢ WoPP jest przewidziany do
finansowania, albo

e WOoPP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

Karta weryfikacji
K-1/295

Zatwierdzenie etapu pozostawienia

1.1.9. Pozostawienie | wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
wniosku o przyznanie | przyznania pomocy / wycofania wniosku w
pomocy bez | calosci lub czeéci oraz przyczyn
rozpatrzenia / odmowa | pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
przyznania pomocy /|odmowy przyznania pomocy / wycofania
wycofanie wniosku w | wniosku w catosci lub czgsei.

calo$ci lub czgsci (E) Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygniecia wyniku weryfikacji
dokumentdéw prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

1.1.10. Podpisanie Podpisanie Karty weryfikacji w Karta weryfikacji
umowy wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie. K-1/295
Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
dokumentéw prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk przy rozpatrywaniu
wniosku o przedtuzenie / przywrdcenie
terminu wykonania czynnosci.

1.1.12. PrzedluzZenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnoSci

KP-611-295-ARiMR/1/z 2;
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 45 z 50



1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanic pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Nastepca figuruje w rejestrze podmiotéw
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletno$¢ i
poprawnosci, zgodno$ci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podpisanie pisma do do Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Podpisanic pisma do Nabywcy / Nastgpey z
prosba o usunigcic nieprawidiowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien.

Pismo P-2/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelno$ci oraz
wizytacja w miejscu /

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Nastepca spetnia wymogi rzetelnosci (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z
prosba o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

Pismo P-3/295

Osoba wizytacja w miejscu w . 4

- trybie kontroli na kontroli na miejscu.

do miejscu (C) Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy z

p?dp}sywama prps_bq 0 zio.zenle.\.wyjas.m.en po Wizytacji W | p.o b 4795
pism miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu.

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesei (E)

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
informujacego o odmowie przyznania
pomocy .

Pismo P-6/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
w sprawie potwierdzenia przyjecia i
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
przekazujacego zataczniki do wycofanego
wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii,

Pismo P-8/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
oraz do wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

* Marszalek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 27 kwietnia
2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z pézn. zm. )
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wniosku o przyznanie
pomocy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
oraz do wiadomosci LGD w sprawie
wskazania nowego terminu rozpatrzenia
WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpey
w sprawie przedtuzenia / przywrdcenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295 albo

Pismo P-10/295

Osoba
upowazniona
do podpisania
umowy

1.1.10. Podpisanie
umowy

Podpisanie umowy.

Umowa

Podpisanie Za$wiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie
pomocy de minimis

(o)
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1K-1/295

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NABYWCY / NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

0S$ 4 LEADER
Dzialanie 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektow objete
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do tych punktow
karty weryfikacji wniosku Nabywcy / Nastgpcy o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,karta”) wymagajacych
dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku Nabywcy / Nastgpcy o
przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem”) oraz Instrukcji wypelniania wniosku Nabywcy / Nastepcy o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 413 ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow, 1.
operacji, ktére nie odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dzialar Osi 3, ale przyczyniajq sie do
osiqgniecia celow tej Osi, objetego PROW 2007-2013 (zwanej dalej ,,instrukcja wypetniania wniosku™).

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskéw. Instrukcja
Jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obshugi
wniosku.

Whiosek ztozony wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ datg przyjgcia wniosku (postawi¢ pieczec) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy w ramach
dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewddztw.

Nabywca / Nastgpca ma obowigzek na zataczonej kopii dokumentu dokonaé¢ odrgeznej adnotacji wskazujacej
wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktérym znajduje si¢ oryginal dokumentu. Pracownik UM po
zweryfikowaniu, ze oryginal dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Nabywce /
Nastgpce na kopii dokumentu, potwierdza za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow.

Whniosek Nabywcy / Nastgpcy nalezy wpia¢ do teczki aktowej sprawy oraz wpisaé znak sprawy
dotychczasowego Beneficjenta. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny byé
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie papierowej i elektronicznej, ktérej wzory
stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy
wpisac¢ znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Reguta dotyczy réwniez dokumentéw skladanych w ramach uzupelnien. Wyjatkiem moze byé sytuacja, gdy
w ramach uzupelniert Nabywca / Nastgpca zamiesci w pismie przekazujacym uzupelnienia szczegélowy wykaz
zalaczanych brakéw lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostaé
zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty skiadane w ramach uzupelnien powinny réwniez
zosta¢ opatrzone datg wptywu na pierwszej stronie dokumentu i na pi$mie przewodnim.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:

e zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu,

e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag, notatek,
adnotacji i podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowaé¢ w calosci, nastgpnie zszy¢ i wypelnié
manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca Kkarte.
W karcie nie mozna uzywaé korektora.

Wyjatkiem jest wypelnienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelnien/wyja$nien w czesciach: ,B7.11
oraz B7.1V, stanowiacych odrgbng czegs¢ karty.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnier/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje cze¢s¢ B7.11 (je$li wniosek
wymaga uzupetnien/wyjaénien) lub B7.IV (jesli wniosek wymaga II uzupelnieni/wyjasnien) i zalacza na koniec
karty.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane,
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podpisane oraz dofaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dolaczy¢ do teczki wniosku
i zapisa¢ w wykazie dokumentéw danej sprawy. Ponadto, w polach: Notatki i Adnotacje oraz Uwagi:
Weryfikujacy / Sprawdzajacy | Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjaénienia, w zakresie
podjetej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacj¢ wniosku.

UWAGA:
Kartg wypelnia sig przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dolaczony oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza nie budzace
watpliwosei przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny iz tego
tytulu zachodza nie budzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez

rozpatrzenia),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenic odpowiedzi bez wezwania Nabywcy / Nastgpcy do
uzupelnienia/wyjasnienia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymicnionego we wniosku albo
dostarczony ~ wniosek nie jest ~poprawny i wymaga wezwania Nabywcy / Nastgpcy do
uzupelnienia/wyjasnienia),

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Nabywcey / Nastgpcy (lub wymieniony dokument nie jest
wymagany).

Ponadto, w polach: Notatki i Adnotacje oraz Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze
odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacjg
wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych
niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (W tym np. telefoniczne ustalenia z Nabywca /
Nastepca, konsultacje ze shizbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania W miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzi¢ odrgbna notatke opisujaca
zakres podjgtych czynnosci i dotaczyé ja do dokumentacji wniosku.

Pracownik, ktéry rozpatrywal wniosek o przyznanie pomocy, W przypadku odmowy przyznania pomocy
i ztozenia odwolania przez Nabywcg / Nastepce, nie powinien uczestniczy¢ w rozpatrywaniu tego odwolania.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego lub wojewaddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej pracownikami
UM), upowaznionych do zalatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej W ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 138, poz.
868 z pozn. zm.), ZWanego dalej rozporzadzeniem.

Weryfikujacy, po zakoficzeniu weryfikacji danej czegsci karty podpisuje ja W Wwyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktéry weryfikuje wszystkie punkty z czgsci uprzednio wypehnionej przez
Weryfikujacego, a nastgpnie podpisuje kartg w wyznaczonym miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadajg imienng picczatkg, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy
opieczgtowaé. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwigzanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami W procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowicdnim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ W miejscu do tego wyznaczonym.
Zatwierdzajacy obowigzkowo wypelnia czgs¢ D oraz czg$¢ E karty jesli ta jest wypeiniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, z¢ wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypeiniona w

czesci E z okredleniem, w ktorej czeéci zostata podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do
Nabywcy / Nastgpcy nalezy wystosowac pismo P-6/295.
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Wszelka korespondencja do Nabywcy / Nastepcy oraz korespondencja do LGD wysylana jest na wskazany we
wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Nabywca / Nastgpca informuje wiadciwy organ samorzadu wojewddztwa, w
formie pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresic danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich
zaistnieniu.

Korespondencja, ktéra jest przekazywana jedynie do wiadomosci LGD (P-7/295, P-9/295) wysytana jest poczta
elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-295, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika weryfikujacego wniosek, niezbgdne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma,
poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w nagléwku pisma w
sposéb zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. Nie
nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne usunaé), zmieniaé
istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca procedure.

Whiosck rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia

W przypadku niedotrzymania tego terminu pracownik UM zawiadamia Nabywceg / Nastepce pismem P-9/295
o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy jednak niz 2 miesiace.

Wezwanie Nabywcy / Nastgpcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie
przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Nabywce /
Nastgpeg tych czynnosci (np. wezwanie Nabywcy / Nastgpcy do zlozenia uzupelnieni/wyjasnien).

Jezeli Nabywca / Nastgpca wystapi do UM z pisemng prosba o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, a w przypadku prosby o przedluzenie o wigcej niz miesiac
udokumentuje przyczyng¢ takiej prosby, mozliwe jest przedtuzenie terminu jednak nie dluzej niz o 6 miesiecy,
o czym informuje si¢ Nabywce / Nastepce w pismie P-13/295.

. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych

wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii, wyjasnienia ww. okolicznodci, jednak nie dluzszy niz 2 miesigce. W takim
przypadku pracownik UM wystgpuje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-8/295, powiadamiajac
jednoczesnie Nabywce / Nastgpce pismem P-7/295. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢
uzasadnione i nie moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub
procedurach albo wystapien do wewngtrznych komérek UM.

. Podczas oceny operacji np. zmiany w zakresie Planu finansowego operacji lub Zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji nalezy sprawdzi¢, czy zmiana ta jest mozliwa m.in. z uwagi na kryteria wyboru operacji
przez LGD. W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ ten fakt w oparciu o uzasadnienie zgodnos$ci z celami
LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD zawarte w polu II1.13.2.2 wniosku o przyznanie pomocy
dotychczasowego Beneficjenta. W przypadku, gdy po analizie opisu zawartego w ww. polu nadal pozostaja
watpliwosci, co do ewentualnego wpltywu zmiany na decyzj¢ w sprawie wyboru, mozna wystapi¢c do LGD
(pismo P-8/295) z prosba o zaopiniowanie zmiany zaproponowanej przez Nabywce / Nastepce pod katem
zgodnosci z kryteriami wyboru operacji.

W tym celu LGD musi przeprowadzi¢ ponowna oceng operacji pod katem zgodnosci z lokalng strategia
rozwoju. W przypadku, gdy operacja w danym ksztalcie zostalaby uznana za niezgodna z lokalng strategia
rozwoju, organ decyzyjny LGD podejmuje uchwalg potwierdzajaca ten fakt.

Nabywca / Nastgpca ma mozliwosé zlozenia do LGD w trybie okreslonym w lokalnej strategii rozwoju
odwotania od negatywnego wyniku oceny zgodnosci operacji z lokalng strategia rozwoju.

Ww. uchwata stanowi¢ bgdzie dla UM podstawg do pozostawienia wniosku Nabywcy / Nastgpcy o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia lub pozostawienie wniosku o zmiang np. w zakresie rzeczowym operacji zawartym
we wniosku Nabywcy / Nastgpcy o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia.

O wyniku weryfikacji wniosku o wyrazenie zgody na dokonanie zmiany w np. zakresie rzeczowym operacji
zawartym we wniosku o przyznanie pomocy nalezy poinformowaé¢ Nabywce / Nastgpce odrgbnym pismem.

Ww. rozwigzania nalezy stosowa¢ rowniez przy ocenic mozliwosci zawarcia aneksu do umowy przyznania
pomocy W sytuacji wystgpienia przez Nabywcg / Nastgpceg o wyrazenie zgodny na dokonanie zmian w zakresie
rZzeczowym operacji.
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12. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania W sprawie przyznania pomocy
nastapi uchybienie terminu wykonania przez Nabywcg / Nastepce okreslonych czynnosci, wlasciwy organ
samorzadu wojewddztwa na pro$be Nabywcy / Nastgpcy przywraca termin, jeli:

e prosba zostata wniesiona W terminie 45 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,
e jednocze$nie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktore; byl okreslony termin,
e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapito bez winy Nabywcy / Nastepcy.

W przypadku wystapienia powyZszcj okolicznosci, nalezy wysyla¢ do Nabywcy / Nastepcy pismo P-10/295
o przywroceniu / nieprzywréceniu terminu na dokonanie okrelonych czynnosci.

13. Nabywca / Nastgpca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyé pisemng deklaracj¢ o
wycofaniu wniosku w catosci lub w czesci.! W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od Nabywcy / Nastgpcy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca zostal poinformowany o nieprawidtowo$ciach w dokumentach lub
o zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktérych nastgpnie
wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czedci, ktorych te nieprawidlowosci
dotycza.

a) Wycofanie wniosku w calosci.

W przypadku gdy deklaracja Nabywcy / Nastgpcy dotyczy wycofania wniosku w calo$ci nalezy przejs¢ do
czesci E karty a do Nabywcy / Nastegpcy wystaé pismo P-12/295.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze Nabywca / Nastgpca znajduje si¢ w sytuacji jakby tego wniosku nie
ztozyl.

Jezeli Nabywca / Nastgpca wystapi o zwrot Ztozonych dokumentow nalezy zwrdcié oryginal wniosku i
zalacznikoéw (kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy w jakiej zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopia wniosku (potwierdzona przez pracownika
UM za zgodnosé z oryginalem) oraz kopie zatacznikoéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) Wycofanie wniosku w czgsci.

Wycofanie wniosku w czedei lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze Nabywca / Nastgpca znajduje si¢
w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentéw lub ich czgsci.

Jezeli Nabywca / Nastgpca zwrocil sig pisemnie o czgéciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zatacznika) inie poinformowano o nieprawidtowo$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktérych nastgpnie wykryto nieprawidlowosci,
wowezas w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzié, jakie konsekwencje powoduje ztozona
prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagniecia celu
operacji.

Nabywcy / Nastgpcy zwracane sg oryginaty dokumentéw (kopie lub oryginaty w zaleznoséci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopie

dokumentéw (potwierdzona przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem) pozostaja w teczce aktowej

sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Nabywcy / Nastgpey pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzjg o:

e mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

e koniecznoéci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz whniesione wycofanie nie pozwala na dalsza
oceng. W takim przypadku nalezy dokonaé ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty

weryfikacji wniosku, na ktore mialo wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czesci
karty i wypehi¢ te punkty kontrolne, dla ktérych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Nabywece / Nastepcg pismem P-12/295.

1 Stosownie do art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szezegolowe
zasady wykonania Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresie $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. UE L 25 228.01.2011 r., str. 8).
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14. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
zdnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych
w zwiazku z finansowaniem wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie
i uchylajgce rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia
wystapienia bigdow administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowaé tryb i zasady
postgpowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-252-ARiMR  Rozpatrywanie i stwierdzanic
nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.
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[ STRONA TYTULOWA ]

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwg Urzedu Marszatkowskiego albo wojewaodzkicj
samorzadowej jednostki organizacyjnej, gdzie zostal zlozony wniosek, zwanych dalej ,,UM”. ‘

Znak sprawy: nalezy przepisaé znak sprawy z wniosku o przyznanie pomocy dotychczasowego Beneficjenta.

Imig i Nazwisko/Nazwa dotychczasowego Beneficjenta: nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. 11.7 whniosku o przyznanic
pomocy dotychczasowego Beneficjenta.

Imig i nazwisko / Nazwa Nabywey / Nastepey: nalezy wpisac zgodnie z pkt. 11.4 wniosku.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisa¢ datg wptywu wniosku do UM (dzien/miesigc/rok) zgodnic z daty
zamieszczona na formularzu wniosku.

Tytul operacji: nalezy wypetni¢ zgodnie z pkt. 111.10 wniosku.
[ CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA ]

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ i zaznaczy¢ TAK, jezeli wniosek zostat ztozony w terminie:
e 2 miesigcy od dnia $mierci, rozwiazania albo przeksztaicenia Beneficjenta w przypadku wniosku ztozonego

przez Nastgpcee, ‘
e 2 miesigcy od dnia nabycia przedsigbiorstwa albo jego czescei objetych realizacja matego projektu w przypadku

wniosku ztozonego przez Nabywcg. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent zglosit do UM zamiar zbycia

przedsigbiorstwa albo jego czesci, zgodnie z § 24 ust. 1 rozporzadzenia.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy wniosek nic zostal ztozony w terminie lub Nabywca nie zglosit do UM
zamiaru zbycia przedsigbiorstwa albo jego czgsci.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Nabywca / Nastgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy W
zwiazku z art.30 rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 1. ustanawiajace szczegdlowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz
do zasady wzajemnej zgodno$ci W zakresic $érodkéw wsparcia rozwoju obszarow wiejskich  (Dz.U. L 25 z
28.1.2011, str. 8).

W celu zweryfikowania, czy Nabywca / Nastgpea nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
pracownicy Weryfikujacy/Sprawdzajacy sprawdzaja. czy Nabywca / Nastepca figuruje w udostgpnionym przez
ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.

Date sprawdzenia figurowania Nabywcy / Nastgpcy w Ww. rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja W polu
Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia W oparciu 0 Ww. rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostgpnicnie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/295.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowicdnia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem i przckazuje do wlaczenia w celu dalszej weryfikacji do
poszczegdlnych wnioskow.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy Nabywca / Nastepca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy W

ramach dzialania ,,Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju”. Wykluczenic w ramach dziatania: ,,Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju” dotyczy wszystkich czterech rodzajow operacji wdrazanych w ramach tego dziatania:

1. operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Réznicowanic w kierunku
dzialalnosci nierolniczej”,

2. operacji, ktére odpowiadajq warunkom przyznania pomocy W ramach dzialania ,Tworzenie i TOZWO)
mikroprzedsigbiorstw”,

3. operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

4, operacji, ktore nic odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan osi 3, ale przyczyniajq si¢ do
osiagnigcia celow tej osi i beda realizowane na obszarze objgtym LSR, tzw. male projekty.

Oznacza 1o, ze w przypadku, gdy Nabywca / Nastepca zostal wykluczony z otrzymania pomocy w ramach dzialania
. Wadrazanic lokalnych strategii rozwoju” w zwiazku z ubieganiem si¢ o wsparcic na male projekty traktuje si¢ go,
jako wykluczonego z otrzymania pomocy rownicz w pozostatych rodzajach operacji/projektow.
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I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgsci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czeéci E karty.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku,
zaznaczajac wiasciwe pole: TAK albo DO UZUP albo ND.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznosci od rodzaju Nabywcy / Nastgpcy, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatacznikéw wymagane dla danego Nabywcy / Nastepcy.

Przyktadowo w sytuacji, gdy Nabywca / Nastepca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg, nalezy
zaznaczy¢ TAK w polu A.1 oraz A.2, natomiast ND w polach A.3, A4, A.5, A.6.

W przypadku wspélnikow spétki cywilnej nalezy zaznaczyé TAK w polu A.3, oraz w zaleznoéci od tego, do ktorej
kategorii podmiotéw mozna zaliczy¢ danego wspdlnika spotki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej) nalezy zaznaczy¢ odpowiednio kategoric A.1, A.2 lub A.4 lub
A.5 dla kazdego ze wspolnikow.

| 1. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW j

A. Zaljczniki dotyczace Nabywcy / Nastepcy:

A.1 Osoba fizyczna

Sekcja A.1 dotyczy Nabywcy / Nastgpcy bedacego osobg fizyczna.

Punkt 1 — 2. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

A.2 Osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é gospodarczg — dodatkowo

Sekcja A.2 dotyczy osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$é¢ gospodarcza.

Punkt 3. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej (do 31.12.2011r.)

Zgodnie z art. 11 pkt 1) ustawy z dnia 13.05.2011 r. o zmianie ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764) wéjt, burmistrz albo prezydent miasta przestaje by¢ organem
ewidencyjnym dla przedsigbiorcy, ktérego wpis przeniesiono do Centralnej Ewidencji Dziatalnosci i Informacji
Gospodarczej (dalej CEIDG). W przypadku, gdy przedsigbiorcy nie przeniesiono do CEIDG wyzej wskazane
organy pozostaja organem ewidencyjnym do dnia 31.12.2011r. Oznacza to, ze Za$wiadczenie o wpisie do Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej moze by¢ dolaczane do wniosku tylko przez przedsigbiorcéw, ktérych wpis nie zostat
przeniesiony do CEIDG i tylko do 31.12.2011r. Po tym terminic weryfikacja danych dotyczacych przedsigbiorcy
moze by¢ przeprowadzana wylacznie w oparciu o dane zawarte w CEIDG.

Jezeli Nabywca / Nastgpca dolaczyl do wniosku ww. zaswiadczenie, nalezy sprawdzi¢, czy okreslony przedmiot
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (zgodnic z Polska Klasyfikacja dzialalnogci (PKD)) odpowiada PKD
wskazanemu w polu I1.4.11 wniosku. Nalezy zweryfikowa¢, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym
dzialalnoscig podmiotu.

Jezeli Nabywca / Nastgpca nie dolaczyl do wniosku ww. za$wiadczenia, weryfikacj¢ danych dotyczacych
przedsigbiorcy i prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (zgodnie z Polska Klasyfikacjg dzialalnosci (PKD)) nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w CEIDG. W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wydrukowac
informacje zawarte w CEIDG.

A.3 Wspélnicy spétki cywilnej — dodatkowo
Sekcja A.3 dotyczy wspolnikow spotki cywilnej.
Punkt 4. Umowa spélki cywilnej

Zgodnie z instrukcjq wypelniania wniosku.
W przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiega si¢ wspdlnik spolki cywilnej nalezy sprawdzié, czy w umowie
spotki zostal okreslony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnic z Polskq Klasyfikacjq Dzialalnosci (PKD)
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i odpowiada on PKD wskazanemu w polu 11.4.11 wniosku. Nalezy zweryfikowac, czy operacja realizowana jest
w zakresie objetym dziatalnoscia podmiotu.

Punkt 5. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

A.4 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorym ustawy
przyznajg zdolno$¢ prawng (inna niz w polach A.5 i A.6), ktére posiadaj siedzibe na obszarze objetym LSR
lub prowadza dzialalno$¢ na tym obszarze

Sekcja A.4 dotyczy Nabywcy / Nastepcy bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorym ustawy przyznaja zdolnos¢ prawna, utworzonym na podstawie przepisOw ustaw.

Nalezy zweryfikowac, czy podmiot okreslony we wniosku jako Nabywca / Nastgpca posiada osobowos$¢ prawna,
albo ustawa przyznaje mu zdolnos¢ prawna.

Punkt 6. Aktualny albo pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zostal okreélony zakres wykonywanej dzialalnoséci zgodnie z Polskg Klasyfikacja
Dzialalnosci (PKD) i odpowiada on PKD wskazanemu w polu I14.11 wniosku (jesli dotyczy). Nalezy

zweryfikowaé, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym dziatalno$cig podmiotu.

Punkt 7. Umowa lub statut
Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy cele statutowe podmiotu sg zbieznc z celami dzialania oraz czy operacja realizowana jest
w zakresie objetym dzialalno$cia podmiotu.

Punkt 8. Dokument(-y) okreslajgcy(-e) lub potwierdzajacy(-€) zdolnoéé prawng Nabywcy / Nastepcy
(jednostki organizacyjnej nieposiadajjcej osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez Nabywce / Nastepceg
siedziby lub prowadzenie dzialalnogci na obszarze objetym LSR

W przypadku instytucji kultury moze to by¢ wypis z gminnego rejestru instytucji kultury, akt o utworzeniu
instytucji kultury.

Nalezy zweryfikowac, czy operacja realizowana jest W zakresic objgtym dziatalnoscia podmiotu.

A5 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dzialajaca na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych koscioléw lub zwigzkoéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania,
ktére posiadajg siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadzg dzialalno$é na tym obszarze.

Sekcja A.5 dotyczy osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawncj, dzialajacej na
podstawie przepisow © stosunku Panstwa do Koéciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnogci sumienia i wyznania, ktora
posiada sicdzibg na obszarze objetym LSR lub prowadzi dzialalnoé¢ na tym obszarze np. Diecezja (Kuria nie
posiada osobowosci prawnej).

Punkt 9. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

A.6 Jednostka samorzadu terytorialnego z wylgczeniem wojewéddztwa oraz wojewodzkich samorzgdowych
jednostek organizacyjnych

Sekcja A.6 dotyczy jednostck samorzadu terytorialnego.

Nalezy zaznaczy¢, z¢ Urzad Gminy nie posiada osobowosci prawnej, dlatego o pomoc powinna wystgpowac
Gmina.

Punkt 10 — 11. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
B. Zalgczniki wspéine dla Nabywcy / Nastepey

Punkt 12. Zaéwiadczenie 0 numerze identyfikacyjnym nadanym zgodnie z Ustawg 2 dnia 18 grudnia 2003 r. 0
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie platnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6n. zm.)

Nastegpnie nalezy sprawdzi¢, czy numer wpisany we wniosku w polu II. 5.1. wniosku jest zgodny z numerem

identyfikacyjnym wskazanym w Ww. zaswiadczeniu.

W przypadku, gdy Nabywcy / Nastepea jest
e malzonek producenta rolnego; albo
e  wspolposiadacz gospodarstwa rolnego; albo
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e domownik producenta rolnego; albo

e osoba prowadzaca dzialalno$¢ w formie spotki cywilnej,

ktora postuguje sie numerem identyfikacyjnym producenta rolnego innej osoby, za jej zgoda - niezbgdne jest nadanie
takiej osobie tzw. technicznego numeru identyfikacyjnego. Numer ten jest wpisywany do wniosku w polu 11.2.2.

Numer techniczny jest nadawany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i niezbedne jest w tym
zakresie wystgpienie pismem P-14/295 do Biura Powiatowego ARIMR.

Punkty 13 — 18. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku.
Punkt 19. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ na ktérej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksiege wieczysta
weryfikacja tytuhu prawnego do nieruchomosci odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w elektronicznej
ksigdze wieczystej oraz biezacych informacji dostgpnych za posrednictwem przegladarki ksigg wieczystych
zamieszczonej na stronie internetowej www.ms.gov.pl.

W celu zachowania s§ladu rewizyjnego nalezy wydrukowa¢ informacje zawarte w przegladarce i potraktowad ten
dokument jako zalacznik. Jezeli dane dostgpne w postaci elektronicznej sa zgodne z informacjami posiadanymi
przez UM oraz wystarczajace do weryfikacji kryteriow dostgpu nie nalezy wzywa¢ Nabywcy / Nastepcy do
uzupetnienia zalacznika.

Punkty 20 — 26. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 27. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego

Nalezy zweryfikowaé, czy zalgczone dokumenty na podstawie, ktérych nastgpca wstepuje w prawa i
obowigzki dotychczasowego beneficjenta, ktéremu przyznano pomoc finansowa w ramach niniejszego
dzialania, majg odniesienie do zaistnialej sytuacji.

Dokumentami potwierdzajacymi zaistnienie nastgpstwa prawnego moga by¢ w szczegoélnosci postanowienia
sgdu, decyzje oraz rozstrzygnigcia wladcze organdw itp.

Punkty 28 — 30. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

C. ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH
Punkty 31 - 32. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

D. Inne zaljczniki

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca zalaczyl do wniosku dodatkowo inne zataczniki, ktére nie zostaty
wymienione powyzej, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w czesci D.

W przypadku jesli do wniosku zostal zatagczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa
lub réwnowazna), dokument ten nie jest wpisywany w tej czesci, a jego weryfikacja bedzie miala miejsce w czesci
karty Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia.

I1I. WERYFIKACJA WNIOSKU

Punkt 1. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku.
Punkt 2. oraz podpunkty: 2.1 — 2.4 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK we wszystkich podpunktach: tj. 2.1 — 2.4, natomiast wniosek
wymaga wyjasnien lub uzupehien w innym zakresie - wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach odpowiedzi
TAK, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO UZUP w punkcie 2.

W szczegblnos$ci nalezy sprawdzié, czy:

a) poprawne sa dane w sekcji II wniosku oraz czy s zgodne z danymi wynikajacymi z zalacznikéw dotyczacych
Nabywcy / Nastepcy,

b) dane w innych zalacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem,

c) danych Nabywcy / Nastepcy z danymi, jakie zostaly podane w Ewidencji Producentéw (EP), opierajac si¢ na
informacjach zawartych w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym (...) lub informacji o posiadaczu numeru

G

W przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojewodztw dostgpu do bazy danych Ewidencji Producentéw
Rolnych, numer identyfikacyjny oraz dane Nabywcy / Nastgpcy mozna zweryfikowa¢ w ww. ewidencji.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 9 z 25



W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Nabywcy / Nastepcy sa inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ Nabywce /
Nastepcg do aktualizacji tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie
wyplaty $rodkow finansowych bedzie powodowal koniecznoé¢ skiadania wyjaénien, a w uzasadnionych
przypadkach - jesli mimo wezwania Nastepcy / Nabywey do dokonania aktualizacji, dane identyfikacyjne nadal nie
beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyplaty pomocy.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyplaty pomocy.

Réwniez nalezy sprawdzi¢ czy Nabywca / Nastepca nie zlozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we

wniosku i jezeli ztozyt nalezy zweryfikowac dane z ww. informacja.

Jeéli stwierdzono rozbieznoéci nalezy poprosi¢ O wyjaénienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zmian.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Nabywcy / Nastgpcy mozna przeprowadzi¢ w oparciu
informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ techniczne wypelnienic pozostatych pol wniosku zgodnie z instrukcja jego
wypelniania.

['B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ]

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktéw 1 — 15 zaznaczono NIE, nalezy w czgéci B7.1 w punkcie 3 Whiosek
kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy zaznaczyé TAK i przej$¢ do czgsci BY karty.

W przypadku, gdy w ktérymkolwiek z punktow 1 — 15 zaznaczono DO UZUP, nalezy w czgsci B7.1 w punkcie 2
Wniosek wymaga uzupelnien/wyjasnien zaznaczy¢ TAK i przenies¢ dany punkt z karty do czgéci B7.11 karty.

W przypadku, gdy Nastgpca / Nabyweca nie zmienil zakresu i miejsca realizacji operacji w pkt. 4, 6,7,8,9,10i13
zawsze zaznaczamy TAK.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, spotki cywilnej znajduja si¢ na obszarze objetym LSR;
lub Nabywca / Nastgpca wykonuje albo prowadzi dzialalno$é (osoba fizyczna dzialalno$é gospodarczg) na
obszarze objetym LSR.

Korzystajac z informacji dotyczacych miejsca zamieszkania, siedziby, obszaru prowadzenia dziatalno$ci zawartych
w:

e polu I1.5 wniosku,

e dokumencie tozsamosci lub za$wiadczeniu z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt czasowy

w miejscu zamieszkania — W przypadku oséb fizycznych,

CEIDG - w przypadku 0s6b fizycznych,

odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego,

umowie lub statucie — w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej,

e dokumencie okre$lajacym lub potwierdzajacym zdolnogé prawng Nabywcy / Nastepey (jednostki
organizacyjnej nieposiadajace;j osobowo$ci prawnej) oraz posiadanie przez Nabywcg / Nastepce siedziby lub
prowadzenie dziatalnoéci na obszarze objetym LSR,

e dokumentach o ktérych mowa w ww. punktach (w zaleznosci od tego, do ktérej kategorii podmiotéw mozna
zaliczy¢ danego wspolnika spotki cywilnej) — w przypadku Nabywcéw / Nastgpcow ubiegajacych si¢ o
wsparcie na dzialalnos¢ prowadzong w ramach spotki cywilnej,

nalezy ustali¢ miejsce zamieszkania osoby fizycznej, adres siedziby osoby prawnej, jednostki organizacyjnej

nieposiadajacej osobowosci prawnej, spotki cywilnej, obszar wykonywania dzialalnosci.

Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w lokalnej strategii rozwoju - LSR (zalacznik do umowy
o warunkach i sposobie realizacji LSR, dostgpny réwniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustalic, jaki
obszar zostal objety LSR oraz czy w przypadku osoby fizycznej miejsce zamieszkania lub miejsce wykonywania
dzialalno§ci gospodarczej wskazane Ww CEIDG albo siedziba lub oddzial osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowaosci prawnej, spotki cywilnej lub miejsce wykonywania dziatalnosci znajduja
si¢ na obszarze objetym LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Nabywea / Nastgpea jest pelnoletnia osoba fizyczna, ktéra jest obywatelem
panstwa czlonkowskiego UE, albo pelnoletnia osoba fizyczna, ktéra jest obywatelem paistwa czlonkowskiego
UE wykonujaca dzialalnosé gospodarczy.
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Nalezy sprawdzi¢ powyzsze kryterium na podstawie dokumentu tozsamosci oraz danych zawartych w CEIDG.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy Nabywcg / Nastgpcy jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawy przyznajj zdolnosé¢ prawna, z wylaczeniem wojewodztwa
oraz wojewédzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych

Przyktad oséb prawnych nie posiadajacych wpisu do KRS np.: instytucje kultury bedace jednostka organizacyjna
gminy utworzone na podstawie Art. 14 ust 1. ustawy z dnia 25.10.1991 o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, wiejskie kluby sportowe.

Beneficjentem malych projektow moze by¢ jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej pod warunkiem, ze
posiada zdolno$¢ prawna np.: wspolnota mieszkaniowa.

Beneficjentem nie moze by¢ np.: solectwo, szkola bedaca jednostka organizacyjng gminy, parki narodowe
i krajobrazowe, stowarzyszenie nierejestrowe w tym Kolo Gospodyn Wiejskich.

Punkty 4 — 9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, czy operacja inwestycyjna realizowana jest na obszarze objetym LSR.

W przypadku, gdy planowane w ramach operacji inwestycje sa zwigzane z budowa, remontem, wyposazeniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ informacji podanych w pkt. II1.14 wniosku
z dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci.

Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w LSR (zatacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,
dostgpny réwniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustali¢, jaki obszar zostal objety LSR oraz czy
nieruchomo$¢ w/na ktérej bedzie realizowana inwestycja zwiazana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem jest polozona w miejscowosci objetej LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy potwierdzone w ww. dokumentach miejsce realizacji operacji,
tj. nieruchomos¢ w/na ktorej bedzie realizowana inwestycja zwigzana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci jest zlokalizowana na obszarze objetym LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy maty projekt jest czgsciowo realizowany poza obszarem objetym
LSR, np. przy inwestycji liniowej polegajacej na budowie szlaku rowerowego. W takim przypadku koszty
dotyczace czgéci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objgtym LSR nie sg kosztami kwalifikowalnymi.

Tak nalezy zaznaczy¢ réwniez przypadku, gdy operacja inwestycyjna nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscig
(np. zakup wyposazenia), poniewaz w tym przypadku nie jest wazne, gdzie dokonano zakupu, lecz na jaki jest
obszar docelowy.

Punkt 11. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 12. Na podstawie informacji zawartych w polu II1.13 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwéch etapach.

Punkty 13 — 15. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

|7B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY 7

l I. WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY ]

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy:

e nie przekracza okreSlonego w ramach dzialania limitu pomocy na Beneficjenta w okresie realizacji
Programu oraz limitu dla operacji

e nie przekracza kwoty pomocy, ktéra nie zostala wyplacona Beneficjentowi.
Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 wynosi 100 000 zt oraz do 25 000 z} na jedna operacjg¢. Nalezy
zweryfikowa¢ czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w polach IV.22 wniosku, jest réwna lub nizsza od
dostgpnego dla Nabywcy / Nastgpcy limitu pomocy.

W przypadku spotki cywilnej, limit pomocy odnosi si¢ tacznie do dziatalnosci prowadzonej w spéice oraz do
kazdego wspdlnika. A zatem, gdy wniosek zostal zlozony przez wspolnikow spétki cywilnej nalezy sprawdzié czy
zostata zachowana zasada zgodnie z ktorg jezeli spotka cywilna wykorzystala maksymalny dostepny limit dla
danego podmiotu to zaden ze wspolnikéw niec moze uzyska¢ dofinansowania projektu realizowanego poza spotka
dla tego podmiotu. Jednoczesnie, jesli jeden ze wspolnikow spotki cywilnej zrealizowal operacje poza spoétka, to
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operacja realizowana w ramach spotki cywilnej moze korzysta¢ z limitu pomniejszonego 0 kwote wykorzystang
przez wspolnika.

Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w polach 1V.22 wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota
pomocy ogdtem oraz w podziale na poszczegolne ctapy nie przekracza 70 % kosztow kwalifikowalnych operacji
podanych w polu V.19 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania
limitu pomocy de minimis, jezeli o przyznanie pomocy ubiega si¢ podmiot gospodarczy w zwigzku z prowadzong
dzialalnoscia.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie przedstawionych saswiadczen o uzyskanej pomocy de minimis, czy
maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie przekroczy putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotéw
dziatajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro.

W przypadku, kiedy ww. putapy zostaty przekroczone, konieczne jest dokonanie redukcji dostgpnego limitu
pomocy w ramach dzialania 413 do wysokosci obowiazujacego putapu pomocy de minimis, 0 ile otrzymana warto$¢
refundacji w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych bedzie speiniata kryterium minimalnej kwoty kosztow
kwalifikowanych.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowe] albo

komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielonej:

e tej spoice;

e podmiotom bgdacym odpowiednio wspdlnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem
spolki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacym akcjonariuszem, w zakresie, W jakim pomoc ta
zostata udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej przez tg spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udziclonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalno$¢
gospodarcza inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej
nie uwzglednia si¢ warto$ci pomocy otrzymanej przez t¢ osobg z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spotce.

Punkt 4. W przypadku, gdy z informacji zawartych w polu IV.15 wniosku wynika, iz operacja jest
wspotfinansowana ze érodkoéw JST lub Funduszu Koscielnego nalezy sprawdzi¢, czy nie dojdzie do podwdjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych.

Kwote pomocy nalezy pomniejszy¢ tylko w przypadku gdy wysoko$¢ wspotfinansowania operacji z ww. $rodkow
publicznych przekroczy wysoko$¢ wkiadu wiasnego w finansowanie operacji, tj. sumy kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o kwotg pomocy. Przyktadowo, jezeli catkowity koszt operacji wynosi 50 tys. zl, koszty
kwalifikowalne 40 tys. zi, to wnioskowana kwota pomocy nie moze przekroczy¢ 25 tys. zl, a wkiad wilasny
w finansowanie operacji wynosi 15 tys. zi.

Jezeli wnioskowana kwota pomocy. stanowi dokladnie 70% kosztow kwalifikowalnych (maksymalny dopuszczalny
poziom dofinansowania), to wklad wilasny Nabywcy / Nastepcy stanowi 30% kosztow kwalifikowalnych np.
catkowity koszt operacji wynosi 25 tys. 7%, koszty kwalifikowalne 20 tys. zi, to wnioskowana kwota pomocy nie
moze przekroczy¢ 14 tys. zi, a wklad wiasny w finansowanie operacji wynosi 6 tys. zi.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy W przypadku operacji realizowanych dwuetapowo platno$é ostateczna (pkt
IV.22.2 wniosku) nie bedzie stanowila mniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy (pole TV.22 wniosku).

Na podstawie informacji zawartych w punktach IIL.13, V.19, 1V.22 oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest realizowana w dwach etapach.

Nastepnie, na podstawie informacji zawartych w polu 1X.2 wniosku nalezy sprawdzi¢ czy Nabywca / Nastgpca
wystapit o zaliczkg oraz w jaki sposob planuje zaliczke rozliczy¢, gdyz przy weryfikacji tego warunku nalezy wziaé
rowniez pod uwagg kwote ewentualnej zaliczki, jezeli jest potracana przy platnoéci ostateczne;.

Punkt 6 — 7. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku zostata pomniejszona o
dotychczas wyplacone $rodki finansowe dla operacji.

W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono érodkéw finansowych nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,N/D”

[B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW ]
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el

I. WERYFIKACJA KOSZTORYSU NA ROBOTY BUDOWLANE —’

W przypadku operacji, ktére nie wymagaja zalaczenia kosztorysu inwestorskiego te czesé karty pozostawia sig
niewypelniona.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie s wyisze od okreslonych w dostepnych
zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem,
sposéb ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru)
o srednim stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robét budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentow robét. Przykladem sredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np.
posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot majg by¢ ustalone na podstawie badan oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$é wystapienia odchylen od ww. standardéw. Tzn. ceny
jednostkowe podane w kosztorysie moga byé wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych
w Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez
Nabywce / Nastgpce uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego nakiadu rzeczowego.
Przykiad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarowa ,, wywdz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego ",
mozna zakwestionowa¢ racjonalno$¢ takich naktadéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli Nabywca / Nastgpca nie jest w stanie okreglié doktadnego
miejsca sktadowania gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie
moga by¢ kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé¢ za nieracjonalny naktad rzeczowy ,,praca koparki
o szerokosci roboczej 6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maja wynosié 4 x 4 metry lub mnie;j.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong wartosé kosztorysowa

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwoéci ustalenia
wskaznika cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéow z uwagi na trudno$¢ w ich
doktadnym okresleniu lub wystepujg braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
przystapi¢ do bardziej szczegdtowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegajg wtedy wszystkie wyliczenia
robot budowlanych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladéw rzeczowych nalezy
zweryfikowac planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikéw cenowych kosztéw obiektéw lub
rob6t w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogblnym wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektéw. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowaé dane z innych Zrédel (inne katalogi,
prospekty, whasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegélnych regionéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztéw nie jest
podstawg do skierowania kosztorysu do uzupelnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie
jest przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepne; bazy zbiorow cen
lub innych materialéw stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okreslié akceptowalne ceny
Jednostkowe robot budowlanych wchodzacych w skiad elementéw okreslajacych warto§é wskaznika. Nalezy w tym
celu wykonac szczeg6lowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robét budowlanych sktadajacych sig
na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie warto$ci wykonania rob6t budowlanych (mnozenie ceny
Jednostkowej roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).
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Podobnic mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdlowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest ceng jednostkowa w znaczeniu Kosztorysowym (czy zostala obliczona przy
wykorzystaniu formuty pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzaé, czy ceny
jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach szczegolowych nie s wyzszce od cen i nakladéow rzeczowych
okreglonych w powszechnic dostegpnych zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegolowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna W Samorzadzic Wojewodztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ Nabywcg / Nastgpeg 0 przedstawicnie poprawnego
kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastgpnic nalezy réwniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartos¢
kosztorysowa (czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu wartosci  wykonania robot budowlanych
z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji.

W przypadku robot budowlanych, nakiady rzeczowe podanc w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wynikaja z przedmiaréw nakladéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje Wystepuja

w Zestawieniu oraz w kosztorysic lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnoéé mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

[ 1. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW |

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony planowanymi do
osiggnigcia efektami (celami i rezultatami).

Na podstawic informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard,
jakoé¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konicczny do realizacji w zwiazku
z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami. Racjonalnos¢ zaplanowanych do poniesicnia wydatkow ocenia
si¢ tylko pod katem realizacji zadan wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia
w ramach operacji przedmiotow, urzadzen, sprz¢tu réwniez po zakonczeniu malego projektu, nic jest argumentem
w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcic nalezy zweryfikowa¢ réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektow.

Nalezy rownicz zweryfikowaé, czy Nabywca / Nastepca dysponuje niezbgdnym zapleczem technicznym /
technologicznym umozliwiajacym prowadzenie dziatalnosci, ktorej ma stuzy¢ zaplanowana operacja.

Jeéli w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obicktach budowlanych, nalezy w szczegolnosci
sprawdzi¢, czy ich powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsigwzigcia, przy
uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza i jego stanu technicznego.

Np. liczba zakupywanych nowych komputeréw powinna uwzgledniaé rzeczywiste zapotrzebowanie Nabywcy /
Nastgpey na ten sprzet (liczbe 0s6b, ktore bedg z tego sprzetu korzystac). Zakupywane oprogramowanic powinno
wynika¢ z realizowanych przez Nabywcg / Nastgpcg zadan — niekwalifikowalny powinien by¢ zakup programu do
kosztorysowania, jesli sprzet bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca w ramach operacji planuje budowe budynku oraz zakup wyposazenia,
nalezy sprawdzi¢, czy powierzchnia budynku nic jest zdecydowanic za duza w stosunku do tego wyposazenia, a
takze czy wyposazenic bedzie w calogci wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegoélnych zadan wchodzacych w skiad operacji
odpowiadajg cenom rynkowym i s wladciwie uzasadnione. (odzwierciedlaja rzeczywiste, érednie oraz aktualne
ceny dostaw lub ustug). Jesli planowane koszty réznig si¢ o 10% od wartoéci rynkowych - nalezy zweryfikowad,
czy w Opisie zadan uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w Opisie zadan zostaly wymienione wszystkie zadania lub grupy zadan w kolejnosci zgodnej
z podang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokos$¢
kosztéw kwalifikowalnych zostaty opisane i uzasadnione w sposob pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokosci
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planowanych do poniesienia kosztéw oraz czy Nabywca / Nastgpca podal podstawe / zrodlo przyjetych cen dla
objetych zadaniem dostaw lub ustug.

W szczegolnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci
zakres oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy wykorzystac,
zlozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy).

Jednoczesnie w odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy nie przekraczajg
$rednich cen towaréw / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktore
sq aktualizowane co kwartal lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego
z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez Nabywce / Nastgpce ceny zadania nie przekraczaja
wartosci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie,
w formie notatek w karcie, wydrukow i zalaczone do karty weryfikacji.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystgpuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest
odstapienic od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadan to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzg¢tu nalezy
zwrécié szczegdlng uwage na parametry danego sprz¢tu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac
zasadnos¢ i wysokos¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do
poniesienia przy weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (ilos¢ zakupionego sprzetu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupdw/ustug” (np. ustugi ksero)
nalezy zweryfikowac, czy koszty planowane do poniesienia zwigzane z ustugami kserograficznymi nie przekraczaja
kwoty zakupu kserokopiarki.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa
one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Nabywce / Nastgpce koszty zadan wchodzacych w
zakres operacji sa zawyzonc w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do
dokumentacji dotyczacej wniosku notatkg¢ stuzbowa zawierajaca uzasadnienic podjgtej decyzji wraz z materialami
zrédtowymi stanowiagcymi podstawg dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawaé zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

I B5: WERYFIKACJA KRZYZOWA

1. WERYFIKACJA KRZYZOWA W RAMACH DZIALANIA »WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII
ROZWOJU” W ZAKRESIE MALYCH PROJEKTOW OBJETEGO PROW 2007-2013

W przypadku operacji, ktora zostala zrealizowana i rozliczona ta cz¢s¢ karty pozostawia si¢ niewypelniona.

Kontrola krzyzowa na etapic obstugi wniosku o przyznanic pomocy ma na celu zapobiczenie przypadkom
podwdjnego finansowania operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013.

Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach realizowanych naboréw wnioskéw z dzialania 413
~Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, objgtego PROW 2007-2013, zwracajgc
szczegolng uwage na zakres rzeczowy, lokalizacj¢ operacji oraz terminy ich realizacji.

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obstuge wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP Nabywcy
/ Nastepey i sprawdzié, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach dziatania 413 w zakresie matych projektow.

Strong¢ z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowacé i dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Nabywca / Nastgpca nie wystepuje
w OFSA-PROW-DD jako Beneficjent dziatania 413 w zakresic matych projektéw, w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢
NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢ ND, w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej
weryfikacji.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Nabywca / Nastgpca wystepuje w
OFSA-PROW-DD jako Benceficjent dzialania 413 w zakresie malych projektow, w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢
TAK i przejéé do kolejnych punktow tej czgsei karty.

Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Nabywca / Nastgpca
wystepuje w OFSA-PROW-DD jako Beneficjent dziatania 413 w zakresiec matych projektow, nalezy przeprowadzic
weryfikacje realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapic ubiegania si¢ 0 przyznanic / wyplat¢ pomocy W ramach
dziatania 413 w zakresic matych projektow znajduje si¢ Nabywca / Nastepca.

Nalezy sprawdzi¢, czy Nabywca / Nastgpca zawarl umowe przyznania pomocy lub zlozyl wniosek o platno$¢ lub
wyplacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (W czesei lub calosei), lokalizacja i terminy realizacji sa
wspdlne z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0 informacje zamieszczone W OFSA-PROW-DD, m.in.:

tytut operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,
plan finansowy w ramach operacji,

termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystgpuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego
operacji, w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizic danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystgpuje
podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania 413
w zakresie matych projektow nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartoéci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaty ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 413 w zakresie matych
projektow. Nastepnic nalezy zweryfikowac, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych
dokumentach.

Jeéli kontrola krzyzowa dotyczy Nabywey / Nastgpey, ktory wczesniej uzyskal wsparcie w tym samych
wojewddztwie — mozliwe jest rowniez korzystanie z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktorg zostal
zidentyfikowany konflikt krzyzowy zostat zlozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkeie II. nalezy zaznaczy¢
DO UZUP.

Jezeli po analizic faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejéé do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkeie 3 nalezy zaznaczyé TAK oraz w punkcie II. nalezy zaznaczy¢ DO
UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowazncj wartoéci dowodowej nie sy dostgpne do
weryfikacji ze wzglgdu na ctap realizacji operacji (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktorg zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy nie zostat zlozony).

Jegli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia W oparciu o aplikacj¢ wspierajaca
obstuge wnioskow (OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie wystgpowanie do wszystkich UM ze zbiorowym
wnioskiem (korzystajac z pisma P-8/295) o sprawdzenie, czy dany Nabyweca / Nastgpca realizuje inng operacjg w
ramach dzialania 413 w zakresic matych projektow oraz ewentualne udostepnicnie informacji i dokumentow
niezbednych przy realizacji dalszych czynnoséci kontrolnych w tym zakresie. Ten wymog bedzie dotyczy¢ tych
Nabywcow / Nastepcow, ktorzy na podstawie obowiazujacych przepiséw beda mogli wystgpowa¢ 0 pomoc W
zakresie matych projektéw w innych wojewddztwach (nie bedzie to np. dotyczyc jst).
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Nalezy réwniez dokonac takiego sprawdzenia wéréd Beneficjentéw dzialania 413 w zakresie matych projektow
w danym UM.

Jesli wystapienie pismem P-8/295 dotyczylo réznych Nabywcéw / Nastgpcow - po otrzymaniu odpowiedzi,
pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbg kopii otrzymanego z ARiIMR dokumentu, potwierdza je za
zgodnos¢ z oryginalem i przekazuje do wiaczenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegélnych wnioskow.

II. WYNIK WERYFIKACJI KRZYZOWEJ —|

W przypadku, gdy na podstawic przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz Nabywca /
Nastgpca realizowal operacj¢ w ramach dziatania 413 w zakresie matych projektow (zawarl umowe przyznania
pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub zostata mu wyplacona czes¢ lub catos¢ kwoty pomocy), ktérej zakres
rzeczowy (w czgsci lub calodci), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja si¢ z operacja stanowigca przedmiot
ninicjszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ DO UZUP oraz w trybie uzupehnien / wyjasnien
wezwa¢ Nabywce / Nastgpce do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw (w tym np. do przedstawienia faktury lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usunigcia
pokrywajacych si¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na osiagnigcic celu operacji.

Jezeli Nabywca / Nastgpca w trybie przewidzianym dla uzupetnien nie wyjasni, nie udokumentuje lub nic dokona
stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

[B6: WERYFIKACJA ZALICZKI |

Czg$¢ karty nalezy wypetnic jedynic w przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca ubicga si¢ o zaliczke.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50%
wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgéci dotyczacej
inwestycji.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki:

o przekracza ww. poziom 50%,

o nie zostala okreslona, jednak Nabywca / Nastgpca zadeklarowal w czesci VIII. wniosku, iz bgdzie ubiegal sig
o zaliczke,

o nie zostala okreslona, jednak Nabywca / Nastgpca zlozyl dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki lub
zalaczyl zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, wskazujace rachunek
bankowy (...),

nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca nie ubiega si¢ o zaliczke, tj. nie zadeklarowal we
wniosku w czgsei 1X., iz ubiega sig o zaliczke — punkty 2a i 2b, nie zostaly wypetnione we wniosku punkty 1V.23 i
1V.24, nie zostaly zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki oraz nie zostalo zalaczone zaswiadczenie z
banku lub spétdzielczej kasy oszcz¢dnosciowo-kredytowej, wskazujace rachunek bankowy (...).

Jezeli Nabywca / Nastgpca ubicga si¢ o zaliczk¢ i nie zlozyl dokumentéw prawnego zabezpieczenia zaliczki, w
pi$émie P-2/295 kierowanym w ramach I i II uzupetnieni / wyjasnien (jesli dotyczy) nalezy zamieéci¢ ponizsza
informacje:

Warunkiem wyplacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji odpowiadajqcej
110 % kwoty zaliczki oraz jej zlozenie najpozniej w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy.

B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI T POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY

[I. WSTEPNY WYNIK ]
W czgsci B7.1 karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, zec wniosek speinia wszystkie wymogi
formalne oraz jest zgodny z zasadami udziclania pomocy, tj. we wszystkich punktach w czesciach karty od B1 do
B6 zaznaczono TAK albo ND. Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci B8 karty.

Punkt 2. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢ uzupetnienia / poprawienia lub
ztozenia wyjasnien do wniosku, tj. w ktérymkolwick z punktow czesciach B1 do B6 karty zaznaczono DO UZUP
oraz w zadnym z punktéw cz¢sci B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy przej$é do czesci B7.11 karty.
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Punkt 3. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, z¢ wniosek nie jest zgodny z zasadami
przyznawania pomocy, €0 0znacza, e w ktorymkolwick z punktow czesci B2 karty zaznaczono NIE, nalezy przejs¢
do cze$ci B9 karty.

[1I1. ZAKRES WYMAGANYCH 1 UZUPELNIEN/WYJASNIEN |

Jezeli w czedci B7.1. karty zaznaczono punkt 2, nalezy przenics¢ do czgscl B7.11 (ktéra stanowi zatacznik do karty)
zakres wymaganych uzupelnien / wyjasnien lub brakow (np. zalacznikow) z czeéci B1 — B6 karty, tj. punkty
w ktoérych zaznaczono DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupelnicl'\/wyjas'nier'l lub brakéw nalezy formulowac w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybicenie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaty usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienic faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w czesel
B7.11 karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Z czesci B7.11 karty do pisma P-2/295 nalezy przenie$¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien
oraz dolaczy¢ kopie stron wniosku Jub zatacznikéw do wniosku, ktore wymagaja wyjasnienia / poprawienia
7 zaznaczonymi blgdami / brakami. W pismie nalezy rowniez wskaza¢ osobg prowadzaca sprawg zZ podaniem
danych w/w osoby.

Nastepnie pismo P-2/295 nalezy skierowa¢ do Nabywcy / Nastgpcy.

Podczas przekazywania do Nabywecy / Nastgpcy pisma P-2/295:

a) w przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/295
wysta¢ faksem i rownolegle — listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma
faksem nalezy dolaczyé do kopii wyslanego poczta pisma, albo

b) w przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nic podal we wniosku numeru faxu, ale zamiescil numer telefonu lub
adres e-mail, nalezy powiadomi¢ Nabywce / Nastepcg telefonicznic lub poczta elektroniczng o koniecznosci
uzupeinienia / poprawienia wniosku. Réwnoczeénie na kopii wystanego pisma nalezy umieéci¢ adnotacj¢ 0
dokonaniu telefonicznego zawiadomicnia lub dotaczy¢ do kopii wyslanego pocztg pisma, kopie wystanego e-
maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopig otrzymancgo potwierdzenia odbioru e-maila).

W punkcie Data dore¢czenia Nabywcy / Nastgpcy pisma w sprawie 1 uzupelnien / wyjasnien: nalezy wstawic datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Nabywce / Nastgpcg pisma P-2/295. Nastgpnic w punkcie
I Uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: nalezy wyliczy¢ dat¢ dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia
nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Nabywcy / Nastepcy. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z
placowki pocztowej, ze Nabywca / Nastgpca nic odebral pisma o uzupetnienie, wéwczas 14-dniowy termin na

uzupelnienie / poprawienic wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Nabywca /
Nastepca mog! odebra¢ przesylke w placowce pocztowe;j.

W punkcie Data nadania / zlozenia I uzupelnien / wyjasnien przez Nabywce / Nastepce: nalezy wpisa¢ datg
dostarczenia do UM uzupetnien / wyjasnien. W przypadku uzupelnienia przestanego poczta o terminowosci
uzupetnienia decyduje data stempla pocztowego, a W przypadku zlozenia w polskim urzedzie konsularnym decyduje
data zlozenia w tym urzedzie konsularnym. W przypadku uzupetnienia dokonanego osobiscie, przez osobg
upowazniona lub kurierem o terminowosci uzupelnienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku,
gdy uzupelnienia / wyjaénienia zostang dorgczone po uptynic 14-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty
uzupelnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konicczne jest reklamowanic otrzymanej korespondencji W urzgdzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania
korespondencji przez Nabywcg / Nastepcg. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzgdu pocztowego nalezy
zweryfikowa¢, czy uzupetnienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastgpnie na podstawie informacji zawartych w polach / uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie oraz
Data nadania / zlozenia 1 uzupelnien / wyjasnien przez Nabywce / Nastepce nalezy zweryfikowac, czy
uzupelnienia/wyjasnienia wplynely w terminie.

Jezeli Nabywca / Nastepca pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usungl w terminie
zadnych nicprawidlowosci lub brakow, nalezy przejsé do czgsci B7.111 karty i w punkcie 3 Wniosek kwalifikuje sig
do odmowy przyznania pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupetnienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki, a Nabyweca / Nastgpca nie dostarczy! w terminie zadnych uzupeknien / wyjasnien lub nie
usunal zadnych nicprawidlowosci lub brakow. W takim przypadku nalezy przejé¢ do czedei B7.111 i w punkcie 3
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Wniosek o przyznanie pomocy podlega dalszej ocenie nalezy zaznaczy¢ TAK, gdyz wniosek podlega dalszej ocenie,
natomiast Nabywcy / Nastgpcy nie przystuguje zaliczka.

[111. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH / WYJASNIENIACH

W tej czgsei karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czg$ci B7.11 karty zaznaczono TAK,
z uwzglednieniem wyjatku kiedy uzupeinienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidlowosci lub
brakéw dotyczyly jedynic zaliczki, a Nabywca / Nastgpca nie dostarczyl w terminie zadnych uzupelnien /
wyjasnien. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenic, natomiast Nabywcy / Nastgpcy nie przystuguje
zaliczka. Nastgpnie nalezy przej$¢ do czgsci B8 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$é
ponownego wystapienia o uzupelnienia / wyjasnienia. Naste¢pnie nalezy przej$é do czesci B7.1V karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Nabywca / Nastgpca nie dostarczyl uzupetnient / wyjasnien w terminic albo
pomimo wezwania do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw nie usunal w terminie zadnych nieprawidtowosci lub
brakéw albo na podstawie dokonanych przez Nabywce / Nastgpce uzupelnien / wyjasnien zaznaczono NIE
w ktérymkolwiek z punktéw przeniesionych z czgdci B2 lub punkcie przeniesionym z B5.11 karty. Nastepnie nalezy
przejsé do cze¢sci B9 karty.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupemienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki, a Nabywca / Nastgpca nic dostarczyl w terminie zadnych uzupetnien / wyjasnien lub nie
usung! zadnych nieprawidtowosci lub brakéw. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast
Nabywcy / Nastgpcy nie przystuguje zaliczka.

[IV. ZAKRES WYMAGANYCH II. UZUPELNIEN/WYJASNIEN |

Czgs¢ B7.IV Kkarty jest wypetniana, jezeli zaznaczono TAK w punkcie 2 z czgsei B7.111 karty, w sposéb analogiczny
jak czeé¢ B7.11 karty.

Nalezy wymieni¢ tylko te clementy, ktére nie zostaty uzupemione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po
pierwszym wezwaniu do uzupetnien / wyjasnien.

IV. WYNIK WERYFIKACJI PO I1 UZUPELNIENIACH /WYJASNIENIACH

W tej czesei karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z dwdch pozycji.
Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czg¢sci B7.1V Karty zaznaczono TAK.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupetnienia / wyjadnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw
dotyczyly zaliczki, a Nabywca / Nastgpca nie dostarczyl w terminie uzupelnien / wyjasnien lub nie usunal
nieprawidiowosci lub brakéw w tym zakresie. W takim przypadku wniosck podlega dalszej ocenic, natomiast
Nabywecy / Nastgpey nie przystuguje zaliczka.

W sytuacji, gdy po uzupelnieniach / wyjasnieniach Nabywcy / Nastgpcy zaistnialy nowe okolicznosci budzace
watpliwosci co do mozliwosdci przyznania pomocy i konieczne jest wezwanie Nabywcy / Nastepcy do ztozenia
dodatkowych wyjadnien z zaznaczeniem wyniku w tej czgéci karty nalezy wstrzymaé sie do czasu uzyskania
dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w cz¢éci B7.VI karty.

W przypadku, gdy po uzupetnicniach / wyjasnieniach Nabywcy / Nastgpcy zaistnialy nowe okolicznosci, ktére nie
budzg watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy (nie wplywaja na ustalenie wyniku w czesci B7.V. karty),
jednakze moga powodowac koniecznos¢ aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, konieczne jest
wezwanie Nabywcy / Nastgpcy do zlozenia dodatkowych wyjasnicn. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisaé
w czesci B7.VI karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.VI a-b.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji 11 uzupetnien / wyjasnien ztozonych przez Nabywcg / Nastepce stwierdzono,
iz wniosek zawiera inne niz dotychczas okreslone nieprawidlowosci i braki, nalezy go wezwaé do zlozenia
dodatkowych wyjasnien, jezeli jest to niezbedne dla rozstrzygnigeia sprawy lub dla wykonania czynnosci
zwigzanych z obstuga wniosku.

Nalezy jednak pamietac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowaé, ze Nabywca /
Nastepca bedzie mial mozliwos¢, np. po raz trzeci uzupelni¢ lub poprawi¢ wniosek, gdyz nie jest to zgodne z
obowigzujacymi przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Nabywca / Nastgpca nie dostarczyl ponownych uzupelnieni / wyjasnien
w terminie albo pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usunal wszystkich
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nieprawidtowosci i brakow albo na podstawic dokonanych przez Nabywcg / Nastepcg uzupelnien / wyjasnien
zaznaczono NIE w ktorymkolwiek z punktow przeniesionych z czgsei B7.IV Karty..Nastepnie nalezy przejs¢ do
czesci B9 karty.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupelnienia / wyjasnienia lub wezwanie do usuniecia nieprawidlowosci lub brakow
dotyczyty zaliczki, a Nabywca / Nastgpca nic dostarczyl w terminic uzupelnien / wyjasnien lub nie usunal
nieprawidtowosci lub brakow w tym zakresic. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast
Nabywcy / Nastgpcy nie przystuguje zaliczka.

lES: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI J

Aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i W konsckwencji aktualizacji okreslonych we wniosku
kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje si¢ m.in. w przypadku, gdy wystapily
biedy rachunkowe lub do kosztéw kwalifikowalnych zaliczone zostaly elementy nickwalifikowane lub planowanc
do poniesienia koszty nie odpowiadaty cenom rynkowym.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono oczywiste btedy rachunkowe lub np. koszty niekwalifikowalne
we wniosku, ktére nic zostaty stwierdzone do etapu weryfikacji 11 uzupelnien/wyjasnien nalezy dokona¢ korekty
biednych danych.

Zakres oraz uzasadnicnie dokonanej korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi.

Nalezy réwniez sporzadzié notatke opisujaca zakres i sposob dokonania korekty, ktora przed podpisaniem umowy
przyznania pomocy nalezy przedstawi¢ Nabywcy / Nastepcy. Notatka powinna byé¢ podpisana przez obie strony
umowy przyznania pomocy. Podpisanie notatki jest warunkiem podpisania umowy.

Ponadto, w pi$mie P-5/295 zapraszajacym na podpisanie umowy przyznania pomocy nalezy zawrzeé¢ informacjg
o dokonaniu korekty oczywistych bledéw pisarskich czy rachunkowych.

Punkt 1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku niczbedne bylo dokonanie aktualizacji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji nalezy sporzadzi¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzgledniajace ostateczne
wartosci kosztow kwalifikowalnych, ktére bedzie stanowito zalacznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE - nalezy wpisac ,,0,00”.

Punkt 3. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca roznice migdzy kwota z wniosku
pole 1V.19, a kwotg okreélona w punkcie 2 albo jesli bledy rachunkowe spowodowaty zanizenie wysokosci
kosztow — sume kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE - nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, pole IV.19. Nalezy pamigtaé, zc kwota
okreslona w polu 1V.19 wniosku musi byé rowna kwocie okre$lonej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolumna 5 ogotem.

Punkt 4. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK - nalezy wpisa¢ ostateczng wnioskowang kwotg dofinansowania,
ktéra nie moze przekroczy¢ limitow, o ktérych mowa w czgsci B3.1. karty w punktach 1-4.

Whioskowana kwota pomocy nie moze przekroczy¢ kwoty wpisanej w polu 1V.22 wniosku, ktora musi by¢ réwna
kwocic okreslonej w sekeji IX.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE - nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, pole 1V.22, ktéra musi byé réwna kwocie
okreslonej w sekeji 1X.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Nabywcy / Nastgpcy przystuguje zaliczka, 4. jesli:

e Nabywca / Nastgpca ubicga si¢ o zaliczkg (wypelnione zostaly odpowicednie pola wniosku),

e operacja obejmuje inwestycyjne koszty kwalifikowalne,

e Nabywca / Nastgpca zalaczyl jeden z dokumentow wymieniony w czgsci Bl pkt. 24a 24c.niniejszej instrukcji.

Jegli przynajmnicj jeden z powyzszych warunkow nic jest spetniony nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkty 5a - 5f wypelnia si¢ W sytuacji, jeshi w punkcie 5 zaznaczono TAK.

Punkt 5a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK oraz aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dotyczyla inwestycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Je<li aktualizacja nic dotyczyla ww. kosztow nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5b. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK - nalezy wpisa¢ kwotg, o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
kwalifikowalne okreslone w kolumnie nr 7 czesci V1. wniosku Opis zadan (...).

Jezeli w punkcic 5a. zaznaczono NIE - nalezy wpisa¢ ,0,00".
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Punkt Sc. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK - nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg roznice miedzy kwotg
z wniosku z kolumny nr 7 czgsci V1. wniosku Opis zadan (...)., a kwota okreslona w punkcic 5b albo — jesli bledy
rachunkowe spowodowaly zanizenie wysokosci kosztéw — sume¢ kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku, z kolumny nr 7 czg¢sei V1. wniosku Opis
zadan (...).

Punkt 5d. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote, ktdra stanowi iloczyn wartosci podanych
w punkcie Sc oraz w polu wniosku 1V.20. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nic wigcej jednak niz
ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania okre$lona w punkcie 4.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslong w polu 1V.23.2 wniosku.

Punkt Se. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota okreslona w polach 1V.23.3 oraz 1X.2b wniosku jest rézna od
iloczynu kwoty okreslonej w punkcie 5d oraz 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkt 5f. Jezeli w punkcie Se zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg rowng iloczynowi kwoty z punktu 5d i 50%.

Jezeli w punkcie Se zaznaczono NIE - nalezy wpisa¢ kwote okreslong w polach 1V.23.3 oraz 1X.2b wniosku.

B9: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

W polu Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczyé TAK, jezeli:
e w czedci B7.1 karty zaznaczono punkt 1, albo
e w czesdci B7.111 karty zaznaczono punkt 1, albo

® w czesci B7.V karty zaznaczono punkt 1 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do Nabywey /
Nastgpcy o dodatkowe wyjasnienia), albo

e w czesei B7.VIab karty pozytywnic rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i w efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnien od Nabywcy / Nastgpcy zaznaczono punkt 1 w czgsci B7.V
karty.

Nastgpnie nalezy przejs¢ do czesci C karty.

W polu Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nalezy zaznaczyé NIE, jezeli:

e wczesei B7.1 karty zaznaczono punkt 3, albo

e w czgsci B7.111 karty zaznaczono punkt 3, albo

® w czesci B7.V karty zaznaczono punkt 2 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do Nabywcy /
Nastgpcy o dodatkowe wyjasnienia), albo

e w czgsei B7.VIab karty negatywnic rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i wefekeie uzyskania dodatkowych wyjasnien od Nabywcy / Nastgpcy zaznaczono punkt 2 w czeéci B7.V
karty.

Nastepnie nalezy przejs$¢ do czesei E karty.

CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W
MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkt 1. Weryfikacja ,,rzetelnosci” odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich wcze$niej wspétfinansowanych operacji
podjetych od 2000r. (zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajace szczegélowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do
wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie $rodkéw wsparcia rozwoju
obszaréw wiegjskich (Dz.U.L 25z 28.1.2011, str. 8).

Nalezy sprawdzi¢ czy Nabywca / Nastgpca spetnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wczesniejszych
wspotfinansowanych operacji, podjgtych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja i Modemizacja
scktora Zywnosciowego oraz rozwoju obszaréw wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy Nabywca / Nastgpca nie znajduje si¢ w rejestrze, ktory obejmuje Beneficjentow,
wobec ktérych prowadzone byto m.in. postgpowanie windykacyjne lub skierowano zawiadomienie do organéw
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$cigania o popelnieniu przestgpstwa w odniesieniu do programéw: SAPARD, SPO ,.Restrukturyzacja...”, PROW
2004-2006, PROW 2007-2013.

Weryfikacja warunku odbywa si¢ w oparciu o rejestr udostgpniony przez ARIMR poprzez jacze internetowe
(w przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojewddztw dostgpu do rejestru poprzez tacze internctowe).

Date sprawdzenia figurowania Nabywcy / Nastgpcy W ww. rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja W polu
Uwagi.

Jezeli weryfikacja nie jest mozliwa do przeprowadzenia W oparciu 0 wWw. rejestr udostepniony przez ARIMR
poprzez lacze internctowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARiMR (adresat: Departament Dzialan Delegowanych
ARiIMR) ze zbiorowym whnioskiem o udostgpnienie danych z rejestru korzystajac z pisma P-1/295.

UWAGA:
Po otrzymaniu odpowicdzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR

dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem i przeckazuje w celu wiaczenia do odpowiednich teczek
aktowych spraw dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

Jezeli Nabywca / Nastepca nie spelnia wymogow rzetelnosci w punkcie tym nalezy zaznaczy¢ NIE. W takim
przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platnosé zostanie przeprowadzona wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
jednak nie wezesnicj niz po cwentualnym uzupelnieniu / poprawieniu wniosku / wyjasnieniu, wyniknely
okolicznoéci wymagajace sprawdzenia w siedzibie Nabywcy / Nastgpcy lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka konieczno$¢ nie wystepuje nalezy zaznaczyé NIE i przejs¢ do czesci D karty

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu / wizylacji w micjscu W trybic kontroli na miejscu nalezy wypetnic¢
wiersze: Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia  wizytacji
w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz sporzadzi¢  pismo P-3/295 do jednostki

odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenic wizytacji w miejscu w miejscu
/ wizytacji w miejscu W trybie kontroli na miejscu.

Do pisma nalezy dofaczy¢ list¢ clementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu stanowigca zalacznik do pisma P-3/295.

Nalezy pamigtaé o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczyé¢ weryfikacji jednego clementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalaczniku nalezy podac
przyczyng zlecenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodnosci zostang wypelnione przez pracownika jednostki
dokonujacej wizytacji. Kierownik komorki zajmujacej si¢ wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii

rozwoju” w zakresie matych projektow lub osoba upowazniona podejmuje decyzj¢ o wprowadzeniu wniosku do
harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenic wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu
nalezy udostgpni¢ pracownikowi jednostki odpowicdzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacj¢
srodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji / W siedzibic Nabywcy / Nastegpey sporzadzany jest Raport z
czynnosci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu W trybie kontroli na miejscu i otrzymaniu Raportu
z czynnoéci kontrolnych nalezy przejé¢ do czgsci C.1 karty.

1. WSTEPNY WYNIK WIZYTACJII W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI
NA MIEJSCU

Nalezy wypeni¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizytacja w miejscu / wizytacji w migjscu
w trybie kontroli na miejscu.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest zlozenie przez Nabywce / Nastepcee
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentow. Nalezy wowczas przenies¢ wymagany zakres do czgsci
C.IL

Jezeli z zalaczonej po wizytacji dokumentacji nie wynika konieczno$¢ uzyskania dodatkowych wyjasnien nalezy
zaznaczy¢ NIE i przejsé do czesci C.I1T karty.
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Nalezy wpisa¢ datg przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu tj. date
sporzadzenia ostatecznej wersji raportu z czynnosci kontrolnych.

[11. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN ]

Jezeli w czgsci C.I zaznaczono TAK w tej czesci karty nalezy wyszczegolni¢c kwestie wymagajace wyjasnienia oraz
skierowa¢ do Nabywcy / Nastgpcy pismo P-4/295. W pismic nalezy zaznaczyc¢, iz wniosek wymaga wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i okresli¢ ich zakres, zgodnie ze
wskazaniami w karcie.

Na tym etapic nie mozna dokonywaé uzupetnien wniosku.

Punkty Data doreczenia Nabywcy / Nastepcy pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie
oraz Data nadania / zlozenia wyjasnier przez Nabywce / Nastgpee nalezy wypelni¢ analogiczne jak w przypadku
uzupetnien / wyjasnien w czgsci B7.11 karty.

Jesli Nabywca / Nastgpca dostarczyl wyjasnienia w terminie i s3 one wystarczajace nalezy w poszczegdlnych
punktach zaznaczy¢ TAK. Jezeli wyjasnienia nie sa wystarczajace lub nie zostaly zlozone w terminie — nalezy
zaznaczy¢ NIE. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czesci C.I11. karty.

III. WYNIK WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA
MIEJSCU

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nic stwierdzono uchybien albo stwierdzono uchybienia, ktére
zostaly wyjasnione w sposob wystarczajacy. Nastepnie nalezy przejs¢ do czeéci D karty.

NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu:
e stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nic sg wystarczajace, albo

e stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo

® wyjasnienia wplyngly po terminie, a na podstawic dokumentéw nic mozna pozytywnie ocenié¢ wniosku.

Nastegpnie nalezy przejs¢ do czegsci E karty.
|CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU ]

1. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI PO WIZYTACJI
W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu / wizytacja w micjscu w trybie kontroli na miejscu i ewentualnych
wyjasniefi wptywa na zmiang Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy postgpowaé zgodnic z opisem
zawartym w cz¢sci B8.

[I1. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU ]

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania nalezy wypelnié czeé¢ D.II karty,
a nastgpnie przygotowac pismo zapraszajace na podpisanie umowy P-5/295.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wspolnikoéw spétki cywilnej bedacych osobami fizycznymi, na
podpisanie umowy muszg stawi¢ si¢ wszyscy wspolnicy lub osoba(y), ktérym wspolnik(cy) dali upowaznienie do
zawarcia umowy w ich imieniu np. wspéinik upowazniony uchwala wspolnikow/umowa spotki do ubiegania sig
opomoc W imieniu wspélnikéw, wraz z matzonkami wspolnikow lub osoba(ami), ktéra(e) posiada(ja)
upowaznienic do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wspélnicy pozostaja w zwigzku malzenskim i nie zostata
pomigdzy nimi ustalona rozdzielnos¢ majatkowa. Obecnos¢ ww. oséb wynika z koniecznosci podpisania
stosownych deklaracji i o$wiadczen.

Jezeli Nabywca / Nastepca jest w zwiazku malzenskim i nie zostata ustalona pomigdzy matzonkami rozdzielnogé
majgtkowa, na podpisanie umowy musi stawi¢ si¢ malzonek w celu podpisania umowy, stosownych deklaracji
i o§wiadczen.

Jezeli Nabywcg / Nastegpceg jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, na

podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym
odpisie z Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne petnomocnictwo.

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsigbiorstwa stanowigcego
wspotwlasnos¢ osob fizycznych na podpisanie umowy musza stawi¢ sie wszyscy wspétwiascicicle wraz
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z malzonkami, o ile pozostaja oni W zwiazku malzenskim i nic zostala pomigdzy nimi ustalona rozdzielnos¢
majatkowa. Obecnos¢ ww. 0s6b wynika z koniecznoscei podpisania stosownych deklaracji i o§wiadczen.

Mozliwe jest odstapienic od koniecznoéei osobistego stawiennictwa matzonka Wnioskodawcy (w tym malzonkow
Whioskodawcow — oséb fizycznych bedacych wspolnikami spotki cywilnej), jak rowniez wspotwiasciciela
przedsigbiorstwa oraz jego malzonka, w celu podpisania stosownych deklaracji i o§wiadczen.

W takim przypadku wystarczajace jest zlozenie podpisanej przez matzonka Whioskodawcy (w tym malzonkow
Whioskodawcow — osob fizycznych bedacych wspolnikami spotki cywilnej) deklaracji, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 4 do pisma P-5/295, natomiast w przypadku wspotwlasciciela przedsigbiorstwa oraz jego matzonka,
deklaracji, ktérych wzory stanowia zalaczniki nr 6 7 do pisma P-5/295.

Na ww. deklaracjach podpis musi zosta¢ notarialnie po$wiadczony lub w przypadku os6b nie mogacych pisac, lecz
mogacych czyta¢ poswiadczony przez notariusza lub wojta (burmistrza, prezydenta miasta), staroste lub marszatka
wojewddztwa. Z kolei w przypadku oséb nic mogacych czyta¢ taka zgoda powinna by¢ wyrazona na pismie
w formie aktu notarialnego.

W sytuacji natomiast kiedy malzonek / wspotwlasciciel pozostaje na dzien zawarcia umowy np. za granica wWw.
deklaracje zobowiazany byiby podpisa¢ w polskiej placowce dyplomatycznej kraju, W ktorym aktualnie przebywa,
w obecnosci pracownika tej placowki. Wiasnorecznoé¢ podpisow musiataby zostaé po$wiadczona przez konsula.

Obligatoryjnym zalacznikiem do umowy przyznania pomocy jest weksel niezupelny (in blanco). Na wekslu nalezy
wpisa¢ nazwe remitenta ( wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidtowego przygotowanie weksla:

e nalezy sprawdzi¢ czy weksel niezupeiny (in blanco) zostal podpisany przez Beneficjenta (osoby upowaznioncj
do zaciggania zobowiazan w imieniu Beneficjenta) i1 czy Beneficjent opatrzyl ten weksel faktyczng datg
podpisania tego weksla,

e na odwrocie podpisanego przez Beneficjenta weksla niezupetnego (in blanco) nalezy zamieéci¢ informacje, ze
do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,

e dcklaracja wekslowa powinna by¢ sporzadzona W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisana zardwno
przez Beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac¢ Beneficjentowi).

Podczas zawicrania umowy przyznania pomocy zostanic podpisana Deklaracja do weksla in blanco oraz Weksel in
blanco. W przypadku, gdy umowa przyznania pomocy podpisywana jest przez petnomocnika, nalezy sprawdzi¢ czy
posiada on szczegdlne petnomocnictwo do podpisania w imieniu Nabywcy / Nastepcy weksla niezupetnego (in
blanco) i deklaracji wekslowej oraz - jesli dotyczy- odwiadczenia Beneficjenta lub czy ma udzielong prokure.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest gmina Deklaracja do weksla in blanco oraz Weksel in blanco powinien by¢
podpisany przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

W dniu podpisania umowy przyznania pomocy Beneficjentowi (podmiotowi gospodarczemu o ktérym mowa
w pkt VIIL. B 15 instrukcji wypelniania wniosku) nalezy wystawié zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis (na wzorze i zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w
sprawie za$wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis W rolnictwie lub ryboléwstwie (Dz. U. z
2007r. Nr 53 poz. 354, z p6Zn. zm.)).

Przy podpisywaniu z Nabywcg / Nastgpca umowy O przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrocic
szczegblng uwagg na:
e aktualnoé¢ wzoru formularza umowy przyznania pomocy oraz zalacznikow do umowy,
e starannc uzupelnicnic wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzglegdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,
wiadciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
dokladne parafowanie wszystkich stron cztercch egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowic reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w migjscu do tego
wyznaczonym,
poprawnos¢ zlozonych podpisOw przez strony umowy,
kompletnos¢ i jednakowe brzmienie czterech podpisanych egzemplarzach umowy.

Po podpisaniu umowy nalezy przekaza¢ zlecenie platnoéci zaliczkowej do Departamentu Ksiggowosci ARIMR
w terminic 2 dni od dnia podpisania tej umowy.

CZESC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY
// WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI LUB CZESC]

W czesci E nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji:
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Punkt 1. Jezeli wniosek zostal pozostawiony bez rozpatrzenia z uwagi na fakt, iz nie wskazano w nim adresu
Nabywcy / Nastgpcy i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, nalezy zakonczy¢
weryfikacj¢ wniosku wskazujac w czgsci E karty odpowiednig przyczyng.

Whiosek moze réwniez zostaé pozostawiony bez rozpatrzenia w przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-8/295
LGD stwierdzila iz operacja nie zostalaby wybrana do finansowania przez Lokalng Grupg¢ Dzialania, lub na
podstawie dokumentacji przekazanej przez Lokalna Grupg Dziatania (lub braku odpowiedzi na pismo P-8/295) nie
mozna stwierdzié, zec wniosek o przyznanie pomocy zostatby wybrany do finansowania.

W przypadku, gdy wniosek zostal pozostawiony bez rozpatrzenia z innej niz ww. przyczyny nalezy skierowa¢ do
Nabywcy / Nastgpcy pismo P-11/295 informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Punkt 3. w przypadku wycofania wniosku w calosci lub czgsci.

Punkt 2. w pozostalych przypadkach, po czym nalezy skierowa¢ do Nabywcy / Nastgpcy pismo P-6/295
informujace o odmowie przyznania pomocy, w ktérym nalezy poda¢ przyczyn¢ odmowy.

W punkcie Data doreczenia Nabywcy / Nastgpey pisma informujgcego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/
odmowie przyznania pomocy nalezy wstawi¢ datg widnicjaca na potwierdzeniu odbioru przez Nabywcg / Nastgpce
pisma P-11/295 albo pisma P-6/295.

[CZESE: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI ]

Cze$é karty wypelniania w przypadku, gdy w Nabywca / Nastgpca ubiega sig o zaliczke.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument prawnego zabezpicczenia zaliczki moze zosta¢ zlozony najpoznicj w dniu
zawarcia umowy przyznania pomocy. Jezeli jednak zostal on zlozony wraz z wnioskiem podlega weryfikacji
w trakcie oceny wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostal wydany przez uprawniong instytucje
finansowa, zlozony wedtug wzoru gwarancji stanowiacego zatacznik do wniosku i czy odpowicdnio wypelnione
zostaly poszczegdlne pola gwarancji.

W sytuacji, gdy dokument prawnego zabezpicczenia nic zostal sporzadzony na ww. wzorze, nalezy sprawdzi¢, czy
zawiera on wszystkic clementy okre§lone we wzorze stanowiacym zalacznik do wniosku. Ponadto nalezy
sprawdzi¢, czy jest poprawny, tj. m.in. jest okreslony przedmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa programu
i dzialania, kwota gwarantowana, termin waznosci gwarancji, oraz czy zabezpieczenic odpowiada 110%
wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegdlnosci nalezy zweryfikowac, czy w gwarancji zostalo okreslone, ze
gwarant zobowiazuje si¢ bezwarunkowo do zaptacenia na rzecz Agencji - na pierwsze pisemne zadanie - kazdej
kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowancj.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 wraz z wykazem gwarantéw zostaly opublikowane na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl). Dopuszczalne jest réwniez akceptowanie ww.
dokumentéw prawnego zabezpicczenia zaliczki wydanych przez instytucje finansowe spoza wykazu gwarantow
opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, Ze zostaty
wymienione w Aktualnym wykazie gwarantow celnych zamieszczonym na stronic internctowej Ministerstwa
Finanséw (www.mf.gov.pl).

W sytuacji, gdy zlozony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki wymaga poprawy, nalezy wpisa¢ w wierszu
Notatki wszystkie uchybienia stwierdzone w tym dokumencie.

Jezeli dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostat ztozony wraz z wnioskiem nalezy wezwaé Nabyweceg /
Nastepcg do ztozenia poprawnego dokumentu w ramach I uzupetnien / wyjasnien.

W przypadku, gdy po 1 uzupetnieniach / wyjasnieniach dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki nadal wymaga
poprawy, w ramach Il uzupelnien / wyjasnien nalezy ponownie wezwaé Nabywce / Nastgpce do zlozenia
dokumentu.

Nalezy jednak pamigtaé, iz Nabywca / Nastgpca moze ztozy¢ go w dniu podpisania umowy przyznania pomocy.

W przypadku, gdy dokument prawnego zabezpicczenia zaliczki przedstawiony w dniu zawarcia umowy przyznania
pomocy (bez wzgledu na to czy podlegal on poprawie w ramach uzupelnieri / wyjasnief) nie bedzie spetniac
wszystkich wymogow, niezbedne jest ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Nowy termin zawarcia umowy nalezy odnotowa¢ na kopii poprzednio wystanego pisma zapraszajacego na
podpisanie umowy. Nabywca / Nastgpca poprzez zlozenie podpisu na ww. pismic powinien potwierdzi¢, iz przyjal
do wiadomosci nowy termin podpisania umowy.
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(  KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
 NABYWCY / NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

K-1/295

PROW 2007-2013
Os 4 LEADER

Dzialanie: 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju"
w zakresie matych projektéow

‘ e < S S

Nazwa jednostki
oceniajgacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewo6dzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Zwk's;’)rawy:

Numer umowy:

Imig¢ i nazwisko / Nazwa
dotychczasowego
Beneficjenta:

Imi¢ i nazwisko / Nazwa
Nabywcy / Nastepcy:

Data przyjecia wniosku: | (/. - S

Tytul operacji:

KP-611-295-ARiIMR/1/z.

Weresia zatwierdzona 1




__ A:WERYFIKACJA WSTEPNA

. ]

Weryfikujacy Notatki, adnotacje
TAK NIE
1. Whniosek Nabywcey / Nastgpcy zostal zlozony w terminie i [7 o 7 "— 7{
miciscu wskazanym w rozporzadzeniu I v S ——

2. Nabywca / Nastgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania [ [
pomocy finansowe;j ]

I. Wynik weryfikacji wstepnej

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Li__’ LJ D ‘:l ‘TAKj [NIE‘ J

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Dataipodpis . oswssus 20 e S R TR e s e s s e e A

Sprawdzil:

Imi¢ i nazwisko Sprawdzajqcego
Datai podpis . awwansa R s T em e i A S i

Zarwierdzil: *

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Dataipodpis R b R A
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zarwierdzajqcego:

KP-611-295-ARiIMR/1/z. 3.
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r'—_— ) -
CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POP
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY

RAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI _

1. Weryfikacja zalacznikéw

A.
Al

1.

2.

A2

A3

Ad

A5

Zalgczniki dotyczgce Nabywcy / Nastepey
Osoba fizyczna

Dokument tozsamoéci — czgéci dotyczace danych
osobowych — kopia'

Zaéwiadczenic z wiasciwej Ewidencji Ludnosci o
zameldowaniu na pobyt czasowy W  migjscu
zamieszkania, w przypadku, gdy jest ono rozne od
miejsca zameldowania na pobyt staly — oryginat

Osoba fizyczna prowadzgca dzialalno$é gospodarezg -
dodatkowo

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej
albo Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialalnosci

Gospodarczei — orveinat lub kopia'
Wsp6lnicy spélki cywilnej - dodatkowo:

Umowa spotki cywilnej — kopia'

Uchwata wspolnikéw spolki cywilnej, upowazniajaca
wspolnika tej spétki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu
wspolnikow spotki cywilnej, w przypadku, gdy taka
uchwala zostala podjeta — oryginat lub kopia'

Osoba prawna (inna niz w polach A.5 i A.6) albo
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktérym ustawy przyznajg zdolno$¢ prawng,
jezeli posiadajg siedzib¢ na obszarze objetym LSR lub
prowadzg dzialalnoéé na tym obszarze

Aktualny albo peiny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego — oryginat lub kopia'

Umowa lub statut — (zalacznik obowiazkowy, jezeli jest
to pierwszy wniosek albo jezeli dokument ziozony z
poprzednim wnioskiem ulegl zmianie) — oryginal lub
kopia'

Dokument(-y) okreslajacy(-e) Jub potwierdzajacy(-€)
zdolnosé prawng Whnioskodawcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowoéci prawnej) oraz
posiadanie ~ przez ~ Wnioskodawce siedziby  lub
prowadzenie dziatalnosci na obszarze objetym LSR -
kopia'

Osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, dzialajgca na
podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciola
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Paiistwa do innych Kkociolow i  zwigzkéw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
i wyznania, ktéra posiadajg siedzib¢ na obszarze
objetym LSR lub prowadza dzialalno§¢ na tym
obszarze

KP-611-295-ARIMR/1/z.
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9. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez ’ ’

koscielng jednostkg organizacyjng i o petnieniu funkcji
organu osoby prawnej wystawione przez Wojewode lub
MSWiA - oryginal lub kopia'

A.6 Jednostka samorzgdu terytorialnego z wylgczeniem
wojewodztwa oraz wojewéddzkich samorzgdowych —. e S
jednostek organizacyjnych

10. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania [
jednostki samorzadu terytorialnego - kopia' l

11. Uchwala o powolaniu skarbnika — kopia'

Zalgczniki wspélne dla Nabywcéw / Nastgpeow

12. Za$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym nadanym 1 I ’_
zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym

systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie platnosci

(Dz.U. 22004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm) — kopia®

13. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego j lni ”:’

producenta — oryginal sporzadzony na formularzu L
udostgpnionym przez UM -
14. Dokumenty potwierdzajace, ze operacja podlegajaca | ‘ I

wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ‘

ramach dziatan Osi 3 - oryginat lub kopia'

15. Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie L } ‘ N N _‘]
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa —
poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat lub kopia'
albo
Oswiadczenie Nabywcey / Nastgpcy o uzyskanej pomocy
de minimis — oryginal sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM

16. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig¢ [ ‘ ' ) ’ ‘74’
o pomoc de minimis - oryginat L — S

17. Peinomocnictwo, jesli zostalo udzielone - oryginat lub ] |j
kopia'

18a Oswiadczenie Nabywcy / Nastgpey o kwalifikowalnosci r l ) } \ ]

VAT dla Nabywcy / Nastgpcy bedacego osobg prawng
lub jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli
Nabyweca / Nastgpca bedzie sig ubiegal o wiaczenic VAT
do kosztow kwalifikowalnych — oryginal sporzadzony na
formularzu udostgpnionym przez UM albo

18b O$wiadczenie Nabywcey / Nastgpey o kwalifikowalnosci
VAT dla Nabywcy / Nastepey bedacego osobg fizyczng,
jezeli Nabywca / Nastepca bedzie si¢ ubiegal o wiaczenie
VAT do kosztow kwalifikowalnych oryginal
sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM

albo

18c Oswiadczenie Nabywcy / Nastgpcy o rezygnacji z
zaliczenia podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych -
oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez UM

19. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do l_.i 77‘ ’ ' 4‘
nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja -

kopia' - -
20. Oswiadczenie wiasciciela(i) lub wspotwiasciciela(i) lub b ! J
posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(ja) ~ I . = -

on(i) zgodg¢ na realizacj¢ operacji bezposrednio zwigzane;j
z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub
bgdacej przedmiotem  wspotwlasnosci  ~  oryginal
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

KP-611-295-ARiMR/1/z. 3
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21.

22.

24a

24b

24c

25.

26.

217.

28.

Zaswiadczenie wydane przez Wojewaodzkiego
Konserwatora Zabytkéw potwicrdzajace, ze obiekt jest
wpisany do rejestru zabytkow lub ewidencji zabytkow,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem
wniosku o przyznanic pomocy — oryginal lub kopia'

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektéw, o
ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz.
2268 z poz. zm.), w przypadku, gdy w ramach
prowadzonej dzialalnosci Whioskodawca $wiadczy ustugi
turystyczne w innych obiektach, w ktérych moga by¢
¢éwiadczone ustugi hotelarskic — oryginal lub kopia'

. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego

rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawic art.
39a ustawy z dnia 29 sicrpnia 1997r. o ustugach
turystycznych lub decyzja okreslajaca kategori¢ obiektu
hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 112
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach
turystycznych, w przypadku, gdy w ramach prowadzoncj
dziatalnosci  gospodarczej ~ Wnioskodawca planuje
dwiadczy¢ lub $wiadczy ustugi turystyczne w obiektach

hotelarskich — oryginat lub kopia'

Zaéwiadczenie z banku lub spoldziclczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, wskazujace  rachunek
bankowy Wnioskodawcy lub jego petnomocnika lub
cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spotdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej na r7ecz.
Whioskodawcy lub jego petnomocnika lub cesjonariusza,
na kiory majg by¢ przekazane érodki finansowe
oryginal,

albo

Umowa 2z bankiem lub  spoidzicleza kasg
oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku
bankowego lub jej czgs¢, pod warunkiem, ze bedzie ona
sawieraé dane wiasciciela, numer rachunku bankowego
oraz potwierdzenic, ze jest to rachunek, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe - kopia'

albo

Inny dokument z banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, $wiadczacy o aktualnym
numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie,
jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe
wlaéciciela (np.: aktualny wyciag 2z rachunku  z
usunietymi danymi finansowymi) - oryginal lub kopia'

— w przypadku gdy Whnioskodawca ubiega si¢

o zaliczke

Wycena wraz z Opinig rzeczoznawcy okreslajaca wartos¢
rynkowa wkiadu niepienigznego w postaci udostgpnicnia
nieruchomosci — oryginal lub kopia'

Uzasadnienie wniosku Nabywcy / Nastgpey 0 przyznanie
pomocy - oryginal

Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastgpstwa
prawnego albo / oraz dokument potwierdzajacy nabycie
przedsigbiorstwa albo jego czgsci objetych realizacja
malego projektu- kopia"l

Ogwiadczenic Nastgpcy prawnego o jego wstapieniu w
prawa i obowiazki beneficjenta wynikajace z umowy
przyznania ~ pomocy sporzadzone  na formularzu
udostepnionym przez Samorzad Wojewodztwa

KP-611-295-ARIMR/1/z.
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29. Umowa cesji wierzytelnosci - w przypadku, gdy
wnioskodawca jest nabywca i nie zostaly zrealizowane
przez Agencj¢ wszystkie platnosci na rzecz beneficjenta -
kopia'

30. Umowa przejecia dlugu - w  przypadku, gdy
wnioskodawca jest nabywca / nastgpcg - kopial

C. Zalaczniki dotyczgce robét budowlanych

31. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz.
1389)] — oryginat lub kopia'

32. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne —
oryginal lub kopia'

D. Inne zalgczniki

B s R S N S SRS s RO S N T
B s A S S S G S S s DS S S N S A
BB sssinamssaissias s sssnesseomsm s S s g A S S S e e

S s 5 6 S S TS B T B S o S S e e

Weryfikujacy Notatki, adnotacje
DO
TAK UZUP ND

LI ]

|

Weryfikujacy Notatki, adnotacje
DO
TAK UZUP ND

lkopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza lub pracownika urzgdu marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujgcej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD

I1. Weryfikacja wniosku

1. Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu
2. Whniosek zostal wypetniony zgodnie z instrukcja, w tym:

2.1 Whniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez Nabywceg/
Nastgpcg / osobg reprezentujaca Nabywce/ Nastgpeg /
pelnomocnika

2.2 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z
liczha zatacznikow faktveznie zataczonveh

2.3 Dane Nabywcy / Nastgpcy wpisane we wniosku sg
zgodne z danymi zawartymi w zatacznikach

2.4 Dane finansowe we wniosku i zalacznikach sq zgodne i
poprawne pod wzglgdem rachunkowym

Uwagi:

Weryfikujacy Notatki, adnotacje
TaK DO
vzue
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B2: WERY

12.

FIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba
osoby prawnej, jednostki organizacyjnej nicposiadajacej
osobowosci prawnej, spotki cywilnej znajduja si¢ na
obszarze objetym LSR; lub Wnioskodawca wykonuje
albo prowadzi dziatalnos$¢ na obszarze objetym LSR
Nastepca / Nabywca jest petnoletnia osoba fizyczna, ktéra
jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo
pelnoletnia osoba  fizyczna, ktéra jest obywatelem
panstwa czionkowskiego UE wykonujaca dziatalnos¢
gospodarcza,

Nastepea / Nabywea jest: osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej
ustawy przyznaja zdolno§¢ prawna, z wylaczeniem
wojewddziwa  oraz wojewddzkich  samorzadowych
jednostek organizacyjnych

Operacja jest zgodna z celami wymienionymi w PROW
na lata 2007-2013 a jej realizacja pozwoli na osiagnigcie
zamierzonych celéw (w tym planowanych cfcktow)

Operacja nie kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach Osi 3
ale jest zgodna z jej celami

Operacja polegajaca na realizacji szkolen i innych
przedsigwzig¢ o  charakterze edukacyjnym i
warsztatowym  dotyczy  przedsigwzigé innych niz
realizowane w ramach dzialania 111 Szkolenia zawodowe
dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie

Operacja polegajaca na prowadzeniu badai nad obszarem
wdrazania LSR dotyczy innych przedsigwzig¢ niz
realizowane w ramach dzialania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja

Operacja  polegajaca na uzyskaniu certyfikatéow i
uczestnictwie w  sytstemach jakosci dotyczy innych
przedsigwzig¢ niz realizowane w ramach dziatania 132
Uczestictwo rolnikéw w systemach jakosci Zywnosci
Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w
rozporzadzeniu

_ Operacjia inwestycyjna realizowana jest na obszarze
perac) yCy)

objetym LSR

. Nastgpca / Nabywca realizujacy operacj¢ inwestycyjng

posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia, na
ktérej bedzie realizowana operacja, w celu okreslonym
we wniosku przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy

Operacja realizowana jest w nie wiecej niz dwach etapach

. Koszty kwalifikowalne we wniosku sq zgodne z zakresem

kosztow kwalifikowanych w ramach dziatania WdraZzanie
LSR objgtego PROW 2007-2013 dla matych projektow
oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci

. Catkowity koszt operacji wynosi co najmniej 4.5 tys. 71

oraz nie przekracza 100 tys. 71

. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o

platno$¢  ostateczna, bedaca  refundacja  kosztow

kwalifikowalnych przyznawang po zrealizowaniu calej
operacji nastapi w terminic 2 lat od dnia zawarcia umowy
ale nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2014 .

TAK

IR
I

Weryfikujjcy Notatki, &ablacje
DO
NIE UZUP ND

......................................................................... 3.
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[B3: WERYFIKACJA LIMITU [ POZIOMU POMOCY

1. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Whnioskowana kwota pomocy nic przekracza okreslonego
w ramach dzialania limitu pomocy na Beneficjenta w
okresie realizacji Programu oraz limitu dla operacji

Whnioskowany poziom pomocy nic przekracza 70%
kosztow kwalifikowalnych operacji

Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostatego
do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Whnioskowana kwota pomocy jest pomniejszona o sumg
pozyskanych srodkéw z JST lub Funduszu Koscielnego,
w przypadku gdy kwota wspotfinansowania przekracza
wkiad wiasny Nabywcy / Nastgpcy w finansowanie
operacji

W przypadku operacji realizowanych dwuetapowo
platnos¢ ostateczna bedzie stanowita nie mniej niz 25%
lacznej planowanej wysokos$ci pomocy

Koszty ogdlne nie przekraczaja 10% pozostatych kosziow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o warto$é
wktadu niepieni¢znego

Wartoé¢ wkladu niepienigznego nie przekracza 30%
pozostalych  kosztow  kwalifikowalnych  operacji
pomniejszonych o wysokos¢ kosztow ogdlnych
Whnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku
zostala pomniejszona o dotychczas wyplacone srodki
finansowe dla operacji

Uwagi:

Weryfikujacy
DO
UzZUP

]

TAK ND

Notatki, adnotacje

TAK

DO

ND
uzZup

|B4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

1. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

1.

Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sg
wyzsze od okreslonych w dostgpnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci
ceny jednostkowej jest wystarczajace

Kosztorys zawiecra poprawnic wyliczona warto$¢
kosztorysowa

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji

I1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony
zakladanymi do osiagnigcia efcktami  (celami i
rezultatami)

2. Koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan
wchodzacych w sklad operacji odpowiadajg cenom
rynkowym i s wlasciwie uzasadnione

Uwagi:

Weryfikujacy
Tag DO
uzup

L]

]

Weryfikujgcy
Tak DO
UzZup

]
L]

Notatki, adnotacje

Notatki, adnotacje

KP-611-295-ARiMR/1/z.
Wersja zatwierdzona: 1

3.
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|B5: WERYFIKACJA KRZYZOWA S B i
1. Weryfikacja krzyzowa w ramach dzialania "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju' w zakresie malych
projektéw objetego PROW 2007-2013

Weryfikujgcy Notatki, adnotacje
DO
TAK NIE UZUP ND
1. Numer NIP Nabywcy / Nastepcy wystgpuje w OFSA- l \ l R 1
PROW-DD L =

Opis przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych:

DD, wysigpuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu |
rzeczowego operacji

2. Na podstawic danych zamieszczonych w OFSA-PROW- \ ] r T L 7'
- -

Opis przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych:

3. Na podstawic kopii faktur lub dokumentéw 0 l 1 \ (
réwnowaznej  wartosci dowodowej,  stwierdzono _
pokrywanie si¢ zakresu rzeczowego operacji

11 Wynik weryfikacji krzyzowej

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™* ‘
DO DO DO
TAK uzZupP TAK  UZUP TAK UZUP

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ Wnioskodawca [ - ) R 7‘ [ ] ‘ — 1]
nie ma wspélnego zakresu rzeczowego Z inng - __I i ,_J J
realizowang / zrealizowany operacjg Ww ramach

dzialania "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" w
\ zakresie malych projektéw objetego PROW 2007-2013 ‘

- Decyzja w przypadku braku zéodm).s"vi stanowisk
Zwenyfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

U=asadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

KP-611-295-ARIMR/1/z.



v

|B6: WERYFIKACJA ZALICZKI - “]

Weryfikujacy Notatki, adnotacje

DO
TAK UZUP ND

1. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza limitu
okre$lonego w przepisach prawa

KP-611-295-ARiMR/1/z. 3.

Wareia vatwierdzona: 1 Ctrarna 14 - 90



B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI

PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU 1 POZIOMU POMOCY
I. Wstepny wynik j;__ ‘_—' o -
Weryfikujacy ~ Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny \‘_—( \ J LJ

2. Whiosek wymaga uzupelnief/wyjasnien l—j D D

3. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy m D ’_—-\

- . .- - L

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imicinazwisko Weryfikujacego
Dataipodpis Finanss F ] ST OO PP PP TS PP TR
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego s
Dataipodpis Y A— TOL oo s R A SN B S e S R S USRS S
Zatwierdzil:*
Imic i nazwisko Zatwierdzajacego e
Dataipodpis Fisumans Fr 1 TR OO PRSP PE PSPPSR IR
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:
I1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien
Data doreczenia Nastgpcy / Nabywcy pisma w sprawie | uzupehien/wyjasnien: | Fo ol 120.
1 uzupeienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie: Y B 0.
Ba nadania/zlozenia I uzupehien/wyjasnien przez Nastgpce /Nabywee: | . VR 10.....

Zakres wymaganych 1 uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalacznika do karty weryfikacji B7.11

rem mA A AR ADIMAD A 1>



I11. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy*
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Wnhniosek wymaga Il uzupelnien/wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imiei nizwisko Werpfikiffqeego 00 e e e T e AR B e SRR S YN S S mie s o s
Data i podpis T B s R T e ST e s e A SRS S e
Sprawdzit:

Imie i nazwisko SprawdzajGeego et e e
Data i podpis locinnin 120 e
Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko ZatwierdzaQeego et
Data i podpis 7 F0L <o essns st B S S B AR A Sl

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

1V. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Data dorgczenia Nastgpcy / Nabywcy pisma w sprawie I uzupehien/wyjasnien: / 120
IT uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/ztozenia 11 uzupetnieri/wyjasnien przez Nastgpce/ Nabywce: / 20

Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja Il uzupelnien/wyjasnien wg zalgcznika do karty weryfikacji B7.1V

V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

A Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqeego e et

Data i podpis
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqeego et
Data i podpis Sesuans D B S S B S A
Zatwierdzil:*

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

KP-611-295-ARiIMR/1/z. 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 13 z 22



VI. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Ela doreczenia Nastgpey / Nabywcey pisma w sprawie wyj asnien:

Dodatkowe wyja$nienia nalezy ztozy¢ w terminie:

Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien przez Nastepce / Nabywce:

VI.a Wynik dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy)

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

KP-611-295-ARIMR/1/z.
Wersja zatwierdzona: 1

3.
Strona 14 z 22



[BS. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI

)

Sa.

5b.

Sc.

5d.

Se.

]

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji

Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych
Ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania
Whnioskodawcy przystuguje zaliczka

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
dotyczyla inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych

Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne  koszty
kwalifikowalne

Ostateczna  suma kosztéw  kwalifikowalnych  w  czgsci
dotyczacej inwestycji

Whnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czgSci dotyczacej
inwestycji

Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty zaliczki

Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki

Weryfikujgcy

I

L1
[

]
’

7l

zl

b2)

bal

zt

zt

z1

Notatki, adnotacje

KP-611-295-ARiIMR/1/z.
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BY9. WYNIK WERYFIKACJI

KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

'

|
« Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
¢ ! g

Data i podpis

Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU

KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,

Weryfikujacy

TAK

Sprawdzajacy

NIE NIE

NIE

TAK

...... lissiacil20
Hosseass 120
Lo 120

Zatwicrdzajgcy*

!



CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Weryfikujacy* Notatki, adnotacje
TAK NIE

1. Nastgpca / Nabywca spelnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do \
wszelkich wczeéniejszych wspétfinansowanych operacji, podjgtych
od 2000r. w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja i
modernizacja sektora Zywno$ciowego oraz rozwdj obszaréw
wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013

2. Na podstawic dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku l7 o ‘ 17 W*‘
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

*W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego decyzje podejmuje Zatwierdzajqcy
Zweryfikowal:

Tmieinazwisko Werpfikujacego. ~ Gissessieeiiesiesinisssasiansdns idesiies s Ve e anes sene s aan ssve e dshesiens
Data i podpis ! R B2 st s S S S R S RS R
Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego e
Data i podpis L foveuinn 2010

Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego.

KP-611-295-ARIMR/1/z. 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 17 z 22



I.Wstepny wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w / 120 ]
trybie kontroli na miejsew: | ... T
Weryfikujgey Sprawdzajgcy Zatwierdzajacy *

NIE TAK NIE TAK NIE

TAK
Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej \—W l \ ] \ ‘ l ‘
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na L |

miejscu wynika, Ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
L wyjaénien lub poprawionych dokumentéow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfilkujacego e
Dataipodpis e Pivpansd BD0L oo o o S SR R S S S A SRS TS e R

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Zarwierdzil: *

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Weryfikacja po zlozeniu wyja$nien
Weryfikujacy Notatki, adnotacje

TAK NIE

e i

Data doreczenia Nastgpcy / Nabywcy pisma w sprawie wyjasnien: | e Fansoien /120.....

Wyjanicnia nalezy Zlozyé w terminie: | e Losasaniass 12055

Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Nastgpeg / Nabywee: | = } (SR /20.....
KP-611-295-ARIMR/1/z. 3
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L Wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

TAK NIE
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny 13 L J\ J |
|

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imi¢ i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawd:il:

Imig i nazwisko Sprawd:zajqcego

Data i podpis — 20

Zarwierdzil: *

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqeego:

KP-611-295-ARiMR/1/z.
Wersja zatwierdzona: 1

3.
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| " CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU.

}fiﬁﬁﬁllACJAiESTAWH:NlA ZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI PO WIZYTACII W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W

1. Dokonano
operacji

2. Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych

4. Ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania

5. Nabywcy / Nastepcy przystuguje zaliczka
5a. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego  operacji

dotyczyta inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych

5b. Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne  koszty
kwalifikowalne

5c. Ostateczna suma Kosztow kwalifikowalnych w  czgci
dotyczgcej inwestycji

5d. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na  koszty
kwalifikowalne realizacji operacji W czeéei  dotyczacej
inwestycji

5¢. Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty zaliczki

5f Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki

1L WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

| 1. Whiosek Nabywcy / Nastgpcy o przyznanie pomocy jest

przeznaczony do finansowania

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego
Data i podpis

Zawierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

KP-611-295-ARIMR/1/z.

PR A

Weryfikujgcy " Notatki, adnotacje

TAK NIE

s B
I
L e ] \ : J “ o -
L L -
|
= .
— e
— s
L - -
.
Wcryﬁk@f 7 S'pmr VZ-at—Wierdzajiqc.\T ——hv* __;
L L7 TAK |
1 1 L |
3
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CZESC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI LUB CZESCI

Weryfikujaecy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do
pozostawicnia bez rozpatrzenia I
2. Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy
3. Wnhniosek zostal wycofany w calo$ci lub czgsci

Czesé, w ktorej mastapilo/a | e
pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku w calos$ci
Tub €Z@SCi L

Przyczyny pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgcego e
Data i podpis T A T T

Sprawdzil:
Imie TRazZWISko SprawdzaiieeBo. 00000 isscsseessesseesseesdeieeseviiiessese e s en s i e e e e o
Data i podpis . Lo T2 st e N S S T ST T S e ol e

Zatwierdzil:

Imie Lriazwisko Zatwierdzajqeego! === =00 ccsssseeseesessesessvensesinesssmi i b e s e e s v
Data i podpis L Frvsasss P20 uwsmmmasmmnsmss ot S e S S

Data dorgezenia Nabywcey + Nustepey pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia / odmowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku w catosci lub czesci

KP-611-295-ARIMR/1/z 3
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WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI] T

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE U];?IP TAK NIE Ugg]’ TAK NIE Uggp
1. Ziozone dokumenty prawnego zabezpieczenia lj [:} \_j D m L—' D D
sg poprawne ‘ .
Notatki:
*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego
mE /. ‘ /20 ................................................................................................
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego o
Data i podpis B S
Zatwierdzil:*
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis B
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego . ‘
Data i podpis et —



-~

LCZESC B7.11. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujgcy Notatki, adnotacje

DO

TAK NIE UZUP

KP-611-295-ARiMR/1/. 3
Wersja zatwierdzona: 1z Strona l z 6



Zweryfikowal:

Zakres 1 uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Weryfikacja I uzupelnien/wyjasnieri
Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Zakres I uzupelnier/wyjasnieri

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Weryfikacja 1 uzupelnien/wyjasnieri
Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego

..... /....120....
Joood200... e
..... /.....120.

KP-611-295-ARIMR/1/.
Wersja zatwierdzona: 1z

Strona2 z 6



Data i podpis PosiwalZQhonse  smmwsswemsmssssinsamiss

KP-611-295-ARiMR/1/. 3
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[CZESC B7.1V. Zakres wymaganych I uzupelniei/wyjasnien:

Weryfikacja po 11 uzupetnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujacy Notatki, adnotacje

TAK NIE

e commemme SRR ot DT R oS ‘__j

10.

11.

13.

KP-611-295-ARiMR/1/. 3
Wersja zatwierdzona: 1z Strona 4 z 6



g, SR B R S s

g R B A S i en s nanr s s s TR

g R e AT T dsonanmo s

g, e A SN A O 4

A N S

e

Zweryfikowal:

Zakres 11 uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Weryfikacja II uzupetnien/wyjasnier
Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Zakres 11 uzupelnien/wyjasnier

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Weryfikacja 11 uzupetnieri/wyjasnien
Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego

Data i podpis

/....120..
fossil 205
/....120..
fissaif 205

KP-611-295-ARiMR/1/.
Wersja zatwierdzona: 1z

Strona5z6
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
; .+ Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku Nabywcy / Nastepcy o przyznanie
pomocy w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie malych projektéow

O§ 4: LEADER

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH
NA LATA 2007-2013

KP-611-295-ARiMR/1/z

WERSJA ZATWIERDZONA 1



Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP
~ Opracowali Data zlozenia podpisu f’odpis i pieczeé
- c T - 0 e
OI ol O, Jj:_: \ -’[/‘ ’ i k..’:»"(,‘\ # ‘\ Y,
0%.0). 1017, Wlec Statucl

\".,"‘.'" dal Lenter
GEELHIC
07.02. LO1A v Q‘U&_ﬁq A
#Marzans Cledlak

Osoby przygowowujace dokument

t Dzlatast
hDelc.-go\a\vannych
Dyrektor Departamentu Dziaart e WO ZASTEPCA DYREKTORA
Delegowanych ! 0401012 (SRS a0 ?
Krzysztot ﬁbkdzmak
Zatwlerdzenie: Data ziozenia podpisu . Padpis i pieczgd '
Zasigpca Prezesa ARIMR 05 09— :2/0/1'2

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres Data wprowadzenia | Wprowadzajacy Data zlozenia o '
obowigzywania KP w zycie KP w zycie podpisu Podpis i pieczeé f "

KP obowigzuje w A
peinym zakresie OY)0e.1 2012r.* prezes ARIMR | 08 ©2. 2044

*Obowiazuje dla wnioskéw o przyznanie nabywcy przedsigbiorstwa/nastgpcy prawncgo beneficjenta w ramach

dziatania 413 ,, Wdrazanie Jokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow, ZJozonych w wersji 1z.
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* X * * i Xk
* * * i * Program
* * Y 7\ Rozwoju
* > ” '* Obszarow
CF Wiejskich
* ok K * ‘;f S nalate 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewodziwa ..................ccooiiviiinien: !
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-1/295 |
..................................................... . dnia
Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych/
Departament Dzialan De]egowanych1

W zwiazku z trwajacym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskéw' o przyznanie
pomocy Nabywcy / Nastepcy W zakresie matych projektow w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007 — 2013, zwracam sig
z uprzejma prosbg o udzielenie informacji czy nizej wymieniony / wymienienil Nabyweca /
Nastepca / Nabywcy / NastQpcy] nie figuruje / nie figurujg " w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych w ramach danego $rodka (dzialania) / spelniajg wymogi rzetelnosci’

Lp. Imig, Adres . NIP Numer identyfikacyjny
nazwisko/Nazwa
Nabywcy /
Nastepcey
1.
2.
3
4.
Si
6.
T
8.
9.
10.

! Niepotrzebne usunag.
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o K o **
* * * ) * Program
* * N 7\ Rozwoju
* )i Ix o
e iejski
* x Kk * “,i]-,,,_." L; ~ na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa........................ooccceiiiiiinn, :
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢
| P-2/295 |
Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nabywcy / Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy w zakresie
matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu ................ dotyczacy operacji

tytul operacji
zawiera nastgpujace nieprawidlowosci lub braki / wymaga wyjasnien w nastgpujacym
. 1
zakresie :

............................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-295-ARiIMR/1/z 3.
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W zwiazku z powyzszym, zgodnie z%:

— § 11 ust. 2/3! rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z p6zn. zm.),

— art. 50 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego, w zwiazku z art. 22 ust. 2 ustawy
7 dnia 7 marca 2007 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64,
poz. 427, z pbézn. zm.),

wzywam do usunigcia WWw. nieprawidlowosci lub brakéw / ponownego usunigcia

nieprawidtowosci lub brakow / ziozenia wyjas’nier'l], ktére wymienione zostaty 3powch:j

i przekazania na wWw. adres, z powolaniem si¢ na znak sprawy, w terminie 14 dni” od dnia

otrzymania niniejszego pisma.

W przypadku dostarczenia dokumentéw z usunigtymi nieprawidtowosciami lub brakami /
wyjas’niex’]] osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za posrednictwem poczty
kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw na wskazany adres.
W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora publicznego albo zlozenia w polskim urzedzie konsularnym o terminowosci
decyduje data nadania przesytki (stempla pocztowego) albo data ztozenia w polskim
urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informujg, ze”

— zgodnie z § 11 ust. 3 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ., Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) W przypadku, gdy w ww. terminie nie zostang
usuniete zadne nieprawidtowosci lub braki, nastapi odmowa przyznania pomocy.

— zgodnie z § 11 ust. 4 w przypadku, gdy pomimo wezwania do usunigcia
pozostatych nieprawidtowosci lub brakéw wnioskodawca nie usunie ich w terminie
nastapi odmowa przyznania pomocy.

Zgodnic z § 14 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 .
w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania . Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z pozn. zm.) w przypadku uchybienia terminu wykonania przez Nabywceg / Nastepce
okreslonych czynnosci w toku postgpowania, przywraca si¢ termin wykonania tych
czynnosci, jezeli Nabywca / Nastgpca:

2 Usunag:

—  tiret 2 w przypadku wezwania do usunigcia nieprawidlowosci i brakéw w toku rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy,

— tiret 1 w przypadku wezwania do dodatkowych wyjasnien w toku rozpatrywania wniosku o przyznanic pomocy.

> Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Nabywcy /

Nastepcey.

KP-611-295-ARIMR/1/z 3.
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wniesie prosbe w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetni czynnosci, dla ktorej okreslony byt
termin;

3. uprawdopodobni, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

N =

Jednoczeénie informuije, iz zgodnie z § 15 ust. 1 ww. rozporzadzenia wezwanie Nabywcy /
Nastepcy do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow / zZlozenia wyjasnien' wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy Nastepcy / Nabywcy do czasu
wykonania przez Nabywcg / Nastgpcg tych czynnosci.

SPIAWE PIOWAAZE  .vueurursrseits ettt s
nrtelefonu.......ccoooeeeiiiiiiienniiieieeeiennaae , adres e-mail:

Zataczniki:
1. Kopie stron wniosku o przyznanie pomocy lub zalacznikow do tego wniosku', ktore
wymagaja usuni¢cia nieprawidlowosci lub brakow / ponownego usunigcia

nieprawidtowosci lub brakow'.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.

Wersja zatwierdzona: | Strona 3 z 3



* X % + **
* X * * Program
* * A/ A Rozwoju
* }’ J '* ObszarGw
[ % o Wiejskich
* % * ;'I‘ na iata 2007-2013

[ P-3/295 |
, dnia
Znak sprawy o Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacjg wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy w zakresie
matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007 — 2013, dotyczacego operacji

adres

wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu, celem kontroli elementéw wskazanych w zatgczniku.

1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 1 7 1



Zalgcznik do
pisma:P-3/295

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU /
WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Ocena
LP Elementy wizytacji' zgodnosci’
TAK | NIE
L O U
P e P S PSP PP P PP T PNV VYOOV PO PP PR P PP PP PRPOOPO
UWagi™ oo e
2 e e e e
UWAZI. 0o e
. e
L6557 S ———— P ———————
. ot Parafy oséb
Parafa psoby.chchJ przeprowadzajacych | e Data | ...
przy wizytacji wizytacie | e

' Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji podajac
uzasadnicnie zlecenia wizytacji wraz z wymienicniem zalacznika w tabeli ,.Zalaczniki”. na podstawie ktérego dany
clement ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej.

? Nalezy zaznaczy¢ X wybrang odpowiedZ. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje / wizytacje w

micejscu w trybie kontroli na miejscu.
’ Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizylacj¢ w micjscu / wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Strona 1 z2
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o

Nazwa zalacznika

O g0 OV £ 1O I T

...............................................................................................................................................

._.
e

Data, imig i nazwisko i czytelny podpis 0sob przeprowadzajacych wizytacje w miejscu /
wizytacje W miejscu w trybie kontroli na miejscu;

..........................................................................................................

Data, imig i nazwisko i czytelny podpis osoby obecnej przy wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

..........................................................................................................

Parafa 0soby 0beengj [ ..o Parafy 0s6b T (R e e
: .. przeprowadzajacych Data | .........
przy wizytacii | e i A Wheesleiiissimisansie

4 Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w miejscu / wizytacjg w miejscu W trybic kontroli na micjscu wymienia inne
nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakeic przeprowadzania wizytacji.

KP-611-295-ARIMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 2 z2



* % * Kk
* * * Program
* * *fiy 7\ * ROZWOjuU
* * ' Obszarow
* * * s Wiejskich
* BT n2 lata 2007-2013
e o nalat
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ...........................ccooocveeenen...
1
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-4/295 |
dnia
Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nab_;h{;é_\' Naﬁlepc;i'

Adres: ulica. nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu przeprowadzonej w dniu ............. w odniesieniu do wniosku
o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy w zakresie maltych projektéw w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objg¢tego PROW na lata 2007-2013,
ztozonegowdniu ................... , przez

..............................................................................................................

tvtul operacji
stwierdzono nastgpujace uchybienia, ktore wymagajg wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wyjasniern w ww. zakresie na ww. adres,
z powolaniem si¢ na znak sprawy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego
pisma’.

' Niepotrzebne usunaé.

2 . . . . . . . . . .

“ 14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgezenia pisma Nabywcy /
Nastepcey.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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W przypadku skiadania wyjasnien osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentow na
wskazany adres.

W przypadku wysltania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesyiki (stempla
pocztowego) albo data ziozenia w polskim urzgdzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegblowych warunkow 1 trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868 z pozn. zm.) do czasu otrzymania wyjasnien w ww. zakresie
nastepuje wstrzymanie biegu terminu rozpatrywania wniosku.

SPIAWE PIOWAAZE .ooourvusriusessserssees s 5
nr telefonU......ooovieriieeereeirrnenees ,adres e-maili....oiuieienirnnneiiie

KP-611-295-ARiIMR/1/z 3.
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* * % N 2
* * *
* { * Program

; : ' A Rozwoju
* * ' Obs;aréw
kA * |/ — Wigjskich
'FTI “UL nalata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ..................cc.ccveevvveeeeaea.

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-5/295 |

dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy, ztozony w
zakresie matych projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego PROW 2007-2013, w dnia  sevesssmesyames ; dotyczacy
OPCYACHI s o5 im0 SRS SRR TR i asTanmmassssons

................................................. “Mopmcﬂ
zostal rozpatrzony pozytywnie.
Nabywcy / Nastgpcy przystuguje / nie przystuguje’ zaliczka.?

W zwigzku z powyzszym zapraszam na podpisanic Umowy przyznania pomocy,
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, w godzinach
........ mreeerees Woiiiiiiiiiiiieiaeeiae e e saeaeeen, @ J€Z€li W podanym terminie nie jest mozliwe
stawienie si¢ na podpisanie umowy, przed uptywem wyzej wyznaczonego terminu nalezy
skontaktowa¢ si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego / wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej' celem uzgodnienia innego terminu.’

W zwiazku z tym, ze do dnia ..................... W cussasvsmesveninsiisions nie stawil si¢ Nabywca /
Nastgpca / osoba reprezentujaca Nabywce / Nastepce / petnomocnik' w celu zawarcia
Umowy przyznania pomocy, ponownie zapraszam na podpisaniec Umowy przyznania

' Niepotrzebne usungg.
“ Informacja jest zamieszczana, jesli Wnioskodawcy przysluguje zaliczka.
* Usunaé w przypadku ponownego wyznaczenia terminu zawarcia umowy

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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pomocy, do dnia ... w godzinach ........ T W i
informujac jednoczesnie, ze W pr adku, gdy Nabywca / Nastgpca / osoba reprezentujaca
Nabywce / Nastepcg / petnomocnik’ nie stawi sig W celu zawarcia umowy w wyznaczonym
terminie pomoc nie zostanie przyzmma.5

Jednoczeénie informuje, iz podczas zawierania umowy zostanie podpisana Deklaracja do

weksla in blanco oraz Weksel in blanco, ktory stanowil bedzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisOw umowy.

W zwiazku z faktem, iz Nabywcy / Nastepey przystuguje zaliczka, niezbedne jest zlozenie
najpozniej w dniu podpisania umowy dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, tj. waznej gwarancji bankowej lub innej réwnowaznej gwarancji
(ubezpieczeniowa) odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki *.

Na podpisanie umowy w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektow, tj. operacji, ktore nie odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniajg si¢ do osiggniecia celow tej osi, winny stawié sig¢
osoby uprawnione.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wspolnikow spotki cywilnej bedacych
osobami fizycznymi na podpisanic umowy muszg stawié¢ sie wszyscy wspolnicy lub
osoba(y), ktorym wspolnik(cy) dali upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu np.
wspOlnik upowazniony uchwatg wsp6Inikéw / umowa spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc
w imieniu wspOlnikow, wraz z matzonkami wspolnikéw lub osoba(ami), ktora(e)
posiada(ja) upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wsp6lnicy pozostajg
w zwigzku malzenskim i nie zostala pomigdzy nimi ustalona rozdzielno$¢ majgtkowa.
Obecno$¢ ww. o0s6b wynika 2z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji
i o$wiadczen. '

Jezeli Nabywca / Nastgpca jest W zwiazku matzenskim i nie zostala ustalona pomig¢dzy
matzonkami rozdzielnos¢ majatkowa, na podpisanie umowy musi stawié si¢ malzonek w
celu podpisania umowy, stosownych deklaracji i o$wiadczen. :

Jezeli Nabyweca / Nastgpca jest osoba prawna Jub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, na podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja si¢ osoby

uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym wypisie z Rejestru Przedsigbiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne peinomocnictwo. :

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsigbiorstwa
stanowiacego wspotwiasnos¢ osob fizycznych na podpisanie umowy musza stawiC sig
wszyscy wspotwiasdciciele wraz z matlzonkami, o ile pozostaja oni w zwiazku malzenskim
i nie zostata pomigdzy nimi ustalona rozdzielno$é majatkowa. Obecnos¢ ww. osob wynika
z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i oswiadczen.

ST gl o s ——EE L
Dot a (=) (=310} ¢ L) UOUUU P RRPRRREPP PP ,adres e-maili......ociieiii

Zataczniki: :
1. Projekt Umowy przyznania pomocy na operacje z zakresu matych projektow w ramach
dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW 2007-2013,

 Nie pézniej niz 21 dnia od kofica terminu wynikajacego z pierwszego wezwania
3 Usungé w przypadku wyznaczenia pierwszego terminu zawarcia Umowy

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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Formularz Deklaracji do Weksla niezupetnego (in blanco),
Formularz O$wiadczenia Beneficjenta,’

Formularz Deklaracji matzonka Beneficj enta

Formularz O$wiadczenia wspotwiasciciela przedsu;blorstwa
Formularz Deklaracji wspotwiasciciela przedsigbiorstwa, ;
Formularz Deklaracji matzonka wspétwiasciciela przedswbnorstwa

N LR W

© Dotyczy 0s6b fizycznych
7 Nalezy usunac, jezeli projekt nie jest realizowany w zwiazku z prowadzong dzialalno$cia gospodarcza.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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miejscowos¢

........................................

DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznanie
POMOCY MNMA OPETACIE Pl .ttt ettt et e ettt ettt et e et e e e e e e e
w zalaczeniu sktadam do dyspozycji Samorzadu Wojewédztwa ............. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu .................ooveonni.
ktéry Samorzad Wojewodztwa ................... ma prawo wypelni¢ w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec Samorzadu
Wojewodztwa .............. na sume naszego catkowitego zobowigzania wynikajacego z ww.
umowy, tgcznie z odsetkami, prowizjami i optatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewodztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci wedtug
swego uznania oraz uzupelni¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzulg ,,bez protestu”,
zawiadamiajgc nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowigzujemy si¢ do informowania Samorzadu Wojewédztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug

ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowigzujemy si¢ zaptaci¢ sume¢ wekslowa na zadanie posiadacza weksla jako

pokrycie naszego diugu wynikajacego z umowy nr ....................... dnia .../..020...r.
zawarte] pomi¢dzy nami a Samorzagdem Wojewodztwa ..................
Adres-wystawey Wekslas v o sssonissmoisinens ssosssss s s

Weksel bgdzie platny w miejscu wskazanym przez wierzyciela.

Deklaracja wekslowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(czytelne podpisy oséb upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczeé Beneficjenta)

(czytelny podpis oraz piecze¢é akceptanta)



Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Tmie, DAZWISKO ....ouuunnnssnsrimsmnnnissressnes s
Peliona FUNKCIA ....veeervrnnnsereerrmmimnnsesernesssssns s
Seria i nr dOWOdU OSODISTEZO .. ovvvvnevnenniinimirierisr s
WYAANY PIZEZ ....oonvvvneeeeannrnnnsssnnsssssnsniss et
TMIONA TOAZICOW .. vvnevneenenninennrraeraseunssrasecuristnaeseaneesessneensees

Data i MIejSCE UTOAZEMIA ... .oeeveeerrrrrrerrrreeermrsss s

2. Tmie, NAZWISKO ....coorrrrrrrruiuiinnnsss s s s
Pelniona fUNKCIA . ....evenernnrrmsrnnermmnmmrnsresensnnsss st
Seria i nr dOWOdU OSODISTEZO .. ..vvivnrenninriimnrereeenrr e
WYAANY PIZEZ «oerroernnnnnrrnnnesssmssssssnisnnntasastasssssssssssssesestesseses
[INIONE TOAZICOW ... evnerrneenernsrrsanusssssmiornassesmssnsnnnestiesassenstasess

Data i MiejSCe UrOAZENIA ....ueveersseeriersesserumimmmanaineerurnnnsnennanssesees

....................................................

T (17 IRy Ie—— SR
e Tl g el o A———— R R
Seria i nr dOWOAU OSODISTEZO ..ovuvvnirernennrmiisnieseransreeeeeenee
WYAANY PIZEZ ..ovvenrvessenrsssnnsssnnsansssinnsssssns st
ONE TOAZICOW ..vvnernnrrrecessoonnosseasiosmmuasnsssassnstsuessssstasenasenes

Data i MiejSce UrOAZENia .. ..ovverrerrrmrmrrrseenrmmmsenmsntennrasmanrasnseseeees

....................................................

Stwierdzam wiasnorgcznosé podpisow wystawcey weksla ztozonych w mojej obecnoscei

(imig i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajqcego)



WEKSEL

......................... W 11 AOONUUUUSON ORI
miejscowosé
S O—
5710, (1 R T————— ZA LMt
Weksel na zlecenie.......ccooeveevvvmnreeereennnnceiesennns GUITTIRL 100 sennsssssensensssssssesnnansssnmnsmnss

Ptatny

......................................................................................................................

...................................................................

Data i czytelny podpis



Do weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa



........................................................

.........................................................

........................................................

Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA'

Niniejszym o$wiadczam, iz:

1
2.

nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim’
co do przedmiotéw i srodkow wchodzacych w zakres przedsigwzigcia ustanowiono
rozdzielno$é majgtkowsg migdzy mna tj. w/w Beneficjentem w ramach PROW 2007-

2013, a MOIM MAIZONKICI.....ccceearreeneeeeresasasessnnsersssssssssusssssssssssssssssssssnssssiasossssssssnsassosios 5

adres zamieszkania

legitymujgeym sie dokumentem toZSAMOSCH «wsussissmsemmnsmississsissmmmmassesess

seria i numer dokumentu tozsamosci

Rozdzielno$¢ majatkowa ustanowiono na podstawie:

umowy zawartej w formie aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej
ZdNia ..o Nt REPETIOtinitl cxvssnesmmmsssiissmssimssiamaayiiaes

wyroku sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci ‘'majatkowej pomigdzy matzonkami

z mocy prawa na podstawie art.53 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego w zwigzku

z orzeczeniem sadu o ubezwlasnowolnieniu matzonka albo o upadiosci matzonka

' Nalezy zlozy¢ w przypadku. gdy Beneficjent nie pozostaje w zwiazku matzenskim lub posiada rozdzielno$¢ majatkowa

z malzonkiem.

2 Niepotrzebne usunag.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 122



3. rzeczy wchodzace w skiad przedsigbiorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowig moj
majatek osobisty w $wietle art. 33 Kodeksu rodzinnego i opiekuﬁczego.2

4. jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) za
skladanie nierzetelnych o$wiadczen, o ktéorych mowa w art.297 § 1 ustawy oraz
mozliwosci utraty pomocy finansowej W ramach PROW 2007-2013, jesli mialy one

wplyw na jej przyznanie lub udzielenie.

miejscowosé i data zlozenia oswiadczenia podpis Beneficjenta

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.

1 ncetn mvatirriordonana 1 Strona 2% 2



.............................................................

............................................................

Znak sprawy
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA MALZONKA BENEFICJENTA

Wyrazam zgodeg na zawarcie przez mojego matzonka
................................................................................................................................................. 5
imig i nazwisko Beneficjenta
ZAMMBSZRAIBEO wiucasunionssmovvmssosssosvmsossisnissmsssmens savesass s e wsmsaesess sva e eSS oa cEs s ENR SRS Se MRS T OrE e SRt as ,
adres zamieszkania
bl

.........................................................................

legitymujacego si¢ dokumentem tozsamosci
seria i numer dokumentu tozsamosci

o Z2dnia e, 20... roku.

miejscowosé i data ztozenia deklaracji podpis malzonka Beneficjenta

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 1 z 1




Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

OSWIADCZENIE WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Niniejszym o$wiadczam, iz:

1.
2;

nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim’
co do przedmiotéw i Srodkow wchodzacych w zakres przedsigwzigcia ustanowiono
rozdzielnos¢ majatkowa miedzy mng tj. w/w wspoitwiascicielem przedsiebiorstwa,

AYMOIMANAIZONKICII : ccusssusssmmssssssmsssssrosmsomses T s R e S S SR e s e ,

ZAMICSZRAINIV .« uvevnsusisvsscaimoviimssssmress s s e S SRS SRS 33 Y mas s massams s smasenmnrs ,

adres zamieszkania

legitymujacym si¢ dokumentem t0ZSAMOSCI ......coueeveeruiereeiriiieicee et eea s

seria i numer dokumentu tozsamosci

Rozdzielno$¢ majatkowa ustanowiono na podstawie:

— umowy zawartej w formie aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej

zdnia ....ooooeeeviieecieeeeeeee, NEREPEHOTIUNL ..o consssmmsssvssoonsssssumsssssssmsinsvossssssssssiasssvinmssss

wyroku sadu o ustanowieniu rozdzielnosci ‘majatkowej pomiedzy matzonkami

z mocy prawa na podstawie art.53 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego w zwiazku

z orzeczeniem sgdu o ubezwlasnowolnieniu matzonka albo o upadtosci matzonka

! Nalezy zlozy¢ w przypadku, gdy wspotwlasciciel przedsigbiorstwa nie pozostaje w zwiazku malzenskim lub posiada

rozdzielno$¢ majatkowq z malzonkiem.

2 . .
“ Niepotrzebne usungc.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.

Wersja zatwierdzona: |

Strona 1 z2




3. rzeczy wchodzace w skiad przedsigbiorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowia moj
majatek osobisty w $wietle art. 33 Kodeksu rodzinnego i opiekur'u:zego.2

4. jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Kamy (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.) za
sktadanie nierzetelnych oswiadczen, o ktorych mowa w art.297 § 1 ustawy oraz
mozliwosci utraty pomocy finansowej w ramach PROW 2007-2013, jesli miaty one

wplyw na jej przyznanie lub udzielenie.

miejscowos¢ i data ztozenia oswiadczenia podpis Wspohvlasciciela

KP-611-295-ARIMR/1/z 4.1
Wersja zatwierdzona: 1 Strona2z2



............................................................

............................................................

Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zg0dg NA ZAWAICIE PIZEZ .....c.euerirrsiseseussiiiieieietitetsisisisses s

ZAMIESZKAIEGO .veveuvererveereeeerteietistiesritesit et a st e s s ae s s e e s st sttt st s st b s s bbb s

adres zamieszkania

legitymujacego si¢ dokumentem tOZSAMOSCI ...o.evviueririiiinieieiiiii

miejscowos¢ i data zlozenia deklaracji podpis Wspdtwlasciciela

' Niepotrzebne usunaé

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 1 z |



............................................................

.............................................................

Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

DEKLARACJA MALZONKA WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zgod¢ Na ZAWATCIE PIZEZ .....c.eieeesererissenintiieitiieits s
imig i nazwisko Beneficjenta
ZAMIESZKALEZO ....veveeiiririiiiercce e s ;
adres zamieszkania
legitymujacego sig dokumentem tOZSAMOSCI .....o.vueuiiiiiniiisiciisisi s
seria i numer dokumentu tozsamosci
UNOWY NI s wnsavsmsnsesss [ viiiiiieeiinene z dnia 20... roku.
miejscowosé i data zlozenia deklaracji podpis malzonka Wspotwlasciciela

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.

Wersja zatwierdzona: | Strona 1 z 1



* X % +* / **
* * * * Program
* * Y 7\ Rozwoju
- ! i '* Obszartw
[ iejski
* ok H *l;‘ff' ST na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ........................coccuveveeevennen,
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-6/295 ]
, dnia
Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nabywcy / Nastepcy

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pdézn. zm.) oraz § ...... 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w
ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z p6zn. zm.) Samorzad
WOJEWOAZIWA ...ttt ettt e
odmawia przyznania pomocy na realizacj¢ operacji

.............................................................................................................

imie i nazwisko / nazwa Nabywcy / Nastepcy
we wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy w zakresie matych projektow w

ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007
- 2013, zlozonym WANIU. L na

Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

! Niepotrzebne usunaé.
? Nalezy wpisa¢ wiasciwy przepis rozporzadzenia na podstawie, ktérego odmawia sie przyznania pomocy.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 122



............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, Nabywcy /Nastqpcy' nie przystuguje takze zaliczka.®

Stosownie do art. 22 ust. 4 ww. ustawy od niniejszego rozstrzygnigcia Nabywcy /
Nastepcy przystuguje prawo wniesienia do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w

...............................................................................................................................................

skargi na zasadach i w trybie okreslonych dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art.
3 § 2 pkt 4 ustawy Z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270, z pbézn. zm.), ij. po uprzednim wezwaniu na
plsmle
nazwa podmiotu prowadzqcego postepowanie np. organu sam orzqdu wojewddziwa

do usuniecia naruszenia prawa, W terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma,
stosownie do art. 52 § 3 ww. ustawy.

Stosownie do art. 53 § 2 ww. ustawy skarge wnosi si¢ W terminie 30 dni od dnia
doreczenia odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi
na wezwanie nie udzielono, w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usunigcia
naruszenia prawa, przy czym stosownie do art. 54 § 1 ww. ustawy skarge wnosi si¢ za
posrednictwem organu, ktérego dziatanie lub bezczynnos¢ sa przedmiotem skargi.

T L
Nr telefONU....oeeeeieeirirrriirerernneesiees T I L) eeeee——— LS C

3 Informacja jest zamieszczana, jesli Wnioskodawca ubicgal si¢ o zaliczke.

KP-611-295-ARIMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 2 z 2



P * i Ko
N % * ﬁ * Program
k . * . ‘ Rozwoju
] F ’ '* Obszarow
N N I e, Wiejskich
N lf'[f - nalata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ......................cocoocuveveeen....

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-7/295 |

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Nabywcy / Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje¢, ze w trakcie weryfikacji wrniosku o przyznanie pomocy Nabywcy /
Nastepcy w zakresie matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007 — 2013, zlozonego w dniu

..................... , dotyczacego operacji
........................................................................................................... ,
tytul operacji

WYSTADIOTIO N0 5oi0sninwos tmmmnmn sssns som oo 000 S5 005050 55 om0 3889181878085 804 95K e R RS
nazwa podmiotu udzz’e{ajqcego opinii/informacji

z prosba o dodatkowe wyjasnienia / opini¢’ w nast¢pujacym zakresie:

................................................................................................................................................. /

zaszly nowe okolicznosci, ktére wplywaja na mozliwo$é przyznania pomocy':

................................................................................................................................................. /

! Niepotrzebne usungé.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona | z2



zostala rozpoczeta kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktéra dokonala wyboru
operacji do finansowania .

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. W sprawie szczegbtowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o przyznanie
pomocy wydiuza sie o czas niezbgdny do uzyskania ww. wyjasnien / opinii| innego
podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktére wplywaja na mozliwo§é przyznania
pomocy1 , nie dtuzej jednak niz o 2 miesiqcez.

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. W sprawie szczegblowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju 0bjgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o przyznanie
pomocy wstrzymuje si¢ do czasu zakonczenia kontroli Lokalnej Grupy Dzialania', nie
dtuzej jednak niz o 1 miesiac’.

T . L
Ar telefONU. ...eeeeeeiiereeieeimreesesaseees R ) C———E LS

Do wiadomosci:

Nazwa Lokalnej Grupy Dziatania, Kktora dokonata wyboru operacji do finansowania’.

2 Akapit usungé w przypadku. gdy pismo jest kicrowane w zwigzku z wstrzymaniem {erminu rozpatrywania wniosku w
zwiazku z kontrolg w LGD.

 Akapit usunaé w przypadku. gdy pismo jest kierowane w zwigzku z wydluzeniem terminu rozpatrywania wniosku w
zwiazku z koniccznoscia uzyskania wyjasnien / opinii innego podmiotu lub sbadania nowych okolicznosci. ktore
wplywaja na mozliwo$é przyznania pomocy.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona 2 7.2




* * % * | **
* * * * Program
- % * y A * Rozwoju
" . b ] Obszarow
N . N * 'li*_; Wiejskich
'r, b na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Nazwa Departamentu / Biura / komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-8/295

. dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z weryfikacjq wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy w zakresie
matych projektéow w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007 - 2013, dotyczacego operacji

..................................................................................................................................................

zwracam si¢ z prosba o wyjasnienie / opini¢’ w nastgpujacym zakresie:

..............................................................................................................

W zwigzku z tym, ze zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z p6zn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku wydtuza si¢ o czas niezbgdny do
uzyskania ww. wyjasnien / opinii prosz¢ o udzielenic odpowiedzi w najkrotszym
mozliwym terminie.

: Niepotrzebne usunag.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: | Strona | z 2



SPIAWE PIOWAAZE ..vvvvvvverssssssssssessssssssssss s ,
DOVER =) (=300 ) ¢ || UUUUUU U RURRPPP PP , adres e-maili.....ooeeiieieiiiiiiiiinin s
KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
Strona2z2

W arcina 2atunierdzona: 1



* Xk X
. * | Xk
b N * A * Program
f Rozw:
. F, ’J '* 0?1:\;::]:\'.
4 N % * J’. —_ Wiejskich
f[' b~ na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

[ P-9/295 |

dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nabywcey / Nastgpcy

Adres: ulica. nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz wniosek o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy, w zaKresie
matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu .................ccoeoe.. D€ Zostal rozpatrzony w
terminie wynikajacym z przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z p6zn. zm.), z powodu:

.............................................................................................................

W zwiazku z powyzszym zgodnie z § 23 ust. 9/ § 24 ust. 8' ww. rozporzadzenia wyznacza

sie nowy termin rozpatrzenia tego wniosku, tj.dodnia ........ooiiiiiiiiiiiiin ;
TRe Y Y L4 ——————————e R LB B S e ,
DS Ve 1<) (=3 {0) 110 PO UUPUUPUPP TP yadres e-maili......ooiiiiiiiiiiii

Do wiadomosci:

Nazwa Lokalnej Grupy Dziatania, ktora dokonata wyboru operacji do finansowania.

! Niepotrzebne usunag.
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* * % >
* * * R
* i * Program
* * *liy A ROZWOjU
* f ’;, '* Obszarow
* 4 +# * 4 . Wiejskich
{ ([t < na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa

!
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adbres: ulica. nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-10/295 |
. dnia
Znak sprawy
“Tmie i nazwisko/Nazwa Nabywey / Nastepcy
" Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg, ze w zwiazku ze ztozong dnia ......... prosba o przywrocenie

terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy Nabywcy / Nastepcy W zakresie maltych projektéw w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007 — 2013, zlozonego
wdniu ....ooooiinnnn. , dotyczacego operacji

tytul operacji
stosownie do § 14 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r.
w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z
poézn. zm.) Pprzywraca si¢ termin / nie przywraca sig terminu’' wykonania
nastgpujacych czynnosci:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

SPIAWE PIOWAAZE .oovoreesssreusssssrimssssssss s ,
Do o (=) (=5 L0} 4 L0 FUUUR PR UUPPOPPROPPPOP ,adres e-maili.....ociiiieiiiiiiiii e

! Niepotrzebne usunac.

KP-611-295-ARiMR/1/z B
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* >
* * % + .3
Program
* * ; A R:)zwmu
* * ¢y '* Obszarow
* * * * f  —— Wiejskich
I “ . na latz 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa .......................ccccccoovvveennnnnni..

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. miejscowosé

| P-11/295 ]

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nabywcy / Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dzialania Wdrazanie Iokalnych strategii rozwoju objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z
p6zn. zm.) informujg, iz zlozony do ........cccecviiiiiiiiiiiinns Urzedu Marszatkowskiego /
wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej| wniosek o przyznanie pomocy
Nabywcy / Nastepcy w zakresie matych projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007 — 2013, dotyczacy operacji:

wtul operacji
zostal pozostawiony bez rozpatrzenia.

Uzasadnienie'

e maly projekt nie zostaltby wybrany do finansowania przez Lokalng Grupg Dziatania,

e na podstawie dokumentacji ‘przekazanej przez Lokalng Grup¢ Dziatania nie mozna
stwierdzié¢, ze wniosek o przyznanie pomocy zostatby wybrany do finansowania.

e (inna przyczyna pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia)

Pozostawiajac wniosek bez rozpatrzenia nie przeprowadza si¢ w stosunku do danego
Nabywcy / Nastepcy dalszego postgpowania.

! Niepotrzebne usungg.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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SPIAWE PrOWAAZE ...e.vrrsieesteesees s
NT tE1EFONU ..veieerrrrrereeeeeeeeiee e ,adres e-mails ...
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* X % ¥* **
* * * ' P * Program
* * ¥ 7\ Rozwoju
* * j '* Obszarow
* e * "‘r»‘f 2 Wiejskich
* (g o lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewodziwa ... L
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adres: ulica. nr, kod pocztowy, miejscowos¢
[ P-12/295 |
Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Nabywcy / Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajacego szczegOtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr
1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie Srodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, w zwiazku z
pismem z i 117 VU o o dotyczacym wycofania

..............................................................................................................

(nalezy wpisaé czy wycofanic dotyczy calosci wniosku, czesci wniosku czy innej deklaracji (zatacznika), zgodnie z prosba beneficjenta)

wniosku Nabywcy / Nastgpcy o przyznanie pomocy w zakresie matych projektow w
ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007
—2013

informuje, ze wniosek zostat / nie zostal' wycofany w catosci / w czgsci / innej deklaracji' .

Wycofanie wniosku w_catosci / w czesci / innej deklaracji' nie jest mozliwe z
nastepujacych powodéwzz

............................................................................................................

.........................................................................................................

! Niepotrzebne usunag.
2 Zapis nalezy usunag, gdy wniosek zostal wycofany w calosci/w czgdci/inna deklaracja.
. Zapis nalezy usuna¢, gdy wniosek nie zostal wycofany w calo$ci/w cz¢sci/inna deklaracja

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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* * % w 4 * .
* * rogram
* * * ‘ * Rozwoju
Obszarow
* * * '* Wigjskich
L *if/- na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa ...
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

[ P13295 |

. dnia -
Znak sprmr}‘
Imie i ;i‘bzwr'sko/}\."c'z;"u"c;habyw:\’ / Nastepc_v .
”/I!drcs: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg, iz w zwiazku ze ziozong dnidl  cososamassom s prosba

o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie oceny wniosku
o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy, W zakresie matych projektéw w ramach
dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013,
ztozonego w dniu ........ccoeeueenne. dotyczacego operacji

wytul operacji
stosownie do § 13a rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868,
z p6zn. zm. ), przedluza si¢ do dnia .......ccccueeee termin wykonania / nie przedluza si¢
terminu wykonania' przez Nabywce / Nastepcg nastgpujacych czynnosci:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

SPIrAWE PIOWAAZI  ..cucuueuiiriiersiesseseees s "
nr telefonU.......ooevveeeeeeeeeeeerirreerieeieiees ,adres e-maili.......oooiiiiiiiiiii

L Niepotrzebne usunac
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* * Program
* * Rozwoju
Obszarow
* * * * * {;d_ - ; Wiejskich
* n na lata 2007-2013

Urzad Marszalkowski Wojewodziwa....................ocoovvveiviiincicininins

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

L P-14/295 |

Znak sprawy
Biuro Powiatowe
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w zwiazku z weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy /
Nastepcy ztozonego w zakresie matych projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju obje¢tego PROW na lata 2007 - 2013, w Urzedzie
Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej' w dniu
............... , dotyczacego operacji

........................................ Omlopemcﬂ
niezbedne jest nadanie technicznego numeru identyfikacyjnego z uwagi na fakt, iz
Whnioskodawca

..................................................................................................................................................

............................................................................................................

numer identyfikacyjny Wnioskodawcy

postuguje si¢ numerem identyfikacyjnym malionka/wsp(')lposiadacza/wspc')lnika'.

SPIAWE DPIOWAAZI ..ovoevuruseusessiisesis st s ;
) g 12) (=) {0 111 OSSR ORRURRRRAR O , adres e-mail:......cccoeminiiiiiinonsciisisiisinesennesenas
Zataczniki:

1. Formularz wniosku o wpis do Ewidencji Producentéw wypeiniony w zakresie
danych Wnioskodawcy przez pracownika UM.

' Niepotrzebne usunaé.

KP-611-295-ARiMR/1/z 3.
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Znak sprawy:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

WYKAZ DOKUMENTOW!'

WYKAZ DOKUMENTOW

Lp. | Symbol

Nazwa dokumentu

Podpis pracownika

' Wykaz dokumentéw uaktualniany jest przez pracownika weryfikujacego. W pustych wierszach nalezy wpisaé
dokumenty. ktdre pojawiajq si¢ w trakcie obstugi Wniosku.
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