
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

~-
&

z dnia .. *y..^.ftf£*f 2012 r.

zmieniajaca uchwate, Nr 92/555/2008 Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego

2008 r. w sprawie przyj$cia Opisu Systemu Zarz^dzania i Kontroli

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie wojewodztwa (Dz. U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia

2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pozn. zm.)

uchwala sie., co nast^puje:

I
_|f § 1. W uchwale Nr 92/555/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2008 r.

-̂ w sprawie przyje.cia Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu

^Operacyjnego na lata 2007-2013 zmienionej uchwala, Nr 115/676/08 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 17 czerwca 2008 roku, uchwala, Nr 129/810/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwala, Nr 153/997/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia

2008 r., uchwala, Nr 158/1035/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 stycznia 2009 r.,

uchwala, Nr 169/1152/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 marca 2009 r., uchwala,

Nr 177/1241/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 kwietnia 2009 r., uchwaly Nr 185/1330/09

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 czerwca 2009 r., uchwala, Nr 206/1573/09 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 wrzesnia 2009 r., uchwala, Nr 210/1621/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2009 r., uchwala, Nr 220/1749/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 7 grudnia 2009 r., uchwala, Nr 227/1845/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

19 stycznia 2010 r., uchwala, Nr 242/1998/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 12 kwietnia

2010 r., uchwala, Nr 264/2309/10 z dnia 10 sierpnia 2010 r., uchwaly Nr 38/468/11 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 r. oraz uchwaly Nr 65/776/11 z dnia 18 pazdziernika

2011 r. wprowadza si? zmiany okreslone w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zaiacznik
do Uchwaly
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia ..&?...#**&?:<&, ......... 2012 r.

Lista zmian do Opisu Systemu Zarzadzania i KontroH Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007- 2013 zaktualizowanego w drodze uchwaly Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego Nr 65/776/1 1 z dnia 18 pazdziernika 2011 r.

Wprowadzone zmiany w Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 z wynikaja^
z aktualizacji schematu organizacyjnego, podzialu zadah i kompetencji oraz organizacji pracy i funkcjonowania Departamentu Instytucjt Certyfikujacej
w strukturze Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Ponadto zaktualizowano opis procedury oceny projektow w ramach Priorytetu II Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony:
Na czyj

wniosek
RozdziaM.3.1,str.4,
Instytucja zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w
instytucji zarzadzajacej)
Kontakt roboczy.
Dyrektor Departamentu Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego
Pawel Slugocki
ul. Sw. Jadwigi 1, 65-001 Zielona Gora,
tel. +48 068 45 65 100, +48 068 45 65 106,
fax.,+48 068 45 65 150

DFR.I

Kontakt roboczy:
Dyrektor Departamentu Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego
Pawel Slugocki
ul. Sw, Jadwigi 1,65-001 Zielona Gora,
tel, +48 068 45 65 100, +48 068 45 65 106,
fax., +48 068 45 65 4S0101

Rozdziai1.4, str. 5,
Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i
organom posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego
zarzadzania finansami funduszy strukturalnych (data
i odniesienie)
Obowiazujace wytyczne MRR:
- Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci ( obowiazujace od dnia
15lipca2009r);
- Wytyczne w zakresie wybranych zagadnieri zwiazanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochod (obowia^zuja.ce od dnia 15 stycznia 2009 r.);
- Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zarzadzania
i monitorowania projektow indywidualnych (obowiazujace od dnia

DFR.I

Obowiazujace wytyczne MRR:
- Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci (obowiazujace od dnia
15lipca2009r. 1 pazdziernika 2011 r.);
- Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochod (z dnia 27 wrzesnia 2011 r. obowiqzujace od
4f4a 4-5 stycznia 2009 r);
- Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zarzadzania



9sierpnia2010r); i monitorowania projektow indywidualnych (obowiazujace od dnia
9 sierpnia 2010 r. 14 lutego 2012 r.);

Rozdzial 2.1.1, str. 7,
Data i forma oficjalnego wyznaczenia
upowazniajacego do pe/n/en/a funkcji

DFR.
instytucji zarzadzajacej

Podstawe_ powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowia^zapisy:
- oraz postanowienia zawarte w:
• Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-
2013, zaakceptowanym przez Komisje, Europejska^ w dniu
1 pazdziernika 2007, przyjejym przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego uchwata^Nr 65/399/2007 zdnia 16 pazdziernika 2007 r,;

Podstaw? powotania instytucji Zarzadzajacej stanowia^zapisy:
- oraz postanowienia zawarte w:
• Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-2013,
zaakceptowanym przez Komisje, Europejska^ w dniu
1 pazdziernika 2007, przyjejym przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
uchwata^ Nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 r, zmienionym
Decyzja. Komisji Europejskiej w dniu 7 grudnia 2011 roku. Projekt
zmian do dokumentu zostaf zatwierdzony uchwata.
Nr 38/473/11 Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego z 14 czerwca 2011
roku.

Rozdzial 2.2.1, str. 10 ->
Schemat organizacyjny i wyszczegotnienie funkcji jednostek
(wtacznie z orientacyjnq liczbq przydzielonych stanowiskj
Do zadah Wydziatu Programowania Strategicznego (DFR.I.)
w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
8.
Do zadan Wydzialu Informacji i Promocji LRPO (DFR.II.) w zakresie
LRPO nalezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
8.
Do zadah Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych
(DFR.llI) w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:
12.

DFR.I

Do zadan Wydziatu Programowania Strategicznego (DFR.I.) w zakresie
LRPO nalezy w szczegolnosci:

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:

Do zadah Wydziatu informacji i Promocji LRPO (DFR.II.) w zakresie
LRPO naiezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
&9.
Do zadah Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych (DFR.llI)
w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
42/11.
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Do zadan Wydzialu Kontroli (DFR.IV) w zakresie LRPO nalezy
wszczegolnosci:

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzieionych do wydzialu:
16.
Do zadah na Stanowisku ds, Kancelaryjno-Organizacyjnych
(DFR.VI!) w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:
(...)
Orientacyjna docelowa liczba etatow przydzieionych do stanowiska:
2.
Do zadan Wydzialu Finansowego (DFR.Vilt) w zakresie LRPO
nalezy wszczegolnosci:

2. Certyfikacja wydatkow w ramach LRPO, w tym:
- przygotowanie deklaracji wydatkow do celow
zamkni§cia programu.

cze_sciowego

10. Wspotpraca z merytorycznymi wydzialami Departamentu LRPO.
11. Wspolpraca z poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi
Urze_du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego, a takze z innymi instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie LRPO.

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzieionych do wydziatu:
16.

Do zadah Wydziatu Monitorowania (DFR.IX) w zakresie LRPO
nalezy wszczegolnosci:

Do zadah Wydziaiu Kontroli (DFR.IV) w zakresie LRPO nalezy
wszczegolnosci:

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzieionych do wydziatu:
4&18.
Do zadah na Stanowisku ds. Kancelaryjno-Organizacyjnych (DFR.VII)
w zakresie LRPO nalezy w szczegoinosci:

Orientacyjna docelowa iiczba etatow przydzieionych do stanowiska:

Do zadah Wydziatu Finansowego (DFR.VII!) w zakresie LRPO nalezy
wszczegolnosci:

2. Certyfikacja wydatkow w ramach LRPO, w tym:
- przygotowanie i przekazanie Deklaracji wydatkow do celow
czqsciowego zamkniqcia programu operacyjnego od Instytucji
Zarz$dzaj$cej do Instytucji Certyfikuj$cej.

10. Wspolpraca z merytorycznymi wydziatami Departamentu LRPO.
11. Prowadzenie post^powan administracyjnych (wystawianie
decyzji administracyjnych), prowadzacych do odzyskania od
beneficjenta srodkow przekazanych w ramach dotacji rozwojowej
tub celowej po bezskutecznym wezwaniu do dobrowofnego zwrotu
srodkow wraz z naleznymi odsetkami.
12. Wspolpraca z poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi Urze.du
Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego, a takze z innymi instytucjami zaangazowanymi we
wdrazanie LRPO.
Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzieionych do wydzialu:
4$. 18.

Do zadah Wydziatu Monitorowania (DFR.IX) w zakresie LRPO nalezy
w szczegolnosci:
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3. Sporzadzanie informacji miesi^cznych, sprawozdan okresowych,
rocznych i kohcowego z realizacji LRPO.

3. Sporzadzanie informacji miesie_cznych, kwartalnych, sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowego z realizacji LRPO.

Rozdziat 2.2.3, str. 25 ->
Op/'s procedur dotyczacych wyboru i zatwierdzania operacji oraz
odnoszqcych s/'e do zapewniania, ze w ca/ym okresie realizacji
spe/n/'a/q one wymogi obowiqzujocych przepisow wspolnotowych i
krajowych (art. 60 lit. a) Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006).

Indywidualny tryb wyboru yroiektow.
(...)
Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie projektu
indywidualnego, zawierajacy niezbe_dny zakres informacji oraz
wymagane zataczniki, w terminie okreslonym
przez IZ LRPO lub w umowie wste_pnej/Zobowiazaniu, do Instytucji
Zarzadzajacej, ktora dba o wlasciwy przebieg procesu. Wzor
wniosku, zakres informacji niezbe_dnych do zawarcia we wniosku
o dofinansowanie oraz wymagane zalaczniki do wniosku okresla
InstytucjaZarzadzajaca.

Ocena merytoryczna wniosku
W przypadku projektow indywidualnych realizowanych w ramach
Priorytetu I, IV, V oraz Priorytetu II dziatanie 2.4 i 2.5 ocena
merytoryczna skiada sie_ z dwoch etapow: oceny aspektu
strategiczno-horyzontalnego oraz oceny aspektu merytoryczno -
techntcznego.

Po ocenie strategiczno - horyzontalnej dokonywana jest ocena
merytoryczno-techniczna projektu przez Asesorow - specjalistow
w rozpatrywanej dziedzinie, powotywanych w drodze naboru,
wpisanych do regionalnej i centralnej bazy ekspertow lub Ekspertow
wpisanych do bazy ekspertow MRR.
Dodano zapis.

Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie projektu indywidualnego,
zawierajacy niezb^dny zakres informacji oraz wymagane zafaczniki,
w terminie okreslonym przez IZ LRPO (dotyczy projektow
kluczowych, dla ktorych Beneficjentem jest Wojewodztwo
Lubuskie, tzw. projekty wtasne), w ogtoszeniu o naborze lub
w umowie wst^pnej/Zobowiazaniu, do Instytucji Zarzadzajacej, kt6ra
dba o wtasciwy przebieg procesu. Wzor wniosku, zakres informacji
niezbe_dnych do zawarcia we wniosku o dofinansowanie oraz
wymagane zalaczniki do wniosku okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku projektow indywidualnych realizowanych w ramach
Priorytetu I, IV, V oraz Priorytotu II dzialanie 2A \5 ocena
merytoryczna sklada si§ z dwoch etapow: oceny aspektu strategiczno-
horyzontalnego oraz oceny aspektu merytoryczno -technicznego,

\---i
Po ocenie strategiczno - horyzontalnej dokonywana jest ocena
merytoryczno-techniczna projektu przez Asesorow - specjalistow
w rozpatrywanej dziedzinie, powotywanych w drodze naboru, wpisanych
do regionalnej i centralnej bazy ekspertow lub Ekspertow wpisanych do
bazy ekspertow MRR,
W przypadku Priorytetu II ocena merytoryczna nie jest rozdzielona
na ocen$ strategiczno - horyzontalna, oraz merytoryczno -

DFR.I
DFR.III
DFR.VI
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Kazdy projekt jest oceniany przez dwoch Czlonkow Grupy
Eksperckiej/Asesorow/Ekspertow. Przed przystapieniem do oceny
Czlonkowie Grupy Eksperckiej/Asesorzy/Eksperci sa^zobligowani do
podpisania oswiadczenia o bezstronnosci, rzetelnosci i poufnosci.

Tryb konkursowy
Harmonogram ogtaszania konkursow jest przygotowywany na okres
jednego roku budzetowego (odr§bnie na kazdy rok realizacji
Dziatania), Dokument ten zawiera w szczegolnosci alokacj^
finansowa^ na dany rok budzetowy dla Dzialania, rodzaje projektow
podiegajacych dofinansowaniu oraz terminy przeprowadzania
konkursow.

Nabor wnioskow w trybie konkursowym
(...)
Ogtoszenie o naborze wnioskow o dofinansowanie projektow ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego zamieszczane
jest na stronie internetowej IZ LRPO i IP II oraz w dzienniku
o zasi^gu ogolnopolskim lub regionalnym.
Po kazdorazowym zamknie^ciu naboru wnioskow w ramach danego
Dziatania w Priorytecie, IZ LRPO oraz IP II udost^pnia opinii
publicznej informacje na temat liczby zJozonych projektow, a takze
wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania.

Ocena merytoryczna
Po ocenie formalnej projekty przekazywane sa^ do oceny

techniczna^. Caiosc oceny merytorycznej dokonywana jest przez
Asesorow/Ekspertow zgodnie z Regulaminem Prac Grup
Asesorskich/Ekspertow oceniajacych projekty ztozone w ramach
LRPO nalata 2007-2013.
(...)
Kazdy projekt jest oceniany przez dwoch Czlonkow Grupy
Eksperckiej/Asesorow/Ekspertow. Przed przystapieniem do oceny
Czlonkowie Grupy Eksperckiej/Asesorzy/Eksperci sa^ zobligowani do
podpisania oswiadczenia o bezstronnosci rzotolnosci i poufnosci oraz
oswiadczenia o rzetelnosci i bezstronnosci.

Harmonogram oglaszania konkursow jest przygotowywany na okres
jednego roku budzetowego (odr^bnie na kazdy rok realizacji Dzialania).
Dokument ten zawiera w szczegolnosci alokacjQ finansowa^na dany rok
budzotowy—dla—Dziatania,—rodzaje—projektow—podlogajqcych
dofinansowaniu—srodki finansowe (wyrazone w zlotowkach)
zaplanowane na kazde z Dziaiah/Poddziaiah i/lub typow projektow
Programu oraz terminy przeprowadzania konkursow.

Ogloszenie o naborze wnioskow o dofinansowanie projektow ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego zamieszczane jest
na stronie internetowej IZ LRPO i IP II oraz w dzienniku o zasi^gu
ogolnopolskim lub regionalnym.
Po kazdorazowym zamknie_ciu naboru wnioskow w ramach danego
Dziatania w Priorytecie, IZ LRPO oraz IP II udost^pnia opinii publicznej
informacje na temat iiczby ztozonych projektow, a takze wnioskowanej
tacznej kwoty dofinansowania (dotyczy konkursu zamknie_tego).

Po ocenie formalnej projekty przekazywane sa^do oceny merytorycznej.
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merytorycznej. W przypadku Priorytetow: I, IV, V oraz dzialan 2.4,
2.5 Priorytetu II ocena merytoryczna jest dwuetapowa,
(...)
W przypadku Priorytetu II, Dzialanie 2.1, 2.2, 2.3 ocena
merytoryczna nie jest rozdzielona na ocene_ strategiczno-
horyzontalna^ oraz merytoryczno-techniczna_. Calosc oceny
merytorycznej dokonywana jest przez Ekspertow, zgodnie
z kryteriami merytorycznymi przyjejymi przez Komitet Monitorujacy
LRPO.
Dodano zapis.

W przypadku Priorytet6w: I, IV, V oraz dziafah 2A, 2.5 Priorytetu
ocena merytoryczna jest dwuetapowa.

W przypadku Pnorytotu II, Dziafanio 2.1, 2.2, 2.3 ocona merytoryczna
nio jost rozdziolona na ocong ctratogiczno horyzontalnq oraz
morytoryczno tochnicznq. Calosc ocony merytorycznoj dokonywana
jost przez Eksportow, zgodnie z krytoriami morytorycznymi przyjgtymi
przoz Komitot Monitorujacy LRPO.

W przypadku Priorytetu II ocena merytoryczna dokonywana jest
przez Asesorow/Ekspertow na podstawie kryteriow oceny
merytorycznej (dopuszczajqcych i punktowych), W przypadku
otrzymania od Asesora/Eksperta oceny negatywnej
w ktorymkolwiek kryterium dopuszczaj^cym wniosek zostanie
odrzucony i nie b$dzie dalej oceniany. Warunkiem przystaj>ienia do
oceny merytorycznej jest uzyskanie wszystkich pozytywnych
odpowiedzi podczas weryfikacji kryteriow dopuszczaj^cych.
Warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku oceny merytorycznej
jest uzyskanie co najmniej 80% maksymalnej punktacji oceny
merytorycznej dla Dziafah 2.4 i 2.5 oraz co najmniej 70%
maksymalnej punktacji oceny merytorycznej dla Dziatah 2.1, 2.2
i 2,3. kryteria oceny merytorycznej b§da, umieszczone na jednej
karcie oceny merytorycznej.
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Rozdziai2.24,str.36-+
Wervfikacia operacji (aft. 60 lit. b] Rozoorzadzenia Radv (WE) nr
1083/2006
Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentow, IZ oraz IP !!
oraz kontrola systemowa prowadzone sa^ przez pracownikow IZ.

Roczne olany kontroli
System realizacji LRPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu
o Roczne Piany Kontroli (RPK) zatwierdzane przez Zarzad
Wojewodztwa oraz przekazywane do akceptacji IK RPO.
Po zaakceptowaniu przekazywane sa^ przez IZ LRPO do
wiadomoscilKNSROMPOC.

Kontrola svstemowa
Instytucja Zarzadzajaca zobowiazana jest do przeprowadzenia
kontroli systemowej obejmujacej catosc systemu zarzadzania
i kontroli w Instytucji Posredniczacej II stopnia przynajmniej raz
w roku. Cze_stot!iwosc przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy
miejjzy innymi od wynikow poprzednich kontroli i wyst^pujacych
nieprawidtowosci. Kolejne kontrole realizowane poza planem maja,
na celu przede wszystkim sprawdzenie zastosowania si§ do
ewentualnych zaleceri pokontrolnych,

Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentowr-IZ oraz IP II
oraz kontrola systemowa prowadzone sa^ przez pracownikow IZ.

Roczne planv kontroli

Mopn j fpor

System realizacji LRPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu
o Roczne Plany Kontroli (RPK). Projekt RPK zostaje przekazany do
IK RPO celem akceptacji. Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK
zostat zaakceptowany zostaje on zatwierdzony przez Zarzad
Wojewodztwa. Po zatwierdzeniu RPK przekazywane jest przez
IZ LRPO do wiadomosci IPOC.

Instytucja Zarzajteajqca jest zobowiazana do prowadzenia kontroli
systemowej w Instytucji Posredniczacej II stopnia przynajmniej raz
w roku na warunkach okreslonych w RPK. Cz^stotliwosc
przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy mi^dzy innymi od wynikow
poprzednich kontroli i wystepujacych nieprawidlowosci. Kolejne kontrole
realizowane poza planem maja^ na celu przede wszystkim sprawdzenie
zastosowania si? do ewentualnych zalecen pokontrolnych.
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Rozdzial 2.4.1 ,str. 44 -»
Instrukcie i wvtvczne wvdane na temat obowiazuiacvch przepisow
(data i odniesienie]
Pomoc oanstwa

Instytucja Zarzadzajaca zapewni, ze kazde wsparcie, stanowiace
pomoc publicznq_ udzielana^ w ramach Programu, b§dzie zgodne
z przepisami dotyczacymi zasad udzielania tej pomocyj

obowiazujacymi w momencie jej udzieiania:
(...)
- Rozporzadzenie Komisji nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do
regionalnej pomocy inwestycyjnej (D U UEL302z 1.11.2006),
- Decyzja Komisji z dnia 28 iistopada 2005 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy paristwa w formie
rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug publicznych, przyznawanej
przedsie_biorstwom zobowiazanym do zarzadzania ustugami
swiadczonymi w ogolnym interesie gospodarczym,
- Rozporzadzenie Komisji nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r.
w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do
pomocy na rzecz matych i srednich przedsi^biorstw (D U UE L 10
z 13.01.2001 r.),
- Rozporzadzenia (schematy pomocy publicznej):
• Rozporzadzenie Ministra rozwoju Regionalnego z dnia 15 czerwca
2009 r. w sprawie udzielania pomocy przez fundusze pozyczkowe
i por^czeniowe w ramach regionalnych programow operacyjnych,
(Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 874, z pozn. zm.)

Zamowienia oubliczne
- Rozporzadzenie Komisji nr 1564/2005 z dnia 27 wrzesnia 2005 r.
HQtanawiaiarp ctanHarHnu/o fnrmiiiarrD Hn nnhlikarii nnlncyon

Pomoc oanstwa

instytucja Zarzadzajaca zapewni, ze kazde wsparcie, stanowiace
pomoc publiczna^ udzielana^ w ramach Programu, be.dzie zgodne z
przepisami dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy, obowiazujacymi
w momencie jej udzielania:
(...)
Prvnnr'id-Tnir Knmi^ii nr 1fi°R/r)nnfi •* Hnin 0/1 nn^d^iprnikn ^OOfi r

nnmnrv inwp^tvrvinpi I'D 1 1 1 IF ! YP ^ 1 11 °nnfi1

interesie gospodarczym,

-> 1^01 °oni \\ Rozporzadzenia (schematy pomocy pubiicznej):

• Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
26 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania pomocy ze srodkow
instrumentow inzynierii finansowej w ramach regionalnych
programow operacyjnych (Dz. U. Nr245, poz. 1461).
Zamowienia publiczne

i irHmufi-jhrn ftnnHirrlniMo fnrmi ihrvn Hn ni ihlil^rti nnlnc-Tnn \M r-amQrh
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w ramach procedur zamowieh publicznych, zgodnie z Dyrektywami
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady ( D U
UEL 257 z 01.10.2005),
Ochrona srodowiska
- Dyrektywa 90/313/EWG - Dyrektywy Rady z dnia 7 czerwca 1990
r. w sprawie swobody doste^u do informacji o srodowisku, (D U WE
L 158 z 23,06.1990),
- Dyrektywa Rady z dnia 2 kwietnia 1979 r. w sprawie ochrony
dzikiego ptactwa 79/409/EWG, zwana dalej Dyrektywy Ptasia^ (D U
UEL 103 z 25.4.1979),
- Dyrektywa Rady Nr 97/11/WE z dnia 3 marca 1997 r. zmieniajaca
Dyrektywy Nr 85/337/EWG w sprawie oceny skutkow dla
srodowiska niektorych pubiicznych i prywatnych przedsi^wzi^c (D U
UEL 175 z 5.07.1985),

procodur zamowieh publicznych, zgodnio z Dyrektywami 2Q(W17/WE
1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiogo i Rady ( D U UE L 257
z 01.10.2005),
Ochrona srodowiska

Dyroktywa 90/313/EWG—Dyrektywy Rady z dnia 7 czerwca 1990 r.
w sprawio swobody dostgpu do informacji o srodowisku, (D U WE L 158
z-£3.Q6,1990),

Dyroktywa Rady ^ dnia 2 kwietnia 1979 r. w sprawie ochrony dzikiego
ptactwa 79/409/EWG, zwana dale] Dyroktywq Ptasic^ (D U UE L 103
2 25.11979),
• Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/147/WE z dnia
30 listopada 2009 r. w sprawie ochrony dzikiego ptactwa (D U UE L
20/7 z 26.1,2010)
- Dyrektywa Rady Nr 97/11/WE z dnia 3 marca 1997 r. zmieniajaca
Dyrektywy Nr 85/337/EWG w sprawie oceny wptywu wywieranego
przez niektore publiczne i prywatne przedsi§wzie_cia na srodowisko
skutkow dla—srodowiska niektorych—publicznych i prywatnych
przodsiQwzipc (D U UE L 73 z 14.03.1997 175 z 5.07.1985),

Rozdzial4.1,str.60->
Instytucja certyfikujaca i jej glowne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujacej
(...)

Szczegotowy podziat zadari mi^dzy komorki organizacyjne
w Departamencie okreslony jest w reguiaminie wewn^trznym
Departamentu.
4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji peinionych przez instytucjq
certyfikujac^
Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy
wszczegolnosci:
- opracowywanie i przedkladanie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o pfatnosc;
- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie
zasad i procedur dokonywania poswiadczania wydatkow przez
poszczegolne instytucje uczestniczace w reaiizacji programow

DIG
MRR

Szczegolowy podziat zadan pomie_dzy komorkami organizacyjnymi
e w Departamencie okreslony jest w reguiaminie wewnejrznym
Departamentu.

Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy
wszczegolnosci:
1, opracowywanie i przedktadanie przekazywanie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o platnosc oraz
prognoz ptanowanych wnioskow o platnosc na bieza.cy i kolejny
rok budzetowy;
2. opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie
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operacyjnych;
- do celow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej -
pozyskiwanie i analizowanie informacji o nieprawidtowosciach
w oparciu o wypracowany system raportowania na temat
nieprawidlowosci;
- do ceiow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej -
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem funkcji instytucji
uczestniczacych we wdrazaniu programow operacyjnych w zakresie
zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez przeprowadzanie
kontroli, a takze wspotpraca z instytucjami kontrolnymi;
- pozyskiwanie i analiza wynikow wszystkich audytow
przeprowadzonych przez Instytucje, Audytowa^ oraz inne uprawnione
instytucje kontrolne i audytowe, w kontekscie spelnienia warunkow
certyfikacji;
- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej prognozy
wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy;
- monitoring finansowy odnosnie zasady n+3/n+2 w zakresie kwot
wnioskowanych do Komisji Europejskiej, przy uwzgle_dnieniu
wydatkow certyfikowanych do Komisji Europejskiej;
- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez
instytucje zarzadzajace oraz inne instytucje;
- wspolpraca z Departamentem Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej w zakresie oceny stopnia wdrazania i rozwoju
funkcjonainosci Krajowego Systemu Informatycznego KSI (SIMIK
2007-2013).

zasad i procedur dokonywania poswiadczania wydatkow przez
poszczegolne instytucje uczestniczace w realizacji programow
operacyjnych oraz udziat w tworzeniu systemu wdrazania polityki
spojnosci w przysztej perspektywie finansowej, w szczegolnosci
w zakresie opracowania systemu deklarowania i rozliczania
wydatkow do Komisji Europejskiej;
3. do celow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej -
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem funkcji instytucji
uczestniczacych we wdrazaniu programow operacyjnych
w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspolpraca z instytucjami
kontrolnymi;
4. pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidtowosciach oraz
wynikow audytow przeprowadzonych przez Instytucje Audytow^
oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audytowe,
w kontekscie spemienia warunkow certyfikacji;
5. monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych
do Komisji Europejskiej;
6. prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych, na podstawie informacji
przekazanych przez instytucje zarza_dzajace oraz inne instytucje;
7. utrzymanie w formie elektronicznej zapisow ksi^gowych
dotyczacych wydatkow zadeklarowanych w ramach Mechanizmow
Finansowych, przedkladanie do wtasciwych instytucji prognoz
dotyczacych planowanych pfatnosci i informacji o naliczonych
odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane i wycofane po
anulowaniu catosci lub cz$sci wkiadu finansowego zostaly
zwrocone przed zamknie_ciem programu;
8. poswiadczanie w ramach Mechanizmow Finansowych,
wydatkow dla programu Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierownosci i promowania spojnosci spotecznej;
9. przygotowanie okresowych informacji o ryzykach kluczowych
w Ministerstwie, stosowanie do postanowieh Polityki zarzadzania
ryzykiem. ^^^___^^_^_
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4.13. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucjq
Certyfikujacq (funkcje, organy posredniczace, forma delegacji)
(...)
W ramach Urz^dow Wojewodzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku
powstaJy Wydziaiy, w ramach ktorych realizowane 33. zadania
InstytucjS Posredniczacych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatow sa^ realizowane rowniez
inne zadania delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany
zostaje odpowiedni rozdzia! funkcji, zgodnie z art. 3 lit. a
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b

JH PROGRAM
TMA RECIONALNY N

zarzadzajace oraz inne instytucje;

(...)
W ramach Urz^dow Wojewodzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku
powstaty Wydziaty, w ramach ktorych realizowane sa^ zadania Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialow sa^ realizowane rowniez
inne zadania delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany
zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art. 3 lit. a rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art, 58 lit. b rozporzadzenia Rady (WE)

^^A Lubusfcie UNIAEUROPEJSKA .....
Z. ^ ,., : IT EUROPEJSKI FUNDUSZ
^^^ Wa-tezachodu ROZWOJU REGIONALNEGO
^P -̂̂
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rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Przedstawiony schemat
przewiduje funkcjonowanie w Wydziale, w ramach ktorego

trzech komorek (oddzialow):
- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komorki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

4.2. 1. Schemat oraanizacyjnv i wvszczeQdlnienie funkcii iednostek.
W sklad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza^
nast^pujace komorki:
- Wydzial I - Wydzial Krajowych Programow Operacyjnych,
- Wydziat II - Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych,
- Wydzial III - Wydziat Programow Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej i Monitorowania,
- Wydziat IV - Wydzial Systemu Certyfikacji,
- Wydziat V - Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacji,
- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,
- Stanowisko ds. Niezaleznych Opinii,
- Sekretariat.

Wvdziat I Wvdziat Kraiowvch Proqramow Operacvinvch
Orientacyjna iiczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 8.

Wvdzial II Wvdzial reqionalnych proqramow ooeracvinvch

regionalnych programow operacyjnych.
Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej
cze_sci zadah do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urz^dow
Wojewodzkich), o ktorym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydzial II
prowadzi wspotprac? oraz nadzor nad realizacja^ przez Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji nalozonych na nie obowiazkow.

nr 1083/2006. Przedstawiony schemat prezentuje struktur? IPOC
w ramach Urze.du Wojewodzkiego przewiduje funkcjonowanio

Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komorki trzech komorek
(oddziatyew):
- komork? ds. certyfikacji wydatkow,
- komork? ds. kontroli,
-komork^ds. systemu.

W sklad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza^ nast^puja^ce
komorki:
- Wydzial I - Wydziaf Krajowych Programow Operacyjnych,
- Wydzial II - Wydzial Regionalnych Programow Operacyjnych,
- Wydzial III - Wydzial Programow Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej, Mechanizmow Finansowych i Monitorowania,
- Wydzial IV - Wydzial Systemu Certyfikacji,
- Wydzial V - Wydzial Kontroli Warunkow Certyfikacji,
- Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego Pomocy
Technicznoj,
- Stanowisko do spraw Niezaleznych Opinii,
- Sekretariat.
Wvdzial I Wvdzial Kraiowvch Proqramow Operacvinvch
Zadania Wydziatu I nie dotycza, programow operacyjnych,
Orientacyjna Iiczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 8.
Wvdzial II Wvdzial reqionalnvch proqramow Operacvinvch

programow operacyjnych,
Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej
cz^sci zadah do instytucji Posredniczapych w Certyfikacji (Urze_dow
Wojewodzkich), o ktorym mowa w podrozdziaie 4.1,3, Wydzial II
prowadzi wspolprace_ oraz nadzor nad realizacja^ przez Instytucje
Posredniczape w Certyfikacji nalozonych na nie obowiazkow.
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Wydziatem kieruje Naczelnik wydzialu. Kazda z osob zatrudnionych
w wydziale odpowiada za obsiuge_ poszczegolnych, przypisanych jej
RPO, wtymza:
1. przyjmowanie i weryfikacj§ otrzymywanych od instytucji
posredniczacych w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o piatnosc dia 16 RPO, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej 1C,
2. przygotowywanie poswiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej dia RPO;
3. opracowywanie i biezacq. aktualizacje_ zasad i procedur
dokonywania certyfikacji wydatkow, w tym wzorow niezbe_dnych
dokumentow dotyczacych procesu certyfikacji w ramach RPO;
4. analizowanie procedur funkcjonujacych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji i koordynacje_ w tym zakresie prac
komorek organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej
1C;
5. udziat w ocenie stopnia wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci
Krajowego Systemu (nformatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie
certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;
6. we wspolpracy z Wydzialem IV petnienie funkcji Administrators
Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) dia regionalnych
programow operacyjnych;
7. realizacja porozumien zawieranych pomie_dzy Instytucja,
Certyfikujaca.a instytucjami posredniczacymi w certyfikacji;
8. udzial w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucje delegowanych zadah z zakresu
certyfikacji;

Wydziatem kiorujo Naczolnik wydziatu. Kazda z osob zatrudnionych
w wydzialo odpowiada za obsluge_ poozczogolnych, przypisanych jej
RPO, wtymza:
Do zadah realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:
1. przyjmowanie i weryfikacje_ otrzymywanych od instytucji
posredniczacych w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o ptatnosc dia 16 Regionalnych Programow
Operacyjnych, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej 1C,
2. opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej
przygotowywanio poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow
o piatnosc do Komisji Europejskiej dia RPO dia programow, o ktorych
mowawpkt.1;
3. opracowywanie i biezaca aktualizacja zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkow, w tym wzorow niezbe_dnych dokumentow
dotyczacych procesu certyfikacji w ramach RPO nadzorowanych
programow;
4. analizowanie procedur funkcjonujacych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji i koordynowanie-aej§ w tym zakresie
prac komorek organizacyjnych wydziatow i stanowisk do spraw
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o piatnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C;
5. wspolpraca z wtasciwym departamentem Ministerstwa
dotycza^ca udzial w ocenio stopnia wdrozonia i rozwoju funkcjonalnosci
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13} w zakresie
certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;
6. we wspotpracy z Wydzialem IV petnienie funkcji Administratora
Merytorycznego instytucji Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) dia regionalnych programow
operacyjnych;
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9. wspoiprac§ z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym
organizowanie okresowych spotkah oraz szkolen dotyczacych
realizowanych zadah;
10. wspolprace, z Komisja, Europejska^ oraz innymi instytucjami na
szczeblu krajowym, w tym w szczegolnosci z instytucjami
posredniczacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkow oraz
wymiany innych danych niezb^dnych dla danego programu
operacyjnego;
11. gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK
07-13) informacji o poswiadczonych wydatkach oraz ziozonych do
Komisji Europejskiej wnioskach o ptatnosc;
12. analiz§ i uwzgle_dnianie w procesie certyfikacji informacji
0 nieprawidtowosciach otrzymywanych zgodnie z Wytycznymi
w zakresie sposobu post^powania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz
zgodnie z PION w ramach nadzorowanych programow;
13. udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytow
wykorzystania srodkow z funduszy strukturalnych oraz krajowego
wspotfinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucje,
w trybie i zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej 1C;
14. prowadzenie monitoringu finansowego w ramach
poszczegolnych RPO, w zakresie poniesionych wydatkow
w podziale na cze_sc wspolnotowa^ oraz wklad krajowy oraz
w zakresie naroslych odsetek;
15. monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;
16. archiwizacje dokumentow wychodzacych i wpfywajacych do
wydziatu;
17. realizacje innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zaste_pce_ dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 9.

7. realizacja porozumien zawieranych pomie_dzy Instytucja^Certyfikujaca^
a instytucjami posredniczacymi w certyfikacji;
8. udzial w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucje delegowanych zadah z zakresu
certyfikacji;
9. wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym
organizowanie okresowych spotkah oraz szkoleh dotyczacych
realizowanych zadah;
10. wspolpraca z Komisja^ Europejska^ oraz innymi instytucjami na
szczeblu krajowym, w tym w szczegolnosci z instytucjami
posredniczacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkow oraz
wymiany innych danych niezbe_dnych dla danego programu
operacyjnego;
11. gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07-
13) informacji o poswiadczonych wydatkach oraz ziozonych do Komisji
Europejskiej wnioskach o platnosc;
12. analizQ—i uwzg!§dnianio—w procesie—certyfikacji—informacji
e—nioprawidlowosciach—otrzymywanych—zgodnie—2—Wytycznymi
w zakresie sposobu post^powania w razio wykrycia nioprawidlowosci
w wykorzystaniu funduszy Gtrukturalnych i Funduszu Spojnosci
w okrosio programowania 2007 2013 oraz zgodnie z PION w ramach
nadzorowanych programow; gromadzenie oraz weryfikacja na
potrzeby certyfikacji raportow na temat stwierdzonych
nieprawidlowosci w ramach nadzorowanych programow.
13. udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytow
wykorzystania srodkow z funduszy strukturalnych oraz krajowego
wspotfinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucje, w trybie
i zakresie okreslonym w instrukcji Wykonawczej 1C;
14. prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczegolnych
RPO programow, o ktorych mowa w pkt. 1, w zakresie poniesionych
wydatkow w podziale na cz^sc wspolnotowa^ oraz wklad krajowy oraz
w zakresie naroslych odsetek;
15. monitorowanie zasady n+3/n+2 dia RRO nadzorowanych
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Wydziat III - Wydziat proqramow EWT

Wydzial IV- Wydzial Systemu Certyfikacii

Do glownych zadah wydziatu nalezy w szczegolnosci prowadzenie
prac koncepcyjnych zwiazanych z budowa^ i funkcjonowaniem
systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego rejestru kwot
podiegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu calosci !ub cz§sci wkladu dla projektu dla wszystkich
programow realizowanych w ramach NSRO i obsluga prawna 1C.
Wydzialem kieruje Naczelnik wydziaiu. Poszczegolne osoby
zatrudnione w wydziale odpowiadaja^w szczegolnosci za:
1. wspolprace_ z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem
i funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, w szczegolnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;
2. analizowanie informacji o systemach zarzadzania i kontroli
poszczegolnych programow operacyjnych oraz wspotprac^
z wfasciwymi instytucjami w tym zakresie;
3. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz

programow;
16. wykonywanie zadah w ramach powszechnego obowiazku
obrony w zakresie planowania operacyjnego i stalego dyzuru
w ramach Departamentu;
17, archiwizacja dokumentow wychodza^cych i wptywajacych do
Wydziatu;
18. reaiizacja innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zast^pc^ dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 9 8.

Wvdzial III - Wydziai proqramow EWT, Mechanizmow Finansowvch
i Monitorowania

Wvdzial iV - Wvdzial Systemu Certyfikacii

w ramach NSRO i obsluga prawna 1C.

Do zadah realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:
1 . wspolpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zarzadzania i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci, Mechanizmow Finansowych oraz EFG w szczegolnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

z wlasciwymi instytucjami w tym zakresio;
2. udziaf w tworzeniu systemu wdrazania polityki spojnosci
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w instytucji posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w (nstrukcji Wykonawczej
1C;
4. dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu
certyfikacji;
5. analizowanie Opisow systemow zarzadzania i kontroli programow
operacyjnych i koordynacja w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C;
6. koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej
1C;
7. wspolprace_ z wlasciwym departamentem Ministerstwa w zakresie
oceny stopnia wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji
wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;
8. pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji
Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu informatycznego (KSI
SIMIK 07-13);
9. koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o piatnosc do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,
w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
10. opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumiefi
w sprawach nalezacych do kompetencji Departamentu
i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnajrz Ministerstwa
orazzinnymiinstytucjami;

w przyszlej perspektywie finansowej, w szczegolnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do
Komisji Europejskiej;
3. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji
zarzadzajacej iub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz
w instytucji posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach
okresionych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptetnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 efaz lub w Instrukcji Wykonawczej
1C;
4. dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu
certyfikacji;
5. analizowanie Opisow systemow zarzadzania i kontroli programow
operacyjnych NSRO 2007-2013, Mechanizmow Finansowych oraz
EFG i koordynowanie w tym zakresie prac organizacyjnych
wydziafow i stanowisk do spraw i koordynacja w tym zakresie prac
komorek organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 ofaz lub w Instrukcji Wykonawczej
1C;
6. koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej 1C;
7. wspolpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa w zakrosio
oceny stopnia wdrozonia i rozwoju funkcjonalnosci dotycza_ca
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie
certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;
8. pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji
Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13);
9. koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji
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11. opiniowanie, w zakresie wtasciwosci Departamentu, projektow
aktow prawnych opracowanych przez inne komorki Ministerstwa
oraz inne instytucje;
12. prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane
przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje oraz przekazywanie
do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;
13. archiwizacj? dokumentow wychodzacych i wpiywajacych do
Wydziatu;
14. realizacj§ innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zast§pc§ dyrektora Departamentu.

Wvdziat V - Wvdziat Kontroli Warunkow Certvfikacii

Do giownych zadah wydziaiu nalezy w szczegolnosci przygotowanie
i przeprowadzanie kontroli w szczegolnosci w Instytucjach
Zarzadzajacych i kontroli projektow pomocy technicznej IPOC,
nnyuQkiu/anip i anall-7a infnrmar-il na tomat wvniknw knnfrnli

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienta na lata 2007-2013, w trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej !C;

10. udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w analizie informacji
dotyczacych istniejacych procedur programu Mechanizmu
Finansowego EOG ,,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierownosci i promowania spojnosci spotecznej"
wtrybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
11. opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumieh,
w sprawach naleza^cych do kompetencji departamentu
i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnafrz Ministerstwa
oraz z innymi instytucjami;
12. opiniowanie, w zakresie wlasciwosci Departamentu, projektow
aktow prawnych opracowanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa oraz inne instytucje;
13, prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane
przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;
14. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
Wydzialu;
15. realizacja innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zast^pc^ dyrektora Departamentu.

Wvdziat V - Wvdzial Kontroli Warunkow Certvfikacii

nnvuc'L'iiA/anip i analiyra infnrrmrii m tarmt \M\tri\\fr\\n Icnntrnli i 'anHutnw

PROGRAM
REGIONALNY
NAROOOWA STRATECiA SPOjNGSC'

Lubusfcie
Wartezachodu

UN1AEUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO

17



i audytow oraz pozyskiwanie i analiza informacji dotyczacych
nieprawidtowosci.
Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegolne osoby
zatrudnione w wydziale odpowiadaja^w szczegolnosci za:
1. analize_ informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystania
srodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz
krajowego wspolfinansowania, prowadzonych przez uprawnione
instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej 1C;
2. analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegolnosci
w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w certyfikacji;
3. anaiiz§ raportow na temat stwierdzonych nieprawidtowosci
w ramach poszczegolnych programow, w trybie i zakresie
okreslonych przez lnstrukcje_ WykonawczaJC;
4. koordynowanie kontroli i audytow 'przeprowadzanych
w Departamencie przez uprawnione instytucje oraz prowadzenie
rejestru wnioskow/zaleceh pokontrolnych dotyczacych zadah
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspolpracy z wlasciwymi
komorkami organizacyjnymi Departamentu;
5. przygotowywanie rocznych planow kontroli:
a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczapych
w zarzadzaniu w ramach krajowych programow operacyjnych
w zakresie kontroli, ktorych celem jest uzyskanie przez !nstytucj§
Certyfikujaca^ uzasadnionej pewnosci, ze s^ spelnione warunki
zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczapych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypefniania przez te instytucje delegowanych zadah
zzakresu certyfikacji,
c) w instytucjach posredniczapych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT;
6. wspolprac§ z instytucjami kontrolnymi oraz - w zakresie
okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz

oraz pozyskiwanie i anaiiza informacji dotyczacych nieprawidlowosci.
Wydziatem—kieruje Naczolnik—wydziatu.—Poszczegolno—oseby
zatrudnione w wydziale odpowiadajq w szczogoinosci za:
Do zadah realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:
1. analiza informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystania
srodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci i EFG oraz
krajowego wspotfinansowania, prowadzonych przez uprawnione
instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac komorok
organizacyjnych wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu,
w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
2. analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegoinosci
w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w certyfikacji;
3. analiza raportow na temat stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach
poszczegolnych programow, w trybie i zakresie okreslonych pfzez
w Instrukcji Wykonawczej 1C;
4. koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych
w Departamencie przez uprawnione instytucje oraz prowadzenie
rejestru wnioskow/zaleceh pokontrolnych dotyczacych zadah
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspotpracy z wlasciwymi
komorkami organizacyjnymi wydziatami i stanowiskami do spraw
Departamentu;
5. przygotowywanie rocznych planow kontroii:
a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w zarzadzaniu w ramach krajowych programow operacyjnych oraz
u kontrolera 1 stopnia w programach EWT, w zakresie kontroli,
ktorych celem jest uzyskanie przez lnstytucje_ Certyfikujapa^
uzasadnionej pewnosci, ze sa^spelnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzadzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadah
z zakresu certyfikacji,
c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT;
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przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 - udziat w procesie tworzenia
i zapewniania efektywnego systemu kontroli srodkow unijnych;
7. opiniowanie rocznych planow kontroli instytucji posredniczacych
w certyfikacji;
8. analize_ informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych
przez uprawnione instytucje w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu;
9. przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspoludziale
pracownikow wiasciwych komorek organizacyjnych Departamentu:
a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podleglych
w celu uzyskania uzasadnionej pewnosci, ze sq_ spelnione warunki
zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadah
z zakresu certyfikacji,
c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT,
- w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
0 platnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C;
10. przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficjenta, w trybie
1 zakresie okresionych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C;
11. monitorowanie wdrozenla przez poszczegolne instytucje zaleceh
z kontroli przeprowadzanych przez lnstytucj§ Certyfikujacaj
12. udzialwanalizowaniu:

6. wspotpraca z instytucjami kontrolnymi oraz - w zakresie okreslonym
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 - udzial w procesie tworzenia i zapewniania
efektywnego systemu kontroli srodkow unijnych;
7. opiniowanie rocznych planow kontroli instytucji posredniczacych
w certyfikacji;
8. analiza informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych
przez uprawnione instytucje w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji i koordynowanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu;
9. przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspotudziaie
pracownikow wtasciwych komorek—organizacyjnych wydziafow
i stanowisk do spraw Departamentu:
a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podleglych w celu
uzyskania uzasadnionej pewnosci, ze sa^ spetnione warunki zawarte
w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadari
z zakresu certyfikacji,
c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT,
- w trybie i na zasadach okresionych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o pfatnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej 1C;
10. przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficjenta, w trybie
i zakresie okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w instrukcji
Wykonawczej 1C;
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a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub instytucji
posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej
w certyfikacji)
b) Opisow systemow zarzadzania i kontroli programow
operacyjnych,
- w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o platnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C;
13. wspolprace,, w szczegolnosci z Wydziatem IV, w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwiazanych z systemem kontroli
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci;
14. przygotowywanie analiz i zestawieri w zakresie realizowanych
zadah;
15. archiwizacje_ dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
wydzialu;
16. realizacje. innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zaste_pce_ dyrektora Departamentu.

11. monitorowanie wdrozenia przez poszczegolne instytucje zaleceh
z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje. Certyfikujacaj
12. udziafwanalizowaniu:
a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub instytucji
posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej
w certyfikacji,
b) Opisow systemow zarzadzania i kontroli programow operacyjnych,
- w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc
do Komisji Europejskie] w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej 1C;
13. wspolpraca, w szczegolnosci z Wydziaiem IV, w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwiazanych z systemem kontroli
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci;
14. analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkow, wynikow wszystkich
audytow przeprowadzonych przez Instytucje Audytu lub na jej
odpowiedzialnosc w ramach programu Mechanizmu Finansowego
EOG ,,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierownosci i promowania spojnosci spotecznej", w trybie
i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
15. udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w analizie informacji
dotycza^cych istniejacych procedur i weryfikacji przeprowadzonych
przez Operatora Programu w odniesieniu do wydatkow
deklarowanych w ramach programu Mechanizmu Finansowego
EOG ,,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierownosci i promowania spojnosci spoiecznej", w trybie
i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
16. przeprowadzanie kontroli w ramach programu Mechanizmu
Finansowego EOG ,,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierownosci i promowania spojnosci spotecznej"
w trybie i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
17. przygotowywanie analiz i zestawieh w zakresie realizowanych
zadah;
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Stanowisko do spraw Pomocy Technicznei

Do gtownych zadah stanowiska nalezy w szczegolnosci obstuga
zadah 1C zwiazanych z wykorzystywaniem srodkow pomocy
technicznej oraz wspolpraca z IPOC i IZ PO PT w ww. zakresie.
Stanowisko jest nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora
Departamentu. Poszczegolne osoby zatrudnione w ramach
stanowiska odpowiadaja^w szczegolnosci za:
1. przygotowywanie i przekazywanie do IZ PORT zbiorczych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o piatnosc dotyczacych
zadah realizowanych przez Departament jako beneficjenta
i instytucje posredniczace w certyfikacji (w przypadku RPO) jako
odbiorcow pomocy projektow finansowanych z PO PT;
2. organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktorych
Departament jest beneficjentem w ceiu ich prawidlowej realizacji,
w tym sporzadzanie sprawozdah z reaiizacji oraz wnioskow
o piatnosc;
3. przygotowanie i realizacja planu szkoleh w Departamencie w celu
koordynacji polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie
Departamentu oraz prowadzenie bazy szkoleh pracownikow
Departamentu;
4. wspotprace_ z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji
w zakresie sktadanych wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow
o piatnosci w ramach POPT (dotyczy RPO);
5. weryfikacje_ skladanych przez instytucje posredniczace
w certyfikacji wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o piatnosc
w ramach PO PT (dotyczy RPO);
6. wspotprace_ z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosc okresowa^ i kohcowa^

18. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
wydziatu;
19. realizacja innych zadah zleconych przez dyrektora lub
nadzorujacego zaste_pce_ dyrektora Departamentu.

Stanowisko do spraw Pofnocv TGchnicznei Wsparcia
Instytucionalnego

Do gtownych zadah stanowiska nalezy w szczegolnosd obstuga zadah
1C zwiazanych z wykorzystywaniem srodkow pomocy technicznoj oraz
wspolpraca z IPQC i IZ PO PT w ww. zakrosie. Stanowisko jost
nadzorowano—bozposrednio—przez—Dyrektora—Dopartamontu.
PoGzezegoIno osoby zatrudniono w ramach stanowicka odpowiadajq
w- -sci za:
Do zadah realizowanych na stanowisku nalezy wszczegolnosci:
1. przygotowywanie i przekazywanie do IZ PO PT zbiorczych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosc dotyczacych zadah
reaiizowanych przez Departament jako beneficjenta i instytucje
posredniczace w certyfikacji (w przypadku RPO) jako odbiorcow
pomocy projektow finansowanych z PO PT;
2. organizowanie i prowadzenie projektow PO PT oraz innych
projektow pomocy technicznej, w ktorych Departament jest
beneficjentem w celu ich prawidtowej realizacji, w tym sporzadzanie
sprawozdah z realizacji oraz wnioskow o ptatnosc;
3. przygotowanie i realizacja planu szkoleh w Departamencie w celu
koordynowania polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie
Departamentu oraz prowadzenie bazy szkoleh pracownikow
Departamentu;
4. wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie
sktadanych wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o piatnosci
w ramach PO PT (dotyczy RPO);
5. weryfikacja skladanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosc w ramach PO PT
(dotyczy RPQ)j
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w ramach PO PT;
7. wspotprace_ z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
w Ministerstwie w zakresie reaiizacji polityki szkoleniowej
Ministerstwa;
8. wspofprace_ z komorka^ organizacyjn^ Ministerstwa wlasciwa^
w zakresie rozliczania projektow PO PT oraz procedur planowania
i reaiizacji wydatkow budzetowych;
9. udziai w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur
w zakresie PO PT;
10. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych w
Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C
(dotyczy RPO);
11. udziai w kontrolach projektow realizowanych przez Departament
w ramach POPT w szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji (dotyczy RPO) w zakresie
realizowanych projektow, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej 1C;
12. prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow Departamentu;
13. archiwizacje_ dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
Stanowiska;
14. realizacj^ innych zadah zleconych przez dyrektora
Departamentu.

6. wspolprac§ z IZ PO PT w zakresie skladanych wnioskow
0 dofinansowanie oraz wnioskow o platnosc okresowa^ i koncowa^
w ramach PO PT;
7. wspolpraca z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
w Ministerstwie w zakresie reaiizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa;
8. wspofpraca z komortq organ izacyjna^ Ministerstwa wiasciwa,
w zakresie rozliczania projektow PO PT oraz procedur planowania
1 reaiizacji wydatkow budzetowych;
9. zglaszanie do Biura Dyrektora generalnego zapotrzebowania na
srodki pieni^zne, na realizacje zadah w ramach planu finansowego
dysponenta III stopnia;
10. udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur
w zakresie PO PT;
11. udziaf w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej 1C (dotyczy RPQ);
12. udziai w kontrolach projektow realizowanych przez Departament
w ramach PO PT w szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji (dotyczy RPQ) w zakresie realizowanych
projektow, wtrybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej 1C;
13. przygctowywanie dokumentacji i koordynowanie reaiizacji
zadah w zakresie okreslania celow szczegotowych przewidzianych
do reaiizacji przez Departament procedur samooceny oraz
uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli zarz^dczej
w Departamencie;
14. realizacja, we wspotpracy z wydzialami i stanowiskami do
spraw Departamentu, Polityki zarzqdzania ryzykiem w MRR
w Departamencie, w tym w szczegolnosci dokonywanie
identyfikacji i analizy ryzyka zachodza^cego w Departamencie oraz
opracowywanie informacji o ryzykach kluczowych
w Departamencie; ^_^_
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Stanowisko do Spraw Niezaleznych Opinii

Do zadaii realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegolnosci:
1. opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dyrektora
Departamentu, na potrzeby nadzorujacego cztonka kierownictwa
Ministerstwa, niezaleznych od pozostatych komorek Departamentu,
opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania procesu
certyfikacji wydatkow do KE;
2. pozyskiwanie, w szczegolnosci od pozostalych komorek
Departamentu, dokumentow oraz informacji do wydawania
niezaleznych opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkow do KE;
3. analizowanie dokumentow otrzymanych w kontekscie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do
KE;
4. przygotowywanie innych niezaleznych opinii w zakresie realizacji
i ksztaitowania przyje_tych rozwiazari, w szczegolnosci dotyczacych
procesu certyfikacji;
5. wspolpraca z pozostatymi komorkami Departamentu w zakresie
realizowanych zadah;

15. przygotowywanie okresowych informacji o ryzykach
kluczowych w Ministerstwie, stosowanie do postanowieh Pofityki
zarzqdzania ryzykiem w MRR]
16. przeprowadzanie cyklicznych przegladow Polityki zarzqdzania
ryzykiem w MRR, stosownie do potrzeb, przygotowywanie
propozycji aktualizacji;
17. wsparcie Departamentu w zakresie spraw w zakresie spraw
organizacyjnych orazfunkcjonowania sekretariatu;
18. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajacych do
Stanowiska;
19. prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow kierowanych do
Departamentu;
20. realizacje innych zadah zleconych przez dyrektora Departamentu.

Stanowisko do Spraw Niezaleznych Opinii

Do zadah realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegolnosci:
1. opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dyrektora
Departamentu, na potrzeby nadzorujacego czlonka kierownictwa
Ministerstwa, niezaleznych od pozostatych komorok wydziaJow
i stanowiska do spraw Departamentu, opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;
2. pozyskiwanie, w szczegolnosci od pozostatych komorok wydziatow
i stanowisk do spraw Departamentu, dokumentow oraz informacji do
wydawania niezaleznych opinii w zakresie wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;
3. analizowanie dokumentow otrzymanych w kontekscie wstrzymywania
oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;
4. przygotowywanie innych niezaleznych opinii w zakresie realizacji
i ksztaitowania przyj^tych rozwiazah, w szczegolnosci dotyczacych
procesu certyfikacji;
5. udzial w tworzeniu systemu wdrazania polityki spojnosci
w przysztej perspektywie finansowej, w szczegolnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do KE;
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6, przygotowywanie analiz i zestawieh w zakresie realizowanych
zadan;
7, archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajajsych do
Stanowiska;
8, realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

4.2.2. Procedurvpisemne ooracowane w 1C
Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu
o Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na tata 2007-2013 (dale): ,,Wytyczne").
Wytyczne okreslaja^ sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej,
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urz^dow Wojewodzkich)
oraz Instytucji Zarzadzajacych w zakresie warunkow koniecznych do
spelnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez
Instytucj^ Certyfikujaca^ poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o ptatnosc okresowa^dla programow operacyjnych na lata
2007-2013. Wytyczne okreslaja^ rowniez wzory obowiazujqcych
dokumentow.

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktor% deklaracje wydatkow s%
sporzadzane, poswiadczane i przedkiadane Komisji
Podstawowym dokumentem okreslajacym warunki poswiadczania
wydatkow przez Instytucj^ Certyfikujaca^ oraz skladania
Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc do
Komisji Europejskiej sq_ Wytyczne.
(...)
Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz
sporzadza wniosek o ptatnosc okresowa, do Komisji Europejskiej
w oparciu o Poswiadczenie i deklaracjq wydatkow oraz wniosek
o p/afnosc okresowq od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej sporzajzone i zatwierdzone przez lnstytucje_

6. wspotpraca z pozostatymi komorkami wydziatami i stanowiskami
do spraw Departamentu w zakresie realizowanych zadan;
7. przygotowywanie analiz i zestawieh w zakresie realizowanych zadan;
8. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
Stanowiska;
9. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu,

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o p/afnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2073 (dalej: .Wytyczne 1C").
Wytyczne 1C okreslaja^ sposob realizacji zadah Instytucji Certyfikujacej,
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urze,dow Wojewodzkich) oraz
Instytucji Zarzajdzajapych w zakresie warunkow koniecznych do
speinienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez instytucje_
Certyfikujac^ poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o platnosc okresowa^dla programow operacyjnych na lata 2007-2013.
Wytyczne 1C okreslaja^ rowniez wzory obowiazujacych dokumentow.

Podstawowym dokumentem okreslajacym warunki poswiadczania
wydatkow przez Instytucje Certyfikujaca, oraz sktadania Poswiadczen
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc do Komisji Europejskiej
sq_ Wytyczne 1C.
(...)
Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracj^ wydatkow oraz
sporzadza wniosek o ptatnosc okresowa, do Komisji Europejskiej
w oparciu o Poswiadczenie i deklaracjq wydatkow oraz wniosek
o p/afnosc okresowq od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucjg
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Zarzadzajaca^ RPO oraz zweryfikowane i poswiadczone przez
Instytucj^ Posredniczaca^ w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o piatnosc okresowq od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej stanowi zaiacznik
do Wytycznych.
Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o piatnosc zgodnie z przyjejymi
procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy dokument
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o piatnosc
okresowq od Instytucji Zarzaslzajacej do Instytucji Certyfikujacej dia
RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji (!POC). Do dokumentu IZ zalacza zestawienie
wszystkich poswiadczonych wnioskow o piatnosc ztozonych przez
beneficjentow w danym okresie i ujejych przez IZ w Poswiadczeniu
i dektaracjt wydatkow oraz wniosku o piatnosc.
IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od instytucji Zarzadzajacej
RPO, co do zasady w trybie miesi§cznym. Po uzgodnieniu z IPOC
oraz lnstytucjaL Certyfikujac^, Instytucja Zarzadzajaca moze skfadac
ww. Poswiadczenia z inna^cz^stotliwoscia,, ale nie rzadziej niz raz na
kwartal.

%
Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o piatnosc
w RPO obejmujace rowniez informacje o kwotach odzyskanych oraz
wycofanych w danym okresie sa^ sporzadzane przez IZ przy
wykorzystaniu KSI (SIMiK 07-13)J w ktorym gromadzone 33
m.in. dane finansowe dotyczace programu.(...)
W przypadku stwierdzenia przez Instytucj^ Certyfikujaca
poprawnosci otrzymanych dokumentow oraz spelnienia warunkow
Certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych, Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucj^ Zarzadzajaca^ wydatkow z PLN na EUR i poswiadcza
wydatki oraz sporzadza Poswiadczenie i dektaracjq wydatkow oraz
wniosek o piatnosc okresowq od Instytucji Certyfikujacej do Komisji

Zarzadzajaca^ RPO oraz zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucj^
Posrednicza^ca^ w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o piatnosc okresowa^ od Instytucji Zarzadzajacej
do Instytucj! Certyfikujacej stanowi zalacznik do Wytycznych 1C.
Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o piatnosc okresowaA/vnioskow
o ptatnosc, zgodnie z przyje_tymi procedurami i sporzadza za dany
okres zbiorczy dokument Poswiadczenie I deklaracja wydatkow oraz
wniosek o piatnosc okresowa^ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu IZ zaiacza
zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskow o piatnosc
ziozonych przez beneficjentow w danym okresie i ujejych przez IZ
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o piatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajacej RPO,
co do zasady w trybie miesie_cznym, Po uzgodnieniu z IPOC oraz
Instytucja^ Certyfikujaca^, Instytucja Zarzadzajaca moze skiadac
ww. Poswiadczenia z inna^ cz^stotliwoscia^, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o piatnosc w RPO
obejmujace rowniez informacje o kwotach odzyskanych oraz
wycofanych, a takze o nafozonych korektach systemowych w danym
okresie sa^ sporzadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13),
w ktorym gromadzone sa^m.in. dane finansowe dotyczace programu.
(...)
W przypadku stwierdzenia przez Instytucj^ Certyfikujaca^ poprawnosci
otrzymanych dokumentow oraz speinienia warunkow Certyfikacji,
o ktorych mowa w Wytycznych 1C, Instytucja Certyfikujaca dokonuje
przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez instytucje_
Zarzadzajaca^ wydatkow z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz
sporzadza Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o piatnosc okresowet od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej
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Europejskiej dla RPO. Dokument j'est przygotowywany zarowno
w formie elektronicznej jak i papierowej oraz przekazywany do
Komisji Europejskiej za pomoca^ systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzadzenia nr 1828/2006).

4.3,2. Oois dziatan podeimowanych orzez Instytucje CertyfikuiacQ
w celu zapewnienia, ze wymooi okreslone w art. 61 rozporzadzenia
(WE] nr 1083/2006 sg spelnione
W celu wypelnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzadzenia
nr 1083/2006 Minister Rozwoju Regionalnego dzialajac, jako
Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9 a ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne, ktore
okreslaja^m.in, warunki niezbe_dne do spelnienia przez poszczegolne
instytucje odpowiedzialne za realizacje_ programow oraz dzialania
podejmowane przez instytucj§ Certyfikujaca^ Naleza, do nich
w szczegolnosci:
Dof. Art. 61, lit, a) rozporzadzenia nr 1083/2006

Warunki, jakie musza^ zostac spelnione celem poswiadczenia
wydatkow przez 1C i zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o piatnosc kierowanym do KE oraz
procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okresiajcj.
Wytyczne oraz Instrukcja Wykonawcza 1C.
Dot Art. 61, lit, b) rozporzadzenia nr 1083/2006
Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej,
ze reaiizacja operacji poste_puje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji o przyje_ciu programu operacyjnego oraz zgodnie
z rozporzadzeniem nr 1083/2006, a w szczegoinosci, ze:
(...)
d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatnosc uwzgl^dniaja^,
w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane
odsetki i dochody pochodzace z projektow finansowanych w ramach
programu operacyjnego;
e) wydatki w ramach projektow sa, rejestrowane w KSi (SIMIK 07-13)

dia RPO. Dokument jest przygotowywany zarowno w formie
elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk z systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany
do Komisji Europejskiej za pomoca^ systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007 (art, 39 rozporzqdzenia nr 1828/2006),

W celu wypelnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzadzenia
nr 1083/2006 Minister Rozwoju Regionalnego dziatajac, jako Instytucja
Certyfikujaca na podstawie art, 35 ust. 3 pkt 9 a ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne 1C, ktore okreslaja^ m.in.
warunki niezbe_dne do spelnienia przez poszczegolne instytucje
odpowiedzialne za realizacje_ programow oraz dzialania podejmowane
przez Instytucje Certyfikujaca^ Nalezq_do nich w szczegolnosci:

Dot. Art. 61, lit, a) rozporzadzenia nr 1083/2006
(...)
Warunki, jakie musza^ zostac spelnione celem poswiadczenia wydatkow
przez 1C i zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosc kierowanym do KE oraz procedury sporzadzania
ww. Poswiadczenia do KE okreslaja^ Wytyczne 1C oraz Instrukcja
Wykonawcza 1C.
Dot. Art. 61, lit, b) rozporzadzenia nr 1083/2006
Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej,
ze reaiizacja operacji post^puje zgodnie z ceiami ustanowionymi
w decyzji o przyje_ciu programu operacyjnego oraz zgodnie
z rozporzadzeniem nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:
(...)
d) deklaracja wydatkow i wniosek o platnosc uwzgl^dniaja^
w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane
odsetki z tytulu zalegtych ptetnosci zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;
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i informacje w tym zakresie s^ udoste_pniane na zadanie Instytucji
Certyfikujacej oraz wlasciwych departamentow Komisji,
f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaty
wdrozone w instytucjach bioracych udziaf w realizacji programu oraz
zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie
instytucje,

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji
prawidbwosci poniesienia wydatkow wykazanych w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnosc od Instytucji
Zarzadzajacej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIM1K 07-13).

- iPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole
w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz w pozostaiych instytucjach
uczestniczacych we wdrazaniu RPO. 1C przeprowadza kontrole
w IPOC w zakresie zadah powierzonych do realizacji IPOC przez 1C.
Szczegobwe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli
zawieraja^ Wytyczne oraz instrukcje Wykonawcze 1C i IPOC.
W trakcie kontroli weryfikuje sie_ funkcjonowanie systemu
zarzadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych
w instrukcjach wykonawczych oraz prawidbwosc sporzadzenia
dokumentow Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o pfatnosc.
- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzgiejJnia
nieprawidbwosci wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przez
Instytucje. Zarzadzajaca^, Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace II stopnia, lnstytucje_ Audytowa^ oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy,

e) wydatki w ramach projektow s^ rejestrowane w KSi (SIMIK 07-13)
i informacje w tym zakresie sa^ udoste,pniane na zadanie Instytucji
Certyfikujacej oraz wiasciwych departamentow Komisji,
f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaly
wdrozone w instytucjach bioracych udziat w realizacji programu oraz
zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie
instytucje.
g) Instytucja Zarz^dzaja,ca przekazata do Instytucji Posredniczqcej
w certyfikacji niezb^dne informacje na temat procedur i weryfikacji
prowadzonych w zwia^zku z wydatkami zawartymi w deklaracji
wydatkow,

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji
prawidlowosci poniesienia wydatkow wykazanych w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc okresowei od Instytucji
Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy pomocy KSI
(SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole
w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz w pozostafych instytucjach
uczestniczacych we wdrazaniu RPO, 1C przeprowadza kontrole w IPOC
w zakresie zadah powierzonych do realizacji IPOC przez 1C.
Szczegobwe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawieraja^
Wytyczne 1C oraz Instrukcje Wykonawcze 1C i IPOC. W trakcie kontroli
weryfikuje sie_ funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz
prawidlowosc sporzadzenia dokumentow Poswiadczenie i dekiaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatnosc.
- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzgie_dnia
nieprawidbwosci wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przez
lnstytucje_ Zarzadzajacaj Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace II stopnia, Instytucje. Audytowa^ oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy,
a takze informacje o nieprawidbwosciach uzyskane na podstawie
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a takze informacje o nieprawidtowosciach uzyskane na podstawie
danych zawartych w dokumentach przedkladanych zgodnie
z istniejacymi zasadami, w tym zgodnie z Procedure informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.

Dot. Art. 61, lit, cj rozporzadzenia nr 1083/2006
- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroii
systemowych przeprowadzanych przez lnstytucje_ Zarzadzajaca^
zgodnie z art. 13 ust. 2 rozporzadzenia nr 1828/2006. W przypadku
stwierdzenia razacego zaniedb'ania zasad systemu zarzadzania
i kontroli albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji przez
Instytucje Zarzadzajaca^ RPO w trakcie wykonywanej przez nia^
kontroli, IZ przekazuje do IPOC wyprzedzajaca^ informacj§
o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej
zakohczenia.

Dof. Art. 61, lit ej rozporzadzenia nr 1083/2006
- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie
elektronicznej zapisow ksie^gowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych KE. Zadania zwiazane z prowadzeniem
elektronicznej ksie_gowosci wydatkow zadeklarowanych do KE
w ramach poszczegolnych programow operacyjnych w imieniu
Instytucji Certyfikujacej realizowane sa^ zgodnie z Wytycznymi przez
wyodr^bniona^ komork§ organizacyjna^ Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego - Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF).
Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapisow
ksi^gowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegolnych programow okresia ustawa o finansach publicznych
oraz akty wykonawcze do ustawyj ustawa o rachunkowosci oraz
wewnejrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

danych zawartych w dokumentach przedkladanych zgodnie
z istniejacymi zasadami, w tym tj. zgodnie z Procedure informowania
Komisji Europejskie] o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postqpowania
w razie wykrycia nieprawidhwosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania
2007-2013, Instytucja Certyfikujaca uwzgl?dnia rowniez
nieprawidiowosci wykryte na podstawie wtasnych dziatan.
Dot Art. 61, lit c) rozoorzadzenia nr 1083/2006
- iPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez lnstytucje_ Zarzadzajaca^ zgodnie
z art. 43 est̂ g 58 rozporzadzenia nr 1828/2QQ6 1083/2006.
- W przypadku stwierdzenia przez Instytucj? Zarza^dzajaca^ RPO
razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo
razacego naruszenia warunkow certyfikacji, peez—Instytucjtg
Zarzadzajac^ RPO w trakcio wykonywanoj przez nia^ kontroii,
IZ przekazuje do IPOC wyprzedzajacajnformacje_ o ustaleniach kontroli,
bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakoriczenia.

Dof. Art. 61, lit, e) rozoorzadzenia nr 1083/2006
- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie
elektronicznej zapisow ksie_gowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych KE. Zadania zwiazane z prowadzeniem elektronicznej
ksi^gowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegolnych programow operacyjnych w imieniu Instytucji
Certyfikujacej realizowane s^ zgodnie z Wytycznymi 1C przez
wyodr^bniona^ komork§ organizacyjna, Ministerstwa Rozwoju
Regionainego - Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF). Zasady
oraz standardy utrzymywania przez DEF zapisow ksi^gowych
dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegolnych
programow okresla ustawa o finansach publicznych oraz akty
wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz wewnejrzne
regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Szczogotowo zasady w
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Szczegolowe zasady w zakresie prowadzenia ewidencji ksie_gowej
okreslaja^zarzadzenia Dyrektora Generainego MRR.
- Instytucja Certyfikujaca we wspolpracy z DEF okresla zasady
przeptywu informacji oraz dokumentow, ktore umozliwiajaL

prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksi^gowej
wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja
Wykonawcza 1C.

- Instytucja Certyfikujaca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone
za zgodnosc z oryginalem kopie Poswiadczeh i deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o piatnosc okresowa^ od Instytucji Certyfikujacej do
Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na
podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ksi^gowania
wydatkow zadeklarowanych przez lnstytucj§ Certyfikujacqdo KE.

Dot. Art. 61, lit, f} Rozporzadzenia nr 1083/2006
Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po
anulowaniu calosci lub cz§sci wkladu dla projektu z wyodre_bnieniem
wspolnotowego wktadu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w ramach modulu ,,Rejestr obciazeri na projekcie".
Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslaja^
pisemne procedury obowiazuja^ce w Instytucji Zarzadzajacej.
Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za
posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskanych oraz
wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracja^ wydatkow oraz
wnioskiem o ptatnosc oraz kazdorazowo na prosbe. Instytucji
Certyfikujacej.

zakresie prowadzonia ewidencji ksiggowoj okroslajq zarzqdzonia
Dyrektora Gonoralnogo MRR.
- Instytucja Certyfikujaca we wspolpracy z DEF okresla zasady
przeplywu informacji oraz dokumentow, ktore umoziiwiaja^ prowadzenie
przez DEF elektronicznej ewidencji ksi^gowej wydatkow
zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera okreslajq Wytyczne 1C,
wewn^trzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz
Jnstrukcja Wykonawcza 1C.
- Instytucja Certyfikujaca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za
zgodnosc z oryginalem kopie Poswiadczeh i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o piatnosc okresowa^ od Instytucji Certyfikujacej do Komisji
Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ksie_gowania wydatkow
zadeklarowanych przez Instytucj? Certyfikujaca^do KE.

Dof. Art. 61, lit f} Rozoorzadzenia nr 1083/2006
Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci
lub cze.sci wkladu dla projektu z wyodre_bnieniem wspolnotowego
wkladu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI (SIMIK 07-13)
w ramach modulu module ,,Rejestr obciazeh na projekcie", Tryb oraz
zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslaja^ Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcji
Uzytkownika KSI SIMIK 07-13 oraz pisemne procedury obowiazujace
w instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od
instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na temat
kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem
i deklaracj^ wydatkow oraz wnioskiem o ptetnosc oraz kazdorazowo na
prosbe Instytucji Certyfikujacej.
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4,3.3 Uzoodnienia dotyczace dostevu Instvtucii Certyfikuiacei do
szczegohwych informacji na temat operacii, weryfikacji i audytu
bedacych w posiadaritu Instvtucii Zarzadzaiacej, orqanow
posredniczacvch i Instytucji Audytowej
Dodano zapis.

4.4.1. Opis systemu ksieQoweQO, ktorv nalezv worowadzic
i stosowac iako podstawe s/uzaca voswiadczaniu wydatkow do
Komisji Europejskiej
(...)
Wszystkie instytucje biorace udzial w procesie wdrazania
projektow/programow finansowanych z udziaiem srodkow
pomocowych UE zobowiazane sa_ do prowadzenia elektronicznej
ewidencji ksie_gowej wydatkow poniesionych w ramach tych
srodkow. Zasady oraz standardy utrzymywania w formie
elektronicznej zapisow ksi§gowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegolnych programow okresla ustawa
o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa
0 rachunkowosci.
(...)
Wszystkie instytucje biorace udzial w realizacji projektow/programow
finansowanych z udziaiem srodkow z funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spojnosci zobowiazane sa^ do wprowadzania danych
finansowych do KSI (SIMIK 07-13) stworzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkow ponoszonych z ww. funduszy.
KSI (SIMIK 07-13) pozwala na tworzenie raportow oraz zestawieh

1C pozyskuje poprzez system Irregularity Management System
(IMS) raporty o nieprawidfowosciach, przekazane przez
Petnomocnika Rz^du do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkod$ Rzeczypospolitej Polskiej iub Unii
Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowi^zuftca. Procedure
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013 oraz otrzymuje od Instytucji Zarza^dzajacej
Kwartalne zestawienia nieprawidtowosci niepodlegaja^cych
raportowaniu do KE zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postqpowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013.

Wszystkie instytucje biorace udziat w procesie wdrazania
projektow/programow finansowanych z udziatem srodkow pomocowych
UE zobowiazane saLdo prowadzenia elektronicznej ewidencji ksie_gowej
poniesionych wydatkow. poniesionych w ramach tych srodkow.
Zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow
ksi^gowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegolnych programow okresla ustawa o finansach publicznych
i akiy wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

\

Wszystkie instytucje biorace udziaf w realizacji projektow/programow
finansowanych z udziaiem srodkow z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci zobowiazane sa^ do wprowadzania danych
finansowych do KSI (SIMIK 07-13). stworzonogo—ete—eelew
monitorowania i kontroli wydatkow ponoszonych z ww. funduszy. KSI
(SIMIK 07-13) pozwala na tworzenie raportow oraz zestawieh
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obrazujacych wydatki poniesione w ramach poszczegolnych
programow.
Instytucja Certyfikujaca przy pomocy KSI (SIMiK 07-13) otrzymuje
dane finansowe w zakresie wydatkow poniesionych na dany
program.
(...)
Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnosc zapisow ksi^gowych,
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci, z zapisami
ksie_gowymi zawartymi w KSi (SIMIK 07-13). Dane zawarte w KSI
(SiMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksie_gowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sa^
weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucje.
Certyfikujaca^, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje.
Zarzadzajaca^

• Okresienie transakcji w ramach funduszy strukturainych
w przypadku istnienia wspolnego systemu z innymi funduszami

Instytucje odpowiedziaine na poszczegolnych szczeblach za
wdrazanie monitoruja^ przy pomocy KSi (SiMIK 07-13) wydatki
poniesione przez beneficjentow w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu
Spojnosci.

4.4,2 Poziom szczectofowosci systemu ksieooweQo:
(...)
KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez
instytucje odpowiedzialne za realizacje_ danego programu na
nizszych szczeblach wdrazania pozwala na wyodre_bnienie
wydatkow w podziale na projekty, dzialania, osie priorytetowe oraz
fundusze w podziale na wklad wspolnotowy i krajowy. Na tej
podstawie Instytucja Zarzadzajaca generuje dane w podziale na
poswiadczone w danym okresie przez IZ wnioski o ptatnosc

obrazujacych — wydatki poniesione dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegolnych programow.
Instytucja Certyfikujaca przy pomocy za posrednictwem KSi (SIMIK
07-13) otrzymujo dane finansowe ma doste.p do danych finansowych
w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnosc zapisow ksie_gowych,
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych, z zapisami ksie_gowymi zawartymi w KSI
(SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodtowymi. Dane zawarte w KSI
(SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksie_gowych prowadzonych
na podstawie ustawy o rachunkowosci sa^ weryfikowane w ramach
kontroli prowadzonych przez Instytucje, Certyfikujaca^ Instytucje
Posrednicza.ee w Certyfikacji oraz Instytucje Zarzadzajacq,

• Okresienie transakcji w ramach funduszy strukturainych w przypadku
istnienia wspolnego systemu z innymi funduszami

Instytucje edpowiedzialne na poszczegolnych szczeblach za wdrazanio
poziomach wdrazania monitoruja^ przy pomocy KSI (SIMIK 07-13)
wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu
Spojnosci.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez
wlasciwe instytucje odpowiedzialne za realizacj^ wdrazanie danego
programu fta nizszych szczeblach wdrazania pozwala na wyodre_bnienie
wydatkow w podziale na projekty, dzialania, osie priorytetowe oraz
fundusze w podziale na wklad wspoinotowy i krajowy. Na tej podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja Zarzadzajaca
generuje raporty zawierajace informacj$ o wnioskach
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beneficjentow, a naste_pnie na tej podstawie, w podziale na priorytety
i fundusze, ktore sfuza^do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie
i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptetnosc okresowq od II do
1C.

Sporza^dzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIM1K
07-13) Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 piatnosc okresowq od IZ do 1C stanowi podstawe_ do sporzadzenia
przez Instytucj^ Certyfikujaca^ dokumentu Poswiadczenie
1 deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc okresowq od 1C do
KE, Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o piatnosc
okresowq od 1C do KE w formie papierowego wydruku oraz
elektronicznie za pomocy systemu informatycznego SFC2007
wysyfany jest przez Instytucje. Certyfikujac^do Komisji Europejskiej.

4.5.7. Qp/'s systemu siuzaceqo zaoewnianiu szvbkieqo odzyskania
pomocv wsoolnotowei

W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu srodkow przez
beneficjenta, IZ lub iP II wszczyna poste_powanie majace na celu
odzyskanie kwoty do zwrotu. Wiasciwa instytucja wzywa
beneficjenta do zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na
pomniejszenie koiejnych platnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje si? decyzje. o zwrocie przez
beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajaca, m.in. sposob zwrotu
srodkow (wpiata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji
lub pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz beneficjenta),
W odniesieniu do beneficjentow bejdapych pahstwowymi
jednostkami budzetowymi, nie wydaje sie_ ww. decyzji ani nie wzywa
sie_ do zwrotu kwoty, Kwoty do zwrotu przez beneficjentow be_dacych
pahstwowymi jednostkami budzetowymi kwaiifikowane s% co do

beneficjentow o ptetnosc poswiadczonych w danym okresie
z uwzgl̂ dnieniem podziatu na priorytety i fundusze.
Wygenerowane raporty dano w podziale na poswiadczone w danym
okrosie przez IZ wnioski o pfatnosc bonoficjontow, a nast^pnio na toj
pedstawie, w podziale na priorytoty i fundusze, ktore sluza^ do
sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o piatnosc okresow^ od IZ do 1C,

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SiMiK 07-
13) Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o piatnosc
okresowq od IZ do 1C stanowi podstaw§ do sporzadzenia przez
Instytucj? Certyfikujaca^ dokumentu Poswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptetnosc okresowq od 1C do KE.
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o piatnosc'
okresow% od 1C do KE w formio papierowego wydruku oraz
eiektronicznie wysytane jest przez Instytucj? Certyfikujcic^ do
Komisji Europejskiej za pomocy systemu informatycznego SFC2007.
wysytany jest przez InstytucJQ CortyfikujacqdQ Komisji Europojskioj.

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta srodkow
dokonania zwrotu srodkow przez bonoficjonta, IZ (IP lub IP li/IW)
wszczyna poste_powanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu
oraz kwalifikuje naleznosc jako kwote do odzyskania albo kwot§
wycofanq po anulowaniu catosci lub czesci wktadu UE dla
projektu. Wlasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu srodkow
lub wyrazenia zgody na pomniejszenie koiejnych ptatnosci na jego
rzecz. W przypadku bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie. decyzje_
o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajaca^ m.in. sposob
zwrotu srodkow (wpiata kwoty na rachunek bankowy wskazany
w decyzji lub pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentow be_dapych pahstwowymi jednostkami
budzetowymi, nie wydaje sig ww. decyzji ani nie wzywa si$ do zwrotu
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zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia sie_, ze kwoty
odzyskane pomniejszaja^ kolejne Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioski o piatnosc przekazane od IZ,

Informacje na temat stanu poste_powania windykacyjnego
przekazywane sa_ w dokumentach, przedktadanych zgodnie
z istniejacymi zasadami informowania o nieprawidlowosciach, w tym
zgodnie z obowiazujaca^ ProceduraL informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidfowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 oraz przy
Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach
o piatnosc od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej.

4.5.2. Uzciodnienia dotyczace prowadzenia ksiecti diuznikow oraz
odeimowania odzyskanych kwot od wvdatkow, ktore maia bvc
zadeklarowane K£

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane
53. rejestrowane przez wlasciwe instytucje w KS! (SIMIK 07-13)
w module ,,Rejestr obciazeh na projekcie". Instytucja Zarzadzajaca
w ramach tego prowadzi rowniez rejestr odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naieznych panstwu
czlonkowskiemu. Odsetki karne nalezne KE naliczane sa^
proporcjonalnie w stosunku do wkladu UE w kwocie nieprawidlowo
wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja
Zarzadzajaca RPO moze zostac zwoiniona z obowiazku

kwoty, Kwoty do zwrotu przez beneficjentow b^dacych pahstwowymi
jednostkami budzetowymi kwalifikowane sa^ co do zasady jako kwoty
wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia si?, ze kwoty
odzyskane pomniejszaja, kolejne Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wnioski o piatnosc przekazane od IZ do 1C.

Informacje na temat stanu post^powania windykacyjnego przekazywane
33 w dokumentach, przedkladanych zgodnie z istniejacymi zasadami
informowania o nieprawidlowosciach, w tym tj. zgodnie z obowiazujaca^
Procedure informowania Komisji Europejskiej o nieprawidhwosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach
2007-2013 \ Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sposobu postqpowania w raz/e wykrycia
nieprawidfowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz
przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach
o piatnosc od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej. IZ
monitoruje system zwrotu srodkow przez beneficjentow na
podstawie danych w Rejestrze Obcia,zen na Projekcie,

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane 53.
rejestrowane przez wtasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module
,,Rejestr obciazeh na projekcie". Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego
prowadzi rowniez rejestr odsetek umownych naleznych panstwu
czionkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji
Europejskiej. efaz—odsotok—umownych—naleznych—panstwu
czlonkowskiemu. Przez odsetki umowne rozumie si? odsetki
naliczone za okres od dnia przekazania srodkow beneficjentowi do
dnia ich zwrotu przed upfywem terming 14 dni od dnia dor^czenia
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prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na karne
oraz umowne. Wowczas Instytucja Zarzadzaja^ca zalicza oraz
rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
(w tym procedury okreslajace sposob przekazywania informacji
o kwotach przez Instytucje Posredniczace oraz Instytucje
Posredniczace II stopnia), okreslaja^ wewnejrzne procedury Instytucji
Zarzadzajacej RPO (Instrukcja Wykonawcza).

IZ przekazuje do 1C za posrednictwem IPOC aktualne informacje
o ww. kwotach wraz z Poswiadczeniem i deklaracj^ wydatkow oraz
wnioskiem o piatnosc od IZ do 1C, zgodnie z Wytycznymi lub
kazdorazowo na prosb§ 1C.
Instytucja Certyfikuja^a upewnia sie_ przy pomocy danych zawartych
w KSI (SIMIK 07-13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o piatnosc, otrzymane od IZ, zostalo
pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwoty te pomniejszaja^ tym
samym kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegoiowe
procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza 1C oraz
instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

wezwania do zaptaty, natomiast przez odsetki karne rozumie si?
odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dnia
dokonania zapfety kwoty okreslonej w wezwaniu, Odsetki karne
nalezne KE naliczane 53 proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE
w kwocie nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach,
Instytucja Zarzadzajaca RPO moze zostac zwolniona z obowiazku
prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na umowne
oraz karne oraz umowno. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza
oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE,
Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedury
okroslajqcG sposob przokazywania informacji o kwotach przez Instytucje
Posredniczqco oraz Instytucje Posredniczace II stopnia), okreslaja^
Wytyczne 1C, Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewnejrzne
procedury Instytucji Zarza^dzaj^cej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ przekazuje do 1C za posrednictwem IPOC aktualne informacje
o ww. kwotach wraz z Poswiadczeniem i deklaracja^ wydatkow oraz
wnioskiem o piatnosc od IZ do 1C, zgodnie z Wytycznymi 1C lub
kazdorazowo na prosbe_ 1C.
Instytucja Certyfikujaca upewnia si§ przy pomocy danych zawartych
w KSI (SIMIK 07-13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o piatnosc, otrzymane od IZ, zostato pomniejszone
o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszaja^ tym samym
kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegoiowe procedury w tym
zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza 1C oraz instrukcja uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13).

Aktualizacja zafa^cznikow. Zatacznik 4 b. Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji
Certyfikujacej.
Zatqcznik 4 c. Departament Instytucji certyfikujapej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
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