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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 

 
w postępowaniu przetargowym pn.: 

 
„Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby  

Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 

 
 
 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Województwo Lubuskie 
Urząd Marszałkowski  Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze 
ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona  Góra 
Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296 
 
 
Wydział Zamówień Publicznych 
tel.: + 48 68 45 65 403 lub +48 68 45 65 404 
fax.: + 48 68 45 65 404 lub +48 68 45 65 405 
NIP:  973-05-90-332 
REGON:  970770089 
www.lubuskie.pl  
 
 
GODZINY URZĘDOWANIA 
800  - 1600  /poniedziałek/ 
730  - 1530 /od wtorku do piątku/ 
 
 
 

 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską oraz budżetu państwa 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. 

 



I. Tryb udzielenia zamówienia. 
1. Postępowanie prowadzone jest  zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) oraz wydanych na podstawie niniejszej ustawy 
rozporządzeń  wykonawczych. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 
progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 i art. 39                  
ustawy Prawo zamówień publicznych.  

4. Niniejszą SIWZ można odebrać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego, ul. Podgórna 7, 65-057 
Zielona Góra w godz. 8:00 - 15:00 od poniedziałku do piątku (pok. nr 3) lub drogą pocztową 
po dostarczeniu do siedziby Zamawiającego wniosku o przesłanie albo bezpośrednio ze strony 
internetowej Zamawiającego - www.bip.lubuskie.pl - w zakładce „zamówienia publiczne”. 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest „Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na 

potrzeby Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zamieszczony w załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ. 
3. Kod klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 39294100 - 0 - artykuły informacyjne               

i promocyjne. 
III. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
IV. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. 
V. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
VI. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających w rozumieniu art. 67 ust. 1 

pkt. 6 ustawy Pzp. 
VII. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 
VIII. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania aukcji elektronicznej. 

 
IX. Podwykonawcy i podmioty, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części lub całości 

zamówienia podwykonawcy/om. 
2. Jeżeli Wykonawca zamierza korzystać z podwykonawcy/ów zobowiązany jest zamieścić w Formularzu 

ofertowym informacje na temat: 
− Części zamówienia (zakresu), której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy/om. 
− Nazwy (firm/y) proponowanej/ych podwykonawcy/ów, na której/ych zasoby Wykonawca powołuje 

się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1.  

3. W przypadku braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował 
zamówienie bez udziału podwykonawcy/ów. 

4. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za usługi wykonane 
przez podwykonawcę/ów. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunku 
udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1, wykonawca jest obowiązany wykazać 
Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w 
stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, 
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy, 
Zamawiający, w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w 



stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący 
Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów żąda:  
− pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia lub inne dokumenty 
określające zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposób wykorzystania 
zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia, charakter stosunku 
jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem, zakres i okres udziału innego podmiotu w 
wykonywaniu zamówienia. 

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z ust. 2b, odpowiada solidarnie  
z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba 
że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

 
X. Wymagania stawiane Wykonawcy. 
1. Wykonawca odpowiedzialny będzie za prawidłową realizację umowy, w tym za przebieg oraz 

terminowe wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy. 
2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia. 
3. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą wyłącznie przez   

ustanowionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 
 
XI. Termin wykonania zamówienia: do 55 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy (termin 

wykonania zamówienia stanowi kryterium oceny ofert). 
 

XII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków. 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, o których 

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy tj. dotyczące: 
 

1) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek ich posiadania: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca 
potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia. 
 
2) posiadania  wiedzy i doświadczenia: 

 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
realizację przynajmniej:  
 
− dwóch usług odpowiadających przedmiotowi zamówienia o wartości nie mniejszej niż 20 000,00 

zł brutto każda (przez wartość brutto usługi należy rozumieć wysokość honorarium uzyskanego 
przez wykonawcę za wykonanie tej usługi). 
 

UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza łączenia wiedzy i doświadczenia w ramach konsorcjum w celu 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu, tzn. w przypadku składania oferty przez konsorcjum, 
przynajmniej jeden z członków konsorcjum musi samodzielnie spełniać warunek wiedzy i doświadczenia. 
W przypadku korzystania z potencjału podmiotu trzeciego w zakresie spełniania warunku wiedzy                         
i doświadczenia, podmiot ten musi samodzielnie spełniać warunek udziału w postępowaniu. 
 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania 

zamówienia, 



Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca 
potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia. 
 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca 
potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia. 
 
XIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
 
1.  W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa                        

w art. 22  ust. 1 ustawy Pzp, należy załączyć do ofert: 
 

1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust 1 - zgodnie                 
z załącznikiem nr 3 do SIWZ. 

1.2. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 
oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - zgodnie z 
załącznikiem nr 6 do SIWZ, 

Zamawiający informuje, iż dowodami, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia                
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 
form, w jakich te dokumenty mogą być składane są poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal 
wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na      
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, oświadczenie Wykonawcy.                         
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w Wykazie, o którym 
mowa, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów. 
UWAGA: Pod pojęciem usługi wykonywanej, Zamawiający rozumie usługi, będące w trakcie realizacji, 
których część zakończona do terminu składania ofert spełnia warunek udziału w postępowaniu. 
 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 pkt 5 oraz art.24b ust 3 ustawy Pzp, Wykonawca 
musi złożyć: 
 

2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy 
Pzp – zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ. 

2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności  
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o którym mowa składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, ani nie 
ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których mowa powinny być wystawione nie wcześniej niż  
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, w formie oryginału albo kserokopii poświadczonej  
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną. Jeżeli w miejscu zamieszkania 
osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 2.2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w 
którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym 



organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio w kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
 
2.3 Oświadczenie/Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej – zgodnie                                

z załącznikiem nr 5 do SIWZ. 
 

Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg 
formuły: „spełnia - nie spełnia”. Z treści złożonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacz-
nie, iż postawione warunki Wykonawca spełnia. Niespełnienie warunków udziału w postępowaniu skut-
kować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp. 
 
3. Inne oświadczenia i dokumenty: 
3.1. Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ. 
3.2. Pisemne zobowiązanie (w oryginale), o którym mowa w rozdziale IX pkt. 6 SIWZ, o ile Wykonawca 

polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp - 
zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ, 

3.2 Pełnomocnictwo - jeśli dotyczy. Pełnomocnictwo zgodnie z działem VI rozdział II ustawy z dnia           
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 – tekst jednolity) winno być złożone     
w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

 
UWAGA:  
Zamawiający zastrzega sobie prawo zweryfikowania wpisanych przez Wykonawców informacji na 
podstawie ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr 112 
poz.1198 ze zm.). Podanie informacji nieprawdziwych i wprowadzających Zamawiającego w błąd będzie 
traktowane rygorystycznie, tj. skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Złożenie 
przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji powoduje ten skutek, że Zamawiający nie jest zobowiązany 
do wzywania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentu na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykluczenia wykonawców na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy 
Pzp. 
 
XIV.  Udział w postępowaniu innych podmiotów 
1. Wykonawcy, którzy wspólnie będą ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie  

z art. 23 ustawy Pzp: 
a) Ustanowią Pełnomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postępowaniu, albo 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca 
się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

b) Pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione winno być zgodnie                         
z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów              
i dołączone do oferty. 

c) W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, oświadczenie,              
o którym mowa w rozdziale XIII pkt 1 ppkt. 1.1 musi dotyczyć wszystkich podmiotów łącznie                    
w zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonych działalności lub czynności, posiadania 
wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia  oraz potencjału ekonomicznego i finansowego (art. 22 ust. 1 pkt  
1 - 4  ustawy Pzp) - składa je wyłącznie lider. 



d) W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia dokumenty, o których 
mowa w rozdziale XIII pkt 2 ppkt. 2.1, 2.2 i 2.3 zobowiązany jest złożyć każdy z członków konsorcjum, 
w tym lider. 

e) W celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu dokumenty wymienione w rozdziale               
XIII pkt. 1 ppkt. 1.2 składa Wykonawca, którego ten dokument dotyczy. 

f) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem (liderem). 
 
XV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  
do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Forma dokumentów 
a) Dokumenty składane są w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność                              

z oryginałem” przez Wykonawcę, lub osobę/osoby uprawnione do składania oferty (Uwaga: podpis 
nieczytelny  jest dopuszczalny wyłącznie z pieczęcią imienną osoby składającej podpis).  

b) Zamawiający wymaga aby „za zgodność z oryginałem” była podpisana każda kopia strony oferty 
zawierająca jakąkolwiek treść.  

c) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz                              
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych 
podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty. 

d) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,   
poświadczone przez Wykonawcę. 

e) Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 
wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

f) Zamawiający nie będzie oceniał dokumentów dodatkowych załączonych do oferty, których nie 
wymagał w SIWZ. 

g) Nazwy dokumentów w ofercie stanowiące informację zastrzeżoną przedsiębiorstwa                             
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 
1503 z późn. zm.), powinny być w wykazie załączników graficznie wyróżnione, tj.: spięte i włożone w 
oddzielną nieprzeźroczystą okładkę, specjalnie opisane na okładce, wewnątrz okładki winien być 
spis zawartości podpisany przez Wykonawcę. 

UWAGA: Stosowne zastrzeżenie, co do tajemnicy przedsiębiorstwa, Wykonawca winien złożyć                           
w „Formularzu ofertowym”. W sytuacji zastrzeżenia części oferty, jako tajemnicy przedsiębiorstwa, 
Wykonawca zobowiązany jest do oferty załączyć uzasadnienie w kwestii związanej z informacją 
stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku braku wykazania (złożenia uzasadnienia w 
terminie składania ofert), iż zastrzeżone dane stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna, iż 
nie została spełniona przesłanka podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania ich poufności i dane te 
staną się jawne od momentu otwarcia ofert. 
 
2. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i udzielania wyjaśnień. 
a) Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
b) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie lub faksem. 
c)  W wyjątkowych sytuacjach, gdy Wykonawca nie posiada numeru faksu lub zgłosi awarię faksu 

Zamawiający prześle zawiadomienia oraz informacje na adres poczty elektronicznej wskazany  
w ofercie. 

d)  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o przesłanie złożonych                   
w postępowaniu ofert. Zamawiający prześle kopię ofert w sposób i na adres wskazany przez 
Wykonawcę we wniosku.  



e) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

f)  Zamawiający uznaje, że dokument wysłany przez Zamawiającego na numer faksu podany przez 
Wykonawcę został mu doręczony w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią 
dokumentu. Potwierdzeniem jest wydruk przesłania faksem. 

g) Korespondencję w niniejszym postępowaniu należy kierować na adres: 
 
Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego 
Departament Administracyjno – Gospodarczy 
WYDZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra 
Faks +48 68 45 65 404 lub 405 
 

h) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z przesłanym pisemnie lub faksem wnioskiem  
o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 
później niż na 2 dni przed upływem terminu składnia ofert, pod warunkiem, że wniosek                              
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub 
dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
rozpoznania.  

i) Wszelkie zmiany treści SIWZ, jak i odpowiedzi na pytania, co do treści SIWZ, Zamawiający 
zamieszczać będzie na stronie internetowej Zamawiającego, tj. www.bip.lubuskie.pl. 

j) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Beata Bącal, tel./faks: 68 45 65 404. 
 
XVI. Wymagania dotyczące wadium: nie dotyczy  
1. Składając ofertę Wykonawca jest zobowiązany przed upływem terminu składania ofert do wniesienia 

wadium w wysokości: 600 złotych (słownie: sześćset złotych 00/100), zgodnie z art. 45 ust. 6 
ustawy Pzp w jednej lub kilku następujących formach: 

− pieniądzu, 
− poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej,  
z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

− gwarancjach bankowych, 
− gwarancjach ubezpieczeniowych, 
− poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy                    

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U.               
z 2007 r. Nr 42, poz. 275 – tekst jednolity z późn. zm.). 

2. Wadium zgodnie z art. 45. ust. 3 ustawy Pzp musi być wniesione najpóźniej do wyznaczonego 
terminu składania ofert, tj. do 30.06.2016 r., do godz. 10:00. (musi być na rachunku 
Zamawiającego). 

3. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji lub poręczenia, powinny one 
być sporządzone zgodnie z obowiązującym prawem i winny zawierać następujące elementy: 

a) nazwa dającego zlecenie udzielenia gwarancji lub poręczenia (Wykonawcy), beneficjenta 
gwarancji lub poręczenia (Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej 
udzielających gwarancji lub poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib, 

b) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem,  
c) kwotę gwarancji lub poręczenia, 
d) termin ważności gwarancji lub poręczenia, 
e) zobowiązanie gwaranta do bezwarunkowego i nieodwołalnego zapłacenia kwoty gwarancji na 

pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż: 



− Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust 3 ustawy, z przyczyn 
leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 
ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy 
kapitałowej, o której  mowa w art. 24 ust.2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy 
kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 
3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako 
najkorzystniejszej, 

− Wykonawca, którego ofertę wybrano odmówił podpisania umowy na warunkach określonych 
w ofercie, 

− Wykonawca nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy – jeśli dotyczy. 
− zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Wadium wnoszone w formie innej niż pieniądz, winno być złożone w oryginale wewnątrz koperty, 
razem z ofertą przetargową, przy czym nie należy zszywać z ofertą oryginału dokumentu 
wadialnego, oraz kserokopia dokumentu wadialnego, która winna być na trwałe zszyta z ofertą. 

5. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli do podanego w pkt. 2 terminu znajdzie się 
ono na rachunku bankowym Zamawiającego. 
Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto Urzędu Marszałkowskiego    
Województwa Lubuskiego, numer rachunku: 48 1560 0013 2483 0674 1808 0003 (Getin Noble 
Bank S.A), z dopiskiem: „Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby 
Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. Wadium wniesione w pieniądzu 
Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 

6. Zamawiający zwraca wadium: 
a) wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu 

postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza             
z zastrzeżeniem pkt. 9 i 10;  

b) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza - niezwłocznie po zawarciu 
umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano;  

c) niezwłocznie na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania 
ofert;  

7. Zamawiający będzie żądał ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono 
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia 
odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza – Wykonawca wnosi wadium                          
w terminie określonym przez Zamawiającego;  

8. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie później niż na 7 dni przed upływem ważności 
wadium wezwie Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia  postępowania do 
zawarcia umowy. Jeżeli odwołanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie 
skierowane zostanie jedynie do Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą;   

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,     
o którym mowa w art. 26 ust 3 ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów 
lub oświadczeń, o których mowa w pkt 25 ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów 
należących do tej samej grupy kapitałowej, o której  mowa w art. 24 ust.2 pkt 5, lub informacji o tym, 
że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa                  
w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę 
jako najkorzystniejszej. 

10. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 
wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych  
w ofercie, albo 



b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, albo 
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy.  
 

XVII. Termin związania ofertą: określa się na 30 dni licząc od dnia upływu terminu wyznaczonego na 
składanie ofert. 

 
XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone                  

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez 
Wykonawcę. 

3. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi sam Wykonawca. 
4. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna, wypełniona pismem komputerowym, maszynowym 

lub czytelnym pismem ręcznym (zapisy dokonane pismem ręcznym Wykonawca zobowiązany 
jest wykonać czytelnie  z użyciem długopisu lub atramentu). Wszelkie zmiany w treści oferty 
(poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być zaparafowane przez Wykonawcę. 

5. Oferta i wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione  
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przyjętymi zasadami reprezentacji. Podpisy muszą 
być nanoszone w sposób umożliwiający ich identyfikację tzn. czytelne lub z imienna pieczątką. 
Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienna osoby składającej podpis. 

6. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych 
Wykonawcy, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, określające jego 
zakres. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty i złożone w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem (kopia pełnomocnictwa powinna być poświadczona 
notarialnie). 

7. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśniania 
treści SIWZ. 

8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W takim 
przypadku Wykonawca zobowiązany jest do złożenia koperty z opisem ZMIANA lub OFERTA 
ZAMIENNA z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ zawierająca modyfikację oferty, w miejscu i według 
zasad obowiązujących przy składaniu ofert. 

9. W przypadku wycofania oferty Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia                        
o rezygnacji z udziału w postępowaniu poprzez złożenie powiadomienia w kopercie oznaczonej 
WYCOFANIE. Po wycofaniu oferty Wykonawca może złożyć nową ofertę w zamian za wycofaną 
tylko przed upływem terminu składania ofert. 

10. Złożenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio złożonej zostanie uznane za złożenie dwóch 
ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyż jest sprzeczne z art. 82 
ust.1 Pzp. 

11. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi sam Wykonawca,             
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

12. W interesie Wykonawcy zaleca się, aby: 
− wszystkie kartki oferty były ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujące ofertę, 
− oferta była złożona w teczce lub zszyta w sposób uniemożliwiający jej 

zdekompletowanie, 
− wszystkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania. 

 
 
 
 



XIX. Miejsce oraz termin składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Lubuskiego w Zielonej Górze, ul. Podgórna 7, Departament Administracyjno – Gospodarczy – 
KANCELARIA OGÓLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.06.2016 r. do godz.10:00.  

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętym, nieprzeźroczystym opakowaniu oznaczonym w sposób 
gwarantujący jego nienaruszalność. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem 
Wykonawcy,  adresem Zamawiającego oraz następująco opisane: 
 

Nazwa i adres Wykonawcy 

Telefon kontaktowy 
Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego 

Departament Administracyjno – Gospodarczy 
KANCELARIA OGÓLNA 

ul. Podgórna 7 
65-057 Zielona Góra 

 
 

„Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu 
Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 
 

Nie otwierać przed dniem 30.06.2016 r. godz. 10:30 
 

 
3. Oferty można składać osobiście lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego. W takim przypadku 

za termin złożenia ofert uznaje się datę i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez 
Zamawiającego. 

4. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający wydaje poświadczenie złożenia oferty  z określeniem daty             
i godziny złożenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym  z rejestrem. 

5. Konsekwencje niewłaściwego opakowania oferty, złożenia jej w niewłaściwym miejscu lub nie 
dostarczenie jej do miejsca składania ofert w wyznaczonym terminie obciążają Wykonawcę. 
 
 

XX. Miejsce oraz termin otwarcia ofert. 
1. Otwarcie ofert  nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Lubuskiego w Zielonej Górze, ul. Podgórna 7 w dniu: 30.06.2016 r. o godz.10:30 w pokoju                 
nr 03 w Wydziale Zamówień Publicznych Departamentu Administracyjno - Gospodarczego. 

2.  Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą wziąć udział w sesji otwarcia ofert. W przypadku 
nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy na jego 
wniosek informację z otwarcia ofert. 

3.    Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

4.  W trakcie publicznego otwarcia ofert nie będą otwierane koperty, zawierające oferty, których 
dotyczy WYCOFANIE. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania. 

5. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA lub OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM 
POPRZEDNIEJ zostaną otwarte przed otwarciem kopert zawierających oferty, których zmiany 
dotyczą. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do 
oferty. 

6.  Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda: 
     - nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, 
     - informacje dotyczące ceny /całej oferty/ oraz innych kryteriów. 

 



XXI. Opis sposobu obliczania ceny 
1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym,    

stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, w którym pozycja „Cena ogółem oferty” będzie stanowić 
cenę oferty za cały przedmiot zamówienia,  

2. W cenie oferty Wykonawca uwzględni wszystkie koszty mające wpływ na wysokość zaoferowanej 
ceny, w tym należy uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją i dostawą przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektem umowy. 

3. Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie                        
z wymogami Zamawiającego. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty, wynikające             
z nie uwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążają wyłącznie 
Wykonawcę. 

4. Cena może być tylko jedna nie dopuszcza się wariantowości cen. 
5. Cenę i pozostałe kwoty w Formularzu ofertowym należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 
6. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie 

podlegała zmianom. 
7. Zamawiający w złożonym formularzu ofertowym zgodnie z normą prawną art. 87 ust. 2 pkt. 1, 2 i 3  

ustawy Pzp, poprawiać będzie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian                        

w  treści  oferty. 
8.   Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi sam Wykonawca,  

niezależnie od wyniku postępowania przetargowego. 
9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza 
do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego czy wybór 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 
nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

 
XXII. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między   

Zamawiającym a Wykonawcą: Rozliczenia między zamawiającym a Wykonawcą będą 
prowadzone wyłącznie w złotych polskich. 

 
XXIII.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert wraz                         

z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie kryterium:  

a) cena (C) – 90% 
b) termin realizacji zamówienia (T) – 10% 

Ad. a) Dla kryterium cena (C) maksymalnie za to kryterium Zamawiający przyzna 90,00 pkt., ilość        
           punktów zostanie obliczona wg wzoru (do dwóch miejsc po przecinku):                                           
 

             Najniższa cena oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
C =  ………………………………………………………….…………………………………………………………………..  × 100,00  ×  90% 
                           Cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

 
Ad. b) Dla kryterium termin realizacji zamówienia (T), maksymalnie za to kryterium Zamawiający przyzna  
            10,00 pkt. które punktowane będzie w następujący sposób: 



− termin realizacji zamówienia – do 55 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy – 0 pkt. 
− termin realizacji zamówienia – do 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy – 10 pkt. 

 
Zamawiający przyzna punkty za „termin realizacji zamówienia” według powyższych zasad, jednak nie 
więcej niż 10 pkt., przy czym 1 pkt. = 1%. W przypadku gdy, Wykonawca nie wpisze w Formularzu 
ofertowym terminu realizacji zamówienia Zamawiający potraktuje to jako wykonanie zamówienia              
w terminie do 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy i przyzna Wykonawcy 0 punktów.  
 
ŁĄCZNA PUNKTACJA OFERTY (S) zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku                     
w następujący sposób: 

S = C + T 
 

UWAGA: Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę oferty – 
najwyższą sumę punktów. Jeżeli Zamawiający nie może wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
 
XXIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1. Podpisanie umowy: 
1.1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg 

projektu umowy, załączonym do niniejszej SIWZ oraz „Formularzu ofertowym” przedstawionym 
przez Wykonawcę. 

1.2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem. 

1.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,             
o którym mowa wyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostanie złożona tylko jedna 
oferta.  

1.4. W przypadku złożenia oferty wspólnej Wykonawcy muszą  przed podpisaniem umowy dostarczyć 
umowę konsorcjum, która musi zawierać co najmniej: 
a) wyszczególnienie podmiotów występujących wspólnie, 
b) kto jest upoważniony do podpisania umowy z Zamawiającym, 
c) kto jest upoważniony do kontaktów z Zamawiającym, 
d) dokładne określenie celu, dla którego realizacji umowa została zawarta. 

1.5 Zamawiający wezwie Wykonawcę do podpisania umowy pisemnie. Nie podpisanie umowy przez 
Wykonawcę w wyznaczonym terminie będzie uznane przez Zamawiającego za uchylanie się od 
zawarcia umowy. 

 
2. Zmiany w umowie 
2.1 Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian  

 do umowy w następującym przypadku, tj.: zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany      
ustawowej stawki podatku VAT, zmiany asortymentu innego niż zaproponowany w ofercie, z powodu 
jego niedostępności na rynku, o czym Wykonawca nie wiedział w chwili składania ofert, a co zosta-
nie przez Wykonawcę udowodnione, pod warunkiem że nowy asortyment będzie spełniał wszystkie 
parametry określone w SIWZ i nie zmieni ceny ofertowej. 



2.2 Inicjatorem zmiany w umowie mogą być obie strony umowy, z tym że ostateczna decyzja co do jej 
wprowadzenia należy do Zamawiającego. 

2.3 Zmiany umowy dokonane z naruszeniem zapisów art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień                   
publicznych podlegają unieważnieniu. 

2.4 Wszelkie zmiany treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu, podpisanego 
przez obie Strony, pod rygorem nieważności. 

 
XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku    postępowania 
o udzielenia zamówienia. 
1. Wobec niezgodnych z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu                      

o udzielenie zamówienia lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na 
podstawie ustawy, Wykonawcom przysługuje odwołanie. 

2. Informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w ustawie Prawo zamówień 
publicznych w Dziale VI Środki ochrony prawnej (od art. 179 do art. 198 Pzp). 

 
  XXVI. Postanowienia dotyczące jawności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia. 

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 
najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich 
otwarcia. 

2. Udostępnianie protokołu lub załączników do protokołu odbywać się będzie wg poniższych zasad:  
a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku przez Wykonawcę, 
b) Zamawiający wyznaczy termin, miejsce i zakres udostępnianych dokumentów i informacji, 
c) udostępnianie dokumentów może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego,                    

w czasie godzin urzędowania, w obecności pracownika Zamawiającego, 
d) Zamawiający nie przewiduje wykonywania kserokopii złożonych ofert oraz załączników do 

niniejszej SIWZ, 
e) Zamawiający wyraża zgodę na utrwalanie obrazu treści złożonych ofert za pomocą urządzeń lub 

środków technicznych, tj. np. aparatu fotograficznego.                                           
 
 

...................................... 
 podpis Zamawiającego 

 
 
Załączniki do SIWZ: 
1. Załącznik nr 1 do SIWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;  
2. Załącznik nr 2 do SIWZ – Formularz ofertowy;  
3. Załącznik nr 3 do SIWZ – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 

ustawy Prawo zamówień publicznych; 
4. Załącznik nr 4 do SIWZ – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 Prawo 

zamówień publicznych; 
5. Załącznik nr 5 do SIWZ – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej; 
6. Załączniki nr 6 do SIWZ – Wykaz głównych usług; 
7. Załącznik nr 7 do SIWZ – Wzór pisemnego zobowiązanie; 
8. Załącznik nr 8 do SIWZ – Projekt umowy. 

 
 
 
 



Załącznik nr 2 do SIWZ  
............................................................................. 
Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy, 
i nr tel./faksu) lub  pieczęć Wykonawcy z danymi 
 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na wykonanie zamówienia pn.: 
„Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarządzania 
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego             
w Zielonej Górze w 2016 roku”. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia za: 

Cenę ogółem brutto:     ..................................... zł 

     (słownie ogółem brutto: .......................................................................................................................),   

w tym jednostkowe stawki cenowe wynoszą: 

l.p. 
 

Nazwa przedmiotu zamówienia Ilość  
w sztukach 

Cena jednostkowa 
brutto z nadrukiem 

Cena brutto 
(kol. 3 x 4) 

1 2 3 4 5 

1. Długopis  1500   

2. Zestaw do baniek mydlanych  
 

200   

3. Brelok odblaskowy buzia manga 
 

1000   

4. Zestaw bezpieczny przedszkolak 
 

100   

5. Torby papierowe duże  
 

500   

6. Smycz poliester 
 

200   

7. 4 częściowy samolot  
 

100 
 

 
 

8. Komplet kolorowej kredy  
 

50 
 

  

9. Lokomotywa z pisakami 
 

100 
 

  

10. Zestaw 12 długich kredek w 
metalowym pudełku  

100   

11. Temperówka do kredek „kosz na 
śmieci” 

 
100 

 
  

12. Zestaw do kolorowania  
 

100 
 

  



13. Zestaw przyborów szkolnych 
 

100 
 

  

14. Filcowana torba na ramię z długimi 
uchwytami, zapinana 

100   

15. Kosz termiczny  
 

40 
 

  

16.  Etui na tablet 
 

100 
 

  

17. Etui z filcu na klucze 
 

100 
 

  

18. Zegar w puszcze  
 

50 
 

  

19. Monopad do selfie stick 
 

50 
 

  

20. Strappy 
 

70 
 

  

21. Dzwonek rowerowy 
 

100 
 

  

22. Okulary przeciwsłoneczne 
 

100 
 

  

23. Leżak reklamowy 
 

10 
 

  

Cena ogółem brutto:  
 

1. Oświadczamy zgodnie z art. 91 ust. 3A ustawy Pzp, że: 
a) Wybór naszej oferty nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług1. 
b) Wybór naszej oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług2. Powyższy obowiązek podatkowy będzie 
dotyczył …………………………………….3 objętych przedmiotem zamówienia, podlegających 
mechanizmowi odwróconego obciążenia VAT, a ich wartość netto (bez kwoty podatku) będzie 
wynosiła …………………………………… 4 zł. 

1w wypadku wyboru opcji a) opcję b) przekreślić. 
2w wypadku wyboru opcji b) opcję a) przekreślić. 
3wpisać nazwę/rodzaj towaru lub usługi, które będą prowadziły do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług. 
4wpisać wartość netto (bez kwoty podatku) towaru/towarów lub usługi/usług podlegających mechanizmowi 
odwróconego obciążenia VAT, wymienionych wcześniej. 

2. Oświadczamy, że oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie do ……… dni 
kalendarzowych od dnia podpisania umowy (UWAGA: termin realizacji zamówienia 
stanowi kryterium oceny ofert).   



3. Oświadczamy, że powyższa cena zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający                      
w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz 
zdobyliśmy informacje konieczne do przygotowania oferty. 

5. Oświadczamy, że zawarte w wzorze umowy warunki zostały przez nas zaakceptowane                        
i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach 
określonych w załączonej umowie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Uważamy się za związanych ofertą na czas określony w Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia, a w przypadku przyjęcia oferty do czasu zawarcia umowy. 

7. Podwykonawcy/om zamierzamy powierzyć wykonanie następującego zakresu usług:  
a) zakres:………………………………………………………………………………………………* 

wypełnić tylko w przypadku korzystania przez Wykonawcę z zasobów innych podmiotów na zasadach 
określonych w art. 26 ust.2b w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w 
art.22 ust.1. 

b) zakres:……………………………………………………………………………………………….……  
UWAGA: * w przypadku nie powierzenia żadnego zakresu, należy wpisać „nie dotyczy”. 

8. Osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania umowy:  

........................................................................................................................................................ 

(imię i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail) 
9. Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiającym ze strony Wykonawcy: 

             .......................................................................................................................................................... 
(imię i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail) 

 
10. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ….. do …. informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

UWAGA: W sytuacji zastrzeżenia części oferty, jako tajemnicy przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest do oferty 
załączyć uzasadnienie w kwestii związanej z informacją stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa. Niezłożenie stosownego 
uzasadnienia do oferty w części dotyczącej tajemnicy przedsiębiorstwa upoważni Zamawiającego do odtajnienia dokumentów. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 tj. nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, a także 
informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach, 
z zastrzeżeniem art. 8 ust. 4 ustawy Pzp. 

11. Niniejszą ofertę składamy na … kolejno ponumerowanych stronach. 

12. Załączniki do oferty, stanowiące jej integralną część (wymienić): 

a) .................................................................................. 

b) .................................................................................. 

Pouczony o odpowiedzialności karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. nr 88, poz. 553,  
z późn. zm.) oświadczam, że oferta oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień 
złożenia oferty. 

....................., data ……………….. 
 
                                                                                                                                 ___________________________ 

Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy  
lub osoby/osób uprawnionych do reprezentowania 

                           Wykonawcy* 
 

 (*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienną os oby składającej podpis). 
 



Załącznik nr 3 do SIWZ 
………………………………       
     pieczęć Wykonawcy 

 
 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
 

Nazwa Wykonawcy: .................................................................................................................... 
 
ulica: .................................................. kod i miejscowość: .......................................................... 
 
powiat: ................................................ województwo: ................................................................. 
 
Stosownie do treści zapisów  art. 22 ust.1 pkt.1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -  Prawo zamówień  
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) oświadczamy, iż ubiegając się o zamówienie publiczne pn.: 
„Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarządzania 
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w 
Zielonej Górze w 2016 roku” spełniamy warunki dotyczące: 
 

1. posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania 

zamówienia, 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 
......................, data ……………………r. 

 
 
___________________________ 

                 Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy  
        lub osoby/osób uprawnionych do reprezentowania  
         Wykonawcy* 

 
 
 
 

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienną osoby składającej podpis). 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Załącznik nr 4 do SIWZ 

 
 
 
………………………………       
  pieczęć Wykonawcy 
 
 
Nazwa Wykonawcy: .................................................................................................................... 
 
ulica: .................................................. kod i miejscowość: .......................................................... 
 
powiat: ................................................ województwo: ................................................................. 

 
 

OŚWIADCZENIE  
 

Stosownie do treści zapisów art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) oświadczamy, iż ubiegając się o zamówienie publiczne pn.: 
„Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarządzania 
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego w 
Zielonej Górze w 2016 roku” w stosunku do naszej firmy, jako Wykonawcy w niniejszym postępowaniu 
brak jest podstaw do wykluczenia. 

 

 

...................., data …………………….. r. 

 

 

 

                                                                                             ___________________________ 
Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby/osób 

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy* 
 

 
 
 

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienną osoby składającej podpis). 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Załącznik nr 5 do SIWZ 
………………………………      
           pieczęć Wykonawcy 
 
   

OŚWIADCZENIE/LISTA PODMIOTÓW  
NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego pn.: „Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby 
Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 
 
Ja/my (imię i nazwisko): …………………………………………………………………………………………… 
w imieniu reprezentowanej przeze mnie /przez nas firmy (nazwa firmy): ………………………………….. 
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.      
z 2015 r., poz. 2164)  
 
1. Oświadczamy, że nie należymy do grupy kapitałowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) 
 
......................, data …………………. r. 
 
 

   ___________________________ 
            Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy  

lub osoby/osób uprawnionych do reprezentowania 
       Wykonawcy 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
2. Składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej* w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. 
zm.) 
L.p. Nazwa podmiotu Adres podmiotu 
  

 
 

  
 

 

  
 

 

 
......................, data ………….. r. 
 
 

   ___________________________ 
             Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy  

lub osoby/osób uprawnionych do reprezentowania 
       Wykonawcy** 

*) UWAGA: należy podpisać oświadczenie w pkt. nr 1 lub w pkt. nr 2  
(**UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienną osoby składającej podpis). 

 



Załącznik nr 6 do SIWZ 
………………………………      
           pieczęć Wykonawcy 

 
 

Wykaz głównych usług 
 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz 
załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
 

Zamówienie publiczne pn.: „Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby 
Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
realizację przynajmniej:  
 
− dwóch usług odpowiadających przedmiotowi zamówienia o wartości nie mniejszej niż 20 000,00 

zł brutto każda (przez wartość brutto usługi należy rozumieć wysokość honorarium uzyskanego 
przez wykonawcę za wykonanie tej usługi). 
 

UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza łączenia wiedzy i doświadczenia w ramach konsorcjum w celu 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu, tzn. w przypadku składania oferty przez konsorcjum, 
przynajmniej jeden z członków konsorcjum musi samodzielnie spełniać warunek wiedzy i doświadczenia. 
W przypadku korzystania z potencjału podmiotu trzeciego w zakresie spełniania warunku wiedzy                         
i doświadczenia, podmiot ten musi samodzielnie spełniać warunek udziału w postępowaniu. 
 

Lp.  

Przedmiot zamówienia 
 
WSKAZANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

MUSI SPEŁNIAĆ  WYMAGANIA 
STAWIANE W SIWZ 

 I MUSI TO WYNIKAĆ ZE ZŁOŻONEGO 
WYKAZU USŁUG LUB DOWODÓW 

 

 
Nazwa i siedziba  
Zamawiającego 

 
 
 

 
Kontakt do  

Zamawiającego celem 
potwierdzenia 

należytego wykonania 
przedmiotu zamówienia 

 
Data  wykonania  
(dzień/miesiąc/rok) 

 

 
Cena brutto  
zamówienia 

1. 

 
 
 
 
 

    

2. 

 
 
 
 
 
 

    
 

  
 



UWAGA: Dowodami, o których mowa wyżej są poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych 
poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn o 
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, oświadczenie wykonawcy. W przypadku, gdy zamawiający jest 
podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w Wykazie, o którym mowa, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku 
przedkładania dowodów. 

 
 
 
............................, data ……………… 
 
 
 
                                                                                                                                 ___________________________ 

                Pieczątka i czytelny podpis Wykonawcy  
lub osoby/osób uprawnionych do reprezentowania 

        Wykonawcy* 
 

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczątką imienną osoby składającej podpis.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



………………………………      
        Pieczęć Wykonawcy 
 

Załącznik nr 7 do SIWZ 
 

Wzór pisemnego zobowiązania 
podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów  

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
 

Postępowanie przetargowe pn.: „Wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych na potrzeby 
Departamentu Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubuskiego w Zielonej Górze w 2016 roku”. 

 

ZOBOWIĄZANIE 
Stosownie do treści art. 26, ust 2b i 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), ja ………………………………………………..(imię i nazwisko) upoważniony 
do reprezentowania: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                     (nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)   
oświadczam, że będę solidarnie odpowiadał za powstałą szkodę Zamawiającego oraz zobowiązuję się  
do oddania Wykonawcy: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                       (nazwa i adres wykonawcy, któremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)  
do dyspozycji następujących niezbędnych zasobów  – (zaznaczyć właściwe) 

□ wiedza i doświadczenie (oznacza, iż podmiot udostępniający zasoby będzie brał czynny udział  
w realizacji przedmiotu zamówienia. Należy wypełnić pkt. 8 lit. a), b) Formularza ofertowego) 

□ osoby zdolne do wykonania zamówienia,  

□ potencjał techniczny 

□ zdolności finansowe na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 

1. Na okres ………………………………………………………………………………………………….………..                                 
2. Charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z podmiotem trzecim: …………………………….….. 
3. Zasób podmiotu trzeciego wykorzystamy w następujący sposób: ………………………………………….. 
4. Zgodnie z treścią art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, 
oświadczamy że firma …………………………………………………………………………….. będzie ponosić 
solidarną odpowiedzialność za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia wskazanych 
powyżej zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.  
5. Na potwierdzenie treści niniejszego zobowiązania, załączam następujące dokumenty potwierdzające 
dysponowanie zasobami podmiotu trzeciego: umowa zlecenie, umowa o współpracy, porozumienie, inne: 
1)    …………………………………… 

2)     …………………………………… 

…………………………………………… 
      miejsce i data złożenia oświadczenia 
 

……………………………………………. 
              (podpis podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby 


