
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

roku

w sprawie zmiany uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca

2009 roku w sprawie przyjecia procedur

dla Dziatari delegowanych samorzadom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca" 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427

z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia

2009 roku, pomi?dzy Agencja, Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewodztwa

Lubuskiego uchwala si? co nast?puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku

w sprawie przyj?cia procedur dla Dziatari delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW

2007-2013, zmienionej uchwatami: Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,

Nr 1/25/10 z dnia 2 grudnia 2010 roku, zmienia si? zalacznik nr 2 b?dacy nast?pujaca Ksiazka, Procedur:

KP-611-195-ARiMR/4/z Obstuga wniosku o ptatnosc dla dziatania 421 Wdrazanie projektu wspotpracy

obj?tego PROW 2007-2013.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia z moca, obowiazujaca^ od dnia 17 pazdziernika

2011 roku.
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Zatacznik nr 1
do uchwaly
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdn ia Al..S

Agencja Restrukluryzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33: 02- 822 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku o platnosc
dla dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy

obj^tego PROW 2007-2013

KP-611-195-ARiMR/4/z

wersja zatwierdzona: 4



Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opraeowali Data r,!ozenia podpisu Podpis i piecz?6

Osoby przygotowujacc dokument
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KPwiycic

Data zlozenia
podpisu y

KP obowitizuje w
pdnym zakrcsie 0?' Prezes ARiMR

* Ksia±k? Procedur nalezy stosowafi do wszystkich wnioskdw o p)atnoS6 skladanych od dnia 17 pazdziernika 201 Ir. jak r6wniei do
wnioskdw o platnos'iS zlotonych przed tym dniem, jezeli byly ztazone na podstawie umowy przyznania pomocy w wersji 5z.



Metryczka zmian:
Lp.

1

2
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5.

6.

7.
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10
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14.

15.
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17

Data

04.05.2009

11.05.2009

20.05.2009

20.05.2009

28.08.2009

03.11.2009

04.01.2010

12.03.2010

19.03.2010

13.04.2010

28.07.2010

25.08.2010

23.09.2010

02.11.2010

06.06.2011

31.08.2011

29.09.2011

Imi§ i nazwisko
Monika Cichosz,
Dorota Brodecka
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Dorota Brodecka
Dorota Brodecka
Marzena Cieslak

Wersja

1.1/r

1.2/r

1.3/r

1/z

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2.4/r

2.5/r

2z

3.1/r

3.2/r

3.3/r

3z

4.1/r

4.2/r

4z

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej.

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR.

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz BZD

Zatwierdzenie KP

Wprowadzenie autopoprawek ODD oraz zmian
wynikaja^cych ze zmiany regulaminu
organizacyjnego ARiMR..

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR, MRiRW, SW oraz
wprowadzenie autopoprawek.

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR, oraz ujednolicenie zapisow
w dokumentach zwi^zanych z obstuga. wnioskow o
platnosc w ramach dziataii delegowanych do SW.

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR, oraz ujednolicenie zapisow
w dokumentach zwi^zanych z obshigEi wnioskow o
ptatnosc w ramach dzialati delegowanych do SW.

Uwzgl?dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksia^zki Procedur

Uwzgl^dnienie autopoprawek

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksi^zki Procedur

Uwzgl^dnienie autopoprawek, uproszczeri
zala^cznikow, zmian podyktowanych wejsciem w
zycie rozporzajizenia 65/2011

Uwzgl^dnienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR

Zatwierdzenie Ksia^ki Procedur
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l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-
2013, opis czynnosci pracownikow zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-195-ARiMR/4/z 1.
Wersja zatwierdzona: 4 Strona 7 z 45



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza^dzenie, wyslanie pisma
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1.1.4.2. Weryflkacja wst?pna

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4

1.
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa^, zasadami
dotycza^cymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym oraz
sprawozdania z realizacji operacji

1.
Strona 10z45
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu
w trybie kontroli na miejscu

KP-611-195-AR1MR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzaja_cego
finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci partnerow projektow
wsp61pracy/partnerowmi?dzynarodowych.

KP-611 -195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

1.
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1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku

/ ; \a konieczn
/ uzyskania
\h
\/ opinii

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.
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1.1.5. Zal%czniki

1

Symbol
dokumentu

P-l/195

P-2/195

P-3/195

P-4/195

P-5/195

P-6/195

P-7/195

P-8/195

P-9/195

P- 10/1 95

P-l 1/195

P-12/195

P-13/195

P-14/195

P-15/195

P-16/195

P-16a/195

P-16b/195

2

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych

Pismo do Beneficjenta w sprawie usuni^cia nieprawidtowosci
lub brakow/zlozenia wyjasnieh

Pismo do Beneficjenta w sprawie koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i o wydhizeniu terminu
rozpatrywania wniosku

Pismo do innego podmiotu w sprawie wydania opinii/informacji

Pismo do Beneficjenta w sprawie wznowienia terminu
rozpatrywania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do ARiMR
zlecenia platnosci

Pismo do Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty cz^sci lub
catosci pomocy

Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnieh po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Pismo do Koordynatora w sprawie wyjasnien dotycza.cych
osi^gni^cia celu mimo wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy finansowej

Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie wydluzenia terminu
rozpatrywania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrocenia terminu
wykonania czynnosci

Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow

Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR w sprawie
zaistnienia okolicznosci zwiazanych z wyplata. pomocy

Pismo informuja.ce MRiRW o zmianie koordynatora / partnera
projektu wspotpracy

Pismo do MRiRW w sprawie przekazania informacji o
zatwierdzeniu mi?dzynarodowego projektu wspolpracy

Pismo do UM w sprawie przekazania informacji o zatwierdzeniu
krajowego projektu wspolpracy

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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P-17/195

Pismo do Beneficjenta z informacja^o oczekiwaniu na
zatwierdzenie projektu wspojpracy realizowanego przez
partnera/partnerow, ktorzy ubiegali si? o pomoc ze srodkow
EFRROW

Wzor pisma

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE PLATNO$CI:

K-l/195

K-l. 1/195

IK-1/195

T-l/195

Karta weryflkacji wniosku platnosci

Karta weryflkacji wniosku o platnosc - uzupehiienia/wyjasnienia

Instrukcja do Karty weryflkacji wniosku o platnosc

Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Wzor karty weryflkacji

Wzor karty weryflkacji

Instrukcja

Wzor tabeli

1.
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANENA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

Stanowisko Proces Zakres czynnosci Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2. Weryfikacja
wstf pna (A)

Przyj^cie wniosku o platnosc wraz z
zata£znikami, odatowanie —
opieczgtowanie i podpisanie. W-2 421

Oznaczenie oryginalow faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej adnotacja_ ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-2013".
Sporza^dzenie kopii ww. dokumentow
oraz poswiadczenie za zgodnosc z
oryginalem.
Potwierdzenie przyj^cia wniosku na kopii
jego pienvszej strony. KopiaW-2_421
Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.
Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR
w sprawie informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

P-l/195

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR
z informacja^ czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

1.1.4.3 Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z umowa^
zasadami dotyczqcymi
udzielania pomocy,
pod wzglf dem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuni^cia
nieprawidtowosci lub brakow / ztozenia
wyjasnien. P-2/195

Rejestracja otrzymanych uzupelnien /
wyjasnien od Beneficjenta.

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu w sprawie zidentyfikowania
proby uzyskania podwqjnego
sfmansowania wydatkow.

P-14/195

1.1.4.4. Wizytacja w
miejscu / kontrola na
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(D)

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli w sprawie przeprowadzenia
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

P-8/195

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie uzupelnien
/wyjasnien po kontroli na miejscu
/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

P-9/195

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
\\ersja zatwierdzona: 4
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Pracownik
weryfikujqcy

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
wyprzedzaj^cego
finansowania/zaliczki.
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
mifdzynarodowych
(E)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

1.1.4.2. Weryfikacja
wstfpna (A)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie odmowy wyplaty
cze_sci lub catosci pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia.

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie wycofania
wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie odmowy wyplaty
cz^sci lub catosci pomocy.
Pismo do Koordynatora w sprawie
wyjasnieri dotycza^cych osi^gni^cia celu
mimo wykluczenia Beneflcjenta z
otrzymania pomocy fmansowej .
Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii /informacji
i wydluzeniu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu w sprawie wydania opinii /
informacji.
Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie wydluzenia
terminu wykonania czynnosci.
Rejestracja i wyslanie pisma Beneflcjenta
w sprawie przywrocenia terminu
rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania czynnosci.

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne umieszczanie w teczce
aktowej sprawy.

Sporzajlzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

P-7/195

P-6/195

P-l 1/195

P-7/195

P-10/195

P-3/195

P-4/195

P-l 2/1 95

P-5/195

P-l 3/1 95

WD

P-l/195

K-l/195
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1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z umowq,
zasadami dotyczijcymi
udzielania pomocy,
pod wzgl^dem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

Ocena Wniosku wg cz?sci A Karty
weryflkacji.

Oznaczenie wyniku weryflkacji wst?pnej
wg cz?sci A Karty weryflkacji :
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny, albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz?sci B-C Karty
weryflkacji:
- weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci,
- weryfikacja zgodnosci z umowa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacja pod wzgl?dem
rachunkowym,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryflkacji sprawozdania z realizacji
operacji,
- weryfikacja krzyzowa.

wst?pnego
wg cz?sci B5

wyniku
Karty

Oznaczenie
weryflkacji
weryflkacji:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupelnien /
wyjasnien
albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystajjila koniecznosc
uzupelnien / wyjasnien:
- okreslenie zakresu

uzupelnien/wyj asnien,
- sporzajdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni?cia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnien
/wyjasnien.

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l. 1/195

P-2/195

K-l.1/195
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Oznaczenie wyniku po I uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl. II:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupelnien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystajiila koniecznosc
ponownych uzupelnien / wyjasnien:
- okreslenie zakresu ponownych

uzupelnien / wyjasnien,
- sporza^dzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni?cia
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po II uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl IV Karty
weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznosc
dodatkowych wyjasnien:
- okreslenie zakresu dodatkowych

wyjasnien,
- sporza_dzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta prosba^ sprawie ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien.

Wpisanie wyniku dodatkowych wyjasnien
wg cz?sci C1. VI
Sprawdzenie wniosku pod wzgl?dem
wykluczenia podwqjnego fmansowania
operacji wedlug cz?sci C2. Karty
weryfikacji.

K-l/195

K-l. 1/195

P-2/195

K-l.1/195

K-l/195

K-l/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(D)

W przypadku gdy wystaj>ito podejrzenie
podwqjnego fmansowania operacji
- okreslenie zakresu wyjasnieh
- sporzajdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfmansowania wydatkow.
Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku wg cz?sci C2. Ill
Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wyniku wg cz?sci B-C Karty
weryfikacji
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz?sci D Karty
weryfikacji.
Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.
Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
cze.sci Dl:

przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,
albo

przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nie jest wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku gdy wystapila koniecznosc
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu:
- okreslenie elementow do czynnosci
kontrolnych,
- sporzqdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

P-14/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195
P-8/195
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
wyprzedzaj^cego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/pa rtnerow
miedzynarodowych

W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostala przeprowadzona,
przyj?cie i analiza Raportu z czynnosci
kontrolnych
Sprawdzenie wg cze_sci D2 Karty
weryfikacji czy:
- wymagane jest zlozenie wyjasnien,
albo
- nie jest wymagane zlozenie wyjasnien.
W przypadku gdy wystaj>ila koniecznosc
uzyskania wyjasnien po kontroli:
- okreslenie zakresu wyjasnien.
- sporza^dzenie i parafowanie pisma
prosbEi w sprawie zlozenia wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu
Weryfikacja otrzymanych informacji

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/kontroli na
miejscu wg cze_sci D3 Karty Weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czeici E Karty
weryfikacji, w zakresie:

korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych,

zestawienia wyliczonej kwoty do
refundacji,

rozliczenia wyprzedzaja^cego
finansowania / zaliczki,

weryfikacji gotowosci partnerow
projektu wspolpracy / wspolpracy
migdzynarodowej.

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
cz?sci pomocy

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia platnosci.

K-l/195

K-l/195

P-9/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

P-7/195

P-6/195
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Pracownik
sprawdzajqcy

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

1.1.4.2. Weryfikacja
wstfpna (A)

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspotpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajajcy si? o
wsparcie ze srodkow EFRROW maja^
zatwierdzone projekty wspolpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.
Podanie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta sprawie wycofania wniosku.
Sporzajdzenie i parafowanie pisma do DF
ARiMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwia^zanych z wyptata^
pomocy.
W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
fmansowej - Sporzajdzenie pisma do
Koordynatora dotycza^cego osiqgni^cia
celu przez pozostalych partnerow projektu
wspolpracy.
Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
wydluzeniu terminu rozpatrywania
wniosku.

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

Rozpatrywanie wniosku o wydluzenie
terminu wykonania czynnosci

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
terminu wykonania czynnosci
Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.
Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu wykonania czynnosci.

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

T-l/013-421

K-l/195

P-l 1/195

P-15/195

P-l 0/1 95

P-3/195

P-4/195

Wniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

P-12/195

P-5/195

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu

P-13/195

P-l/195

K-l/195

KP-611-195-AR1MR/4/Z
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1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z umowsj,
zasadami dotycz^cymi
udzielania pomocy,
pod wzglfdem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

Ocena Wniosku wg cz?sci A Karty
weryfikacji.

Oznaczenie wyniku weryfikacji wst?pnej
w cz?sci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny, albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz?sci B-C Karty
weryfikacji:

weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci,
- weryfikacja zgodnosci z umowa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,

weryfikacja pod wzgl?dem
rachunkowym,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji,
- weryfikacja krzyzowej.
W przypadku, jesli wystaj)ila koniecznosc
uzupelnieri / wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu

uzupelnien/wyj asnien,
sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuni?cia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia
wyjasnien.

Oznaczenie wst?pnego wyniku
weryfikacji wg cz?sci B5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupelnien /
wyjasnien
albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznosc
uzupelnien / wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu

uzupelnien/wyj asnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni?cia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnien
/wyjasnien.

K-l/195

K-l/195

K-l/195

P-2/195

K-l/195

K-l. 1/195

P-2/195

K-l.1/195
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Oznaczenie wyniku po I uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl. II:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupelnien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystaj>ila koniecznosc
ponownych uzupelnien / wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu ponownych

uzupelnien / wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni?cia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po II uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl IV Karty
weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystajriia koniecznosc
dodatkowych wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu dodatkowych

wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta prosba^ sprawie zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien.
Wpisanie wyniku dodatkowych wyjasnien
wgcz?sciCl. VI.

Sprawdzenie wniosku pod wzgl?dem
wykluczenia podwojnego finansowania
operacji wedlug cz?sci C2. Karty
weryfikacji.

K-l/195

K-l.1/195

P-2/195

K-l.1/195

K-l/195

K-l/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(D)

W przypadku gdy wystajiilo podejrzenie
podwqjnego finansowania operacji
- sprawdzenie zakresu wyjasnien
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow.
Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku wg cze_sci C2. Ill
Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wyniku wg cze_sci B-C Karty
weryfikacji
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku
weryfikacji.

wg cz?sci D Karty

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
cze_sci Dl:

przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,
albo

przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nie jest wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

P-14/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195
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W przypadku gdy wystapifa koniecznosc
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu
- sprawdzenie elementow do czynnosci
kontroli.
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.
W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostala przeprowadzona, analiza
Raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg cz^sci D2 Karty
weryfikacji czy:
- wymagane jest zlozenie wyjasnien,
albo
- nie jest wymagane ztozenie wyjasnien.
W przypadku gdy wystaj)ila koniecznosc
uzyskania wyjasnien po kontroli
- sprawdzenie zakresu wyjasnien.
- sprawdzenie i parafowanie pisma prosba^
sprawie zlozenia wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych informacji

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/kontroli na
miejscu wg cz^sci D3 Karty Weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sie; do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje s\q do odmowy
wypiaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

P-8/195

K-l/195

K-l/195

P-9/195

K-l/195

K-l/195
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
wyprzedza j ijcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy /
partnerow
miedzynarodowych

1.1.4.6. Odmowa
wypiaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Ocena wniosku wg cze_sci E Karty
weryfikacji, w zakresie:

korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych,
- zestawienia wyliczonej kwoty do
refundacji,

rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki,

weryfikacji gotowosci partnerow
projektu wspolpracy / wspolpracy
mi?dzynarodowej .

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie odmowy wyplaty
czeici pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia platnosci.

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspotpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajajsy si? o
wsparcie ze srodkow EFRROW rnaja^
zatwierdzone projekty wspolpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.
Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta o pomocy wycofaniu w
cz^sci/calosci wniosku o platnosc.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARiMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwi^zanych z wyplata_
pomocy.
W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneflcjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sprawdzenie pisma do
Koordynatora dotycz^cego osiajmie;cia
celu przez pozostalych partnerow projektu
wspolpracy.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

Rozpatrywanie wniosku o wydluzenie
terminu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma
Beneflcjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.

K-l/195

P-7/195

P-6/195

T-l/013-421

K-l/195

P-l 1/195

P-15/195

P-l 0/1 95

P-3/195

P-4/195

Wniosek Beneflcjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

P-5/195
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1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia
terminu wykonania czynnosci.
Rozpatrywanie wniosku
terminu.

o przywrocenie

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu czynnosci.

P-12/195

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu.

P-13/195

Pracownik
zatwierdzajqcy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku weryfikacji
wst?pnej w cz?sci A Karty weryfikacji:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny, albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z umowa_,
zasadami dotyczqcymi
udzielania pomocy,
pod wzglf dem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji

Podjfcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku weryfikacji w
cze_sci B5 Karty weryfikacji:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupelnien /
wyjasnien
albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku po I
uzupelnieniach / wyjasnieniach wg cz?sci
Cl.II:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupemien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195
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Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku po II
uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl IV Karty
weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje sif do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku wg cze_sci C2. Ill
Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji
wyznaczonym miejscu.

w

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku wg cz?sci B-C
Karty weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

K-l/195

K-l/195
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
wyprzedza j qcego
fmansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
miedzynarodowych

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrdcenie
terminu wykonania
czynnosci

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygni?cia wyniku kontroli na
miejscu / wizytacji w miejscu/ wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na
miejscu/kontroli na miejscu wg cze_sci D3
Karty Weryflkacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Zatwierdzenie cz?sci E Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzenie cz?sci karty, w ktorej
nastaj»ila odmowa wyplaty pomocy/
wycofanie wniosku oraz przyczyn
odmowy wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Podjfcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

K-l/195

K-l/195

K-l/195

Wniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma1

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

P-l/195
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1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z umowq,
zasadami dotyczqcymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania z
realizacji operacji
(B)(C)

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(D)

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji,
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji
oraz rozliczenie
wyprzedza j qcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
miedzyna rodowy ch

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy /wycofania
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie usunie_cia nieprawidlowosci lub
brakow/zlozenie wyjasnien
Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwqjnego sfinansowania
wydatkow.

Podpisanie pisma do Biura Kontroli w
sprawie przeprowadzenia wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie odmowy wyplaty cze,sci pomocy.

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przekazania do ARiMR zlecenia
platnosci.

Podpisanie pisma do Beneficjenta o
pomocy wycofaniu w cz?sci/catosci
wniosku o platnosc.
Podpisanie pisma do DF ARiMR w
sprawie zaistnienia okolicznosci
zwia_zanych z wyplata_ pomocy.
W przypadku, gdy odmowa wyptaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - podpisanie pisma do
Koordynatora dotycz^cego osiaj*ni§cia
celu przez pozostalych partnerow projektu
wspolpracy.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

P-2/195

P-14/195

P-8/195

P-9/195

P-7/195

P-6/195

P-l 1/195

P-15/195

P-l 0/1 95

P-3/195

P-4/195
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1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wydluzenia terminu wykonania
czynnosci.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przywrocenia terminu wykonania
czynnosci.

P-5/195

P-12/195

P-13/195

KP-611 -195-ARiMR/4/z
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*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Program
Rozwojj
Obszarow
Wiejskich

nalala 2007-2013

VnnA Marszalkowski Wojewddztwa.
albo na^va wojewod:kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

AgencjaRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwi^zku ze zlozeniem wniosku / wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" obj?tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si?
z uprzejma^ prosba^ o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figuruja^1 w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa
Beneficjenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

1 Niepotrzebne usunac
KP-611-195-ARIMR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4 Strona 1 z 1



* * *
* *

Program
Rozwoju
Obszardw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/195

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneftcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 21 ust. 1 / § 21 ust. 21 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy"
obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822 z pozn. zm), wzywam do usuni^cia / ponownego usuni^cia1 w terminie 14 / 21l2 dni od
dnia dor^czenia niniejszego pisma3 nieprawidlowosci / brakow / udzielenia wyjasnien,
wzlozonym w dniu wniosku o platnosc zgodnie z umowa^ przyznania
pomocy nr z dnia
w nastejmja^cym zakresie:

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres. z przywoianiem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod

1 Niepotrzebne usun^d
2 Termin 21- dniowy stosuje si? w przypadku wniosk6w o platnosci zlozonych do um6w przyznania pomocy w wersji 5z
3 Termin 14 lub 21 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?pujqcego po dniu dor?czenia pisma
Beneficjentowi

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Zgodnie z § 21 ust 3 ww. rozporzqdzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana^ usuni^te
nieprawidlowosci / braki / udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony
wtakim zakresie, w jakim zostal prawidlowo wypelniony oraz na podstawie dolqczonych do
niego dokumentow4.

Jednoczesnie informuj?, ze zgodnie z § 16 ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych / poprawionych dokumentow / zlozenia wyjasnieh1 bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

Sprawe^ prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Zalaczniki:
Kopie stron wniosku / zafycznikow do wniosku , ktore wymagaja^ uzupelnienia / poprawienia
z zaznaczonymi bl^dami / brakami.

Do wiadomosci5:
Partnerzy prqjektu wspolpracy:

W przypadku pierwszego wezwania nalezy akapit usuna^c
Usuna^c w przypadku realizacji operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/4/z 3^
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* * *
* *

* * **xsi ' +MWT-I* «
na Iala2007-2013

A Program
iJT Rozwoju

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa.
albo na^wa wojewod=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-3/195

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc w ramach dzialania 421
„ Wdrazanie projektow wspotpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu

, zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia
wystajDiono do :

nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba^o dodatkowe wyjasnienia / opini?1 w nast^pujajcym zakresie:

/
zaszly nowe okolicznosci majajce wplyw na wyplat? pomocy1:

W zwiajzku z powyzszym, zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ^Wdrazanie projektow wspolpracy"
obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platnosc wydluza si? o czas niezb^dny
do uzyskania ww. wyjasnien / opinii1 innego podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktore
wplywaja^na mozliwosc wyplaty pomocy1, nie dluzej jednak niz o 2 miesia^ce2.3

W zwiajzku z powyzszym oraz zgodnie z § 16 ust. la w odniesieniu do § 11 ust. 7 pkt 2
nowelizacji rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej

1 Niepotrzebne usun^c
2 Dotyczy wniosk6w o ptatnoSc zlozonych do umow przyznania pomocy w wersji 5z
3 Akapit usunac w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwiazku z wstrzymaniem terminu rozpatrywania wniosku
wynikaj^cym z prosby Beneficjenta o dokonanie jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji, Zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji lub Szczeg6towego opisu zadan

KP-611-195-ARiMR/4/z 3
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w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy" obj?tego PROW na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 128, poz. 882, z pozn. zm.), termin rozpatrzema wniosku o platnosc wydluza si? do
czasu rozpatrzenia prosby o dokonanie zmiany przez Samorzajd Wojewodztwa, nie dluzej
jednak niz o 1 miesia_c42.

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Do wiadomosci5:
Partnerzy projektu wspdrpracy:

Akapit usunac w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwiazku z wydluzeniem terminu rozpatrywania wniosku w
zwiazku z koniecznosci^ uzyskania wyjasnieh / opinii innego podmiotu lub zbadania nowych okolicznosci, ktore wptywaja^
na mozliwos'c' przyznania pomocy.

Usunac w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy.
3 KP-611-195-AR1MR/4/Z
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Program
Rozwoju

• A Obszar6w
>W Wiejskich
nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo narwa wojewod:kiej samor:qdo\vej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach
dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" obj?tego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia , zawarta^ przez

nazwa Beneficjenta

dotycza^cej operacji
tytul operacji

zwracam si? z prosba^o wyjasnienie / opini?1 w nast?pujajcym zakresie:

W zwiajzku z tym, ze zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy" obj?tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822,
z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku wydluza si? o czas niezb?dny do uzyskania
ww. wyjasnieri / opinii , prosz? o udzielenie odpowiedzi w najkrotszym mozliwym terminie.

Spraw? prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

1 Niepotrzebne usun^c
KP-61 l-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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Program
Ronvoju

l > Obszarbw
•W Wiejskich
nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W nawiajzaniu do pisma P-3/195 / P-12/1951 z dnia uprzejmie informuj?,
ze bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie
projektow wspofpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu
zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia , zostal
wznowiony z dniem

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail.

Do wiadomosci2:
Partnerzy projektu wspolpracy:

Niepotrzebne usuna^c
2 Usunaj w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wsp6tpracy.

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4 Strona 1 z 1



* * **
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodytwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdoviejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie umowy przyznania pomocy nr zawartej w dniu ,
w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosc posrednia^ / ostateczna^1, w ramach
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj^tego PROW na lata 2007-2013
informuje, ze w dniu zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa Zlecenie platnosci nr ,

nakwot? zl
(slownie: ).

Jednoczesnie informuje, iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnosc ostateczna^ kwota
wyprzedzaja^cego finansowania / zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci, tj. o

zl (slownie: ).
W tej sytuacji, zgodnie z § 4 umowy przyznania pomocy, Beneficjent jest zobowi^zany do
niezwlocznego zwrotu nadmiernie pobranej kwoty wyprzedzajajcego finansowania / zaliczki
na rachunek bankowy Agencji Platniczej wydzielony dla srodkow odzyskanych lub
zwroconych przez beneficjentow w ramach PROW 2007-2013 numer: 08 1010 1010 0088
2014 9640 0000.
Beneficjent po dokonaniu zwrotu ww. kwoty, jest zobowia^zany zawiadomic niezwlocznie
Samorzajd Wojewodztwa o tym fakcie2.
W przypadku niedokonania przez Beneflcjenta zwrotu zostanie wszcz^ty proces windykacji
nadmiernie pobranej kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami3.

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:
Do wiadomosci: Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego Banku Gospodarstwa Krajowego (na adres:
prow@bgk.com.pD dotyczy umowy pozyczki nr

' Niepotrzebne usun^c.
2 Forme zawiadomienia okresla SW
'Akapit usunac w przypadku, gdy nie zachodzi koniecznoS6 zwrotu nadmiernie pobranej kwoty.
4 Naleiy usunac, jesli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dana^ operacj?.

KP-611-195-ARiMR/4/z 3^
Wersja zatwierdzona: 4 Strona 1 z 1
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Program
Rozwoiu
Obszarbw
Wiejskich

nalata2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 10 ust. 5 / § 9 ust. 51 umowy przyznania pomocy nr
z dnia , Samorzajd Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w
dniu odmawia wyplaty cz^sci / calosci pomocy. W wyniku kontroli
administracyjnej ww. wniosku roznica pomi^dzy kwota^ srodkow zatwierdzonych do
wyplaty a wnioskowana kwota^ pomocy wynosi zl
(slownie: ).

Przyczyny odniowy wyplaty pomocy:

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Zgodnie z § 221 § 17' umowy Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma2

o danym rozstrzygni^ciu przystuguje prawo wniesienia do Samorzajiu Wojewddztwa prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnifcia dotycza^cego odmowy wyptaty pomocy. Pismo nalezy
przekazac na adres SW.

Pismo powinno zawierac w szczegolnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneflcjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego

rozpatrzenia wniosku o platnoSc,
4) podpisy os6b reprezentujacych Beneflcjenta / pemomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie b^da, rozpatrywane.
Do wiadomo^ci3:
Partnerzy projektu wsp6tpracy:

1 Niepotrzebne usun^c
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?pujacego po dniu dor?czenia pisma
Beneficjentowi.

Usunac w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wsp6tpracy.

KP-61 l-195-ARiMR/4/z 3.
Wersja zatwierdzona: 4 Strona 1 z 1
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalata2007-2013

P-8/195

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie
z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia ,
przez

nazwa Beneficjenta

adres

na operacje
tytut operacji

informuj^ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci
2 umowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgle_dem rachunkowym,
gotowosci partnerow projektu wspotpracy oraz sprawozdania z realizacji operacji
i mozliwosci rozpocz^cia kontroli na miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj? o przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu ' celem kontroli elementow wskazanych w Liscie kontrolnej dla
wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc lub zalajczniku.2

Zatacznik

1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.1

1 Niepotrzebne usun^c.
2 W sytuacji, gdy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu (w przypadku operacji inwestycyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu (w przypadku
operacji nieinwestycyjnych) nalezy usunac akapit oraz Zalacznik do pisma.
Zalacznik nalezy usunac rowniez w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si? z elementami
wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji \v miejscu na etapie wniosku o platnosc.

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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Zalqcznik do pisma:P-8/195

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W
MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU1

LP

1.

2.

3.

Elementy wizytacji3

Ocena
zgodnosci4

TAK

Uwagi3

Uwagi3

Uwagi3

NIE

3 Nalezy wpisac pytanie w formic zamknietej, dotyczace elementu b?dacego przedmiotem wizytacji wraz z
uzasadnieniem. Je31i dotyczy - nalezy wpisac zalacznik w polu ,,Nazwa zalacznika", na podstawie, ktorego dany element
ma bye zweryfikowany i zal^czyc jego kopi? .
4 Wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacjg.

KP-611-195-ARiMR/4.1/r
Wersja robocza: 4

Parafa osoby obecnej przy wizytacji

Parafy os6b obecnych przy wizytacji

Data odbycia wizytacji.

3.
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Lp.

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Nazvva zalqcznika

UWAGI5:

5 Osoba przeprowadzajaca wizytacj? w miejscu / wizytacj? w miejscu w trybie kontroli na miejscu wymienia inne
nieprawidtowosci, jesli zostaly wykryte.

KP-611-195-AR1MR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4

Parafa osoby obecnej przy wizytacji

Parafy os6b obecnych przy wizytacji

Data odbycia wizytacji
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Program
Rozwo[u
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007.2013

f/rz<jrf Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneftcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuje, ze wniosek o platnosc w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy" objetego PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu zgodnie
z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia ,
dotyczajcy operacji

9

nazwa operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu1 stwierdzono nastepuja^ce uchybienia, ktore wymagaja^ wyjasnien:

W zwiajzku z powyzszym prosze^ o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 / 212 dni od dnia dor^czenia pisma.3

Niepotrzebne usun^c
2 Termin 21 - dniowy stosuje si? w przypadku wnioskow o ptatno^ci ziozonych do umow przyznania pomocy w wersji 5z
3 Termin 14 /21 - dniowy liczonyjest w dniach kalendarzowych od dnia nast^pujacego po dniu dor?czenia pisma Beneficjentowi.

KP-611 -195-AR1MR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4
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W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowazniona_ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) lub zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuj?, iz do czasu otrzymania wyjasnien nast^puje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.4

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomoSci5:
Partnerzy projektu wspolpracy:

4 Zgodnie z § 22 ust. 2 w zwiazku z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwqju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie
szczeg61owych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow wspolpracy
obj^tego Programem Rozwqju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z p6zn. zm.).
5 Usuna6 w przypadku realizacji operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wsp6Jpracy.

KP-611-195-AR1MR/4/Z I
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Program
Rozwoju

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddytwa
albo nazwa v/ojeviodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, mie/scowosc

, dnia

Znak sprawy Nazwa Koordynatora krajowego/Partnera projektu1

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwi^zku z faktem, iz jeden z partnerow projektu wspolpracy

dane partnera projektu wspolpracy

adres siedziby
ktory w dniu , zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr
z dnia zlozyi wniosek o platnosc, na podstawie wstejmej weryfikacji wniosku
wynika, iz w oparciu o art. 30 rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajqce szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, nie b^dzie on mogl
skorzystac z pomocy finansowej z EFRROW.

Maj^c na uwadze powyzsze informuj?, iz niezb?dne jest zlozenie pisemnych wyjasnien
w zakresie dzialan pozostalych partnerow projektu wspolpracy dotycz^cych osiajmi^cia
celu(ow) operacji i potwierdzenie, ze zakres rzeczowy wykazany w umowie przyznania
pomocy b?dzie zrealizowany w calosci.

Odpowiedz na powyzsze pismo b^dzie stanowila podstaw? do dalszego postej>owania
wzgl^dem pozostalych partnerow projektu wspolpracy.

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci2:
Partnerzy projektu wspolpracy:

Skreslic koordynatora w przypadku, gdy koordynator nie b^dzie mogl byd finansowany z EFRROW
2 Usuna_c w przypadku realizacji operacji polegaja_cej na przygotowaniu projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/4/z I
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Program
Rozwoiu
Obszarbw
Wiejskich

nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo na^wa wojewodzkiej samor:qdowejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzajdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajajcego szczegolowe zasady wykonania rozporzajdzenia Rady (WE) Nr
1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwiajzku z
pismem z dnia dotycza^cym wycofania wniosku

(nalezy wpisa6 czy wycofanie dotyczy calogci wniosku, cz?sci wniosku czy innej deklaracji (zatacznika), zgodnie z prosb^beneficjenta)

zlozonego w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj^tego PROW na
lata 2007-2013 na podstawie umowy przyznania pomocy nr
zawartej wdniu dlaoperacji

tytul operacji

informuj^, ze wniosek o platnosc zostal / nie zostal1 wycofany w calosci / w cz^sci / innej
deklaracji1 .

Wycofanie wniosku w calosci / w cz?sci / innej deklaracji1 nie jest mozliwe z
nastepujajcych powodow2:

Jednoczesnie, w zwi^zku z prosba^ o zwrot zala^czonych do ww. wniosku dokumentow,
w zalajczeniu przekazuj^ nast^puja^ce dokumenty :

Spraw? prowadzi nr telefonu adres
Do wiadomoSci4:

Partnerzy projektu wspolpracy:

Niepotrzebne usun^c
Zapis nale±y usuna^c, gdy wniosek zostat wycofany w calosci/w cz?sci/inna deklaracja.
Zapis nalezy usuna.6, gdy wniosek nie zostal wycofany w calosci/w cz^sci/inna deklaracja

4 Usun^c w przypadku operacji wycofania wniosku na przygotowaniu projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/4/z 3~.
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-12/195

,dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneftcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuj?, \z w zwi^zku z pisemna^ prosba^ Beneficjenta o przedluzenie terminu na
wykonanie czynnosci w trakcie oceny wniosku o platnosc, zlozonego w dniu
w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolprac obj^tego PROW na lata 2007-
2013, dotyczajcego operacji

tytul operacji

stosownie do § 14 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca
2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
fmansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow wspolpracy obj?tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128 poz. 822, z pozn. zm.),
termin na wykonanie przez Beneficjenta nastepuj^cych czynnosci:

przedluza si? do dnia / nie przedluza si?1

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi
nrtelefonu , adres e-mail:.

Do wiadomosci2:
Partnerzy projektu wspolpracy

Niepotrzebne usunejc
2 Usun^c w przypadku realizacji operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

KP-611-195-ARiMR/4/z 3
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo na^va wojewod:kiej samor:qdowejjednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuj?, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w ramach dzialania 421
Wdrazanie projektow wspoipracy obj^tego PROW na lata 2007-2013, w dniu
zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr zdnia ,
w zwiajzku ze zlozon^ prosba^ Beneficjenta przywraca si? termin / nie przywraca si?
terminu1 wykonania przez Beneficjenta nast?puja^cych czynnosci:2

okre^lenie rodzaju czynnoSci

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi
nr telefonu ., adres e-mail:

Do wiadomosci3:
Partnerzy projektu wspoipracy:

Niepotrzebne usunac
Zgodnie z § 22 ust. 2 oraz § 15 ust 1 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w

sprawie szczegolowych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
projektow wspoipracy obj^tego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z
pozn.zm).

Usunac w przypadku wniosku na przygotowanie projektu wspoipracy.
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* * *
* *
* *
* ** ,4. *

Program
Rozwom

it Obszarow
•W Wiejskich
nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodzhva
albo narwa wojewockkiej samor:qdowej jednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-14/195

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy obj?tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu zgodnie z umowq.
przyznania pomocy nr z dnia zawarta^ przez

nazwa Beneficjenta, NIP

adres

dotyczajcego operacj i
tytut operacj i

informuj?, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyflkowano prob? uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwqjnego sfinansowania wydatkow2

Zakres podwqjnego fmansowania:

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci3:
Partnerzy projektu wsp6tpracy:

1 Niepotrzebne usuna^c
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi?dzy MRR, MRiRW a ARiMR
3 Usunac w przypadku wniosku na przygotowanie projektu wspolpracy.

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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*
*
*

Program
Rozwoiu
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organi-acyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-15/195

, dnia

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Finansowy

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu , zgodnie z umowa^
przyznania pomocy nr z dnia , zawarta^ przez

nazwa Beneficjenta

adres

dotyczajcego operacji

tytul operacji

informuj^ o zaistnieniu nast^pujajcej okolicznosci:
1. Beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy,
2. Beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial umow?,
3. Zaistnialy inne okolicznosci niezwiajzane z wypowiedzeniem umowy:

4. Beneficjentowi zostanie wyplacona cz^sc pomocy w wysokosci : zl
(slownie: )'

Sprawy prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:
Do wiadomosci:

1. Departament Wspierania Rozwqju Regionalnego Bank Gospodarstwa Krajowego (na adres:
prow(S),bgk.com.pl') dotyczy umowy pozyczki nr

1 Niepotrzebne usun^c
2 Nalezy usuna^c, jesli Beneficjent nie zawari z BGK umowy pozyczki na dana_operacje>
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**
*
*
***

*
*
*
**

Program
Rozwoiu
Obszarbw
Wiejskich

nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddyhva

albo na^wa wojewod:kiej samor:qdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

Znak sprawy

P-16/195

dnia

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich

ul. Wspolna 30

00-930 Warszawa

Uprzejmie informuj?, iz dla operacji polegaja^cej na realizacji mi^dzynarodowego projektu
wspolpracy pt

w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" obj?tego PROW na lata
2007-2013 o akronimie umowa przyznania pomocy nr

z dnia

1. nastapila zmiana koordynatora projektu wspolpracy.
Dane nowego koordynatora

Imiq

Kodpocztowy

Drugie imi%

Poczta

Nazwisko

Miejscowosc

Ulica Numer do

Telefon Fax

mu Numer lokalu

E-mail

2. nastapila zmiana partnera projektu wspolpracy l

Dane dotvchczasowego partnera projektu wspolpracy
Imi%

Kodpocztowy

Drugie \mle_

Poczta

Nazwisko

Miejscowosc

Ulica Numer do

Telefon Fax E-mail

mu Numer lokalu

KP-611-195-ARiMR/4/z
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Dane nowego partnera proiektu wspolpracv
Nazwa partnera projektu wspolpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspolpracy wycofal si?
Dane partnera proiektu wspolpracv, ktory wvcofal sie.

Nazwa partnera projektu wspolpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

4. w realizacj? projektu wspolpracy wla^czyl si? nowy partner1

Dane partnera proiektu wspolpracv, ktory wlaczvl sie do realizacji proiektu wspolpracv.
Nazwa partnera projektu wspolpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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* * *
* *
* *
* *

Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo na^va wojewod:kiej samor:qdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

P-16a/195

dnia

Znak sprawy

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Departament Rozwoju Obszardw Wiejskich

uL Wspdlna 30

00-930 Warszawa

Informuj?, iz w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" obj?tego PROW
na lata 2007-2013 zostal zlozony w dniu zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr

z dnia wniosek o platnosc na operacj? dotycza^ca^ realizacji
mi?dzynarodowego projektu wspolpracy pt

9

o akronimie

Zwracam si? z prosba^o przekazanie informacji czy:
a) zagraniczny partner / partnerzy1 projektu wspolpracy:

(dane partnera / partnerow projektu wsptilpracy)

(adres siedziby)

(kraj pochodzenia partnera projektu wsp61pracy)

otrzymal / otrzymali1 zatwierdzenie projektu od wlasciwych instytucji.
Prosz? o potwierdzenie, ze nie ubiega / nie ubiegaja^1 si? o wsparcie ze srodkow EFRROW
na realizacj? tego projektu.

Jednoczesnie informuj?, iz 9-cio miesi?czny termin na uzyskanie przez partnera /
partnerow1 zatwierdzenia projektu wspolpracy uplywa z dniem

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

1 Niepotrzebne usunqc

KP-611-195-AR1MR/4/Z
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* *
* *
* ** *

Program
Rozwoju
Obszarbw
Wieiskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewodzkiej samor~qdov/ejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miejscowosc

P-16b/195

dnia

Znak sprawy

Urzqd Marszalkowski
Wojewddzlwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuj?, iz w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW
na lata 2007-2013 zostal zlozony zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr
z dnia wniosek o platnosc na operacj? dotyczajcq. realizacji projektu wspolpracy pt.

5

o akronimie

Zwracam si? z prosba^ o przekazanie informacji czy z partnerem / partnerami1 projektu
wspolpracy:

(dane partnera / partnerow projektu wspolpracy)

(adres siedziby)

zostala / zostaly1 zawarte umowy przyznania pomocy albo prosz? o potwierdzenie, ze nie
ubiega / nie ubiegaja^1 si? o wsparcie ze srodkow EFRROW na realizacj? tego projektu.

Jednoczesnie informuj?, iz 9-cio miesi^czny termin na uzyskanie przez partnera /
partnerow1 zatwierdzenia projektu wspolpracy uplywa z dniem

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

1 Niepotrzebne usun^c

KP-611-195-ARiMR/4/z 3
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* * *
* *
* *
* ** * *

Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewod:kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-17/195

dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, iz w zwiazku z faktem, iz nizej wymieniony / wymienieni1 partner / partnerzy1

projektu wspolpracy:

dane partnera / partnerow projektu wspolpracy

adres siedziby

nie uzyskal / nie uzyskali1 zatwierdzenia projektu wspolpracy2, nie jest mozliwe dokonanie
platnosci w ramach projektu.
Do czasu uzyskania informacji o zatwierdzeniu projektu wspolpracy dla ww. partnera /
partnerow1 wstrzymuje si? bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnosc.

W przypadku, gdy w terminie 9-ciu miesi^cy od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia
partner / partnerzy1 projektu wspolpracy, ktorzy ubiegali si$ o pomoc ze

srodkow EFRROW, nie uzyskaja^ zatwierdzenia projektu wspolpracy, umowa przyznania
pomocy nr , ulega rozwiazaniu z zastrzezeniem postanowieh
zawartych w § 133 umowy.

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

1 Niepotrzebne usunac
2 W przypadku krajowego partnera jest to zawarcie umowy przyznania pomocy.
3 W przypadku, gdy w projekcie wsp6tpracy bierze udziat wi?cej niz dwoch partnerow, wycofanie si? partnera projektu
wspotpracy nie powoduje rozwia_zania umowy, jeSli:

a) punkty uzyskane podczas oceny projektu wspotpracy w ramach kryterium nr 1 nie decydowaty o uzyskaniu
minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspotpracy,

b) wycofuja_cy si? partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspotpracy,
Zastapienie, wycofanie si? badz wla.czenie si? nowego partnera do projektu wspotpracy nie moze powodowac zmiany
celow projektu wspotpracy okreslonych w umowie o wspolnej realizacji projektu wspotpracy zawartej przez
Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy stanowi^cej zatacznik nr 2 do umowy.

KP-611-195-ARiMR/4/z 3.
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KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-l/195

PROW 2007-2013

Os 4: LEADER

Dziatanie: 421 "Wdrazanie projektow wspolpracy"

Nazwa jednostki
oceniajj|cej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy
przyznania pomocy:

Pluta 7tn7f>niii wniosliii*

Rodzaj platnosci:

Posrednia

Wniosek dotyczy ostatniego etapu, w
raniach danego Szczegotowego upisu

zadan

Ostateczna

Urza_d Marszalkowski albo wojewodzka samorza^dowa jednostka organizacyjna

/ /20

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4

Strona 1 z 25



KP-61 l-19S-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4 3

Strona 2 z 25



CZgSC A: WERYFIKACJA WST^PNA
Weryfikujqcy

TAK NIE
Sprawdzajqcy

TAK NIE

1. Wniosek zlozono zgodnic z terminem okreslonym w umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy flnansowej

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajacy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny

Zwetyfikowal:
lmie_ i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20.

Sprawdzil:
Imif i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20.

Zatwierdzil:*
Imiii i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20..

* Decyzja \v przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4
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CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalijcznikow

1. Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o

dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopie'

2. Dowody zaplaty - kopie '

3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraja_ce specyfikacj? b?dajL:n
podstawa. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushigi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartoSci
dowodowej, odnosi si? do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych - kopia2

TAK

Weryfikujqcy
DO

UZUP. ND TAK

Sprawdzajqcy
DO

UZUP. ND

Uzasadnienie / Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
Zestawienia r:ec:owo-fmansowego/ Szczegolowego opisu zadan
:reali;owanych dla danego etapu operacji, w przypadku gdy faktycznie
poniesione koszty kwalifikowalne operacji b?da. nizsze albo wyzsze o wiecej
niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w poszczegolnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zalacznik do umowy /
zaakceptowanego Szczegoiowego opisu zadan — orygina)

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budow? lub decyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu
projektu prac geologicznych - kopia2

6. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wtasciwemu organowi, -
kopia2 wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciaju 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru
wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wni6sl sprzeciwu -
orvginal
- potwierdzeniem wlasciwego organu, zc nie wniosl sprzeciwu w przypadku,

gdy zawiadomienie o zakoiiczcniu robot budowlanych wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych - oryginal lub kopia2

7. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego -
jezeli wJasciwy organ nalozyf taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na
budow? lub naiozyi taki obowiazek innymi decyzjami — oryginal lub kopia2

8. Zawiadomienie wtasciwcgo organu o zakoiiczcniu budowy zlozonc co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przyslapicnia do uzytkowania,
jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wlasciwy
organ natozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia2 wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w cii(gu 21 dni od dnia zgloszenia
zakoiiczenia robot, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu - oryginat
wrazz
- potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
gdy zawiadomienie o zakohczeniu robot budowlanych bedzic przedkladanc
przed uptywem 21 dni — oryginal lub kopia2

KP-611-195-ARiMR/4/z
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9. Protokoly odbioru rob6t / montazu / rozruchu maszyn i urza_dzeri lub
oswiadczenie Beneflcjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z
udzialem srodkow wlasnych - oryginal lub kopia2

10. Kosztorys rbznicowy - oryginal lub kopia2

11. Interpretacja indywidualna wydana przez Organ upowazniony przypadku, gdy
Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT -
orygina) lub kopia2

12. Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, w odniesieniu do realizowanego
zakresu rzeczowego^ jezeli sa_ wymagane przepisami prawa krajowego -
orvginal albo kopia2

13. Opis projektu wspolpracy (zal^cznik obowi^zkowy do wniosku o platnosc
ostatecznn w przypadku operacji polegaja,cej na przygotowaniu projektu
wspolpracy, sporza,dzony na formularzu zalaczonym do wniosku) - oryginat

14. Projekt umowy o wspolnej realizacji projektu wspolpracy 3 / projekt umowy
partnerskiej 4, ktora b?dzie zawarta ze wszystkimi partnerami projektu
wspolpracy albo uzasadnienie o rezygnacji z realizacji operacji - (zalajoznik
obowiazkowy w przypadku wniosku o platnosc ostateczna_ operacji
polcgaja.cej na przygotowaniu projektu wspolpracy) - kopia2

15. Pelnomocnictwo- oryginat lub kopia2

16. Dokument potwierdzaja_cy numer rachunku prowadzonego przez bank lub
przez spotdzielcza^ kas? oszczednoiciowo - kredytowa^ Beneflcjenta lub jego
petnomocnika lub cesjonariusza, na kt6ry maja. bye przekazane srodki
finansowe - oryginat lub kopia '

17. Umowa cesji wierzytelnoSci— oryginat lub kopia2

18. Sprawozdanie z realizacji operacji -oryginal

19. Dokumenty dotycz^ce rozliczenia w zakresie organizacji i przeprowadzonych
wydarzeii promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych,
opracowania dotyczaccgo obszaru objctego projektem wspolpracy (jezeli
dotyczy):

19a Karta rozliczenia organizacji i przeprowadzenia wydarzenia promocyjnego /
kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego — oryginat lub kopia'

19b Lista obecno^ci uczestnik6w - oryginal lub kopia1

19c Karta przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad
obszarem obJQtym projektem wspolpracy (w przypadku operacji polegaja^ccj
na realizacji projektu wspotpracy) - oryginal lub kopia'

19d Karta analizy / opracowaii / studi6w lub planow wykonalno^ci / plan6w
rozwoju gospodarczego / planow rozwoju przedsiebiorczosci / przygotowania
dokumentacji technicznej / badania nad obszarem obj?tym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegaja_ccj na przygotowaniu projektu
wspotpracy) - oryginat lub kopia'

II. Inne zatyczniki

20.

21.

Weryfikujqcy

TAK UZUP. ND

Sprawdzajijcy

TAK UZUP. ND

KP-611-19S-AR1MR/4/Z
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22.

23.

24.

kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginarem przez pracownika urzedu marszalkowskiego/wojewodzkiej samorza.dowej jednostki organizacyjnej realizuj^cej zadania

zwia^ane z przyznawaniem pomocy albo jesli postanowienia umowy przyznania pomocy tak przewiduj^ - kopie potwierdzone za zgodnosc oryginalem przez LGD i

dodatkowo - w przypadku faktur lub dokumentow o rbwnowaznej wartosci dowodowej - ostemplowane piecza_tk^ "Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata

2007-2013"

kopie potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez upowaznionego pracownika urzedu

w przypadku wniosk6w skladanych do umowy przyznania pomocy w wersjach 2z, 3z oraz 4z

w przypadku wnioskow skladanych do umowy przyznania pomocy w wersji 5z i dalszych

III. Weryfikacja wniosku
Weryfikuj^cy

DO
UZUP.

TAK

Sprawdzajacy
DO

UZUP.
TAK

1. Wniosck zostaJ ztozony na wjasciwym formularzu

2. Wniosek zostaJ wypelniony zgodnie z instrukcj^, w tym:

2.1 Wniosek i zafaczniki zostaly podpisane przez osob? reprezentuJEic^
Beneficjenta / pelnomocnika

2.2 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa^ zgodne z danymi
zawartymi w umowie

2.3 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sit; z liczba. zalacznikow
i'aktycznie zal^czonych

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja.cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miijdzy Weryfikuja.cym a Sprawdzajacym)
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[B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bfdzie korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy
DO ,,„ „.„ DOTAK
UZUP.

ND TAK
UZUP.

ND

1. Zrealizowany zakres rzeczowy jest zgodny z zakresem rzeczowym
okreslonym w Zestawieniu rzeczowo-jinansowym operacji zat^czonym
do umowy / zaakceptowanym Szczegoiowym opisie zadan
planowanych do realizacji, o ktorym mowa w umowie przyznania
pomocy

2. Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dot^czono wymagane odr?bnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwiqzane z realizacjn operacji

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
flnasowego operacji /zaakceptowanego Szczegofowego opisu zadah
planowanych do realizacji ma pokrycie w zafaczonych do wniosku
fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej

4. Wyjasnienie przyczyn zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo-finansowego / Szczegolowego opisu zadan
zrealizowanych dla danego etapu jest wystarczaj^ce do uznania
kosztow kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o r6wnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanyin w rozporzadzeniu

6. Platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej ni± w okresie wskazanym
w rozporza_dzeniu

7. Protokory odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urz^dzeii
potwierdzaji( wykonanie zakresu okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-
fmansowym I zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan
planowanych do realizacji

8. Beneficjent wywiazal si? z obowiazku informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW

II. Weryfikacja element6w, ktorych niespelnienie skutkowac bfdzie odmow^ wyplaty pomocy
Weryfikujqcy Sprawdzajqcy

DO „„ _. , , DO
TAK NIE UZUP. ND TAK NIE UZUP. ND

9. Cel operacji zostaJ osiitgniety

10. Ccl operacji moze zostac osiagni^ty pomimo niezrcalizowania cz^sci
zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu

11. Cel operacji moze zostac osi^gni^ty mimo wykluczenia z otrzymania
pomocy finansowej jednego z partnerow projektu wspolpracy

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzaja.cym)
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLgDEM RACHUNKOWYM

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone
w calosci

2. We wniosku nie stwierdzono bl?d6w rachunkowych

3. Dol^czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa. zgodne z Wykazem
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

4. Dane finansowe w Zestawieniu r:ec:owo-fiansowym : reatizacji operacji/Szc:egoiowym
opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu wynikaji) z danych zawartych w Wykazie
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej odnosza. si? do
wlaSciwych pozycji Zestawieniu rzeczowo-fiansowym : reah:acji operacji/Szczegolowym
opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu

6. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego sa_ zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwot£i we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreStonej w
umowie

Weryfikujqcy

DOTAK
UZUP.

Sprawdzajijcy
DO

UZUP.
TAK

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miijdzy Weryfikuja_cym a Sprawdzaj^cym)
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku platnosci ostatecznej)

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu : realizacji operacji zostaly
wypelnione zgodnie z instrukcja.

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osobe reprezentuja.ca. Beneflcjenta
/pehiomocnika

3. Informacje ogolne na temat operacji i Beneflcjenta sa. zgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy

TiK D0 TAK D0

TAK UZUP. TAK UZUP.

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzaj^cym)
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B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLF^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga uzupelnien/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

Zwery/ikowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

SprawdzH:

Imif i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

/ /20.

/ /20...

Zatwierdzil: *

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / /20.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-195-AR1MR/4/Z
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIENAVYJASNIEN

I. Zakres wymaganych I uzupetnien/wyjasnien:

Data dor^czenia Beneflcjentowi pisma w sprawie I uzupeJnien/wyjasnien:
no

I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozyc w terminie:
no

Data nadania/zlo2enia I uzupelnieri/wyjasnien : no
Zakres wymaganych I uzupelnieri/wyjasnieri oraz weryfikacja po ziozeniu I uzupetnien/wyjasnien wg zal^cznika

do karty weryfikacji Cl.I

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy Sprawdzaj^cy Zatwierdzaj^cy*

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub wymaga korekty

kwoty kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek wymaga II uzupelniefl/wyjainien

3. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

Zweryflkowal:

lmie_ i nazwisko Weryfikujqcego —

Data i podpis / /20.

Sprawdzil:
lmi% i nazwisko Sprawdzajqcego —

Data i podpis / /20.

Zatwierdzil:*
Imiif i nazwisko Zatwierdzajacego —

Dalai podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryflkujacego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjftcj przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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III. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien:

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupelnien/wyjasnien: ..120.

II UzupetnieniaAvyjaSnienia nalezy ztozyd w terminie: ../20..

Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjasnicii: ../20..

Zakres wymaganych II uzupelnien / wyjasnien oraz weryflkacja po ztozeniu II uzupelnieri / wyjasnien wg
zalqcznika do karty weryfikacji Cl.III

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikuja_cy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

Zweryflkowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / 120....

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / 120....

Zatwierdzil:*

fmig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / 120....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajucego:

Uwagi:

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien:

KP-611-195-ARJMR/4/2 3.
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Data dorgczenia Beneflcjentowi pisma w sprawie dodatkowych wyja&iien: .../ /20.

Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozyc w terminie: ../ /20.

Data nadania/zloZenia dodatkowych wyjasnien: .../ /20.

VI. a Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjaSnieri (Weryfikujqcy):

VI. b Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajacy):

Zweryfikowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego —

Dataipodpis / /20..

Sprawdzil:

Imii> i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20..

Zatwierdzil:*
Imig i nazwisko Zafwierdzajqcego —

Dalai podpis / /20.

* Decyzja wprypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w raniach: NSRO, PO "Zrownowazony rozw6j sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013) oraz PROW 2007-2013 w zakresie dzialan:
"Wdrazanie projektow wspolpracy" oraz "Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania nabywanie umiejftnosci i
aktywizacja"

Weryfikuj^cy Sprawdzajacy
DO .,» „ „ DOTAK NIE

UZUP.
N/D TAK NIE

UZUP.
N/D

la. Numcr NIP Bcneficjenta wyst?puje w KSI SIMIK

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie
podstawowym pr:eka:anym prze: ARiMR

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostifpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych z wlasciwej
instytucji, wyst?puje podejrzenie niedozwolonego

podwojnego finansowaniaoperacji3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wyst?puje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego llnansowania operacji

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD
wyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
r6wnowa±nej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w
ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokument6w o
rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumcntow
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej lub innych dokumcntow zaiiiczonych do
rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojne
finansowanie operacji z PROW 2007-2013

Zakres wymaganych wyjainien Beneficjenta:

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma:

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/ztozenia wyjasnieti:

/ 120

/ /20

/ /20
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4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne fmansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne fmansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

5a. Operacja zostala sfmansowana z udziatem srodkow PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostata sfmansowana z ud/ialem srodkow z PO
RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sfmansowana z udziatem srodkow z PROW
2007-2013

III. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujijcy Sprawdzajacy Zatwierdzajqcy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala sfmansowana z udzialem innych srodkow
publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu 4

Zweryftkowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20....

Sprawdzil:

lmi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20....

Zatwierdzil:*

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

3 weryfikacja na podstawie szczeg61owych danych uzyskanych z wlasciwej instytucji wdrazaj^cej odbywa si? tylko w sytuacjach wyjatkowych zwiajzanych z
niedostspnoscia.KSI SIMIK

4 rozporz^dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej » ramach dzialania 421 Wdrazanie projekt6w wsp61pracy obji;tego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U.
Nrl28,poz. 822)
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujijcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i niewymaga
korekty kwoty kosz16w kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / /20....

Sprawdzil:

Imif i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / 17.0....

Zatwierdzil:*

Imif i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / 720....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryflkujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:
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CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwestycyjnych

Weryfikujijcy
TAK NIE ND

Sprawdzaj^cy

TAK NIE ND
Zatwierdzajqcy*
TAK NIE

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnos'ci w odniesieniu do operacji realizowanych od
2000 roku i wsp61fmansowanych w ramach PO SAPARD,
SPO "Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013

2. Operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miesjcu w trybie k ontroli na miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryjikowal:

lmi<> i nazwisko Weryflkujucego

Data ipodpis / /20..

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajacego

Data i podpis ..1 720..

Zatwierdzil:*

Imi% i nazwisko Zalwierdzajqcego

Data ipodpis / 720..

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjf tej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:
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II. Weryfikacja w przypadku operacji inwestycyjnej

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spetniat wymogi
rzctclnosci w odniesieniu do operacji rcalizowanych od
2000 roku i wspotfmansowanych w ramach PO SAPARD,
SPO "Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013

2. Opcracja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy
TAK NIE ND TAK NIE ND

Zatwierdzajqcy*
TAK NIE

Uzasadnienie koniecznosci / braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajijce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowat:

Itnif i nazwisko Weryflkujqcego

Data ipodpis ../ 720....

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis ..1 720.

Zatwierdzil:*

Imif i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis ..1 720.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryflkujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:
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D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Weryfikuja.cy Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu na zleccnie komorki merytorycznej
UM.

2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu / /20.

3. Z raportu z czynnos"ci kontrolnych wynika, ze niezb^dne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnieii lub poprawionych
dokumentow

Zweryfikowal:

/mi'e i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / 720....

Sprawdzil:

Imi% i na^visko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / 720....

Zatwierdzil:*

Imig i na^wisko Zahvierdzajqcego

Dataipodpis / /20....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikuja_cego i Sprawdzajqcego
Lzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

II. Zakres vvymaganych wyjasnien

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma: / /20

WyjaiSnienia nalezy ztozyc w terminie: / /20

Data nadania/ztozenia wyja^nien: / /20
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Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujqcy Sprawdzajqcy

TAK NIE TAK NIE

D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU

Weryfikujijcy Sprawdzajijcy Zatwierdzaj^cy*

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy

Zweryflkowal:

Imiq i na^wisko Weryfikujqcego

Data i podpis / 720..

Sprawdzil:
Imif i nazwisko Sprawd:ajqcego

Dalai podpis / /20..

Zatwierdzil:*

Imig i na^u'isko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / /20..

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-19S-AR1MR/4/Z
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1 CZF^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI, ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJ^CEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW
PROJEKTU WSPOLPRACY MI^DZYNARODOWEJ

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

N
r 

po
zy

cj
i z

W
yk

az
uf

ak
tu

r

1

Nr faktury lub
dokumentu o

rownowaznej wartosci
dowodowej

2

Pozycja
w zestawieniu rzeczowo-

flnansowym

3

RAZEM:

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
1 . kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie zaznaczono

kodow)

2 Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
z wierszy, dla ktorych w kol. 6 zaznaczono kody)

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod):

Kwota
zakwestionowa
nych koszt6w

(wzl)

4

Uzasadnienie

5

••• • —

Kod przyczyny
korekty

6

zl

zt

zl
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E2: ZEST A WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
Weryfikujacy Sprawdzajqcy Zatwierdzajacy

TAK NIE TAK NIE

I. Koszty kwalifikowalne

1 . Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg
umowy

2. Kwota kosztow kwalifik
wniosku

3. Kwota zakwestionowany
rownowaznej wartosci d<

jwalnych dla danego etapu operacji wg

ch koszt6w z faktur lub dokument6w o
nvodowej

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

II. Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)

8. Roznica pomiedzy kwota, pomocy dla danego etapu operacji wg
wniosku a kwota_ pomocy dla danego etapu operacji wynikaja^ca^
z prawidlowo poniesionych kosztow

9. Kwota do refundacji (p

Stownie zlotych:

o weryfikacji)

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

°/

zl

>

Zweryflkowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Jmif i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

../ 720.

../ 720.

../ 720.

Vwagi:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do
ARiMR:

..720.

KP-61 l-19S-ARiMR/4/z
Wersja zatwierdzona: 4

3.
Strona 22 z 25



|E3; ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI
I. Wyliczenie kwoty wyprzedzajqcego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji (w cz^sci E2.II
pkt 8)

1. Wyptacona kwota wyprzedzajacego flnansowania minus Suma kwot
wyprzedzajqcego finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji

2. Maksymalna mozliwa do odliczenia kwota wyprzedzajacego finansowania w danym
etapie operacji (E2.II.7 x 20%)

3. Kwota wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji

Zweryfikowal:
Imi% i nazwisko Weryflkujqcego

Data ipodpis

Uwagi:

../ 720.

II. Wyliczenie kwoty zaliczki do odliczenia w danym etapie operacji (w cz^sci E2.II pkt 8)

zl1. Kwota wyptaconej zaliczki

2. Zwrocona kwota zaliczki

3. Kwota zaliczki do zwrotu

4. Kwota rozliczajaca pobrana_ zalic/k?

5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)

Srodki UE

Srodki krajowe

6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu

Zweiyfikowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Uwagi:

../ /20.

KP-611-195-ARiMR/4/z
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III. Rozliczenie kwoty wyprzedzaj^cego finansowania/zaliczki (w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj

1. Wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki

2. Przyslugujaca kwota wyprzedzajaccgo finansowania/zaliczki

3. Roznica

Zweryfikowal:
Imif i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20....

Uwagi:

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY/ WSPOLPRACY
MiqDZYNARODOWEJ

Weryfikujqcy Sprawdzaj^cy

TAK NIE UZUP. TAK NIE

1. Partner/-rzy projektu wspolpracy / wspolpracy mi?dzynarodowej
uzyskat/-li zatwierdzenie projektu wspotpracy

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryflkujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARJMR/4/Z
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CZ^SC F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU
Cz^sc karty, w ktorej nastapila odmowa
wyplaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zveryflkowal:
lmi<i i na^visko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:
Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:
Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

../ 720.

../ /20..

Data dor?czenia Beneflcjentowi pism P-7/195 lub P-11/195:
../ /20..

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/4/z
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K-l.1/195
CZ^SC Cl.I CZ^SC Cl.III

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

Weryflkacja po uzupelnieniach/wyjaSnieniach

Weryfikuj^cy Sprawdzaj^cy

TAK NIE TAK NIE

KP-611 -195-ARIMR/4/Z
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14

15

16

17

Zweryflkowal:

Zakres uzupelnieri/wyjas'nieri

Itnie_ i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis / /20

Weryflkacja otrzymanych uzupelnien/wyjas'nien

Imiq i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis / /20

Sprawdzil:

Zakres uzupelnieri/wyjasnieri

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20

Weryflkacja otrzymanych uzupelnieh/wyjaSnieri

Imie_ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20

KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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IK-1/195

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
Os 4: LEADER

Dzialanie 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy"
objete PROW na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypehiiania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcjaj') odwoluje si? do tych punktow karty
weryfikacji wniosku o platnosc (zwanej dalej ,,kartaj') wymagaja^cych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o platnosc (zwanego dalej ,,wnioskiem") oraz w Instrukcji wypelniania
wniosku o platnosc w ramach dziaiania 421 ,, Wdrazanie projektow wspolpracy", obj&ego PROW na lata 2007-
2013 (zwanej dalej" instrukcjq. do wniosku"). Obydwie instrukcje nalezy czytac la^cznie.
W instrukcji znalazfy si§ minimalne wymagania w zakresie post^powania przy obshidze wnioskow. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiajzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Wniosek wraz z zala^czonymi dokumentami nalezy:
• opatrzyc data, zlozenia wniosku (postawic piecz^c) i podpisac si§ w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyc znakiem sprawy, nadanym zgodnie z ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy /

decyzji w ramach dzialafi PROW2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw ";
• ostemplowac oryginaly faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej pieczatkaj ,,Przedstawiono

do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013", ktore po skopiowaniu
i poswiadczeniu kopii za zgodnosc z oryginalem nalezy zwrocic Beneficjentowi. Dokumenty, ktore zostaly
poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez LGD i ostemplowane jw. Nie wymagaja^ ponownego
oznaczenia.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko) albo piecz^c
imienna_i podpis pracownika Urz^du Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,UM").

2. Dokumentacja dotycza^ca obstugi wniosku jest integralna^ cz^scia^ dokumentacji dotycza^cej obshigi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziaiania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy".

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z Instrukcjci
tworzenia znaku sprawy (...).
Wykaz dokumentow (WD) jest aktualizowany na bieza^co tj. od momentu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwia^zania z celem. Wszystkie dokumenty dotycz^ce
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w teczce aktowej sprawy w kolejnosci ich wpisania do WD.

Kazdorazowo w korespondencji, ktorej wzory stanowia, zala^czniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej
dokumentacji doteiczanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy i odpowiednio dat? wpfywu.

Wyjatkiem moze bye sytuacja, gdy w ramach uzupelnieii Beneficjent zamiesci w pismie przekazuj^cym
uzupelnienia szczegotowy wykaz zata^czanych brakow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku
znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Natomiast wszystkie dota.czone do ww.
pisma dokumenty powinny zostac opatrzone data, wpfywu.

3. Kart? wypehiia si§ zgodnie z instrukcja^ wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnosc poprzez:
• zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji - kart? nalezy wydrukowac w calosci, nast^pnie zszyc i wypetnic manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zostac parafowane przez osobf wypelniaja^ kart§. W karcie nie mozna
uzvwac korektora.

Wyjajtkiem jest wypetnienie elektroniczne przez Weryfikuja_cego zakresu wymaganych uzupetnien/wyjasnien
wcz^sci Cl.I - Cl.III, stanowi^cych odr^bna^ edytowaln^_ cze.sc karty. Po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnieri / wyjasnien, Weryfikuja^cy drukuje cz^sc Cl.I - Cl.III i zata^cza do karty weryfikacji.

KP-611-195-ARiMR/4/z I
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4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika UM czynnosci innych
niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze shizbami
prawnymi) pracownicy UM sa. zobowiajzani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi)
podj?tych czynnosci i ich rezultatow albo sporza.dzic odr?bna_ notatki? opisuja_ca. zakres podjetych czynnosci
i dolaczycj^do dokumentacji wniosku.

UWAGA!
Kart? wypeinia si§ przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej punktow TAK, NIE, DO UZUP, ND.
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dolaczony oraz jest poprawny).
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza^ nie budza.ce
watpliwosci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny).
DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupetnienia/wyjasnienia lub bez zasiejni^cia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny. Pozycje, w ktorych
zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cz^sci Cl I lub Cl III.
ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika UM, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza. bye opatrzone data^
podpisane oraz dola.czone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi Weryfikujajcy / Sprawdzajacy /
Zatwierdzajacy moze odnotowac np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podj^tej decyzji, majace istotny
wpfyw na weryfikacj? wniosku i zachowanie sladu rewizyjnego.

5. Pracownicy UM przyst?puj^cy do weryfikacji dokumentacji s^ zobowiazani zapoznac si? z obowi^zuja_cymi
przepisami prawa.

6. Pracownik UM, ktory dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze brae udziahi w ocenie wniosku
0 platnosc w odniesieniu do tej samej operacji.

7. Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy,
upowaznionych do zalatwiania spraw zwi^zanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wypiaty pomocy finansowej \v ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspoipracy objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-20J3 (Dz. U. nr 128, poz. 822 z pozn. zm.), zwanego dalej
,,rozporza^dzeniem".

8. Weryfikujacy, po zakohczeniu weryfikacji danej cze^ci karty podpisuje ja_ w wyznaczonym do tego miejscu
1 przekazuje Sprawdzaja^cemu. Sprawdzajacy w wyznaczonych dla niego miejscach weryfikuje wszystkie punkty
z cz^sci karty, uprzednio wypemionej przez Weryfikujcjcego, a nast^pnie podpisuje kart?.
Jezeli pracownicy UM posiadaja^imienna^pieczatk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opieczetowac.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzaja.cego sâ  zgodne, przechodz^ oni do kolejnych czynnosci
zwi^zanych z obstuga, wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzaja^cego, ostateczna^ decyzj^ podejmuje Zatwierdzajacy wstawiajac w odpowiednie
miejsce znak X oraz podaj^c uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podje^tej przez Zatwierdzajacego
i podpisuja^c si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowi^zkowo wypemia cz^sc E2 oraz cz?sc F karty, jesli ta jest wypetniana.

9. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pomocy (zwana^ dalej ,,umowa^').

Dopuszcza si? zmiany w pismach b?da.cych zalacznikami do niniejszej procedury, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika UM niezb^dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Nalezy ja^ zamiescic na koricu
pisma. Mozna rowniez dodac logo SW w nagtowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi%gq Wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z wyt^czeniem fragmentow, co
do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usunac), zmieniac istnieja.cych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora
identyfikuje obowiazuja^c^ procedure^
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10. Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna, prosba_ o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci
wtrakcie weryfikacji wniosku, (w przypadku prosby o przedtuzenie o wi?cej niz miesiac Beneficjent
udokumentuje przyczyn? takiej prosby), mozliwe jest przedhizenie terminu jednak nie dluzej niz o 6 miesi?cy,
o czym informuje si? Beneficjenta w pismie P-12/195.

11. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowal na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

12. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnieri
lub opinii innego podmiotu lub zajd^nowe okolicznosci budza_ce wajtpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku si? moze wydiuzyc sie o czas niezb?dny do uzyskania dodatkowych wyjasnieri lub
opinii jednak nie dhizej niz 2 miesiace. W takim przypadku pracownik UM wyst?puje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-4/195, powiadamiaja_c o tym fakcie jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/195. W sytuacji,
gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowac do Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga!
Zapis dotyczacy wydluzenia czasu rozpatrywania wniosku o platnosc w celu uzyskania dodatkowych wyjasnieri
lub opinii w terminie nie dluzszym niz 2 miesiace stosowany jest do wnioskow o platnosc do umow w wersji 5z.
W odniesieniu do tych wnioskow nie informuje si? Beneficjenta o przywroceniu biegu terminu rozpatrywania
wniosku.

Wystapienie o opini? prawna^ lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego urz?du
nie moze bye uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii, a tym samym nie moze miec zastosowania przepis mowiacy o wydluzeniu terminu rozpatrywania
wniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz urzad podmiotu mog^byc traktowane jako wystapienie do innego
podmiotu, o ktorym mowa w obowiazujacych przepisach. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi
bye uzasadnione i nie powinno dotyczyc kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporz^dzenia lub
procedurach.

13. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie nastapi uchybienie terminu wykonania przez
Beneficjenta okreslonych czynnosci, wlasciwy organ samorza^du wojewodztwa na prosb? Beneficjenta przywraca
termin, jesli:
• prosba zostala wniesiona odpowiednio w terminie 14 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

Uwaga! Mozliwosc wniesienia prosby w terminie 45 dni stosuje si? do wnioskow o platnosc zlozonych do
umow przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostalych przypadkach termin ten wynosi 14 dni;

• jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetniono czynnosci, dla ktorej byl okreslony termin;
• uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapito bez winy Beneficjenta, a w przypadku operacji polegaja.cej na

realizacji projektu wspolpracy takze bez winy LGD krajowych uczestnicza^cych w jego realizacji.
W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wyslac do Beneficjenta pismo P-13/195 o przywroceniu
/ nieprzywroceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

14. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzeidzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot nieslusznie wyplaconych w zwiqzku
zfinansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajqce
rozporzqdzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia
bl^dow administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania
okreslone w Ksi^zce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan PROW2007-2013.

15. Wyplaty srodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje si? niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pozniej niz w terminie 3 miesi?cy od dnia zlozenia kazdego z wnioskow o platnosc. Do terminu tego nie
wlicza si? okresu zwiazanego z uzupelnieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

16. W przypadku, gdy podczas realizacji mi?dzynarodowego projektu wspolpracy nastapi zmiana lub wlaczy si? nowy
partner projektu wspolpracy nalezy niezwtocznie poinformowac Ministerstwo Rolnictwa i Rozwpju Wsi pismem
P-17/195 o wycofaniu si?, zastapieniu partnera projektu wspotpracy, b^dz wt^czeniu si? nowego partnera do
projektu wspolpracy.
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17. W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl kilka wnioskow w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dolaczyc
do wniosku o platnosc w ramach dziatania 421 „ Wdrazanie projektow wspotpracy" kopie dokumentow zlozonych
z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minal jeszcze okres ich waznosci.

Pracownik UM powinien potwierdzic kopie dokumentow za zgodnosc z oryginatem i umiescic na nich znak
sprawy wniosku, do ktorego dola_czono oryginaty dokumentow.

18. W przypadku, gdy:
• Beneflcjentowi odmowiono wyplaty cz^sci lub catosci pomocy;
• Beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwiazal umow? przyznania pomocy;
• zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy;
nalezy przekazac do Departamentu Finansowego ARiMR informacj? w tej sprawie pismem P-15/195 w terminie
5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania
mozliwosci wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.
W przypadku, gdy Beneficjent zawarl z BGK umow§ pozyczki na dana^ operacj?, ww. pismo jest przesylane do
wiadomosci BGK na adres mailowy: prow(g).bgk.com.pl.

19. Jezeli Beneflcjentowi zostat nadany techniczny numer identyflkacyjny, to w zleceniu platnosci nalezy podac ten
numer, pomimo, ze w sekcji II wniosku zostat podany numer identyflkacyjny producenta.

20. Nalezy monitorowac termin obowiazywania dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancji bankowej
lub rownowaznej zwanej dalej gwarancjaj, ktora jest skladana z chwila^ podpisania umowy przyznania pomocy.
Skladane gwarancje maja, termin waznosci obejmuja_cy okres o co najmniej 4 miesiace dtuzszy od planowanego
terminu zakoiiczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatnosc ostateczna^
W przypadku zaistnienia okolicznosci wplywajacych na wydtuzenie terminu weryfikacji wniosku o platnosc
ostateczna^ np. w przypadku, gdy Beneficjent wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotycz^cy zmiany terminu
zlozenia wniosku o ptatnosc, pracownik UM rozpatrujacy wniosek o ptatnosc powinien zweryfikowac
czy gwarancja ztozona najpozniej do dnia zawarcia umowy obejmuje okres uwzgl^dniajacy wydluzenie. Na 30 dni
przed terminem uplywu waznosci gwarancji nalezy wystapic do Beneficjenta z pismem P-2/195 o dostarczenie
waznego dokumentu wraz z uzasadnieniem koniecznosci gwarancji. Zaleca si§ aby monitorowanie waznosci
gwarancji odbywalo sif z wykorzystaniem wzoru tabeli T-l/195.

Konieczna jest stala weryfikacja wysokosci przyj^tych przez UM zabezpieczen z zapisami ksi^gowymi. UM jest
zobowia.zany do przekazywania do Departamentu Ksi?gowosci ARiMR tabeli T-l/195 dwa razy w roku,
t j .w terminie do 2 stycznia za okres od 1 lipca do 31 grudnia poprzedniego roku oraz w terminie do
2 lipca za okres od 1 stycznia do 30 czerwca bieza_cego roku. Zgodnie z Ksia_zka_ Procedur KP-611-142-ARiMR/7/z
Procedury ksi^gowe \v ramach PROW na lata 2007-2013 Departament Ksiejowosci ARiMR przeprowadzi na
koniec danego roku obrotowego, tj. 31 grudnia proby zgodnosci z tytulu przyjftych/zwolnionych przez ARiMR
gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowia^cych zabezpieczenie w ramach PROW 2007-2013 za pomoca_
,,Raportu specyfikacji gwarancji". UM, ktory otrzyma niniejszy Raport do weryfikacji jest zobowiazany w ci^gu
3 dni roboczych od daty jego otrzymania wskazac roznice lub potwierdzic zgodnosci danych i odeslac
skorygowany dokument do Departamentu Ksi^gowosci ARiMR.

21. W trakcie oceny wniosku nalezy zwrocic szczegolna^ uwag§ czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzaj% iz poniesienie kosztu bylo potrzebne, a jesli juz zostal poniesiony to czy w racjonalnej wysokosci
i zgodnie z prawem, co ma przetozenie na ocene. mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji.

22. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o ptatnosc moze ztozyc pisemn^deklaracj^ o wycofaniu
wniosku w catosci lub w cze.sci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego
wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do cz^sci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza^.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku gdy deklaracja Beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsc do cz?sci F karty
a do Beneficjenta wystac pismo P-l 1/195.
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Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze Beneficjent znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku. W tym
przypadku maja^ zastosowanie postanowienia utnowy, na podstawie ktorych mozliwe jest powtorne zastosowanie
procedury KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnosc dla dziatan (...).

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow nalezy zwrocic kopi? wniosku i orygina} zafycznikow
(kopie lub oryginafy w zaleznosci od formy w jakiej zostaty ztozone) - bezposrednio ba.dz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM
za zgodnosc z oryginalem kopie zala.cznikow pozostaja^ w teczce aktowej sprawy.
Jezeli zachodzi koniecznosc zwrotu dokumentow zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nalezy
post?powac zgodnie z obowiazuja_ca_ procedure KP-007/v.4/z Ksiqzka procedur postgpowania z dokumentami
prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

b) wycofanie wniosku w cz?sci

Wycofanie wniosku w cz?sci lub innej deklaracji (zata^cznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si? w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub ich cz?sci.

Jezeli Beneficjent zwrocil si? pisemnie o cz?sciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zat^cznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje zlozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osia^ni?cia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub orvginatv w zaleznosci od formy w jakiej
zostatv ztozone) - bezposrednio ba.dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginatem kopie zala^cznikow pozostaja^ w teczce
aktowej sprawy.

W zwi^zku z pisemna^deklaracja.Beneficjenta pracownik UM oceniaja^cy wniosek podejmuje decyzj? o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzona,
ocen? lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza. ocen?.
W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych cz?sci karty weryfikacji
wniosku, na ktore miato wpryw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te cz?sci karty i wypelnic
te punkty kontrolne, dla ktorych powstala koniecznosc dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podj?tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporza^dzic notatk? oraz poinformowac
Beneficjenta pismem P -11/195.

23. Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku oczywistych bl?dow pisarskich lub
rachunkowych, ktore nie zostaty stwierdzone do etapu weryfikacji II uzupelnien/wyjasnien, moze dokonac korekty
blejdnych danych. Nalezy powiadomic pisemnie beneficjenta o koniecznosci korekty i uzgodnic z nim jej zakres.
Jednoczesnie nalezy sporza.dzic notatk? opisuja.ca.sposob rozwia,zania sprawy i dola^czyc do teczki aktowej sprawy.
Zakres oraz uzasadnienie korekty nalezy wpisac w wierszu Uwagi w tej cz?sci karty, w ktorej stwierdzono
koniecznosc korekty.

24. Wszystkie zata.czone do wniosku dokumenty sporza.dzone w j?zyku obcym musza. bye przetlumaczone na j?zyk
polski przez tlumacza przysi?glego.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytutowa, nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie przyznania pomocy zawartej
z Beneficjentem w ramach dziatania 421 „ Wdrazanie projektow -wspotpracy".

Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczyc znakiem X:
• platnosc posrednia - w przypadku wnioskow skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem

koricowym;

Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadan, nalezy zaznaczyc wtasciwe
pole, a nast?pnie sprawdzic czy wraz z nim zostal zlozony opis zadan planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapow.

Jezeli Beneficjent zalaczy do wniosku szczegolowy opis zadan do realizacji w ramach kolejnych etapow, nalezy go
niezwlocznie przekazac do komorki zajmujacej si? obsluga_ wnioskow o przyznanie pomocy.

Jezeli Beneficjent nie ztozyl wraz z wnioskiem szczegolowego opisu zadan (...), informacj? w tym zakresie nalezy
przekazac do komorki organizacyjnej zajmuja_cej si? obstuga, wnioskow o przyznanie pomocy.

• platnosc ostateczna - w przypadku wnioskow skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniaja_cej wniosek: nalezy wpisac nazw? urz?du marszalkowskiego albo nazw? wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,,UM"). Pracownik jednostki oceniaja^cej wniosek moze
przystawic piecz?c naglowkowa_UM.

Znak sprawy: nalezy przepisac z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostal nadany z chwila^ zlozenia wniosku
o przyznanie pomocy i jest zgodny z ^Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) ".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisac nazw? lokalnej grupy dzialania.

Numer umowy przyznania pomocy (zwanej dalej umowaj: nalezy wpisac numer umowy zawartej z Beneficjentem
w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspoipracy".

Data zlozenia wniosku: nalezy wpisac zgodnie z adnotacja^zamieszczon^na formularzu wniosku (dzien/miesi^c/rok).

A: WERYFIKACJA WST^PNA |

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczyc, jesli wniosek zostal ztozony:
• w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 2, albo
• po terminie okreslonym § 6 ust.2 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania b^dz ponownego wezwania

Beneficjenta do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmian? umowy w pismie P-l/182 albo P-2/182, jednakze
wowczas nie jest wymagane zachowanie terminow okreslonych w § 7 ust. 1 umowy (2 miesiace na rozpatrzenie
wniosku) oraz § 9 ust. 1 umowy (3 miesia_ce na dokonanie ptatnosci).

Jednoczesnie nalezy stosowac procedur? KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
o platnosc

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie zostal ztozony w terminie (mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-l/182 albo P-2/182), - zgodnie
z KP-611-182-ARiMR.

Wniosek o platnosc ostateczna^ w zakresie operacji polegaj^cej na przygotowaniu proiektu wspolpracy musi bye
zlozony w terminie nie dhizszym niz 12 miesi?cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia
2013 roku.
W przypadku operacji polegaja.cej na realizacji proiektu wspolpracv zlozenie wniosku o platnosc ostateczna^ musi
nastapic w terminie nie dhizszym niz 48 miesi?cy od planowanego dnia rozpocz?cia operacji, lecz nie pozniej niz
do dnia 30 czerwca 2015 roku.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.
TAK nalezy zaznaczyc, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqce szczegotowe zasady wykonania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do \vpro\vadzeniaprocedur kontroli oraz do zasady wzqjemnej
zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich.

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez ta_cze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynnosc t? wykonuje osoba posiadaja_ca uprawnienia nadane przez ARiMR.
Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowiazkowo dola^czyc do karty wydruk potwierdzaja^cy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisuj^c dat? sprawdzenia w ww. rejestrze.
W przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej do koordynatora LGD nalezy
wystac pismo P-10/195 z prosba^o ztozenie pisemnych wyjasnien dotycza_cych podj?cia dzialan wszystkich partnerow
projektu wspotpracy, maj^cych na celu osi^gnifcia celu(ow) operacji oraz uzasadnienia, ze zakres rzeczowy wykazany
w umowie przyznania pomocy b?dzie zrealizowany przez pozostalych partnerow projektu.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARiMR poprzez ta^cze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystaja^c z pisma P-l/195.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia. liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginatem. Nast^pnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wta^czenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentow pisma: P-l/195 oraz odpowiedz na ww. pismo,. Jednoczesnie zaia.cza
do teczki aktowej sprawy kopi? pisma P-l/195 oraz odpowiedzi.
Istnieje mozliwosc nie wpisywania ww. pism do wykazu dokumentow oraz dota^czenia ich do akt sprawy - jesli
w karcie, w polu Uwagi pisma zostanie uwzgl^dniona adnotacja ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

NIE nalezy zaznaczyc , w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

I. Wynik weryfikacji wstepnej

Jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cze^ci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci F karty, a nastepnie
wystosowac do Beneficjenta pismo P-7/195 informuja.ce o odmowie wyplaty pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZA.CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

W tej cz?sci karty pracownik UM sprawdza kompletnosc i poprawnosc wymaganych elementow wniosku zgodnie
z punktami zawartymi w poszczegolnych cz^sciach (Bl - B5) karty.

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl?dem kompletnosci i poprawnosci nalezy zwrocic uwag?, czy dane Beneficjenta
w zala_cznikach sâ  zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag?, czy liczba zata^cznikow
podana we wniosku zgadza si? z liczba zalqpznikow faktycznie zata^czonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz?ci na wszystkich ztozonych zaia^cznikach.

Zala^czane dokumenty, takie jak: opinie, protokory, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sâ  przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dola^czono faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).
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Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza, bye zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej.
Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej musza. bye kopia. wykonana.
z oryginahi.

Nalezy sprawdzic czy zata^czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostary poprawnie
wystawione i zawieraja. wszystkie niezb?dne elementy:
• okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
• podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza.dzono pod inna, data, takze dat? sporza_dzenia

dowodu,
• mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacj?, czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej cz?sci karty),
• mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne sa, z danymi Beneficjenta we wniosku,
• podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych lub odnosic si?
do umowy z dostawca/wykonawc^, w ktorej zawarty b?dzie szczegotowy wykaz dostaw/robot/uslug b?da_cych
przedmiotem umowy),

• przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza^cy si? do umow
z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub wykonawcami,
nalezy szczegotowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowanych,

W ,,Instrukcji do wniosku" wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej. Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob moze zostac wezwany do uzupehiienia
w tym zakresie. Nie jest mozliwe zastosowanie sankcji jesli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob.

Beneficjent nie zostaJ zwolniony z obowia_zku opisania faktury zgodnie z ustawa^z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pozn zm.).

Nalezy podkreslic, ze Beneficjent ma obowi^zek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwia.zanych z operacja^ zgodnie z art. 75 ust.l lit. c)
pkt. i) rozporza^dzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Zasady stosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwi^zanych z realizacja. operacji opisane sa_ szczegotowo w ,,Instrukcji do
Wniosku".

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si? b?dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w cz?sci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji" nalezy uwzgl^dnic 10% sankcj? wynikaja^ca, z niezastosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzi^ta po dokonaniu przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
platnosci - niezb?dna b?dzie windykacja kwoty nienaleznie wypiaconej, tj. obejmuja.cej 10% kosztow
kwalifikowalnych, ktore nie byly uwzgl?dnione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsrod zata^czonych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja. si? dokumenty
z adnotacjaj ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFFROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w cz?sci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cz?sci C2 karty.

Uwaga:
W sytuacji, gdy Beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o ptatnosc oryginat faktury, ktora zostala wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programti Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmuja^cy wniosek - wykonuje kopi? tej faktury, nast?pnie potwierdza ja_ za zgodnosc z oryginalem
(wpisuj^c dat? i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacj?, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o ptatnosc
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faktura zawierala juz pieczatk? ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013".

W takim przypadku nalezy zweryfikowac, ktore pozycje na fakturze zostaty juz przedstawione do refundacji wraz
z wczesniejszym wnioskiem o platnosc, a nastfpnie nalezy sporza^dzic notatk?, ktora stanowic b§dzie wyjasnienie
przyj^tego przez pracownika sposobu post^powania.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy do przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaiy dota_czone dowody zapfaty.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac czy zostaty dola^czone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraja.ce
specyfikacj? b^d^cq. podstaw^ wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej odnosi si? do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dota_czone uzasadnienie / wyjasnienie zmian dokonanych
w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo —finanscrwego z realizacji operacji ...I Szczegoiowego opisu zadan
zrealizowanych dla danego etapu ..., w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne b?da_ nizsze albo
wyzsze o wi?cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowia_cym zat^cznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji.

Uwaga!
Jezeli Beneficjenci zawarli umow? przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-fmansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktore obejmuje caty zakres operacji) jest skladane z wnioskiem o ptatnosc ostateczna..

Jednoczesnie w Zestawieniu (...) nie sa_ wyliczane odchylenia, gdyz wylicza si? je dla poszczegolnych pozycji
zawartych w sekcji VII. Szczegolowy opis zadan zrealizowanych \v ramach etapu.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zala_czonego do wniosku Zestawienia rzeczowo - finansowego
z realizacji operacji ...I Szczegoiowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... nastapily zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowia_cym zala_cznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegoiowym opisie zadan planowanych do realizacji. Poziom tych zmian nalezy obliczyc
wg nast?puja_cego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo —finansowego z realizacji operacji ...I
Szczegoiowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... - Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
Jinansowego operacji stanowi^cego zala^cznik do umowy/zaakceptowanego Szczegoiowego opisu zadan planowanych
do realizacji I Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji stanowia_cego zata^cznik do
umowy/ zaakceptowanego Szczegoiowego opisu zadan planowanych do realizacji] x 100.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji ...I Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
...z wniosku o platnosc, sa. wyzsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowia^cym zat^cznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga, bye uwzgl?dniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM uzna za
uzasadnione przyczyny tych zmian. W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian - koszty
kwalifikowalne b^da, uwzgl?dnione w wysokosci okreslonej w umowie.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
z wniosku o platnosc, sâ  nizsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to w zestawieniu z umowy nalezy zwrocic szczegolna.
uwagf czy w tej sytuacji zakres realizowanej operacji oraz jakosc wykonanego zadania nie ulegfy zmianie.

Nalezy sprawdzic czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osob? upowazniona. do reprezentowania
Beneficjenta albo przez petnomocnika (imi? i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji danego etapu I Szczegoiowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu operacji nie
wzrosry lub nie zmalaty o wi^cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowi^cym zata_cznik do umowy / zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji
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Punkt 5. Nalezy zweryfikowac czy zostato dola,czone Ostateczna, decyzj? o pozwoleniu na budow? lub decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaczonych
z modernizacja, realizowanego projektu, wediug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot.

Nalezy sprawdzic czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wlasciwym urz^dzie i zostato
czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data, dor^czenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data^
ztozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zala_czyl Oswiadczenie informuja,ce
0 nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy zgtoszeniem a data, ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni
1 dotaczono do wniosku potwierdzenie wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgioszenia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac czy
okres pomi?dzy dor^czeniem zgtoszenia a data^ ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dola.czono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych. Akceptowane jest rowniez potwierdzenie, ktore nie jest osobnym zala,cznikiem (w sytuacji, gdy urza,d nie
wystawia osobnego dokumentu ajedynie daje stosowna, adnotacj? i piecz?c na zgtoszeniu).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy dat£t dor^czenia zgtoszenia a data, ztozenia Wniosku jest
dhizszy niz 30 dni i zostato dola,czone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ci^gu 30 dni od dnia zgtoszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy zostala dota,czona Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego - jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowia^zek w wydanym pozwoleniu na budow? lub nalozyl taki
obowia^zek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien bye dola^czony do wniosku, w ramach ktorego wyst^puja. zadania, ktore zostaly zakonczone
oraz dla ktorych z odr^bnych przepisow wynika obowia^zek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.
Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cz?sci ma nastapic
przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych pota^czonych
z modernizacj^ realizowanego projektu, wediug prawa budowlanego wymagane jest dota^czenie Zawiadomienia
wtasciwego organu o zakonczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostato dota^czone do wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data, dor^czenia zgloszenia do wtasciwego organu a data, ztozenia wniosku
do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zala^czyt Oswiadczenie informuja^ce o nie wnoszeniu
przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy data_ zgtoszenia a data, ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
i dotajszono do wniosku kopi§ potwierdzenia wydanego przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zal^cznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 8, nalezy zweryfikowac
czy okres pomi^dzy data, zawiadomienia a data, ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku
dol^czono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robot budowlanych b?dzie przedkladane przed uprywem 21 dni.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi§dzy dat^ zawiadomienia a data, ztozenia Wniosku jest dluzszy niz
21 dni i zostato dota,czone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgtoszenia zakonczenia robot,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu.
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Punkty 9 Nalezy zweryfikowac czy zataczono Protokofy odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem
srodkow wlasnych.

Punkt 10 Nalezy zweryfikowac czy zataczono Kosztorys roznicowy.

Beneficjent (bez wzgl^du na to, czy koszt operacji przekracza wyrazona. w zlotych wartosc 14.000 euro czy tez jest
nizsza oraz czy podmiotowo jest zobowiazany do stosowania procedur zamowien publicznych), ktory w ramach
realizacji operacji wykonywal roboty budowlane oraz dolaczyt do wniosku o przyznanie pomocy Kosztorys inwestorski,
jest zobowiazany do rozliczenia wykonania tych robot na etapie wniosku o ptatnosc.
Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca^ jest umowa z ryczahowa. forma,
wynagrodzenia (na podstawie przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia publicznego), zakres
rzeczowy nalezy zweryfikowac na podstawie Kosztorysu roznicowego. Kosztorys roznicowy b^dzie wykazywac
zmiany pomi^dzy rzeczywistym zakresem wykonanych robot a zakresem robot okreslonych w projekcie budowlanym.
Projekt moze bye dostarczony do wniosku o ptatnosc (wystarczy w wersji elektronicznej na prycie CD) w sytuacji, gdy
Beneficjent nie dola_czyl go do dokumentacji technicznej na potrzeby procedury zamowieri publicznych.

Nalezy rozliczyc inwestycj? porownujac Zestawienie rzeczowo finansowego z realizacji operacji/Szczegotowy opis
zadan, Protokofy odbioru robot sporzadzonych w uktadzie elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo-finansowego /
Szczegoiowego opisu zadan, oraz Kosztorysow roznicowych,
a) roznice pomi^dzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieri sporzadzenia kosztorysu roznicowego,
b) istotne odst^pstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W Kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).

Wprowadzenie nowego zadania do Zestawienia rzeczowo-fiannsowego/Szczegoiowego opisu zadan rozszerzajacego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osi^gni^cie celu operacji nie moze bye uznane jako
kwalifikowalne.
Jedynie odst?pstwa od projektu budowlanego (zmiany zakresu rzeczowego operacji) majace na celu usuni^cie bl^dow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegolnych pozycji
Zestawienia rzeczowo-fiannsowego / Szczegolowego opisu zadan oraz zmiany sposobu realizacji operacji sa_
dopuszczalne lecz wymagaja^uzgodnienia i akceptacji podmiotu wdrazaja^cego w ramach uzupehiien i wyjasnien.
Beneficjent zobowiazany jest do poinformowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwiazanych ze zmiany stanu faktycznego lub prawnego, mogacych miec wpryw na realizacj^ operacji lub
mog^cych skutkowac zmiany umowy przyznania pomocy.
Zmiany nie moga^ pogorszyc standardowjakosciowych inwestycji.

Zgodnie z ustawa. Prawo zamowieri publicznych zmiany sa. mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwosc ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca^
warunki na jakich zostana. wprowadzone. Wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim
roboty dodatkowe nalezy szczegotowo zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta. umowa
o przyznanie pomocy). Beneficjent powinien w Kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W sytuacji, gdy Beneficjent zostanie powiadomiony o kontroli na miejscu dokumenty zlozone przez beneficjenta uznaje
si? za ostateczne i niepodlegaja^ce zadnym modyfikacjom.
Wszelkie zmiany stanu faktycznego (w porownaniu z kosztorysem inwestorskim skladanym na etapie wniosku
o przyznanie pomocy) nie wykazane w kosztorysie roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu moga^
skutkowac korekta. kosztow kwalifikowalnych i obnizeniem kwoty pomocy.

Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca^ jest umowa kosztorysowa, kosztorys
roznicowy powinien wykazywac roznice pomi^dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegotowy zakres rzeczowy wraz z wycen% uzgodnionym pomi?dzy wykonawca_
a zamawiajacym.
Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca, jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym -
zarowno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Punkty 11 — 12. Zgodnie z ,Jnstrukcjq\vypelniania Wniosku opiatnosc".
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Punkt 13. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczono Opis projektu wspolpracy.

Zalacznik obowiazkowy do wniosku o platnosc ostateczna, w przypadku operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu
wspotpracy, sporza_dzony na zala_czonym formularzu do wniosku.

Punkt 14. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku o ptatnosc ostateczna. w przypadku operacji polegajajiej na przygotowaniu
projektu wspolpracy zata.czono projekt umowy o wspolnej realizacji projektu wspolpracy, ktora b?dzie zawarta
ze wszystkimi partnerami projektu wspotpracy po zakoriczeniu operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu
wspolpracy lub projekt umowy partnerskiej, w przypadku wnioskow skladanych do umowy przyznania pomocy
w wersji 5z.

W przypadku, gdy LGD nie b?da_ mogly podja^c si? realizacji planowanej operacji (z przyczyn niezaleznych od LGD)
musza, zala_czyc do ostatniego wniosku o platnosc Uzasadnienie rezygnacji z realizacji operacji zamiast projektu umowy
o wspolnej realizacji projektu wspolpracy.

Uzasadnienie w sposob szczegotowy musi precyzowac wszystkie przyczyny rezygnacji z operacji.
W przypadku, gdy LGD nie zalaczy do wniosku o platnosc ostateczna^ zadnego z wymienionych zala,cznikow
pracownik weryfikujacy wniosek musi wezwac LGD do ztozenia jednego z nich.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy:
• operacji polegaja_cej na realizacji projektu wspolpracy,
• wniosku o platnosc posrednia. operacji polegaja.cej na przygotowaniu projektu wspolpracy.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku o platnosc dolaczono Pelnomocnictwo.

Dane dotyczace petnomocnika powinny bye zgodne z dolapzonym do wniosku petnomocnictwem Nalezy zaznaczyc
TAK w przypadku, gdy:
- Beneficjent udzielil pelnomocnictwa i zostalo ono dolaczone do wniosku o platnosc; lub
- Beneficjent udzieli! pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego wniosku i nie

nastajtita w tym zakresie zmiana, nie musi dolaczac tego pelnomocnictwa do wniosku o ptatnosc. Jezeli natomiast
pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platnosc albo nastapita zmiana petnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dola_czyc to pelnomocnictwo do wniosku o platnosc.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 16. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dolaczono Dokument potwierdzaja_cy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spoldzielcza. kas? oszcz^dnosciowo - kredytowa. Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub
cesjonariusza, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe.

a) Zaswiadczenie z banku lub spofdzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej, wskazuja^ce rachunek bankowy
Beneficjenta lub jej pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spoldzielczej kasie
oszcz^dnosciowo-kredytowej na rzecz Beneficjenta lub jej pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja. bye
przekazane srodki finansowe,

lub
b) Umowa z bankiem lub spotdzielcza^ kasa^ oszcz^dnosciowo-kredytowa^ na prowadzenie rachunku bankowego lub jej

czesc, pod warunkiem, ze b^dzie ona zawierac dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie,
ze jest to rachunek, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe,

lub
c) Inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej, swiadcza^cy o aktualnym numerze

rachunku bankowego, zawieraja^cy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazw? wtasciciela,
(np.: aktualny wyci^g z rachunku z usuni^tymi danymi finansowymi).

Dokument skladany jest obowi^zkowo z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.
- w przypadku operacji realizowanych wjednym etapie jest to wniosek o ptatnosc ostatecznaj
- w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o platnosc posrednia,.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotycza.cym
kolejnego etapu, lub przed jego ztozeniem, beneficjent nie ztozyl dokumentu informuja.cego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszcz?dnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do
ARiMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna bye dota^czona kopia dokumentu informuja^cego o zmianie
numeru rachunku potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez pracownika UM.
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Nalezy rowniez sprawdzic, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana_ operacj? przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowac dat?
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymal pozyczk? na realizacj? danej operacji i jednoczesnie nie zaiapzyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwac go do zataczenia stosownego Zaswiadczenia.
W przypadku BGK b?dzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obshigi pozyczki z budzetu paristwa na
wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki finansowe z tytutu refundacji
musza^ bye przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent zalaczyt wczesniej dokument wskazujacy rachunek, na ktory maja^
bye przekazywane srodki z tytuhi refundacji zatacznik lub dane nie ulegJy zmianie.

Punkt 17. Nalezy zweryfikowac czy zostala zataczona Umowa cesji wierzytelnosci.

Nalezy sprawdzic, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 16 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy
zostat wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.

Integralna^ cz^sci^ tego zafycznika powinno bye Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej cz^sci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dot^czyc jego kopi? do wniosku.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie zosta} wskazany cesjonariusz.

Uwaga! W przypadku, gdy cesjonariusz nie wyst^puje, a do wniosku zostala dola^czona umowa cesji nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii.

Punkt 18. Nalezy sprawdzic, czy zostalo dola^czone Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku ptatnosci
ostatecznej.
Uwaga!:

Jezeli Beneficjenci zawarli umow? przyznania pomocy w wersji 5z. Koordynuja^ca LGD / Krajowa koordynuja^LGD
jest zobowiazana do zlozenia sprawozdania z realizacji operacji z wnioskiem o platnosc ostateczna^.

Sprawozdanie jest sktadane w jednym egzemplarzu z ktorymkolwiek wnioskiem o ptatnosc ostatecznaj w ostatnim
etapie realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej (nie ostatecznej) w ramach projektu
wspolpracy.

Punkty 19. Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent, ktory realizowal operacje z zakresu:
• przeprowadzania wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych,
• przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem obj?tym projektem wspotpracy

(w przypadku operacji polegaj^cej na realizacji projektu wspolpracy),
• analizy / opracowan / studiow lub planow wykonalnosci / planow rozwoju gospodarczego / planow rozwoju

przedsi^biorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem obj^tym projektem
wspotpracy (w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy).

zalaczyl do wniosku dokumenty dotyczace rozliczenia ww. zadan.
Dokumenty sa^ niezb^dne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsi?wzi?c oraz zasadnosci
i racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwaga!
W przypadku ww. zadan zasadne jest, aby wykorzystac ich tresc i zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie
udokumentowat nalezycie tego typu operacji we wlasny sposob. Wowczas moze w ramach wezwania do
uzupelnien/wyjasnieri udokumentowac poniesione koszty na podstawie ww. zatacznikow. Beneficjent moze
przedstawic swoje dokumenty pod warunkiem, ze b§d£(_ zawieraty wymagane informacje.
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19a. Karta przeprowadzenia wydarzenia promocyjnego / kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego.

19b. Lista obecnosci uczestnikow bior^cych udzial w wydarzeniu promocyjnym / kulturalnym / rekreacyjnym /
sportowym.

19c. Karta przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem objetym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegajqcej na realizacji projektu wspolpracy).

19d. Karta analizy / opracowan / studiow lub planow wykonalnosci / planow rozwoju gospodarczego / planow
rozwoju przedsifbiorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym
projektem wspolpracy (w przypadku operacji polegajqcej na przygotowaniu projektu wspolpracy).

Uwaga!:
Powyzsze zata^czniki sa_ wymagane tylko w przypadku wnioskow o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy
w wersji 5z. W pozostafych przypadkach zalaczniki te nie s^obowiazujace.

II. Inne zalaczniki.

Jezeli do wniosku dota_czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK i dopisac je w pozycji ,,Inne zaiaczniki".

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie zaiaczyl oraz nie wpisal w wierszach ,,Inne zaia^czniki". innych
dokumentow niz te, ktore zostary wymienione w powyzszych punktach.

III. Weryfikacja wniosku.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek zostat zlozony na wrasciwym formularzu. Wtasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostepniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy wymagane pola wniosku zostary wypemione poprawnie i zgodnie z instrukcja^.
W tym, nalezy sprawdzic:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zataczniki zostary podpisane przez osob§ reprezentuja^c^ Beneficjenta
albo przez pemomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pehiomocnictwie.

Zgodnosc danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umow^. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jesli podpisy we wniosku zostana^ ztozone niezgodnie z Odpisem z KRS - nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia
wyjasnieri.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa^ zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownac dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri i przedstawienia
dokumentow potwierdzaja^cych dokonanie zmian.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowac, czy liczba zat^cznikow podana we wniosku jest zgodna z liczba, zat^cznikow
faktycznie zat^czonych.
Moze wystajtic sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK w punktach: 2.1 - 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnieri lub uzupehiieri - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 - 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc
DO UZUP.

\B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW4 I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bfdzie korekt.-} kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji I Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych jest zgodny z zakresem rzeczowym
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wymienionym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zalaczonym do umowy I w zaakceptowanym
Szczegoiowym opisie zadan planowanych do realizacji, o ktorym mowa w umowie przyznania pomocy.
Uwaga!
Jezeli Beneficjenci zawarli umowy przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktore obejmuje caty zakres operacji) jest sktadane jedynie do wniosku o platnosc ostateczna..

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa..
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w cz?sci dotycza_cej
niezrealizowanych zadan. Nie podlegaja. refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byfy zawarte
w zakresie rzeczowym uj?tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, b?da.cym zaia.cznikiem do umowy /
w zaakceptowanym Szczegoiowym opisie zadan planowanych do realizacji.

W przypadku niezrealizowania cze_sci zakresu rzeczowego uj^tego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej / zaakceptowanym Szczegoiowym opisie zadan planowanych do realizacji w ramach
ptatnosci posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osi^gni^cia, zaktadaja.c, ze zakres rzeczowy
pozostatych etapow operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy miec na uwadze, iz realizacja celu operacji
oceniana b?dzie po zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie ptatnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy przyznania pomocy, a wi?c juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwosc
dokonywania uzasadnionych zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym I Szczegoiowym opisie zadan
sprowadzaja.cych si? do:
• usuwania pozycji, ktorych Beneficjent nie zdota zrealizowac przed zlozeniem wniosku o ptatnosc ostateczna^
• dodawania nowych pozycji,
• zmian poziomu miernikow rzeczowych.

Nalezy pami^tac, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikaja.ce z w/w zmian nie moga. prowadzic do zwi^kszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga. powodowac zagrozenia nieosiajni^cia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegac na zwi^kszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych ba.dz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dota^czono wymagane odr^bnymi przepisami oraz umowa.: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwia_zane z realizacja. operacji.

Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtowo udokumentowana poprzez z}ozenie
wtasciwych zata.cznikow odnosza.cych si? do danej operacji. Nalezy szczegotowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.
Ponadto nalezy sprawdzic, czy zata.czone dokumenty potwierdzaj% iz operacja spetnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-fmansowego
z realizacji operac/'/'/zaakceptowanego Szczegotowego opisu zadan planowanych do realizacji ma pokrycie
w zaliczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub usJug? na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji Nalezy sprawdzic, czy
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa. prawidtowo wystawione
i zawieraja. wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej sa_zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo fmansowegolSzczegolowego opisu zadan zrealizowanych jest wystarczaja.ce do uznania kosztow
za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzic czy odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztow kwalifikowalnych
okreslonych w umowie wykazanych w poszczegolnych pozycjach operacji Zestawienia rzeczowo flnansowego
/Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych przekraczaja. 10%.

Nalezy sprawdzic, czy dota.czone wyjasnienie zawiera przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie
maj^ wphywu na osiaj»ni?cie celu operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.
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Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegaJEicych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji
o wie_cej niz 10 %, w naste.puja.cych przypadkach:
• gdy zmiany spowodowane sa. czynnikami zewn^trznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna zmiana

kursow walut, odstapienie wybranego dostawcy ustug od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty,

• gdy zmiany sa. cz^sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza. wyboru drozszego ale lepszego
urza^dzenia spelniaja^cego te same funkcje.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
0 rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzajizeniu.

W przypadku operacji polegaja^cej:
• na realizacji projektu wspotpracy, wszystkie koszty uj?te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci

dowodowej, na ktorych data sprzedazy towaru lub uslugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy, stanowia, koszty niekwalifikowalne.

• na przygotowaniu projektu wspolpracy, koszty uj?te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej sa_ kwalifikowalne, o ile data sprzedazy towaru lub uslugi nie jest wczesniejsza niz rok przez dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy ptatnosci zostaty zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w § 5 ust 1
1 3 rozporza.dzenia.

Nalezy porownac daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub gotowka..

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty ztozone z wnioskiem nie swiadcza. o rozpocz^ciu realizacji operacji przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, realizacji operacji polegaja^cej na realizacji projektu).
W przypadku realizacji operacji polegaj^cej na przygotowaniu operacji koszty moga. bye ponoszone rok przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 7. Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urza^dzen potwierdzaja. wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/ zaakceptowanym Szczegoiawy opisie zadan planowanych
do realizacji.

Punkt 8. Beneficjent wywiajzal si? z obowia^zku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzic czy zgodnie z zapisem § 5 ust. 1, pkt. 3) lit. f umowy przyznania pomocy, Beneficjent realizuja_cy
projekt projekt wspolpracy z dowolnego zakresu, wywia^zal si? z obowiajzku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW (np. umiescil na produkcie powstalym z udzialem srodkow EFFROW
odpowiednie elementy informuja.ce opini? publiczna^o wspotfmansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW).
Nalezy sprawdzic czy zostaly umieszczone emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestuja^ca w obszary wiejskie".
Ww. elementy powinny bye umieszczone na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynow zarowno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwia_zane z EFRROW.

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac b^dzie odmow!} wyplaty pomocy

Zaznaczenie NIE w punkcie 9 lub 10 lub 11 skutkuje odnowa. wyplaty pomocy.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac w przypadku ptatnosci ostatecznej czy eel operacji zostat osi^gni^ty.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli Beneficjent zrealizowat caty zakres operacji zgodnie z umowa^ tj. eel operacji zostat
osia£nie.ty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostat w umowie, nalezy ocenic, czy mimo tego eel
operacji zostat osi^gni^ty.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zata^czonych dokumentow mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostanie osi^gni^ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cz?sci B5 karty.
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DO UZUP nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zal^czonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci posredniej, czy eel operacji moze zostac osia^ni^ty pomimo
niezrealizowania czeici zakresu rzeczowo-fmansowego operacji danego etapu.
Punkt ten wypehiiany jest w przypadku wniosku o platnosc posredni^.

W przypadku gdy Beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-fmansowego nalezy
sprawdzic czy mozliwe jest osi^gni^cie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osiajmie.ty pomimo niezrealizowania cze.sci zakresu
rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentow mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostanie osiajjniety. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cz^sci B5 karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowat caty
zakres rzeczowo-finansowy danego etapu.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac czy eel operacji moze zostac osiagniety mimo wykluczenia z otrzymania pomocy
finansowej jednego z partnerow projektu wspotpracy. W tym celu na podstawie otrzymanej pisemnej deklaracji
koordynatora (odpowiedz na pismo P-107195, przekazane w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc Beneficjenta
podlegajacego wykluczeniu z otrzymania pomocy) nalezy dokonac w/w oceny.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji moze zostac osiajmi^ty.

NIE nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie otrzymanej odpowiedzi od koordynatora lub w oparciu o zobowiazania
partnerow projektu wspolpracy zawarte w umowie partnerskiej, stwierdzono, ze zobowiazania wynikaja.ee z §5 ust. 1
pkt.l i 3 lit. a i b umowy przyznania pomocy nie zostana^ spemione a nast^pnie przejsc do cz?sci F.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy niezb^dne b$dn dodatkowe wyjasnienia dotycza.ce w/w kwestii.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaden z partnerow wspolpracy nie podlega wykluczeniu.

Uwaga!!
Punkt 11 dotyczy tylko wnioskow o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy w wersji 5z.

B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostary
oplacone w calosci.
Jezeli ptatnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazqdac od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy we wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzic:
• zgodnosc i poprawnosc danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty, a takze w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / zrealizowanym opisie zadan;

• czy wszystkie elementy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostary prawidtowo wpisane
do sekcji V wniosku oraz zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji. Ponadto nalezy sprawdzic,
czy zgodne sa_ sumy w poszczegolnych kolumnach;

• czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 17 wniosku, zostata prawidtowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji / danego etapu operacji.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa_ zgodne
z sekcja^ V. Wykazfaktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy dane fmansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji/Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu wynikaja, z danych zawartych w sekcji V. Wykaz

faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy dofyczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza^ si? do
wtasciwych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/Szczegdlowym opisie zadan
zrealizowanych dla danego etapu.
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien miec w calosci pokrycie
w Zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji/Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu sa^ zgodne z sekcja V. Wykazfaktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i z kwotami zawartymi we wniosku.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

|B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku ptatnosci ostatecznej) |

T? cz?sc karty wypemia si? tylko w przypadku zlozenia wniosku o platnosc ostateczna^.

Przed weryfikacJEi tej cz?sci karty nalezy zapoznac si? z instrukcja^ do sprawozdania koncowego z realizacji operacji
w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013.
Nalezy zweryfikowac zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si? w teczce aktowej sprawy.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku porownania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa_ jednolite.
DO UZUP nalezy zaznaczyc jesli te informacje nie sa^ zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupetnienia.
Punkty, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cz?sci Cl I.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostafy wypelnione zgodnie
z instrukcj^.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie jest podpisane przez osob? reprezentuja^Beneficjenta/ pelnomocnika.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta s^ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy
i zlozonymi wnioskami.

B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZ4CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si? do
dalszej oceny, nie wymaga uzupelnien/wyjasnien, (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa^ zasadami
dotycz^cymi udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy - tj. jezeli na wszystkie punkty w cz?sci Bl - B4
zaznaczony zostal punkt TAK albo ND. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci Cl.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc uzupetnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnien do wniosku, tj. jezeli w ktorymkolwiek punkcie w cz?sci Bl - B4 zaznaczono
odpowiedz DO UZUP. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci Cl. I i przeniesc zakres wymaganych uzupelnieri/wyjasnieri.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, jezeli w cz?sci dotyczacej punktu B2.II zaznaczono NIE .Nalezy wowczas przejsc do
cz?sci F.
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CZ^SC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN.

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono w cz^sci B5 punkt 2 nalezy przeniesc do cz§sci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupetnien /
wyjasnien lub brakow z cz?sci Bl - B4 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegolne wiersze tej cz^sci karty nalezy wpisac Zakres •wymaganych I uzupelnien/wyjasnien, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazuja_cy dane uchybienie i dzialania maja.ce na celu ich usuni^cie.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb^dne b^dzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygni^cia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w cz?sci Cl.I. karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien stanowi edytowalny zata^cznik do karty. Mozliwe jest okreslenie zakresu
wymaganych uzupetnien/wyjasnieri przez Weryfikujajsego komputerowo, jednak po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnien/wyjasnien, Weryfikuja^cy drukuje cz^sc K-1.1/195.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupetnien/wyjasnien zala^cznik jest podpisywany przez Weryfikuja^cego. Nast^pnie
zala_cznik jest przekazywany Sprawdzaja.cemu, ktory wypelnia manualnie zala.cznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Z cze_sci Cl.I. karty do pisma P-2/195 nalezy przeniesc doprecyzowany zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien oraz
dola^czyc kopie stron wniosku a takze nalezy wpisac zala.czniki do wniosku, ktore wymagaja. wyjasnienia/poprawienia
z zaznaczonymi blfdami/brakami.
Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/195:
a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/195 wystac faksem i

rownolegle - listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dotqczyc do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podal we wniosku numeru faxu, ale zamiescil numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektroniczna, o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiescic adnotacj? o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dola_czyc do kopii wyslanego pisma, kopi? wyslanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dore_czenia Beneficjentawi pisma w sprawie I uzupelnien/wyjasnien nalezy wstawic dat^ widnieja_ca^ na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195. Nast^pnie w polu / uzupeinienia/wyjasnienia
nalezy zlozyc w terminie: - nalezy wyliczyc dat? dodaja^c 14 lub 21 dni kalendarzowych od dnia nast£puja_cego po
otrzymaniu pisma przez Beneficjenta.

Uwaga!!
Termin 21 dni stosuje si? do wnioskow o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostarych
przypadkach nalezy stosowac termin 14 -dniowy.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, ze Beneficjent nie
odebral pisma o uzupelnienie/wyjasnienie, wowczas - 14 lub 21 dniowy termin na uzupetnienie/poprawienie wniosku
nalezy liczyc od dnia nast^puJEicego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesytk? w polskiej
placowce pocztowej operatora publicznego.

W polu Data nadania/zlozenia I uzupelnien/wyjasnien nalezy wpisac date_ dostarczenia/wyslania do UM
uzupelnieii/wyjasnieri.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana^ dor^czone UM po uplynie 14 lub 21 dni kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupelnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz^dzie pocztowym. Nalezy wowczas
zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z urz^du pocztowego, dotycza.cych
dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urz^du pocztowego
nalezy zweryfikowac czy uzupetnienie nastapilo w przewidzianym w rozporza,dzeniu terminie.
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Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia I uzupelnien/wyjasnien oraz
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupetnienia/wyjasnienia wplyn§ty
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupelnien/wyjasnien pracownik Weryfikuja^cy dokonuje weryfikacji i sktada podpis
w wyznaczonym miejscu, nast^pnie przechodzi do cz^sci Cl.II Wynikpo I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nast<?pnie cze_sc Cl.I. karty wypehiia Sprawdzaja.cy, ktory po weryfikacji sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do cze_sci Cl.II. Wynikpo I uzupelnieniach / wyjasnieniach.

II. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakuja.ee/poprawione dokumenty. Wowczas nie
istnieje koniecznosc ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupemien/wyjasnieri (tj. w cz^sci Cl.I
zaznaczono TAK) a nast^pnie przejsc do cz^sci C2.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, jezeli Beneficjent nie dostarczyl brakuja^cych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciaj?u wymagaja. poprawienia, oraz nalezy wypetnic pozycje^ Cl.III w sposob analogiczny jak
przy I uzupemieniu.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczona zostala odpowiedz NIE w punktach dotycza_cych weryfikacji
cz^sci B2 punkt 9 (w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj lub punkt 10 (w przypadku wniosku o platnosc
posredniaj. Wowczas nalezy przejsc do cz^sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/195.

III. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien.

Jezeli w cz?sci Cl.I. zostala zaznaczony przynajmniej jeden punkt DO UZUP nalezy przeniesc wymagane pkt cz^sci
Cl.I. do cz?sci Cl.III i wystosowac do Beneficjenta pismo P-2/195. Sposob post^powania jest analogiczny jak
w przypadku I uzupemien/wyjasnien.

W polu Data dor^czenia Beneficjentowi pisma \v sprawie II uzupelnien/wyjasnien: nalezy wstawic dat? widnieja^ca, na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195.

W polu Data nadania/ztozenia IIuzupelnien/wyjasnien nalezy wpisac date dostarczenia/wyslania do UM uzupetnien
/ wyjasnien.

Nast^pnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjasnien przez
Beneficjenta oraz II uzupeinienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac,
czy uzupeinienia/wyjasnienia wplyn^ly w terminie.

IV. Wynik po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakuja.ee/poprawione dokumenty (czyli w cze_sci
Cl.III zaznaczono TAK w przypadku elementow, ktorych niespelnienie skutkuje korekta. kwoty kosztow
kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotycz^cych weryfikacji cze_sci B2 punkt 9
i 10. Wowczas nalezy przejsc do cze_sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/195. Dopuszcza si§,
ze uzupelnienia brakow, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku o platnosc w ramach II
uzupelnien/wyjasnien po uptywie wyznaczonego terminu 14 lub 21 dni b^da^ akceptowalne. Zasada b^dzie stosowana
przy zachowaniu nast?puja.cych warunkow: nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych ucia^zliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazuja^na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Podczas weryfikacji wniosku moga^ zaistniec nowe okolicznosci budza.ce wa^tpliwosci co do mozliwosci wyplaty
pomocy i konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM
w wierszu Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien pracownik weryfikuja.cy UM wpisuje zakres oraz
uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.
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Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien.

W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikujqcy) pracownik weryfikuja,cy UM powinien wpisac
wynik dodatkowych wyjasnien.
W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajqcy) pracownik sprawdzaja_cy UM powinien
sprawdzic wynik dodatkowych wyjasnien.

|C2:WERYFIKACJAKRZYZOWA |

Kontrole krzyzowe na etapie obslugi wniosku o platnosc maja_ na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwojnego fmansowania operacji z innych srodkow publicznych.

Kontrole krzyzowa. operacji przeprowadza si? na tym etapie rowniez z dziataniami PROW 2007-2013, tj.: 421
,,Wdrazanie projektow wspolpracy" oraz 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja", z uwagi na mozliwosc pokrywania si? zakresu wsparcia z zakresem zrealizowanym przez LGD w ramach
innej operacji np. zadania realizowane przez koordynatora (w dzialaniu 421) pokrywaja. si? z zadaniami realizowanymi
przez pracownika LGD (zakres czynnosci w dzialaniu 431). Dotyczy to w szczegolnosci takiego zakresu operacji,
ktorego szczegotowa weryfikacja nie byla mozliwa na etapie obshigi wnioskow o przyznanie pomocy.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocic szczegolna^ uwag? na zakres rzeczowy operacji, lokalizacj?
realizacji operacji oraztermin realizacji operacji.

Kontrol? krzyzowa^na etapie obstugi wniosku o platnosc przeprowadza si? z nast?puja_cymi programami:

I. PO NSRO — w zakresie dzialari wymienionych w tabeli:

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Dolnoslajskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Kujawsko-
pomorskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Matopolskiego

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa

04, 05 ,09

10
11, 13
50
51
41,42
57
57
57
11, 13,57-
60
11, 13,55,
57
35, 40-42
51
58-60
10
11,13
08
55,56

57
10, 11, 13
08,55,57
51,58
59,60
81

24
51
57
77

1 .2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla instytucji
otoczenia biznesu
2.1 Infrastruktura spoleczenstwa informacyjnego
2.2 Rozwoj ushig elektronicznych
4.5 Rekultywacja obszarow zdegradowanych
4.7 Ochrona bioroznorodnosci i edukacja ekologiczna
5.1 Odnawialne zrodta energii
6.1 Turystyka uzdrowiskowa
6.2 Turystyka aktywna
6.3 Turystyka biznesowa
6.4 Turystyka kulturowa
6.5 Dzialania wspieraj^ce infrastruktur? turystyczna. i
kulturowa.

2.4 Infrastruktura przyjazna srodowisku
2.6 Ochrona i promocja zasobow przyrodniczych
3.3 Rozwoj infrastruktury kultury
4. 1 Rozwoj infrastruktury ICT
4.2 Rozwoj ushig i aplikacji dla ludnosci
5.5 Promocja i rozwoj markowych produktow
6.1 Rozwoj ushig turystycznych w oparciu o zasoby
przyrodnicze
6.2 Rozwoj ushig turystycznych i uzdrowiskowych
1.2 Rozwoj spoleczenstwa informacyjnego
3.1 Rozwoj infrastruktury turystycznej (SchematB)
3.2 Rozwoj produktu dziedzictwa kulturowego
3.3 Instytucje kultury
8.2 Budowanie pozycji Matopolski w europejskich sieciach
wspolpracy
I.I Drogi (sciezki rowerowe)
II. 3 Ochrona przyrody
III. 5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna
V.2 Infrastruktura pomocy spolecznej

Zarza_d
Wojewodztwa

Zarza^d
Wojewodztwa

Zarza_d
Wojewodztwa

Zarz^d
Wojewodztwa
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Lodzkiego na lata
2007-2013
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lubelskiego na
lata 2007-20 13
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lubuskiego na
lata 2007-20 13
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Opolskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podkarpackiego
na lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podlaskiego na
lata 2007-20 13
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Pomorskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Slaskiego na lata
2007-2013

75
58-59
05
61
24, 55-60
57,60
80,81

24, 56-59

24,57

56, 58-60
61
10,11
13,62
23
44, 46, 54
53
39-43
51
75
62,76
50,62
51,56

24,79
24, 55-60
50
61

09
55 -57, 59,
79

09
61
55,57
57
58

56
55, 57+59,
61
61
57

13,57

V.3 Infrastruktura edukacyjna
V.4 Infrastruktura kultury
2.4 Marketing gospodarczy
3.2 Rewitalizacja zdegradowanych obszarow miejskich
7.1 Infrastruktura kultury i turystyki
7.2 Promocja kultury i turystyki
7.3 Wspolpraca mi^dzyregionalna

5.1 Rozwoj i modernizacja regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
5.2 Rozwoj i modernizacja lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej

1.4.2 Ushigi turystyczne i rekreacyjno-sportowe
swiadczone przez sektor publiczny
5.3 Rozwoj kultury oraz ochrona dziedzictwa kulturowego
6.1 Rewitalizacja obszarow miejskich
2.1 Infrastruktura dla wykorzystania narz?dzi ICT
2.2 Moduty informacyjne, platformy e-ustug i bazy danych
3.1.2Drogi lokalne
4.1 Infrastruktura wodno-sciekowa i gospodarka odpadami
4.2 Zabezpieczenie przeciwpowodziowe
4.3 Ochrona powietrza, odnawialne zrodta energii
4.4 Ochrona bioroznorodnosci Opolszczyzny
5.1.2 Wsparcie lokalnej infrastruktury edukacyjnej
5.2.2 Ambulatoryjna opieka medyczna
6.2 Zagospodarowanie terenow zdegradowanych
4.3 Zachowanie oraz ochrona roznorodnosci biologicznej i
krajobrazowej
5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna
A os priorytetowa Turystyka i kultura
7.2 Rewitalizacja obiektow zdegradowanych
7.3 Aktywizacja obszarow zmarginalizowanych
gospodarczo
1.2.2 Promocja gospodarcza regionu
3.1 Rozwoj atrakcyjnosci turystycznej regionu

6.3 Rozwoj infrastruktury z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i kulturowego

1.6.1 Promowanie atrakcyjnosci regionu
3.2.1 Kompleksowe przedsi^wzi^cia rewitalizacyjne
6.1 Infrastruktura wzmacniajaca potencjal turystyczny
6.2 Promocja i informacja turystyczna
6.3 Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale
turystycznym
6.4 Wspieranie i zachowanie walorow przyrodniczych
8.1 Lokalna infrastruktura wspieraj^ca rozwqj gospodarczy
9.3 Lokalne inicjatywy obywatelskie

3.1 .2 Infrastruktura zaplecza turystycznego/podmioty
publiczne

3.2.2 Infrastruktura okolo turystyczna/podmioty publiczne

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Agencja Rozwoju
Pomorza SA
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa

Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,Slaskie Centrum
przedsi?biorczosci"
Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,Slaskie Centrum
przedsi^biorczosci"
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Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego
nalata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Zachodniopomors
kiego na lata
2007-2013

57

58,59

58,59

60

60

51

11,61

79

03, 05-09

03-05, 08,
09
10, 11, 13,
14

55,57
33, 39-47,
50, 53, 54

33, 39-47,
50,5153,
54

58-60, 75,
77,79
56-58, 79

25,61,78

61,78
39

40
41
42

43

51

53
57
57

59

58
24
55
56
61,78
57
57

3.3. Systemy informacji turystycznej

3.4 Promocja turystyki

4. 1 Infrastruktura kultury

4.2 Systemy informacji kulturalnej

4.3 Promocja kultury

5.5 Dziedzictwo przyrodnicze

6.2.2 Rewitalizacja - ,,male miasta"

9.3 Lokalna infrastruktura sportowa

1.2 Tworzenie i rozwqj powiazan kooperacyjnych
przedsi^biorstw
1.4 Wsparcie inwestycyjne dla instytucji otoczenia biznesu
2.2 Budowa infrastruktury spoleczenstwa informacyjnego

2.3. Promocja gospodarcza i turystyczna regionu
4.1. Rozwoj regionalnej infrastruktury ochrony srodowiska
i energetycznej

4.2. Rozwqj systemow lokalnej infrastruktury ochrony
srodowiska i energetycznej

5.2. Podniesienie jakosci ushig publicznych poprzez
wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych
5.3. Inwestycje w sfer§ dziedzictwa kulturowego, turystyki
i sportu
6.1. Wzmocnienie regionalnych i sub-regionalnych
osrodkow wzrostu
6.2 Rewitalizacja malych miast

4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie energia^
Poddzialanie 4.1.1. Energia odnawialna: wiatrowa
4.1.2. Energia odnawialna: stoneczna
4.1.3. Energia odnawialna: biomasa
4.1.4. Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna
i pozostate
4.1.5. Efektywnosc energetyczna, kogeneracja i zarzadzanie
energia^
4.5.2. Promowanie bioroznorodnosci i ochrona przyrody (w
tym NATURA 2000)
4.5.3. Zapobieganie zagrozeniom
5.1.1. Infrastruktura turystyki
5.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwqj produktow turystycznych
5.2.1 Rozwqj i odtworzenie infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalnej
5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego
5.3. Sciezki rowerowe
5.4.1. Promowanie walorow przyrodniczych
5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego
5.5. Rewitalizacja obszarow zdegradowanych
6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze metropolitalnym
6.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwqj produktow turystycznych na obszarze

Zarzad
Wqjewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa
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59

58

24
61,78

75

75
79

metropolitalnym
6.2.1 Rozwoj infrastruktury kulturalnej na obszarze
metropolitalnym
6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na obszarze
metropolitalnym
6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitalnym
6.6 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych na obszarze
metropolitalnym
7.1.2 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo
ponadgimnazj alne
7.1.3 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo gimnazjalne
7.2. Infrastruktura sportowa

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Warminsko-
Mazurskiego na
lata 2007-2013

61
61
61

57
57
57,24

58
57
23

10

13
14
15
75
76
79
03

03

03

08

44
45,46
54
40-42
53,54

4.1.2. Wzmocnienie funkcji spolecznych
4.2.Rewitalizacja miast
4.3. Restrukturyzacja terenow powojskowych i
poprzemyslowych
2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa
2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna
2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i
okoloturystyczna
2.1.5. Dziedzictwo kulturowe
2.2. Promocja wojewodztwa i jego oferty turystycznej
5.1.6. Infrastruktura drogowa warunkujaca rozwqj
regionalny
7.1. Tworzenie infrastruktury spoteczenstwa
informacyjnego
7.2.1. Uslugi i aplikacje dla obywateli
7.2.2. Ushigi i aplikacje dla MSP
7.2.3. Ksztalcenie kadr dla informatyki
3.1. Inwestycje w infrastruktur? edukacyjna^
3.2.1. Infrastruktura ochrony zdrowia
3.2.2. Pozostala infrastruktura spoleczna
1.1.2. Tworzenie parkow technologicznych,
przemystowych i inkubatorow przedsi?biorczosci
1.1.3. Inwestycje infrastrukturalne tworza.ce powiazania
kooperacyjne pomi^dzy jednostkami naukowymi i
badawczo-rozwojowymi a przedsi^biorstwami
1.1.4. Budowa i rozbudowa klastrow o znaczeniu lokalnym
i regionalnym
1.3. Wspieranie wytwarzania i promocji produktow
regionalnych
6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi
6.1.2 Gospodarka wodno-sciekowa
6.1.3. System odbioru nieczystosci zlodzi najeziorach
6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych zrodel energii
6.2.2 Bezpieczenstwo ekologiczne

Zarzad
Wojewodztwa

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
na lata 2007-2013

10, 11,13
51,54
61,78
61,78

75
75

79
57
58,59

2.7. Infrastruktura spoleczenstwa informacyjnego
3.3. Wsparcie ochrony przyrody
4.1. Rewitalizacja obszarow miejskich
4.2. Rewitalizacja zdegradowanych obszarow
poprzemystowych i powojskowych
5.1. Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
5.2. Rozwqj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia
ustawicznego
5.4. Wzmocnienie pozostatej infrastruktury spotecznej
6.1. Turystyka
6.2. Rozwoj kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego

Zarzad
Wojewodztwa

Program
operacyjny
Kapital Ludzki na
lata 2007-2013

66,69

68

6.1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez zatrudnienia na
regionalnym rynku pracy
6.2. Wsparcie oraz promocja przedsi^biorczosci i
samozatrudnienia

Instytucja
wskazana przez
Samorza.d
Wojewodztwa

3.
Strona 24 z 39

KP-611-195-ARIMR/4/2
Wersja zatwierdzona: 4



66

66,69,71,
65,70
68
69,71
62,64

62,64

62,64

73

73

73

6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu
aktywnosci zawodowej na obszarach wiejskich
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym
7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji
8.1.1 Wsparcie rozwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsi^biorstw
8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie
8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci
9.1.1 Zmniejszenie nierownosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej
9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego
9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

II. PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007-2013)

Srodek 4.2 Wsparcie na rzecz wspolpracy mie,dzyregionalnej i mi^dzynarodowej - wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz_PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007-2013).

la. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dzialan PO NSRO dokonuje si? korzystaj^c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemic wykonuje osoba posiadaja^ca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic czy dany Beneficjent wystepuje
w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjajtkowych, zwiajzanych z niedoste.pnoscia, KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport numerow NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjajtkowych,
za pomoca. Raportu ... stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w KSI SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczyc NIE,
w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyc ,,ND" oraz w punkcie 5a zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyja^tkowych,
za pomoca^ Raportu numerow NIP zdefiniawanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI SIMIK,
w punkcie la nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA ! Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport... nalezy pami^tac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe_ o dofinanso\vanie, jest niewypelniona
uznaje sie., ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawart
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczaja.cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowia^kowo dola.czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t§ czynnosc w polu Uwagi wpisuja^c dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystfpuje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do Raportu podstawowego ... i sprawdzic czy dany Beneficjent wystepuje
w zestawieniu przekazanym przez ARiMR.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym, stwierdzono, ze Beneficjent
nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2b, 3b i 4b nalezy zaznaczyc ND oraz
w punkcie 5b zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym stwierdzono, ze Beneficjent
wystepuje w zestawieniu w punkcie Ib nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowia_zkowo dofyczyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisuja_c dat§
sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych
z wlasciwej instytucji', wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj? danych
dotycza_cych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc/wyptat? pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si§ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje si§, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3a, 4a. nalezy
zaznaczyc ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl wniosek o ptatnosc lub otrzymat ptatnosc w ramach dziatan NSRO wskazanych
w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalsza. weryfikacji? w oparciu o ponizsze szczegotowe dane uzyskane z KSI
SIMIK:
• tytut projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokosc wyplaconej pomocy,
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc NIE, w punktach 3a i 4a - ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli po analizie szczegotowych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA! W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia. KSI SIMIK szczegotowe dane nalezy uzyskac
wysylajajo do wtasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO pismo P-4/195. Przy wysylaniu pisma P-4/195 nalezy
pami^tac, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza. kontroli krzyzowych zakres wyjasnieri powinien
dotyczyc: informacji szczegotowych o operacji takich jak: tytut, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres
kosztow kwalifikowalnych, wysokosc kosztow wyplaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisac dat? wystania pisma oraz po otrzymaniu odpowiedzi - dat^ otrzymania
szczegotowych danych. Po uzyskaniu szczegotowych danych, ich analiza i czynnosci zwiajzane z wypemianiem karty
przebiegaja_analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzaja_ca dokonana zarowno w systemie jak i przy weryfikacji szczegotowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data_ jej wykonania. Obowiqzkowo w ramach zachowania sladu
rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zataczyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

' Weryfikacja na podstawie danych szczegotowych uzyskanych z Instytucji Zarza.dzaja.cej odbywa si? tylko w sytuacji wyja.tkowej zwia^anej z
niedostgpnosci^ KSI SIMIK
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2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic
weryfikacj? danych dotycza.cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta
zidentyfikowanego wg numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si?
o pomoc/wyplat? pomocy w ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si? Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze z Beneficjentern nie zawarto jeszcze umowy
o dofmansowanie uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc NIE w punktach
3b, 4b. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt wniosek o ptatnosc lub otrzymat ptatnosc w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalszEi weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegotowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazaj^cego:
• tytut projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokosc wyplaconej pomocy,
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wyst?puje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3b i 4b - ND oraz w punkcie 5b NIE.

Jezeli po analizie szczegotowych danych wyst?puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data, jej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zala.czyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji

Korzystajap z funkcjonalnosci aplikacji OFSA-PROW-DD nalezy zidentyfikowac, a nast?pnie przeprowadzic
weryfikacj? operacji zrealizowanych przez Beneficjenta w ramach dziatan: 421 oraz 431.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zlozyt wniosek o ptatnosc lub wyptacono mu pomoc na operacj?, ktorej zakres
rzeczowy (w cz?sci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa^wspolne z operacja. stanowia_ca przedmiot niniejszego
wniosku.

Weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan finansowy w ramach operacji
• termin realizacji projektu, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzic, iz zakresu rzeczowy operacji si? nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3c i 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c nalezy
zaznaczyc NIE.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystfpuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
ktore nalezy wyjasnic w oparciu o faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2c nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z datajej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zata^czyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.
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3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w rainach NSRO
4a. Po wyjasnieniach Beneflcjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w rainach
NSRO

W przypadku, gdy wyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/195 do wtasciwej instytucji wdrazaja_cej PO NSRO z prosba_ o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem
kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3a nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4a nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisuj^c niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagan^ dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyc TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013
4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/195 do wlasciwego ze wzgl?du na miejsce realizacji operacji SW z prosba^o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sif niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4b nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b - NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisuj^c niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagana, dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyc TAK.

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
zalijczonych do rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-2013
4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-
2013

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje podejrzenie
pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji z innymi operacjami realizowanymi w ramach dzialari 421 lub 431 nalezy
przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
zgromadzonych w sprawie.
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W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosc dla operacji z ktor^ zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) nalezy zwrocic si? pismem P-4/195 do wtasciwego SW z prosba. o
przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwqjne finansowanie, w punkcie 3c nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc TAK, w
punktach 4c i 5c nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
fmansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisuja.c niejasnosci
powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego fmansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
ztozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymaganEi dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3c nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4c i 5c nalezy zaznaczyc TAK.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO RYBY 2007-2013
5c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PROW 2007-2013

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a. - 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pol w punktach
szczegotowych kontroli krzyzowej od la. — Ib. do 4a. — 4c. Nieprawidtowym jest Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w
punkcie 5a. - 5c. bez wczesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. - Ib. do 4a. - 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwojnego fmansowania, w punkcie 5a.
- 5c. nalezy zaznaczyc TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc TAK i odmowic wyplaty
pomocy - przejsc do cz?sci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekazac pismo P-14/195 informuja^ce o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow odpowiednio do:

• w przypadku PO w ramach NSRO - wtasciwej instytucji wdrazaja^cej lub wtasciwej Instytucji Zarza^dzaja^cej
NSRO (jesli nie jest ona Jednoczesnie instytucja^ udost?pniaja.ca. dokumenty) oraz Instytucji Certyfikuja^cej i
Instytucji Koordynujacej NSRO,

• w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wlasciwego ze wzgl?du na miejsce realizacji operacji Samorza^du
Wojewodztwa.

Nalezy rowniez post?powac zgodnie z Ksia.zka^ Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013".

III. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. Nalezy zaznaczyc NIE jezeli operacja nie jest fmansowana z innych srodkow publicznych niz
przewidziane w rozporza.dzeniu.
Nalezy zaznaczyc TAK jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest fmansowana z innych
srodkow publicznych.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:
• w cz?sci B5 zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub punkt 2 Wniosek wymaga

uzupemienia/wyjasnienia,
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• w cz?sci Cl.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych,

• w cz?sci C1.IV zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

• w cz?sci C2.III zaznaczono NIE.
Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci D.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w sytuacji, gdy: wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli: wszyscy partnerzy projektu wspolpracy,
ubiegaja_cy si? o wsparcie z EFRROW, rnaja^ zatwierdzone projekty wspolpracy (z zastrzezeniem § 13 i § 14 umowy
o przyznanie pomocy),
• w cz?sci Cl.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty

kosztow kwalifikowalnychlub punkt 2. Wniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnieri,
• w cz?sci Cl.III Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnieri zaznaczone zostalo TAK lub NIE w przypadku

elementow, ktorych niespelnienie skutkujejedynie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych,
• w cz?sci Cl.IV zostat zaznaczony punkt 1 Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych,
• w cz?sci C2.III zaznaczono NIE.

Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci D karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty pomocy
lub

• w cz?sci B5 zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, lub
• w cz?sci C 1. II zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty pomocy, lub
• w cz?sci C 1. IV zaznaczono punkt 2 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, lub
• w cz?sci C 2. Ill zaznaczono TAK.
Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci F karty.

CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU/KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwestycyjnych

T? cz?sc karty nalezy wypelnic jedynie w przypadku weryfikacji operacji nieinwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfmansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy:
• w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spetniat wymogi rzetelnosci

na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
• w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentow znajduja. si?:

1. kopia pisma P-l/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub czy wskazano gdzie ww. pisma sa_ przechowywane.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Wnioskodawca spelnial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP,
NIE nalezy zaznaczyc jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony jest drugim wnioskiem o platnosc
posrednia^ poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si? tylko jeden raz na pierwszym etapie.
Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytutu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosc, a nie kazdego wniosku.
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Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.

Ten punkt nalezy zaznaczyc, jezeli uzyskano informacj?, iz dany wniosek znajdowal si? w puli wnioskow
podlegajacych typowaniu.
Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczyc TAK, albo NIE jezeli
wniosek nie zostal wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wyst?puJ3_ wskazania do przeprowadzenia wizytacji

w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent nie spetniat wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Nast?pnie nalezy sporzadzic pismo P-8/195 do Biura Kontroli informujajse o zakonczeniu weryfikacji wniosku
i mozliwosci przeprowadzenia kontroli z typowania.

W polu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli
w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz wymienic elementy podlegajqce sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem.
W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu pokrywa si? z lista^
elementow wymienionych w K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu zgodnie z Listq kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o ptatnosc.
Jezeli zakres wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167
nalezy wypelnic zalacznik do pisma P-8/195.

Jezeli sprawdzeniu maja^ podlegac dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma P-8/195
nalezy dotaczyc kopie tych dokumentow.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wyst?puja^ wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci lub,
3. operacja nie zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedz NIE w punkcie 3., nalezy, przejsc do wypelniania cz?sci E ,,Korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji. "

II. Weryfikacja w przypadku operacji inwestycyjnych

T? cz?sc karty nalezy wypetnic jedynie w przypadku weryfikacji operacji inwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spehiiat wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspotfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentow znajduja^ si?:
1. kopia pisma P-l/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spetnial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub widnieje wskazanie gdzie ww. pisma sa^ przechowywane.

W przypadku, gdy Wnioskodawca spemiat wymogi rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczyc TAK.
Jezeli Wnioskodawca nie spetniat wymogow rzetelnosci na etapie WoPP - nalezy zaznaczyc NIE.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy: zlozony jest drugi wniosek o platnosc
posredni^ poniewaz sprawdzenia wymogu rzetelnosci dokonuje si? tylko jeden raz na pierwszym etapie.
Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spehiiat wymogow rzetelnosci, wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytutu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosc, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzic czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. wystepuja^ wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spetniat wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu, lub
4. operacja nie byla wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia,

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy sporza.dzic i wysiac pismo P-8/195 do Biura Kontroli.

Wizytacj? w miejscu nalezy zlecic kazdorazowo w sytuacji, gdy w odniesieniu do Beneficjenta prowadzone bylo
postepowanie windykacyjne oraz w przypadku gdy istnieja^ uzasadnione wa^tpliwosci co do spetnienia warunkow
wypiaty pomocy albo co do poprawnego realizewania operacji.
W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscy pokrywa si? z lista^ elementow wymienionych
w K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z Listq kontrolnq
dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc.
Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypeinic zalaj;znik
do pisma P-8/195.

NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wystepuja. wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spetnial wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja nie zostata wytypowana do kontroli na miejscu, lub
4. operacja byta wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia,.

Nalezy wowczas przejsc do czesci E karty weryfikacji.

D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Punkt 1 TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja zostata skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja nie zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. TAK nalezy zaznaczyc jezeli operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

NIE nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacja w miejscu/wizytacja
w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy, na podstawie Raportu z czynnosci kontrolnych wpisac dat§ sporza.dzenia
wersji ostatecznej Raportu.2.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien albo NIE, jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie s^ wymagane oraz zlozyc podpis w wyznaczonym miejscu.
Nalezy przeniesc zakres wyjasnien do cz?sci D2 II.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

W przypadku, gdy w cz?sci D2 I punkt 3 zaznaczono TAK nalezy w tej cz?sci karty wpisac wymagany zakres
wyjasnien.
Jednoczesnie nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-9/195. Pole Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie
nalezy wypelnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta.

W polu Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien nalezy wpisac dat? przekazania przez Beneficjenta wyjasnien.
Nastepnie nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic,
czy uzupelnione zostary wszystkie dokumenty zaznaczaja^c odpowiednio TAK albo NIE.

Informacje te s^zbierane na potrzeby sprawozdawczosci fmansowej
3. KP-61 l-195-ARiMR/4/z
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D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/ WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU

Tej cz?sci karty nie wypehiia si?, jesli wniosek nie podlegal wizytacji w miejscu ani nie byJ wskazany do wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu, ani nie podlegal kontroli na miejscu w wyniku typowania. Nalezy wowczas
przejsc do cz?sci E karty.

Jesli wniosek podlega} kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu
nalezy zaznaczycjedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu II Zakres wymaganych wyjasnien, zostary
zaznaczone tylko punkt TAK.
Nalezy zaznaczyc punkt 2 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, wynik kontroli zakonczyl si? pozytywnie lecz w oparciu
o przeprowadzon% weryfikacj? wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji Zakres wymaganych wyjasnien zaznaczono NIE w przypadku
dokumentu, ktory moze spowodowac korekt? kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji.
Nalezy wowczas przejsc do cz?sci E karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po zlozeniu wyjasnien zostat zaznaczony
chociaz jeden punkt NIE w cz?sci D 2 II (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmow? wyptaty pomocy). Nalezy przejsc do cz?sci F karty.

CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI
PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

T? cz?sc karty wypelnia si? w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikaja.ca z niedostarczenia zadnych ba^dz dostarczenia nieprawidtowych dokumentow, ktorych brak
skutkuje korekty kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzaja^cych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac kod odpowiadaja^cy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza. tabela^ kodow. Kolumn? 6 nalezy wypelnic w przypadku, gdy korekta kwoty
pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskow do
kontroli. Jezeli korekta byta zwi^zana z kontrola^ administracyjna. nie podaje si? zadnego kodu.

W punkcie 1 .Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac tylko kwoty z wierszy, dla ktorych
w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Nast?pnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisac go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow
jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwi?ksze znaczenie dla
operacji.

Kod

A

B

C

D
E

Przyczyna korekty
Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dola^czonych
do wniosku ze stanem faktycznym
Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu
Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz?cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy
Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowijizan okreslonych w umowie przyznania pomocy
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E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz?sc E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentow potwierdzaja^cych poniesione koszty
kwalifikowalne.
Cze^c t^ wypetnia Weryfikuj^cy, wpisujac odpowiednie kwoty w ztotych (z doktadnosciei do dwoch miejsc
po przecinku) we wtasciwe pola dotycz^ce kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofmansowania.

Jesli Sprawdzaja_cy uzna, ze Weryfikujajcy wpisat nieprawidtowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowuj^c ten fakt w polu Uwagi.
Zatwierdzaja.cy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuj^c propozycj? Sprawdzajacego.
Zatwierdzaj^cy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj? Weryfikuj^cego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia NIE w ktorymkolwiek polu przez Zatwierdzaja_cego, Weryfikujacy wypetnia ponownie cz?sc
E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio wypehiionej strony, ale wydrukowac nowa^ strong karty, wypetnic, dol^czyc notatki,
wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si§ na pierwszej wersji cz^sci E2.

W punkcie 1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwot? kosztow
kwalifikowalnych przeniesiona^ z umowy przyznania pomocy lub ostatniego aneksu do umowy.

W punkcie: 2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwot?
przeniesiona^ z zatacznika V do wniosku.

W punkcie 3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
nalezy wpisac kwot? przeniesiona^ z wiersza Razem Cze^ci El karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostafy
zakwestionowane, nalezy wpisad kwot? ,,0,00".

W punkcie 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi roznic? Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwot? przeniesiona^z umowy.

W punkcie 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwot? przeniesiona^ z wniosku
o platnosc.

W punkcie 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj^ca z prawidtowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji)

Nalezy wpisac t§ kwot§, ktora jest mniejsz^ sposrod kwot wskazanych w punktach 4 i 5. Kwota ta nie moze bye wyzsza
niz kwota dofmansowania wg umowy.
Beneficjent moze wnioskowac o kwot§ nizsza^ niz wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z umowy (np. dokonuje zaokraglenia do pelnych ztotych). W takim przypadku nalezy sprawdzic, iz kwota
wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bl§du rachunkowego popetnionego przez
Beneficjenta.

W punkcie 8. Roznica pomie_dzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy wpisac roznic? pomi?dzy pkt. 6 Kwota^ pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0".

Wartosc X wskazuja^o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnosc przekracza kwot§ pomocy wynikajaca^
z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nastepuja.cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana _ Kwota pomocy po
X = we wniosku o ptatnosc weryfikacji w UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM
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W punkcie 9. Kwota do reftmdacji (po weryfikacji) nalezy wpisac kwot? wyliczona_ w nastepujacy sposob.

W przypadku, gdy:
• kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wie.cej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie

prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (wartosc procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),
• nie zachodzi koniecznosc zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztow

kwalifikowalnych o 10%, w zwiazku z sankcja^ dotycza_ca_ nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci, albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

• nie zostalo wyplacone Beneficjentowi wyprzedzaja.ce fmansowanie operacji/ zaliczka wowczas do punktu 9.
Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do Zlecenia platnosci nalezy wpisac kwote. z punktu 7. Kwota
pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji).

W przypadku, gdy kwota pomocy przekracza o wi?cej niz 3% kwot? obliczona_ przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy zastosowac zmniejszenie zgodnie z przepisami wspolnotowymi3.
Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy pomniejszyc o kwot? stanowiaczi roznic? pomi^dzy kwot^ pomocy a kwota.
pomocy obliczona. przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.
Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wla_czenie niekwalifikuj^cej si?
kwoty do kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostalo wyplacone wyprzedzaja_ce fmansowanie kosztow kwalifikowalnych kwot?
z pola 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)
pomniejszona. o ewentualne zmniejszenie nalezy dodatkowo pomniejszyc o kwot? wyprzedzaj^cego finansowania,
wyliczona. w cz^sci E3.I pkt. 3.

Wyprzedzaja_ce fmansowanie jest rozliczane w kolejnych wnioskach o platnosc do momentu calkowitego rozliczenia
wyplaconych w ramach wyprzedzajacego finansowania srodkow. Maksymalne pomniejszenie kwoty pomocy dla
danego etapu wynosi 20%. Nalezy przy tym pami?tac, iz kwota odliczefi z tytutu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczyc wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania.
Kwot§ wpisana^ w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy przeniesc do Zlecenia platnosci i postepowac
zgodnie z Ksia.zka^Procedur KP-611-188-ARiMR.

Uwaga!
Jezeli Beneficjenci zawarli umow§ przyznania pomocy w wersji 5z, przed przekazaniem do ARiMR dokutemu Zlecenie
Platnosci nalezy upewnic si? czy:
- w danym etapie wszyscy partnerzy projektu wspolpracy do tego zobowiazani zloili wnioski o platnosc,
- zlozone przez partnerow projektu wspolpracy wnioski zostaly ocenione pozytywnie lub dokonana ocena pozwala

na dalsza^realizacje projektu wspolpracy.
Jezeli nie zostana_ spelnione warunki okreslone powyzej nalezy post?powac zgodnie z postanowieniami umowy
przyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej nalezy obowiazkowo wypelnic cz?sc E3.III. karty.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka, kwot? z punktu 7 Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlawo poniesionych kosztow (po weryfikacji) nalezy pomniejszyc o kwot? wyliczona^
w cz?sci E3 II pkt. 4.

Rozliczenie pobranej zaliczki nast^puje w ramach wnioskow o platnosc posredni£i lub wniosku o platnosc ostateczna^
zgodnie z zapisami umowy.

Uwaga !
W sytuacji, gdy zachodzi koniecznosc zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy, ktory zmniejsza przyshigujaca.
Beneficjentowi kwot? pomocy (co powoduje rowniez zmniejszenie przystugujacej kwoty wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki), warunkiem zawarcia aneksu jest uprzednie rozliczenie srodkow otrzymanych przez
Beneficjenta na wyprzedzaj^ce finansowanie/zaliczk?.
W przypadku wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji dobrowolny zwrot odpowiada kwocie
przewyzszaja_cej rownowartosc 20% kwoty pomocy.

3 art. 30 ust. 1 Rozporz^dzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiaj^ce szczegolowe zasady stosowania
rozporza_dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci
w odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich.
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Jesli Beneficjent uzyskal wyprzedzajace finansowanie/zaliczk? na sfmansowanie operacji zwrot cze^ci srodkow
otrzymanych z tego tytuhi jest wymagany, jezeli wyplacona Beneficjentowi kwota wyprzedzaja_cego
finansowania/zaliczki przewyzsza przysluguja.ca.nada! Beneficjentowi do wyptaty kwot? pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane zostafy udokumentowane fakturami lub dokumentami o rownowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych Beneficjent nie wykonal obowiazku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 lit. c
pkt i rozporza.dzenia 1698/2005, refimdacji podlega 90% kosztow kwalifikowanych zgodnie z poziomem pomocy dla
danego dzialania, ktore zostafy udokumentowane tymi fakturami lub rownowaznymi dokumentami ksi^gowymi
rownowaznej wartosci dowodowej.
Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencj? rachunkowa. 10% sankcja powinna dotyczyc kazdej faktury, ktora nie zostata
uwzgl^dniona w odr?bnej ewidencji ksiejjowej dotycza.cej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosc, ale nie uj^tej
w zestawieniu wszystkich dokumentow ksi^gowych dotycza.cych operacji.

Kwestie zwiazane ze sporza.dzaniem i poprawa. zlecenia platnosci, oraz sporza_dzania dokumentow dochodzenia
naleznosci zostafy zawarte w Ksiazce Procedur KP-611-188-ARiMR.

E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI

Cz^sc E3.I. nalezy wypemic jedynie w przypadku, jesli Beneficjent korzystal z wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Nalezy wpisac roznic? pomi^dzy wypiaconq Beneficjentowi kwotq wyprzedzajqcego finansowania oraz
suma.kwot wyprzedzajacego finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji.

W punkcie 2. Nalezy wpisac maksymalna_ mozliwa^ do odliczenia kwot? wyprzedzajacego finansowania w danym
etapie. Przysluguja.ca kwota wyprzedzajacego finansowania jest iloczynem wyliczonej kwoty pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqcej z prawidlowo poniesionych kosztow (cz^sc E2.II pkt 7) oraz 20%.

W punkcie 3. Nalezy wpisac kwot§ wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji:
• jesli kwota z pkt. 1 jest wi^ksza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwot? z pkt 2;
• jesli kwota z pkt. 1 jest mniejsza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwot? z pkt 1;
• jesli kwoty w pkt 1 i 2 s^ rowne, wtedy nalezy w pkt 3 wpisac kwot§ z pkt 2.

Cze^c E3.II nalezy wypelnic w przypadku, jesli Beneficjent otrzymal zaliczk?.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Kwota wyplaconej zaliczki nalezy wpisac kwot? zaliczki wyptaconej Beneficjentowi (wedhig
zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie 2. Zwrocona kwota zaliczki nalezy wpisac kwot§ zaliczki rozliczonej (potra_conej) w ramach
wczesniejszych etapow operacji.

W punkcie,3. Kwota zaliczki do zwrotu nalezy wpisac kwot? stanowia_ca, roznic? pomi^dzy kwota^ wpisana_ w pkt 1 a
kwota. z pkt 2.

W punkcie 4. Kwota rozliczajaca pobranq zaliczkq nalezy wpisac kwot§ zaliczki potra^cona. w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia platnosci.

W punkcie 5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki) nalezy wpisac kwot§ nalezna, do wyplaty w ramach
biez^cego etapu, pomniejszona. o kwot?/cz^sc kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowic roznic^
pomiedzy kwota. wpisan^ w pkt 8 (z cz?sci E2.II) a kwota. z pkt 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia platnosci.

W punkcie 6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu nalezy wpisac kwot? zaliczki jaka pozostala do zwrotu,
po dokonanym potra_ceniu. Kwota ta powinna stanowic roznic^ pomiedzy kwota. wpisana. w pkt 3 a kwota. z pkt 4.
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Cz?sc E3. Ill nalezy wypelnic w przypadku wniosku o ptatnosc ostateczna^ o ile Beneficjent korzystal
z wyprzedzaj£(cego finansowania/otrzymal zaliczk?.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. nalezy wpisac kwot? wyprzedzajapego finansowania/zaliczki wyplacona.Beneficjentowi.

W punkcie 2. nalezy wpisac przyshigujac^kwot? wyprzedzaja^cego fmansowania / zaliczki.

Przysluguja_ca kwota wyprzedzaja^cego fmansowania jest iloczynem wyplaconej kwoty pomocy dla operacji
wynikaja_cej z prawidlowo poniesionych kosztow i 20%.
Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczyc:
• 20% przyznanej kwoty pomocy przypadaj^cej na inwestycje,
• 50% przyznanej kwoty pomocy przypadaj^cej na inwestycje - w przypadku pomocy przyznanej w 2009 r. lub

2010 r.

W punkcie 3. nalezy wpisac roznic? mi?dzy wyplaconEi kwota. wyprzedzaj^cego finansowania/zaliczki (pkt 1),
a przystuguja_c£i kwota. wyprzedzaj^cego finansowania/zaliczki (pkt 2).

Jezeli wynik jest wartoscia. ujemna. tj. wyptacona kwota wyprzedzaja_cego finansowania/zaliczki jest mniejsza niz
przystuguj^ca kwota wyprzedzaja_cego finansowania/zaliczki - nalezy wpisac ,,0,00".

Jezeli wyplacona kwota wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki jest wi?ksza niz przysluguja^ca (wynik jest wi?kszy od
zera) nalezy w wysytanym do Beneficjenta pismie P-6/195 zawrzec informacj? o wysokosci nadmiernie wyptaconej
kwoty wyprzedzaja.cego finansowania/zaliczki, a nast?pnie post^powac zgodnie z Ksi^zka^ Procedur KP-611-188-
ARiMR.

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

Weryfikacja gotowosci partnerow projektu wspolpracy nie dotyczy operacji polegaja^cej na przygotowaniu projektu
wspotpracy (cz^sci E4 karty weryfikacji nie wypetnia si?).

A) Weryfikacja gotowosci partnerow projektu wspolpracy w przypadku wnioskow o platnosc zlozonych do
umow w wersji 2z, 3z, 4z

Dla operacji polegaja^cej na realizacji projektu wspotpracy, jesli zlozony wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnosc
posrednia_ (dla operacji realizowanych wieloetapowo) albo w przypadku wniosku o ptatnosc ostateczna^ (dla operacji
realizowanej jednoetapowo), nalezy zweryfikowac, czy partner/partnerzy projektu wspolpracy, ktorzy ubiegali si?
o pomoc ze srodkow EFRROW, uzyskali zatwierdzenie swoich projektow tj. podpisali umow? o przyznanie pomocy na
realizacj? projektu wspotpracy lub uzyskali zatwierdzenie projektu(w przypadku zagranicznych partnerow projektu
wspotpracy).

W tym celu nalezy sprawdzic czy z tabeli Monitorowania gotowosci partnerow projektu wspoipracy do realizacji
projektu wynika, ze wszyscy partnerzy ubiegaj^cy si? o wsparcie ze srodkow EFRROW maja_ zatwierdzone projekty
lub podpisane umowy przyznania pomocy.

W przypadku zagranicznego partnera projektu wspotpracy b?dzie to informacja z MRiRW o zatwierdzeniu operacji
polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, ze nie wszyscy partnerzy projektow wspolpracy maja_
zawarte umowy / zatwierdzone projekty nalezy post?powac zgodnie z trybem post?powania okreslonym w procesie
Monitorowania gotowosci partnerow projektu wspoipracy do realizacji projektu.

W przypadku, gdy:
- wszyscy partnerzy, ktorzy ubiegali si? o pomoc ze srodkow EFRROW maja^ zatwierdzone projekty wspolpracy -

nalezy zaznaczyc TAK;
- ktorykolwiek z partnerow, ktory ubiegat si? o pomoc ze srodkow EFRROW, nie ma zatwierdzonego projektu

wspolpracy, gdyz nadal trwa weryfikacja wniosku - nalezy zaznaczyc DO UZUP (z zastrzezeniem § 13 umowy
przyznania pomocy);

- ktorykolwiek z partnerow, ktory ubiegat si? o pomoc ze srodkow EFRROW, nie uzyskal zatwierdzenia projektu
wspolpracy lub mina^l okres 9-ciu miesi?cy od dnia zawarcia umowy, a ktorykolwiek z partnerow, ktory ubiegat si?
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o pomoc ze srodkow EFRROW, nie uzyskal zatwierdzenia projektu wspolpracy (z zastrzezeniem § 14 umowy
przyznania pomocy) - nalezy zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz DO UZUP. nalezy wyslac pismo P-16/195 do Beneficjenta z informacja.
o oczeiciwaniu na zatwierdzenie projektu wspolpracy realizowanego przez partnera/partnerow, ktorzy ubiegali si?
o pomoc ze srodkow EFRROW.

W przypadku, zaznaczenia odpowiedzi NIE nalezy przejsc do cz?sci F karty i post?powac zgodnie z trybem
post?powania okreslonym w procedurze.

W przypadku, gdy LGD zostaly wyplacone srodki z tytulu wyprzedzaja.cego finansowania/zaliczki, a nie wszyscy
partnerzy uzyskali zatwierdzenie projektu wspotpracy i minaj okres 9-u miesi?cy - nalezy wezwac LGD do zwrotu
kwoty wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki.

W przypadku, gdy w projekcie wspolpracy bierze udzial jedynie dwoch partnerow, wycofanie si? partnera projektu
wspotpracy nie powoduje rozwi^zania umowy, jesli wycofujajcy si? partner projektu wspotpracy zostanie zastapiony
przez nowego partnera projektu wspolpracy.

W przypadku, gdy w projekcie wspotpracy bierze udzial wi?cej niz dwoch partnerow, wycofanie si? partnera projektu
wspolpracy nie powoduje rozwia^zania umowy, jesli:
- punkty uzyskane podczas oceny projektu wspolpracy w ramach kryterium nr 1 nie zdecydowaly o uzyskaniu

minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpracy lub
- wycofuja^cy si? partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspolpracy.

W przypadku zatwierdzenia projektow wspolpracy przez wszystkich partnerow, zastaj>ienie, wycofanie lub wta^czenie
nowego partnera do projektu wspolpracy, nie moze powodowac zwi?kszenia wysokosci wskazanej w umowie pomocy
oraz nie moze powodowac zmiany celow projektu wspolpracy okreslonych w umowie o wspolnej realizacji projektu
wspolpracy zawartej przez Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy.

B) Weryfikacja gotowosci partnerow projektu wspolpracy mifdzynarodowej w przypadku wnioskow o platnosc
zlozonych do umow w wersji 5z

Dla operacji polegaja^cej na realizacji projektu wspolpracy, jesli zlozony wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnosc
posrednia. (dla operacji realizowanych wieloetapowo) albo w przypadku wniosku o platnosc ostateczn^ (dla operacji
realizowanej jednoetapowo), nalezy zweryfikowac, czy partner/partnerzy projektu wspotpracy mifdzynarodowej,
ktorzy ubiegali si§ o pomoc ze srodkow EFRROW, uzyskali zatwierdzenie swoich projektow.
Weryfikacja odbywa si? w oparciu o informacj? uzyskana_ z MRiRW.

W przypadku, gdy:
- wszyscy partnerzy projektu wspotpracy mi^dzynarodowej, ktorzy ubiegali si? o pomoc ze srodkow EFRROW maja^

zatwierdzone projekty wspolpracy — nalezy zaznaczyc TAK;
- ktorykolwiek z partnerow projektu wspolpracy mi?dzynarodowej, ktory ubiegat si? o pomoc ze srodkow

EFRROW, nie ma zatwierdzonego projektu wspotpracy, gdyz nadal trwa Weryfikacja wniosku - nalezy zaznaczyc
DO UZUP (z zastrzezeniem § 15 umowy przyznania pomocy);

- ktorykolwiek z partnerow wspolpracy mi?dzynarodowej, ktory ubiegal si? o pomoc ze srodkow EFRROW, nie
uzyskat zatwierdzenia swojego projektu lub nie spetnil warunkow okreslonych w § 15 umowy przyznania pomocy
- nalezy zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, ze nie wszyscy partnerzy projektow wspolpracy maja^
zawarte umowy / zatwierdzone projekty nalezy post?powac zgodnie z trybem post?powania okreslonym w procesie
Monitorowania gotowosci partner aw projektu \vspolpracy do realizacji projektu.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Cz?sc F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik Weryfikuja^cy UM w polu Cze^sc, na ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy/wycofanie
wniosku musi wskazac ten cz?sc karty, na ktorej nastajiila odmowa wyplaty pomocy oraz wypelnic pole Przyczyna
odmowy wyplaty pomocy. W przypadku odmowy wyptaty pomocy do beneficjenta wysytane jest pismo P-7/195, w
ktorym podaje si? przyczyn? odmowy.
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Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wystac pismo P-11/195. W cz?sci ogolnej Instrukcji
opisano sposob postepowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.

Sporzajdzaja^c pismo P-7/195 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkow. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody niefmansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informuja.ce o przyczynach odmowy nalezy przekazac do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si§ do odmowy wyptaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla calosci operacji
w przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osiaj*ni?ty. W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma
informujqcego o odmowie wyptaty pomocy I przekazuja^cego dokumenty wz. z wycofaniem wniosku nalezy wstawic
dat£ widniejaca_ na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-11/195, P-7/195 albo listu poleconego.

Odmowa wyplaty pomocy nastejmje jesli:
• zaznaczono NIE wcz?sci Al; lub
• zaznaczono NIE w cz§sci B2. II pkt 9, 10 i 11; lub
• zaznaczono punkt 3 w cz?sci B5.; lub
• zaznaczono punkt 3 w cz^sci Cl. II, lub
• zaznaczono punkt 2 w cze_sci Cl. IV; lub
• zaznaczono punkt 3 w cz^sci C3.; lub
• zaznaczono punkt 3 w czeici D3.

W przypadku wykluczenia Beneficjenta z otrzymania pomocy nalezy wystosowac do Koordynatora projektu pismo
pismo P-10/195 z zapytaniem czy mimo wykluczenia jednego z partnerow projektu wspolpracy z otrzymania pomocy
finansowej, eel operacji moze zostac osi^gni^ty przez pozostalych partnerow.
Odpowiedz na pismo powinna bye podstawa^ dalszego sposobu post^powania wzgl^dem pozostalych partnerow
projektu wspolpracy.

W przypadku stwierdzenia wykluczenia z otrzymania pomocy finansowej Beneficjanta, ktory pelni rol§ koordynuja_cej
LGD, konieczne jest podpisanie aneksu do umowy partnerskiej przez pozostalych parterow projektu i wskazanie
nowego koordynatora, ktory potwierdzi mozliwosc realizacji projektu wspolpracy. Przed wybraniem nowego
koordynatora rozpatrywanie wnioskow o platnosc zlozonych lub planowanych do zlozenia przez pozostatych partnerow
projektu nie b^dzie mozliwe.
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Wdrazanie projektow wspolpracy T-l/195

Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Znak sprawy

Umowa, z ktorej wynika
wierzytelnosc lub inny dokument

stanowi^cy podstaw^ zobowiqzania
podlegaj^cego gwarancji

Data uprywu waznosci
gwarancji

Data sprawdzenia waznosci gwarancji/
podpis pracownika

Data wyslania
pisma P-2/195
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