
UCHWALA
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia M.W.QA& 2011 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarza.du Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca

2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziafem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427

z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia

2009 roku, pomi^dzy Agencja^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa

Lubuskiego uchwala si§ co naste.puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku

w sprawie przyje,cia procedur dla Dzialan delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW

2007-2013, zmienionej uchwaly Nr 184/1324/09 z dnia 28 maja 2009 roku,

Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,

Nr 263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku, Nr 17/209/11 z dnia 23 lutego 2011 roku zmienia sie. zalacznik

nr 3 be,dacy naste,pujaca Ksiazk^ Procedur: KP-611-183-ARiMR/3/z Rozpatrywanie prosby Beneficjenta

0 ponowne rozpatrzenie sprawy dla dzialan 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj wsi, 321 Podstawowe uslugi

dla gospodarki i ludnosci wiejskiej 111 Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie

1 lesnictwie oraz Osi 4 Leader w ramach PROW 2007-2013.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust 1.1 stanowi zalacznik Nr 1

do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z podj?cia z moca^obowiazujaca, od dnia 31 maja 2011 roku.

/ ^ MARSZALEK \V(),

73° iHbKTOR DEBARTAMENTU

T%ef Giemza



Zatacznik nr 1
douchwaly..
Zarzadu Wojewodztvya Lubuskiego
z dnia .

I

KSI^ZKA PROCEDUR
;RAM ROZ\VOJU OBSZAROW WJESKICH NA LATA 2(107-2013

UOZPA I RYWANIE PROSBY BENEFIC.IENTA
O PONOWNE ROZPATRZENIE SPRAWY

DLA DZIALAN 313, 322, 323 ODNOWA 1 ROZWOJ WSI,
321 PODSTAWOWE USLLGI DLA GOSPODARK1

I LlJDNOSCl WIEJSKIEJ, 111 SZKOLENIA ZAWODOWE
DLA OSOB ZAl RUDMONYCH W ROLN1CTW1E

1 LESMCTWIE ORAZ OSI 4 LEADER
W RAMACH PROW 2007-2013
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1. PROCEDURY



l.PROCEDURY

1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sq. zasady postepowania przez pracownikow Samorza^dow
Wojewodztw oraz Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA, podczas rozpatrywania
prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar

Procedura przewiduje rozpatrywanie prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy dla
dzialan PROW 2007-2013:

- Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej - 321,

- Odnowa i rozwqj wsi - 313, 322, 323,

- Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie -111,

- Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju - 413:

- dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania Odnowa
i rozwoj wsi,

- dla malych projektow tj. operacji, ktore nie odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialan Osi 3 ale przyczyniaja^ si? do osiajmi?cia celow tej osi,

- Wdrazanie projektow wspolpracy - 421,

- Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja - 431.

1.1.3. Funkcja

Opis zasad postepowania przez pracownikow Samorzajdow Wojewodztw oraz Fundacji Programow
Pomocy dla Rolnictwa FAPA podczas rozpatrywania prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie
sprawy w zakresie rozstrzygni^cia Samorza^du Wojewodztwa, FAPA dotycza^cego np.: oceny
wniosku o platnosc oraz w okresie zwia^zania celem, roznicy mi^dzy kwota^ srodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana^ kwota^ pomocy, odmowy wyplaty calosci albo cz^sci
pomocy, rozwia^zania umowy lub dokonania zmian w umowie, oceny post^powania o udzielenie
zamowienia publicznego, przeniesienia posiadania lub wlasnosci nabytych dobr obj^tych operacja^.

Szczegolowy zakres. ktorego dotyczyc moze prosba Beneficjenta o ponowne roznatrzenie
sprawy zawarty jest w umowie o przyznanie pomocy w ramach danego dzialania.

KP-611-183-ARIMR/3/Z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu - Sporza^dzenie i wyslanie pisma

Pracownik
«»iyfiluja,cy

Oaoba upov*iniona
do podpisania pisma

Pracownik
tamcelaiyjny

KP-611-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
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1.1.4.2. Diagram procesu - Przyjq;cie prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie
sprawy

KP-61 l-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
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1.1.4.3. Diagram procesu
rozpatrzenie sprawy

- Rozpatrzenie prosby Beneficjenta o ponowne

KP-611-183-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
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Pracownik
weiyflkuja.cy

Rozpa»ywanie
pro* by

[ icownikzatwierdzaj
Dyrekfcrlubinna

osoba upowaznioniH Mala a
Raportu

Rapottz rozpatrzei

i icowniK zafcvierdza,
DyrektDtlubinna

osoba upowaznioni

cy- Zatwterdzenie
rozitzyan^cia

1 1,4.1
Sporza.dzenie,

wysianie pis ma

i icownik zafcvierdza:
Dyrektorlubinna

osoba upowazniom

cy- SkieiowanieBprawJ
doponownego 1
rozstzygniecia

P-3/183
Pis mo inf.

o negatywnym
rozpatrz

1.
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1.1.5. Zal^czniki

1

Symbol
dokumentu

P-l/183

P-2/183

P-3/183

P-4/183

P-5/183

P-6/183

P-7/183

R-l/183

2

Nazwa

Pismo do Beneflcjenta informuja^ce o pozostawieniu
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy bez
rozpatrzenia z powodu wpfyni^cia niezgodnie z
wymaganym terminem.

Pismo do komorki z prosba. o przeprowadzenie kontroli
na zlecenie.

Pismo do Beneflcjenta inform uja^ce o negatywnym
rozpatrzeniu prosby.

Pismo do Beneflcjenta informuja^ce o pozytywnym
rozpatrzeniu prosby.

Pismo do Beneflcjenta z prosby o dostarczenie
wyjasnien/ uzupelnien.

Pismo do ARiMR /MRiRW/ innych instytucji z prosby
o dodatkowe informacje lub opinie^ w sprawie.

Pismo informujqce Beneflcjenta o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

Raport z rozpatrzenia prosby Beneflcjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor raportu

KP-611-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH

STANOWISKACH PRACY



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

1. Na obslug? prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od
dnia wniesienia prosby Beneficjenta.

2. Jezeli w trakcie rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy niezbe.dne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych, termin, na rozpatrzenie prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy,
wydluza si? o czas niezb^dny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub podpisania lub
odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.

3. Prosb? o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpatruje inna osoba niz
weryfikuja^ca/sprawdzaj^ca/zatwierdzajajca dany wniosek o platnosc.

4. W przypadku podejrzenia wystajjienia nieprawidlowosci w mysl rozporzajdzenia Komisji
(WE) Nr 1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprawidlowosci i odzyskiwania
kwot nieslusznie wyplaconych w zwiqzku z finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz
organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajqce rozporzqdzenie Rady
(EWG) nr 595/91 (Dz.U. L 355 z 15.12.2006) lub stwierdzenia wystaj)ienia bl<?dow
administracyjnych/systematycznych nalezy stosowac tryb i zasady postej>owania okreslone
w Ksiajzce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan
PROW 2007-2013.

5. Na etapie procesu rozpatrywania prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwia^zane z dol^czeniem
dokumentow do juz istniejajcej teczki aktowej sprawy (teczka aktowa „ Wniosku
o przyznanie pomocy ".
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowia^ zal^czniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dol^czonej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy zgodnie
z obowia^zuja^cymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dola^czane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuj^cy

Proces

1.1.4.2.
Przyj^cie
prosby
Beneficjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

1.1.4.2.
Przyjecie
prosby
Beneficjenta

Zakres czynnosci

Przyj^cie prosby
Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Wyslanie pisma do
Beneficjenta z informacj^
o pozostawieniu prosby
o ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia
z powodu wptynif cia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

Sprawdzenie terminu
wplyni?cia prosby.

Sprawdzenie czy prosba
Beneficjenta wpfyn^la

Stosowane wzory
dokumentow

Prosba Beneficjenta o
ponowne rozpatrzenie

sprawy

P-l/183

KP-611-183-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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Osoba upowazniona
do podpisania
pisma- Marszalek
Wojewodztwa,
Dyrektor FAPA lub
inna osoba
upowazniona

Pracownik
kancelaryjny

o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

1.1.4.2.
Przyj^cie
prosby
Beneflcjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneflcjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

zgodnie z terminem
okreslonym w umowie
przyznania pomocy
(w terminie 14 dni od dnia
dor^czenia mu pisma
o danym rozstrzygni^ciu).

Sporza^dzenie i parafowanie
pisma do Beneflcjenta
z informacja^
o pozostawieniu prosby
o ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia
z powodu wpfyni^cia
niezgodnie
z wymaganym terminem.

Podpisanie pisma do
Beneflcjenta z informacj^
o pozostawieniu prosby
o ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia
z powodu wpfynie.cia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

Wyslanie pisma do
Beneflcjenta z prosby
o dostarczenie wyjasnien/
uzupelnien.

Wyslanie pisma do
odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/
MRiRW/ oraz innych
instytucji dotycza^cego
zasi^gni^cia dodatkowej
opinii w sprawie

Wyslanie pisma do
komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

Przyj^cie informacji
z kontroli na miejscu.

Wyslanie pisma do
Beneflcjenta informuja^cego
o pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

Wyslanie pisma do
Beneflcjenta informuja_cego
o negatywnym rozpatrzeniu

P-l/183

P-l/183

P-5/183

P-6/183

P-2/183

P-4/1 83

P-3/183

2.
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Pracownik
weryfikujqcy

Pracownik
weryfikujqcy

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta o
ponowne
rozpatrzenie
sprawy

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

prosby.

Wyslanie pisma
do Beneficjenta
inform ujqcego
o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

Rozpatrywanie prosby
Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy
z uwzgl^dnieniem zasad
zawartych w Programie,
rozporza^dzeniach i innych
aktach prawnych
przyj?tych do
rozpatrywania prosby.

Sporzqdzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta z
prosby o dostarczenie
wyjasnien/ uzupehiien.

Sprawdzenie koniecznosci
uzyskania dodatkowej
opinii.

Sporza^dzenie i parafowanie
pisma do odpowiednich
jednostek organizacyjnych
ARiMR/ MRiRW/ oraz
innych instytucji
dotycza^cego uzyskania
dodatkowych informacji/
opinii w sprawie.

Sporzqdzenie i parafowanie
pisma do komorki
organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

Analiza przeslanego przez
Beneficjenta
uzupelnienia/wyjasnienia.

Sporza^dzenie Raportu
z rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

Uzupelnienie i podpisanie
Raportu z rozpatrzenia
prosby Beneficjenta.

P-7/183

R- 1/1 83

P-5/183

R-l/183

P-6/183

P-2/183

R-l/183

R-l/183

KP-611-183-ARIMR/3/Z
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Sporza^dzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
inform uja^cego
o pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

Sporzqdzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
informujqcego
o negatywnym rozpatrzeniu
prosby.

Sporza^dzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
informujqcego
o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

P-4/183

P-3/183

P-7/183

Uzupelnienie istniejqcej
teczki aktowej sprawy
o dokumentacj? powstala^
w ramach przedmiotowej
procedury.

Pracownik
sprawdzajqcy -
Naczelnik/Kierownik
lub inna osoba
upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

R-l/183

Osoba upowazniona
do podpisania
pisma- Marszalek
Wojewodztwa,
DyrektorFAPA lub
inna osoba
upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta z prosby
o dostarczenie wyjasnien/
uzupemien.

Podpisanie pisma do
odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/
MRiRW/ oraz innych
instytucji dotycza^cego
uzyskania dodatkowej
opinii w sprawie.

Podpisanie pisma
do komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

Podpisanie pisma
do Beneficjenta
informujajsego
o negatywnym rozpatrzeniu

P-5/183

P-6/183

P-2/183

P-3/183

2.
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Pracownik
zatwierdzajqcy -
Dyrektor lub inna
osoba upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneflcjenta
o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

prosby.

Podpisanie pisma do
Beneflcjenta informujajcego
o pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

Podpisanie pisma do
Beneflcjenta informujajcego
o wydhizeniu terminu
rozpatrywania prosby.

Analiza Raportu z
rozpatrzenia prosby
Beneflcjenta.

Podj^cie ostatecznej
decyzji w sprawie
rozpatrzenia prosby
Beneflcjenta.

Przekazanie Raportu
z rozpatrzenia prosby
Beneflcjenta do komorki
odpowiedzialnej za obshige
wniosku o platnosc w celu
uwzgl^dnienia przyjetego
stanowiska w dalszym
post^powaniu.

P-4/183

P-7/183

R- 1/1 83

R- 1/1 83

KP-611-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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3. ZAL4CZNIKI



3. Zal^czniki

3.1. Pismo do Beneficjenta informuj^ce o pozostawieniu prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia z powodu wplynie_cia niezgodnie z wymaganym terminem -
P-l/183

***
*

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/ nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA *

Nazwa Departatnenlu / Biura

ulica, nr

P-l/183

, dnia

Znak sprawy
Imie. i nazwisko / Nazwa' Beneficjenla

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktora wplyne^a do
Urz^du Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorz^dowej jednostki organizacyjnej/Fundacji
Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA* dla wniosku o znaku
dotycza^ca dzialania , tytul operacji , wplyn^la do Urze.du
Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej/ Fundacji Programow
Pomocy dla Rolnictwa FAPA* bez zachowania wymaganego 14 dniowego terminu,
przewidzianego na zlozenie prosby. W zwia^zku z powyzszym prosba zostala pozostawiona bez
rozpatrzenia.

' Niepotrzebne usun^c

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.2
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3.2. Pismo do komorki z prosba^ o przeprowadzenie kontroli na zlecenie - P-2/183

Nazwa Departamentu / Biura w Urzfdzie M*rsza\kovrs\nm/¥AP A/n
samorzqdowejjednostkiorganizacyjnej*, odpOWiadajqCCgO Z3 obstug£ Wnioskow 0 platnOSC

| P-2/183

, dnia

Znak sprawy

Biuro Kontroli

W zwiajzku z prosba. o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku
)

zlozonego przez
Nazwa/'Imif i nazwisko Beneficjenta

adres

w ramach PROW na lata 2007-2013, w zakresie dzialania , tytul
operacji , ktora wplyn^la do Urz^du
Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzajdowej jednostki organizacyjnej/FAPA*
w dniu , wnioskuj? o przeprowadzenie kontroli na zlecenie, celem kontroli elementow
wymienionych w zala^czniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista element6w do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie

' Niepotrzebne usun^d

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.2
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Zal^cznik do pisma P-2/183 , dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE

Lp.4

1

2

3

Elementy kontroli na zlecenie1

Ocena
zgodno£ci2

TAK NIE

Uwaai

U wagi

Uwagi J

Parafa osoby obecnej
przy kontroli na
zlecenie

Parafy os6b
przeprowadzajqcych
kontrol? na zlecenie

data
str

' Nalezy wpisaii pytanie w formie zamkni^tej, dotycza.ce elementu b?da.cego przedmiotem kontroli podaja.c uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zalacznika (jes'li dotyczy) w tabeli ,,Zat3.czniki", na podstawie kuirego dany element ma by6 zweryflkowany. W przypadku, gdy
zal^cznik jest wpisany nalezy zala^czyc jego kopi^.
! Rubryk? ta. wypelniaja. pracownicy przeprowadzajacy kontrol?. Nalezy zaznaczyc znakiem ,,X" wybran^ odpowiedl
3 Rubryki te wypelniaja. pracownicy przeprowadzaja.cy kontrol?.
' W razie potrzeby neleZy rozszerzyd list? wpisuja.c kolejne elementy kontroli na zlecenie.

KP-61 l-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.2
Strona 32 z 54



Zala^czniki:

Lp.

1.
2.
3.
4.
5
6.
7
8.
9.
10.

JWAGI5:

Nazwa zala^cznika:

Data i czytelny podpis (imi? i nazwisko) osob przeprowadzaja^cych kontrol? na zlecenie:

Data i czytelny podpis (imi? i nazwisko) osoby obecnej przy kontroli na zlecenie:

' - Osoby przeprowadzaja.ce kontrol? na zlecenie wymieniaja. inne nieprawidlowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli

KP-611 -183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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3.3. Pismo do Beneficjenta informujajce o negatywnym rozpatrzeniu prosby - P-3/183

** *
* *
* *
* ** * *

Program
i Rozwoju
^ Obszar6w

Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnicfwa FAPA *

Nazwa Deparlamenlu / Biura

Adres: ulica, nr, kotlpoczlowy

P-3/183

, dnia

Znak sprawy

Imie_ i nazwisko / Nazwa' Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa*
prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku ,
zlozonego w ramach PROW na lata 2007-2013 wzakresie dzialania , tytu}
operacj i , zostala rozpatrzona negatywnie.
Uzasadnienie:

Niepotrzebne usun^c

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.3
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3.4. Pismo do Beneficjenta informuja^ce o pozytywnym rozpatrzeniu prosby - P-4/183

* * *
* *
* *
* ****

na lata 2007-2013

Urzqd Marszaikowski Wojewodztwa
/ nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednoslki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa PAPA *

Nazwa Departamenlu / Biura

Adres: ulica, nr, kodpocziowy

P-4/183

,dnia

Znak sprawy

Imie_ i nazwisko /Nazwa' Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa* prosba

o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku , zlozonego

w ramach PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania , tytul

operacji , zostala rozpatrzone pozytywnie.

Uzasadnienie:

Niepotrzebne usun^c

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.4
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3.5. Pismo do Beneficjenta z prosba^o dostarczenie wyjasnien/ uzupelnien/- P-5/183

* *
* *
* ** i *

Program
Rozwoju
Obszardw
Wiejskich

| ,„ , ' na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA *

Nazwa Deparlamentu /Bitira

Adres: ulica, nr, kodpoczlowy

P-5/183

, dnia

Znak sprawy

Imie. i nazwisko / Nazwa' Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pahstwa* prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku , zlozonego w ramach PROW
na lata 2007-2013 w zakresie dziatania , tytul
operacji , ktora wplyneja do Urz^du Marszalkowskiego /wojewodzkiej
samorzqdowej jednostki organizacyjnej/Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA*,
stwierdzono nastepuja^ce braki:

W zwia^zku z powyzszym prosz? o przeslanie wyjasnien/uzupelnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres

powoluja^c si? na ww. znak sprawy.
W zwia^zku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wstrzymuje si? do czasu uzyskania ww. wyjasnien/
uzupelnien lub uplywu terminu 14 dni od dnia dor?czenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/
uzupelnien.
Termin uwaza si? za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora publicznego albo zlozono w polskim urz?dzie konsularnym albo zlozono
w siedzibie Urz?du Marszalkowskiego/wojew6dzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA*.

* Niepotrzebne usun^d

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.5
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W przypadku skladania wyjasnien/ uzupelnien osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
pomoca^ poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.

W przypadku niezlozenia w/w wyjasnien/ uzupelnien, prosba zostanie rozpatrzona na podstawie
dokumentow b^dqcych w posiadaniu Urz^du Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzajdowej
jednostki organizacyjnej/ Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA*.

Jednoczesnie uprzejmie informuj?, iz ww. spraw? prowadzi Pan(i)
, nrtelefonu

3.5 KP-611-183-AR1MR/3/Z
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3.6. Pismo do ARiMR /MRiRW/ innych instytucji z prosby o dodatkowe informacje lub opini?
wsprawie-P-6/183

* * *
* *
* *
* *

Program
Rozwoju
Obszar6w
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszaikowski Wojewodztwa
/ nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA *

Nazwa Departamentu / Biura

Adres: ulica, nr, kod poczlo-wy, miejscowosc

P-6/183

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiazku z faktem, iz Samorza^d Wojewodztwa/Fundacja Programow Pomocy dla
Rolnictwa FAPA* zostal/a* wezwany/a* do rozpatrzenia prosby Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku , zlozonego
w ramach PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania , tytul
operacji , zwracam si? z uprzejma, prosby o dodatkowe
informacje/ opini? w sprawie*.

Uprzejmie prosz? o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuj?, iz ww. spraw? prowadzi Pan(i)
, nr telefonu

Niepotrzebne usun^c

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.6
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3.7. Pismo informujqce Beneficjenta o wydluzeniu terminu rozpatrywania prosby - P-7/183

* » *
*it
it

* + *

Program

* Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/ nazwa \voje\vodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FA PA *

Nazwa Departameniu / Biura

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, tniejsco\vosc

P-7/183

, dnia

Znak sprawy

Imif i nazwisko /Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pahstwa* prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku , zlozonego w ramach
PROW na lata 2007-2013 w zakresie dziahmia , ktore wplynejo do Urze.du
Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej/Fundacji
Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA*, stwierdzono koniecznosc uzyskania dodatkowej
opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwia^zku z powyzszym
30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie w/w prosby wydhiza si? o czas niezb?dny
do uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/
do podpisania lub odmowy podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych**.

Jednoczesnie uprzejmie informuj?, iz ww. spraw? prowadzi Pan(i)
nrtelefonu

Niepotrzebne usunad
" Niepotrzebne usuna.6 - W przypadku wydtuzenia terminu z powodu koniecznosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych usunac zaieznie
od zapisow w umowie o przyzname pomocy w ramach danego dzialania

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.7
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3.8. Raport z rozpatrzenia prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy - R-1/183

R-l/183
RAPORT Z ROZPATRZENIA PROSBY O PONOWNE

ROZPATRZENIE SPRAWY

Znak sprawy

1mif i nazwisko/Nazwa 'Beneficjenta

Dziatanie:...

Tytul operacji:..

Nr Umowy o przyznanie pomocy:

Data wniesienia prosby:.

1. Przyczyny zloienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy:

2. Etap zloienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy:

' Niepotrzebne usuna.c

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.8
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3. Uwagi (nalezy wpisac informacjz czy byfy dodatkowe wyjasnienia od Beneflcjenta, opinie
innego urze^du rwiqzane z rozpatrywaniem prosby, czy przeprowadzono kontrolq na zlecenie,
czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

4. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej w wyniku oceny Wniosku
o platnosc.

PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.

PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

PLN"
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnosc.

PLN"
Kwota wyplacona Beneficjentowi
(po weryfikacjl).

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy prosby o ponowne
rozpatrzenia sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

PLN

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy prosby o ponowne rozpatrzenie PLN
sprawy).

3.8 KP-611-183-AR1MR/3/Z
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5. Stanowisko i uzasadnienie

Zweryfikowal:

ig i nazwisko osoby weryfikujqcej

Data ipodpis

Sprawdzil: Naczelnik/Kierownik lub inna osoba upowainiona:

Imi% i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data ipodpis

ZatwierdzH: Dyrektor lub inna osoba upowainiona:

Imiq i nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Data ipodpis

KP-611-183-ARiMR/3/z 3.8
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3.9. Karta aktualizacji KP-611-183-AR1MR/2/Z

Znak sprawy: DDD-611-25AVPiK-MZ/10/ll

1. Opis zmian:

Lp.

1.

2.

3.

*T «. ̂ ''̂ ^5'̂ ^t ^S "̂*? * *" •£ , •** j * 'rt* T

^ * *?Sf 3LvC'»*A, * * ^ * *^^*
%>f*^fp^«t-' • * . , '-*'- tfz^fx1 -
Przyczyna zmiany1 "'*" „ • • .» '<£ ' - <
JA.> . _«-e-^# -,-"'?¥•* , , * y
•g- -f>¥>;/t- '• «; - *, ' »

• '••- «

Uwaga zgloszona przez ODD ARiMR.
Rozszerzenie zakresu obowia^zywania
procedury o dzialanie 111 ,,Szkolenia
zawodowe dla os6b zatrudnionych w
rolnictwie i lesnictwie" wdrazane przez
FAPA.
Uwaga zgtoszona przez ODD ARiMR.
Nalezy dostosowa6 nazwy rodzajow operacji
w ramach dziatania 413 do przepisow
ustawy o WROW.

Autopoprawki DDD ARiMR.

.--*A - 4
, '„«., Miejsce '̂

wprowadzenia-_

zmiany2

Cala procedura

1.1.2Obszar

Cala procedura

'''"•* '&i-T 1-' ' - * » • • " ' , *, ".,v^l^^si..^ ; , ; / ' : , io t<" : - *
>jl^^^ i ;-" ».>-\>.-< { T ' -

•*?*A •• - /- • Opis wprowadzonej zmiany3
-* •***» ' * f1»-» ^^ vA > i *• ^ .

*•—

W calej KP wprowadzono zmiany polegaj^ce na poszerzeniu zakresu
obowizizywania procedury o dziatanie 111.

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju - 413:
- dla operacji, kt6re odpowiadaja_ warunkom przyznania pomocy w

ramach dzialania Odnowa i rozwoj wsi,
- dla marych projekt6w tj. operacji, ktore nie odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniaja_ si? do
osiqgni^cia ce!6w tej osi
Poprawki techniczno - redakcyjne. Np. zmiana ,,projekt" na ,,operacja";

" ^ Numer oraz^-" ,
propozycja zmiany do

KP, na ktor^ ma ,
wpryw proponowana ,

zmiana4

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

Zmiana nie ma wplywu na

' Nalezy podad przyczyn? zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona...., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tres~c uwagi); w
przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyflkacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgtoszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pema^nazw?
ustawy, rozporza^dzenia, itp.
2 Nalezy podac na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacj?, jezeli jest to mozliwe w nastfpuja^cy sposob: skreslono nastejmja^ce slowa „...", dodano
nastepuja^ce stowa „...", stowa „..." zastapiono nast^puja^cymi slowami „...".
4 Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora^ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wprywa na KP i jakich zmian nalezy w
niej dokonac w celu zapewnienia spojno^ci mi^dzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa<5 slowa ,,zmiana nie ma
wplywu na inne KP".

KP-6H-l83-ARiMR/3/z
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,,kwalifikowane" na ,,kwalifikowalne". inne KP.
Uwaga zgloszona przez DDD ARiMR.
W dzialaniach Osi Leader na etapie WoPP
i WoP funkcjonuje okreslenie teczka aktowa
sprawy. Dodatkowo nalezy zachowac
zgodnosc z nomenklatura, funkcjonuja^ w
procesie 1.1.4.3.
W akapicie pierwszym proponujemy
zastaj)i6 zapis: (...) teczki aktowej
„ Wniosku oprzyznaniepomocy" zapisem:
teczki aktowej sprawy.

2.Czynnosci
wykonywane na
poszczegolnych

stanowiskach pracy
Regula 5

Wprowadzono zapis:
„(...) teczki aktowej sprawy (teczka aktowa „ Wniosku
o przyznanie pomocy.".

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP.

Uwaga zgloszona przez FAPA. Proponuje
si? wylqczenie niniejszej procedury dla
FAPA w zakresie oceny post?powan o
udzielenie zamowieri publicznych. Zgodnie z
§ 9. ust. 7 Umowy o przyznanie pomocy,
beneficjent sklada wniosek o ponowna. ocen?
przeprowadzonego postfpowania
o udzielenie zamowienia publicznego wraz z
uzasadnieniem. Procedura postfpowania z
takim wnioskiem zostala opisana w Ksia^zce
procedur KP-61 l-214-ARiMR/2/z.
Ponadto w wyniku uzgodnien z ARiMR i
MRiRW w Fundacji przyj?to, ze w
przypadku ponownej weryfikacji
post^powania przynajmniej jedna osoba ze
skladu Weryfikuj^cy i Sprawdzaj^cy musi
zostad zmieniona (Ksia^zka procedur KP-
611-214-ARiMR/2/z, ppkt 3.9 Instrukcja
weryfikacji wypemiania Karty Weryfikacji).
Propozycja zapisu:
,,Przedmiotem niniejszej procedury sa_
zasady post^powania przez pracownikow
Samorz^dow Wojewodztw oraz Fundacji
Program6w Pomocy dla Rolnictwa FAPA,
podczas rozpatrywania prosby Beneficjenta
o ponowne rozpatrzenie sprawy przez
Samorza_d Wojewodztwa, FAPA, dotyczqcej
oceny wniosku o platnosc oraz w okresie
zwia^zania celem, roznicy mi^dzy kwota^
srodkdw zatwierdzonych do wyptaty a

Pkt 1.1.1. Uwaga cze_sciowo uwzgl^dniona.
Zmieniono zapis pkt 1.1.1 (patrz punkt 6 karty aktualizacji).
W zwia_zku z tym, ze procedura doryczy kilku dzialah, w pkt 1.1.3
wymieniono przykladowy zakres, ktorego dotyczyc moze prosba o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Jednoczesnie w punkcie tym znajduje si?
zapis, ze szczegolowy zakres, ktorego dotyczyc moze prosba Beneficjenta o
ponowne rozpatrzenia sprawy zawarty jest w umowie o przyznanie pomocy
w ramach danego dzialania.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.
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wnioskowana_ kwota, pomocy, odmowy
wyplaty cah>s"ci albo cz?sci pomocy,
rozwia^zania umowy lub dokonania zmian w
umowie, oceny postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (z wyfyczeniem
FAPA), przeniesienie posiadania lub
wlasnosci nabytych d6br obj?tych operacjq.".

6. Uwaga zgtoszona przez FAPA. Nalezy
uwzgl?dnic Ksia_zk? procedur obowia^zuja^ca
dla FAPA.

Pktl.l.4..3 Zmieniono diagram wprowadzaja_c wnioskowane zapisy.
,,Przeprowadzenie czynnos"ci kontrolnych zgodnie z KP-611-167-ARiMR /
KP-611-219-ARiMR".

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP.

Autopoprawka DDD.
Zmieniono zapis pkt 1.1.1 ,,Przedmiot
procedury" tak aby unikna^ powtdrzenia
zapisow w pkt. 1.1.3. ,,Funkcja".

Pkt 1.1.1 Zmieniony zapis: ,,Przedmiotem niniejszej procedury sâ  zasady
postejpowania przez pracownik6w Samorz^dow Wojewodztw oraz Fundacji
Program6w Pomocy dla Rolnictwa FAPA, podczas rozpatrywania prosby
Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy".

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

Uwaga zgtoszona przez DPiS ARiMR.
Nalezy w metryczce zmian zmienid nazw?
kolumny z ,,Opis i referencja do poprzedniej
wersji" na ,,Opis zmian do poprzedniej
wersji".Nalezy w stopce KP wersj? robocza^
z 2.1 zmienic na 3.1. Nalezy w wykazie
uwag poprawid skrdt ,,ARiMR"

Cala procedura Wprowadzono zmiany zgodnie z uwagami. Zmiana nie ma wpfywu na
inne KP.

Uwaga zgtoszona przez DKM ARiMR
1) Zgodnie z obowia^zuj a,ca_ KP-611-219-
ARiMR/1/z ,,Przeprowadzanie czynnosci
kontrolnych w ramach dzialania 111
Szkolenia zawodowe dla os6b zatrudnionych
w rolnictwie i lesnictwie PROW na lata
2007-2013" inicjacja czynnosci kontrolnych
nastepuje:

a) w przypadku kontroli na zlecenie:

kazdorazowo poprzez zlecenie jej
przeprowadzenia wydane przez jednostk?
zajmuja^c^ si? merytoryczna^ obshiga^
wnioskow/ jednostk? zajmuja^ca. si? obshiga^
IUP (IUP - informacja o uzasadnionym
podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci -

Cala procedura Poprawiono zapisy z ,,kontrola na miejscu",
,,kontrola na zlecenie".

wizytacja na miejscu" na Zmiana nie ma wprywu na
inneKP.

KP-611-183-ARiMR/3/z
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powstaje Raport z czynnosci kontrolnych
oraz Zlecenie czynnosci kontrolnych',

b) w przypadku kontroli na miejscu:

- poprzez proces typowania wnioskow do
kontroli - powstaje Raport z czynnosci
kontrolnych oraz Lista kontrolna dla kontroli
na miejscu',

c) w przypadku kontroli technicznej,
odpowiadajacej kontroli na miejscu realizacji
operacji i rozumianej jako kontrola o
ograniczonym zakresie przeprowadzana w
trakcie realizacji szkolenia i nie zaliczanej do
obligatoryjnego poziomu kontroli na
miejscu, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1975 z dn. 7 grudnia 2006r.
(kontrola techniczna obejmuje 100%
realizowanych operacji, przez co rozumie si?
co najmniej jedno szkolenie w calym cyklu
skladaja^cym si? na dana_ operacj?) - w toku
bieza^cego planowania w oparciu o
przekazane przez beneficjentow
harmonogramy realizacji szkolen - powstaje
Raport z czynnosci kontrolnych oraz Lista
kontrolna dla kontroli technicznej.
W opiniowanej ksi^zce procedur kontrole
na miejscu inicjuje zlecenie (zgodnie ze
stanowiskiem MRiRW) wydane przez
jednostke zajmuj^cq sie obslugq prosby o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Jest to
wiec sytuacja nieopisana w KP-611-219 -
ARiMR/1/z . Proponujemy w przypadku
zlecenia czynnosci kontrolnych w ramach
dzialania 111 Szkolenia zawodowe dla osob
zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie
dostosowanie nazewnictwa do
obowia.zuja.cego w KP-611-219 -ARiMR/1/z
i zatwierdzonego przez MRiRW czyli

zmiang ,,kontrola na miejscu" na „ kontrola
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na zlecenie".

W diagramie 1.1.4.3 Rozpatrzenie prosby
Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy
w miejscach dotycza^cych czynnosci
kontrolnych w jednym przypadku pojawia
si? poj?cie ,,wizytacja" a w pozostafych
,,kontrola na miejscu". W przypadku
zlecenia czynnos'ci kontrolnych w ramach
dzialania 111 Szkolenia zawodowe dla os6b
zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie
proponujemy zmian? nazewnictwa ,,kontroli
na miejscu" „ Wizytacji" na ,,kontrola na
zlecenie" zgodnie z obowi^zuja_CEi i
zatwierdzona. przez MRiRW KP-611-219 -
ARiMR/1/z

10.
Uwaga zgloszona przez DDI ARiMR.
Zgodnie z przedmiotowa. Ksia^ka^ Procedur
podczas rozpatrywania prosby Beneficjenta
o ponowne rozpatrzenie sprawy pracownik
rozpatrujqcy prosb? moze zwrocid si?
o przeprowadzenie kontroli na miejscu. W
opinii DDI przeprowadzenie kontroli na
miejscu odbywa si? podczas typowania
Wnioskow o platnosc przez DKM. W
zwiajzku z czym pracownik rozparruj^cy
wezwanie nie moze zlecic" przeprowadzenia
kontroli na miejscu. W przypadku, gdy
sprawa wymaga przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w miejscu realizacji operacji lub
siedzibie Beneficjenta, istnieje mozliwoSc
zlecenia wizytacji w miejscu.

Maja^c powyzsze na uwadze naszym zdaniem
nalezy odpowiednio zmodyfikowac pismo P-
2/183 oraz zala^cznik to tego pisma.
Dodatkowo nalezy zmienic nazw? ww.
pisma w odpowiednich miejscach m. in. w
Spisie tresci, diagramie procesu 1.1.4.3,
tabeli z wyszczegolnionymi zal^cznikami

Cala procedura Uwaga cze^ciowo uwzgl?dniona.

Zgodnie z uwaga^ Departamentu Kontroli na Miejscu ARiMR (uwaga nr 9),
zmieniono zapis ,,kontrola na miejscu" na ,,kontrola na zlecenie".

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP.
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oraz w Rozdziale 2. Czynnosci wykonywane
na poszczegolnych stanowiskach pracy. W
sytuacji, gdy zgloszona przez nas uwaga
zdaniem Panstwa wymaga potwierdzenia ze
strony DKM proponujemy odpowiedni
kontakt roboczy z ww. departamentem.

11.
Autopoprawka DDD ARiMR.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
prosby, po zala^czeniu dokumentow
z rozpatrzenia prosby do teczki aktowej
sprawy, dalsza weryfikacja sprawy
Beneficjenta zalezna jest od zawartych
w rozstrzygni?ciu proSby ustalen, etapu,
ktorego dotyczy prosba itp. W zwi^zku
z tym nalezy przeredagowac la^cznik procesu
,,Rozpatrywanie Wniosku o platnosc zgodnie
z procedure".

Diagram 1.1.4.3 Zmieniono Iqcznik procesu ,,Rozpatrywanie Wniosku
o platnosc zgodnie z procedural na ,,Dalsze post?powanie zalezne od etapu,
ktorego dotyczy prosba, ustalen, itp.".

Zmiana nie ma wphywu na
inne KP.

Sporz^dzil:

Sprawdzil:

Zatwierdzil:

19.04.201 lr. Maciej Zielifiski
(data, imi? i nazwisko)

19.04.20 llr. EwaBrecz
(data, imi? i nazwisko)

19.04.201 lr. Teresa Wyszynska, Krzysztof Kolodziejak
(data, imi? i nazwisko)
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