
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia /tf.S™«.W.*. 2011 roku

w sprawie przyj^cia procedury ,,0bstuga wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy dla dziatania 321

Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz.

427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia

2009 roku, pomi^dzy Agencja^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewodztwa

Lubuskiego uchwala si§ co nast^puje:

§ 1. Przyjmuj§ si? Ksiazk§ Procedur: KP-611-294-ARiMR/1/z ,,0bsiuga wniosku nast̂ pcy

o przyznanie pomocy dla dziatenia 321 Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013".

§ 2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zaiacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si? MarszaJkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia z moca^ obowiazujac^ od dnia 12 grudnia 2011

roku,

A



Zalaeznik nr 1
do Uchwafy Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
nr tt 3&MM z dnia /^.

' ' (7

Agencja Restrukiwyzacji I Modemizacjl Rolnict\va
Al. Jana Pavda II nr 70; 00-175 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU NASTE.PCY O PRZYZNANIE
POMOCY DLA DZIALANIA 321 PODSTAWOWE USLUGI

DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI WIEJSKIEJ W
RAMACH PROW 2007-2013

KP-611 -294-ARiMR/1 /z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KJP

Zatwierdzenie KJP

Opracowaii Data ztozctiia podpisu Podpis.i ptec

Osoby przygotowuja^ce dokuraent

DaiMi^Ht:.!!-; Diiiiiiiui

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

T0PCA 1X/ TOKTORA

: Zatwierdzil Data zloZenia podpisu: Podpis i piec^6;

Zastfpca Prczesa ARiMR

Wprowadzenie KP w iycie

KPwiycie w iycle Data zlotenia podpisu
- '•

: .- ' • .

Podpis \i 3-

w
p«toym zakresie

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

Data

05.09.2011

19.10.20H

07.11.2011

Imi( i nazwisko

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Weraja

1.1/r

1,2*

Iz

Opis zmian do poprzednicj wersji

Wprowadzenie ztnian zgbszonych w trakcie
opiniowania ksiaiki prze^Departamenty AjUMR

Zatwierdzenie KP



ARlMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Al. Jana Pawla II nr 70; 00- ! 75 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU NASTEPCY O PRZYZNANIE
POMOCY DLA DZIALANIA 321 PODSTAWOWE USLUGI

DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI WIEJSKIEJ W
RAMACH PROW 2007-2013

KP-611-294-ARiMR/l/z
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowuja^ce dokument

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

Zatwierdzrt

Zast^pca Prezesa ARiMR

Data /,io/,cnia podpisu

07.1 1.2011
07.11.2011

07.11.2011

Data zlozenia
podpisu:

08.11.2011

Podpis i picczi^c

Dorota Losewska
Ewa Maranowska

Krzysztof Kolodziejak

Podpis i piecz^c:

Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres
obowic^zywania

KP obowiajzuj? w
peJnym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

12.12.2011

Wprowadzenie KP
w zycie

Zast^pca Prezesa
ARiMR

Data zlozenia podpisu

08.11.2011

Podpis i piecz?6

Zbigniew
Banaszkiewicz

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

Data

05.09.201 1

19,10.2011

07,11.2011

Imif i nnzwisko

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Wcrsja

l . l / r

1 .2/r

Iz

Opis zmian do poprzedniej wersji

Wprowadzenie zmian zgloszonych w trakcie
opiniowania ksia^zki przez Departamenty ARiMR

Zatwierdzenie KP
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l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy o przyznanie pomocy dla dziaiania 321
,,Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy o przyznanie pomocy dla dziaiania 321 ,,Podstawowe
ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Obsluga wnioskow nastepcow prawnych beneficjentow o przyznanie pomocy dla dziaiania 321
,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej".

Ksi^zka Procedur obejmuje obszar nastepstwa prawnego w przypadku przeksztalcenia
beneflcjenta lub rozwiajzania osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajajsej
osobowosci prawnej, z zastrzezeniem, ze na nastepc^ przeszly prawa beneflcjenta nabyte w
ramach realizacji operacji oraz inne prawa beneflcjenta niezb^dne do zrealizowania operacji.

1.1.3. Funkcja

Opis przebiegu procesow zwiazanych z obsluga^ wnioskow nastepcow o przyznanie pomocy dla
dziaiania 321 ,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej", pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-6n-294-ARiMR/l/z 1.
Wersja zatwicrdzona: 1 Slrona 7 2 37



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzajdzenie, wyslanie pisma

1.

Strona8z37
KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zaiwicrdzona: 1



1.1.4.2. Weryfikacja wst^pna

KP-611-294-ARiMR/I/z
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 9 z 37
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania
oraz poziomu pomocy

KP-61l-294-ARiMR/l/z
Wersja zatwicrdzona: 1

1.
Strona i l z37



1.1.4.6.
Otimowa przyznani;

pornocy

1.

Strona 12z37
KP-6H-294-ARJMR/1/Z
Wersja xalwierd/ona: 1



KP-6H-294-ARJMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1

1.
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Slrona14z37
KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1



1.1.4.4. Weryflkacja rzetelnosci oraz wizytacji w miejscu

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja /.alwierd/ona: 1

1.
Slronal5z37
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KP-611 -294-A RiM R/I /z
Wersja zatwicrdzona: 1

1.
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4.
Weryfikacja rzetelno:
orazwiqlacji w mieji

Przyznanie srodkow
I na refuntfacje operaq'i

1.1.4.7.
Podpisanie umowj

Karta weryfikacji
K/294

1.
Strona 18z37

KP-611-294-ARiM R/l/z
Wersja zatwierdzona: I



1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wcrsja zahvierdzona: 1

1.
Stronal9z37



1.1.4.7. Podpisanie umowy

i.
Strona 20 z 37

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: 1



KP-61l-294-ARiMR/J/z
Wersja zatwierdzona: 1
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1.1.4.8. Zat^czniki

Symbol
dokumentu

P-l/294

P-2/294

P-3/294

P-4/294

P-5/294

P-6/294

P-7/294

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji
dotyczqpej sprawdzenia rzetelnosci/wykluczenia
Nast^pcy
Pismo do Nast^pcy z prosba^ o usunie_cie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien
Pismo wnioskujq.ce o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu
Pismo do Nast^pcy z prosba_ o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu
Pismo do Nastej>cy zapraszaja^ce na podpisanie
Umowy o przyznanie pomocy
Pismo do Nast^pcy infonnuja^ce o odmowie
przyznania pomocy

Pismo informujace o wycofaniu wniosku

Opis
dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZAL4CZNIKI ZWI^ZANE Z OBSLUGA, PROCESU O
PRZYZNAN1E POMOCY:

K/294

K- 1/294

IK/294

Karta weiyfikacji Wniosku nast^pcy o przyzname
pomocy

Karta weryfikacji - uzupelnienia/wyjasnienia

Instrukcja do Karty weiyfikacji Wniosku nast^pcy o
przyznanie pomocy

Wzor karty

Wzor karty

Instrukcja



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuja_cy

Proces

1.1.4.2. Weryfikacja
wstgpna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wriiosku (F)

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

1.1.4.2. Weryfikacja
wste.pna (A)

Zakres czynnoSci

Przyje_cie wniosku wraz z zala,cznikami, odatowanie
- opiecze^owanie i podpisanie.

Potwierdzenie przyje_cia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Rejestracja i nadanie znaku sprawy.

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Naste_pca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w syluacji
brakii wsparcia informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi z Central! ARiMR z
informacji czy Nastepca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji braku
-wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wyslanie pisma do Nastej>cy z prosbg. o
usuni^cie nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie
wyjaSnien.

Rejestracja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien od
Nastepcy.

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastepca spehiia
wymogi rzetelnosci.
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR z
informacji czy Nastepca spelnia wymogi
rzetelnosci.
Rejestracja i wyslanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nastejpcy z prosba^ o
zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu.

Rejestracja odpowiedzi od Nast^pcy z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Naste_pcy
informujqcego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku.

Rejestracja i wystanie pisma do Nast^pcy
zapraszaja^cego na podpisanie Umowy o przyznanie
pomocy.

Chronologiczne kompletowanie dokumentow w
sprawie.

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Sporza_dzenie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastqpca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Weryfikacja wste.pna w cz^sci A Karty weryfikacji:
• Wniosek zostal zlozony w terminie i miejscu

wskazanym w rozporza_dzeniu,
• Nast^pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy fmansowej.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Stosowane wzory
dokument6w

Wniosek nasl?pcy o
przyznanie pomocy
WNoPP

Kopia WNoPP

K/294

P- 1/294

P-2/294

P- 1/294

P-3/294

P-4/294

P-6/294
P-7/294

P-5/294

WD

P- 1/294

K/294

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwicrdzona: I
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Oznaczenie wyniku weryfikacji wst?pnej:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwaliflkuje si? do datszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

Dokonanie weryfikacji w zakresie:
• kompletnosci i poprawnosci,
• zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
• poziomu pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wstepnego wyniku:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupemieri/wyjasnieri, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznosc
uzupelnieri/wyj asnien:
• okreslenie zakresu uzupehiien/wyj asnien,
• sporza_dzenie i parafowanie pisma do Nast?pcy z

prosbq. o usuni?cie nieprawidtowosci lub
brakow/zlozenie wyjasnieri,

• uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnien/wyjasnien.
Wpisanie wyniku weryfikacji po I
uzupelnieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupeinien/wyjasnien, albo
• Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien/wyjasnien.
Wpisanie wyniku weryfikacji po II
uzupelmeniach/wyjasn ien iach;
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. __
Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

K/294

K/294
P-2/294

WD

K/294
WD

K/294
WD

K/294

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

Sporzqdzenie i parafowanie pisma do ARiMR w
sprawie przekazania informacji czy Nast?pca spelnia
wymogi rzetelnosci.

Sprawdzenie czy Nast?pca Spehiia wymogi
rzetelnosci:
• Nastepca nie spelnia wymogu rzetelnosci, albo
• Nast?pca spelnia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

K/294

K/294

2.
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wymagane, albo
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest

wymagane.
Okreslenie elementow podlegaja_cych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sporza^dzenie i parafowanie pisma wnioskuja^cego o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wizytacja w miejscu zostaia przeprowadzona,
przyj?cie raportu z wizytacji.
Analiza raportu z czynnoSci kontrolnych:
• niezb?dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wymagane zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokument6w/dokonanie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma do Nastepcy z
prosba_o zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podanie wyniku wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

P-3/294
WD

K/294
WD

P-4/294
WD

K/294

1.1.4.5. Ocena
koricowa wniosku (E)

Wypemienie Oceny koricowej wniosku.

Podanie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. ^^

K/294

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Nastepcy
informujiicego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Po zakoriczeniu sprawy przygotowanie a nast?pnie
przekazanie do archiwizacji teczki aktowej sprawy
wraz z Wykazem dokumentow zgodnie z przepisami
kancelaryjno - archiwalnymi.

K/294

P-6/294;
P-7/294

WD

WD

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do Nastepcy
zapraszajg.cego na podpisanie Umowy o przyznanie
pomocy.

Sporza^dzenie i parafowanie projektu Umowy o
przyznanie pomocy i zafa^cznikow.
W przypadku, gdy Naste_pca nie stawi} si? w
terminie ale skontaktowal si? w celu ustalenia
nowego terminu na podpisanie umowy
(sporza^dzenie notatki w tym zakresie).
Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na
podpisaniej-imowy.
Przygotowanie umowy. Weryfikacja zabezpieczefi
umowy.

Wpisanie umowy do Tabeli inonitorowania T-1/182.

P-5/294

T-1/182

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wcrsja zatwicrdzona: 1

2.
Strona29z37



Pracownik
sprawdzaj^cy

1J.4.2. Weryflkacja
wstgpna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w niiejscu

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.
Weryfikacja wst?pna w cz?sci A Karty weryfikacji:
• Wniosek zostal zlozony w terminie,
• Nast?pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowej.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Dokonanie weryfikacji w zakresie:
• kompletnosci i poprawnosci,
• zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
• poziomu pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wst?pnego wyniku:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupelnieii/wyjasnieii, albo
• Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku, jesli wystaj>ila koniecznosc
uzupemieii/wyjasnien Sprawdzenie czy zakres
uzupemieri/wyjasnieri jest wystarczaja_cy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupemieri/wyjasnien
Wpisanie wyniku weryfikacji po I
uzupemieniach/wyjasnieniacb:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupetnieri/wyjasnieri, albo
• Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. ^^__
Weryfikacja otrzymanych II uzupemieri/wyjasnien.
Wpisanie wyniku weryfikacji po II
uzupelnieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
• Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. ^____
Sprawdzenie czy nast?pca spetrria wymogi
rzetelnosci:
• Nast?pcanie spelnia wymogu rzetelnosci, albo
• Nast?pca spelnia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. _
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294;
P-2/294

K/294;

K/294:

K/294

K/294

K/294
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1.1.4.5. Ocena
koricowa wiiiosku (E)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
po mocy/wycofa nie
wniosku (F)
1.1.4.7. Podpisanie
uniowy

wymagane, albo
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest

wymagane.
Okreslenie elementow podlegaj^cych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:
• niezb?dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wymagane ztozenie dodatkowych

wyjasnieri lub poprawionych
dokumentow/dokonanie wyjasnieri.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnieri.

Podanie wyniku wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawdzenie poprawnosci wyliczenia kwoty
pomocy.
Podpisanie Karty w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Parafowanie projektu umowy.

K/294;

K/294

EC/294;

K/294

K/294

Pracownik
zatwierdzaj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstf pna (A)

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wynik weryfikacji wst?pnej:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.3. Weryfikacja
komplctnosci (...)
(B) (C)

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - weryfikacja otrzymanych I
uzupehi Sen ieri/ wyjasnieri:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupemieri/wyjasnieri, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - podanie wst?pnego wyniku:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupelnieiVwyjasnieri, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - weryfikacja otrzymanych II
uzupelnienieri/wyjasnieri.
Wpisanie wyniku po II uzupelnieniu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo

K/294

K/294

K/294

K/294

KP-611-294-ARiMR/l/z
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1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku (E)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy /wycofa nia
wniosku (F)

• Wniosek kwalifikuje sie do odniowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk.
Sprawdzenie czy nastepca spelnia wymogi
rzetelnosci:
• Nastepca nie spelnia wyraogu rzetelnosci, albo
• Nastepca spelnia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. _
Podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

wymagane, albo
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest

wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku braku zgodnosci pracownikow
podj<?cie decyzji:
• niezbe.dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wymagane zlozenie dodatkowych

wyjasnieii lub poprawionych dokumentow
dokonanie wyjasnieii.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu,
Podje.cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wynik wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Zatwierdzenie wniosku do refundacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294

Osoba
upowazniona do
podpisania
pisma1

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy "Nastepca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych.

1.1.4,3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

Podpisanie pisma do Nastepcy z prosba^ o usuni^cie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnieri.

1.1.4. 4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Nastepca spelnia wymogi rzetelnosci.

Podpisanie pisma wnioskuja_cego o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

P-1/294

P-2/294

P-1/294

P-3/294

Marsxalek Wqjewodzuva badz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 roi'.porza.dzenia Minisira Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwictnia 2008r.,
\ sprawie szczegolowych \varunkow i trybu przyznawania oraz wyplaly pomocy finansowcj vv raniach dziatania .,Podslawo\\'e uslugi dla gospodarki
iludnosci wiejskicj" obj?tcgo Programcm Rozwoju Obs/arow Wiejskicli 2007-2013 (Dz. U. Mr 60 poz. 373, zpozn. zm.),
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1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofa nie
w n iosku (F)
1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Nast^pcy z prosba. o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu.

Podpisanie pisma do Nast^pcy informuj^cego o
odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku.

Podpisanie pisma do Nast^pcy zapraszaj^cego na
podpisanie Umowy o przyznanie pomocy.

P-4/294

P-6/294
P-7/294

P-5/294

Osoba
upowazniona do
podpisania
umowy

Podpisanie umowy.

KP-611-294-ARiMR/I/z
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3. ZAL4CZNIKI



CZ3£SC C.I. Zakres wymaganych I uzupehiien/wyjasnieii:

Weryfikacja po I
uzupelnieniach/wyja&nieniach

Weryfikuj^cy Sprawdzajijcy

TAK NIE

1

2

3

4

5

6

Zweryfikowal:

Zakres I uzupelnien/wyjasnieti
lmie_ i naz\visko
Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20
Weryfikacja otrzymanych I uzupetnieii/wyjafnien
Imi% i nazwisko
Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20
SprawdzH:
Zakres I uzupelnieri/wyjasnieti
lmi% i naz\visko
Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20
Weryfikacja otrzymanych J uzupelnien/wyjaSnien
Imi% i naz\visko
Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20

DO
UZUI'. TAK NIE DO

DZLir.

KP-611-294-ARiMR/J/z
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CZJ^SC C.2. Zakres wymaganych II uzupelnieii/wyjasnien:

Weryflkacja po II
uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujqcy Sprawdzaj^cy

TAK NIE

1

2.

3.

4.

Zweryfikowal:

Zakres II uzupelnien/wyjasnieri
Imi% i nazwisko Weryftkujqc&go

Dataipodpis / /20.
Weryflkacja otrzymanych II uzupelnien/wyjasnien

fmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis / /20.

Sprawdzil:

Zakres II uzupelnien/wyjasnien

Jmi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20.
Weryflkacja otrzymanych II uzupefaieri/wyjasnieti

Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20.

TAK NIE

KP-611 -294-ARiMR/l /z
Wersj a zalwierdzona: 1
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JNSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

Os 3 Jakosc zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej
Dzialanie 321 ,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"

1. Wniosek nastejpcy o przyznanie pornocy (zwany dalej ,,wnioskiem") zlozony wraz z zah\czonymi
dokumentami nalezy:
• opatrzyc dat^ ztozenia wniosku (postawic piecz?c) i podpisac si? w miejscu do tego

wyznaczonym,
• oznaczyc znakiem sprawy, zgodnie z ,,Instrukcjq hvorzenia znaku sprawy oraz numeru

•umowy/decyzji w ramach dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy
Wojewodzhv ".

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko)
albo piecz?c imienna_ i podpis pracownika Urz?du Marszatkowskiego lub wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM").

2. Zlozony wniosek nast?pcy nalezy wpiac do teczki aktowej sprawy dotychczasowego beneficjenta.
Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich
wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji., ktorej wzory stanowia^ zah\czniki do niniejszej
procedury, jak r6wniez w innej dokumentacji dol^czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy,
nadany zgodnie z ,,Instrukcjq_ tworzenia znaku sprawy (...) ".

Powyzsza regula dotyczy rowniez dokumentbw skfadanych w ramach uzupeinieri. Wyj^tkiem moze
by6 sytuacja, gdy w ramach uzupehiieri nast^pca zamiesci w piSmie przekazuja^cym uzupemienia
szczegolowy wykaz zal^czanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim
przypadku znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty
skfedane w ramach uzupehiieri powinny rowniez zostac opatrzone data^ wplywu na pierwszej stronie
zalaeznika i na pismie przewodnim.

3. Kart§ weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana_ dalej ,,kartaj") wypehiia si? zgodnie
z Instrukcjc^ wypeiniania karty weryfikacji wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy (zwana_ dalej
,,instrukcja^") poprzez:

• zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termin6w, informacji, uzasadnien,

uwag, podpisow, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji - karte. nalezy wydrukowac w calosci nast?pnie zszyc i
wypemid manualnie. Wyjatkiem wypelnienia elektronicznego przez Weryfikuja^cego jest Zakres
wymaganych uzupelnieri/wyjaSniert w cz^sci C.I. oraz C.2. stanowia^cych odr^bn^ cz?sc karty. Po
okresleniu zakresu wymaganych uzupehiieri/wyjasnieri, nalezy wydrukowac cz?sc C.I. (jesli
wniosek wymagaJ I uzupelnieri/wyjasnieri) lub C.2. (jesli wniosek wymaga II uzupehiieri/wyjasnieri)
i zaHcza na koniec karty. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob§
wypehiiajq.c£t kart§. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku
muszq. bye opatrzone data^ podpisane oraz doJa^czone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Uwagi: Weryfikujq.cy / Sprawdzajacy / Zatwierdzaja^cy moze odnotowac up. spostrzezenia lub
wyjasnienia, w zakresie podj?tej decyzji, maja_ce istotny wplyw na weryffkacj? wniosku i
zachowanie sladu rewizyjnego.

4. Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sg. zobowiq.zani zapoznac si?
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz proceduramJ, majacymi istotny wplyw podczas
weryfikacji wniosku, W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy
obsludze wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla
standardowych czynnosci w ramach obshigi wniosku.

KP-611-294-ARiMR/l/z 3.
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5. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika
czynnosci innych niz wymienione w instrukcji (w tym np, telefoniczne ustalenia z naste/pc^
konsultacje ze sluzbami prawnymi, wyniki czynnosci sprawdzajajsycb w zakresie badania
rzetelnosci beneficjenta) pracownicy sa, zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi:) podje.tych czynnosci i ich rezultatow albo sporza/lzic odrebnq. notatk?
opisujacEj. zakres podjetych czynnosci i dola^czyc ja_do teczki aktowej sprawy.

6. Karta wypehiiana jest etapowo przez pracownikow merytorycznych Urze^du Marszalkowskiego lub
wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM"), jako Weryfikuja^cy,
Sprawdzaja^cy oraz Zatwierdzajajsy upowaznionych do zalatwiania spraw zwia^zanych z
przyznawaniem pomocy, zgodnie z § 8 ust.l rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 1 kwietnia 2008 r., w sprawie szczeg61owych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"
obje.tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373, zpozn. zm.)
zwanego dalej ,,rozporzq.dzeniem".

7. Weryfikujajsy, po zakoriczeniu weryfikacji danej cze_sci karty podpisuje ja. w wyznaczonym do tego
miejscu i przekazuje Sprawdzaj^cemu. Sprawdzaja,cy weryfikuje wszystkie punkty z danej cze^ci
kaity uprzednio wypernionej przez Weryfikuja^cego, anast^pnie podpisuje i wpisuje dati? w te cze.sc
karty. Jezeli pracownicy UM posiadaja^ imienna^ pieczatk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis
powinien bye opiecz^towany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skre^len.

8. Jezeli stanowiska Weryfikujajsego i Sprawdzajq.cego s^zgodne, przechodz^. oni do kolejnych cz^sci
karty (wykonuja^ nast^pne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikuja^cego i Sprawdzaja,cego, ostateczna, decyzj^ podejrauje
Zatwierdzajqpy stawiajq.c w odpowiednim miejscu znak X oraz podajq.c uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjqtej przez Zatwieratzajqcego i podpisuja^c si? w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzaja^cy obowia^zkowo wypemia cz^sc E2 oraz cze_s"c F karty, jesli tajest wypemiana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikuja^cego lub Sprawdzaja,cego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzaja^cego, ze wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny, karta
powinna bye wypemiona w cz^sci F z okresleniem, w kt6rej cz?sci zostata podjeta decyzja
i podaniem przyczyn odmowy. W tym przypadku do naste.pcy nalezy wystosowac pismo
P-6/294.

Jezeli naste.pca wystapi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik UM przekazuje kopie_
wniosku i oryginaly zala^cznikow bezposrednio nast^pcy, ba,dz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z
oryginalem kopie zal^cznikow pozostaj%w teczce wniosku.

9. Korespondencja do naste.pcy wysytana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
na adres do korespondencji wskazany we wniosku.

Dopuszcza si? zmiany w pismach be_d^cych zala^czmkami do procedury KP-611 -294-ARiMR w
przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezb?dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we
wzorze pisma. Informacje te nalezy zamiescic" na koricu pisma. Mozna rowniez dodac logo SW
w naglowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi$gct Wizualizacji znaku Programu Roz\voju Obszarow
Wiejskich na lota 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z wyla^czeniem fragment6w, co do ktorych jest
wskazanie niepotrzebne usuna^c), zmieniac istnieja^cych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora
identyfikuje obowiajzujajsa^procedure;.

10. Rozpatrywanie wnioskow nalezy rozpoczynac wedlug kolejnosci ich ztozenia.

11. Obliczanie i oznaczanie terminow dotycza^cych skladania uzupehiien / ponownych uzupelnieri /
wyjasnien w toku post?powania o przyznanie pomocy nast?puje zgodnie z przepisami art. 110 -116
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.).
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12. Jezeli nie jest wymagana szczegolna forma, termin uwaza si? za zachowany, jesli przed jego
uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo zlozono
bezpos"rednio w UM (decyduje data wptywu do UM).

W trakcie oceny wniosku nast?pca moze bye" wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla
rozstrzygni?cia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow w terminie 14
dni od dnia dore_czenia wezwania .

13. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot
nieslusznie wyplaconych w zwiazku z fmansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji
systemu infonnacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91
(Dz, U, UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia ble.dow systemowych,
systematycznych, admin istracyjnych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania okreslone w
Ksiazce Procedur KP-611-252-ARJMR Procedura rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci
dla podmiotaw, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW2007-2013,

14. Naste_pca w dowomym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozyc pisemnq.
deklaracj? o wycofaniu wniosku w catosci lub w cz^sci. W takim przypadku nalezy obowi^zkowo
zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od nast^pcy.

W przypadku, gdy naste_pca zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nast^pnie wykryto
nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do cz^sci, kt6rych te
nieprawidlowosci dotycz^..

a) wycofanie wniosku w calos"ci

W przypadku gdy deklaracja nast^pcy dotyczy wycofania wniosku w calo^ci nalezy przejsc do
cz^sci F karty a do nast^pcy wyslac pismo P-7/294.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia ze, nast^pca znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia tego
wniosku.

Jezeli naste.pca wystajji o zwrot zlozonych dokument6w nalezy zwrocic oryginal wniosku
1 zala^cznikow - bezpos"rednio ba_dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopia wniosku (potwierdzona przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem) oraz
kopie zalacznikow pozostaj^ w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w cze.s"ci

Wycofanie wniosku w cze^ci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze nast^pca znajduje si? w
sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich cz?sci.

Jezeli nast?pca zwrocil si? pjsemnie o cz^sciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zala_cznika) i nie wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, w6wczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje
zlozona pro^ba.
Nast?pcy zwracane sa^ oryginaly dokumentow (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) - bezposrednio ba^dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopie dokumentow (potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc" z oryginalem)
pozostaJEj. w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pjsemna_ deklaracja_ nast?pcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzj? o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona_ ocen? lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo

' Termin 14 dniowy liczonyjest w dniach katendarzowych od dnia nast^puj^cego po dniu dor?czenia pisma Nast^pcy.
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- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na
dalsza^ ocene . W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych
cze_sci karty weryfikacji wniosku, na ktore mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac
tylko te cz?sci karty i wypelnic te punkty kontrolne, dla ktorych powstala koniecznosc dokonania
ponownej oceny.

Uzasadnienie podj^tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporzajizic notatk§ oraz
poinformowac nastepce; pismem P-7/294.

STRONA TYTULOWA

Dzialanie: Podstawowe uslugi dla ludnosci i gospodarki wiejskiej - poprzez wstawienie znaku ,,X" we
wlasciwym kwadracie nalezy zaznaczyc zakres operacji, ktorej dotyczy weryfikowany Wniosek.

Nazwa jednostki oceniajqcej wniosek - nalezy wpisac nazwe; urz^du marszalkowskiego albo nazw?
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, (zwanymi dalej ,,UM"). Pracownik jednostki oceniajajcej
wniosek moze przystawic piecze.c naglowkowa^UM.

Znak sprawy - nalezy przepisac znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,,Instrukcjci
tworzenia znaku sprawy(...) ".

Numer umowy - nalezy wpisac numer umowy o przyznanie pomocy, ktora^ UM zawarl z dotychczasowym
beneficjentem.

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta - nalezy wpisac zgodnie z pkt 1. wniosku

Nazwa Nast^pcy - nalezy wpisad zgodnie z pkt 5.1. wniosku

Data przyj^cia wniosku - nalezy wypelnic zgodnie z adnotacja^ zamieszczonq. na forniularzu wniosku
(dzien/miesiae/rok, przyj^cia)

Tytul operacji-nalezy wpisac tytul operacji zgodnie z zawarta,utnowa^.

CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1:
"Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostal zlozony w terminie i miejscu wskazanyra w rozporzajizeniu.

Punkt 2:
Nalezy sprawdzic w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, czy nast^pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej. W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wyst^pic do Central! ARiMR ze
zbiorowym wnioskiem o udost^pnienie danych na dmku pisma P-l/294.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiedniq. liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginalem i przekazuje do wla^czenia do odpowiednich teczek spraw
w celu dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.
,,NIE" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nastepca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach
danego srodka.

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 2 cz^sci A, nalezy zaznaczyc pole ,,TAK" poprzez
wstawienie znaku ,,X" w sekcji „ Wniosek kwaliflkuje si% do dalszej oceny", nastepnie przejsc do cz^sci B karty.
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W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow cz£$ci A, nalezy zaznaczyc pole
,,N1E" poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si<> do dalszej oceny", nastepnie przejs<5 do
cz?sci F Karty i wystosowac pismo na druku P-6/294, informujg.ce nast^pc? o odmowie przyznania pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA ORAZ POZ1OMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposob wvpelniania Czgsci Bl

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletnos'c i poprawnoSc wszystkich wymaganych do Wniosku
zatacznikow, zakreslaja^c wlasciwe pole ,,TAK" albo ,,DO UZUP." albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zala^czono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyc, gdy nastepca nie dostarczyl wymaganego dokumenlu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest komplelny, wyinaga zlozenia wyjaSnieri lub uzupelnieri lub
nastepca zaznaczyl go jako zala^cznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego nast^pcy.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocic uwag^, czy dane nast^pcy w
zala_cznikach sa_zgodne z danymi we Wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zatacznikow podana
we Wniosku zgadza si? z liczbt\w faktycznie zalaezonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno^c stosownych podpisow i piecz^ci na wszystkich zlozonych zala^cznikach.

Pozycj?, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy przeniesc do cz^sci C.I. ZAKRES
WYMAGANYCH 1 UZUPELN1EN/WYJASNIEN.
Zala^czone dokumenty uznawane sâ  przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej
Instrukcji nie okreslono inaczej.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej kopie skladanych wraz z wnioskiem zalacznikow do Wniosku
powinny bye potwierdzone za zgodnose z oryginalem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub
przez pracownika urzi^du marszaJkowskiego/wojewodzkiej samorza,dowej jednostki organizacyjnej realizuja_cej
zadania zwia^zane z przyznawaniem pomocy.

I. Weryfikacja zalacznikow

A. Zahfcziiiki dotyczqce Nast^pcy

Punkt 1.
Nalezy zweryfikowac, czy zalqczone dokumenty na podstawie, ktoiych nastepca wsl^puje w prawa i obowia^zki
dotychczasowego beneficjenta, kt6remu przyznano pomoc fmansowa_ w ramach niniejszego dziafania, maja,
odniesienie do zaistniatej sytuacji.
Dokumentami potwierdzaja_cymi zaistnienie nast^pstwa prawnego moga^ bye w szczegolnosci postanowienia
sa_du, decyzje oraz rozstrzygni^cia wladcze organow itp.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic czy uchwala o powolaniu spolki/jednostki zostata podj^ta przez odpowiedni organ
uchwatodawczy (rady gminy/miejskiej) oraz czy nazwa spolki/jednostki jest zgodna z pkt. 5.1. Wniosku.
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Punkt 3.

Nalezy sprawdzic czy do wniosku dola_czono dokumenty potwierdzaja_ce dane osob reprezentujajcych
spolke/jednostke/zwia_zek mie_dzygminny oraz czy informacje te sq. zgodne z danymi zapisanymi w pkt 8.
Wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic, czy do Wniosku dola,czono kopi§ decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)
oraz czy dane wpisane do Wniosku w punkcie 5.3. 33. zgodne.

W przypadku, gdy nastejjca^ jest gmina i nie posiada nadanego numeru NIP nalezy sprawdzic czy zal^czono
kopi§ decyzji NIP wystawiong. na Urza_d Gminy.

Punkt 5.
Nalezy zweryfikowac czy:
- we Wniosku w punkcie 9. wpisano dane dotyczq.ce pehiomocnika i dane te zgadzaja_ si§ z danymi zawartymi w
dolaczonym petnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budza^cy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
pemornocnik ma umocowanie,
- udzielono pelnomocnictwa zgodnie ze sposobem reprezentowania podmiotu wynikajacym z odpisu z
Krajowego Rejestru S^dowego (dotyczy osob prawnych),
- w udzielonym pehiomocnictwie wlasnor?cznosC podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,
- pefriomocnictwo zostalo ztozone w postaci oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem przez
podmioty uprawnione.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

B. Inne zalqczniki
Jezeli do Wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,TAK" i dopisac je w pozycji ,,lnne".

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nast^pca nie zala_czyl innych dokument6w niz te, ktore
zostahy wymienione w powyzszych punktach.

II. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostaJ zlozony na wtesciwym formularzu udost^pnionym na stronie internetowej
UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy wymagane pola Wniosku zostaly wypemione poprawnie i zgodnie z Instrukcja^.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek i zala_czniki zostahy podpisane i opiecz^towane przez osob? reprezentujac3_
Nast^pc^ albo przez pelnomocmka. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi
zawartymi w odpisie z KRS albo pemomocnictwie

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikujace naste_pc§, s^. zgodne z danymi wpisanymi we Wniosku. Je^li
stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyja^nienia i przedstawienie dokumentow potwierdzaja^cych
dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzic numer REGON nast^pcy w oparciu o inne dost^pne zrodla pozyskiwania
danych (np. Internet - ww_w.stat.go_y.pi)
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Punkt 5.
Nalezy sprawdzic, czy liczba zak^cznikow podana we Wniosku zgadza si? z liczba_ zala^cznikow faktycznie
zala^czonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Snosob wvnelniania CzeSci B2 Karty

Na podstawie zal^czonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc wlasciwe pole ,,TAK", ,,N1E", ,,DO
UZUP." albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz?sci Karty B2.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozna jednoznacznie udzielic
negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci B2.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE" w czesciach Kartv B2 skutkuie odmowa jirzyznania pomocv.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyc, gdy nie mozna jednoznacznie udzielic odpowiedzi na pytania
zawarte w cze.sci B2.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc, gdy pytanie nie dotyczy nastepcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic na podstawie pkt 2. Wniosku, czy nastepcajest: gmina; jednoosobowa sp6Wca gminy; gminny
zakfad budzetowy, zwia^zek mi^dzygminny.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic czy miejscowosc, w kt6rej b?dzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy
miejsko-wiejskiej, z wyla^czeniem miast licza_cych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej
z wyl^czeniem miejscowosci licza^cych powyzej 5 000 mieszkancow lub w oparciu o identyfikator terytorialny
okreslaja^cy typ gminy, zawarty w Krajowym Rejestrze Urz^dowym Podziatu Terytorialnego Kraju. Ostatnia
7-cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:
1 - gmina miejska,
2 - gmina wiejska,
3 - gmina miejsko-wiejska.

W przypadku miasta nalezy sprawdzii dane statystyczne, czy liczba mieszkancow nie przekracza 5 000
mieszkancow lub w miejscowosci licza_cej nie wi^cej niz 50 000 mieszkancow - w przypadku operacji
dotyczqcej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska stalego.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z celem dziaJania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej" wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 i czy jej realizacja
pozwoli na osi^gni^cie tego celu:
,,Popra\va podstcnvowych using na obszarach wiejskich, obejmnjqcych elementy infrastruktury technicznej,
wanrnkujqcych rozwoj spoleczno-gospodarczy, co przyczyni si% do poprawy warunkow zycia oraz prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej ".

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic", czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy podanym w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz rozporzqdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013.

Punkt 5
Nalezy sprawdzic czy Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku zostala pomniejszona o
dotychczas wyptacone srodki.
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W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono srodkow finansowych nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,N/D"

Punkt 6
Nalezy sprawdzic, czy dane finansowe we wniosku sa, zgodne i poprawne pod wzgl^dem rachunkowym.

CZ^SC C: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJ1 KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z ZASADAMT PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

I. Wst^pny wynik

W pkt ,,I. Wst^pny wynik " nalezy zaznaczyc tylko jedna^ wlasciwq. odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X"
w odpowiednim polu.

Punkt 1

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego dzialania ,,Podsta\vowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskief, weryfikacja zgodnos'ci z zasadami przyznawania oraz wyliczenia poziomu pomocy pozytywna
natomiast Wniosek nie wymaga uzupemien/wyjas"nieri (w cze>ci B2 udzielono odpowiedzi ,,TAK" lub ,,N/D", a
w cz^sci Bl nie zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP."). Nastejpnie nalezy przejsc do pkt VI, ,,\Vynik
weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania oraz poziomu pomocy".

Punkt 2
IMalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc
uzupemienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnieii do Wniosku (w cz?sci Bl - B2 zaznaczono odpowiedz
,,DO UZUP.")

Punkt 3
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dzialania ,,Podstawo\ve uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskief lub na ktorekolwiek z pytari w cz^sci B2 zaznaczona zostala odpowiedz ,,N1E". Nast^pnie nalezy
przejsc do pkt VI. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnoSci z zasadami przyznawania
oraz poziomu pomocy".

II. ZAKRES WYMAGANYCH1 UZUPELNIEN/WYJASNIEN:

W punkcie C.l.,,Zakres wymaganych I uzupeinien/wyjasnien - weryfikacjapo I uzupelmeniachAvyjasnieniach"
nalezy wymienic wszystkie dokumenty z cz^sci Bl - B2, przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO
UZUP." a takze ewentualna, inna, konieczna, dokumentacj^ niezb^dna^ do przeprowadzenia weryfikacji Wniosku.
Nastepnie do nast^pcy nalezy skierowac pismo P-2/294, informujace o koniecziiosci uzupelnienia Wniosku z
wyszczegolnionymi ww. brakujajsymi dokumentami. W wierszu Karty „/ uzupelniemahvyjasnienia nalezy zlozyc
w terminie" nalezy wypelni6 po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nast^pc? liczac 14 dni
kalendarzowych od dnia nastepujajsego po otrzymaniu pisma przez nast^pc?. W przypadku, gdy do UM wplynie
informacja zplacowki pocztowej, ze nast^pca nie odebral pisma o uzupelnienie wowczas 14-dniowy termin na
uzupernienie/poprawienie Wniosku nalezy liczyd od dnia nast?puja_cego po ostatnim dniu w ktoi-ym nast?pca
mogl odebrac przesylk? w placowce pocztowej.

Podczas przekazywania do nast^pcy pisma P-2/294:
a) wskazane jest, aby dolajszyc kopie bl^dnie wypernionych stron Wniosku oraz kopie zal^cznikow

wypemianych na formularzach UM ztozonych przez naste_pc§ z zaznaczeniem bl^dow,
b) jezeli nastepca we Wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/294 wyslac faksem

i niezwJocznie po tym - listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dola^czyc do kopii
wysJanego poczta^pisma, albo

c) w przypadku, gdy nast^pca podal we Wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomic nast^pc? telefonicznie lub poczta^ elektroniczna^ o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
Wniosku i nast^pnie niezwlocznie wysylac pismo listownie. R6wnoczes"nie na kopii wyslanego pisma
nalezy umiescic adnotacj^ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dola^czyc do kopii wyslanego
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poczta. pisma, kopi? wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi? otrzymanego potwierdzenia
odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystapienia, w pis"mie nalezy zaznaczyc, iz Wniosek wymaga uzupemienia,
ponownego uzupelnienia lub zlozenia wyjasnieri. Wskazuja_c w pismie P-2/294 imi? i nazwisko osoby
prowadzacej sprawe nalezy podac dane ,,Weryfikujacego" Wniosek.

Podczas redagowania pism do nastepcy istnieje mozliwosc wykorzystania uwag/ notatek sporzadzonych podczas
weryflkacji Wniosku.

W wierszu ,,Data nadama/zlozenia I uzupelnien / wyjasnieri", nalezy wpisac dat£ dostarczenia do UM,
uzupelnieri/wyjasnieri, a naste_pnie w punkcie ,,C. 1. Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po I
uzupefnieniach/wyjasnieniach" zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zostal uzupemiony/wyjasniony albo
,,DO UZUP.", jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE", jezeli nie zostal dostarczony.

W przypadku uzupelnienia poczta_ o terminowo^ci uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku uzupemienia osobistego, badz przez osob? upowazniona, lub kurierem o termmowosci
uzupemienia decyduje data wplywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupemienie wplynie po
zakladanych 14 dniach kalendarzowych a Weryfikacja daty uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest
niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz^dzie
pocztowym. W zwia_zku z tym nalezy zaprzestac weryfikacji Wniosku do momentu otrzymania przez UM
wyjasnieri z urz^du pocztowego, dotycza^cych doktadnej daty nadania korespondencji przez nast?pc?. Po
otrzymaniu stosowanych wyja^nien z urz^du pocztowego nalezy zweryfikowac czy uzupemienie nastapito
w przewidzianym terminie. Jezeli - do Wniosku wymagajacego uzupehiienia - do 28 dnia kalendarzowego
Hczonego od dnia odebrania przez nastepce; pisma o uzupemienie dokumenty nie wphyna, faktycznie do UM,
nalezy wysJac do nastejpcy pismo informuja,ce o odinowie przyznania pomocy. W przypadku, gdy nastepca
wysiai dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie do UM do momentu odmowy przyznania pomocy
wynika z winy urze.du pocztowego, nast^pca powinien wezwac UM do usuni^cia naruszenia prawa.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH:

W punkcie ,,III. Wynik weryfikacji po I uzupetnieniach/wyjasnieniach" nalezy zaznaczyc tylko jedna^ wlasciwa.
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X" w odpowiednim polu.

Punkt 1.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli naste_pca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie ,,Zakres
wymaganych I nzupelnien/wyjasmen - Weryfikacja po I uzupelniemach/wyjasnieniach" i dokumenty te nie
wymagaja.dalszych poprawek/uzupemieri .

Punkt 2.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli po dostarczeniu I uzupelnieri/wyjasnien wystepuje koniecznosc dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostafych brakuj^cych dokumentow lub zlozenie dodatkowych wyjasnieri,
ktore nalezy wymienic w punkcie ,,C.2. Zakres wymaganych II uzupemien/wyjasnien - Weryfikacja po
TI uzupemieniach/wyjasnieniach (wypelniany w sposob analogiczny jak przy pierwszych
uzupelni eni ach/wyj asnien iach).

Do nastepcy nalezy skierowac pismo P-2/294 informujace o koniecznosci ztozenia wyjasnieri lub brakujacych
dokument6w do Wniosku z wyszczegolnieniem powyzszych kwestii. Wiersz Karty ^Dokumenty nalezy
uzupelnic w terminie", nalezy wypemic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nastepc? licz^c 14 dni
kalendarzowych od dnia nastejDujacego po otrzymaniu pisma przez nast^pc?.
W wierszu ,,Data nadania/ziozenia II uzupelnien/wyjasnien" nalezy wpisac dat£ dostarczenia do UM wyjasnieri,
a nastepnie w punkcie IV. ,,Zakres wymaganych if uzupelnien - Weryfikacja po zlozeniu II
uzupeinieti/wyjasnien", zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zostaJ dostarczony/poprawiony albo ,,NTE",
jezeli nie zostal on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nastejaca nie dostarczyl zadnego z dokumentow wymienionych w punkcie //
,,Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupemieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejs"c
do cz^Sci F, a do nastepcy nalezy skierowac pismo P-6/294 informujq.ce o odmowie przyznania pomocy.

V.WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH
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Punkt l.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nastQpca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie ,,Zakres
wymaganych II itzupeinien/wyjasnien - Weiyfikacja po 11 uzupelnieniachAvyjasnieniach" \y te nie
wymagaja, dalszycli uzupelriieri/wyjasnieri.

Punkt 2.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli naste_pca nie dostarczyl/wyjasnil dokumentow wymienionych w punkcie //
,,Zakres wymaganych II iizupelnien/wyjasnien - Weryfikacjapo II uzupelnieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejsc
do cze_sci F Karty a do nast^pcy nalezy skierowac pismo P-6/294 informuja.ce o odmowie przyznania pomocy.

VI. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, oraz
poziomu pomocy

Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli w pkt IV. ,,Zakres -ivymaganych 11 uziipelnien - Weiyfikacja po
zlozeniu II uzupelnien" zostafy zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK".

Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NIE", jezeli w pkt IV. ,,Zakres wymaganych II uzupelnien - Weiyfikacja po
zlozenhi U uzupelnien" zostaia zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE".

CZ^SC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ W1ZYTAC.11 W MTEJSCU

Punkt 1.
Weryfikacja ,,rzetelnosci" nast^pcy odbywa si? w odniesieniu do wszelkich wczesniej wspolfmansowanych
operacji podj^tych od 2000 r. (zgodriie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporza^dzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27
stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
odniesieniu do wprowadzenia procedw kontroli, oraz -wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich ( Dz. U. UE L 25 z 28.01.2011, str.8).

Nalezy sprawdzic czy naste_pca spehiia wyinogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wczesniejszych
wspolfmansowanych operacji, podj^tych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwqj obszarow wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013".

Wykorzystuja^c funkcjonalnosc aplikacji OFSA - PROW - DD nalezy sprawdzic, czy naste_pca nie znajduje si? w
Rejestrze, ktory obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone bylo m.in. post?powanie windykacyjne
lub skierowano zawiadomienie do organow scigania o popelnieniu przest?pstwa w odniesieniu do programow:
Sapard, SPO ,,Restrukturyzacja...", PROW 2004-2006, PROW 2007-2013, Sprawdzenie podmiotow nalezy
wykona6 w oparciu o nast?puja,ce identyfikatory: PESEL; NIP: REGON; numer identyfikacyjny, kt6re sa_
wpisane \ aplikacji wedhig ustalonego formatu.

W przypadku, gdy nie dziata system informatyczny nalezy wystapic do Centrali ARiMR (adresat: Departatnent
Dzialan Delegowanych ARiMR) ze zbiorowym wnioskiem o udost^pnienie danych z Rejestru, korzystaja^c z
pismaP-1/294.

UWAGA:
Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia_ liczb? kopii olrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginalem i przekazuje w celu wla_czenia do odpowiednich teczek
spraw dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pole ,,TAK", nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku weryfikacji wniosku nast?pca spehiia wymogi rzetelnosci.

Pole ,,N1E" nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Nast^pca nie speinia wymogow rzetelnosci.
W takim przypadku na etapie wervfikacii wniosku o platnosc zostanie przeprowadzona kontrola na
miej^cu/wizytacia w miejscu.
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Punkt 2.
Nalezy zaznaczyc ,,TAK", jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku, jednakze nie
wczesniej niz po ewentualnym uzupelnieniu/poprawieniu wniosku/wyjasnieniu, wynikn^ly okolicznosci
wyinagajq.ce sprawdzeniu w siedzibie naste.pcy lub miejscu realizacji operacji albo ,,NIE", jezeli taka
koniecznosc nie wyste.puje.

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu nalezy wypemic wiersze: Elementypodlegajqce sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz sporz^dzic pismo P-3/294 do jednostki
odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych, wnioskuja^c o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Do pisma nalezy doiaczyc list? elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu stanowiaeq. zatacznik do
pisma P-3/294.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytan zamkni?tych, liczba pytan moze bye dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementbw wskazanych w zata^czniku nalezy
podac przyczyn? zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi" oraz ,,Ocena zgodnosci" zostana, wypehiione przez
pracownika jednostki dokonujq.cej wizytacji w miejscu. W takim przypadku kierownik kom6rki zajmuja^cej si?
wdrazaniem dzialania ,,Podstawowe ushigi diet gospodarki i ludnoSci wiejskiej" lub osoba upowazniona.
podejmuje decyzj? o wprowadzeniu Wniosku do hannonogramu wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy udostejpnic pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych dokumentacj? zrodtowa^ do zapoznania si? z nia^ lub
skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji/w siedzibie nastepcy sporz^dzany jest Raport z czynnosci
kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu i otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic cz?sc
D2 „ Wynik wizytacji w miejscu".

1. Wstgpny wynik wizytacji w miejscu

Nalezy wypelnic tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byia wizytacja w miejscu realizacji operacji/siedzibie
nast^pcy.

W punkcie „Z raportu i czynnosci (...)" nalezy zaznaczyc ,,TAK", jezeli niezb^dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasniefi albo ,,NIE", jezeli dodatkowe wyjasnienia nie s^ wymagane oraz ztozyc podpis w wyznaczonym
miejscu. Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia wizytacji. w miejscu" nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisac dat?, kiedy zostala przeprowadzona wizytacja.

Jezeli zaznaczono ,,TAK" nalezy wyszczegolnic w punkcie „ II. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja
po ziozeniu wyjasniefi" kwestie wymagajq.ce wyja^nienia, a do nastQpcy skierowac pismo P-4/294. W zaleznosci
od charakteru wystapienia, w pismie nalezy zaznaczyc, iz Wniosek wymaga ztozenia wyjasnien lub zlozenia
poprawnych dokumentow. Na lym etapie nie nalezy wskazywac w pismie, iz Wniosek wymaga uzupelnienia.
Wiersz Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie" nalezy wypemic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez nastepc?, licza^c 14 dni kalendarzowych od dnia nast^puja^cego po otrzymaniu pisma przez nastepc?.

Przy goto wuja,c pismo P-4/294 na tym etapie oraz sprawdzajajs czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie,
nalezy kierowac si? zasadami opisanymi w cz?sci dotycza^cej wypemiania cz^sci C Karty.

W wierszu ,,Data nadania/ziozenia wyjasnien " nalezy wpisac date, dostarczenia do UM wyjasnien, nastejmie
nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie „//. Zakres wymaganych \vyjasnien - Wetyfikacja po
zlozeniu wyjasnien" zweryfikowac, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczaja^c odpowiednio ,,TAK"
lub ,,NIE".

III. Wynik wizytacji w miejscu

Pole ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedf pozytywnie wizytacj? w miejscu lub, jezeli w pozycji
„//. Zakres wymaganych wyjasnien" zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi !5TAK".
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Pole ,,NIE", nalezy zaznaczyc jezeli Wniosek nie przeszedl pozytywnie wizytacji w miejscu lub, jezeli w
pozycji ,,Zakfes wymaganych -ivyjasnieri" zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz,,NlE".

Weryfikujqcy przechodzi bezposrednio do Cz^sci F Qdmowa przyinania pomocy, naste.pnie przygotowuje
i wysyia pismo na druku P-6/294, informuja,cc nastejpce. o odmowie przyznania pomocy.

W szczegolnych przypadkach, w celu polwierdzenia zlozonych przez nast$pc$ wyjasnieri po wizytacji
w miejscu. mozliwe jest przeprowadzenie powlornej wizytacji w miejscu realizacji operacji.

CZE.SC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Ostateczna decyzja wynikajijca z weryfikacji wniosku

Cze.sc E. jest wypemiana po pozytywnym zakoriczeniu weryfikacji wniosku.

Punkt 1.
Jezeli Wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczyc pole ,,TAK".
Do naste_pcy nalezy wyslac pismo zapraszaja^ce napodpisanie umowy o przyznanie pomocy P-5/294.

Punkt 2.
Nalezy wpisac przyznana, kwot? pomocy (w petnych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz slownie) a lakze jej
rzeczywisty procentowy udzial w kosztach kwalifikowalnych (w %).

Przy podpisywaniu z nast^pcq. umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrocic szczegolna,
uwag? na:

• staranne uzupemienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgl^dem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

• wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiaja^ce jej identyfikacj? z posiadanymi dokumentami,
• czy umowy oraz zalqczniki zostaly podpisane,
• poprawnosc zlozonych podpis6\ przez strony umowy oraz przez Skarbnika reprezentujajsego nast^pc?

(w przypadku obowia^zku kontrasygnaty na wekslu i deklaracji do weksla niezupemego ,,ln bianco"),
• kompletnosc i jednorodnosc czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

CZI^SC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

Cz^sc F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu
do tego przeznaczonym nalezy wskazai t? cz^sc karty, na ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wphyne.la prosba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
przyznania pomocy do nastepcy wysytane jest pismo P-6/294, w ktoryin podaje si? przyczyny odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslac pismo P-7/294.

Sporza^dzaja.c pismo P-6/294 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody odmowy przyznania pomocy (w
przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie).

W wierszu Data dorqczenia nastqpcy pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocy/\vycofaniu wniosku
nalezy wpisa6 dat? widnieja^c^na potwierdzeniu odbioru przez nastejDCQ pisma P-6/294 lub P-7/294.
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^ Program
Rozwoju
Obszarov
Wiejskict

]ta 2007-201:

Urzqd MarszaIkowski\Vojew6dztwa

albo naz\va wojewodzkiej sa/noi-zqdowej jednostki organizacyjiiej1

P-l/294

dnia

Znak sprawy
Agencja Uestrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
Deparlament Baz Referencyjnych /
Departament Dzialan Delegowanych'
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwia^ku ze zlozeniem wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania 321
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zwracam si? z uprzejma^ prosba^ o udzielenie informacji czy nizej wymieniony Nast^pca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych \ ramach danego srodka (dzialania)/ spelnia
wymogi rzetelnosci

Lp.
1.

Nazwa Nast^pcy Adres Nast^pcy NIP Numer identyfikacyjny2

1 Niepotrzebne usuna^c
2 Nalezy wpisac numer identyfikacyjny z wniosku nastepcy o przyznanie pomocy

KP-611-294-ARiMR/l/z 3l
Wcrsja zatwierdzona: 1 Strona 1 z 1



* * *
* *
* *
* *

Program
i Rozvvoju

A Obsiarov
Wiejskicf

nalata 2007-201!

P-3/294

dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja^ Wniosku nastejjcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urz^dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajdowej jednostce
organizacyjnej wdniu , tytul operacji

przez

(nazwa Nast?pcy)

(adres)

wnioskuj ? o przeprowadzenie wizytacj i w miej scu celem kontroli elementow wskazanych
w zaiajszniku.

Zalacznik: Ciezeli dotyczy)
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu

Niepolr/ebne usnnqc

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zalwierdzona: I

3.
Strona 1 z 3



Zat^cznik do pisma P-3/294

, dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJl W MIEJSCU

Lp. Elementy wizytacji'
Ocena

zgodnosci'
TAK NIE

Uwagr

Uwagr

Uwagi

Parafa osoby
obecnej przy
wizytacji

Parafa osoby
przeprowadzaj ̂ .cej
\vizytacjc

.data.

Nalezy wpisac pytanie w formic zamkni^tej, dolycza.cc clemenlu bi;d^cego przcdmiolem wizytacji wraz z uzasadnieniem. Jesli dotyczy - nalezy
wpisac zalqcznik w polu „ Naz\vaza}a.cznika", na podstawie kl6rego dany clement ma bye zweryfikowany i 2ata_czyc jego kopi?,
3 Wypelnia pracownik przeprowadzajqcy wizytacje.
KP-6J1-294-ARiMR/1/z
Wersiazatwierdzona: 1

3.
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Lp. Nazwa zalacznika

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Uwagi

Data, imi^ i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzaja^cej wizytacjej

Data, imi$ i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy wizytacji:

Osoba przeprowadzaj^ca wizytacji; w miejscu wymignia innc nicprawidtowosci Q ile zostaly wykryte w trakcic przeprovvadzania wizytacji

"kr-611-294-ARiMR/l/z 3T
Wersja zatwierdzona: I Slrona 3 z 3



***
* *
* *
* *** *

Program
i R02WOJU
* Obszarow

Wiejskidi
na lata20Q7-20!3

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowcjjednostki organizacyjnej1

~ P-5/294

, dnia

Znak sprawy
Nazwa Nastqpcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie iriformuj?, ze Wniosek nast?pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj?tego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urz?dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajdowej jednostce
organizacyjnej1 wdniu ,tytul operacji

;

zosta) rozpatrzony pozytywnie.

W zwiazku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznanie pomocy, w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymama niniejszego pisma w godzinach -

w Jezeli w podanym terminie nie
jest mozliwe stawienie si? na podpisanie Umowy, nalezy skontaktowac si? z pracownikiem Urz?du
Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzajdowej jednostki organizacyjnej celem uzgodnienia
innego terminu. Informuj? rowniez, ze nowy termin nie moze bye dluzszy niz 21 dni od dnia, na
ktory zostal wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy./ W zwiazku z powyzszym ponownie
zapraszam na podpisanie Umowy o przyznanie pomocy, do dnia w godzinach -

Jednoczesnie informuj?, ze podczas zawierania Umowy o przyznanie pomocy zostanie podpisana
Deklaracja do weksla in bianco oraz Weksel in bianco. W zwiajzku z tym prosz? o dostarczenie
w dniu podpisania Umowy Weksla in bianco, ktory stanowil b?dzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisow Umowy.

Na podpisanie Umowy o przyznanie pomocy stawiaja^ si? osoby uprawnione do reprezentacjl lub
posiadaja_ce stosowne pelnomocnictwo.

1 "Niepotrzebne usung.c

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zatwierdzona: I
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W zwiazku z koniecznoscia^ przygotowania niezb?dnych dokumentow umozliwiaj^cych podpisanie
Umowy w Urz?dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajdowej jednostce organizacyjnej ,
a takze w przypadku, gdy niezb?dne jest wprowadzenie zraian do zawartych w Umowie
o przyznanie pomocy danych (np. dotycza^cych osob do reprezentacji), uprzejmie prosz?
o wczesniejsze skontaktowanie si? z pracownikiem Urz?du Marszalkowskiego/wojewodzkiej
samorza^dowej jednostki organizacyjnej1, w ktorym podpisywana b^dzie Umowa,
Panem/Pania^ , nr telefonu adres e-mail

W przypadku, gdy Nast^pca nie stawi si? w wyznaczonym terminie w celu zawarcia Umowy,
pomocy nie przyznaje si?.

Zaiaczniki:
1, Projekt Umowy o przyznanie pomocy.
2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in bianco).

KP-611-294-ARiMR/l/z 3.
Wersja zatwicrdzona: 1 Strona2z2
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*
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**
*
*
*** J '̂fiJ -̂:;--- -• Wiejsfeh

if ( r':'S. '•""' na l»ta 2007-2013

Unqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa \voje\vodzkiej samorzqdowejjednoslkl. organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy.

P-7/294

Znak sprawy Na=\va Beneficjenta

Adres: ulica i tir

Kodpoc:/owy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwiaTku z pismem z dnia

, dotyczajsym wycofania

(nalezy wpisac czy wycofanic dotyczy caiosci wniosku, czesci wniosku lub innej deklaracji (zala.cznika), zgodnie z prosba_ bencfjcjenta)

zlozonego w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"

obje^ego PROW na lata 2007-2013 informuj?, ze wniosek nast^pcy o przyznanie pomocy
zostal/nie moze zostac wycofany w calosci/cz^sci/innej deklaracji1 dla operacji

lytul operacji

Wycofanie wniosku w calosci/cz^sci/innej deklaracji1 nie jest mozliwe z nast?puja_cych
powodow^:

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

Niepotrzcbne usun^c.

~ Zapis naleiy usuni\6, gdy wniosek zoslul wycofany w caJosci/cz?sci/inna dcklaracja.

KP-611-294-AUiMR/l/z
Wersja zalwierdzona: 1
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,dnia .../...720....r.
miejscowoSc

nazwa Beneficjeiila

adres

NIP:
REGON:

DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr z dnia ...7...720...r. o przyznanie
pomocy na operacj? pn

w zala_czeniu skladam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa weksel in bianco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu
ktory Samorz^d Wojewodztwa ma prawo wypelnic w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu sptaty zobowiajzania wobec Samorzadu
Wojewodztwa na sum? naszego calkowitego zobowiazania wynikaja_cego z ww.
umowy, la_cznie z odsetkami, prowizjami i oplatami powstalymi z jakiegokolwiek tytulu.

Samorz^d Wojewodztwa ma prawo opatrzyc ten weksel datq. platnosci wedlug
swego uznania oraz uzupelnic go brakujaj^ymi elementami, w tym klauzula_ ,,bez protestu",
zawiadamiaja_c nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.
List ten powinien bye wyslany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie zobowiajzujemy si? do informowania Samorzadu Wojewodztwa
o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedhig

ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres b^dzie uwazany za skutecznie dor^czony.

(czytelne podpisy osob upowaznionych do
wystcnvienia weksla, pieczqc Beneftcjenta)

(czytelny podpis oraz piecztfc akceplanta)



Dane osob upowaznionvch do wvstawienia weksla:

1 . Imi§, nazwisko

Petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

2. Imi^, nazwisko

Pelniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

Podpis

Podpis

3. Imie, nazwisko

Pemiona funkcj a

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Imiona rodzicow

Data i miejsce urodzenia

Podpis

Stwierdzam wlasnor^cznosc podpisow wystawcy weksla zlozonych w mojej obecnosci

fimiq i nazwisko, data ora= podpis pracownika podiniotu wdra~ci/qcego)



* i
*
*
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Program
ROIWOJU
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urz^tl Marszalkowski Wojcwodztwa

alba nazwa \vojewodzkiej samorzqdowej jednosiki organizacyjnej1

Adrus: uiica, in; koii poczlowy, miejscowosc

P-2/294

dnia

Znak sprawy
Nazwa Nastqpcy

Adres: ulica, nr

Kodpocziowy, nriejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze Wniosek nast^pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urz^dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajdowej jednostce
organizacyjnej wdniu , tytul operacji

5

zostat wypelniony nieprawidlowo lub zawiera brakiAvyraaga zlozenia wyjasnien .
W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nastejmjajse uchybienia:

W zwiqzku z powyzszym, zgodnie z § 11 rozporza_dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373,
zpozn. zm.), wzywam do usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow/ponownego usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow /zlozenia wyjasnien1 do Wniosku, ktore wymienione zostaly
powyzej, z powolaniem si? na znak sprawy.

Niepotrzebne usunqc

KP-611-294-ARiMR/l/z
Wersja zalwierdzona: 1
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Usuni^cie nieprawidlowosci lub brakow/ponowne usuni^cie nieprawidtowosci lub brak6w /zfozenie
wyjasnien1 do Wniosku nalezy przeslac w terminic 14 dni od dnia dor^czenia pisma2. W
przypadku dostarczenia dokumentow z usuniejymi nieprawidlowosciami lub brakami/
wyjasnieniami1 osobis~cie lub przez osob? upowazniona^ lub za pomoca^ poczty kurierskiej
o terminowosci decyduj e data zlozenia dokumentow na ww. adres. W przypadku nadania
dokumentow w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego.

Jednoczesnie informuje^ iz do czasu usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow/ponownego usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow /zlozenia wyjasnien1 naste_puje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku .

Spraw? prowadzi Pan(i) nr telefonu adres e-mail

Zalacznikjl (jezeji dotyczy)
1. Kopie stron Wniosku/zal^cznikow do Wniosku1, ktore wymagajq. usuni^cia nieprawidlowosci lub

brakow/ponownego usuni?cia nieprawidlowosci lub brakow /zlozenia wyjasnien' z zaznaczonymi
bledami/brakami1

2
Zgodnic 7. § 1] list. 2 i 3 rozporzqdzenia Minislra Rolnicfrva i Rozwoju Wsi z dnia ] kwietnia 2008 r. w sprawie szczegolowycli

wamnkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowcj w ramach dzialania „ Podslawowe ushtgi dia gospodarki i htdnosci
wiejskiej" obj&ego Programein Rozwoju Obszarow Wiejskich na lala 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z pozn. zm,),
jezeli wnioskodawca pomimo wczwania, o kloiym inowa w ust. J, me usunql wszystkich nieprawidiowosci lub brakow w lenninie,
wzy\va si? go ponownie, na plsmie, do usuni^cia pozostafych nieprawidlowosci htb brakow w terminic 14 dni od dnia dorqczcnia
wezM'ania. Jezeli wnioskodawca pomimo wezwania, o ktdiym mowa w ust. 2, nie usunql w terminie zadnego lub wszysikich
nieprawidlowosci hib brakow, pomocy nie przyzmije siq, o czym wnioskodawc^ informuje siq, na pismie, podajqc przyczymy nie
przyznania pomocy.

Zgodnie z § 12 ust. I i 2 rozporzqdzenia Minisira Rolmclwa i Rozwoju Wsi z dnia I kwietnia 2008 r. w sprawie szczegolowych
warunkow i tiybu przyznawania oraz wypiaty pomocy f i nans owe] w ramach dzialania „ Podstawowe ushigi dia gospodarki i hidnosci
wiejskiej" obje_tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z pozn. zm.)
wniosck o przyznanie pomocy jes! rozpatrywany w terminie 3 miesiqcy oci uplywu terminu naboru nalomiast wez\vanie
wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postejjowania w sprawie przyznania pomocy wslrzynnije bieg terminu
rozpatry\vania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez wnioskodawcq tych czynnosci.

KP-611-294-ARiMR/l/z 3-
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Program

Obs«irow
Wicjskich

na Lite 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednosiki organizacyjnej1

Adrex: ulica, nr, kodpocztowy, m

P-4/294

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Nast^pcy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie inforrauj?, ze Wniosek nast^pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urz^dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajiowej jednostce
organizacyjnej1 wdniu , tytul operacji

)
wymaga wyjasnien po wizytacji w miejscu. W wyniku wizytacji w miejscu stwierdzono
nast^pujape uchybienia:

W zwia_zku z powyzszym, prosz? o dostarczenie ww. wyjasnien, z powolaniem si? na znak sprawy.
Wyjasnienia prosz? przeslac w terminic 14 dm od dnia dor^czenia pisma2. W przypadku skladania

Nicpotrzebnc usuiii^c

KP-61l-294-ARiMR/l/z
Wersja xatwierdzona: )
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wyjasnien osobiscie lub przez osob$ upowazniona^ lub za pomoca^poczty kurierskiej o terminowosci
decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres. W przypadku nadania dokumentow w polskiej
placowce pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jednoczesnie informuj?, iz do czasu zlozenia wyjasnien nast^puje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku .

Spraw§ prowadzi Pan(i) nrtelefonu adres e-mail

Zgodnle z art. 22 ust 2 Uslawy z dnia 7 marca 2007 roku o -wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialein srodkow
Eitropejskiego Fiinduszu Rohiego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich [Dz. U. Nr 64, poz.427 z pozn. zm.) przepisy kodeksu
post<*powania administracyjnego, nie majq zastosowama do trybu iidzielania pntnocy przez Samorzcid Wojewodzlwa w ramach ww.
dzialania PROW na laia 2007-2013 z wyjfitkiem przepisow doiyczqcych wtaschvoscs miejscowej organow, wylqczenia pracownikow
organu, dorqczeh i wezwan, itdostqpniairia akt, a takze skai-g i wnioskow, o He przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Minisira Ro/nictwa i Roz\voju H'si - dnia 1 k\vietnia 2008 r. w sprawie szczegolowych
waninkow i trybu przyzna\vania oraz wyplaly poinocy fmansowej'w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnoSci
wiejskiej" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z pozn. zm.)
wenvanie wnioskodawcy do wykonania okresionych czynnosci w toku post^powania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg
tennimi rozpatrjwania wniosku oprzyznanie pomocy do czasu wykonania przez wnioskodawce_ tych czynnosci.

KP-611-294-ARiMR/l/z ^~
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Program
Rozwoju

1̂  Obszaroiv
* Wiejskich

na [ata 2007-2013

TJrzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

P-6/294

_______^___^___ , dnia

Znaksprawy __ _____ _______ _ __

Nazwa Nastqpcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem srodkow Europe] skiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) oraz w zwia^zku z
rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.
Samorzqd Wojewodztwa odmawia przyznania pomocy na
realizacj? operacji:

(tytul operacji)

o ktora_ ubiegal si?
(nazwa Na$t%pcy)

we Wniosku nastepcy o przyznanie pomocy, w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonym w dniu

na kwotej zl, (stownie
zlotych: ).
Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

Od niniejszego pisma przysluguje wnioskodawcy skarga do Wojewodzkiego Sa^du
Administracyjnego w

(miejscowosc i adres)

po uprzednim wezwaniu na pismie
f naz\va podmiotuprowadzqcegopostqpowauie np. orgami samoi-zqdu wojewodzhva)

Niepotrzebne usun^c

KP-611-294-AR1MR/1/Z
Wersja /atwicrdzona: )
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do usuni^cia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma. Samorzqd
Wojewodztwa dokonuje rozpatrzenia wezwania do usuni^cia naruszenia prawa w terminie 30 dni.

Skarge^ wnosi si§ za posrednictwem Samorzajdu Wojewodztwa w terminie 30 dni od dnia
dor^czenia odpowiedzi na wezwanie do usuni^cia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi na
wezwanie nie udzielono, w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usuni^cia naruszenia
prawa.

Sprawe^ prowadzi Pan(i) nr telefonu adres e-mail

KP-611-294-ARiMR/l/z 3.
Wersja zaUvierdzona: 1 Strona 2 z 2



WEKSEL

, dn r.
miejscowosc

Na

zapiac? zaten.

Weksel nazlecenie sum?..

Platny.

czytelny podpis



KARTA WERYFIKACJIWNIOSKU
NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

K/294

Os 3: Jakosc zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej

Dzialanie 321: Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

- w zakresie gospodarki wodno-sciekowej

- w zakresie tworzenia systemu zbiorki, segregacji lub wywozu odpadow
komunalnych

- w zakresie wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodel odnawialnych

- w zakresie budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska
stalego

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Znak sprawy

Numer umowy:

Nazwa dotychczasowego Bcneiicjenta:

Nazwa Nast^pcy

Tytul operacji:

Urz^d Marszalkowski albo wojcwodzka samorz^dowa jednostka
organizacyjna

/ /20

KP-611-294-AR1MR/1/Z
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CZI£SC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfjkujqcy

TAK NIE TAK NIE

. Wniosek zosta) ztozony w tcrminie i miejscu
wskazanym \ r

2. "Nastgpca nic podlega wykluczuniu z otrzymania
pomocy fmansowej

I. Wynik weryfikacji wst^pnej:

Weryfikujacy

TAK NIE

Wniosek kwaliflkuje siij do dalszej occny

* prawdzaj^cy

TAK NIE

Z.atwierdzaj^cy

TAK NIE

* Decyzja w przypadku brakit zgodnosci stcinowisk;

Zweryfikowaf:

}mi<> i nazwisko Weryjlhtjqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:

}mi<> i nazwisko Zafrvierdza/qcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podj^tej przez Zatwierdzaj^cego:

./ /20.

./ /20.

KP-611-294-ARIMR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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CZF^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalqcznikow

Zat^czniki doiyczijce nast^pcy:

Dokumcnty polwicrdzaja.ee ^aistnienie nasl^pslwa prawncgo - kopic

Dokumenty s(amnviaj:e podslaw? ulworzenia i funkcjonowania

nasle_pcy —kopic

Dokumenty palwierdzajqcc danc oscib reprczenliija^cych nasl?pci; -

kopie

Dccyzja o nadaniu Numcru Idcnlyfikacji Podalkowej (NIP) - kopia

Pelnotnocnictwo, jezeli zoslato udzielone - oryginal lub kopia

Inne zal^czniki

Wcryfikacja wniosku

Wniosck zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Wniosck zoslal wypchiiony zgodnie z instrukcj;i

Wniosck 1 zalqezniki zosialy podpisane przcz osob?
naslijpcij/pelnomocnika

Dane identyfikacyjne nast^pcy wpisanc we wniosku s<i poprawne orax,
zgodne z danymi zawartynii w za}a.c/nikach

Liczba zala^cznikow podana we Wniosku zgadza sit; z liczba,
zata,c/nikow faklycznie zn!a_czonych

Weryfikuj^cy
DO

uzur.

Sprawdzajaey

UZUP.

KP-611-294-AR1MR/1/Z
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B2: WERYF1KACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWAN1A ORAZ POZIOMU POMOCY

1. MastQpc^ jest: grnina; jcdnoosobowa spolka gminy; gminny
zaklad budzetowy, zwiqzek miexlzygminny

2. Opcracja realizowana jest w miejscowosci naleza^ccj do: grniny
wiejskiej; gminy micjsko-wiejskiej, z wylqczeniem miast
lic?4cych powyzej 5000 mieszkancow lub grniny miejskicj 7.
wyfyczeniem miejseowosci licza^cych po\vy7,ej 5000
mieszkaiicow lub w miejseowosci licza_ccj nic wi^cej niz 50
000 mieszkaticovi' - w przypadku opcracji dotyczq.ee] budowy,
przcbudowy, remontu lub \vyposazenia targowiska slalego.

Weryfikujqcv Sprawtlzaj^cy

TAK ME
DO

UZIjP. N/D TAK NIE
DO
UXUP. N/D

3. Operacja jest zgodna z celami wymienionymi \ Programie
Roz\voju Obszarow Wicjskich na lata 2007-2013 i jej reaHzacja
pozwoli na osi;\gnii?cie tych celow

4. Operacja jest zgodna z zakrcscm pomocy okreslonym w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-20)3
oraz Rozporzajteeniu

5. Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku
zostala pomniejszona o dotychczas wyptacone srodki

6. Dane finansowe we wniosku sa, zgodne i poprawne pod
wy,g]i;dem rachunkowym

Uwagi: (w tym dccyzja i uzasaOnicnie Zulvvicr<)7.aj<-\ci;go w przypadku braku zgodnosci stanowisk mii;dzy Wctyfikujqcynt a Sptawd7aj;)cym)

KP-611-294-ARIMR/1/Z
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CZESC C: WSTETNY WYNIK WERYFIKACJl KOMPLETNOSC1 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

I. Wstepny wynik

Werj'fikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierd/ajqcy *

1. Wniosek kwalifikuje si£ do dals/ej oceny

2. Wniosek wymaga u/.upelnieri/wyjasnieri

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadkit braku zgodwosci stanowisk;

Zweryfiko H'u/;

Imitf i naz\visko \Veryf\kujqcego

Data ipodpis / /20.
Sprawdzil:

Inii<? i nazwisko Sprcnvdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Irtiiq i naz^visko Zanvierdzajqccgo

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

II. Zakres wymaganych 1 uzupeJnien/wyjasnieri:

Data dor^czcnia nast^pcy pisma w sprawic I uzupclnich/wyjasnieii

I uzupelnienia/wyjasnicnia nalciy zlozyc w terminic: / /20

Data nadania/ztozenia I uzupehiieii/wyjasnieri: / /2Q.

Zakres wyniaganych I uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zlo/eniu 1 uzupefnieri/wyja£nien wg zal^cznika do
karty weryfikacji C.I.

III, Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach

Wcryfikuja^cy Sprawdzaj^cy Zatwierdzaj^cy

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

'- Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

KP-611-294-AR1MR/1/Z
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ZwL'ryfifmwal;

fillip i naz\vixko Weryjikitjqcego

Da/a i podpis
Sprawdzil:

imiq i nazwisko Sprawdzajqcega

Data i podpis

Zatwierdtfl:

i<i i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzaj^ccgo:

IV. Zakres wymaganych II uzupelnieli/wyjaSnien:

Data dor?czcnia nast?pcy pisma \ sprawic
II uzupelnicn/wyjasnicn

II uzupeiiiicnia/wyjasnienia nalczy zlozyc vv lerminie:

Dala nadania/ziozenia II uzupelnieiVwyjasnieii:

Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po /lozcniu II uzupelnieriAvyjasnien wg zah\c'/.nika do
karty weryfikacji C.2.

V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnleniach:

\Ve>

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny

2. Wniosek kwalifikuje si£ do odmowy pr/.yznania pomocy

yfikuja.ey Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy *

* Decyzja w przypadku braku zgodno&ci stanowisk:

Zwetyjikowat:

Jmi<> i nazwisko Wery/i

Data i podpis

}mi% i niawisko Sprawcizajqcego

Dala i podpis

Zatwiertlzil:

Jmiq i nazwisko Zatwierdzajqcego

Daia i podpis

Uzasadnienie decyzjii podjetej prze/ Zatwierdzaj^cego:

KP-611-294-AR1MR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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VI, Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania oraz poziomu pomocy

Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj oceny

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

* Decyzja w przypadkv braku zgodnosci stanowixk:

Zweryfikowal:

hniq i nazwisko W&yfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzii:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqce.go

Data i podpis

Zatn'ierdzii:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcegn

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej pr/ez Xatwierdzaj^cego:

Uwagi:

KP-611-294-AR1MR/1/Z
Wersja zatwierdzona: 1
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•9
•T

: WEUYF1KACJA RZETELNOSC1 ORAZW1ZYTACJ1 W MIEJSCU

Nastt^pca spehiia wymogi rzetclnosci w odniesieniu do
wszelkich wczesnicjszych \vsp61finanso\vanycli opcracji.
podj^tych od 2000 r. w ramacli PO SAPARD, SPO
,,Reslrukturyzacja 1 modernizacja scktora zywnosciowego
oraz rozwoj obs:',arow wiejskicli 2004-2006", PROW 2004-
2006 oraz PROW 2007-2013

2. Na podstawic dolychczas przcprowadzonej occny Wniosku
wymagane jest przeprowadzenic wi/,ylacji w micjscu

* Decyzja wprzypaclku brakit zgodnosci stanowisk:

Elementy podlegaja^cc sprawdzeniu wraz z uzasadnicnicm koniccziiosci przeprowadzenia wizyiacji w miejscu:

Zweryfik owal:

Imi$ i nazwisko Weiyjikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Spruwclzajctcego

Data ipodpis

Zatwierdzii:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnicnic dccyzji podj^tcj pr/ez Zatwicrdzajqccgo:

KP-611-294-AR1MR/1/2
Wersja zatwierdzona: 1
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I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu

Data przeprowadzcnia wizytacji w miejscu ./20.

Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej
wizytacji w miejscu wynika, zc niezbfdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentow

Weryfikujqcy

TAK ME

Sprawdzaj^cy

TAK N1E

Zatwierdzaj^cy

TAK NJE

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

hnii* i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:

Jmi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie deeyzji podjgtej przez Zatwierdzajqcego:

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dor^czenia nast?pcy pisma :

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie;

Data nadania/zlozenia wyjasnien:

Wcryfikacja po zfozeniu wyjasnien:

Weryfikujqcy Sprawdzaj^cy

TAK NIE TAK ME

J .

2.

3.

4.

5.

6.

7.

KP-611-294-ARiMR/1/z
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I

III. Wynik wizytacji w micjscu

Wcryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzaj^cy*

TAK N1E TAK ME TAK ME

Wniosek kwalifikujc si£ do dalszej oceny

* Decyzja iv przypadku brakii zgodnosci sta/iowisk:

Zweryfikowat:

Imiq / nazwisko Weryfikujqcego

Dala ipodpis

Sprawdzit:

Imi<z i nazwisko Spruwdzajqcego

Dala ipodpis
Zatwierdzil:

Inii$ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podj^tej przcz Zatwierdzaja^ccgo:

Uwagi:

KP-611-294-ARIMR/1/Z
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3.
Strona 10z12



M1:.,

CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Ostatcc/na dccyzja ttynikajj(ca z weryfikacji wniosku

Weryfikujqcy

TAK

SprawdzHjqcy

TAK TAK

1. Wniosck jesl przcznaczony do rcfimdacji

2. Przyznana kwoia pomocy:

stownic zlolych;

zt, slanowi % kosztow
kwa iifikowaJnych

Zweryjikowai:

hniq i nazwisko Weryjikuj^ego

Data ipodpis / /20.

SprawdzH:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20..

Zattvierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20.

Uwagi:

KP-611-294-ARiMR/1/z
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CZ^SC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

odmowa przyznania pomocy/wycofanie
\vniosku

Przyczyny odmowy przyznania pomocy

ZwetyfikowaJ:

/miff i nazwisko Wetyfikujqcego

Daia ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzii:

Jmit* i nazwisko Zatwierdzajqcego

Daia ipodpis

./ 20.

./ 20.

./ 20.

Data donjczcnia nastQpcy pisma informuja^cego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku

Uwagi:

720.
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