WYNIKI KONTROLI

ZALECENIA

Wojewddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Zielonej Gérze

Zakres kontroli:
- gospodarka finansowa za 2011 .

Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli dziatalno$¢ Biura w kontrolowanym obszarze ocenia sie
pozytywnie, z nizej wymienionymi zastrzezeniami:

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.
W trakcie analizy decyzji Dyrektora nr 1/K/2002 z dnia 10.01.2002 r. w sprawie ustalenia dokumentaciji opisujacej
przyjete do stosowania zasady rachunkowos$ci w Wojewddzkim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych stwierdzono:

a) rozbiezno$ci pomiedzy planem kont stanowigcym zatacznik nr 1 do ww. decyzji a planem kont wygenerowanym
z komputerowego programu ksiegowego w zespole kont 0, 11 8,

b) w ust. 3 ww. decyzji okreslono tylko metody wyceny zapaséw materiatow, produktéw w toku, natomiast nie
okres$lono metod wyceny pozostatych aktywéw jednostki oraz pasywdw co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2
ustawy o rachunkowosci,

c) nie okre$lono systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, co jest niezgodne z art. 10 ust.1 pkt 4 ustawy
o rachunkowo$ci.

. Przy zawieraniu i rozliczaniu umdw cywilno-prawnych stwierdzono naruszenia w zakresie przestrzegania art. 54 ust.
1 pkt 3 i ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z
pdzn. zm.), art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2009 r. Nr152, poz. 1223, z pdzn. zm.) oraz obowigzujacej w Biurze Instrukcji obiegu dokumentéw i
Regulaminu Organizacyjnego: na wszystkich kontrolowanych umowach o dzieto brakowato kontrasygnat gtéwnego
ksiegowego, na szesciu zaksieggowanych rachunkach nie bylo potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej oraz
na trzech kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowe;.

. Wynagrodzenie za wykonanie 7 uméw o dzieto w facznej kwocie 7.722,00 zt wyptacono ze $rodkow § 4210 Zakup
materiatow i wyposazenia. Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 ,Klasyfikacjq paragrafow wydatkdw i Srodkéw” do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.)
wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto obejmuje § 417 Wynagrodzenia
bezosobowe.

. Instrukcja w sprawie obiegu dokumentdw w Wojewodzkim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych
w Zielonej Gorze nie zostata zaktualizowana pod katem obowigzujacych w 2011 r. przepiséw prawnych,
tj. w kontrolowanym okresie obowigzywata ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (. j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

. Zgodnie z

. Zawierajac i rozliczajgc umowy cywilno-prawne,

przestrzega¢ odpowiednich  zapiséw ustaw
o finansach publicznych i o rachunkowo$ci oraz
przyjetych w Biurze zasad rachunkowosci.

. Swiadczenia z ZFSS przyznawaé na cele i na

zasadach okreslonych w ustawie o Zaktadowym
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

. Wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora zasady

rachunkowosci o ktorych mowa w art. 10 ustawy
o rachunkowo$ci.

Instrukcja obiegu  dokumentow
przeprowadzac¢ inwentaryzacje drukow $cistego
zarachowania na zakoriczenie roku obrotowego.

Okreslic procedury windykacji wierzytelnoci
pienigznych.

Ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych odsetki od
naleznosci zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.
861 ze zm.).




5. Przeprowadzajac inwentaryzacje kasy na koniec roku obrotowego, Biuro nie inwentaryzowato drukéw $cistego

zarachowania, co jest niezgodne z § 4 i § 5 ust. 3 Instrukcji obiegu dokumentéw.

. W dwéch przypadkach rodki z ZFSS w tacznej wysokosci 1.630,00 zt zostaly wykorzystane niezgodnie z art. 8 ust.

11 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz pkt Il i pkt Ill ppk 9 regulaminu zaktadowego

funduszu Swiadczen socjalnych: w pierwszym przypadku przyznano 5 pracownicom po 300,00 zt na zakup

upominkow okolicznosciowych z okazji dnia kobiet, a w drugim dokonano zakupu kwiatow z okazji jubileuszu pracy
dwom pracownikom. Ustalajac wysoko$¢ $wiadczen po rowno nie badano sytuacji zyciowej, materialnej i rodzinnej

uprawnionych pracownikéw, a wiec nie realizowano gtéwnego celu Funduszu jakim jest tagodzenie roznic w

poziomie zycia pracownikow i ich rodzin. Ponadto nalezy rowniez zaznaczy¢, ze zakup kwiatow nie miat charakteru

socjalnego i nie mogt by¢ sfinansowany ze $rodkéw Funduszu.

. Kontrola dochodzenia naleznosci przez Biuro, zaewidencjonowanych na koncie 200 ,Rozrachunki

z odbiorcami” oraz 240-4 ,Rozrachunki z tytutu naleznosci spornych” wykazata, ze:

a) Biuro nie posiadato opracowanych procedur windykacji wierzytelnosci pienieznych. Jednakze dochodzono
swoich naleznosci poprzez wysytanie wezwan do zaptaty oraz naliczano odsetki. W 2011 r. w przypadku
jednego dtuznika skierowano sprawe na droge postepowania sgdowego.

b) W ksiegach rachunkowych nie ujeto odsetek od naleznosci w kwocie 121,50 zt na koniec
11 IV kwartatu 2011 r., co jest niezgodne z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.Nr 128, poz. 861 ze zm.).

c) W wyniku btednego zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych terminu ptatnosci faktury nr 02/89/2010 na
kwote 33.037,60 zt, nienaleznie naliczono i pobrano odsetki w kwocie 23,50 z4.

d) W sprawozdaniu Rb-N ,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoci oraz wybranych aktywow finansowych”
kwoty wymagalnych nalezno$ci z tytutu dostaw towaréw i ustug zostaty wykazane niezgodnie z zasadami
sporzadzania sprawozdan, okreSlonymi w § 13 ust. 1 pkt 5 zalgcznika nr 9 ,Instrukcji sporzadzania
sprawozdan” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247). | tak w sprawozdaniu
Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2010 r. oraz na koniec IV kwartatu 2011 r. wykazano ,wymagalne
nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug” wieksze niz wynikajace z dowoddw i ewidencji ksiegowej — odpowiednio
034.837,60 zt i 0 2.939,38 zt.

e) Przeksiegowanie salda z konta diuznika 200-3574 (nalezno$¢ gtéwna i odsetki w kwocie 3.043,90 zt) na konto
240-4 ,Rozrachunki z tytutu naleznosci spornych” dokonano przeszto miesigc po wystapieniu z powédztwem
cywilnym. Powyzsze jest niezgodne z art. 20 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,

7. Rzetelnie i

prawidtowo pod  wzgledem
merytorycznym [ formalno-rachunkowym
sporzadza¢ sprawozdania Rb-N, 1j. przestrzega¢
zasad okre$lonych w zataczniku nr 9 ,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan” do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.
U. Nr 43, poz. 247).

. Dokona¢ przegladu i uaktualni¢ obowigzujace w

Biurze wewnetrzne akty prawne.

. Do ksiag rachunkowych wprowadza¢, w postaci

zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w
danym okresie sprawozdawczym zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.).
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w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Zgodnie z przyjetymi przez
Biuro zasadami rachunkowosci ,(...) w ramach roku obrotowego okresem sprawozdawczym jest miesigc — do
sumowania obrotéw na kontach ksiegi gtéwnej i uzgodnienia z dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksiag
pomocniczych.” (pkt 1 decyzji Dyrektora nr 1/K/2002 z dnia 10.01.2002 r.).




