Zatgcznik nr 2

Realizacja planu kontroli zewnetrznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze na 2020 rok
przez departamenty sprawujace merytoryczny nadzor nad wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

L.p. | Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie
kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich
realizacji

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY

| KOMUNIKACJI

Wojewoddzki O$rodek
1. Ruchu Drogowego
w Gorzowie Wikp.'

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatoréw trybu, zasad

i warunkow przeprowadzania
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy (czes¢ praktyczna
egzaminu).

Skontrolowano prace 15 egzaminatorow. W
przypadku jednego egzaminatora stwierdzono
nieprawidtowos¢ w sposobie przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu kat. B prawa jazdy,
ktéra nie miata jednak wplywu na wynik
egzaminu.

do
czasu

Zobowigzano  egzaminatoréw
przestrzegania  minimalnego
trwania jazdy w ruchu drogowym.

Wojewddzki Osrodek
2. Ruchu Drogowego
w Zielonej Gorze!

Przeprowadzanie egzaminéw
panstwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatorow trybu, zasad

i warunkow przeprowadzania
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy (cze$¢ praktyczna
egzaminu).

Skontrolowano prace 12 egzaminatoréw. Nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Wojewddzki Osrodek
3. Ruchu Drogowego
w Zielonej Gorze!

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym spetnienie warunkow
niezbednych do
przeprowadzania egzaminéw
panstwowych na prawo jazdy.
Funkcjonowanie kontroli

Skontrolowano prace 15 egzaminatorow. Nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.




zarzadczej.

1Zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2019r., poz. 341 z pdézn. zm. Dz.U. z 2020 r., poz. 1268 z pdzn.zm.) Marszatek wojewddztwa
kontroluje wojewddzkie osrodki ruchu drogowego co najmniej raz na pét roku.

DEPARTAMENT GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Wojewddzkie Biuro
1. Geodezji i Terenow
Rolnych w Zielonej Gérze

Dziatalnos¢ statutowa.

Nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Nie wydano zalecenh pokontrolnych.

Wojewoddzki O$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Zielonej
Gorze

Realizacja planu pracy na 2020
rok oraz funkcjonowanie
procedur kontroli zarzgdcze;j.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

DEPARTAMENT OCHRONY ZDROWIA

SP ZOZ Centrum Leczenia
Dzieci i Mtodziezy
w Zaborze

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
prawidtowos¢ gospodarowania
mieniem, funkcjonowanie
elementéw kontroli zarzgdczej

Trwa przygotowanie projektu wytepienia
pokontrolnego.

SP Z0Z ,Przychodna
2. Dworcowa” w Gorzowie
Wikp.

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
prawidtowos¢ gospodarowania
mieniem, funkcjonowanie
elementéw kontroli zarzgdczej

Trwa przygotowanie projektu wytepienia
pokontrolnego.

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ

Wojewddzka i Miejska
Biblioteka Publiczna im.
Zbigniewa Herberta

w Gorzowie WIKp.

Dziatalnos$¢ statutowa,

gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,

1. Brak czytelnych podpiséw badz pieczatek
imiennych odpowiedzialnych osob na dokumentach
ksiegowych. Pod opisem dokumentéw ksiegowych
widniejg jedynie parafki.

1. Dokonywac¢ podpiséw na dokumentach
w sposOb staranny i umozliwiajgcy
identyfikacje osoby odpowiedzialne;.
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rozpatrywanie skarg, wnioskow

i petycji wplywajacych do
jednostki.

2. Pod pieczatkg ,Wydatek celowy, zgodny
z planem finansowym, zrealizowany z zachowaniem
procedury okreslonej Zarzadzeniem Nr 4/2007
Dyrektora WiIMBP w Gorzowie WIkp. z dnia
4 czerwca 2007 r.” na opisie Faktury VAT nr 16/19
widnieje podpis kierownika dzialu i podpis
gtéwnego ksiegowego w jednej osobie.

3. Brak opisu teczek z dokumentami ksiegowymi
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wprowadzonym zarzgdzeniem nr 9 Dyrektora
Wojewoddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Gorzowie WIkp. z dnia 28 maja 2019r.

4. Brak procedur naliczania odsetek w jednostce.

5. W Bibliotece - mimo obowigzujgcego
Zarzadzenia Nr 16/2010 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu kontroli zarzadczej - nie funkcjonuje
procedura samooceny kontroli zarzadcze;j.

6. W Bibliotece nie sg wprowadzone wewnetrzne
regulacie  dotyczace rozpatrywania skarg,
wnioskow i petycji wptywajgcych do jednostki,
ktére zostaly usankcjonowane prawnie w drodze
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U.
z2018r., poz. 870).

7. Biblioteka nie prowadzi
wptywajgcych do jednostki.

rejestru  petycii

8. Rejestr skarg i wnioskdw ma nieodpowiedni
symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego
wykazu akt - K-051, powinien by¢é symbol 0510 -
skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio, w tym

2. Wprowadzi¢ zmiany w zarzadzeniu
Dyrektora Wojewoddzkiej i Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Zbigniewa
Herberta w Gorzowie Wikp. z dnia 4
czerwca 2007 r. w sprawie procedury

kontroli ~ wydatkow z  budzetu
Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w  Gorzowie  WIkp.

dotyczagcym podpisywania sie pod
pieczatkg: ,Wydatek celowy, zgodny
planem  finansowym,  zrealizowany
z zachowaniem procedury okreSlonej
Zarzgdzeniem Nr 4/2007 Dyrektora
WIMBP w Gorzowie Wikp. z dnia 4
czerwca 2007 r.”.

3. Dokonywaé opisu teczek zgodnie
Z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wprowadzonym zarzgdzeniem nr 9
Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Zbigniewa
Herberta w Gorzowie WIkp. z dnia 28
maja 2019r.

4. Przedtozy¢ szczegotowg informacie
i dokumenty $wiadczgce o dochodzeniu
i ewidencjonowaniu odsetek w jednostce.
Przedtozy¢ liste naliczonych odsetek za
rok 2019. Opisa¢ na potrzeby kontroli
sposdb postepowania z naliczaniem
odsetek od zaleglych naleznosci
cywilnoprawnych w Bibliotece. Rozwazy¢
wprowadzenie pisemnej procedury
naliczania odsetek w jednostce, tworzac
odrebne zarzgdzenie w tej sprawie bgdz




ich rejestr.

9. Rejestr skarg i wnioskéw jest prowadzony
w sposéb nieprawidtowy i niepetny. Nie zawiera
wszystkich danych wynikajgcych z nagtowka
rejestru, a w szczegolnosci imienia i nazwiska
zgtaszajgcego oraz jego adresu.

10. Nierzetelne prowadzenie rejestru zarzadzeh
jednostki w 2019 r.

uzupetiajgc Polityke rachunkowosci o
to zagadnienie.

5. Wprowadzi¢ procedure samooceny
kontroli zarzgdczej w jednostce i przestac
kserokopie ankiet samooceny kadry
zarzadzajgcej i pracownikdw  w
odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne.

6. Wprowadzi¢ wewnetrzne regulacje
dotyczace rozpatrywania skarg wnioskow
i petycji wplywajgcych do jednostki
zgodnie z ustawg z dnia 1 lipca 2014
r. o petycjach (Dz.U. z 2018 r. poz.
870), a nastepnie przesta¢ ich
kserokopie w odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne.

7. Wprowadzi¢ rejestr petyciji
wptywajgcych do jednostki, a jego
kserokopie przedtozy¢ w odpowiedzi
na wystgpienie pokontrolne.

8. Dokonywaé opisu teczek zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wprowadzonym zarzgdzeniem nr 9
Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskigj
Bibliotece Publicznej im. Zbigniewa
Herberta w Gorzowie WIkp. z dnia 28
maja 2019r.

9. Prowadzic rejestr skarg i wnioskow
w sposob prawidtowy, petny i jednolity,
aby wpisy w rejestrze zawieraty dane
Z nagtéwka rejestru tj. imie, nazwisko




oraz adres zgtaszajgcego, jak
réwniez uzupetnic¢ i ujednolicié rejestr
skarg i wnioskow w 2019 r. oraz

przesta¢ jego kserokopie wraz
z odpowiedzig na wystgpienie
pokontrolne.

10. Prowadzi¢ rejestr zarzadzen
Dyrektora Wojewddzkiej i Miejskiej

Biblioteki Publicznej im. Z. Herberta w
Gorzowie Wielkopolskim w sposéb
prawidtowy i rzetelny oraz poprawi¢
rejestr zarzadzen Dyrektora w 2019 r.

iprzestaé jego  kserokopie  wraz
z odpowiedzig na wystgpienie
pokontrolne.

O wykonaniu zalecen pokontrolnych
Dyrektor  jednostki poinformowat
pismem znak D.070.16.2020.DC

Teatr im. Juliusza Osterwy
w Gorzowie WIKp.

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,
rozpatrywanie skarg, wnioskow
i petycji wptywajgcych do
jednostki.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Regionalny Osrodek
Pomocy Spotecznej
w Zielonej Gérze

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,
rozpatrywanie skarg, wnioskow
i petycji wptywajgcych do
jednostki.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Osrodek Doskonalenia

Dziatalnos¢ statutowa,

1. Czes¢ z przedtozonych dokumentow

1. Zawiera¢ na dokumentach ksiegowych




Nauczycieli w Zielonegj
Goérze

gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,
rozpatrywanie skarg, wnioskow
i petycji wptywajgcych do
jednostki.

ksiegowych nie zawieraty informaciji o stosowaniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo
zamowien publicznych” (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.).

2. W czesci dokumentéow ksiegowych
poddanych analizie brakuje opisu zwigzanego
z podatkiem VAT, a na niektérych znajduje sie
pieczatka w  sprawie podatku VAT
z wtadciwym oznaczeniem, natomiast brakuje
podpiséw osoby zatwierdzajgcej i/lub osoby
przyporzgdkowujace;.

3. Pod dokumentami ksiegowymi brak czytelnych
podpisow badz pieczatek imiennych
odpowiedzialnych osob. Widniejg jedynie parafki,
poza poprawnie zlozonymi podpisami specjalisty
ds. kadr i ptac i kierownika gospodarczego.

4. W decyzji o przyznaniu nagrody jubileuszowej
pracownikowi ODN z dnia 30 grudnia 2019 r.
brakuje podania stazu pracy, za ktéry nagroda
zostata wyptacona. Wystepujg réwniez btedy
pisarskie w dokumentach kadrowych i btednie
przytoczono podstawe prawng w pisemnych
wyjasnieniach.

5. W trzech przypadkach na cztery dokonano

btednego obliczenia wyptaconych nagréd
jubileuszowych, poniewaz do  wyliczenia
podstawy niepotrzebnie wykorzystano

wspotczynnik ekwiwalentu urlopowego oraz
zamiast statych sktadnikbw wynagrodzenia
z danego miesigca, do podstawy przyjeto srednie
wynagrodzenie z 3 miesiecy, co poskutkowato

informacje o stosowaniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. ,Prawo zamodwien
publicznych” (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pézn. zm.).

2. Stosowac na dokumentach ksiegowych
peten opis zwigzany z podatkiem VAT,
jednolity na wszystkich dokumentach.

3. Dokonywac podpisow na dokumentach
ksiegowych w sposéb staranny
i umozliwiajgcy identyfikacje osoby
zatwierdzajgce;j.

4. Dokumenty kadrowe przygotowywac
w sposob nalezyty, solidny i rzetelny.

5. Nagrody jubileuszowe i wszelkie inne
sktadniki wynagrodzenia pracownikow
oblicza¢ prawidtowo, zgodnie z przepisami
prawa, majgc nha wzgledzie dobro
i interes pracownika.

O wykonaniu zalecen pokontrolnych
Dyrektor  jednostki  poinformowat
pismem znak: ODN.071.03.2020.




obnizeniem wysokosci nagréd jubileuszowych,

ze szkodg dla pracownikow.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Katarzyna Halasz

Zastepca Dyrektora Departamentu
Departament Organizacyjno-Prawny

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]
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